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APRESENTACAO

O Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Baixo Guandu/ES, formalizado pela UG -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO a ser realizado no exerciciode 2025, que
contempla contratos novos e contratos com possibilidade de renovacdo submetidos ao regime
juridico abarcado pelas Leis Federal n° 8.666/1993 e 14.133/2021.

O Plano de ContratagGes Anual € o instrumento que consolida as demandas que a Administracéo
Municipal pretende contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragédo, com o objetivo de
racionalizar as contratacbes da UNIDADE GESTORA - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, a fim de garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar
a elaboracéo das respectivas leis orcamentérias.

A execucdo do presente PCA levara em consideracéo, em primeiro lugar, a disponibilidade financeira
de cada 6rgéo integrado a UNIDADE GESTORA — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ao longo do exercicio de 2025, assim como a priorizagéo de servigos essenciais, sobretudo aqueles
cujo inicio da prestacao € fundamental e continuo.

O planejamento foi realizado em conjunto com as Secretarias vinculadas a UG — SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, cujo as mesmas encaminharam as respectivas planilhas
descrevendo a necessidade de cada Secretaria.

Faco saber que a Secretaria Municipal de Gabinete e de Financas ndo encaminharam informacdes
guanto a necessidade de aquisi¢cdo ou prestacdo de servicos para o ano de 2025, as informagdes
descritas foram inseridas por esta Secretaria baseada nas contrata¢des anteriores.

Os objetos de contratacdo aqui listados advém de uma expectativa de contratacdo, baseada no
levantamento prévio de estimativas e no historico de contratacdes e de consumo dos exercicios
anteriores.

UG - Secretaria Municipal de Administracéo, 14 de novembro de 2024.

Pyetra Dalmone Lage Paix&o
Secretéria Municipal de Administragcao
Ordenadora de Despesa

Jeane Viola Vingi
Coordenador de Planejamento

Renata Oliveira Peixoto
Administradora
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LEGISLACAO

A elaboracao do Plano de Contratacdes Anual, encontra seus fundamentos no Inciso VII, art. 12 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (NLLCA),
regulamentado por meio do Decreto Municipal n°. 7.481/2023, em seu art.6°.

CONCEITOS E PREMISSAS

O formulario para coleta de dados esta estruturado de forma a captar informacdes que, organizadas
no planejamento anual, sejam capazes de reduzir o risco de descontinuidade das contratacdes
essenciais a UG e garantir que os novos produtos/servigos sejam disponibilizados dentro dos prazos
estabelecidos pelas unidades demandantes.

UNIDADES DEMANDANTES

O planejamento das contratagdes envolve, além dos setores responsaveis pelaoperacionalizagdo dos
procedimentos de aquisicdo, todas as unidades demandantes que detém o orcamento previamente
aprovado através do Projeto de Lei orcamentéria para ano de 2025. Tais unidades s&o responsaveis
pelo encaminhamento das demandas de bens e servigos a esta Unidade Gestora.

O quadro a seguir resume as unidades demandantes e seus respectivos gestores:

Unidades demandantes Responsavel

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Pyetra D. L. Paixao
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE Wesley J. R. Damasceno
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Nelcimar Siqueira
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENV. ECONOMICO Ismail Marcelino Ramos
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO Fabricia de Souza Passos
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO Maria Augusta F. Cardoso
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO Neison Gongalves Zan

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - EXERCICIO 2025

Percorridas todas as etapas de consolidacdo e elaboragcédo, apresentamos a seguir o Plano de

Contratacdes Anual para 2025:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ

Oficio Circular/SEMAD/N° 004/2024

Baixo Guandu - ES, 19 de outubro de 2024.

Aos Senhores Secretarios Municipais vinculados a UG - ADMINISTRACAO

Assunto: Elaboragdo Obrigatéria do'Plano Anual de Contratagdes com Base na Lei
14.133/21

Prezados Secretarios,
Em cumprimento a Lei 14.133/21, que estabelece novas diretrizes sobre
licitagbes e contratos administrativos, comunicamos que todas as secretarias

municipais devem elaborar o Plano Ahual de ContratagBes para o ano de 2025.

A elaboragdo deste plano se justifica pelos seguintes motivos:

1. Atendimento a Legislagdo: A Lei 14.133/21 determina que a administragdo
publica deve elaborar e publicar um plano de contratac@es, visando garantir
a transparéncia e a eficiéncia nas aquisigdes de bens e servicos.

2. Planejamento e Eficiéncia: A criacdo do plano possibilita uma viséo
integrada das necessidades de cada secretaria, promovendo a articulagdo
entre as agdes e evitando con;tratagées emergenciais e onerosas.

3. Transparéncia e Controle Sl:acial: 0 pl.ano deve ser amplamente divulgado,
permitindo que a sociedade acompanhe as pricridades e a execugdo dos
recursos publicos, fortalecendd a democracia e o controle social.

4. Reducdo de Riscos: Um planejamento adequado minimiza riscos de
irregularidades e otimiza os processos licitatdrios, garantindo a conformidade

com as normas legais.

O Plano de Contratagées Anual tefm por principais objetivos:

1. Racicnalizar as contratagoes, %promovendo a centralizagao das contratagdes,
a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e Servigos e
redugdo de custos processuais;

Garantir o alinhamento com oiplanejamento estratégico;

Subsidiar a elaboragéo das Iei:s orcamentarias;

Evitar o fracionamento de despesas;

v ko

Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Assim, solicitamos que cada secretaria realize um levantamento detalhado de
suas necessidades para ano de 2025, estabelega prioridades e cronograma de

contratagdes, e elabore as devidas justificativas, conforme quadro anexo.

Fago saber que o Plano de Contratagbes Anual deve subsidiar a elaboracdo
das respectivas leis orcamentarias e, para tanto, deveria ja estar consolidado antes

do inicio da elaboracdo dessas leis.

Contudo, solicito que as Secretarias Municipais vinculadas a UG -

~ S
ADMINISTRAGAO nos encaminhem qté o dia 30 de outubro do ano em curso para
integragdo no Plano anual de contr.!atagc")es desta UNIDADE GESTORA e posterior

publicagdo no Portal da Transparéncia deste Municipio.

Contamos com a colaboracdo de todos para assegurar uma gestdo piblica

responsavel, eficiente e em conformidade com a legislacdo.

Atenciosamente,

Secretario Muhicipatde Administracdo -

ASSINATURAS

_ Re_s‘p_brjs‘ével'

__Idades demandantes .

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE 24){0]24
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS RU 10/ &l
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENV. ECONOMICE.O Qr/ig] 2¢

“ EECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO 0‘2//10/“24

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO \@MW 21)10/24

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO (%9@ P 91130195

Q
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Secretaria de
Planejamento

{ OFiCIO_SEPLAN_112/2024 J

Baixo Guandu-ES, 22 de outubro de 2024i

Ilma. Sra.
PYETRA DALMONE LAGE PAIXAO|
Secretaria Municipal de Administragdo

Assunto: Resposta Oficio Circular/SEMAID/N®.004/2024.

Na oportunidade, considerando o [Oficio Circular/fSEMAD/N®.004/2024, informo que
esta Secretaria Municipal de Planejamento nio visa contatagSes/processos licitatérias para o
exercicio 2025, e que o pouco volume de !material de expediente utilizado por esta SEPLAN &
fornecido pela UG Administragéo. |

Atenciosamente,

| pal de Planejamento
Pm'tarla n°. (}081'2024
/

Secretéria Mun
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

INIiCIO DA
TRAMITAGAO
PARA O
DPTO. DE
COMPRAS

DATA
DESEJADA
PARA
CONTRATACAO

SEC.

REQUISITANTE MODALIDADE OBJETO A SER CONTRATADO

JUSTIFICATIVA
NECESSIDADE
CONTRATACAO

DA
DA

ESTIMATIVA
DE VALOR

GRAU DE
PRIORIDADE
(BAIXO,
MEDIO OU
ALTO)

VINCULAGAO OU
INTERPENDENCIA
COM OUTRO
PROCESSO

PROCESSO
PODE SER
PRORROGADO
(SIM, NAO)

01/2025 01/2025 Inexigibilidade [Servigos de fornecimento de agua e tratamento de|

lesgoto.

Administracéo

A prestacao dos servigos s@o essenciais|
para o perfeito funcionamento dos|
orgéos ligados a esta Secretaria, uma|
vez que além de servir para 0 consumo
dos servidores e municipe também é
utilizado para a higiene.

R$ 7.200,00

ALTO

Administracéo 01/2025 01/2025 Inexigibilidade |Servigos de fornecimento de energia elétrica.

Visa 0 desenvolvimento dos servicos
com vistas ao atendimento do interesse
publico.

R$ 288.000,00

ALTO

01/2025 01/2025 Locacdo de imovel para atender os Setores de|

IAlmoxarifado e Patrimonio.

Administracéo Inexigibilidade

A referida locacéo se faz necessaria, pois|
que o imo6vel que atualmente é utilizado
para atender os setores sera devolvido|
ao proprietario, considerando que o0
mesmo n&o tem interesse em prorrogar o
mesmo.

R$ 42.000,00

ALTO

Dispensa IAquisicao de génereos alimenticios (p6 e café e aglcar);

01/2025 01/2025

Administracdo

Para atender as demandas dos|
servidores da Sede Administrativa da|
Prefeitura de Baixo Guandu e visitantes.

R$ 10.000,00

BAIXO

01/2024 01/2025 dispensa IAquisicdo de agua mineral e gas liquefeito de petréleo.

Administragdo

O fornecimento de 4gua mineral atende
a diretrizes de qualidade e saude, uma
vez que a agua tratada pela rede de
abastecimento pode, em algumas
situagbes, ndo apresentar a pureza
desejada, considerando que nossa
captacéo é do Rio Doce, onde o mesmo
esta contaminado com o0s rejeitos
despejados pela barragem da Samarco.
O uso de agua mineral € uma estratégia
para assegurar que todos tenham

acesso a uma bebida saudavel e segura.

R$
10.000,00

BAIXO
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Administracéo

01/2024

02/2025

Dispensa

IAquisicao de aparelhos e instalagdo de ar condicionado
para os Setores de almoxarifado e Patrimonio.

A referida aquisicdo se faz necessaria
considerando a locacéo de outro imével
que atendera os referidos setores.

R$
10.000,00

BAIXO

Administragdo

01/2025

02/2025

Dispensa

IAquisicdo de bobinas térmicas para o ponto eletronico
HENRY Prisma Super Facil Adv R2, para atender a|
demanda de registro de frequéncia e controle da jornadal
de trabalho dos colaboradores da sede administratival
da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES.

Justifica-se a aquisicdo do material
de consumo objeto deste processo
pela necessidade de se manter a
continuidade de fornecimento dos
insumos e produtos para 0 apoio
administrativo do departamento de
Recursos Humanos, buscando-se
manter o nivel de estoque adequado
no Almoxarifado, de forma a evitar o
desabastecimento.

R$
2.000,00

BAIXO

Administragdo

01/2025

02/2025

Dispensa

IAquisicao de materiais de limpeza e higienizagéo.

A aquisicdo de materiais de limpeza,
objeto deste processo, justifica-se pela
necessidade de se manter a
continuidade de fornecimento desses
itens para a Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu/ES,

R$
15.000,00

BAIXO

Administragdo

01/2025

02/2025

Dispensa

IAquisicdo de materiais de expediente.

Justifica-se a necessidade da compra de|
material de expediente para que todos 05|
setores possam funcionari
adequadamente, pois o material de
expediente é o minimo necessario para|
que o servidor publico possa exercer
suas funcdes.

R$
50.000,00

BAIXO

Administragdo

01/2025

02/2025

Dispensa

Contratagdo de empresa especializada em servicos de|
manutencdo preventiva e corretiva de controle de|
lacessos fontes das portas de acesso das diversas salas|
da Sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES,
incluindo o fornecimento e troca das pegas, acessarios|
le componentes necessarios, pelo periodo de 12 (doze)
meses.

/A Referida contratagdo se faz
necesséaria, tendo em vista que o0s
lequipamentos utilizados para acesso as
portas das diversas salas deste prédio
lestdo constantemente com problemas,
devido ao uso diario do abrir e fechar tais
portas. Justifica-se ainda que tal
contratagdo do servigo terceirizado se
justifica pela especificidade dos servigos
le pela auséncia de profissionais que
atuem nas atividades solicitadas acima,
pertencentes ao quadro de funcionarios
desta Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES.

R$ 50.000,00

BAIXO

NAO

Administracao

01/2025

02/2025

Dispensa

Locac&o de veiculos automotores.

Para atender as necessidades de

deslocamento para apoio das atividades

R$ 40.000,00

BAIXO
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l@dministrativas e pontuais do Municipio
de Baixo Guandu /ES.
Administracdo ) IAquisicdo de materiais elétricos e de construgdo para|
01/2025 02/2025 Dispensa |y \hetitvicao/resposicao nos diversos setores desta UG.JA aquisicio se faz necessdria para |R$ 40.000,00
lassegurar ressuprimento dos materiais BAIXO NAO NAO
nos estoques e manter o funcionamento
da maquina publica, os diversos setores
le departamentos que ofertam ao publico
lem geral agdes, servigos, programas e
projetos. Suprindo-os para 0 néo
interrompimento  do atendimento ao
publico em geral.
Administracdo . Contratacdo de empresa especializada para elaborag&o|
¢ 01/2025 02/2025 Dispensa  |4q célgulo atugrial, rgferente éps obrigaggesA contratagéo de empresa especializada |R$ 5.000,00
matematicas previdenciarias dos servidores puablicos dojna prestacdo de servicos de calculo BAIXO NAO NAO
Municipio de Baixo Guandu, na forma dos normativosjatuarial faz-se necessaria, tendo em
lestabelecidos pela legislag&o vigente. ista que o Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo conforme Parecer
Prévio 00062/2021-5 - 12 Camara,
Processo: 03379/2020-1, e por meio da
Instrucdo Técnica CONCLUSIVA N°
2311/2021 determinou a Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu que atenda
las normas de contabilidade efetuando o
devido reconhecimento contabil
pertinentes & provisdes matematicas
previdenciarias relacionadas aos
laposentados e  pensionistas  sob
responsabilidades do Municipio.
Administrago 01/2025 02/2025 Dispensa Contratacdo _d_e empresa com a finalidade de di\_/ulgat;éo ~ o R$
de atos oficiais, para execugdo de servicos de| A contratacdo tem como objetivo o 35.000,00 -
publicagdo dos atos da administragdo municipal em| cumprimento da exigéncia legal do art. BAIXO NAO NAO
jornal digital, com total estimado anual de 7.000 (sete| 54, 8§1°, da Lei n° 14.133/2021, a qual
mil) cm2/coluna, para publicagdo de resumos de| determina a publicagdo de extratos de
lcontratos, avisos, comunicados, licitagdes, editais, entre| edital em jornal de grande circulagéo
loutros. como forma de eficacia e validade de
tais atos, marcando o inicio da producéo
dos seus efeitos externos.
IAdministracéo ) Contratagdo de empresa especializada no servigo de| MEDIO NAO ~
¢ 01/2025 02/2025 Dispensa manuten(c;;éo preventiva e corretiva de 02 (%uas) Considerando que é de | R$17.000,00 NAO
catracas Henry Lumem ADV, incluindo software paral responsabilidade do gestor zelar pelo
1.000 (mil) pessoas e fornecimento de pegas de| bem publico e priorizando sua
reposicéo. manutencdo, a presente contratacdo
tem por intuito manter as catracas de
acesso de entrada e saida em perfeito
funcionamento, objetivando  sanar
problemas, controlar o acesso de
servidores e visitantes e manter a
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seguranga do prédio e dos que
acessam as dependéncias desta
Prefeitura.
Administracdo ) Contratagdo de empresa especializada para execugao| R$ 40.000,00
02/2025 03/2025 Dispensa 4o servicos de limpeza dos vidros externos (incluindopustifica-se em razao da necessidade de
parte interna das janelas, vidros do refeitério e do hallconservacéo dos vidros e limpeza, uma BAIXO NAO NAO
de entrada, e vidros do auditério da Prefeitura), bem|vez que a manutengdo visa também
lcomo da fachada do prédio da Prefeitura Municipal de[conservar o bem publico. Além a falta de
Baixo Guandu/ES, incluindo o fornecimento de materiallprofissional capacitado para tal fim.
le equipamentos necessarios.
Administracdo ) lAquisicdo de relégios de ponto portateis, para
¢ 02/2025 03/2025 Dispensa atindirgnento ao PR(g)CON Mugicipal, pAImoxarifac?o /O relégio de ponto digital promove o |R$ 11.000,00
|Arquivo Publico Municipal, pertencente & Secretarialcontrole da jornada dos trabalhadores, BAIXO NAO NAO
Municipal de Administrac&o de Baixo Guandu/ES. fazendo a identificacdo de cada
funcionario por meio da biometria,
loferecendo mais facilidade e agilidade
para o Departamento de Recursos
Humanos, que estéo localizados fora do
prédio da Administracdo Municipal
Administracao ) Contratagdo de empresa especializada para emisséo de|
¢ 02/2025 03/2025 Dispensa CGrtifica§0 Digita|p e.chp com to?(en, tipo A3,Considerando que o uso de certificado [R$ 3.000,00
encimento em 12 (Doze) meses. digital & imprescindivel para elaboragéo BAIXO NAO NAO
le assinatura de documentos digitais.
IAssim sendo justificado pela
necessidade do servico, torna-se
lextremamente necessario a contratagao
de uma empresa que disponibilize a
lemisséao do certificado digital adequado e
que atenda plenamente as demandas do
referido 6rgdo.
Administragdo ) IAquisicdo de equipamentos e acessoérios de backup, R$ 20.000,00
02/2025 03/2025 Dispensa | ilizados para atendimento ao Departamento de| A aquisicio dos equipamentos e
Tecnologia da Informacéo. acessorios de backup solicitados seréo BAIXO NAO NAO
utilizados para a  estruturagdo,
manutencédo e funcionamento da rede
de computadores, de forma que nédo
ocorra transtornos futuros, além de
proporcionar maior seguranga das
informagdes, o que agregara ganhos e
melhorias importantes para a
continuidade da prestacéo dos servigos
publicos da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu.
Administracao . IAquisicdo de Etiquetas Patrimoniais de identificac&o R$ 5.000,00 BAIXO NAO ~
02/2025 03/2025 Dispensa |5 codigo de barras, destinados ao atendimento da| A aquisicio das etiquetas visa a NAO
demanda da Secretaria Municipal de Administragao identificagdo e registro dos bens
patrimoniais, visto que este tipo de
material é essencial para as atividades

10
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do Setor de Patriménio, uma vez que
torna-se necessario efetuar o]
tombamento e em seguida, a afixagéo
de plaquetas de identificagéo nos bens
adquiridos.

Administracéo

02/2025

03/2025

Dispensa

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento|
dos terminais de reconhecimento facial e das botoeiras.|
Em atendimento da necessidade da Secretaria
Municipal de Administracdo - SEMAD.

Esta aquisicdo se justifica pela
necessidade de manutencaol/instalacéo
dos controles de acesso e das botoeiras
das portas do prédio da Administragéo
Municipal. A troca e instalacdo se faz
necessaria para a seguranga do prédio
e dos funcionérios, evitando o acesso
sem autorizacéo.

R$ 20.000,00

BAIXO

Administracdo

03/2025

04/2025

Dispensa

Prestacéo de servicos de desinsetizacéo e desratizagéo|
lem todo o prédio desta Prefeitura Municipal de Baixo|
iGuandu/ES, contemplando todas as salas, garagem,
corredores, recepgdo, banheiro, Arquivo Municipal,
IAlmoxarifado, Incaper, Procon Municipal e Higienizagcao
de 03(trés) caixas d'agua, pertencentes ao prédio destal
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, incluindo o|
fornecimento de material e equipamentos necessarios.

A contratagdo tem como objetivo
desinfetar e combater a proliferacéo de
microrganismos perigosos através de
icomponentes que eliminam e impedem a
proliferacéo de bactérias, 4caros, fungos
le etc., que podem estar proliferados nas
superficies das dependéncias internas e
lexternas desta Prefeitura e demais
setores e também a realizagdo da
higienizacdo das caixas d'agua com o
intuito de evitar o acimulo de sujidades,
mantendo a dgua prépria para uso.

R$ 7.000,00

BAIXO

NAO

Administragdo

03/2025

04/2025

Dispensa

Contratagdo de empresa especializada em servicos de|
manutencdo preventiva e corretiva de 45 (quarenta e|
cinco) cAmeras de videomonitoramento pertencentes a
Sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, ao|
IArquivo Publico Municipal, ao Almoxarifado Central e a|
Praca Sdo Pedro, sendo 01 (uma) visita por més, pelo|
periodo de 12 (doze) meses.

Tal contratagdo visa realizar o
monitoramento ininterrupto das
dependéncias da Sede da Prefeitura
Municipal e seu entorno, bem como os
demais setores, conforme solicitado
neste Termo, realizado através do
sistema de videomonitoramento, visa
propiciar a preservagao do patrimonio e
a integridade dos funcionarios e do
publico em geral, podendo
eventualmente subsidiar as ag¢bes de
seguranga corporativa em casos de
furtos, roubos, vandalismo e agdes do
tipo. O servico de manutengéo
preventiva e corretiva € essencial para
garantir o pleno funcionamento do
referido sistema, e é de
responsabilidade do gestor zelar pelo

mesmo.

R$ 20.000,00

BAIXO

11
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Administracdo ) Contratacdo de empresa especializada R$ 40.000,00
04/2025 05/2025 Dispensa para realizagéo de servigos de manutengéo preventival Tal solicitagéo se faz necessario tendo
le corretiva em sistema de ar condicionado composto por| €m  vista que 0s equipamentos BAIXO NAO NAO
modulos tipo VRF (Variable Refrigerant Flow) para a utilizados para acesso as portas das
sede Administrativa da Prefeitura Municipal de Baixo| diversas salas deste prédio estéo
Guandu-ES, incluindo a troca pecas de reposicdo,| constantemente com problemas, devido
componentes e/ou acessorios quando necessario. ao uso diario do abrir e fechar tais
portas. Justifica-se ainda que tal
contratagdo do servigo terceirizado se
justifica  pela especificidade dos
servicos e pela auséncia de
profissionais que atuem nas atividades
solicitadas acima, pertencentes ao
quadro de funcionarios desta Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES.
Administragdo ) Contratagdo de empresa especializada para 2 R$ 12.000,00
04/2025 05/2025 Dispensa  |orestacéo dos servigos continuados de manutencdio] A Referida contratagdo se  faz
preventiva e corretiva, com o fornecimento e reposicéo| necessaria, tendo em vista a BAIXO NAO NAO
de pecas e componentes novos e originais, de 01 (um)| necessidade de manter o elevador em
elevador de passageiro, instalado no prédio Sede da| condicGes de uso, evitando o desgaste
Prefeitura de Baixo Guandu/ ES. de seus componentes mecanicos,
elétricos e eletrébnicos, bem como
efetuar a manutengdo corretiva,
ocasionada por falhas em tais
componentes.
Administragdo ) IAquisicao de cameras e suprimentos de seguranga para| R$ 50.000,00
04/2025 05/2025 Dispensa latender os diversos setores desta UG . O Videomonitoramento tem  como
principal ~ objetivo  possibilitar 0 BAIXO NAO NAO
monitoramento de varios locais em um
Unico ponto, centralizando o]
gerenciamento e facilitando a tomada
de decisGes, auxiliando a supervisao e
controle predial, proporcionando mais
seguranga aos membros, servidores e
ao publico em geral, tais sistemas séo
utilizados na area de seguranca com a
finalidade de inibir assaltos, furtos,
invasfes e registrar fatos e incidentes
ocorridos
Administracao . Contratagdo de  empresa  especializada em R$ 4.500,00 MEDIO NAO ~
06/2025 0712025 Dispensa fornecimento de licencas de software antivirus Endpoint A @duisicdo das licencas de antivirus NAO
Security - versdo Business Select, com garantia minima| tem o,ob]etlvo prevenir a contaminacao
) ) por virus, malwares e suas variantes
de 36 (trinta e seis) meses, para ~atender ap bem como ameacas cibernéticas
Departamento de Tecnologia da Informagéo e demais| gistintas nos computadores do prédio
departamentos do prédio da Administracéo Municipal. | da Administragéo Municipal, que podem
colocar em risco o sigilo, a integridade e
disponibilidade das informacdes. Com o
grande volume de utilizacdo de e-mails
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e acesso a paginas de internet a
aquisicdo de um software de antivirus é
necessaria para fornecer um minimo de
segurancga a infraestrutura de rede de
computadores do prédio, bem como
uma maior protecdo aos computadores
e servidores, resguardando problemas
que podem prejudicar 0s servicos.
Assim, a aquisicdo das licencas de
antivirus é considerada imprescindivel
para garantr a disponibilidade,
integridade e confiabilidade dos dados e
continuidade das atividades da
Administracdo Municipal.

. Contratacdo de empresa especializada para prestacéo| R$ 59.000,00
Administrag&o 05/2025 06/2025 Dispensa  |4q servigos técnicos em tecnologia da informagdo,| A contratagdo de uma solugdo web para
isando a Modernizacdo da Legislagdo Municipal de| modernizar a legislag&o municipal trara BAIXO NAO NAO
Baixo Guandu, através da Implantagéo de uma Solug&o| inumeros beneficios para a Prefeitura
Web, bem como servicos de ativacdo, sustentagdo el Municipal de Baixo Guandu e seus
sob demanda, mediante a execucgdo das atividades e| cidaddos. Com essa ferramenta, sera
demais caracteristicas e especificacdes. possivel centralizar todos os Atos
normativos municipais em um Gnico
sistema, faciltando o acesso e a
consulta por parte dos cidaddos,
servidores publicos e demais
interessados. A atualizacdo dos Atos
Normativos sera realizada de forma
automatica, garantindo que todos
tenham acesso as informagdes mais
recentes e vigentes.
Administragdo ) IAquisicdo de placas de sinalizagdo para extintores e R$ 2.000,00
05/2025 06/2025 Dispensa | minarias de emergéncia e contratagéo de servico defAquisicéo e os servigos solicitados visam
recarga dos extintores localizados no prédio dajatender a NR 23 de protegdo contra BAIXO NAO NAO
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu. incéndios para a seguranca de todos os
trabalhadores e visitantes, e, ainda, que
@ manutencdo dos extintores deve ser
realizada anualmente ou em caso de
despressurizacéo e/ou utilizacdo.
Administracéo ) lAquisicdo de equipamentos e acessoérios de backup, R$ 5.000,00
08/2025 08/2025 Dispensa | yiiizados para atendimento ao Departamento defd aquisicio dos equipamentos e
Tecnologia da Informagao. lacessoérios de backup solicitados serdo BAIXO NAO NAO

utilizados para a estruturacéo,
manutencéo e funcionamento da rede de
icomputadores, de forma que n&o ocorra
transtornos futuros, além de proporcionar
maior seguranca das informagoes, o que
lagregara ganhos e melhorias
importantes para a continuidade da
prestacdo dos servicos publicos da

Prefeitura Municipal de Baixo Guandu.
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Tal aquisicao visa, também, possibilitar
maior rapidez e eficiéncia dos servigos
quando houver a substituicdo dos
lequipamentos.
Administracdo ) Contratacdo de empresa visando a prestagdo de| R$ 8.000,00
07/2025 08/2025 Dispensa  |551c50 de backup em nuvem com armazenamento em|Visa ~ aumentar os atuais niveis de
datacenter no Brasil, com certificagdo minima TIER llIl,seguranca das informagbes, o que BAIXO NAO NAO
com espaco de, no minimo, 850 GB (Giga Bytes)agregara  ganhos e  melhorias
Composta por software profissional com licenga delmportantes para a continuidade da
instalagdo, configuracdo, treinamento, garantia dejprestacdo dos servicos publicos da
funcionamento para toda a solugdo, termoPREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO
confidencialidade dos dados e suporte técnico, no[GUANDU, permitindo que os arquivos de
minimo, de segunda-feira a sexta-feira das 8:00 asjpancos de dados, maquinas virtuais,
18:00hs em atendimento a Secretaria Municipal dejpastas e arquivos comuns (planilhas,
IAdministrag&o. textos, imagens, videos, ...), e-mails,
sistemas operacionais e todos os demais
arquivos digitais (um de seus maiores
patriménios) sejam armazenados de
forma sistematica, automatizada e
continua em ambientes seguros e
confiaveis, para evitar sinistros de perdas
(incéndios, midias digitais que sofrem
danos), roubos e sequestros de dados,
lque vém ocorrendo a cada dia com maior
frequéncia em todos os paises do
mundo.
IAdministracio ) IAquisicdo de mdveis e eletrodomésticos (bebedouro, BAIXO NAO ~
¢ 05/2025 06/2025 Dispensa egtamgs, etc) ¢ Justifica-se as aquisicdes em razdo da | R$50.000,00 NAO
necessidade de reestrutugdo do prédio
sede da prefeitura de Baixo Guandu,
isando a continuidade da prestacao dos
servicos  publicos, melhorando o
atendimento dos servidores e usuarios.
IAdministracéo . Contratacdo de empresa especializada para aquisi¢éo| BAIXO NAO ~
¢ 05/2025 06/2025 Dispensa  |4q Porta(I; Detector ’()Je MetaIF,) incluindo gs ser\?igosgdeo equipamento em questéo | R$ 18.000,00 NAO
instalagdo, ativagdo (configuragdo e teste) eldesempenhara  papel de  suma
treinamento, a ser instalado na entrada principal dafmportancia na manutencdo da ordem
sede da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu-ES. nas  dependéncias da  Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu,
corroborando para as atividades diarias
proporcionando maior seguranga aos
servidores e a populagdo em geral que
adentrarem o prédio.
IAdministracéo X Contratacdo de empresa especializada em plataforma| ALTO NAO ~
¢ 05/2025 06/2025 Dispensa eb, pa:';a hospedggem dop Portal Oficial pdo PoderE necessecario disponibilizar R$ 13.000,00 NAO
Executivo Municipal, incluindo servico de Webmail ferramentas de acesso a informagéo de
contendo os servigos migragao, licenca de uso, atravésfforma transparente, essas ferramentas
do Departamento _de Tecnologia e _Informagcéo,[sdo imprescindiveis para uma prestagéo
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inculado a Secretaria Municipal de Administragdo do|
Municipio de Baixo Guandu.

de contas tempestiva, transparente e
ladequada, ndo somente aos 6rgdos de
controle, mas também a sociedade,
permitindo o amplo acesso por parte de
qualquer cidadao.

IAdministracéo

Servigos de postagens (Correio)

01/2025 01/2025 Inexigibilidade

de Licitagdo

Considerando que se trata de servigo
lessencial e continuado a Administragéo
Publica, encaminhando documentos
diversos.

R$
6.000,00

ALTO

IAdministracéo

IAquisicdo de utensilios de copa e cozinha para atender|
as demandas do Prédio da Administragdo Municipal,
conforme especificacdes dos materiais e condicdes|
contidas no Termo de Referéncia.

01/2025 02/2025 Dispensa

/A aquisicdo dos itens constantes no
presente Termo de Referéncia justifica-
se pela necessidade de viabilizar o
atendimento das demandas dos servigos
de copa e cozinha inerentes ao Gabinete
do Prefeito e de outros o6rgdos
localizados no Prédio da Administragdo
Municipal, e permitir a estruturacdo
destes para a prestacdo de servigos
ladequados correlatos a natureza dos
objetos que se pretende adquirir.
IAssevere-se que os utensilios listados
sdo de fundamental importancia para
consecugdo do interesse  publico
tangente ao fomento da estrutura de
lsecretarias e outros 6rgéos, 0s quais sao
responsaveis diretos pelo atendimento
publico e prestacdo de servicos aos
municipes, bem como, para adequacéo
s necessidades oriundas das rotinas
diarias dentro do ambito administrativo
municipal.

R$ 8.000,00

BAIXO

NAO

IAdministracéo

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de|
servicos de publicagdes de atos da administracao|
publica e de interesse publico no Diario Oficial da Uniéo.

01/2025 02/2025 Inexigibilidade

de Licitag&o

Considerando que o principio dal
publicidade que €é um mandamento
constitucional, conforme expressa o caput|
do art. 37 da Constituicdo Federal: “A|
ladministragcdo publica direta, indireta ou
fundacional, de qualquer dos Poderes dal
Unido, dos Estados, do Distrito Federal €|
dos Municipios obedecera aos principios|
de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade...”, ou seja, todas|
las informagdes produzidas ou sob guarda
do poder publico séo publicas e, portanto,
devem acessiveis a todos os cidadaos,
ressalvadas as informagdes pessoais e as
hipéteses de sigilo legalmente
lestabelecidas e classificadas.

R$ 14.125,52

ALTO
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IAdministracéo

01/2025 02/2025 Inexigibilidade

de Licitagédo

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de|
servicos de publicacdes de atos da administracao|
publica e de interesse publico no Diario Oficial dos|
Municipios.

Considerando que o principio da
publicidade que €é um mandamento|
constitucional, conforme expressa o caput|
do art. 37 da Constituigdo Federal: “A|
ladministracdo publica direta, indireta ou
fundacional, de qualquer dos Poderes dal
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e|
dos Municipios obedecera aos principios|
de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade...”, ou seja, todas
as informacdes produzidas ou sob guardal
do poder publico sdo publicas e, portanto,
devem acessiveis a todos os cidaddos,
ressalvadas as informagdes pessoais e as
hipoteses de sigilo legalmente
lestabelecidas e classificadas.

R$ 19.692,24

ALTO

NAO

RENOVAGAO CONTRATUAL

IAdministracéo

12/2024 01/2025 Renovagéo

contratual

Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de|
servicos de engenharia de seguranca e medicina do|
trabalho, salde ocupacional, realizagdo de exames
clinicos e complementares e assisténcia ao servidor,
para atender as demandas do Municipio de Baixo|
Guandu, através da Secretaria Municipal de|
IAdministracao.

Tendo em vista que os Programas de
Medicina do  Trabalho, Saude
Ocupacional e Seguranca do Trabalho
sdo parte fundamental para a
construcao e manutengéo da qualidade
de vida dos servidores e tém como
objetivo atuar de maneira preventiva,
com acgdes que visam eliminar ou
atenuar 0s riscos ocupacionais bem
como as causas de mal-estar no
ambiente de trabalho; e visando atender
as exigéncias do Ministério do Trabalho,
precipuamente aquelas previstas na
Norma Regulamentadora 07 que dispde
sobre o Programa de Controle Médico
de Salde Ocupacional - PCMSO;
Norma Regulamentadora 09, que
dispde sobre o Programa de Prevengao
de Riscos Ambientais - PPRA; Norma
Regulamentadora 17 que dispde sobre
Ergonomia e visa a estabelecer
paradmetros que permitam a adaptacédo
das condicdes de trabalho as
caracteristicas psico-fisiolégicas dos
trabalhadores, de modo a proporcionar
um maximo de conforto, seguranga e

desempenho eficiente; Norma

R$
4.410.000,00

ALTO
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Regulamentadora 15 que estabelece as
atividades que devem ser consideradas
insalubres, gerando direito ao adicional
de insalubridade aos trabalhadores; e
Norma Regulamentadora 16 que dispde
sobre atividades ou operagles
perigosas em ambiente de trabalho;
dentre outros.
IAdministracéo - Contratacdo de empresa especializada, para prestacéo| MEDIO NAO
¢ 12/2024 01/2025 Renovagdo 4o servi(t;;os técnigos espzcializados ine oprientagéo A Prefeitura Municipal de Baixo | R$360.000,00 SiM
contratual - yacnica em administragéo plblica na area de gestéo de|] Guandu-ES, com o intuito de realizar
pessoas e de gestdo patrimonial do municipio de Baixo| uma gestdo eficiénte e eficaz,
Guandu-ES transparente e participativa, com foco
no controle das contas publicas,
identificou a necessidade de melhor
organizar os servigos de administragdo
de recursos humanos e patrimonial, por
meio da instituicdo de mecanismos
eficientes de controle, objetivando uma
organizacdo mais eficiente e justa como
ferramenta da controle das contas
publicas.
IAdministragdo « _ |Locagdo de imovel localizado no municipio de Baixo MEDIO NAO ~
12/2024 01/2025 RENOVAGAO | ,anqy ES, para acomodag&o e instalagdo do Arquivo| Justifica-se a mudanca de localizacdo R$ NAO
CONTRATUAL Pablico Municipal. do arquivo publico do municipio para o
local mencionado, face a falta de 48.000,00
interesse das partes em renovar o
contrato.
IAdministracéo ~ contratacéo de empresa para prestacéo de servicos de| MEDIO NAO
¢ 02/2025 03/2025 Renovagéo manutenggéo corretﬁ/a deZpargIhos ge ar condic?onado A manutencéo regular do sistema de ar R$ SiM
contratual (split e janela), incluindo o fornecimento de materiais,| condicionado traz uma série de
pecas e equipamentos necessarios as manutengdes,| beneficios importantes, para uma 47.600,00
para atender a demanda das Unidades Gestora. melhoria da eficiéncia energética e a
redugdo de custos até a garantia da
qualidade do ar interior e a preservagao
da saude, investir nessa pratica é uma
escolha inteligente.
IAdministracéo ~ Contratacdo de empresa especializada prestacdo de|
¢ 03/2025 04/2025 Renovagdo o picqs %e naturez;continu;da de imprezsao, gc’)pia e| A presente contratac&o visa atender, de | R$ 170.000,00
contratual digitalizagdo corporativa, integrada a rede do Poder| forma plena, eficiente e eficaz, as
Executivo do Municipio, compreendendo a cessdo de| demandas de impresséo, digitalizacéo e ALTO NAO -
direito de uso de equipamentos novos e de primeiro uso,| cOpia por meio de fornecimento de NAO
incluindo a prestagdo de servicos de manutengdo| equipamentos e de  suprimentos
preventiva e corretiva, fornecimento de pegas e| necessarios para o funcionamento da
lconsumiveis necessarios (exceto papel), assim como| Secretaria, evitando o desperdicio e a
servicos de gestdo, controle e operacionalizagdo da| descontinuidade causada pela falta de
solugdo e, ainda, sistemas especificos para insumos e de manutencdo de
gerenciamento e bilhetagem desses servicos). equipamentos, garantindo, por
consequéncia, maior eficiéncia técnica,
reducéo de custos, maior padronizacéo
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e melhor qualidade das impressdes e
digitalizacdes, dentre outros beneficios

IAdministracéo

03/2025

05/2025

Renovagéo
contratual

prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas|
nacionais e internacionais, de quaisquer companhia|
@érea, nos trechos e horarios a serem estabelecidos,)
compreendendo a prestac@o dos servicos de cotacéo,
reserva, emissdo, marcagao/remarcacao de passagens,
marcacdo de assento, compra de despacho de|
bagagem e entrega dos bilhetes eletrbnicos, na|
modalidade de desconto fixo (taxa de transagao|
negativa), destinada ao atendimento da demanda da|
Unidade Gestora, Secretaria Municipal de
IAdministragao.

Justifica-se pela necessidade essencial
uma vez que estd Administracdo
necessita providenciar deslocamento
aéreo aos seus servidores publicos e
Prefeito Municipal e demais autoridades
para tratarem de assuntos relacionados
as suas fungbes e atividades, como
aperfeicoamento técnico através da
participacdo em treinamentos, reunides,
conferéncias, encontros, solenidades e
ou visando firmar acordos e convénios.

R$
50.000,00

BAIXO

IAdministracéo

05/2025

07/2025

RENOVACAO
CONTRATUAL

Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de cartdes de auxilio alimentagdo aos|
servidores ativos do Municipio de Baixo Guandu,
compreendendo a prestagdo de servigos de|
ladministracdo, gerenciamento e emissdo do auxilio
alimentagcao

Justifica-se a contrata¢@o dos servigos,
considerando a deliberagdo constante
na Lei N° 3.109/2022, DE 09 DE
MARCO DE 2022 que dispde sobre a
concessdo de  beneficios, aos
servidores publicos Municipais de Baixo
Guandu.

R$
37.000,00

BAIXO

NAO

IAdministracéo

05/2025

07/2025

RENOVACAO
CONTRATUAL

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de|
servicos de gerenciamento de abastecimento de|
combustiveis para a frota de veiculos do Municipio de|
Baixo Guandu/ES, através de sistema informatizado,
lenglobando administrag&o, controle e abastecimento,

O Gerenciamento de abastecimento de
veiculos no ambito do Municipio de
Baixo Guandu de forma segura e
eficiente, busca atender aos seguintes
requisitos: maior controle do consumo,
melhoria da operacionalidade, maior
transparéncia das operacdes,
diminuicéo da burocracia para liberagdo
dos servigos, coleta de dados no ato da
execucdo do servigo, inclusive do
hodémetro, acompanhamento diario
dos gastos por veiculo e reducéo dos
custos operacionais e de controle. Além
das vantagens decorrentes da melhoria
de gestdo com a aplicagdo dos dados
obtidos nas transagbes, o modelo
propicia, como grande diferencial,
ampla capilaridade de empresas
credenciadas, cabendo ao usuério e ao
gestor da frota a opgao por aquele que
possua 0 menor pre¢o unitario praticado
na venda, em adequada localizagéo, na
utilizagéo dos servigos em
conformidade com o contrato.

R$
50.000,00

ALTO
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Administracdo ~ Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de| o ) ALTO NAO
05/2025 07/2025 Renovagao o ricos e fornecimento de Sistemas Informatizados de{O Municipio de Baixo Guandu, o SAAE e R$ SIM
contratual Gestio Publica. Camara de Vereadores, em conjunto

icom as unidades gestoras - Secretraria 992.000,00
M. de Assisténcia Social e Direitos
Humanos, Secretaria M. de Educacgéo e
Secretaria M. de Saude, dependem de
sistemas informatizados de gestao para
processamento das atividades internas e
servicos  oferecidos a populacdo.
Pretende-se a contratagdo de solugédo
tecnolégica integrada que permita a
centralizacéo de todo o processamento e
larmazenamento de dados relacionados
@os processos de atendimento e
controles  internos,  otimizando a
obtencdo e o processamento de
informag6es, bem como o fornecimento
de subsidios gerenciais, que s&o
imprescindiveis para o planejamento e
para a tomada de decisdes por parte dos
gestores.

IAdministracéo ~ Contratacdo de empresa especializada para prestacéo| ALTO NAO ~
¢ 08/2025 09/2025 Renovagdo |0 servic;%s de telef(?niafixa fomutada-srzfc, ppovedogres Visa atender as demandas dos | R$200.000,00 NAO
contratual e yo7 sobre protocolo internet - voip, incluindo servigos| municipes na busca de informagdes nos
de instalagdo, programagao, transferéncia tecnoldgica,| diversos servicos publicos prestados
treinamento, suporte e manutenc&o. por esta Municipalidade, de forma
automatizada, mantendo a qualidade no
atendimento e o registro das
informagdes por meio de relatérios e
ainda priorizando a agilidade na
comunicagao do dia a dia, aumentando
a produtividade que reflitam em um
atendimento com exceléncia ao publico.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

DATA INiCIO

DATA GRAU DE VINCULAGAO OU PROCESSO
SEC. DA ~ DESEJADA JUSTIFICATIVA DA ESTIMATIVA PRIORIDADE | INTERPENDENCIA PODE SER
REQUISITANTE | TRAMITAGAO PARA MODALIDADE OBJETO A SER CONTRATADO NECESSIDADE DA DE VALOR (BAIXO, COM OUTRO PRORROGADO
PARA O CONTRATACAO CONTRATACAO MEDIO OU PROCESSO (SIM, NAO)
DPTO. DE ALTO)
COMPRAS
Contratacdo de empresa especializada em prestacdo delCom o objetivo de atender a| BAIXO SIM NAO
Servico de Telefonia Mével Pessoal - SMP, englobando|Secretaria Municipal de Gabinete] R$ 847,80
GABINETE 10/2024 11/2024 DISPENSA trafego de dados, acesso a internet e servicos telefénicos(Defesa Civil) , que desempenha um
Modalidades Local, Longa Distancia Nacional, para ligag6es| | crucial na coordenacdo e
exclusivamente originadas dos terminais moéveis do Planopape ~ ;. ,(; )
Corporativo para fixo e mével de qualquer operadora, em| execucdo de po||t|Fas puiblicas,
atendimento a Defesa Civil além de gerenciar  recursos
humanos e materiais do municipio.,
Para que essas atividades sejam|
realizadas de forma eficaz ¢
eficiente, é essencial que og
colaboradores tenham acesso &
servicos de comunicacdo de altal
qualidade e confiabilidade. Além de|
disponibilizar um plantéo|
lemergencial para a Defesa Civil,
que dispde esse servico &
populacao.
Contratagdo de empresa especializada para Pericias|A Procuradoria Municipal é Orgao| BAIXO NAO NAO
Contabeis, Calculos Judiciais Civeis, Trabalhistas elSuperior de Assessoramento, ligado/R$ 10-000,00
GABINETE 12/2024 01/2025 DISPENSA  Tributarios em processos que o Municipio de Baixo Guandu,|giretamente ao Gabinete do Prefeitol

na forma dos normativos estabelecidos pela legislacao

igente.

Municipal e responsavel pela
promocédo defesa juridica do|
Municipio de Baixo Guandu, Estado
do Espirito Santo, em processos
judiciais, sejam nos que 0 ente|
Municipal figure no polo passivo,
bem como naqueles que figure no
polo ativo da demanda. Em
decorréncia  disso, o0  0rgéo|
necessita de servicos de pericias

contabeis e elaboragédo de calculos,
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bem como assessoramento em
calculos e pericias contabeis.
Grande parte dos feitos em tramite|
requer suporte técnico|
lespecializado para a confecgéo de|
calculos, em que a Procuradorial
Municipal ndo detém em seus|
quadros  profissionais  técnicos|
lespecializados na area contabil. Isto|
€, a andlise técnica contabil exorbita|
a andlise estritamente juridica

GABINETE

03/2025

05/2025

LICITACAO

Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas|
nacionais e internacionais, de quaisquer companhia aérea,
nos trechos e horarios a serem estabelecidos,
compreendendo a prestacéo dos servigos de cota¢éo

A presente contratagéo
decorre da necessidade da
Prefeitura de Baixo Guandu no
tocante ao deslocamento
aéreo do Prefeito, vice-prefeito
e demais servidores
municipais, para participacéo
de eventos externos, em
diversas localidades do
Territério Nacional e
Internacional, no cumprimento
de suas funcdes.

R$ 150.000,00|

MEDIO

GABINETE

01/2025

02/2025

DISPENSA

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de|
servigos para o fornecimento de coffee break , materiais,
equipamentos e mdo de obra para organizagdo dos
alimentos, sob demanda, para atender a Secretaria
Municipal de Gabinete.

A contratacéo faz-se
necessdaria, portanto, para
atender essa demanda de
eventos

internos e externos, que
contam com a participacdo
efetiva de servidores,
autoridades de outros poderes
e cidadaos, oferecendo café da
manha,

lanches, sucos e outros
alimentos aos participantes.

R$ 18.000,00

BAIXO

GABINETE

03/2025

04/2025

LICITACAO

Locacéo de veiculos automotores.

Para atender as necessidades
de deslocamento para apoio das
atividades do Prefeito Municipal.

R$ 170.000,00

BAIXO

GABINETE

01/2025

02/2025

LICITACAO

Aquisicdo de 01 (um) veiculo tipo S.U.V. (Sport Utility|
Vehicle), grande, para atender ao Gabinete do Prefeito,
vinculado a Secretaria Municipal de Gabinete de Baixo
Guandu/ES, conforme as especificacbes e as condi¢des|

Para atender as necessidades
de deslocamento para apoio das
atividades do Prefeito Municipal.

estabelecidas no Termo de Referéncia.

R$ 500.000,00

BAIXO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DATA INiCIO

DATA GRAU DE VINCULACAO OU PROCESSO
SEC. DA DESEJADA JUSTIFICATIVA DA ESTIMATIVA | PRIORIDADE | INTERPENDENCIA PODE SER
REQUISITANTE | TRAMITAGAO PARA MODALIDADE OBJETO A SER CONTRATADO NECESSIDADE DA DE VALOR (BAIXO, COM OUTRO | PRORROGADO
PARA O CONTRATACAO CONTRATACAO MEDIO OU PROCESSO (SIM, NAO)
DPTO. DE ALTO)
COMPRAS
11/2024 01/2025 DISPENSA Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de| Com o objetivo de atender a| BAIXO SIM NAO
FINANCAS Servico de Telefonia Movel Pessoal - SMP, englobando| Secretaria Municipal de Finangas | R® 847,80
tréfegp de dados, acesso al in}err}et e s_ervigos telgféni(jos que desempenha um papel crucial
Modall_dades Local_, Longa Distancia l_\la(_:lona!, para ligagdes| na coordenagio e execucio de
exclusivamente originadas dos terminais méveis do Plano - . .
Corporativo para fixo e mével de qualquer operadora. polmca_s piblicas, —além  de
gerenciar recursos humanos e
materiais do municipio. Para que
essas atividades sejam realizadas
de forma eficaz e eficiente, é
essencial que os colaboradores|
tenham acesso a servigos de
comunicagdo de alta qualidade €|
confiabilidade. Além de
disponibilizar um ndmero para que|
0s contribuintes possam
11/2024 12/2024 Renovagéo Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos| MEDIO NAO NAO
FINANCAS contratual especializados de Assessoria e Consultoria presencial| A solicitada contratacéo justifica- R$
se diante da necessidade de | 310.000,00

MENSAL em Contabilidade Publica, e apoio técnico para|
acompanhamento operacional com a implementagdo de
rotinas administrativas nas areas de contabilibilidade.

apoio na éarea contabil desta
Secretaria Municipal de Finangas,
considerando que a Prefeitura
Municipal de Baixo Guandu/ES,
com o intuito de realizar uma
gestdo eficaz, transparente e
participativa, com foco na
melhoria dos servigos dispostos
ao cidadao, identificou a
necessidade de instrumentalizar
os agentes pulblicos desta
Secretaria para superar 0S
desafios que Ihe séo
apresentados,  proporcionando-
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lhes o apoio, orientagdo e
conhecimento necesséario das

ferramentas e técnicas
especificas de planejamento e
execucao das atividades

relacionadas aos setores de
contabilidade da Prefeitura.

Contratagdo de pessoa fisica, para prestacao dos servigos| A Contratagdo dos servigos se
FINANCAS 01/2025 02/2025 DISPENSA | cartoriais, como confecgdo de certiddes, emolumentos e| faz necessaria para que esta R$10.000,00 | BAIXO NAO

outros que se fizerem necessérios, destacando ainda que o| Secretaria venha atender aos
referido cartério é o Unico que presta 0s servigos| casos em que sao

) ) L indispensaveis a validacdo de
relacionados acima referente a iméveis. documentos por meio de

cartérios, levando-se em
consideragdo  que  esses
servicos deverdo atender as
pessoas juridicas (6rgaos) e as
pessoas fisicas
(representantes legais desta
Administracéo)

03/2025 04/2025 DISPENSA Aquisicéo de pneus, camara de ar e servigo de alinhamento [Os itens s&o indispenséaveis para R$ 5.000,00 | BAIXO NAO
FINANCAS e balanceamento. a devida utilizagdo do veiculo,
cuja manutengdo garante a
seguranca, estabilidade na
iconducéo e reducéo no consumo
de combustiveis do motor, razédo
pela qual se deve observar a
recomendagdo dos fabricantes
no gue tange a quilometragem e
tempo de uso maximo.

~ . . . Evi n Arios;) . A

03/2025 04/2025 DISPENSA Manutengéo de veiculos, incluindo pegas. garfme ggs]tgs diricéﬁ;”g;gzsamgiss R$ 8.000,00 | BAIXO NAO
segura; Evita possiveis acidentes;
aumenta a eficiéncia do veiculo,
inclusive do  consumo  de
combustivel; causa menos danos|
ao meio ambiente, jA que o carroj
estara funcionando|
adequadamente;

FINANCAS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

11/2024 01/2025 Dispensa Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de] Com o objetivo de atender
DESENV. Servigo de Telefonia Mével Pessoal - SMP, englobando| Secretaria Municipal de Gabinete] R 847,80
trafego de dados, acesso a internet e servicos telefonicos| (pefesa Civil) d h
ECONOMICO X A > - et , que desempen
Modall_dades Local_, Ironga Distancia l_\la(_:lona!, para ligacdes| um papel crucial na coordenacio ¢
exclusivamente originadas dos terminais méveis do Plano| % d I abli
Corporativo para fixo e mével de qualquer operadora. ex’ecugao € po |t|F:as publicas,
além de gerenciar recursos|
humanos e materiais do municipio.|
Para que essas atividades sejam
realizadas de forma eficaz ¢
eficiente, € essencial que 0S|
colaboradores tenham acesso
servicos de comunicagdo de alt
qualidade e confiabilidade.
01/2025 01/2025 Inexigibilidade Fornecimento de energia elétrica Funcionamento de acomodagéo R$ Alto Sim Sim
DESENV. da SEDES 20.000,00
ECONOMICO
01/2025 01/2025 Inexigibilidade Fornecimento De agua Funcionamento de acomodagdo | R$ 3.000,00 Alto Sim Sim
DESENV. da SEDES
ECONOMICO
01/2025 01/2025 Dispensa Fornecimento De 4gua mineral Atendimento aos servidores e a | R$ 1.650,00 Alto Sim Sim
DESENV. lacs
populagao
ECONOMICO
01/2025 02/2025 Dispensa Material de Escritorio em geral Funcionamento e acomodagéo da | R$ 6.000,00 Alto Sim Sim
DESENV. SEDES
ECONOMICO
s 01/2025 02/2025 Dispensa Géneros alim. (acucar e p6 de café Atendimento aos servidores R$ 2.000,00 Alto Sim Sim
DESENV.
ECONOMICO
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01/2025 02/2025 Dispensa Fornecimento de Certificado Digital E usado pelos servidores do PAV | R$ 1.000,00 Alto Sim Sim
DESENV. para envio de documentos &
ECONOMICO Receita Federal
01/2025 02/2025 Dispensa Material de Limpeza em geral Funcionamento de acomodagdo | R$ 2.000,00 Alto Sim Sim
DESENV. da SEDES.
ECONOMICO
01/2025 01/2025 Renovagéo Fornecimento de combustivel Atendimento a demanda da R$ Alto Sim Sim
DESENV. contratual SEDES 17.000,00
ECONOMICO
01/2025 01/2025 Renovagéo Locacgéo de imovel Funcionamento e acomodagédo da R$ Alto Sim Sim
DESENV. contratual SEDES / Sala do Empreendedor. 31.200,00
ECONOMICO
02/2025 03/2025 Renovagdo Manutencéo de aparelhos de ar condicionado Funcionamento de acomodagdo R$ Alto Sim Sim
DESENV. contratual da SEDES 10.000,00
ECONOMICO
07/2025 08/2025 renovagao Locagéo de impressora Funcionamento e acomodagédo da | R$ 4.800,00 Alto Sim Sim
DESENV. contratual SEDES
ECONOMICO
06/2025 07/2025 Renovagdo Fornecimento de ticket alimentagéo aos servidores Beneficio aos servidores R$ Alto Sim Sim
DESENV. contratual 45.000,00
ECONOMICO
09/2025 10/025 Renovagéao Fornecimento de ponto de internet Funcionamento de acomodagdo | R$ 2.460,00 Alto Sim Sim
DESENV. contratual da SEDES
ECONOMICO
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SEC. DATA INICIO DATA MODALIDA OBJETO A SER JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA ESTIMATIVA GRAU DE VINCULAGAO PROCESSO
REQUISITANTE DA DESEJADA DE CONTRATADO CONTRATA(;AO DE VALOR PRIORIDA ou PODE SER
TRAMITAGCAO PARA DE (BAIXO, INTERDEPEND PRORROGADO
PARA O DPTO. | CONTRATAGA MEDIO OU ENCIA COM (SImM, NAO)
DE COMPRAS o ALTO) OUTRO
PROCESSO
13/01/25 03/02/25 Dispensa/ ALUGUEL PARA A Secretaria Municipal de Turismo é responsavel R$ 48.000,00 Médio Né&o SIM
SEDE DA por formular e executar a politica, a promocéo e a
TURISMO Prestagdo SECRETARIA exploragdo do turismo e atividades afins da cidade;
Servigo executar e promover o apoio e/ou patrocinios a
projetos ou eventos de interesse social, turistico,
cultural, religioso e outros similares, bem como
realizar eventos e executar atividades compativeis
e correlatas com sua éarea de atuagédo. Contudo,
visto que n&o disponibilizamos de espaco e
localizagdo extremamente favoraveis para o
desenvolvimento das atividades, faz-se
imprescindivel a locagéo, para dar continuidade aos
servigos e atividades realizadas pela mencionada
secretaria.
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Pregdo ALUGUEL DE Necessidade de agilidade para deslocamento de R$ 36.000,00 Médio SIM, SIM
VEiCULO servidores para reunides, eventos e em
acompanhar os servicos realizados pela secretaria, Sec.
aprimorando o atendimento efetuado a populagédo Administracio
com eficiéncia.
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa SEGURO DE Considerando que os veiculos sdo destinados ao R$ 5.000,00 Alto SIM, SIM
VEICULO transporte de servidores (deslocamento para
reunides e/ou eventos), levando em consideracéo o Sec.

alto risco de avarias que poderdo ocorrer em
transito, solicitamos a contratagdo do seguro dos
veiculos visando garantir maior seguranga aos
envolvidos.

Administracéo
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TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa LAVAGEM DE CARRO | A aquisigdo deste servigo se faz necessaria para o R$ 2.000,00 Baixo SIM, SIM
atendimento & esta Secretaria, visando a
manutencdo, levando em consideracdo que 0s Sec.
veiculos sdo utilizados para translado da equipe Administragio

para reunides, eventos, Vvisitas técnicas,
capacita¢des e captagdo de recursos.

TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa COMBUSTIVEL Para manter os trabalhos administrativos e R$ 6.000,00 Médio SIM, SIM
operacionais rotineiros da secretaria, bem como
preservar o funcionamento e o cumprimento de sua Sec.
finalidade com eficiéncia, verifica- se a necessidade Administracio

da aquisi¢do de combustivel.

TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa AGUA | GAS Visa assegurar ao publico interno da Secretaria, o R$ 2.000,00 Baixo SIM, SIM
fornecimento de &gua mineral e géas, tendo em
conta que se trata de bem de consumo continuo. Sec.

Administracéo

TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa PO DE CAFE E A aquisigdo visa o atendimento das necessidades R$ 2.000,00 Baixo SIM, SIM
ACUCAR de consumo de cafés que necessitam ser adocados
por utilizadores internos e externos da secretaria. Sec.

Administracéo

TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa MATERIAL DE A aquisigdo visa o atendimento das necessidades R$ 2.000,00 Baixo SIM, SIM
LIMPEZA de consumo de materiais de limpeza e higieniza¢éo
da secretaria. Justifica-se a aquisi¢do em raz&o do Sec.
consumo anual, visando manter a limpeza dos Administracéo

ambientes, evitando a proliferacdo de virus e
bactérias dentro dos espagos de funcionamento.

TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa MATERIAL DE A aquisicdo visa o atendimento das necessidades R$ 6.000,00 Médio SIM, SIM
EXPEDIENTE de consumo geral, em especial o papel para
impressdo de documentos, além de outros; que Sec.
serdo utilizados no trabalho e atividades de rotina Administracéo
desenvolvida pela equipe, de forma adequada e
satisfatoria.
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa MATERIAIS A presente aquisicdo de material grafico faz-se R$ 10.000,00 Médio SIM, SIM
GRAFICOS necessario para atendimento e desenvolvimento
das demandas de atividades diversas de Sec.
divulgagéo e informacéo. Administracdo
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TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa EXTINTOR DE Possui uma funcdo fundamental para prevenir R$ 1.000,00 Médio SIM, SIM
INCENDIO E situagbes perigosas e de riscos; portanto, faz-se
ACESSORIOS necessario para protegéo da vida de pessoas que Sec.
trabalham ou que circulam pelo local. Administragio
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa MATERIAL A aquisicdo dos materiais de organizagdo de R$ 35.000,00 Médio SIM, SIM
PERMANENTE estrutura fisica, visa melhor atendimento a
(mesas, cadeiras, | populacdo em geral, justifica-se pela necessidade Sec.
armérios, mesa de | de garantir o aparelhamento da unidade que Administracio
reunido, nobreak, | compdem a estrutura desta, visto que estes objetos
computador, ar | sdo imprescindiveis ao desenvolvimento das
condicionado, telefone, | atividades laborais dos servidores e receptividade.
fogéo, longarina,
geladeira, roteador,
ventilador de teto)
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa PRESTACAO DE | A contratacdo faz-se necesséaria para atender, de R$ 3.000,00 Médio SIM, SIM
SERVICO DE | forma plena, eficiente e eficaz, as demandas de
ALUGUEL DE | impresséo, digitalizagdo e cépia por meio de Sec.
IMPRESSORA fornecimento de equipamentos e de suprimentos Administragio
necessarios para o funcionamento da secretaria.
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa PRESTACAO DE | O acesso a rede mundial de computadores é R$ 3.000,00 Médio SIM, SIM
SERVICO DE | imprescindivel para o desenvolvimento das
INTERNET atividades diarias dessa secretaria, tendo em vista Sec.
que h& necessidade de alimentagéo de sistema e Administracio
comunicagdo interna e externa com outras
instituicGes, tornando a execucdo das atividades
diarias mais eficientes e eficazes.
TURISMO 13/01/25 03/02/25 Dispensa PRESTACAO DE A qualidade do ar é diretamente afetada pelo estado | R$ 3.000,00 Médio SIM, SIM
SERVICO PARA AR de conservagdo dos equipamentos do sistema de
CONDICIONADO climatizagdo, portanto, é muito importante a Sec.
conservagao dos equipamentos de Administragao
condicionamento e distribuicdo do ar, visto que as
mas qualidades da climatizagdo podem causar
graves problemas de salde e prejuizos
incalculaveis.
TURISMO Janeiro/25 Janeiro/25 Renovagéo TICKET A aquisicdo deste servigo, visa atribuicbes de R$ 9.600,00 Alto SIM, SIM
contratual ALIMENTAGAO beneficios que esta associada a valorizagdo do

28




Y

{ g

=" Baixo Guandu

Prefeitura Municipal de

www.pmbg.es.gov.br

"
Moo s unnd™

Rua Fritz Von Lutzow, n° 217
Centro — Baixo Guandu — Espirito Santo

CEP 29730-000 — Tel/Fax: (27) 3732-8900
CNPJ 28.840.427/0001-17

trabalhador, pois gera incentivo além do salério e se
torna um diferencial da empresa.

Sec.
Administracéo

% Obs: INFORMACOES ENCAMINHADAS PELA SECRETARIA SOLICITANTE
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SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO

DATA INICIO DATA GRAUDE | VINCULACAOOU | PROCESSO
SEC. DA DESEJADA JUSTIFICATIVA DA ESTIMATIVA | PRIORIDADE | INTERPENDENCIA PODE SER
REQUISITANTE TRAMITACAO PARA MODALIDADE OBJETO A SER CONTRATADO NECESSIDADE DA DE VALOR (BAIXO, COM OUTRO PRORROGADO

PARA O CONTRATACAO CONTRATAGAO MEDIO OU PROCESSO (SIM, NAO)

DPTO. DE
ALTO)
COMPRAS
01/2025 01/2025 Dispensa Aquisicdo de cameras fotograficas com lentes e flash, drone| Atender as  demandas  daf ALTO NAO NAO
COMUNICAGCAO i . i i secretaria municipal de| R$
filmagem 4k camera vertical e horizontal e microfones lapelal comunicacao. 38.500.00

sem fio para atendimento a secretaria municipal de|

comunicagéo.

01/2025 01/2025 Dispensa impressora laser colorida. MEDIO NAO NAO
COMUNICACAO Agilizar producédo de materiais R$
graficos de pequena escala 10.000,00

% Obs: INFORMACOES ENCAMINHADAS PELA SECRETARIA SOLICITANTE

RENOVAGAO CONTRATUAL

il (NlIee) DATA GRAUDE | VINCULAGAOOU | PROCESSO
SEC. DA DESEJADA JUSTIFICATIVA DA ESTIMATIVA | PRIORIDADE | INTERPENDENCIA PODE SER
REQUISITANTE | TRAMITACAO PARA | MODALIDADE OBJETO A SER CONTRATADO NECESSIDADE DA DEVALOR |  (BAIXO, COMOUTRO | PRORROGADO
PARA O CONTRATAGCAO CONTRATACAO MEDIO OU PROCESSO (SIM, NAO)
DPTO. DE ALTO)
COMPRAS
02/2025 03/2025 Renovag&o Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de| Atender as  demandas  da ALTO NAO SIM
COMUNICACAO Contratual ) o ) secretaria municipal de| R$
servigos de publicidade de atos, programas, servigos, obras| comunicago. 600.000.00
e campanhas do MUNICIPIO DE BAIXO GUANDU,
compreendendo estudo, planejamento,
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CONSIDERAGOES FINAIS

O Plano Anual de Contratacdes (PAC) é essencial para garantir a eficiéncia, a transparéncia
e a organizacao dos processos de aquisicdo de bens e servicos dentro de uma instituicao
publica ou privada.

O PAC é uma ferramenta estratégica que permite alinhar as necessidades da instituicdo com
0s recursos financeiros e operacionais disponiveis, além de assegurar que as contratacdes
sigam uma priorizacdo clara e bem definida. Aqui estdo alguns pontos de justificativa para
um Plano Anual de Contratacoes:

1. Planejamento Estratégico e Orcamentéario: O PAC contribui para que as contratacfes
estejam alinhadas com o planejamento estratégico e orcamentario da instituicao. Ele
permite uma melhor distribuicdo dos recursos ao longo do ano, evitando gastos
desnecessarios e garantindo que as aquisi¢des estejam dentro do orgcamento previsto.

2. Eficiéncia e Otimizacdo de Recursos: Com o PAC, é possivel antecipar necessidades
e organizar as contratacdes de forma a obter melhores precos e condi¢des junto aos
fornecedores, evitando contratacdes de Ultima hora e consequentes aumentos de
custo.

3. Transparéncia e Conformidade com a Legislacdo: O planejamento anual oferece
maior transparéncia aos processos de aquisicdo, facilitando a fiscalizagdo e o
acompanhamento por érgaos de controle e a sociedade. Ele também assegura que
0s processos estejam em conformidade com a legislacdo, como a Lei de Licitacdes,
por exemplo.

4. Priorizacdo das Necessidades da Instituicdo: O PAC permite que a instituicdo
identifiqgue e priorize suas necessidades mais urgentes, garantindo que 0s recursos
sejam destinados aos setores ou areas que mais demandam investimento no
momento.

5. Reducdo de Riscos Operacionais: Antecipar as necessidades e planejar as
contratagBes anualmente minimiza os riscos de interrupcao de servigos essenciais ou
falta de insumos criticos. Com isso, a instituicdo mantém a continuidade e a qualidade
de suas operacoes.

6. Facilitacdo da Gestdo e Acompanhamento dos Contratos: Com um PAC bem
estruturado, é possivel organizar o acompanhamento dos contratos de maneira mais
eficiente, com cronogramas claros e previsibilidade de término, facilitando renovacgtes
e novas contratacdes no tempo certo.

Em resumo, o Plano Anual de Contratacfes € uma ferramenta essencial para garantir a
governanca e a responsabilidade na gestéo de recursos publicos, promovendo uma cultura
de planejamento e de uso racional dos recursos. Ele também apoia o fortalecimento da
confianca na administragéo por parte da sociedade e de todos os envolvidos.
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