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LEIN° 3.194, DE 05 DE OUTUBRO DE 2023

QAo guan?

LEI N° 3.194, DE 05 DE OUTUBRO DE 2023

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Texto compilado
O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso

das atribuigGes que lhe foram conferidas pela Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara Municipal de
Baixo Guandu - ES aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei organiza a estrutura administrativa da Administragdo Publica Municipal de
Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo, definindo os érgdos publicos que a compde, bem como as
respectivas esferas de atuagdo e atribuicGes destes; cargos em comissdo e suas atribuigdes; vencimentos e
organograma Municipal.

Art. 2° A Administragdo Publica do Municipio de Baixo Guandu, bem como as agdes do
Governo Municipal, em obediéncia aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, buscara promover o desenvolvimento do Municipio e o aprimoramento dos servigos prestados a
populagdo, mediante o planejamento de suas atividades.

8§ 1° O planejamento das atividades da administragdo municipal serd realizado em carater
continuo, através da elaboragdo e atualizacdo dos seguintes instrumentos basicos:

I - Planos Estratégicos Municipais;

I - Plano Plurianual;

III - Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IV - Orgamento Anual;

V - Programacdo Financeira Anual de Despesas;

VI - Plano Diretor Municipal;

VII - Planos e Programas Setoriais.

8§ 2° A administracdo municipal estabelecera, na elaboragcdo e na execucdo de seus
programas, o critério de prioridade segundo a essencialidade da obra, servigo publico ou atendimento de
Interesse Publico.

Art. 3° As atividades da Administragdo Publica Municipal e, especialmente, a execugdo de
planos e programas de governo, serdo elaboradas de acordo com as informacgdes dos érgdos Superiores da
administragdo e contardo com permanente planejamento e coordenagdo.

Paragrafo Unico. A coordenacdo de que trata o caput deste artigo serd exercida em todos os
niveis da administragdo municipal, mediante a atuagdo dos d6rgdos Superiores, das Secretarias Municipais,
Chefias de Departamento, bem como a realizagdo sistematica de reuniGes setoriais.

Art. 4° Para a consecucao das atividades da administracdo municipal, bem como a prestagao
dos servigos publicos por ela providos, o Municipio recorrerd, sempre que oportuno e conveniente, mediante
contrato de concessdo, permissdo, convénio ou qualquer outro instrumento cabivel, aos profissionais ou

entidades privadas, de forma a alcangar os fins desejados e melhores resultados, evitando a ma utilizagdo
dos recursos municipais.
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Art. 5° Os servigos publicos municipais deverdo atender aos principios da regularidade,
continuidade, eficiéncia, seguranga, atualidade, generalidade, cortesia e modicidade, visando sempre a
modernizagdo e racionalizagdo dos métodos de trabalho, com objetivos de proporcionar um melhor
atendimento ao publico.

Paragrafo Unico. N3o se caracteriza como descontinuidade do servico a interrupgdo em
situacdo de emergéncia ou apos prévio aviso quando:

I - Motivada por razdes de ordem técnica ou de seguranca das instalagdes;
II - Por inadimplemento do usuario, considerado o interesse da coletividade.

Art. 6° A administragdo municipal devera promover a integragdo da comunidade na vida
politico-administrativa do Municipio, por meio dos 6rgdos consultivos, deliberativos e coletivos compostos
por servidores publicos das diversas esferas do Governo, bem como representantes de entidades privadas,
representantes da sociedade civil organizada, técnicos e profissionais do Municipio com conhecimento
técnico e conhecimento acerca dos problemas regionais.

Art. 7° O Municipio de Baixo Guandu promovera o permanente aperfeicoamento dos seus
servidores visando o melhor desempenho na prestacdo de servigos publicos, buscando resultados
administrativos, econdmicos e sociais mais eficientes.

. (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.379, de 01 de abril

TiTULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 8° A estrutura Administrativa da Administragdo Publica Municipal constitui-se dos
seguintes érgdos:

§ 1° Orgdos de Administracdo Superior:

I - Controladoria Geral;
I.I - Ouvidoria.

II - Procuradoria Geral do Municipio;

§ 20 C')rgéos de Assessoramento:

I - Secretaria de Gabinete;
1.I - Departamento de Articulagdo Politica;
I.II - Departamento de Gabinete;

I.III - Subsecretaria de Defesa Civil.

II - Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;
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I1.I - Departamento de Imprensa Municipal;

IIT - Assessoria Juridica; (Dispositivo repristinado pela Lei n® 3.379, de 01 de abril de 2026)

IV - Superintendéncia Administrativa.

Y—=Seeretaria—Municipal-de-Assuntos—Estratégicos—e—Juridicos; (Dispositivo revogado pela Lei
n® 3.379, de 01 de abril de 2026)

§ 39 Orgdos de gestdo e recursos: (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de

2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

I - Secretaria Municipal de Administracdo; (Redacdo dada pela Lei n° 3.355, de 18 de

dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

L.II - Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal; (Redacdo dada pela
Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

LIII - Subsecretaria de Tecnologia e Informacdo. (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

II - Secretaria Municipal de Planejamento e orgamento;
I1.I - Coordenadoria de planejamento;
I1.IT - Assessoria de Planejamento e Orgamento;

III - Secretaria de Financas, (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025,
com efeitos a partir de 01/01/2026),

III.T - Departamento de Fiscalizacdo,; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de
2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

III.II.I - Departamento de Contabilidade; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

II1.IIT - Assessoria Executiva Financeira; (Redacdo dada pela Lei n©® 3.355, de 18 de dezembro

de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

IILLIII.I - Departamento de Finangas e Tesouraria; (Redacao dada pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

III.1IV - Departamento de Convénios e Contratos. (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

§ 4° Orgdos de Administracdo Especifica:
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I - Secretaria Municipal de Obras;
I.I - Departamento de Obras;

II - Secretaria Municipal de Engenharia e Infraestrutura Urbana;
I1.I - Departamento de Engenharia e Infraestrutura Urbana;
t anst t + (Dispositivo revogado

pela Lei n° 3.215, de 06 de fevereiro de 2024),

ei igrias (Dispositivo
revogado pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

~ N

Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

H-HI1H—Departamento—deEducacao—de—transite; (Dispositivo revogado pela Lei n°
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

HH-PV—Departamento—deEstatistica—de—trénsites (Dispositivo revogado pela Lei n°
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

III - Secretaria Municipal de Educacdo (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de

2025),
III.I - Subsecretaria de Educacdo, (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),
III.II - Departamento de Ensino; (Redacdao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

fevereiro de 2025)

IV - Secretaria Municipal de Esportes e Lazer;
II1.I - Departamento de Esportes e Lazer.

S a-Munic Satide:

VT igitancia-Sanitaria:

V - Secretaria Municipal de Saude (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

IV.I - Superintendéncia em Saude; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

IV.III - Departamento de Vigildncia em Saude; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025)

de 11 de fevereiro de 2025)
VI.V - Departamento de Transporte Sanitario. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

PP Indtistria—Comérei Servicos:
bPXH—Pepartamento—de—TFurismo; (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

X—5 o Munici Politi Ml e Habitacio:
X-I—Departarmento-da—Muther:
XIH—Departamento-de-Culturar
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Eeretarta—6 Hes porEe—f gbtiea; (Dispositivo
incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XH—Seeretaria—de—Farismoe- (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de

2024)

VI - Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos,; (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V.I - Departamento de Assisténcia Social; (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

V.I - Departamento de Direitos Humanos; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

VII - Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural; (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII.I - Departamento de Desenvolvimento Agropecuario e Interior; (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

de 2025)

IX - Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes; (Redacdao dada pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII.I - Departamento de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes; (Redacao dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

IX.I - Departamento de Industria, Comércio e Servigos; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

XI - Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura; (Redacdo dada pela Lei n°
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

2025),

XI.II - Departamento de Cultura; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

XII - Secretaria Municipal de Habitacdo; (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

XII.I - Departamento de Habitacdo,; (Dispositivo incluido pela Lei n©® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

XI - Secretaria de Trénsito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica; (Redacdo
dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

§ 5° Orgdos colegiados de assessoramento:

I - Conselhos Municipais, criados por leis especificas, regidos por regulamentos proprios e
vinculados ao Poder Executivo por linha de coordenacao;

II - Comité Gestor do Plano Estratégico Municipal.

TITULO III
DAS COMPETENCIAS

_ CAPiTULO I
DOS ORGAOS SUPERIORES

SECAO I
DA CONTROLADORIA GERAL
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Art. 9° A Controladoria Geral € um 6rgdo superior ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como dmbito de atuacdo estabelecer metas de controle interno visando fiscalizar, de forma
prévia, concomitante e posterior, os atos administrativos, bem como a preservacgdo e a aplicacdo correta dos
recursos disponiveis, em atendimento ao programa de governo e zelando pelos principios que regem a
administracdo publica.

Art. 10 A Competéncia da Controladoria Geral do Municipio tem seus aspectos legais
fundamentados na Constituicdo Federal, na Lei de Responsabilidade Fiscal, e na Lei Organica do Municipio,
possuindo as seguintes atribuicbes:

I - Promover as atividades de controle interno financeiro, orcamentario, patrimonial e
operacional dos 6rgdos da administracdo municipal quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
razoabilidade, aplicacdo de recursos e subvencdes e renuncia de receitas;

II - Realizar auditorias nos sistemas de pessoal, material, servigos gerais, patrimonial e de
custos, arrecadacdo de recursos e outras receitas municipais, bem como nas previsdes orcamentarias de
responsabilidade dos érgdos Municipais;

III - Atuar preventivamente, através da assisténcia e da orientagdo, bem como da producdo e
divulgacdo de normas e métodos junto aos 6rgdos Municipais;

IV - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execugdo dos
programas do governo municipal;

V - Realizar inspecgdes, verificacdes e outras acdes congéneres, visando a preservagdo do
patrimonio municipal e o controle das operagGes, empréstimos, financiamentos, avais e garantias, bem
como os direitos e haveres do Municipio;

VI - Coordenar as atividades relacionadas com o sistema de controle do Municipio, promover a
integragdo operacional e orientar a elaboracao dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

VII - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, supervisionando e
auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado quanto ao
encaminhamento de documentos e informacdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de
diligéncias, elaboracao de respostas, tramitagdo dos processos e apresentagdo dos recursos;

VIII - Assessorar a administragdo nos aspectos relacionados aos controles interno e externo e
quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo certificados, pareceres e relatérios de auditoria sobre os
mesmos;

IX - Medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de controle interno,
através das atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programacao
proprias, nas unidades administrativas do 6rgdo abrangendo a administracdo direta e indireta, expedindo
pareceres e relatdrios de auditoria com recomendagdes para o aprimoramento dos controles;

X - Exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais e
infraconstitucionais, em especial os definidos pela Lei de Responsabilidades Fiscal;

XI - Estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de
gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo orgamentaria,
financeira, patrimonial e operacional no ambito da administracdo direta e indireta do municipio, bem como,
na aplicacdo de recursos publicos por meio de convénios, acordos ou contratos;

XII - Supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

XIII - Alertar a autoridade competente para tornar as providéncias, conforme o disposto no
art. 31 da Lei de Responsabilidade Fiscal, para recondugdo dos montantes das dividas consolidada e
mobilidria aos respectivos limites;

XIV - Acompanhar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal nos termos
da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria e
ao Relatdrio de Gestdo Fiscal, aferindo a consisténcia das informagdes constantes de tais documentos;

XV - Propor a melhoria ou implantagdo de sistemas de processamento eletrénico de dados em
todas as atividades da administracdo publica, com o objetivo de aprimorar os controles internos, agilizar as
rotinas e melhorar o nivel das informacgoes;

XVI - Instituir e manter sistema de informagdes para o exercicio das atividades finalisticas do
sistema de controle interno;
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XVII - Manifestar através de certificados, pareceres, relatdrios de auditorias e realizar
inspegbes regulares e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

XVIII - Realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do sistema de controle
interno;

XIX - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicao;
XX - Praticar todas as agdes necessarias ao bom desempenho das funcdes do 6rgdo; e
XXI - Executar outras atribuigdes afins.

Subsegdo 1
Ouvidoria

Art. 11 A Ouvidoria e um drgdo ligado diretamente a Controladoria Geral, servindo como um
canal de comunicagdo entre a sociedade e a administracdo do municipio de Baixo Guandu, tendo as
seguintes atribuigdes:

I - Receber e apurar denuncias, reclamagdes, criticas. comentarios e pedidos de informacgao
sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorosos ou que
contrariem o interesse publico praticados por servidores publicos do municipio ou agentes publicos;

II - Diligenciar junto as unidades da administracdo competentes para a prestacdo de
informagdes e esclarecimentos sobre atos de sua responsabilidade, bem como reclamagdes ou pedidos de
informagao, na formado inciso I deste artigo;

III - Manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denuncias, bem como sobre
sua fonte, providenciando junto aos 6rgdos competentes a protecdo aos denunciantes;

IV - Informar ao interessado as providéncias adotadas em razdo de seu pedido, excepcionados
0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

V - Recomendar aos 6rgdos da administracdo a adogdo de mecanismos que dificultem e
impegam a violagdo do patrimonio publico e outras irregularidades comprovadas;

VI - Elaborar e publicar semestralmente, no sitio oficial e portal da transparéncia do municipio,
relatorio de suas atividades e avaliagdo da qualidade dos servigos publicos municipais;

VII - Realizar cursos, seminarios, encontros, debates e pesquisas versando sobre assuntos de
interesse da administracdo municipal no que tange ao controle da coisa publica;

VIII - Coordenar agdes integradas com os diversos 6rgaos da municipalidade, a fim de
encaminhar, de forma intersetorial, as reclamagdes dos municipes que envolvam mais de um dérgdo da
administragdo direta e indireta;

IX - Comunicar ao 6rgdo da administracdo direta competente para a apuragdo de todo e
qualquer ato lesivo ao patrimoOnio publico de que venha a ter ciéncia em razao do exercicio de suas fungdes,
mantendo atualizado arquivo de documentagdo relativo as reclamagdes, denuncias e representacdes
recebidas.

X - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposigdo;
XI - Praticar todos as agdes necessarias ao bom desempenho das fungdes do 6rgédo; e
XII - Executar outras atribuigdes afins.

Segao I1
Procuradoria Geral do Municipio

Art. 12 A Procuradoria Geral é um 6rgdo superior ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como ambito de atuacdo a representacdo e a defesa dos interesses e direitos do municipio,
em Juizo ou fora dele, orientando e controlando a legalidade dos atos praticados pela administragdo
municipal direta e indireta e, mais especificamente:

I - Prover assisténcia direta e imediata ao Prefeito na sua representacao funcional e social;
II - Representar o municipio, em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade, receber
citacGes iniciais, notificacdes, comunicacées e intimacdes de audiéncias e de sentencas ou acdrddos

proferidos nas acGes ou processos em que o municipio seja parte ou de qualquer forma, interessado, e
naqueles em que a Procuradoria Geral do Municipio deva intervir;
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III - Deliberar sobre assuntos da area administrativa e de gestdo econ6mico- financeira no
ambito do 6rgdo;

IV - Assinar oficios e demais documentos pertinentes a sua area de atividade;

V - Assinar, com vistas a consecucdo dos objetivos do dérgdo e respeitada a legislagdo
aplicavel, convénios, contratos e demais ajustes com pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou estrangeiras;

VI - Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer assunto que envolva matéria
juridica;

VII - Propor ao Prefeito, aos Secretarios Municipais e aos titulares de entidades da
administracdo indireta providéncias de natureza juridico-administrativa reclamadas pelo interesse publico,
inclusive a declaracdo de nulidade ou a revogagdo de quaisquer atos administrativos, quando conflitantes
com a legislagdo em vigor ou com a orientagdo normativa estabelecida;

VIII - Recomendar ao Prefeito a arguicdo de inconstitucionalidade de lei ou de norma de efeito
legiferante;

IX - Autorizar a ndo propositura e a desisténcia de acdo, a ndo interposicdo de recursos ou a
desisténcia dos interpostos, bem como a ndo execugdo de julgados em favor do municipio, sempre que
assim reclame o interesse publico ou quando tais medidas se mostrarem contraindicadas ou infrutiferas;

X - Consentir ajuste de transacdo ou acordo e a declaragdo de compromisso, quitagao,
renuncia ou confissdo em qualquer acdo em que o municipio figure como parte;

XI - Orientar a defesa do municipio e, sempre que for necessario, dos érgdos da administragdo
indireta;

XII - Determinar a propositura de agdes ou medidas necessarias para resguardar os interesses
do municipio e das entidades da administracdo indireta;

XIII - Avocar, sempre que entender necessario ou que assim o exigir o interesse publico, o
exame de qualquer ato negocial ou processo administrativo envolvendo algum drgdo da administragdo
direta, assumindo a defesa do municipio se entender conveniente e oportuno;

XIV - Promover a execucdo da divida ativa e de outras dividas, que, por forga de lei, devem
ser exigidas judicialmente dos contribuintes;

XV - Comunicar a Secretaria Municipal de Planejamento os precatérios a serem pagos para a
inclusdo nas leis orgamentarias;

XVI - Participar da elaboragdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei
Orgamentaria Anual;

XVII - Representar o municipio perante o Tribunal de Contas quando necessario;

XVIII - Redigir, examinar e justificar os projetos de lei, decretos, portarias e regulamentos;
XIX - Orientar e preparar processos administrativos;

XX - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicdo;

XXI - Praticar todos os atos e agGes necessarias ao bom desempenho das fungdes do 6rgao; e
XXII - Executar outras atribuigdes afins.

. _ capituLO II
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Secao I
Secretaria de Gabinete

Art. 13 A Secretaria de Gabinete é 6rgdo de assessoramento ligado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo tendo como ambito de atuacdo o planejamento, organizagdo, integracdo, supervisao e
controle das acOes administrativas e relagGes institucionais do governo municipal com os outros poderes
constituidos, sociedade civil organizada, terceiro setor e demais organizagdes governamentais e ndo
governamentais de ambito local, estadual, nacional e internacional, zelando pelo efetivo cumprimento das
atividades da alta administragdo municipal, em especifico:

I - O assessoramento ao Prefeito na conducdo de assuntos administrativos do Governo
Municipal;
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IT - A coordenagdo da correspondéncia e da agenda institucional do Prefeito;

III - A assisténcia ao Prefeito em suas relagdes com o secretariado e representantes de 6rgaos
da administracdo municipal e com o publico em geral;

IV - A organizagdo dos servigos de recepgdo e atendimento ao publico no ambito do Gabinete
do Prefeito;

V - A preparagdo, o encaminhamento e o controle de atos governamentais, em coordenagdo,
no que couber, com a Secretaria Municipal de Comunicagao Social;

VI - O apoio logistico e administrativo ao funcionamento do Comité Gestor do Plano
Estratégico - COGES;

VII - A organizagdao e manutencgdo do acervo de leis, decretos e demais atos oficiais expedidos
pelo Prefeito Municipal;

VIII - O assessoramento ao Prefeito na formulacdo e condugdo das politicas e diretrizes de
Governo;

IX - A coordenacdo de estudos e pesquisas que subsidiem os planos e programas
governamentais a cargo do municipio;

X - A proposicdo, coordenagdo e implementacdo da politica de relagdes intermunicipais e
interestaduais da Prefeitura, para todos os fins;

XI - A coordenagdo das relagbes da prefeitura com as organizacdes governamentais e nao
governamentais e instituigdes publicas e privadas;

XII - A articulagdo politico-institucional entre o Poder Executivo e a Camara Municipal;

XIII - As acgles visando o inter-relacionamento entre a administragdo municipal e os
movimentos sociais organizados;

XIV - A promocdo e condugdo das atividades relacionadas ao recebimento e apuracdao de
dendncias e queixas relativas a acdes ou omissGes praticadas por servidores da administragdo municipal;

XV - A proposicdo interna de medidas administrativas e judiciais cabiveis nos casos
relacionados no inciso anterior, em coordenacgdo com os drgdos municipais competentes;

XVI - A realizagdo de correcdes preliminares nos érgaos municipais, mediante solicitacdo do
Prefeito e dos Secretarios Municipais;

XVII - A formulagdo de recomendagdes, propostas e sugestdes, em colaboragdo com os
demais setores da administragdo municipal para aprimorar o funcionamento da maquina administrativa;

XVIII - O desempenho de outras competéncias afins.

Subsecdo I
Do Departamento de Articulagdo Politica

Art. 14 O Departamento de Articulagdo Politica e um érgdo ligado diretamente a chefia de
gabinete, tendo como ambito de atuacdo atividades relacionadas ao assessoramento politico do Poder
Executivo Municipal e, em especifico, as seguintes atribuicGes:

I - Promover agdes de integracdo da sociedade civil no processo de gestdo politica e
conveniéncia social, em especial das comunidades e segmentos organizados;

II - Atuar diretamente na mobilizacdo necessaria a participagdo dos municipes no orcamento
participativo, em apoio a Secretaria Municipal de Planejamento;

III - Assessorar e apoiar o Prefeito Municipal na articulagdo e acompanhamento, andlise e
controle dos assuntos relacionados ao senado, a cdmara dos deputados, a assembleia legislativa e,
principalmente, a cdmara de vereadores;

IV - O auxilio e assessoramento nos assuntos de natureza politico administrativa do
municipio;

V - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicdo;

VI - Praticar todos os atos e ag0es necessarias ao bom desempenho das funcbes do érgédo; e
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VII - Executar outras atribuicdes afins.

Subsecao II
Do Departamento de Gabinete

Art. 15 O Departamento de Gabinete e um dérgdo ligado diretamente a Chefia de Gabinete,
tendo como ambito de atuacdo atividades relacionadas ao assessoramento administrativo do Poder
Executivo Municipal e, em especifico, as seguintes atribuicées:

I - Controle da agenda do Prefeito Municipal, marcando as reunides, agendando viagens
compromissos e outros assuntos de interesse politico;

II - Realizagdo da triagem dos procedimentos administrativos em tramite no o6rgdo,
encaminhando-os para conhecimento do Prefeito Municipal, informando ao chefe de gabinete para definicao
de prioridades;

IIT - Secretariar as reunides do gabinete, quando solicitado pelo Prefeito Municipal,
apresentando atas ou relatdrios sobre os assuntos discutidos e relatados;

IV - Marcar as viagens oficiais do Prefeito Municipal, providenciando os numerados de diarias e
ajudas de custo, reservando vagas em notei, reservando carros da administracdo, na falta de veiculo oficial
e outras providéncias de praxe para cumprimento dos compromissos assumidos;

V - Preparar ambientes para pronunciamento oficial do Prefeito Municipal;

VI - Providenciar toda organizacdo, orientagdo, composicdo da mesa, conferéncia dos
presentes e ausentes, e, demais informacdes necessarias para o desenvolvimento de reuniGes e eventos de
participagdo do Prefeito Municipal e demais autoridades;

VII - Documentar e relatar os assuntos de relevancia econémica para a administragdo
municipal, encaminhando relatério ao Prefeito Municipal para que sejam tomadas as medidas de praxe;

VIII - Elaborar atividades designadas pelo Prefeito Municipal ou pelo chefe de gabinete;

IX - Dirigir veiculo oficial, alugado ou terceirizado pela administragdo municipal sempre a
disposicao do Prefeito Municipal;

X - Administrar e pessoal e os bens colocados a sua disposicdo;
XI - Praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das fungdes do 6rgdo; e
XII - Executar outras atribuigdes afins.

Subsecao III
Subsecretaria de Defesa Civil

Art. 16 A Subsecretaria de Defesa Civil € um 6rgdo ligado diretamente a Secretaria de
Gabinete, com a finalidade de coordenar, em nivel municipal, todas as agdes de protegdo e defesa civil, nos
periodos de normalidade e anormalidade, tendo as seguintes atribuicdes:

I - Articular, coordenar e gerenciar as agGes de defesa civil em nivel municipal;

IT - Manter atualizadas e disponiveis as informacoes relacionadas com a defesa civil;

III - Elaborar e implementar planos diretores de defesa civil, planos de contingéncia e de
operagdes, bem como programas e projetos relacionados com o assunto;

IV - Prever recursos orcamentarios proprios necessarios as acles assistenciais, de
recuperagao ou preventivas, como contrapartida as transferéncias de recursos da Unido;

V - Promover a capacitagdo de recursos humanos para as agdes de defesa civil;

VI - Propor a autoridade municipal competente a decretacdo de situacdo de emergéncia e ou
estado de calamidade publica;

VII - Apoiar a coleta, a distribuicdo e o controle dos suprimentos necessarios ao
abastecimento da populagdo atingida em situagdo de desastres;

VIII - Apoiar a implementagdo e o funcionamento de Comités, Conselhos, Féruns e demais
orgdos e instrumentos locais relacionados as agdes de Defesa Civil;
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IX - Participar dos Sistemas de Informagbes sobre Desastres no Brasil, de Monitoracdo de
Desastres, de Alerta e Alarme de Desastres, de Respostas aos Desastres, de Auxilio e Atendimento a
Populagdo, e de Prevencgdo e Reconstrugdo, em consonancia com a Defesa Civil estadual e nacional;

X - Notificar e interditar obras e imoveis em risco, assim como solicitar demolicdo apds
vistoria, quando da ocorréncia de desastre;

XI - Realizar vistorias em imdveis, encostas, arvores, bem como outros locais que poderdo
colocar em risco a seguranca da comunidade, quando da ocorréncia de desastre;

XII - Monitorar areas de riscos, intervir ou recomendar a intervencdo preventiva, o isolamento
e a evacuacgao da populagdo em caso de risco iminente;

XIII - Realizar exercicios simulados para treinamento das equipes e aperfeicoamento dos
planos de contingéncias;

XIV - Dar prioridade ao apoio as agdes preventivas e as relacionadas com a minimizagdo de
desastres; promover a perfeita integragdo com as demais Geréncias e executar outras atividades correlatas
ou que lhe venham a ser atribuidas;

XV - Sugerir obras e medidas de prevengao com o intuito de reduzir desastres;

XVI - Promover campanhas publicas e educativas para estimular o envolvimento da
populagdo, motivando agdes relacionadas com a defesa civil, através da midia local;

XIX - Formular e coordenar a revisdo e atualizagdo do Plano Municipal de Protecdo e Defesa
Civil (PLAMPDEC).

Segao I1
Secretaria Municipal de Comunicagao Social

Art. 17 A Secretaria Municipal de Comunicacdo Social é érgdo de assessoramento ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo tendo como ambito de atuagdo o planejamento, coordenagao,
execucdo e controle das atividades relacionadas a comunicagdo social, institucional e publica, e em
especifico:

I - Definir as estratégias de marketing e comunicacdo junto aos gestores municipais da
administracdo direta e indireta, coordenando a politica de comunicagdo externa e interna da administracdao
publica do poder executivo, garantindo agilidade e transparéncia;

IT - Coordenar as politicas de atencdo ao cidaddo, recebendo os pleitos e reclamagdes dos
cidaddos ou entidades da sociedade civil, facilitando a solugdo dos mesmos e garantindo o retorno e direito
de resposta aos solicitantes;

III - Propiciar a populagdo o acesso as informagGes sobre a cidade e os servigos municipais,
garantindo o tratamento igualitario de todos perante a administragdo publica;

IV - Monitorar através de pesquisas, as necessidades dos cidaddos e a avaliagdo que os
mesmos, e os servidores envolvidos, fazem da administragdo e dos servigos municipais e, com base nas
demandas levantadas, propor a Secretaria de Planejamento e Orcamento e ao Comité de Gestdo do Plano
Estratégico, analisar e alterar os parametros de qualidade dos servicos publicos municipais, visando a sua
melhoria;

V - Coordenar acdes e campanhas que divulguem a administragcdo municipal, a cidade e suas
potencialidades em ambito local, nacional e internacional;

VI - Fomentar e apoiar a difusdo e a promocdo das iniciativas sociais, econémicas e culturais
do municipio;

VII - Promover a interagdo entre a administracdo municipal e os meios de comunicagdo, de
modo a garantir a visibilidade das agdes do Poder Executivo, favorecendo o acesso da sociedade a
informacgao;

VIII - Coordenar e executar as atividades de ouvidoria e relagdes com a comunidade;

IX - Coordenar e executar as atividades de relagbes publicas e comunicacdo dirigida;

X - Coordenar e executar as atividades de cerimonial, nos eventos em que o Prefeito se fizer
presente;

XI - Gerenciar as informacgbes produzidas para divulgacdo da prefeitura nos diversos veiculos
de comunicacgdo, coordenando a producdo de todo o material grafico e audiovisual dos 6rgdos e entidades
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da administragdo publica;
XII - O desempenho de outras competéncias afins.

Subsecgdo I
Do Departamento de Imprensa Municipal

Art. 18 O Departamento de Imprensa Municipal é 6rgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, sendo responsavel pela produgdo das noticias, imagens e
registros oficiais das agdes do Poder Executivo Municipal, bem como, a sua divulgacdao junto aos meios de
comunicagdo do municipio e da regido.

Seeéo—H—I’
DaA i Juridi

(Redacao dada pela Lei n° 3.328, de 16 de setembro de 2025)

SecaoFIf ; }
Secretaria-Municipal-de-AssuntosEstratéa Yerricli

Secao II1
Da Assessoria Juridica

politicas-institucionais—em-espeeifice: (Dispositivo revogado pela Lei n© 3.379, de 01 de abril de 2026)
(Redacdo dada pela Lei n° 3.328, de 16 de setembro de 2025)

(Dispositivo revogado pela Lei n® 3.379, de 01 de abril de 2026)
(Redacao dada pela Lei n°® 3.328, de 16 de setembro de 2025)

B/—Apoeiar-as-demais—secretarias—emtemasjuridicos—sensfveis. (Dispositivo revogado pela Lei
n° 3.379, de 01 de abril de 2026),
(Redacao dada pela Lei n°® 3.328, de 16 de setembro de 2025)

Lei n® 3.379, de 01 de abril de 2026)
(Redacao dada pela Lei n® 3.328, de 16 de setembro de 2025)

pela Lei n® 3.379, de 01 de abril de 2026)
(Redacao dada pela Lei n°® 3.328, de 16 de setembro de 2025)

Art—19 / Art—19-A / Art. 19 A Assessoria Juridica é 6rgdo de assessoramento ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo tendo como ambito de atuacdo o assessoramento do Prefeito
Municipal nos assuntos juridicos, em especial: (Dispositivo repristinado pela Lei n® 3.379, de 01 de abril de
2026)

I - Nos assuntos que envolvem o estatuto dos servidores publicos municipais e demais
legislagGes ligadas aos mesmos;
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II - Na Interpretagdo e solugdo das questdes juridico-administrativas;

III - No assessoramento quanto a producgdo legislativa de competéncia exclusiva do Chefe do
Poder Executivo, bem como as propostas da Camara de Vereadores;

IV - A defesa em juizo, ou fora dele, dos direitos e interesses do municipio;

V - A elaboracdo de pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e pelos érgdos da
administragdo municipal para melhor desenrolar dos trabalhos administrativos;

VI - A apreciagdo de minutas, contratos, convénios e outros ajustes envolvendo o municipio e
os 6rgdos da administragdo municipal;

VII - A promogdo de cobranga judicial da divida ativa e de outras dividas, que, por forga de lei,
devem ser exigidas judicialmente dos contribuintes;

VIII - A formagdo de simulas administrativas e jurisprudéncias administrativas no sentido de
uniformizar as decisGes da administracdo em assuntos idénticos;

IX - A selegdo de informacGes sobre leis e projetos de leis, em nivel Federal, Estadual e
Municipal, a fim de auxiliar os érgdos da administracdo municipal no que diz respeito a aplicagdo do direito,
bem como, a producdo legislativa;

X - Analise e emissdo de Pareceres Juridicos, nas redacdes de projetos e anteprojetos de leis,
decretos regulamentares, bem como quaisquer outros documentos de natureza juridica;

XI - Acompanhar, junto ao Poder Legislativo Municipal, o andamento dos projetos de lei,
verificando os prazos dos processos do legislativo, providenciando para adimplemento as datas das sancdes,
promulgacgdo, publicacdo e veto;

XII - Promover a organizagdo de coletdneas de leis, decretos e portarias e, demais atos do
governo municipal, bem como a Legislagdo Federal e a Estadual de interesse do municipio;

XIII - Requisitar aos 6rgdos da administragdo municipal documentos, exames, diligéncias e
esclarecimentos a sua atuagdo;

XIV - Proceder e observar a legalidade dos atos do Poder Executivo e a defesa dos interesses
legitimos;

XV - Outras atividades correlatas ou designadas pelo Prefeito Municipal;

Segao IV
Superintendéncia Administrativa

Art. 20 A Superintendéncia Administrativa é 6rgdo superior executivo e de Assessoramento
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo tendo como ambito de atuacdo a integragdo, orientagdo e
supervisdo das acOes administrativas junto as secretarias municipais, velando pelo efetivo cumprimento das
metas propostas pela administracdo municipal de acordo com o planejamento de governo tracado e, em
especifico:

I - Atuar no planejamento municipal de forma permanente;

II - Auxiliar as secretarias municipais na prestagdo de contas dos convénios municipais;

III - Velar pela efetiva aplicagdo de recursos publicos e demais verbas especificas enviadas ao
municipio para execugdo de programas, planos e outros;

IV - Auxiliar as secretarias municipais em relagdo as solicitages do Prefeito Municipal com
vistas ao perfeito funcionamento destas e desenvolvimento das atividades precipuas das mesmas;

V - Coordenar e orientar as atividades das secretarias municipais, envolvendo e convocando
as reunides necessarias ao desenvolvimento de projetos multidisciplinares;

VI - Controlar as prestacGes de contas de verbas publicas destinadas aos projetos sociais
requeridos pelo municipio;

VII - Ampliar, organizar e extinguir projetos e programas sociais quando solicitado pelo
Prefeito Municipal, observando a oportunidade e conveniéncia dos mesmos;

VIII - Velar pelo fiel cumprimento das atribuigdes dos secretarios municipais, orientando-os,
quando necessario, a corrigir falhas na administracdo municipal;
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IX - Auxiliar nas atividades da Secretaria de Finangas, buscando sempre o desenvolvimento
regular das atividades administrativas, em consonancia com os resultados obtidos;

X - Controlar, organizar e fiscalizar os convénios, contratos administrativos e acordos
produzidos na administracdo municipal, determinando as medidas cabiveis quanto a organizagdo, execugao
e fiscalizagdo dos mesmos;

XI - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

. _ CAPiTULO III
DOS ORGAOS DE GESTAO E RECURSOS

Segdo I
Secretaria Municipal de Administragdo

Art. 21 A Secretaria Municipal de Administragdo é dérgdo executivo de administracao geral
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuacdo o planejamento, a
coordenacgdo, a execugao e o controle das atividades administrativas, compreendendo:

I - O recrutamento, selecao, admissao, elaboragdo da folha de pagamento, registro e controle
total dos servidores publicos;

IT - A administracdo dos planos de cargos e salarios dos servidores municipais, propondo as
medidas cabiveis e necessarias ao bom funcionamento da atividade administrativa;

III - A proposicdo, controle e execugdo de programas de assisténcia aos servidores publicos;

IV - A proposicdo de abertura de sindicancia e processos administrativos disciplinares quando
da ciéncia da pratica de ato contrario ao Estatuto e aos bons costumes;

V - O tombamento, registro e conservagdo dos bens moveis ou imdveis da administragdo
publica, mantendo um cadastro atualizado, propondo, quando for o caso, a alienagdo dos bens inserviveis a
atividades administrativa;

VI - A aquisicdo, recepgao, guarda distribuicdo e controle de materiais, de consumo ou
permanente, para o perfeito funcionamento de toda estrutura da administracdo municipal;

VII - O controle dos servicos relativos as comunicagbes administrativas, documentagao,
reprografia, protocolo e arquivo;

VIII - O controle das atividades de zeladoria, limpeza, manutengdo e conservagdo dos prédios
publicos, equipamentos de escritério, funcionamento, regulamentagdes das atividades;

IX - A aquisigdo, alienagdo e manutengdo de todos os veiculos automotores da administracdo
municipal;

X - O controle, fiscalizagdo, execugdo e elaboragdo de todo contrato administrativo, convénio e
demais termos firmados pela administragdo municipal e entes das demais esferas governamentais ou
entidades privadas, que tenha por objetivo a finalidade social;

XI - A manutencdo e controle dos bancos de dados da administracdo municipal, visando o bom
funcionamento das atividades administrativas, propondo medidas para atualizagdo dos mesmos, reciclagem
e implementagdo de novos sistemas, quando for o caso;

XII - O controle das atividades do Departamento de Tecnologia e Informagao;

XIII - O controle dos sistemas de informacdo do municipio provendo todos os meios
necessarios a continuidade e manutencdo dos mesmos, para o perfeito funcionamento da maquina
administrativa;

XIV - O controle das atividades relacionadas a tecnologia e informacdo, prestacdo dos servigos
tecnoldgicos disponiveis ao publico, servigos da "cidade digital", bem como todos os servigos disponiveis de
modo digital;

XV - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

Subsecgdo I
Do Departamento de Administracao

Art. 22 O Departamento de Administragdo € érgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Administracdo, tendo como ambito de atuagdo, atividades relacionadas ao expediente,
protocolo, arquivo e servigos administrativos.
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Art. 23 O Departamento de Administracdo executara as atribuicdes relacionadas ao
expediente, protocolo e arquivo, visando a preparagdo dos atos administrativos, o controle por meio do
sistema de protocolizacdo e o arquivo, compreendendo as seguintes atribuicdes:

I - A promocdo de todos os trabalhos de digitacdo, copias reprograficas, certidGes e
reprodugdes de documentos da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu;

II - A remessa aos diversos drgdos da administragdo municipal de todas as correspondéncias
expedidas e demais atos de interesse do municipio;

III - O recebimento, protocolo, distribuicdo e registro de todos os documentos, papéis,
procedimentos administrativos, processos, peticdes e outros que devam tramitar na administragao
municipal;

IV - O recolhimento ao arquivo das cdpias de documentos, processos, procedimentos
administrativos e outros, quando for o caso;

V - A prestacgdo de informacgdo ao publico a aos dirigentes de drgdos da administragdo publica
municipal, quanto a localizacdo de documentos, procedimentos administrativos e demais papéis publicos ndo
definidos como confidenciais, nos termos da Constituicdo Federal;

VI - O recebimento e a expedigdo de volumes destinados aos 6rgdos da administracdo
municipal;

VII - O recebimento, controle e arquivamento dos exemplares de diario oficial e outras
publicacdes de interesse do municipio ou, conforme o caso, encaminhando-os a biblioteca para respectiva
catalogacgdo, salvo no caso de diario oficial eletronico, que sera de acesso exclusivo do Departamento de
Administragdo;

VIII - Providenciar a organizagdo do arquivo, estudando o contetdo dos documentos, de modo
a possibilitar um melhor acondicionamento dos mesmos, de maneira racional, com o fim de facilitar a
localizagdo dos processos arquivados;

IX - Controlar a incineragao e destruicdo de documentos e papéis publicos;

X - Elaboragdo de atividades relacionadas aos levantamentos solicitados pelos érgdos da
administracdo municipal;

XI - A centralizagdo e aquisicdo de materiais de consumo ou permanente, destinados aos
diversos 6rgdos da administragdo municipal, visando o perfeito funcionamento dos mesmos;

XII - A realizagdo e controle das licitagdes publicas, bem como as dispensas destas, nos casos
expressamente permitidos em lei, para aquisicdo de material de consumo ou permanente, para os 6rgdos da
administragdo municipal;

XIII - A organizagdo e controle do cadastro de fornecedores e de pregos correntes dos
materiais mais frequentemente adquiridos pela administracdo municipal, a fim de viabilizar as compras
municipais, obtendo o melhor custo-beneficio;

XIV - O controle dos prazos de entrega de materiais adquiridos pela administragdo municipal,
providenciando as cobrangas e devolugdes, quando necessarias;

XV - O recebimento, o fornecimento, a distribuicdo e a conferéncia do material adquirido;

XVI - O recebimento e controle das notas fiscais de entrega de materiais e faturas dos
fornecedores, encaminhando-as ao servicgo de contabilidade, acompanhadas dos comprovantes de
recebimento e aceitacdo do material adquirido;

XVII - O controle do consumo de material para efeito de previsdao e controle dos gastos
publicos;

XIII - O controle, cadastro e manutengdo de registro de tombamento dos bens patrimoniais da
administragdo municipal, em conjunto com o Setor de Contabilidade, devendo ser mantidos atualizados
todos os cadastros;

XIX - O controle de gastos da frota municipal, com combustiveis e lubrificantes, em
articulacdo com os diversos 6rgdos da administragdo especifica, bem como quaisquer outras despesas de
manutengdo com veiculos automotores da administragdo municipal;

XX - A limpeza interna e externa dos bens imdveis da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu,
visando sempre a conservacgao de suas instalagoes;
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XXI - O controle de abertura e fechamento do imdvel sede da administragdo, fornecimento de
café aos visitantes e servidores, acionamento da iluminacdo predial, do sistema de ventilagdo e
condicionamento, nos edificios da sede, nas horas regulamentares;

XXII - A vigilancia dos prédios da administracdo municipal;
XXIII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

Paragrafo Unico. A atribuicdo prevista no inciso I deste artigo compreende a elaboragdo de
minutas de contratos administrativos, termos e convénios firmados entre a administracdo municipal e
demais entidades publicas ou privadas, salvo os casos de convénios especificos, de matéria diversa da
controlada pela Secretaria de Administragdo.

Subsecao I1
Do Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao de Pessoal

Art. 24 O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal é Orgdo Executivo
ligado diretamente a Secretaria Municipal de Administragdo, tendo como dmbito de atuagdo o planejamento,
a coordenagdo, a execugao e o controle das atividades referentes ao desenvolvimento profissional do
servidor, bem como todo controle, cadastro e organizagao dos registros da vida funcional dos servidores da
administragdo municipal.

Art. 25 Ao Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal caberdo as
seguintes fungdes:

I - A fiscalizagéo, controle e registro da frequéncia individual dos servidores da administragdo
municipal;

II - A elaboragdo das folhas de pagamento, bem como o preenchimento e gerenciamento de
todos os formularios referentes aos encargos sociais dos servidores municipais;

III - O registro e apuragao do tempo de servico dos servidores da administracdo municipal
para efeito de concessao de direito e vantagens aos mesmos;

IV - A organizacdo, controle e atualizagdo do cadastro de pessoal, com registro de todas as
ocorréncias da vida funcional do servidor;

V - A preparagdo da documentagdo necessaria para admissdo, dispensa, concessdo de férias,
registros em carteira profissional, quando tratar de servidor regido pelo regime juridico celetista, bem como
quaisquer outras documentacbes necessarias ao exercicio dos direitos dos servidores;

VI - A coordenacgao e o registro das atividades de capacitacao funcional, mediante anotagdes
nas fichas funcionais dos servidores ou em fichas apartadas, dos cursos técnicos, superiores, poOs-
graduagdes e demais cursos de capacitagdo;

VII - Apresentacdo de relatérios com informagbes a respeito da formacdo profissional dos
servidores municipais, condicdo socioecon6mica e outras, para avaliacdo e tomada de decisdes no que tange
a capacitagdo dos servidores ligados a Prefeitura Municipal;

VIII - Emissdo das Certidoes solicitadas ao Chefe do Poder Executivo, no que tange a
atividade administrativa;

IX - A guarda, o registro e o controle da legislagdo municipal, bem como dos atos
administrativos expedidos pelo Prefeito Municipal;

X - Controle dos encargos sociais dos servidores da administracdo municipal, tais como,
seguros, vantagens, adicionais e outros valores incorporados a remuneragdo dos servidores municipais;

XI - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.
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Subsecgao IIT
Da Subsecretaria de Tecnologia e Informacao

Art. 26 A Subsecretaria de Tecnologia e Informacdo é um dérgdo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade de planejar, coordenar, executar e controlar as
atividades referentes a prestacdo de servicos digitais, sistemas internos de Intranet e Internet, prestacdo de
servicos da "Cidade Digital" e outros servicos digitais, além dos demais sistemas tecnoldgicos de
comunicacédo e informagdo da administracdo municipal, tendo ainda as seguintes atribuicbes: (Redacao dada
pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

I - Planejar, coordenar e executar os servigcos digitais da Administracdo Municipal,
assegurando disponibilidade, desempenho e foco na experiéncia do usuario; (Redacdo dada pela Lei n©
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

IT - Administrar e controlar os bancos de dados do Municipio, propondo e implementando
medidas de seguranga da informacdo e de protecdo de dados pessoais, garantindo integridade,
confidencialidade e rastreabilidade das informacées publicas; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

III - Coordenar, controlar e executar a manutengdo evolutiva e corretiva dos sistemas
internos de Intranet e Internet, bem como da infraestrutura tecnoldégica necessdria ao seu funcionamento;
(Redacao dada pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

1V - Planejar, coordenar e executar solu¢ées de conectividade e internet publica municipal,
propondo parcerias e modelos operacionais que assegurem a continuidade e a qualidade do servico;

V - Elaborar e executar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo (PDTI) e demais planos,
politicas e padrées de TIC necessédrios a implantacdo e a integracdo de novos sistemas de informagdo e
comunicacdo; (Redacao dada pela Lei n® 3.355,_de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de
01/01/2026),

VI - Administrar plataformas, bancos de dados, servicos em nuvem, sistemas de protecdo de
software e demais mecanismos de seguranga cibernética e de continuidade de negdcios, incluindo rotinas de
backup e recuperagédo de desastres; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

VII - Auxiliar na transformacéo digital de processos internos e servicos publicos, simplificando
jornadas, integrando bases de dados e fomentando a interoperabilidade entre sistemas municipais e de
outros entes; (Redacao dada pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de
01/01/2026),
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VIII - Realizar a gestdo de ativos de TIC (hardware, software, licencas e equipamentos),
inventariando, padronizando e otimizando custos; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de

2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

IX - Prover suporte técnico, atendimento e capacitacdo a usudrios internos, difundindo boas
préticas de uso seguro e eficiente das tecnologias; (Redacdo dada pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de
2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

X - Definir e manter arquitetura, padrbes, catalogos de servicos, APIs e integracées,
garantindo escalabilidade, acessibilidade e conformidade com requisitos de transparéncia; (Redacdo dada
pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XI - Apoiar iniciativas de dados abertos, business intelligence e analitica, assegurando
qualidade, governanca e uso responsavel de dados; (Redacdo dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro
de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XII - Acompanhar indicadores de desempenho e elaborar relatérios gerenciais de TIC,
propondo melhorias continuas e inovacées,; (Redacdo dada pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025,
com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIII - Exercer outras atividades correlatas ou que lhe forem designadas pela autoridade
superior. (Redacdao dada pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de

01/01/2026),

Secao I1
Da Secretaria Municipal de Planejamento e Orgcamento

Art. 27 A Secretaria Municipal de Planejamento e Orcamento é 6rgdo executivo da
administracdo geral, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuagdo o
planejamento, coordenagdo, execugdo e controle das atividades de planejamento e gestdo orgamentaria do
municipio e, mais especificamente:

I - A coordenacgdo do planejamento estratégico do municipio e das agbes e politicas voltadas
ao desenvolvimento municipal;

IT - A elaboragdo, em parceria com os demais 6rgaos da Prefeitura Municipal, do plano
plurianual de investimentos e da proposta orcamentaria, bem como o acompanhamento e avaliacdo de sua
execucao;

III - A elaboragdo da lei de diretrizes orcamentarias e do orcamento-programa anual,
processados de acordo com metodologia que assegure a participagao popular;

IV - A elaboragdo de estudos e projetos econémicos, inclusive os que visem a localizagao de
empreendimentos comercias e empresariais, voltados ao desenvolvimento municipal;

V - A coordenagdo, em parceria com a Secretaria Municipal de Administragdo e a Secretaria
Financas, da captacdo e negociacdo de recursos e assisténcia técnica e financeira, junto a o6rgdos e
instituicGes nacionais e internacionais, voltadas as agbes, planos e programas do municipio, visando o seu
desenvolvimento sustentavel;

VI - A coordenagdo de projetos e agbes que visem a modernizagdo administrativa e o
incremento das receitas orgamentarias;

VII - A elaboracdo, avaliacdo, acompanhamento e controle da execucdo orcamentaria;
VIII - O acompanhamento da gestdo de convénios firmados pela administracdo municipal;

IX - A analise e compatibilizagdo das propostas setoriais de orgamento, consolidando-as no
orgamento programa anual;

X - O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Planejamento compreende em sua estrutura, as
seguintes unidades:

I - Coordenadoria de Planejamento:

a) Coordenacdo de Planejamento Estratégico Municipal;
b) Coordenacgdo de Controle e Execucdo Orcamentaria;

IT - Coordenadoria de Projetos Especiais:
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a) Coordenacgdo de Modernizagdo Administrativa e Projetos Especiais;
b) Coordenagdo de Acompanhamento de Convénios e Contratos.

Subsecdo I
Assessoria de Planejamento e Orcamento

Art. 28 A Assessoria de Planejamento e Orgamento é dérgdo de assessoramento ligado
diretamente a Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento tendo como ambito de atuagdo o
assessoramento, orientagdo e normatizacdo da produgdo do orcamento Municipal e execucdo orgamentaria
em colaboragdo com os diversos 6rgdos que compdem a administragdo municipal na execucdo dos trabalhos
e, especificamente:

I - Apoio na elaboragdo do orgamento plurianual de investimentos, do planejamento anual de
trabalho, do orgamento programa e da programacao financeira das despesas anuais;

II - A execucdo de missOes técnicas de confiancga no acompanhamento de processos e
atividades da Prefeitura Municipal, relacionados ao érgdo de assessoramento;

III - A emissdo de pareceres técnicos, observada a habilitacdo profissional, despachos e
informagdes em processos de competéncia do setor;

IV - O assessoramento do Prefeito Municipal quanto ao planejamento, coordenagdo e
execucdo do orgamento programa.

Secao III
Secretaria Municipal de Finangas

Art. 29 A Secretaria Municipal de Financas é d6rgdo executivo de administracdo especifica,
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo tendo como ambito de atuagdo o planejamento e
coordenacdo a politica fazendaria municipal, estabelecendo programas, projetos e atividades relacionadas
com as areas financeira, contabil, fiscal e tributaria, visando o controle interno e a promogdo da justica
fiscal, competindo-lhe:

I - Coordenar, executar e fiscalizar a cobranga dos créditos tributarios e fiscais do municipio;

II - Coordenar e executar as atividades relativas a langamento, arrecadacdo e fiscalizagao dos
tributos mobiliarios e imobiliarios, mantendo atualizado o cadastro respectivo;

III - Coordenar a organizagdo da legislagdo tributaria municipal, para orientagdo aos
contribuintes sobre sua correta aplicagdo, mantendo-a atualizada;

IV - Coordenar e executar a contabilizagdo financeira, patrimonial e orgamentaria do
municipio, nos termos da legislagdo em vigor;

V - Coordenar e proceder ao recebimento das rendas municipais, efetuar pagamentos dos
compromissos do municipio e registrar e monitorar as operagdes relativas a financiamento e repasses e
coordenar o servigo da divida;

VI - Promover a orientagdo normativa, coordenar e executar as acles relativas a auditoria
preventiva no ambito do municipio;

VII - Exercer outras atividades correlatas.

Subsecgdo I
Departamento de Fiscalizagao e Tributagdao

Art. 30 O Departamento de Fiscalizagdo e Tributagdo desempenhara as seguintes atribuigées:

I - A organizagdo, manutengdo e atualizagdo dos cadastros de estabelecimentos comerciais,
industriais, prestadores de servigos, bem como os profissionais liberais, sujeitos ao pagamento de taxa e
tributos municipais;

II - A elaboragdo de calculos devidos, bem como, o langamento em fichas préprias de todos os
impostos, taxas, contribuicdes de melhorias e demais rendas municipais, além de dar baixa, a medida que
forem quitados os respectivos débitos;

III - A preparacdo e emissdo de alvaras de licenca para funcionamento de estabelecimentos
comércios, industrias e atividades profissionais que dependem do mesmo para funcionar, os quais deverdo
ser encaminhados ao Chefe do Poder Executivo para autorizagao;

IV - A inscricdo em divida ativa, dos contribuintes em débito com o municipio, nos termos da
Legislagdo Tributaria vigente;
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V - A execugdo da cobranca amigavel da divida ativa, através de notificacGes enderecadas aos
contribuintes em débito com o municipio;

VI - O envio de procedimentos administrativos a assessoria juridica, com vistas a cobranca
judicial da divida ativa;

VII - A preparagdo e o fornecimento de certidGes negativas referentes as atividades
comerciais, industriais e de profissionais liberais;

VIII - A execucdo da fiscalizagdo dos tributos municipais, citados na alinea "b" deste artigo,
lavrando, conforme o caso, notificagdes, intimagdes e autos de infragdao, quando ocorrer descumprimento
das normas fiscais pelos contribuintes;

IX - A emissdo de estudos e pareceres técnicos, em procedimentos administrativos, observada
a habilitagdo profissional, a respeito da situagdo de contribuintes;

X - A instrugdo, aos contribuintes, sobre as obrigagées fiscais para com o municipio;
XI - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Subsecao II
Departamento de Contabilidade

Art. 31 O departamento de contabilidade a um érgdo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Finangas, com as seguintes atribuigdes:

I - A participacdo na elaboracdo e andlise da proposta orcamentadria e na programacgao
financeira anual de despesas;

II - O controle orcamentario para efeitos de complementagdo, remanejamento e anulacdo de
verbas, dotagdo orgamentaria, quando for o caso;

III - A manutengdo do controle de depdsitos e retiradas bancarias, com conferéncia mensal,
apresentando extratos das cantas correntes do municipio;

IV - A execugdo de todas as fases de empenho e dos langamentos relativos as operacoes
contdbeis, patrimoniais e financeiras da administragdo municipal;

V - A execucdo de balancetes mensais financeiros e orcamentarios, encaminhando- os para
apreciacdo e aprovacgdo do Secretario Municipal de Finangas, planejamento e desenvolvimento econémico, e
posterior analise do Chefe do Poder Executivo que ratificara os termos da aprovagdo ou o rejeitara;

VI - A remessa ao Tribunal de Contas do Estado dos balancetes mensais e demais documentos
relacionados na Lei de Responsabilidade Fiscal para analise;

VII - A execucdo da prestacdo de contas dos fundos especiais informagdo contabil e
orgcamentaria em todos os processos nos quais forem solicitadas;

VIII - A andlise das folhas de pagamentos dos servidores, adequando-as as unidades
orcamentarias;

IX - O Controle do encaminhamento de todos os descontos efetuados na folha de pagamento
dos servidores bem como o controle do imposto de renda retido na fonte;

X - A conferéncia de todos os procedimentos administrativos de pagamento em fase final;
XI - A emissdo-de ordem de pagamento;

XII - O centrais do arquivamento de processes de pagamento liquidado;

XIII - Administrar o pessoal a os bens colocados a sua disposigdo

XIV - Praticar todos os atos e acGes necessarias ao bom desempenho das fungdes do 6rgao;

XV - Executar outras atribuicdes afins.

COORDENADORIA DE CONTABILIDADE
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Art. 32 A Assessoria Executiva Contabil é érgéo Superior Executivo e de Assessoramento
ligado diretamente a Secretaria Municipal de Financas, tendo como &mbito de atuacdo o assessoramento
técnico contabil do Prefeito e Secretarios Municipais, no acompanhamento e orientacdo técnica acerca dos
assuntos pertinentes a area contabil e financeira e especificamente: (Redacdo dada pela Lei n® 3.225, de 13

de marco de 2024)

I - Assessorar ao Prefeito e demais secretarias no controle, organizacdo e execucdo das
atividades contabeis e financeiras do Municipio, apresentando solucbes, propondo medidas e orientando em

II - Assessorar as atividades da contabilidade administrativa, no que tange aos assuntos de
cunho financeiro e contabil; (Redacdo dada pela Lei n® 3.225, de 13 de margo de 2024)

III - Assessorar ao Prefeito e demais secretarias quanto a gestao fiscal, tomando as medidas
cabiveis para o perfeito funcionamento da administracdo contabil, obedecendo as normas previstas em Lei

de 2024)

V - Assessorar ao Prefeito e demais secretarias nos assuntos referentes a Tributacdo, bem
como, os impactos financeiros das acbes tomadas pela Administracdo Municipal; (Dispositivo incluido dada
pela Lei n°® 3.225, de 13 de margo de 2024)

VI - Assessorar as atividades administrativas no que tange a formalizacdo de contratos
administrativos, convénios, termos e outros acordos, bem como, a prestacdo de contas dos mesmos;
(Dispositivo incluido dada pela Lei n® 3.225, de 13 de marco de 2024)

VII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposi¢do,; (Dispositivo incluido dada
pela Lei n°® 3.225, de 13 de margo de 2024)

VIII - Participacdo na elaboracdo e analise da proposta orcamentaria; (Dispositivo incluido

13 de margo de 2024)

XI - Controle de todas as fases do empenho e dos lancamentos as operagdes contabeis,
patrimoniais e financeira; (Dispositivo incluido dada pela Lei n°® 3.225, de 13 de marco de 2024)

XII - Orientar o setor de Almoxarifado e Patrimdnio em suas Atividades; (Dispositivo incluido

XIV - Executar outras Atribuigdes afins.(Dispositivo incluido dada pela Lei n® 3.225, de 13 de
marco de 2024)
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Subsecao IIT
Assessoria Executiva Financeira

Art. 32-A A Assessoria Executiva Financeira é O'rgéo Superior Executivo e de Assessoramento
ligado diretamente a Secretaria Municipal de Financas, com a finalidade de planejar e executar as rotinas de
tesouraria do Municipio e dar suporte financeiro-operacional aos érgdos da Administracdo, competindo- lhe,
especialmente: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de
01/01/2026)

I - Administrar o fluxo de caixa, elaborar posicdo diaria de disponibilidades, projetar entradas
e saidas e propor ajustes na programacdo financeira; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

IT - Programar, processar e efetivar pagamentos de fornecedores, prestadores, convénios,
obrigagbes tributarias e trabalhistas, observando prazos, prioridades, ordem cronolégica e disponibilidade

01/01/2026),

III - Receber e registrar receitas proprias, transferéncias e demais ingressos, promovendo a
correta identificacdo, alocacdo e repasse as contas/fundos vinculados; (Dispositivo incluido pela Lei n°
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

IV - Realizar conciliagbes bancarias periédicas (no minimo mensais e preferencialmente
didrias), saneando divergéncias e reportando inconsisténcias a Assessoria Executiva Contabil; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

V - Gerir contas bancarias oficiais, incluindo abertura, manutencdo, movimentacéo,
cadastramentos, perfis e limites, zelando pela seguranca e rastreabilidade das operacdes,; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

VI - Manter guarda e controle de valores, cheques, terminais, senhas funcionais e talonarios,
observando segregacdo de fungbes e normas internas de seguranca,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355,
de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VII - Operar e manter controles do caixa middo (adiantamentos, suprimentos e restos), com
conferéncia de comprovantes, prestacdo de contas e recomposicdo de saldos, (Dispositivo incluido pela Lei
no 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VIII - Verificar a regularidade fiscal e trabalhista prévia a pagamentos, bem como efetuar os
recolhimentos de INSS, FGTS, IRRF, ISS e demais encargos incidentes; (Dispositivo incluido pela Lei n©
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

IX - Conferir liquidacbes de despesas e autorizagbes de pagamento encaminhadas pelas
unidades, quanto a documentacdo suporte, prazos e conformidade financeira,; (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

X - Elaborar relatdrios financeiros operacionais (pagamentos programados/efetivados, restos a
pagar, conciliagcbes, posicdo de adiantamentos) e submeté-los a autoridade superior; (Dispositivo incluido
pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),
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XI - Apoiar a folha de pagamento quanto a programagdo de desembolsos, repasses
consignados e encargos, em articulagdo com o setor competente; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de
18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

XII - Orientar as unidades demandantes quanto a disponibilidade financeira, cronogramas de

de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIII - Colaborar com a Assessoria Executiva Contabil e com a Secretaria de Planejamento na
classificacdo financeira e na integridade dos registros, observadas as Normas Aplicadas ao Setor Publico,

2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIV - Propor e cumprir normas e controles internos de tesouraria, inclusive segregagdo de
fungles, trilhas de auditoria e limites de alcada; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro
de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

XV - Controlar e registrar toda movimentacdo financeira do municipio; (Dispositivo incluido
pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XVI - Receber notas fiscais, recibos, na forma de lei, bem como analisar e emitir parecer
técnico sobre as prestacbes de contas de ajudas de custo e de diarias, incluindo a inser¢do de informagbes
guanto as comprovagées no sistema de emissdo de didrias, encaminhando os autos ao Prefeito Municipal

de 01/01/2026)

XVII - Encaminhar aos diversos 6rgdos da administragdo municipal, cépia de documentos ou
informacgdes solicitadas para instrucdo processual e andamento das atividades administrativas,; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

XVIII - Encaminhar ao Prefeito Municipal relatorios das atividades administrativas do Setor,
propondo medidas de melhoria; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

XIX - Assinar, em conjunto com o Prefeito Municipal, os cheques emitidos pelo municipio;
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XX - Controlar as atividades do setor, designando tarefas aos servidores, cobrando resultados,
apresentando relatdrios detalhados da situagdo funcional ao chefe de Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo de Pessoal; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

XXI - Orientar os servidores do setor sobre os trabalhos internos e externos da Tesouraria;

de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XXIII - Apresentar informacdes solicitadas pela Assessoria Juridica para instrucdo processual
em processos administrativos e judiciais; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de

2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XXIV - Organizar e cumprir calendario de pagamento homologado pelo Prefeito Municipal.

XXV - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicdo; (Dispositivo incluido pela
Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XXVI - Praticar os demais atos necessarios ao bom desempenho das rotinas de tesouraria e da
gestdo financeira operacional.

§ 19 A Assessoria Executiva Financeira atuara em permanente articulagdo com a unidade a
Assessoria Executiva Contabil, responsavel pelos registros contabeis, de modo a assegurar a fidedignidade

dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

§ 29 As rotinas de tesouraria observardo, no que couber, a ordem cronoldégica de
pagamentos, a legislacdo financeira aplicavel e os procedimentos de controle interno eventualmente
estabelecidos pelo Executivo. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)
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Art. 33 O Departamento de Financas e Tesouraria é unidade subordinada a Assessoria
Executiva Financeira, vinculada a Secretaria Municipal de Financas, incumbida da execug¢do das rotinas
financeiras e de tesouraria do Municipio, competindo-lhe: (Redacdo dada pela Lei n° 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

I - Analisar e conciliar extratos e posicées bancarias, manter atualizadas as demonstragées de
disponibilidades e reportar divergéncias a Assessoria Executiva Financeira e a unidade de Contabilidade;

II - Organizar e instruir processos de pagamento (requisicdo, liquidacdo e programacao),
observando a documentacdo suporte, a ordem cronoldgica e a disponibilidade financeira, submetendo-os a
autorizagao da autoridade competente; (Redacao dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

III - Executar a programacgao financeira aprovada, acompanhar cronogramas de desembolso e
comunicar riscos de desequilibrio de caixa a Assessoria Executiva Financeira; (Redacdao dada pela Lei n®
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

1V - Estruturar e operar as rotinas de tesouraria relativas a despesas e pagamentos, inclusive
caixa miudo, adiantamentos e reposicées, com prestacdo de contas tempestiva; (Redacdo dada pela Lei n°
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

V - Receber, registrar e controlar ingressos de receitas proprias, transferéncias e demais
créditos, promovendo a correta identificacdo e alocacdo as contas e fundos vinculados; (Redacdo dada pela
Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VI - Efetivar pagamentos de despesas regularmente processadas e autorizadas, observando
prazos, prioridades e disponibilidade financeira; (Redacdo dada pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de

2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

VII - Guardar e conservar valores, talonarios, cheques, cartées, senhas funcionais e demais
meios de pagamento, adotando praticas de seguranca e rastreabilidade e assegurando a segregagdo de
funcbes,; (Redacao dada pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VIII - Emitir ordens de pagamento e, quando aplicavel, assinar cheques e outros instrumentos
de movimentacdo financeira conjuntamente com a autoridade designada em ato do Executivo; (Redacao
dada pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

IX - Manter relacionamento operacional com instituicbes financeiras oficiais, realizando
providéncias necessarias ao regular funcionamento das contas do Municipio(Redacdo dada pela Lei n® 3.355,
de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

X - Escriturar o livro caixa, preparar o boletim diario de movimento financeiro e demais
registros eletrénicos de tesouraria, encaminhando-os a Assessoria Executiva Financeira para consolidacdo,
(Dispositivo incluido pela Lei n© 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

XI - Efetuar o recolhimento de INSS, FGTS, IRRF, ISS e demais encargos incidentes sobre
pagamentos, nos prazos legais; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

XII - Apoiar a verificacgdo do cumprimento de limites constitucionais e legais afetos as
despesas especificas do setor, fornecendo dados e relatdrios a Assessoria Executiva Financeira; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIII - Gerir bens, sistemas, perfis de acesso e pessoal colocados a sua disposicdo, zelar pela
conformidade operacional e pelo cumprimento das normas de controle interno; (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIV - Elaborar e encaminhar relatérios operacionais (pagamentos programados/efetivados,
restos a pagar, conciliacées, posicdo de adiantamentos) a Assessoria Executiva Financeira; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XV - Comunicar imediatamente a Assessoria Executiva Financeira e a unidade de
Contabilidade quaisquer inconsisténcias, diferencas ou ndo conformidades apuradas nas prestacdes de

partir de 01/01/2026)

XVI - Cumprir e fazer cumprir normas, manuais e procedimentos expedidos pela Assessoria
Executiva Financeira e pelos érgdos de controle; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro
de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),
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XVII - Executar outras atribuigbes correlatas a sua finalidade. (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

iedes: (Dispositivo revogado

pela Lei n© 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

Prefeiter
01/01/2026),

atterizadas: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de

01/01/2026),

ica Arieo+ (Dispositivo revogado pela Lei n© 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a
partir de 01/01/2026)

(Dispositivo revogado pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

Subsecao 1V
Do Departamento de Convénios e Contratos

Art. 35 O Departamento de Convénios e Contratos € um 6rgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Finangas, tendo como ambito de atuacdo o planejamento, a coordenagdo, a
execucgdo e o controle dos convénios e contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal com outras esferas
de governos ou entidades da sociedade civil organizada, além das seguintes atribuigdes:

I - Analisar minutas e propostas de convénios, subvengbes sociais e programas que a
administragdo municipal tenha a intengdo de pactuar, na condigao de concedente ou conveniada;

IT - Analisar as prestacdes de contas decorrentes da formalizagdo de convénios, concessdo de
subvengdes e congéneres;

III - Monitorar a execugdo de convénios, acordos e ajustes firmados entre o municipio de
Baixo Guandu e as demais esferas de governo, ou com entidades da sociedade civil organizada;

IV - Monitorar a execugdo de programas federais, estaduais e municipais, executados no
ambito da administragdo municipal;

V - Atuar na elaboragdo e no acompanhamento da programacdo orgcamentaria dos érgdos da
administracdo municipal;

VI - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.
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L CAPITULO IV
ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL

Segdo I
Secretaria Municipal de Obras

Art. 36 A Secretaria Municipal de Obras é 6rgdo executivo de administracdo especifica, ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuagdo o planejamento, a coordenagdo, a
execucdo e o controle das atividades referentes as obras publicas ou privadas, e em especifico:

I - Prover assisténcia direta e imediata ao prefeito na sua representacgdo funcional e social;

II - Elaborar e propor agGes juntamente com a procuradoria geral do municipio e os demais
orgdos sobre a normatizagdo da politica referente a execugéo de obras;

III - Controle das atividades de construgdo, reconstrugdo, acréscimo, reforma e fiscalizagdo de
obras publicas ou privadas no municipio, apresentando laudos, pareceres e despachos sobre os mesmos;

IV - Controle do cadastro imobilidrio municipal, fornecendo as informacdes necessarias ao
desenvolvimento da atividade administrativa, quando solicitadas pelos érgédos da administracdo municipal;

V - Proposicdo da apresentagdo de legislagdo especifica ou alteragbes no Plano Diretor
Municipal, neste ultimo caso ouvido o Conselho do Plano Diretor - CPDM;

VI - Propor e participar na elaboragdo e instituicdo de leis, programas e projetos voltados a
area de obras;

VII - Promover agdes e mecanismo para fiscalizar a aplicagdo do cddigo de obras e do PDM;

VIII - Elaboracdo de estudos e projetos de obras municipais com objetivo da melhoria da
qualidade de vida da populagdo e dos prédios publicos;

IX - Orcamento e documentacgdo de obras publicas;

X - Os licenciamentos de obras publicas ou particulares;

XI - Controle das atividades do departamento de obras;

XII - Emissdo de pareceres técnicos, observada a habilitagdo profissional, bem como
despachos e informagBes necessarias ao perfeito andamento processual, nos assuntos que lhe for

competente;

XIII - Fomentar agdes para programar, planejar, controlar, fiscalizar e executar as obras
municipais;

XIV - Solicitar a elaboragdo de projetos, construcdo e conservagdo de obras publicas
municipais;

VI - Supervisionar e controlar os contratos relacionados com obras e servigos da sua
competéncia feitos pela Prefeitura ou 6rgdos que tenham competéncia para fazer intervencdes em areas
publicas;

XVI - Elaborar e apresentar ao Prefeito relatério anual de atividades controle de custos das
obras e servigos municipais;

XVII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicao;

XVIII - Praticar todos os atos e agdes necessarias ao bom desempenho das funcdes do érgéo;

XIX - Executar outras atribuigdes afins.

Subsecdo I
Do Departamento de Obras

Art. 37 O Departamento de Obras é o6rgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Obras, tendo como ambito de atuagdo, as atividades relacionadas a edificacdo das obras
publicas, o licenciamento das mesmas e, em especifico, as seguintes atribuicbes:

I - A execugdo e a participagdo no processo de contratacdo de servigos de terceiros para
execucgdo de obras publicas;
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II - A construgdo, ampliagdo, reforma e conservagdo dos edificios municipais, logradouros
publicos, rede pluviais e outros, relativos as obras municipais, visando sempre a finalidade publica;

IIT - A elaboragdo de estudos técnicos e projetos executivos de obras municipais e suas as
respectivas planilhas de custo e memoriais para norteamento das licitagbes publicas, bem como a execugdo
das mesmas;

IV - A elaboragdo de documentos necessarios a instrugdo dos processos de licitagdo publica,
para contratacdo de servicos de terceiros visando a execugdo de obras publicas;

V - A elaboragdo de calculos quantitativos e qualitativos, de materiais necessarios a execugdo
das obras publicas, bem como o requerimento dos respectivos materiais ao setor competente da
administragdo municipal;

VI - A construcdo e conservacao dos cemitérios municipais, localizando-os, para tanto, em
areas adequadas;

VII - A coordenagdo e controle das fabricagGes, estocagem e distribuicdo de artefatos de
ceramica ou cimento (pré-moldados) utilizados pela administragdo municipal;

VIII - A fiscalizagdo constante quanto a obediéncia das clausulas contratuais no que se refere
ao inicio e término das obras publicas, aos materiais empregados na edificacdo das mesmas e a qualidade
dos servigos prestados;

IX - A conservacgao do maquinario e equipamentos do departamento;

X - O licenciamento e a fiscalizagdo das obras particulares, com expedigao das licengas
necessarias a realizacdo das obras de construcdo civil, reconstrugdo, acréscimo, reforma, demolicdo,
conserto e limpeza de imdveis, procedendo-se, inclusive, a devida orientacdo do administrado a respeito do
assunto;

XI - Coordenacgdo do processo de revisdao, adequagdo e atualizagdo do Plano Diretor Municipal
- PDM;

XII - A orientagdo ao publico quanto a obediéncia as normas da legislacdo de obras, ao plano
diretor municipal e demais normas correlatas;

XIII - Estudo e aprovagdo de plantas e projetos executivos para a realizagdo de obras publicas
ou particulares;

XIV - A apresentacdao de propostas para alteracdo do plano diretor municipal, nos assuntos
pertinentes ao Departamento de Obras do Municipio, compreendendo as instrugdes necessarias a perfeita
realizacdo das obras de construgdo, reconstrucdo, acréscimo, reforma, conserto e limpeza de casas,
edificios, e outros correlatos, bem como os tumulos e outras construgdes, de propriedade publica ou
privada, em conjunto com os demais 6rgdos da administragdo municipal;

XV - Estudo de projetos particulares de loteamento, arruamento, emitindo pareceres sobre os
mesmos, quando solicitado pelo Chefe do Poder Executivo, fiscalizando sua execugdo, na forma da legislacao
vigente;

XVI - A fiscalizagdo das obras publicas tanto a cargo da administracdo municipal quanto
aquelas que forem contratadas de terceiros, zelando pelo perfeito cumprimento das normas contratuais e
correlatas;

XVII - A inspecdo das obras de construgdo privadas concluidas, para emissdo de habite-se e
certidoes detalhadas, na forma da lei;

XVIII - A notificagdo e autuagdo de infratores;

XIX - A organizacdo e manutencdo de arquivo de cdpias de plantas, projetos, projetos
executivos, memoriais e outros, de obras privadas, ou publicas;

XX - A elaboragd@o e manutengdo de cadastro imobiliario municipal;

XXI - A elaboragdo e atualizagdo das plantas e projetos do municipio, controlando a
denominagdo, emplacamento e numeracdo dos componentes de seu espaco fisico, facilitando a localizacao
da documentacao desejada, quando da sua necessidade;

XXII - Instalagdo, manutencdo e conservagdo dos transmissores de sinal de televisdo, radio e
outros sistemas de comunicacdo, de competéncia do municipio, avaliando e concedendo licencas quando
tratar de servigos a serem executados por terceiros.
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Secgao II
Secretaria Municipal de Engenharia e Infraestrutura Urbana

Art. 38 A Secretaria Municipal de Engenharia e Infraestrutura Urbana e um érgdo é um drgao
de gestdo de politicas sociais, infraestrutura e desenvolvimento ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como ambito de atuacdo o planejamento, a coordenacdo, a execucdo e o controle das
atividades referentes aos servicos urbanos, e em especifico:

I - Prover assisténcia direta e imediata ao Prefeito na sua representacdo funcional e social;

II - Elaborar e propor acgdes juntamente com a Controladoria do Municipio e os demais 6rgdos
sobre a normatizagdo da politica referente a prestacao de servigos publicos municipais;

III - Controle das atividades de ordem publica de logradouros, pracas, coleta de lixo, entulho e
outros detritos;

IV - Controle das atividades da usina de lixo municipal;
V - Elaborar e propor uma politica de destinacgdo final do lixo urbano;
VI - Fomentar agdes e mecanismo para coletar, destinar e reciclar lixo;

VII - Desenvolver politicas para as atividades relativas a limpeza urbana e a conservacdo das
vias e logradouros publicos;

VIII - Propor e participar na elaboragdo e instituicdo de leis, programas e projetos voltados a
area servigos publicos;

IX - Elaborar e apresentar ao Prefeito relatério anual de atividades;

X - Fomentar agbes e mecanismo para manter os servigos de iluminagdo publica;

XI - Organizar os servigos de manutencdo de pragas e jardins e de iluminagdo publica;

XII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicao;

XIII - Praticar todos os atos e acGes necessarias ao bom desempenho das fungbes do 6rgéo; e
XIV - Executar outras atribuigdes afins.

Subsecgdo I
Do Departamento de Infraestrutura Urbana

Art. 38 O Departamento de Infraestrutura Urbana e um drgdo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Engenharia e Infraestrutura Urbana, tendo como ambito de atuagdo, as atividades relacionadas
ao urbanismo, manutengdo e limpeza publica, fiscalizacdo e, em especifico, as seguintes atribuicbes:

I - Fornecimento de informagdes e orientagdes a populagdo quanto a obediéncia ao plano
diretor municipal, no que tange a limpeza publica, posturas municipais e outros correlatos;

II - A administragdo, o controle e a fiscalizagdo das atividades relacionadas a mercados, feiras
e matadouros;

I - A orientacdo a populacdo quanto a localizagdo e funcionamento do comércio ambulante,
bem como os divertimentos publicos transitérios tais como, circos, parques, feiras e outros;

IV - A manutengdo da limpeza e iluminacdo dos prédios publicos;

V - A execucdo da limpeza publica, coleta e disposicdo do lixo, compreendendo o
recolhimento, transporte e a promogao de sua remogdo para os locais previamente determinados;

VI - Promogdo de campanhas de estarrecimento ao publico acerca dos problemas do lixo;
VII - A promogcao da higienizacdo, varredura e lavagem de todos logradouros publicos;

VIII - A execucdo de desobstrucdo de bueiros, canaletas e outros dutos de coleta de aguas
pluviais;

IX - A administragdo e manutencdo dos cemitérios municipais, envolvendo atividades de
sepultamento, exumacgdo e manutencdo das dependéncias para realizagdo de veldrios e outros servigos de
carater publico;
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X - A conservagdo de parques, pragas e jardins publicos, visando o embelezamento urbano;

XI - O controle, a organizacdo e a execugao de programas de arborizagdo, visando sempre o
controle ambiental e a estética municipal, incluindo-se a execucdo de servigos voltados ao controle de
pragas e insetos;

XII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicao;

XIII - Praticar todos os atos e acGes necessarias ao bom desempenho das fungbes do 6rgéo; e

XIV - Executar outras atribuigdes afins.

(Revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

Guaﬁd-u—ES—em—espeerﬁee—as—segtrrﬁ’ees—atﬂbu-lﬁees— (D|sp05|t|vo revoqado pela Lei n° 3 213 de 06 de
fevereiro de 2024)

érgaos—estaduais—competentes,—<conformeategislaciovigenter _(mposmvo revogado pela Lei n® 3.213, de
06 de fevereiro de 2024)

(Dispositivo revogado pela Lei n°® 3. 213 de 06 de feverelro de 2024)

XHI—FExeeutar—outras—atribuices—afins: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)
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(Revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

H Ao -

atribuiebess (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I—Planejaro-sistema—vidrie—do—munieipier (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

. Lz

fevereiro de 2024)

oG
!

eqgtipamentost (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

WHI—FExeettar—outras—atribuices—afins: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

+ (Dispositivo revogado pela Lei

(Dispositivo revogado pela

W—FExeedtar—outras—atribuicdes—afins: (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

Be-b : to-deEd so-de Fransit

(Revogado pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
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segtintes—atribuicdes: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06

determinadopelo-SENATRAN—SeeretariaNacional-deTransite; (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de
06 de fevereiro de 2024)

acordo—com—as—diretrizes—estabetecidas—peto—CONTRAN: (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

VH—FExeeutar—outras—atribuices—afins: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Subsecdo VI

06 de fevereiro de 2024)

PR . A . stica_administrati .

funcionamenteo-do-érgde—executivedetransite—municipal: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

= (Dispositivo

Yrbana; (Dispositivo rev
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XI—FExeettar—outras—atribuicdes—afins: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

Segao III
Secretaria Municipal De Educagao

Art. 45 A Secretaria Municipal de Educagdo é 6rgdo executivo de administragdo especifica,
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuacdo o planejamento, a
coordenacgdo, a execugdo e o controle das atividades relacionadas a orientagdo, supervisdo e administragao
do sistema educacional e, em especifico:

I - Execugdo do planejamento municipal de ensino, com vistas a racionalizacdo dos recursos
utilizados na educagdo, bem como a melhor utilizagdo dos servidores a disposicao do érgéo;

II - Controle das instalagbes dos prédios da Secretaria, requerendo, quando necessario,
servicos para a manutencdo dos mesmos e demais providéncias necessarias ao restabelecimento das
atividades do setor;

III - O controle, a organizagdo e a execugdo dos servigos pertinentes a alimentagdo escolar;

IV - A articulagdo de providéncias e servigos, em parceria com os 6rgaos municipais de saude
e assisténcia social, visando o atendimento da populacdo escolar do municipio, buscando atingir resultados
de forma preventiva;

V - A interacdo com drgdos federais e estaduais de educacdo, com a finalidade de obter
orientacdo técnica e material didatico atualizado, apropriado as escolas municipais;

VI - A orientagdo e elaboragdo de dados estatisticos acerca do sistema municipal de ensino,
bem como, o fornecimento de informagdes relativas a quantidade de alunos matriculados nas escolas
municipais, o numero de aprovacles, reprovacdes, transferéncias e seus motivos, e desisténcias, para
utilizacdo em planos e projetos voltados a educacdo de qualidade;

VII - Assessoramento ao Prefeito Municipal na formulacdo da politica educacional do
municipio, bem como na formulagdo e execugdo de acordos e convénios com os governos federal e estadual,
visando a obtencdo de recursos e colaboracdo técnica no desenvolvimento das atividades da area
educacional;

VIII - Promogéo e controle da assiduidade dos técnicos pedagdgicos, professores e demais
profissionais da area de educacdo, bem como controle de frequéncia dos alunos, registrando todas as
ocorréncias em fichas e boletins;

IX - Expedigao de certificados de conclusdo de cursos;

X - Elaboracdo das atualizagdes necessarias no curriculo escolar, zelando pelo seu
cumprimento;

XI - Apuragao dos problemas encontrados no sistema educacional, propondo medidas e
solugbes para os mesmos, bem como adotando quaisquer outras medidas que entender cabiveis,
executando e fazendo executar as normas vigentes;

XII - Acompanhamento, orientagdo e controle das ocorréncias envolvendo professores e
alunos, propondo, sempre que possivel, a solugdo pacifica dos conflitos, bem como medidas apropriadas que
nao prejudiquem o profissional ou o aluno, conforme o caso;

XIII - Supervisdo das atividades de orientagdo pedagdgica;

XIV - Controle das atividades do departamento de ensino;

XV - Emissdo de pareceres técnicos, laudos e despachos, quando solicitado pelos diversos
orgdos da administracdo municipal, para instrucdo processual e desenvolvimento das atividades

administrativas;

XVI - Assessoramento do Prefeito Municipal na organizagdo, criagao e distribuicdo de cargos
relacionados ao sistema de ensino municipal, racionalizando o processo para formas mais econémicas;
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XVII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Art. 45-A A Subsecretaria de Educacdo é um orgdo ligado diretamente a Secretaria de
Educagdo, com a finalidade de coordenar, em nivel municipal, todas as acées de prote¢édo e defesa civil, nos
periodos de normalidade e anormalidade, tendo as seguintes atribui¢bes: (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

I - Colaborar com a Secretaria Municipal de Educagcdo na formulagdo, implementacdo e
avaliacdo das politicas publicas educacionais no dmbito do municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289,
de 11 de fevereiro de 2025)

IT - Coordenar e supervisionar as atividades pedagdgicas e administrativas das unidades

11 de fevereiro de 2025)

IV - Implementar programas e projetos educacionais voltados a melhoria da qualidade do
ensino e a valorizacdo do aprendizado dos estudantes; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

V - Promover a capacitacdo e a formacdo continuada dos profissionais da educacdo,
assegurando o aprimoramento de suas competéncias técnicas e pedagdgicas; (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Garantir a efetiva aplicacdo das diretrizes curriculares nacionais e municipais,
promovendo a inovacdo pedagdgica e a inclusdo educacional; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025),

VII - Supervisionar a elaboracdo de materiais didaticos e conteludos pedagdgicos a serem
utilizados nas escolas da rede municipal; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Monitorar os indices de desempenho escolar e propor estratégias para a melhoria dos
indicadores educacionais do municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IX - Desenvolver agbes voltadas a universalizacdo do acesso, permanéncia e conclusdo do
ensino fundamental, promovendo a equidade e a inclusdo escolar; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

XI - Estabelecer parcerias com instituicbes publicas e privadas para a implementacdo de

de 11 de fevereiro de 2025)

XII - Coordenar a organizacdo do transporte escolar, da merenda escolar e das atividades de
apoio as unidades de ensino; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XIIT - Apoiar acdes de educacdo integral, com foco no desenvolvimento das dimensées
cognitiva, social, cultural e esportiva dos estudantes,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

XIV - Zelar pelo cumprimento das disposigoes legais e normativas aplicaveis a educacdo no
ambito municipal; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XVII - Exercer outras atividades correlatas a area de educacdo, conforme determinacdo da
Secretaria Municipal de Educagdo. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Subsecdo I
Do Departamento de Ensino

Art. 46 O Departamento de Ensino é 6rgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Educagdo, tendo como ambito de atuagdo, as atividades relacionadas a educagdo e, em
especifico, as seguintes atribuigGes:

I - O aperfeicopamento das técnicas educacionais de ensino no municipio, executando e
coordenando atividades relativas a tal processo continuo de atualizacdo, fundado na legislagdo pertinente;

II - O fornecimento, controle e distribuicdo de materiais escolares aos estabelecimentos
municipais de ensino;

III - A proposigdo de medidas cabiveis para a concessdo de bolsas de estudo aos estudantes
carentes do municipio;
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IV - A proposicao fundamentada de contratacdo de professores, observados os limites
definidos na lei de responsabilidade fiscal, dotagdes orcamentarias e a criagdo de novas unidades de ensino;

V - Auxilio e execucdo de convénios de programas educacionais, firmados pelo municipio;

VI - Elaboracdo e encaminhamento, a Secretaria de Educacgdo, de relatério semestral das
atividades do Departamento de Ensino, descrevendo de forma sintética;

VII - Propositura, a Secretaria Municipal de Educacdo, de reuniGes com pais e professores,
bem como reuniGes com a comunidade visando o aperfeicoamento continuo do sistema municipal de
educacgao;

VIII - Orientagdo aos diretores escolares sobre a formulagdo de provas e testes, observando
0s requisitos legais;

IX - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Subsecéo II
Departamento de Diregao Escolar

Art. 47 O Departamento Escolar é um 6érgdo ligado diretamente a Secretaria Municipal de
Educagdo tendo como ambito de atuacdo as atividades relacionadas as Escolas e, em especifico, as
seguintes atribuigdes:

I - Dirigir os trabalhos das unidades escolares municipais;

II - Planejar, executar, controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas nas unidades
escolares municipais, encaminhando a Secretaria Municipal de Educacdo relatérios das atividades
desempenhadas em cada exercicio;

III - Controlar, orientar e fiscalizar as atividades dos professores, coordenadores de turno e
outros servidores lotados na unidade escolar a qual dirige.

IV - Solicitar a Secretaria Municipal de Educacdo todo material de consumo ou permanente
para o perfeito funcionamento das atividades escolares da unidade;

V - Prestar contas a Secretaria Municipal de Educacdo dos recursos disponibilizados as
unidades escolares para aquisigdo ou utilizagdo em regime de urgéncia;

VI - Supervisionar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas nas unidades escolares
propondo medidas de ampliagdo de vagas, quando necessario, aquisicdo de material permanente ou
quaisquer outras medidas que implique o desenvolvimento do sistema educacional do municipio;

VII - Relatar a Secretaria Municipal de Educagdo, por meio de oficio, quaisquer ocorréncias
envolvendo servidores da rede municipal e sociedade;

VIII - Apresentar programas sociais para serem desenvolvidos nas unidades escolares,
envolvendo a sociedade, Secretaria Municipal de Educagdo e outros 6rgdaos da administragdo, com vistas a
aproximacao escola sociedade Prefeitura;

IX - Responder pelas ocorréncias dentro das unidades escolares;

X - Zelar para o bom funcionamento das unidades de ensino, fiscalizando as atividades e
propondo programas de carater preventivo nas unidades como, por exemplo, os programas de salde
preventiva em conjunto com a Secretaria Municipal de Saude;

XI - Distribuir e determinar atividades aos coordenadores e servidores das unidades escolares;

XII - Propor a Secretaria Municipal de Educacdo as medidas para solucionar problemas nas
unidades escolares, os quais nao foram resolvidos nestas;

XIII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposicéo;
XIV - Praticar todos os atos e acOes necessarias ao bom desempenho das fungdes do érgdo; e
XV - Executar outras atribuicdes afins.

Segao IV
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
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Art. 48 A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer é 6rgdo executivo de administragdo
especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuagdo o planejamento,
a coordenacgdo, a execucao e o controle das atividades relacionadas ao esporte e ao lazer desenvolvidas no
municipio e, em especifico:

I - Coordenacgdo, planejamento e execugdo das atividades esportivas, bem como o controle e
coordenacdo dos estabelecimentos esportivos do municipio, requerendo ao setor competente os servigcos
necessarios a sua conservagao;

II - A elaboracdao, acompanhamento e execucdo de programas desportivos e recreativos, para
melhor desenvolvimento do esporte e suas diversas modalidades;

III - Organizagdo e administracdo dos prédios publicos destinados ao esporte como quadras,
gindsios, estadios, pistas e outros ja existentes, e os que venham a ser construidos no municipio;

IV - Coordenacgao, planejamento e execugdo de programas esportivos oficiais e programacgoes
de lazer, as quais visem o desenvolvimento das atividades esportivas, bem como, a insercdo do municipio no
quadro esportivo Estadual e Federal;

V - Promogdo da integracdo entre as areas do esporte, educagdo, associagdes populares e
diversos seguimentos sociais, como entidades privadas que tenham atividades voltadas a pratica esportiva e
entidades sem fins lucrativos que também possuam a mesma funcdo, de forma a difundir, promover e
incentivar o esporte local, como forma de profissionalizacdo, diversao, reconhecimento e valorizacao dos
times e atletas locais;

VI - Controle e registro de todas as modalidades de atividade esportiva desempenhadas no
municipio, a fim de subsidiar as decisdes do Prefeito Municipal com relagdo as necessidades esportivas;

VII - Controle e manutengdo dos espagos publicos municipais destinados ao lazer e a diverséo,
como pragas, parques publicos, brinquedos e outros;

VIII - Emissdo de pareceres técnicos, observada a habilitagcdo profissional, despachos e
demais informagOes solicitadas pela autoridade superior, visando a instrucdo de procedimentos
administrativos;

IX - Controle das atividades do Departamento de Esporte e Lazer, podendo delegar atribuicdes
e avocar procedimentos administrativos de algcada da mesma, para analise e emissdo de posicionamento da
Secretaria.

Subsecdo I
Do Departamento de Esportes e Lazer

Art. 49 O Departamento de Esporte e Lazer é érgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Esportes e Lazer, tendo como ambito de atuagdo, as atividades relacionadas ao esporte e lazer
no municipio e, em especifico as seguintes atribuigdes;

I - Coordenar as atividades esportivas no municipio, controlando a utilizagdo dos imdveis
destinados a Secretaria, bem como o registro das pessoas que fazem a utilizacdo dos mesmos;

II - Emitir Relatdrios acerca das modalidades esportivas praticadas no municipio, bem como,
das modalidades esportivas em potencialidade;

III - Cadastrar, controlar e fiscalizar as entidades prestadoras de servigos que possuem como
funcdo a promocédo da pratica esportiva, tais como, as escolinhas de futebol, natagdo e demais modalidades;

IV - Emitir informagdes em procedimentos administrativos, em conjunto com a Secretaria de
Esportes e Lazer, nos processos de sua competéncia, sempre que solicitado;

V - Controlar as atividades de lazer desenvolvidas pelo municipio, propondo melhorias na
formulagdo das mesmas, visando o bem estar da populagdo;

VI - Cadastrar e registrar os atletas municipais, promovendo o acompanhamento dos mesmos,
de forma a verificar as necessidades e anseios dos mesmos, subsidiando o Prefeito Municipal em futuros
investimentos na area esportiva;

VII - Planejar e executar os campeonatos oficiais desenvolvidos pela Secretaria Municipal de
Esporte e Lazer;

VIII - Executar as ordens da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer;

IX - Propor medidas de avango na area do esporte e lazer;
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X - Propor reuniGes com a comunidade a fim de conhecer os anseios sociais relativos a pratica
de esporte local, bem como apresentar solucdes aos questionamentos dos administrados sobre o
planejamento esportivo do departamento;

XI - Registrar os momentos esportivos oficiais e extraoficiais ocorridos no municipio, de forma
a criar, conservar e manter um acervo histérico de fotografias e videos relacionados ao esporte.

Segao V
Secretaria Municipal de Saude

Art. 50 A Secretaria Municipal de Saude é 6rgdo executivo de administracdo especifica, ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuacdo o planejamento, a coordenacdo, a
execucdo e o controle das atividades relacionadas a saude, controle de endemias e outras atividades
concernentes a saude desenvolvidas no municipio e, em especifico:

I - Controle das atividades odontologicas desempenhadas pela Secretaria, visando
atendimentos e procedimentos de natureza simples e atendimentos de urgéncia;

II - Prestacdo de assisténcia médica e farmacéutica, observando as especialidades disponiveis
no municipio, colocando a disposicdo da sociedade os medicamentos da farmacia basica, priorizando as
pessoas mais carentes;

III - Encaminhamento médico a tratamento ou a hospitalizacdo ndo disponibilizada pela rede
municipal, para pessoas que necessitem de tratamento especializado;

IV - Promogao de campanhas de vacinagdo com a finalidade de erradicar doengas e outras
correlatas que dependam de vacina;

V - Combate as endemias visando a sua erradicagdo;

VI - Promover campanhas educativas, disseminando informacdes a respeito da salude e bem
estar, tais como combate ao tabagismo, educagdo alimentar e outras, com a finalidade de diminuir o quadro
de enfermidades entre os municipes e aumentar a resisténcia as doencgas;

VII - Participagdo em todas as atividades de controle de epidemias, de campanhas
desenvolvidas pelos Departamentos de Saude e Vigilancia Sanitaria, em colaboragdo com os demais
integrantes do Sistema de Saude;

VIII - Controle, registro e fiscalizacdo da qualidade da agua e seu fornecimento a coletividade,
executando as medidas cabiveis ao seu efetivo controle, bem como propondo quaisquer outras medidas de
competéncia de outros érgaos;

IX - Elaboragdo, acompanhamento, apoio, participacdo e execugdao de quaisquer atividades
relacionadas a saude publica;

X - Emissdo de pareceres técnicos, observando a habilitagdo profissional, despachos e demais
informacgdes solicitadas pela autoridade superior, visando a instrucdo de procedimentos administrativos;

XI - Controle, cadastro e contato permanente com instituicdes da iniciativa privada, sem fins
lucrativos, entidades publicas ou privadas, associacbes, ONGs, clubes, escolas, universidades, igrejas,
prestadoras de servigos, industria e comércio, bem como, quaisquer outras entidades indispensaveis a
implantacdo dos programas de saude.

Art. 50-A A Superintendéncia em Saude é orgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Saude, tendo como dmbito de atuagdo a coordenacdo, a supervisdo e a execugdo das politicas
publicas de saude no &mbito municipal, em consondncia com as diretrizes do Sistema Unico de Saude (SUS)
e, em especifico: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

I - Elaborar planos municipais de saude, garantindo a integracdo das acbes em todos os niveis
de atencdo (primaria, secundaria e terciaria). (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

IT - Gerenciar e alocar os recursos humanos, financeiros e materiais destinados a saude
publica municipal. (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Supervisionar a contratacdo e a capacitacdo dos profissionais de saude, promovendo a
educacdo continuada e o aperfeicoamento técnico. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

1V - Garantir a manutengdo e ampliacdo da rede de atendimento a saude, priorizando a
universalidade e a equidade no acesso. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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V - Promover a integracdo das acdes de saude com outras politicas publicas, como educagéo,
assisténcia social, meio ambiente e seguranga. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025)

VI - Estabelecer parcerias com instituicbes de ensino, organizacées ndo governamentais
(ONGs) e outras entidades para fortalecer as acbées de satude no municipio. (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - Analisar os indicadores de saude e os resultados das acbes implementadas, promovendo
ajustes quando necessario. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Garantir a regulagdo do acesso aos servicos de saude, como consultas especializadas,

X - Supervisionar as acées de vigilancia epidemioldgica, sanitaria, ambiental e da saude do
trabalhador no municipio. (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XI - Coordenar respostas a emergéncias de saude publica, como epidemias, surtos e desastres
naturais. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XII - Assegurar o acesso universal e integral aos servigos de saude, observando os principios
do SUS. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XIII - Promover agles para a redugdo das desigualdades no atendimento a saude, priorizando
populacées em situagdo de vulnerabilidade. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

XIV - Representar o municipio em féruns, comissdes e reuniées regionais, estaduais e
nacionais relacionadas a saude publica. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XV - Atuar como interlocutor junto a érgdos de controle, como Ministério Publico, Tribunal de
Contas e Ministério da Saude. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XVI - Garantir a divulgacdo de informacdes relevantes sobre saude publica para a populacéo,
incluindo campanhas educativas, servicos disponiveis e dados epidemioldgicos. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

XVII - Desenvolver acées de educacdo permanente voltadas aos profissionais de saude e

de 2025)

XVIII - Fomentar a promogédo de saude e a prevencdo de doencas como pilares fundamentais
das politicas publicas municipais. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Subsecdo I
Do Departamento de Saude

Art. 51 O Departamento de Saude é o6rgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Saude, tendo como ambito de atuagdo, a execugdo de agdes para consecugdo dos objetivos da
Secretaria Municipal de Salde e, em especifico, as seguintes atribuicdes;

I - Fiscalizacdo de organismos, programas e projetos de saude;

II - Controle, organizacdo e manutengdo dos edificios e demais estabelecimentos de saude do
municipio, bem como a solicitagdo de servigos necessarios ao bom funcionamento dos mesmos;

III - Propor a Secretaria Municipal de Salude a construcdo de novas unidades de saude, bem
como a conservagdo e ampliacdo das ja existentes;

IV - Apresentar relatérios semestrais, referentes aos atendimentos efetuados pelo
departamento, discriminando a quantidade de atendimentos, o tipo de atendimento e o resultado obtido;

V - Executar atividades, diligenciando por informacdes e documentos necessarios a instrugao
processual de solicitagdo de cirurgias e outros tratamentos especializados, ndo disponibilizados pela rede
municipal de salde;

VI - Fiscalizar o efetivo exercicio das atividades dos servidores da saude, bem como controlar
quaisquer ocorréncias no local de atividade;
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VII - Abastecimento e controle peridédico dos medicamentos, imunizantes e outros, colocados
a disposicdo na farmacia basica municipal, bem como quaisquer outros medicamentos necessarios ao
perfeito funcionamento do Departamento de Saulde;

VIII - Planejamento e execugdo de programas de assisténcia médico-odontoldgico aos alunos
dos estabelecimentos de ensino municipal.

(Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Subsegao II
Do Departamento de Vigilancia em Saide

Art. 52 O Departamento de Vigilancia em Saude é drgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Saude, tendo como dmbito de atuacdo o desenvolvimento e a implementacédo de
politicas, planos e programas de vigildncia em saude, integrando acbes nos campos epidemioldgico,
sanitario, ambiental e da saude do trabalhador, conforme atribuicbes a seguir: (Redacdo dada pela Lei n°
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

a) Monitorar, analisar e divulgar dados epidemioldgicos sobre doencas e agravos de
notificagdo compulsdria e outros eventos de saude publica. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

b) Realizar investigagbes epidemioldgicas de surtos, epidemias e outros eventos relevantes,
elaborando estratégias para o controle e erradicacdo de doencas. (Redacao dada pela Lei n© 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

II - Vigildncia Sanitaria (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

a) Inspecionar estabelecimentos de salde, comércio de alimentos, industrias e outros setores
sujeitos a regulacdo sanitaria, garantindo o cumprimento das normas de saude publica. (Redacdo dada pela
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Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
b) Realizar o controle de qualidade de produtos, servigos e processos que possam impactar a

III - Vigildncia em Saude Ambiental (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de

2025)

a) Monitorar e controlar fatores ambientais que impactam a saude, como qualidade da agua,
do ar e do solo, residuos sdlidos e saneamento basico. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

b) Atuar em situacées de desastres naturais e emergéncias ambientais para minimizar os
riscos a saude. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

1V - Vigildncia da Saude do Trabalhador (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro

de 2025)

a) Identificar e monitorar riscos ocupacionais e agravos a saude relacionados ao trabalho.
(Redacado dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

b) Realizar inspegcbes em ambientes laborais para garantir condicbes seguras de trabalho e
prevenir acidentes e doengas ocupacionais. (Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Imunizacdo e Prevengdo de Doencgas (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro

de 2025)

a) Planejar e executar campanhas de vacinagdo em massa, garantindo a cobertura vacinal
b) Promover acbes de educacdo e mobilizagdo social para a brevengéo de doengas
transmissiveis e ndo transmissiveis. (Redacdo dada pela Lei n©® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Gestdo de Sistemas de Informacdo em Saude (Redacdo dada pela Lei n© 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

a) Alimentar, monitorar e analisar sistemas de informacdo em saude (e-SUS, SINAN, SIVEP-
Gripe, entre outros), utilizando os dados para subsidiar o planejamento e a tomada de decisdo. (Redacao
dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

b) Divulgar boletins informativos e relatdrios de vigildncia com dados atualizados sobre a

de 2025)

a) Implementar acées de controle de zoonoses e vetores, como vacinagdo antirrabica, controle
de mosquitos e manejo populacional de animais domésticos. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

b) Realizar a vigildncia de doencas transmitidas por animais, como leishmaniose, febre
amarela e outras zoonoses emergentes. (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Educacdo em Saude e Comunicacdo (Redacdo dada pela Lei n° 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

a) Promover atividades de educacdo em saude para a comunidade, visando a conscientiza¢ao

11 de fevereiro de 2025)
b) Garantir a comunicacgdo rapida e transparente de riscos & saude para a populacdo e demais

de fevereiro de 2025)

a) Monitorar condigbes crénicas de saude, como diabetes, hipertensdo e céncer, identificando
fatores de risco e implementando estratégias de prevencdo. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

b) Desenvolver agbes integradas para reduzir a mortalidade e morbidade relacionadas a
acidentes e violéncia. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Controle de Emergéncias em Saude Publica (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

a) Coordenar a resposta a situacbes de emergéncia em saude publica, como epidemias,
b) Desenvolver planos de contingéncia e capacitar equipes para atuégéo em situagbes de
crise. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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XI - Regulacdo e Fiscalizagdo de Produtos e Servigos de Saude (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

a) Controlar e fiscalizar medicamentos, produtos de saude, alimentos e servicos de saude

XII - Articulagdo Intersetorial e Parcerias (Redagao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro

de 2025)

a) Estabelecer parcerias com outros setores, instituicées académicas, ONGs e a sociedade civil
para fortalecer as acées de vigilancia em saude. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

b) Promover a integracdo entre vigildncia em salde e atengdo primaria para ampliar o
impacto das agbes. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

fevereiro de 2025)

a) Identificar grupos populacionais em maior risco e implementar acdes especificas para
prevencdo e mitigagcdo de agravos. (Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

b) Garantir o acesso das populagbes vulneraveis a servigos e informacgbes de saude. (Redacdo
dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XIV - Elaboragdo de Relatérios e Avaliagdo de Politicas Publicas (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

a) Elaborar relatdrios técnicos com analise critica das acdes realizadas, propondo melhorias
para as politicas de vigildncia em satde. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

b) Participar da formulacdo e revisdo de leis, regulamentos e diretrizes relacionadas a
vigildncia em saude. (Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

(Incluido pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
Subsecéao IIT
Departamento de Atengdo Primaria em Saude

Art. 52-A O Departamento de Atengdo Primaria em Saude é Orgdo executivo ligado
diretamente a Secretaria Municipal de Saude, tendo como &mbito de atuagdo, na Atencdo Primaria, o
desenvolvimento, a implementacdo e o monitoramento de politicas, programas e acgbes voltados a
promocgédo, prevencdo, diagndstico e tratamento de condigbes de saude, com as seguintes atribuigbes:
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

I - Articular-se com outros setores da salde para garantir a continuidade do cuidado nos
diferentes niveis de atencdo,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

II - Supervisionar e apoiar tecnicamente as equipes de Estratégia de Saude da Familia (ESF) e
equipes multiprofissionais; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Garantir a manutengdo, ampliacdo e qualidade dos servigos oferecidos nas Unidades

1V - Implementar programas de promog¢do de habitos saudaveis, como alimentacdo adequada,
atividades fisicas, saude mental, controle de tabagismo e prevencdo de acidentes. (Dispositivo incluido pela
Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Garantir que os servicos oferecidos nas UBS sigam principios do SUS, como
universalidade, integralidade e equidade no atendimento. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

VI - Desenvolver estratégias para melhorar o acesso da populacdo aos servigos de saude.
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - Utilizar os dados para planejamento e ajuste das acbes em saude. (Dispositivo incluido
pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IX - Promover a formagdo continua das equipes de saude para aprimorar a qualidade dos
atendimentos e servigos. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Realizar oficinas, treinamentos e palestras para o desenvolvimento técnico e ético dos
profissionais. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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XII - Incentivar a participacdo da comunidade nas agoes de salde, garantindo espacos de

Subsecao IV
Departamento de Transporte Sanitario

Art. 52-B O Departamento de Transporte Sanitario é érgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Saude, tendo como &mbito de atuagdo, o planejamento e a coordenagdo de
atividades de transporte sanitario, conforme atribui¢ées a seguir: (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

I - Organizar e gerenciar a logistica dos veiculos destinados ao transporte de pacientes para
atendimentos médicos, exames, consultas especializadas e internagbes. (Dispositivo incluido pela Lei n°
3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

II - Planejar rotas e itinerarios para otimizar o tempo e os recursos, garantindo eficiéncia e
seguranca. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Garantir a manutencdo preventiva e corretiva da frota de veiculos, incluindo ambuléancias
e veiculos administrativos, para assegurar o pleno funcionamento dos servicos. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

1V - Realizar inspec¢des regulares nos veiculos para verificar condicées mecénicas, higiene e

V - Coordenar o transporte de pacientes em situacdo de vulnerabilidade ou com dificuldade de
locomogdo para servicos de saude, incluindo tratamentos regulares como hemodialise e quimioterapia.
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Priorizar o atendimento a casos emergenciais e situacées de urgéncia, conforme os
protocolos de saude estabelecidos. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - Atuar como elo entre a equipe de transporte e os profissionais de saude para facilitar o

IX - Avaliar a qualidade do servigo prestado por meio de indicadores de desempenho e
feedback dos usudrios. (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Assegurar que os pacientes sejam transportados com seguranga, respeitando as normas
de trénsito, protocolos de saude e condigbes adequadas de conforto. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289,
de 11 de fevereiro de 2025)

XI - Implementar procedimentos de higienizacdo e desinfeccdo dos veiculos apds cada uso,
especialmente em casos de transporte de pacientes com doencgas contagiosas. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XII - Organizar e realizar o transporte de medicamentos, vacinas, materiais hospitalares e
outros insumos necessdrios para as unidades de saude. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

XIII - Informar os pacientes e familiares sobre os horarios, locais de embarque e

fevereiro de 2025)

Secédo VI
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos

Art. 53 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos é érgdo executivo de
administracdo especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como ambito de atuagdo o
planejamento, a coordenacdo, a execucdo e o controle das atividades relacionadas a assisténcia social e
econdmica desenvolvida no municipio e, em especifico;

I - Planejamento, formulacdo, coordenacdo e execucdo das atividades relacionadas a
promocdo de assisténcia social a crianca e adolescente carente do municipio;
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II - Coordenacdo, planejamento e controle das atividades relacionadas as politicas publicas
voltadas a habitagdo popular, visando o desenvolvimento territorial, melhoramento das condicdes de
habitabilidade, reduzindo o déficit habitacional objetivando o término deste;

III - Controle em conjunto com o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, das agbes e politicas publicas destinadas as criangas e adolescente em situagdo de risco nos
termos do Estatuto da Crianca e Adolescente;

IV - Controle e organizagao das atividades de Departamento de Agao Social;

V - Elaboragdo do planejamento da politica municipal de assisténcia social, visando conjugar
esforgos dos diversos setores governamentais e privados, propondo projetos e medidas para melhorias das
condigdes sociais da populagdo, objetivando a redugdo das desigualdades sociais, nos termos da
Constituicao Federal;

VI - Aquisigdo, registro, controle e distribuicdo de cestas basicas e outros géneros para conter
situacdo de emergéncia ou calamidade publica, neste Ultimo caso, devidamente decretada pelo Prefeito
Municipal;

VII - Solicitacdo ao setor competente de recursos necessarios ao perfeito funcionamento do
o6rgdo, bem como, dos recursos necessarios a consecucdo dos diversos programas controlados pela
Secretaria;

VIII - Coordenar, fiscalizar e controlar as atividades desenvolvidas pelos assistentes sociais,
podendo requisitar novas informagdes, quando insuficientes as apresentadas, solicitando nova formulagao
de laudos e documentos quando necessarios ao reconhecimento de situagdo dubia;

IX - Orientar a atividade dos assistentes sociais;

X - Emitir pareceres técnicos, observando a habitagdo profissional, despachos e outras
informagdes necessarias ao andamento processual da administragdo municipal;

XI - Emitir informagdes dos atendimentos efetuados pela Secretaria, quando solicitadas,
abordando a quantidade de atendimentos e a discriminagdo dos mesmos, bem como, quaisquer outras
informacdes solicitadas pelo 6rgdo da administracdo municipal;

XII - Coordenar, orientar e fiscalizar a implantagao de planos, programas e projetos de
protecdo social no municipio;

XIII - Fiscalizar as entidades e organizacdes sociais beneficiadas com recursos financeiros da
Unido, Estado e Municipio para projetos de carater social;

XIV - Monitorar e avaliar programas sociais municipais decorrentes de convénios com drgaos
publicos e privados, que implementem politicas voltadas a assisténcia social e bem estar da sociedade;

XVI - Prestar informagGes ao Conselho Municipal de Assisténcia Social, bem como aos demais
conselhos, quando solicitadas para desenvolvimento das atividades dos mesmos;

XVII - Prestar apoio ao portador de deficiéncia, ao idoso e a familia, apontando solugdes aos
problemas sociais encontrados nestes grupos sociais vulneraveis;

XVIII - Estabelecer agBes, em conjunto a Defesa Civil, para o reassentamento da populagdo
desalojada de area de risco;

XIX - Elaborar e manter plantdo social para os atendimentos de emergéncia em conjunto com
os demais 6rgdos da municipalidade e a defesa civil;

XX - Combater as consequéncias geradas pela pobreza como a exclusdo social, garantindo as
familias em risco social um minimo para sobrevivéncia até o restabelecimento da normalidade;

XXI - Prestar assisténcia psicoldgica ao desprovido de recursos.

Subsecgdo I
Do Departamento de Assisténcia Social

Art. 54 O Departamento de Acdo Social é 6rgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, tendo como ambito de atuacdo nas atividades de
Assisténcia Social e, em especifico, as seguintes atribuicbes;

I - Planejamento da politica de assisténcia social as pessoas carentes do municipio;
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II - Planejamento das politicas publicas voltadas a crianga e ao adolescente, aos deficientes
fisicos e aos idosos, observando os termos dos respectivos estatutos;

III - Propor a Secretaria Municipal de Assisténcia Social a realizacdo de reuniées com a
comunidade objetivando melhor aplicagdo dos recursos destinados ao setor, bem como alcangar o anseio
popular;

IV - Cadastro, anadlise, atualizagdo e manutengdo do mesmo, para utilizagdo nos programas
sociais, classificacdo e melhor atuagdo das secretarias municipais;

V - Fornecimento de informagdes aos demais 6rgdos da administracdo municipal, quando
solicitadas;

VI - Emissdo de laudos, fichas, despachos e outros documentos para instrugdo processual e
andamento da atividade administrativa;

VII - Controle e distribuicdo de cestas basicas para atendimento emergencial no municipio;

VIII - Controlar e organizar as visitas as residéncias com a finalidade de atestar a atuacdo
situacdo da familia ou membro desta, para efeitos de concessdo de beneficios por parte da administracdao
municipal;

IX - Desenvolver e executar o projeto do plano de agdo municipal das politicas de assisténcia
social de trabalho, de vigilancia alimentar e antidrogas, com a participagdo de érgdos governamentais e ndo
governamentais, encaminhando ao secretario para submeter a aprovacao dos seus respectivos conselhos;

X - Registrar as atividades dos assistentes sociais e, dar o suporte necessario ao
desenvolvimento das mesmas;

XI - Encaminhar e participar das reunides dos conselhos vinculados a Secretaria e com os
demais Conselhos Municipais, consolidando a gestdo participativa na definicdo e controle social das politicas
publicas;

XII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.
(Incluido pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Subsecao II
Do Departamento de Direitos Humanos

Art. 54-A O Departamento de Direitos Humanos é drgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, objetivando a implementacdo de politicas
voltadas a protecdo dos direitos humanos, em especifico, as seguintes atribuicées: (Dispositivo incluido pela
Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

I - Implementar politicas publicas voltadas a protecdo, promogdo e defesa dos direitos
humanos, com énfase em grupos em situacdo de vulnerabilidade social, como mulheres, criancgas,
adolescentes, idosos, pessoas com deficiéncia, populacdo LGBTQIA+, e pessoas em situacdo de rua.
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IT - Combater todas as formas de discriminacdo, preconceito e violéncia, promovendo acgées
de conscientizacdo. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Combater todas as formas de discriminacdo, preconceito e violéncia, promovendo acées
de conscientizacdo e sensibilizacdo. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IV - Coordenar e articular acbes conjuntas com outros 6rgdos publicos, organizacdes da
sociedade civil, conselhos de direitos e instituicbes privadas para garantir o cumprimento de politicas de
direitos humanos no municipio. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Integrar politicas municipais de saude, educacdo, seguranca publica e assisténcia social
com os programas voltados aos direitos humanos. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

VI - Receber, registrar, apurar e encaminhar denuncias de violagbes de direitos humanos aos

VII - Realizar atendimentos individualizados e encaminhar os casos as redes de protecdo e
servicos especializados quando necessario. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

VIII - Acompanhar e avaliar a implementacdo de politicas publicas no d&mbito municipal que
impactem diretamente a promoc¢do dos direitos humanos. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
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(Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Secdo VII
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural

Art. 55 A Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural, é érgdo executivo de
administracdo especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como dmbito de atuacdo o
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planejamento, a coordenacdo e a execugdo de politicas publicas voltadas ao desenvolvimento agricola,
pecuario e rural sustentavel no municipio, em especifico, as seguintes atribuicées: (Redacdo dada pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

I - Promover o uso racional dos recursos naturais, conciliando producdo agricola com a

IT - Promover o uso racional dos recursos naturais, conciliando produgdo agricola com a
preservacdo ambiental. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Estimular o aumento da produtividade agricola e pecudria, por meio de assisténcia
técnica, programas de capacitacdo e acesso a novas tecnologias. (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

1V - Apoiar a diversificacdo da producdo e a valorizagdo da agricultura familiar. (Redacao dada
pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Planejar, registrar e incentivar pesquisas de controle alternativo de pragas, doencgas e
controle de poluicdo, visando a implementacdo das mesmas, para aprimorar as técnicas de producdo
municipal. (Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Registrar, controlar e oferecer aos pequenos e médios produtores rurais, assisténcia
técnica e material para reflorestamento de 1% (um por cento) ao ano, até atingir 20% (vinte por cento) da
drea, nos termos da Constituicdo Federal e Lei Orgénica Municipal. (Redacédo dada pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025)

VII - Prestar assisténcia técnica aos produtores rurais, oferecendo orientacées sobre manejo
do solo, combate a pragas, cultivo de culturas especificas e outras boas praticas agricolas. (Redacdo dada
pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Planejar e executar melhorias na infraestrutura rural, incluindo abertura, recuperagéo e
manutencgdo de estradas vicinais, pontes e sistemas de irrigagdo. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

IX - Planejar e propor, em conjunto com a Secretaria de Desenvolvimento Rural, atividades de
conscientizacdo acerca do uso de agrotdoxicos e componentes afins. (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025),

X - Promover a ampliacdo do acesso a energia elétrica, agua potavel e servicos de
comunicacdo nas areas rurais. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XI - Incentivar praticas agricolas sustentaveis, com foco na conservacdo do solo, na reducdo
do uso de insumos quimicos e na adogdo de sistemas agroecoldgicos. (Redacao dada pela Lei n° 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

(Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
Subsecao I
Do Departamento de Desenvolvimento Agropecuario e Interior

Art. 56 O Departamento de Desenvolvimento Agropecuario e Interior é érgdo executivo ligado
diretamente a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural, tendo como &mbito de atuagéo,
as atividades relacionadas a agricultura, desenvolvimento agropecudrio e interior e, em especifico, as
seguintes atribuicées: (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

I - Desenvolvimento de estudos, pesquisas e avaliagbes agropecuarias, visando incentivos,
melhoras e racionalizagdo da diversificagdo agricola; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025)

IT - Controle, cadastro e divulgacdo de novas espécies animais e vegetais adaptaveis ao

III - Controle, incentivo e aplicacdo de todos os meios e tecnologias disponiveis no municipio,
relativos as atividades agropecudrias, visando melhores resultados na agricultura; (Redacdo dada pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

1V - Controle e distribuicdo de adubos, mudas, sementes selecionadas e outros necessarios ao
desenvolvimento agropecudrio do interior do municipio visando resultados e qualidade na producdo;

V - Orientagdo, articulacdo e implementacdo de medidas de abastecimento, bem como, a
orientacdo, instrucdo e capacitacdo sobre as finalidades referentes aos insumos bdsicos a agricultura
municipal; (Redagdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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VI - Orientacdo a lavradores e pecuarista do municipio no que tange a difusdo de técnicas
agricolas e pastoris modernas, mediante convénios, acordos, termos ou quaisquer outras modalidades
permitidas em direito, observadas as peculiaridades do setor publico, com entidades publicas ou privadas;
(Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - Desenvolvimento de medidas de melhorias das condicbes de vida do meijo rural, em
situacdo com os demais 6rgdos da administracdo municipal, bem como os 6rgdos das esferas Estadual e
Federal; (Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Controle, registro e aplicacdo de institutos juridicos na cessdo de combustivel, maquinas
e implementos agricolas para os pequenos produtores do municipio; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025),

IX - Coordenagdo de programas e orientacdo de produtores rurais sobre eletrificagcdo rural,

(Incluido pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
Secao VII-A
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 56-A A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, é dérgdo executivo de administracdo
especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como &mbito de atuagdo o planejamento,
a coordenacdo, a execucdo e o controle das atividades relacionadas a protecdo do meio ambiente,
fiscalizagdo, expedicdo de licencas e outras atividades correlatas desenvolvidas no municipio e, em

fevereiro de 2025)

IT - Promover a protecdo e recuperacdo de encostas e micro bacias localizadas na regido do
municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Exigir, na forma da lei, a instalacdo de filtros e outros equipamentos antipoluentes para
funcionamento de fabricas, industrias e outros estabelecimentos comerciais ou industria que emitam

1V - Manter, com a cooperagdo dos 6rgdos Federais e Estaduais, rigida fiscalizacdo relativa ao
funcionamento de todas as inddstrias estabelecidas no municipio, visando maior controle das atividades
poluentes; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Planejar, estabelecer e executar, politica municipal de protecdo ao solo, propondo medidas
de defesa, prevengdo e correcdo dos problemas encontrados, nos termos do planejamento nacional e
estadual; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Controlar as areas de preservagdo ambiental nos termos da legislacdo Federal, Estadual e
municipal; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - Planejar e propor, em conjunto com a Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento
Rural, atividades de conscientizacdo acerca do uso de agrotéxicos e componentes afins; (Dispositivo incluido
pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Incentivar quaisquer atividades de producgdo, reflorestamento local, plantio de arvores,

fevereiro de 2025)

IX - Registrar e incentivar as entidades publicas e privadas, bem como as associagbes sem
fins lucrativos que atuem nas agbes direcionadas a preservacdo ambiental e outras afins; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Acompanhar as atividades desenvolvidas no Conselho de Meio Ambiente, propondo
medidas de melhorias ou medidas ndo solucionadas no &mbito administrativo para que a sociedade analise e
delibere emitindo resolugdo, (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XI - Promover programas de educacdo ambiental, em conjunto com unidades escolares, bem
como propor programas extraclasse para desenvolvimento de uma consciéncia voltada a preservacdo

XII - Fiscalizar as atividades proibidas em relacgdo ao meio ambiente, propondo medidas,
denunciando as ocorréncias de queimadas, cagas e outras atividades nocivas ao meio ambiente; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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XV - Desempenhar as atribuicbes e atividades relacionadas na Lei Orgdnica Municipal.

(Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
Subsecao I
Do Departamento de Meio Ambiente

Art. 57 O Departamento de Meio Ambiente, é drgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, tendo como &mbito de atuacdo, as atividades relacionadas a protecdo
ambiental, medidas que visem o equilibrio ecoldgico regional, controle do desmatamento e controle dos rios
e dguas municipais, além das seguintes atribuicées: (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025),

I - Controlar as atividades ambientais desenvolvidas no municipio; (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

II - Emitir, na forma da lei, licencas e outras de cunho ambiental para o bom funcionamento
das atividades industriais e outras que dependam de licenca para funcionamento,; (Redacdo dada pela Lei n°
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Executar as politicas previstas na Lei Orgdnica Municipal a fim de adequar as atividades
desempenhadas no municipio ao novo modelo de desenvolvimento sustentavel mundial; (Redacdo dada pela
Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IV - Atuar na promocgdo de programas de educagdo ambiental promovido pelo municipio;
(Redacdo dada pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Atuar na promogdo de programas municipais e eventos relacionados a prote¢do ambiental,
bem como, propor a elaboracdo de feiras cientificas para apresentar dados e informagdes sobre o meio
ambiente regional; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Priorizar o combate bioldgico as pragas da lavoura; (Redacdo dada pela Lei n° 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

VII - Implantar laboratérios municipais para pesquisas relacionadas ao meio ambiente
regional, de forma a conservacdo, defesa e protecdo ambiental, educacdo, controle das atividades
poluidoras, colaboracdo com os demais entes governamentais de quaisquer esferas do governo, o qual

a) ampla publicidade do estudo prévio do relatério de impacto ambiental, (Redacao dada pela
Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

b) fontes de recursos necessarios a implantacdo das propostas; (Redacdo dada pela Lei n°
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

c) propostas relativas a adogdo alternativa de sistemas que garantam a protecdo do meio
ambiente quando da implantacdo de atividades poluidora ou potencialmente poluidoras no municipio;

d) licenciamento de atividades que utilizem produtos florestais como combustiveis ou matéria-
prima; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - Outras atividades relacionadas & protecdo ambiental de competéncia municipal.

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural Estradas e Pontes

Art. 58 A Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes é um o6rgdo de
gestdo de politicas sociais, infraestrutura e desenvolvimento ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como ambito de atuagdo o planejamento, a coordenagdo, a execugcdao e o controle das
atividades relacionadas a infraestrutura rural, agricultura e ao meio ambiente e, em especifico:

I - Prover assisténcia direta e imediata ao Prefeito na sua representacdo funcional e social;

II - Coordenar a elaboragdo e execucdo das politicas publicas de desenvolvimento da
agricultura, agropecuaria e do meio ambiente do municipio;

III - Coordenar a elaboragdo. execucdo e avaliagdo dos planos e projetos municipais, em
conjunto com os demais 6rgdos atuantes nos setores agricolas e ambientais do municipio;

IV - Efetuar levantamentos, pesquisas e divulgacdo das caracteristicas da zona rural e das
potencialidades da agricultura;
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V - Promover o cadastramento do produtor rural, no que refere a vocagdo da propriedade para
producdo agricola;

VI - Divulgar, pelos meios adequados, as modernas técnicas agricolas e pastoris, visando o
aumento de producdo e a melhoria da qualidade dos produtos;

VII - Estimular as atividades agropecuarias, através de exposigOes, feiras, congressos e
incentivos;

VIII - Desenvolver suas atividades com 6rgdos congéneres da Unido, do Estado e outros
Municipios, visando proporcionar o desenvolvimento agricola e ambiental do Municipio;

IX - Propor e implantar diretrizes e politicas municipais, normas e padrdes relativos a
preservagdo e a conservagao de recursos naturais e paisagisticos do municipio;

X - Participar do cadastramento de planta da cidade, bem como implementar a Gestdo
Ambiental Publica Municipal;

XI - Articular-se com érgdos da administracdo publica estadual e federal, consércios publicos e
privados e ONG-S propondo solugdes aos problemas relacionados a gestdo dos recursos hidricos e residuos
solidos;

XII - Propor atividades produtivas comprometidas com o manejo sustentavel dos recursos
naturais;

XIII - Execugdo dos demais servigos publicos municipais que estejam compreendidos no seu
ambito de atuagéo;

XIV - Gerenciamento das estradas e pontes de municipio;

XV - Articular-se com os demais drgdos para a abertura e conservacdo das estradas vicinais;

XVI - Desenvolvimento de medidas de melhoras das condicdes de vida do meio rural, em
colaboracdo com os demais érgdos da administracdo municipal, bem como os d6rgdos das esferas Estadual e
Federal;

XVII - Administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposigdo;

XVIII - Praticar todos os atos e agGes necessarias ao bom desempenho das funcGes do érgao;

XIX - Executar outras atribuicdes afins.

Subsegdo 1
Departamento de Infraestrutura Rural, Estradas e Pontes

Art. 59 O Departamento de Estradas e Pontes é o6rgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural, tendo como dmbito de atuacdo, as atividades relacionadas a
conservacgdo das estradas, pontes, vias de acesso e, em especifico, as seguintes atribuigbes:

I - Opinar na elaboragdo de normas relativas ao desenvolvimento urbano e rural, bem como,
estradas, rodovias e pontes, em conjunto com os demais 6rgdos da administragdo municipal;

II - Planejamento, organizacdo e execucdo do Plano Rodoviario Municipal, sempre em
harmonia com demais planejamentos Estadual e Federal, visando a organizagdo do sistema rodoviario
municipal;

III - Controle e execugdo de medidas cabiveis a aplicagdo de recursos Federal, Estadual ou
Municipal para a construgdo e conservacao de rodovias, estradas de rodagem e pontes do municipio;

IV - Controle, aplicagdo e execucdo das dotacdes orcamentdrias destinadas ao Departamento
de estradas e pontes;

V - Controle estratégico das atividades relacionadas ao desenvolvimento interior no que diz
respeito as estradas de rodagem do municipio, bem como pontes e outras correlatas;

VI - Controle, construcdo, manutengdo e outras destinadas as estradas vicinais, pontes, mata-
burros e bueiros do interior, dos distritos, vilarejos, etc;

VII - Administracdo, controle e manutencdao da maquinaria de servigo rodoviario;
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VIII - Emitir Pareceres, observada a habilitagdo profissional, despachos e outras informagdes
para o andamento processual das atividades da administragdo municipal.

Secgao IX
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Art. 60 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbémico é drgdo executivo de
administracdo especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como dmbito de atuacdo o
planejamento, a coordenacgdo, a execugdo e o controle das atividades relacionadas a industria, comércio,
servigos, geragdo de empregos e renda, controle de polos industriais e comerciais, fiscalizacdo da atividade
industrial, crescimento econémico local sustentavel e, em especifico, as seguintes atribuicbes: (Redacdo
dada pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - A proposicdo e implementacdo de politicas de fomento as atividades econémicas do
municipio, sob a dética do desenvolvimento sustentado; (Redacdo dada pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro
de 2024)

IT - O incentivo & localizacdo de industrias gue, sem prejuizo ao meio ambiente, utilizem os

06 de fevereiro de 2024)

III - A identificagdo de areas geograficas necessdrias & implantagdo de novos
empreendimentos e investimentos privados no municipio; (Redacdo dada pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

IV - O levantamento das potencialidades do municipio e sua divulgacdo em nivel nacional e
internacional objetivando atrair novos negécios; (Redacdo dada pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de
2024)

V - O fortalecimento das empresas ja instaladas e a oferta de condi¢bes favordveis ao seu
crescimento; (Redacao dada pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
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VI - O desenvolvimento e incentivo a microempresa por meio de projetos que facilitem sua

VII - O estimulo e implementacdo do desenvolvimento econémico do municipio; (Redacdo
dada pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VIII - A supervisdo das agbes voltadas para a proposicdo e a implementacédo das diretrizes e
politicas de gestdo da tecnologia; (Redacdo dada pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IX - Propor medidas de incentivos ao comércio local, visando o desenvolvimento, melhor
distribuicdo de emprego local e redugdo dos niveis de desemprego no municipio; (Redacdo dada pela Lei n®
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XI - Planejar a aplicagdo de recursos publicos no desenvolvimento industrial, comercial, de
servigos e turismo de modo a ampliar a atratividade dos produtos industrializados e comercializados no
municipio; (Redagdo dada pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XII - O desempenho de outras competéncias afins. (Redacdo dada pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

Subsecdo I
Do Departamento de Industria, Comércio e Servicos

Art. 61 O Departamento de Industria, Comércio e Servicos é drgdo executivo, ligado
diretamente a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, tendo como ambito de atuagdo as
atividades relacionadas ao desenvolvimento dos setores da indlstria, comércio e servigos, geragdo de
emprego e renda e, em especifico, as seguintes atribuigoes:

I - Planejar e apresentar ao Secretario da pasta plano de desenvolvimento econémico voltado
ao crescimento industrial do municipio;

II - Coordenar a execucdo de planos de desenvolvimento industrial de modo a viabilizar a
implantagdo de atividades industriais, apresentando medidas de melhorias aos polos industriais e outros
empreendimentos de desenvolvimento econémico;

III - Auxiliar a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico na formulagdo de
planejamento regional de desenvolvimento, apresentando dados estatisticos e outros relativos a atividade
industrial na regido;

IV - Apresentar dados relativos a potencialidade industrial local;

V - Operacionalizar programas de incentivo a implantagdo de atividade industrial no municipio,
bem como, quaisquer outros programas de geragdo de emprego e renda;

VI - Auxiliar o setor de fiscalizacgdo municipal no que tange as atividades industriais
desenvolvidas no municipio, visando melhor resultado na arrecadacdo municipal e diminuicdo do
inadimplemento;

VII - Solicitar a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, 0s recursos materiais necessarios
ao perfeito funcionamento do Departamento;

VIII - Enviar relatdrios semestrais sobre a atividade industriais desempenhada no municipio a
fim de servir como indicador econémico de desenvolvimento local;

IX - Planejar e apresentar ao Secretario da pasta, plano de desenvolvimento econdmico
voltado ao crescimento comercial do municipio;

X - Coordenar a execucao de planos de desenvolvimento comercial de modo a viabilizar a
implantacdo de novos comércios, ampliagdo e manutencdo dos ja existentes no municipio, apresentando
medidas de melhoria aos Polos Comerciais e outros empreendimentos de desenvolvimento econémico;

XI - Auxiliar a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico na formulagdo de
planejamento regional de desenvolvimento, apresentando dados estatisticos e outros relativos a atividade
Comercial na regido;

XII - Apresentar dados relativos a potencialidade comercial local;

XIII - Operacionalizar programas de incentivo a implantagdo de atividade comercial no
municipio, bem como quaisquer outros programas de geragdo de emprego e renda;
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XIV - Auxiliar o setor de fiscalizagdo municipal no tange as atividades comerciais
desenvolvidas no municipio, visando melhor resultado na arrecadacdo municipal e diminuicdo do
inadimplemento;

XV - Solicitar a Municipal de Desenvolvimento EconOmico 0s recursos materiais necessarios ao
perfeito funcionamento do departamento;

XVI - Enviar relatorios semestrais sobre a atividade comercial desempenhada no municipio a
fim de servir como indicador econémico de desenvolvimento local;

XVII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

(Revogado pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

Subsecdo Il

eorro-feiras—e-eventos—<eulturais,de—ciéncias—e-teenologia—eoutras—eeorrelatas: (Dispositivo revogado pela Lei
n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

e-exeeucaor (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

(Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Secao X
Da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura

Art. 63 A Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura é érgdo executivo de
administracdo especifica, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como dmbito de atuacdo o
planejamento, coordenacdo, a execucdo e o controle das atividades relacionadas & mulher e a cultura no
municipio e, em especifico: (Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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I - A coordenacdo e a execucdo das politicas publicas voltadas a promocédo dos direitos da
mulher visando a diminuicdo da desigualdade entre mulheres e homens, o combate a todas as formas de

11 de fevereiro de 2025)

II - A formulacdo e a promocédo da politica municipal de desenvolvimento cultural através do
estimulo as artes e a outras manifestagbes culturais, e em consondncia com os principios de integragdo
social e promogdo da cidadania, contribuindo para a liberdade de pensamento e criacdo; (Redacao dada pela
Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - O estudo, a proposicdo e a negociacdo de convénios com entidades publicas e privadas
para a implementacdo de programas especiais voltados para o publico feminino, a cultura e habitacdo;

V - O desempenho de outras competéncias afins. (Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

(Incluido pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
Secao X-A
Da Secretaria Municipal de Habitacdao

Art. 63-A A Secretaria Municipal de Habitacdo é érgdo executivo de administracdo especifica,
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como &mbito de atuagcdo o planejamento,
coordenagcdo, a execugdo e o controle das atividades relacionadas a habitacdo no municipio e, em
especifico: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

I - Elaborar, planejar e implementar politicas publicas habitacionais voltadas a promogdo do
direito a moradia digna, conforme previsto na Constituicdo Federal e na legislacdo aplicavel. (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IT - Coordenar programas e projetos de habitacdo de interesse social, especialmente para
familias de baixa renda. (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Promover a regularizacdo fundiaria de areas ocupadas, garantindo a titulagdo de posse
aos moradores e o ordenamento do uso do solo urbano. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

1V - Articular com outros érgdos para a execucdo de projetos de urbanizacdo e regularizagao
fundiaria, em consondncia com o Plano Diretor do Municipio. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025)

V - Coordenar e executar programas habitacionais municipais e federais, como o Minha Casa
Minha Vida (ou programa equivalente). (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Garantir a transparéncia e a isengdo na selecdo de beneficidrios, priorizando familias em
situacdo de vulnerabilidade social. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VI - Prestar assisténcia técnica em arquitetura e engenharia as familias de baixa renda para
construgdo, reforma ou ampliagdo de suas moradias. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

VII - Promover agbes socioeducativas para os beneficiarios dos programas habitacionais,
incentivando a convivéncia comunitéria e a sustentabilidade. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11
de fevereiro de 2025)

VIII - Identificar areas de precariedade habitacional e elaborar projetos de melhoria da
infraestrutura, incluindo saneamento bdsico, energia elétrica, iluminagdo publica e pavimentacéo.
(Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

IX - Monitorar e apoiar a requalificacdo de moradias em situacdo de risco estrutural ou
ambiental. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

X - Realizar diagndsticos e estudos sobre o déficit habitacional do municipio, subsidiando a
formulacdo de politicas e agbes direcionadas ao atendimento dessa demanda. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

XI - Promover a construcdo e a manutencdo de unidades habitacionais para familias em

XII - Atuar em situacées de emergéncia habitacional, como desocupacbes ou desastres
naturais, oferecendo suporte e alternativas de moradia provisdria ou definitiva. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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XIII - Garantir a protecdo e o reassentamento de familias que ocupam &reas de risco.

XIV - Estabelecer parcerias com oOrgdos estaduais, federais, organismos internacionais e
entidades privadas para ampliar os recursos e a eficiéncia dos programas habitacionais. (Dispositivo incluido
pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XV - Integrar as acles da secretaria as politicas municipais de desenvolvimento urbano e
social. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XVI - Manter atualizado o cadastro de familias em situacdo de vulnerabilidade habitacional,
priorizando aquelas que vivem em areas de risco ou em condigbes insalubres. (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XVII - Realizar atendimento e orientacdo as familias sobre os programas habitacionais
disponiveis e os requisitos para participacdo. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025)

Art. 63-B O Departamento de Habitacdo é drgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitagdo (Secretaria Municipal de Habitacdo), tendo
como dmbito de atuacdo o planejamento operacional, articulacdo, coordenagdo, integracdo, execucdo e
avaliacdo das politicas publicas municipais relativas a habitacdo, regularizacdo fundiaria, e, em especifico, as

I - O planejamento, coordenacdo e execugdo das atividades relativas ao cumprimento das
atribuicbes do municipio no campo da habitacdo e regularizacdo fundiaria; (Dispositivo incluido pela Lei n©
3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

II - A Atualizagdo do plano habitacional do municipio, em consondncia com as politicas de uso
e ocupacdo do solo; (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - A proposicdo e coordenacdo de projetos de construcdo, de ampliacdo e de melhorias

fevereiro de 2025)

1V - A realizagdo de estudos e pesquisas sobre a realidade socioeconémica e habitacional do
municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - O estimulo a constituicdo de cooperativas habitacionais e similares; (Dispositivo incluido
pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VII - O monitoramento de dreas de risco para reassentamento de familias; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

VIII - A coordenagdo e execucdo do processo de regularizacdo fundidria no municipio;

X - O planejamento, coordenagédo, execucdo e fiscalizacdo de programas, servicos e obras de
saneamento bdsico especifico das unidades habitacionais; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

XI - Outras competéncias correlatas que forem atribuidas a Secretaria mediante Decreto

Subsecgdo I
Departamento de Politicas Publicas para as Mulheres

Art. 64 O Departamento de Politica para as Mulheres é érgdo executivo ligado diretamente a
Secretaria Municipal de Politica para as Mulheres, Cultura e Habitagdo, tendo como ambito de atuagdo a
formulagdo, desenvolvimento, articulagdo, coordenagdo, apoio e monitoramento de politicas publicas, bem
como a proposicdo de medidas, atividades que visem a garantia dos direitos das mulheres e, em especifico,
as seguintes atribuicGes:

I - Promover a intersetorialidade e transversalidade entre programas, planos projetos
relacionados as politicas publicas para mulheres;

II - Apoiar e coordenar atividades de formacdo e capacitacdo para o enfretamento da violéncia
contra a mulher;
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III - Realizar e apoiar féruns técnicos e conferéncias voltados para as mulheres;

IV - Apoiar e promover a producdo e a divulgacdo de material educativo e informativo
destinado ao enfrentamento da violéncia contra as mulheres;

V - Subsidiar a elaboragdo e a implementacdo do plano Municipal de politicas publicas para
mulheres;

VI - Elaborar e implementar campanhas educativas de combate a todo tipo de discriminagdo
contra a mulher no ambito Municipal;

VII - Criar espacgos de debate, e construir politicas publicas, no sentido de ndo reproduzir nas
escolas, e na educacdo de forma geral, seja institucionalizado ou ndo, o sentido de uma educacao plural e
que respeite as diferencgas;

VIII - Ampliar o conhecimento sobre a dimensdo ideoldgica do racismo, sexismo e lesbofobia;

IX - Desempenhar outras atribuicdes afins.

Subsecao II
Do Departamento de Cultura

Art. 65 O Departamento de Cultura é 6rgdo executivo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Politicas para as Mulheres, Cultura e Habitacdo, tendo como dmbito de atuacdo as atividades
relacionadas ao planejamento, organizagdao e fomento para o desenvolvimento das diversas manifestagdes
culturais, oficiais e populares e, em especifico, as seguintes atribuigGes:

I - Promover o planejamento e fomento das atividades culturais;

II - Valorizar as manifestagbes artisticas e culturais que expressam a diversidade étnica e
social;

I1I - Preservar e valorizar o patrimoénio cultural material e imaterial do municipio;

IV - Promover intercambio cultural nos ambitos regional, nacional e internacional, entre outras

atribuigdes;

e-ecupacaedo-seter (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

Y—O-estimulo—a—constituicdo-decooperativashabitacionais—esimitares:_(Dispositivo revogado
pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)
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Asi = (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, d

fevereiro de 2025),

baixado—peto—Chefe—do—PoderExeeutivor_(Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025)

(Incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Segdo XI
Secretaria Municipal Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica

. Art. 66-A Secretaria Municipal de Tréansito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca
Publica, é Orgdo de Administracdo Especifica, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como
ambito de atuagdo as atividades de gestdo das politicas de mobilidade urbana e seguranca publica, em

I - A proposicédo, formulagédo e a coordenagdo da politica dos servigos de transporte publico e
da circulagdo viaria do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

II - A definigdo de diretrizes e proposicdo de medidas com vistas a organizar e tornar eficiente
o0 sistema de transportes publicos; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

. III - Promogdo dos servigos de sinalizagdo e fiscalizagdo de trénsito e trafego, em articulagdo
com os Orgdos estaduais competentes, conforme a legislacdo vigente; (Dispositivo incluido pela Lei n°
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IV - A regulamentacdo, coordenacdo e fiscalizacdo dos transportes publicos municipais
concedidos, permitidos ou autorizados,; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Gerenciar o cadastro de permissionarios dos servigos de transporte, como coletivos, taxi,
lotacdo, vans escolares e mototaxi e UBER; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de
2024),

VI - Executar a fiscalizacdo de transito, atuar, autuar e aplicar as medidas administrativas
cabiveis por infragdo de circulagdo, estacionamentos e paradas previstas no Codigo de Trénsito Brasileiro,
no exercicio regular do poder de policia de trénsito, dentro de sua competéncia, através de agentes de
trénsito ou pela policia militar mediante convénio,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro
de 2024),

VII - Coordenar os servicos de mobilidade urbana além de orientar e coordenar a execucdo de
estudos e projetos de engenharia de trafego e de infraestrutura de transportes; (Dispositivo incluido pela Lei
n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VIII - Organizar métodos para execucdo dos servicos de implantacdo e manutencdo da
sinalizacdo viaria vertical, horizontal, semafdrica, pontos de paradas, extensdes percorridas nos itinerarios

fevereiro de 2024)

IX - Prover meios para o processamento das informagées relativas aos autos de infragbes de
trénsito lavrados pelos Agentes de Transito do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024),

X - Organizar o recebimento, protocolo e instru¢do dos processos de defesa da autuacdo que
serdo levados a analise da autoridade de trénsito; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro
de 2024)

XII - planejar, gerenciar, dar suporte e consolidar as acbes de seguranca na esfera da
administragdo municipal que visam atender as necessidades da comunidade, das pessoas de maneira geral;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XIII - atuar com outros Orgdos estaduais, também para combater, prevenir e reduzir a
violéncia e criminalidade; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

X1V - celebrar contratos, convénios e congéneres com a finalidade de efetivar os objetivos da
Pasta,; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XV - Administrar o pessoal os recursos e os bens colocados a sua disposi¢do; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
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XVI - Proceder, no dmbito do seu Orgdo, & gestdo, ao controle e & prestacdo de contas dos
recursos financeiros colocados a sua disposicdo, em consondncia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Poder Executivo Municipal; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XVII - A gestdo do Fundo Municipal de Transporte, Trénsito, Mobilidade Urbana e Seguranca
Publica; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XVIII - Praticar todos os atos e acdes necessérias ao bom desempenho das fungdes do Orgdo;
e (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XIXI - Executar outras atribuigbes afins. (Dispositivo incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Subsecao I
Da Subsecretaria de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica

Art. 66-B A Subsecretaria de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica é
um Orgéo ligado diretamente a Secretaria Municipal de Trénsito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca
Publica, tendo como dmbito de atuagdo, as atividades relacionadas a mobilidade urbana, estacionamento,
acessibilidade, planejamento, administracdo, normatizacdo, pesquisa, educacdo, engenharia, operacdo do
sistema vidrio, fiscalizacdo, gerenciamento e controle de ocorréncias de trénsito e transportes na
circunscricdo do municipio de Baixo Guandu-ES, em especifico, as seguintes atribuicées: (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - A promogdo dos servicos de sinalizagdo e fiscalizagdo de trénsito em articulacdo;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IT - A regulamentagdo, coordenacdo e fiscalizacdo dos transportes publicos coletivos e
individuais, especiais e de cargas, concedidos, permitidos e autorizados; (Dispositivo incluido pela Lei n°
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

III - Garantir a participacdo da sociedade, através de seus representantes na definicdo e
acompanhamento das diretrizes da politica de mobilidade urbana do municipio; (Dispositivo incluido pela Lei
n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IV - Acompanhar o cumprimento da legislacdo e das normas de transito de competéncia
municipal, conforme disposto nos artigos 21 e 24 do Cddigo de Transito Brasileiro; (Dispositivo incluido pela
Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Exercer as competéncias de Transito que lhe forem conferidas; (Dispositivo incluido pela
Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VI - Contribuir com agbes efetivas, dentro dos seus limites de atribui¢cbes, com vistas a
reducdo e a contencdo dos indices de criminalidade, dos indices de infragcdes as leis de transito, além dos
demais indices que possam ser monitorados em busca do equilibrio social;, (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VII - administrar e supervisionar 0s estacionamentos publicos e rotativos do Municipio;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VIII - Implementar atividades de educacgdo no transito; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213,
de 06 de fevereiro de 2024)

IX - Executar outras atribui¢ées afins. (Dispositivo incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Subsecgao IIT
Do Departamento de Engenharia de Transito e Sinalizacado Viaria

Art. 66-C O Departamento de Engenharia de Transito e Sinalizacdo Vidria é um dérgéo ligado
diretamente a Subsecretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica
tendo como ambito de atuacdo, as atividades relacionadas a sinalizagcdo horizontal, vertical e semafdrica,
planejamento e elaboracdo de projetos, bem como coordenar estudos de mobilidade urbana, em especifico,
as seguintes atribuigdes: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Planejar o sistema viario do municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)
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IT - Proceder a estudos de viabilidade técnica para a implantacdo de projetos de transito;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

III - Integrar-se com os diferentes 6rgdos publicos para realizar estudos sobre o impacto no
sistema viario para aprovacdo de novos projetos; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro
de 2024)

IV - Promover a manutengdo, readequacdo e implantacdo da sinalizacdo viaria; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Promover a manutencdo e bom funcionamento dos dispositivos e mobiliario dos
equipamentos; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VI - Acompanhar a implantagdo de projetos de mobilidade urbana, bem como avaliar os
resultados obtidos; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VII - Praticar todos os atos e acbes necessarias ao bom desempenho das funcées do d6rgdo;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

VIII - Executar outras atribui¢cbes afins. (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Subsecao IV
Do Departamento Fiscalizacdo e Operacao de Transito

Art. 66-D O Departamento de Fiscalizacgdo e Operacdo de Transito é um 6rgdo ligado
diretamente a Subsecretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica
tendo como &mbito de atuacdo, as atividades relacionadas a fiscalizacdo e operagéo do trénsito de veiculos,
pedestres, transporte escolar, transporte coletivo, transporte individual, fretamento e especial, além de
zelar pela seguranca e bem estar dos usuarios do sistema viario municipal, em especifico, as seguintes
atribuigdes: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Fiscalizar e autuar os infratores de trdnsito nas vias municipais no ambito de sua
circunscricdo, baseados em normas legais e no Cédigo de Trénsito Brasileiro; (Dispositivo incluido pela Lei
n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

II - Fiscalizar e operar o trdnsito nas areas escolares, em travessias de pedestres, em locais
de emergéncia que ndo apresentem sinalizacdo ou seguranga para os usuarios da via; (Dispositivo incluido
pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

III - Fiscalizar e autuar os prestadores de servigos permissiondrios e concessionarios no
ambito de sua competéncia; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

1V - Fiscalizar a operacdo do transporte coletivo, individual, escolar, fretamento e especial de
passageiros; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Praticar todos os atos e acles necessdrias ao bom desempenho das funcées do drgédo;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

VI - Executar outras atribuicbes afins. (Dispositivo incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Subsegédo V
Do Departamento Educacao de Transito

Art. 66-E O Departamento de Educagdo de Trénsito é um OJrgdo ligado diretamente a
Subsecretaria Municipal de Tréansito, Transporte, Mobilidade Urbana e Seguranca Publica tendo como &mbito
de atuacdo, as atividades relacionadas a educacdo de trdnsito no municipio, por meio de planejamento e
acbes coordenadas entre os 6rgdos municipais e entidades do Sistema Nacional de Trénsito, em especifico,
as seguintes atribuigbes: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Promover campanhas educativas na rede municipal de ensino em conformidade com o

de fevereiro de 2024)

IT - Promover e participar de projetos e programas de educacdo e seguranca de trénsito de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN, (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)
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III - A adogédo de conteldos relativos a educacdo para o trénsito nas escolas de formacdo para
0 magistério e o treinamento de professores e multiplicadores; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06
de fevereiro de 2024),

1V - Criar, implantar e manter politicas publicas de trénsito, destinadas a educacdo de criangas
e adolescentes, por meio de aulas tedricas e praticas sobre legislacdo, sinalizagdo e comportamento no
trénsito,; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Propor acordos de cooperacdo, com vistas ao aperfeicoamento das acgbes inerentes a
seguranca e educacdo de trénsito; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VI - Elaborar e distribuir conteudo programaticos para a educacdo de transito; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VII - Praticar todos os atos e agoes necessarias ao bom desempenho das fun¢cées do d6rgédo;

VIII - Executar outras atribuigbes afins. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024),

Subsecao VI
Do Departamento de Estatistica de Transito

Art. 66-F O Departamento de Estatistica de Trénsito é um Jdrgdo ligado diretamente a
Subsecretaria Municipal de Transito, Transporte, Mobilidade Urbana e ~Seguranca Publica tendo como
ambito de atuacdo, as atividades relacionadas a coleta de dados estatisticos para elaboracdo de estudos
sobre acidentes de trédnsito e suas causas, em especifico, as seguintes atribuigdes: (Dispositivo incluido pela
Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Gerenciar as ocorréncias internas e externas de caracteristica administrativa, relativas ao
funcionamento do dérgdo executivo de transito municipal; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

II - Realizar o suporte administrativo do 6rgdo executivo de trédnsito municipal; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IIT - Relacionar-se com os 6rgdos da administracdo publica municipal em assuntos relativos ao
trénsito, transporte e mobilidade urbana, encaminhando aos orgdos e secretarias as respectivas demandas
apresentadas;

1V - Relacionar-se com os drgdos executivos de transito que integram e compéem o Sistema
Nacional de Trénsito; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Administrar, gerenciar e processar o controle e cadastro das notificacbes de autuacdes,
penalidades e adverténcias por escrito no municipio; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

VI - Gerenciar o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias do municipio; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

VII - Elaborar comunicacbes, intimacdes e interdicbes decorrentes dos relatdrios de
fiscalizacdo realizados pela Subsecretaria Municipal de Transporte, Transito, Mobilidade Urbana e Seguranca
Publica; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VIII - Realizar sindicdncia para a instru¢do de processos, apuracdo de denuncias e
reclamacdes e reclamacdes encaminhados a Subsecretaria Municipal de Transporte, Transito, Mobilidade
Urbana e Seguranga Publica; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IX - Analisar, verificar, examinar, emitir documentos, certificados, guias, taxas e outros
emolumentos de receita; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

X - Praticar todos os atos e acées necessarias ao bom desempenho das fungbes do drgédo;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XI - Executar outras atribuicbes afins. (Dispositivo incluido pela Lei n° 3.213, de 06 de
fevereiro de 2024)

(Incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
Secdo XII
Da Secretaria Municipal de Turismo
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Art. 66-G A Secretaria Municipal de Turismo é Orgdo Executivo ligado diretamente ao Chefe
do Poder Executivo, tendo como &mbito de atuagdo as atividades relacionadas ao planejamento,
organizacdo e fomento para o desenvolvimento do aparato turistico municipal e, em especifico, as seguintes
atribuicbes: (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Elaborar e propor a politica municipal de desenvolvimento do turismo no municipio,
executar e coordenar as acbes programadas; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de
2024)

IT - Firmar convénios e parcerias publicas e privadas para desenvolvimento do turismo no
Municipio como estratégia propulsora de seu crescimento econémico e social; (Dispositivo incluido pela Lei
n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

III - Promover integracdo da comunidade local com a atividade turistica e com os turistas de
modo a tornar cotidiano o relacionamento cordial e pratica da receptividade mineira; (Dispositivo incluido
pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

1V - Promover eventos com vistas a promover fluxo turistico e proporcionar oportunidade de
geracdo de renda para a populacdo buscando o aprimoramento constante da qualidade da recepcdo ao
turista, do atendimento adequado e qualidade dos servicos colocados a sua disposi¢cdo; (Dispositivo incluido
pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

V - Promover cursos de capacitacdo para atividades de interesse do turismo,; (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

VI - Dinamizar a integracdo do turismo local com o turismo regional e retomar a condugdo de
estratégias politicas de interesse local e regional visando o incremento da atividade; (Dispositivo incluido
pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VII - Retomar e promover eventos culturais tradicionais da comunidade guanduense com
vistas a estimular a convivéncia social e a oferta de atrativos culturais ao turista; (Dispositivo incluido pela
Lei n° 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

VIII - Representar e divulgar o Municipio em eventos de natureza diversa no dmbito da
administracdo municipal e nas relagées regionais com outros municipios, com 6rgdos estaduais e federais;
(Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024),

IX - Implantar e gerenciar, se necessario, os fundos municipais pertinentes a sua pasta;

XI - Supervisionar servidores que lhe forem subordinados; (Dispositivo incluido pela Lei n°
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

XII - Executar outras atribuicbes correlatas mediante determinacdo superior. (Dispositivo
incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

Subsecgao I
Do Departamento Municipal de Turismo

Art. 66-H O Departamento Municipal de Turismo é Orgdo ligado diretamente & Secretéria
Municipal de Turismo, tendo como &dmbito de atuacdo as atividades relacionadas ao planejamento,
organizacdo e fomento para o desenvolvimento do setor turistico local e, em especifico, as seguintes
atribuigdes: (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

I - Controle, organizagcdo e execugdo de atividades voltadas ao incremento do turismo local,
como feiras e eventos culturais, de ciéncias e tecnologia e outras correlatas; (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IT - Desenvolver e apoiar atividades turisticas no municipio, buscando sempre a interacdo
entre eventos e sociedade difundindo o municipio para além de suas fronteiras; (Dispositivo incluido pela Lei
n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

IIT - Desenvolver plano turistico com vistas ao fortalecimento da atividade turistica do
municipio, contendo plano de desenvolvimento, investimento e outros fatores necessdrios a sua implantagdo
e execucgdo,; (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)

1V - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior. (Dispositivo incluido
pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
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_ CAPiTULOV
DOS ORGAOS CONSULTIVOS

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 67 Os 6rgdos Consultivos atuardo por meio de Conselhos Municipais Especificos, criados
por Lei, os quais sdo 6rgdos de consulta, cooperacdo e assessoramento do Prefeito Municipal nas diversas
areas de atuacdo da administragcdo municipal, devendo estudar, analisar os diversos problemas sociais,
observada a area de atuacdo especifica de cada Conselho Municipal, propondo medidas e solugGes para os
diversos problemas sociais.

I - Sistematizar as informagGes sociais ao gestor municipal de politicas publicas possibilitando
um conhecimento organizado acerca do assunto;

IT - Utilizar dos indicadores sociais apurados, para que os mesmos sirvam de embrido para a
construgdo de politicas voltadas a efetivagdo dos processos publicos de recuperagdo social;

III - Identificar as fragilidades sociais, propondo medidas e solugdes a fim de possibilitar a
superagao de tais fragilidades;

IV - Apontar prioridades nas politicas publicas de cada area de atuacdo do municipio, através
dos respectivos conselhos;

V - Trabalhar em conjunto com a sociedade local, sempre com vistas ao desenvolvimento
fisico-territorial, econémico, social, cultural e estratégico do municipio, funcionando como elo sociedade-
prefeito;

VI - Definir a Politica Publica de cada setor da administragdo municipal;

Art. 68 Os Conselhos Municipais serdo constituidos paritariamente, por representantes de
instituicbes técnicas ligadas aos respectivos setores, por representantes da administracdo publica e por
representante da sociedade civil organizada.

Paragrafo Unico. O niimero de conselheiros sera estabelecido na lei de criagdo dos mesmos,
a qual também estabelecerda os membros natos e na forma de composicdo de suas diretorias.

Art. 69 O mandato dos conselheiros municipais sera estabelecido na lei de criagdo dos
mesmos, a qual estabelecera a possibilidade de reconducdo dos membros, bem como, os casos de vacéancia.

Art. 70 Sera considerado faltoso o conselheiro titular que faltar a 04 (quatro) reunides
consecutivas sem justificativa.

Paragrafo Unico. A funcdo de conselheiro ndo admite licenca por se tratar de fungdo publica
de confianga.

Art. 71 Além das formas previstas em lei, a vacancia da fungdo de conselheiro se dara:
I - Pela renlncia expressa do conselheiro;

IT - Pela destituicdo do conselheiro;

I1I - Pela auséncia nos termos do artigo anterior.

Art. 72 A fungdo de conselheiro municipal ndo é remunerada e é considerada fungdo publica
de relevante valor social.

8§ 1° Fica autorizado ao Chefe do Poder Executivo conceder didrias, para custeio de passagens
e alimentagdo, aos conselheiros em missGes de treinamentos fora do territdério municipal.

8§ 29 Fica obrigado o conselheiro municipal beneficiado com diarias para custeio de passagens
e alimentagdo, a prestar contas ao setor competente da administragdo municipal, nos termos da lei.

Art. 73 Para o funcionamento das atividades desenvolvidas pelo conselho municipais, o
Prefeito, nomeara, por meio de decreto, os membros do respectivo conselho, indicados pela administracédo
municipal, pelas entidades privadas e sociedade civil organizada.

Art. 74 A organizagao, forma de funcionamento e localizagdo dos conselhos municipais serao
estabelecidas, na lei de criagdo do respectivo conselho ou pelo seu regimento interno.
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Paragrafo Unico. Os atos dos conselhos municipais sdo de carater deliberativo ndo vinculado
o chefe do Poder Executivo, podendo passar por analises de natureza juridica para a sua validade.

Segao 11
Do Comité Gestor do Plano Estratégico Municipal

Art. 75 O Comité Gestor do Plano Estratégico Municipal - GOGES, é 6rgdo colegiado de
assessoramento, do poder executivo municipal, de carater consultivo, sendo sua atuacdo pautada pela
definicdo das metas de carater estratégico para a administragdo municipal, buscando alcangar a eficiéncia, a
eficacia e a efetividade dos servigos publicos.

Art. 76 O Prefeito Municipal, através do Comité Gestor do Plano Estratégico Municipal -
COGES conduzird o processo de planejamento e motivara o comportamento organizacional da Prefeitura
para a consecugdo dos seguintes objetivos:

I - Assegurar a integragdo do processo de planejamento em nivel municipal, compatibilizando
metas, objetivos, planos e programas setoriais e globais de trabalho, bem como os orgamentos anuais e
planos plurianuais;

II - Garantir a cooperagao de entidades representativas da sociedade no planejamento
municipal;

11T - Acompanhar e avaliar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade dos servigos publicos;

IV - Assegurar o acesso democratico as informagles e a transparéncia dos atos e agdes do
governo municipal.

Art. 77 O Comité Gestor do Plano Estratégico Municipal - GOGES, serd composto pelos
Secretarios Municipais, ou por representantes por eles indicados, e sera regido por regulamento préprio.

8§ 19 Sdo fungdes do COGES:

I - O planejamento, a coordenagao da implementagao e o monitoramento dos resultados das
politicas publicas expressas no planejamento estratégico;

II - O fortalecimento da integracao dos objetivos e agdes consubstanciados no planejamento
estratégico com a elaboracgdo e execucdo dos planos e orgamentos publicos;

III - A priorizagdo de acdes a serem desenvolvidas pelos 6rgdos municipais, no sentido de
cumprir os objetivos explicitados no planejamento estratégico, possibilitando a adequada alocagdo dos
recursos municipais entre os diversos programas e atividades;

IV - A proposicdo de uma atuacdo participativa, capaz de assegurar a sintonia dos planos e
programas governamentais com as aspiracdes populares e com as politicas de desenvolvimento comunitario
adotadas pelo municipio.

TiTUuLO IV
DOS CARGOS

capituLov
DOS CARGOS EM COMISSAO

Segdo I
Das DisposicOoes Gerais

Art. 78 Ficam criados os cargos de provimento em comissdo necessarios a implantagcdo desta
Lei, bem como estabelecidas as respectivas quantidades, referéncias e remuneragdo nos termos do Anexo II
desta Lei.

Paragrafo Unico. Nos termos da Constituicdo Federal o Controlador Geral, o Coordenador
Contabil, o Superintendente Administrativo e os Secretdrios Municipais serdo remunerados por meio de
subsidio.

Art. 79 Os cargos constantes do Anexo II desta lei sdo de livre nomeagdao e exoneragao e
serdo instituidas por ato do Prefeito Municipal;

Art. 80 S3o competéncias comuns aos cargos em comissdo, de chefia, assessoramento e
direcdo as seguintes atribuicdes:

I - Cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente, instrucGes e normas internas do
municipio, bem como quaisquer outras normas de carater geral que imponha conduta ao servidor;
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II - Apresentar solugdes aos assuntos de sua competéncia, emitindo pareceres, despachos e
outras informagdes necessarias ao bom andamento processual da administracdo municipal;

III - Encaminhar, no término de cada exercicio financeiro, ao Prefeito Municipal, relatério
detalhado sobre as atividades executadas pelos respectivos 6rgaos;

IV - Promover o treinamento e aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na execugao
de suas atividades visando sempre resultados satisfatorios na administragdo municipal;

V - Planejar, solicitar e executar capacitacdo dos servidores do 6rgdo, bem como apresentar
relatérios de desempenho ao setor competente;

VI - Manter, na unidade a qual dirige ou assessora, orientagBes funcionais voltadas aos
objetivos definidos pelas diretrizes do Orgdo, privando pelo planejamento constante na unidade;

VII - Controle das atividades dos subordinados do Orgdo como, por exemplo, a escala de
férias e outras ocorréncias, encaminhando-as ao Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de
Pessoal;

VIII - Delegar e avocar procedimentos administrativos, propondo solugbes, emitindo
despachos, decisdes dentro de suas atribuicdes e competéncias fixadas pela Lei;

IX - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

8§ 19 Nos casos dos incisos I e VIII, com relagdo a emissdo de pareceres e decisdes, devera
ser observada a habilitagdo profissional para o0 mesmo e o registro profissional no 6rgdo competente.

§ 29 Os incisos VII e VIII deste artigo ndo sdo aplicados aos cargos de Assessor Executivo,
Coordenador de Programas Especiais, e Coordenadores de Turno. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11

de fevereiro de 2025),

Art. 81 As fungOes gratificadas serdo instituidas por ato do Prefeito Municipal e ndo
constituem situagdo permanente, mas sim vantagem transitoria pelo efetivo exercicio da atividade
designada.

Art. 82 O valor da fungdo gratificada citada no Artigo 80 desta Lei ndo podera ultrapassar
80% (oitenta por cento) do valor correspondente a remuneracdo do Secretario Municipal, excluidas as
vantagens pessoais.

Art. 83 Os cargos provenientes desta lei obedecerdo ao Regime Juridico Estatuario.

Secao I1
Dos Cargos e Competéncia

Art. 84 Fica criado o cargo de Secretario Municipal no ambito das respectivas Secretarias
Municipais constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuicGes constantes dos artigos 13, 17,
21, 27, 36, 45, 48, 50, 53, 55, 60, 63 e 80 desta Lei, respectivamente.

Art. 85 Fica criado o cargo de Controlador Geral ao ambito da Controladoria Geral, com
atribuicdes constantes dos artigos 09, 13 e 80 desta Lei, bem como as seguintes atribuigdes:

I - Pronunciar-se em processos de sua competéncia;

II - Promover as atividades de controle interno financeiro, orgamentario, patrimonial e
operacional dos 6rgdos da administracdo municipal quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
razoabilidade, aplicacdo de recursos e subvencdes e renlncia de receitas;

III - Realizar auditorias nos sistemas de pessoal, material, servigos gerais, patrimoniais e de
custos, arrecadagdo de recursos e outras receitas municipais, bem como nas previsdes orcamentarias de
responsabilidade dos érgdos Municipais;

IV - Atuar preventivamente, na forma de assisténcia e orientacdo, bem como de produgdo e
divulgacdo de normas e métodos junto aos 6rgdos Municipais;

V - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execugao dos
programas do Governo Municipal;
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VI - Realizar inspecdes, verificagbes e outras agdes congéneres, visando a preservacdo do
patriménio municipal e o controle das operagdes, empréstimos e dos financiamentos, avais e garantias, bem
como os direitos e haveres do municipio;

VII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Art. 86 Fica criado o cargo de Coordenador Contabil ao dmbito da Coordenadoria Contabil,
com atribuigdes constantes dos artigos 32 e 80 desta Lei, bem como as seguintes atribuicdes:

I - Pronunciar-se em processos de sua competéncia;

I - Controlar, executar e apresentar propostas relativas as finangas municipais, vislumbrando
sempre a prevengao de descumprimento legal nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal;

III - Acompanhar, controlar e emitir Parecer nos processos sobre finangas publicas;

IV - Controlar toda atividade da contabilidade, assessoria de planejamento e orgamento, bem
como as demais atividades contabeis do municipio, apresentando pareceres e solugGes aos problemas de
ordem técnico-contabil;

V - Apresentar propostas administrativas para os problemas de ordem técnico- financeiro do
municipio;

VI - Apresentar propostas ao Prefeito Municipal no que tange ao desenvolvimento regional, ao
orgcamento municipal, bem como outros assuntos de algada do 6rgéo;

VII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

Art. 87 Fica criado o cargo de Superintendente Administrativo no ambito da Superintendéncia
Administrativa, com atribuicGes dos artigos 20 e 80 desta Lei, bem como as seguintes atribuicdes:

I - Apresentar solugdes aos problemas apresentados pelos diversos 6rgdos da administracdo
geral e especifica;

II - Fazer a integracdo das atividades das diversas Secretarias Municipais, com a finalidade de
obtengdo de melhores resultados a atividade da administracdo municipal;

III - Delegar atribuicdes aos Secretarios Municipais para desenvolvimento de atividades
relacionadas ao 6rgdo competente, bem como avocar atribuicdes visando melhor resultado para a
administragdo municipal;

IV - Responder aos questionamentos das Secretarias sobre assuntos de sua competéncia,
sempre com vistas ao bom funcionamento das atividades administrativas;

V - Intermediar, perante o Prefeito Municipal, solicitagdes das diversas Secretarias, bem como
numerarios, e outros de competéncia de 6rgdo, para o perfeito funcionamento da atividade administrativa;

VI - Assessorar o Prefeito Municipal sobre as politicas de desenvolvimento, apresentando
propostas de racionalizagdo da aplicagdo dos recursos publicos, buscando solugdes locais, eficientes e de
menor custo para a administragdo municipal;

Art. 87-A Fica criado o cargo de Superintendente em Salde no ambito da Secretaria
Municipal de Salide, que devera coordenar, supervisionar e executar das politicas publicas de saude no
ambito municipal, em consondncia com as diretrizes do Sistema Unico de Saude (SUS), na forma do
disposto no art. 50-A, desta lei. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Art. 88 Fica criado o cargo de Assessor Juridico no ambito da Assessoria Juridica, com
atribuigGes constantes dos artigos 19 e 80 desta Lei, bem como, as seguintes atribuigdes:

I - Emitir pareceres juridicos, despachos e outras informagGes necessarias ao bom andamento
processual da administragdo municipal;

II - Encaminhar oficios aos diversos o6rgdos da administracdo municipal solicitando
informagdes necessarias a elaboracdo de producdo legislativa, com vistas ao melhor resultado
administrativo;

III - Desenvolver projetos de Lei, bem como quaisquer outras producgdes legislativas, quando
solicitada, com base nas informacgGes apresentadas pelos demais 6rgdos da administragdo municipal;

IV - Solicitar, aos diversos 6rgdos da administracdo municipal, informagGes necessarias a
instrugdo processual no ambito administrativo e judicial, bem como solicitar pessoal de apoio aos trabalhos
da Assessoria Juridica;
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V - Analisar minutas e contratos administrativos, bem como proferir despachos e pareceres
sobre os mesmos;

VI - Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de carater politico, orientando-o quanto a
legalidade e necessidade de adaptagGes a estrutura juridica municipal para funcionamento de projetos e
atividades;

VII - Auxiliar na elaboragdo de jurisprudéncias administrativas firmadas pelo municipio,
aplicando-as quando necessario;

VIII - Emitir pareceres em processos de origem dos Conselhos Municipais quanto a legalidade
das decisoes;

IX - Emitir pareceres em procedimentos onde o mesmo é obrigatério, bem como nos
procedimentos facultativos quando solicitados;

8§ 1° O preenchimento do cargo previsto no caput deste artigo exige a inscrigdo na Ordem dos
Advogados do Brasil;

8§ 2° O detentor do cargo previsto neste artigo obedecera, além do previsto nesta Lei, ao
Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil - EOAB.

Art. 89 Fica criado o cargo de Assessor de Planejamento e Orgamento no ambito da
Assessoria de Planejamento e Orcamento, com atribuicdes constantes dos artigos 28 e 80 desta Lei, bem
como as seguintes atribuigoes:

I - Coordenar as atividades da Assessoria de Planejamento e Orcamento, com vistas a melhor
aplicagdo dos recursos publicos;

IT - Avaliar a execugdo do planejamento, propondo medidas de controle em conjunto com a
Contabil com vistas a sustentabilidade econdmica e financeira do municipio;

III - Planejamento orcamentario com vistas a adequagdo do orgamento municipal a realidade
econdmica;

1V - Elaboragdo de cronogramas anual de aplicagdo de verbas publicas;

V - Elaboragdo e controle de cronograma plurianual adequando as metas tragadas no
Planejamento Plurianual - PPA, e Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO;

VI - Controle das atividades financeiras;

VII - Elaboragdo e relatoérios financeiros, no término de cada exercicio, informando a posigdo
em relagdo ao planejamento estratégico tragado;

VIII - Participar do grupo de desenvolvimento e elaboracdo do planejamento estratégico;

IX - Informar o Coordenador Contabil sobre os desvios apresentados no decorrer da execugdo
orgamentaria, orientando-o sobre medidas a serem tomadas pra corrigi-los;

Art. 90 Fica criado o cargo de Assistente Técnico, cargo de assessoramento no ambito da
administracdo municipal, podendo atuar nos diversos 06rgdos superiores, bem como nos drgdos da
administracdo em geral e especifica constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuicGes
constantes no artigo 80 desta Lei e, além de:

I - Assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos que envolvem as normas juridicas do
municipio e, em especial o Regime Juridico dos servidores municipais;

II - Assessorar o Prefeito Municipal em relagdo aos assuntos politicos, bem como a tomada de
decisGes no que tange a contratacdo e execugao de obras publicas;

III - Assessoramento do Prefeito Municipal em relagdo a divida ativa do municipio, propondo
solugdes e medidas para restabelecimento da normalidade e solugdes pacificas dos conflitos;

IV - Emitir pareceres técnicos, observada a habilitacdo profissional, despachos e outras
informagdes que se fizeram necessarias ao andamento processual da atividade administrativa;

V - Apresentar programas, planejamentos estratégicos, sistematicas novas e solugdes para a
atividade fiscal do municipio, visando um melhor resultado nas atividades fiscais do municipio;
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VI - Responder consultas formuladas pelo Prefeito Municipal e pelos demais 6rgdos da
administracdo municipal, visando o andamento e instrugao processual;

VII - Assessoramento do Prefeito Municipal nos assuntos relativos a formalizacdo de
convénios, acordos e outros pactos administrativos, observando o 6rgdo de atuacéo;

VIII - Emissdo de laudos técnicos, observando o érgdo em que esta lotado;

IX - Pesquisa e preparacdo de documentacdo necessaria a elaboracdo de leis, regulamentos,
convénios, projetos de ambito Federal e Estadual, bem como outros para melhores resultados da atividade
administrativa;

X - Solicitagdo de informagGes necessarias a instrugdo processual;

XI - Execucdo de missOes técnicas de confianca para acompanhamento de processos e
atividades da Prefeitura Municipal, relacionados ao 6rgdo que esta lotado;

XII - A elaboragdo de estudos e projetos econémicos, inclusive os que visem a localizagdo de
empreendimentos comerciais e industriais, com vistas ao desenvolvimento regional;

XIII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

8§ 1° O ocupante do cargo criado no caput deste podera emitir pareceres técnicos previstos no
inciso 1V, observado o 6rgdo em que atua, bem como a habilitacdo profissional especifica e os termos do
estatuto profissional.

8§ 2° As atividades do cargo de Assistente Técnico sdo de assessoramento podendo o mesmo
exercer atividades em drgdos executivos da administracdo municipal, respeitados as atribuicdes e limites da
lei.

Art. 91 Fica criado o cargo de Assessor Técnico, cargo de assessoramento no ambito da
administracdo municipal, podendo atuar nos diversos 06rgdos superiores, bem como, nos o6rgdos da
administracdo em geral e especifica constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuices
constantes do artigo 80 desta Lei e, as seguintes atribuigdes:

I - Prestar assessoria técnica ao titular da pasta ou 6rgdo da estrutura administrativa a qual
esteja vinculado;

II - Zelar pela continuidade das atividades, dando celeridade aos processos de sua
competéncia;

I1I - Elaborar pareceres referentes a area de atuacdo;
1V - Disciplinar e distribuir tarefas aos 6rgdos subordinados;

V - Elaborar relatoérios periddicos dos assuntos a ele afetos, encaminhando-os aos superiores
para efetivo controle dos resultados alcangados;

VI - Auxiliar seus superiores na elaboragdo das politicas publicas e de governo da
administragdo municipal;

VII - Promover reunides de trabalho com os servidores da unidade administrativa a qual
esteja vinculado, submetendo os resultados ou sugestdes a apreciacdo de seus superiores;

VIII - Apoiar a execugdo de programas e projetos;

IX - Assessorar no controle da execugdo orgamentaria, a realizacgdo da despesa e o
cumprimento de metas;

X - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.

pela Lei n© 3.355, de 18 de dezembro de

para—homelegacde: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a
partir de 01/01/2026)
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aP ot a

Humaneo—e-Gestao—de—Pessoat: (Dispositivo revogado pela Lei n°® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com

efeitos a partir de 01/01/2026)

eusto—de—servidores—da—administracdo—munieipal: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

Art. 92-A Fica criado, no @mbito da Secretaria Municipal de Financas, o cargo em comisséo de
Assessor Executivo Financeiro, com atribuigbes constantes dos artigos 65 e 80 desta Lei, bem como as

partir de 01/01/2026)

I - Planejar e administrar o fluxo de caixa, elaborar posicdo diaria de disponibilidades, projetar
entradas e saidas e propor ajustes na programacao financeira; (Dispositivo incluido pela Lei n© 3.355, de 18
de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

II - Programar, processar e autorizar (ou submeter a autoridade competente) pagamentos de
despesas regularmente instruidas, observando documentacdo suporte, ordem cronoldgica, prioridades e
disponibilidade financeira,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a
partir de 01/01/2026)

IIT - Receber, registrar e controlar ingressos de receitas proprias, transferéncias e demais
créditos, promovendo a correta alocacdo as contas e fundos vinculados; (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

1V - Realizar conciliagbes bancarias periddicas, saneando divergéncias; (Dispositivo incluido
pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

V - Gerir contas bancdrias oficiais, zelando pela seguranca, rastreabilidade e segregacdo de
fungdes,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de

01/01/2026),

VI - Manter guarda e controle de valores, talonarios, cheques, cartées e credenciais de
acesso, conforme normas de seguranga e de controle interno,; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18
de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VII - Operar e supervisionar o caixa miudo, adiantamentos e suprimentos, com prestacdo de
contas tempestiva e recomposicdo de saldos; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de
2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

VIII - Verificar a regularidade fiscal e trabalhista prévia a pagamentos e efetuar recolhimentos
de INSS, FGTS, IRRF, ISS e demais encargos incidentes; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de
dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

IX - Emitir ordens de pagamento e, quando aplicavel, assinar cheques e demais instrumentos
de movimentacgdo financeira em conjunto com a autoridade designada em ato do Executivo; (Dispositivo
incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)
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X - Orientar e supervisionar as rotinas da equipe do Departamento de Finangas e Tesouraria,
distribuindo tarefas, acompanhando resultados e garantindo aderéncia as normas e manuais vigentes;

XI - Analisar prestacdes de contas (diarias, ajudas de custo, adiantamentos e congéneres),
emitindo parecer técnico e encaminhando-as a autoridade competente para decisdo,; (Dispositivo incluido
pela Lei n© 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XII - Fornecer informagbes e documentos solicitados para instru¢do de processos
administrativos e judiciais, em articulacdo com a Procuradoria e demais unidades; (Dispositivo incluido pela
Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026),

XIII - Manter relacionamento operacional com instituicdes financeiras e érgdos de controle,
adotando providéncias necessarias ao regular funcionamento das contas e rotinas financeiras; (Dispositivo
incluido pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XIV - Propor e cumprir normas e controles internos de tesouraria, bem como promover
capacitacdo continua da equipe; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de 2025, com
efeitos a partir de 01/01/2026)

XV - Organizar e cumprir calendario de pagamentos aprovado pela autoridade competente,
garantindo previsibilidade e transparéncia; (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.355, de 18 de dezembro de
2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

XVI - Exercer outras atribuicées correlatas a sua finalidade. (Dispositivo incluido pela Lei n®
3.355, de 18 de dezembro de 2025, com efeitos a partir de 01/01/2026)

Art. 93 Fica criado o cargo de Contador Administrativo no ambito de Secretaria Municipal de
Finangas, com atribuicdes constantes dos artigos 29 e 80 desta lei, bem como as seguintes atribuigdes:

I - Controlar as atividades do setor, apresentando relatérios, laudos, pareceres e informagGes
sobre a contabilidade publica do municipio;

II - Informar e relatar as atividades do setor ao Chefe de Departamento de Finangas, ao
Assessor de Planejamento e Orgamento e ao Coordenador Contabil;

III - Emitir relatoérios, preparar toda documentacdo para entrega ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - Solicitar a Secretaria Municipal de Finangas o0s recursos necessarios ao bom
funcionamento das atividades administrativas do setor de Contabilidade;

V - Emitir relatérios aos diversos érgdos da administracdo municipal, quando solicitado, para
instrugdo processual e andamento das atividades administrativas;

VI - Emitir, ao Prefeito Municipal, ao Assessor de Planejamento e Orgamento e ao Coordenador
Contabil relatérios financeiros e contabeis da administragdo municipal;

VII - Orientar os servidores do setor quanto ao desenvolvimento das atividades do mesmo;

Art. 94 Fica criado o cargo de Chefe de Departamento no ambito das respectivas Secretarias
Municipais constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuigdes constantes dos artigos 14, 15,
18, 22, 23, 24, 25, 26, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 46, 47, 49, 51, 52, 54,
56, 57, 59, 61, 62, 64, 65, 66 e 80 desta Lei, respectivamente.

Art. 95 Fica criado o cargo de Ouvidor, no ambito da Controladoria Geral, de acordo com o
organograma municipal (Anexo I), com atribuicdes constantes dos artigos 11 e 80 desta Lei, bem como as
seguintes atribuigdes:

I - Receber e apurar denuncias, reclamacdes, criticas, comentarios e pedidos de informacdo
sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorosos, ou que
contrariem o interesse publico, praticados por servidores publicos do municipio de Baixo Guandu ou agentes
publicos;

II - Diligenciar junto as unidades da administracdo competentes para a prestacdo por estes,
de informacdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua responsabilidade, objeto de reclamagdes
ou pedidos de informacado, na forma do inciso I deste artigo;

III - Manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denuncias, bem como sobre
sua fonte, providenciando junto aos 6rgdos competentes a protecdo aos denunciantes;
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1V - Informar ao interessado as providéncias adotadas em razdo de seu pedido, excepcionados
0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

V - Recomendar aos dérgdos da administracdo a adogdo de mecanismos que dificultem e
impegam a violagdo do patrimdnio publico e outras irregularidades comprovadas;

VI - Elaborar e publicar semestralmente, no sitio oficial e portal da transparéncia municipio,
relatério de suas atividades e avaliagdo da qualidade dos servigos publicos municipais;

VII - Realizar cursos, seminarios, encontros, debates e pesquisas versando sobre assuntos de
interesse da administragdo municipal no que tange ao controle da coisa publica;

VIII - Coordenar agGes integradas com os diversos érgdos da municipalidade, a fim de
encaminhar, de forma intersetorial, as reclamagdes dos municipes que envolvam mais de um o6rgdo da
administracdo direta e indireta;

IX - Comunicar ao 6rgdao da administracdo direta competente para a apuracdo de todo e
qualquer ato lesivo ao patrimonio publico de que venha a ter ciéncia em razdo do exercicio de suas fungdes,
mantendo atualizado arquivo de documentagdo relativo as reclamacdes, denuncias e representacdes
recebidas.
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Art. 96 Ficam criados os cargos de Diretor Escolar nivel 1, 2 e 3, no dmbito da Secretaria
Municipal de Educagédo, constante do organograma municipal (Anexo I), com atribuigbes constantes do
artigo 80 desta Lei, bem como as seguintes atribuicbes: (Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de

fevereiro de 2025)

I - Dirigir os trabalhos das unidades escolares municipais; (Redacdo dada pela Lei n° 3.289,
de 11 de fevereiro de 2025)

II - Planejar, executar, controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas nas unidades
escolares municipais, encaminhando a Secretaria Municipal de Educacdo relatérios das atividades
desempenhadas em cada exercicio; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Controlar, orientar e fiscalizar as atividades dos professores, coordenadores de turno e
outros servidores lotados na unidade escolar a qual dirige; (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

1V - Solicitar & Secretaria Municipal de Educacdo, todo material de consumo ou permanente

de fevereiro de 2025)

V - Prestar contas a Secretaria Municipal de Educacdo, dos recursos disponibilizados as
unidades escolares para aquisicdo ou utilizacdo em regime de urgéncia; (Redacao dada pela Lei n°® 3.289, de
11 de fevereiro de 2025)

VI - Supervisionar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas nas unidades escolares,
propondo medidas de ampliagdo de vagas, quando necessario, aquisicdo de material permanente ou
quaisquer outras medidas que implique o desenvolvimento do sistema educacional do municipio; (Redacao
dada pela Lei n© 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

VII - Relatar a Secretaria Municipal de Educacdo, por meio de oficio, quaisquer ocorréncias

de 2025)

VIII - Apresentar programas sociais para serem desenvolvidos nas unidades escolares,
envolvendo a sociedade, Secretaria de Educacdo e outros 6rgdos da administracdo, com vistas a

IX - Responder pelas ocorréncias dentro das unidades escolares; (Redacdo dada pela Lei n®
3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

X - Zelar para o bom funcionamento das unidades de ensino, fiscalizando as atividades e
propondo programas de cardter preventivo nas unidades como, por exemplo, os programas de saude
preventiva em conjunto com a Secretaria Municipal de Satde,; (Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

XI - Distribuir e determinar atividades aos coordenadores e servidores das unidades escolares;
(Redacdo dada pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XII - Propor a Secretaria Municipal de Educacdo as medidas para solucionar problemas nas
unidades escolares, os quais ndo foram resolvidos nestas; (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

XIII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior. (Redacao dada
pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

§ 19 Nos termos do artigo 47 da Lei Municipal n°® 2.367/2006, denominada Plano de Carreiras
e Vencimentos dos Profissionais do Magistério Municipal, o cargo previsto neste artigo sera ocupado por
profissional que possua habilitagdo, por ordem de prioridade em: (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),
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I - Pedagogia / Administracdo Escolar; (Redacdo dada pela Lei n©® 3.289, de 11 de fevereiro de

2025),

II - Pedagogia / com especializacdo em nivel de pés-graduacdo em Gestdo Escolar; (Redacdo
dada pela Lei n° 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Habilitacdo especifica de nivel superior, preferencialmente, e na falta deste, no minimo,
habilitacdo especifica de nivel médio para as unidades de educagdo infantil fundamental — 18 a 4@ séries;
(Redacdo dada pela Lei n°® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

1V - Habilitagdo especifica de nivel superior, no minimo, para unidades que atendem as séries
finais do ensino fundamental; (Redacao dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

§ 29 A diferenciacdo entre os cargos de Diretor Escolar 1, Diretor Escolar 2 e Diretor Escolar 3
serd definida pelo quantitativo de alunos matriculados em cada unidade escolar, sendo atribuido o cargo de
Diretor Escolar 1 as escolas com até 200 (duzentos) alunos, o cargo de Diretor Escolar 2 as escolas com
quantitativo entre 201 (duzentos e um) e 300 (trezentos) alunos, e o cargo de Diretor Escolar 3 as escolas
com mais de 301 (trezentos e um) alunos. (Redacdo dada pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Art. 97 Fica criado o cargo de Coordenador Executivo, cargo de direcdo no ambito da
administracdo municipal, podendo atuar nos diversos 06rgdos superiores, bem como nos odrgdos da
administracdo em geral e especifica constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuicGes
constantes do artigo 80 desta Lei, além destas:

I - Coordenar atividades executivas nos diversos 6rgdos da administragdo municipal como
projetos sociais voltados para educacgdo, cultura, esporte, assisténcia social, salde, saneamento, habilitagdo
e outros;

II - Coordenar programas sociais em colaboragdo com os governos Federal, Estadual e
entidades da administracdo de todas as esferas de governo, visando alcancar resultados nestes programas
frente a administragcdo municipal;

III - Articular com as demais esferas governamentais na captagao de recursos, juntamente
com o Assessor de Projetos Especiais, visando apresentar elementos para a concessao de recursos;

IV - Atuar em missGes técnicas designadas pelo Prefeito Municipal com vistas ao
desenvolvimento do municipio;

V - Atuar em outras atividades designadas por seus superiores.

Art. 97-A Fica criado o cargo de Assessor Executivo, cargo de assessoramento no dmbito dos
O0rgdos de assessoramento e orgdos da administracdo em geral e especifica constantes do organograma
municipal (Anexo I), com as seguintes atribui¢bes: (Dispositivo incluido pela Lei n°® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025),

I - Assistir diretamente ao gestor publico no planejamento, coordenacdo e execucdo de
atividades administrativas, técnicas ou estratégicas. (Dispositivo incluido pela Lei n° 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

IT - Prestar suporte técnico e administrativo aos drgdos e departamentos municipais,
contribuindo para a implementacdo de politicas publicas e projetos institucionais. (Dispositivo incluido pela
Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

III - Elaborar relatérios, pareceres e analises para subsidiar decisées administrativas, legais

IV - Coordenar e monitorar a execucdo de projetos e programas no dmbito do orgdo ou
departamento designado. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

V - Organizar e acompanhar reunibes, eventos e compromissos institucionais, atuando como
ponto de apoio ao gestor ou equipe responsavel. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

VI - Propor melhorias e solucbes administrativas para otimizar os processos internos e

VIII - Representar o 6rgdo ou departamento em reunibées, audiéncias ou outros eventos,
qguando designado pelo gestor responsavel. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de
2025)
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IX - Analisar, revisar e acompanhar documentos administrativos, como oficios, memorandos,

XI - Auxiliar na execucdo de politicas publicas e acbes estratégicas, conforme as diretrizes da
administragdo. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XII - Apoiar na gestdo de recursos humanos, materiais e financeiros, conforme as
necessidades do setor ou érgéo. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XIII - Atuar na resolugdo de conflitos administrativos e no atendimento a demandas
emergenciais ou extraordindrias. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

XIX - Desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo gestor publico,
respeitando as diretrizes e normas do municipio. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

XX - Zelar pela qualidade, transparéncia e eficiéncia dos servigos prestados a populacdo e aos
Orgdos da administracdo publica. (Dispositivo incluido pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

Art. 98 Fica criado o cargo de Diretor Executivo no ambito da administragdo municipal com a
atribuicdo de diregdo do 6rgdo de defesa do consumidor no municipio - PROCON, tendo como ambito de
atuacdo as atividades relacionadas a Protegdo e Defesa dos Direitos do Consumidor, as atribuicdes previstas
no artigo 68 desta Lei e outras atribuigGes previstas, na forma da lei especifica.

Art. 99 Fica criado o cargo de Conciliador Juridico no ambito da administragdo municipal com
atribuicdes no érgdo de defesa do consumidor no municipio - PROCON, tendo como dmbito de atuacdo as
atividades relacionadas a Protegdo e Defesa dos Direitos do Consumidor, promovendo, quando possivel, a
conciliacdo das partes envolvidas em conflitos de consumo, propondo medidas juridicas no ambito
administrativo e judicial, bem como as atribuicdes previstas no artigo 80 desta Lei e outras atribuicdes
previstas, na forma da lei especifica.

Paragrafo Unico. A ocupacdo do cargo criado neste artigo dispensa registro profissional na
Ordem dos advogados do Brasil - OAB, salvo no caso de proposicdo das medidas judiciais previstas no caput
deste artigo, que entdo serad necessaria habilitagdo especifica e registro na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB.

ieipat: (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.289, de 11 de

fevereiro de 2025)

https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/L31942023.html?identificador=33003200390030003A004...

72/82


https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a1
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3
https://baixoguandu.legislacaocompilada.com.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/l32892025.html#a3

27/05/26, 08:51

LEIN° 3.194, DE 05 DE OUTUBRO DE 2023

tet+ (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

constantes-do-artigo-80-destatei-easseguintesatribuicdes: (Dispositivo revogado pela Lei n° 3.289, de 11
de fevereiro de 2025),

das—hecessidades—dos—diversos—setores—municipaiss (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de
fevereiro de 2025)

I—Assesserar—na——elaberacio—de—projetos—arquiteténicos: (Dispositivo revogado pela Lei n®

3.289, de 11 de fevereiro de 2025)

= (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro

2025)

Q. P

e
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teemeas—empfegadas—ma—ehabefaeae—de—pfejetes— (DISDOSItIVO revoqado Dela Le| n° 3.289, de 11 de fevere|ro
de 2025)

pubheas—vaﬁas—e—eu’eras—de—ﬁaﬁdfeza—e&mme*a— (D|sposmvo revoqado Dela Le| n° 3. 289 de 11 de fevere|ro
de 2025)

e*eeut—was—das—ebfas—ptrbheas— (DISDOSItIVO revoqado pela Lei n° 3 289, de 11 de fevereiro de 2025)

revoqado pela Le| n° 3 289 de

mfer#na@ees—se%ﬁa&as—rehaﬁvas—amareﬁes—de—ebms—pubﬁs— (DISDOSItIVO
11 de fevereiro de 2025)

bem—aﬁda-meﬁ’ee—a\a—athﬁéade—aema-rmetﬁatwa— (DISDOSItIVO revoqado Dela Lei n°® 3.289, de 11 de fevere|ro de
2025),

(Dispositivo
revogado pela Lei n® 3 289 de 11 de feverelro de 2025)

Art. 103 Fica criado o cargo de Agente de Desenvolvimento, cargo de assessoramento,
direcdo e coordenacdo no ambito das secretarias municipais de desenvolvimento econémico e de
desenvolvimento rural, com atribuigées constantes do artigo 80 desta lei, além destas:

I - Atuar na operacionalizagdo de crédito nos programas microcréditos no ambito Federal,
Estadual e Municipal;

II - Priorizar as acOes de operacionalizagdo de programas de crédito desenvolvidas na regido
como o programa nosso crédito, modalidade especial de crédito, estruturado para inclusdo econémica e
social de empreendedores de pequenos negdécios;

III - Viabilizar a concessao de crédito aos pequenos empreendedores do municipio, por meio
dos diversos programas de acesso ao crédito do municipio;

IV - Prestar assisténcia técnica aos tomadores de crédito do municipio, de forma a dar
continuidade as atividades que ja vem sendo desenvolvidas neste;

V - Registrar as operacoes efetuadas e relatar ao Prefeito Municipal as agGes necessarias ao
crescimento econémico do municipio;

VI - Apresentar relatorios detalhados das atividades desenvolvidas e empreendidas na regido
com a finalidade de subsidiar decisdes e agées do Poder Publico no que tange ao desenvolvimento comercial
e industrial do municipio;

VII - Participar de agbes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e de
Desenvolvimento Rural que visem o desenvolvimento econémico do municipio;

VIII - Orientar e acompanhar os investidores de pequenos empreendimentos no processo de
concessdo de crédito de modo a dar suporte técnico e sustentavel aos empreendimentos;

IX - Emitir despachos, informagdes e outros documentos, quando solicitados, para a instrugao
processual e bom andamento das atividades administrativas;

X - Fiscalizar as concessodes de crédito, bem como, os projetos desenvolvidos pelas unidades
de concessdo de crédito;

XI - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

Paragrafo Unico. A ocupacdo dos cargos criados no caput deste artigo serd de livre
nomeagdo e exoneragdo e, condicionada a participacdo e aprovacgao do indicado em processo de capacitacao
promovido pelos 6rgdos especializados na concessdo de crédito;
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ipie+ (Dispositivo revogado pela Lei

A a acea a PP a Accacen no—dacanua

expedienter (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro de 2025),

integracdo-secretaria—administracgdo-municipat: (Dispositivo revogado pela Lei n® 3.289, de 11 de fevereiro
de 2025)

Art. 105 Fica criado o cargo de Coordenador de Turno, no ambito de secretaria municipal de
educagao, constante do organograma municipal (Anexo I), com atribuicdes constantes do artigo 80 desta Lei
e, as seguintes atribuigfes:

I - Planejar as atividades diadrias desenvolvidas no ambito da unidade escolar de comum
acordo com a direcdo escolar;

II - Dar inicio e término as atividades escolares em seu turno de trabalho;

III - Fazer cumprir os horarios determinados nas unidades escolares em seu turno,
controlando a frequéncia e pontualidade do pessoal docente e administrativo das unidades;

IV - Registrar as faltas do pessoal docente e administrativo, controlando a reposicao de aulas
e atividades da unidade;

V - Zelar pela seguranga dos alunos mantendo a observagdo e assisténcia durante a
movimentacdo dos mesmos dentro da unidade escolar;

VI - Registrar fichas ou em um livro préprio as ocorréncias verificadas em seu turno de
trabalho, informando-as a diregdo e a quem de direito;

VII - Participar do conselho de classe, da elaboracdo da proposta pedagdgica e das normas
disciplinares da unidade escolar;

VIII - Elaborar os horarios normais de aula, os horarios de recuperagdo e reposicdo auxiliado
pelos pedagogos;

IX - Zelar pelo cumprimento das normas previstas no Estatuto do Magistério e normas e
servicos baixados pela Secretaria Municipal de Educagdo, bem como do calendario escolar;

X - Participar da organizagao das atividades extraclasses;

XI - Assessorar a direcdo da unidade escolar quanto as melhorias a serem desenvolvidas no
ambito da unidade;

XII - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior.
Art. 106 Fica criado o cargo de Coordenador de Programas Especiais, no ambito das

secretarias municipais, constantes do organograma municipal (Anexo I), com atribuicdes constantes do
artigo 80 desta Lei e, as seguintes atribuigdes:
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I - Dirigir programas especiais como os programas federal e estadual de erradicacdo de
trabalho infantil;

II - Orientar quanto a utilizacdo das oficinas existentes nos programas;

III - Apresentar relatorios sobre as atividades desenvolvidas a fim de buscar melhor
adequacdo da atividade ao resultado esperado;

IV - Controlar a frequéncia dos beneficidrios dos programas sociais dirigidos pelo
Coordenador;

V - Informar a Secretaria de que faz parte dos resultados obtidos pelo programa, bem como,
das ocorréncias registradas;

VI - Solicitar a titular da pasta os recursos necessarios ao desenvolvimento do programa;
VII - Responsabilizar-se pelos acontecimentos no ambito do programa;
VIII - Organizar as atividades prestando contas dos resultados;

IX - Outras atividades correlatas ou designadas pela autoridade superior;

oty
fpte+ (Dispositivo revogado

_ TituLOV .
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 108 A medida que forem implantados os 6rgdos que compdem a nova estrutura
administrativa prevista nesta Lei serdo extintos automaticamente os atuais érgéos, ficando o Chefe do Poder
Executivo autorizado a promover o remanejamento das dotagbes consignadas no orcamento vigente,
respeitados os elementos e as fungdes de Governo.

Art. 109 Os atos administrativos firmados por servidores municipais deverdao ser motivados
sob pena de invalidacdo dos mesmos, ressalvando os casos de atos administrativos discricionarios.

Art. 110 O Poder Executivo expedira no prazo de 90 (noventa) dias da publicagdo desta lei,
os atos necessarios a complementacdo da reorganizagdo da estrutura administrativa municipal;

Art. 111 Os cargos de provimento em comissdo e fungOes gratificadas da administragao
municipal serdo os constantes do Anexo II desta Lei, revogando-se as disposicbes em contrario.
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8§ 1° Os ocupantes de cargo em comissdo e funcdo gratificada de que trata esta Lei, que ja
estiverem exercendo suas fungdes na data da publicagdo desta Lei, continuardo em exercicio contando o
tempo de exercicio anterior a esta e todos os efeitos legais, desde que ndo tenha sido alterada a
denominagdo do cargo ocupado.

8§ 2° No caso de cargos em que houve a alteracdo da denominagdo o Prefeito Municipal
expedira atos, de forma gradual, para a disciplina, organizacdao e adequagao dos mesmos a nova estrutura
administrativa;

8§ 3° O Poder Executivo fard a alteracdo das referéncias dos cargos ocupados na estrutura
administrativa, nos termos da Tabela do Anexo II desta Lei, sem prejuizos de qualquer natureza.

Art. 112 A criacdo de cargo comissionado ou de fungdo gratificada obedecera a organizagdo
administrativa e ao quadro de pessoal definitivo aprovado, e dependera de existéncia de dotagdo
orcamentaria para atender as despesas.

Art. 113 O Poder Executivo realizara palestras, seminarios ou eventos objetivando a difusdo
da nova estrutura administrativa, bem como seu funcionamento e distribuicdo de atribuigbes dos 6rgdos e
cargos da administragdo municipal.

Art. 114 O municipio dara atengdo especial ao treinamento de seus servidores oferecendo, na
medida de suas disponibilidades financeiras e da conveniéncia do servico, cursos e eventos especiais de
treinamento e aperfeicoamento.

Art. 115 Fica o Poder Executivo autorizado a ajustar o orgamento vigente para fazer face as
despesas decorrentes da presente lei, nos termos do artigo 110 da Lei Organica Municipal e Lei 4.320/64.

Art. 116 Esta Lei entra em vigor a partir do dia 01/01/2024 (primeiro de janeiro do ano de
dois mil e vinte e quatro), revogando-se as Leis Municipais de niumeros 2.988/2018 e 3.116/2021, bem
como todas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos 26 de setembro de 2023.

LASTENIO LUIS CARDOSO
PREFEITO MUNICIPAL

Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Prefeitura Municipal de Baixo Guandu.

ANEXO-I
ORGANOGRAMA-MUNICIPAL

(Redacado dada pela Lei n® 3.213, de 06 de fevereiro de 2024)
ANEXO I
ORGANOGRAMA MUNICIPAL
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Secretaria Municipal
de Desenvolvimento
Econdmico

Depertamento de
Indistia Comércio e

Secretaria Municipal
de Turismo

Tunsmo

Secretaria Municipal de Trédnsito,
Transporte, Mobilidade Urbana e
Seguranga Piblica

Subsecretaria Municipal de
Transito, Transporte, Mobilidade
Urbana e Seguranga Publica

/

L y, /
€arge Padrae Quantitative RemuneracaoR$

1+5/+7(Quantitativo

. . alterado pela Lei n°
Seeretaria—Municipat €ect ; 9006766

3.213, de 06 de fevereiro
de 2024)

Precurader-Gerat €+ o+ 9-0606,06
Controlader-Gerat €ec+ 8t 9-666,00
Subseeretaria €c2 82 5-666,00
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i €2 ot 4-060,60
Coordenador-dePlanejamento €2 o7 4-606,06
DireterEseotar €4 23 3-060,06
Chefe-de-Departamento €4 36 366666

34/38-(Quantitativo
P alterado pela Lei n°®
Assessor-Teenico cc4 3.213, de 06 de fevereiro 3-006700
de 2024)
7#2/7#6-(Quantitativo
. I alterado pela Lei n°® 2 166-60
Agsistente-Teenieo €e-6 3.213, de 06 de fevereiro ’ !
de 2024)
7#6/-84-(Quantitativo
. alterado pela Lei n°®
Coordenador Exeettive ce+ 3.213, de 06 de fevereiro 16606760
de 2024)
Assesser-Espeeiatt €8 126 146666
Agente-de-Desenvotvimente €9 85 136666
Coordenador-Especiat €9 25 1-3606,66
Assesser-de-Projetes €9 16 1-366;66
Assessor-Especiat-H €9 62 13606,60
Assessor-EspeciatH €616 76 256,008
coordenador-deTurno €16 24 256,00
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| CARGO || PADRAO | QUANTITATIVO  ||REMUNERACAO R$|
| Procurador-Geral | ee= || o | 9-606,60 |
| Controfador-Geral | ee= || o1 | 9-606,60 |
| AssessorExectitivo-Contabil | ees || 01 | 7066,60 |
| Subsecretdrio || ee< || 03 | 500000 |
| Tesoureiro-Administrativo || ee< || o1 | 4500:00 |
| Assessor de Planejamento e Orcamento|| cc-5 || 10 | 4-500,00 |
[ SuperintendenteAdministrative || €65 || o+ | 4.500,00 |
[ Superintendente-em-Satide [ ees || o | 4.500,00 |
| Burvidor |_ees || 6+ | #6800 ]
[ CoordenadorderPlancjamente || €66 || 12 | 4-066,00 |
| Chefe-de-Departamento [ ee= || 33 [l 3:660,60 |
| AssesserTéenico | ee=z || 50 | 3:660,60 |
| DiretorFscotar+ || ee== || 06 | 3:660,60 |
| DiretorFscotar2 || ee=8 || 10 | 3-506,00 |
| DireterFscotar3 || ee=€ || 07 | 4-006,60 |
| Diretor-Fxecutivo || ees || o1 | 250669 |
| Conciliador Juridico | ees || 02 | 2.500,00 |
| AssistenteTéenico || eeo || 91 | 246600 |
| CoordenadorExectitivo || ee+o || 81 | 1.800,00 |
| Agente-de-Desenvolvimento | ee++ || 05 | 1.600-00 |
| AssessorExecutive | ee+ || 300 | 160000 |
| CoordenaderdeProgramasFspeciais || €641 || 08 | 166666 |
| Coordenador-de—TFurao (= 24 | 1.600,00 |

€ARGO PADRAO QUANTITATIVO REMUNERACAORS

Proeuradoer-Gerat-(Cargo extinto pela Lei 9-066-90
n° 3.328, de 16 de setembro de 2025) ee2 i T

Eontrofador-Gerat €c2 6+ 9-:606,06
Assessor-de-Planejamento-e-Orcamento €5 16 456666
Ouvidor €6 6+ 406660
Eoordenador-de-Plancjamento €6 12 486660
Ehefe-de-Pepartarmento €EEF 33 360600
Diretor-Escolfar+ €EEFA 17 366666
Diretor-Escolfar2 €EEFB 83 3-500,00
bBiretor-Escotar3 €EE7€ 83 4-0006,60
Assistente—Téenico €e-9 9+ 2166;66
EoordenaderExecutive €16 8+ 186660
- ce11 o5 £.600-00
Agente de-Desenve - ce1 300 £.600-00
= — e+ 28 160000
Eoordenader-deFurne €+ 24 166660
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LEIN° 3.194, DE 05 DE OUTUBRO DE 2023

(Redacao dada pela Lei n® 3.328, de 16 de setembro de 2025)

€Cargo Padrdo | Quantitative | RemuneracdoRS$
Eontrofador-Geraf €2 o+ 9-666-60
Assessor-de-Planejamento-e-Orcamento €5 16 456666
Buvider €6 o+ 4-066-60
Eoordenader-de-Planejamento €6 12 466666
Ehefe-de-Departamento €EF 33 360600
Diretor-Escotar—=+ €EEFA 17 366660
Diretor-Escotar2 €EEFB 83 3-566-60
Diretor-Escotar3 €ec7€ 63 406660
EoordenaderExectutive €410 8+ 186660
Agente-de-Desenvotvimento €1+ 65 166666
ASsessor-Execttivo €€+t 366 166660
€Eoordenador-de—Furro €1+ 24 166666

(Redacao dada pela Lei n® 3.337, de 23 de outubro de 2025)

ANEXO I1
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS PADRAO, QUANTITATIVO E REMUNERACAO

CARGO PADRAO | QuANTITATIVO | REM U’L";RACAO

Secretario Municipal CC-2 20 9.000,00
Procurador Geral (Cargo repristinado pela cC-1 01 Conforme fixado
Lei n° 3.379, de 01 de abril de 2026) em Lei especifica

Controlador Geral CcC-2 01 9.000,00

Assessor Executivo Contabil CC-3 01 7.000,00

Assessor Juridico CC-4 11 5.000,00

Subsecretario CC-4 03 5.000,00

Fesoureiro-Administrativeo-(Cargo extinto
pela Lei n° 3.355, de 18 de dezembro de ' 500-00
2025, com efeitos a partir de €e-4 64 ’ g
01/01/2026)

Assessor de Planejamento e Or¢gamento CC-5 10 4.500,00

Superintendente Administrativo CC-5 01 4.500,00

Superintendente em Saude CC-5 01 4.500,00

Ouvidor CC-6 01 4.000,00

Coordenador de Planejamento CC-6 12 4.000,00

Chefe de Departamento CcC-7 33 3.000,00

Assessor Técnico cC-7 52 3.000,00

Diretor Escolar 1 CC-7-A 17 3.000,00

Diretor Escolar 2 CC-7-B 03 3.500,00

Diretor Escolar 3 CC-7-C 03 4.000,00

Diretor Executivo CC-8 01 2.500,00

Conciliador Juridico CC-8 02 2.500,00

Assistente Técnico CC-9 111 2.100,00

Coordenador Executivo CC-10 81 1.800,00

Agente de Desenvolvimento CC-11 05 1.600,00

Assessor Executivo CC-11 300 1.600,00

Coordenador de Programas Especiais CC-11 08 1.600,00

Coordenador de Turno CC-11 24 1.600,00
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