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INSTRUGCAO NORMATIVA SPO N." 003/2015

“DISPOE  SOBRE O ACOMPANHAMENTO — DOS
RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO
Pra, CUMPRIMENTO — DAS  METAS  FISCAIS,
PRIORIDADES IE METAS DEFINIDAS Noa LDO".

VERSAO: 01

DATA DE APROVACAO: 31/08/2015

ATO DE APROVACAO: Decreto Municipal n® 5.466/2015
UNIDADE RESPONSAVEL: Scerctaria Municipal de Planejamento

CAPITULO I
DA FINALIDADIE

Art. 1" = A lnalidade desta instrugdo normativa consiste em descrever as orientagdes
para o acompanhamento dos resultados previstos nos programas do PPA, o cumprimento das

metas [iscais ¢ das prioridades ¢ metas delinidas da LDO do Municipio de Baixo Guandu-ES.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2" - Esta instrugdo normativa abrange a Secretaria Municipal de Planejamento ¢
lodas as demais unidades  administrativas pertencentes & estrutura organizacional  da

Administragio Pablica do Municipio de Baixo Guandu-ES.

CAPITULO 111
DO CONCEITO

Art. 3" - Para fins desta Instrugido Normativa considera-se:
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I - Acompanhamento: meio pelo qual ¢ possivel monitorar o desempenho,
cumprimento dus metas liscais ¢ das prioridades e metas definidas na LDO, ¢ dilundir as
praticas  adotadas, produzindo aprendizado ¢ aperfeigoamentos  que  possam ser
compartilhados,

I - Plano  Plurianual  (PPA):  instrumento  de médio  prazo  para  planejar,
estrategicamente, as agdes do Governo, pelo periodo de quatro anos. Demonstra as diretrizes,
objetivos, metas fisicas e financeirns da Administragio Pablica:

T - Lei de Diretrizes Orgamentiria (LDO): Estabelece as diretrizes, normas,
prioridades, metas ¢ principais parimetros do Projeto de Lei Orgamentdria Anual ¢ constitui
clo entre o PPA ¢ LOA;

IV - Lei Or¢amentaria Anual (LOA): programa as agdes de poverno a screm
executadas para tornar possivel a conerctizagdo das metas planejadas no plano plurianual ¢

observincia da Lei de Diretrizes Orcamentdrias,

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4" - O fundamento juridico encontra respaldo na Constitui¢iio Federal em seus
artigos 165, 166, 167, Constituigiio Estadual, Lei Federal n® 4.320/64, Lei Complementar n.”

10172000 (LRF) e Lei Organica do Municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSARBILIDADES

Art. 5° - [ de responsabilidade da Secretaria Municipal de Plancjamento:

[ - Definir ¢ atualizar os macrocontroles a serem exercidos em cada uma das Sceretarias,
em conjunto com a Controladoria Geral;

Il = Delinir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longo do
exercicio;

Il - Especificar os dados necessarios para o acompanhamento da evolugio liscal. da
execugio de cada projeto/atividade, dos prazos e da forma como os dados serdo passados
pelas demais Seeretarias a Seerctaria Municipal de Planejamento;
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IV - Disponibilizar para as Sccretarias, calendirio contendo o prazo para o [ornecimento
dos relatérios de controle;
V - Orientar ¢ disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser contemplado no

processo de acompanhamento de resultados, para claborar e apresentar relatdrio.

Art. 6" - [ de responsabilidade das Unidades e Sceretarias envolvidas no Plano
Plurianual:

I - Atender as solicitagdes da Seecretaria Municipal de Plangjamento  quanto ao
fornecimento de dados, informagdes ¢ documentos, nos prazos ¢ na forma solicitada;

Il - Encaminhar a Secretaria Municipal de Plancjamento relatorio mensal, de resultados
das metas do PPAL

111 - Informar & Secretaria Municipal de Plangjamento sobre possiveis alteragdes nus
rotinas de trabalho, com a finalidade de obter melhor proveito ¢ eficiéneia operacional;

IV - Maunter esta Instrugio Normativa ao conhecimento ¢ ao alcance de todos 03

(uncionarios da unidade administrativa ¢ zelar pelo seu cumprimento.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7% = As Sceretarias acompanham a execugio dos programas (PPA), metas ¢ diretrizes
¢ resultados parciais, produzem relatorios, conforme orientagiio da Secretaria Municipal de

Planejamento, ao longo do exercicio,

Art. 8" - Cada Secretaria/Unidade elege um responsiivel para acompanhar os indicadores

dos programas delinidos no Plano Plurianual.

Art. 9° - Os indicadores devem ser acompanhados, mensalmente, por meio de
preenchimento  de  fichdrios  individuais  de  acompanhamento ¢ disponibilizados,
quadrimestralmente, & Secretaria Municipal de Plancjamento nos seguintes prazos:

| - Primeiro Semestre: até o Gltimo dia Gtil do més de maio de cada ano:

I - Segundo Semestre: até o tltimo dia atil do més de setembro de cada ano,
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Art. 10 = A Secretaria Municipal de Plancjamento avalia os relatdrios das Secretarias, de

acordo com o check-list minimo de acompanhamento de resultados,

§1" - Se o relatério ndo esteja em conformidade com o check-list de acompanhamento de
resultados, o Seeretaria Municipal de Planejamento emitird parccer com recomendagdes para

0s ajustes e indicard prazo para o devido ajustamento a Secretaria encaminhadora,

§2% = Se¢ o relatorio de acompanhamento de resultados estiver em conformidade com o
check-list, a Seeretaria Municipal de Plancjamento adotara os seguintes procedimentos:

I - Consolida os relatorios por programas;

[l - Confronta os dados obtidos referentes i execugiio fisica, com os obtidos por meio de
controle de exeeugiio de execugio or¢amentaria;

I - Elabora o relatdrio de gestio;

IV - Encaminha o relatdrio, depois de observar tada a sistemdtica, para os Orgios de
Controle, Camara Municipal ¢ demais solicitantes:

V - Dd publicidade aos resultados,

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 = A inobservincia desta Instrugdo Normativa constitui omissio de dever

funcional e serd punida na forma prevista em lei,

Art. 12 = Os esclarecimentos adicionais referentes a esta Instrugdo Normativa poderio

ser obtidos junto & Sceretaria Municipal de Plungjamento,

Art 13 - Além da Secretaria Municipal de Planejamento, a Controladoria Geral do
Municipio, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna,

tambeém aferird a liel observincia dos dispositivos desta Instrugdo Normativa,

Art. 14 - Esta instrugiio normativa entra em vigor na data de sua publicagiio.
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Art. 15 = Ficam revogadas as disposigdes em contrario,
Baixo Guandu-ES, 31 de agosto de 2015,
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