PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA
Alameda Dr. Moacyr Tardin Figueiredo, s/n® - Centro — Apiaca-ES - CEP: 29.450-000 @& (28) 3557-1300

Setor de Compras, Licitagées e Contratos

CONTRATO
N°002/2026-PMA

Proc. n°4166/2025;
ID CidadES TCE-ES n°2026.008E0700001.16.0001 ;

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE APIACA-ES E A
EMPRESA ALEA COMERCIAL LTDA.

DAS PARTES:

I - MUNICIPIO DE APIACA-ES, pessoa juridica de direito piblico, com sede na Alameda Dr. Moacyr
Tardin Figueiredo - Centro - Apiaca-ES, inscrito no CNPJ sob o n® 27.165.604/0001-44, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, Marcio Jos¢ de Melo Chierici, CPF n° 014.159.597-30, RG n°
918366 SSP ES, doravante denominado CONTRATANTE;

I — ALEA COMERCIAL LTDA., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o
12.011.917/0003-32, com sede na Rua Alfredo Merlo, n° 560, Setor 1 (A) Box 21, Rio Marinho — Vila Velha-
ES, CEP.: 29.112-360, representada por Victor Freitas Medeiros, brasileiro, advogado, solteiro, CPF n°
007.643.675-60 ¢ RG n° 1005395217 — SSP-BA, doravante denominada CONTRATADA.

1. Clausula Primeira — OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é a AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E DE
NATUREZA DIDATICO-PEDAGOGICA PARA USO EM ATIVIDADES ESCOLARES,
CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E DEMAIS ESPECIFICACOES CONTIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS, ATRAVES DA ADESAO A ATA DE REGISTRO
DE PRECOS N° 015/2025 DO CONLESTE MARANHENSE (Consorcio Publico Intermunicipal
Norte e Leste Maranhense);

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢do:
1.2.1. O Edital n° 024/2024 — Conleste;
1.2.2 O Pregdo n° 025/2024 — Conleste;
1.2.3. O Processo Administrativo n® 097/2024 — Conleste;
1.2.4. O Termo de Referéncia;
1.2.5. A Proposta do Contratado.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ de 1 (um) ano, encerrando-se em 21/01/2027,
prorrogavel por igual periodo, contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de
2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o

contratado.
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2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo e demais
exigéncias previstas em Lei.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo ¢ de RS 278.925.00 (duzentos e setenta e oito mil e novecentos e vinte

e cinco reais).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finaliza¢do da liquidagéo
da despesa, conforme sec@o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

6.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de corre¢do monetaria.

6.3 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo CONTRATADO;

6.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 09/12/2025.

7.2. Apés o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, de indice especifico ao objeto a ser realizado,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao(s) indice substituto(s), as partes elegerdo novo(s) indice(s)
oficial(is), para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obrigacdes do contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigodes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.7. Aplicar ao contratado as san¢des previstas na lei ¢ neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10. A Administragdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragio de
descumprimento de clausulas contratuais. (art. 137, §4°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

8.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto, conforme condigdes, quantidades, valores referenciais e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execug@o ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da presta¢ao dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; ¢
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao.

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n° 14.133, de 2021,

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo unico,
da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
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proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
10.1. Conforme definido no Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execug@o do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave; (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave; (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima.deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave. (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021)

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. moratoéria de.0,1% (um decimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.2.4.2. moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposigdo da garantia.

11.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.2.4.4. compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

11.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
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reparagdo integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia. (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.9. O contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

12.2.1. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.2.2. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses
da data da comunicagao.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como,
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;

12.3.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. IndenizagGes e multas.

12.5. A extin¢do do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio. (art. 131, caput,
da Lein.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau. (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Apiaca-ES.

070001.1212200042.119 — Secretaria Municipal de Educa¢ao — Manutengdo da Secretaria de Educagdo
— Ficha 179 — Fonte Recurso 155000000000.

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES
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15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més. (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021)

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengdo ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Apiaca-ES para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei
n® 14.133/21.

Apiaca-ES, 21 de janeiro de 2026.

MUNICIPIO DE APIACA-ES
Representado pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal
Marcio José de Melo Chierici
CONTRATANTE

ALEA COMERCIAL LTDA
Representada por Victor Freitas Medeiros
CONTRATADA

Fernanda Ramos Pereira
CPF n° 110.966.577-67
Fiscal do Contrato
Portaria n® 2162/2025
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TESTEMUNHAS:

1 - Nome: Carlos Magno de Oliveira;
CPF n°: 652.357.547-00.

2 - Nome: Savio Maximo Ribeiro;

CPF n°: 144.255.867-94.

ANEXO I
RELACAO DOS ITENS

ITEM I KIT P/ CRIANCAS DE 3 (TRES) ANOS

ITEM | ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA VI‘?IIIJI?TR ¥(A)I,f,25
2 | Borracha branca escolar. UND 1500 MERCUR R$ 0,60 R$ 900,00
6 | Cola branca escolar. FR 1500 MAKE R$ 3,90 R$ 5.850,00
11 | Copo infantil. UND 150 PLASUTIL R$ 15,00 R$ 2.250,00
14 | Massa para modelar. CX 700 MAKE R$ 6,90 R$ 4.830,00

ITEM II KIT P/ CRIANCAS DE 4 (QUATRO) A 5 (CINCO) ANOS)

ITEM | ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA VI‘?I{;I(')TR ¥(A)I,f,25
6 | Tesoura escolar. UND 1100 GATTE R$ 6,90 R$ 7.590,00
11 | Giz de Cera Cx 700 MAKE R$ 21,00 RS 14.700,00
12 | Garrafa, tipo "squeeze". UND 1000 ECOPLAST R$ 13,70 R$ 13.700,00

ITEM III KIT P/ CRIANCAS DO 1°, 2° E 3° ANOS

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA VI‘?II;I(')TR ¥(A)I,f,25
1 | Apontador com depdsito. UND 1500 GATTE R$ 1,32 R$ 1.980,00
2 | Lapis de cor 24 cores Cx 1500 Make R$ 21,80 R$ 32.700,00
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6 | Lapis grafite. UND 5000 MAKE RS 1,00 R$ 5.000,00
7 | Régua escolar 30cm. UND 1000 MAKE R$ 2,99 R$ 2.990,00
8 | Caneta hidrografica. UND 1000 GATTE R$ 9,00 R$ 9.000,00
10 | Caderno escolar pautado. UND 6000 MAXIMA R$ 15,80 R$ 94.800,00
ITEM IV KIT P/ CRIANCAS DO 4°,5° ¢ 6° ANOS
. VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA UNIT TOTAL
7 Caneta esferografica azul. UND 1000 | COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
8 Caneta esferografica preta. UND 1000 | COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
9 Caneta esferografica vermelha. | UND 1000 | COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
14 Cads:r'no universitario uma UND 3000 MAXIMA RS 16,60 RS 49.800,00
matéria.
15 | Caderno de desenho. UND 1000 MAXIMA RS 15,44 R$ 15.440,00
ITEM VIKIT P/ EJA
~ VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA UNIT TOTAL
3 Borracha branca com cinta. UND 200 MAKE R$ 2,30 R$ 460,00
13 | Marcador de texto. Ccl 250 GATTE R$ 14,60 R$ 3.650,00
14 | Calculadora de bolso. UND 150 GATTE R$ 11,30 R$ 1.695,00
ITEM XII KIT P/ PROFESSORES
N VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO UNID | QTDE MARCA UNIT TOTAL
2 | Apagador para quadro branco. UND 100 GATTE R$ 11,80 R$ 1.180,00
4 l;g{al{cador para quadro branco UND 300 MAKE RS 8.90 RS 2.670.,00
5 | Marcador para quadro branco UND 300 MAKE RS 8.90 RS 2.670.,00
preto.
6 | Marcador para quadro branco UND 300 MAKE RS 8.90 RS 2.670.,00
vermelho.
TOTAL GERAL | R$ 278.925,00
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE E DE NATUREZA DIDATICO-PEDAGOGICA PARA USO
EM ATIVIDADES ESCOLARES

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente termo de referéncia visa subsidiar a Secretaria Municipal de Educagédo de
Apiaca na aquisicao de material de expediente e de natureza didatico-pedagdgica para uso em
atividades escolares, os materiais desempenham um papel essencial no funcionamento
adequado das atividades administrativas e pedagogicas.

Os materiais de escritério garantirdo organizagdo e o bom andamento das atividades
administrativas e serdo usados para elaboragao de documentos, armazenamento e controle de
documentos de maneira eficiente e acessivel, para permite comunicagao interna e externa mais
agil entre a Secretaria, as escolas, e outros 6rgaos ou entidades.

Os materiais escolares, por sua vez, serdao fundamentais para a qualidade do processo
de ensino e aprendizagem nas escolas, contribuirdo para apoio ao aprendizado dos alunos,
acessibilidade ao ensino, estimulagdo da criatividade, além de serem usados em atividades
ludicas. Os professores dependem de materiais adequados para o planejamento e execugao
das aulas. Sem esses materiais, a preparagido e a organizacdo das atividades pedagodgicas
ficariam prejudicadas, o que impactaria diretamente a qualidade do ensino no planejamento de
aulas, nas Avaliagdes.

A organizagdo de um ambiente escolar também é um fator fundamental para o
aprendizado. Materiais como pranchetas, quadros, lousas, apagadores e outros itens
contribuem para manter a sala de aula funcional e agradavel, o que tem um impacto positivo na
motivagéo dos alunos.

A rede municipal de educacao frequentemente enfrenta uma rotatividade de alunos, o
que demanda um aumento proporcional nos recursos materiais. A compra de materiais de
escritério e escolares em quantidade suficiente para suprir essa demanda é essencial para
garantir que todos os alunos e funcionarios tenham o necessario para desempenharem suas
fungdes de maneira eficiente.

A compra de materiais adequados também impacta diretamente a logistica escolar,
pois proporcionam Gestao de estoques e otimizagao de recursos.

A disponibilizagdo de materiais adequados para todos os alunos € uma maneira de
promover a incluséo e a igualdade educacional, em muitas comunidades, especialmente nas
mais carentes, a falta de materiais basicos pode ser um obstaculo significativo para o
aprendizado.

A compra de materiais sera realizada por meio de processo licitatério transparente,
conforme exigido pela legislagdo. Isso garante que os recursos publicos sejam utilizados de
maneira eficiente, respeitando os principios da legalidade, isonomia e publicidade.

Os materiais garantem ndo apenas a infraestrutura necessaria para a gestdo
administrativa, mas também cria um ambiente de ensino adequado, que favorece o
aprendizado de alunos e o trabalho de educadores. Além disso, essa agao reflete diretamente
na promoc¢ao de igualdade educacional e na eficiéncia no uso dos recursos publicos.

3. ESPECIFICACAO E QUANTIDADE:

ITEM | KIT P/ CRIANCAS DE 3 (TRES) ANOS

ITEM ESPECIFICAQAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
Borracha branca escolar. UND 1500 MERCUR R$ 0,60 R$ 900,00
Cola branca escolar. FR 1500 MAKE R$ 3,90 R$ 5.850,00
11 | Copo infantil. UND 150 PLASUTIL R$ 15,00 R$ 2.250,00

Adm. 2025/2028




N

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA
Alameda Dr. Moacyr Tardin Figueiredo, s/n® - Centro — Apiaca-ES - CEP: 29.450-000 @& (28) 3557-1300

Setor de Compras, Licitagées e Contratos

14 | Massa para modelar. | cx | 700 | MAKE | R$690 | R$ 4.830,00
ITEM Il KIT P/ CRIANCAS DE 4 (QUATRO) A 5 (CINCO) ANOS)

ITEM | ESPECIFICACAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
6 | Tesoura escolar. UND 1100 GATTE R$ 6,90 R$ 7.590,00
11 | Giz de Cera Cx 700 MAKE R$ 21,00 R$ 14.700,00
12 | Garrafa, tipo "squeeze". UND 1000 ECOPLAST R$ 13,70 R$ 13.700,00

____ITEM I KIT P/ CRIANGAS DO 1°, 2° E 3° ANOS

ITEM ESPECIFICACAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
1 | Apontador com depdsito. UND 1500 GATTE R$ 1,32 R$ 1.980,00
2 | Lapis de cor 24 cores Cx 1500 Make R$ 21,80 R$ 32.700,00
6 | Lapis grafite. UND 5000 MAKE R$ 1,00 R$ 5.000,00
7 | Régua escolar 30cm. UND 1000 MAKE R$2,99 R$ 2.990,00
8 | Caneta hidrogréfica. UND 1000 GATTE R$9,00 R$ 9.000,00
10 | Caderno escolar pautado. UND 6000 MAXIMA R$ 15,80 R$ 94.800,00

___ITEMIVKIT P/ CRIANGAS DO 4°, 5° e 6° ANOS

ITEM ESPECIFICACAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
7 | Caneta esferografica azul. UND 1000 COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
8 | Caneta esferogréfica preta. UND 1000 COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
9 | Caneta esferografica vermelha. UND 1000 COMPACTOR R$ 0,80 R$ 800,00
14 | Caderno universitario uma matéria. UND 3000 MAXIMA R$ 16,60 R$ 49.800,00
15 | Caderno de desenho. UND 1000 MAXIMA R$ 15,44 R$ 15.440,00

ITEM VI KIT P/ EJA

ITEM | ESPECIFICAGAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
3 | Borracha branca com cinta. UND 200 MAKE R$ 2,30 R$ 460,00
13 | Marcador de texto. cJ 250 GATTE R$ 14,60 R$ 3.650,00
14 | Calculadora de bolso. UND 150 GATTE R$ 11,30 R$ 1.695,00

) ITEM XII KIT P/ PROFESSORES

ITEM | ESPECIFICACAO UNID QTDE MARCA VALOR UNIT VALOR TOTAL
2 | Apagador para quadro branco. UND 100 GATTE R$ 11,80 R$ 1.180,00
4 | Marcador para quadro branco azul. UND 300 MAKE R$ 8,90 R$ 2.670,00
5 | Marcador para quadro branco preto. | UND 300 MAKE R$ 8,90 R$ 2.670,00
6 | Marcador para quadro branco UND 300 MAKE RS 8,90 RS 2.670.00

vermelho.
TOTAL GERAL R$ 278.925,00

4 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA

AQUISICAO

A aquisicdo de materiais de escritério e materiais escolares para a Secretaria
Municipal de Educacao e as escolas da Rede Municipal de Educagao de Apiaca deve ser
baseada no cumprimento das exigéncias legais estabelecidas pela Constituicdo Federal de
1988, pela Lei n° 8.666/1993 e pela Lei n° 14.133/2021, que regulamentam as compras
publicas e a utilizagdo de recursos publicos.
A Constituicdo Federal, em seu art. 37, estabelece principios para a administragdo
publica que devem ser seguidos em todos os atos administrativos, incluindo a aquisicéo de
materiais. Estes principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia. A aquisicdo de materiais deve buscar o melhor custo-beneficio, garantindo que os
recursos publicos sejam utilizados da forma mais eficiente possivel, com o objetivo de atender
as necessidades educacionais e administrativas da Secretaria e das escolas.
A Lei n° 14.133/2021 foi sancionada para modernizar e unificar as normas sobre
licitagbes e contratos administrativos, substituindo a Lei n® 8.666/1993. Embora o processo de
licitagdo ainda seja regido por muitas das diretrizes da antiga lei, a nova lei traz mudancgas
significativas no que diz respeito a agilidade, eficiéncia e inovagao nas contratagbes publicas.
o Art. 1°: Estabelece que a contratacdo de materiais pela administragao publica deve ser

realizada de maneira que atenda aos principios da legalidade, impessoalidade,
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moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo a escolha do fornecedor mais
capacitado e a utilizagdo dos recursos publicos de forma responsavel.

e Art. 5% Determina que a contratacdo deve ser precedida de um planejamento
adequado, considerando a necessidade do 6rgao ou entidade publica e a adequagéao
do objeto a ser adquirido, seja para atividades administrativas ou educacionais.

e Art. 58: Regula as condigdes de execugao do contrato, assegurando que o fornecedor
cumpra os termos acordados, como a entrega dos materiais dentro do prazo e em
conformidade com as especificagdes.

A Lei Complementar n° 101/2000, conhecida como Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), estabelece regras para a gestao fiscal, incluindo o controle de gastos publicos e a
transparéncia no uso de recursos.

e Art. 14: A LRF exige que a administracdo publica adote medidas para garantir a
transparéncia na execugao do orgamento, incluindo a aquisicdo de materiais. Portanto,
a compra de materiais de escritério e escolares deve estar alinhada ao planejamento
orcamentario aprovado e deve ser realizada de forma eficiente e dentro dos limites
estabelecidos para cada exercicio financeiro.

e Art. 16: Determina que a execugdo do orgamento seja realizada de acordo com as
necessidades de cada 6rgdo, o que inclui a necessidade de aquisicdo de materiais
para garantir a continuidade dos servicos educacionais e administrativos.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A presente aquisicdo por ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS N°
015/2025-CONLESTE, EDITAL N° 024/2024-CONLESTE, PREGAO N°
025/2024-CONLESTE, Processo Administrativo n° 097/2024-CONLESTE,
firmada entre o CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL NORTE E LESTE
MARANHENSE - CONLESTE MARANHENSE e a Empresa - ALEA
COMERCIAL LTDA.

6.FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo é de responsabilidade dos funcionarios listados a seguir que forma
designados para tal funcao:

NOME FUNGCAO DECRETO/PORTARIA
FERNANDA RAMOS Secretaria Municipal de Portaria 1877/2025 de 02 de
PEREIRA Educacao Janeiro de 2025
ADALGE SILVA MONTEIRO | Coordenadora da Merenda Portaria N° 026/2017 de 02 de
Escolar janeiro de 2017.
RONILSON MACHARETE Coordenador do Transporte | Portaria N°1.208 de 09/03/2022
DE ANDRADE Escolar

Os responsaveis pela fiscalizagdo do futuro certame, registrara todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatério, cujas copias serdo encaminhadas a licitante vencedora,
objetivando a imediata corregéo das irregularidades apontadas.

7. LIQUIDAGAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo estabelecido em dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, como prazo de validade; data da emissao; dados do contrato e do
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orgao contratante; periodo de execugao do contrato; valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a
comprovagao da regularizagdo da situagcédo, sem 6nus a contratante.

O pagamento sera efetuado no prazo estimado de 30(trinta) dias,
contados da finalizacado da liquidacdo da despesa, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DO FORNECEDOR

A aquisicdo por ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N° 015/2025-CONLESTE,
EDITAL N° 024/2024-CONLESTE, PREGAO N° 025/2024-CONLESTE, Processo
Administrativo n° 097/2024-CONLESTE, firmada entre o CONSORCIO PUBLICO
INTERMUNICIPAL NORTE E LESTE MARANHENSE - CONLESTE MARANHENSE e a
Empresa — ALEA COMERCIAL LTDA.

O regime sera o de fornecimento parcelado ou conforme demanda, com entregas
programadas de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Educacgdo e das
escolas da rede municipal, conforme definido no Termo de Referéncia.

O contrato podera prever:
e Entrega em mais de uma etapa, conforme cronograma definido pela Secretaria
Municipal de Educagéo;

e Responsabilidade do fornecedor pelo transporte e entrega dos itens, em locais

previamente designados;

e Aplicagdo de penalidades contratuais em caso de atrasos ou descumprimentos,

conforme legislacao vigente e clausulas contratuais.
Condicdes para Participacao:

e Comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista;

¢ Qualificagcao técnica e capacidade operacional compativeis com o objeto contratado;

e Atendimento as'condicoes de conformidade com a legislagdo ambiental e de

sustentabilidade, quando aplicavel,

9.LOCAL DE ENTREGA E FORMA DE ENTREGA

A entrega devera ser realizada na Secretaria Municipal de Educagéo, na
Rua Capitdo Santinho n® 17 - Apiaca/ES e demais locais dentro do limite
territorial do municipio de Apiaca, conforme necessidade da Secretaria
Municipal de Educacéo.

As entregas deverdo ser realizadas dentro do prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis contados a partir da data do recebimento da Ordem de
Compras, de acordo com as especificagcdes e demais condi¢des estipuladas.

A quantidade devera estar em conformidade com a ordem de compra
emitida;
A especificacdo devera estar em conformidade com o item referenciado e
licitado, devidamente informados na Ordem de Compra;
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O CONTRATANTE se reserva o direito de devolver, no todo ou em parte, os
materiais que nao atenderem ao que foi estabelecido no presente termo e no
contrato e/ou que nao estejam adequados para o uso, adequando a liquidagao,
atesto e pagamento as quantidades recebidas definitivamente.

10.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

A unidade requisitante verificara, junto ao setor de contabilidade/ planejamento
orcamentario, a existéncia de saldo suficiente para atender a despesa prevista com a
contratagado, observando o principio da responsabilidade fiscal.

Compete a Contratada:

. Cumprir o prazo de entrega do objeto, nas mesmas condigdes
exigidas, ndo podendo este prazo exceder a 15 (quinze) dias apds a
data da Autorizacdo de Fornecimento, sob pena da empresa contratada
ser notificada pelo Municipio de Apiaca - ES, em caso de
descumprimento do mesmo;

. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas
pelo setor competente do Municipio de Apiaca - ES;

. Manter, durante toda a execucao do instrumento contratual, em
compatibilidade com as obrigagcées assumidas, todas as condigdes de
habilitagcao e qualificagao exigidas.

Compete a Contratante:

o Efetuar o pagamento do pre¢o apurado no certame;
o Definir o local e o prazo para a entrega dos produtos;
o Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizacdo da contratagao.

indice De Reajuste:
A Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece regras gerais para licitagbes e contratos
administrativos, incluindo questdes de reajuste de pregos. O indice de reajuste deve ser
definido no contrato, nesse sentido seguiremos os seguintes principios:
v O indice de reajuste a ser utilizado sera o IGP-M (indice Geral de Pregos - Mercado).
v' A Lein®14.133/2021 estabelece que o reajuste ndo pode ocorrer de maneira
indiscriminada, devendo ser vinculado a variagao dos custos e indices previamente
acordados, e levando em conta a necessidade de balanceamento entre as partes para
garantir a manutengao da proposta contratual sem comprometer o equilibrio
econOmico-financeiro do contrato.

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo de acordo com
dotacdo orcamentaria a ser definida pela Secretaria Municipal de Financgas, a
quem cabe a gestdo orgcamentaria.

Apiaca, de de 2025.

FERNANDA RAMOS PEREIRA
Secretaria Municipal de Educacao de Apiaca — ES
Portaria 1877/2025 de 02 de janeiro de 2025

Adm. 2025/2028




