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LEI COMPLEMENTAR N¢ 16, DE 09 DE JUNHO DE 2022.

“Altera a estrutura administrativa com a criagdo de cargos
comissionados e altera remuneracio de emprego piiblico e dd
outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Apiaca, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele
SANCIONA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica altera a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Apiacd, com a criagao dos cargos comissionados conforme quadro a seguir:

Quantidade

Cargo

Atribuigdes

Requisitos

Carga
horaria

Remuneragéo

01

Coordenador de
Assisténcia
Farmacéutica

Planejar, coordenar e executar
as atividades de assisténcia
farmacéutica no ambito da
salde publica do municipio;
Gerenciar a compra,
armazenamento e distribuigao
de medicamentos; Assegurar o
suprimento de medicamentos
destinados a atengao bésica a
salde da populag&o,
integrando sua programagao &
do Estado, visando garantir o
abastecimento de  forma
permanente e oportuna;, e
Desenvolver outras atividades
correlatas.

Curso de Nivel
Superior em
Farmécia, Quimica,
Bioquimica e
Biomedicina e

registro no respectivo

conselho de classe.

20

1.400,00

01

Assessor Técnico
em Contabilidade

organizar documentos e fazer
sua classificagdo  contabil.
Auxiliar na apuragdo dos
impostos, conciliando contas e
preenchimento de guias de
recolhimento e de solicitagdes.
Auxiliar o Setor  de
contabilidade, arquivar
documentos; e  demais
atividades correlatas

Ensino Médio

40

2.000,00

01

Assessor de
Comunicag&o

Assistir o Prefeito Municipal no
relacionamento com os 6rgéos
de comunicagédo; Desenvolver
e manter canais de
comunicagéo interna dinamica
e efetiva, Promover a
interagao e articulagéo interna,
propiciando uma comunicagéo
eficiente e eficaz entre as
diversas secretarias e demais
orgaos da Prefeitura Municipal
de Apiaca; Articular as
atividades de comunicag&o da

Ensino Médio

40

2.000,00
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Prefeitura Municipal de Apiaca
e seus orgaos; Criar e manter
canais de comunicag&o com a
midia e com a sociedade;
Administrar os canais de
comunicagao com a
sociedade, realizando o
recebimento, anélise e
acompanhamento dos agentes
dos registros de reclamagdes,
denlncias,  sugestdes e
criticas, intermediando  a
solugdo  dos  problemas
apresentados, bem como
repassando, em tempo habil,
0s resultados aos
interessados; Acompanhar a
divulgagdo  de  assuntos
relacionados a  Prefeitura
Municipal de Apiacé na midia
por meio de clippings; Elaborar
material informativo,
reportagens, releases, cartas
resposta e artigos para
divulgagéo interna e externa;
Elaborar, produzir e padronizar
material visual de suporte as
atividades internas e externas
da Prefeitura Municipal de
Apiaca; Administrar o sitio da
Prefeitura Municipal de Apiaca
(internet) colocando a
disposicdo da  sociedade,
informagdes atualizadas
pertinentes ao campo
funcional e & atuag@o de seus
érgéos, dentro de padroes de

qualidade, confiabilidade,
seguranga e integridade;
Coordenar a realizagdo dos
eventos internos da Prefeitura
Municipal de Apiacé;
Desenvolver outras atividades

correlatas.
01 Assessor Juridico | Atendimento  gratuito aos | Formag&o em direito 40 4.000,00
da  Assisténcia | cidaddos de Apiaca que | e inscrigdo regular na
Judiciaria possuem renda familiar de até OABIES.
Municipal trés salarios minimos e que

ndo possuem renda suficiente
para arcar com 0s custos de
um processo judicial; A
assisténcia judiciaria seré nas
areas civeis e criminais
(exceto juri), prestando toda a
assisténcia  judiciaria  em
audiéncias, defesas em
processos € demais atos
correlatos.

01 Chefe de Frota Estabelecer, planejar, instituir, Ensino Médio 40 2.500,00
implantar e gerenciar 0
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sistema de  manutengdo
preventiva e corretiva da frota
de veiculos e equipamentos do
Municipio, estabelecer formas
de controle de combustivel,
lubrificantes e reposi¢do de
pegas, bem como responder
pela guarda, seguranga e
manuteng@o das maquinas e
veiculos que compdem a frota
municipal e desempenhar e
cumprir as normas do Sistema
de Controle Interno; e
Desenvolver outras atividades
correlatas.

01

Chefe de Oficina

Dirigir e controlar os servigos
de consertos, ajustes,
preparagdo, regulagens de
maquinas, equipamentos e
motores e manutengdo dos
veiculos do Municipio de
Apiacd; Realizar o controle,
movimento e estoque de
materiais, pecas e
equipamentos, acessorios e
ferramentas; e Desenvolver
outras atividades correlatas.

Ensino Médio

40

2.700,00

01

Supervisor  de
Oficina

Supervisiona as atividades de
manutengao mecanica
preventiva e corretiva, de
acordo com metas e normas
de seguranga, salde e
qualidade, administra recursos
materiais, técnicos e
financeiros e revisa planos de
inspegdes; e Desenvolver
outras atividades correlatas.

Ensino Fundamental

40

1.700,00

01

Ouvidor Pubico

Receber e apurar denuncias,
reclamagbes,  criticas e
pedidos de informagdo sobre
atos

considerados ilegais
COMIssSivos  Oou  Omissivos,
arbitrarios, desonestos,
indecorosos, ou que

contrariem o interesse publico,
praticados  por  servidores
publicos do Municipio de
Apiaca ou agentes publicos;

Diligenciar junto as unidades
da Administragdo competentes
para a prestagéo por estes, de
informagdes e esclarecimentos
sobre atos praticados ou de
sua responsabilidade, objeto
de reclamagdes ou pedidos de
informagdes, na forma do
inciso | deste artigo; Cobrar
respostas  coerentes  das
unidades a respeito das

Ensino Médio

40

2.500,00
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manifestagdes a eles
encaminhados e levar ao
conhecimento da diregdo do
6rgdo ou entidade os
eventuais descumprimentos;
Manter sigilo, quando
solicitado, sobre as
reclamagdes ou denuncias,
bem como sobre sua fonte,
providenciando, junto  aos
orgaos competentes, protegéo
aos denunciantes;

Informar a0  usuério as
providéncias adotadas em
razdo de seu pedido,
excepcionados 0s casos em
que a lei assegurar o dever de
sigilo; Elaborar e publicar,
mensalmente, relatério de
suas atividades e avaliagdo da
qualidade  dos  servigos
publicos municipais;
Encaminhar relatério
mensalmente de suas
atividades ao Prefeito;
Comunicar ao ¢rgao da
administragao direta e indireta
competente para a apuragéo
de todo e qualquer ato lesivo
ao patriménio publico de que
venha a ter ciéncia em razéo
do exercicio de suas fungdes,
mantendo atualizado arquivo
de documentagéo relativa as
reclamagbes, denuncias e
representagdes recebidas;
Resguardar o sigilo das
informagdes, mantendo
atualizado arquivo de
documentagdo relativa as
reclamagdes, dendncias e
representagdes recebidas;
Atender o usuario de forma
adequada, observando 0s
principios da regularidade,
continuidade, efetividade,
seguranga, atualidade,
generalidade, transparéncia e
cortesia; Garantir respostas
conclusivas aos usuérios; e
promover a adogdo de
mediag&o e conciliagéo entre o
usuério e o 6rgao ou entidade
publica, sem prejuizo de

outros orgaos competentes; e N
Desenvolver outras atividades
correlatas.

Art. 2° Ficam criadas na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal\
de Apiacd, duas vagas de Assessor de Gabinete.
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Art. 3° Ficam extintos na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Apiaca os seguintes cargos comissionados:

[ - Um cargo de Chefe de Coordenadoria;

IT — Quatro cargos de Coordenador de Praga Saudével;

III - Dois cargos de Assessor da Procuradoria.

Art. 4° O emprego publico de Procurador Juridico Municipal passa a
perceber remuneragao de R$4.000,00 (quatro mil reais).

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Apiaca-ES, 09 de junho de

FABRICIO
Prefeitd Municipal
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