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LEICOMPLEMENTAR N? 16, DE 09 DE JUNHO DE 2022.

"Altera a estrutura administrativa com a criagäo de cargos
comissionados e altera remuneragäo de emprego püblico e dä
outras providencias."

O Prefeito Municipal de Apiacä, Estado do Espirito Santo, no uso de

suas atribuigöes legais, faz saber que a Cämara Municipal APROVOU e ele

SANCIONA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica altera a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de

Apiacä, com a criagäo dos cargos comissionados conforme quadro a seguir:

Quantidade Cargo Atribuigöes Requisitos Carga Remuneragäo
horäria

01 Coordenador de Planejar, coordenar e executar Curso de Nivel 20 1.400,00
Assistöncia as atividades de assist@ncia Superior em
Farmacäutica farmac&utica no ämbito da Farmäcia, Quimica,

Bioquimica esaude puüblica do municipio;
Gerenciar a compra, Biomedicina e
armazenamento e distribuigäo registro no respectivo

conselho de classe.de medicamentos; Assegurar 0

suprimento de medicamentos
destinados a atengäo bäsica &

dasaude populagäo,
integrando sua programagäo A

do Estado, visando garantir o

abastecimento de forma

permanente e oportuna; e
Desenvolver outras atividades
correlatas.

Ensino Medio 40 2.000,0001 Assessor T&cnico organizar documentos e fazer
em Contabilidade sua classificagäo contabil.

Auxiliar na apuracäo dos

impostos, conciliando contas e

preenchimento de guias de
recolhimento e de solicitagöes.
Auxiliar Setor de

contabilidade, arquivar
documentos; e demais
atividades correlatas

01 Assessor de Assistir o Prefeito Municipal no Ensino Medio 40 2.000,00

Comunicagäo relacionamento com os örgäos
de comunicagäo; Desenvolver
e manter canais de

comunicagäo interna dinämica
e efetiva; Promover a

interagäo e articulagäo interna,

propiciando uma comunicagäo
eficiente e eficaz entre as
diversas secretarias e demais

örgäos da Prefeitura Municipal
de Apiacä; Articular as
atividades de comunicacäo da
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Prefeitura Municipal de Apiaca
e seus Örgäos; Criar e manter
canais de comunicagäo com a

mida e com a sociedade;
Administrar os canais de

comunicagäo com a

sociedade, realizando 0

recebimento, anälise e

acompanhamento dos agentes
dos registros de reclamagöes,

edenüncias, sugestöes
criticas, intermediando a

dossolucäo problemas
apresentados, bem como

repassando, em tempo habil,
05 resultados aoS
interessados; Acompanhar a

divulgagäo de assuntos
relacionados a Prefeitura

Municipal de Apiacä na midia

por meio de clippings; Elaborar
material informativo,

reportagens, releases, cartas
e artigos pararesposta

divulgagäo interna e externa;
Elaborar, produzir e padronizar
material visual de suporte as
atividades internas e externas
da Prefeitura Municipal de

Apiaca; Administrar o sitio da
Prefeitura Municipal de Apiacä
(internet) colocando a

disposigäo da sociedade,
informagöes atualizadas

pertinentes ao campo
funcional e & atuagäo de seus

örgäos, dentro de padröes de

qualidade, confiabilidade,

seguranga e integridade;
Coordenar a realizacäo dos
eventos internos da Prefeitura

deMunicipal Apiacä;
Desenvolver outras atividades
correlatas.

01 Assessor Juridico Atendimento gratuito a05 Formagäo em direito 40 4.000,00
da Assistöncia cidadäos de Apiacä que e inscrigäo regular na

OABIES.Judiciäria possuem renda familiar de ate

Municipal trös salärios minimos e que
näo possuem renda suficiente

para arcar com 05 custos de
Aum processo judicial;

assistencia judiciäria serä nas
areas civeis e criminais

(exceto jüri), prestando toda a
assistöncia judiciäria em

defesas emaudiöncias,
processos e demais atos
correlatos.

01 Chefe de Frota Estabelecer, planejar, instituir, Ensino Medio 40 2.500,00

implantar e gerenciar °
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sistema de manutengäo
preventiva e corretiva da frota
de veiculos e equipamentos do

Municipio, estabelecer formas
de controle de combustivel,
lubrificantes e reposicäo de

pecas, bem como responder
pela guarda, seguranga e

manutengäo das mäquinas e
veiculos que compöem a frota

municipal e desempenhar e

cumprir as normas do Sistema
de Controle Interno; e
Desenvolver outras atividades
correlatas.

01 Chefe de Oficina Ensino Medio 40 2.700,00Dirigir e controlar os servigos
de consertos, ajustes,
preparacäo, regulagens de

mäquinas, equipamentos e
motores e manutencäo dos
veiculos do Municipio de

Apiacä; Realizar o controle,
movimento e estoque de

materials, pegas e

equipamentos, acessörios e
ferramentas; e Desenvolver
outras atividades correlatas.

01 Supervisor de Supervisiona as atividades de Ensino Fundamental 40 1.700,00
Oficina mecänicamanutengäo

preventiva e corretiva, de
acordo com metas e normas
de seguranga, saude e

qualidade, administra recursos
materials, tecnicos e
financeiros e revisa planos de

inspecöes; e Desenvolver
outras atividades correlatas.

01 Ouvidor Pübico Receber e apurar denüncias, Ensino Medio 40 2.500,00
reclamagöes, criticas e

pedidos de informagäo sobre
atos
considerados llegais
comissivos OU omissivos,
arbiträrios, desonestos,
indecorosos, ou que
contrariem o interesse puüblico,

praticados por servidores

püblicos do Municipio de

Apiaca ou agentes püblicos;
Diligenciar junto äs unidades
da Administragäo competentes
para a prestagäo por estes, de
informagöes e esclarecimentos
sobre atos praticados ou de
sua responsabilidade, objeto
de reclamasöes ou pedidos de

na forma doinformagöes,
inciso | deste artigo; Cobrar

coerentes dasrespostas
unidades a respeito das
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manifestagöes a eles
encaminhados e levar ao
conhecimento da direcäo do

örgäo ou entidade 05
eventuais descumprimentos;
Manter sigilo, quando

sobre assolicitado,
reclamacöes ou denüncias,
bem como sobre sua fonte,
providenciando, junto a0S

örgäos competentes, protecäo
aos denunciantes;
Informar ao usuärio as
providäncias adotadas em
razäo de SeU pedido,
excepcionados os casos em

que a lei assegurar o dever de
sigilo; Elaborar e publicar,
mensalmente, relatörio de
suas atividades e avaliacäo da

qualidade dos servigos
publicos municipais;
Encaminhar relatörio
mensalmente de suas
atividades ao Prefeito;
Comunicar ao örgäo da

administracäo direta e ndireta

competente para a apuragäo
de todo e qualquer ato lesivo
ao patrimönio püblico de que
venha a ter ciöncia em razäo
do exercicio de suas funcöes,
mantendo atualizado arquivo
de documentagäo relativa as
reclamagöes, denüncias e

representacöes recebidas;
Resguardar ° sigilo das
informagöes, mantendo
atualizado arquivo de

documentagäo relativa as
reclamagöes, denüncias e

recebidas;representagöes
Atender o usuärio de forma

observando 05adequada,
principios da regularidade,
continuidade, efetividade,
seguranga, atualidade,
generalidade, transparencia e

cortesia; Garantir respostas
conclusivas aos usuärios; e

promover a adocäo de

mediacäo e conciliacäo entre o
usuärio e 0 örgäo ou entidade
püblica, sem prejuizo de
outros örgäos competentes; e
Desenvolver outras atividades
correlatas.

Art. 2° Ficam criadas na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Apiacä, duas vagas de Assessor de Gabinete.
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Art. 3° Ficam extintos na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Apiacä os seguintes cargos comissionados:

I- Um cargo de Chefe de Coordenadoria;
II - Quatro cargos de Coordenador de Praca Saudävel;
III - Dois cargos de Assessor da Procuradoria.

Art. 4° O emprego püblico de Procurador Juridico Municipal passa a

perceber remuneragäo de R$4.000,00 (quatro mil reais).

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacäo.

Apiacä-ES, 09 de junho de 292.

FABRICIO ES THEBALDI
Prefeitd Municipal
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