Estado do Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Ref. Proc. n°3810/2022;

Contratagdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de Gestiao Publica Integrada;

Interessada: Secretaria Municipal de Administracdo;

PESQUISA DE PRECOS

Usamos do presente para solicitar dessa empresa que responda a presente PESQUISA
DE PRECOS para instru¢do em processo de licitagdo a ser instaurado.

Seguem 3 (trés) anexos: PLANILHAS PARA A REALIZACAO DAS
PESQUISAS DE PRECOS (ANEXOS I ¢ II) e o TERMO DE REFERENCIA (ANEXO III).

Agradecemos antecipadamente.

Apiacd-ES, 20 de junho de 2023.

Alberto Prucoli de Miranda

Secretario Municipal de Administragdo

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44

Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.
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PLANILHA DE PESQUISA DE PRECOS

ANEXO1
Orgio | Item Moédulo de Solugio Integrada Und. Quant. RS Unit. RS Total
1 | GESTAO TRIBUTARIA Més | 12
, | GESTAO DE  PROTOCOLO E | . 0
PROCESSOS s
, | GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS | | . 0
E LICITACOES ©s
4 | GESTAO DE ALMOXARIFADO Més | 12
5 | GESTAO DE PATRIMONIO Més | 12
6 | GESTAO DE FROTAS Més | 12
;| GESTAO DE CONTABILIDADE PARA | | . 0
PREFEITURA MUNICIPAL cs
¢ | GESTAO DE CONTABILIDADE PARA | . 0
CAMARA cs
B o | GESTAO DE RECURSOS HUMANOSE | .. [ |,
5 FOLHA DE PAGAMENTO
“§ 10 | GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR | Més | 12
(=W
|| | GESTAO DE  NOTA  FISCAL | , . 0
ELETRONICA cs
12 | GESTAO DE ISS BANCARIO Més | 12
13 | GESTAO DE CONTROLE INTERNO Més | 12
14 | GESTAO DO PORTAL DA | . 0
TRANSPARENCIA cs
|5 | GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO | . 0
ELETRONICO s
16 | GESTAO DE ITBI ONLINE Més | 12
GESTAO DE  SERVICOS DA
17 | ADMINISTRACAO  AO CIDADAO | Més | 12
NA INTERNET
|g | RASTREAMENTO ~ VEICULAR (80 | . 0
VEICULOS) ©s
29
S5 R
= 2 | 19 | GESTAO DE MEIO AMBIENTE Més | 12
S E
wn <
2 3
2 24 20 | GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL Més | 12
Q 94
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Orgio | Item Moédulo de Solugio Integrada Und. Quant. RS Unit. RS Total
GESTAO DE PROTOCOLO E .
21| pROCESSOS Més | 12
2 GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS Me 12
E LICITACOES ©s
o 23 | GESTAO DE ALMOXARIFADO Més 12
=t
< ~ A
% 24 | GESTAO DE PATRIMONIO Més 12
s}
< ~
= 25 | GESTAO DE FROTAS Més 12
[}
-
Q
A 26 | GESTAO DE CONTABILIDADE Més 12
27 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E Mé 12
FOLHA DE PAGAMENTO s
28 | GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR Més 12
A - Valor estimado total para 12 meses: RS

ANEXO II
Orgﬁo Item Treinamento, Implantacio e Customizacio Und. Quant. RS Unit. RS Total
1 GESTAO TRIBUTARIA Und. 01
GESTAO DE PROTOCOLO E
2 | PROCESSOS Und. | 01
3 GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS Und 01
E LICITACOES '
4 GESTAO DE ALMOXARIFADO Und. 01
5 GESTAO DE PATRIMONIO Und. 01
o 6 GESTAO DE FROTAS Und. 01
=
.:1-3) 7 GESTAO DE CONTABILIDADE PARA Und 01
“é PREFEITURA MUNICIPAL )
A g GESTAO DE CONTABILIDADE PARA Und 01
CAMARA '
9 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E Und 01
FOLHA DE PAGAMENTO )
10 | GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR Und. 01
GESTAO DE NOTA FISCAL
' | ELETRONICA Und. | 01
12 | GESTAO DE ISS BANCARIO Und. 01
13 | GESTAO DE CONTROLE INTERNO Und. 01
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Orgﬁo Item Treinamento, Implantacio e Customizacio Und. Quant. RS Unit. RS Total
GESTAO DO PORTAL DA
14 | TRANSPARENCIA Und. | 01
15 GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO Und 01
ELETRONICO '
16 | GESTAO DE ITBI ONLINE Und. 01
GESTAO DE SERVICOS DA
17 | ADMINISTRACAO AO CIDADAO | Und. 01
NA INTERNET
RASTREAMENTO VEICULAR (80
18 VEICULOS) Und. 01
L8
S5 -
2, 8 19 | GESTAO DE MEIO AMBIENTE Und. 01
g g
wnn <
2 3
(%3 2 E 20 | GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL Und. 01
8 v
GESTAO DE PROTOCOLO E
21 | PROCESSOS Und. | 01
GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS
22 | E LICITACOES Und. |01
2 23 | GESTAO DE ALMOXARIFADO Und. 01
3
% 24 | GESTAO DE PATRIMONIO Und. 01
e
< ~
= 25 | GESTAO DE FROTAS Und. 01
[0}
Q
A 26 | GESTAO DE CONTABILIDADE Und. 01
27 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E Und 01
FOLHA DE PAGAMENTO ’
28 | GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR Und. 01
B - Valor estimado total para o treinamento, RS
implantacio e customizacio:

PROPOSTA GLOBAL (A + B): R$

Data:

Assinatura + Carimbo:
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ANEXO III

TERMO DE REFERENCIA

1 - Objeto

A presente solicitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas
informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando cessdo do direito de uso, instalagdo, implantacdo,
treinamento, customizacdo, migracio, adequacao, suporte técnico, atualizacio tecnoldgica e Assisténcia Técnica
dos sistemas informatizados de Gestao Publica Integrada, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade
no desempenho de todas as atividades, servigos prestados e o alcance dos resultados planejados pela
municipalidade, abrangendo os servicos realizados pela Prefeitura Municipal de Apiaca e também o Instituto de
Previdéncia em conformidade com as especificagdes técnicas cuja descri¢do detalhada dos itens encontra-se no
presente Termo de Referéncia.

2 - Descri¢io Detalhada do Objeto (especifica¢io)
SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS:

O objeto desta solicitagdo contempla a contratagdo de empresa para concessdo de licenca de uso portempo
determinado dos softwares abaixo relacionados

PREFEITURA:

GESTAO TRIBUTARIA
GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS
GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES

GESTAO DE ALMOXARIFADO
GESTAO DE PATRIMONIO
GESTAO DE FROTAS

GESTAO DE CONTABILIDADE (Prefeitura, CAmara e Fundo Municipal de Satde)
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR

GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA
GESTAO DE ISS BANCARIO

GESTAO DE CONTROLE INTERNO
GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

GESTAO DE ITBI ONLINE
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GESTAO DE SERVICOS DA ADMINISTRAGAO AO CIDADAO NA INTERNET
GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

GESTAO DE MEIO AMBIENTE

SAUDE:
GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES

GESTAO DE ALMOXARIFADO
GESTAO DE PATRIMONIO
GESTAO DE FROTAS

GESTAO DE CONTABILIDADE

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR

CONDICOES GERAIS 1.AMBIENTE
TECNOLOGICO

1.1  Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da informagdo usado, e planejado, pela Prefeitura
Municipal de Apiaca, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que
condicionados a instalagdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

1.2 O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacdesde trabalho
com sistema operacional Windows XP ou superior nas versoes 32 e 64 bits.

1.3 O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no ambiente descrito
devera ser relacionado pela contratada, que devera também especificar o nimero de licengas necessarias a sua
completa operagdo, o ndo relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas expensas todos os
softwares complementares a execucdo da solugdo proposta, ouainda que o mesmo ndo necessite de tais
complementos.

1.4 O processo de Instalacdo dos médulos/ sistemas devera ser efetuado de forma padronizada e parametrizada,
preferencialmente, por meio de aplicagdes, evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais
para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o processo de criacdo e configuragdo dos
parametros de acesso ao banco de dados devera estar embutido nas aplicagdes.

1.5 Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua
adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametriza¢des e/ou customizagdes.

2.RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

2.1. A recuperacio de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao
usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impegam a perda de transacgdes ja efetivadas pelo
usudrio.
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2.2. O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em
utilizacgdo).

2.3. As transagdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicagao do
usudrio, data, hora exata, hostname e endereco IP, informac¢do da situacdo antes e depois, para eventuais
necessidades de auditoria posterior.

2.4. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e nio nas aplica¢des
- Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias nao o torne inconsistente.

2.5. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem intervencao de
operador, de modo a resguardar a tltima transa¢do executada com éxito, mantendo a integridade interna da base
de dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

3. CARACTERIZACAO OPERACIONAL

3.1. Transacional

3.1.1. Devera operar por transagdes (ou formularios 'on-line') que, especializada mente, executamou registram
as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar imediatamente
disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido uma tinica
vez, diretamente no 6rgio onde é gerado. As tarefas deverao ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuarios deverao ser imediatamente validados e o efeito da transacdo devera ser imediato.
3.1.2. O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitacdo das teclas
"enter"”, "tab" e "hot-keys")

3.1.3. Devera ser um sistema multi-usudrio, com controle de execucdo de atividades basicas,integrado, 'on-line’.
Devera participar diretamente da execugdo destas atividades, por meio de estagdes cliente e impressoras
remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera recolher automaticamente
os dados relativos a cada uma das operagdes realizadas e produzir localmente toda a documentac¢ido necessaria.

3.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados especificamente a cada uma delas. O
sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por grupos
de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualiza¢do dos dados).

3.2.2. As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito
imediato.

3.2.3. 0 acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma, de forma
que usudrios de setores que descentralizam o controle de recursos nao visualizem ou possam alterar dados de
outros setores.

3.2.4. As principais operacdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar histérico),de forma a
possibilitar auditorias futuras.

3.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impegam usuarios
ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragcdes em alguns dados de forma seletiva.

3.3. Documentagio 'On-line’

3.3.1. Devera incorporar documentagdo 'on-line' sobre o modo de operacdo de cada uma das tarefas.Esta
documentagao devera conter tépicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.
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3.4. Interface Grafica

3.4.1. Para melhorar a assimilagdo inicial de usudrios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer ajuda
automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem necessidade de se recorrer
ao 'Helpon-line'.

3.4.2. A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente grafico Windows(Microsoft).

4. DOCUMENTACAO

4.1. Permitir documentar as alteragdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea
e coerente com a documentacdo original dos sistemas.

4.2. Implementar controles de alteragdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

4.3. Permitir completo reaproveitamento das parametriza¢des efetuadas na implantagdo de novas versdes dos
softwares.

5. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS APLICATIVOS

5.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizacio, devera ser feito
em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo os técnicos da area de Informatica das Secretarias
Municipais, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

5.2. Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto requer
o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do formato dos dados a serem convertidos e seus
relacionamentos.

5.3. Executar os servigcos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas licitados,
utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera os arquivos dos dados em formato "txt" para
migracdo, com os respectivos layouts.

5.4. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

a)Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantagao;

b)Durante a implantagio no tocante ao ambiente operacional de produgio;

¢)Na primeira execugio de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.
6. RELATORIOS

6.1. Deverd acompanhar os mddulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboragio de
relatoérios a ser disponibilizada aos usudrios, para confeccdo rapida de relatérios personalizados.

6.2. Devera permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em
outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selegio e
configura¢do da impressora local ou de rede disponivel.

6.3. Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasdo do Municipio.

7. METODOLOGIA
7.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

7.1.1 Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantacdo dos Softwares,
contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta
licitagdo.

7.1.2  Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos
trabalhos de implantagio.

7.1.3  Ossistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos de implantacido
em todas as dreas ao mesmo tempo.
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7.1.4 Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em lingua
portuguesa, assim como todos os demais elementos.

08. TREINAMENTO

8.1. A empresa deverd oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usudrios dos sistemas,
abrangendo nivel técnico e gerencial.

8.1.1. Conforme a quantidade de usuarios de cada sistema, a CONTRATANTE definira, em conjunto com a
CONTRATADA, se o treinamento sera realizado por turma ou individual.

8.1.2. No caso de treinamento por turma, cabera a CONTRATANTE disponibilizar o local para o treinamento, e
cabera a CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais como equipamentos, e instalacées
necessarias ao mesmo, bem como técnicos especializados em cada area.

8.1.3. No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com utilizacdo dos
equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADAtodos os demais recursos necessarios
para a boa realizagdo do treinamento.

8.1.4. O Periodo de realizagdo do treinamento serd definido pela CONTRATANTE, em comum acordo com a
CONTRATADA, de modo a abranger todos os usuarios dos sistemas.

8.1.5. O treinamento devera ter duracio adequada para a completa capacitacdo dos usuarios. Mediante
necessidade e solicitacio da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA oferecer Treinamento para os agentes
externos usudrios dos sistemas, tais como: empresas, instituicdes bancarias, contadores, escritérios de
contabilidade, entre outros.

8.2. Apds os treinamentos iniciais de implantagdo do SOFTWARE caso sejam necessarios novos treinamentos ou a
re-capacitacdo de usudrios ja treinados, os treinamentos serdo agendados entre as partes sem custos para a
CONTRATANTE.

8.3. A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios sempre quando houver atualizagdes do sistema.

8.4.Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participacao de seus instrutores tais
como: hospedagem, refeicdo, transporte, didrias, e os demais custos necessariosa efetivacdo do Treinamento.

8.5. O treinamento e o respectivo material didatico deverao ser em idioma portugués, sendo o material impresso,
um por participante;

8.6. Todo material necessario a realiza¢ao e ao acompanhamento do treinamento, tais como: bloco de papel, caneta,
material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento;

8.7. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado,
sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforgo.

9. Suporte

9.1. Apos assinatura do contrato,a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, o Plano de Suporte
com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger aos seguintes requisitos:

9.1.1 Para a prestacdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual, além do atendimento
"help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel através darede mundial de
computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite o
acompanhamento do status do referido chamado através do nimero de protocolo.

9.1.2 O servigo de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira, no horario
de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.
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9.2. 0 atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o devido
suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faca.
9.3. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder verificar
condicdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do
sistema.
9.4. Ferramentas que possibilitem a monitoragido e correcdo, se necessario, do desempenho, em termos de
utilizacdo e tempos de resposta para os usuarios, do sistema deverao fazer parte do contrato de manutencio e
suporte.
9.5. A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem o opera efetuadas
sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema.
1. O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usudrios em todos os mddulos instalados,
especificando IP, hora, data e usuadrio.

2. O sistema devera possuir historico (log) de todas as operagdes efetuadas por usudrio (alteragdes, inclusdes,
exclusoes)

3. Permitir a segregagdo de fungdes apoiada por uma solugio de workflow (por exemplo: quem solicita nio
aprova).

9.6. A CONTRATADA nio sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia
do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizacdo, assim como problemas provenientes de "caso
fortuito"” ou "forga maior", contemplados pelo art. 393 do Novo Cédigo Civil Brasileiro. A m4a utilizacao das técnicas
operacionais de trabalho, como operacgdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos -
utilizacdo de midias defeituosas),ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por
"virus" de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

10. Manutengio

10.1. A manutencdo devera prever as condi¢des para a atualizagio de versoes dos softwareslicitados, assim como
a correcdo, eletrdonica e/ou manual, de erros/falhas de programacdo dasversdes em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as parametrizacdes e
customizagdes ja efetuadas.

10.2. Atualizagdes de Versdo: Durante o periodo contratual caso haja o lancamento de uma nova versido dos
softwares licenciados pela CONTRATADA, estes deverdo ser fornecidos a CONTRATADA que definird o melhor
momento para autorizar sua instalacao.

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
CARACTERISTICAS GERAIS
1. O software de gestdo publica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena dedesclassificagao:

2. O Software de Gestdo Publica Integrada (tipo ERP) deverd ser um sistema “multiusuario”, “integrado”,
permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

3. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

4. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacdes de trabalho com sistema operacional Windows
XP ou superior nas versdes 32 e 64 bits;

5. Ser desenvolvido em interface grafica;

6.Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando bloqueio de acesso depois de determinado
numero de tentativas de acesso invalidas e data de expiragdo do usuario;

7.Conter recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuério autorizador, em qualquer fungio, selecionada
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a critério do usuario;

8.Conter atribuicdo de permissdes por grupo de usuario, permissdo exclusiva para gravar, consultar,alterar e/ou
excluir dados;

9.Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem como os respectivos logoffs,
registrando data, hora, maquina, usuario da maquina e IP;

10. Manter histdrico dos acessos por usuario e por fungio, registrando data, hora, maquina, usuario da maquina e
IP;

11.Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas demonstrando o
conteudo anterior e o contetido alterado;

12. Nos relatérios a visualizagido dos dados em tela, permitindo selecionar a impressdo de intervalos de paginas
e o nimero de copias a serem impressas, além de também permitir a selecio daimpressora desejada local
ou em rede;

13. Permitir que os relatdérios sejam salvos em extensio de arquivos “.rtf, .pdf, .txt e xIs” de forma que possam
ser visualizados em outros aplicativos;

14. Permitir a exportagio das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;
15. Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

16. Possuir validacdo dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas necessarias antes da gravagio no banco
de dados;

17.Ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF, CNPJ eEndereco;

18. Toda atualizagdo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez cadastrada / alterada ja esteja
disponivel para utilizacdo imediata nos outros moédulos integrados;

19.A execucdo dos sistemas deve ser alocadas nas estagdes usuarias, sendo estas atualizadas de forma automatica
a partir do servidor, efetuando ainda a verificagdo de versado da aplicacdo e a compatibilidade da mesma;

20. Possuir ferramenta de criacio/edicdo de relatorios que permita o desenvolvimento de novos relatérios a partir
da base de dados existentes, bem como a edicao dos relatérios novos e os ja existentes, e suas inclusdes no menu
de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do codigo- fonte;

21.Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados aosistema de
informacgdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do
executavel;

22.Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados relacional;

23.0 SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, Stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto relacional, suporte a tipos
geométricos;

24.A integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos deve ser efetuada diretamente no banco de
dados, por meio de foreng keys, triggers ou constraints;

25. As regras de integridade do SGBD deverdo estar alojadas no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usudrio e da forma como ele se der, ndoseja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

26. Possuir sistema de backup, onde o mesmo devera ser utilizado usuario e senha do SGBD para conexdo
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27.Possuir mecanismo para realizacdo de backup manual, sendo o mesmo completo ou incremental,contendo a
possibilidade de compactar o mesmo;

28. Possuir ferramenta para restauracdo de banco de dados, onde o mesmo deve listar todos os backups efetuados
pelo gerenciador, possibilitando substituir o banco em producio;

29. Possuir mecanismo de histérico de backups efetuados podendo gerenciar a exclusdo de algum arquivo;

30. Possuir mecanismo de agendamento de backups, onde o mesmo e definido pela periodicidade, onde o mesmo
serd definido os dias e em qual horario sera efetuado;

31.Possuir mecanismo de transferéncia de banco de dados, onde o0 mesmo podera ser copiado para outro SBGD,
sendo total ou por tabelas;

32.Possuir ferramenta de gerenciamento de arquivos de backups gerados salvos em Nuvem, onde o mesmo
permite o envio e download dos arquivos;

33.0 SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de transagdesja efetivadas
pelo usuario e permita a recuperagdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas devendo este processo ser
totalmente automatico e seguro;

34.As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proéprios do
sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manuten¢io decadastro de usuarios ou
tela de acesso ao sistema;

35.0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usudrios nio
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao, exclusdo, impressao ou
copia;

36. Utilizagdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para levantamentos técnicos como
inventdrio de patrimonio;

37.Possuir ferramenta de assinatura eletrdnica, através de Certificagdo Digital Padrdo ICP Brasil, que permita dar
validade juridica aos documentos gerados;

38. Possibilitar caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser
assinados eletronicamente com o uso da certificagdo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa
fornecedora do Sistema ERP de Administracdo Publica;

39. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

GESTAO TRIBUTARIA

1.Possuir menus categorizados por mddulo (Imobilidrio, Mobiliario, Divida Ativa, Taxas, Baixas, Outros);
2.Possuir cadastro tinico de Pessoas com a natureza fisica e juridica de diversas categorias;

3.Possibilitar cadastro de endereco vinculado a pessoa;

4.Possibilitar o cadastro de imdveis, empresas, socios e conta corrente vinculado ao cadastro do Pessoas;
5.Registrar todo o seu histdrico, assim como data e usuario responsavel pelo cadastramento ou alteragio;
6.Possibilitar cadastro de ambulantes vinculado ao cadastro unificado de pessoas do Municipio;

7.Possibilitar cadastro de atividades, assim como ponto de referéncia vinculado ao cadastro de ambulantes;
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8.Possibilitar cadastro de transferéncia de Ambulantes/Barracas, registrando todo seu histérico, assim como data
e usuario responsavel pelo cadastramento;

9.Possibilitar cadastro de Transporte/Permissionério vinculado ao cadastro unificado dos contribuintes do
Municipio;

10. Possibilitar cadastro de Tipo de Transporte/Fabricante/Modelo e Cor do Veiculo;

11. Possibilitar cadastro e gerenciamento de emissdes de alvards e permissdes pertinentes ao cadastro de
Transporte/Permissiondrio;

12. Possibilitar cadastro de distrito, setor, quadra e lote;
13. Possibilitar cadastro de bairro e zoneamento do Municipio;

14. Possibilitar cadastro de equipamentos e servigos dos logradouros e seus fatores corretivos aplicados na Planta
Genérica de Valores do terreno por exercicio;

15. Possibilitar cadastro de logradouros por faixa (secdo), identificando a numeragdo das folhas Atlas e o
logradouro inicial e final;

16. Possibilitar cadastro das caracteristicas gerais, do terreno e da edificagdo com seus fatores corretivos e/ou
pontuacio, utilizadas no cadastro imobiliario por exercicio, podendo ser adicionadoa qualquer momento novas
perguntas e respostas;

17. Possibilitar cadastro dos iméveis relacionado com o cadastro unificado dos Pessoas do Municipio;
18. Possibilitar identificacdo se o cadastro de imével é participante do Programa Minha Casa Minha Vida;

19. Possibilitar campos para identificagdo dos nimeros dos medidores de consumo dasconcessionarias de agua
e energia elétrica dos imoveis;

20. Possuir no cadastro de iméveis, campos especificos para:
e 1.Endereco de correspondéncia dos imoéveis; 2.Informacdo do registro do imével junto ao cartério;

3.Informagdo do proprietario do imdvel; 4.Informacdo do responsavel do imdvel; 5.Informacdo do
promitente comprador; 6.Cadastro de imagem ou arquivos;

21.Cadastro que possibilite a vinculagdo de outros contribuintes como demais proprietarios doimével;
22.Possibilitar cadastro de loteamento associado ao cadastro imobiliario;
23. Possibilitar cadastro de equipamentos especiais associado ao cadastro imobiliario;

24, Possibilitar cadastro de todas as caracteristicas do Terreno bem como da Edificacdo doImobiliario;

25. Possuir cadastro das caracteristicas do Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI) com seus respectivos valores na
tabela de Pontos por exercicio;

26. Possuir rotina de replicacdo de unidades, na quantidade de vezes definida pelo usuario, dentro domesmo lote,
onde ainda podera opcionalmente o usudrio replicar os dados do BCI;

27.Possuir cadastro de inscrigdo anterior referente ao imével, com informagio da data de alteragéo;

28. Possibilitar acesso aos langamentos do exercicio vigente e dos exercicios anteriores do IPTU eda Divida,
vinculado ao cadastro do imével;
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29. Possuir rotina para avaliacdo do valor venal territorial e predial dos iméveis, independente do langamento dos
IPTU do exercicio;

30. Possibilitar cadastro e o gerenciamento quanto a entrega do IPTU/Carné por exercicio;

31.Possuir Layout de impressdo do langamento do IPTU em formato DAM ou Carné, assim como a configuragio
de tamanho do papel A5 ou A4;

32.Possuir a geragdo em arquivo texto com layout proprio para impressido de carnes de cobrangas anuais por
graficas;

33. Possuir cadastro das empresas com atividades econémicas no Municipio, com vinculado com o cadastro de
Pessoas;

34. Possuir relacionamento do cadastro mobilidrio com o cadastro de iméveis do Municipio;
35. Possuir o Cadastro de Contadores, vinculado ao cadastro de pessoas do Municipio;
36. Possibilitar cadastro de contadores responsaveis pelas inscri¢cées dos contribuintes do cadastro mobiliario;

37.Possibilitar o cadastro dos socios das empresas que possuem atividade econdmica, contendo no minimo,
campos para Documento de Identificacdo, CPF, Endereco, percentual de cotas, Datainicial, Data final, processo
inicial. Processo final, valor de cotas, quantidade de cotas e se 0o mesmoe sécio gerente;

38. Possuir tabela para o Cadastro Nacional de Atividade Econdmica - CNAE, associada ao cadastro mobiliario do
Municipio;

39. Possibilitar um cadastro das atividades e servigos para cobranga de Taxas associadas ao cadastro econdmica
mobiliario, identificando atividade principal e secundaria;

40. Possuir no cadastro mobilidrio, campos especificos para:
e Cadastro de natureza juridica;
e (Cadastro de tipo de regime de tributacgio;
e Cadastro de caracteristicas do estabelecimento;
e Cadastro de optante de simples nacional, com data inicial e final;

e Cadastro de beneficio fiscal.

41.Realizar cadastro de horario de funcionamento associado ao cadastro de econdmico municipal;
42.Realizar cadastro de Faturamento por exercicio associado ao cadastro de econdmico municipal;

43. Possuir telas identificadoras no cadastro mobilidrio que demonstram informagdes de emissdo deocorréncia
fiscal e acdo fiscal, associado ao cadastro econémico;

44.Possuir acessos dindmicos de atalhos a partir do cadastro de atividades econdmicas mobilidriopara:
e Lancamento de TFF;
e TLL;
e Vigilancia Sanitéria;

e Divida Ativa.
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45. Possuir campo identificador no cadastro mobilidrio que informa se o cadastro é substitutotributario;

46. Controlar o tipo de exigibilidade do ISSQN (Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza), como também o
tipo de enquadramento/regime especial de tributacdo, conforme modelo conceitual da ABRASF;

47.Possuir um cadastro para aquelas empresas que nio sio estabelecidas no Municipio ou que ndo possuem
inscricdo municipal;

48. Calcular todos os impostos ou taxas, em cota Gnica ou em parcelas, com descontos ou nio, pertinentes a cada
cadastro técnico utilizando dados implantados na tabela de parametros porexercicio, sem a dependéncia de
alteracdes nos programas de calculo e ainda permitir calculos ou recalculos individuais ou de um grupo de
contribuintes;

49. Possuir graficos quanto a emissdo de certiddo online e 22 via de impostos e taxas emitidas no Portal do
Contribuinte;

50. Possuir graficos quanto o langamento DAM/Boleto, e pagamentos;
51. Possibilitar cadastros de bancos responsaveis pela arrecadacio dos tributos;

52.Todas as taxas/impostos deverdo ser tratadas pelo sistema, de forma parametrizada de acordo com a legislagdo
local quanto a sua férmula de calculo, juros, multa, corregio, indices e aliquotas por exercicio;

53. Permitir controle de isen¢des e imunidades definidas no cadastro imobilidrio, registrando a datae o motivo,
podendo ser aplicado em um ou mais tributos;

54.Registrar o responsavel pelo levantamento das informag¢des do cadastro imobilidrio em campo, a data de
realizacdo do levantamento, bem como as revisdes efetuadas neste cadastro e suas respectivas datas;

55. Controlar a situag¢do do imé6vel: normal, baixa, pendente, relembrado, cancelado, com lancamento de histérico
com data e motivo;

56.Controlar o desmembramento de unidades imobiliarias, registrando a data do ocorrido e langamento do
histdrico da alteragio;

57.Controlar o desmembramento de unidades imobiliarias, registrando a data do ocorrido e langamento do
histdrico da alteragio;

58.Registrar todas as alteragdes sofridas pelo cadastro imobiliario registrando a data, o responsavel pelas
alteragdes e os valores anteriores frente aos novos, podendo ser adicional um processovinculado ao histoérico de
alteracoes;

59. Controlar a situagio do cadastro econdmico mobiliario por situacdo normal, baixada, pendente, suspensa, ou
inscricdo temporaria com lancamento de histérico com data e motivo;

60. Registrar o responsavel pelo levantamento das informagdes do cadastro mobiliario em campo e sua data;

61.Permitir identificar através de tabela prépria os tipos de publicidades, utilizadas pelas contribuintes do
mobilidrio e suas quantificagdes e métricas para cobranga;

62. Permitir controle de isen¢des e imunidades definidas no cadastro imobilidrio, registrando a datae o motivo,
podendo ser aplicado em 1 ou mais tributos;

63. Registrar e controlar as certidées municipais emitidas dos tipos: negativa, positiva, positiva com efeitos de
negativa;

64. Registrar e gerenciar a emissio de diversos tipos de declaragdes, associadas ao relatdrio a ser emitido, o titulo,
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e texto;

65.Registrar e gerenciar a emissdo de diversos alvards associados ao cadastro de tipo de alvarjonde é
parametrizada a origem do mdédulo, o titulo do relatério, layout do alvar4, tipo de validade, assim como o tipo os
responsaveis pelas respectivas assinaturas;

66. Possuir regra que informa se o alvara e renovado anualmente ou definitivo de acordo a parametrizagio no
cadastro do tipo de alvara;

67.Registrar e gerenciar a emissdo de diversas certiddes associada ao cadastro de tipo de certiddes, onde é
parametrizada a origem do médulo, titulo do relatério, layout da certidao, tipo de validade, assim como o tipo e os
responsaveis pelas respectivas assinaturas;

68. Registrar e gerenciar a emissdo do Boletim de cadastro;

69. Registrar e controlar os alvards Municipais emitidos pela Prefeitura;

70. Possuir o Médulo com a emissdo do Alvara de Obras/Habite-se e a exportagdo dos alvaras para o SisObra-Pref;
71. Permitir parametrizagio do convénio bancario FEBRABAN para emissées dos tributos;

72.Permitir o lancamento de Taxas e poder de policia, onde a mesma pode ser vinculada a uma pessoa ou a uma
inscricdo municipal imobilidria ou mobiliaria;

73.Permitir vincular um ou mais itens ao langamento de taxas;

74.Possuir a vinculacdo de taxas conjuntas, onde o lancamento de uma determinada taxa, o sistema realiza o
lancamento das demais taxas vinculadas automaticamente;

75. Permitir o parcelamento das taxas langadas;

76. Permitir a inscrigdo em divida ativa individual ou em lote das taxas langadas;

77. Permitir parametrizar o layout da Nota Fiscal Avulsa;

78. Permitir a inclusio de um item ou mais vinculados a Nota Fiscal Avulsa;

79. Permitir o cilculo de IRRF ou INSS para dedugio na Nota Fiscal Avulsa;

80. Permitir gerar segunda via (22 via) dos DAM's/Boletos emitidos, calculando automaticamente os encargos
parametrizados apods o vencimento;

81. Permitir o Agrupamento dos tributos do exercicio vigente para a emissdo de um tnico boleto/DAM referente
ao contribuinte /empresa/imdvel selecionado;

82. Permitir o cadastro de lancamento referente a Diferenca de Imposto do IPTU e TFF;

83. Efetuar a emissdo dos respectivos carnés, segunda via de carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas
em papel no formato A5, conforme padrio de arrecadagio bancario estabelecido pela FEBRABAN;

84.Emitir extrato da movimentacdo financeira por contribuinte dos tributos pagos em abertos ou emtodas as
situagdes;

85. Gerar arquivos para a impressdo dos carnés de tributos com base nos lay-out IGG702, CBR454,CNAB 641 ou
CNAB240;

86.Efetuar as baixas dos débitos automaticamente, através dos movimentos de arrecadaciofornecidos por

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Banco via arquivo de retorno;

87.Efetuar as baixas dos débitos automaticamente, referentes ao Simples Nacional, através dos movimentos
de arrecadacao fornecidos por Banco via arquivo de retorno;

88. Possibilitar Estorno da Baixa manualmente;
89. Possibilitar Compensacdo de pagamento duplicado com a geragdo de crédito;

90. Permitir a aplicagdo do crédito gerado ou cadastro para o contribuinte e qualquer cobrangalangada em
aberto no sistema em nome do mesmo;

91. Possibilitar efetuar baixa manual de todos os tributos lancados;

92.Gerar relatérios analiticos e sintéticos com a receita classificada de acordo com o plano decontas da
receita de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica;

93.Permitir o a andlise de pagamento a menor de acordo com faixa de valor ou percentual dediferencae
geracdo de parcela auxiliar do valor divergente no pagamento;

94.Efetuar a leitura dtica de codigo de barras e autenticagio mecinica de Documentos deArrecadagio
Municipal - DAM em duas vias;

95. Efetuar o Fechamento do Exercicio, transferéncia dos débitos do exercicio para Divida e Abertura do Exercicio;

96. Permitir consulta unificada geral da situagdo da Divida Ativa mostrando os débitos decorrentes de todas as
receitas do contribuinte com valores atualizados e op¢ao para impressao;

97.Permitir a geragido em guia Gnica de agrupamento de débitos, do exercicio corrente, taxas, IPTU, ISS Mensal,
Divida Ativa, Parcelamento de Divida Ativa, parcelamento do auto de infragao;

98. Possuir rotinas de movimentagdes e alteragdes de dividas via baixas, anistias, pagamentos, cancelamentos,
isencdo, prescricdo, remissao, execu¢ao judicial e protesto em cartdrio de divida;

99. Emitir notificagdo de cobranca para os contribuintes devedores, com contetido parametrizado no layout do
relatorio;

100. Possuir rotina de inscricio em Divida Ativa e notificacio da inscrigdo em Divida Ativa;

101. Controlar as Dividas, gerando informagdes sobre o ato da inscrig¢do (livro, folha, data e nimero da inscrigio),
com calculos de atualizagdes e acréscimos legais;

102. Realizar emissdo dos livros de Divida Ativa;

103. Possuir opg¢do de parametrizacio de valor minimo da parcela de um parcelamento da Divida Ativa para
Pessoa Fisica e Juridica;

104. Possuir op¢io de parametrizagio do texto do relatério correspondente a confissdo do parcelamento da Divida
Ativa;

105. Possuir opgdo para o valor de entrada do parcelamento, ou seja, a primeira parcela com valor diferenciado;

106. Possuir opgdo para efetuar parcelamento da Divida Ativa com cobranga de juros de financiamento e calculo
do valor da parcela em fungdo do nimero de parcelas e com entrada diferente em valor e datas;

107. Possuir op¢do de parametrizagdo correspondente a anistia fiscal da Divida Ativa por forma de pagamento,
quantidade de parcelas, valores, situagao da divida, Origem da Divida, Data de Parcelamento, ano do débito, e ainda
definir um percentual de entrada para aderir a anistia;
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108. Possuir op¢do de parametrizacio do tipo de calculo a ser utilizado no cancelamento do parcelamento da
Divida Ativa;

109. Possuir nota de versio, a cada atualizacido realizada;
110. Possuir opgédo que permita o gerenciamento de licengas;

111. Possuir procedimento de Importacdo dos Arquivos de REGIN (Sistema Integrado de Registrode empresas
junto a Junta Comercial, Receita Federal, Secretarias das Fazendas Estaduais e Municipais), contemplando
inclusdes e alteragées das inscri¢des no Mobiliario;

112. Possuir procedimento de Importacdo do arquivo disponibilizado pela receita federal, contendo todos os CNP]
estabelecidos no Municipio;

113. Possuir procedimento de Exportagdo de arquivo a ser disponibilizado a receita federal, contendo as
empresas pendentes junto ao Municipio em relagio a débitos;

114. Possuir listagem de im6veis imunes/isento de I[PTU;

115. Possuir relatério dos maiores devedores de IPTU; com diversificados filtro de pesquisa: (exercicio, por faixa
de valores, por nome do proprietario, por cédigo e inscri¢do do imével, porarea do terreno, area da edificagio,
nome logradouro, quadra, lote, loteamento, tipo de ocupacio, tipo de utilizacdo), contendo exercicio, codigo e
inscricdo do imé6vel, nome do proprietario, logradouro, nimero, quadra, lote, loteamento, bairro, ocupac¢ao do lote,
tipo de utilizagdo, area do terreno, area da edificacdo, valor do IPTU, do desconto e demais taxas associadas, assim
como agrupamento quantitativo do IPTU e cada taxa associada;

116. Possuir relatorio de Arrecadacgio do IPTU (Quadro de Resumo) por exercicio, descriminando o percentual de
adimpléncia e inadimpléncia, assim como montante total geral lancado no exercicio sem desconto, total lancado
das taxas em cota Unica e parcelas, quantitativo de langamentos lan¢ados, arrecadado e em aberto por cota tinica
e parcela, com demonstrativo de iméveis por tipo territorial ou predial;

117. Possuir listagem de resumo para impressdo do IPTU por exercicio;

118. Possuir listagem de graficos de langamentos e pagamentos de IPTU por faixa, inscrigdo e endereco, com filtro
de cota Unica ou parcelas, assim como valores do IPTU e demais taxas e datade pagamento;

119. Possuir listagem de langamentos realizados de IPTU agrupados por faixa de distrito, setor e quadra;
120. Possuir listagem de langamentos e arrecadagio do IPTU por contribuinte, bairro e logradouro;

121. Possuir listagem de im6veis adimplentes do IPTU;

122. Possuir listagem de im6veis inadimplentes do IPTU;

123. Possuir relatério espelho do cadastro imobiliario, que demonstra todas as informacdes existentes no
cadastro imobiliario e mobiliario;

124. Possuir relatério espelho do cadastro imobilidrio simplificado, contendo as informagdes dos contribuintes,
numero do logradouro, nimero e sub nimero métrico, testada principal, area do terreno, area construida, area
total construida, loteamento, quadra e lote;

125. Possuir listagem de iméveis por logradouro;
126. Possuir listagem do cadastro imobiliario por loteamento e bairro;

127.Possuir listagem do cadastro imobilidrio com opg¢des de filtro de pesquisa por inscrigdo, situagio,
contribuinte, CPF/CNPJ, logradouro, distrito, setor, quadra, lote, unidade e ocupacio do lote;
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128. Possuir listagem dos iméveis rurais;

129. Possuir listagem simplificada do cadastro de iméveis sobre terreno;

130. Possuir listagem quadro de resumo do cadastro imobiliario por situagio;

131. Possuir listagem de logradouro com filtro de pesquisa por:(exercicio, faixa de data de cadastro, faixa de
numero do logradouro, CEP, bairro, trecho e faixa de valores da planta genérica);

132. Possuir listagem de logradouro com filtro de pesquisa por: bairro, contendo o nimero e nome do logradouro,
nome do bairro, valor da planta genérica de valores predial e ndo predial por exercicios;

133. Possuir listagem de logradouro por trecho com filtro de pesquisa por: nome do logradouro e trecho, contendo
o numero, tipo, titulo, nome, extensao, nimero do logradouro inicial e final, e o nimero do trecho;

134. Possuir relatério de declaragio de avaliagdo do imével com informagdes dos confrontantes;
135. Possuir listagem de loteamentos, condominios e edificios;

136. Emitir relatério que transcreve claramente a composi¢do do valor do IPTU e as taxas devidas por exercicio,
destacando a féormula, fatores, caracteristicas do Valor Venal Territorial, Valor Venal Predial, Valor Venal do
Imével, Aliquota, quantidade de parcelas, valor da cota Unica com descontode acordo a parametrizagdo e
informacgdes existentes no cadastro imobilidrio no periodo do langamento do IPTU;

137. Possuir graficos quanto ao cadastro da Divida Ativa, por m6dulo, natureza, situacdo e exercicio;
138. Possuir listagem da situagio financeira geral do cadastro da Divida Ativa;

139. Possuir listagem de parcelamentos realizados sobre o cadastro da Divida Ativa por periodo;
140.Possuir listagem da situagao financeira por parcelamento do cadastro da Divida Ativa;

141.Possuir listagem de Divida Ativa ndo executada;

142. Possuir listagem de Divida Ativa pagas sem execug¢io;

143. Possuir listagem dos maiores devedores da Divida Ativa sobre execugio;
144. Possuir listagem de Divida Ativas canceladas por exercicio;

145. Possuir listagem de Divida Ativa prescritas por exercicio;

146. Possuir listagem dos maiores devedores da divida com diversificados filtros de pesquisa por (faixa de
exercicios, natureza da divida, contribuinte, faixa de valores e divida sobre execucao;

147. Possuir relatdrio de Média de recebimento da Divida Ativa dos ultimos trés exercicios;

148. Possuir listagem dos contribuintes beneficiados na adesdo dos programas de anistia fiscal, refinanciamento
e isencao fiscal;

149. Possuir listagem de empresa com opgdo de filtro por (situagio, atividade, Regime, periodo por data de
abertura e op¢do do programa do simples);

150. Possuir listagem de empresa por logradouros;

151. Possuir listagem de empresa por CNP] e nome de fantasia;

152. Possuir listagem de empresas ativas;
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153.Possuir listagem de empresas baixadas;

154.Possuir listagem de empresas isenta/imune;

1585. Possuir listagem de empresa por Incidéncia de ISS, més e competéncia;

156. Possuir listagem quantitativa de empresa por regime tributagio e situagido da empresa;
157. Possuir listagem de contadores associado ao cadastro econdmico;

158. Possuir listagem de atividade da TFF por exercicio, faixa de referéncia e valores langados;
159.Possuir listagem de atividade da TLL por exercicio, faixa de referéncia e valores lancados;
160.Possuir listagem do cadastro econdmico sem vinculagdo com atividade da TFF;

161.Possuir listagem de atividade de Taxas de Publicidades;

162. Possuir listagem do cadastro econémico com regime de Auténomo;

163. Possuir listagem do cadastro econémico de Pessoa Juridica;

164. Possuir listagem do cadastro econémico, associado a atividade por regime da empresa;

165. Permitir o lancamento do ISS de forma manual, informando a inscri¢io, ano, més, aliquota, base de célculo,
deducio;

166. Permitir informar se o ISS é retido na fonte e informar o tomador dos servigos;
167. Permitir realizar o parcelamento do ISS;

168. Permitir realizar a inscrigdo em Divida Ativa o ISS;

169. Permitir o agrupamento dos Langamentos de ISS para impressdo em guia Unica;

170. Permitir o lancamento de ISS Mensal por Tomador, onde 0 mesmo permite o lancamento de diversos
prestadores e agrupamento do mesmo e guia Unica;

171. Possuir listagem dos langamentos realizados do ISS em branco por empresas;

172. Possuir listagem dos inadimplentes do ISS por exercicios;

173. Possuir listagem dos inadimplentes da TFF por exercicios;

174. Possuir listagem dos langamentos realizados por exercicios do: (ISS, ISS retido na fonte, TFF);

175. Possuir listagem analitica e sintética de todos os langcamentos realizados no sistema;

176. Emitir relatério que demonstre o reconhecimento, a mensuracgio e a evidencia¢do do crédito tributario, ou
ndo tributario, por competéncia, para escrituragdo contabil mensal no PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico, conforme as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Publico), atendendo as
determinagdes da STN (Secretaria do Tesouro Nacional) edemais determinagdes vigentes;

177. Possibilitar diversos relatérios analiticos e sintéticos que demonstrem a arrecadagdo por data depagamento
e data de crédito desmembrando por conta contabil;

178. Possibilitar a identificagio do nimero de processo administrativo vinculada ao cadastromobilidrio e
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imobiliario;

N

179. Possuir modulo especificos que permite a parametrizagdo por exercicio das taxas e impostos aserem
cobrados na emissao ITBI;

180. Possibilitar a identificacio do Adquirente e demais adquirentes da transacio do ITBI;

181.Possibilitar informar o tipo de transmissao e a escritura utilizada no ITBI;

182.Possibilitar informar uma ou mais inscrigdes por guia de ITBI;
183. Possibilitar informa o adquirente transmitente principal e os demais vinculado a cada imével doITBI;

184. Possuir Layout de impressdo do lancamento do ITBI em formato DAM, assim como aconfiguragio de
tamanho do papel A5 ou A4;

18S. Possuir listagem do espelho da transagdo do ITBI, contendo todos os dados do transmitiste, doadquirente e
das caracteristicas do imével, assim como terreno e construgio;

186. Possuir regra de transferéncia automatica de proprietario do imdvel, apés a confirmagio dopagamento
do ITBI;

187. Realizar cobranca do ITBI sobre os pardmetros definidos por tipo de transagio e escritura;
188.Permite a emissdo e o gerenciamento do ITBI agregando junto a cobranga da taxa de laudénio;
189.Possuir regra que informa débitos do imével ou transmitente vinculado a emissao do ITBI;
190.Possibilitar a identificacdo no cadastro do ITBI de que o imével é isento do imposto;

191.Possuir listagem de extrato de pagamento do ITBI;
192. Possibilitar cadastro dos tipos de escrituras de transagdes do ITBL

FISCALIZAGCAO

193. Possuir os principais médulos integrados ao sistema de Arrecadagio Tributaria Municipal, dos quais sdo:
Cadastro de Contribuintes, Mobilidrio, Imobilidrio, Divida Ativa, Consulta de Lancamentos e Relatérios de
Mobiliario;

194. Possuir cadastro dos documentos a serem solicitados no TAF (Termo de Acdo Fiscal);

195. Possuir cadastro do Tipo de A¢do Fiscal com as opg¢des de configuracido do texto a ser impressono TAF (Termo
de Acdo Fiscal), assim como os modelos de relatorios a serem utilizados;

196. Possuir cadastro do tipo de Origem da Agio Fiscal;
197. Possibilitar cadastro de Termo de A¢éo Fiscal - TAF;

198. Possuir cadastro de Complementagdo da TAF (Termo de Agio Fiscal);

199.Possibilitar cadastro do tipo da Ordem de Servico de acordo com a Ac¢do Fiscal;
200.Possibilitar cadastro da Ordem de Servico;

201. Possibilitar cadastro das Agdes fiscais por programacio de vencimento, fiscal, contribuinte eatividade;
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202. Possibilitar atalhos de acesso dinAmicos para aberturas de formulario nas principais telas do sistema, dos
quais sdo Agdo Fiscal, Ocorréncia Fiscal, Termo de Inicio da A¢do Fiscal, Mapa de Apuracdo, Auto de Infracao;

203. Registrar e gerenciar todas as ocorréncias fiscais, como Notifica¢des, Intimagdes, Autos de Infragio;

204. Registrar e gerenciar o encerramento da Ac¢do Fiscal com data e texto para observagio da conclusdo da
mesma;

205. Permitir o cadastro das Notificacdes, Intimacdes e Autos de Infracdo (Multa), de acordo com oscritérios da
Prefeitura;

206. Registrar e gerenciar o cadastro e emissdo do Calculo do ISS devido, com as devidas atualizacdes, e a geracio
do auto de infragcdo com a apura¢do do mesmo;

207. Possuir rotina que permita alertar situagdo da empresa de acordo com a Agio Fiscal cadastrada pelo usuario
no ato na emissdo da mesma, alertando os demais usudrios no momento da manutencdo do cadastro econémico;

208. Permitir vincular um, ou mais de um, inscri¢do na A¢io fiscal para serem auditados de acordo ao contribuinte
informado;

209. Possuir op¢do para efetuar o parcelamento da Confissdo de Divida do ISS com a cobranca de juros, multas e
demais encargos, assim como valor da entrada e forma de pagamento, a vista ou parcelado;

210. Possuir opc¢io para efetuar o parcelamento do Auto de Infracio com a cobranca de juros, multas, multa de
infracdo e demais encargos, assim como valor da entrada e forma de pagamento, a avista ou parcelado;

211. Possuir opgido de constituicdo do Auto de Infragdo no cadastro da Divida Ativa;

212. Emitir o relatério do Auto de Infracio com as informacdes do contribuinte a ser auditado, bem como as
informagdes pertinentes a empresa, juntamente com os dados de multas e apuragdes delSS;

213. Possuir relatérios das Agdes fiscais por empresa, com as opgdes de filtro de pesquisa por: datade abertura
da empresa e Nome do responsavel pela empresa;

214. Possuir relatorios das A¢des fiscais por fiscal, com as op¢des de filtro de pesquisa por: nome doAuditor/Fiscal
e Data da programacio;

215. Possuir relatérios de Arrecadacio por Fiscal, com as op¢des de filtro de pesquisa por: data de crédito e nome
do Auditor/Fiscal;

216. Possuir listagem de Auto de Infragdo, com as opg¢des de filtro de pesquisa por: nome do auditor/Fiscal e
exercicio;

217. Possuir listagem de Empresas Fiscalizadas;
218. Possuir listagem de Empresas Nio Fiscalizadas;

219. Possuir listagem de TAF emitidos, com as opgdes de filtro por: nome do Auditor/Fiscal e Data de Emissdo dos
TAF;

220. Possuir relatdrio de Ficha financeira por empresa apurada na agio fiscal.
PROCURADORIA

221. Possuir os principais médulos integrados ao sistema de Arrecadag¢do Tributaria Municipal, dos quais so:
Cadastro de Contribuintes, Mobilidrio, Imobilidrio, Divida Ativa;

222. Permitir emissdo de notificagdo ou cobranga amigavel vinculado a uma guia para pagamento;

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

223. Permitir o cadastro da assinatura digital nos relatérios de Certiddo de Divida, Notificagdo/Cobranga
Administrativa, Termo de Inicia A¢do Fiscal, Peti¢do e Citagio;

224, Possuir rotina de geragdo de Cobrangas Administrativas ou Amigavel com as opg¢des de Lote ou Individual,
para a geragdo de arquivo em layout préprio para geragdo dos parcelamentos da Divida Ativa que encontrem-se
vencidos em um determinado periodo ou quantidade de parcelas;

225. Possuir rotina de geragdo de Cobrangas Administrativas ou Amigavel com as opg¢des de Lote ou Individual,
assim como opc¢do de geracdo para os parcelamentos da Divida Ativa que encontram-se vencidos em um
determinado periodo ou quantidade de parcelas;

226. Possuir rotina de gerenciamento de todas as cobrangas administrativas, cartas, notificagdes em Lote ou
Individual através do contribuinte.

227. Possuir rotina para execug¢ido de Divida em Lote de acordo a notificagdo/cobranga do contribuinte;

228. Emitir notificagdes de cobranga com as opgdes de geracdo em Lote ou Individual para os contribuintes
devedores, sendo que o contelido, o titulo e as assinaturas da notificacdo sejamparametrizados pela prefeitura de
acordo com o tipo do documento selecionado;

229. Emitir relatério de Certiddo de Divida com as opgdes de geragdo em Lote ou Individual para os contribuintes
devedores, sendo que o conteudo, o titulo (Individual e Lote) e as assinaturas das certiddes sejam parametrizados
pela prefeitura na montagem do layout;

230. Emitir relatério de Peticdo e Citacdo com as opgdes de geragdo em Lote ou Individual para os contribuintes
devedores, sendo que o conteudo, o titulo (Individual e Lote) e as assinaturas dos relatdrios sejam parametrizados
pela prefeitura na montagem do layout;

231. Possuir listagem de todas as execugdes geradas por periodo;

232.Possuir listagem quantitativa de certiddo de execucdo da Divida Ativa;

233.Possuir listagem de peticdo emitida;

234. Possui listagem de Rol de Notificagdes emitidas;

235. Possuir carné de para impressdo em lote das emissdes das cobrangas.

PROTESTO

236. Possuir modulo gerenciavel, onde o mesmo permiti o langamento por pessoa ou inscri¢do municipal;
237. Possuir filtro para listagem individual ou em lote do langamento;

238. Possuir filtro para filtro por faixa de valor, ano do débito, ano da certidio ou faixa de inscri¢io;

239. Possuir configuracdo para verificagdo de dados do enderego do contribuinte para listagem dos débitos;

240. Possuir op¢io para especificacio da situacio da divida ativa, numero de certidio, ano do débitoque compdem
a mesma;

241. Possuir local para geragdo do arquivo de remessa de protesto de titulos, onde o mesmo deve atender o layout
do CRA, podendo ser gerado uma faixa de protestos no arquivo ou uma selecio;

242. Permitir a leitura do arquivo de confirmacio de Protesto, onde o mesmo deve vincular ao cadastro do protesto
a sua confirmacao, e a sua ocorréncia;
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243. Possuir a op¢do de geragdo individual ou em lote da solicitacdo de desisténcia de protesto de titulos;
244, Permitir a geragdo de boleto de cobranga para ser anexados ao site do CRA;
245, Permitir a geragdo da Certiddo de Divida Ativa para ser anexados ao site do CRA assinada digitalmente;
246. Permitir o cadastro de Cemitérios Municipais, contendo:

e Nome;

e Enderego.

e Data.

247. Permitir vincular funcionarios aos cemitérios cadastrados, podendo vincular mais de um funcionério por
cemitério, contendo o histérico de funcionarios;

248. Permitir o cadastro de Causa de Morte, onde o0 mesmo devera ser utilizado no cadastro de Obitos;

249. Permitir o cadastro de funerdrias, onde a mesma devera ser utilizada no cadastro de ébitos.
250. Permitir o cadastro de tipos de sepultamentos, onde o0 mesmo devera ser utilizado no cadastrode dbitos;
251. Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado no cadastro dedbitos;

252. Permitir o cadastro de sepulturas, onde o mesmo devera conter:
e (Cemitério;
e Numero;
® Responsavel;
® Requerente;
e Valor pago;
e (odigo taldo;
® Data;

e Herdeiros;

e Area;

® (Quadra;
e Ala;

® Jazigo;
® (Gaveta;
e (Cova;

® Livro.
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253. Permitir a pesquisa da sepultura por ano, nimero de sepultura, cemitério, responséavel, quadra, ala, jazigo,
gaveta, cova e livro;

254, Permitir a emissdo de relatério com os dados cadastrados a sepultura;

255. Permitir o cadastro do médico declarante do 6bito;

256. Permitir o cadastro do ébito contendo:

Cemitério;
Data;
Numero de sepultura, onde devera preencher automaticamente informagdes sobre o cadastroda mesma;

Tipo de Sepultura;

Tipo de Sepultamento;

Funeraria;

Caracteristicas gerais das pessoas falecidas;

Dados do requerimento e pagamento;

Causas de morte, podendo adicionar mais de um motivo;
Médico declarante;

Dados do sepultamento;

Informagdes padronizadas atendendo a necessidade da Prefeitura.

257. Permitir a emissdo de relatorio com os dados do 6bito;

258. Permitir informar a exumacio;

259. Permitir informar a remogéo;

260. Permitir o cadastro de Licencas de alvara para construgdo ou reforma;

261. Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo.

GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

Protocolo e Processos

1.

0 moédulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e
confiaveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos
irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

Possibilitar que a parametriza¢do da sequéncia da numeragao dos processos pode ser criada pelo préprio
usudrio, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie.
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Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos.
Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao processo.

Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o niimero do volume, data
de abertura e responsavel.

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do processo.
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto.

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensagio, de Anexagio, de Abertura e Encerramento
de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histdrico de cada tramite sem limite de tamanho de
parecer.

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuério.

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usudrios edrgios que
possuam acesso aos programas.

Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a concluir, desta forma
podendo ser parametrizado pelo préprio usuadrio.

Permitir registrar a identificacdo do funcionadrio/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteracio) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas tramitagdes.

Possibilitar que cada 6rgao registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade.

Possibilitar consultas diversas por numero de processo, por requerente, drgido, assunto, data de
movimentacgio, data de abertura e data de arquivamento.

Permitir consulta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente, CPF/CNPJe da leitura
do cddigo de barras impresso na etiqueta.

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.
Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dos processos em
tramite.

Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos utilizando acertificacio
digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente.

Possuir integracdo com o mddulo de tributario, verificando no ato da inclusio de umprocesso se o
contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio.

Possuir parametrizacdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, o sistema nao
vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais.
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Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagio de sua localizagio fisica.

Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando nimero do processo e
quantidade de folhas.

Relatérios
Emitir relatério de impressdo de workflow.

Emitir relatério de etiqueta de processo.

. Emitir relatério de histdrico de tramitagido dos processos.
32.
33.
34.

Emitir relatério de comprovante de protocolizagio.
Emitir relatério de grafico do quantitativo de protocolizagdo por assunto.

Emitir livro de protocolizacgao.

. Emitir capa do processo.

Ouvidoria

0 mddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitagdes até seu encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis.

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos
irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor.

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com login e
senha pela web.

Permitir registrar a identificacdo do funciondrio/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteragio) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas tramitagées.

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade.

. Permitir controlar toda tramita¢do dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usudarios e

departamentos que possuam acesso aos programas.
Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria.

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento
de Volume, Termo de Desentranhamento etc.

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario.

Possibilitar consultas diversas de ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria, assunto,
data de movimentagio, data de abertura e data de arquivamento.

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de c6digo, nome do requerente,CPF/CNP] e da
leitura do c6digo de barras impresso na etiqueta.
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Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”.
Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dasouvidorias
em tramite.

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo deprotocolo
oficial, caso seja necessario.

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacdo pensa deum
determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracao.

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo dé a sua opinido sobre o assunto.

Possibilitar que a resposta da opinido do cidadio seja feita via telefone ou via Internet nosite oficial
do Municipio.

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando acertificacio
digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinadoeletronicamente.
Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definidoem cima de
informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua localizacgdo fisica oudigital.

Relatdrios
Gerar relatdrios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com apopulagio.

Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itenspesquisados
facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas.

Emitir relatdrio de impressdo de workflow.

Ouvidoria Web

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pelaweb, ndo
sendo necessaria a identificagdo da pessoa.

. Possuir médulo de tramitagcdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso arede do

6rgdo possam fazer suas movimentagoes.

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o processo passou
e o despacho dado por cada setor.

Controle Interno de Documentos
Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao, tais como: Oficios, CI's etc.
Permitir a personalizagdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento.

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
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informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie.
Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados.

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados.

Permitir a tramitagdo dos documentos gerados em moédulo Unico, identificando se 0 mesmoé documento,
processo, ouvidoria ou legislativo.

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique sua a
destinagdo.

Permitir que a formatagdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo,de facil
manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word).

Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagdes, inclusive com data e
hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres, identificando possiveisdias de atrasos e
permanéncia.

Possibilitar a integracao de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e que
as tramitacdes sejam conjuntas.

Permitir que a consulta das tramitagdes possam ser efetuadas através da Internet de forma privada,
utilizando chave tnica de consulta para cada documento e autor.

Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero, data, palavra-
chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros.

Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer
operagdes do tipo inclusao, exclusio, alteracdo e consulta em qualquer médulo que seja necessario.

Permitir que os usudrios possam ser autorizados a fazer as tramita¢des somente em setores especificos,
inclusive determinar parametros de inicio e desligamento.

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando acertificacao
digital.

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente.

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR.

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificarenderecamentos fisicos
(rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a permanéncia que os mesmos ficardo
arquivados.

Relatérios
Emitir relatério de impressdo de workflow.

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido do
documento.

Integracoes
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Integracdo com o software de receitas tributarias, avisando/criticando no ato da inclusdo de um processo
se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio, sendo possivel, apenas avisar, criticar e avisar
ou criticar e bloquear.

Integracdo com o software de receitas tributarias, permitindo utilizar a pesquisa de contribuinte.

Integracdo com o software de folha de pagamento, permitindo utilizar a pesquisa de funcionario.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Possibilitar o registro geral de fornecedores, desde a geracao do documento de “Certificado de Registro
Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagcdo por suspensao
ou rescisdo do contrato.

Permitir cadastrar as informagdes do balango dos fornecedores no sistema para que o mesmo possa
calcular automaticamente os indices de liquidez.

Possibilitar controlar as certides vencidas ou a vencer dos fornecedores.
Possibilitar que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contratosuspenso.
Possibilitar manter informagoes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Possibilitar manter informagdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

Possibilitar que sejam calculados os indices de liquidez automaticamente apds opreenchimento do
balango patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir ocadastro de
fornecedores.

Permitir a emissdo de relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Permitir que ao cadastrar um fornecedor ter op¢ao de defini¢do do tipo de fornecedor de acordo com a lei
complementar 123/2009.

O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estadual e Federal.

O sistema devera permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e
obras como histérico de alteracdes no cadastro e restri¢des sofridas como multas eoutras penalidades.

Possibilitar que o relatério de certificado de registro cadastral - CRC - possa ser parametrizado pelo
préprio usuario.

Sistema de Compras

Permitir o registro de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo
administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberagdo (preco global), mapa comparativo de
precos.

Permitir no médulo de compras ser realizado o planejamento (previsiao de consumo) para cada setor
dentro de um periodo.

Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido de compras automaticamente.

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31

32.

33.
34.
35.

36.
37.
38.

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Possibilitar que a geracdo de pedido de compras possa ser realizado pelo préprio sistema em cada
secretaria.

Dispor de integracdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos processos de
compras.

Possibilitar o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacdo ou exoneracgio e
os membros da comissao.

Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de preco ap6s o processo de cotagdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e pre¢o sejam preenchidos pelo préprio fornecedor, em
suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético paraentrada automatica no sistema,
sem necessidade de redigitacao.

Dispor de recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de prego, licitagdo ou autorizagio
de fornecimento.

Possibilitar a emissdo do resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo
se encontra e também sua tramitacdo no protocolo

Possibilitar que todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacgdes.

Possibilitar a integracdo com a execugdo or¢amentaria gerando as autorizacdes de empenho, autorizagdes
de fornecimento e a respectiva reserva.

Possibilitar a integracdo com o sistema de arrecadacio criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais.
Nao permitir a alteragdo da descricdo do material apds sua utilizacao.

Possuir alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for excedidode acordo
com o tipo de material / servigo.

Possibilitar a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execucdo do processo de
licitacdo. Autorizacgdo de AE e integracdo na fonte de recurso

Possibilitar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitando a geracgio de
ordem de compra pegando os dados da requisi¢do. Caso utilize cotacdo de planilha de precgos o sistema
devera pegar os valores automaticamente.

Possibilitar a emissdo do relatério de autorizacdo de fornecimento.

Possibilitar a integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente
conforme parametrizacio no ato do pedido de compra.

Possibilitar a emissdo do relatério de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitagio.
Dispor do recurso de consolidar varios pedidos de compras para formagio de licitagio.

Dispor de recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com contetdo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Permitir a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de licitagao.
Permitir anulacdo de processo de compra justificando a sua decisao.

Permitir a renumeragio dos itens da compra, possibilitando ser a ordenacdo em ordem alfabética.
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Sistema de Licitacao

Permitir o registro dos processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢cdes de
compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagdo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposi¢do de recurso, anulagao, adjudicagido e emitindo
0 mapa comparativo de pregos.

Nao permitir a utilizacido das despesas sem que haja disponibilidade orcamentaria.
Permitir sugerir o nimero da licitagdo sequencial, ou por modalidade.
Permitir separar os itens do processo por despesa or¢amentaria a ser utilizada.

Permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado.

Permitir a entrega do edital e de itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes
possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.

Permitir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio fornecedor, em suas
dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem
necessidade de redigitacao.

Permitir rotina que possibilite a geracdo da proposta a ser enviada em meio magnético de forma genérica,
sem a necessidade de cadastrar o fornecedor no processo, de forma que ao abrir o arquivo o préprio
fornecedor possa preencher seus dados e depois poder ser lido no software

Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitagdes diferentes.

Dispor de rotina que possibilite a criagdo de modelos para todos os textos de licitagdes.

Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridosnas etapas
da licitacdo e pesquisa de precos.

Dispor de configuracido de julgamento por técnica, definindo as questdes e as respostas.

Dispor de rotina para verificacdo de possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na
licitagdo.

Dispor da ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas
dos atos administrativos de licitagdes e contratos.

Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizagdo dedespesas de mesma
natureza com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos
limites legais.

Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se encontram dentro da faixa
de precos especificada para cada modalidade.

Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou material.

Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto e Licita¢des
vencidas por Fornecedor.

Possibilitar a geracdo de todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processolicitatério,
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tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacao e adjudicacio, atas, termo de analise
juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes.

Dispor do recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar recurso de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao.

Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo com lei
complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de lance do
pregdo presencial.

Permitir indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.
Permitir realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.

Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de precos possam ser
langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacio.

Possibilitar controlar a situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

Possibilitar gerar a entrada no almoxarifado a partir da liquidacao da mercadoria.
Dispor da Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

Possuir integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitagdes
cadastradas do sistema de compras, licitacdes e contratos.

Possuir o recurso da Lei Complementar N2 147 /2014, Artigo 48, Inciso III.
Pregao Presencial

Possuir médulo de pregido presencial, além de controlar todo do processo.
Possibilitar a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automatica por Item, classificacao
de material/servigo ou global.

Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.
Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participardo do pregao.

Possibilitar a digitacdo e classificagio das propostas iniciais dos fornecedores definindoquais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

Permitir a classificacdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme critérios de
classificagdo impostos na legislacdo (Lei 10.520).

Possibilitar o registro dos precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visao
global do andamento do pregao.

Possibilitar a emissdo da ATA do Pregao Presencial e histérico com os lances.

Possuir integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes
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presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

Possibilitar que a tela onde sdo gerenciados os lances dos processos licitatdrios na modalidade de pregao
possa ser maximizada

Possibilitar para processos na modalidade de pregdo que seja visualizada na tela de lances a informacgédo
de que o valor arrematado/vencedor do lote estad superior ao valor médio.

Registro de Precos

Possuir controle necessario para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93, facilitando
assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle de
mercadorias em estoque fisico.

Possibilitar registrar e emitir as requisicdes de compras e servicos para registro de preco.
Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.
Possuir base de pregos registrados.

Possibilitar a geracdo do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Possibilitar a geracdo automatica da autoriza¢ao de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
preco.

Possibilitar para os registros de pregos ao qual o critério de julgamento seja Maior Desconto sobre tabela
de precos, que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do fornecimento.

Possibilitar no registro de termo de adesdo de registro de precos, informar a origem, nimero do processo
do 6rgao gerenciador (Origem).

Permitir a geragdo de contrato da ata de registro de preco.
Sistema de Contratos

Possibilitar o registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega
e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o
numero das notas de empenho.

Possibilitar que a geracdo do contrato seja de forma automatica sem que o usudario tenha que redigitar
todo o processo.

Permitir que possa ser criado o modelo do contrato com campos de mesclagens para serem usados pelo
sistema.

Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos.
Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos.
Possibilitar o controle do saldo de material contratado.

Possibilitar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

Possibilitar registrar as medi¢des da execugdo do contrato informando o percentualde
conclusdo a cada medigao.

101. Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.

102. Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

103. Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

104. Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

105. Permitir a inser¢do do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle histdrico de
paralisacoes, situacdo contratual e demais informagdes que forem necessarias aodrgao

106. Possibilitar o registro das obriga¢des contratuais (forma de pagamento, forma de fornecimento, prazo
de execucdo, multa resciséria, multa por inadimpléncia e garantiacontratual.

107. Permitir a emissdo do relatério de razdo do contrato

108. Permitir informar a secretaria no cadastro de fiscal do contrato, para contratos que possuem mais de
uma secretaria.

Sistema de Convénios

109. Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contra partida, valor de repasse, valor
global, vigéncia, liberacdo e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.

110. Permitir registrar os fiscais do convénio.

111. Permitir que possa ser criado o modelo do convénio com campos de mesclagens paraserem usados pelo
sistema.

112. Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta bancaria, fontes,
aplicagio financeira, responsavel e data do final da prestagdo de contas.

113. Permitir o registro de dados referentes as liberagdes.

114. Permitir o registro dos tipos Fomento, Colaboracao e Acordo.

115. Permitir o registro da rescisdo dos convénios indicando motivo e data.

116. Permitir o cadastramento de aditamento do convénio.

117. Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios.

118. Dispor de recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.

119. Possibilitar integracdo  total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os convénios cadastrados no sistema.

Relatorios

120. Possibilitar a consulta dindmica mediante relatdrio gerencial das movimenta¢ées demercadorias, por
periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

121. Possibilitar a emissao de relatério de listagem de compras/licitagdes por periodo.
122. Possibilitar a emissao de relatério de listagem de itens de compra concluida.
123. Possibilitar a emissdo do relatério de Planejamento de Compra (Previsio deConsumo).

124. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o pedido de compra com todos osdetalhes de
materiais e servigos assim como suas especificagdes, quantidades e valores.

125. Possibilitar a emissdo de relatério contendo os detalhes da pesquisa de prego para serenviado para o
fornecedor para que o mesmo possa preencher com seus pregos.

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

126. Possibilitar a emissao de relatério que imprime o documento personalizado depesquisa de pregos com
todo seu texto e detalhes.

127. Possibilitar a emissdo de relatério dos documentos diversos informados na pesquisade preco.

128. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as informacdes de situacdo dapesquisa de
pregos assim como seu texto.

129. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicacdo doedital.

130. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra em uma folha as principaisinformacgées da licitagio
para ser utilizada como capa de edital.

131. Possibilitar a emissdo de relatério do edital da licitagdo com todo seu texto edetalhes.

132. Possibilitar a emissdo de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico paraavaliagdo do
processo de licitacao.

133. Possibilitar a emissao de relatério da minuta de edital da licitacdo com todo seu textoe detalhes.

134. Possibilitar a emissdo de relatério de ordenacdo de despesa com seu devido textopara ser
encaminhado para a contabilidade.

135. Possibilitar a emissdo de relatério com o texto do parecer juridico sobre o processode licitacao.

136. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime para os licitantes o comprovante derecebimento de
edital.

137. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras dos
materiais dos licitantes.

138. Possibilitar a emissao de relatdério que mostra o texto de registro de um determinado licitante para uma
licitagdo.

139. Possibilitar a emissdo de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

140. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto da pré-homologacdo / adjudicacao da licitacdo.
141. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto das atas feitas durante oprocesso de licitagao.
142. Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto final da homologac¢do da licitagdo.

143. Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto do parecer da comissdo sobre a conclusdo do
processo de licitacio.

144. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informagdes de situagdo de licitacdo assim como seu
texto.

145. Possibilitar a emissio de relatério que mostra uma lista de licitagdes para a comissao de licitagdo poder
se organizar e saber qual é a programacdo semanal, quinzenal, etc...de suas licitacdes.

146. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os precos que foram obtidos por fornecedor.
147. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios das propostas de precos.

148. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o quadro comparativo de precos com todos os
fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores.

149. Possibilitar a emissdo de relatdrio final de pregcos com todos os fornecedores que venceram e seus
respectivos detalhes.
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150. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios para a devidareserva contabil de
acordo com o processo licitatério, 6rgaos e respectivas dotagdes.

151. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada modalidade
de compra.

152. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo
realizadas pela modalidade dispensa.

153. Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo o extrato da ata de registro de pregos.

154. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais registrados com suas
respectivas especificagdes e valor unitario para serem publicados.

155. Possibilitar a emissio de relatdrio que imprime as informagées para acompanhamento dos termos de
compromisso a vencer dentro de um periodo.

156. Possibilitar a emissio de relatério que imprime o texto do contrato.

157. Possibilitar a emissio de relatdrio que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o saldo
atual de contratos vigentes.

158. Possibilitar a emissio de relatério que mostra as informagdes para acompanhamento dos contratos por
situagao.

159. Possibilitar a emissio de relatério que imprime o texto do convénio.

160. Possibilitar a emissdo de relatdrio que reproduz as informagdes para acompanhamento dos convénios
avencer dentro de um periodo.

161. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as autorizagdes de fornecimento/execu¢do em aberto
com estimativas de datas de entrega dentro de um periodo.

162. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra a relagdo de autorizacio de fornecimento por
Fornecedor dentro de um periodo.

163. Possibilitar a emissio de relatério de autorizagdo de fornecimento / execu¢do com todos os detalhes da
compra a ser efetuada.

164. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer / vencidos de fornecedores
dentro do periodo informado.

165. Possibilitar a emissao de relatério que mostra todas as licitagdes que o fornecedor participou e venceu
por um periodo.

166. Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relacdo de fornecedores por atividade/linhas de
fornecimento.

167. Possibilitar a emissdo de relatério contendo a relagdo de compras efetuadas dentro deum periodo.

168. Possibilitar a emissao de relatério contendo a listagem de todos os contratos dentrode um periodo
desejado.

Integracoes

169. Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os moédulos/sistema de
almoxarifado, patrimonio e frota.

170. Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos de
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almoxarifado, patrimonio e frota.

171. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas de contabilidade,
almoxarifado, patrimonio e frota.

172. Permitir a integracdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para
posterior entrada.

173. Permitir aintegracdo com o software de receitas tributdrias, verificando/bloqueando/alertando débitos
fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo avisar,verificar e bloquear ou verificar e alertar.

174. Possibilitar integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagio para a
divulgacdo das informagdes minimas sobre as licitacdes, dispensas e inexigibilidade, contratos e ordens
de compras do 6rgdo publicante.

175. Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados processos
automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmac¢do da geracdo de
processos quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar que o processo possa ser criado e
relacionado manualmente.

176. Permitir a integracdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs
automaticamente.

177. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as: autorizacdes de
empenho (AE), autorizacio de complementacio de empenho, anulagdo de empenho, autorizagcio de
liquidacdo (AF) e anulacdo de (AF).

178. Possibilitar a integracdo total com o sistema de contabilidade publica, exportando automaticamente
todas as licitagdes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos
e seus aditivos, convénios concedidos e recebidos e seus aditivos.

179. Possibilitar aintegracdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando gerar/exportar areserva
or¢amentdria.

180. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica realizando a importagao de dotagdes
orcamentarias.

Prestacgdo de Contas ES

181. Permitir a geracdo de arquivos destinados a prestacdo de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo).

182. Deverd permitir a impressdo de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).

183. O Software devera realizar a emissado de relatdrios destinados a prestacdo de contas do estado conforme
o TCE-ES.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

1. Possibilitar o cadastro e manutengdo dos almoxarifados, informando a sua secretaria/local responsavel,
permitindo o controle individual para aplicagées diretas.

2. Permitir registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais dentro dos estoques.

O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data
de Fabricacgdo e Vencimento.

O software devera controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por
requisicao.

O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta
ser integral ou parcial, demonstrando assim a integracdo com o software de compras.

0 software devera possibilitar a importacdo de Nota fiscal Eletronica (NF-e).

O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado ao software de
patrimdnio, permitindo que seja efetuado a incorporacgdo de bens quando for o caso.

O software devera possibilitar a inclusido de dados relacionados as entradas e saidas que sio
independentes de execugido orcamentaria (doagdo e devolugio) no almoxarifado.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.

O sistema devera permitir que as requisi¢des de material em estoque possam ser atendidas integralmente
ou parcialmente.

O software devera possibilitar que seja informado automaticamente no momento da requisi¢ao o lote com
validade que esta para vencer.

Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagdoimediata.

0 software devera na distribui¢do de materiais ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo.

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicées de materiais via WEB, possibilitando que
os setores fora do érgdo ao qual ndo possuem acesso a rede, possam realizar suas solicitacdes.

O software devera possuir controle de seguranga para as requisi¢cdes web, para que somenteo usuario
devidamente cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa gera-las.

0 software devera possibilitar que apds a cria¢do da requisicio web, o almoxarife receba simultaneamente
em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentagdes e atender as
solicitacdes do setor requisitante.

O sistema devera possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para entradas e saidas durante os
periodos de inventario, possibilitando informar a data de abertura e fechamento do processo.

O software devera permitir realizar a geracdo de pedidos de compras pelo sistema dealmoxarifado
Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados

Permitir controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por meio de
relatdrios.

Dispor do recurso “gerador de relatérios”, que proporcione ao usuario emitir relatdrio com contetdo,
“layout” e ordens selecionaveis.

0 software devera possibilitar que cada setor gere sua prépria requisicao de material.
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O software devera possuir o histérico de acessos dos usudrios que executaram rotinas no sistema.

O software deverd importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro dnico.

0 software devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o
usudario possa ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.

Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da requisiciode materiais
por secretaria, devendo ser possivel definir a cota de cada local/setor para um determinado item,
bloquear a requisi¢cdo de material caso a secretaria tenha atingido sua cotade requisicdo para aquele item,
bem como visualizar o saldo atual de cada material.

Permitir o controle de estoque minimo e maximo dos materiais.

Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, impedindo o
movimento nos meses ja encerrados.

0 software devera possibilitar o cadastramento de comissdes para realizagao do inventario.

. Emitir aviso nos materiais que estdo em ponto de reposi¢io de estoque ao serem utilizados

32.

0 software devera possibilitar informar o nimero do processo licitatorio, empenho e a ordem de compra
no cadastro de entradas de materiais, para identificagdo da origem da entrada.

Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por determinadoscentros de
custos.

Permitir que lotes sejam inativados.

Permitir efetuar as movimentacgoes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por estoque.

Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que sejam informados lotes
diferentes quando for entrada parcial.

Atender a Instrugdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico) e o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao SetorPublico). O cadastro de mercadorias
devera seguir o padrao de grupos e subgrupos e itens conforme especificado na Portaria 448 do STN de
13/09/2002.

Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do histérico geral das alteracdes realizadas no software por meio do controle de
versdo, bem como a atualiza¢do do aplicativo para a versdo mais atual

Relatdrios

Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

Permitir a emissdo de relatério de requisi¢des de materiais por centro de custo.

0 software devera permitir a emissio de etiquetas para fixacdo nas prateleiras.

0 software devera possibilitar emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Permitir a emissdo de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no minimo: cédigo,
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especificacdo, unidade, endereco e lote.

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢ao por almoxarifado e
periodo.

Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.
Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.

Emitir relatério da configuracio de ponto de reposicao de Materiais.

Emitir relatério Curva ABC

Emitir relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

0 software devera possuir a op¢do de visualizar relatérios em tela antes da impressao.

Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimenta¢des de mercadorias, por
periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

O software devera possuir rotina para a emissdo de relatério de balancete do estoquemostrando os
movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo

Possibilitar a emissdo da listagem de catdlogo com todos os materiais.
Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.
Possibilitar a emissdo de relatérios de crédito e débito de transferéncias.

Possibilitar a emissdo de relatdrio com relacdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na
impressdo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar a emissio de relatério de boletim de recebimento de material.
Possibilitar a emissdo de relatério de consumo médio de material.

Possuir relatério para possivel verificagdo inconsisténcias de dados de liquidagido entre o sistema de
almoxarifado e contabil.

Possibilitar emissdo de relatério de histérico de movimentagdo de materiais com no minimo as seguintes
informagdes: almoxarifado, cddigo e especificacgdo do material, tipo de movimentacdo, data da
movimentagao, quantidade, valor unitdrio, valor total e saldo.

Possibilitar a consulta dinamica mediante relatério gerencial das movimenta¢des de mercadorias, por
periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de entradas realizadas, contendo na
impressdo contendo na impressdo no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na
impressdo no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Permitir a emissdo de relatério de gastos por local.

Permitir a emissdo de relatério de aquisi¢do por conta contabil e fornecedor.

Integracoes
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Possibilitar que o catdlogo de materiais e servigcos sejam integrados com os mdédulos/sistema de compras,
licitagdes, patrimdnio e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/mddulos de compras,
patriménio e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas de contabilidade,
compras, licitagdes, patrimonio e frota.

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando automaticamente a entrada
no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

Possuir integracdo com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuar automaticamente as
entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do itempatrimonial
naquele sistema.

Possuir integracdo com o software de compras, licitagbes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integra¢do com os sistemas de compras e protocolo.

Possibilitar a integracdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradase requisi¢cdes
em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no almoxarifado de controledo respectivo setor
competente.

O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportacdo para a divulgacgio das informagdes minimas sobre as entradas e saidas do(s) almoxarifado(s)
do érgdo publicante.

Prestacdo de Contas ES

Deverd permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas, corresponde
a prestacdo de contas do controle de estoque municipal.

O Software devera realizar a emissdo de relatérios destinados a prestacdo de contas do estado do ES
conforme o TCEES.

Permitir o cadastro e impressao da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo 11l da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

Possuir rotina de geracdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo "XML" em
atendimento a IN 43/2017.

Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexolll da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geragio referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E
SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN
43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexolll da IN 43/2017 conforme o TCEES.
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84. Possuir rotina de geragio referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E
SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo III da
IN 43/2017 conforme o TCEES.

85. Permitir que os relatérios relativos a prestagdo de contas possam ser salvos em formato PDF.

GESTAO DE PATRIMONIO

1. Possuir integragdo com o software de patriménio, a fim de que a incorporacdo de bens méveis seja
efetuada de maneira integrada as movimentacgdes de entrada do almoxarifado.

2. O sistema devera controlar o cadastro de bens méveis, iméveis e intangiveis oferecendo meios para o
controle de numeracdo dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos para
localizacdo por local, cédigo de material, nimero de patrimonio,classe, nimero do processo, tipo de
documento, data de aquisi¢do e valor de aquisi¢io.

3. Possibilitar realizar a manutencdo e controle dos dados pertinentes aos bens mobveis, imoveis,
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificagdoe a movimentagao.

4. O sistema devera possibilitar a incorporacdo ou nio incorporagio do valor do bem no patriménio.

5. Permitir a incorporagdo multipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a
quantidade de registros a serem replicados.

6. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢cdo, ntimero do documento e
numero/ ano do empenho.

7. Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

8. Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como:“Cor”, “Altura”,
“Peso”, etc.

9. Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgios da administragio publica.
10. Possibilitar registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

11. Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de
compras e protocolo.

12. Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG, BMP, PDF, entre
outros.

13. O sistema de Patrimonio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e Responsabilidade,
individual ou coletivo (setorial) dos bens.

14. Possibilitar o registro das comissdes de inventério informando: nimero do decreto/portaria, os membros
e sua respectiva vigéncia.

15. Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagdes,
inutilizagdo, abandono, cessio, devolucio, alienagio, leildo, outros).

16. Permitir o registro de baixas patrimoniais.

17. Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.
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O sistema de Patrimo6nio Publico devera permitir efetuar a baixa de bens que nao foram localizados no
setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.

Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.

Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventario.

Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.

Possibilitar que a depreciacdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecao.

Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciacdo/ reavaliacao e as sele¢des sejam criadas
pelo usuério.

Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciagao.

Possibilitar realizar a agregacdo de bens., desta forma os bens deverdo ser tratados como um tnico,
podendo realizar a desvinculagdo a qualquer momento.

Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.
Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Possibilitar o controle dos bens encaminhados a manuteng¢io, armazenando os dados basicos da
movimentacgao, tais como: data de envio, se é manutencdo preventiva ou corretiva e valores.

Dispor do recurso de “gerador de relatdrios”, que possibilite o usudrio emitir relatério com contetdo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar a visualizacdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do controle de
versdo, bem como a atualiza¢io do aplicativo para a versdo mais atual.

Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do tombamento original.
Possibilitar utilizar mecanismo de conversdo de moeda no cadastro de bens.

Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controle das
depreciacoes.

Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem esta alocado.
Possibilitar vincular um responsavel para cada bem adquirido.
Possibilitar vincular a localizagio fisica diretamente ao bem.

Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciacdo anual dos bens
diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens do patriménio publico
que estdo sob sua responsabilidade.

Permitir cadastrar os motivos previstos na legislacdo que podem ser utilizados em diversas a¢des, como
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baixas, estorno de baixas, manutenc¢des e desusos de bens.

Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa ao
més/ano encerrado.

Possibilitar que na incorporagdo de bens imoéveis, possam ser informados os dados de: metragem,
logradouro, bairro e cartério do registro do imével.

Possibilitar que as formulas de avaliacdo, reavaliacido e depreciagdo possam ser criadas pelo usuario.

Possibilitar inserir uma data para o inicio das depreciagdes dos bens.

Relatdrios

Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura éptica.
0 software devera possuir relatério dos bens que estdo com a garantia para vencer.

Possibilitar emitir a relacdo de bens por produto.

Possibilitar a emissao de relatdrio de relacao simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

Possibilitar a emissao do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes
ao setor, Localizados mas pertencentes a outro setor e Nio Localizados.

Possibilitar a emitir relatdrio do inventario anual de bens.

Possibilitar a emissao de relatério de baixas por classe ou localizacdo do bem.

Possibilitar a emissao de relatério de nota de alienagao.

Possibilitar a emissdo de relatério destinado a prestacdo de contas.

Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial)dos bens.

Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informag¢des: nimero da guia, data da baixa,
motivo, cédigo e especificagdo do bem.

Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informac¢ées: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e especificacao.

Emitir relatério de nota de manutencao, bens em manutencao em aberto e efetuadas.
Emitir relatdrio de balango patrimonial.

Emitir de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, nimero de plaqueta, classificagdo do bem,
valor do bem, totalizacido de bens incorporados no exercicio, totalizacdo de bens baixados no exercicio,
totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e totalizacao geral.

Permitir emissao de relatério com relacao de baixas de materiais permanentes.

Possibilitar a emissdo de relatéorio com relacdo de transferéncias de materiais permanentesem um
determinado intervalo de datas.

Possibilitar a emissdo de relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens.

Possibilitar a emissdo do relatério de nota de seguro patrimonial.
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Possibilitar a emissdo de relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestacdo decontas em
conformidade com o Tribunal de Contas.

Possibilitar a relacao de depreciag¢des por localizagao ou classe.
Possibilitar a relagao de reavalia¢des por localizacdo ou classe.

Possibilitar manter o registro histérico das movimentag¢des dos bens, e emitir o relatdérioanalitico de
todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

Possibilitar a visualizacdo do valor de aquisicdo, o valor total de depreciacao, valor residual,valor liquido,
bem como visualizar as incorporagdes e desincorporacoes.

Possibilitar a emissao de relatério de aquisicdo por conta contabil e fornecedor.

Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das aquisi¢cdes sendo detalhadopor periodo,
listando todas aquisi¢cdes de bens patrimoniais.

Possibilitar a geracdo de relatdrio para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dadospatrimoniais.

Possibilitar a emissao da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimoas seguintes
informagdes: emissdo, quantidade de bens, valor total e descri¢do.

Possibilitar a emissdo de relatérios de listagem dos cadastrados realizados como classespatrimoniais,
tipos de aquisic¢ao, tipos de baixas e tipos de bens.

Integracoes

Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os mddulos/sistemade compras,
licitagdes, almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos decompras,
almoxarifado e frota.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os moédulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitagdes, almoxarifado e frota.

Possuir  integragdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizacdo de fornecimento.

Possuir integracdo com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuarautomaticamente
as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do itempatrimonial
naquele sistema.

Possuir integracdo com o software de compras, licitagbes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e protocolo.

Possibilitar a integragdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradase requisi¢des
em tal sistema as mesmas devem estar disponiveis no almoxarifado de controledo respectivo setor
competente.
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83. 0 software deverd permitir a integracio de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportacdo para a divulgacdo das informag¢des minimas sobre as aquisi¢des e baixas do patrimdnio do
6rgdo publicante.

Prestacdo de Contas ES

84. Deverd permitir a geragdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas
correspondes a prestacao de contas do controle de bens municipal.

85. 0 Software devera realizar a emissio de relatérios destinados a prestagdo de contas do estado do ES
conforme o TCEES.

86. Permitir o cadastro e impressio da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo 111 da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

87. Possuir rotina de gera¢do dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo "XML" em
atendimento a IN 43/2017.

88. Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexolll da IN 43/2017 conforme o TCEES.

89. Possuir rotina de geragio referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E
SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN
43/2017 conforme o TCEES.

90. Possuir rotina de geragio referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexolll da IN 43/2017 conforme o TCEES.

91. Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E
SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo III da
IN 43/2017 conforme o TCEES.

92. Permitir que os relatdrios, relativos a prestagio de contas, possam ser salvos em formato PDF.

GESTAO DE FROTAS

1. Permitir realizar o gerenciamento e controle da frota municipal de veiculos, maquinas e equipamentos.

2. Permitir realizar o controle de gastos pertencentes a frota municipal de veiculos, maquinas e
equipamentos.

3. Permitir programar, emitir e controlar a execucdo de planos de revisio periddicos e de manutencio
preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados possibilitando gerar as
suas devidas ordens de servigo a partir desses planos.

4. Permitir o registro de toda a utilizacdo dos veiculos, realizando o registro do motorista, setorrequisitante,
tempo de utilizagio e a distancia percorrida.

Permitir que seja realizada a vinculagdo e desvinculagio de articulados aos veiculos eequipamentos.
Permitir que seja mantido histérico da utilizacdo e movimentagdo dos agregados.

Permitir que seja mantido o controle efetivo e independente da vida ttil dos agregados.

S

O software devera permitir a apropriacao de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive
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apropria-los em nivel de conjunto mecanico.
Possibilitar que seja realizado o registro e controle de seguros da frota.
Possibilitar o cadastro de agendamento e controle das obriga¢des dos veiculos como IPVA e licenciamento.

O software devera permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentose agregados
como: multas, acidentes etc., registrando datas e valores envolvidos.

Permitir o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas.

Permitir o controle sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus
agregados.

Permitir gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de terceiros).
Permitir gastos com manutengdes efetuadas em dependéncias préprias ou de terceiros.
Possibilitar o controle de abastecimento e do estoque de combustivel mantido em tanques préprios.

O software devera possibilitar programar, emitir e controlar a execu¢io de ordens de servicos a serem
efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e
fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes.

Possibilitar registrar os servicos que foram executados por veiculo, agregado, conjuntomecanico e
fornecedor.

Possibilitar que seja mantido o controle fisico do estoque de pecas de reposicao e material deconsumo no
sistema ou integrado com o almoxarifado.

Permitir a integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados relativos aos
veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do patrimonio.

Permitir manter o cdlculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculandoo consumo
médio e custo médio por unidade de utilizagao.

Permitir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/ equipamento, por tipo de combustivel
entre outras.

Possibilitar a substituicdo de marcadores (hodémetro, horimetro e Milhas COV).

Possibilitar o controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da entidade
controlando saldo dos materiais utilizados dando baixa no Estoque.

Possibilitar o cadastro de Veiculos contendo todas as informagdes necessarias como: Nimero do chassi,
Renavam, placa, consumo médio, tipo do veiculo, e tipo do combustivel.

Possibilitar o cadastro de condutores com os seguintes dados: nome, CPF, matricula, nimeroda CNH,
categoria e vencimento da CNH.

Permitir a portaria o registro das entradas e saidas dos veiculos.

Permitir o cadastro de rotas.

Relatorios
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Possibilitar emitir a média apresentada pelo veiculo por periodo.

Possibilitar emitir os veiculos agregados a frota geral.

Possibilitar emitir a composicao da frota geral.

Possibilitar emitir o grafico demonstrativo das despesas do veiculo por periodo.
Possibilitar emitir apdlice de seguro facultativo por seguradora por periodo.
Possibilitar emitir a relacdo dos vencimentos de documentos diversos por periodo.
Possibilitar emitir os acidentes ocorridos por periodo.

Possibilitar emitir as multas dos veiculos por periodo.

Possibilitar emitir as ocorréncias de sinistros por locais e periodo.

Possibilitar emitir apdlices de seguro facultativo por seguradora e periodo.
Possibilitar emitir os abastecimentos ocorridos no periodo por veiculos.

Possibilitar emitir as ordens de abastecimentos que foram geradas por centro de custo e periodo.

. Possibilitar emitir dos abastecimentos ocorridos em posto préprio por periodo.

42.
43.

Possibilitar emitir o saldo de combustivel em posto préprio por periodo.

Possibilitar emitir as despesas com manutengio de produtos por veiculo e periodo.
Possibilitar emitir as despesas com manutengio de servigos por veiculo e periodo.
Possibilitar emitir a Ordem de Manutengio.

Possibilitar emitir as despesas de manutencio detalhando produtos e servigos por veiculo.
Possibilitar emitir a relacdo dos pneus baixados por periodo.

Possibilitar emitir a ordem para reforma de pneus.

Possibilitar emitir mapa de atividades relacionada a frota com placa e sem placa.
Possibilitar emitir ficha para controle de movimentagéo do veiculo.

Possibilitar a emissao de balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral.
Integracoes

Possibilitar que o catidlogo de materiais e servigcos sejam integrados com os mdédulos/sistema de compras,
licitagdes, patrimdnio e almoxarifado.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos decompras,
patriménio e almoxarifado.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas de contabilidade,
compras, licitagdes, patrimonio e almoxarifado.
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Possibilitar integracdo com o software de almoxarifado permitindo realizar a entrada e requisicao de
materiais no sistema de frotas.

Possibilitar a integracdo com o software de patrimonio possibilitando que as informagdes cadastradas do
sistema de patrimoénio referente ao veiculo sejam trazidas automaticamenteno cadastro de veiculos.

Possibilitar a integracdo com o software de folha de pagamento possibilitando que oscondutores sejam
apenas os funcionarios que foram cadastrados no respectivo software.

Possibilitar a integracdo com o software de protocolo possibilitando informar somenteprocessos que
foram gerados no respectivo software.

Possibilitar a integracdo com o software de compras possibilitando informar apenas as informagoes
cadastradas pelo respectivo software, como nimero do contrato, por exemplo.

Possibilitar a integracdo com o software de contabilidade possibilitando informar somente osempenhos
que foram gerados no respectivo software.

GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Planejamento PPA, LDO e LOA.

1.

© ® =2

12.
13.
14.

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do Plano
Plurianual;

Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA;

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacgdes: situacdo (em andamento, paralisado
ou concluido), objetivo, diagnoéstico, fonte de financiamento, responsavel, publico-alvo, diretriz,
justificativa e indicadores;

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados,e a avaliacdo
do programa;

Possibilitar o cadastro das agdes para o atendimento dos programas, com as seguintesinformacdes: tipo
da acdo (projeto/atividade/operagdes especiais) e seus detalhamentos,codificagdo, nomenclatura, 6rgao,
vinculo, unidade orgamentaria, fun¢do e subfungio de governo, produto, objetivo e meta descritiva;

Permitir cadastrar a previsio das transferéncias financeiras a fundos;
Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificagdo de cada fonte de destino;
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes de recursos;

Manter o histérico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do Plano Plurianual;

. Propiciar emissao de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras;

11.

Propiciar emissio de relatérios de acompanhamento e comparagio da execugdo financeira;
Propiciar emissio de relatérios de avaliagdo do Plano Plurianual;
Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA;

Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais;
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Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificacdo da fonte de recurso;

Nao permitir a inclusao de prioridades que nao estejam previstas no PPA;

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes;

Informar as metas fisicas e financeiras da despesa;

Possuir cadastro de rentincia da receita, identificando o tipo e as formas de compensagio da rentncia;

Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita ou despesa, com as previsdes
definidas no PPA;

. Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensagdes;

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco;

Possuir relatdrios gerenciais da previsao da receita e da despesa com possibilidade deagrupamento por
fonte de recurso;

Possuir cadastro de programas e agdes, integrado ao PPA e LDO;
Permitir o cadastro da previsido da receita com informacido da entidade responsavel pela arrecadagio;

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da Administracdo Direta e/ou
Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida);

Permitir a elaboragido da proposta or¢camentaria, mantendo o histérico das alteragdes efetuadas pelo
Legislativo com a proposta original;

Disponibilizar no inicio do exercicio, o or¢camento aprovado para a execu¢do or¢amentaria. Caso a
proposta orgcamentdria ndo seja aprovada, disponibilizar dota¢des conforme dispusera legislacao
municipal;

Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, rubricas, fungdes, subfunc¢des, conformetabela de
classificagdo econdmica da receita e da despesa, do plano de classificagdo da funcional programatica e das
fontes de recursos;

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa, podendo definir o nivel de aprovagdo, com nivel de
desdobramento da despesa (elemento e subelemento de despesa);

Permitir a reestimativa da programacdo financeira das cotas de despesa e dareceita;

Relativo a LDO: Permitir a emissao dos seguintes demonstrativos:

® Metas anuais, inclusive com a memoria e metodologia de calculo das metas anuais de receitas e
despesas, resultado primadrio, resultado nominal e montante da divida publica;

® Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;
® Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;
® Evolugdo do patrimdnio liquido;

® Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagio de ativos;
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e Avaliagdo da situacgdo financeira e atuarial do RPPS;
e Estimativa e compensacgio da rentncia de receita;
® Margem de expansao das despesas obrigatérias de carater continuado;

® Permitir armazenar todas as alteragdes do PPA com base no cadastro de projetos de leis, onde o
usudario podera emitir todos os anexos de cada alteragido efetuada, mantendo assim um histdrico das
alteragoes;

® Riscos fiscais.

. Emitir os anexos exigidos pela Lei 4.320/64:

® Anexo 01 - Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias, Econémicas;
® Anexo 02 - Receita por Categoria Econdmica;

® Anexo 02 - Natureza da Despesa por Categorias Economicas;

® Anexo 05 - Fungdes e Subfungdes de Governo;

® Anexo 06 - Programa de Trabalho do Governo;

® Anexo 07 Programa de Trabalho do Governo;

® Anexo 08 - Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfungdes e Programas;

e Anexo 09 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungbes e os demonstrativos daevolugio da
receita e da evolucdo da despesa.

Gerar a emissdo do projeto de lei da LDO;
Possuir relatérios gerenciais das transferéncias financeiras, com opc¢ao de selecao por tipo;

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de agrupamento por
fonte de recurso;

Gerar demonstrativo com os valores orc¢ados a fim de apurar os gastos com ensino, satde e pessoal

Contabilidade

1.

3.
4.

Possuir escrituracdo contdbil nos moldes regulamentados pelas portarias 437/2012 e 753/2012 da
Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a ado¢do do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP) e das Demonstragdes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico  (DCASP), no contexto da
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Possuir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do PCASP, possibilitando a defini¢cdo no
numero de niveis de contas de, no minimo, 6 (seis) niveis, estruturados deforma a permitir o pleno
atendimento da NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Assegurar a adequacgdo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Unido e pelo TCE/ES;

Possuir plano de contas na Natureza de Informacdo Orgamentario, Patrimonial eCompensacao e com
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Atributos Or¢amentério, Financeiro, Permanente e Compensado garantir as equagdes contibeis propostas
pelo MCASP;

5. Possuir controle na integra de destinagdo de recurso-DFR (contas-correntes) tanto na natureza de
informagdo P-Patrimonial quanto no C-Compensado (contas de controle). O controle no C-Compensado
deve ser evidenciado no Anexo 14 da Lei 4.320/64 (Balango Patrimonial), mais especificamente no quadro
“Superavit/Déficit Financeiro”;

6. Possuir cadastro de LCP (Langcamentos Contabeis Padronizados) nos moldes definidos pela 72 edi¢do do
MCASP e suas atualizag¢des e cadastro pelo préprio contador;

7. Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos Lancamentos
Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lancamentos Padronizados (CLP);

8. Assegurar que toda a movimentagio contébil seja identificada por um Identificador de Fato Contébil;

9. Possuir cadastro de Fonte de Recurso conforme Normas propostas TCE/ES e seus respectivos
detalhamentos quando necessario;

10. Registrar langamentos contabeis em métodos das partidas dobradas D e C conforme Conjunto de
Lan¢camentos Padronizados; e em casos que forem necessarios lancamentos manuais de ajustes com
verificagdo de inconsisténcias nos casos que nio se apliquem a coeréncia da informacio;

11. Detalhamento do Plano de Contas obedecendo os niveis em conformidade 72 edi¢do do MCASP e suas
atualizagdes;

12. Possuir lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Depreciacdo, Amortizacdo, Exaustio, Aumento por
Reavaliacdo e Reducgdo ao Valor Recuperavel conforme exigéncias MCASP;

13. O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Varia¢io Patrimonial Aumentativa independente da
execucao orcamentdria, possibilitando a baixa do crédito a receber no momento da efetiva arrecadagido
da receita (arrecadagio do tipo ‘Langada’);

14. Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros contabeis, devera gerar, em
conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico aprovado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, o Diario, o Razdo, e o Balancete Contabil;

15. Devera permitir o controle fiscal (relatérios da LRF) e operacional (ex.: prestagdo de contas)dos contratos
de rateio de consércios publicos (portaria 72);

16. Possuir os Anexos do Relatério de Gestdo Fiscal da Lei Complementar 101/00 (LRF) que atende as
Portarias Federais da STN:

e Anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
e Anexo 1.4 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal Executada em Consércio Publico;
e Anexo 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

e Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
e Anexo 5 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

e 17.6 Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado do Relatério de GestaoFiscal.

17. Possuir os Anexos do Relatério de Execugdo Orgamentaria da Lei Complementar 101/00(LRF) que
atende as Portarias Federais da STN:
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36.1. Anexo 1 - Balango Orcamentdrio;

36.2. Anexo 2 - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por
Fungdo/Subfuncio;

36.3. Anexo 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
36.4. Anexo 4 - Aportes de Recursos para o Plano Previdenciario;

36.5. Anexo 6 - Demonstrativo dos Resultados Priméario E Nominal;

36.6. Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgio;

36.7. Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo eDesenvolvimento do
Ensino - MDE;

36.8. Anexo 9 - Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito eDespesas de Capital;

36.9. Anexo 10 - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Préprio dePrevidéncia Social
dos Servidores Publicos;

36.10. Anexo 11 - Demonstrativo da Receita de Aliena¢do de Ativos eAplicagdo dos Recursos;
36.11.Anexo 12 - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e dasDespesas Proprias com
Acoes e Servicos Publicos de Saude;

36.12. Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

18. Gerar os arquivos conforme o regulamento do Manual Normativo de Arquivos Digitais -MANAD para
atender a Secretaria da Receita da Previdéncia;

19. Permitir a geracdo de todos os balangos, balancetes e anexos da Lei Federal 4320/64;

Sumario Geral;

° Anexo I - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria Econdmica;

. Anexo II - Resumo Geral da Receita;

. Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo;

° Anexo VII - Demonstrativo por Funcdo, Subfuncao e Programas por Categoria Econdmica;

o Anexo VII - Demonstrativo por Fungao, Subfuncao e Programas por Projeto/Atividade;

o Anexo VIII - Demonstrativo por Fungio, Subfungio e Programas Conforme Vinculo com osRecurso;
° Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgio e Fungio;

o Anexo X - Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;

o Anexo XI - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

o Anexo XII - Balango Orcamentario;

o Anexo XII - Balango Orgamentdario - Anexo I - Demonstrativo de Execuc¢do dos Restos a Pagar Nao
Processados;

° Anexo XIII - Balanc¢o Financeiro;

. Anexo XIV - Balango Patrimonial;

o Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;
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° Anexo XV - Varia¢Ges Patrimoniais;

. Anexo XVI - Demonstrativo da Divida Fundada;

° Anexo XVII - Demonstrativo da Divida Flutuante;

. Anexo XVII - Demonstrativo dos Créditos a Receber;

. Anexo XVIII - Inventario das Contas do Ativo Permanente;

. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa;

o Demonstracdo das Mutagdes no Patrimonio Liquido;

o Relacdo Analitica dos Elementos que Compdem o Ativo Circulante;

o Relacdo Analitica dos Elementos que Compdem os Passivos Circulante e nao Circulante.

Possibilitar a geragao de arquivo com as informacdes que sdo exibidas no relatdrio de declaragido de DIRF;

Possuir geracdo do cronograma de desembolso das despesas e acompanhamento via relatérios para
limitacdo de empenho, conforme o artigo 92 da Lei Complementar 101/00;

Possuir geracdo do cronograma de desembolso das receitas acompanhamento via relatério para
acompanhamento das metas de arrecadagao, conforme o artigo 13 da Lei Complementar 101/00;

Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatdrios para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE/ES, de forma a indicar os campos a serem
preenchidos e /ou corrigidos;

Permitir a geracdo automatica do(s) arquivo(s) para envio do SIOPE conforme leiautedisponibilizado pelo
Ministério de Educacio e seus respectivos relatérios;

Possuir relatérios nos moldes exigidos de preenchimento para atender o SIOPS do Ministério da Satde;

Gerar relatérios demonstrativos dos gastos com Educagao, Satude e Pessoal;

Possuir relatérios de todos os anexos para envio da proposta or¢amentaria anual aolegislativo:
Sumario Geral

Anexo I - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Economicas

Anexo II - Resumo Geral da Receita

Anexo II - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econdmica

Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

Anexo VII - Demonstrativo por Funcdo, Subfunc¢ao e Programas por Categoria Econdmica

Anexo VII - Demonstrativo por Fungao, Subfuncao e Programas por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo por Func¢ao, Subfun¢ao e Programas Conforme Vinculo com osRecursos
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Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Funcdo
Analitico da Receita

Receita Fiscal e da Seguridade Social

Analitico da Despesa

Despesa por Atividade/Projeto/Operagdo Especial
Despesa Conforme Vinculo com os Recursos
Comparativo de Fonte de Recurso

Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Metas Bimestrais de Arrecadacao

Metas Bimestrais da Despesa

Cronograma de Desembolso da Receita

Cronograma de Desembolso da Despesas

Tabela Explicativa da Evolucao

Compatibilizacdo do Or¢amento / Metas Fiscais
Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicagdo
Totais Por Cédigo de Aplicacdo

Lei

Demonstrativo I - Metas Anuais

Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Saude - 15%

Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Na Educacgado - 25%

Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Do Fundeb

Demonstrativo De Aplicacdo No PASEP - 1.00%

Emitir relatérios demonstrativos para recolhimento do PASEP e INSS de auténomos;
Possuir balancete de verificacdo possibilitando a visualizacdo dos saldos contabeis;

Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia do TCE/ES;

Importagdo de arquivo dos dados de UGs externas e/ou relatdrios de balancetes lancar dadosenviados
pelas entidades para que a Cdmara faga a consolidacdo do municipio para atender a Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF;

Permitir a emissdo de relatérios conforme leiaute de Prestagdes de Contas SICONF:
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DCA - Anexo I - AB - Balango Patrimonial;

DCA - Anexo I - C - Balancete da Receita Or¢camentaria;

DCA - Anexo I - D - Balancete da Despesa Orgamentaria;

DCA - Anexo I - E - Balancete da Despesa por Subfuncao;

DCA - Anexo | - F - Execuc¢do dos Restos a Pagar;

DCA - Anexo I - G - Execu¢do da Despesa por Subfuncio;

DCA - Anexo I - HI - Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais e Resultado Patrimonial.
Possuir cadastro de pré-empenho conforme MCASP;

Possuir cadastro de empenho com vinculacdo de pré-empenho (quando necessario) com validacao de
saldo orcamentario ao orcamento da despesa nido permitindo empenhar sem o devido saldo, com tipos de
empenho ordindrios, estimativo e global; e vinculagdo de informagdes oriundas da administragdo como
licitagdo, contrato, convénio, divida a longo prazo, informagdes DIRF, dados bancarios e OBM;

Possuir cadastros de Convénios, aditivos de convénios, Precatodrios, Divida Fundada, Contratos, aditivos
de contratos e Caucio;

Possuir Cadastro de Em liquidacdo com langamento patrimonial;
Possuir cadastro de liquidagdes, inclusido de possiveis descontos e documentos fiscais;

N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNP] ou CPF e nos casosde migracao
de banco de dados tela de correcio de fornecedores duplicados;

Nos atos da execugdo or¢amentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés fases da despesa:
empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituragdo contabil automatica;

Permitir um controle das operag¢des orcamentdrias e financeiras, por periodo, impedindo o usuario de
qualquer alteracgdo, inclusao ou exclusdo nos registros;

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no tltimo nivel de desdobramento do Plano
de Contas;

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a classificacdo da
despesa, evitando langamentos indevidos;

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensac¢do dos empenhos de
adiantamentos, gerando informacgdes para posterior prestacdo de contas;

Permitir a anulagao total e parcial do empenho;

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessario;

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar;

Permitir a anulacdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a inscrigdo em restos a
pagar;
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Permitir que seja emitida notas de despesa e da receita das principais fases (empenho, liquidacao,
pagamentos e arrecadacdo da receita e suas possiveis anula¢des;

Possuir tela para cadastro de despesas nao previstas no orgamento decorrente de créditos adicionais
especiais e extraordinarios;

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagoes;

Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente;

Permitir a elaboragio de demonstrativo do excesso de arrecadagdo e do excesso dearrecadagio
pela tendéncia do exercicio, com possibilidade de emissdo consolidada, e agrupamento por fonte de
recurso;

Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes no empenhamento;
Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinadaao seupagamento;

Permitir que seja feita a contabilizagdo do regime proéprio de previdéncia em conformidade com a
Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas legais;

Permitir integracdo da folha de pagamento através do modulo Folha de Pagamento com geracdo de
empenhos, liquidagdes e pagamentos;

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme determinado na
Lei Orcamentaria Anual e outras leis orcamentarias, resguardando o histérico das alteragdes dos valores
e exigindo a informacdo da legislagdo de autorizacao;

Permitir cadastrar e controlar as obras executadas pela Entidade;

Permitir que cada Secretaria emita somente os empenhos correspondentes a ela com controlede cadastros
de assinaturas;

Possibilitar a distingao de contribuintes auténomos no ato do empenho, objetivando geragdo do arquivo
para SEFIP;

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balan¢o anual, na forma da Lei 4.320/64,
Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucdo do Tribunal de Contas;

Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro;

Permitir a geracdo de relatdérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf, csv, xls,docx, ou html;

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacdo, conforme o artigo 13 da Lei 101/00 -
LRF de 4 de maio de 2000;

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razao da receita, pagamentos em ordem cronolégica, livro diario,
extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relacdo de restos a pagar;

Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa fixada e
realizada;

Emissdo do Livro Didrio com termo de abertura e encerramento;

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




68.
69.

70.

71.
72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.
79.

80.

81

82.
83.

84.
85.

86.
87.
88.
89.

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracio direta e indireta;

Permitir a visualizacdo dos lancamentos contdbeis de forma a identificar na tela de consultaa
escrituracio de débito e crédito nas contas que compdem o plano de contas da entidade;

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizacdo distinta, que
possibilite a emissdo de relatérios anuais de forma consolidada ou por UG;

Possuir integracdo com importacao de licitacdes, contratos e convénios;

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que nio exista a possibilidade
de alterar o cadastro original;

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a apuragao
do resultado;

Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nio esteja
encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contdbeis no exercicio ja iniciado em
conformidade a legislacdo do exercicio atual;

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no encerramento do
exercicio;

Permitir verificar saldos e ajustar quanto a valores lancados e controlados nos médulos dealmoxarifado
e patrimonio;

Possuir relatério de plano de contas, fonte de recurso, e de todos os registros da funcionalprogramatica
lancado no sistema;

Possuir relatério de saldo de dotacio;

Possuir relatérios de decretos com possibilidades de inclusdes de informagdes conformeartigos
previstos em lei;

Possuir relatério de ocorréncias criadas para possivel consultas de lancamentos contabeis;

. Possuir cadastro de feriado com trava para nio haver lancamento em dia de feriadomunicipal, estadual

e nacional;
Registro de notas explicativas conforme execucdo e nos relatdrios que se apliquem.

Cadastro de assinaturas de ordenador de despesa por secretaria, alterando como Unidade
Or¢amentaria.

Cadastro e vinculagdo de contrato s de Longo Prazo no empenho.

Relatéorio de em liquidagdo e liquidagdo informando a conta débito e crédito lancada parafins de
fechamento almoxarifado e patriménio.

Disponibilizar ferramenta que anule saldo de empenho em lote.
Langamentos e encerramento do exercicio.
Preparagdo do or¢camento.

Renumeracdo de tabelas para os casos que houver necessidade.
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Acerto de pessoas duplicadas.
Fechamento do sistema e liberacao.

Relatdrio gerencial com possibilidade de identificar todas as fases da execu¢do em cascata,podendo
definir colunas e informagoes do processo.

Reconhecimento de apropriagdo de valores do INSS.

Relatério de recibo de pagamento.

Relatorios de balancete com informagées de todos conta corrente.

Gerar arquivo de Consolida¢ido de Exportagio para Prefeitura

Gerar arquivo de Consolidagdo de Importagdo para Outras Unidades Gestoras na Prefeitura
Gerar importagio de Consolidagdo manual da Outras Unidades Gestoras

Lancamentos Previdenciarios de pessoal e patronal.

100. Geracdo de arquivo de Exportagdo Contabilizagdo Folha de Pagamento para RH

101. Execucao, Prestacdo de Contas e relatério de rateio por municipio de Prestacdo de Contas de

Consoércio

Tesouraria e Financas

1.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas cdpias com configuracdo do formulario de cheque, pelo
préprio usudario, de forma a compatibilizar o formato da impressao com os modelos das diversas entidades
bancarias e nos casos que se apliquem emissdo manual;

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagio bancaria;

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancarias dentro de um periodo
determinado quando o tipo de pagamento for débito automatico e para os langamentos de arrecadagio;

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancaria Eletronica, com adequagdes dos leiautes conforme as
necessidades do estabelecimento bancario com parametrizagdo a pagamentos de titulos e faturas com
c6digo de barras;

Possuir integracdo com o sistema de arrecadagdo tributario possibilitando efetuar de forma automatica a
importacdo dos tributos pagos diretamente na tesouraria;

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacdo automatica
dos pagamentos referente aos processos de liquidacdo e processos extras erecebimentos efetuados pela
tesouraria;

Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento;
Possibilitar a emissdo de relatdrios para conferéncia da movimentagio diaria da Tesouraria;

Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das Ordens Bancaria Eletronicas
identificando os registros que foram efetivados e os que foram rejeitados pelo banco;

10. Assegurar que os registros rejeitados pelo banco tenham a movimentagdo de estorno do pagamento
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realizada na contabilidade, quando estes forem relativos a Ordem BancariaEletronica;

Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiveremvinculados a
mesma;

Possibilitar a visualiza¢do e impressao de todos os registros que sao gerados através de Ordem Bancaria
Eletronica;

Permitir a visualizagdo e impressdo de todos os registros que estdo contidos no arquivo de retorno
bancarios gerados por Ordem Bancaria Eletronica;

Permitir a emissdo de Ordem Bancaria de Transferéncia para transa¢des que envolvam as contas
bancarias de uma mesma entidade;

Permitir efetuar os lancamentos de Transferéncias Financeiras entre entidades, com automadtica
contabilizacdo na entidade recebedora;

Permitir estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem;
Controlar os saldos bancarios e contdbeis no momento do lancamento, com informag¢ido de saldo de

negativos nos casos de pagamentos que ainda nio foram importados receitas para respectiva conta
bancéria;

Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando automaticamente os
lancamentos nas contas or¢camentarias, financeiras e de compensacio;

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida com
varias Contas Pagadoras e caso necessario suas possiveis anulacoes;

Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos das liquidagdes, visando o controle dos
pagamentos em ordem cronolégica;

Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos, e
todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e borderds, livros, demonstragoes e o
boletim, registrando automaticamente os lancamentos na contabilidade, permitindo consultas e emitindo
relatorios em diversas classificagdes;

Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplica¢des, débitos/créditos, transferéncias bancarias,
controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir os langamentos dos
extratos bancarios para gerar as concilia¢des;

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro;

Permitir emissdo de relatdrios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas
respectivas dotagdes e contas;

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas(or¢camentarias e
extraorcamentarias);

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa;
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa;

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissao de cheques ou geracao de borderd
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bancario;
Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de cheques e ordens bancarias;
Disponibilizar consultas a movimentagdo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio;

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor controle destas,
com op¢do de impressio;

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informa¢des dos empenhos e dos restos a pagar
na mesma op¢ao;

Disponibilizar a consulta do Excesso de Arrecadacdo por fonte de recurso, demonstrando a previsao,
arrecadado e o saldo, por fonte de recurso e conta financeira;

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orgamentaria, com a possibilidade
de impressdo da consulta e realizar filtros conforme tabelas especificas;

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancdrios, através de boletim didrio de bancos, livrodo
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa;

Emitir os seguintes relatérios com detalhamento de fichas, fontes, elementos de despesa, etc:
a) Razio analitico das contas banco;

b) Pagamentos por ordem cronolégica;

¢) Empenhos em aberto por credores;

d) Pagamentos e recebimentos estornados;

€) Relagdo de cheques emitidos;

f) Notas de Liquidagdo e Notas de Pagamento.

Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitosde Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas,bem como Boletim
Financeiro Diario.

Possuir relatério de todas movimentagdes bancarias.
Possuir registro de anulagio de receita e despesa nos casos que se apliquem.

Permitir o registro da previsio de pagamento, possibilitando quitacdo de varios processos
simultaneamente.

Permitir transferéncia, aplicacdo, resgate e estornos por fonte de recurso.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Recursos Humanos

1.

Permitir a captacdo e manutencio de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil,
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Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Ntimero, Orgio Expedidor e Data Expedicio), Carteira de Trabalho
(Numero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é
doador de sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;

Permitir a captagdo e manutencdo de informagées do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgio,
com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario,Carga Horaria Semanal, Data
de Nomeacdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagio,
Unidade Orgamentdaria, Horario de Trabalho,Tipo de Ponto, Local de Trabalho;

Permitir captacdo e manuteng¢io de informagdes da Qualificagdo profissional incluindo a escolaridade,
formacao, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios, RJU
e Contratos Temporarios;

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusio, Banco
e Conta para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o
histérico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso que sera utilizada para captacdo do
recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lota¢do, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, registrando as
informacgdes de: Motivo da alteracdo, data e hora da operagdo e usudrio que efetuou a alteragao;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e
o histdrico dos valores salariais para cada referéncia;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, Data e Motivo de Extingdo, com possibilidade de incluir movimentacio de
suplementacdo ou anulagdo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do quadro de ocupacao,
registrar as atribui¢cdes necessarias em cada cargo;

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser
consultado diversas informagdes, como: dados financeiros, dependentes, licencas eafastamentos, férias e
licenca prémio;

Estabelecer um tnico cédigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados
os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgéo Ptiblico e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados histéricos,
independente do periodo trabalhado;

Validar digito verificador do nimero do CPF;

Validar digito verificador do nimero do PIS;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estio nomeados em cargo
de comissao possibilitando a consulta das informagdes cadastrais de ambos os vinculos;
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Localizar servidores por Nome ou parte dele;
Localizar servidores pelo CPF;
Localizar servidores pelo RG;

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja existente, selecionando
um ou varios servidores. Isto € muito utilizado na recontratacdo de servidores temporarios;

Permitir a informacgao do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo,bem como a
informag¢do de um tnico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito
utilizado na rescisido de servidores temporarios cujoscontratos vencem no mesmo dia;

Possibilitar a configuracao das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para
garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de
contrato para um servidor efetivo;

Possibilitar a configuracdo das formas de admissao por regime de trabalho, categoria funcional, regime
previdenciario e tipo de admisséo, para garantir que nao seja admitido um servidor com informacdes fora
dos padrdes permitidos;

Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificacdes,
consignagdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho doservidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrio de Salario;
Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Lancamentos Variaveis)

Permitir o registro de Dedugdo de INSS em outra empresa para realizar o abatimentocorreto.

Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou licencas;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG, Atestados,
Certificados, etc.;

Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avaliagdo para os servidores;

Criacdo de log (exclusdo, inclusao, alteracdo) que o usudrio tenha feito no sistema;
Cadastro de Perfis de usuario com permissoes de: Inclusao, alteragao, visualizacao;
Cadastro de perfis de usuario para controle de acesso por lotagdo;

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da emissdo de
certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo dos
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proéprios servidores, com emissao de relatério desse planejamento.
Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios
Permitir cadastro das institui¢ées de ensino conveniadas com o 6rgdo;
Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de auténomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cédigos de
identificacdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessandoo mesmo banco de
dados;

Modulo Férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdoaté a
exoneracao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este
lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13.saldrio por ocasido das férias.
Permitir a geragdo da planilha de férias anual

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descricao da doenga;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais como Nome e
CRM;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licencas Maternidade, Acidentedo Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacao de Doenca e Acidente deTrabalho, informando no
minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que
atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo
homologado da licenga ou afastamento;

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissdo do formulario
padronizado;

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que atendeu
no lancamento de atestado referente a acidente do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, quando
caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando
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o encaminhamento ao INSS;
Controlar prorrogagdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;

Possuir rotina para langamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragdoem verbas
separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em
lei;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio dos servidores desde a admissao até
a exoneragao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licenca prémio
controlando o saldo restante dos dias;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca Nojo e Licenca sem
Vencimento, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licen¢a, documento apresentado,
data de inicio e término da licenga;

Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensdes de
contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 132salario.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.
Permitir cadastrar o EPI por Cargo.
Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.
Permitir cadastrar Edital e Elei¢des da CIPA
Permitir cadastrar Membros da CIPA

Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

Atos Administrativos

. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,

Contratos e Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licencgas e afastamentos, com
o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de férias, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licen¢a prémio emgozo com o
registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacgdo;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licen¢a sem vencimento, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca gala, como registro no
curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licen¢a nojo, com o registro no
curriculo funcional do servidor, apds a tramitagio;
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Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensao ou adverténcia, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade, Periculosidade
e Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo
proprio usuario;

. Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicagido na Internet;

Vale Transporte e Consignado
Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;
Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso deida e volta
ao trabalho com possibilidade de adigdo de passes para outros percursos, no caso de servidores que se
deslocam para mais que um local de trabalho;

Gerar mapa de compra de vale-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipode passe,
baseado na informacgdo dos passes requisitados por cada servidor e os dias uteis do periodo a ser utilizado;

Permitir a configura¢do dos c6digos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha de pagamento;

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacao dos passes requisitados e os
dias uteis do periodo a ser utilizado;

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licencas e
afastamentos;

Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale transporte em folha de pagamento apds
lancamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servico

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessio e
atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as liceng¢as nao
contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao
limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressio Salarial, abatendo as faltas injustificadas e
as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessio e atualizagio do salario
para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos,
por motivo de excesso de auséncias em relagio ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as
licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certidio demonstrando o tempo de efetivo
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exercicio até a data atual. Permitir a informacdo de temposanteriores oriundos de outros 6rgaos,
consolidando todo o tempo na certidao para fins de aposentadoria.

Ponto Eletronico
94. Leitura de registro de relogios;
95. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
96. Montagem de Escalas;
97. Cadastro de regras para apuracio de horas;
98. Aplicagdo de tolerancia na leitura de registro;
99. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos;

100. Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Concurso Publico

101. Permitir realizagcdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para
provimento de vagas.

102. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
103. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
104. Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando dequal equipe

pertence, fiscal ou comissao.

105. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

106. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da
prova.

107. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

108. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

109. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento

110. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamentode Férias,
Licenga Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro
Salario e Complementar;

111. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por
grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

112. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos deférias
indenizadas, proporcionais e 132 salario automaticamente, sem a necessidade delangamento avulso na
folha;

113. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
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empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso
de langamento comum a todos;

114. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios funcionarios,
facilitando a inser¢io dos dados

115. Permitir o langcamento de informagdes para a folha de forma descentralizada, onde cada secretaria
possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados.

116. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

117. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdées dos dias de pectnia
e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de
pagamento;

118. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

119. Possuir rotinas de calculos através de férmulas e expressdes em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio
usuario. Possibilitar que o préprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando
uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de calculo. As regras de calculo previstas em
legislacao federal ou estadual deverao estar no sistema e ndo deverao ser alteradas por usudrio comum;

120. Possibilitar a execugdo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, por faixa de
matricula e selecdo aleatéria. Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal
para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

121. Permitir a importagdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

122. Permitir o cadastramento de langcamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores,
de forma a controlar as parcelas langcadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das
parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor
baseado em uma férmula de cdlculo que calcule um percentual sobre a remuneracao, permitindo o
lancamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente ap6s o
encerramento da folha.

123. Possuir integragdo com o Médulo de Administragdo Or¢amentdaria e Financeira,através de arquivo
texto, importando as configura¢des contdbeis das verbas de vencimento e Desconto

124. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora
do ()rgéo;
125. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partirdo desconto

efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

126. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha,
efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usudrio. A prioridade
dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que ndo foram descontados
deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados;

127. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nio estdo em meio magnético, ou
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seja, fichas financeiras que estdo em papel;

128. Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os
lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na
folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

129. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

130. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo
comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor loquido, comparar ovalor bruto de cada
servidor;

131. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparagdo, além de realizar a comparag¢do por
cargo, secretaria, regime, banco

132. Gerar as informacgdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 132 salario
e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico.

133. Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o calculo da folha conformeo valor
lanc¢ado.

134. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrdo salarial do
Prefeito/Presidente

135. Permitir a importacgdo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langamento Fixo ou Mensal.

136. Permitir a geragdo de langamento especifico para varios servidores.

137. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estiao terminandolicencas,

que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

138. Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execugao
orcamentaria e financeira, atendendo a Lei.

139. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

140. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando altera¢des apds o encerramento
da mesma.

141. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteragées que interfiram no

momento do fechamento da folha

Geracdo de Arquivos

142. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagcdo em software da
Caixa Econdmica federal;

143. Permitir rotina de comparagdo da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento
automaticamente através do software;

144. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, viaarquivo texto
para importagio no software da Receita Federal
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145. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, viaarquivo texto
para importagao no software do SERPRO;

146. Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho;

147. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancaria,
emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor aser creditado

148. Possuir integragdo com o Mddulo de Administracdo Or¢amentaria e Financeira,disponibilizando
os dados necessarios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com pessoal,
possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;

149. Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de
retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento.

150. Apoés o processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo processados para oBanco do
Brasil;

151. Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS - MANAD, possibilitando aprestacao de
informagoes via arquivo texto, conforme Instrucio Normativa MPS/SRP n? 12, de 20/06/2006 - DOU de
04/07/2006;

152. Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial;

153. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o préprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

154. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de
arquivos rotineiros.

155. Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis
pelo controle das Consignagdes dos servidores.

156. Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagdo e/ou Refeicdo
157. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;
158. Possibilitar a criacdo de relatérios especificos para o SIOPE (Sistema de Informagdessobre

Or¢amentos Publicos em Educacéo);

Emissao de Relatorios

159. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

160. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

161. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenga e por
periodo;

162. Permitir a emissdo do Termo de Rescisio;

163. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio usuario possa editar

e imprimir para quem desejado.
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164. Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores

165. Permitir a emissao dos servidores admitidos no més;

166. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;

167. Permitir a emissio de formularios padronizados e atualizados da rescisido de contrato conforme

as portarias do Governo Federal

168. Permitir a emissio dos relatérios de observagdes dos servidores
169. Permitir a emissio da certiddo de tempo de servigo
170. Permitir a emissao da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas

processadas no més;

171. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as
folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores
em um Unico resumo;

172. Permitir a emissido do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

173. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto de
Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retengio;

174. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissdo de relatorios;

175. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

176. Permitir a emissao Guia de Recolhimento de INSS com op¢des de quebra por centro de custo,
secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS
com valores da competéncia 13.

177. Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensio judicial;

178. Permitir a emissdo da relagio dos valores consignados em folha com opg¢do de geragdo em arquivo
texto;

179. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

180. Permitir a emissio da relagio do Salarios de Contribuigio padréo INSS;

181. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por no minimo:

182. Banco

183. Cargo

184. Regime

185. Secretarias

186. Divisdes
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187. Segdes

188. Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:

189. Base de valores;

190. Datas de Nascimento;

191. Datas de Demissio;

192. N? de pendentes;

193. Responséaveis para assinatura e

194. Valores Patronais de Previdéncia.

195. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informagdes administrativas

no setor, em "layout” e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador derelatério”.

196. Permitir que o proprio usuario monte graficos para a administragio
197. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do servidor;
198. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de

relatérios rotineiros.

eSocial

199. Permitir a geracdo do arquivo de qualificagao cadastral dos servidores, podendo essa geragdo ser
com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao eSocial.

200. Permitir importar o arquivo de qualificagao cadastral (retorno do eSocial) ao sistema,mostrando
as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo de como devera ser
solucionado essas divergéncias.

201. Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da
entidade, para gera¢do dos eventos S-1000 e S-1005.

202. Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme astabelas do
eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragao dos eventos S-1010.

203. Permitir configuracao de cargos e fung¢des gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo
comité do eSocial, para a gera¢do dos eventos S-1030 e S-1040.

204. Permitir a configuracdo dos horarios existentes no 6rgdo, conforme os campos exigidos pelo
eSocial, para a geracdo do evento S-1050.

205. Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geragdo do
evento S-1060.

206. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além de
realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuracdes do empregador, para realizar a geragao do evento S-
1070.

207. Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao ambiente do
eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.
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208. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrirdiretamente
na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde estd divergente
conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corregio.

209. Permitir que no ambiente de produg¢do dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validagdo o
sistema aponte automaticamente para o usudrio, qual evento é necessario enviar uma alteracdo e/ou
inclusdo.

210. Permitir realizar a validagdo dos eventos nido periédicos, antes mesmo de envia-losao ambiente
do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

211. Permitir ainda, que na tela de validagido dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrirdiretamente
na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde estad divergente
conforme o layout, para que o usudrio possa realizar a corregao.

212. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geragdo dos
eventos periddicos, tanto de remunera¢des como de reabertura e fechamento de eventos.

213. Permitir na transmissao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e
os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situacdo mediante o recebimento do
eSocial.

214. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para consultas
futuras.

215. O sistema devera estar atualizado com a ultima versido do eSocial.

216. Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para geragao
das informacdes.

217. Permitir integragdo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para informativos de
prazos de entrega dos arquivos.

218. O sistema/mddulo deverd, como fung¢ido principal, uma analise de impacto do e- Social,
verificando a base de dados, identificando as correcdes necessarias para atender o envio correto das
informagoes, possibilitando a correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de
Pagamento;

2109. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relagdo aos leiautes
do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;

220. Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo proprio usuario,
reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.

Portal do Funcionario

221. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com login/senha, utilizando como padrao de login
CPF.

222. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitagdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

223. O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do Contracheque, Consulta e
emissao do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB,mediante identificacao
do login e senha, por servidor.
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224, O portal do Servidor Publico devera permitir a validagao do contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou cddigode validagdo, para
comprovacdo de autenticidade.

225. O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informagdes enviadas
através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos anexados quando
necessario e atualizar as mesmas no cadastro do servidor/agente politico.

226. Permitir emissdo de listagem dos aniversariantes

227. Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios

228. Permitir a emissio do Organograma do Orgdo com suas divisdes e responsaveis

229. Permitir a consulta da Ficha Funcional

230. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

231. Permitir a consulta da Relagdo de Férias Concedidas

232. Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o documento de
comprovacao

233. Permitir a Solicitacio de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo, CID, Médico

Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitagao
234, Conter link com a documentac¢do necessaria para requisicdes em geral

235. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo com o periodo
aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida das férias

236. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contento nome do
curso, local, data, carga hordria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, didrias ou
quaisquer despesas podendo anexar também o documento(flyer) digitalizado relacionado ao curso

237. Permitir ao Gestor autorizar as altera¢des cadastrais solicitadas pelos funcionarios

238. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos funcionarios
239. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios

240. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios

241. Permitir ao funciondrio a verificar os registros de ponto

242, Permitir ao funcionario a justificativa do ponto

243, Permitir ao funcionério a emissio do Espelho de Ponto

244, O portal do Servidor Publico devera permitir a parametrizacdo dos campos, informagdes no

contracheque, de acordo com a defini¢do do usuario/administrador.

245. O portal do Servidor Publico devera permitir incluir logotipo e marca d'dgua da empresa (6rgao)
no contracheque.

246. O portal do Servidor Publico devera permitir a formatacio de layout do formulariodo modelo
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do contracheque web.

247. O portal do Servidor Publico deverd permitir parametrizar quais os dados cadastrai so

servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualizagdo, permitindo ainda que o RH defina
quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualizag¢des.

GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA CARACTERISTICAS GERAIS NOTA

FISCAL ELETRONICA

1. Funcionar em servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD, ou seja, ser multiplataforma;

2. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuério permissdo exclusiva para Gravar, Consultar
e/ou Excluir dados;

3. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos préprios
do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manuten¢do de cadastro de
usuarios ou tela de acesso ao sistema;

4. Manter historico dos acessos por usudrio por fungio, registrando a data, hora e o nome do usuério;

5. 0 SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto- relacional, suporte a
tipos geométricos;

6. 0O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecio que impecam a perda de transagdes ja
efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacao de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

7. 0 aplicativo deve rodar nos principais Browsers do mercado, sem emulacdo, como o Internet Explorer 7
ou superior, Mozila FireFox 2.0 ou superior, Google Chrome, desenvolvido com linguagem de
programacao para a WEB;

8. Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou direcionados para
um dispositivo de impressao;

9. Permitir a configuragdo do dia para vencimento para consolidagdo do ISS;

10. Integracdo com o sistema tributério implantado na Secretaria Municipal de Finangas.

NOTA FISCAL
1. Possuir cadastro de prestador com todas as informagdes necessarias para funcionamento do sistema;
2. Possuir ferramenta que permita a Prefeitura identificar no cadastro os emissores de nota fiscal eletrdnica;
3. Permitir informar as atividades de cada empresa, identificando a atividade principal e as secundarias;
4. Permitir o cadastro dos tomadores de servicos por parte do contribuinte;
5. Permitir que contadores possam se auto cadastrar no sistema e utiliza-lo apds liberacio por intermédio
de um funcionario da Prefeitura com poderes para esta atividade (senha que permita esta operagio);
6. Apos a autorizacio por parte do contribuinte o contador ja podera visualizar os dados do cliente;
7. Gerar o login e senha de usuério para emissio da Nota Fiscal Eletronica;
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Os contadores através da utilizacdo de sua senha de contador poderao ter acesso ao sistema para gerenciar
as obrigac¢des principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes);

O sistema deverad apresentar funcionalidades para que o contribuinte solicite de formaeletronica a
Autorizagdo para emissio de Nota Fiscal Eletronica;

Permitir que os prestadores facam a geracdo da Nota Fiscal Eletronica de servigos através darede mundial
de computadores;

O sistema para emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica deve atender a codificagdo padriao ABRASF
nido inferior a versdo 2.0, sendo comprovada através de apresentacdo do item VALIDACAO DE
CONFORMIDADE DO MODELO CONCEITUAL - PADRAO ABRASEF;

O sistema deverd possuir mecanismos para selecdo do tomador de servicos através doCNP]/CPF;

Permitir a emissio de nota para tomadores de servigos ndo identificados com autorizagdo individual para
cada contribuinte;

Possuir mecanismos de busca automatica das atividades vinculadas ao prestador de servico;

Nao permitir a selecdo de um local de incidéncia de ISSQN diferente do domicilio do prestador do servigo
quando o item selecionado nao esteja cadastrado na excecdo do local daincidéncia do ISSQN, conforme
definido pelalei 116/03;

Permitir cancelar a nota fiscal eletronica pelo prestador de servicos, informando o motivo doseu
cancelamento;

O sistema devera efetuar o calculo automatico do ISSQN com base nas informagdes digitadas da base de
calculo e aliquota;

A Nota Fiscal Eletronica devera possuir chave de validacdo randémica de forma a permitir pesquisas
futuras de autenticidade;

O sistema devera apresentar dispositivos que permitam os contribuintes converterindividualmente, em
notas fiscais eletronicas os RPS (Recibo Provisério de Servicos), que foram emitidos de forma provisdria,
em situacdes de contingéncia;

Permitir a consulta da conversdo de RPS em nota;

Ao emitir a nota fiscal de servicos eletronica para um tomador definido pelo municipiocomo substituto
tributario ja proceder com a deducdo do valor do ISSQN devido por ele;

Se tomador estabelecido no municipio e nao for definido pelo municipio como substituto tributario, nao
permitir informar quem sera o responsavel pelo recolhimento do ISSQN, sendo esse gerado para o
prestador de servico;

O sistema devera apresentar dispositivos que permitam os contribuintes importarem o arquivo em lote
dos RPSs emitidos em uma aplicagdo prépria de sua empresa para processamento e geracdo das
respectivas NFS-e;

0 sistema devera apresentar funcionalidades para langamentos das retenc¢oes federais no ato da emissao
da nota fiscal;

Prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, seja
disponibilizado um campo para digitacdo da aliquota;
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Para os tomadores de servigos que possuam em seu cadastro o email preenchido, o sistema devera enviar
automaticamente por email com identificacdo da prefeitura, um link para validacao e acesso direto aos
dados da nota;

Permitir que seja visualizado o histérico de todas as notas emitidas dentro de uma competéncia
selecionada, bem como a reimpressao destas notas a qualquer tempo;

Permitir a emissdo das notas que eventualmente forem canceladas com tarja diagonal colorida com a
informacgdo cancelada;

Permitir a reimpressao das notas fiscais substituida a qualquer tempo, com grande destaque do tipo tarja
diagonal colorida com informacdo substituida;

No ato da gravagdo da nota fiscal de servicos eletronica enviar para o e-mail cadastrado do tomador de
servigo o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e link de acesso para downloaddo arquivo XML;

. As notas fiscais geradas deverao ser langadas automaticamente no livro fiscal;

Permitir o cadastro de obra contendo nos minimos campos para informar o nimero do alvaraexpedido
pela prefeitura (quando houver), responsavel técnico, nome do proprietidrio daobra, ART;

Para os prestadores de servico de construcdo civil, que podem deduzir na base de calculo do ISSQN,
possibilitando diferenciacdo no percentual da dedugdo da base de calculo de materiais empregados no
servigo da obra;

O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos de pagamento avulso, com indicacdo do
prestador;

Permitir a possibilidade de emissao de boletos de pagamento de ISSQN;
Permitir o credenciamento para acesso ao sistema dos cartoérios estabelecidos no municipio;

Permitir que os cartoérios estabelecidos no municipio facam a declaracio dos servigcos prestados com a
selecdo do periodo de competéncia para langamento;

Permitir que para cada tipo de estabelecimento cartorario vinculado a declaracdo, sejam demonstrados
os codigos dos atos ja definidos e disponivel no site da RECIVIL paraidentificagdo do servigco prestado com
o valor dos emolumentos;

Permitir na escrituracdo dos cartérios, seja identificado a quantidade de documentos referente a cada ato
e apos o lancamento seja efetuado o valor do ISSQN a recolher de acordo com o valor dos emolumentos;
0 valor dos emolumentos deve ser atualizado todo exercicio;

Permitir a possibilidade de emissio de boletos das declaragdes de cartorios;

Permitir o cadastro das moedas para calculo da correcdo monetaria pelo pagamento em atraso por parte
dos contribuintes das guias de recolhimento do ISSQN;

Permitir por parte da prefeitura a prorrogacdo da guia de vencimento do ISSQN de forma individual,
permitindo ao contribuinte a postergacdo para pagamento das guias do ISSQN sem atualizagao de juros e
multa por atraso;

Possuir calendario onde seja possivel a definicdo de dias ndo uteis (sdbados, domingos e feriados
municipais, estaduais ou federais);
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Permitir a configuragdo de mensagens a serem apresentadas no DAM (Documento deArrecadacao Fiscal),
tais como instrugdes para pagamentos;

Permitir a configuracdo do dia do vencimento do DAM (Documento de Arrecadacgao Fiscal) do ISSQN;

Permitir que através de tela especifica seja possivel visualizar e deferir ou indeferir diversos tipos de
solicitacdes efetuadas pelos contribuintes;

Permitir a emissado de relatério dos maiores emissores de notas fiscais de servicos eletrénicas, por valor
e quantidade de notas emitidas por um determinado periodo pelos prestadores de servigos;

Permitir a emissio de relatério dos dados referente das notas fiscais emitidas por competéncia;
Permitir emissdo de relatério com os dados das notas fiscais canceladas e o motivo do seu cancelamento;

Permitir a visualiza¢do das notas fiscais emitidas por prestador de servigo visualizando o corpo da nota
fiscal na integra emitida pelo sistema;

Listagem das Notas Fiscais por prestador e periodo;

Listagem das Notas Fiscais de servicos tomados e periodo;

Listagem das empresas optantes pelo Simples Nacional;

Relatério dos Acessos efetuados;

Listagem das empresas estabelecidas/nao estabelecidas no municipio;

Listagem das empresas por atividade;

Possibilitar visualizar as guias geradas por contribuinte e sua situacdo de pagamento;
Empresas vinculadas ao contador;

Empresas autorizadas a emitir nota fiscal eletronica;

Permitir a importacdo dos arquivos PGDAS do simples Nacional das guias emitidas pelas empresas do
simples nacional referente as cobrancas geradas;

Autorizar a nota fiscal eletronica em tempo real;
Emitir as guias de recolhimento individual;
Gerar relatorio dos tomadores;

Possuir Conta Corrente Fiscal;

Possuir op¢do para consultar a autenticidade da NFE;

Permitir que empresas, nio estabelecidos no municipio, responsaveis pela prestagcdo decontas dos
impostos e taxas decorrentes da presta¢do de servigos municipais, possam se cadastrar via internet;

Permitir que empresas e/ou responsaveis cadastrados recebam por e-mail, a confirmacdo de seus
cadastros incluindo: os dados para acesso ao sistema;

Permitir o cadastro de mensagem para prestador e tomador;

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




69.
70.
71.
72.
73.

74.

75.
76.

77.

78.

79.
80.

81.
82.

83

84.
85.
86.

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Permitir o cadastro de usuario;

Permitir o cadastro de auditores fiscais;

Permitir o cadastro de responsavel pela emissdo da Ordem de Servicos;

No ato da abertura da Ordem de Servigo permitir selecionar um ou mais contribuintes;

No ato da abertura da Ordem de Servico seja possivel o vinculo de demais fiscais envolvidosno mesmo
processo;

Na abertura da Ordem de Servigco permitir que o responsavel pelo setor possa detalhar a atividade a ser
executada pelo fiscal;

Possibilitar a emissao da 22 via da Ordem de Servigo;

Permitir que o responsavel pelo setor possa cancelar a Ordem de Servigo informando o motivo do seu
cancelamento;

Possuir funcionalidade que permita aos fiscais em um levantamento fiscal, registrar as notas fiscais
emitidas em bloco papel, com seu respectivo niimero, valor do servigo e apurar automaticamente o valor
do ISSQN;

Apos os langamentos das notas descritas no item anterior, permitir a comparacio dos valoresapurados
com os valores ja declarados pelo contribuinte para a competéncia apontando o ISSQN devido;

Permitir ao fiscal o bloqueio da competéncia do contribuinte quando o mesmo estiver sob fiscalizagao;

Apos o bloqueio da competéncia por parte do fiscal, ndo permitir que o contribuinte efetue a impressio
do DAM de ISSQN;

Ter opc¢ao especifica para encerramento da Ordem de Servico;

Permitir o cadastro dos modelos de documentos que irdo compor o processo;

. Permitir a elaboracdo e emissdo dos Autos de infragdo e imposicdo de multa, incluindo seu

enquadramento legal;
Permitir a emissio e elaborag¢ido do Termo de Inicio da Agdo Fiscal - TIAF;
Permitir a emissio e elaborag¢ido do Auto de Infragio;

Possibilitar a emissdo da segunda via de documentos emitidos (TIAF e Al).

GESTAO DE ISS BANCARIO CARACTERISTICAS GERAIS ISS BANCARIO E DECLARACAO BANCARIA

1.

Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio permissao exclusiva para Gravar, Consultar
e/ou Excluir dados;

As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos préprios
do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutenc¢do de cadastro de
usudarios ou tela de acesso ao sistema;

Manter histoérico dos acessos por usuario por func¢do, registrando a data, hora e o nome do usuario;
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O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impegam a perda de transacoes ja
efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacao de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

0 usudrio visualizara somente as opg¢oes do sistema para as quais ele foi autorizado;

Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou direcionados para
um dispositivo de impressao.

Permitir a op¢do declaracdo Bancaria.

DECLARAGAO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

1.

Receber as Informagdes dos seguintes registros:

® Plano geral de contas comentado - PGCC (de acordo com Modelo conceitualABRASF);
® Pacotes de servigo

e Composicdo dos pacotes de servicos;

® Balancete analitico mensal;

® Demonstrativo da apuracdo da receita tributavel e do ISSQN mensal devido porSubtitulo;
e Movimentagido no nimero de correntista;

® Arrecadacio referente aos pacotes de servigos;

e Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.

O Valor do ISSQN a ser pago pela Instituicdo Financeira, devera ser calculado de forma automatica pelo
sistema;

Permitir a configuracdo do dia para vencimento para consolidacao do ISS;

Permitir a listagem de servicos prestados pelas InstituicGes Financeiras para verificacdo do
enquadramento a lista de servigos, permitindo, o seu reenquadramento, inclusive por subitem, uma vez
que, o sistema permite estas subdivisoes;

Deverd apresentar os seguintes relatérios para verificagdo das consisténcias das declaragdes:

e Relagdo da declaragdo somando pelo item e subitem da lista anexa a Lei Complementar116/2003;
® Relacao da movimentacdo das tarifas;

® Demonstrativo da movimentagdo dos pacotes de servigos;

® Relacdo das tarifas, pacotes de servigos, servicos com remuneragao variaveis, com seusrespectivos
enquadramentos a lista de servicos da lei municipal;

® Relacao dos pacotes de servigos comparando com a arrecadagdo de pacotes dos servicosx quantidade
correntista nele enquadrados;

® Relagdo dos pacotes de servicos comparando com a arrecadacgdo de pacotes de servigos xa diferenca
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da composicao dos pacotes de servicos;

e Recibo de entrega da declaragdo - S6 emitido caso todos os itens obrigatérios dadeclaracido sejam
validados e transmitidos pela instituicao;

® Resumo da declaragido - Apos validado e transmitido;

® Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM no padrao Febraban que sera preenchidode acordo
com a configurac¢io de formacao da base de calculo.

Cadastro de usuario que permite o servidor municipal apenas visualizar as informagoes das Institui¢des
Financeiras sediadas no territério do Municipio Competente para cobranca do Imposto. Com controle de
acesso que sera definido pela administragio tributaria.

FISCALIZACAO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

1.

Criacdo de Ordem de Servigo para inicio de fiscalizagdo. As Ordens de Servigos deverido ser criadas de
forma automaticas.

Criacdo de Termo de Inicio de fiscalizagdo com texto definidos pelo setor competente.

Criacdo do Mapa de Apuracio de forma automatica, indicando as contas COSIF sem as declaragdes
obrigatérias e com declaragdes inconsistentes.

Criacdo de Auto de Infragdo por ndo cumprimento da obrigacao principal e acessoria de forma automatica.

Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem enviados as Institui¢cées Financeiras pelo nio
cumprimento das obrigacdes definidas em lei.

Permitir criar modelos de documentos fiscais utilizados pelo municipio.

Permitir alterar os documentos fiscais gerados a partir dos modelos.

GESTAO DE CONTROLE INTERNO

CARACTERISTICAS GERAIS

1. O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB;

2. O sistema WEB dever4 ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles, no minimo:
Internet Explorer (versdo 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;

3. 0 sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior, Distribuicio
Linux e I10S;

4. O sistema deverd estar disponivel para navegagdo em dispositivos mobiles (no minimo Android e 10S);

5. Astelas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverio ser responsivas e
adaptativas quando acessadas via browser;

6. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

7. 0 Acesso devera ser por meio de login e senha;
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8. O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem;

9. O sistema devera permitir nimero ilimitado de usudrios;

10. 0 sistema ndo podera apresentar limitagdo quanto ao niimero de usudrios simultaneos;

11. O sistema devera ser multiusuarios permitindo o trabalho simultineo em uma mesma tarefa, com total
integridade dos dados;

12. 0 sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a indicacdo de
direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

13. Usuérios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados somente a partir do sistema;

14. O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03 camadas e a 32
camada cliente devera ser utilizado no browser;

15. 0 sistema devera permitir a emissdo de relatérios com a possibilidade de personalizagdo de layout e
impressdo de brasdes, definidos pelo usuario;

16. 0 sistema deverd permitir que relatérios salvos por usudrios que os modificaram, possam ser
compartilhados com outros usuarios;

17. 0 sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacio de senha de acesso, sendo que
a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for acessar o sistema pela primeira vez.;

18. Suportar o consumo de varios tipos de fontes de dados simultineos, tais como: arquivos TXT, XML, CSV,
JSON e os principais SGBD’s do mercado.

CONTROLE INTERNO

19. Demonstrar anélises em tempo real por meio dashboard (painel eletronico) de valores e percentuais,
conforme o caso - na forma definida pelo art. 22, § 22, Inciso II do Decreto Federal 7185, de 27/05/2010,
que regulamentou o art. 48, paragrafo tnico da LC 101/2000, com as alteragdes introduzidas pela LC
131/2009 - dos limites voltados para a responsabilidade na gestio das finangas publicas;

20. Permitir a automacéo da extracdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as informacdes
estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

21. Permitir a insercdo manual de anélise documental de pontos de controle quando as informagdes nio
estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

22. Através da visualizagio dos macros controles, materializar o acompanhamento de resultadoslegais e
administrativos da gestdo a partir de informacgdes contabeis, financeiras e administrativas;

23. Possibilitar a edi¢do dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os mesmosno caminho
especificado pelo usuario;

24. Permitir a parametrizacio das tabelas e das informagdes e com isso o cadastro de documentos
parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens, possibilitandoposteriormente a geracdo
de informagdes uniformizadas de forma automatica ou manual;

25. Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos documentos ja

cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada ou completa, sem a
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necessidade de cadastra-los novamente;

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagcdes dos dispositivos constitucionais, bem
como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos com Educacgao, Saude, Gastos com Pessoal e
FUNDEB;

Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objetivando
encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao;

Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do controle interno, que
devera conter os resultados obtidos mediante o acompanhamento e a avaliagdo dos controles existentes;

Permitir ao controlador acesso a todas informag¢des da competéncia do Controle Interno nas diversas
areas da administragéo, gerenciando tais informagdes, planejando e coordenando ostrabalhos do Controle
Interno no cumprimento de sua missao.

GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.

A S

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei Complementar
131/2009;

A publicacao de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a publicacdo manual ou
automatica (agendado de tarefas);

Possuir consulta dos dados dos processos de licitacdes e seu detalhamento, demonstrando os
participantes e vencedor(es);

Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonstrando o(s)
favorecido(s);

Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitacdes,demonstrando o(s)
aditivo(s), se houver;

Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizacdes de fornecimento;
Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisi¢cdes de saida de almoxarifado;
Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;

Possuir consulta dos dados dos veiculos;

Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem comoconsultas tematicas
e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

Possuir consultas dos dados dos orcamentos das despesas e das receitas;

Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos osproventos
e descontos més a més no ano corrente;

Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver,em todas as
consultas de dados;

Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados;
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Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados;

Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-chave, entre
outros), se houver, em todas as consultas de dados;

Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ouocultar
colunas;

Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia;
Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitagdes e contratose aditivos;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentariase Lei
Or¢amentaria Anual;

Possuir sessdo especifica de arquivos para Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatérios daExecucdo
Or¢amentaria;

Possuir sessdo especifica de arquivos para termos de convénios;
Possuir sessdo especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a emissio de
relatérios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

Gerar relatdrios em diversos formatos, inclusive abertos e nio proprietarios;
Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xlIsx;

Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos de
acessibilidade disponiveis;

Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;
Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

Possuir sessdo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais utilizadose seus
respectivos significados;

Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as perguntas frequentes e
suas respectivas respostas;

Possuir sessdo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros sites correlacionados;

Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma hierarquicaos menus
disponiveis e suas respectivas consultas;

Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o servigo para as
consultas disponiveis;

Possuir sessdo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o Portal da
Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;
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38. Possuir sessdo de acesso a informagio, que indique um texto padrdo sobre o Servigo de Informagio ao
Cidadao, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link para solucdo externa (se
houver).

GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

1. Permitir que o acesso ao sistema seja de forma web, utilizando a rede mundial de computadores para
acesso;

2. Possuir integragio direta com o sistema tributério municipal;
3. Permitir o acesso ao sistema através de login e senha previamente cadastrada no sistema;

4. Permitir o gerenciamento de publicagdes, onde 0 mesmo possui o filtro por tipo de documentos, datas de
geracao;

5. Possuir tela de gerenciamento de publicagdes geradas pelo sistema e responsavel pelapublicagio;

6. 0 usuério visualizara somente as opg¢des do sistema para as quais ele foi autorizado;

7. Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF oudirecionados
para um dispositivo de impressao;

8. Permitir a emissdo de 22 via de Documentos de Arrecadacdo, como: IPTU, ITB], taxa dealvara, carne
de taxas, carne de parcelamento de divida, carne de divida;

9. Permitir a emissio do extrato financeiro do contribuinte;
10. Permitir a emissdo de Alvara de Funcionamento;
11. Permitir a emissdo da Certiddo Negativa de Débitos;

12. Permitir a contestacdo de documentos de arrecadacdo recebidos no domicilio eletronico,como IPTU,
ITBI, Alvara, Taxas, Multas;

13. Permitir a emissdo do boletim de cadastro imobiliario;

14. Permitir a emissio do boletim de cadastro econémico;

15. Permitir a visualizagio dos dados referente as inscri¢des vinculadas ao contribuinte;
16. Permitir a visualizagdo e adicionar imagens vinculadas a inscri¢cdo imobiliaria;

17. Permitir a visualizagdo e adicionar imagens vinculadas a inscricdo econdémica;

18. Permitir a ciéncia e emissio de notificacdo de procedimentos administrativos Fiscais;

19. Permitir a intimaco de apresentacdo de documentos fiscais e a possibilidade de entrega-losem formato
digital;

20. Permitir a ciéncia e emissdo de Auto de Infracio;
21. Permitir o recurso de 12 e 22 instincia de autos de infracio;

22. Permitir abertura e acompanhamento de consultas tributarias;
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Permitir a ciéncia e emissao Notificacdo de inscricdo em Divida Ativa;

Permitir a Notificacdo de Certiddo de Divida Ativa Ajuizada ou enviado para Protesto emCartdrio;
Permitir Acompanhamento Judicial pelo nimero do processo administrativo;

Permitir a ciéncia e notificacdo do cancelamento de parcelamento de Divida Ativa;

Permitir o cadastro de procurador para acesso ao sistema;

Permitir o cadastro do Certificado Digital;

Permitir o cadastro de e-mail e nimero de telefone para receber mensagens de notificacdo eoutras que
contam prazos;

Permitir o cadastro Mensagens sobre Legislacdo e Portarias especificas da Area Tributaria.

GESTAO DE ITBI ONLINE

1.

A

A S

10.
11.
12.

13.

Permitir que o acesso ao sistema seja de forma web, utilizando a rede mundial de computadores para
acesso;

Possuir integracdo direta com o sistema tributario municipal;
Permitir o acesso ao sistema através de login e senha previamente cadastrada no sistema.
Permitir configuracao de tipo de usuarios, onde cada tipo de usudario tera permissdes especificas.

Permitir o cadastro de usuarios, informando os dados de uma pessoa ja cadastrada no banco de dados,
tipo de usuario e status.

Possuir configuracido para quantidades de dias para a expiragdo de senhas;

Permitir configuragiao de quantidade de tentativas para o bloqueio de usuario.

Permitir configuracdo de cobranga de taxa de abertura de processo para tramitagio dasolicitacdo do ITBI;
Permitir configuracao de utilizacdo de marca d'agua na guia de ITBI;

Permitir configuracao de qual responsavel pela liberacdo da guia de ITBI;

Possuir configuragdo das taxas a serem cobradas na abertura do processo de ITBI;

Possuir configuracdo das taxas e impostos a serem cobrados de acordo com o tipo de transmissdo e
escritura de transferéncia de imével, e qual sera o valor-base para o calculo da cobranga;

Permitir o cadastro da guia de ITBI contendo:

a) Adquirente, informando uma pessoa ja cadastrada no banco de dados;
b) Cartério, informando um registro ja cadastrado no banco de dados;

¢) Tipo de transmissio;

d) Tipo de Escritura;
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€) Data da guia;

f) Processo;

g) Responsavel pelo Pagamento das taxas, Adquirente ou transmitente;

h) Informar os demais adquirentes da guia utilizando um cadastro no banco de dados.
Possibilitar langar um ou mais iméveis a guia de ITBI;

0 langamento do Imoével a guia de ITBI devera conter:

a) Inscrigdo municipal para transmissio urbana;

b) Informar o proprietario atual da inscrigdo informada;

¢) Informar o endereco da inscri¢io informada;

d) Inscri¢do do INCRA pra transmissio rural;

e) Informar o transmitente, informando um registro ja cadastrado no banco de dados;

f) Especificacdes do imével como: Area do Terreno, Area edificada, Fracdo Ideal, testada;

g) Informar o nimero de matricula do imével;

h) Informar o valor declarado;

1) Possibilitar informar se 0 mesmo se trata de uma venda parcial e o percentual da mesma;
j) Informar observagdes do imével;

k) Permitir informar os confrontantes;

1) Permitir anexar documentos ao imével.

Permitir a emissdo do comprovante de cadastro do ITBI com chave para acompanhamento via WEB;
Permitir a solicitacdo de cancelamento de uma guia de ITBI, informando o motivo do mesmo;

Permitir menu de andlise de cancelamento de guia de ITBI, onde o fiscal podera respondera solicitacao
deferir ou indeferir a solicitacio;

Permitir consultar o ITBI por Data, processo, adquirente ou situacdo em que o mesmo se encontra;

Permitir o fiscal realizar a avaliagdo do ITBI por imével da guia, analisando os documentos anexados,
tendo a opgao de listar o valor venal utilizado para o calculo do IPTU, informar isengdes e observacao da
sua avaliacio;

Permitir o fiscal realizar a geracdo da cobranga do ITBI de acordo com os dados daavaliagdo e
configuragdo de tipo de transmissdo e escritura;

Permitir a emissdo do DAM de ITBI de acordo com os dados gerado pelo fiscal com chave de validagao
web;

Permitir a impugnacao do valor gerado pela avaliagao do fiscal;
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Possuir menu de andlise de impugnacao, onde o fiscal avalia o pedido de impugnacdo apresentado pelo
cartorio, tento total visibilidade a solicitagdo, os dados do ITBI, os iméveisda guia e os dados destes
imoveis;

Permitir aceita ou recusar uma impugnacao;

Permitir a opg¢do de liberagdo de guia ap6s o pagamento da mesma pelo usudrio responsavel pelaliberacao
de acordo com a configuragao;

Permitir a emissdo da guia de transferéncia de ITBI com chave de validacdo web;
Permitir alteracao da matricula do imével;

Geracao de relatorio de avaliacdes efetuadas por data, podendo escolher a ordenagdo do mesmo por: data,
avaliador ou inscri¢ao;

Geracao de relatério de avaliagdes efetuadas por data e avaliador, podendo escolher aordenacdo do
mesmo por: data, avaliador ou inscri¢ao;

Geracao das transferéncias efetuadas por data, podendo filtrar por: inscricdo, transmitente ouadquirente.

GESTAO DE SERVICOS DA ADMINISTRACAO AO CIDADAO NA INTERNET CARACTERISTICAS

GERAIS

1.

10.

Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e esta¢des de trabalho com
sistema operacional Windows XP ou superior;

Consulta de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs,
registrando data, hora e o usuario;

Prover efetivo controle de acessos ao aplicativo através de uso de senhas permitindo bloqueio de acesso
depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragio de senhas;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o nimero
de cépias a serem impressas, além de permitir a selecdo da impressora de rede desejada;

Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacdo no banco de dados em SQL ANSI;
Toda atualizacao de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados,
por meio de triggers ou constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos utilizando a Internetcomo meio
de acesso;

Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua opadrao SQL
ANSI;

SGBD totalmente de dominio publico e possua licenca BSD e seja fornecido ou cedidogratuitamente
pela empresa contratada;
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11. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: Point-in-time Recovery (PITR), Tablespaces,
Suporte a Clisterizacdo, Integridade Transacional, Stored Procedures, Views Triggers,
Suporte a Modelo Hibrido Objeto-relacional e Suporte a TiposGeométricos;

12. SGBD que  possua recursos para ser executado em microcomputadores que utilizem 01
(um) ou mais processadores, nio seja limitado na capacidade de armazenamento e de acessos a sua base;

13. As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverdo estar alojadas preferencialmente no
Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dosprivilégios de acesso do usudrio e
da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

14. 0 SGBD devera conter mecanismos de segurancga e protecio que impecam a perda de transagdes ja
efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

15. As senhas dos usuéarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proprios
do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manuten¢do de cadastro de
usudarios ou tela de acesso ao sistema;

16. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usudrios nio
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracio, exclusio,
impressdo ou copia;

17. Utilizar arquitetura de rede padrdo TCP/IP;
18. Ser compativel com ambiente multiusuério permitindo a realizagio de tarefas concorrentes;

19. Utilizar SGBD relacional na camada de acesso a dados para prover armazenamento eintegridade das
informacgdes em banco de dados e integridade referencial de arquivos e tabelas do banco de dados
Postgres 8.1 ou superior e Microsoft SQL Server 2000 ousuperior;

20. Possuir interface grafica utilizando navegador web, compativel com Internet Explorer 7.0 (ou versdo
superior) ou Mozila 25.0 ou superior. Nao serdo admitidas interfaces no modo caracter ou baseadas em
“templates” ou “frameworks” que impossibilitem a cessao irrestrita do c6digo fonte da solucio;

21. Possuir padroniza¢do em componentes como: Telas, Relatérios, Links, Documentacdo, Tabelas e Nomes
de Campos do Sistema;

22. Prover o controle efetivo do uso de sistemas oferecendo total seguranca contra a violagdo dos dados ou
acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

23. Possuir controle de troca e expiragdo de senhas e armazenamento das senhas criptografadas;

24. Integragdo com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Finangas.

SERVICOS DA ADMINISTRACAO AO CIDADAO NA INTERNET
1. Permitir configuragio para exigir usuario e senha do interessado em servigos do portal para determinadas
funcionalidades;

. . u . N Vi sdu . ’
2. Conter rotina que registre as solicitacées de acesso aos servicos do portal no médulo de gerenciamento
gerando um numero de solicitacdo e exigindo o fornecimento deinformacoes cadastrais de praxe;
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Permitir o cadastro de funcionalidades para uso exclusivo com “login” de acesso e senha;
Permitir o cadastro de funcionalidades de uso sem “login” e sem senha;
Possibilitar que os funcionarios do érgdo emitam cépia de seu recibo de pagamento;

Possibilitar que os funcionarios do 6rgiao imprimam seus respectivos comprovantes derendimentos para
fins de declaracdo anual de imposto de renda;

Consultar licitagdes por periodo, nimero de licitagdo ou licitacbes em andamento, possibilitando a
visualizacdo da modalidade, situacdo, julgamento, comparacdo, histérico, publicacdes e edital;

O registro de uma ouvidoria de sugestdo, opinido, dentncia, etc, identificado ou ndo o solicitante e
encaminhar para o setor competente, gerando um numero de protocolo de registro, propiciando a
posterior consulta do mesmo;

Os usuarios com acesso a varias funcionalidades, deve ser configurado de acordo com as suas permissoes;

A emissdo de extrato de pagamentos efetuados a credor mediante seu login e senha, totalizando valores
pagos em aberto e retencdes de acordo com o parametro selecionado;

A emissdo de extrato de contas liquidadas e a receber exigindo login e senha do credor, totalizando valores
em aberto e retengdes de acordo com o paradmetro selecionado;

Possibilitar a emissao do espelho cadastral imobiliario (BCI);

A consulta do andamento do processo administrativo identificando login e senha do servidor, nimero de
processo e ou chave de validagio;

Controle de acessos aos servigos, podendo realizar o filtro por funcionalidade, e exporta o mesmo para
planilha ou PDF;

Possibilitar a emissdo de guias de recolhimento de qualquer tributo municipal, IPTU, ISS Fixo, Divida Ativa,
Parcelamento de Divida ativa, taxa de localizacdo, vencida ou ndo, podendo ser configurado quais
cobrangas e modulos a serem habilitados;

Possibilitar a emissdo de guias apds o vencimento de cota Unica ou parcelas, com adicionais calculados em
guia padrao FEBRABAN, pronta para o recolhimento;

Possibilitar a emissdo de certidées por CPF, CNPJ ou Inscricdo e a consulta da autenticacdo de certidio
negativa de débitos municipais;

Possibilitar ao contribuinte obter informagdes referentes a protocolo;

Possibilitar o Cadastro de solicitagdes de ITBI de forma web;
Possibilitar a consulta do ITBI solicitado de forma web;
Possibilitar a emissdo de taxas habilitadas pela Prefeitura;

Possibilitar o cadastro de documentos a serem disponibilizados como: Decretos, Cédigos, Editais e
Boletim, onde devera ser possivel anexar arquivo ao mesmo;

Possibilidade de consulta por: Descrigdo do processo, situagdo, pareceres e tramites, e se o processo foi
deferido ou indeferido;
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Possibilitar ao contribuinte ter acesso a documentagdo necessaria para dar entrada de processos junto ao
protocolo de acordo com o assunto selecionado;

Permitir que as pessoas operem o sistema da Prefeitura Municipal, através da Internet, respeitadas suas
permissdes, de forma que possam se auto atender;

Possibilitar a obten¢do de informacdes referente a pagamentos realizados a Prefeitura num determinado
periodo desejado;

Possibilitar a emissdo de Alvaras de licenca de acordo com as validagdes a serem feitas no cadastro
municipal;

Possuir moédulo de tramitagdo de documentos e processos via web para que setores que nio tem acesso a
rede do 6rgao possam fazer suas movimentagdes;

Possibilitar consultar a tramitacdo dos documentos e processos demonstrando em quais setores o
protocolo tramitou e o registro de despacho aplicado em cada fase do tramite;

Possibilitar o registro sugestdo, reclamacio, opinido, denuncia etc., e encaminhar para osetor competente,
gerando um numero de protocolo de registro, propiciando a posterior consulta do mesmo;

Possibilitar que as requisi¢des sejam feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgao.

GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

1. Permitir o cadastramento das Unidades da rede sécio-assistencial, possibilitando inserir c6digo de Unidade
e enderego completo;

2. O software devera permitir o cadastro de todos os profissionais, juntamente com o nimerode inscricao;

o »® =N ok

11

12.
13.

Realizagdo da triagem para envio ao técnico da unidade, de acordo com o servico marcadono ato da
recep¢ao;

Permitir realizar um atendimento sem a necessidade do uma triagem previa;

Permitir cadastro de Turmas;

Permitir classificacdo de Turmas por faixa etdria;
Permitir o cadastro de BPC;

Permitir o cadastro de Beneficios Eventuais;

Controlar mensalmente os beneficios liberados por unidade, cidaddo ou familia;

. Permitir o cadastro de programas sociais, e assim vincular os cidadidos nos programasdesejados;

. Permitir o registro do atendimento, com possibilidades de agendar um retorno, para facilidade do técnico

que esteja atendendo;
Permitir gerar agenda de atendimento para os horarios cadastrados de cada profissional da unidade;

Permitir o cadastro da familia, possibilitando a inclusdo dos membros de uma familia em programas,
servigos, atividades, entre outras a¢des realizadas pelo municipio;
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Permitir o bloqueio de nivel de acesso apenas para os usudarios de diferentes niveis hierarquicos;

. Permitir o cadastro do servigo para a unidade de atendimento;

0 software devera permitir a importagio do arquivo do CADUNICO;
0 software devera permitir a vinculagdo dos demais integrantes a familia;

O software no ato do atendimento devera disponibilizar as opg¢des para integrar o cidaddo no
Acompanhamento Socioeducativo, para assim passar a ser assistido pela unidade responsavel;

O sistema devera ter a possibilidade de registrar pareceres de um integrante ou responsavel familiar,
constando o parecer do técnico;

O software devera conter um quadro de avisos referente a atendimentos em abertos enviadospara os
profissionais;

Permitir o agendamento de visitas domiciliares e a entidades parceiras, que sera realizado pela equipe
responsavel, e logo ter o controle de registro das visitas;

O sistema devera conter a ficha Plano Individual de Atendimento - PIA;

Cadastramento e consulta do acompanhamento do PAEFI - Servico de Protecdo e Atendimento
Especializado a Familias e Individuos;

Cadastramento e consulta do Acompanhamento do PAIF - Protecdo e Atendimento Integrala Familia;

Registro de situacdo de violéncia, informando o nome do vitimado, com a opg¢do de realizar um
encaminhamento ou acompanhamento no PAEFI;

Realizacao do cadastro da averiguacdo da dentincia de violéncia, para controle;

Devera permitir incluir participantes nas turmas por servigos disponibilizadas nas unidades de
atendimento;

Devera incluir/consultar uma familia ou integrante nos servicos oferecidos pela Secretaria deAssisténcia
Social;

O software devera realizar a unificacdo de cadastro de pessoa fisica, para facilidade de identificacdo no
momento da recepg¢do ou atendimento ao mesmo;

Listar os atendimentos realizados dando a possibilidade de visualizacdo das informacdées do atendimento,
respeitando o nivel de acesso quando estiver marcado como sigiloso;

Emissdo do Registro de Frequéncia dos participantes das turmas cadastradas, para controle dos
profissionais;

Registrar atividades coletivas, e assim permitir vincular os integrantes e as agdes realizadas;

Permitir aos profissionais consultar a lista dos assistidos encaminhados ao seu estabelecimento e, a partir
das informagdes registradas no estabelecimento de origem, possam atender a esta demanda de acordo
com as necessidades de cada individuo;

Possibilitar informar as condi¢gdes do domicilio da familia no seu cadastro familiar;

. Permitir a visualizacdo de todo o histérico-social da familia no seu prontuario da familia;
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Permitir o registro do Plano Individual de Atendimento (PIA), possibilitando o registro de todas as
medidas socioeducativas voltadas para o assistido;

Permitir definir perfis de acesso para serem atribuidos aos usuarios do sistema conformesuas fungdes
nos estabelecimentos;

Cadastramento de entrada dos beneficios nas unidades, informando assim o nimero da nota fiscal,
quantidade, nome do fornecedor, valor unitario, e a data de entrada do beneficio;

Controlar georreferenciamento do Mapa das familias cadastradas no sistema, que estdo em
acompanhamentos, ou em Programas Sociais, ou Situacdo de Violéncia;

Emissdo de Declaragdo de Comparecimento ap0s finalizagdo do Atendimento;
Cadastramento de reunides/palestras realizadas em outras unidades do Municipio;
Permitir a emissio da Carteirinha de Beneficio para o cidadao;

O software devera conter uma lista de espera para concessdo de beneficios, onde ficara os pedidos de
beneficios esperando aprovacgio do setor responsavel, de acordo com a prioridade de cada solicitagio;

Permitir que o vinculo estabelecido entre familias/individuos e os respectivos programas sociais possam
ser desligados, caso a assisténcia ndo seja mais necessaria;

Realizacdo de acompanhamentos de cidaddos entre unidades através do proéprio sistema, para facilitar
os tramites referente ao envio para as unidades responsavel pelos atendimentos;

Relatorios:

Devera emitir relatério com listagem de beneficios liberados, que contenha no minimo: NotaFiscal, bairro,
tipo do beneficio, nome do beneficiario, data de liberagdo e quantidade;

Emitir relatérios com listagem de familias cadastras por Situacao;

Emitir relatérios que informam a Extrema Pobreza das familias cadastradas;

Emitir relatdrios das familias que recebem Bolsa Familia;

Emitir relatérios que informam os integrantes em acompanhamentos;

Emitir relatdrio do Plano Individual de Atendimento - PIA;

Emitir relatério do Formulario de Atendimento - Historico de Atendimento;

Emissdo dos Formularios de prestagido de contas do CRAS e do CREAS no padrio SUAS.

Emissao do Formulario mensal par ao IASES;

Emissdo do Formulario do Piso Mineiro;

Emissdo de relatorios contendo informacgdes sobre os Agendamentos Realizados pelas Unidades;

Emissdao dos quantitativos de Triagem e Atendimento realizado, por periodo, por profissional, por
unidade;

Emissao de relatdrio geral dos atendimentos de uma unidade;
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GESTAO DE MEIO AMBIENTE

CARACTERISTICAS GERAIS

1. Desenvolvido totalmente com linguagem de programagio para a WEB;

2. Funcionar em servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD, ou seja, ser multiplataforma;

3. 0 aplicativo deve rodar nos principais Browsers do mercado, sem emula¢io, como o Internet Explorer 7
ou superior, Mozila FireFox 2.0 ou superior, Google Chrome;

4. 0 SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de transacgdes ja
efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacao de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

5. 0 SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto- relacional, suporte a
tipos geométricos;

6. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proprios
do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutenc¢do de cadastro de
usuarios ou tela de acesso ao sistema;

7. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio permissio exclusiva para gravar, consultar
e/ou excluir dados;

8. Manter histérico dos acessos por usuario por fungao, registrando a data, hora e o nome do usudrio;

9. Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou direcionados para
um dispositivo de impressao;

10. Site ou layout responsivo, ou seja, o site automaticamente se encaixa no dispositivo do usuério como o
Desktop, Smartphones e Tablet;

11. Ter ambiente de acesso externo para consultores e empreendedores onde o mesmo seriamais
restrito;

12. Ter ambiente de acesso interno com funcionalidades especificas para a secretaria de meio ambiente.

MEIO AMBIENTE

1. Ao digitar o CEP retornar com as informagdes de localizago;

2. Deixar cadastrar parecer técnico, deixa montar seu relatério ambiental;

3. Deixar relacionar as atividades ao licenciamento ambiental, bem como estar relacionado ao
enquadramento para calculo do valor dos tributos referentes ao licenciamento ambiental;

4. Deixar relacionar o cadastro do tipo do potencial poluidor ao licenciamento ambiental;

5. Disponibilizar lista de consultores para que os empreendedores e outros possam consultar osconsultores

ja credenciados no municipio;

Alameda Moacyr Tardin de Figueiredo, sn - Centro — Apiaca/ES - CEP.: 29450-000
Tel.: (28) 3557-1440 - Email: financas@apiaca.es.gov.br
CNPJ 27.165.604/0001-44
Termo de Referéncia atualizado em 20/06/2023.




o © =2

11

12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACA

Municipio criado pela Lei 1.405 de 16/08/1958 e instalado em 29/01/1959
Secretaria Municipal de Administragdo

Enviar link, bem como informacgdées de acesso ao credenciado;
Envio de e-mail para o credenciado informando que seu processo foi aberto esta sobre analise;
Fazer controle de movimentagao de mudas em viveiros;

No que tange o célculo do tributo ambiental o valor do mesmo deve ser baseado automaticamente no seu
enquadrado pré-definido;

. O usudrio visualizara somente as opgdes do sistema para as quais ele foi autorizado;

. Permitir cadastrar locais de APPs ou outros do tipo que possam restringir a¢do dolicenciamento

ambiental;

Permitir definir tipo de documentos digitais que serdo necessarios de acordo com tipo depessoa
credenciada;

Permitir incluir atividades secundarios ao licenciamento ambiental;

Permitir na hora do consultor realizar seu credenciamento incluir documentos digitais casoeste seja
necessario;

Permitir o credenciado realizar a solicitagio de documentos necessarios, como licen¢as,anuéncias,
etc;

Permitir o técnico visualizar os anexos para poder homologar o credenciamento;
Permitir que no momento do credenciado seja possivel anexar documentos digitais;
Permitir realizar dentincia ambiental via aplicativo mobile;

Poder relacionar as espécies com suas respectivas mudas;

Possibilitar a secretaria acompanhar os processos que estio na caixa de entrada;

. Possibilitar cadastrar e-mail do(s) responsavel(s) que acompanhardo os prazos doslicenciamentos;

22.
23.
24.

Possibilitar cadastro da matriz de enquadramento ambiental;
Possibilitar confec¢do de varios modelos de documentos;

Possibilitar definir quais documentos serdo necessarios para realizar o credenciamento deacordo com
o tipo do credenciado;

Possibilitar emissdo do extrato ambiental referente ao licenciado;

Possibilitar escolha de datum no momento de inserir as informagdes geograficas;

Possibilitar escolher varios modelos de documentos na hora da impressao;

Possibilitar marcag¢do do licenciamento via visualizagdo de imagens de area ou via satélite;

Possibilitar o consultor ambiental/interessado realizar seu credenciamento mediante 6rgdoambiental;
Possibilitar o interessado realizar sua simulagdo de licenciamento ambiental;

Possibilitar realizar dentincias ambientais pelo website;
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Possibilitar realizar o aceite do credenciamento de acordo com fluxo definido no processo;
Possibilitar realizar tramite dos processos de acordo com processo definido;

Possibilitar relacionar os modelos de documentos com os tipos de documentos cadastradosno sistema;

Possibilitar visualiza¢ao das licen¢as emitidas no municipio;

Possibilitar visualizacao dos licenciamentos ambientais realizado pelo municipio via aplicativo mobile;
Possuir cadastro das atividades que serdo licenciadas;

Possuir cadastro de canteiros;

Possuir cadastro do tipo de credenciado;

Possuir cadastro dos tipos de potencial poluidor;

Possuir cadastros de mudas;

Possuir controle dos vencimentos das condicionantes, com envio de notificagdes via e-mail referente ao
prazo das condicionantes sinalizando o credenciado/empreendedor, bem como ocorpo técnico da
secretaria;

Possuir controle dos vencimentos das licencas ambientais, bem como qualquer outro documento de
mesmo cunho que tenha algum prazo a ser acompanhado, com envio de notificages via e-mail referente
ao prazo dos mesmos sinalizando o credenciado/empreendedor, bem como o corpo técnico da secretaria;

Possuir recursos para delimitacdo de areas;
Realizar consulta e critica referente aos débitos ambientais do envolvido no licenciamento;

Referente ao licenciamento ambiental, no que tange o seu enquadramento, o mesmo deve serfeito de
forma automatica;

Ser possivel confeccionar relatérios ambientais possibilitando insercdo de imagens;
Ser possivel emitir a DUA referente ao valor do licenciamento ambiental;

Ser possivel incluir anotacées de responsabilidade técnica referente ao licenciamento bem como
solicitagdo de documentos do mesmo cunho;

Ser possivel incluir quantos dias, meses, ou anos, que antecederdo o vencimento das condicionantes;
Ser possivel incluir quantos dias, meses, ou anos, que antecederdo o vencimento das licencas;

Sinaliza¢do que existem processos a serem analisados pela secretaria ambiental.

RASTREAMENTO VEICULAR

Para a participacdo no certame, a empresa licitante deve oferecer obrigatoriamente equipamento que

atenda as seguintes caracteristicas:

1.

O Sistema de Rastreamento devera permitir o gerenciamento da seguranca e controle logistico,
relacionados a utilizagcdo dos veiculos e seguranca de seus ocupantes, bem como permitir a localizacdo e
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acompanhamento dos veiculos via internet em Website seguro (https), através de senha de login
especificos.

Estrutura de trafego e armazenamento de dados criptografados em redundancia.

Permitir a configuracao de pelo menos 2 (dois) IP (s) endere¢ado os dados do veiculo para no minimo
02 servidores distintos, em areas geograficas diferentes, assegurando a redundancia de comunicag¢ido
de dados do sistema.

Fornecer todo material para o funcionamento pleno do servico de rastreamento.

A comunicacgdo de dados entre o veiculo e o Sistema de Rastreamento devera serrealizada através do
servico de telefonia celular digital com tecnologia GSM, prioritariamente através do canal de dados
GPRS.

O sistema de rastreamento devera ser composto por um MODULO AVL/GPS/GSM (Localizagio
Automatica de Veiculos, que consiste basicamente de uma central decontrole, um link de comunicagio
entre esta central e as unidades moveis e os veiculos propriamente ditos, equipados com um hardware
especifico para este fim), instalado em cada veiculo da frota.

Os equipamentos disponibilizados a titulo de comodato fornecidos pela CONTRATADA deverao estar
em perfeitas condi¢des de uso continuo, cabendo a CONTRATADA a sua substituicdo em 72 (setenta
e duas horas) horas, apés a abertura de chamado, quando solicitado assisténcia técnica no local,
sempre no modo presencial. Cabera a Contratadao acionamento da garantia dada pelo fabricante dos
equipamentos.

A contratada se responsabilizara pelo plano de dados necessarios para o pleno funcionamento dos
equipamentos.

DO EQUIPAMENTO

Detalhamento do equipamento:

0 equipamento devera apresentar:

l.
2.

3
4
5
6.
7
8
9

Localizagdo por GPS;

0 equipamento devera armazenar os dados quando ndo houver comunica¢do com o servidor e sincronizar
automaticamente quando reestabelecer conexio;

Comunicac¢do por GPRS;

03 entradas digitais;

02 saidas digitais;

Sensor de Ignicdo;

Imobilizador do veiculo;

Acionador de Panico;

Sirene;

10. Antena de GPS Interna;
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Antena de GPRS;

Acelerdmetro de 3 eixos;

Capacidade de Memdria: 2000 posigdes;
200 Cercas virtuais embarcadas;

Modo de configuragdo: através do PC, GPRS, SMS;
Protocolo de comunicag¢do: UDP ou TCP;
Umidade: até 75%;

Tensido de alimentagdo: 8~30VDC;
Faixa de Temperatura: -20~60%;

Deve possuir certificagdo IP67;

Deve ser capaz de usar o servico M2M;

Estar homologado pela ANATEL.

Especificagdes:

1. 65 unidades de rastreador - Médulo AVL/GPS/GSM, cada um contendo seu respectivo gabinete com MODEM
Quadriband, GPS Supersense, antena GPS/GPRS, acionador de panico, bem como demais materiais utilizados para
o funcionamento dos equipamentos.

Gerenciamento e Manutencgdes:

O gerenciamento sera via Web, conforme os seguintes requisitos:

1. Web site seguro (https);

Acesso via login e senha;
Trés opgdes de tela de monitoramento;

Central de alertas;

Visualizagdo dos veiculos em mapas ou fotos georreferenciada;

Servico disponivel 24 horas;

Identificagdo dos condutores enquanto estiverem operando um veiculo rastreado;

Controle:

- Velocidade com envio programado de e-mails;

- Cerca eletronica (areas onde o veiculo ndo pode sair ou ndo pode entrar)

- Pontos de referéncia ou interesse;

- Rotas;
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- Informar tempo em que o veiculo ficou parado com o motor ligado;

- Envio de comandos ao veiculo (bloqueio, sirene e pisca alerta);

- Inicio e final do turno de trabalho;

- Distancia percorrida no turno de trabalho;

- Os dados do motorista deverao fazer parte dos relatdrios detalhados disponiveis no website;

- Controle de manutencdo: revisdo troca de Oleo, revisio combustivel, revisdo filtro de ar
condicionado, revisdo de lampadas, revisdo de pneus, revisdo injecdo eletronicae revisido
limpador de para-brisa;

- Controle de Abastecimento;
Armazenamento dos dados;
Alertas de desvio de rotas, fuga de cercas, velocidade e violagdo do equipamento;
Permitir visualizac¢do do veiculo ou grupo de veiculos no mapa;
Permitir filtros por velocidade ou tempo;
Permitir envio de e-mail por excesso de velocidade;

Permitir relatérios gerenciais tais como cerca eletronica, eventos, histérico de posi¢cdes,referenciais,
resumo de viagem, entre outras;

Criacdo de referéncias;
Cadastro de Abastecimento;
Permitir acesso via celular com acesso & internet;

Cadastro de manuten¢do preventiva, com envio programado de e-mails informando futurasacdes de
prevencio, de acordo com a quilometragem do veiculo;

Atualizar-se a cada 45 segundos automaticamente

Permitir o envio de e-mail em caso de infracao

Permitir a utilizagdo em dispositivos moéveis de tecnologia Android e outros

Deve cadastrar os aparelhos automaticamente assim que o aparelho enviar os dados aoservidor

Permitir personalizar o icone a fim de identificar rapidamente o veiculo ou pessoa

0 historico deve calcular a velocidade média e indicar a velocidade maxima
0 histérico deve indicar a dire¢do, seu momento e velocidade

Em modo de monitoramento o sistema deve alertar quando houver pedido de socorro e excesso de
velocidade
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¢ Emmodo de monitoramento o sistema deve informar o status do dispositivo: como on-line, off-line, ligado,
desligado, tempo parado ou acima da velocidade permitida

Instalacdo e configuracido do equipamento:

1. A empresa vencedora devera apresentar ao CONTRATANTE, a ferramenta de gerenciamento, bem como
demonstrar funcionalidades, de forma que venha a promover o aprendizado na utilizacdo das facilidades
oferecidas pelo sistema;

1.1. A ferramenta de gerenciamento devera apresentar relatérios de dados constandoo posicionamento
do veiculo monitorado, rotas realizadas, pontos em que veiculo permaneceu em situagdo estacionaria,
bem como o tempo decorrido e a forma como este permaneceu durante a mesma (desligado ou com motor
em marcha lenta);

1.2. A empresa devera disponibilizar ao CONTRATANTE meios de acompanhamento do rastreamento dos
veiculos de sua frota, bem como o acesso a ferramenta de trabalho dos relatérios oferecidos pela mesma,
ou seja, planilhas em configuracdes que possam vir a ser utilizadas de maneira aberta pelo
CONTRATANTE, a fim de facilitar a manipulacdo da planilha e a conferéncia dos dados apresentados.

Da seguranca oferecida pelo equipamento:

2. Damesma maneira a empresa devera garantir que os equipamentos disponibilizados pela contratada, tenham
protecdo contra interveng¢des ndo autorizadas, garantindo protecdo contra inversio de polaridade e identificacao
dos equipamentos nio cadastrados no sistema e que requisitam conexio nos servidores de rastreamento.

0 sistema sera usado nos veiculos que compdem a frota municipal.
Instalacdo e configuracido do equipamento:

A empresa vencedora deverd apresentar a Prefeitura, a ferramenta de gerenciamento, bem como
demonstrar funcionalidades, de forma que venha a promover o aprendizado na utilizagdo das facilidades
oferecidas pelo sistema;

A ferramenta de gerenciamento devera apresentar relatérios de dados constando o posicionamento do
veiculo monitorado, rotas realizadas, pontos em que veiculo permaneceu em situacdo estaciondria, bem como o
tempo decorrido e a forma como este permaneceu durante a mesma (desligado ou com motor em marcha lenta);

A empresa devera disponibilizar ao Municipio meios de acompanhamento do rastreamento dos veiculos
de sua frota, bem como o acesso a ferramenta de trabalho dos relatérios oferecidospela mesma, ou seja,
planilhas em configuragdes que possam vir a ser utilizadas de maneira aberta,a fim de facilitar a manipula¢io da
planilha e a conferéncia dos dados apresentados.

Da seguranca oferecida pelo equipamento:

Da mesma maneira a empresa devera garantir que os equipamentos disponibilizados pela contratada,
tenham prote¢do contra intervengdes ndo autorizadas, garantindo protecdo contra inversdo de polaridade e
identificacdo dos equipamentos ndo cadastrados no sistema e que requisitam conexdo nos servidores de
rastreamento.

3 - Capacidade Técnica e Financeira

Para comprovagao da qualificagao técnica as empresas licitantes deverdo apresentar:

a. Atestados de capacidade técnica, emitido por érgdos publicos ou privados, comprovando aexecu¢do dos
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servigos compativeis ao objeto da licitagdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando idoneidade,
atendimento e aptiddo para a atividade exercida;

b. Declaracio que dispde de instalagdes, pessoal especializado, maquinas e equipamentos para atendimento aos
servigos solicitados e que os sistemas ofertados atendem as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
os quais deverio estar disponiveis nas quantidades e qualidades minimas necessarias ao cumprimento do objeto
da presente licitacao;

4 - Contextualizacio e Justificativa

0 uso de um Sistema Integrado de Informagio e Gestdo é essencial para garantir o adequadocontrole e a
maior fidedignidade das informacgdes, provendo agilidade e eficiéncia na execucgdo das atividades gerenciais, além
de proporcionar a implanta¢gdo de melhores praticas em processoscriticos relacionados a atividade final das
Unidades.

A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo o processo de gestdo dos
setores/Departamentos da Municipalidade, onde a contratacdo do servigo pretendido devera oferecer recurso
tecnolégico ao Municipio para facilitar o cumprimento de suas metas e obrigacdes legais perante sociedade e
Orgéos de Controle, por meio de agdes e procedimentos que racionalizam a forma de administrar as demandas
e deste modo, garantir o controle integral de todaa base de informacao.

Em suma, A Prefeitura Municipal de Apiaci ndo conta com capacidade instaladapara desenvolvimento,
implantacdo e treinamento de uma solugio de porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre
recrutamento de técnicos, capacitacdo destes, desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada
para este fim, bem como outro fator relevante é o tempo necessario de realizagdo de todo o procedimento de
desenvolvimento de uma solucdo, seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre
médio alongo e, considerando a importdncia de um sistema informatizado de gestdo publica no dmbito desta
municipalidade.

Sendo assim a contratagdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica com cessao de
direito de uso, instalacdo, implanta¢do, treinamento, customiza¢do, migracdo, adequagdo, suporte técnico,
atualizacao tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas, torna-se maisvantajosa que sua aquisicdo pois sua
manutencdo e atualizacdo ficara a cargo do fornecedor e,nestes casos, toda alteracao, adaptacao, correcio, etc.
ndo onera o Municipio. A necessidade de integrar todos os processos em uma tnica plataforma, facilitando assim
o desenvolvimento de pessoas e solu¢des integradoras a fim de evitar problemas como a assimetria informacional,
erros na disponibilizacdo dos dados e dificuldade na comunicagio entre os diferentes sistemas especificos de cada
departamento;

A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuagdo, padronizada, como
recomenda o artigo 15, inciso I, da Lei n® 8.666/1993;

A busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e das obrigacdes contratuais, vez que o
julgamento por preco global resultara na contratacdo de um unico fornecedor, o qual sera responsavel pela
implementacdo de uma solucdo e integracdo dos componentes sistémicos, facilitando a interlocucdo,
simplificando e agilizando os trabalhos de diagnéstico e correcdo de problemas, assegurando economia a
Municipalidade, por ndo ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo a espera de solugdes
isoladas, como no caso de contratacdo de fornecedores de partes da solucao;

5 - Estimativa de Custos
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Valor do
Treinamento,
Orgio ften | Modulo da Solucdo Integrada Implantagio e Valor Mensal
Customizacao
1 GESTAO TRIBUTARIA
2 GESTAO DE PROTOCOLO E
PROCESSOS
3 GESTAO DE COMPRAS,CONTRATOS
E LICITACOES
4 GESTAO DE ALMOXARIFADO
Prefeitura
5 GESTAO DE PATRIMONIO
6 GESTAO DE FROTAS
7 GESTAO DE CONTABILIDADE PARA
PREFEITURA MUNICIPAL
8 GESTAO DE CONTABILIDADE PARA
CAMARA
10 GESTAOQ DE RECURSOS HUMANOS E

FOLHA DE PAGAMENTO

GESTAO DO PORTAL DO

1 SERVIDOR
12 GESTAO DE NOTA FISCAL
ELETRONICA
13 GESTAO DE ISS BANCARIO
14 GESTAO DE  CONTROLE
INTERNO
15 GESTAO DO PORTAL DA

TRANSPARENCIA
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16 GESTAO DE _ DOMICILIO
TRIBUTARIO ELETRONICO
17 GESTAO DE ITBI ONLINE
GESTAO DE SERVICOS DA
18 | ADMINISTRACAO AO
CIDADAQ NA INTERNET
19 | RASTREAMENTO VEICULAR (80
VEICULOS)
Sec'l\z’:il:'l)e | | GESTAQ DE MEIO
Ambiente AMBIENTE
Secretaria
Munic. De 1 | GESTAO DE ASSISTENCIASOCIAL
Assisténcia
Social
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Fundo
Municipal
de Saide

GESTAO DE PROTOCOLO E
PROCESS0S

GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS
ELICITACOES

GESTAO DE ALMOXARIFADO

GESTAO DE PATRIMONIO

GESTAO DE FROTAS

GESTAQ DE CONTABILIDADE

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO

GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR

TOTAL GERAL

0 TOTAL GERAL DA ESTIMATIVA DE CUSTOS DEVERA SER CALCULADA PELO PRRIODO DE 12 (doze) MESES.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Secretaria Municipal de Administrac¢ao:

040001.0412200042.020 - Secretaria Municipal de Administragcdo

Manutengdo das Atividades da Secretaria do ADM

Elemento de Despesa: 339039

Fonte de Recurso - 150000000000

Ficha: 85

6 - Interesse Publico
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Os sistemas acima relacionados sido de grande importancia para o bom funcionamento do 6rgéo publico, tendo
em vista que é necessario o controle de todas as atividades praticadas, além disso, a populacgio sera beneficiada
com uma melhor organizacdo de dados referentes a gestio tributaria e demais sistemas. Ressalta-se que o Sistema
de Saude é de extrema necessidade para a populagdo que precisa do auxilio destes com recorréncia. Portanto,
a populacio sera beneficiada diretamente, uma vez que a aquisicdodestes produtos ird garantir continuidade dos
servigos prestados pelo municipio a populagio.

7 - Tipo de Contratagéio

X | Contrato Empenho
Carta Contrato Ordem de Execugio de Servico
Autoriza¢do de Compra Ata de Registro de Precos

Condicao Especial:

8 - Modo de Fornecimento

Unica X | Mensal

Parcelado Por demanda

Outro (Condicdo especial)
Condicao Especial:

9 - Local de Entrega/Execu¢io

Os servicos deverao ser realizados na Prefeitura Municipal de Apiaca e demais Secretarias no horario de 08:00
as 11:00 e 12:00 4s 16:00 de segunda a sexta-feira.

10- Prazo de Entrega/Execucio (Cronograma Fisico)

0 prazo para inicio dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias tteis, contados a partirda data da Ordem
de Servico.

0 prazo para finalizagcdo dos servicos de instalagdo, implanta¢do, migra¢do, adequagdo, customizagdo inicial
e treinamento inicial dos sistemas licitados é de 60 (sessenta) dias, contados apartir da data de recebimento da
Ordem de Servico.

11 - Prazo de Desembolso (Cronograma Financeiro)
O pagamento serd realizado mensalmente em até cinco dias apés o recebimento da nota fiscal.
12 - Vigéncia do Contrato

O contrato terd duragdo de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem de Servico, podendo ser
prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse da Administracao, limitado
a 48 (quarenta e oito) meses, na forma do Art. 57, IV da Lei 8.666/93 e alteragdes, por se tratar de servigo
continuo.
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0 reajuste serd adotado no caso de prorrogac¢io do contrato, como forma de compensacdodos efeitos das
varia¢des inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da celebragio do contrato ou
da data do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei n? 10.192, de14 de fevereiro de 2001.

0 reajuste do preco contratado levara em consideracdo o indice do IGPM, divulgadopelo FGV, ou outro indice
que vier a substitui-lo.

13 - Amostra/ Modelo
Nao se aplica.
14 - Entrega provisoéria
PROVA DE DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

Encerrada a fase de habilita¢do, a empresa classificada em primeiro lugar serd convocada pelo Pregoeiro,
para, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, iniciar a Prova de Demonstragdo dos Sistemas;

A prova de demonstracio dos sistemas tera duragio aproximada de até 05 (cinco) dias uteis, podendo ser
prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a empresa devera protocolar o
pedido de prorrogacio com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia ttil antes do encerramento do prazo,
que sera analisado pela Administracdo cabendo a esta decidir pela prorrogagdo ou nio do prazo.

A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos especificados
no Termo de Referéncia. Por esta razio, os itens serdo demonstrados na mesma ordem em que se encontram
dispostos as especifica¢des técnicas.

A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado quando do ato de
convocagao;

A empresa proponente deverd trazer todos os equipamentos necessarios e os médulos do software
devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a infraestrutura local;

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracio do atendimento aos
requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dadosnecessaria para a
demonstracio;

Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizagdo da PROVA DECONCEITO;

Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalagdo ou atualizacdo de qualquer
componente de hardware e software dedicados a prova.

O SOFTWARE instalado para realizacdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento da fase de
julgamento;

Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos sistemas, sendo que,
durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTEe a empresa arrematante. Os demais
interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase derecursos;

A prova sera julgada por uma Comissdo de Avaliagio, criada especificamente para este fim, para que com
base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisdes quanto ao aceite ou recusa dos
sistemas demonstrados, para fins de conclusio do procedimento licitatério,devendo fundamentar os motivos
da recusa, se houver.

A Comissdo de Avaliacdo sera formada por servidores da Prefeitura Municipal de Apiaca, ou prestadores
de servicos da area de informatica, dos fiscais e do setor que utilizara o sistema, conforme portaria publicada.
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Cada médulo serd avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de Referéncia;

Todos os itens do termo de referéncia sao considerados obrigatoérios;

Ap6s as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de Avaliacdo terd um prazo de
até 02 (dois) dias tteis para emitir para um relatério de analise.

0 SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condicoes:

Nao comparecimento para execu¢do da prova na data e hora marcada.
0 ndo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragdodos Sistemas.
Sera concedida uma tinica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstracdo dos Sistemas por Licitante;

Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia pela empresa
proponente na demonstracdo do sistema, o Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente na ordem de
classificacao, para que, depois de habilitada, realize a respectiva demonstra¢do do sistema, sendo avaliada nos
mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuracio de um licitante que atenda
a todas as exigéncias do Termo de Referéncia;

A empresa proponente sé serd julgada vencedora mediante aprovagio na Prova de Demonstracdo dos Sistemas.
15 - Entrega definitiva

N3ao se aplica.

16 - Regras de sustentabilidade (ex: pneus, pilhas, baterias e etc)

Nao se aplica.

17 - Deveres das Partes

Compete a Contratada:

a) Cumprir o cronograma de instalagio, implantagdo e treinamento da Gestdo dos Software, conforme as etapas
relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido de acordo com o cronograma apresentado no processo
licitatorio.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

¢) Executar a migragdo das informacdes e o aproveitamento, pelos médulos aplicativos ora contratados, de dados
histéricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantacdo da Gestdo dos Software,
disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio eletrdnico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagio do prazo determinado para cada etapa prevista,caso
ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas, desempenhem todas as fungdes e
especificacdes previstas no termo de referéncia.

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de banco de
dados, informagdes e “softwares” aplicativos basicos.

g) Promover o treinamento e a capacitagdo dos funcionarios e ou servidores da contratante, em local a ser
definidos pela mesma.
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h) Atender as solicitagdes de esclarecimento de duvidas e solugdo de problemas da contratante.

1) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar pendéncias relativas a
contratacdo do software de Gestdo, junto aos 6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto
seja necessario.

j) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigos contratados, colocando a disposigdo da
Administragdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos
pertinentes, sem que esta fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por

Parte do CONTRATANTE;

k) Deverd manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengio de sigilo, quanto a informagdes ou
caracteristicas técnicas de aplicacdes do material da administragdo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em
razdo de sua atuacao.

1) Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que lhe forem transmitidas, pela Contratante, em razio da
execucao do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a divulga¢io a terceiros, ou a seus prestadoresde
servigos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente
as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais informacgdes a protegé-las e manter a confidencialidade das
mesmas.

m) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua proposta, e em especial:
I - Cumprir os prazos estipulados e demais obriga¢des constantes deste Contrato;

II - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestdo nio aceito(s) pelo Contratante,por
apresentar defeitos ou ndo atender as especificacdes exigidas;

III - Atender prontamente a quaisquer reclamacoes;

IV - Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizagdo do software de Gestdo, feitas emdias

uteis e no horario comercial;

V - Executar os servicos, verificagdes técnicas e reparos por meio de técnicos comprovadamente
especializados, responsabilizando-se pela atuacdo.

n) A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagdo financeira, sob pena de
rescisdo contratual.

0) A contratada responsabilizar-se-3, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante,
pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimdnio do contratante ou de terceiros, originados direta ou
indiretamente da execucdo do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos
ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo de 30
(trinta) dias, contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade,ndo o cumprindo, legitimara o desconto
do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus.

p) A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da contratante.

q) A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratagdo, inclusive
os trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato.

r) A contratada deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo do contrato.
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s) Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE, treinamentoadequado e
necessario ao bom funcionamento e operagdo dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito)horas de duragio;

t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de qualquer dos funcionarios ou
prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e operagio dos sistemas, tal fato sera comunicado aCONTRATANTE
que deverd providenciar a substitui¢cdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas)
da respectiva comunica¢do, sendo um novo treinamento executado por parte da contratada para esse novo
funcionario sem Onus a contratante;

u) Constatando-se que o aproveitamento insatisfatorio dos funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE decorre
de inaptidado do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera promover a sua substitui¢do no prazo maximo
de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observancia da carga horaria minima, sem
qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE;

v) A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada. Seja esse acessoa views
do SGBD para alimentac¢do de outros sistemas, seja para integragao.

W)SGBD que impacte tais integracdes a CONTRATADA devera ser comunicada imediatamente;

X) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar transtornos como
perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operagdo indevida ou ndo autorizada,
invasdo de softwares externos (tais como o virus). A CONTRATANTE ndo se responsabilizapelo

y)conteudo das informagdes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira responsabilidade
da CONTRATADA.

Compete a Contratante:

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela CONTRATADA, exigindo o fiel
cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a aferi¢do da eficiéncia dos
resultados das acées;

¢) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfei¢des ou irregularidades na execugio
dos servicos contratados, fixando prazo para sua correcao;

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizagio deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condi¢des estabelecidas
neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros, resguardando, da
mesma forma, manuais, instrugdes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e
prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em loca¢do ou em garantia, doar,
alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas,
provisérias ou permanentes, o Software objeto do presente contrato. De igual forma lhe é vedado modificar as
caracteristicas dos programas, médulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer
forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer
alteragdes, a qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 podera ser operada pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem idéneaque
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possibilite a instalacdo\manutenc¢io de forma remota dos Softwares objetos do presente contrato, bem como
manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalagdo de novas versdes dos Softwares lancadas.

1) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso Discado, Link Discado,
via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares de
comunicacdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA
devera deter condi¢des técnicas e legais para possiveis altera¢des nos filtros, mantendo, assim, permanentes
condi¢des de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestacdo do servico (SUPORTE
TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

j) A CONTRATANTE sera responsavel pela protegio dos “softwares”, bem como das ferramentas a ela cedidos,
contra o uso ou o acesso indevido, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia contratuale em
conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo outorgante das licencas.

k) Nio utilizar o sistema informatizado de gestio publica em evidéncia, em quaisquer eventos, promogdes ou
publica¢des, sem o conhecimento e autorizacdo prévia e por escrito da contratada.

1) Péradisposigdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os dados histéricos e cadastrais
informatizados do Municipio Contratante, até a implanta¢cdo do sistema informatizado de gestdo publica, para
conversdo e aproveitamento pelos médulos aplicativos ora contratados.

m) Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou servidores ou pessoas as
quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema informatizado de gestao
publica sejam corretamente manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos
relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No caso de alguma violagdo se consumar contra a sua
vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dara conhecimento dos fatos a contratada, além de
empreender as acdes necessarias no sentido de sustar ou anular a situagio de violagio.

n) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de implantacgio,
preferencialmente em tempo integral.

0) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto.

p) A CONTRATANTE deverd comunicar a CONTRATADA a alteracio nas legislagdes federal, estadual e municipal,
encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua publicac¢io e o inicio de sua vigéncia. A
CONTRATADA de posse dessas informacdes fara uma analise técnica e apresentara uma estimativa do esforgo e
prazo para a entrega da versdo do software adequada a alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de
desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutorada CONTRATADA, quando
necessario, junto aos Orgdos regulador-fiscalizadores, para dirimir dudvidas técnicas e/ou pedidos de

esclarecimentos.

18 - Sangoes

De acordo com o artigo 72 da Lei 10.520/02 e subsidiariamente Lei 8.666/93.
19 -Caucao Contratual

Nao se aplica.

Apiaca/ES, 20 de junho de 2023

ALBERTO PRUCOLI DE MIRANDA
- SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO -
Port n? 1251/2022
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