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LEI N° 1.163, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023.

“Cria 0s cargos comissionados de Agente de Contratago, Comissao
de Contratagio e Gestor de Contrato, regulamenta a estrutura
administrativa do Setor de Licitacoes e da outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Apiaca, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA
a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Ficam criados 0s cargos comissionados de Agente de Contratagao,
membro de Comissdo de Contratagdo, Gestor de Contrato, para fins de
implementacao € cumprimento das atribuicdes decorrentes da Lei Geral de
Licitacdes e Contratos Administrativos estatuida nos termos da Lei Federal n°

14.133/2021.

cAPiTULON
DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 2° O agente de contratag@o e O respectivo substituto serdo designados
pela Autoridade Administrativa, em carater permanente OU especial, dentre
servidores da Administragao.

Art. 3° Sdo atribuibes do Agente de Contratagao:

| - Conduzir a fase extemna do processo licitatorio, incluindo o recebimento &
o julgamento das propostas, a negociagéo de condicbes mais vantajosas com O
primeiro colocado € 0 €xame de documentos;

| - Conduzir a sessdo publica;

Il - Receber, examinar € decidir as impugnagoes € 0S pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais
a0s responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

IV - Verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos
estabelecidos no edital;

\/ - Coordenar a $€ssao publicae 0 envio de lances, quando for 0 caso;

V| - Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VIl - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas,
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dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;
VIII - Receber, examinar e decidir 0s recursos € encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

X - Indicar o vencedor do certame;

% - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

Y| - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

|l - Encaminhar 0 Processo devidamente  instruido 3 autoridade
competente € propor a sua homologagao.

XIIl - Opinar ao Prefeito pela indicagao do servidor a funcionar cOmo fiscal
de contratos, devendo manter controle acerca das designacoes;

X|V - Encaminhar as informacdes a Divisao de Recursos Humanos para fins
de implantagao ou excluso das gratificagdes em folha de pagamento do servidor;

XV - Elaborar apostilas, atestados de capacidade técnica, memorandos,
oficios, termos aditivos e demais documentos relativos as atividades competentes;

XV| - Tomar decisoes em prol da boa condugdo da licitagao, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacoes, descentralizadas ou nao, para fing de saneamento da fase
preparatoria, €aso necessario;

XVIi - Acompanhar 08 tramites da licitag&o € promover diligéncias, se for
caso, para que 0 calendario de contratagao seja cumprido, observado, ainda, 0
grau de prioridade da contratagao;

XV - Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com 0S
requisitos estahelecidos no edital;

XX - Verificar e julgar as condigdes de habilitacao;

YX - Sanear erros ou falhas que no alterem a substancia das propostas;

%X| - Encaminhar & comissao de contratagdo, quando for 0 cas0:

a) 0s documentos de habilitagéo, caso S€ verifique 2 possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que néo alterem @ substancia dos documentos €
a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art 64 da Lei n°
14.133/2021; e

b) 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n° 14.133/2021;

xXIl - Negociar, quando for o caso, condicoes mais vantajosas com O
primeiro colocado;

%X|Il - Indicar o vencedor do certame;

YXIV - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XXV - Encaminhar 0 processo instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e de habilitacao e exauridos 0S recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagao e para homologagao;

XXV| - Realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitagtes
que forem determinadas pela Autoridade Administrativa.

§1° O agente de contratagdo nos processos de pregdo sera designado
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cOMO Pregoeiro.
§2° O agente de contratagao nos processos de leilzo sera designado como

leiloeiro.
§3° Para fins de analise de prioridades de contratagéo a Secretaria ou orgao

requisitante devera encaminhar o relatorio de riscos indicando as prioridades,
cabendo ao Agente de Contratagao impulsionar 0s processos constantes do plano
anual de contratagoes com elevado risco de ndo efetivagao até o final do exercicio
ou que possam implicar em descontinuidade de servigos publicos.

Art. 4 O Agente de Contratagao contara com o auxilio dos 6rgaos da
Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria Geral para 0 desempenho das
fungdes essenciais a execucao das suas fungoes.

§1° O auxilio de que trata 0 caput se dara por meio de orientagdes gerais ou
em resposta a solicitagoes de apoio, hipotese em que serao observadas as normas
internas do 6rgao consultado quanto ao fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagao de auxilio se dara por
meio de consulta especifica, que contera, de forma clara € individualizada, a
dlvida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou procedimental, de planejamento
e operacional a ser dirimida pelo Controle Interno.

§3° Na prestacao de auxilio, a unidade de Controle Interno observara as
orientacoes normativas do Tribunal de Contas do Estado e se manifestara acerca
dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratagoes.

§4° Na tomada de decisao, 0 agente de contratagao devera considerar as
eventuais manifestagdes apresentadas pelos orgdos da Procuradoria Geral do

Municipio e da Controladoria Geral.

Art. 5° Ao Agente de Contratagao formalmente designado para o exercicio
do cargo comissionado sera devida a remuneracéo constante do anexo unico da
presente Lei.

CAPITULO Il :
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 6° Os servidores designados para atuarem na Comisséo de
Contratagdo acumularéo as fungdes e atribuigdes da equipe de apoio ao Agente de
Contratagao.

§1° Os servidores convocados para atuarem provisoriamente na Comissao
de Contratacdo e Equipe de Apoio, em €asos em que a complexidade técnica da
licitacdo o exigir, terao direito de perceberem a gratificagdo pelo periodo da
designacao.

§2° A comisséo de que trata 0 caput sera formada por, no minimo, trés
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membros, e sera presidida por um deles.
§3° Podera ser contratado servico técnico especializado para fins de

assessoramento da Comissao de Contratagao.

Art. 7° Sao atribuigbes da Comissio de Contratacao:

| - Atuar como equipe de apoio ao Agente de Contratagao, auxiliando na
formalizagéo dos processos de contratagoes;

Il - Conduzir o Dialogo Competitivo e todos 0S processos licitatorios que
envolvam procedimentos auxiliares;

Il - Atuar nas atribuicdes do Agente de Contratag&o, quando a condugao do
processo de contratagao for atribuida a Comissao;

IV - Realizar outras tarefas inerentes € necessarias as contratagoes
pUblicas que forem determinadas pelo Agente de Contratagio ou pelo Prefeito
Municipal.

Art. 8° Aos membros da Comissdo de Contratagao ser-lhes-a0 devida a
gratificagao prevista no Anexo Unico da presente Lel.

CAPITULO IV
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 9° O Gestor de Contrato tera como atribuigao a geréncia de todos 08
contratos havidos nas unidades gestoras da Prefeitura Municipal de Apiaca.

Paragrafo Unico. Considera-se gestdo de contrato a coordenagao das
atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatorios a instrugdo processual € 2o encaminhamento da documentagao
pertinente ao Agente de Contratacao ou Divisao de Compras para a formalizagao
dos procedimentos relativos & prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0
pagamento, a eventual aplicagao de sancdes e a extingao dos contratos, entre
outros.

Art. 10. O Gestor e o Fiscal de Contratos, sempre que necessario, poderao
ser subsidiados por empresas elou servicos terceirizados, contratados
especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato especifico, onde
a complexidade da matéria exija a assessoria técnica especializada.

Art. 11. Compete ao Gestor de Contrato, observado 0 disposto na
legislagao vigente, as seguintes atribuigoes:

| - orientar os fiscais de contrato em relagdo as suas atribuicoes;

Il - participar de projetos relacionados a melhoria dos servigos de gestao
contratual;
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