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Il - acompanhar 0s registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato € as medidas adotadas, €
informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencéo das condicoes de habilitagao do contratado,
para fins de empenho de despesa € de pagamento, € anotar oS problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos 0s registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagoes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a
verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugao processual e ao envio da
documentagéo pertinente ao Agente de Contratagdo para a formalizagdo dos
processos de contratagao;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°do
art. 174 da Lei n® 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execugéo do
contrato;

VIl - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a
gestao do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

IX - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos € aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigages conforme disposto em regulamento;

X - acompanhar e solicitar do fiscal do contrato o termo de recebimento
definiivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que COMProve 0
atendimento das exigéncias contratuais; €

X| - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a Ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
orgao competente para tal, conforme dispuser 0 regulamento;

X|! - solicitar ao Agente de Contratagéo a celebracao de termo aditivo para
a alteragéo do contrato ou para prorrogagao do prazo do contrato, apos exame
qualitativo do produto ou servico prestado pelo contratado, conforme refatorio da
fiscalizacao do contrato;

X1l - controlar estoques e os saldos das atas de registros de precos;

XV - fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Procuradoria
do Municipio, quando necessarios a instrugdo de processo judicial ou
administrativo;
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XV - apresentar 0 Plano de Contratagoes Anual e os documentos
necessarios a formalizagdo dos processos de licitagdo, como O estudo técnico
preliminar, pesquisas de pregos € outros previstos No regulamento.

Art. 12. O Gestor de Contrato devera diligenciar no sentido de solicitar nova
licitaco ou propor @ prorrogagao do contrato vigente, de modo a evitar a
interrupcéo de servicos publicos essenciais ou desabastecimento de itens
necessarios 2 Administrag@o, no prazo de 90 (noventa) dias de antecedéncia para
contratos de terceirizagao € prestagdo de servicos e 60 (sessenta) dias de
antecedéncia para 08 demais contratos.

Art. 13. Pela gestdo de contratos sera devida uma gratificagao prevista no
anexo a presente Lei.

CAPITULOV
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 14. Para toda e qualquer contratagao no ambito da Administragao
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal sera designado ao menos 01 (um)
servidor municipal para o exercicio da fungéo de Fiscal de Contrato,

§1° O servidor a funcionar como fiscal de contratos através de ato proprio.

§2° O Agente de Contratagao encaminharé as informacdes ao Setor de
Recursos Humanos para fins de implantagao ou exclusdo das gratificagoes em
folha de pagamento do servidor.

§3° O Fiscal de Contrato sera escolhido conforme a sua capacitacao técnica
em relagio ao objeto do contrato €, preferencialmente, dentre servidores publicos
que participaram da elaboragdo do Termo de Referéncia que norteou a
contratagao.

§4° Sendo © contrato celebrado por duas ou mais secretarias, cada
Secretaria Municipal podera indicar um Fiscal do Contrato, 0 qual sera responsavel
por fiscalizar aquele contrato no que se refere a sua Secretaria em especifico.

Art. 15. Poderao ser designados, isoladamente ou em conjunto, fiscais para
exercicio de fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, assim considerados:

| - fiscalizag@o técnica - 0 acompanhamento do contrato com 0 objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for 0 caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo € O modo da prestagao ou da execugao do
objeto estao compativeis com 08 indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com O eventual
auxilio da fiscalizagao administrativa;

I| - fiscalizagao administrativa - © acompanhamento dos aspectos
administrativos  contratuais quanto as obrigacoes previdenciarias, fiscais e
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trabalhistas € quanto a0 controle do contrato administrativo no quée S€ refere a
revisoes, a reajustes, a repactuagdes € a providéncias tempestivas nas hipbteses

de inadimplemento; €
Il - fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos

aspectos técnicos Ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em Secretarias distintas.

Art. 16. Para as atividades e procedimentos de fiscalizagao devera ser
observado 0 regulamento & demais instrugdes normativas expedidas pelo orgéo de
Controle Interno.

Art. 17. Sao atribuicdes do fiscal de contratos.

| - requerer a instauragdo de procedimento para aplicago de penalidades
as empresas;

| - solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente de
Contratacdes a rescisao dos contratos;

|l - analisar e responsabilizar-s€ por eventual necessidade de convalidagao

dos termos contratuais;
l\y - controlar estoque € a correta utilizagao € emprego dos itens
adquiridos;

\/ - zelar pelo material € dar sua destinagéo correta;

\/| - manter sob sua guarda copia dos contratos e seus termos aditivos;

V1| - solicitar a contratada a indicacao de preposto;

VIIi - tomar conhecimento do contetdo de edital da licitagao, especialmente
dos termos do contrato onde devem ser estabelecidos 08 critérios de execugao,
acompanhamento € fiscalizagéo do objeto contratado;

IX - verificar se a entrega de materiais, execucao da obra ou a prestagao do
servico esta sendo executada em conformidade com O pactuado, no tocante a
prazo, especificagbes, preco, quantidade e qualidade;

X - controlar 0 prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, comunicando o Agente de Contratagéo sobre sua expiragao € a
necessidade de prorrogagao, ou de nova contratagao, com antecedéncia de 90
(noventa) dias de antecedéncia para contratos de terceirizagao € prestagdo de
servicos e 60 (sessenta) dias de antecedéncia para 0S demais contratos com
encaminhamento dos documentos necessarios 3 nova licitagao, se for 0 €aso;

X! - solicitar a prorrogagao de vigéncia dos contratos de servigos continuos
com prazo de 60 dias antes do final da vigéncia, verificando previamente com @
contratada o seu interesse na prorrogagao;

X|| - manter controle atualizado dos pagamentos ofetuados, observando
sempre 0 valor do contrato;

Xlll - exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do
término da vigéncia do contrato a liberagéo da garantia contratual em favor da
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contratada;
X|V - fornecer com urgéncia 0s documentos solicitados pela Procuradoria

do Municipio, quando necessarios a instrugao de processo judicial ou
administrativo

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Nao havera acumulo de fungoes em observancia ao principio da
segregacao de funcdes que trata o artigo 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, exceto

para Gestor de Contrato e membro da Comissio de Contratagdo, sem que haja
recebimento de gratificacao.

Art. 19, O cargo comissionado  de Pregoeiro  sera extinto
concomitantemente com 2 revogacdo da Lei Federal n° 8.666/1993 e da Lei
Federal n° 10.520/2000.

Art. 20. Fica revogado 0 art. 3° da Lei n® 737, de 21 de dezembro de 2007.

Art. 21. As despesas decorrentes da execucao da presente Lei correrao a
conta dos créditos orgamentarios vigentes, suplementando-0s Caso necessario.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Apiaca-ES, 25 de outubro de 2023.
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