
 

 

Apresentação 

 

A Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves realizou uma síntese das competências de 

cada secretaria. Para acessar na íntegra todas as competências e atribuições de cada 

secretaria, orientamos que acesse o site da Prefeitura de Alfredo Chaves e siga os 

passos: Legislação – Lei Complementar. 

As leis que dispõe sobre os Princípios Gerais da Administração e a Estrutura 

Organizacional da Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves são: Lei complementar nº 014 

de 05 de abril de 2019 e a Lei complementar nº 015 de 06 de junho de 2019. 

 
 

 

Gabinete do Prefeito 

Endereço: Rua José Partelini, 910, Centro, Alfredo Chaves - ES. 

CNPJ: 27.142.686/0001-01 

Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 

Contato: Lusinete Maria Casale Dona 

E-mail: gabinete@alfredochaves.es.gov.br 

Fixo(s): 3269-2703 

Celular(es): 

Competências: O Gabinete do Prefeito é um Órgão subordinado ao Prefeito Municipal, 

tendo como âmbito de ação o seu assessoramento em Políticas Públicas e de imediato 

desempenho de suas atribuições, coordenando os serviços gerais de administração do 

Gabinete através da recepção, estudo e triagem do expediente encaminhando ao 

Executivo, divulgando seus atos e ações, desenvolvendo em parceria com outros órgãos, 

atividades inerentes às áreas de comunicação, cerimonial e relações públicas; o seu 

assessoramento parlamentar e o seu relacionamento com o Poder Legislativo Municipal. 
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Controladoria Geral do Município (CGM) 
 
Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 

165 – Centro. 

CNPJ: 27.142.686/0001-01 

Informações sobre AtendimentoSegunda a Sexta de 08:00 às 16:00 h 

Contato: Edilézia Eduardo dos Santos Alves 

E-mail: controladoria@alfredochaves.es.gov.br 

Fixo(s): 3269-2760 

Celular(es): (27)98822-2070 

Competências: Órgão de Fiscalização Integrante da Administração Municipal é a 

Controladoria Geral do Município, com atuação prévia, concomitante e posterior aos atos 

administrativos, visa a avaliação da ação governamental e da gestão fiscal dos 

administradores municipais, por intermédio da fiscalização contábil, financeira, 

orçamentária, operacional e patrimonial, quanto à legalidade, legitimidade, 

economicidade, aplicação das subvenções e renúncia de receitas. 

 
 
 

Procuradoria Jurídica (PROJUR) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 

165 – Centro. 

CNPJ: 27.142.686/0001-01 

Informações sobre AtendimentoSegunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 

Contato: Nelson Augusto Mello Guimaraes 

E-mail: pjmalfredochaves.es@gmail.com 

Fixo(s): (27) 3269-2728 e (27) 3269-2729 

Competências: A Procuradoria Jurídica é um órgão subordinado ao Prefeito Municipal, 

tendo como área de competência o seu assessoramento imediato e aos Órgãos 

Municipais da Administração Direta em assuntos jurídico-administrativos; a representação 

judicial e extrajudicial do Município na defesa de seu patrimônio, direitos e interesses; a 

preparação de projetos de leis, decretos, contratos, convênios, acordos e demais 

documentos de natureza jurídica; a execução da cobrança da Dívida Ativa do Município; 

participação na composição das Comissões de Sindicância e Processos Administrativos; 

emissão de Pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e pelos demais órgãos da 

administração municipal; assessoramento nos atos executivos relativos a desapropriação, 

aquisição e alienação de móveis e imóveis pelo município e outras atividades correlatas. 
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Secretaria Municipal de Administração (SEMA) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Pascoal Garcia Martins 
E-mail: semad@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): (27) 3269-2751 e (27) 3269-2733 

Competências: Planejar, coordenar, normatizar e executar os sistemas de administração 
quanto: a modernização da estrutura organizacional e dos métodos de trabalho; a 
racionalização ao uso de bens e equipamentos; ao desenvolvimento e aperfeiçoamento 
aos recursos humanos; ao recrutamento, seleção, treinamento, pagamento, controle 
funcional e financeiro de pessoal da Prefeitura; as atividades de segurança, medicina do 
trabalho e saúde ocupacional dos servidores; a padronização, aquisição, guarda, 
distribuição, controle do material permanente e de consumo, registro, inventário, proteção 
e conservação dos bens moveis e imóveis; as comunicações administrativas, arquivo, 
documentação, telefonia e manutenção do transporte oficial de modo a garantir a 
prestação dos serviços administrativos da Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves para a 
implementação das atividades-fim. 

 
 

Secretaria Municipal de Finanças (SEMAF) 
Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Carlos Eugenio Ramalho Tavares 
E-mail: gabinete@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): (27) 3269-2760 

Competências: A Secretaria Municipal de Finanças, ligada diretamente ao Chefe do 
Poder Executivo, tem como objetivo: planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades 
financeiras da administração Municipal, bem como os serviços atinentes às políticas 
municipais tributarias e econômica financeira, provendo registros contábeis referentes à 
execução financeira e a fiscalização tributária. 
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Secretaria Municipal de Planejamento e 
Desenvolvimento (SEMPLAD) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Rotiléia da Penha Gaigher 
E-mail: planejamento@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2743 

 

Competências: administrar o sistema de planejamento e desenvolvimento municipal; 

formular, elaborar, coordenar, atualizar e supervisionar o orçamento municipal; coordenar 

a programação financeira orçamentária, elaborar, coordenar, atualizar, supervisionar e 

avaliar os planos, programas e projetos de desenvolvimento sócio-econômico e 

urbanístico, em articulação com os demais órgãos municipais na formulação de políticas 

públicas; propor e executar políticas relativas à ordenação territorial e tecnologia da 

informação, bem como disponibilizar para a sociedade informações indicadores relativos 

ao município; implantar projeto de transparência dos atos da Administração Pública 

Municipal. 

 
 
 

 

Secretaria Municipal de Agricultura (SEMA) 

Endereço: Fazenda Experimental Incaper. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Leandro Benica Sartori 

E-mail: Sema@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2717 

 

Competências: A Secretaria Municipal de agricultura tem como âmbito de ação o 

planejamento, a coordenação, a execução e o controle das atividades referentes à 

agricultura, pecuária, reflorestamento, apoio ao cooperativismo rural, eletrificação rural, 

telefonia rural, tecnologias voltadas para o desenvolvimento do campo e demais 

atividades desenvolvidas na área rural do Município. 
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Secretaria Municipal de Obras (SEMO) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Vanderlei Zanette 
E-mail: gabinete@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2730 

 

Competências: A Secretaria Municipal de Obras tem como objetivo: planejar, coordenar, 

executar e avaliar as atividades relacionadas à execução de obras de pavimentação e 

drenagem do Município, e sua conservação e manutenção; planejamento, execução e 

manutenção de obras de construção civil; manutenção e conservação das edificações 

municipais; garantir o perfeito funcionamento dos veículos, caminhões, máquinas e 

equipamentos públicos; garantir o cumprimento da legislação municipal sobre a 

concessão do transporte de passageiro individual e coletivo. 

 
 
 
 

 

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer (SEMEL) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Vanderlei Zanette 
E-mail: gabinete@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2730 

 

Competências: A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer tem como objetivos: planejar 

e coordenar o apoio e a execução de atividades esportivas e de lazer que permitam a 

humanização da vida urbana e a integração de todas as comunidades urbanas e rurais; 

impulsionar a população para o desenvolvimento da cidadania, atividades que permitem a 

humanização da vida urbana e a integração de todas as comunidades urbanas e rurais. 
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Secretaria Municipal de Educação (SEME) 

Endereço: Rua Amélia Dondoni Paganini, 32 - Santa Terezinha. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Maria Lúcia Canal 

E-mail: semec@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2739 

 

Competências: A Secretaria Municipal de Educação tem como objetivo planejar e 

garantir a prestação dos serviços educacionais no âmbito do Município. 

 
 
 
 
 
 

Secretaria Municipal de Assistência Social e 

Cidadania (SEMASC) 

Endereço: Rua Moacir Saudino, nº 527- Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 às 16:00 h 
Contato: Caroline dos Santos Maróquio. 
E-mail: semasc@alfredochaves.es.gov.br / trabalhosocial@bol.com.br 

Fixo(s): 27 3269-1774 / 3269-2726 / 3269-2727 
 

Competências: A Secretaria Municipal de Assistência Social e Cidadania tem como 

objetivo: definir e desenvolver políticas sociais destinadas ao resgate da cidadania, para 

os que vivem à margem dos meios de produção e dos benefícios da sociedade, e 

destinadas à melhoria da qualidade de vida do cidadão, bem como articular as políticas 

sociais básicas; propiciar aos munícipes, especialmente os mais carentes, conhecimento 

de seus direitos fundamentais, meios eficazes para exercer tais direitos, remover os 

obstáculos para acesso à justiça e promover assim o pleno exercício da cidadania. 
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Secretaria Municipal de Saúde (SEMUS) 

Endereço: Rua Cais Costa Pinto, 268 - Centro 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 h às 16:00 h 
Contato: Silvia Pinto Ferreira                                                                                 
E-mail: semus@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2710 

Competências: A Secretaria Municipal de Saúde tem como objetivos o planejamento e a 

garantia da prestação dos serviços municipais de saúde, de acordo com o Plano 

Municipal de Saúde aprovado pelo Conselho Municipal de Saúde em consonância com as 

diretrizes do Sistema Único de Saúde – SUS; planejar, orientar, controlar e avaliar a 

manipulação de medicamentos, laboratórios, vigilância em saúde para reduzir a 

morbimortalidade e as suas medidas preventivas e corretivas de caráter individual e 

coletivas referentes à saúde do trabalhador e dar suporte às Unidades de Saúde; 

planejar, supervisionar e controlar as atividades de vigilância sanitária, epidemiológica e 

ambiental. 

 

 

Secretaria Municipal de Turismo e Cultura (SEMTUC) 

Endereço: Avenida Getúlio Vargas, 762 – Centro. 

CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 h às 16:00 h 
Contato: Ricardo Silva Nascimento 
E-mail: semtur@alfredochaves.es.gov.br 
Fixo(s): 27 3269-2735/2736 

Competências: A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura tem como objetivo a 
execução das políticas da Administração Municipal no papel de articular, fomentar, 
divulgar e criar a ambiência favorável e atrativa para a consolidação e desenvolvimento 
do turismo no Município de Alfredo Chaves; planejar e coordenar o apoio e a execução de 
atividades que garantem a difusão da cultura, a formação cultural, a valorização das 
raízes culturais da população e o desenvolvimento da cidadania, atividades que permitem 
a humanização da vida urbana e a integração de todas as comunidades urbanas e rurais. 
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Secretaria Municipal de Comunicação Social 

(SEMCOM) 

Endereço: Rua José Partelini, 910, Centro, Alfredo Chaves - ES. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 h às 16:00 h 
Contato: Rafael Cassilhas Simões 

E-mail: secompmac@gmail.com 
Fixo(s): 27 3269-2724 

Competências: A Secretaria Municipal de Comunicação Social tem como objetivo e 
competência: traçar planos para a divulgação das potencialidades turísticas do município, 
objetivando atrair turistas de várias partes do Estado, do Brasil e de outros países; 
planejar, coordenar, executar e controlar as atividades de publicidade da Administração 
Municipal; planejar, coordenar, executar, divulgar e controlar os trabalhos de cobertura 
jornalística das atividades da Administração Municipal; executar e controlar as atividades 
de relações públicas da Administração Municipal através da Assessoria de Imprensa e 
Relações Públicas; promover o registro, através dos recursos disponíveis de imagem e 
som, dos eventos desenvolvidos pela Administração Municipal. 

 
 

 

Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMAB) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 - Centro 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 h às 16:00 h 
Contato: Antonio Marcos Orlandi 
E-mail: semasu@yahoo.com.br 
Fixo(s): 27 3269-2719 

Competências: A Secretaria Municipal do Meio Ambiente têm como objetivos: formular e 
aplicar a Política Municipal de Meio Ambiente, objetivando a proteção, a recuperação e a 
melhoria da qualidade ambiental do Município. 
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Secretaria Municipal de Serviços Urbanos (SEMSUR) 

Endereço: Centro Administrativo Ruzerte De Paula Gaigher - Rua Lauro Ferreira Pinto, 
165 – Centro. 
CNPJ: 27.142.686/0001-01 
Informações sobre Atendimento: Segunda à Sexta de 08:00 h às 16:00 h 
Contato: Everton Luiz do Prado 
E-mail: serviçosurbanospmac@gmail.com 
Fixo(s): 27 3269-2746 

Competências: A Secretaria Municipal de Serviços Urbanos é órgão integrante de 
Administração Específica, diretamente ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo por 
finalidade a coordenação, a execução e o controle das atividades de manutenção e 
conservação dos prédios públicos municipais; atividades de carpintaria, limpeza pública, 
conservação de parques, jardins, cemitérios, praças, quadra de esportes, resíduos 
sólidos, bem como o planejamento e a garantia da prestação dos serviços urbanos, no 
âmbito do Município de Alfredo Chaves, de modo a solucionar os problemas futuros e 
existentes. 
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