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RESUMO

A Auditoria Interna constitui-se no controle administrativo, cuja funcdo é avaliar a
eficiéncia e eficacia dos servicos prestados pelas diversas secretarias no Municipio e
tambéem pelas autarquias que sdo submetidas ao Poder Executivo, trabalhando com o

cumprimento de determinagdes constantes nas legislacdes em vigor.

Partindo deste principio, considera-se a atividade de Auditoria Interna se suma
importancia para a Gestao Publica.

A Auditoria Interna é fundamental na Administragdo Publica e desta forma, considera
a materia abaixo elencada para a obtencdo de uma auditoria legal, integra, eficiente e

eficaz, sendo de direito dos civis as informacgdes prestadas com zelo e transparéncia.

Avaliagdo Sumaria: Cumpre avaliar se Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto de
Alfredo Chaves (SAAE), vem realizando os procedimentos designados com eficiéncia,

eficacia e efetividade, cumprindo todas as determinagdes impostas pelas legislagdes
em vigor.

v Forma de registro de frequéncia dos servidores do SAAE.
v Portal da Transparéncia (atualizagées)

Cabe a auditoria, avaliar se os procedimentos estio de acordo com as pratica aceitas
e, dessa forma, identificar caminhos para que os responsaveis tenham como intervir,
contribuindo para o aprimoramento dos servigos, eliminagao possiveis inconsisténcias
apresentadas, impropriedades e/ou ilegalidades que porventura venham sendo
praticadas pelo SAAE.

Avaliagdo de Risco: andlise de possivel descumprimento das legislagées que
definem prazo, valores e obrigagdes.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER EXECUTIVO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Objetivo da Auditoria: confirmar a legalidade e legitimidade dos atos e
procedimentos administrativos do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, quanto aos
procedimentos adotados para observar e acompanhar o cumprimento da jornada de
trabalho dos servidores da autarquia e a atualizagdo do Sistema da Transparéncia

com todas as informagdes de todos os servidores respectivamente.

Resultados Esperados: Obediéncia as legislagdes vigentes e aos Principios
Constitucionais da Administragdo Publica.

Metodologia Utilizada: Auditoria de Conformidade

Processos fiscalizados: Processo n° 6213/2022, originario do Oficio n°® 03/2022—
CGM, que solicita informagdes acerca do registro de frequéncia dos servidores da

Autarquia e atualizagdo no Portal da Transparéncia.

Possiveis achados e propostas de encaminhamento: Em caso apontamento de
irregularidades, serdo remetidos ao Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Alfredo

Chaves/ES, para conhecimento e adogdo das medidas para corre¢do dos dados e

demais providéncias cabiveis. @
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1. INTRODUCAO

O presente relatorio faz referéncia a Auditoria realizada junto ao Servigo Auténomo de

Agua e Esgoto do Municipio, referente ao exercicio de 2022.

Para obter o designio proposto faz-se indispensavel a obtengado de evidéncias
suficientes, adequadas, relevantes e Uteis. Desta forma, foram empregadas as
técnicas basicas de Auditoria, com solicitagdo de informacdo como os pontos de
frequéncia ou folha de frequéncia dos servidores e comprovante de atualizagao do
Portal da Transparéncia.

A presente Auditoria, tem por finalidade garantir o fiel cumprimento da Stumula n° 338
do Tribunal Superior do Trabalho, da Lei 12.527/2011 e do Decreto Municipal
976/2015, que regulamenta o acesso a informagoes.

As Legislagbes sao pilares para garantir o bom funcionamento das atividades
realizadas em todo o territério Municipal, Estadual e Federal, dando diregdo aos atos
praticados pelos governantes.

A Controladoria Geral noticia o auditado, através deste Relatério de Auditoria,
apresentando possiveis irregularidades. O resultado dos trabalhos de auditoria e as
recomendagdes julgadas relevantes e cabiveis, € enviada a unidade auditada,

permitindo assim a manifestagao sobre o conteudo apresentado.

E um instrumento de comunicagdo das ocorréncias detectadas, que visa contribuir
para a tomada de decisdo e providéncias cabiveis, conforme NAG - Normas de
Auditoria Governamental - 4700 e 4702.1.

Neste relatorio comunicamos a V. Ex.?, a metodologia adotada, os achados de
Auditoria, conclusbes e correspondentes recomendagdes, de modo a possibilitar as
tomadas de decisao para corregéo dos problemas identificados. @/

£ clid A0
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Apds a finalizagdo da andlise dos processos sob apreciag&o, Comprovou o que segue.

1.1 Deliberagao que originou o trabalho

Controle de frequéncia de todos os servidores, objetivando melhores resultados aos
que dependem dos servigos prestados pela autarquia e maior transparéncia a toda
populacao com insercdo de informacdes claras e completas.

A efetividade do servigo publico, deve ser garantida para que qualquer cidaddo
acredite no bom servico da administragdo, assim sendo, se faz necessario que o
Servigo Auténomo de Esgoto, passe por auditorias e fiscalizagoes.

1.2 Visao geral do objeto

A presente Auditoria tem como objetivo principal a fiscalizagdo de alguns
procedimentos realizados no SAAE de Alfredo Chaves/ES, com finalidade de
conferir a legalidade, a eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados para
Administragéo Publica Municipal em favor dos municipes.

1.3 Objetivo e questdes de Auditoria

Através desta auditoria, objetivamos verificar a legalidade de atos praticados nos
trabalhos realizados na autarquia SAAE, fornecendo-lhes avaliagoes independentes,
auxiliando-os no efetivo desempenho das suas responsabilidades, analises,

apreciagoes, recomendagdes, pareceres e informagdes relativas ao estado das
atividades examinadas.

O SAAE, unidade ligada a Administracdo Publica, deve assumir seu papel de
administrador enquanto autarquia e trabalhar em prol dos cidad&os.

Em analise a auditoria aqui presente e existindo neste irregularidades e as mesmas

passiveis de serem corrigidas, o responsavel sera advertido para que faga as devidas @,

ior Natal
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corregdes e em caso negativo, que sejam adotadas as medidas de responsabilizacao.
1.4 Metodologia utilizada e limitagdes

Através do Oficio n° 03.2022-CGM, foram envidados ao Sistema Auténomo de
Esgoto, questionamentos sobre o cumprimento da carga horaria dos servidores,

através de ponto eletrénico ou folha de frequéncia, e a necessidade de se manter
atualizado o Portal da Transparéncia.

O achado de alguma Irregularidade, desencadeara, na identificagdo do(s) servidor(es)
responsavel(is) pela unidade auditada, ou seja, o Servico Auténomo de Agua e
Esgoto, a fim de prestar esclarecimentos, para que tenham ciéncia e tomem,
eventuais providéncias e manifestagoes.

1.5 Beneficios estimados da fiscalizagao

Entre os beneficios desta Auditoria pode-se mencionar o controle dos servigos
prestados aos municipes, sua qualidade e autenticidade, com controles das normas e

cumprimento das legislagoes pertinentes a cada caso.

A auditoria € capaz de identificar problemas reais ou potenciais que podem por a
entidade em risco. Por isso, € uma forma de evitar que esses problemas surjam e, ao

mesmo tempo, minimizar os efeitos deles.

A Auditoria é a analise anual dos procedimentos que irdo integrar o parecer no
Controle Interno na PCA - Prestagdo de Contas Anual através da orientagao, do
aprimoramento nas atividades publicas e do melhoramento na administracao
observando-se sempre a legislagdo, os principios constitucionais, e ainda, a agilidade

4~

dos atos administrativos, eficiéncia e eficacia da Administragdo Publica.
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2. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista o necessario atendimento do tema proposto, esta Auditoria de
Conformidade, apés examinar os pontos de controle estabelecidos pela Instrucéo
Normativa TCEES n° 43/2017 e suas alteragdes e analisando também outros pontos
da Administragdo Publica considerados de importancia para o cumprimento das
determinagdes de Orgéos Fiscalizadores, encaminhou SAAE, Oficio n° 03.2022-CGM
protocolado na Autarquia em 24 de margo de 2022.

2.1 Dos pontos avaliados e dos achados de Auditoria

item 2.1.1
Ponto de Controle: Frequéncia dos servidores
Base Legal: Sumula n° 338 do Tribunal Superior do Trabalho.
Procedimento: Avaliar se a forma de cumprimento da carga horaria estabelecida
para cada cargo vem sendo cumprida, conforme legislagdes proprias.
Situacao encontrada: De acordo com o documento anexado ao Processo n°
6213/2022, foi observado que o padrao das assinaturas das folhas de ponto se
encontram nos moldes dos cartdes de ponto que apresentem registros uniformes, o
que € apelidado de “ponto britanico”, invalido de acordo com a simula 338/TST, inciso
"
Il - Os cartdes de ponto que demonstram horarios de entrada
e salda uniformes sdo invalidos como meio de prova,
invertendo-se o 6nus da prova, relativo as horas extras, que

passa a ser do empregador, prevalecendo a jornada da inicial

se dele ndo se desincumbir.

Item 2.1.2
Ponto de Controle: Portal da Transparéncia.

Base Legal: Lei 12.527/2011 e Decreto Municipal n® 976/2015.
Procedimento: verificagado das informacdes no Portal da Transparéncia.
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Situacdo encontrada: Ap6s a demanda apresentada, houve corregao/atualizagao
dos dados e em consulta, até a presente data as informacgdes estio sendo prestadas
de acordo com a necessidade estabelecida.

3. CONCLUSAO

Ressaltamos que, o item 2.1.2, se encontra fora dos padrdes, as assinaturas podem
ser consideradas invélidas, pois os cartdes de ponto apresentam registros

uniformes, o que é apelidado de “ponto britanico”, fugindo as regras da sumula
338/TST, inciso IlI;

Agua e Esgoto, para que seja observado com cautela, a assinatura diaria de

seus servidores nas respectivas folhas de ponto e assim, apés 02 (dois)

meses, nos encaminhe novamente o registro de cada servido ara_ser

acostados a este relatério de auditoria, como forma de _garantir_o fiel

cumprimento da simula 338/TST.

Alfredo Chaves/ES, 26 de setembro de 2022.

CONTRO GERAL
Edilézia Bduardo'dos Santos Alves



