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CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer normas e
procedimentos operacionais para a formalizacdo da execugdo dos servicos para
garantir a publicagéo e divulgagdo dos demonstrativos da Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF.

CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange diretamente ao Setor de Contabilidade e indiretamente as demais
Secretarias Municipais que s&o responsaveis pelo desenvolvimento dos programas
e agdes além de serem responsaveis pelo controle da dotac&o orcamentaria de sua
secretaria.

CAPITULO Il
BASE LEGAL

Art. 3° A presente instrugdo tem como base legal os dispositivos contidos na Lei
Federal n° 4.320/1964, na Lei Federal Complementar N° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, nos Principios Fundamentais de Contabilidade, demais
legislagbes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES e
Secretaria do Tesouro Nacional — STN e as Normas de Controle Interno do
Municipio, em especial a Lei Municipal n° 480/2014.

CAPITULO IV
CONCEITOS E PROCEDIMENTOS

Titulo |

Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria

Instrucdo Normativa SCO n® 003/2015 ' ,
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Art. 4° O Relatorio Resumido da Execugado Orgamentaria (RREO) é um conjunto de
demonstrativos que da amplas informacgdes ao Executivo, Legislativo e & sociedade
sobre a execucgéo orcamentaria e sua previsdo. Dentre os demonstrativos da RREO,
podemos destacar o da Receita Corrente Liquida (RCL) por ser a base de calculo
para os Relatérios de Gestdo Fiscal. Conforme previsto na LRF, devera ser
elaborado e publicado até 30 dias ap6s o final de cada bimestre.

Art. 5° O RREO devera ser elaborado bimestralmente contendo os seguintes
demonstrativos:

| - Balango Orgamentario,

Il - Demonstrativo da Execuc¢ao das Despesas por Fungdo/Subfuncéo,

lll - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida,

IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Préprio dos
Servidores Publicos,

V - Resultado Nominal,

VI - Resultado Primario,

VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo,

VIl - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento
do Ensino,

IX - Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital,

X - Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos,

XI - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicacdo dos Recursos,

XIl - Demonstrativo das Despesas com Saude,

Xl - Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas Préprias com
Salde;

Art. 6° O Poder Legislativo e a Administrac&o Indireta deverao encaminhar ao Setor
de Contabilidade ate o dia 15 do més posterior ao encerramento do bimestre, as
informacdes da movimentacao para serem consolidadas;

Art. 7° O RREO devera ser publicado nos meios de comunicagao até 30 dias apos o
encerramento de cada bimestre;

Art. 8° O Setor de Contabilidade do Poder Executivo enviara ao Tribunal de Contas
do Estado até o 5° (quinto) dia apos o prazo legal de publicagéo, as informacdes
consolidadas do RREO.

Titulo 11
Relatorio de Gestao Fiscal

Art. 9° O Relatério de Gestéo Fiscal € o instrumento que possibilita assegurar a
transparéncia dos gastos publicos e a consecugao das metas fiscais, com a
observancia dos limites fixados pela Lei.

Art. 10. O relatério de Gestao Fiscal, conforme previsto na LRF, devera ser emitido e
publicado até 30 dias apoés o final de cada quadrimestre.

§1° - Os prazos para publicagdo sdo os seguintes: /f
a) Até o dia 30 de maio, para o 1° quadrimestre; %
b) Até o dia 30 de setembro, para o 2° quadrimestre; )
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c) Ate o dia 30 de janeiro, do ano subsequente ao de referéncia, para o 3°
guadrimestre.

Art. 11. No Poder Executivo o RGF deverd ser elaborado quadrimestralmente
contendo os seguintes demonstrativos:

| - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

IIl - Demonstrativo das Garantias e Contra Garantias de Valores:

IV - Demonstrativo das Operagées de Crédito;

V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar;

VIl - Demonstrativo da Despesa com Servigos de Terceiros;

VIl - Demonstrativo dos Limites;

§1° Nos termos do art. 63, I, “b”, da Lei n°® 101/2000 o RGF podera ser elaborado
semestralmente.

§2° Ao elaborar o RGF o Poder Executivo procedera & incorporagédo do movimento
financeiro da Administracao Indireta;

§3 A Administracdo Indireta devera encaminhar ao Setor de Contabilidade até o dia
15 do més posterior ao encerramento do quadrimestre, as informacgdes da
movimentac¢&o para serem incorporadas.

Art. 12. No Poder Legislativo o RGF devera ser elaborado quadrimestralmente
contendo os seguintes demonstrativos:

| - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

Il - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

lll - Demonstrativo dos Restos a Pagar;

IV - Demonstrativo da Despesa com Servigos de Terceiros;

V - Demonstrativo dos Limites;

§1° Nos termos do art. 63, Il, “b”, da Lei n® 101/2000 o RGF poderéa ser elaborado
semestralmente.

§2° Os demonstrativos, exceto, o Demonstrativo da Despesa com Pessoal poderao
ser elaborados quando do Ultimo quadrimestre do mandato da Mesa Diretora,
conforme art. 55, § 1° da Lei n® 101/2000.

Art. 13. Os procedimentos do RGF deverdo ser publicados nos meios de
comunicacéo até 30 dias apds o encerramento de cada quadrimestre;

§1° O Departamento de Contabilidade dos Poderes Executivo e Legislativo enviardo
ao Tribunal de Contas do Estado até o 5° (quinto) dia apés o prazo legal de
publicacao, as informacdes do RGF;

§2° Os textos e documentacdo compativel referente as publicagbes necessarias
desta Instrugdo Normativa, serdo encaminhados pelos responsaveis do Setor de
Contabilidade para a publicagdo nos Diarios Oficiais ou jornal de grande circulacéo e
logo apds a publicagcdo o setor devera arquivar no departamento a publicagdo dos

relatorios. /J?
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Titulo i
Da Prestagdo de Contas

Art. 14. Compete ao Poder Executivo, por meio do Setor de Contabilidade o envio
de Relatoérios de Prestagcado de Contas aos érgaos de controle, conforme relacionado

abaixo:

ORGAO

INFORMAGOES
A SEREM
ENVIADAS

FORMA DE ENVIO

PRAZO

TCE-ES

Prestagéo de
Contas Anual —
Sisaud de Abertura
{Resolugéo n®
174/2002)

Envio anual do Sisaud de Abertura em meio
eletrénico através de geragdo de arquivo no
formato *.txt para alimentacdo do SISAUD -
Sistema Informatizado de Suporte a Auditoria
(software de auditoria do TCE-ES).

O arquivo deve ser enviado
http://www .tce.es.gov.br/sisaudweb/.
Depois de enviado o arquivo, deve-se imprimir o
“Pré-Recibo de Entrega de Arquivos”.

Verificada alguma inconsisténcia, o arquivo &
refeito e reenviado. Apds a validacdo das
informagcdes por parte do SISAUD, deve-se
imprimir e arquivar o “Recibo de Situagcédo da
Remessa de Dados da Prestagdo de Contas”.
As informacdes devem ser enviadas por
Unidade

Gestora.

para

Até 31 de
marco do
exercicio
respectivo

Prestacdo de
Contas Bimestral
(Resolugao n°
174/2002)

Envio bimestral em meio eletrdnico através de
geragéo de arquivo no formato *.ixt para
alimentacgéo do SISAUD - Sistema
Informatizado de Suporte a Auditoria (software
de auditoria do TCE-ES.

O arquivo deve ser enviado
http://www.tce.es.gov.br/sisaudweb/.
Depois de enviado o arquivo, deve-se imprimir o
“Pré-Recibo de Entrega de Arquivos”. Verificada
alguma inconsisténcia, o arquivo & refeito e
reenviado. Apds a validacdo das informacoes
por parte do SISAUD, deve-se imprimir e
arquivar o “Recibo de Situagio da Remessa de
Dados da Prestacdo de Contas”.
As informacdes devem ser
Unidade

Gestora.

para

enviadas por

Até 0 35° dia
apoés o
encerramento
do bimestre

Relatdrios da
LRFWeb — RREO
{Resolugao n°
193/2003)

Envio bimestral em meio eletronico através de
preenchimento de relatério no enderego
http:/iwww.tce.es.gov.br/sisaudweb/.

Depois de preenchide o relatdrio deve-se
imprimir e arquivar o “Recibo de Confirmagéo de
Remessa” e a “Consulta de Dados Enviados”.
As informacdes devem ser preenchidas por
Poder, sendo as autarquias consolidadas no
Poder Executivo.

Até 0 45° dia
apos o
encerramento
do bimestre
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Envio quadrimestral em meio eletrénico através
de preenchimento de relatério no endereco

http://www.tce.es.gov.br/sisaudweb!/. Até o0 45° dia
Relatorios da Depois de preenchido o relatério deve-se apos o
LRFWeb -RGF imprimir e arquivar o “Recibo de Confirmacéo de | encerramento
(Resolugao n°® Remessa” e a “Consulta de Dados Enviados”. do
TCE-ES 193/2003) As informacbes devem ser preenchidas por | quadrimestre
Poder, sendo as autarquias consolidadas no
Poder Executivo.
Envio em meio documental nos moldes da
Prestacdo de resolugdo citada, com as informacdes | Até dia 31 de
Contas Anual consolidadas. marco do ano
(Resolugéo n°® O documento é enviado mediante oficio e | subsequente
182/2002) protocolado no TCE-ES de forma autenticada.
A copia autenticada do oficio deve ser
arquivada no Departamento de Contabilidade.
Envio anual em meio eletronico através de
preenchimento de relatério no endereco
http://sistn.caixa.gov.br/sistn_internet/index jsp.
Relatérios do Esse cadastro deverd conter toda a divida
SISTN - Sistema fundada contratada pelo ente, abrangendo Até 30 dias
de Coleta de Dados | operagbes de crédito e as rolagens de dividas, apos o
Secretaria Contabeis — tais como INSS, FGTS e outras. encerramento
do Cadastro de Apés finalizado o preenchimento, deve-se | do exercicio
Tesouro Operacgbes de imprimir os relatérios e encaminha-los mediante
Nacional — Crédito — COC oficio a Agéncia da Caixa Econdmica Federal
STN local para homologagéo.
A copia recebida do oficio, juntamente com os
relatérios assinados devem ser arquivados no
Departamente de Contabilidade.
Envio anual em meio eletrénico através de
preenchimento de relatério no enderego
http://sistn.caixa.gov.br/sistn_internet/index jsp.
As informagdes para preenchimento devem ser
consolidadas, conforme balango anual do
Relatérios do exercicio anterior. 30 de abril do
SISTN — Sistema de | Apds finalizado o preenchimento, deve-se exercicio
Coleta de Dados imprimir os relatérios e encaminha-los mediante | subsequente
Contabeis — Contas | oficio & Agéncia da Caixa Econémica Federal
Anuais local para homologacéo.
A copia recebida do oficio, juntamente com os
relatérios assinados devem ser arquivados no
Departamento de Contabilidade.
Envio bimestral em meio eletrénico através de
preenchimento de relatério no endereco
http://sistn.caixa.gov.br/sistn_internet/index.jsp.
As informagbes para preenchimento devem ser
Relatérios do consolidadas, conforme relatérios publicados da Ate 40 dias
SISTN - Sistema | LRF. apds o
de Coleta de Dados | Apds finalizado o preenchimento, deve-se | encerramento
Contabeis- RREO imprimir os relatdrios e encaminha-los mediante | do bimestre

oficio & Agéncia da Caixa EconGmica Federal
local para homologacéo.

A copia recebida do oficio, juntamente com os
relatorios assinados devem ser arquivados no
Departamento de Contabilidade.
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Envio quadrimestral em meio eletrénico através
de preenchimento de relatério no enderego
http://sistn.caixa.gov.br/sistn_internet/index jsp.

As informacgbes para preenchimento devem ser | Até 40 dias
consolidadas, conforme relatérios publicados da apos o
Relatérios do LRF. encerramento
SISTN — Sistema | Apos finalizado o preenchimento, deve-se do

de Coleta de Dados
Contabeis - RGF

imprimir os relatérios e encaminha-los mediante
oficio @ Agéncia da Caixa Econdmica Federal
local para homologagao.

A codpia recebida do oficio, juntamente com os
relatérios assinados devem ser arquivados no
Departamento de Contabilidade.

quadrimestre

Envio anual em meio eletronico através de

Relatérios do preenchimento de relatério no endereco
Ministerio SIOPE http://www.fnde.gov.br/index.php/sistemas- Até dia 30 de
da — Sistema de siope. abril do ano
Educacdo | Informacdes sobre | Apés o preenchimento e envio dos dados, deve- | subsequente
- Orgcamentos se imprimir a “Declaracdo de Conformidade dos
MEC Publicos em Dados” e a mesma deve ser assinada pelo
Educacao Contador e Prefeito Municipal.
Ministério Envio bimestral em meio eletrénico através de | Até 30 dias
da Relatdrios do preenchimento de relatério no enderegco < | apos o}
Salide — SIOPS — Sistema | http://portalsaude.saude.gov.br/index.php/o- término de
MS de Informacdes ministerio/principal/siops> cada bimestre
sobre Orcamentos
Publicos em Saude | Apés o preenchimento e envio dos dados, deve-
se imprimir a “Declaracéo de Conformidade dos
Dados” e a mesma deve ser assinada pelo
Contador e Prefeito Municipal.
Envio em meio documental, com as informagdes
Poder Prestacéo de consolidadas. Até dia 31 de
Legislativo Contas Anual O documento é enviado mediante oficic e | margo do ano
Municipal protocolado na Camara Municipal. subsequente

A copia recebida do oficio deve ser arquivada
no Departamento de Contabilidade.

Art. 15. Conforme prevé o art. 4° da Resolugcao do Tribunal de Contas do Espirito
Santo n°® 227 de 25 de agosto de 2011, a Prestagcdo de Contas Anual sera
encaminhada para parecer da Controladoria Municipal na forma definida em sua
respectiva Instrugcédo Normativa.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES DO SETOR DE CONTABILIDADE

Art. 16. O Setor de Contabilidade, em conjunto com a Controladoria, & a unidade
responsavel pela elaboragao e atualizagdo da presente Instrucdo Normativa.

/&_7

Art. 17. Compete ao Setor de Contabilidade:
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| - Realizar os Relatérios de Gestéo Fiscal e Relatérios de Prestacdo de Contas e
encaminhar para a publicagao.

Il - Enviar os Relatorios de Prestacéo de Contas aos 6rgéos de controle.

Il - Manter arquivado todos os Relatorios de Gestdo Fiscal e Relatérios de
Prestagao de Contas inclusive a publicagao.

CAPITULO VI
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 18. Os esclarecimentos a respeito desta Instrucdo Normativa poderdo ser
obtidos junto ao Setor de Contabilidade que regulara os procedimentos a serem
adotados e a punicdo na forma prevista em lei, quanto na inobservancia desta

Instrugdo Normativa.

Art. 19. Qualquer irregularidade que ndo possa ser sanada pelo Departamento de
Contabilidade de forma independente ou em conjunto com a Secretaria Municipal de
Financas, devera ser comunicada imediatamente a Controladoria Municipal para
adocao das providéncias cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 20. Cabera ao Setor de Contabilidade, em conjunto com a Controladoria, a
divulgagdo do presente Instrucdo Normativa para o conhecimento das demais
unidades administrativas.

Art. 21. Esta instrug&o entra em vigor a partir da data de sua publicacgao.

Alfredo Chaves, 03 de agosto de 2015.
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ADERALDO PICOLI
Contador

EDILEZIA ED ARD%) SANTOS ALVES
Secretaria Munieipal de Finangas Interina

DYANA S%INI VIEIRA
Controladora Geral
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ROBERTO FORTUNATO FIORIN Alfrecto Chaves
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