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PREFEITURA DE
ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

;

INSTRUQAO NORMATIVA SCO N° 002/2015

EMENTA: dispoe sobre a geracao e
consolidacéo dos demonstrativos
contébeis no Municipio de Alfredo Chaves

Versao: 01.
Aprovacao em: 03/08/2015
Ato de Aprovacao: Decreto Municipal N° 946-N/2015
Unidade Responsavel: Setor de Contabilidade - Secretaria Municipal de Financas.

CAPlTULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta lnstrucéo Normativa tem por finalidade estabelecer normas e
procedimentos operacionais estabelecendo rotinas para a formalizacéo da Geracao
e Consolidagao dos demonstrativos contabeis visando disciplinar os procedimentos
operacionais gerados no Setor de Contabilidade.

CAPlTULQ ||
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange diretamente ao Setor de Contabilidade e indiretamente as demais
Secretarias Municipais além da Cémara Municipal de Alfredo Chaves.

CAPlTULO |||
DA BASE LEGAL F

Art. 3° A presente instrucao tem como base legal os dispositivos contidos na Lei
Federal n° 4.320/1964, na Lei Federal Complementar N° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, nos Principios Fundamentals de Contabilidade, demais
legislagoes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES e
Secretaria do Tesouro Nacional — STN e as Normas de Controle lnterno do
Municipio, em especial a Lei Municipal n° 480/2014.

cAPiTu|_o IV
DOS CONCEITOS E PROCEDIMENTOS
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Titulo I
Demonstra(;6es Contébeis

Art. 4° No final de cada exercicio, os resultados gerais do exercicio da
Administracao Publica deveréo ser demonstrados no Balanco Orcamentario, no
Balanco Financeiro, no Balango Patrimonial, na Demonstracao das Variacoes
Patrimoniais, na Divida Flutuante e na Divida Fundada.

Titulo ll
Balancos Orgamentério, Financeiro, Patrimonial e Demonstragoes das

Variagoes Patrimoniais

Art. 5° E de competéncia do Setor de Contabilidade a demonstragéo anual dos
resultados gerais do exercicio atraves dos Balancos Orcamentério, Financeiro,
Patrimonial e Demonstracoes das Variacoes Patrimoniais. Para tanto, sao
necessérias informacoes acerca da Divida Ativa e Patrimonio, que devem ser
apresentadas através de relatorio devidamente assinado pelos responsaveis até 0
dia 20 de janeiro do ano subsequente.

Art. 6° O Balanco Orcamentario demonstrara as receitas e despesas previstas em
confronto com as realizadas.

Art. 7° O Balanco Financeiro demonstrara a receita e a despesa orcamentarias
bem como os recebimentos e os pagamentos de natureza extra orcamentaria,
conjugados com os saldos em espécie provenientes do exercicio anterior, e os que
se transferem para 0 exercicio seguinte. Os Restos a Pagar do exercicio serao
computados na receita extra orgamentaria para compensar sua inclusao na
despesa orcamentaria.

Art. 8° O Balanco Patrimonial demonstrara:
l - O Ativo Financeiro;
ll - Ativo Permanente;
lll - O Passivo Financeiro;
IV - O Passivo Permanente;
V - O Saldo Patrimonial;
VI - As Contas de Compensacao.

Art. 9° A Demonstracao das Variacoes Patrimoniais evidenciaré as alteracoes
verificadas no patrimonio, resultantes ou independentes da execucao orcamentaria,
e indicara o resultado patrimonial do exercicio.

Titulo Ill
Da Consolidagao das Demonstragées Contébeis

Art. 10. Para ser efetuada a consolidacao das Demonstracoes Contabeis cada
orgéo da Administracao Direta e lndireta e 0 Poder Legislativo deverao elaborar,
respectivamente, as Demonstracoes Contébeis e encaminhar ao Setor de
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Contabilidade do Poder Executivo para fins de consolidacéo nos seguintes prazos,
impreterivelmente:
I - Demonstrativo contabil mensal — ate 0 décimo dia do més subsequente;
ll - Demonstrativo contabil anual — até o dia 20 de janeiro do exercicio subsequente.

Art. 11. O Contador responsavel pelo Setor de Contabilidade do Poder Executivo
devera consolidar as Demonstracoes Contabeis recebidas do Poder Legislativo e
dos orgaos da Administracao Direta e lndireta, e encaminhar a prestacao de contas
aos érgaos competentes.

CAPlTULO v
DAS RESPONSABILIDADES no SETOR DE CONTABILIDADE

Art. 12. O Setor de Contabilidade é a unidade responsével pela elaboracao e
atualizacao da presente instrucao normativa, juntamente com a Controladoria.

Art. 13. Compete ao Setor de Contabilidade de cada Poder:
I - Realizar a geracéo e a consolidacao dos demonstrativos contabeis.
ll - Receber do poder legislativo e dos orgaos da Administracao Direta e lndireta os
balancos dos mesmos para serem consolidados.
lll - Encaminhar a prestacao de contas aos orgaos competentes.

§1° Ate aprovacao do Tribunal de Contas os demonstrativos contabeis serao
mantidos em arquivos do Setor de Contabilidade para conferéncia.

§2° Apos aprovagao do Tribunal de Contas os demonstrativos contabeis serao
encadernados e arquivados definitivamente no Setor de Contabilidade.

CAPlTUl:O v|
CONSIDERAQOES FINAIS

Art. 14. Os esclarecimentos a respeito desta instrucao normativa poderao ser
obtidos junto ao Setor de Contabilidade que regulara os procedimentos a serem
adotados e a punicao na forma prevista em lei, quanto da inobservancia desta
lnstrugao Normativa.

Art. 15. Qualquer irregularidade que nao possa ser sanada pelo Setor de
Contabilidade de forma independente ou em conjunto com a Secretaria Municipal
de Financas, devera ser comunicada imediatamente a Controladoria Municipal para
adocao das providéncias cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 16. Cabera ao Setor de Contabilidade a divulgagzao do presente lnstrugao
Normativa para o conhecimento das demais unidades administrativas.

Art. 17. Esta instrucao entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.
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Alfredo Chaves, 03 de agosto de 2015.
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ADERALDO PICOLI

Contador

EDILEZIA ED ARQ5 ANTOS ALVES
Secretaria M ' ' alde Finangas lnterina

\ DYANA  Nl VIEIRA
Controladora Geral

ROBER ‘ FORTUNATO FIORIN
Prefeito
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O presente Ato foi afixado nesta
Prefeitura Municipal de

Alfredo Chaves
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