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ANEXO II - FLUXOGRAMA 
 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE 
Secretaria Executiva de Controle e 

Transparência 

SCI-IN 06 Sistema: Sistema de Controle Interno 

FLUXOGRAMA 

Assunto: Atendimento à Equipe de Controle Externo 

Data da Elaboração: 10/08/2021 

Data da Aprovação: 14/10/2025 

Equipe de 
Auditores Externos 

Subsecretaria de Controle Interno - SUBSCI Unidade Fiscalizada 

 
 

  

Legenda: 
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Início 

Comunica à Subsecretaria de 
Controle Interno - SUBSCI, 

por meio do Plano de 
Fiscalização, a realização de 

auditoria em período 
estabelecido, e solicita a 

documentação necessária 
através de e-mail ou ofício. 

Recebe o comunicado sobre a realização da auditoria. 

A Auditoria 
é presencial? 

Encaminha ofício à Unidade Fiscalizada, solicitando o agendamento 
e reserva de espaço, conforme data indicada pela equipe, de 

preferência em suas (Unidade Fiscalizada) dependências, para 
adequada acomodação e desempenho das atividades dos 

Auditores Externos, bem como requisitando toda a documentação a 
ser analisada durante o procedimento de fiscalização. 

Providencia a documentação 
solicitada no Plano de Fiscalização, 

encaminhado pela equipe de 
Auditores Externos, e requisita a 

referida documentação à Unidade 
Fiscalizada. 

Recebe o ofício da Subsecretaria de 
Controle Interno - SUBSCI e promove a 

reserva do espaço solicitado, agendando 
conforme a data indicada. 

Informa à Subsecretaria de Controle Interno 
- SUBSCI, por meio de ofício ou e-mail, que 

o espaço solicitado encontra-se 
devidamente reservado para o adequado 
desempenho das atividades fiscalizatórias 

dos Auditores Externos. 

Reúne toda a documentação solicitada 
e encaminha para a Subsecretaria de 

Controle Interno - SUBSCI. 

Recebe a requisição feita pela 
Subsecretaria de Controle Interno - 

SUBSCI e providencia toda a 
documentação a ser fiscalizada 

pela equipe de Auditores Externos. 

Recebe a documentação enviada pela Unidade Fiscalizada. 

Encaminha, via e-mail, a 
documentação para os 

Auditores Externos. 

Separa a documentação e aguarda a chegada da equipe de Auditores Externos, 
fornecendo-a, mediante Termo de Entrega, assim que a equipe estiver acomodada 

no espaço reservado para o desenvolvimento da atividade fiscalizatória. 

Recebe a documentação e, 
conforme o caso, acusa o 

recebimento do e-mail 
(remoto) ou assina o Termo 

de Entrega (presencial). 

Analisa a documentação 
recebida e a devolve 

para a Subsecretaria de 
Controle Interno. 

Recebe e confere toda a documentação 
devolvida pelos Auditores Externos. 

Providencia, por meio de ofício, o retorno da 
documentação auditada à Unidade Fiscalizada. 

Recebe a documentação encaminhada 
pela Subsecretaria de Controle Interno - 

SUBSCI e promove seu adequado 
retorno para o local de origem. 

A Auditoria 
é presencial? 

Fim 

Não Sim 

Não Sim 

Aguarda 
a equipe 


