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ANEXO VIII - FLUXOGRAMA 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE 
Secretaria Executiva de Controle e 

Transparência 

SCI-IN 07 Sistema: Sistema de Controle Interno 

FLUXOGRAMA 

Assunto: Auditoria Interna 

Data da Elaboração: 10/08/2021 

Data da Aprovação: 14/10/2025 

PLANEJAMENTO DA AUDITORIA 

Secretário Executivo de Controle e Transparência Gabinete do Prefeito Municipal 
Secretaria Executiva de 
Administração - SEAD 

Subsecretaria de 
Controle Interno - 

SUBCI 
 

   

Legenda: 
Terminal Conector Atividade Decisão Preparação Atraso Conector Interno Conector Externo 

Página 

01 de 04 

Aprova, até o dia 
20 de novembro, o 
PAAI e encaminha 
para o Secretário 

Executivo de 
Controle e 

Transparência. 

Propõe as alterações 
por escrito e 

encaminha, até o dia 
20 de novembro, 
para o Secretário 

Executivo de Controle 
e Transparência. 

Não Sim 

Início 

Realiza os exames preliminares das áreas, atividades, 
produtos e processos, para definir a amplitude e a época do 

trabalho a ser realizado, de acordo com as diretrizes 
estabelecidas pela administração, utilizando-se de variáveis 

como: a materialidade, a relevância e a criticidade. 

Elabora a proposta do Plano Anual de Auditoria Interna - 
PAAI para o ano seguinte em conjunto com a 
Subsecretaria de Controle Interno (Anexo I). 

Envia a proposta do PAAI, até o dia 15 de 
novembro, ao Prefeito Municipal para aprovação. 

Fim 

Recebe e analisa a proposta do PAAI. 

Alterações 
a fazer? 

Recebe o PAAI encaminhado pelo Prefeito Municipal. 

Integralmente 
aprovado? 

Encaminha o PAAI para 
a Secretaria Executiva 

de Administração - 
SEAD, para confecção e 
publicação do Decreto 

de Aprovação. 

Providencia as 
adequações necessárias 

e devolve o PAAI ao 
Chefe do Executivo para 

nova análise e 
aprovação 

Sim Não 

Recebe o PAAI e confecciona 
o Decreto de Aprovação. 

Publica o Decreto de Aprovação 
do PAAI no site oficial da 

Prefeitura Municipal de Alegre 
(https://alegre.es.gov.br/site/), 
até o dia 30 de novembro. 

Encaminha, até o dia 05 de 
dezembro, cópia do Decreto de 
Aprovação do PAAI, por e-mail 

(secont@alegre.es.gov.br), para 
a SECONT, aos cuidados da 

Subsecretaria de Controle 
Interno; 

Confere a caixa de 
entrada 

(secont@alegre.es.gov
.br) e acusa o 

recebimento do e-mail 
encaminhado, 

providenciando a 
publicação da 

documentação no 
Portal da 

Transparência da 
Prefeitura Municipal de 
Alegre (https://alegre-
es.portaltp.com.br/), 

até o dia 15 de 
dezembro. 

https://alegre.es.gov.br/site/
mailto:secont@alegre.es.gov.br
mailto:secont@alegre.es.gov.br
mailto:secont@alegre.es.gov.br
https://alegre-es.portaltp.com.br/
https://alegre-es.portaltp.com.br/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE 
Secretaria Executiva de Controle e 

Transparência 

SCI-IN 07 Sistema: Sistema de Controle Interno 

FLUXOGRAMA 

Assunto: Auditoria Interna 

Data da Elaboração: 10/08/2021 

Data da Aprovação: 14/10/2025 

EXECUÇÃO DA AUDITORIA 

Secretário Executivo de 
Controle e 

Transparência 
Equipe de Auditoria Unidade Auditada 

 

  

Legenda: 
Terminal Conector Atividade Decisão Preparação Atraso Conector Interno Conector Externo 

Página 

02 de 04 

Elabora o Relatório Preliminar de Auditoria. 

Encaminha o Relatório Preliminar de Auditoria à Unidade Auditada, para oportunizar a sua manifestação. 

Findo o prazo, com ou sem a manifestação do responsável da unidade ou 
órgão auditado, emite o Relatório Final de Auditoria e encaminha ao Secretário 

Executivo de Controle e Transparência. 

Sim Não 

Início 

Conforme cronograma 
previsto no PAAI, elabora 
Termo de Designação da 
Equipe de Auditoria para 

início da fiscalização 
(Anexo II). 

Elabora Ofício para 
encaminhamento do 

Relatório Final de 
Auditoria aos 

destinatários, sendo: 
a) Ao Chefe do Poder 

Executivo, para 
conhecimento. 

b) Ao responsável da 
unidade ou órgão 

auditado, para 
conhecimento e 

providências. 

Fim 

Recebe o Comunicado de Auditoria e 
providencia toda a documentação 

solicitada pela Equipe de Auditoria. 

Recebe o Termo de Designação e preenche o Termo de Não Impedimento (Anexo III). 

Prepara os papéis de trabalho. 

Solicita a documentação à Unidade Auditada, através de Comunicado de Auditoria (Anexo IV). Encaminha a documentação para a 
Equipe de Auditoria no prazo estabelecido 

no Comunicado de Auditoria. 

Verifica se houve resposta da Unidade Auditada com os documentos solicitados. 

Reiterar 
Registra os Achados de 
Auditoria na Matriz de 
Achados (Anexo V). 

Recebe o Relatório Preliminar de 
Auditoria, elabora sua manifestação por 
escrito, no prazo de 15 (quinze) dias, e 
encaminha para a Equipe de Auditoria. 

Aguarda 
o prazo 

Houve 
resposta? 

Aguarda 
o prazo 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE 
Secretaria Executiva de Controle e 

Transparência 

SCI-IN 07 Sistema: Sistema de Controle Interno 

FLUXOGRAMA 

Assunto: Auditoria Interna 

Data da Elaboração: 10/08/2021 

Data da Aprovação: 14/10/2025 

ACOMPANHAMENTO - FOLLOW UP 

Subsecretaria de Controle Interno - SUBSCI Secretário Executivo de Controle e Transparência 
 

 

Legenda: Terminal Conector Atividade Decisão Preparação Atraso Conector Interno Conector Externo Página 

Certifica o cumprimento e 
encaminha a resposta para o 

Secretário Executivo de Controle e 
Transparência. 

Certifica o não cumprimento e 
encaminha a resposta para o 

Secretário Executivo de Controle e 
Transparência. 

 

Sim Não 

Início 

Elabora a Matriz do Follow Up (Anexo VI), contendo as recomendações 
relativas à auditoria realizada e estabelece prazo para resposta. 

Recebe o 
procedimento e o 

encerra. 

Fim 

Encaminha a matriz do Follow Up ao responsável da 
unidade ou órgão auditado para providências. 

Monitora a resposta da matriz do Follow Up pela unidade ou órgão auditado. 

Atendeu todas as 
recomendações? 

Recebe o procedimento e adota as medidas 
cabíveis, sobretudo a do artigo 74, inciso IV, 

da Constituição Federal de 1988. 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE 
Secretaria Executiva de Controle e 

Transparência 

SCI-IN 07 Sistema: Sistema de Controle Interno 

FLUXOGRAMA 

Assunto: Auditoria Interna 

Data da Elaboração: 10/08/2021 

Data da Aprovação: 14/10/2025 

ACOMPANHAMENTO - FOLLOW UP 

Secretário Executivo de Controle e Transparência Subsecretaria de Controle Interno - SUBSCI 
 

 

Legenda: Terminal Conector Atividade Decisão Preparação Atraso Conector Interno Conector Externo Página 

Início 

Elabora o Relatório de Conclusão do PAAI (Anexo VII), contendo o resumo 
das ações desenvolvidas e os objetivos alcançados, e encaminha para a 

Superintendência de Controle Interno até o dia 15 de dezembro. 

Fim 

Providencia a publicação do Relatório de Conclusão do PAAI no 
Portal da Transparência da Prefeitura Municipal de Alegre 

(https://alegre-es.portaltp.com.br/), até o dia 20 de dezembro. 

https://alegre-es.portaltp.com.br/
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