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Ordenador de Despesas

SEAD

Ordenador de Despesas

Setor de Protocolo

Comissdo da TCE

( Inicio )

A4

Recebe a denudncia ou comunicagao
de fatos que indiquem a
necessidade de instauragéo de
Tomada de Contas Especial — TCE.

y

Indica os membros da comissao
que devera ser composta de
servidores efetivos, no minimo de 3
(trés), que nao poderao estar
envolvidos com os fatos a serem
apurados e nem possuir qualquer
interesse no resultado do
procedimento.

A4

Elabora portaria instaurando a TCE
e designando comisséo, na qual
constara o prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias para concluséo do
relatorio.

y

Encaminha a Portaria, por meio de
Oficio a Secretaria Executiva de
Administracéo, para publicagéo na
coluna dos atos Oficiais do Poder

> Recebe a Portaria e
providencia publicagéo

Encaminha a Portaria
publicada ao Ordenador
de Despesas

Recebe a Portaria e
encaminha a documentagao
ao Setor de Protocolo para
abertura e autuagéo de
processo de Tomada de
Contas Especial

I

Recebe o processo e
informa, por meio de Oficio,
a instauracédo da Tomada
de Contas Especial a Sec.
Exec. de Controle e
Transparéncia - SECONT

\ 4

Informa, por meio de Oficio,

a instauragao da Tomada
de Contas Especial ao
Gabinete do Prefeito
(Secretaria Executiva de
Governo), solicitando que

encaminhe a informagéo ao

Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo -
TCEES

Recebe, autua os
documentos e gera
ndmero de processo

para Tomada de Contas
Especial, iniciando-se
com o termo de
atuacao, portaria de
instauragao e
documentos que
motivaram a
instauragao da TCE e
demais informagoes
que se referirem aos
fatos em apuragao

Recebe o processo e adota as providéncias necessarias a
apuracgao dos fatos, identificagdo dos responsaveis e

A\ 4

A 4

A 4

Encaminha o processo a
Comisséao, devidamente

designada, para inicio dos

trabalhos e entrega do
relatério no prazo de 45

Encaminha o processo
para o Ordenador de
Despesa que instaurou
a TCE

quantificagao do dano, instruindo o processo, observando o
disposto no item 7.4, no que couber, e de acordo com os
procedimentos indicados na Instrugdo Normativa n® 32/2014
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES

A4

Elabora ata de inicio dos trabalhos, convoca o possivel
responsavel, por qualquer meio comprobatério do recebimento
da comunicagéo, para prestar informagdes e demais
esclarecimentos que se fizerem necessarios, de acordo com a
analise preliminar dos membros da comissao

A 4

Solicita, se necessario, ao Tribunal de Contas do Estado, por
meio de Oficio, a prorrogagéo do prazo da TCE, em até 90
(noventa) dias, contados a partir da publicagao da Portaria de
instauracao

\ 4

Elabora relatério circunstanciado, que sera instruido com os
documentos e informagées elencados no Anexo Unico da
Instrucdo Normativa n°® 32/2014 do TCEES, contextualizando
os fatos, evidéncias, conclusdes, valor do possivel dano e a
responsabilidade dos agentes

A 4

Encaminha os autos contendo o relatério para manifestagdo
da Sec, Exec. de Controle e Transparéncia - SECONT

Executivo. (quarenta e cinco) dias
apos a publicagédo da \ 4
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SECONT Comisséao da TCE Ordenador de Despesas Secretaria de Finangas
12 »  Recebe o processo e verifica a emiss&o do parecer técnico —+ Recebe o processo e verifica se houve dano ao erario Recebe o processo e
providencia a atualizagao
. - . - do débito pelo indice de
Atesta a ciéncia e encaminha Aprova o‘relatorlo e encamlqha o) atualizacdo dos créditos
0 processo contendo o processo a Secretaria Executiva de 1| tributarios do Estado do
Emiti latéri Fi Planej to - SEFIP i ;
o relatorio circunstanciado técnico? i de juros de mora e gera o
ecnico ) Documento de Arrecadagéo
Cumore as diligéncias Arquiva o processo de Tomada de Municipal - DAM
solicitpa das e dgvolve o Contas Especial e informa através de
processo para a SECONT Oficio o arquivamento ao TCE-ES
A\ 4
. Encaminha o processo ao
Recebe o processo e oficia quem deu causa ao dano, Ordenador de Despesas
O relatério contempla concedendo o prazo de 5 (cinco) dias para pagamento
documentos e informagdes
satisfatorias, e ndo possui
nenhuma fragilidade? A Recgpe O processo e
. . verifica se houve a
Aguardar o Encaminha o processo a J“V ~
: . ) compensagao do
prazo de 5 Secretaria Executiva de Finangas agamento do DAM
(cinco) dias e Planejamento - SEFIP pag
Encaminha o Oficio, com a i Encaminha
) 3 ) Arquiva o processo de\ para o Houve
informag&o do encerramento Tomada de Contas < Ordenador compen
y da TCE, ao Gabinete do Especial e informa de -sac302
Prefeito e solicita o através de Oficio o Despesas 5
Emite Solicita ~ encaminhamento da arquivamento ao TCE-ES Nao
parecer diligéncia(s) informagé&o ou dos autos do
técnico processo, ao TCE-ES, por Encaminha a
meio de Oficio Superintendéncia Contabil
Geral, que efetuara os
Gabinete do Prefeito (SEGOV) _ registros contabeis,
identificando os responsaveis
. . que ficardo impedidos de
Encaminha o processo a Recebe a informagao de encerramento contratar ou receber algum
Comiss&o de Tomadas da Tomada de Contas Especial ou ] beneficio da Administrag&o
de Contas Especial »|  encaminha os autos do processoao [ Fim Publica, e encaminhara o
Tribunal de Contas do Estado do processo ao Ordenador de
Espl'l'ito Santo, conforme item 7.3 Despesas Municipal
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