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RESUMO DA POLITICA DE PRIVACIDADE E REGULAMENTO DA LGPD
Decreto n° 12.413/2021 - Politica de Privacidade do Municipio de Alegre

O Decreto n°® 12.413/2021, da Prefeitura Municipal de Alegre, tem por finalidade instituir a
Politica de Privacidade e regulamentar a Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Alegre/ES.

1. Finalidade e Ambito de Aplicacdo

O Decreto foi elaborado em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), a Lei n°
12.965/2014 (Marco Civil daInternet) e a Lei n®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao),
visando assegurar o tratamento adequado das informagdes pessoais sob a guarda do Poder
Publico Municipal.

o Objetivo da Politica: Garantir transparéncia aos titulares de dados — servidores,
fornecedores e demais cidaddos — quanto as praticas adotadas pela Administracao
Municipal no tratamento, compartilhamento e protecdo de seus dados pessoais.

o Abrangéncia: As disposicoes desta Politica aplicam-se a todos os dados pessoais
tratados pela Administracdo, em meio fisico ou digital.

e Transparéncia: O Municipio compromete-se a assegurar clareza e publicidade acerca
das informacbes pessoais sob sua responsabilidade. As informacgdes referentes ao
tratamento de dados pessoais serdao disponibilizadas no portal institucional:
https://alegre.es.qov.br

2. Funcgoes e Definicdes Essenciais

O Decreto n® 12.413/2021 estabelece as fung¢des e terminologias fundamentais para a
adequada aplicagao da Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD) no ambito da Administragéo
Publica Municipal.

e Encarregado de Dados (Data Protection Officer — DPO): Cargo exercido por
servidor designado por ato do Prefeito Municipal de Alegre, cuja identificagdo e contato
serao divulgados no site institucional. O Encarregado atua como elo de comunicagao
entre o Controlador (Administragao Municipal), os Titulares dos Dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), zelando pela conformidade das praticas
municipais com a legislagao vigente.

e Apoio Técnico: O Encarregado de Dados contara com o suporte do Comité de
Seguranga da Informagado e Protegdo de Dados, responsavel por auxilia-lo no
desempenho de suas atribuicdes e na implementagdo das medidas de seguranca
necessarias a protegao das informacoes pessoais.

o Definigcdoes (conforme o Art. 6° do Decreto): As expressodes utilizadas seguem os
conceitos previstos na LGPD, dentre as quais destacam-se:

o Dado Pessoal: Informacgéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.
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o Dado Pessoal Sensivel: Informagao sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a organizacgao de carater religioso, filosofico
ou politico, dado referente a saude, a vida sexual, dado genético ou biométrico.

o Titular: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto
de tratamento.

o Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado — neste
caso, a Administracdo Municipal — a quem competem as decisdes relativas ao
tratamento de dados pessoais.

o Operador: Pessoa natural ou juridica que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador.

o Tratamento: Toda operagao realizada com dados pessoais, como coleta,
producdo, recepcdo, classificagcdo, utilizacdo, acesso, reprodugao,
transmissao, distribuicdo, armazenamento, eliminacao, avaliagdo, controle da
informacao, modificagdo, comunicacao, transferéncia ou difuso.

3. Principios e Diretrizes da Politica de Privacidade

A aplicagao da Politica de Privacidade do Municipio de Alegre/ES deve observar o dever de
boa-fé e estar em conformidade com os principios fundamentais previstos na Lei Geral
de Protecao de Dados (LGPD), tais como: finalidade, adequagdo, necessidade,
transparéncia, seguranga, prevengao e nao discriminagao.

Finalidade Publica: O tratamento de dados pessoais pela Administracao Direta e
Indireta do Municipio devera ocorrer exclusivamente para o atendimento do interesse
publico, o cumprimento de competéncias legais e a execugao de politicas publicas,
sempre com observancia das atribui¢cdes institucionais de cada érgao.
Consentimento: Nas hipéteses em que o tratamento de dados pessoais ndo se
enquadrar nas bases legais previstas pela LGPD, sera exigida a manifestagao livre,
informada e inequivoca do titular dos dados, mediante consentimento especifico
para a finalidade determinada.

Proibicdo de Discriminacdo: E vedado & Administracdo Publica utilizar dados
pessoais para fins discriminatérios, ilicitos ou abusivos, garantindo a protegao integral
e a dignidade dos titulares das informagdes.

Tratamento de Dados de Criancas e Adolescentes: O fratamento de dados
pessoais de menores devera observar os principios e garantias previstos no Estatuto
da Crian¢a e do Adolescente (ECA), assegurando o melhor interesse do menor.
Nesses casos, o tratamento dependera de consentimento especifico e em destaque
fornecido por, ao menos, um dos pais ou pelo responsavel legal.

4. Relagdao com Fornecedores e Compartilhamento de Dados

O Decreto n® 12.413/2021 estabelece diretrizes especificas para o relacionamento da
Administracao Publica Municipal com fornecedores e demais parceiros que, no exercicio de
suas atividades, tenham acesso a dados pessoais sob responsabilidade do Municipio de
Alegre/ES.

Contratos e Operadores: As empresas contratadas que, em razao de suas fungdes,
realizarem tratamento de dados pessoais passam a atuar na condi¢do de Operadoras,
sujeitando-se integralmente as disposi¢des da Politica de Privacidade e as normas da
LGPD.
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Obrigagoes dos Operadores: Os Operadores deveréo:

o firmar termos de compromisso contendo clausulas especificas sobre protecao
e confidencialidade dos dados;

o garantir que o acesso as informacdes pessoais seja restrito e personificado,
limitado as finalidades previstas em contrato;

o manter registros de todas as operagdes de tratamento para fins de controle e
auditoria;

o comunicar formalmente quaisquer incidentes de seguranga a Administracao;

o abster-se de reproduzir ou extrair copias dos dados sem autorizagao expressa,;
e

o devolver ou eliminar as informagbes de forma segura e irrecuperavel ao
término do vinculo contratual.

Mao de Obra Terceirizada: A Administragdo podera manter dados pessoais de
funcionarios de empresas terceirizadas para o cumprimento de obrigacdes legais,
observando rigorosas medidas de segurancga e confidencialidade.

Compartilhamento de Dados: O compartihamento de dados pessoais sera
permitido com entidades publicas ou privadas, desde que observadas as hipéteses
legais, contratuais e conveniais, bem como os principios da LGPD. Os instrumentos
que formalizem tal compartilhamento deverdo conter clausulas especificas sobre
padrées de seguranga, transferéncia internacional de dados, sangbes e
responsabilidades em caso de violagdo dos direitos dos titulares.

5. Direitos dos Titulares e Segurancga da Informagao

Exercicio dos Direitos: Os titulares de dados pessoais poderdo exercer os direitos
previstos nos artigos 18 e 19 da LGPD — tais como acesso, corre¢gdo, anonimizagao,
blogueio ou eliminagédo de dados — por meio da Plataforma Integrada de Ouvidoria
e Acesso a Informacgao (Fala.BR). O contato direto com o Encarregado de Dados
podera ser realizado no endereco fisico: Parque Getulio Vargas, n° 01, Centro,
Alegre/ES — CEP 29500-000.

Responsabilidade e Boas Praticas: As Unidades Administrativas Municipais sao
responsaveis por adotar boas praticas de governanca e seguranga da informagao,
incluindo:

o a mitigagao de riscos e vulnerabilidades de seguranca;

o a promogao de campanhas de conscientizagdo para disseminagao da
cultura de proteg¢ao de dados pessoais;

o a manutencado de registros e rastreabilidade de todas as operacdes de
tratamento de dados, possibilitando auditorias internas e externas; e

o a realizagao de copias de seguranga (backup) em ambiente seguro, a fim
de garantir a integridade e disponibilidade das informacdes.

O Decreto n° 12.413/2021 entrou em vigor na data de sua publicagao, revogando o Decreto
n° 12.294/2021.
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