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DECRETO N° 00506, DE 07 DE JULHO DE 2025

DISPOE SOBRE O ACESSO A INFORMACOES
PREVISTO NA LEI FEDERAL N° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE, Estado do Espirito Santo,
usando de atribuicdo legal prevista no art. 57, inciso VI, da Lei Organica Municipal, e
em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados pela
Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo, bem como pelas demais entidades
controladas direta ou indiretamente pelo Municipio, com o fim de garantir o acesso a
informagdes previsto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. O direito de acesso a informacdes mencionado no caput deste
artigo sera garantido substancialmente por meio da divulgacdo de informagdes nos
termos do art. 79, sem prejuizo da possibilidade de solicitacdo a ser apresentada nos
termos do art. 8°, ambos deste Decreto.

Art. 29 Aplicam-se as disposicoes contidas neste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacao de agdes de interesse
publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvencdes sociais,
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estao submetidas as entidades citadas no
caput deste artigo refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
destinacdo, sem prejuizo das prestacbes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3° Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informacao e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administracdo publica e com as seguintes diretrizes:
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I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

II - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitagOes;

III - utilizacdo de meios de comunicacgao viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragao publica;
V - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informacao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

III - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV - informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de agles referentes a produgdo, recepgao,
classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacao, destinagdo ou controle da
informagao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdao ndao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes.

CAPITULO II )
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGAGAO
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Art. 5° Compete aos 6rgaos e entidades integrantes da Administracao Direta e Indireta
do Poder Executivo, observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis,
assegurar a:

I - gestao transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

II - protecao da informagao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

III - protecao da informacao sigilosa e da informacao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso.

Art. 6° O acesso a informacao de que trata este Decreto compreende, entre outros, os
direitos de obter:

I - orientacao sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

II - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelos
orgaos ou entidades da administragdo publica municipal, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos;

III - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com os 6rgaos ou entidades da administragdo publica
municipal, mesmo apos a cessacao do vinculo;

IV - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos érgaos e entidades da administracdao
publica municipal, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informacao pertinente a administracao do patrimonio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitacdo e contratos administrativos;

VII - informacao relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acoes
dos 6rgdos e entidades publicos, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecOes, auditorias, prestacoes e tomadas de contas realizadas
pelos érgaos de controle interno, incluindo prestacdoes de contas relativas a exercicios
anteriores.
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§ 192 O acesso a informacao previsto no caput deste artigo ndo compreende as
informagdes relativas a investigacdes, auditorias ou processos assemelhados em
andamento, bem como aquelas que possam comprometer a seguranca de pessoas
fisicas, da sociedade e do Estado.

§ 2° Quando nado for autorizado acesso integral a informacao por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o0 acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou
cdpia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 39 O direito de acesso aos documentos ou as informacoes neles contidas, utilizados
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, sera assegurado com
a edicdo do ato decisorio respectivo.

§ 49 A negativa de acesso as informacOes objeto de pedido formulado aos 6rgaos e
entidades da Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo, quando nao
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do disposto
no art. 23 deste Decreto.

§ 59 Caso o documento nao seja fornecido ao solicitante sob a alegacao de ele ter sido
extraviado, o interessado pela informagdo solicitada podera requerer a Comissao de
Recursos, constituida pelo art. 14, § 1° deste Decreto, a abertura de sindicancia para
apurar o desaparecimento/extravio da respectiva documentacao.

§ 69 Verificada a hipotese prevista no § 59 deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

§ 7° Cabera aos Secretarios Municipais e aos dirigentes das entidades descentralizadas
adotar as medidas cabiveis na hipdtese de as pessoas juridicas de direito privado, com
as quais se tenha celebrado qualquer tipo de ajuste, se recusarem injustificadamente a
fornecer informagdes quando demandadas.

Art. 7° O Poder Executivo promoverd, independentemente de requerimentos, a
divulgagdo, no sitio eletronico do Municipio de Agua Doce do Norte
(www.aguadocedonorte.es.gov.br), das informacOes de interesse coletivo ou geral,
contendo, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional dos érgaos e entidades de sua
Administracdo Direta e Indireta, enderecos e telefones das respectivas unidades e
horarios de atendimento ao publico;

II - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das despesas;
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IV - informacgdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agoes, projetos e obras;
VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 19 Cabera a todos os dérgaos e entidades descentralizadas apresentar, no prazo de 30
(trinta) dias a Controladoria Geral do Municipio as informacdes necessarias ao
cumprimento do disposto neste artigo que, na data da edicao deste Decreto, ainda ndo
se encontrem disponibilizadas no sitio eletronico do Municipio de Agua Doce do Norte.

§ 29 Os Secretarios Municipais e dirigentes das entidades descentralizadas respondem
pelo teor, integralidade e autenticidade das informacOes repassadas a Controladoria-
Geral do Municipio.

CAPITULOIII )
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

SECAO I
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 8° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagles aos
orgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo, por meio do
Servico de Informagao ao Cidadao - SIC, no setor de atendimento da Ouvidoria Geral
do Municipio, devendo o pedido conter a identificacdo do requerente e a especificacao
da informacao requerida.

§ 1° A Ouvidoria viabilizara alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por
meio do sitio eletronico.

§ 29 Para o acesso a informac0es de interesse publico, a identificacdao do requerente se
resumira a apresentacdao de documento oficial de identidade e a indicacao de seu
enderego, sem prejuizo de serem solicitados, visando a aprimorar o contato, nimeros
de telefone e enderego eletronico, se houver.

§ 3° S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitacao de informagOes de interesse publico.

§ 4° Na hipdtese de atendimento ndo presencial em que haja solicitacao de entrega de
documento, caberad ao atendente obter a identificacdo do interessado nos termos do §
20 deste artigo, devendo este comprova-la, no ato do recebimento do que fora
postulado.
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§ 5° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdao informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que desonerara o dérgao ou
entidade da administracao publica municipal da obrigacdo de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente comprovar nao dispor de meios econémicos para realizar, por si
mesmo, tais procedimentos.

Art. 9° Na hipdtese da informacdo solicitada ndo se encontrar acessivel no site
www.aguadocedonorte.es.gov.br e de nao ser possivel conceder o acesso imediato, o
setor de atendimento do Servico de Informacao ao Cidadao - SIC, no setor de
atendimento da Ouvidoria Geral do Municipio, devera diligenciar junto aos érgaos ou
entidades descentralizadas para, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias,
alternativamente:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao ou
obter a certidao;

II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

III - comunicar que o fornecimento da informacdo pretendida ndo é de competéncia do
Poder Executivo do Municipio, indicando, se for de seu conhecimento, o 6rgao ou a
entidade pertencente a outro ente ou esfera de poder competente para tal.

§ 19 O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, fato este que devera sera cientificado ao requerente.

§ 2° Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informacao total ou
parcialmente sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de interpor
recurso, bem como sobre os prazos e condicoes para tal, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciacdo, nos termos previstos neste
Decreto.

§ 392 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
encaminhada por e-mail ou gravagao em midia a ser fornecida pelo requerente.

§ 49 Os drgaos e entidades demandados pela via instituida no caput deste artigo ou
por outro meio previsto neste Decreto para oferecer informacao terdo o prazo maximo
de 10 (dez) dias para a fornecerem ou justificarem a recusa.

Art. 10 O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas
hipdteses de reproducdo de documentos pelo érgao ou entidade da administracao
publica municipal consultada, inclusive por meio digital, situacdo em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e
dos materiais utilizados.
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§ 1° No caso de o interessado desejar cépia de documento, esta somente podera ser
entregue depois de autenticada pelo servidor responsavel pelo fornecimento, ficando a
cargo do solicitante o pagamento do seu custo.

§ 2° Quando documento desejado estiver fora dos parametros da capacidade de
extracao do equipamento existente em 6rgao da administracdo municipal o original do
documento publico somente saira do érgao por ele responsavel sob a guarda de um
servidor publico que acompanhara a extracao da(s) copia(s). Neste caso as coOpias
serao entregues ao interessado independentemente da autenticagao prevista no caput
deste artigo.

§ 39 As cdpias extraidas em equipamento de érgao da administracdo publica municipal
somente poderao ser retiradas apds a comprovacao do recolhimento do seu custo em
favor do Municipio.

§ 49 Ficara estabelecido em instrumento proprio o preco por fotocdpia realizada nas
dependéncias e equipamentos existentes em oOrgdaos da administracdo publica
municipal. Quando se tratar de copia fora dos parametros dos equipamentos em uso
em Orgao da administracdo publica municipal, o interessado pagara o valor diretamente
ao prestador do servico de copias (copiadora).

§ 5° A Controladoria Geral, juntamente com a Secretaria Municipal de Financas,
estabelecerd o documento adequado para o recolhimento do Onus previsto nos
paragrafos anteriores.

§ 6° Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo aquele
cuja situacdo econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11 Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulacao possa prejudicar sua integridade, sera oferecida a consulta de cdpia, com
certificacao de que essa confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado poderd
solicitar que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico indicado pelo érgao
detentor da informacao, a reproducao seja feita por outro meio que ndao ponha em risco
a conservagao do documento original.

Art. 12 E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
por certiddo ou copia.

Art. 13 N3do serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;
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IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdao ou consolidagdo de dados
e informagdes, ou servico de producao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso III do caput, o 6rgdo ou entidade devers,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao ou tratamento de
dados.

SECAO II
DOS RECURSOS

Art. 14 No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razoes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias a contar da sua ciéncia.

§ 1° Todos os recursos que envolvam matérias que ndo se encontram detalhadas na
Lei Federal n°® 12.527, 2011 e no presente Decreto ou que sejam omissos deverao ser
encaminhadas para analise, apreciacdo e decisao da Comissdao de Recursos, a ser
formalizada por ato do Executivo, para um mandato de 02 (dois) anos, com a seguinte
COMPposicao:

I - 01 (um) membro da Procuradoria Geral do Municipio;

IT - 01 (um) membro da Controladoria Geral;

III - 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Administracao;

IV - 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Financas;

V - 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Comunicacao Social.

§ 2° O recurso administrativo sera julgado no prazo de 20 (vinte) dias pela Comissao
de Recursos, a contar da data de seu efetivo recebimento.

§ 32 A Comissdao de Recursos, sob a presidéncia do Controlador Geral, se reunira
ordinariamente uma vez por semana desde que haja recursos a serem julgados.

§ 4° Os integrantes titulares e respectivos suplentes da Comissao de Recursos serao
indicados pelo titular da Secretaria correspondente.

_ CAPITULOIV )
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO
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SECAO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 N3o podera ser negado acesso a informacdao necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. As informacOes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagao dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricao de acesso.

Art. 16 O disposto neste Decreto ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica, nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploracao
direta de atividade econ6mica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

_ SECAOII
DA CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO QUANTO AO
GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Art. 17 S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Poder
Executivo, exercido pela Administracao Direta e Indireta do Municipio e, portanto,
passiveis de classificacdo, as informacdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - por risco a defesa e a integridade do territdrio do Municipio;

I - prejudicar ou por em risco a condugao de negociagdes ou as relagdes internacionais
de que participe o Municipio, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros entes e organismos internacionais;

III - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV - oferecer risco a estabilidade financeira, econdémica ou monetaria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacoes estratégicas dos érgaos de
seguranca sediadas no Municipio;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico;

VII - por em risco a seguranca de instituicoes ou de altas autoridades nacionais,
estaduais ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao ou
fiscalizacao em andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infragoes.

Av. Sebastidao Coelho de Souza, 570 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: (27) 3759-1122 - E-mail: controladoria@aguadocedonorte.es.gov.br - CNPJ 31.796.626/0001-80

G20¢2/90S000 oN 012128
192/0099)095-02/6-TTI-6E89-qeTHITER :9AryD /1q A0B Sa"aliouopasopenfbe mmm//:dny :9ssaay “ajuswelbip opeuissy




Pag. 43

001517/2025

£ ’f&v Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
'-.‘g,& ﬁ"-" Estado do Espirito Santo

Art. 18 Consideram-se informagdes protegidas pelo sigilo aquelas que foram
qualificadas pela Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes, criada pelo art. 22 do
presente Decreto.

) SEGAO III ;
DA PROTEGAO E DO CONTROLE DE INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 19 E dever do Poder Executivo Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de
informacdes sigilosas produzidas por seus 6rgaos e entidades, assegurando a sua
protecao.

§ 1° O acesso, a divulgacao e o tratamento de informagao classificada como sigilosa
ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente credenciadas pelas autoridades mencionadas no art. 22 deste Decreto,
sem prejuizo das atribuicoes dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que
a obteve de resguardar o sigilo.

Art. 20 A pessoa fisica ou entidade privada que, em razao de qualquer vinculo com o
poder publico municipal, executar atividades de tratamento de informacdes sigilosas,
adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacoes
resultantes da aplicacao deste Decreto.

SECAO IV
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 21 O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informacOes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

I - terao seu acesso restrito, independentemente de classificacao de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

IT - poderao ter autorizada sua divulgagao ou acesso por terceiros diante de previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.
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§ 3° O consentimento referido no inciso II do § 1° deste artigo ndo sera exigido
quando as informagdes forem necessarias:

I - a prevencao e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacao da pessoa a que as informacgoes se
referirem;

IIT - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 49° A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes
voltadas para a recuperacao de fatos histdricos de maior relevancia.

) CAPITULOV _ )
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIAGAO DE INFORMACOES

Art. 22 Fica instituida a Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacgdes, composta
pelos titulares da Controladoria Geral do Municipio, da Procuradoria Geral do Municipio,
da Secretaria Municipal de Administracao, da Secretaria Municipal de Financas e da
Secretaria Municipal de Governo, que decidira no ambito da Administracao Publica
Municipal, sobre o tratamento e a classificacao de informacdes sigilosas.

§ 19 Quando se tratar de informacdes de competéncia de 6rgao da administracao
indireta, a Comissao criada nos moldes do presente artigo sera acrescida do respectivo
gestor da instituicao responsavel pela informacao.

§ 2° No caso de impedimento, 0 membro titular da Comissao Mista de Reavaliacao de
InformacOes sera substituido por aquele que estiver respondendo formalmente pela
respectiva Secretaria.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade dos agentes
publicos mencionados neste Decreto:
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I - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuiches de cargo,
emprego ou funcao publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacOes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacao sigilosa ou informacao pessoal;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins
de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente informacao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagOes de direitos humanos por parte de agentes publicos.

§ 19 Atendido o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo legal,
as condutas descritas no caput deste artigo serao consideradas para fins do disposto
na Lei Complementar n® 043/2020, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores do
Municipio de Agua Doce do Norte e estabelece as penalidades, segundo os critérios
neles estabelecidos, independente da san¢ao penal.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei
Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Art. 24 A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto neste
Decreto estara sujeita as seguintes sancoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - rescisao do vinculo com o poder publico;

IV - suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com a
administracao publica por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

Av. Sebastidao Coelho de Souza, 570 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: (27) 3759-1122 - E-mail: gabinete@aguadocedonorte.es.gov.br - CNPJ 31.796.626/0001-80

001517/2025

G20¢2/90S000 oN 012128
192/0099)095-02/6-TTI-6E89-qeTHITER :9AryD /1q A0B Sa"aliouopasopenfbe mmm//:dny :9ssaay “ajuswelbip opeuissy



Pag. 46

Qr_;.{il-' "'-'\C',._ 001517/2025
&8V %% Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

.‘%—( f Estado do Espirito Santo

indevido.

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica,
até que seja promovida a reabilitagdo perante o Poder Publico.

§ 1° As sangoes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderao ser
aplicadas juntamente com a prevista no inciso II, assegurado o direito de defesa ao
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 29 A reabilitacao referida no inciso V do caput deste artigo sera autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao Poder Publico dos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso 1V.

§ 3° A aplicacdo da sancao prevista no inciso V do caput deste artigo é de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publicos, facultada
a defesa ao interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura

de vista.

Art. 25 Os odrgdos e entidades da administracdao direta e indireta do Poder Executivo
Municipal respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacao
nao autorizada ou utilizacdo indevida de informagdes sigilosas ou informagdes pessoais,
cabendo a apuracao de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se & pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com érgaos ou entidades publicas
municipais, tenha acesso a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento
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_ CAPiTULO VII ]
DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26 Em atendimento ao que dispde o art. 40 da Lei Federal n°® 12.527, de 2011, o
Chefe do Poder Executivo designa a Controladoria Geral do Municipio para exercer as
seguintes atribuicoes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma
eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto;

IT - monitorar a implementacao do disposto neste Decreto e apresentar relatdrios
periddicos sobre o seu cumprimento;

III - recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste
Decreto;

IV - orientar os respectivos 6rgaos e entidades da administracdo publica direta e
indireta municipal no que se refere ao cumprimento do disposto neste Decreto;

Av. Sebastidao Coelho de Souza, 570 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: (27) 3759-1122 - E-mail: gabinete@aguadocedonorte.es.gov.br - CNPJ 31.796.626/0001-80




Pag. 47

L CE Oy 001517/2025

&8Y %% Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
-.g,&§ Estado do Espirito Santo

V - promover campanha de fomento a cultura da transparéncia na administracao
publica municipal;

VI - promover a capacitacao dos agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento
de praticas relacionadas a transparéncia na administracdo publica municipal;

VII - orientar a Secretaria de Governo, a Secretaria de Comunicacao, a Secretaria de
Tecnologia da Informacdao e ou outra de semelhantes atribuicdes, quanto as
informagdes de dados que devem constar no Portal da Transparéncia do Municipio e
orientar quanto a atualizacdo destas.

Art. 27 A Controladoria Geral é o 6rgao da estrutura da Administracdo Direta do
Municipio a quem cabera verificar e avaliar o estado em que se encontram os arquivos
existentes nos diversos sistemas e nos arquivos passivos nos diversos 0Orgaos
municipais e recomendar as medidas para a sua atualizacao, implementacao e
aprimoramento, garantido assim o que dispoe o art. 79, inciso II, da Lei Federal n°
12.527, de 2011.

Paragrafo anico. O titular da Controladoria Geral podera requisitar servidores junto as
demais secretarias municipais com a finalidade de atender o disposto no presente
artigo.

Art. 28 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Agua Doce do Norte — ES, 07 de julho de 2025.

Abraao Lincon Elizeu Assinado por ABRAAO LINCON ELIZEU 602..4+*-
Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte — ES E.BEFTEE'T“RA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO
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DISPOE SOBRE O ACESSO A INIF001517/2025 ES
PREVISTO NA LEI FEDERAL N° 12.527, DE 18
DE NOVEMBRO DE 2011, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. .
O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO
NORTE, Estado do Espirito Santo, usando de
atribuicao legal prevista no art. 57, inciso VI, da Lei
Organica Municipal, e em conformidade com o
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011,
DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo,
bem como pelas demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Municipio, com o fim
de garantir o acesso a informacdes previsto na Lei
Federal n© 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Paragrafo Unico. O direito de acesso a
informacdes mencionado no caput deste artigo sera
garantido substancialmente por meio da divulgacao
de informagbes nos termos do art. 7°, sem prejuizo
da possibilidade de solicitacdo a ser apresentada
nos termos do art. 8°, ambos deste Decreto.
Art. 2° Aplicam-se as disposi¢coes contidas neste
Decreto, no que couber, as entidades privadas sem
fins lucrativos que recebam, para realizacdao de
acoes de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orgamento ou mediante subvencoes
sociais, contrato de gestdao, termo de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo
submetidas as entidades citadas no caput deste
artigo refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das
prestacbes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3° Os procedimentos previstos neste Decreto
destinam-se a assegurar o direito fundamental de
acesso a informacdo e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da
administracdo publica e com as seguintes
diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral
e do sigilo como excecao;

II - divulgacdo de informacbes de interesse publico,
independentemente de solicitagdes;

III- utilizaggo de meios de comunicagao
viabilizados pela tecnologia da informacgao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de
transparéncia na administragdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da
administracao publica.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-
se:

I - informacdo: dados, processados ou nao, que
podem ser utilizados para producdo e transmissao
de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

I - documento: wunidade de registro de
informagbes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IIT- informagdao sigilosa: aquela submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranga
da sociedade e do Estado;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a
pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de agoes
referentes a producdo, recepcgdo, classificacdo,
utilizacgao, acesso, reproducao, transporte,
transmissao, distribuicao, arquivamento,
armazenamento, eliminacdao, avaliagdo, destinagao
ou controle da informacao;



VI - disponibilidade: qualidade da inforl“:;,”zs“0 que
pode ser conhecida e utilizada por "239 Y jos,
equipamentos ou sistemas autorizados, 001517/2025
VII - autenticidade: qualidade da informagao que
tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento
ou sistema;
VIII - integridade: qualidade da informagdo nao
modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;
IX - primariedade: qualidade da informacao
coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificagdes.
CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA
DIVULGACAO
Art. 52 Compete aos 0Orgdos e entidades
integrantes da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:
I - gestao  transparente da informacao,
propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacao;
II - protecdo da informacgdo, garantindo-se sua
disponibilidade, autenticidade e integridade;
IIT- protecdo da informacdo sigilosa e da
informacao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e
eventual restricdo de acesso.
Art. 6° O acesso a informagdo de que trata este
Dgcreto compreende, entre outros, os direitos de
obter:
I - orientacdo sobre os procedimentos para a
consecucao de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacgao
almejada;
II - informagcdo contida em registros ou
documentos, produzidos ou acumulados pelos
6rgdos ou entidades da administragdo publica
municipal, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;
IIT - informacdo produzida ou custodiada por pessoa
fisica ou entidade privada decorrente de qualquer
vinculo com o0s o6rgdos ou entidades da
administracdo publica municipal, mesmo apds a
cessacao do vinculo;
IV - informacdo primaria, integra, auténtica e
atualizada;
V - informagdo sobre atividades exercidas pelos
6rgdos e entidades da administracdo publica
municipal, inclusive as relativas a sua politica,
organizagao e servigos;
VI - informagdao pertinente a administracdo do
patrimoénio publico, utilizacdo de recursos publicos,
licitagdo e contratos administrativos;
VII - informacgdo relativa:
a) a implementacdo, acompanhamento e resultados
dos programas, projetos e acbes dos Orgdos e
entidades publicos, bem como metas e indicadores
propostos;
b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagoes
e tomadas de contas realizadas pelos 6rgaos de
controle interno, incluindo prestagcdes de contas
relativas a exercicios anteriores.
§ 1° O acesso a informacao previsto no caput deste
artigo ndo compreende as informacodes relativas a
investigacoes, auditorias ou processos
assemelhados em andamento, bem como aquelas
que possam comprometer a seguranga de pessoas
fisicas, da sociedade e do Estado.
§ 292 Quando ndo for autorizado acesso integral a
informacdo por ser ela parcialmente sigilosa, é
assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio
de certiddo, extrato ou cépia com ocultagdo da
parte sob sigilo.
§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as
informagbes neles contidas, utilizados como
fundamento da tomada de decisdao e do ato
administrativo, serd assegurado com a edigcdo do
ato decisério respectivo.
§ 4° A negativa de acesso as informacoes objeto de
pedido formulado aos O6rgdos e entidades da



Administracdo Direta e Indireta do Pode“P,""gl".ivo,
quando ndo fundamentada, sujeitard o 29 >t 3vel
a medidas disciplinares, nos termos dc001517/2025 no
art. 23 deste Decreto.
§ 5° Caso o documento ndo seja fornecido ao
solicitante sob a alegacdo de ele ter sido
extraviado, o interessado pela informacgdo solicitada
podera requerer a Comissao de Recursos,
constituida pelo art. 14, § 1° deste Decreto, a
abertura de sindicancia para apurar 0
desaparecimento/extravio da respectiva
documentagao.
§ 6° Verificada a hipdtese prevista no § 5° deste
artigo, o responsavel pela guarda da informacdo
extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegacao.
§ 7° Caberd aos Secretarios Municipais e aos
dirigentes das entidades descentralizadas adotar as
medidas cabiveis na hipbtese de as pessoas
juridicas de direito privado, com as quais se tenha
celebrado qualquer tipo de ajuste, se recusarem
injustificadamente a fornecer informagdes quando
demandadas.
Art. 7° O Poder Executivo promovers3,
independentemente de requerimentos, , a
divulgacdo, no sitio eletrénico do Municipio de Agua
Doce do Norte (www.aguadocedonorte.es.gov.br),
das informacbOes de interesse coletivo ou geral,
contendo, no minimo:
I - registro das competéncias e estrutura
organizacional dos o6rgdos e entidades de sua
Administracdo Direta e Indireta, enderecos e
telefones das respectivas unidades e horarios de
atendimento ao publico;
II - registros de repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;
ITI - registros das despesas;
IV - informagdes concernentes a procedimentos
licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos
celebrados;
V - dados gerais para o acompanhamento de
programas, acoes, projetos e obras;
VI - respostas a perguntas mais frequentes da
sociedade.
§ 1° Caberd a todos os o6rgdos e entidades
descentralizadas apresentar, no prazo de 30 (trinta)
dias a Controladoria Geral do Municipio as
informagdes necessadrias ao cumprimento do
disposto neste artigo que, na data da edicdo deste
Decreto, ainda ndo se encontrem disponibilizadas
no sitio eletronico do Municipio de Agua Doce do
Norte.
§ 20 Os Secretarios Municipais e dirigentes das
entidades descentralizadas respondem pelo teor,
integralidade e autenticidade das informagoes
repassadas a Controladoria- Geral do Municipio.
CAPITULO III .
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A
INFORMACAO
SECAO I
DO PEDIDO DE ACESSO
Art. 8° Qualquer interessado podera apresentar
pedido de acesso a informagdes aos Orgdos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo, por meio do Servico de
Informacao ao Cidaddao - SIC, no setor de
atendimento da Ouvidoria Geral do Municipio,
devendo o pedido conter a identificagdao do
requerente e a especificacdo da informacao
requerida.
§ 1° A Ouvidoria viabilizard alternativa de
encaminhamento de pedidos de acesso por meio do
sitio eletrénico.
§ 29 Para o acesso a informacdOes de interesse
publico, a identificagdo do requerente se resumira a
apresentacdo de documento oficial de identidade e
a indicacdo de seu endereco, sem prejuizo de
serem solicitados, visando a aprimorar o contato,



n

nimeros de telefone e enderecgo eIe‘F;r*"é“z se
houver. ag-

§ 39 S3o vedadas quaisquer exigénc001517/2025 /as
aos motivos determinantes da solicitacao de
informacdes de interesse publico.

§ 4° Na hipdtese de atendimento ndo presencial em
que haja solicitacdo de entrega de documento,
caberd ao atendente obter a identificacdo do
interessado nos termos do § 2° deste artigo,
devendo este comprova-la, no ato do recebimento
do que fora postulado.

§ 5° Caso a informacdo solicitada esteja disponivel
ao publico em formato impresso, eletronico ou em
qualquer outro meio de acesso universal, serao
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a
forma pela qual se poderd consultar, obter ou
reproduzir a referida informacdo, procedimento
esse que desonerara o 0Orgdao ou entidade da
administracdo publica municipal da obrigacdo de
seu fornecimento direto, salvo se o requerente
comprovar ndo dispor de meios econ6émicos para
realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 9° Na hipdtese da informacgao solicitada ndo se
encontrar acessivel no site
www.aguadocedonorte.es.gov.br e de ndo ser
possivel conceder o acesso imediato, o setor de
atendimento do Servico de Informacao ao Cidadao -
SIC, no setor de atendimento da Ouvidoria Geral do
Municipio, devera diligenciar junto aos drgdos ou
entidades descentralizadas para, em prazo nao
superior a 20 (vinte) dias, alternativamente:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar
a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a
certidao;

II - indicar as razoes de fato ou de direito da
recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

IIT- comunicar que o fornecimento da informacao
pretendida ndo é de competéncia do Poder
Executivo do Municipio, indicando, se for de seu
conhecimento, o drgdo ou a entidade pertencente a
outro ente ou esfera de poder competente para tal.
§ 1° O prazo previsto no caput deste artigo podera
ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, fato este que devera sera
cientificado ao requerente.

§ 29 Quando ndo for autorizado o acesso por se
tratar de informacdo total ou parcialmente sigilosa,
0 requerente sera informado sobre a possibilidade
de interpor recurso, bem como sobre os prazos e
condicOes para tal, devendo, ainda, ser-lhe indicada
a autoridade competente para sua apreciagdo, nos
termos previstos neste Decreto.

§ 392 A informacdo armazenada em formato digital
sera fornecida nesse formato, encaminhada por e-
mail ou gravagdo em midia a ser fornecida pelo
requerente.

§ 4° Os orgdos e entidades demandados pela via
instituida no caput deste artigo ou por outro meio
previsto neste Decreto para oferecer informacao
terdo o prazo maximo de 10 (dez) dias para a
fornecerem ou justificarem a recusa.

Art. 10 O servico de busca e fornecimento da
informacdo é gratuito, salvo nas hipdteses de
reproducdo de documentos pelo 6rgdao ou entidade
da administracdo publica municipal consultada,
inclusive por meio digital, situacdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais
utilizados.

§ 1° No caso de o interessado desejar cdpia de
documento, esta somente poderda ser entregue
depois de autenticada pelo servidor responsavel
pelo fornecimento, ficando a cargo do solicitante o
pagamento do seu custo.

§ 29 Quando documento desejado estiver fora dos
parametros da capacidade de extracdo do
equipamento existente em 6rgdo da administragdo
municipal o original do documento publico somente
saira do 6rgdo por ele responsavel sob a guarda de



um servidor publico que acompanhara F;,“"5‘§1géo
da(s) copia(s). Neste caso as c0. 39 2350
entregues ao interessado independel001517/2025 da
autenticagdo prevista no caput deste artigo.

§ 39 As copias extraidas em equipamento de 6rgdo
da administragdo publica municipal somente
poderdo ser retiradas apds a comprovagdao do
recolhimento do seu custo em favor do Municipio.

§ 49° Ficara estabelecido em instrumento proéprio o
preco por fotocopia realizada nas dependéncias e
equipamentos existentes em orgaos da
administracdo publica municipal. Quando se tratar
de copia fora dos pardmetros dos equipamentos em
uso em 0Orgdo da administragdo publica municipal, o
interessado pagard o valor diretamente ao
prestador do servico de copias (copiadora).

§ 59 A Controladoria Geral, juntamente com a
Secretaria Municipal de Financgas, estabelecerd o
documento adequado para o recolhimento do 6nus
previsto nos paragrafos anteriores.

§ 69 Estara isento de ressarcir os custos previstos
no caput deste artigo todo aquele cuja situacdo
econdmica ndo |lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de
1983.

Art. 11 Quando se tratar de acesso a informacao
contida em documento cuja manipulacdo possa
prejudicar sua integridade, serd oferecida a
consulta de codpia, com certificagdo de que essa

confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo
de copias, o interessado podera solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor publico
indicado pelo 6rgdo detentor da informacdo, a
reproducao seja feita por outro meio que nao ponha
em risco a conservagao do documento original.

Art. 12 E direito do requerente obter o inteiro teor
de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou
copia.

Art. 13 Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a
informacdo: I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIT- que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdo  ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento
de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou
entidade. |

Paragrafo Unico. Na hipdétese do inciso III do
caput, o o6rgao ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacdes a partir das quais o requerente podera
realizar a  interpretacdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

SECAO II DOS RECURSOS

Art. 14 No caso de indeferimento de acesso a
informacGes ou as razdes da negativa do acesso,
poderd o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia.

§ 1° Todos os recursos que envolvam matérias que
nao se encontram detalhadas na Lei Federal n©
12.527, 2011 e no presente Decreto ou que sejam
omissos deverdo ser encaminhadas para analise,
apreciacao e decisdao da Comissdao de Recursos, a
ser formalizada por ato do Executivo, para um
mandato de 02 (dois) anos, com a seguinte
composicao:

I - 01 (um) membro da Procuradoria Geral do
Municipio;

II - 01 (um) membro da Controladoria Geral;

III- 01 (um) membro da Secretaria Municipal de
Administracao;

IV- 01 (um) membro da Secretaria Municipal de
Finangas;

V - 01 (um) membro da Secretaria Municipal de
Comunicagao Social.

§ 29 O recurso administrativo sera julgado no prazo
de 20 (vinte) dias pela Comissdao de Recursos, a



contar da data de seu efetivo recebimen‘ﬁ, 54
§ 39 A Comissdo de Recursos, sob a pre 29 %3 do
Controlador Geral, se reunird ordinari 001517/2025 Ma
vez por semana desde que haja recursos a serem
julgados.
§ 4° Os integrantes titulares e respectivos
suplentes da Comissdao de Recursos serdo indicados
pelo titular da Secretarig correspondente.
_ CAPITULO 1V .

DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

SECAO I DISPOSICOES GERAIS
Art. 15 N3&o podera ser negado acesso a
informacdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
Paragrafo Unico. As informagdes ou documentos
que versem sobre condutas que impliquem violagao
dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo
poderao ser objeto de restricdo de acesso.
Art. 16 O disposto neste Decreto ndo exclui as
demais hipodteses legais de sigilo e de segredo de
justica, nem as hipdteses de segredo industrial
decorrentes da exploracdo direta de atividade
econOmica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou
entidade privada que tenha qualquer vinculo com o
poder publico. ~

_ SECAO II .

DA CLASSIFICACAO DA INFORMACAO QUANTO

AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO
Art. 17 S3o consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade e do Poder Executivo,
exercido pela Administracdao Direta e Indireta do
Municipio e, portanto, passiveis de classificagdo, as
informacbdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:
I - por risco a defesa e a integridade do territorio
do Municipio;
IT - prejudicar ou por em risco a conducdao de
negociacdes ou as relagdes internacionais de que
participe o Municipio, ou as que tenham sido
fornecidas em carater sigiloso por outros entes e
organismos internacionais;
III- por em risco a vida, a seguranca ou a saude da
populacao;
IV - oferecer risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetaria do Municipio;
V - prejudicar ou causar risco a planos ou
operacOes estratégicas dos o6rgdos de seguranca
sediadas no Municipio;
VI - prejudicar ou causar risco a projetos de
pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens,
instalacOes ou areas de interesse estratégico;
VII - por em risco a seguranca de instituicdes ou
de altas autoridades nacionais, estaduais ou
estrangeiras e seus familiares;
VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem
como de investigacdo ou fiscalizacgo em
andamento, relacionadas com a prevengdao ou
repressao de infracoes.
Art. 18 Consideram-se informacdes protegidas pelo
sigilo aquelas que foram qualificadas pela Comissao
Mista de Reavaliacdo de Informacgdes, criada pelo
art. 22 do presente Decreto.

SEGCAO III
DA PROTECAO E DO CONTROLE DE
INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 19 E dever do Poder Executivo Municipal
controlar o acesso e a divulgacao de informagoes
sigilosas produzidas por seus o6rgdos e entidades,
assegurando a sua protecao.
§ 19 O acesso, a divulgacdo e o tratamento de
informagdo classificada como sigilosa ficarao
restritos a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas
pelas autoridades mencionadas no art. 22 deste
Decreto, sem prejuizo das atribuicées dos agentes
publicos autorizados por lei.
§ 29 O acesso a informagdo classificada como
sigilosa cria a obrigagao para aquele que a obteve



de resguardar o sigilo. PAd. 55
Art. 20 A pessoa fisica ou entidade p' 29 °°jue,
em razdo de qualquer vinculo com o [001517/2025 iCO
municipal, executar atividades de tratamento de
informacbes sigilosas, adotard as providéncias
necessarias para que seus empregados, prepostos
ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranca das informacgoes
resultantes da aplicacdo deste Decreto.
SECAQ IV
DAS INFORMACOES PESSOAIS
Art. 21 O tratamento das informacles pessoais
deve ser feito de forma transparente e com respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.
§ 19 As informagOes pessoais, a que se refere este
artigo, relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem:
I - terdo seu acesso restrito, independentemente
de classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da sua data de producao,
a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que elas se referirem;
II - poderao ter autorizada sua divulgacdo ou
acesso por terceiros diante de previsdao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.
§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de
que trata este artigo sera responsabilizado por seu
uso indevido.
§ 32 O consentimento referido no inciso II do § 1°
deste artigo ndo serd exigido quando as
informacgbes forem necessarias:
I - a prevencgao e diagndstico médico, quando a
pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;
II - a realizacdo de estatisticas e pesquisas
cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacao da
pessoa a que as informacgdes se referirem;
III- ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecdo do interesse publico e geral
preponderante.
§ 49 A restricdo de acesso a informacdo relativa a
vida privada, honra e imagem de pessoa ndo
podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracdo de irregularidades em que o
titular das informagdes estiver envolvido, bem
como em acdes voltadas para a recuperagao de
fatos histdricos de maior, relevancia.
_ CAPITULOV .
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE

INFORMACOES
Art. 22 Fica instituida a Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informacdes, composta pelos
titulares da Controladoria Geral do Municipio, da
Procuradoria Geral do Municipio, da Secretaria
Municipal de Administracao, da Secretaria Municipal
de Financas e da Secretaria Municipal de Governo,
que decidird no ambito da Administracdao Publica
Municipal, sobre o tratamento e a classificacdo de
informacgoes sigilosas.
§ 1° Quando se tratar de informagdes de
competéncia de 6rgao da administracdo indireta, a
Comissdo criada nos moldes do presente artigo sera
acrescida do respectivo gestor da instituicao
responsavel pela informacdo.
§ 2° No caso de impedimento, o membro titular da
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagoes sera
substituido por aquele que estiver respondendo
formalmente pela respectiva Secretaria.

CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade dos agentes publicos mencionados
neste Decreto:
I - recusar-se a fornecer informacao requerida nos
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IT - utilizar indevidamente, bem como subtrair,
destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informacdo que se encontre
sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes
de cargo, emprego ou fungdo publica;

III- agir com dolo ou ma-fé na analise das
solicitacbes de acesso a informacdo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacao ou acessar ou
permitir acesso indevido a informagdo sigilosa ou
informacao pessoal;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito
pessoal ou de terceiros, ou para fins de ocultacdo
de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdao de autoridade superior
competente informacao sigilosa para beneficiar a si
ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio,
documentos concernentes a possiveis violagbes de
direitos humanos por parte de agentes publicos.

§ 19 Atendido o principio do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, as condutas
descritas no caput deste artigo serdo consideradas
para fins do disposto na Lei Complementar n©°
043/2020, que dispde sobre o Estatuto dos
Servidores do Municipio de Agua Doce do Norte e
estabelece as penalidades, segundo os critérios
neles estabelecidos, independente da sancdao penal.
§ 29 Pelas condutas descritas no caput deste
artigo, poderd o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme
o disposto na Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho
de 1992.

Art. 24 A pessoa fisica ou entidade privada que
detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o poder publico e deixar de
observar o disposto neste Decreto estara sujeita as
seguintes sancodes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em
licitagdo e impedimento de contratar com a
administracdo publica por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a administracdo publica, até que seja
promovida a reabilitagdo perante o Poder Publico.

§ 19 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do
caput deste artigo poderdo ser aplicadas
juntamente com a prevista no inciso II, assegurado
o direito de defesa ao interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 29 A reabilitagdo referida no inciso V do caput
deste artigo sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao Poder
Publico dos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sangao aplicada com base no inciso IV.

§ 39 A aplicacdo da sancgao prevista no inciso V do
caput deste artigo é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publicos,
facultada a defesa ao interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista.

Art. 25 Os 6rgdos e entidades da administracdo
direta e indireta do Poder Executivo Municipal
respondem diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou
utilizagdao indevida de informacdes sigilosas ou
informagOes pessoais, cabendo a apuracdo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou
culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.
Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se
a pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude
de vinculo de qualquer natureza com 6rgdos ou
entidades publicas municipais, tenha acesso a



informacdo sigilosa ou pessoal e a l;','“”s}‘a a
tratamento indevido. . ag.
CAPITULO VII DISPOSICOES 001517/2025 E
TRANSITORIAS

Art. 26 Em atendimento ao que dispde o art. 40 da
Lei Federal n° 12.527, de 2011, o Chefe do Poder
Executivo designa a Controladoria Geral do
Municipio para exercer as seguintes atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas
ao acesso a informagdo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos deste Decreto;

II - monitorar a implementacao do disposto neste
Decreto e apresentar relatorios periddicos sobre o
seu cumprimento;

IIT- recomendar as medidas indispensaveis a
implementacdo e ao aperfeicoamento das normas e
procedimentos necessarios ao correto cumprimento
do disposto neste Decreto;

IV - orientar os respectivos 6rgdos e entidades da
administracdo publica direta e indireta municipal no
que se refere ao cumprimento do disposto neste
Decreto;

V - promover campanha de fomento a cultura da
transparéncia na administracao publica municipal;
VI - promover a capacitacdo dos agentes publicos
no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na administracao
publica municipal;

VII - orientar a Secretaria de Governo, a
Secretaria de Comunicagdo, a Secretaria de
Tecnologia da Informacdao e ou outra de
semelhantes atribui¢cdes, quanto as informacdes de
dados que devem constar no Portal da
Transparéncia do Municipio e orientar quanto a
atualizacdo destas.

Art. 27 A Controladoria Geral é o 06rgdo da
estrutura da Administragdo Direta do Municipio a
quem cabera verificar e avaliar o estado em que se
encontram o0s arquivos existentes nos diversos
sistemas e nos arquivos passivos nos diversos
6rgdos municipais e recomendar as medidas para a
sua atualizacao, implementacdao e aprimoramento,
garantido assim o que disp0e o art. 79, inciso II, da
Lei Federal n°© 12.527, de 2011.

Paragrafo Unico. O titular da Controladoria Geral
poderda requisitar servidores junto as demais
secretarias municipais com a finalidade de atender
o disposto no presente artigo.

Art. 28 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Agua Doce do Norte - ES, 07 de julho de 2025.
Abrado Lincon Elizeu |

Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte - ES



