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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio DATA SOLICITAGAO N° PROCESSO N°
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO 05/08/2025 170/2025
Secretaria: 00000001 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
jtem |Catélogo Cédigo Especificacédo Unidade Quantidade Unitario Valor Total
00007950 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA CM/CL 3.450,656 14,4900 50000,00

PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS - A NIVEL ESTADUAL
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL - DIO/ES

Valor Total R$ 50000,00

R$
50000,00

JUSTIFICATIVA DA DESPESA:

CONTRATAGAO DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL (DIO) PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE PUBLICAGAO DE MATERIAS E ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO/ES

INEXIGIBILIDADE

OBSERVACOES:

Gestor do Contrato: Paulo Henrique Pagotto - Cargo: Secretario Municipal de Administragdo - Matricula: 000161
Fiscal do Contrato: Aline De Oliveira - Cargo: Chefe do Setor de Recursos Humanos - Matricula: 11655
Suplente de Fiscal do Contrato: Katia Sirlene Pereira - Cargo: Auxiliar de Escriturario - Matricula: 009956

Data, Carimbo e Assinatura

do Secretario Requerente ou Requerente do Setor de Compras

Data, Carimbo e Assinatura

Data Carimbo e Assinatura
do Secretario de Financas

Autorizo a abertura do procedimento para
contratagéo do objeto
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PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3400300037003400340039003A005000

Assinado eletronicamente por RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA em 05/08/2025 16:01
Checksum: A471A7C43D52D88A331DAFDB9A6A119565A737FEEE26AF6D3A06EB912345B5BC

Assinado eletronicamente por PAULO HENRIQUE PAGOTTO em 05/08/2025 16:03
Checksum: FF85BE267BBAOD71C1673221E33CA26444EC4520896A3436EBAEEC79BEG6BBC2C

Assinado eletronicamente por PAULO JOAQUIM CANDIDO SIEBERT em 05/08/2025 20:10
Checksum: A7BBFFD6ED35E3274EE189CB598C8D214D564870E1468FF82DBD9D614BOFC30F

Assinado eletronicamente por LUCIANO RONCETTI PIMENTA em 06/08/2025 07:22
Checksum: 56B6CA28B8DEQ07AFFCC7FAFA3344D3F8400291455BA99012AF26C6D1236824E9

Assinado eletronicamente por NATALIA DO CARMO VIANA em 06/08/2025 08:14
Checksum: F3C524B907271F5BFB8993FA08D36A51AD0OFAC7E7D309D2C06E4214E7EE832EF
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 5 de agosto de 2025

RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA
SERVIDOR
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE COMPRAS

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 6 de agosto de 2025

RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA
SERVIDOR
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio
Estado do Espirito Santo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Este Estudo Técnico Preliminar - ETP: tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica e a
razoabilidade da contratacdo publica, servindo como base para a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou o Projeto Basico, seguindo os preceitos do Art. 18, incisos | a XIl do § 1° e § 2°

Departamento Requisitante: SECRETARIA
ADMINISTRACAO

Data da Elaboracao: 01/08/2025

Secretaria/servidor responsavel:
e Secretaria Municipal de Administracdo - Servidor Paulo Henrique Pagotto

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

O objeto deste estudo refere-se a necessidade de Contratacdo do Departamento de Imprensa
Oficial (DIO) para prestagdo de servi¢os de publicagdo de matérias e atos oficiais do Municipio de
Afonso Claudio/ES.

A publicacéo de atos oficiais € um requisito legal para dar publicidade e validade a decis@es, leis,
decretos, portarias, licitacdes, entre outros. O Departamento de Imprensa Oficial (DIO/ES) é o
orgao responséavel e detentor da exclusividade legal para a publicagcdo no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo, o que configura a inviabilidade de competi¢éo e, portanto, a inexigibilidade de
licitacdo, conforme o Artigo 74, inciso | da Lei 14.133/2021.

2. INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

O planejamento segue a Lei Or¢camentéria Anual n® 2.563/2024 conforme projeto/atividade que
segue, em consonancia com o PPA vigente:

07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

0701.0412200142.030 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FONTE 1500

3. REQUISITOS DA CONTRATAQAO:

O servico inclui a publicacé@o de textos, tabelas, imagens e quaisquer outros formatos necessarios,
conforme a natureza do ato.

As publicacdes deverdo seguir o padrdo técnico e editorial estabelecido pelo DIO/ES.

O Municipio de Afonso Claudio/ES devera enviar as matérias e atos oficiais por meio eletrénico,
em formato compativel com o sistema do DIO/ES.

A prestagéo do servico sera realizada sob demanda.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
As quantidades foram estimadas a partir do estudo realizado com base no consumo dos anos
anteriores:

Iltem | Descrig8o/Especificagéo UNIDADE Quantidade

01 PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS - A | CM/CL 3.450,656
NIVEL ESTADUAL — DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA OFICIAL — DIO/ES

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

O levantamento de mercado para a contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial do Estado
do Espirito Santo (DIO/ES), pelo Municipio de Afonso Claudio, para a publicacao de atos oficiais,
demonstra que a contratacdo direta € a Unica via possivel.
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio
Estado do Espirito Santo

A Lei Federal n® 14.133/2021 permite a inexigibilidade de licitacdo quando a competicao é inviavel,
conforme o Artigo 74, inciso |. Este é exatamente o caso. O DIO/ES detém a exclusividade legal
para a publicacdo no Diario Oficial do Estado (DIO/ES), um requisito obrigatério para dar
publicidade e validade a todos os atos do municipio.

Para a estimativa de custos, a pesquisa se baseia na tabela oficial de precos do DIO/ES, o Unico
fornecedor do servico. Portanto, a vantajosidade do preco esta garantida, pois o valor cobrado é o
padrdo do 6rgédo oficial. Desta forma, o levantamento comprova que a contratacédo, além de ser
legalmente necessaria, € economicamente vantajosa e segue as diretrizes da nova Lei de
Licitacdes.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O valor total estimado para a contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial do Estado do
Espirito Santo (DIO/ES) é de R$ 50.000,00. Este montante foi calculado com base nas
necessidades histéricas de publicacdo do Municipio de Afonso Claudio, considerando o volume
médio de matérias e atos oficiais enviados anualmente.

A contratagdo por inexigibilidade, nesse valor, garante que o municipio tera 0S recursos
necessarios para cumprir sua obrigacéo legal de dar publicidade aos seus atos, utilizando o servigo
exclusivo do DIO/ES pelo valor de tabela praticado pelo 6rgéo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO), por meio de inexigibilidade de licitagéo,
para que se atenda ao objeto pretendido, que é a publicacdo de matérias e atos oficiais do
Municipio de Afonso Claudio/ES. A solugéo escolhida visa garantir a seguranca juridica e a ampla
divulgacao dos atos da administracédo, dada a natureza exclusiva e essencial do servigo prestado
pelo DIO.

8. PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:
N&o h& parcelamento da solucdo, por ndo ser tecnicamente viavel e economicamente vantajoso,
haja vista que trata-se da contratacdo de itens Unicos.

09. RESULTADOS PRETENDIDOS:

A principal meta é assegurar que todas as decisdes, como leis, decretos e licitagdes, sejam
devidamente publicadas no Diario Oficial do Estado. Essa medida ndo apenas cumpre uma
exigéncia legal, mas também promove a transparéncia e a seguranca juridica. Ao ter seus atos
divulgados no meio oficial, o municipio oferece a todos os cidaddos acesso as informagoes,
impedindo que as decisdes sejam questionadas por falta de publicidade.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

Considerando o objeto deste estudo, serdo necessarias as seguintes providéncias:

Serdo definidos os servidores responsaveis para acompanhamento de gestéo, fiscalizagdo do
contrato.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
A execucédo do objeto ndo prevé contratacdes correlatas ou dependentes, por se tratar de itens
individuais gue ndo mantém relacdo com outros objetos.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS:

A presente contratagdo, exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade
para a racionalizagéo e otimizacdo do uso dos recursos, bom como para a reducdo dos impactos
ambientais.

13. CONCLUSAO:

Este estudo preliminar evidencia que a contratacéo da solugcdo se mostra possivel tecnicamente e
fundamentadamente necesséaria. De mera busca pela menor despesa financeira por parte da
Administracdo Publica, para assegurar que os procedimentos licitatérios garantam que 0s recursos
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio
Estado do Espirito Santo

publicos sejam alocados de maneira mais eficiente possivel com proposta atrelada ao valor
econdmico do servigo/aquisicdo e também a qualidade.
Assim, declara-se ser viavel a contratagao pretendida.

Responsaveis pela elaboragao/aprovacao:

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

Afonso Claudio, 05 de agosto de 2025.
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio
Estado do Espirito Santo

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

As despesas decorrentes da presente aquisi¢cdo correrdo através da dotagdo discriminada abaixo,
apresentada em conjunto do seu cronograma de desembolso:

UNIDADE ORCAMENTARIA:

TIPO DE RECURSO:

X | Proprio Estadual Federal
Proprio e Estadual Proprio e Federal Outros

07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

0701.0412200142.030 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FONTE 1500

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DA FICHA E FONTE:

2025
JAN FEV MAR ABR MAI JUN TOTAL
JUL AGO SET OouUT NOV DEZ R$ 25.000,00
R$ 4.000,00 R$ 4.000,00 R$ 4.000,00 R$ 4.000,00 | R$ 4.500,00 R$ 4.500,00
2026
JAN FEV MAR ABR MAI JUN TOTAL
R$ 4.000,00 R$ 4.500,00 R$ 4.500,00 R$ 4.000,00 | R$ 4.000,00 R$ 4.000,00
JUL AGO SET ouUT NOV DEZ R$ 25.000,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

Contratacao do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestacdo de servicos de publicacdo de
matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, conforme condicBes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
44/2023.

Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2 - OBJETIVO:

Este Termo de Referéncia tem como objetivo a perfeita e completa identificacdo do objeto que se
pretende, suas especificacdes, quantidades, condicbes de execucdo, etc., 0 que é pressuposto
fundamental para a instauracao da licitacdo, de modo a propiciar, tanto a Administragdo Publica quanto
aos licitantes, o conhecimento pleno do objeto, de forma detalhada, precisa, suficiente e clara, sendo
vedadas condi¢Bes que frustrem a competitividade e ndo guardem relacdo com a finalidade almejada
com a instauracdo do certame.

A publicacdo de atos oficiais € um requisito legal para dar publicidade e validade a decisdes, leis,
decretos, portarias, licitacdes, entre outros. O Departamento de Imprensa Oficial (DIO/ES) é o 6rgao
responséavel e detentor da exclusividade legal para a publica¢éo no Diario Oficial do Estado do Espirito
Santo, o que configura a inviabilidade de competicdo e, portanto, a inexigibilidade de licitagéo,
conforme o Artigo 74, inciso | da Lei 14.133/2021.

3 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Justifica-se a contratac@o do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para a publicagdo de matérias e
atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, tendo em vista a exclusividade do 6rgdo para a
veiculacdo de tais informac¢des no ambito estadual, conforme Art. 74, inciso | da Lei n® 14.133/2021,
que trata dos casos de inexigibilidade de licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo. A
publicidade dos atos oficiais € uma exigéncia legal e fundamental para a transparéncia e a legalidade
das acdes da Administragéo Publica.

Neste contexto, buscamos através do presente Termo de Referéncia, definir uma contratacéo capaz
de possibilitar ao Municipio de Afonso Claudio/ES de forma eficaz e transparente e que propicie, acima
de tudo, uma maior economicidade para a Administracdo Publica, através de um maior controle de
gastos e precos mais vantajosos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

4 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO), por meio de inexigibilidade de licitacdo, para
que se atenda ao objeto pretendido, que é a publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de
Afonso Claudio/ES. A solucéo escolhida visa garantir a seguranca juridica e a ampla divulgacao dos
atos da administracdo, dada a natureza exclusiva e essencial do servico prestado pelo DIO.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O servigo inclui a publicagdo de textos, tabelas, imagens e quaisquer outros formatos necessarios,
conforme a natureza do ato.

As publicacdes deverdo seguir o padréo técnico e editorial estabelecido pelo DIO/ES.

O Municipio de Afonso Claudio/ES devera enviar as matérias e atos oficiais por meio eletrénico, em
formato compativel com o sistema do DIO/ES.

A prestacgdo do servigo serd realizada sob demanda.

Subcontratagéo
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a subcontratacdo.

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Segue as especificagcbes do servico:

e Entende por matéria os atos oficiais, atos relacionados a procedimentos licitatérios, resumos
de atos contratuais, de pessoal, rescisdes, retificacdes, ordens de servigos, instrucdes,
portarias, decretos e outros, cuja publicidade se faga necessario em Jornal de Grande
circulagdo em ambito estadual.

e O envio de matéria devera ser por meio eletrénico.

e Publicacdo em jornal de grande circulagdo em &ambito estadual, com periodicidade de
circulacao diaria.

e A formatacdo da matéria deve seguir letra verdana, tamanho 8, em preto e branco.

As publicacbes seréo solicitadas pelo Contratante a Contratada de acordo com as necessidades da
Administracéo Publica Municipal e quando solicitada devera ser veiculada no dia seguinte ou na data
ora informada.

A publicacédo deverd ser veiculada na parte de classificados ou noticiario de acordo com a solicitagcao
da Contratante.

A Contratada devera disponibilizar eletronicamente a pagina contendo a(s) publicagdo(6es), no prazo
maximo de um dia Gtil apds a data de sua veiculacao.

Caso ocorra alteracdo da formatacdo por parte da Contratada ndo poderd haver énus para a
Contratante.

Em caso de erros que ndo sejam da responsabilidade da Contratante, a Contratada devera proceder a
republicagcdo da matéria, no dia seguinte em que foi veiculada, sem 6nus para o Contratante.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal de contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

O fiscal de contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal de contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal de contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar decisédo
ou adocgé@o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
de contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato

O fiscal de contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogagao contratual

O fiscal de contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal de contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O fiscal de contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos 0s registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

8 - CRITERIOS DE PAGAMENTO

DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO:

ApOs o recebimento do objeto, recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de 20 (vinte dias) para fins de liqguidag&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
objeto; o nimero do processo que originou a contratacdo; nimero do contrato; nimero da Autorizacéo
de Fornecimento; e dados bancéarios, com indica¢éo do banco, agéncia e conta.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme secédo anterior.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, ou excepcionalmente por cheque administrativo.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Decorrido o prazo indicado do pagamento, desde que a contratada concorrido de alguma forma, incidira
multa financeira nos seguintes termos:

_ 6 ND
VM =VF x m X %
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
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Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a ser paga pela Contratante.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
O presente processo de contratacao é fundamentado no Art. 74, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA PELA INEXIGIBILIDADE

A contratagcdo do Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo (DIO/ES) por inexigibilidade de
licitagdo, com base no Artigo 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, se justifica pela inviabilidade de
competicdo, uma vez que a entidade a ser contratada é o Unico 6rgéo legalmente habilitado a prestar
0s servicos de publicacdo de atos oficiais que garantem a publicidade e a validade juridica necessérias
ao Municipio.

Desse modo, a publicac@o dos atos oficiais do Municipio no Diario Oficial do Estado, servi¢o essencial
para a legalidade e eficacia dos atos administrativos, s6 pode ser executada pelo DIO/ES, que detém
a exclusividade legal para tal funcéo. A natureza singular do servico e a auséncia de outro 6rgéo ou
empresa que possa presta-lo com a mesma chancela legal e institucional tornam a competicéo inviavel,
enquadrando a contratacdo na modalidade de inexigibilidade de licitagéo.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo do servigo sera calculado com base na tabela de pregos oficial do DIO/ES.

A contratacdo terd um valor total de R$ 50.000,00. Este montante é a estimativa do custo anual de
todas as publicacdes necessérias, calculada com base no volume histérico de atos oficiais do
municipio. O valor garante que o municipio tera recursos suficientes para cobrir as despesas ao longo
do contrato, cumprindo sua obrigacdo legal de transparéncia, sem ultrapassar os limites financeiros
pré-definidos.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento deste municipio, na dotacdo abaixo discriminada:

07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

0701.0412200142.030 - MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRA(}AO
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Fonte 1500

12 - OBRIGACOES CONTRATUAIS ‘

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Realizar a publicagdo das matérias e atos oficiais no Diario Oficial do Estado, em conformidade
com as exigéncias legais e técnicas.
b) Garantir a integridade, a fidedignidade e a publicidade dos atos publicados.
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c) Fornecer o acesso eletrénico e o comprovante da publicagdo.
d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13,
18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

e) Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da contratacdo no limite do quantitativo
registrado.

f) Manter, durante toda a contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacédo e qualificacdo exigidas neste instrumento, bem como no edital.

g) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes no prazo estabelecido neste instrumento.

h) Comunicar, por escrito (via e-mail), a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite 0 cumprimento da entrega/contratacéo, prestar os esclarecimentos.

i) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacdes da
contratacdo sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

j) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizo que vier causar 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, em decorréncia da ma qualidade do produto.

k) Fornecer os objetos fielmente, de acordo com especificacbes deste documento, ndo sendo
admitidas quaisquer alteragbes sem prévio conhecimento e aprovagdo por parte da
CONTRATANTE.

I) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, embalagem, descarga taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, transporte,
custos, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do
contrato.

m) Participar, com representante credenciado em nome da empresa CONTRATADA, de todas as
reunibes e outras atividades de coordenacgdo, planejamento, acompanhamento e avaliagdo que
venham a ser convocadas pela CONTRATANTE.

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Enviar as matérias e atos a serem publicados com antecedéncia, seguindo os prazos estabelecidos
pelo DIO/ES.

b) Ser responsavel pela correcéo e exatiddo do contetdo enviado.

c) Realizar o pagamento pelos servigos prestados conforme as condigBes do contrato e os valores
praticados pelo DIO/ES.

d) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato/ata de registro de precos sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificag&o exigidas no edital.

e) Fiscalizar, através do Fiscal e Gestor do Contrato, o cumprimento das obriga¢des contratuais pela
CONTRATADA.

f) N&o receber os objetos dissonantes das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, no
Edital ou na Ata de Registro de Precos.

g) Atestar os objetos recebidos, bem como sua nota fiscal.

h) Notificar o fornecedor registrado sobre eventuais atrasos na entrega dos e/ou descumprimento de
clausulas previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou na Ata de Registro de Precos;
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i) Aplicar ao fornecedor registrado as sang6es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

j) Prestar esclarecimentos necessarios, atinentes ao objeto desta contratagcdo, que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

k) Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia e
Edital.

I) Proceder ao pagamento a contratada apds atesto do Fiscal do Contrato na nota fiscal/fatura, nas
condicdes estabelecidas no contrato.

m) Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, resguardada a defesa
prévia.

n) Notificar a contratada sobre falhas e defeitos observados na execucdo, bem como possiveis
irregularidades que venham a ser observadas, ficando assegurado ao contratante o direito de
ordenar a suspenséo da aquisi¢ao.

13 - SANCOES:

13.1 - A Licitante/contratada que cometer qualquer das infracdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
13.1.1 - Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Administragao.
13.1.2 — As Multas, poderéo ser aplicadas nas seguintes situacdes e percentuais:
13.1.2.1 - Multa de mora: Por ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo/Contrato, sem motivo justificado, no
percentual de 0,2 % (dois décimos por cento) ao dia, sobre o valor da parcela descumprida.
13.1.2.2 - Multa compensatoria: No percentual de 05 % a 30%, da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servigo/contrato. Nas seguintes hip6teses, sobre a parcela descumprida:
13.1.2.2 - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.2.3 - dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.2.4 - ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
13.1.2.5 - apresentar declaragéo ou documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a
execucao do contrato;
13.1.2.6 - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
13.1.2.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.2.3 - As penalidades de multa a serem aplicadas nas infra¢cdes que forem praticadas durante o
procedimento licitatério, sera de 0,5 % a 30%, sobre o valor estimado para os lotes em que participou
o licitante. Nas seguintes situacdes:
13.1.2.3.1 - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
13.1.2.3.2 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
13.1.2.3.3 - ndo celebrar o contrato, ou néo retirar o instrumento que o substitui, ou ndo entregar
a documentacgédo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;
13.1.2.3.4 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacao;
13.1.2.3.5 - fraudar a licitacéo;
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13.1.2.3.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.2.3.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
13.1.2.3.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
13.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Afonso Claudio, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos nas seguintes situacdes:
13.1.3.1 - Por ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto, contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo justificado, superior a 20 (vinte)
dias, sem motivo justificado;
13.1.3.2 - Dar causa a inexecucdo parcial ou em desconformidade da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servigos/Contrato, que cause grave prejuizo a Administracéo, aos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3.3 - Dar causa a inexecucdo total da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de
Servigcos/Contrato;
13.1.3.4 - Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
13.1.3.5 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
13.1.3.6 - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.4 - Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés anos) e
maximo de 06 (seis anos), nas seguintes situacdes:
13.1.4.1 - Apresentar declaracdo ou documento falso, ou prestar declaracdo falsa durante o
procedimento licitatério ou a execugéo do contrato.
13.1.4.2 - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato.
13.1.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
13.1.4.4 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
13.1.4.5 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
13.1.5 - As Sancdes de adverténcia, impedimento de licitar ou contratar e declaracdo de inidoneidade,
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a san¢do de multa.
13.1.6 - Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada casa haja ou sera cobrada judicialmente.
13.1.7 - A aplicagdo das san¢des ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral
do dano causado a Administracao Publica.
13.1.8 - A aplicagcdo das sancgdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados que porventura vier a causar a Administracéo
Publica.
13.1.9 - As sang¢fes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando os procedimentos previstos no Capitulo | do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.
13.1.10 - E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, observados os procedimentos previstos no Art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

DISPOSICOES FINAIS

Duvidas na interpretacdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas e suprimidas pela
Secretaria de Administracao.

O presente contrato podera ser reajustado de acordo com o indice do IGP-M, anualmente, se for o
caso, contados a partir da assinatura do mesmao.
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O termo em questao foi elaborado pela Secretaria Municipal de Administracéo
Afonso Claudio, 05 de agosto de 2025.

ALINE DE OLIVEIRA

ESCRITURARIO

Aprovado Por:

PAULO HENRIQUE PAGOTTO ~
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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ANEXO | - TABELA DESCRITIVA DO OBJETO

ITEM
UNIDADE

ESPECIFICACAO DE MEDIDA

QUANTIDADE

PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS - A NIVEL
1 ESTADUAL - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA CM/CL 3.450,656
OFICIAL — DIO/ES
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ANALISE DE RISCO

1.RISCOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

RISCO

1.1 ATRASO OU DEMORA NA CONCLUSAO DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVO E JURIDICO DE CONTRATACAO

PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICAGAO
DEMORA NA
DISPONIBILIZAGAO DA
. SOLUGAO PARA AS
MEDIA BAIXO SECRETARIAS: NAO INTERNA
CUMPRIMENTO DOS
PRAZOS ACORDADOS
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
EQUIPE DE
ACOMPANHAMENTO E APOIO JUNTO AS AREAS REQUISITANTES. PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
EQUIPE DE
DEFINIR CRONOGRAMA PREVENTIVO DE TRABALHO, PREVENDO PLANEJAMENTO DA

PRAZO AMPLO PARA REALIZACAO DE ANALISES

CONTRATACAO; ALTA
DIRECAO

] ] EQUIPE DE
ENCAMINHAR AUTOS PARA ANALISE JURIDICA RESPEITANDO OS PLANEJAMENTO DA
PRAZOS PROGRAMADOS PARA ANALISE E PARA A CONTRATACAO CONTRATACAO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
) EQUIPE DE
APOIO TEMPORARIO NA CONCLUSAO DO PROCESSO. PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
RISCO 1.2 FALTA DE CLAREZA QUANTO AS DEMANDAS A SEREM
DESENVOLVIDAS
PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICACAO
ATRASO NA ELABORACAO
DA CONTRATACAO; E A
BAIXA ALTO SOLUGAG NAO ATENDER INTERNA
AOS OBJETIVOS
DESEJADOS
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
REALIZAR ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ACURADO EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO

GARANTIR A PARTICIPACAO DOS INTEGRANTES REQUISITANTES NO
PROCESSO DE CONTRATACAO

ALTA DIRECAO

ACAO DE CONTINGENCIA

RESPONSAVEL

DEFINIR SERVIDORES CAPACITADOS PARA FORMULACAO DO ETP

ALTA DIRECAO
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RISCO 1.3: FALHAS OU ERROS NA ESPECIFICACAO TECNICA
PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICACAO
COMPROMETIMENTO
PARCIAL OU TOTAL DA
BAIXA ALTO FINALIDADE DA INTERNA
CONTRATACAO
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
CONSULTAR CONTRATACOES SIMILARES PARA ELABORAR O ESTUDO EQUIPE DE
TECNICO PRELIMINAR PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
CONSULTAR FORNECEDORES DURANTE A ELABORACAO DO ESTUDO EQUIPE DE
TECNICO PRELIMINAR PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
REALIZAR REVISAO CRITICA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
CORRIGIR A ESPECIFICACAO TECNICA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
CANCELAR OU REVOGAR A LICITACAO E REPUBLICAR O EDITAL AUTORIDADE
COMPETENTE

RISCO 1.4: EXISTENCIA DE OUTRAS DEMANDAS PRIORITARIAS DE
CONTRATACOES
PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICACAO
ATRASO NA EFETIVACAO
BAIXA ALTO DA~ CONTRATAGAG ~ OU INTERNA
NAO CONTRATACAO
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
SENSIBILIZAR OS GESTORES QUANTO DA IMPORTANCIA E DIRETORIAS
NECESSIDADE DA CONTRATACAO ENVOLVIDAS
DEFINIR O CRONOGRAMA DE TRABALHO COM TODOS 0OS DIRETORIAS
RESPONSAVEIS ENVOLVIDO ENVOLVIDAS
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
REPRIORIZAR ATIVIDADES DIRETORIAS
ENVOLVIDAS

2. RISCOS NA ETAPA DE SELECAO DO FORNECEDOR
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3. RISCOS DE GESTAO CONTRATUAL

RISCO 3.1 ATRASO NO INIiCIO DO CONTRATO

PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICAGAO
ATRASO NA

BAIXA MEDIO DISPONIBILIZAGCAO DA EXTERNA
SOLUGAO

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

ACOMPANHAR E COBRAR DA EMPRESA O CUMPRIMENTO INTEGRAL DO | FISCAIS E GESTORES DO
CONTRATO. CONTRATO
SOLICITAR A APLICACAO DAS PENALIDADES CABIVEIS POR FISCAIS E GESTORES DO
INEXECUGAO PARCIAL OU TOTAL DO CONTRATO. CONTRATO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
SOLICITAR APOIO TEMPORARIO DE OUTROS PARCEIROS NA SECRETARIA
PRESTACAO DO SERVICO. RESPONSAVEL
RISCO 3.2 ALTERACAO DO ESCOPO DOS SERVICOS CONTRATADOS
PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICAGAO
) ALTERAGCAO NOS

MEDIA ALTO PRAZOS E NOS INTERNA
CUSTOS ESMADOS

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

DEFINIR O ESCOPO DOS SERVICOS DE FORMA CLARA, DURANTE O INTEGRANTES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

REQUISITANTES

VALIDAR O ESCOPO CONTRATADO COM OS GESTORES EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
REALIZAR A SENSIBILIZACAO E O ACOMPANHAMENTO DO ESCOPO EQUIPE DE
COM OS INTERESSADOS PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
REALIZAR GESTAO DE CRISE EQUIPE DE

PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO E
DIRETORIAS ENVOLVIDAS

Bleco 3.3 DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS POR PARTE DA
CONTRATADA
PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICAGAO
NAO )
BAIXA ALTO DISPONIBILIZAGAO EXTERNA
DA SOLUGAO
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‘ ‘ DESEJADA
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
PREVER PENALIDADES NO TERMO DE REFERENCIA, POR EQUIPE DE
DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO

REALIZAR REUNIAO INICIAL DO CONTRATO PARA CLAREZA ACERCA

FISCAIS E GESTOR DO

DA PRESTACAO DOS SERVIGOS CONTRATO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
APLICAR AS PENALIDADES PREVISTAS NO TERMO DE REFERENCIA FISCAIS E GESTOR DO
CONTRATO

NO CASO DE ATRASO SUPERIOR AO ACEITAVEL CONFORME
DEFINICAO CONTRATUAL, RESCINDIR O CONTRATO E CONVOCAR A
PROXIMA EMPRESA CLASSIFICADA

SETOR DE LICITACOES

REALIZAR PAGAMENTO CONFORME RESULTADO

FISCAIS E GESTOR DO
CONTRATO

RISCO

PARA EXECUCAO DO CONTRATO

3.4 BAIXA QUALIFICACAO TECNICA DOS PROFISSIONAIS DA EMPRESA

PROBABILIDADE IMPACTO DANO CLASSIFICACAO
ATRASO NAS
ENTREGAS; BAIXA
QUALIDADE
TECNICA DO _
PRODUTO; NAO
BAIXA ALTO ATENDIMENTO DO EXTERNA
PRODUTO AS
NECESSIDADES
TECNICAS E DE
NEGOCIO.
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
PREVISAO DE EXIGENCIA DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
APLICACAO DAS PENALIDADES PREVISTAS NO TERMO DE FISCAIS E GESTOR DO
REFERENCIA CONTRATO

SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DOS PROFISSIONAIS

FISCAIS E GESTOR DO
CONTRATO

Avaliagdo Qualitativa dos Riscos
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A seguir encontra-se a matriz de avaliacdo qualitativa dos riscos identificados na contratacao.

PROBABILIDADE DE RISCOS

BAIXA MEDIA ALTA

Risco 1.1

Risco 3.2

Responsaveis pela elaboragéo:

ALINE DE OLIVEIRA
CHEFE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Aprovado por:

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Afonso Claudio, 05 de agosto de 2025.
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TERMO DE DESIGNACAQ DE GESTOR E FISCAL DE CONTRATO N° 177/2025

Processo N° 15801/2025
Origem: Solicitagéo/Oficio N° 170/2025

Objeto: CONTRATACAO (MODALIDADE INEXIGIBILIDADE) DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL (DIO) PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE PUBLICAGCAO DE MATERIAS E ATOS
OFICIAIS DO MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO/ES.

Trata-se de designacdo de servidores para acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo da
contratacdo supracitada, nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
do Decreto n° 560/2023.

Ficam designados os servidores da Secretaria Municipal de Administracdo, abaixo indicados, para
exercerem respectivamente as fungdes de gestor e fiscal do contrato.

Gestor do Contrato: Paulo Henrique Pagotto
Cargo: Secretario Municipal de Administracao
Matricula: 000161

Fiscais do Contrato:
Aline de Oliveira
Cargo: Chefe do Setor de Recursos Humanos - Matricula: 11655

Suplentes de Fiscais do Contrato:
Katia Sirlene Pereira

Cargo: Auxiliar de Escriturario - Matricula: 009956

- Compete ao gestor do contrato - acompanhar a execuc¢do do contrato e promover as medidas
necessérias a fiel execucdo das condi¢des previstas no ato convocatdrio e no instrumento contratual,
e demais atribuicbes conforme Decreto n° 560/2023.

- Compete ao fiscal do contrato - subsidiar ou assistir o Gestor de Contrato, bem como, acompanhar
e verificar a conformidade da prestacédo do servico ou do fornecimento do objeto, a fim de que as
normas que regulam a relagao contratual sejam devidamente cumpridas, anotando em registro proprio
as ocorréncias e reportando-se a autoridade competente quando necessaria providéncia que nao esteja
ao seu alcance, e demais atribuicdes conforme Decreto n°® 560/2023.

Afonso Claudio/ES, 05 de agosto de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE:

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

LUCIANO RONCETE PIMENTA
PREFEITO MUNICIPAL

CIENTE:

ALINE DE OLIVEIRA

KATIA SIRLENE PEREIRA
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CRIACAO DO

DIO

£ LEl. N° 2449

DE
05 de Novembro de 1969

.‘II

|

?

LEI N 2. 449

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO: Fago saber que a Assembléia Legislativa decre-
tou & eu sanciono a seguinte lei: =~

Art, 19 — Flea criado o Departaments de Impren-
g8 Offefal ' (DIO), nqm personalidade juridiea ‘& auto-
nomia téenica, financelrs, & administrative ' propria
(Artigo 71 da Lei'2.296, de 17.7.1967), vinculado & Se-
cretaria de Inddstrin @ Coméreio. - ; :

Art. 29 — O DIO tem sede e firo na Capital do
Est.ndoipg:m:du. no que se refers aos seus bens, rendas
e servigos, das regallas, privilégi ] “pom-
feridas ao Estado. O e Uz

Art. 3¢ . Ao DIO ‘compete executar, em me"
empresarlal, todas as atividades relacionadas ocfmfﬁ di-
vilgagio de atos do Poder Executivo, Legislativo e Ju-
dicldrio, bem como todos o5 trabalhos de naturesa gré-
fica inerentes 2o seu tipo de organizagio. -

Art. 4% — O DIO tem g seguinte estrutura:

I — Orgio Deliberativo:
Conaslho Deliberativo da Imprensa Oficial;

II — Orgios Executivos:
Diretoria;
Servigos;

IIT — Grgios de Assessoramento:

Assessorin de Assuntos Administrativos Cor-
rentes;

Am:_:rla de Programagio o Orgamento;
Assessorly Juridiea.
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Art. 5 — Integram o Conselho Deliberativo da

Im; g Oficial:
pﬁn_ um representante de Secretaria de Indis-
tria e Comérclo, que serd o Presidente; .

b — um representante dos servidores do DIO;
 ¢) — um representante da  Secretaria do Inte-
rior & Assuntos da Justiga; ,

d) — um representante do CODEC;

g) — o Diretor do DIO.

Parigrafo tinlco — Os representantes -referidos nas
alineas =, b, ¢, ¢ d serio designados pelo Governador,
dentre nomes constantes de listas trindmicas encami-
nhadas pelos titulares dos drghos respectivos.

Art. o — 0Os membros do Conselha  Deliberativo

da Imprenss Oficlal perceberfio gratificacio de presen-
¢a, a ser estabelecida em ato préprio, alé o limite de
§ (cinco) reunifes. r |

Art. T* — A duragio. do mandato de Conselheiros, |
com pxceglio do Diretor.” serd de dols anos, permitida a
recondugio, \ .

Art. 89 — Os. membros do Conselho, exceto-o Di- |
retor do DIO, perderio o mandato se deixarem de
comparecer, sem. causa justificada, a 3 (trés) reunides
eonsecutivas do Conselho. \

Art. ©° — O Conselho se reunird, ordinariamente, |
uma vez por semana e, extraordinariamente, quando’
convocado pelo Presidente ou pela maloria de seus
membros.

§ 19 — O Diretor do DIO poderd solicltar ao Pre-
sidente do Conselho a convocagho de sessfio extraordl-
néria, sempre que o Interésse do Grgfo assim o exlglr.

§ 2* — Poderfo participar das reunifes do Conse-
lho, sem remuneragio, a convite do Presidente, asses-
sores técnicos & oubtras pessoas dﬁpm: de: _cunt.r!hu!r

ara o clucidagio de assuntos em cussio. -
P A:L 10 — As deliberacbes do Conselho serio foma-

-

b
. 5
das por maloria de votos dos m
3 embros presentes, ca-
bendo ao Presidente, além do [
it voto comum, o voto de
a mmPﬁ-r_ﬁ_gr::u lnico — O Diretor do DIO ndio terd di-
. relto a' voto nas dellberagies referentes a seus relati
w | rlos e prestaciio de contas. g

| Art. 11 — Para execucio iy aes mﬁaslm
[ trativos, o . Conselho dispord de | servidor do priprio
| DIO, ou mediante entendimento com o Diretor, indi-
| card a contratagfio, para servir no Conselho, de pes-
| =oas devidamente habilitadas em concurso. '
| Art. 12 — Ao Conselho Deliberative da Imprensa
| Oficial, drgio de orientacio superfor do DIO

¥ | deliberar sdbre: £ . i

. 1 '\ &) — projetos de alteragio da Imlg.lm:.iu relati-

. va ao DIO;
b) — planejamento global das atividades,
orga-
e ! mento, programas anuais, tabela de pregds e normas

| de procedimento administrativo da autarquia;
' ¢} — balancetes mensals ou prestagio de contas
anual do Diretor, emitindo parecer a respeito;

f d) — processos relativos a contratos para execugiio
de obras ou fornecimento ao DIO, observando ge foram
cump}rldns as formalidades legals: '

€) — organlzagio do quadro de pessoal, seus direi-
v ' tos e vantagens, deveres @ résponsabilidades e gratifica-
 gbes, submetendo-o. & homologagio do ‘Governador do
Estado; ) '
f) — processos relativos & aquisicio; allenacio
, CEssio
2 ou locagio de materiais, uinas e b
e rs A ; n:l.ﬁq e bens do DIO uu?.
r g) — operacbes de erédito ou finan I
a autarquia’ seja parte; I :mmmm--?m-qu&
" h)'— convénio com outros dredes do poder pi
federal, estadual ou municipal, i pﬁhum

¥ 19 — Em easo de diivida ha tuterpr'éta..gﬁ'n do- texto

»
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legal, ou no casp de sua omissio, o Conselho baixari re-:
solugio a respeito. ]

§ 29 — O Conselho comunieard, por eserito, ao Di-
retor do DIO gqualguer irregularidade encontrada em
autos sob seu exame, ficando esta autoridade obrigada
a dar-lhe conhecimento, dentro de 15 (quinze) dlas, das

providéncias que houver tomado para sanar a irrregu- |

larldade e plunir o responsével; se a responsabilidade for
do ‘Diretor, a comunlcacio serd feita ap Secretdrio de
Indistria & Comérelo. P

§ 3 — Para cumprir suas finalidades, o Conselho, &
qualquer tempo, poderd requisitar, para exame, & es-
erituragio, ou documentos relacionades com a sdminis-
tracio financeira do DIO.

§ 4% — Qualquer assunto decidido pelo Conszelho po-
deri voltar @ Teexame, por Iniciativa do: Diretcr do DIO,
desde que fundado o pedido em documentos ou razbes nio

apreciadas anteriormente, devendo o processo, nesse ca-

g0, ser distribuide a cutro relator.

e e e

Art. 13 — Ao Diretor do DIO, nomesdo pelo Gover=
nador do Estado, caberd exercer atribuigbes’ rélacionadas |

com @ gestdo financeira, patrimonial administrativa e
técnlca da entidade. i iy
ATt 14— Aps Servigos, através de Seces e Seto-

res, compete dar execuglo sistemética aos planos, orgds |

mentos, programas e atividades do DIOC ©F00 -
Pardgrafo Tmico — O Regulamento do? DIO fixark

o numero de Servigos, Segbes o Sétores; definindo &8
. atribulebez de cada um., t |

Art. 15 — ' AscAsgeseorians de Assuntos. Administrati-
vos Corréntes, Programaciio e Orgamento © e Juridica,
com apolo de servigos de expediente, pessoal,'almoxarl-
fado, tesouraria, -contabilidade e contrdle orgamentario,
pxercerio as atribuigdes que lhes 5o -conféridas, Tes-
pectivamente, pelos Artlgos 70, 6, 67 & 60 da Lel 2.208
de 17.7.1867. b et bt rEk )

Pardgrafo Unico -—As Asszessorias referldas néste ar-

5

X

T

tigo adotario, no 'exercicio de suas atividades as nofmas
técnicas ditadas pelos respectivos  drgios centrals da
Administragio Centralizada,
Art. 1§ — O pessoal administrativo e o operariado
‘do DIO serfio regidos pela Consolidacio das Teis do
Trabalho. ]
Art. 17 — O DIO dispord de quadro préprio, ecujo
sistema de ‘classificagio de cargos e de remuneragio serd
| aprovado por decreto do Poder Executiva.
' § 1° — No sistema de classificagio serfio previstas
todas as stividades permanentes necessirias & execugio
dos servigos do DIO, atendidas as peculiaridades de uma

. administragio ‘de pessoal.

§ I¥ — O sistema de remuneragio serh  elaborado
tendo em vista o valor das respeetivas atividades no mer-
cado de traba'ho, nio podendo haver retribuigio Inferior

| a0 salirio minimo, Wi '

i § 3 — A escala de valoies' das categorlas e classes
‘do slstema de remuneraglo serd fixada, se possivel em

| fungio dos valores do salirio minimo, i

! 5 4 — Além do pessoal do quadro poderd ser admi-
tido pessoal tempordrio e de obras e especialistas, cujo
salirio serd fixado tendo em vista os prindiplos enuncia-
dos nos parfigrafos 20 e 30 dédste artigo. J

A § 5° — O salirio do pessoal tempordrio e do de obras
nfo poderd ser superior ao de cargo de atribuigles cor-
respondentes do propric DIG, i

A E‘E‘? — O salérlo de especlalistas serd fixado tendo
em vista o seu grau de especialimacio e a malor ou me-
nor caréncla do mercado de trabalho, nio fleando sujelto
ao limite estabelecido no pardgrafo anterlor.

ATk 18 — Todos 08 atos relativos o pessoal do DIO
sio de competénela do Diretor observada a . - leglslagio
prépria, e constarfio de portarlas publicadas pela impren-
B ou em- boletioy interno.. o i ¥

A Art. 19 — Os cargos de chefia e direcho serfo exerci-
dos em comissfo.

Brasileira - ICP-Brasil.
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Art. 20 = O c¢usto e modalidade da retribuigio de-
vida mo DIO pela execucio dos servigos e- obras de sua
competéncly serfo especificados em Resolugho prépria do
Conselho Deliberativo da Imprensa Ofielal.

Art. 21 — Todas as receltas e despesas constardo de
orcamento do DIO de maneira & evidenciar o prog:mma
anual de trabalho.

Art. 23 — A receita do DIO serd constitulda dos se- _

guintes recursos:

a) — produto dos servigos prestados com execuglo

trabalho lhe sio inerentes;
% m — mi'é'; de material inservivel on de alienagio
de bens patrimoniais do DIO que se tornarem desnecessi-
rios aos seus 5ervigos; ;

¢) — dotagles orgamentirias;

&) — créditos adiclonais;

#) — o produto de operagies de crédito realizados nos
térmos déste Regulamento ou em virtude de leis espe-

cials;

guantias pertencentes ao DIO; i
g), — legados, donativos & oufras rendas qua por sus
natureza devam caber ao DIO. :

' pardgrafo Unico —— A receita referida néste artigo
serd recolhida acs cofres do DIO, obedecendo ao sSe

guinte: ] f :
I — Os recursos & que se referé a alinea ¢ serfo
entregues ao DIO pela Secretaria da Fazenda;

1I — Os créditos adiclonals & que se refere & -alinea

i serfio postos & disposicio do DIO pela Seere-

tarla da Fazenda, de uma ve% 00 Tas épm:g_.a
prescritas nas leis, respectivamente;® N

IIT — Os recursos referidos nas demials’alineas do artls
o anterior serfo arrecadados diretamente pelo

DI, L 205 L

) — o produto de juros de depésitos bancérlos de

i

k=

9
< Art, 23 — Constituem, ainda receita do DIO=

8} o produto de assinaturas do Didrie Of
obrigatoriamente, serfio; tomadas por todos os m:;
da administragio estadual centralizada e descentralizada;
b} o produto dos atos oficiais, de publicagio obrigatd-
ria, balxadas por autoridades de qualguer nivel,

§ 19 — O prego de assinatura do Dirie Oficial para
05 servidores piblicos estadunis, serd cobrado com des-
in:;;: de 50% (cinguenta por cento) sthre a respectiva

abela, :

§ ¥ — Berd lgualmente debitado aos servidores -
blicos estaduais o valor das publicagdes de seu interéssa,
conslderndas, como tals, oz atos relativos @ nomeagio,
licenga para tratamento de interésses particulares, re-
mogio a pedido, permuta, férias-prémin o aposentadoria.

. § 80 — Quando se tratar dé servidor da administra-
¢io centralimads, competird &' Secretarla da Fazenda,
| através do setor préprio, efetuar a arrecadacio dos valo-
res referidos na alinea a e § 2¢ déste artigo, mediante
desconto em cheque e recalhimento s favoer do DIO.

§ 4 — Quando se tratar de servidor da administra-
¢io descentralizada, competird ao respectivo drgfio, efe-
tuar, em félha, o desconto correspondente &s cbrigactes
referidas nas alineas o e § 3% déste artigo, efetuando o
recolhimento a' faver do DIO. 2
© ATk, M — As Secretarias e arghos da Governadoria
;n:éﬂujrﬁ.u, e.?nsuu.u ﬁﬂ;;un-tn.s trimestrais, as despesas desti-

% & publicag e uer outros aliza=
Tl qmiaq su‘ﬁ?m realiza

Pardgrafo dnito — Mediante requisigio dos respecti-
vos titulares,| o Secretariz da Fazendsa transferirg,
ctga.ter preferencial, a favor dos drgios menclonados
nésfte artige, o numerdrio destinadn paga
créditos do DIO. il sl

0 Art. 125 — O DIO suspefiderd a publicagiio de atos
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encaminhados pelas repartipdes que, com é&le, s encon-
trarem em débito.

Art. 26 — Tdda a receita e respectiva aplieagio
obedecerio 4s normas gerais instifuidas pelo poder com-
;-et.ante e As normas internas baixadas pela’ D:reqiu }

27T — Os balangos e cnnta.s de DIO, depols de
devidamenta aprovados pelo Conselho  Deliberativo _da
Imprensa Oflecial, serfo submetidos a6 julgamento do
Tribunal de Contas.

Art. 28 — Para organizacio de sua contabilidade, o
DIO obedecerd dis lels reguladoras existentes.

Art. 29 — Com prévio parecer do Conselho Delibe-
rativo da Imprensa Oficial poderd o Governador do Es-
tado putorizar o DIO a realizar operacoes de crédito
com qualquer estabelecimento: ou entidades de crédito do
pais  ou do exterlor, cabendo-The atender com seus re-
cursos & solvéncia désses empréstimos.

Art. 30 — Como entidade pliblice gozard o DIO dos

prlv:léglna inerentes a esta condlgfio.

Art, 31 — Aocs funclofndrios Integrantes do quadro da
Administracio Estadual-lotedos no ° Departamento de
Imprensa Offcial, flog assegurado o direlto de optarem,
no prazo de 30 (trinta) dias da publicacfo dn Regula-
mento do DIO, pela situagio atual ou pala. de empre-
gados autdirquicos.

§ 1» — Na hipdtese de opgiio pels sltuacio de em-=
pregado autdrquico, o servidor serd énquadrade na fun-
cip correspondente, com o menor salirio atribulde & estd

+ fungho.

§ 2* — No prazo de 80 (noventa) dias, a partir da
publicaciio desta lel, o Departamento de Imprensa Off-
cial realizari prova de selegio entre os optantes, a fim
de readapti-los em fungfio competivel com ‘sua ca.pa.ﬁ-
dade Tuncional.

§ 3 — A manifestagio de opgiio serd expressa em
requerimento dirigido ao Governador do Estado por in-

11
termédio do Diretor do DIO, dentro do prazo’ previsto

.neste artigo.

§ 49 — O requerimento de opglo pela situacio de
empregade autdrquico do DIO deverd ser acompanhado
de peticio dirigido ao Governador do Estado na qual o
optante solicita exoneragfio do cargo que OCUpPA.

§ 6 — Expirado o prazo referido neste artigo, a au-
eéncia de manifestacio expressa de opcho situard o ser-
vidor fora do quadro do DIO.

Art. 32 — Os funcionfirios que optarem p&l&. perma-
néncia nos quadros da Administragio do Estado poderfio,
por ato do Governador do Estado, ser postos & dlsposi-
cio do DIC mediante solicitagio do seu Diretor & sem
onus para 8 Administracio Direta,

Art. 33 — Aqueles que optarem pelo regime da legis-
lagio trabalhista, fica assegurado o direito de contar o
tempo de servigo prestado ao Estado para todos of efel-
tos da C.L.T.

Art, 3¢ — 08 funcionarios do gquadro da Administra-
gio do Estado, que optarem pela situacio de emprega-

| dos sutdrguicos do DIO, terfo parantidos os seus direitos

adguirldos por férga da Legislagio Estadual, s& podendo
ser dispensados mediante instauracfio de inguérito em
que sz comprove A existéncia de falta grave,

Art. 35 — Os bens e valores do atual Departamento
de Imprensa Oficial passam o constituir patrimdnio da
autarguia a gue se refere esta lei, flcando esta sub-rogada
em todos os direitos e obrigaghes decurrmfe.s de com-
promissos assumidos pelo DIO.

Art, 36 — O DIO providenclard o reglstro, no drgdo
priorio, dos bens relacionados em Inventdrios.

Art. 37 — Fleam automiticamente transferidos & au-
tarquia estruturada por esta lel as dotagbes orgamentéd-
rias e créditos adicionals atribuidos, na administragio
centralizada, ao Departamento de Imprensa Oficlal.

Art. 38 — BSfo transferidas, para a autarquia, as
obrigagies de pagamento assumidas por gqualquer drgio
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da ndl:ﬁr:linlstmm centralizada ou descentralizada em '
avor do DIO, bem co: "
itttk mo a5 operages financeirns delas
/ M.M—Nuprmdeﬂtuitn}mammm =
tir da data desta lef, o Poder Exacutlvo.balxﬂ.ri o Rl:t:;-
lamento do DIO, cabendo & Secretaria  Extraordindria @
P;m Assuntos da Reforma Administrative elabori-lo,
Art, 40 — Picam extintos o Departamento de Im
prensa Oficial e todos os cargos isses :
gratificadas néle existentes. Em i i
Art. 41 — Fica criado o cargo de Diretor do Depar
tamente de Imprensa Oficial, de vim .
000 X provimento em comissdo,
Art. 42 — Esta lel entra em vigor na data d a
pubiieagio revogadas as disposighes em contrario. g . '
Ordeno, portanto, a todas as  autoridades que a '
cumgra;u [ ta. ﬁ;a;:nm cumprir como nela e contém
ecretario do Interior e Assuntos da y
publicé-la, imprimir e correr, s '
Paliclo Anchieta, em Vifdtia, 21 de outubro de 1960,
CHRISTIANG DIAS LOPES FILHO 2

Panlo Augusto Costa Alves

Salomio Nader

Adyr Maya

Selade e publicada nestg Secretaria do Interior
@ Assuntos da Justica do Estads do Espirito
Santo, em 21 de outubro da 1968,

Waleska Santos Barcellos
Chefe da Segio de Expediente g Doéumentacio

(D.0. 5/11/68)
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REGULAMENTO DO

~ DIO

; DECRETO N° 1380-N
DE

" 03 de Janeiro de 1980

D0

DECRETO N.° 1380-N DE 0% DE JANEIRO DE 1980

O GOVERNADOR DO ESTADD DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribulgbes que lhe confere o Art.
Ti, {tem VI ¢ XVII, da Constituigio Estadual, Lei no
2.449, de 21 de outubro de 19689 o Let no 3.043 de 31 de
dezembro de 1875,

DECRETA:

Art. 1.* — Fica aprovado o Regulamento do Depar-
tamento de Imprensa Offcial, que faz parte integrante
deste decreto.

Art, 2° — Este decreto entrard em vigor na data de
gua publicagiio, revogadas as disposigies em contririo,

Palicio Anchiete, em Vitéria, aos 03 de janeiro de
1980, 158.° da Independéncia, 91.° da Repiblica ¢ 445.° do
Inicio da Colonizagio do Solo Espirito Santense,

EURICO VIEIRA DE REZENDE
GOVERNADOR DO ESTADO

MARC_ELLD ANTONIO DE SOUZA BASILIO
Seeretirio de Estado da Administragio e dos
Recursos Humanos

ORESTES SECOMANDI SONEGHET
Secretirio de Estado da Fazenda

ARLINDO VILLASCHI FILHO
Secretirio de Estado do Planejamento
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TITULO 11X

Da Constituigio ¢ da Jurisdigio Administrati ;
Orgios Integrantes da Estrutura Organtz:nlz:nlim
Bisica do DIO

CAPITULOD 1
Ao Nivel de Diregio Superior
I SECAO I
Do Conselho de Administragio

Art. 5.° — Ap Conselh Administracio cabem
atribulcles gerais mnx!agmos arbigos 83 ¢ 84 da LL::

n° 3.043, de 81 de dezembr 197
deliberar sobre: : o de 1875 e, especificamente,

DIﬂf — projetos de alterscio da legislagiio relativa ag
II — planejamento global das atividades -
to, programacio anual, tabely de precos f’im'.af ﬁm ﬁ-
cg:dignt.na administrativos da autarquia:
— balancetes mensais ou prestacio
a.nualdvdn Diretoria, emitindo parecerp; i‘E-irpEIf.D?E e
— processos relativos a contratos para exe
de obras ou fornec'mento ao DIO, observ e
l:l:l.m%rldna as malidades legals: .andu o fam
— organizacio do quadro de pessoal, seus direito
iu;anta.glmﬂ, deveres e responsabilidades s grn.t!ﬂca;;ﬁass:
metendo-o 4 I ogagiy do Governador do Estado:
i ‘:11; s mzma relativos & aquisiciio, allenaciio, ces-
o dp materials, maquin ; do DIO,
ou a slg propostos. SRS, A e DTy
VII — operacies de crédi inane
que a autarquia seja parte: R Ao e}
VIII — convénios com outros drgs -
blico Federal, Estadual ou Municipal. = 0 ©Coor FU7
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§ 1* — No cumpriments de suas atribuipbes legais
@ regulamentares, o Conselho, a qualquer fempo, pode-
ri requisitar para exame a escrituracio ou documentos
relecionados com a administragio financeira do DIO.

§ 2° — Em casos de omissiio ou divida de interpre-
tacho de texto legal, p Conselhp baixard resolugho a
respeito,

Art, 89 — O Conselho de Administracio do DIO,
drgio colegiado de direclio superior, possul g seguinte
composiclio;

al o Secretirio de BEstadp da Administracio e dos
Recursos Humanos, na qualidede de seu Presidente e
membro nato; i -

b) o Diretor-Presidente do Departaments de Im-
prensa Oficial — DIO, na qualidade de membro nato;

¢} g Diretor Administrativo-Financeiro do DIO, na
qualidade de membro nato;

d) um representante dos servidores do DIO;

e) um representantg da Secretaria de Estado do Pla-
nejamento; c

1) um representante da Secretarin de Estadp da Jus-
tica; i

g} um representante da Secretaria de Estado da Fa-
zenda; |

h) um repregentants da Secretaria de Estado Ex-
traordiniria da Comunicacio Soelal.

Pardgralp dnico — Os representantes referldos nas
alineas 4, e, f, g ¢ h serfio deslgnados pele Governador
do_Estado, dentre nomes constantes de listas triplices
encaminhadas pelos titulares dos drglos respectivos.

_Art. 7.° — Os membros do Conselhio de Administra-
gio perceberfio gratificacio de presenca, de acordp com
a legislaciio estadunl que discipling a m_a.téria.

Arf, B® — A duraéio do mandato dos Conselheiros,
exceto 03 membros natos, serd de 2 (dois) anos, permi-
tida a reconducdo. §

Art, 8.° — Oz membrog do Conselho, pxceto 0s mem-
bros natos, perderic o mandaty se deiXarem de compa-

Brasileira - ICP-Brasil.
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recer sem causa justificada, a 3 (irés) reunibes conse-
cutivas do colegindo.

Art. 10 — O Conselhp se reunird, ordinarlamente,
‘uma vez por semang g, extraordinariamente, quando con-
vocadp pelo Presidents ou pela maloria de sels mem-
bros.

§ 12 — O Diretor-Presidente do DIO poderd solicl-
tar ap Presidente do Conselhp a convocagio de selefio
extraordindria, sempre que o interesse do Grgfio assim o
exigir.

§ 2° — Popderfio participar das reunifes do Conse-

_ lho, sem remuneracio, a convite do Presidente, asses-

sores técnicos e outras pessoas capazes de contribuir para
a elucidaciio de assu em dizcussio.

Art, 11 — As déliberagies do Conselho serfio toma-
das por maioria de votos dos membros presentes, caben-
do ao Presidente, além do votp comum, o voto de de-
sempate.

Pardgrafo tnieo — O Diretor-Presidente e o Dire-
tor Administrativp-Financeiro nfo terfo direito a voto
nas deliberacies referentes a seus relatérios e presta-
¢lo de contas.

Art. 12 — Para execugho de seus servigos adminis-
trativos, o Conselho dispord de servidor do préprio DIO,
ou, mediante entendimente com o Diretor-Presidente,
indicard a contratacip dentre pessoas devidamente habi-
litadas em cONCUrso.

SECAO I

Do Diretor-Presidente

Art. 13 — Ag Diretor-Presidente do DIO, nomeado
pelg Governador do Estado, cabe a execuglo dag delibe-
ragdes do Conselho de Administragio, bem como exercer
atribuigdes relaclonadas com a gestlo financeira, patrl-
monial, administrativa, comerclal e de produgio da en-
tidade.

22
CAPITULO II
Ao Nivel de Assessornmento
SECAD UNICA
Da Assessoria Téenlea

Art. 14 — A Assessorin Técnica cabem as abivida-
des de pssessoramento téenico abrangente, inclusive ju-
ridieco, & Diretoria do DIO, sob s forma de estudos, pare-
ceres, pesquisas, avallagdes, gxposiches de motivos e a di-
vulgacio interna de interpretacies de legislagio e mor-
mas téenicas. ] g

CAPITULO III
Ao Nivel de Execugio
SECAOQ I
Da Diretorla Administrativo-Finaneeira

Art. 15 — A Diretoria Administrative-Financelra
compete a execugio, orientagiio, direcio e controle dos
servicos conbébeis, administrativos e de pessoal; a Tes-
ponsabilidade dos recebimentos s pagamentos efetuados,
bem como da compra, recepgio, guarda e distribuico
dos materlals ¢ equipamentos do DIO; a supervisio e
fixaciy de normas para realizacio de leltagbes para
aquisicio de material g equipamentos para o DIO.

SECAD II
Da Diretorin tIn. Frodugio
Art. 16 — A Diretoria de Produgio cabe a execugiio
do planejamento, controle ¢ estudos, em colaboracdo com

oz demals drglos e entldades pliblicas, para a fixagio
dos modelos padrfes de impressos; a supervisio, coorde-

b ]

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade

com o identificador 3200390038003900380030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.



eV 'sl}

‘ 23

= nagio e controle da execuclio dos servi indust
DIO; o controle de tiragem, assina m'asgoﬁe ::x:edjﬂ;.ls gg
DIO; a edicho do Didrig Oficial do Estade, bem como a
execlicho dos trabalhog graficos em geral,

i TITULO IV

Das Responsabilidades g Atribuigies dos Ex
de Posigies de Diregio g Aﬂmra':::mt:r:ntu
Ambito do DID

CAFITULOD I
Ao Nivel de Diregiio Superior

/ﬂﬁmo UNICA

Do Diretor-Presidents
: Ark, 17T — Ap Diretor-Presidente do DIO compete:

. I — promover 8 administraciio geral dp DIO
treita consonancla com s disposiodes legats, reguiamen.
tares e normativas emanadag da Administracio Pablica
Estnftual E. qumlsldu aplecdvel, da Federal; ¥
— despachar, periodicamente
Estado da Administraclio e dos Recuseor "mii?;%‘i“ ot
X ——Eiéng;ar e submeter & apreciagio do Consslho
T O nomy
mmﬂdmin.!mﬂ do THO: Bs para proviments dog cargos em
IV — firmar convénios, acordos, ajustes
o S , contratos
3}10:1;11 fquer instrumentos que criem obrigacles para o

V — representar o DIO

jufzo ou forg dele: o ativa e Fasslva.ment.g. B
VI — zelar pelo cumprimento integral 4

mento por parte de £ este Regula-

servidores do DIO: todos 0s Crefos executivos e pelos
VII — mﬂ.tl.tu mmfﬂmhm d -

tarquips congéneres dos demals Esta m‘t”“_m“'?ﬁﬁs Com au.

24

VIII — dirigir e, exercer ¢ mals ampla fiscalizacio
sobre os servigos do \DIO e a execugip e cumprimento
dos programas de trabalho;

IX — admitir, promover, exonerar ou dispensar o
pesﬁ;;?lo observadas as normas regulamentares vigentes
no H

X — autorizar despesas, ouvidg o Diretor Adminis-
trative-Financeiro, seguindo o orcamenty anual aprovado
para a Autarguia;

XI — autorizar 4 compra de material ¢ equipamen-
tos que nfp dependerem de concorrénela piblica gu limi-
tada, que tenha merecido aprovagio global e prévia do
Conselho de Administracio:. .

XIT — apresentar ao Conszelho de Administracio os
balancetes mensais e, até o més de margo, os relatirios
anugis e as prestagies de contas do DIO:

XEIIT — submeter, devidamente informados, ao co-
nhecimento e deliberagiio do Conselho de Administragfio,
quaisquer outros assuntos de sua competéncia, com todas
as informagbes solicitadas e necessirias:

XIV — submeter, sempre que necessirio ou devido,
a0 conhecimento e deliberagio do Tribunal de Contas,
todas as matérias da algada deste;

Y XV — designar servidores para o exercicio de fun-
¢coes gratificadas no DIO;

HXVI — balxar portarias, circulares, instrugbes e or-
dens de,servigos: P

EVII — eimitir parecer final sobre os assuntos que
forem submetidos & sua apreciacio ou decisio;

" EVIII — autorizar a publicacio de editais e svisos
no Diarip Oficial e imprensa local;

XI¥ — conceder prorrogagio de pragos contratuais
de qualquer natureza, de-mcordo com o que estabelecer
o respectivo Instrumento; !

XX — aplicar multas e demais penalidades, confor-
me estabelecerem os instrumentos contratuais respecti-
VOS5,

XXI — encaminhar ao Conselho, devidamente in-
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formados e justificades, os pedidos de relevagio de mul-
tas contratuais:

XXIT — aprovar as normas e procedimento de or-
ganizagho Interna dos servigos administrativos do DIO:;

EXIIT — requisitar servidores piblicos de outros
érgdos, no interssse do DIO;

HEIV — movimentar o pessoal do DIO, de acordo
com as conveniénelas do servigo e conceder lcenca nos
servidores;

XXV — aprovar laudos e minutas de escrituras e
avallagio para aquisicio, doagio, desapropriacio, ven-
dn, cessfio ou indenizagio;

XXVI — promover reunibes peridicas de coordena-
¢AD, com 05 represen dos diversos escaldes hierar-
quicos da estrutura anizacional do DIO;

XXVII — sugerir ao Congelho de Administracio, me-
didas voltadas para & medernizagiio e aperfeicoamento do
sistema de imprensa oficial no Estado:

AXEVIIT — exercer outras atribuigfes que Ihe forem
cometidas pelo Regulamento e pelo Conselho de Admi-
nistracio. *

CAPITULOD II
Ao Nivel de Assessoramento
- SEQAD UNICA
Do Assessor Técnico

Art. 18 — Aos Assessores Técnicos compete:
I — opinar schre projetos de regulamento, regimen-
tos e outros atos de interesse do DIO:
. I — emitir pareceres em expedientes, processos e
Tﬂigm de interesse da autarquia;
— realizar estudos, formular opi-
nar sobre assuntos de naturesa técp:ﬂmam?m:ﬂd'sp;s
areas de atuagio das diretorias do DIO:

l
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IV — elaborar as minutas de contratos, convénlos e
ajustes, nos quals o DIO seja parte interveniente;

V — assessorar a direcho do DIO, em assuntos de
naturera técnico-administrativa, inclusive oz relaclona-
dos & formulaglio de politicas de pregos, custos, progra-
macio e orgamento, politica de expansio das atividades
industrials da autarquia;

VI — assessorar & direciio do DIO, no que CONCErnE
4 raclonalizacio/padronizacio de Impressos e publica-
¢hes comuns aos diversos drgfos piblicos, usudrios dos
servigos do DIO; {

VII — coordenar e consolidar a proposta orgamentd-
ria do DIO;

VIII — assessorar of diretores nas reunides, confe-
réncias, palestras e entrevistas; i

IX — coliglr criticas, sugesties, reclamacgdes e soli-
cltacies, origindrias de fontes externas, relativas as atl-
vidades do DIO; '

X — opinar nos processos de aguisicio de maguinas
e equipamentos grificos, no gue concerne fs caracteris-
ticas Téonicas e & adequacio as atividades de DIO; !

XI — desempenhar outras tarefas determinadas pelo
Diretor-Fresidente.

CAPITULO I
Ao Nivel de Execugio
SECAO 1
Do Diretor Administrative-Financeiro
Art, 19 — Ao Diretor .ﬁdm-in!atmuvu-Fmanmlm com-
p&tai — programar, organisar, dirigir, aﬁanté.; e gontro-

lar as stividades de Administragio Geral, de Recursos
Humanos, Finaneeira, Contdbil & Patrimonial do DIO;
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II — praticar os atos administrativos, relaclonados
com o5 sistemas estaduais de planejamento, financeiro
& administragio geral, em articulagio com -os reapaet.i-
vos representantes setoriais:

III — participar, apolande a Assessoria témim. da
elaboragio do Orgamento Anual e Flurianual do DIO!

IV — promover o controle e acompanhamento fisico
e financelro da execuciio orgamentdiria, obedecidas as
normas e instrugtes baixadas pelos drgdos centrais do sis-
tema de planejamento eéstadual;

V — promover o faturamento e respectiva cobranga
das publicactes e demais servigos prestados pelo DIO:;

VI — elaborar e apresentar aos drgios competentes,
até o dia 10 (dez) de’cadda més, o balancete do DIO, re-
ferente ao més anterlor, e, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro, o Balango Geral do ano anterior;

VI — administrar e controlar & recelta do DIO;

VIII — organizar e apresentar, dentro das normas
pré-estabelecidas pelo Tribunal de Contas, os processos
de prestagio de contas do DIO;

IX — proceder & anilise de viabilidade de repargs
de materinis e equipamentos do DIO, providenclanda sua
recuperacio, quande conveniente:

X — propor & alienagio dos materiais e equipamen-
tos considerades dispensévels ou Inservivels;

XI — promover o reglstro e controle dos bens pa-
trimoniais do DIO;

XTI — praticar todos os atos administratives de
administracio de pesscal e de material de consumo do
DIO;

XIIT — assinar cheques, endossi-los, movimentar
contas bancdrias, em conjunto com o Diretor-Presidente
do DIO;

XIV — praticar os atos de admissfio, dispensa, pro-
mogfio de pessoal, apds a aprovacio superior ;

XV — mandar apurar responsabilidades e aplicar
penas diselplinares aos empregados do DIO;

28

XVI — autorizar, apds a aprovagio superior, a Ins-
talagio de processos de lcitagio;

EVIL — manter cadastro atuallzade de fornecedores
do DIO;

XVIII — supervisionar e coordenar o8 servigos de
tesouraria e registro contibil do DIO;

XIX — autorizar a expedicio de certiddes e atesta-
dos relatives & assuntos do DIO;

XH — propor & cringlo, transformagio, amplacio,
fusfio ou extingio de cargos e unidades administrativas
do DIO;

EXT — desempenhar uut.ra.s tarefas compativels com
& sua posicio,

SECAO II

Do Diretor de Produgio

Art. 20 — Compete ao Diretor de Produgfio:

I — programar, organizar, dirigir, orlentar, coorde-
nar e controlar as atividades industriais do DIO;

II — estudar & propor a renovagio de equipamentos
grificos do DIO;

IIT — manter intercimblo com empresas congéne-
res, de outros Hstados, visando a permanente melhoria
de padries qualitativos dos servigos prestados pelo DIOD,
bem como a introdugiio de téonicas/métodos que possam
acarretar & minimizagio dos custos operacionais do DIO;

IV — participar da elaboragio da proposta orga-
mentdria do DIO;

V — controlar os registros de estogue de materials,
observando que sejam mantidos os nivels adequados fs
necessidades programadas para a produgio dos trabalhos
graficos do DIO; _

VI — orientar & supervislonar o orgamento de custos
do material utillzado na elaboragio dos seryvicos graficos;

VII — programar o aquisigio de materlais & equipa-
mentos necessirios ao desenvolvimento das ativida&es
Industriais e comerciais do DIO:

¥
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VIIT — executar politica de suprimento de materiais
e equipamentos em bases mummim e vantajosas para
o DIO,;

X — coordenar e executar os esquemas de vecepcio,
estocagem, controle, venda, expedigio, prazos de entre-
ga de servigos executados pelo DIO;

X — instruir processos de pagamento de credores
por fornecimento de materiais, equipamentes e servigos;

XTI — fornecer subsidios ao faturamento de contas
devidas pelos servigos executados pelo DIO e caracteri-
zaglio dos devedores:

XIT — fornecer os dados necessirios para & fixagio
de pregos e orgamentos das obras e servigos grificos exe-
cutados pelo DIO;

HIII — desempenhar ou tarefas compativeis com
2 sua posicio.

CAFITULO IV

Das Responsabilidades Comuns aos Ocupantes
de Posigio de Chefia no DIO

SECAQ UNICA

Art. 31 — Sdo responsabilidades comuns a todos os
ocupantes de posicbes de chefia no DIO:

I — propiciar aos subordinados a formagio e o de-
senvolvimento de nogfes, ntitudes @ conheclmentos a res-
peito doz objetivos da unidade g que perfencem;

II — promover o treinamento e aperfeigoamento dos
subordinados, orientando-o0s na execugfio de suas tarefas e
fazendo o eriti::u. econstrutiva do seu desempenho funelo-
nal;

IIT — treinar permanentemente seu substitute e
ando nio houver inconveniente de nature-
itiva ou técnica, & pritica de rodizio entre
, & fim de permitir-lhes adquirlr visio

N
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IV — incentivar entre os subordinados a cristivida-
de e a participacfo critica na formulacio, na reyisio e
nio aperfelgoamento dos métodos de traballio, bem como
nas declsbes téenicas e administrativas da unidade;

V — criar e desenvolver fluxos de informagies e co-
municagdes intermas neg unidade e promover as comuni-
cagies destas com as demals organizacbes do Governo;

VI — conhecer o5 custos operacionais das atividades
zob sua responsabilidade funcional, combater o desperdi-
clo em todas suas formas e evitar ﬁuﬂllcldade € Buper-
posigbes de Iniciativas;

VII — menter ne unidade gque dirlge, uriantaqﬁa
funcional nitidamente voltada para objetivos;

VIII — incukir nos subordinadoes, por todos os meinsl
a mnmﬂn do bem servir ao plblico;

— desenvglver nos subordinados o espirito de
laa.ldﬂda ao Estado e &8 eutoridades Instituidas, pelo acal
tamento de ordens e solicitactes, sem prejuizo da par-
ticipagio critica, construtiva e responsivel em favor da
ampliagiio da efigicia na administragio pablica.

TITULO V
Das Disposicies Finais ¢ Transitorias

- Arb. 22 — Todos os impressos de cohsumo dos drghos
e entldades da Administragio Direta Estadual serfio exe-
cutados pelo Departamento de Imprensa Oficial — DIO.

§ 19 — A ponfeccfio de outros trabalhos de naturesa

' grifica, destinados &5 repartigies piliblicas poderd Eer

executada em estabelecimento ou  empresa particular,
devendo o DIO declavar, prévia e expressamente, p im-
possibilidade da execugio da encomenda, o

§ 22 — As encomendas dos drgfios de que trata este
artlgo terfio preferéncia sobre -guaisquer outros.:

Art. 23 — O quadro de funclondrios serd. canautup
do de pessoal regido pela C.L.T.

Art, 24 — Até que sefa aprovads a nova orgﬂ.nlmq&u
& nivel subdivisional, * as fungbes de confis
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. cadas ficardo & disposicio da Diretoria do DIO, que rea- i

! locard aos seus titulares provisorlamente para funces g
especificas mediante portaria, visando & continuidade
administrativa.

Pardgrafo Gnico — A Diretoria do DIO, no prazo de §
” B0 (sessenta) dias, a contar da data de publicagio deste .
: Regulamento, apresentard o detalhamento da estrutura
organizacional do drgio,
Art., 95 — O detalhamento da estrutura organizacio-
nal do DIO serd fixado através do Reglmento Interno.
Art. 26 — A representacio ablva e passiva do DIO

CONSELHO DE
ADMINISTRACAD
DIRETOR
DE PRODUCAO

serd exercida, bem como suas obrigagbes e responsabili-
dades, serfio assumidas, observadas as excegies constan-
tes do presente Regulamento:
* a) pela assinatura de 2 (dois) Diretores, sendo um o
Diretor-Presidente, ou quem o substitua;

b) pelas assinaturas conjuntas de um Diretor e um
Procurador com poderes especificos & pratica dos atos
necessirios.

) Art. 77 — O ocupante de cargo ou emprego no DIO

, que optar pelo vencimento de seu cargo efetivo ou salé- p
- rio, 56 poderd receber pelo. exercicio do carge em con-

fianga a gratificacio de 40% (quarenta por cento) do
vencimento ou salirlo deste cargo.

Pardgrafo fnleco — E vedada a gratificagfio previs-

ta neste artigo ao servidor que, em regime legal de

aeumulagio, perceber vencimento ou saldrlo por mals de

DIRETOR
PRESIDENTE

-
g =
um cargo, emprego ou fungio. 2 E % :
f Art. 98 — As despesas decorrentes da Estrutura Or- ' CR= ]
ganizacional do Departamento de Imprensa Offelal do e _ 8
: Estado, constante do presente Regulamentu. correrio por . g
conta do orgamento prdprio, 5 s
Art. /29 —.0s casos omissos neste Regulamento se- = E
1io resolvides pelo Diretor-Presidente, sob parecer do E
Congelho de Administracio. =
Art, 30 — Este Regulamento enfia em vigor na data =
de sua publicagio, revogadas as disposiches e n eontririo.

.DEP.ARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL — DIO
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REGIMENTO INTERNO
DO

CONSELHO DE ADMINISTRACAO
: DO

| DIO

RESOLUCAO CA-Ne 003/8i
DE

30 de Junho de 1981

EEéﬂLUG&O CA-N.* 003/81 DE 30 DE JUNHO DE 1851

AFPROVA REGIMENTO INTERNO DO CON-
SELHO DE ADMINISTRACAO DO DEPAR-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL — DIOD

0 CONBELHO DE ADMINISTRACAO DO DEPAR-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, no uso d&e 5Suas
atribulgdes legais, tendo em vista o que consta do Pro-
cesso n® 002/B1-CA e o que ficou dellberado em sun
6.* (sexta) sessdo ordindria realizads aos 81 dias do més
de marco de 1981,

RESOLYE:

APROVAR o0 seul Regimento Intermo na forma da
transcrigio constante da Ata da reunifo supracitada.

Vitéria, 30 de junho de 1981,

ANTONIQO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

Publicada ne D.0. de 02.07.81

Brasileira - ICP-Brasil.
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REGIMENTO INTERNO

DO

CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DO

DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL - D10

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO DO DEPARTAMENTO
4 DE IMPRENSA OFICIAL — DIO

CAPITULO I

TUATt. 12— O Conselhe de Administracio do Depar-
tamento de Imprensa Ofielal, criade pelo Degreto n.?
1380-M, ‘de 03 de janeiro de lﬂaﬂ com gede em Vitdria,
Capital do Espirito Santo, ﬂnpu.ls.-se,- como o proprio
DID, & Becretaria de Estado da Administracio e dos
Recursog Humanos e tem por finalidads exercer, per-
manentemente, o mals ampla fiscalizacio sobre a admi-
nistragio daguela Autarguia.

Art. 22 — Ao Conselho de Administracio, na forma
do lei 2.440, de 21.10.69 e respectlva regulamentacio,
além de outras atribuicies previstas neste Regimento,
compete deliberar sobre:

I — elaboragio e revisio de sel priprio reglmento,
que passari g vigorar depols de aprovado pelo Secretirio
de- Estado dal Administracio e dos Recursos Humanos;

IT — projetos de alteraciio da legislacio relativa ao
DIO; L2

IIT — planejamento global das atividades, orga-
mento, programacio anual, tabela de precos e normas
de procedimentos administrativos da autarguia;

IV — balancetes memnsals;ou  prestacio;-de contas
anual ‘da Diretorla, emitindo parecer a respelfo;

V — processos relativos a contratos para execucgiio
de obras on fornecimentp ag DIO, observando ze foram
cumpridas as formalldades legais;

VI — organigacgio do quadro de pessoal, seus direi-
tog ¢ vantagens, deveres, responsabilidades e gratifica-
ches, submetendo-o. & homnlamﬁ.u da Autnrldadu com-
petanba
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VII — processos telatlvos & aquisigio, alienacio,
cessio gu loeagfio de materials, mégquinas e bens do DIO,
ou a ele proposto,

VIII — operacbes de crédito ou financiaments em
que a Autarquia seja parte; o

IX — convénlos com outros drgios do Poder Fede-
ral, Estadual ou Munielpal;

§ 19 — Np cumprimente de suas atribuigbes legais
e regulamentares, o Conselho, a qualquer tempo, poderd
requisitar para exame a escrituragho ol documentos rela-
clonados com p administragho financeira do DIO;

§ 2° — Em casos de omissfiig ou divida de Interpre-
tagio de texto legal, o Conselho baixard resoluglo a
respeito, :

CAPITULO II

Da Constituicio do Conselho
Art, 3° — O Conselhp de Administracfio do DIO,
drgio " colegiado de direciio superior, possul a seguinte
composigio: >
a) —o Secretirlp de Estado de Administraciio e'dos
Recursos Humanos, sen Presidente ¢ membro nato;
by —-gp Diretor-Presidente do Departamento de Tm-
prensa Oficlal — DIO, na qualidade de membro nato;
¢} —= o Diretor Administrativo-Financelro do  DIO,
na qualidade de membro nato;
& d) — um Representante dos servidores do DIO;
) 8) - um Representante da Coordenacio Estadual de
Planejamento;
7’97 'D — um Representante da Secretaria de Estado da
A Justica:€ @ IDAPIN 1A -
g) — um Representante da Secretaria de Estado da
nda; Txk

Extraordiniria da Comunicagio Social.
§ 12 — Og integrantes do Conselho de Administra-

e h) — um Representante da Secretaria de Estado

cho, excelo seus membros natos, serfio indicados ao
Governador do Estado pelas respectivas entidades e por
ele- designados; ’ ; r

% 2° — Em seus impedimentos, o Presidente do Con-
gelhn ds Administragio, o Diretor-Presidente do DIO e
o Diretor Administrativo-Financeiro do DIO serio subs-
titu'dos, respectivamente, pelo Subsecretirio de Estado
da Administracio g dos Recursos Humanos, pelp Diretor
de Frodugho e pelo Chefe da Divisio Pinancelra do DIO
& o0s demals integrantes do Conselho, pelos seus respecti-
vn_'?_"‘suple:l_ltes.

“Art, 4° — Os membros do Conselho de Administra-
cAo, exceto oz natos, exercerfio a funcio pelo periodo de
02 (dois) anos, sendo permitida g reconduclo por iguais
periodos consecutivos,

Art. 5° — O Conselhp de Administragio terd um
secretdrio que deverd ser um servidor indicado pelo Dire-
tor, Presidente do DIO a ser designado pelo Presidente
dentre os funclondrios do Departamento de Imprensa
Oflcial, devendo sua indicagio ser aprovada pelo Fre-

idente.
o Art. B° — As substituigfes eventuaiz ou definitivas
de membros efetivos do Conselhp far-se-Ro pelos, res-

Vo, entes, )
mnﬁi '1!.‘°SE-DINo__c3m especifica do.Becretdrlp do Conse-
lho, a substitulgho se fard por funciondrlo antecipada-
mente credenciado; _

. §:2% — Cabe po Presidente do Conselho, quando for
o caso, proceder & convoeacdp dos suplentes.

Art. 79 — Mo faré jus & percepciio da gratifica-
clig e presenca o membrp que, incumbide do relato de
qualquer processo, o retirar da pauta por mais de 02
(dunsg) reunibes. ’

§ 1* — O integrante do drgio colegiado que, por
mais de duas vezes perder o direito & percepgio da gra-
tificagio de presenga em face do disposto neste artigo,
perderi lgualmente sua condicio de membro, promo-

‘vendo-sa & convocacho do respectivo suplente;
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§ 2.° — Og atoz declaratérios de perda de mandato
serfo dirigidos 4 Autoridade competente, através do Pre-
sidente do Conselho.

i

CAPITULO III
Dag Atribuigies do Pessoal

Art.' 8° — Compete ac Presidents do Conselhg de
Administracio:

I — convocar e presidir as reunifes do Conselho;

II — proper as questbes de ordem e apurar o resul-
tadp da votaclio em plendrio;

III — representar o Conselho ou, em caso de impe-
dimento, designar outro membro para fazé-lo;

IV — assinar as resolugbes do Plendirio; :

V — convocar as reunifes extraordindrias do Con-
eelho;

VI — pmmﬂ_&r ao scrtejo dos processos para r._lis-
tribuigfes aocs relatores, na ordem pré-estabelecida, e
proferir os despachos do expediente; ¥

VII — expedir resolughes e outros atos de sud com-
peténcia, decorrentes das decisdes dn plenfirip oun rﬁla.tl
vos &s suas atribuicbes;

. VIII — aprovar a escolha do Secretérip do Conselhio;

IX - constituir comissdes de sindicdneias;

X — justificar as faltas dos Comelhﬂros ou do Se-
cretaﬂrln do Conselho;

— Justificar as faltas dos Conselheiros, decor-
rentu da concessio de férias ou lcenga obtidas nas re-
partiches da origem, convocando para suhstit‘ui los os
respectivos Buplentes;”

XII — cumprir e fazer cumprlr este Regimentu & as
resolughes do Conselho.

Art, 99 — Compete aps’ Ennaelhe:rus

I — comparecer A% reutides p!anﬁﬁm nrﬁinarlna e
extraordindrias, justificando as faltas ques ocorreremi;

L1
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II — relaiar no prazo de 15 (quinze) dias os pro-
cessos que lhes forem diskribuidos;

[ IIT — discutir g votar a matéria constante da Ordem
do Dia, inclusive aquels da qual tenha sido o relator;

¢+ IV — devolver aog Presidente os processos niio devi-
damente inetruidos, Indicandg oz elementos necessarios
& sun correta instrugio para a dillgénels necesséria;

V — pedir vistas dos processos e proferir, por escrito,
seu voto, quandg veneido;

V1 — justificar o demora na solugic dos prmasos
qua lhes tenham side distribuidos;

VII — representar o Conselho em atos piblicos, con-
gressos e conferénelas, quandp designados pelo Presidente
ou’ por deliberacio do plenério;

VIII — assinar a ata da sessfo = que comparecer;

IX — pedir a' convocagiio, sem embarge das atribul-
cbes da Presidéncia, de sessbes do Conselho para dls-
cugsio de matéria de carifer eminentemente urgente;

X — integrar comissdes técnicas e administrativas,

Art. 10 — Compete ao Secretirlo do Conselho:

I — Coordenar todas as atividades relacionadas com
a colaboragiio qus deve emprestar sp Conselho pelas
Assessorias Juridica, Operaclonal e de Organizacfo e
Métodos do DIO;

II — instruir e preparar os processos e consultas
cometidas ap Conselho;

« IIT- — secretariar as reunifes do Conselho;

IV — registrar a distribulefio dos processos aos Con-
sdlheiros e exercer ns demais at.rih'l.lil;.ﬁﬂ: préprias de pro-
tocolp e arguive do Conselho;

Vv — manter atualiztadp o reglstro das resolugdes
do Conselho:

VI — confecclonar as folhas de gratiflcacio dos mem-
bros do Conselho, pelo comparscimento &s reunides;

VII — rubricar todos os livros necessirios ao expe-
diente;
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VIII — comuniear aps Conselheires, quandp se esg0-
tar o prazo para relatar;

IX — preparar os atos complementares is Resolu-
cies do Conselho;

X — apresentar, semestralmente, ag Presidente do
Conselho, relatirio das atividades da Secretaria;

XI — exercer outras atribuigbes cometidas pelo Pre-
gldente ou gue lhe caibam por determinagio legal.

CAPITULD IV
Das Assessorins

Art. 11 — Para perfeito desempenho de suas atri-
buighes, o Conselhp contardi com a imediata colabora-
¢io das Assessorlas Juridica, Operacional ¢ de Orgeni-
zagio e Meétodos do DIO;

Pardgrafo Unieg — incumbe ap Diretor-Presidente
do DIO, na qualidade de membrg natoe do Conselho, pro-
mover integral funclonalidade do assessoramento refe-
rido. neste artigo.

CAPFITULD V
Das Bﬁn;ﬁns FPlendrins

Art. 12 — O Conselho de Administragho, em gessGes
ogrdinirias, reunir-se-4& duss vezes por més e, extraordi-
nariamente, quantas vezes forem necessirias. 7

§ 1® — Az sessbes extraordingrias zerip convocadas
pelo Presidente, por solleitagio do Diretor-Presidente ou
de qualguer Conselheiro, gquando’ a manifesta urgénela
de determinada matérin assim o exigir;

§ 2° — ppenas as 02 (duas) primelras sessbes na
forma da leglslacio que tutela a espéele serfio remune-
radas, podendo haver 02 (duas) extraordindriag tam-
bém remuneradas;

§ 3° — a remuneragip de que trata o pardgrafo
anterior, somente seri deferida se satisfeltas Integral-
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mente as disposicies previstas na leglslagio pertinente;

§ 4% — ag sessbes do Conselno realizar-se-Gp nos
dias e horirios pré-estabelecidos pela Presidéncis.

Art. 13 — O funcionamento do Conselhg 56 poders
se'verificar com a presenca da maiorla absoluta de seus
membros.

‘Pardgrafo inlco — Poderfio participar das reuni
do Conselho, sem remuneracio, a convite do Preﬁdenﬁx
assessores téenfeos e outras Dessons capazes de contri-
bulr para a elucldagio de assuntos em discussio,

L Art, 14 — A ordem dos trabalhos seE50es
Congelhp de Administracio serd g Seg:ulrtllti‘:: "

I — abertura da sessip pelo Presjdente;
Ig _— reriﬂs:agﬁu do nimerg de presenca:

— leitura da ata da reuniioc anterlo i
nu!g;ﬁa e votacio; il
‘Dl'an — leitura do expediente e, a segulr, & Ordem do

V — debate sobre a Ordem do Dia e suas votagdo;

ni VI — pedidos de inclusig de assuntos na Ordem do
A,

Art. 15 — Ag sessfes ordindrias terfio a duragio ne- .
cessiria A5 dellberagfes constantes da Ordem do Dia,
hito podendo, em prineiplo, ultrapassar de 02 (duas)
horas consecutivas,

Pardgrafo nico — O Inicip das sessfes extraording-
rias serd marcado previamente por geasifip de sua con-
vocagio e sua duragio, também, seri de no maximo 02
(duns) horas consecutivas:

Art. 16 — Por decisfo Unfinimp dos presentes gu por
solicitagio devidamente justificada do Presidente ou do
Diretor-Presidente do DIO, poderd o Conselhp debater,
diseutir e votar assuntos alheios & Ordem do Dia, nolu-
slve-gwa?hta relatirlp verbal.

. 1T — Ag gessfes plendrias serfio sem -
ter técnico-clentifico. sat-chary
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DDSE TEABALHOESE DO CONSELHO

Art, 18 — A hora do inlelp da sessfio, os Conselhei-
ros ocuparfip seus lugares sem outras formalidades.

Parfgrafo tniegp — Achando-se presente a maloria
abeoliuta dos membros, o Presidente dari inicip & reu-
nifo. NEo havendp “guerum”, ¢ Presidente aguardard
durante 30 (trinta) mnutes que sz complets g nimerc.
Se persistlr a falta de "guorum” serd convocada culra
reunifio em datas fixada pelp Presidente. i

Art. 189 — O Expediente terd, em principlo, a dura
cio maxima de 01 (uma) hora,

Art. 30 — Abertos os trabalhos, o Secretirio fard
a leitura da ata anterlor, que o Presidente submeterd
& discussio e votacio do Plendrlo para ser aprovada total
ou parcialmente. Se aprovada parclalmente, sofreri as
rotificagies que o plendrip aprovar. .

Ark, 21 — Aprovada a ata, o Secretirip dard conta
em sumério dos documentos despachados pelo Presidente,
inclusive dos destinados aos relatores.

Art., 22 — Finda a matérla do Expediente, o Pre-
sidente concederf g palavra ao Membro que a sollcltar,
o qual poderds permanecer sentado para exposicio de
quelquer assunto pertinemte & reunifo.

Art. 23 — Esgotedo o Expediente, passar-se-i &
Ordem do Dia, com @ leitura, pelo Secretirio, da ma-
téria que houver de ser discutida e votada. )

DA VOTAQAO

4= Art, 24 — As decisSes do Conselhg serfip tomadas
por malorin de votos, cabendo ao Presidente, além do
voto comum, o de desempate.

Pardgrafp tnico — Os Membrosg do Conselho, que
nio concordarem com a decisio adotada pela maloris,
poderfio assinar as respectivas atas com & ressalva
“YENCIDO", isentando-se assim de responsabliidade.

Art. 95 — Finda o Ordem do Dia, o Presidente,
antes de encerrar os trabalhes, poderi conceder a pala-
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vra & qualquer Conselheiro que dela queira fazer uso
para explicagio ou comunicaglo olvidada mo expediente.

Art. 26 — O Conselho adotard 02 (dols) processos
de votacio, ou Seja, a descoberto ou por escrutinio
sgc.rem.

i § 1.2 — A votacio a descoberto, que serdé a normal-
mente adotada, se processard simbolicamente’ mediante
argui¢io do Presidente.

~§ 20 Lo A votacio por escrubinlo secretp =6 se ado-
tardi apds decisio undnime dos Membros do Conselho
presentes & reunifio,

DAS ATAS

“Art. 21 — De cada sessfo serd lavrada, em llvro
préprio, uma Ata contendo fodos os pormenores dos tra-
balhos, exceto assuntos que o Presidente achar por bem
censurar por estarem em desacordp com as formalida-
des regimentals.

§ 12 — Todos os pareceres e questies de ordem, com
ps respectivos resultados, serfo franscritos em Afa, de
modo suscinto, mas sem comprometer a fidelidade do
assunto respectivo.

'§ 20 — As restricdes e retificacfes de Ata serfio dita-
das pelg Conselheiro que der origem As mesmas,

DOS RELATORIOS &
: Mti-.nﬂ — O Conselheiro- ao apresentar seu Relato-
rio, o fard por escrito, observando o seguinte:

1 — preimbulo, no qual fard a exposicio tanto
gquanto possivel explicita, da matéria em exame;
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II — ryelatdrip, propriamente dito, com a sua opi-
nifio, em termos mais ol menos sintéticos, sobre a con-
venléneia de aprovacio ou rejeicio, total ou parcial da
matéria.

Paragrafp inleo — O Presidente poderi devolver ao
Conselheiro-Relator p parecer formulado em desacordo
com as disposigles regimentals ou legais, parn que este
o redija na conformidade dessas disposigbes.

Art. 20 — Tratando-se de matéria urgente, como
tal considerads pelo plendrlo ou pelo Presidente, este
poderd designar qualquer Membro para relati-la wver-
balmente, :

Art. 30 — Quando para esclarecimento de alguma
divida, houver necessidade de novas informagies, o Con-
gelheiro-Relator poderii requisiti-las da sutoridade a
quem competir a providéncla de atendimento, através do
Secretdrio do Conselho,

Art. 31 — Nenhuma matéris poderdi ser submetida
a votacfio, sem que seja relatads e discutida,

DAS QUESTOES DE ORDEM

Art. 32 — Toda divida sobre a interpretaciio deste
Regimentp na sua pritica ou relaclonada com a Lel
2.449, de 21.10.68 ¢ respectiva regulamentagio, conslde-
ra-z¢ “QUESTAQ DE ORDEM".

Art, 33 — Nenhum OConselheiro poderdi exceder o
prago de 06 (cinco) minutos po formular uma ou, simul-
taneamente, mais de uma “QUESTAC DE ORDEM", &
hora do Expediente ¢ 02 (dols) minutos, durante a Ordem
do Dia.

Art. 34 — A palavra “PELA ORDEM", sb poderd
gsor concedida uma vez mo Relator oun a outro Membro,
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Art. 35 — S0 serd acelfa para estudos a QUESTAO
DE ORDEM que vier acompanhada de fustificativa
baseads em disposigbes legals, Sendo aceita, o Presidente
poderd resolvé-la de imediato ot dentro de um prazo
nunca superior g 05 (cinco) dias.

Art, 36 — Nenhum putro Membrg poderd opor-se
ou recorrer da decisio Presidenclal na reunifio em que
for proferide, &6 podendo fazé-lo em reunifio posterior,
& hora do Expedienta.

Parigrafo Gnico — Na hipitese deste artigo, o Pre-
gidente poderdi modificar ou manter a sua decisfio com
recurso, porém, para o Plendrio, que na mesma reuniio
decldiri em definitivo, por votagfio majoritiria.

DO ARARTE
Art. 37 — Nig seri permitido o Aparte:

I — & palavra do Presidente;
IT — por ocasifo do encaminhaments da votacho;
III — enguanto o Conselheirp que estiver fazendo uso
da palavra nip o permitlr.

§ 12 — Nhp constarfio das respectivas Atas os apar-
tes feitos em desacordo com os dispositives regimentais;
.29 — No aparte nfo serd permitido discurso
paralelo.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 — Das decisdes do Conselhp caberd apenas
um recurse para o priprip Conselho, desde que impe-
trado no prazo de 15 (quinze) dias ttels apds o conhe-
cimente do interessado.

Art, 30 — Oz casos omissos deste Regiments serfio
resolvidos pels Conselho,
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Art. 40 — O presents Regimento Interno entrari
em vigor na data de sua publicagio.

Vitdria, 31 de margo de 1881.

MARCELLO ANTONIO DE S0UZA BASILIO
Presidente do Conselhp de Administragie do DIO

JOSE ROBERTO REZENDE PACHECO
Conzelheirp — Diretor-Presidente dp DIO

OSWALDO VIDLA
Conselheire — Diretor Administrativo-Finaneeiro do DIO

JEOVA BAMUEL BARROS
Conselheiro — Representante da Coordenncio
Estadual do Planejamentn

ROMILTON ALVES VIEIRA
Conselheiro — Representante @a Secretarin de
Estadp da Justica

MARCOS ANTONIO GIANORDOLI
Conselheira — Representante da Secretaria de
Estadp da Fazenda

JOSE TAREIZ_'ID' TEIXEIRA DA SILVA
Conselheiro — Representante da Secreiaria de
Estado Extraordiniria da Comunicagie Social

JOSE CARLOS RIMOLO
Conselheiro — Representante dos Servidores do DIO

REGIMENTO INTERNO
DO

DIO

RESOLUCAO DIO-CA-N° 001/81
DE
02 de Fevereiro de 1981

ALTERACOES
RESOLUGAO DIO - CA-N2 006/8!
DE |
23 de Outubro de 1981

RESOLUCAO DIO - CA-N° 001/82
DE "

16 de Fevereiro de 1982 .
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DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO DIO-CA-N® 001/81 de 02 de fevereiro de 1081

Aprova Regimento Interno, Tabels de Cargos e
Saliries ¢ Enquadramento Funclonal dos Servi-
dores do DIO.

O CONSELHO DR ADMINISTRACAOQ DO DEPAR-
TAMENTD DE IMPRENSA OFICTAL, usando das atrl-
buigbes que lhe sfio conferidas no art. 59, item V, do Re-
gulamento do DIO, aprovado pelo Decreto ne 1380-N, de
03 de janeiro de 1980, tendo em vista o que consta do pro-
cesso DIO-T350/80 e o que Tieou deliberado em sua 2* (56—
gunda) sessfio ordindrin realizada nesta data,

RESOLYVYE:

Art. 17 — Aprovar o Regimento Interno, a Tabels de
Cargos e Saldrlos e o Enquadramento Funcional dos servi-
dores do Departamento de Imprensa Oficial de que tra-
tam os volumes I e II, anexos, e que passam & integrar a
presente Resclugio,

Art, 37 — Esta Resolugiio somente entrard em vigor
apos sua homologagfio por ato do Poder Executivo.

Bala das Bessbes, em 02 de fevereiro de 1981

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

Aprovada pelo Exmeo. Sr. Governador do Estado
através g‘m Processo DIO n® 7350/80.

DEPARTAMENTO DE [MPRENSA OFICIAL
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

RESOLUCAO CA-N.° 006/8l, DE 23 DE OUTUBRO
DE 1931

Altera a redacio do Regimento Interno do
DIO aprovado pela Resolugio CA-N.® 001/81,
de 02 de feverciro de 1981.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO DEPAR-
TAMENTD DE IMPRENSA OFICIAL, usando das atri-
buicies que lhe sfo conferldas Do Ark. 59, item V, do
Regulamentg do DIO, aprovado pelo Decreto n® 1380-I,
de de janeiro de 1981, tendo em vista o que consta
do Processe n® 11140/81 — SEAR ¢ o que ficou delibe-
rado em sua 20.* (vigésima) sessfo extraordindrie rea-
lizads nesta data,

REBOLVE:

Art. 12 — Ficam revogadosz os artigos 45, 47, 48 e 48,
gz alineas “c" g “d" do artigo 50 e og anexog III & VI
dpo Regimento Interno do Departamento de Imprenss
Oficial;

Art, 29 — O art. 28 do Regimento Interng do DIO
passa a ter a seguinte redagfio: '

"Art, 28 — Os servidores do Departamento de Im-
prensa Offclal enquadrados na Tebela de Cargos o Sa-
larios, anexo II, tém as seguintes denominacfes ¢ ves-
ponsabilidades:";

Art. 3 — O art, 39 e geu pardgrafo 1.9 do Regimento
Interno do DIO passam g ter a seguinte redacfio:

“Art, 39 — Os servidorez contratados dp DIO fazem
jus A percepgfio mensal dp salirip base de sua classe e
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nivel salarial conforme dispe a Tabela de Cargos e Sa-
larios constante dp anexo II.

§ 12 — O reenquadramen’o na falxa salarial previsto
no anexo IT deverd ser fe'to pela Administracio dentro
dos niveis de padrbes da tabela do anexo V, apds con=
cordiincla, por escrito, dos servidores do DIO",

Art. 42 — A letra "a" do art. 43 do Regimento
Interno do DIO passa p ter s seguinte redacho:

“a — salirip correéspondente 4 classe, anexo IT e a0
nivel, aneXo V, do cargn que estabelécer a respectiva
Por'aria de classificacfo ou reclassificachio;”

Art. 52 — O art. 46 do Regimento Interng do DIO
passy @ ter a seguinte redacio:

“art. 46 — Og salarlos dog servidores do DIO (anexd
IT) serdio reajustados, wma ve# por and, no més de maio,
de acordo com o salirio minimo reg'onal.

Parfigrafo Tinico — Os valores das funcdes gratifica-

das (anexg IV), serfio reajustades, conforme proposta’

apresentada anualmente ao Conselho de Administragio™:

Att, 62 — O arb, 50 caput e suas alineas “a" e "B
.do Regimento Interns do DIO ‘passam a ter a newmte

redagio;

“Art. 50 — Na atualizagiio de que trata o artigo 46,

seri consideradp que:

a) — para g Tabela de Cargos e Saldrios (anexo IT)
& faixa salaria] minimg referents 4 classe I deverd cor-
responder, pelo menos, ao salirlo minimo reginnal;

by — para a Tabela de Padrdes Salaria’s (ansxo V),

considerar-ge-4 gue para cada classe (I g X) haveri um.
acréscimo de 01 (um) salirlo minimo. Os aumentos dens'

tro dos nivels de 01 a 10 serfo de 10% (des por cento)
& partir do nivel 01 (um) de cada classe, indice esse nio
cumulative®,

Art, 77 — O art. 51 do Regimento Interno do DIO
passa a ter a seguinte redacio:

“Art. 51 — Para os Servidores optantes pelo regime
da CLT, na forma da legislagio vigente, a gratificacio
de produtividade instituida pela Resolucio n® 028, de 13
de outubro de 1871, e alterada pela de n® 021, de 14 de
agosto de 1974, € Incorporada mos respectivos salirios
ficando, consequentemente, extinta™.

o e

Art. B2 — O art. 54 do Regimento Interno do DIO
passa a ter a seguinte redacfo:

“Art. 54 — A mudanca de classe (anexo IT) do ser-
vidor poderd ssr pleiteada sempre que houver vaga e
deverd ser precedide. de um requerimento dop interessado
a0 Dire’t.uruPrmdent& fundamentando ' g pedido”,

Art, 0° — O art. 55 do "tcgimm..u I:-t.emo dn DIO
passa o ter a seguinte redmghio;

“Ark. 56 — A elevagho dos nive's de paurﬂas galarials
(anexo V) dos servidores dar-se-4 por biénlo & de acordo
com O resultado’ a que chegar a Comissfo de exame
designada pelo Diretor-Presidente”.

(Art. 10 — Fica incorporads ao anexo IT g lotacdo
de cargos do anexp ITT revogado por esta Resolugio.

Art. 11 — Esta Resplucfio entrard em vigor na data
de sua publicagfo, revogadas as disposicfes em contririo,

Sala dns Sessfes, em 23 de outubro de 1981,

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

'Aprovads pelg Exmo. Sr, Governador do Estado
através do Progessg n® 11.140/81 — SEAR,

(Publicada no Difrio Oficial de 04.12.1981)
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CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO CA-N® 001/82 de 16 de fevereiro de 1982

Alters n lotagip da Tabela de cargos e sali-
riog constante do anexo II,

0 CONSELHO DE ADMINISTRACAQ DO DEPAR-

¥

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

REGIMENTO INTERNO

TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL usando das ﬂ.t.l';f- CAPITULO I
bulgSes que lhe sip conferidas mo art. 59, item V, do
Regulamento do DIO, aprovado pelo Decreto n® 1380-H, Definigies

de 03 de janeirg de 1980, tendo em vista o que consta
do Processpy DIO-0890/82 ¢ considerandg o que ficou deli-
beradg em sus 1* (primeira) sessio ordiniria do cor-
rents ang realizada nesta data,

RESOLYE:

Art, 1.° — Reduzir de 07 (sete) para 06 (sels) a lota-
¢fip do cargo de Assistente Administrative e de 08 (ofio)
para 07 (sete) a lotacio do cargo de Paginador, eons-

—

Art. 1.° — Este Regimento Interno estabelece o deta-
Ibamento da estrutura organizacional do DIO, disciplina
as atribulgles e defineg as responsabilidades de seus ser-

vidores em geral e, em especial, dos ocupantes de posi-
ghes de Chefia;

j Parigrafo Unico — Para og efeitos deste Regimento
Interno entende-se como Regulamento o ato gque inte-

tantes do anexo IT da Tabela de cargos e 8alirios do DIO. ! gra o Decreto n.® 1.380-N, de 03 de janeiro de 1980.
Art. 20 — Elevar de 25 (vinte e clnco) para 32
(trintg, e dois) & lotagip dp cargo de Auxillar de Servl- CAPITULO II
cos e de 03 (trés) para 05 (cinco) a lotagie do cargo
de Vigla, constantes do anexo IL da Tabels de cargos Da Estrutura
e saliriog do DIO,
Art, 37 — Esta Resolucfip enirard em vigor depols ;
ds Homilogads, péle Glovernadoy do Estado, Art, 2° — A Estrutura bisica do DIO defin'da no
o Regulamento. pelo Art. 4° e seu parigrafo tnico, passa
Salp das Sessies, 16 de feverelro de 1982, a ter a seguinte Organizagio a nivel subdivisional:
MARCELLO &NgﬂNID DE S0UZA BASILIO 1 — DIVISGES
Homologada pelo Exmo, Sr. Governador do Estado E 8) FINANCEIYE . . . . vcvvevvevernsvrsness.  DF
através do Processp DIO n® 0390/82, by Admintstrativa . . . . .cviiieiieniennss DA
o) Comeralal . . v . icdivescrsrsasisagassas DO
(Publicada no Didrio Oficial de 13.03.82) l @) Industrial . . . . . .......eeeiesseeess DI
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II — SEQOES

&) Contabilidade . . . . ccocoiviicinnrnias 8c
b) Finangas . 1 el N BF
c} Pessoal . o e SP
d) Bervigos Gera.is S TR BG
) Patriménio , . . . RS . SPa
1} Documentacio e Arqujm ............... SDA
g) Assisténels Hoolal ; cv.iviecviasninsaarans BAS
h Puh]jmgﬁe.s e Assinaturas .....c.oeeee.n SPA
J) Jornal , . . R R B B e 8J
1} Almmﬂfa.du . BA
m) Revisho . . R } SR
n) Obras Gra.ﬂca.s 850G
oY Bncaderm@mplo . Lo U il i heennasanende BF

§ 1° — As Secbes de Jornal ¢ Revisio terfo neces-
sariamente as Chefias Diurna e MNoturna.

§ 3 — Begundo sua importineia funcional as Segbas
sio classificadas em A, B, C @ D conforme o discrimi-
nedo no Anexo IV,

§ 3.° — A representacfio grafica de estrutura do DIO
¢ p apresentada no organograma Anexo I a este Ragi
mento.

Art. 39 — A l:mrdmm;.ﬁn e fiscallzaciio dos servigos
inerentes a Boletim Interno, Refeitdrio, Biblioteen, Ma-
nutencio de Miaguninas, Manutengio de Imévels, Portaria,
Empressio do Dikrio Oficial, Expedicio ¢ Vendas Avulsas
serd da algada e responsabilidade dos Chefes das Divi-
shes ou Segdes definidos neste Regimento, porém cada
qual teri um gervidor como Encarregado.

Art, 42 — A Assessoris Técnica definida na Seciio
Unieca, Capitulp II, Titule IIT do Regulamento do DIO,
serd composta de:

I — Assessorin Juridiea;

II — Assessoria de Organizacio e Métodos;
III — Assessoria Operaclonal,

il
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§ 1.° — A Asgessorin Técnica cabem as atividades de
assessoramentp técnleo sbrangente, inclusive juridico, &
Diretorla do DIO, sob a forma de estudos, pareceres, pes-
quisas, avaliacfes, exposicio de motlves s & divulgacio
interna de interpretactes de legislacio e normas téenicas.

§ 2% — Compete ao Assessor Técnico:

I — Opinar sobre projetos de regulamento, reglmen-
tos o outrog atos de interesse do DIO;

II — Emitir pareceres em expedientes, processos e
relatirios de interesse da autarquia;

IIT — Reallzar estudos, formular proposigbes e opi-
nar sobre assuntos de natureza téenica vinculados 4s
dreas de atuaglo das diretorias do DIO;

IV — Elaborar as minutas de contratos, convénios e
ajustes, nos quais o DIO seja parte interveniente;

V — Assessorar g direcfio do DIO, em assuntos de
natureza téenico-administrativa, inelusive os relaclona-
dos & formulagho de politicas de preges, custos, progra-
magho e orgamento, politica de expansio das atividades
industrials da autarquia;

VI — Assessorar a diregiio do DIO, no que congerne
& raclonalizacio/padronizacio de fmpressos e publica-
cies comuns aos diversos drgfios pilblicos, usudrios dos
servigos do DIO;

VII — Coordenar ¢ contolidar a proposta orga-
mentiria do DIO;

VIIT — Assessorar os diretores has reunibes, confe-
réncias, palestras o entrevistas;

IX — Coligir criticas, sugestes, reclamagbes & 2oll-
citaghes, origindrias de fontes externas, relativas 4s atl-
vidadez do DIO;

X — Opinar nos processos de aquisicho de migquinas
e equipamentos grafieos, no que concerne 4s caracteris-
ticas Téenlcas e & adequacio fs atividades do DIO;

XI — Desempenhar outras tarefas determinadaz pelo
Diretor Presldente de conformidade com a especialidade
de cada um,
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Art. 5° — BSig consideradas fungdes de confiangs v

< (e ou gratificadas) as inerentes aos cargos de Assessor-
Técnieo, Chefe de Divisio, Chefe de Se 8 !
LED e vilo, Secretarla e

o

CAPITULO IO ey
Atos ¢ Fatos Administrativos

Art, 6° — Os atos administrativos necessirios & boa
marcha administrativa serfo baixados pelo Diretor Pre-
sidente em forma de Portarias, Clreulares, Ordens de
Service e Instrugdes de Servico.

§ 12 — Em concordfincla com ps assun
serio expedidas: b

a) Portarias, quando se tratar de pessoal, especial-
mente admissGes, lotagbes, designacdes para cargos de
confianga, reclassificagio e tudo mals que disser respeito
4 sun vida funclonal:

b) Circulares, quando necessirla a expedicio de or-
dens de cariter uniforme, dirigldas a determinados ser-
vidores, ou de desempenhg de certas atribuigies em ofr-
cunstinecias especiais;

c) Ordens de Servigo, para determinacdes especials
aos servidores em poslgio de Chefia, contendo fmposi-
gles de cardter administrativo;

d) Instrugles de Servigo, quandp necessirio ASSEEL-
rar a unidade de aclo entre as Unldades Organizacio-
nals, o ordenamento administrativo dos servigos ¢ o de-
talhamento de como executar determinadas ordens ja
conhecldas,

§ 2.° — Os expedientes tratados neste artigo deverdio
ser, obrigatoriamente, publicados em Boletim Interno.

L1
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CAPITULO 1V

Atribulghes Gerais
EECAD 1

Das Responsabilidfades Comiuns gos Chefes de Divisio

Arb. T° — Além dag previstas no art. 21 Regu
f do -
d@mento do DIO, cabe aps Chefes de Divisio:

I — Manter-ge permanentementes informad
fﬁmfzmn que afeta o funclonamenty das Seqﬁ:ssg:‘::r?
Nadas;

II — Emitir parecer subre os processos recebidos;

III — Exercer constante Tiscalizacio para megufar
ahunmunﬁodoamﬁmﬂehsﬂsuaﬂmaprm
vendo, inclusive, reunides periddicas com o5 Chefez das
Sea;ﬁeaw mmﬁnmi Instrugles e esclarecimentos;

—- nar a exatidio nas opera registra-
das nog livios e ol nas flchas da bens pf:rsimmimma
|::!|.:L-g;1€r mnsﬂﬁ% a ele subordinadas:

— Diligenciar para que a escribura
de sua drea esteja sempre em ordem g Bm:ﬁgiﬂas e
sm‘g :qﬁ?iger:;;u as m;;;spn:ﬂ:nc!aa relativas a zen

sET na Dirs
drea ou pelp Diretor Presidente: pelo Y e s
= ::I:tn -I- Assinar a correspondéneia interng que lhe
VIII — Redigir ou coordenar a reda
para publicacio em Boletim Interng ne Gﬁﬁgd:em;;ﬁiﬁ
a assuntos mmuvns de sus algada,

— _ enclar para que h
samento entre as Sapfes que ?.ha sﬁ;?asuﬁlf;il:;ﬁ;: tﬁ:
mndxn prnag.'m g pu;elgﬁo ha execuclio dos servicos afing

— Desempenhar outr n
S as. tarefas compativels com
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SECAC II

Das Responsabilidades Comuns aocs Chefes de Secfio

Art, B — Além dasz previstas nmg art, 21 do Regu-
lamento do DIO, cabe aos Chefes de Secio:

I — Manter-ze atualizads com g leglslacio e normas
vigentes que dizem respello aos encargos que lhe sfo
afetos, cumprindo e fazendo cumprir todos os seus: dis-
positivos;

II — Solicitar reparos nos mévels e equipementaos
em uso ng Unidade sob sua Chefia; !
IIT — Fropor a alienacgio de materials ou equipa-

mentos sob sua guarda e QUe se encontrem imprestivels
para o uso da Unidade;

IV — Requisitar ao Almoxarifado pu & Secfio de Com-
pras 0 material necessirio aos servicos de sua Unidade;

V — Responsablilizar-ze pela guarda dos bens patei-
moniais em usg na dependéncia, providenciands a atua-
lizagho da escrituracio parcial respectiva sempié que
peorrer atps de regisiro ol baixa de qualquer material:

VI — Redigir memorandos e dar tramitacio a pro-
cessos diversos através de despachos convenientes:

VII — Preparar a documentagio gue diz respeity a
sua Unidade e que deva ser apreciada pelo Chefe da
Divisio ou Diretor de sua drea, inclusive a gue neces-
sitar de publicacio no Boletim Interno; ]

VIII — Preparar g correspondéneia externa de sua
Unidade para apreciacio e assinatura do Diretor Pre-
sidente;

IX — Despachar diarlamente com o Chefe da Divi-
sfiip a que esti subordinado;

X — Cumprir outras funcdes compativeis com geu
CArEO.

¥

T
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CAPITULO V

&trih_ulqﬁt: Especificas das Chefias
SECAD I
Da Dlﬂsio Finameeira

. Ark 8.° — A Dlvisiio Pinanceira, diretamente subor-
dnada, & Diretoria Administrativo-Financeira e tendo
como subordinadas as Seces de Contabilldade ¢ Finan-
cas, & g Unidade a qual cabe, de um modp geral, dirl-
gir, orlentar e controlar as atividades financeiras o con-
tibels do DIO.

Pardgrafo tnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamenty do
M0 e do artigo 7.°, deste Regimento Tnterno, as seguin-
tes atribuicdes;

I — Coordenar g supervisionar todas as atividades
do Secio de Contabilidade, especialments aquelas espe-
cificas de natureza contdbil:

II — Promover o faturamento das publicagies & da-
malg servicos prestados pelo DIO;

III — Providenciar s cobranga dos servigos executa-
g:;% confrolands os pagamentos feitos pelos devedores do

IV — Participar da elaboracio do orcamentg anual
e plurianual de DIO;

V — Proceder a classificacio das despesas e respec-
tivas dedugles nos elementos orgamentdrios, scompa-
nhando e controlando a respectiva execucfio;

VI — Estudar os pedidos e propor & Diretoria Admi-
nistrativo-Financelra a abertura de créditos adicionais e
alteragiio de consignacbes de despesas, ghservadas as nor-
mas lege’s e regulamentares; !

VII — Fornecer mensalmente ¢ sempre que sollcita-
das, informagbes para o acompnnhaments da execucho
orgamentaria, por programas, projetos e atividades:

Brasileira - ICP-Brasil.
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VIII — Orientar os servigos de contabilidade finan-
ceira, patrimonial e de custos;

IX — Velar para que os documentos, ns prestagdes
de contas, os balancetes e o balango geral sejam apron-
tados nog prazos determinados e apresentados em per-
felta ordem, observadas as prescrigbes legais;

X — Coordenar e supervisionar todas as atividades
da Secfio de Financas, especlalmentes as de recebimento
de importdnclas, pagamentos e depdsitos bancédrios:

X1 — Propor & Dirstoria Administrativo-Pinanceira o
limite mix'mo de numerdrio que poderdi ser conservado
em cofre da Seclo de Finangas;

EII — Fiscalizar o recolhiments & rede banedria das

importinclas recebidas pelo DIO;

EIIT — Manter controle sobre os pagamentos a se-
rem efetuados para que os débitos do DIO sejam salda-
dos com exatidio e presteza;

XIV — Comuniear np Diretor de sua drea as irregu-
laridades ocorridas nos servigos que lhe estejam afetos,
sempre que as providéncias, pars sand-las escapem &s
suas atribuicdes;

XV — Conferir diarifamente o Balancete Dlirip de
Calxa ¢ o Movimentp Didrio de Bancos, elaborados pela
Se¢io de Pinangas;

XVI — Emitir os oficlos de cobranga encaminhando
as contas a débitp referentes a publicagles, assinaturas
e servigos grificos; "

EVII — Reiterar gz providéneips do item anterior,
quando for o caso e, inclusive, propor 4 Diretorla Admi-
nistrativo-Financeira outras medidas necessiriaz ao re-
cebimento das contas a débito;

XVIII — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes &g fungles de sell cargo.
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SEQAD I

Da Divisio Administrativa

Art, 10 — A Divisio Administrativa di
subordinada 4 Diretoria Adnﬂnismuvu-ﬂ::ﬁn:nmtz
tendo como subordinadas as Seqfes de Pessoal Patri-
monio, Servicos Gerals, Documentaciio ¢ Arquive ¢ As.
sisténcla Soeial, é a Un!dade a qual cabe, de um modn

geral, exercer a adminis d
6 do patiininly do b vao do pessonl; do material

Faragrafo Gnieo — Cabe a geu Chefe, além das res-
g;lémhignﬂaﬂr:f p;svista_-, np art. 21 do Regulaments do
e ark. 7.° deste ento Im -
S A Regim terno, as seguin
I — Dirigir as atividades da Secio de Pessoal er-
cendy o fiscallzaciio devida todns as fases d:gE:us.g
&ﬂiﬁlﬁﬁhmgﬂn&lmte a5 de registro da vida fun-

@ ancelra dos servidores ¢ da elabo
folhas de pagamento; 4 . A
5 II ; Supervisionar a Seglig de Patriménig prinei-

mente em suas missio primordial de controlar -
téncla fisica dos bens do DIO: ks
: m—mumnﬁaﬁoﬁaﬁeMWBﬂﬂ'alaembodis
as Tazes de sua atribuicho comg pringipal responsdvel
pelal_;:anutenr&o dos bens mdveis a imdvels;

-Drter:tareﬂamum:aaxecuﬁadu servl
afeh:a i ﬂ:it;ﬁlﬁ de Documentagio g Arqulvu,aexpmiﬁf
mente as atlvidades de receber, proto pedir cor-
owinecl s p colar g ex cor

V — Supervisionar a atungio da Secio d Asslstén-
cia Soclal em suas incumbénclas dp pr?:vmuv:r 8 seﬁ-
mn%a o bem estar dos servidores do DIO;

— Buperintender a elaboragio, impressio g dis-
tribulgio do Boletim Interno, orientando mo re.spz::ttvn
Enc%rrregadn no que for necessirio:

II — Exercer outras atlvidades correl -
4 s Btus s oy 8 correlatas e ineren

Brasileira - ICP-Brasil.
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SECAO III

Da Divisip Comereial

Art, 11 — A Divizip Comercial, diretamente suber-
dinada & Diretoria Administrativo-Financeira e tendo
comg subordinedas a Segip de Publicagfes e Assinatu-
ras & Seclo de Compras, & a Unidade a qual cabe, por
um lzdo, diriglr as atividades de publicagies, assinaturas
e vendas diversas e, por outro lado, as squisiches o pres-
taches de servicos em que se envolve o DIO por sua
propria natureza industrial.

Pardgrafo finico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento e
do art. T7.°, deste Regimento Interno, az seguintes atri-
buigbes:

I — Manter fiscalizagio nas atividades da Secip de
Publicagies e Assinaturag especlalmente as relaclonadas
com a recepciio das publicacdes para g D.O. bem como
das assinaturas e vendas avulsas de jornais e obras edl-
tadas pelo DIO p outros Orgios Oficlais;

IT — Enfrosar-se com g Divisiio Industrial, ressalva-
das as hlsrarquias funclonaiz das respectivas Diretorias,
objetivands presteza nos or¢amentos e execugfes dos ser-
vigog grificos dentrp da rotineira programaciy indus-
trial;

III — Dar conhecimento & DAP do resultado dos
orcamentos, lHeltacdes, tomadas de pregos ou concorrén-
cins pm que o DIO participar apresentando g mapa com-
parativg de precos que a Divisio Comercial slahorar;

IV — Promover as atividades de estatisticas e cus-
tos para 0 bom desempenho de sug DMvisio apresentando
& Diretoria Administrativo-Financeira, periodicamente,
ps resultados, ot sempre que receber Incumbéncilas a
respeito;

V — Realizar pesquisas deg mercado no Estado & em
Estados visinhos, objetivandp propor & Diretoria Admi-
nistrativo-Financelra a atualizagip de tarifas em vigor;

i
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VI — Conferir g exatidio das MNotaz de Recebimento
g das Contas a Débito emitidas pela SBegfic de Publica-
¢iio e Assinaturas baseando-se na matérla publicada no
Didrip Oficial; ]

VII — Propor, perlodicamente a atualizacio das Ta-
belas da Pregos de publicagbes e assinaturas;

VIII — Dirigir e fiscalizar todas gs fases de com-
pras ou servigos destinados ao consumo ou & produgdo,
deede o cadastramente dos fornecedores, quandp for o
caso, até a expedicio do pedido ac formecedor do mate-
rlal ou executor da obra;

TX — Licitar servigos e fornecimentos, preparar os
documentos necessiriog e diriglr, controlar ¢ acompanhar

sua execucho;

X — E=xercer outras atividades correlatas e ineren-
tés &g funcgdes de seu eargo,

SECAD IV
Da Divisio Industrial

Art, 12 — A Divisip Industrial, diretamente subor-
dinada & Diretoria de Produglio, e tendo comgp subordi-
nadas as Segbes de Jormal, Almoxarifado, Revisfio, Obras
Graficas e Encadernacio, ¢ a Unidade incumbida de exs-
cutar, de um modo geral, todos oz servicos Indusirials
do DIO.

Parigrafo Unico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 7., deste Reglmento Interno, as seguin-
tes atribujcbes:

I — Programar e orientar aos Chefes da Se¢fio de
Jornal Diurng ¢ Noturno na execugio dos trabalhos de
odicio do Didrip Ofieial;

II — Providenciar para que somente sejam publica-
das matérlas dos Orgfios dos Poderes Executivo, Legis-
lativo ¢ Judicidrio com a determinacho oul autorizagio da
respectiva autoridade compeatente;
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III — PFiscalizar para gque somente sejam publicadas
matériag de tercelros se a despesa tiver side page na
Segio de Finangas ou autorizade o débito em conta pela
Administragio do DIO;

IV — Programar ¢ controlar a estocagem de mate-
rial no Almoxarifado;

V — Fiscalizar a manutencio dos estogues maximo
¢ minimo dos diferentes artigos que devam ser mantidos
no Almoxarifado;

VI — Orientar a correcio das provas dos trabalhos
de linotipia & composigio tipografica, & frente os Che-
fes de Revisip Diurna e Noturna;

VII — Confrolar a execugio dos servigos de edic@o
de livros, revistas, folhetos e similares, bem como de
gualsquer servicos grificos e complementares, emitindo
sempre a necessirla Ordem de Servigo;

VIII — Orlentar e fiscalizar p execugfio dos servi-
gos de manutengip e reparcs de méiquinas e aparelhos,
bem como de qualsquer putros mo Ambito do parque gri-
fico do DIO; .

IX — Niéo permitlr a execucio de servigos tipogrd-
ficos proibidos pela legislagio em vigor;

X — Manter fiscalizacfio sobre as missbes da Segdio
de Encadernagio, especialments gsobre o acabamento dos
impressos encomendados;

XI — Entrosar-se com o Chefe da Divisip Adminie-
trativa visando o estabelecimento de normas de segu-
ranca que a Seglip de Assisténela Social, & frente os mé-
dicoz ¢ o supervisor de seguranga do trabalho, achar
por bem recomendar para cumprimento doz servidores
em geral e, em especial, dos integrantes da parte indus-
trial do DIO;

XIT — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes A5 fungbes de seu cargo.

[
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SECAD V

Da Segiip de Contabilidade

Art. 13 — A Secio de Contabilidade, diretaments
subordinada & Divisip Financejra, ¢ g Unidade respon-
givel pela execuclio das atividades contdbels do DIO;

Pardigrafo tinlco — Cabe a seu Chefe, além dag res-
ponsabilidades previstas np art. 21 do Regulamenty do
DIO e do art, 8.° deste Regimento Interno, as seglintes
atribuiches:

I — Manfer em din os registrogs da contabilidade
analitica que se tornem necessirios;

II — Verifiear a exatidiio e regularidade dos pro-
cessos de pagamento no tocants & parte contabil;

III — Classificar e conferir toda & documentacio
contdbil;

IV — Emitir e registrar Notas de Empenho;

V — Emitir Ordeng de Pagamento;

VI — Emitir documentos contdbels de todos os pro-
cessos que representarem receita ou despesa para o DIO;

VII — Organizar e spresentar os balancetes mensais
da receiis e despesa e os correspondentes demonstrati-
vos contdbels nos prazos determinados;

VIII — Manter contas correntes de todos os devedo-
res do DIO; ' .

IX — Elaborar levantamentos sobre a posigioc dos
devedores, encaminhando-os regularmente & Divisio -
nanceira;

X — Emitir Gulas de Receita; &

HI — Comunicar diariaments & Divisip Flnanceira,
os recebimentos relativos aos devedores;

XITI — Orientar os concesslonérios na instrucio dos
processos de adiantamento, inclusive prestacio de con-
tas;
XIIT — Conferir o5 inventirios levantados pelas Uni-
dades integrantes do DIO;
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XIV — Organizar e apresentar, anualmente, os ba-
langos gerais do DIO;

XV — Elaborar relatdrlo anual dos servicos afetos
i contabilidade;

XVI — Exercer outras atividades correlatas s ine-
rentes 6z fungfes de seu cargo.

SECAD VI
Dg Secio de Financas

Art. 14 — A Beglio de Finangas, diretamente subor-
dinada & Divisip Financeira, é a Unidade respomsivel
pela execugip das atividades de pagamentos g recebimen-
tos do DIO.

Fardgrafp imico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidedes previstaz no art. 21 dp Regulamento do
DIO g dp art. 8.° deste Reglmento Interno, as seguintes
atribuiches:

I — Efetusr diarlamente os recebimentos ¢ paga-
mentos;

II — Elaborar g Balancete Didrio de Calxa g o Movi-
mentp Diiric de Bancos, levande-os a conferéncip da
Divisiip Financeira para posterior encaminhaments de
ciplas mos escalles superiores;

III — Conferir os processos referentes o pagamentos,
emitindp os chegues correspondentes sempre gue cons-
tatada a disponibilidade de numerdrfo, procedends ao
registro das operagles em concomitdncla com a pritica
dos atos aqul recomendados;

IV — Manter sempre que necessirio, contatos e re-
lacionamentos pessozis com oz Estabelecimentos Banch-
rlos com os quals o OIgio mantenha vinoulo;

V — Efetuar os depdsitos de numerdrios nas Agén-
clas onde o Orglo tenha conta bancéria;

VI — Emitir cheques, requisitar talfes de cheques
nos Bancos em que o DIO tenha conta corrente;

VII — Responsabllizar-se pela guarda de valores e
documentos de caixa;

i
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VIII — Efetuar a conclliacio bancdria peri6dica,
objetivando manter sempre atualizados os saldos ban-
carios e obrigatoriamente, apresentd-la & Diretoria por
intermédio da Divisio Financeira nos dias determinados
para prestagio de contas mensais:

IX — Exercer outras atividades correlatas o ineren-
tes 4z fungbes de seu cargo.

EECAD ¥ViI,
Da Segio de Pessoal

Art. 16 — A Seclio de Pessoal, diretamente subor-
dinada & Divisiio Administrativa, & a Unidade Incumbida
de desenvolver, organizar ¢ manter atualizados os regls-
tros de. vida funclonal e financelra dos servidores, res-
ponsabilizando-se pelo cumprimento da leglslacio espe-
cifica vigente,

Pardagrafo tnlco — Cabe a set Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulaments do
DIO e do art. 8.° deste Regimento Interno, as seguin-
tes atribuigdes:

I — Organizar ¢ manter em dla os registros de
assentamentos de todos os servidores, classificados por

IT — Confrolar ¢ apurar a frequéncia dos servidores:

III — Opinar sobre distribulefo o rtmmgijama:tq“;é
pessoal nas Unidades, considerando g respective lotagiio;

IV — Elaborar folhas de pagamento de todos os ser-
vidores, Individualizando-os por Divisio e/ou Beclio e
ﬂ::ermg:dn as transferénclas eventuals de servidores en-

as diversaz Secbes, bem como digfes
de valores:’ e

V' — Minutar ¢ preparar todo o expediente relacio-
nado com g admissio de pessoal, entrads em exercicio,
alteragiio contratual e outras providéncias correlatas:

VI — Elaborar a escala de férias de todos os servi-
dores em acordo com as Chefias dag Becles;
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VII — Proevidenciar despach
o5k S Bt pachos nps processos referen-
VIIT — Confecclonar o quadro de hordrio:
IX — Elaborar anualmen B¢
de Informagies Socials): R .. s
X — Elaborar mensalments o ca
preg:gus e desempregadnos: h P
o, — Elaborar mensalmentes as guias de INPS B
HIT — Realizar admissies, exigindg do admi
4 t
todos os documentos legals necessirios nos rﬂglmlﬁ:
cuduﬁh_’-&mentn, conforme legislacio vigor;
— Preparar dem'ssies, mﬂdmcian;m a baixa
na cartelra profissional, bem todog !
venientes da rescisfio; s e {:ﬂn_ulns il
XIV — Expedir Comprovapie: para
de I.;Lve outros, dos servidores d: giur:aqdu, e
— Acompanhar e sugerir mudancas sempr
i e que
necessirlas, no Quadro de cargos o salirios do DIO,
m&: t:eajﬂstb!o &5 necessidades, gm decorréneia do
ento da Organ'zacia ;
AR B T e o surgimente de novos
XVI — Elaborar sistemas de avalia d
nho, visando levantar as necessidades df&'eﬁfmdrzse:::ﬂf ;
:.E:segnrar Do que disser respeito a promogies & demis.
XVII — Exercer outrag atividades correls
rentes ds funcbes de seu CATEO, e

SECAD VI
Da Se¢io de Patriminip

Art. 16— A BSeciio de Pairimfnio diretam
:;Tegmmum; i Divisio Administrativa, é g Unimﬁﬁf
a de controlar a exist
oty Sig s a dnela fisica 1.:lus bens patri-
Pardgrafp tinico — Cabe a spu Chefe ‘al I TES-
ponsabil'dades previstas no art. 21 dg m&ﬁsﬁre‘;ﬂ

o

b

1

DIO e do art. 8° deste Regimentg Interno in-
tes atribuigbes: RS Se

I — Manter em ordem e em dia & escritur eral
dnsqgemrs pmimdnqumi?il;:ﬂa lnul;m&;u no Fatr‘.lmbmaﬁ;l% ECl:\Il:Il
os orem a e dando baixa no v
gido allenados; i

II — Conferir periodicamente a exatidio guantita-
tiva e qualitatlva dos bens patrimoniais sob & guarda
das diversas Chefias, confrontandp cem relaches ou re-
glstros da Segho;

11T — Estar apto a indiear gu fornecer aos escales
superiores relacies parciais dos bens patrimonials sob as
responsabilidades das diversas Unidades na pessoa de
selis Chefes; =

IV — nanter arquive de toda documentacio -
rente a bens patrimonials conirolando g mlidad:ﬂgu
segiro do prédio, inclusive dos contratos de manuten-
cllo, certificados de garantia e outros correlatos;

V — Proceder o tombamento dos bens para enqua- sl
dramento nos grupos de contas do Atlvg Imobillzado: %
VI — Propor, apds o trabalho que achar conveniente
;Iallgzt?gn ';inaum?émais e equipamentos conslderados

elo 2 da Un
R ade usudria como imprestiveis ou

VI — Acompanhar o andamento das allenactes in-
clusive com o atendim artes; instruindo-
ot Bty ento &s p ndo-as no

VIII — Elaborar pz balan
ces previstas ou quando mec mu ﬁmﬁmmshmﬁum fpn-%

IX — Coordenar o funcionaments da Biblioteca
orientando ao respectivo Encarregadp e exercendp g fis-
calizagio que achar necessiria sobre oz bens patrimo-
nlalsx all expostos & consulta geral:

- = Bupervislonar a conservagio da Sede
todo, fiscalizande o seguranca de todas as dez:endﬁnclmmu u:u

XI — Orlentar s fiscalizar pg trabalhos de Portaria,

4 frente o =eu Encarregado, para que preste s contento
o0s servigos inerentes & sua existénein;
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XII — Supervislonar os servigos de telefonia, exer-
cendo sobre ele fiscalizacfio g controle;

X1 — Responsabilizar-se pela orientagio e fisca-
lzagio dos servigos de vigilincls, providenciando escalas
entre os servidores da categorla e outras medidas para
o bom desempenhp dos trabalhos;

XIV — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes #is fungbes de seu cargo.

SECAO IX
Da Secip de Servigos Gerads

Art, 1T — A Beciio de Servigos Gerais, diretamente
subordinada & Divisip Administrativa, é a Unidade res-
ponsiavel prioritariamente pela execuchio das atividades
inerentes g transporte, manutencis e recuperacio do edi-
ficio sede e de suas maquinas e instalaghes.

Pardgrafo tnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e dp art. 8.2 deste Regimento Interno, as seguintes
atribuicfes:

1 — Providenciar a axat:ui;ﬁo de pequenos consertos
na Sede, dependéncias e suas instalagbes, orientando
sempre o servidor Encarregado da manutencio de imé-
veis sobre as prioridades dos servigos;

IT — Propor & Divisio Administrativa a realizacio
de reparos malores, quando necessirios e cujo wulto
escape & sup decisfio;

III — Orlentar ¢ fiscalizsar a execucfip dos traba-
lhos de jardinagem e de limpesa de todas as dependén-
cias do DIO, bem como das dreas externas, frente e
fundoz da Sede;

IV — Providenciar pintura periddica da Sede;

V — Supervisionar os servigos de dgua, esgoto, ener-
gla elétrica e outros providenclande o que se fizer ne-
cessirlp g fim de proporclonar s execugio dos traba-
lhos normais do DIO;

e d

)

T
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VI — Buperintender as atividades inerentes & ma-
nutencio de maquinas, orientando e flscalizando & exe-
cucio dos serviges, & frente o respectivo, Encarregado;

VII — Exercer as atlvidades inerentes ao servigo
de transportes, orientando oz motoristas e fiscalizando
o bom uso das viaturas;

VIII — Fiscalizar a mmutmgﬁu e limpeza dos
veleulos;

IX — Controlar g prazo de valldade dos seguros e
da dooumentacio das viaturas do DIO, inclusive das
carteiras de habilifacio dos motoristas, tomands as me-

didas' cabive's para a manutencio de tals documentos
sempre em ordem e em dia;

X — Autorizar as requisighes de combustivel g lubri-
ficantes em geral e despesas com manutenglp das via--
turas do IDO, exercendp sempre o controle necessirio;

X1 — Elaborar mapas de acompanhamerto dos gas-
tos de utilizacio, manutengio e quilometragem. rodads’
por ifinerdrip dos veiculos;

XII — Encaminhar veiculos & ofieina, para consertos,
desde que tais orgamentos tenham sido autorizados:

XIII — Solicitar aquisicho de pegas de reposicio ou
de acessirios’ para os veiculos do DIO;

XIV — Conftrolar o uso das viaturas providenciando
para que haja um melhor aproveitamento possivel das
saidas, objetlvando reduzi-las e, com, isso, diminuindo o
gasto de combustiveis;

XV — Emitir ordens de servigos relatives & manuten-
&0 ou recuperagio dos Imdvels ou bens mévels;
XVI — Controlar a execucio das ordens de servigos,
figcalizando o bom emprego dos materlals ¢ melhor apm-
veltamento da mAo-de-obra;

XVIT — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes as funcbes de seu ocargo.
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SECAOD X
Da Secio de Documentfac¢iio e Arquivo

Art. 18 — A Seclo de Documentagho e Arquivo, di-
retamente subordinada & Divisio Administrativa & a Uni-
dade responsivel, de um modo geral, pela execugho das
atividades de receber, protocolar, expedir e arquivar a
correspondéncla do DIO.

Parhgrafo fnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 87 deste Reglmento Interno, as seguintes
atribuiches:

I — Piscalizar a expedigio da correspondéncia exter-
na do DIO, observando se fol devidamente assinada, nu-
merada e datada;

IT — Determinar o encaminhamento das vias da cor-

respondéncia externa &s Unidades interessadas;

IIT — Mandar receber, protocolar, organizar em pro-
cesso ¢ encaminhar devidamente toda correspondéncia
que der entrads no DIO; G

IV — Coordenar trabalhos gque se relacionem com o
recebimento, classificagBo, arguivo, conservagio e saida
de processos ¢ documentos; _

v — Providenciar para que cada documento destina=
do ao DIO seja recebldo, aberto, classificade, registrado
e numerado pela ordem de entrada, com fornecimento de
recibo mos entregadores e respectivo controle;

VI — Determinar o registro das entradas, das saidas
pnfim, das movimentagies de papéis havidas em cada dia
de forma a: ;

a) serem fixadas as datas e horas, quando necessi-
rio, das entradas e saidas de papéis; 3
b) serem conhecidos os seus paradelros;

5

¢) serem registrados os elementos necessirios & res-
ponsabilizacio do servidor, por eventuais demoras ou
extravios;

VII — Mandar anexar ou apensar, quando necessi-
rip, o8 processos em curso no Departamento;

VIIT — Tomar as providéncias necessirias f perfeita
conservagio dos documentos arquivados;

IX — Fiscalizar o manuseio do fichdrio de resumao
dos assuntos contldos nos processos; *

X — Providenciar para que esteja sempre em ordem
e gm dia, 0 arquivo geral do DIO;

XI — Fiscalizar a distribuigio dos processos em tra-
mitagio Interna;

XIT — Providenciar para gue sejam prestadas aos in-
teressados as informacdes solicltadas e atinentes ao an-
damento de seus processos:

XIIT — Coordenar e fiscalizar o servigo externo de
entrega de correspondéncla;

XIV — Movimentar & controlar os valores recebidos
para pequenas despesas, prestando contas dentro do pra-
zo determinado;

XV — Providenclar a entrega da correspondéncia
particular aos servidores, cuidando para que nfo haja
quebra do necessirio sigilo;

XVI — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes s fungbes de seu cargo.

SECAO XI
Da Segio de Assisténcia Social

Art. 19 — A Secfio de Assisténcia Social, diretamen-
te subordinada & Divisio Administrativa, ¢ o Unidade in-
cumbida de promover g seguranca dos servidores em seu
ambito dé trabalho, bem como de lhes prestar assisténcia
médien ambulatorial ¢ odontoléglea, coordenando o aten-

dimento - de- solleitagies consideradas como de cunho so-
cial.
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Paragrafo dnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 89 deste Regimento Interno, as seguintes
atribuicbes:

-%. I — Determinar inspegio dliria a todas as depen-
dénclas, postos de combate g incéndio, miquinas, instala-
¢hes e equipamentos do DIO visando, primordialmente,
prevenir acidentes de trabalho;

II — Estabelecer niormas e dispositives de segu-
ranca, sugerindo, sempre que houver possibilidade de ris-
cos, modificaches nas instalagdes, maquinas e aparelhos,
ou aquisicio de equipamentos de protegho,

# III — Organizar palestras gbjetivando instrulr todos
o5 servidores do DIO sobre os métodos de prevencio de
incéndios e os mefos de combaté-los, inclusive na parte
pritica de manejo dos extintores;

IV — Piscalizar s& as normas de seguranga coletiva
ou individuais estabelecidas sio cumpridas pelos servido-
res, participando & Divisfio Administrativa, em: memo-
rando de cardter urgente, as Irregularidades acaso obser-
vadas;

¥ — Determinar a elaboragio de eata.ti.'ibtm de acl-
ﬂent&ﬁ'

VI — Bugerir a publicagio de n:mt.&rln.s sobre segu-
ranga do trabalho inclusive confecgio e aflxagio de car-
tazes em locals apropriados:

¥II — Piscalizar dependénecias no que diz respeito aos
preceitos de higlene, especlalmente cops, cozinha, refel-
tério, cantina, bebedouros, sanitirios e outros locals de
uso individual ou coletivo;

" VIIT — Organizar palestras que possam lnt.ﬂrmaal
aos servidorss como os de seguranga pessoal, coletive, hi-
glene de um modo geral, prevenciio e combate ao fumo,
téxicos e outros assuntos desde que previimente levados
4 aprovagio da Administragio do DIO;

W

T

IX — Coordenar o trabalho dos médicos especialmen-
te nas missdes de higiene e medicina do trabalho;

X — Coordenar o trabalho dos dentistas inclusive
planejando o atendimento dos servidores mo hordrio de
expediente diurne e noturno;

¥I — Encaminhar & Divisio Administrativa os re-
latérios mensais & que estio obrigados oz médicos e den-
tistas sobre estatistica de atendimento acs servidores e
dependentes;

XIT — Apreciar os pedidos de medicamantm & mate-
rla]l de consumo feltos pelos médicos e dentistas provi-
denciando o pedido de aguisicio pelo DIO se falharem
as tentativas de obtenciio do necessirio nos Orgios de
Saide Pablica ou Assisténcis Social da Unifio ou do Es-
t’ﬂdﬁ" ¥

KIIT — Exercer fiscalizacio didria sobre os sﬂrrlg.ua J
executados na cantina, copa e cozinha, & frente o Engar=’
regado do Refeltdrio;

HIV — Elaborar e submeter & aprovagio do Diretor
Administrativo-Financeiro por intermédio do Chefe da
Divisio Administrativa os cardiplos semanais propostos
pelo Encarregado do Refeitdrio;

XV — Fiscalizar diarlamente o cumprimento du CAr-
dipio do Refeltério;

XVI — Controlar & atuagfo financeira do Refeitirlo
propondo & Divisio Administrativa reajusté no prego das
refeigies quando, comprovadamente, a receita mensal nfio
comportar as despesas de ocustelo’ ém igual periodo;

EVII — Apresentar o balancete mensal do Ee:l’nmirrlu
nos pragos estipulados pela Administracio;

XVIIT — Providenciar para que o salfio de lazer pres-
te os servigos para os quals fol eriado, isto &, proporeio- J
nar momentos de descanco e diversdes aos servidores no
horirio de folga entre os dols expedientes do DIO;

XI¥ - Orientar ao assistente soclal sobre como de-
vém &er exercidas suas missfes junto aos servidoies e,
eventualmente, sobre seus dependentes;
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XX — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes &s fungbes de seu cargo.

SECAOD XII
Da Segiio de Publicagdes e Assinaturas

Art. 30 — A Seciio de Publicagies ¢ Assinaturas, di-
retamente subordinada & Dlvisio Comerclal, ¢ 4 Unida-
de respousivel para desempenhar atividades relacionadas
com & recepio das publicaghes de matérias, assinaturas
-5- va;aa de obras e publicacies do DIO e expedicio  de

ornais, ]

Paragrafo Unico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO & do art. 8% deste Regimento Imterno, as seguintes
atribuicbes:

I — Elaborar o orgamento de toda matéria recebida
para publicagdes, valendo-se das tabelas oficiais vigor;

II — Emitir as notas de recebimentos encaminhando-
as & Secho de Finangas para que receba a Importincia
devida;

IIT — Extralr as contas a déblto referentes s publica-
ches e assinaturas dos Orgios da Administragio Direta e
Indireta, encaminhando-as & Seglo de Contabilidade;

IV — Registrar todos os Editals Forenses, Editais de
Vendes de Terras @ matérias pagas & vista;

V — Manter organizado o arquive de oficlos, enca-
minhados pelas Secretarias, para publicagio de Atos no
orgio Oficial;

VI — Manter organizado. o fichdrio das Leis e Decre-
tos Estadunis;

VII — Determinar as prioridades de publicacdes:

VIII — Providenciar reservas de exemplares do Did-
rlo Oficial, a pedido das empresas interessadas;

IX — Efetuar, quando for o ecaso, & retranca de ma-

térias; .

79

X — Conservar os originals por um perfodo minimo
de 30 (trinta) diss apds a sua publicagdo;

XI — Controlar ¢ manter atualizado o flchario dos
assinantes, providenciando previamente, a necessfiria no-
tificagiio dos noves pregos;

HIT — Caleular a necessidade didria de jornais, ba-
seando-se no nimero de assinantez e reservas e emitindo
a respectiva Ordem uUe Tiragem;

XIII — Encaminhar & Chefia do Jornal Noturno por
intermédio da Divisio Comercial, as matérias destinadas
& publicacio no Diirle Offeclal;

XIV — Prestar ao piblico informagbes referentes s
publicagdes e assinaturas;

XV — Orlentar e fisealizar ao Encarregado das Ven-
das Avulsas em sus missfo de vendas de obras oficiais
diversas, especialmente de exemplares do Digrio Ofielal
do Estado;

ZVI — Controlar a distribuicio de jornals, orientan-
do ao Encarregado da Expedigio sobre todos os detalhes
necessarios & boa execuglio dos servigos:

EVII — Fiscalizar a execugio das atividades de en-
derecamento e expedigio de jornais a carge do Encarre-
gado da Expedicfio;

XVIIT — Providenciar para que o DIO mantenha
aae:tn;::m .:::Id.b disponivel na Empresa Brasileira de Cor-
T e Telégrafos no que diz respeito ao pagamento dos
portes das assinaturas: 4

XIX — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes &s fungbes de seu cargo,

SECAD XIII
Da Segiio de Compras

Art. 21 — A Be¢fio de Compras, diretamente subor-
dinada & Divisio Comercial, ¢ o Unidade responsavel pe-
las atividades de aquisigio de todos os materiais utiliza-
dos no DIO, :

Brasileira - ICP-Brasil.
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Pardagrafo tinico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 — do Regulamento do
DIO e do art. 80 deste Regimento Interno, as seguintes
atribulgbes:

1 — Proceder & inserigio dos fornecedores, observa-
dos os preceltos legais;

II — Efetuar pesquisa para localizar novos fornece-
dores;

IIT — Organisar e manter sempre atualizado o ca-
dastro de fornecedores; )

IV — Efetuar pesquisa junto acs fornecedores objeti-
vando obter informaghes sobre pregos, condigbes de pa-
gamento, descontos e prazo de entregn;

v — Elaborar g Ucitacio para os fornecedoreés do ma-
terial A ser adquirido, enviando-a & Divisio Comercial,
com o respectivo mapa comparativo para mrg_:_'ﬁncla:

VI — Processar as compras que forem golicitadas pe-
las diversas Unidades, aprovadas pela Diretoria Adminls:
trativo-Financeira e autorizadas pelo Diretor Presidente;

VII — Providenciar a aguisigho do material, de acor-
do com a legislagfio em vigor;

VIII — Enviar ao Almoxarifado via de toda Autoriza-
gho de Fornecimento esclarecendo a destinagio do ma-
terial; ]
1X — Zelar para que o DIO adquira sempre os me-
lhores artigos pelos menores precos;

W — Exercer outras atividades correlatas e imeren-
tes 4s funches de seu cargo.

SEQAD XIV
Da Secio de Jornal
Artt. 22 — A Seclio de Jornal, diretamente subordina-
dn & Divisio Industrial, ¢ a Unidade responsivel pela edl-

d0 do Dlirio Oficial,
! § 19 — Enquanto houver necessidade de divisio de

81

trabalho em dols turnes, a Seglio de Jornal terd um Che-
fe para o horirio diurno e outro para o noturno, ambos
com deveres semelhantes,

§ 29 — Além das responsabllidades previstas nmo art.
21 do Regulamento do DIO e do art, 8% deste Regimento
Interno, cabem aos Chefes da Segfio de Jornal as seguin-
tes atribuiches:

I — Dirigir o5 servicos de linotipla, paginacio, com-
posicio e impressio, seguindo as medidas determinadas;

IT — Determinar g tiragem de prova de toda matéria
Knotipada e envia-la, com o original, & Seclio de Revisio;

IOI — Determinar as corregbes dos erros de compo-
sigio apontados pela Segiio de Revisio; :

IV — Determinar a segunda prova encaminhando-a,
com a primelra, & Segio de Revisio, para confirmacho
da corregio;

V — Fiscallzar & paginagio das matérias linotipadas,
conferindo a colocagio do cabegalho, titulos, data e nu-
meracio das paginas;

VI — Zelar pelo funclonamento de todas as méiqui-
nas do setor de trabalho;

VII — Cumprir e fazer cumprir as normas de segu-
ranga estabelecidas;

VIII. — Exercer outras atividades correlatas e.ine-
rentes s fungdes de seu cargo.

§ 80 — ¥ também da responsabilidade do Chefe da
Sechio de Jornal, hordrio diurno:

I — Determinar a guards das composiches das maté-
rias que serdo publicadas mais de uma ves;

IT — Determinar a fundigfo das aparas de chumbo ¢
das composiches que j& tiverem sido lmpressas;

III — PFiscalizar a llmpeza diirla e controlar a ma-
nutengio perlddlea das miquinas da Segio de acordo com
o planejamento felto com o Chefe da Begio de Servigos

Brasileira - ICP-Brasil.
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Gerals, & frente o Encarregado da Manutencio de Ma-
quinas;

IV — Coordenar a recuperagio des mégquinas em uso
na Segio, quando se der o caso;

§ 4" — Compete ainda ao Chefe da Segiio de Jornal,
horirio noturno:

I — Orlentar ao Encarregade da Impressioc do D.O.
sobre o que for necessdrio & boa execugio do servigo;

II — Determinar ao Encarregado da Impressfio a ti-
ragem didria do D.O.;

II1 — Entregar ao Encarregado da Expedigio, por
Intermédio do Encarregado da Impressio, o D. 0, j& pronto
e na guantidade determinada na Ordem de Tiragem,

SECAD XV
Da Segio de Bevisio

Art, 23 — A Becho de Revislo, diretamente subor-
dinada & Divisfio Tndustiial, é a Unidade responsdvel pela
execugiio da corregio das provas dos trabalhos de linoti-
pia & composigho tipografica do DIO.

§ 19 — Enquanto houver necessidede de divisiio de
trabalho em dols turnos, a Segio de Revisio terd um Che-
fo para o horirle diurno e outro para o noturno.

§ 27 — Cabe ao Chefe da Secio de Revisio, hordrio
diurno, bem como aoc do horario noturno, iguals deveres
e direitos. Além das responsabilidades previstas no art.
21 do Regulamento do DIO e do art. 80 deste Regimento
Interno, compete-lThes:

I — Ordenar a revisio de todos os trabalhios, apds sua
coinposigio, inclusive de obras grificas, quando for o caso;

II — Orientar para que sejam assinalados nas pro-
vas os erros @ o indicagfio das correges;
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III — Mandar conferir as provas observando as so-
lcitaghes anterlores;

IV — Encaminhar as provas para Impraasﬁ.n apds
devidamente corrigidas;

V — Determinar as asslnaturas nas provas e Nos orl-
ginais;

VI — Providenciar a revisio das provas com 08 ori-
ginais certos e no caso de errado, mandar assinalar o
erro e corrigir a prova,

VII — Dar prioridade s matérlas que tlverem a
adverténela de inadidvel;

VIII — Mandar arquivar as provas;

IX — Coordenar os trabalhos de revisio distribuindo
as tarefas equitativamente entre os revisores; /

% — Exercer outras atividades correlatas e ineren-

tes fis funcies de seu cargo.
SECAO XVI h‘}”@

o
Da Secio de Almoxarifado @J =

Art. 24 — A Segio de Almoxarifado, diretamente su-
bordinada & Divisio Industrial, ¢ & Unidade responsivel
pelo recebimento, estocagem e distribuicio de todos os
materials, excetuando-se os adquiridos com destinagho
certa para aplicagio ou consumo em determinada Unida-
de do DIO.

Paragrafo tnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 87 deste Regimento Interno, as seguintes
atribulcGes:

1 — Receber & conferlr todo material adquirido, e que
deva entrar em estogue para posterior distribuigio, obser-
vando as especificagfes, quantidade, prego e condiges de
pagamento, de acordo com & Autorizagio de Fornecimento;

11 — Providenclar o armazenamento dos materiais de
forma adequada, em local apropriade, seguro e gue facl-
lite a localizacio ripida;

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade

com o identificador 3200390038003900380030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.



€L Sk}

84

III — Controlar o estoque dos materiais, mantendo-os
necessarios e eficlentes para a utilizachio de todas as Uni-
dades;

IV — Manter o registro especial de todo material con-
flderado recuperdvel, ou em condigies de aproveltamen-
to, determinando-lhe o valor pars efeito da apropriagio
e contabilizagfio;

V — Responsabilizar-ge pela conservaciio e guarda dos
materials estocados;

VI — Enviar & Divisio Industrial, em tempo habll,
relagina dos materiais que tenham atingido o estogque mi-
nimo, sblicitando a necessirip reposigio;

VII — Efetuar o Inventirio fisico em periodos pré-
determinados;

VIII — Coordenar a distribuicio dos materials de ex-
pediente e limpesa solicltados pelas Divisdes e Secles de
acordo com o plane aprovade pela Administragio;

IX — Cumprir e fazer cumprir as normas de segu-
ranca estabelecidas;

¥ — Plzcallzar as entradas e zaidas de materiais do
Almoxarifado;

XTI — Elaborar o Quadro de Consumo de material,
baseado nos :mneuimantm de materials ds Unidades do
DIO:;

XII — Organizar e apresentar, anualmente, o inven-
tario fisico e financelrs do estoque;

HIIT — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes 4s fungdes de seu cargo.

SECADQ XVII
Da Seclio de Obras Grifieas
Art. 95 — A Beco de Obras Graficas, diretamente

subordinada & Divisio Industrial, ¢ a Unidade responsi-
vel pela execugo dos servigos de composigio, e Impressio

tipografica.

L
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Parfigrafo Gnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 89 deste Regimento Interno, as seguintes
atribulgdes; .

I — Determinar a execuglio da composigio da chapa
tipogréfica, de acordo com a ordem de servigo;

II — Providenciar prova da chapa tipogrifica;

IIT — Encaminhar a prova com o original para a Se-
cio de Revisio;

IV — Determinar as corregies dos erros de composi-
gio epontados pela Segfio de Revisio]

Vv — Determinar segunda prova e encaminhd-la, com
a primeira, & Seclo de Revisio;

VI — Efetuar, se necessirla, s segunda correciio e
enguminhar as provas & Seciio de Revisio;

VII — Supervisionar o corte de papel para Impressio;

VIII — Fisealizar a impressio das chapas de acordo
com a ordem de servigo,

IX — Verlfiear a necessidade de confecgiio de cliché
p efetuar pedido & Chefia imediata;

X — Cumprir e fazer cumprir as normas de seguran-
ca estabelecidas;

KT — Efetuar o controle de produgio da Segio;

XIT — PFiscalizar a lmpeza e manutencio perlédica
das maquinas;

EIII — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes s Tungdes de seu cargo.

SECAD XVIIX
Da Segio de Encadernagio
Art. 26 — A Seclio de Encadernagfio, diretamente su-
bordinada 4 Divisio Industrial, é a Unidade responsfvel

pelo acabamento dos Impressos fabricados.
Pardgrafo tinico — Cabe & seu Chefe, além das res-
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pPonsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 8% deste Regimento Interno, as seguintes
atribuighes:

I — Orientar o acabamento dos impressos baseando-
se pela respectiva Ordem de Servigo;

II — Manter contato permanente com'a Seglio de
Obras Grificas visando a continuidade dos servigos afins;

III — Dirigir a encadernacio das coletineas de Lels
Estaduais e do Ddiarjo Oficial do Estado;

IV — Coordenar os servigos de estampageém,; cartona-
gem, douragfio e outros atinentes & especlalidade;

V — Controlar o empacotamento ¢ numeragio dos
volumes acabados;

— Encaminhar 4 Divisio Comercial & Ordem de

Servigo apds coneluidos os trabalhos;

VII — Fiscallmar a limpeza e manutengio perlddica
das maquinas;

VIII — Cumprir e fager cumprir as normas de se-
gurancga estabelecidas;

IX — Coordenar & entregn dos servigos executados
fs Repartiches Interessadas;

X — Exercér outras atividades correlatas e ineren-
tes is funghes de seu cargo.

CAPITULO VI
Definigies e atribuicies diversas
SECAO I
Das responsabilidades comuns a todes os servidores

Art. 27 — Compete a todos os servidores do DIO
gquaisquer que sejam seus cargos ou fungdes:

I — Conhecer as atribulcies que este Regimento In-
terno confere a seus Chefes a fim de que possam .coope-
rar com eles no superlor interesse do servigo;

a1 3(

I - Executar'com presteza e perfelciio os servigos
que lhes estiverem afetos;

1T — Cumprir, flelmente, as ordens de seus Chefes;

IV — Zelar pela grdem’de tudo que Thes for confiado;

Vv — Procurar se instrulr o aperfelgoar-se gm Sua
categorin funcional para melhor Servir e execuiar suas
tarvefas difivins;

VI — Ser dimlminndn e disciplinador;

VII —— Zelaf pelas dependéncias, pelas instalaghes,
pelas méquinas, aparelhos g cbietos pertencentes pp pa-
triminio do DIO, Impedindo que os menos avisados da-
nifiguem o bem comum;.

VIII — Cumprir as normas de seguranga estabeleet-
das pela Administragio.

SECAD II
Definicies ¢ responsabilidades dos servidores por
N eategoria. funcional

. Art, 28 — Og servidores do Deparfamento de Im-
prensa Oficlal enguadrados na Tebelp de Cargoz e Sa-
larios, anexo II, tém as seguintes denominaghes e res-
ponmhl]idaﬁes

01 — Auxiliar de Servigos — B o servldnr que executa
trabalho rotinelro de limpeza em geral; tarefas auxilia-
I‘Esdacupnnm.nha ‘entregas de documentos g enco-
mendas no interlor do prédip ou servigos externos seme-
lhantes, inclusive entrega de jornals mos assinantes; ser-
vigos de jardinagem; servigos dp auxiliares de pedreiro,
de carpinteiro, bombeiro, pintor, alet-rlclm mmﬁ.nlcue
oltros’ semelﬁantea

02 — Auxiliar de Escﬂtﬁth—ﬂ'numdaorquasuh
supervisio geral executs servigos de datilografia, de
quivo; de. registro de documentos em flchas ou lln-ua
copiando. manuscrito. ou. textos impressos, além de aten-

dﬁrnchamndutelammﬂuanuh-uamﬂgmmemmm
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condizentes com as tradiclonals tarefas dessa classe de
trabalho.

03 — Cozinheiro — ¥ o servidor que prepara as refel-
cies temperando os allmentos, refogando-0s, assando-os,
cozendo-os, tratando-os, em suma, de manelra a atender
ag exlgéneias do cardiplo, Além de exerceér as atividades
proprias do cargo, deve, especifleamente:

a) Cooperar com o Encarregado do Refeltérlo na
idealizagfo do cardiplo semanal;

b) Responsabilizar-ge diariamente pela confecgfio dos
pratog que compdem o carddpio;

e} Exlglr dos auxillares da copa e cozinha o méaximo
de culdado com g higiene pessoal, das instalagbes, dos
utensilios & nn preparo. dos alimentos;

d) Fiscalizar g distribuigho dos allmentos no horirio
das refeledes, zelando para que os auxiliareg nig confun-
dam fartura com desperdicio;

2) Sollcitar diarlamente do Encarregado do Refeltd-
rlo o, fornecimenty de génercs allmenticlos, condimentos
e tudo mais necessdrlo.

04 — Telefonista — ¥ o servidor que maneja apare-
Ihagem PABX gu semelhante, recebendo, transferindo ou
fazendo ligaces telefinicas e tudo mals priprlo dessa
eategorla de trabalho, Deve exercer, inclusive, fiscaliza-
¢fio sobre o bom uso dos telefones, sua desinfeccio perld-
dica e controle de interurbanos e impulsos locals; deve,
além disso: j .

a) Viglar permanentemente o paingl, chservando oS
sinaig emitidog para as providéncias gque se tornarem
necessarias; g i .

" b) Operar a mess telefoniéa movendo as chaves,
interruptores ou outros dispositivos para estabelecer co-
municacio interna ou exferna;

L]

-
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¢} Zelar pelo equipamento procurande cooperar em
Sua manutengio ¢, quando for o caso, solicitar consertos
e executar outras tarefas prdprias de sua profizsio:

d) Guardar sigllo das ligaghes telefdnicas:

05 — Vigia — B o servidor a quem cabe fiscallzar a
seguranga da Sede ou outras dependéncias, impedindo a
entrads de pessoas estranhas e até mesmo, em hordrio
extra. expediente; de servidores nfio autorizados, Quando
em trabalho noturno deve controlar entradas e saidas de
funciondrios em servigo, inclusive fiscalizando a marca-
¢io dos cartfes de ponto. Qualguer que seja seu hordrio
de trabalho, deve executar servigos semelhantes ditados
por seus Chefes desde que condizentes com sua categoria
de trabalho.

06 — Auxiliar Administmative — £ o zervidor que além
das atribuicdes do Auxillar de Escritério tem redacio
propria. e capacidade de prestar informaghes simples em
processos; discernimento para atender ao pibllco pres-
tando informagdes corretas sobre andamento de documen-
tos; versatilidade para cdleulos arltméticos e emissio de
notas de vehdas ou prestagdes de servicos e outras mis-
shes semelhantes.

07T — Auxiliar de Manutencio — B o servidor que
executa a obra, & confecglio, a manutengio ou recupera-
¢lio de bens mdvels ou imdvels. Nessa categoria de ser-
vidor deve-se compreender pedreiro, carpinteiro, bombet-
ro, pintor, eletricista e semelhantés, sendo que seus de-
veres profissionals sfio agueles mesmos de suns tradicio-
nals e tiplcas profisstes.

08 — Fundidor — E o servidor que conduz o funclo-
namento de um forno que funde chumbo para almentar
as caldeiras das méquinas linotipo. Entre outras missdes

Brasileira - ICP-Brasil.
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que deve desempenhar, condizentes com sua profissio, so-
bressaem as de:

) Recolher aparas e linhas de chumbo i impres-
sas, apds & retranca didrla do jornal;

by Ligar o formo e, apds a fusfo, encher as formas
com © chumhbo derretido;

¢) Distribulr oz lingotes fabricados e efetuar a lim-
peze do forno, além de executar outras tarefas seme-
Ihantes,

09 — Motorista — E o servidor habilitado e designa-
do para dirlgir vefeulos terrestres utilizados para trans.
porte de passagelros ou carga. Além dessa missio pri-
mordial deve zelar pela limpeza ¢ bom ﬂmeiunammtn
do carro, estar apto a controlar a entrads e saida de via-
turas, & quilometragem, o consumo de combustivel, bem
como o relacionamento de defeitos e pegas de reposicio.

10 — Auxiliar de Finangas — & o servidor gque além
de executar as missies do Auxiliar Administrativo é ca-
paz de examinar e emitir parecer em assuntos gerals re-
laclonados com o DIO preparando, inclusive, o expedien-
te que se fizer necessirio; cumpre-lhe, ainda, orlentar e
rever trabalhos de funciendrios de categorin inferlor e
secundar pesscalmente seu Chefe imediato principalmen-
te nos assuntos que envolvam contabilidade e financas,

11 — Emendador — B o servidor que monta as tabe-
las executadas pelo linotipista, que tira a prova da ma-
térin composta e o submete nos trabalhos de revisio. En-
tre suas missies compreende-se ainde as de:

a) Retirar linhas corrigides da mdiquina linotipo;

b} Tirar a segunda prova € envii-la & Seqio de Re-
visfio juntamente com a primeirs;

¢) Liberar o pagqué para a paginagho e pxéeutar ou-
tras tarefas semelhantes determinadas por seus superiores.

Al
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12 — Encadernador — E o servidor que executa as
misshes de a’cear, grampear, cortar, dobrar, pleotar, co-
lar, costurar, ou servigos semelhantes necessirlos ao de-
vido acabamento 4s chras graficas. Além de estar apto a
executar todos os encargos tipleos da profissfio deve s
presiar a missies semelhantes dadas por seus Chefes no
interesse do bom desempenho das atribuicies do DIO,

13 — Impressor — B o servidor que executa o traba-
lhos de impressio, operando em méquinas manusis ou au-
tomAticas, planas ou rotativas. Deve saber preparar a mi-
quina impressora para o uso, ajustar chapas, aleear tipos,
clichés e outros e estar apto a trabalhar em diferentes
modelos,

14 — Mecinico — E o servidor que executa trabalhos
normals de manutencio e recuperacio de miquinas, es-
pecialmente das em uso no setor industrial do DIO, En-
tre suas atribulgbes especificas, destacam-se as de:

a) Planejar a manutenco preventlva de todas as
méquinas componentes do parque Infustrial ;

b) Promover a manutencfio ou & re:upem;!n das ma-
quinas de maneira racional pars que os trabalhos de edi-
Gio e expedicio do D.O & de obras grificas nio sofram
eolugio de continuidade;

¢) Cuidar para gue haja um minimo de pe¢as de re-
posicio em estoque e desempenhar tarefas semelhantes
condizentes com suas atribulgdes tiplcas' tradiclonais.

15 — Paginador — E o servidor que di forma #s pa-
ginas,  preparando-ns para a impressio. ' De. suds tradi-
clonals obrigactes, destacam-se as da::

a) Dispor os clichés de manelra a segulr uma se-
quéncla 16glca de paginagio;

by Efetuar os ajustes necessirios & fim de preparar ¢
numerar as péaginas para impressfio;

X
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¢} Observar e separar matérias a serem publicadas
mais de uma ves; :

d) Exercer outras atividades semelhantes e prdprins
de sua profissfo.

16 — Tipdgrafo — B o servidor que efetua a composi-
¢io manual das chapas tipogriflcas providenciando o
ajustamento correto dos tipos para possibilltar a repro-
dugio de textos diversos. De suas mudltiplas atrbuledes
destacam-se as de:

a) Examinar o texto, observando o tamanho, espaga-
mento, letras, palavras, linhas e tipos a serem utilizades
e outras caracteristicas do trabalho, para programsar a
composicio;

b} AJustar o componedor, armando-o de acordo com
o comprimento das linhas, para proceder & composigio
despjada;

¢} Formar as linhas da composigio, lendo o texto, es-
colhendo e dispondo os tipos e espagos no componedor, e
fazendo as medigies com a regreta, para reproduszir o
original;

d) Executar outras tarefas correlatas e tiplcas das
atribulcbes de sua profissio.

17 — Assistents Administrative — E o servidor gque
além de saber desempenhar as atribuigies do Auxiliar de
Finangas tem apbtidies maiores como 85 de supervizsionar
equipes de funclonfirios e assessorar autoridade de nivel
superlfor, Entre suas atribuigbes tipicas destacam-se as
de formulagio de medidas destinadas & solugio de pro-
blemas de Organizaciio e Métodos, classificacio de cargos,
selegiio e treinamento de pessoal.

= 18 — Linotipista — E o servidor que opera a miquing
linotipo exercendo, entre outras, as seguintes tarefas:

2) Regulagem de dispositivos proprios;

o

L A

b) Composicio de textos manipulando o teclado ba-
-se no original;

m::la;:nﬂlr a ﬁa de matrizes acionando o mecands-
mo de fusio para montar a galé;

d) Encaminhar a galé & impressip para permitir a
revisfio do- trabalho; A

g) Examinar & prova verificando os erros cometidos
para refazer as linhas incorretas e permitir a impressio,

1) Servigos semelhantes, préprios e tradiclonals da
profissio. !

19 — Operador de Maquinas Especiais — E o servidor
gue trabalha em méquinas auxillares de dificll manelo e
quase sempre com malor risco de acidentes de trabalbo.
Entre tais mAaquinas destacam-se o de amolar navalhas,
a guilhotina eletronics, e a de enderegamento sendo que
o servidor enquadrado nesta categoria deve estar apto a
execiitar trabalhos em outras semelhantes, de acordo com
& necessidade do servigo.

20 — Revisor — B o servidor que executa os servigos
de revisio das matérias apés sua composigio. Entre
suas inimeras missbes deve especialmente:

a) Assinialar nas provas os erros e indicar as correghes;

" by Conferlr as provas observando as solicitagdes an-
¢} Encaminhar as provas para impressio apds devi-
demente corrigidas e executar missfes semelhantes e con-
digentes com as tradicionais atribulefes de sua proflssio.

a1 Assistente Social ' — B o servidor que procede 2
seiiidos e pesguisas que visam, com solugdes praticas, mi-
norar carénelas de funciondrios e dependentes no que diz
respeito & parte social. Entre suas atribuicdes tipicas,
destacam-se as de:

'a) Entrevistar servidores e dependentes a fim de
apurar causas de desajustamentos soclais]
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b} Interpretar, com os médicos efou dentistas, =
slituacfio social do doente e sus familia; L

¢} Orientar ao doente e seus familinres sobre os pro-
blemas emoclonals que se manifestarem ou E@ Agrava-
rem pelo surgimento da doenga:

d) Procurar copseguir, com Orgioz Federals, Esta-
duals ou Mun'cipals de Assisténecla Social, recursos pa-
ra o5 servidores mais necessitados, especialmente no gue
diz respeitoc a medicamentos e materlal escolar;

&) Preparar telatérios mensals sobre necessidades e
atendimentos e executar outras tarefas semelhaptes gque
lhe forem determinadas.

22 — Supervisor de Seguranga do Trabalho — & o
servidor que orlenta as Upldades do DIO ou diretamente
#os trabalhadores em assuntos de seguranca do traba-
lho, Dentre suas diferentes missbes, _dasta.muhse:

) Exame de projetos de obras, instalagbes indus-
trials, equipamentos, etc., opinando sempre do ponto
de vista de seguranca do trabalho:

b) Indicagfio de eguipamentog de seguranca coletiva
ou de protecio individual;

e} Estudo e implantagio de sistema de proteglo
coptra incéndios; B

d) Articulagio com os Chefes das Secles incumbl-
das de adquirlr e estocar materials e equipamentos cuja
manipulagiio, armazepagem ou {unclonamente  envol-
vam riscos ipdividuals ou coletivos;

ey Entendimentos com os médieos no estudo e to-
mada de providéneclas de atribulgfes comuns:

f) Inspegiio de todos oz loeais e seus equipamentos
sob o ponto de vista da seguranca e higlene do trabalho:

g) Organizagio e supervisio das OIPAS e outros
encargos condizentes com a especializacio que a funcfio
TEquer;

h) Fiscalizar a obrigatoriedade do uso de equipa-
mentos de protecio Individual,

95

3 — Caixa — B o servidor que arrecads, guarda,
paga ou cestitue Importéincias, movimentands valores
pertencentes ao DIO. Além de conhecer as atribuledes
do Assistente Administrativo deve estar apto s assesso-
rar autoridade de nivel superior, especialmente em as-
:unt.us financeiros. Entre suas missGes, destacam-se as
. -a), Receber do piblico e dos Grgfos Federals, Esta-
dua’s ou Municlpa’s, as Importdncias devidas ao DIO;

b) Eseriturar g livro “Caixa”;

¢}’ Elaborar o Balancete Difrlo de Caixa e 0 Movi-
mento Diirio de Bancos;
md) Recolber 4 rede bancdria as receltas arrecada-
2} Comprovar a observincla dos requisitos legals em
documentos entregues 4 Secfio de Finahgas para paga-
mentos;

I) Preparar cheques quando autorizados os paga-
mentos, obsérvando os Umites dos saldos bancdrios e
executar oubras tarefas semelhantes que Ihe forem con-

24 — Contador — 1 o servidor responsével pela co-
ordenacio, supervisio e, consequentements, pela . exa-
tidfio dos trabalhos coptdbels. Além de conhecer as
atribuicies do Assistente Administrativo deve estar apto
8 assessorar autoridade de nivel superior, especialmente
em assuntos relacionados com a  contabilidede. . Entre
suss mfsshes, destncam-se as de:

a) Distribuir e revisar os trabalhos de escrituracio
executados por auxillares:

b) Proceder a estudos técnicos que se refiram i con-
tabllidade;

¢) Supervislonar todos os langamentos contébels;

d) Centralizar a conferéneia das contas a  serem
pagas, cuidando para que estejam dentro da formalisti-
ca exiglda pela legislagio em vigor:

e} Coordepar a elaboragio dos balancétes mepsals
e balangos anuals e executar outras tarefas condizen-
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tes com suas tradictoneis atribuicles e gque lhe forem
confladas.

35 — Dentista — B o servidor que executa os tra-
balhos relaciopados com o tratamento puco-dentéirlo, De
suas atribuicies tiplcas destacam-ze as de:

a) Examinar a boca e dentes dos funclonirios e
seus- dependentes, diagnosticando e prescrevendo o tra-
tamento pecessirio;

b) Proceder & profilaxia e & clinica buco-dentiria;

c) Tirar radiografing dentdrias, diagnosticando-as;

d) Planejar e executar exames periddicoz em todos
o5 servidores; '

e) Organizar jichdrio dos servidores anotande o
que Interessar da parte odontoldgica:

f) Indicar i Segiio de Asslsténcia Soclal oz trata-
mentos que podem ser feltos graciosamente e  agueles
que necessitam de pagamento para custear as despe-
SaE;

‘EY Executar outras tarefas condizentes com as tra-
diclonais missées de sua profissfio,

26 — Médico — E o servidor que procede & exames
clinicos, prescreve tratamentos preventivos e curativos
e ‘atende, guando se di o caso, is emergénelas ambu-
latorinis. Entre suas atribuicSes, destmcam-se as de:

a) Defesa da salde individusl dos servidores e seus
dependentes:

b} Execugio de pericla médico-administrativa;

¢} Prescrigio de tratamento pré e pds operatdrios;

d) Participar de juntas médicas;

&) Supervisionar a execugio de trabalhos de en-
fermagem; )

f) Efetuar exames médlcos tals como: pré-admis-
s.onais, periddicos de rotina e especiais; !

g) Fiscallsar constantemente as dependénclas e Ins-
talagies do DIO, especlalmepte o refeitdrio, a cantina e
sanitdrios, visando exdgir os' requisitos gue & higlene e
medicina do trabalho determipam;

a7

h) Fazer tratamento de urgénela em casos de  mol-
dentes do trabalho ou de doenca; :

1) Bolicltar, quando necessirio, o afastamento tem-
poﬁrlu do, servigo, de servidores para tratamento de
satde;

§) Elaborar laudos perleials sobre acldentes, doen-
cas profissionals e condicdes de insalubridade, além  de
executar. tarefas alins que lhe forem cometldas e con-.

dizentes com as tradicionals e tiplcas atribuicdes de sua
profissio,

27 — Téenieo de Administragio — % o servidor com
capacidade de planejamento, organizagio e supervisfo
dos servigos técnico-administrativos, abrangendo a uti-
lizacio dos recursos humanos, materiais e flnanpceiros.
Dentre suas tradicionais atribuigdés compete-lhe espe-
clalmente:

a) Propor métodos e rotinas de simplificagio e ra-
cionalizagio dos. servicos e respectivos plancs de apli-
caglio, utilizando {luxogramas e outros recursos;

bl Analisar os resultados de implantacio dos novos
métodos efetuando comparages entre as  metas pro-
gramadas e 0s resultados atingidos;

c) Preparar estudos pertinentes a  recrutamento,
selegio, treinamento, promogiio e demais aspectos da
administragiio de pessoal utilizando seus conhecimentos
técnicos e compilando dados para definir metodologia,
formulérios e instrugdes;

d) Acompanhar o desenvolvimento da estrutura ad-
ministrativa da  Organizacio verificando o funclopa-
mento de suas Unldades seguindo regulamentos e regl-
mentos vigentes parn propor e efefuar sugesties.

28 — Economista — B o servidor com capacidade
de supervisdo, coordenagio e execugfio de trabalhos e
estudos relaclonados com a politica econsmico-finan.
celra do DIO, Sendo-lhe familiar as missfes do Assis.
tente Administrativo, do Calxa e do Contador, deve ain-
da estar capacitade a assessorar autoridade de nivel su.
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i cipalm : ?
perior, principalments em assuntos de sua  especiall- a
dnda.mnentre suas tradiclonals atrlbulcSes, cabe-lhe, ! .
espec’almente: Definigies ‘e_atribuics :
e a) Executar levantamentos e fazer pesquisas e ang- : e R i D Ly Jowerite
es econdmico-flnancelras;
Boletim Interno é a Unidade operacional
b) Propor solugles para eventuals crises flnanceiras; I mmgra a na Divisio Administrativa com objetivo de
e) Compor comissies de estudos para fixacho de centralizar tods publicacfo de eardter interno e neces-
Eurepos e outras missfes semelhantes que lhe forem sirla 4o bom desempenho dos atos e fatos administra-
niiadas;
tivos.
2 g:; Orientar téenicamente a proposta orcamentiria Parfgrafo tnico — gabe ao Enum-mdn do Bole-
o DIO. tim Interno, além das responsabilidades previstas no
CAPITULO VII art. 27, as seguintes atribulgbes:
2 ab!Qonferlr, receber e coleclonar tuda. matirla =
_ Begio IIT ser publicada;
L] b) Observar gue qualquer matéria a ser publicada

Atribuigies de Secretiria

Art. 233 — Exercendo funcio de conflanca, Secreti-
rla g a Servidora incumbida de receber e  encaminhar
pessoas para contatos, receber e expedir documentos, efe-
tuar Ugagies telefdnicas, anotar ou dar recados. Cabe-
Ihe, alnda:

a) Veriffcar constantemente se a sala do Diretor
estd em ordem;

b} Apunclar pessoas apds proceder & recépclio e cer-
tificar-se do assunto & abordar;

c) Executar servicos de datilografia em geral;

d} Anotar e verificar, didrlamente, a agenda do Di-
retor, lembrando.o de seus cnmprnmiam

&) Convooar funclopdrios para reunifes;

i h:j Preparar a sala para reunlio, sempre que neces-

g) Redlgir oficlos, memorandos e correspondéncias
outras mediante dados fornecidos pelo Diretor;

h) Bolicitar mo Mmuxn.rimdu todo o mnt.&r:la.l de
expedlente necessirio a sett trabalho e do Diretor:

1y Prestar servigos semelhantes aos acima deseritos e
condizentes com as tradiclonais tarefas de seu cargo.

-

T

deverd conter o “publique-se” do Diretor Presidente:
c) Editar o Boletim Interne de acordo com a ordem
de tiragem do Chefe da Divisio Administrativa;
d) Qlassificar a matéria par m:hllcn.gﬁn de acordo
l:nm 05" a,sauntns em pautn colocando-os ordem oro-

E‘I:t 31 Refeitdrio é a Unidade nparautana.l in-
eglio de Assisténcla Social cuja finalidade e
mmeaer aua aarvidures alimentagio farta, saudavel,
equilibrada e, nio, objetivando fins lucratives, a preco
que mrreapund.ﬁ tﬁ.u | somente ao pagnrnenta de suas
despesas de custefo.
: glv—aadmm:‘.smqsudunm por proposicho da
BAB, estabelecerd, perlodicamente, o preco da refelgfo.
§ 2% — A Begiio de Contabilidade manteri para o
titulo Refeltério, o reglsiro contdbil que a  leglslagio
vigente determina.
§ 37 — O Refeitério terd um Encarregado para co-
ordenar todos os servigos que lhe sfo priprios, caben-
do-lhe, além .das responsabllidades definldas no art. 27
deste Eegfmenta as seguintes atribulgbes:
a) Elaborar o cardéipio semanal, levando-o & apro-
vacho das autoridades superiores;
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b} Organizar pedido de géneros alimenticios & Se-
cio de Compras;

¢} Superintender a execucio e distribulgio do lan-
che e refeigio diurpa e noturna;

d) Respopsabilizar.se pelos géneros alimenticlos
existentes na Despenss;..

~8) Cooperar comy & Segio de Compras na busca de
géneros alimenticlos. de boa gqualidede e bom prego;

{) Fornecer diiriamente ao coziphelro oz géneros
alimenticios gue forem solicitados pars cumprimento
do cardiplo; i

g) Superintender o, controle  de estoque da Despen-
sa, mantendo as respectivas fichas sempre em ordem o
em din; .

h) Ipventariar a Despenss a todo-fipal de més for-
necendo, de jmediato, os dados ao Chefe da- Secfio de
Assisténein Social. | [
¢ & Unidade operacional inte-
Beglio: de Patrimdnlo com objetivos culturals
de um modo geral e espec'almente de consulta técnlea,
juridica e histérica,.

§ 1° — O acervo da Biblioteca serd formado por
aquisighes de obras com recursos orcamentdrios e  por
doaghes. N .

. § 2% — O uso da Biblioteca serd definido pela Admi-
nistragio do DIO em Instrugio de Servico.

.. § 3" — A Biblioteca d'spord de um Encarregado para
zelar por suas obras e instalacles e se = respopsablilizar
por seu patriménio, cabendo-lhe, além do previsto no
art. 27 deste Regimento Interno as seguintes atribui-
goes: ; .

a) Executar, sob orlentacfio do Chefe da Segio de
Patrimdnio, os servigos de classificagio e catalogagfo
das obras da Biblloteca,; il ®

b) Zelar pelo bom estado de conservacio das obras
da Biblioteca,;

¢) Receber e conferir & entrada e salda das obras;

P

X
101

d) Manter registro estatistico do movimento de Bi-
blloteca; .

€} Organizar o atendimento dos Servidores do DIO
£ &0 plblico em geral;

f) Manter em dia a escrituragio das obras que fo-
rem adquiridas pelo DIO ou a ele doadas;

g) Conferlr perlodicamente a exatidio guaptita
das obras do DIO; ey

- hi Estar apto a indicar ou fornecer ohras aos ser-

vidores do DIO; .

) F'scalizar e controlar os empréstimos das obras
aos servidores do DIO;

1} Flscalizar o manuselo das obras pel
ambito da Biblioteca; D

1) Manter em din o controle de locali
obras nas estantes. i

Art, — Manutengiio de - Mdquinias é a Unldade
OpETac | integrada na Seclo de Servigos Gerals, in-
cumblda de manter em perfeltas condigies de funelona-
mento todo nl magquindric do DIO,

Pardgrafo 1nlco — Cabe ao Encarregado na Ma-
nutencio de Miquinas, além das responsabilidades pre-
vistas no artlgo 27 deste Regimento as seguintes atrl-
bul¢fes:

8) Planejar e executar & manuténcic  preventiva da
maquinaria __grﬁﬂm providenclando ajustes, " regula-
gem, substitiicio de pecas, lubrificaglio e outros deta-
Ihes comi ‘o objetivo’ de lhes asségurar eficlente eondigho
de funcionamento;

b) Localizar defeitos e providenclar a pecessirla
recuperagio das méquinas e equipamentos grificos;

c) I:Tginlta.r a0 Chefe da Segfio de Servifos Gerals
& aquis: de pegas novas quando nfo justificar -
uupe;ngﬁo dag’ defeltuosas; : o

} Cooperar com o Chefe da Segio de
gunndn da necessidade de aquisigiio ou de rm
¢ pegas;
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e} Orientar nos auxillares de manutencio sob sua
lideranca no que diz respeito ao desempenho do servigo,
transmitindo-lhes Instrugies e conhecimentos bdslcos
da profissfio;

I) Executar outras tarefas necessirias & boa mar-
cha dos servigos que lhe sio afetos.

Manutengio de Imdvels & & Unidade ope-
raciofal integrada na Segfio de Servigos Gerals, ipeum-
bida de executar os trabalhos relativos 3 . preservacio
de todas as instalacies fixas do prédio do DIO,

Pardgrafo Unlco — Cabe ao Encarregado da. Manm-
tengic de Imdveis além  das responsabilidades previs-
;;:snn art. 27 deste Regimepto as | segmintes  atribui-
a) Coordenar a execugio dos servicos de manuten-
o abrangendo os imdvels propriamente ditozs e  szuas
instalagies e aparelhagens;

by Dirigir os servicos de pedrelro, bombeiro, eletrl-
cista, carpinteiro, pintura e outros correlatos & manu-
tenciio ou recuperagio de imdvels; .

¢) Fiscalizar o aplicagfio dos materials = solleitados

pelos auxiliares de manutengfio;
.1 dy Executar ordens de servigos para cada missfio
a ser desempenhada pelos auxiliares de manutengio,
anotando 05 gastos de material e o tempo gasto com a
mio-de-obra:

&) Distribuir o servigo de acordo com as prioridades
apontadas pelo Chefe da. Segio de Servigos Gerals.

: — Portaria € a Unidade operacional inte-
grada~na—Segio de Patrlménio com objetlvo de prestar
Informagdes ao piiblico.

Pardgrafo inico — COabe. ao Encarregado da Porta.
ria além das responsabilidades previstas no art. 27 des-
te Reglmento as seguintes atribulgbes:

a) Abertura ¢ fechamento de portas e portbes de
acesso ao edificio;

»

un
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b) Prestaglo de Informagdes ao piblico;

¢} Controle do ponfo dos servidores;

d) Providénela do hasteamento das bandelras;

e) Desligamentos das luzes, méquinas e aparelho
nos hordrios determinados;

f) Entrega e receblmento de correspondéficias mo
ambito dp DIO; ! Fran ;

g) Fiscallzagho do uso das chaves colocadas no cla-
vieuldrio; ..,

-h) Controle, do trinsito de material que constitua
bem patrimonial do DIO s6 permitindo sua salda com
documento apropriado e autorizacio devida;

1) Atendimento fs Unidades em servigos de conti-
nuo e mensageiro com a méo-de-obra disponivel;

§) Exerciclo de outras atividades semelhantes &s
de Portaria por ordem dos Cheles de esealfes superlo-
res;

1) Executar outras atividades necessirias j boa mar-

pressiic do D.O. é & Unidade opera-

cha /931 » que, lhe sio afetos.
ada na Beglio de Jornal, Incumblda de pro-
ceder a Impressio. do Didrio Oficial,

Pardgrafo dnleo — Cabe s sen Encarregado, além
das responsabilidades previstas no art. 27 do Regula-
mento as ‘seguintes’ atribhictes: ;

a) Diriglr as operacies da mdquina Impressora;

b) Observar- as indleacbes 'de tintas, papel e outros
detallies - intéirando-5¢ "das especificagbes a segulr;

¢) Coordegar o enquadramento das formas, dispon-
do-as na rama e preéenchendo os  espagos com  pecas
complementares que poss'bilifem  sua colocagio  na
miquina;’ ¥ :

d) Superintender os trabalhos de fixacdo da
oz platina’ da miquipa e u'niveimmtd"dammperucﬂz
Impressao, colocando, se necessirio, cunhas de pressfo
a fim de preparar o mecanismo para o trabalho;

e). Carregar os dispositivos de alimentacio da ma-
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guina, epchepdo-os com as quantidades Indicadas de
tinta e papel; :

) Ajustar a méguine, regulando os dlspositives de
pressfio, tintagem, velocidade e outros componentes;

g) Imprimir as provas de mAquinas aclopsndo &
impressora para permitir a revisfo do texto;

h) Verifiear a precisfio da regulagem, e!etunudo 05
acertos necessirios;

{) Operar a miquina, acionando seus comandos e
margeando o papel, conforme a velocldade da Impres-
S0OTA;

j} Proceder a tiragem de acordo com & ordem re-
cebida;

1y Inlmmarmchatndnﬂegiodeaumﬂ em do-
climento apropriado, as condigfes de funciomamento da
impressora, acusando qualsquer irregularidades de fup-
clopamento gque forem notados;

m) Exercer outras a.t.lv!daﬁes necessirias 4 boa

m _dps servigos que lhe 580 afetos.
“Art, Expedicio ¢ a Unidade operacional in-
t.em:%tn_m cio de Publicacfes e Assingiuras, com o

objetive d& montar e enderecar os jornals mos assipan-
tez do DIO. '

. Parfigrafo inico — Cabe ao Encarregado da Expe-
digho, além das responsabilidades previstas no art. 27
do Regulamento as seguintes atribulgbes:

..a) Aparar e moptar o jornal impresso;

b} Confecclonar o cliché de enderecamento;

¢) Enderegar os Juma.in dos assinantes;

d) Amarrar og volumes dos jornals de acordo com
o destino;

e) Providenciar a entrege dos jornais nos . locals
pré-estabelecidos, incluslye na Empresa Brasileira  de
Corre Telégrafos no que diz respeito a porte pago.

ﬁ? — Ve a Unidade operaclonal

inlegrada na Segio e g&ﬂs & Assinaturas cuja
finalidade ¢ proporcionar ao piblico a aquisicio de

X
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exemplares do D.O., coletineas editadas pelp DIO em
especial e, de um modp geral, das procedentes da Im-
prensa Naclonal g de outros Estddos da Federagho.

§ 1o — O resultadp das vendas ou comissGes defi-
n'das no presente arilgo serd integrado 2o patriménio
financelro do DIO,

§ 2° — A Administragio dp DIO detalhard, em
Ordem de Servigo, ¢ funclonamento desta Unidade que
poderd, inclusive, absorver outras pequenas missbes co-
mo 05 de tiragem de cdplas de papéls ou dp microfilmes.

§ 37 — Para a execuclo dos servicos Inerentes as
vendas -avulsas haveri um Encarregado cujag atribul-
ghes, além das previstas np art, 27 deste Regimento sfo:

a) Conferly g receber dlarinmente os Diarlog Ofl-
clals referentes &s reservas sollcitadas, quantidade para
a vendagem e distribulgfip interna, conforme Ordem de
Tiragem;

b) Conferir e receber as obras editadas pelo DIO e
pela Imprensy Maclonal dest'nados & yvenda ao plblico;

¢} Emitir a nota de vendas avulsas, entregando a
mercadoria ao comprador, apés o recebimento da im-
portincia pela Seclip de Finangas;

d) Confervar em seu poder as notas avulsas rece-
bldag pela Beglip de Finangas enguanto for necessario
o controle de estogue;

gy Manter atnalizado o controle de estogue dos
jornais, coletdneps de Lels, livros ou quaisquer outras
obras destlna.d_ das & venda;

f) Coleclonar os Diirles Oflclaly dos trés poderes
para efelto de microfilmagem;

g) Sugerir npo Chefe da Seclio de Publicagbes s As-
sinaturas, quando for o caszo, g redugio ou gumento do
nimerp. de jornals destinados & venda:

h) Controlar o estoque minimo das obrag a flm de
evitar o sen esgotamento;

1) Executar outras atividades necessirlas & boa
marcha dos Servigos que lhe sfip afetos,
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CAPITULO VIIL
D3 Remuneracio dos servidores em geral
SECQAD I
Da Remuneragio dos servidores contratados

Art, 30 — Og servidores contratados do DIO fazem
jus & percepcfio mensal do salirio base de sua Classe e
Nivel Salarial conforme dispGe & Tabela de Cargos e
Saliirlos constante do Anexo II.

§ 1 — O reenquadramento na faixa ealarial pre-
visto no Anexg IT deverd ser felto pela Administragfo
dentro dos niveis de padres da Tabela do Aneéxo V, apds
concordincia, por escrito, dos servidores do DIO,

§ 35 — O reengquadramento previsto np parigrafo
anterlor deverd abranger as gratificaciez ou vantagens
extintag de mans'ra qUe o novo salirlp base jamals seja
inferior &4 soma do salirio anterior com as citadas van-
tagens,

Art. 40 — Além do estipulado no artigo anterior, os
servidores do DIO fazem jus #s Segulntes vantagens,
nenhuma delas acumulativa e todas calculadas sobre o
salério base:

a) Gratificagfio de "Tempo de Servigo”, na bafe de
259 (dols @ melg por cento) por ano de servigo;

by Adiconsl de “Insalubridede”, de acords com o3
art. nog 189, 192 e 195 da C.L.T, & na base de 10. 20
ou 40% do salirlp minime regional, conforme definir &
necessaria e vigents Instrugip de Servigo que estabelece
os graus respectivos;

¢) Adiclonal de “Hora Noturna”, na base de 20%
gobre a hora diurna conforme prescreve o arb. 73 da
C.L.T. e de ocordo com ag efetivamente trabalhadas
pelo pessoal abrangido pel hordrlo definido no § 2° do
citada artigo;

i

-
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d) Grat'ficacio de “Chefia”, para os servidores em
eargog de confianga, compreendendo-se como tal oz des-
critos no Anexo IV deste Regimento e nas bases e con-
digdes estabelecldas neste Regimento pelo art, 41 g seus
pardgrafos;

- ) Gratificagio de “Encarregado” para o servidor
designado para exercer Hderanga especifica em drea de
atungia restrita, sem prejuizo do desempenho normal de
sugs funcdes e na base de 50% (cinguenta por cento) da
gratificagho de Chefla que percébe geu Chefe, ou o cor-
réespondente p 20% ‘(vinte por cento) do valor da grati-
ficagho estabelec!da para o carge de Conflanga de seu
Chefe imediato;

f) Remuneragio de “Hora Extra” para os servido-
res gue frabalharem além de sua carga hordria, respei-
tendo-se o Hmite & o valores definidog nog ark. n®s 59
e 61 da C.L.T.;

g) Gratificacio de “13°" (décimo terceiro) salirio,
na conformidade do estabelecide na Consolidagho das
Lelg do Trabalho.

Art, 41 — O servidor do DIO, com cargo de carrel-
ra, designado para & Chefia de um Cargo de Conflanga
perceberd, além de Sua remuneragip normal, umga gra-
tifieachio de até 40% (quarents por cento) do valor da
gratificagfio correspondente a tal Chefia, salvo se optar
pela percepglio Integral e tio somente da. gratificagio
em Aprego.

§ 19 — Niip fard jus & gratificagio de que trata o
presents attigo o servidor que no més de referénela per-
ceéber remuneracio bruta igual ou malor que o salirio
ectabelec’do para os Diretores dop DIO.

§2° — No casp de p remuneracio ser menor, g per-
centual  serd varldvel ¢ poderd atinglr ao méxime de
40% (quarenta por cento) desde que nfo resulte na ul-
trapassagem do limlte fixads no parigrafo anterior.

§ 39 — O servidor integrante do quadro de pessoal
efetivo, designado para o exerciclo de cargp comissio-
nado, poderd optar pelp vencimento deste cArgo, garan-
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tindo-se-lhe todas ag vantagens pessoalg que Dpercebe
sobre o cargo efetive.l

Art, 42 — O servidor deslgnade para responder por
pargo de Chefla no impedimenty do titular fard jus &
gratificaclio de 409 (quarenta por cento) do salirlo
devido go cargo correspondente ¢ pelo periodo que du-
rar a gubstituigfo, salvo se incurse nas restrigies do art.
41 e genus parigrafos.

§ 1® — Mo caso de o servidor substituto & ocupar
um cargo de Chefla o o designagho for feits sob 05 fer-
mos de “sem prejuizg do cargo que exerce”, g percepgdo
da respectiva gratificacio ge dard pela de malor hierar-
quia funclonal,

§ 22 — Para todos os efelfog do art. 41 e dests
artigo estio incluidas as designacles para as fungles de
Becretaria,

SECAO II

Da Bemuneragio dos servidores dg Estado
i disposigio do DIO

Art, 43 — Og servidores do Estado & disposigio com
dnus para o DIO farfio jus. 4 seguinte remuneragio:

a) Salirlp correspondente 4 ClasSe, Anexo IT e ao
Nivel, Anexo V, do Cargo que estabelecer g respectiva
Portarly de classificaciip ou reclassificagfio;

by Gratificagho de "Tempo de Bervico” na base de

6% (dois e mejo por cento) por Ano dg servigo pres-

o ap DIO;

o) Gratificagio de "Chefila”, para 05 que forem
designados para funglo gratificada, respeltando-se os
limites o ns restriples dos artigos nts 41, 42 ¢ seus
pardgrafos;

d) Adicional de “Hora Noturna", se trazbalhar no
periodo previsto no artigo 73 da C.L.T.;

e) Adiclonal ¢~ “Insalubridade”, ss for lotadp em
um dos setores previstos na Instrucio de Servigo em

-

; " '_—"-‘ L% 1 -
i ¥ 2 109

E:rtoe nas bases da lelra b do artlgo 40 deste Regi-
{) Remuneragfio de "Horg Exti ", para o8 servido-
res que trabalharem além de sua carga horérla, res-
peitando-se o limite e os valores definidos nos artigos
n% 69 e 61 da Consolidagio das Le's dp Trabalho;

g} Gratifleagio de “13°" (déclmo terceiro) salirlo
de acordo com ps disposicles da Consclidacio das Leis
do Trabalho, . :

Pardgrafo . inlco — Casp tal servidor seja designa-
x para ti':g:ce;- cg;g: ;in conflanca poderd p exemplo

consratado do , fazer 1'ae
. oo P a opgio do artigo 41 d.e;l-ﬂ

Arh, 44 —'Og servidores do Estado colocados & dispo-
slgio sem Onus para o DIO farfio jus, entretanto, quafi-
do se der © caso, &g gralificaces previstag nas letras
b. ¢, d, ¢, f e3¢ do artigo 40 e dos artigos n¥ 41 e 42 ¢
seus pardgrafos, |

§ 1° — Em nenhum caso tals sérvidores perceberiio,
pelo DIO, salirio ou diferenca de salirio.
dme: :i'?a_ A rﬂulzz&r?izﬁn bruta devida a esses sérvi-

erd & gratificagio ou a soma 4 tificaghes
o que vierem a ter direito. - :

CAPITULD IX
DISPOSICOES FINAIS

Art, 45 — Re Resol CA-
de 23.10.81. 19gile Dol Ughe Gdn.e, e/,

Art, 46 — Os saldrios dos servidores do DIO (anexo
II) serio reajustados, uma vez por ano, no més de maio,
de acordo com o salir'o minimo reglonal,

Arkt. 47 — Revogado pela Resolugio CA-n® 008/81,
de 23.10.81, .

Paragrafo linleg — Revogado Resolugio’ CA-n.°
006/81, dp 23.10.81, Feis i &

Art. 48 — Revogado a Resolugfip CA-no
de 93.10.81. pel cio 006/81,

. ATt. 49 — Revogadg | Resolugig CA-n.o
de '23.10.81. P ns W6t
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Art. 50 — Na aﬁ.tlﬂiﬁﬂl}.ﬁ.o de que tra.ta. o artigo 48,
seri considerado que:

8 Para.g.Tabe]ndn(}E.rgoaesnlirIus (Anpxo IT)
@ falxa salarial minimp referents & Classe I deverd cor-
responder, pelo menos, ao salirip minimg . regional;

b) Farg a Tabela de Padries Eg}lnrlnia EAn!!:o )
considerar-sé-4 que para cada Classe (I'a X) haverd
um acréscimo de 01 (um) salirip mim.mn Os aumenm
dentrg dog nivels de 01 a 10 wrﬁ.n de 10% (déz por
centoy a partir 4o nivel ul (um} de. ::ada clu-ssa. {mpor-
téncias mio acumulativas; "

c), Revogade pela Resolughp, GA“I:I.‘ 006/81, de
23.10.81, 3

d) Revogado pela Remlugﬁu CA- n* nﬂﬁﬂﬂ de
23.10.81,

Art, 51 — Para os servidores aptantx‘pelu regime
da CLT, na forma da legislagio vigente: o gratificacio
de pmdumid.ada instituida pela Resolugio n. 028 de
13 de outubro de 1971 e alterada pela de no 021 de
14 de agosto de 1974, é incorporada aos reap-ectivns gali-
rios ficandp consequentemente extinta, | ¢

Art, 52 — Parg os servidores atualments lotados na
Teanura.ﬂa do DIO s Gratiflcacls também econhecida
como Auxilio de quebra de Calxa é Incorporada aos res-
pectivos salirios ficando, consequentemente, extinta,

Art, 58 — A deslgnaciio para cargo de Chefla de
pesson nio contratads dp DIO nem ftmnlunﬁ:m pﬁhl!;uu
dar-lhe-d direlto tfop; somente ao Salirio do ‘cargo. con-
forme especificada o Anexg 1V, salvo se vier a fazer
jus, posteriormente, a alguma gratificacio prevista neste
Regimento,

Art. 54 — A mudanga de Classe (Anexo II) do ser-
vidor poderi ser plelteada sempre que houver vags e
deverd ser precedida de um requerimento do interessado
ap Dirgtor Presidente fundamentando o pedido.

§ 1e — A Comlssig de Exame deslgnada em Porfa-
ria do Diretor Pres'dente estabeleceré o critério dos
exames p ferem realizados, fiscallzard ag provag e opl-
nardi sobre os resultados obtidos.

} nﬁ: F2® — A

i » i —
A 8 P P 5 i | Iljlll'
& ’-Q ' I
€ do servidor devera ter

L s parecer favo  |de Exame que, ng Caso,
! comendard o ‘e @ necessiriy Porta-
- ',_\ L 1 I ¥
N wY. o doa el ds pidites alitlats

dar-se-4 por biénip e de acordo
chegar g Comissfo de Exame
g Prosidente,

5 de que trata o presente artigo,
4 sempre ap nivel Imedigtamen-
b nenhum pretexto, & outrog sub-

i | o, da mudanca de nivels dos ser-
oo arla do Diretor Presidents.
i idor do DIO é composto
f do chdigo de sua
i A, Padriio Salarial (01
) F 9 \
Art, 57 — O atendin n de qualquer na-
turezp prestado aos servi . p seng familin-
] res, Incluslve com o uso de exlstentes no
. ambulatario, serd felto complets 8.
Art. 58 — A semelhanga do & médico o
. tratamento dentdrlg sesd gratis, salg % servicos
1 B d= prétess e semelhantes, quandg o &

apenag o material utilizado,

Att. 59 — Os cargos correspondentes
i | e X deverfio ser preenchidag por pessoag po
oy i Cursos Superlores,

Art, 60 — Este Regimento Interno entrard em vigor

. ; em 19 de janelrp de 1981, desde que homologado por
. | ato dp Poder Executivo.

oo
_ !* . N Ty
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LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001

LEI COMPLEMENTAR N° 222, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2001.

Reorganiza a estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial — DIO, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
Faco saber que a Assembléia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO é uma autarquia, com personalidade juridica prépria, com autonomia técnica
financeira e administrativa, criado pela Lei n.® 2.449, de 21.10.1969, vinculado a Superintendéncia de Comunicag¢ao Social - SECOM.

Art. 2° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO, tem sede e foro nesta cidade de Vitéria, capital do Estado do Espirito Santo, gozando
no que se refere aos seus bens, receitas e servigos, das regalias, privilégios, isencdes e imunidades conferidas a Fazenda Publica.

Art. 3° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO tem como finalidade executar todas as atividades relacionadas com a divulgacéo de
atos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como todos os trabalhos de natureza grafica inerentes ao seu tipo de
organizacao, competindo-lhe:

| - editar o Diario Oficial do Estado;

Il - editar os atos emanados do Poder Executivo, Poder Legislativo e Poder Judiciario;

[Il - divulgar noticias, informes, fatos e registros de interesse para administracéo publica estadual, seja sob a forma de publicagbes
isoladas e periddicas, seja sob a forma permanente e diaria de 6rgao noticioso;

IV - publicar e enfeixar em livros os atos e trabalhos oficiais do Estado, tais como, coletaneas de leis, decretos, mensagens, relatoérios,
orcamentos e outros servigos;

V - confeccionar todo o material impresso, encadernagao e demais servigos de arte grafica destinados ao servigo publico;

VI - executar servigos graficos de terceiros, exclusivamente no que se refiram a publicagdo de editais, avisos e matérias de obrigacao
legal,

VII - explorar, em regime empresarial, qualquer servigo de natureza gréfica;

VIIl.- desempenhar outras atividades compativeis com as suas finalidades.
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04/10/2018 LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001

Art. 4° A estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial - DIO é a seguinte:
| - Nivel de Direcao Superior:

a) Conselho de Administracao;
b) o Diretor-Presidente;

Il - Nivel de Assessoramento:

a) Gabinete do Diretor;

b) Assessoria Técnica;

¢) Nucleo de Tecnologia de Informacéo;

Il - Nivel de Geréncia:

a) Diretoria Administrativa e Financeira;
b) Diretoria de Produgao e Comercializagao;
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04/10/2018 LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001
IV - Nivel de Execugao Programatica:

a) Geréncia de Producéao;

b) Geréncia de Arte, Programacao e Editoragao;

c) Geréncia de Comercializacdo e Relagdes com Clientes;

d) Geréncia de Suprimentos e Logistica;

e) Geréncia de Administragao Geral;

f) Geréncia de Recursos Humanos;

g) Geréncia de Orgamento e Financas. (Redacao dada pela Lei Complementar n® 547, de 31 de marco de 2010).

Art. 5° A representacgao grafica da estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial - DIO é a constante do Anexo |,
que integra a presente Lei Complementar.
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indicarde-seus-suplentes. (Redacao dada pela Le| Complementar n° 434 de 19 de margo de 2008)
Art. 6° O Conselho de Administragao, 6rgao deliberativo e normativo, tem a seguinte composicgao:

| - o Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos como seu Presidente e membro nato;

[l - o Diretor-Presidente do DIO, membro nato;

icar documen
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IV - 01 (um) representante dos servidores do DIO, designado pela categoria dos servidores.

§ 1° Os Orgdos e Entidades do Estado serdo representados pelos seus titulares, que, em seus impedimentos legais e/ou eventuais,
indicarao seus suplentes.

§ 2° O mandato dos membros do Conselho de Administragdo, com excegao de seus membros natos, sera de 02 (dois) anos, permitida
01 (uma) recondugao sucessiva.

§ 3° O Conselho de Administragdo se reunira, ordinariamente, 01 (uma) vez por semestre e, extraordinariamente, quando convocado
pelo seu Presidente ou por decisdo da maioria absoluta de seus membros, sempre que o interesse do 6érgao assim o exigir.

§ 4° As deliberagbdes do Conselho de Administragdo serdo tomadas por maioria dos votos, cabendo ao seu Presidente, além do voto
comum, o voto de desempate.

§ 5° O Diretor-Presidente do DIO nao tera direito a voto nas deliberagdes referentes a seus relatorios e prestagéo de contas. (Redacao
dada pela Lei Complementar n°® 547, de 31 de margo de 2010).
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Art. 7° Ao Conselho de Administracao compete:
| - apreciar a aprovar os planos e programas anuais e plurianuais de trabalho, as leis orgamentarias e suas revisoes;

Il - apreciar e aprovar os balancos e demonstrativos de prestacdo de contas e de aplicacdo de recursos orgamentarios e extra-
orcamentarios;

lll - manifestar-se sobre o desempenho institucional do érgédo com relagdo ao cumprimento das metas pré-definidas;

IV - apreciar propostas de fixagao e alteragao da estrutura organizacional do érgéo, as politicas e planos de gestdo de pessoal, zelando
por sua consonancia com as diretrizes de desenvolvimento institucional e de recursos humanos estabelecidas pelo Governo do Estado;

V - apreciar e aprovar convénios, intengdes de contratacdes de empréstimos e outras operacdes que resultem em endividamento do
Orgao;

VI - autorizar desapropriagdo e a alienacéo dos bens patrimoniais do Orgao, observada a legislagéo vigente;
VII - opinar e deliberar sobre assuntos que Ihe forem submetidos pelo Diretor- Presidente do Orgao;

VIII - estabelecer seu regimento interno. (Redacéo dada pela Lei Complementar n® 547, de 31 de marco de 2010).

Art. 8° Ao Diretor Presidente cabe a diregao, supervisdo e a orientagao executiva e da gestdo administrativa financeira e patrimonial do
DIO, buscando os melhores métodos que assegurem a eficacia, economicidade e efetividade da agédo operacional da autarquia.

Art. 9° A Diretoria Administrativa e Financeira compete o gerenciamento das atividades administrativas, financeiras, orcamentarias e
contabeis, bem como a administracdo de material, patriménio, transporte e servigos gerais compreendendo biblioteca, protocolo,
limpeza, conservacgéao, portaria e vigilancia; a centralizagdo do controle contabil, escrituragdo de atos e fatos econdmico-financeiros, o
acompanhamento e controle da execucédo orgcamentaria, a arrecadagdao, movimentagdo, pagamento ou restituicdo de valores; a
coordenacao e orientacao dos trabalhos referentes a escrituracao de despesa; controle de saldo bancario; outras atividades correlatas.

Art. 10. A Diretoria de Producéo compete o planejamento, o controle e os estudos, em colaboracdo com os demais 6rgdos e entidades
publicas para definicdo de modelos e padrées de impressos; o estabelecimento da politica e das diretrizes a serem observadas nas
relacbes comerciais; o controle da producdo, e expedicdo do Diario Oficial do Estado; a supervisdo, coordenagao e controle da
execugao dos servigos industriais; bem como a execugéo dos trabalhos graficos em geral; outras atividades correlatas.

Art. 11. Ao Gabinete do Diretor-Presidente compete a assisténcia administrativa abrangente no desenvolvimento de suas atribuicdes e
compromissos oficiais e particulares; a coordenagdo da agenda e o acompanhamento de despachos do Diretor-Presidente; outras

=105 . . . .
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Art. 12. A Assessoria Técnica compete o assessoramento ao Diretor-Presidente e as demais diretorias, em assuntos de naturezas
técnico-juridica, administrativa e financeira e obras graficas, elaborando estudos, pesquisas, projetos e pareceres; o assessoramento na
elaboragao e implementagao dos planos, programas, projetos, orcamentos anuais e plurianuais € na gestdo e controle orgamentario;
outras atividades correlatas.

Art. 13. A Coordenacéo de Atendimento a Clientes compete o planejamento, a organizagdo, a coordenacdo, a supervisdo e o controle
das atividades de atendimento aos clientes; comercializagdo de produtos, o recebimento, o protocolo, a expedi¢gado e o arquivamento das
correspondéncias do DIO; a coordenagao das atividades de recebimento e saida de processos e documentos; o recebimento de
matérias para publicagdo; o controle do cadastro de assinantes; o controle da tiragem e distribuicdo de jornais; outras atividades
correlatas.

Art. 14. A Coordenacdo de Produgdo compete o planejamento, a organizagéo, a coordenagdo, a superviséo e o controle das atividades
de comercializagdo da produgédo do DIO; a comercializagdo e a negociacdo de obras graficas e servigos prestados; a captagao de
servigos; das atividades de criagao, digitacdo, diagramacgao, montagem, revisdo das matérias recebidas para publicacdo no Diario Oficial
e demais obras graficas; das atividades industriais do DIO; a execucdo das obras graficas; a programacédo e o acompanhamento da
impressao e encadernagao do jornal; a programacao e o controle das atividades de acabamento, e expedigdo das obras graficas
produzidas; a orientacao e a fiscalizacdo dos servicos de manutengao dos equipamentos; outras atividades correlatas.

Art. 15. A Coordenacdo de Administracdo Geral compete o planejamento, a organizacg&o, a coordenagéo, a supervisdo e o controle das
atividades de administragdo geral; a normatizacao e a implantagéo de procedimentos administrativos relativos a administragao geral; a
coordenacao e a realizagao de planos, estudos e analises visando o desenvolvimento, aperfeicoamento e modernizagao das atividades;
outras atividades correlatas.

Art. 16. A Coordenacdo de Informatica compete o planejamento, a organizacédo, a coordenacdo, a supervisdo e o controle das
atividades dos servicos computacionais; a prestacao de orientacdo técnica operacional; o aperfeicoamento em carater continuo da
pratica de utilizacdo dos microcomputadores; a promocdo dos contatos com os fornecedores para analise da qualidade dos
equipamentos e assisténcia técnica; acompanhamento do desenvolvimento do sistema - DIO Eletrénico e outras atividades correlatas.

Art. 17. A Coordenacdo de Recursos Humanos compete o planejamento, a organizacdo, a coordenagéo, a supervisdo e o controle das
atividades de recursos humanos; a execucgao das atividades relativas a recrutamento, selecdo, treinamento; o controle do cumprimento
da legislagao vigente, pesquisando e acompanhando jurisprudéncias e publicagbes pertinentes; a elaboragédo da folha de pagamento; o
controle da frequéncia, licenga, abono, férias e demais atos de afastamento ou falta de pessoal; o controle de pagamento de beneficios;
o acompanhamento da publicagdo de atos oficiais de pessoal; o controle do sistema de desenvolvimento de pessoal, incluindo
biblioteca, estudos e leituras, atendimento médico e odontoldgico e outras atividades correlatas.

Art. 18. A Coordenacédo Financeira e Orcamentaria compete o planejamento, a organizacéo, a coordenago, a supervisdo e o controle
das atividades financeira e orcamentaria; a elaboracdo de balancetes, balancos e outros demonstrativos contabeis, boletins de caixa e
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controle do sistema de Faturamento e Cobranga, a promogao da elaboragado de planos de trabalho observando as politicas e diretrizes
fixadas pelo 6rgao; controle do desperdicio e custos operacionais; outras atividades correlatas.

Art. 19. A Coordenacédo de Suprimentos compete o planejamento, a organizagdo, a coordenacdo, a supervisdo e o controle das
atividades de compras, cadastros de precos e fornecedores; a prestacao de apoios administrativo e técnico a comissao de licitagao; a
participagdo na elaboragcédo de planos de trabalho, acompanhando a execug&o orgamentaria e financeira do 6rgao; das atividades de
almoxarifado, ou seja, o recebimento, conferéncia, registro e armazenamento do material adquirido pelo 6rgdo; a superviséo,
manutengao e atualizagao do catalogo de materiais; a coordenagao das atividades de controle e reposicao de estoque; a elaboragao de
relatérios demonstrativos com informagdes sobre indicadores de desempenho, rotatividade de estoque, valores imobilizados e outros;
outras atividades correlatas.

Art. 20. A Tabela Salarial do Quadro de Cargos de Provimento em Comissao do DIO é a constante do Anexo Il, que integra a presente
Lei Complementar.

Art. 21. Ficam transformados e reclassificados os cargos de provimento em comissao e fungdes e fungdes gratificadas, constantes do
Anexo lll, que integra a presente Lei Complementar, para atender as necessidades de funcionamento do Departamento de Imprensa
Oficial - DIO.

Art. 22. Ficam extintos 3 (trés) cargos de provimento em comissdo de gerente, com vencimento de R$ 301,58 (trezentos e um reais,
cinquenta e oito centavos) cada cargo.

Art. 23. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir os créditos adicionais necessarios ao cumprimento desta Lei Complementar.

Art. 24. Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar a presente Lei Complementar no prazo de 90 (noventa) dias a contar da data
de sua publicagao.

Art. 25. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 26. Fica revogado o art. 55 da Lei Complementar n° 46, de 10.01.1994.

Ordeno, portanto, a todas as autoridades que a cumpram e a fagam cumprir como nela se contém.
O Secretario de Estado da Justica faga publica-la, imprimir e correr.
Palacio Anchieta, em Vitoria, 27 de dezembro de 2001.

JOSE IGNACIO FERREIRA
Governador do Estado
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04/10/2018 LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001

EDSON RIBEIRO DO CARMO
Secretario de Estado da Justica

EDINALDO LOUREIRO FERRAZ
Secretario de Estado da Administragcdo, dos
Recursos Humanos e de Previdéncia

PEDRO DE OLIVEIRA
Secretario de Estado do Planejamento

JOAO LUIZ DE MENEZES TOVAR
Secretario de Estado da Justica

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
Secretario de Estado do governo

Este texto n&o substitui o publicado no DIO de 28.12.2001.
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04/08/2025, 14:23

Consulta Regularidade do Empregador

CAIX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  28.161.362/0001-83
Razao

Social:
Endereco: AV. MAL MASCARENHAS DE MORAES 2375 / BENTO FERREIRA / VITORIA /
ES / 29052-121

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

A Caixa Econdomica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuigbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagbes com o FGTS.

Validade:19/07/2025 a 17/08/2025

Certificagdo Niumero: 2025071900530287925064

Informacao obtida em 04/08/2025 14:23:20

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-c et
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03/06/2025, 08:25 servicos1.cloud.el.com.br/es-afonsoclaudio-pm/services/certidao_impressao.php?tc=e&cd=HMFEEEGKHFKFMG&tpc=GE&t...

Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Secretaria Municipal de Finangas

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

CERTIDAO 2025/0003070

CERTIFICO: Para os devidos fins que:
DEPARTAMENTO DE IMRENSA OFICIAL

Devidamente Inscrito sob o CNPJ n°: 28.161.362/0001-83
,N°, - CEP

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débitos em nome do(s) requerente(s),
qualquer divida referente a tributos municipais. Ressalvando o direito da Fazenda
Municipal, de cobrar quaisquer dividas que venha a ser apuradas.

Chave de validacao da certidao: 20250003070

Validade 90

Emitida Terga-Feira, 03 de Junho de 2025

Atencéao: Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadua - MOD. 2

Certidao N° 20250000805865

| dentificagdo do Requerente: CNPJN° 28.161.362/0001-83

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
guaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certidao emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certiddo emitida em 03/06/2025, valida até 01/09/2025.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do endereco
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual .

Vitdria, 03/06/2025.

Autenticacdo eletronica: 0008.8F3D.2EBO0.773E
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CNPJ: 28.161.362/0001-83

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cddigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis&o judicial que determina sua
desconsideracao para fins de certificacdo da regularidade fiscal, ou ainda n&o vencidos; e

2. nao constam inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragio direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagcido desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 08:48:00 do dia 21/05/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 17/11/2025.

Cddigo de controle da certidao: F17F.AD57.8763.8F5D

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Autentlcar documento em https /Iafonsoclaudlo nopapercloud com. brlautentlmdade fls. 99
. 2 . . T ——



Pagina 1 de 1

PODER JUDICIARIO
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Nome: DEPARTAMENTO DE | MPRENSA OFI CI AL (MATRI Z E FILIAIS)

CNPJ: 28.161. 362/ 0001- 83

Certidédo n°: 30532093/2025

Expedi ¢cdo: 03/06/ 2025, as 08:29: 09

Val i dade: 30/11/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi ¢cao.

Certifica-se que DEPARTAMENTO DE | MPRENSA OFI CIAL (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 28.161.362/0001-83, NAO CONSTA cono
i nadi npl ente no Banco Nacional de Devedores Trabal histas.
Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.
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Data da consulta: 04/08/2025 14:25:38

Identificacdo do Contribuinte - CNPJ Matriz

CMNFJ: 28.161.362/0001-85
A opcao pelo Simples Macional e/ou SIME! abrange todos os estabelecimentos da empresa

Mome Empresarial. DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
Situacado Atual
Situacdo no Simples Nacional: NAO optante pelo Simples Nacional

Situacdo no SIMEI: NAO enquadrado no SIMEI

+ mais informacées
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06/08/2025, 14:27 about:blank

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGCAO A A DATA DE ABERTURA

NOMERO DE INSCRGRS COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAQ | DACE seer

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
Fekdkdkkdkk DEMAIS

CODIGO E DESCRICAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
58.22-1-01 - Edicao integrada a impressao de jornais diarios

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

18.11-3-01 - Impresséo de jornais

18.11-3-02 - Impressao de livros, revistas e outras publicagdes periédicas

18.13-0-01 - Impressao de material para uso publicitario

18.13-0-99 - Impressao de material para outros usos

18.22-9-01 - Servigos de encadernagao e plastificacao

18.22-9-99 - Servigos de acabamentos graficos, exceto encadernacgao e plastificagdo
58.21-2-00 - Edigao integrada a impressao de livros

58.29-8-00 - Edigao integrada a impressao de cadastros, listas e de outros produtos graficos

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
111-2 - Autarquia Estadual ou do Distrito Federal

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV NOSSA SENHORA DA PENHA 714 EDIF RS TRADE TOWER
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.055-130 PRAIA DO CANTO VITORIA ES
ENDEREGCO ELETRONICO TELEFONE
FINANCEIRO@DIO.ES.GOV.BR (27) 3636-6910/ (27) 3636-6912
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
ES
SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGCAO CADASTRAL
ATIVA 11/10/2003
MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL
SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL
Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 06/08/2025 as 14:27:05 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11

about:blank
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), sexta-feira, 27 de Dezembro de 2024.

ORDEM DE SERVICO N° 499, DE 26 DE
DEZEMBRO DE 2024

A SUBSECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS, no uso da
delegacdo de competéncia atribuida pelo Art. 19,
inciso III da Portaria n°. 053-R, de 06 de agosto de
2024 e, tendo em vista o que consta do processo
e-Docs n° 2024-P6CZB,

RESOLVE:

CONCEDER ao servidor FRANCISCO CARLOS
FOLETTO, n° funcional 1529935/52, ocupante do
cargo de Farmacéutico, no periodo de 05 de julho até
15 de agosto de 2024, licencga para atividade politica
no pleito/2024, na forma da Lei Complementar
Federal n® 64, de 18 de maio de 1990 e Artigo 145
da Lei Complementar n.° 46, de 31 de janeiro de
1994.

HEYDE DOS SANTOS LEMOS
Subsecretaria de Estado de Gestdo e Desenvolvimento
de Pessoas

Protocolo 1459038

ORDEM DE SERVICO N° 498, DE 26 DE
DEZEMBRO DE 2024.

A SUBSECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS, no uso da
delegacdo de competéncia atribuida pelo Art. 19,
inciso III da Portaria n°. 053-R, de 06 de agosto de
2024 e tendo em vista o que consta do processo
e-Docs n° 2024-6]JTD5;

RESOLVE:

AFASTAR na forma do Artigo 58, inciso III, da Lei
Complementar n® 46, de 31 de janeiro de 1994,
para desempenho de Mandato Eletivo na funcao
de Vereador, o Professor CLAUDIO GIOVANE
PRANDO MILLI, n° funcional 2958040/6, a partir
de 1° de janeiro de 2025 até 31 de dezembro de
2028.

HEYDE DOS SANTOS LEMOS
Subsecretaria de Estado de Gestao e
Desenvolvimento de Pessoas
Protocolo 1459137

RESUMO DO CONTRATO DE CONCESSAO DE
uso
N° 14/2024

Processo: 2023-181DM

Concedente: EES - Secretaria de Estado de Gestao
e Recursos Humanos - SEGER.
Concessionario: Municipio de Vila Velha.

Objeto: Concessao de Uso do imével denominado
“Campo do Nacional”, com area de 16.106,08 m2, de
propriedade do Estado do Espirito Santo, situado na
Rua 7 de Junho, s/n, Coqueiral de Itaparica, municipio
de Vila Velha/ES, destinado a implementacdo de
programas esportivos para diferentes faixas etarias,
transformando o Campo Nacional em um centro de
referéncia para a pratica esportiva em Vila Velha,
com a criacao de uma escolinha de futebol de alto
rendimento; i

E

Assinado digitalmentepdta
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apropriado para treinamento e desenvolvimento, em
parceria com a Secretaria Estadual de Esportes e
Lazer (SESPORT).

Vigéncia: Prazo de 25 (vinte e cinco) anos,
iniciando-se a partir da data de publicacdo de seu
resumo no D.O/ES.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
Protocolo 1458686

RETIFICACAO

RESUMO DO CONVENIO DE CESSAO N°
206/2024, publicado em 26 de dezembro de
2024

Onde se lé: ... Cessdo do servidor PAULO CESAR
ARNONI NASCIMENTO.
Leia-se: Cessao do servidor PAULO CESAR
NASCIMENTO DOS SANTOS.

Protocolo 1458843

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -

INSTRUGCAO DE SERVICO N° 067, DE 26 DE
DEZEMBRO DE 2024.

A DIRETORA GERAL DO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 13 da Lei
no 2.449, de 05 de novembro de 1969, e art. 8° da
Lei Complementar n© 222, de 27 de dezembro de
2001,

RESOLVE:

Art. 1° - MANTEM-SE os valores de publicagbes
e fotocdpias estabelecidos pela Instrucdo de
Servico DIO n© 078, de 20/12/2023, conforme
detalhado no Anexo I desta Instrugdo de Servico.
Excepcionalmente, esses valores nao refletem a
variagdo da VRTE para o exercicio de 2025, nos
termos do Decreto n° 5903-R, de 16 de dezembro
de 2024.

Art. 2° - Os precos dos servigos prestados pelo
DIO/ES obedecerdo as variagcdes das VRTEs,
automaticamente.

Art. 39 - Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na
data de sua publicacdo, produzindo efeitos a partir
de 19 de janeiro de 2025.

Anexo 1
Servicos Valores
(R$)
Centimetro/Coluna para publicacdes 14,49
Fotocopia 0,27
Em, 27 de Dezembro de 2024.
SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA
Diretora Geral
1459283
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46 Vitéria (ES), quinta-feira, 02 de Janeiro de 2025.

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -

INSTRUGCAO NORMATIVA DIO/ES N.° 001/2025, de 02 de janeiro de 2025.

Altera dispositivos da Instrucao Normativa DIO/ES n©°.
001/2024, de 29 de janeiro de 2024, que disciplina o
acesso as publicagcbes e envio de matérias para o
Diario Oficial do Espirito Santo e demais diarios
oficiais, e consolida as normas relativas ao assunto.

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO -
DIO/ES, no uso das atribuicbes que lhe conferem o art. 13, da Lei n.° 2449, de 05 de novembro de 1969;
art. 89 da Lei Complementar n.© 222, de 27 de dezembro de 2001;

Considerando a necessidade de aumentar a transparéncia dos processos das informag8es publicas;

Considerando também a necessidade de maior precisdo e atualizacdo das informacdes atinentes ao
processo de publicacdo de atos legais nos didrios oficiais sob responsabilidade desta Autarquia,

RESOLVE:

Art. 1° Consolidar a redagao da Instrucdo Normativa DIO/ES n°. 001/2024, considerando suas posteriores
alteragdes, o que faz da seguinte forma:

“Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos de envio de matérias para publicacdo no Diario Oficial
do Estado do Espirito Santo ("DOES”) e demais diarios oficiais sob responsabilidade desta Autarquia.

Art. 2° Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

I - Matéria: um ou mais blocos de texto, com possiveis elementos graficos acessorios, limitados a um Unico
assunto;

II - Sistema IONEWS: meio eletronico exclusivo para recebimento, aprovagdo ou reprovagdo da matéria a
ser publicada, o calculo do custo de publicagdo, a geracdo de faturas e/ou Documento Unico de Arrecadacdo — DUA
para pagamento do servico de publicidade do ato legal, além de ser a fonte oficial para leitura dos diarios oficiais
supracitados;

III - cliente principal: primeira parte obrigatéria do cadastro no Sistema IONEWS, composta por informacgdes de
pessoa juridica publica, privada, ou pessoa fisica, com finalidade contabil;

IV - cadastro de publicador: segunda etapa obrigatéria do cadastro no Sistema IONEWS, composta
exclusivamente por informacdes de pessoa fisica, com responsabilidade legal pelo envio das matérias, pelos procedimentos de
publicacdo e pelo contelido enviado.

V —publicador: pessoa fisica cujos dados compdem o cadastro de publicador.

Art. 3° O acesso ao Sistema IONEWS serd permitido apds a realizacdo do cadastro por meio do
formulario disponivel no portal do DIO/ES (ioes.dio.es.gov.br/cadastro) e a autenticagdo das informagdes de
login e senha na “Area do Publicador”, também disponivel no portal do DIO/ES (dio.es.gov.br).

8§ 1° O cadastro sera concluido apds a aprovacado ou reprovacdo por parte do DIO/ES, com base na
validade das informagdes encaminhadas pelo solicitante.

§ 290 Todo cadastro de cliente principal devera estar vinculado a, no minimo, um cadastro de publicador
com permissdo “master”. Este publicador sera responsavel pelo cadastro inicial, pelo gerenciamento cadastral e
pelo controle das atividades de outros publicadores associados, além de ter acesso completo as matérias
enviadas a as faturas e/ou Documento Unico de Arrecadacdo — DUA gerados.

§ 32 O DIO/ES fornecera todas as instrugdes para utilizacdo do Sistemma IONEWS através de seu portal
(dio.es.gov.br/como-fazer-publicacoes) e prestara suporte aos publicadores por e-mail
(atendimento@dio.es.gov.br) ou pelos telefones de nimeros (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934
e (27) 3636-6945.

Art. 4° A matéria encaminhada para publicacdo através do Sistema IONEWS, devera ser submetida em
arquivo individual, obedecendo aos seguintes critérios:

I - Para textos simples e curtos, o conteido deve ser digitado, sem qualquer margem, e enviado
exclusivamente em arquiva de extensao .doc, .docx ou .rtf;
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II - Para textos distribuidos em grande nimero de paginas, com tabelas extensas ou outras complexidades
graficas, o contelddo devera ser enviado em arquivo com extensdo .pdf, observando as seguintes configuragoes:

a) Dimensdes da pagina: largura de 10,5 centimetros (limitado a uma pagina), ou 21 centrimetros, com
altura maxima de 29,7 centimetros por pagina;

b) Fonte: “Verdana”, em cor preta e tamanho 10;

c) Formatacdo da fonte: sem condensacao, com escala do espacamento entre caracteres ajustada em
100%;

d) O arquivo deve conter reconhecimento 6ptico de caracteres ("OCR").

Art. 5° O Sistema IONEWS analisara e/ou formatara automaticamente a matéria a ele submetida previamente
a publicacao.

I - Em caso de arquivo com texto simples, observando-se o disposto no Art. 49, inciso I, o Sistema IONEWS:

a) torna a fonte “Verdana”, cor preta e tamanho 8;

b) enquadra para uma coluna (5 centimetros de largura) ou quatro colunas (21,5 centimetros de
largura), consoante a disposicao dos elementos textuais/graficos e também dos “metadados”
acumulados no arquivo pelo editor de texto;

c) adequa os espacamentos entre linhas para a opgao “simples”, e na opcdo “antes e depois” para Opt
(zero pt);

d) alinha o paragrafo em zero, sem recuo;

e) torna a fonte para sem condensacgdo, sem expansao e com escala do espagcamento entre caracteres
em 100%;

f) torna justificado o texto que estiver alinhado a esquerda ou direita, mantendo apenas o alinhamento
centralizado;

g) insere bordas em tabela para que todas sejam exibidas.
I.1 - O Sistema IONEWS removera automaticamente nos arquivos elencados no Art. 49, inciso I:

a) os cabecalhos e rodapés, juntamente com seu conteldo;
b) os sombreamentos;

c) as marcas d’agua;

d) as notas de rodapé;

e) outros recursos de fins automaticos.

1.2 - Desaconselha-se o alinhamento por marcas de tabulacdo (com uso da tecla “TAB”) ou através de
espacamento manual, por risco de desconfiguracao do texto apos sua formatacdo.

§ 192 Em caso de arquivo com texto distribuido em grande quantidade de paginas, etc., observando-se
o disposto no Art. 49, inciso II, o Sistema IONEWS analisara e recusara o que ultrapasse a dimensdao maxima de
21 centimetros de largura e altura de 29,7 centimetros;

8§ 29- Apos a analise feita pelo Sistema IONEWS, o DIO/ES também analisara a matéria, podendo aprovar
ou reprovar para publicagdo, considerando-se os critérios do Art. 49, inciso II.

§ 39 - O Sistema IONEWS recusara o arquivo cuja configuracdo:

a) possua tabela dentro de tabela (“tabelas aninhadas”);

b) possua caixa de texto;

c) tenha orientacdo de paginas divergentes (“retrato” e “paisagem”);
d) nao esteja nas extensdes previstas no Art. 49, incisos I e II;

e) supere 10 megabytes de tamanho;

f) contenha “metadados” corrompidos apos multiplas edigoes.

8§ 40°- A justificativa de reprovacdo da matéria se dard através de mensagem ao e-mail constante no
cadastro do publicador.

Art. 6° - Para fins exclusivos de calculo, a matéria cadastrada sera exibida previamente formatada, antes
de sua publicacdo e o custo de publicacdo (CP) sera calculado com base nos seguintes critérios:

a) texto serd formatado em fonte Verdana, tamanho 8.

b) o preco por centimetro por coluna (cm/coluna) sera previsto na Tabela de Servicos que faz parte
integrante da Tnct‘rllgﬁn de Servicos DIO-ES

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 105
com o identificador 3200390038003900380034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP

DEPARTAMENTOBR{APPREREN e ipstitbadafiarsetiy espirEhevespeblicas Brasileira - ICP-Brasil.
0 de 2024 as 0:58:38

Assinado digitalme]
Data: Terca-feira,
Cadigo de Autenti



DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO EXECUTIVO

48 Vitéria (ES), quinta-feira, 02 de Janeiro de 2025.

c) O calculo do CP levara em consideracgdo altura do texto (a), o nimero de colunas especificado no Art. 59,
inciso I, all’neas \\a" e \\b" (\\1 ” ou \\4//).

A formula para o calculo é apresentada da seguinte forma:

cm/coluna x a x 1= CP; ou
cm/coluna x a x 4= CP.

Art. 7° A producdo, edigdo e adequacdo textual/grafica aos padroes de publicacdo ora estabelecidos sdo de
inteira responsabilidade do publicador.

§ 1° Apods o cadastramento da matéria no Sistema IONEWS, seu contelido ndo podera ser modificado em
nenhuma hipdtese, e em caso de incorrecdo, o publicador podera refazer o procedimento sem qualquer tipo de 6nus caso
ainda nao tenha feito o pagamento que habilita sua publicidade legal.

§ 29 Os Diarios Oficiais sob a responsabilidade da Autarquia ndo publicardo atos cuja necessidade de publicidade ndo seja
emanada do poder publico ou que sejam de interesse exclusivamente particular. Consideram-se atos de interesse exclusivamente particular
aqueles em que todas as partes envolvidas sejam pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, sem vinculo direto com a Administracdo
Plblica.

8§ 39 Serdo reprovados pelo DIO/ES arquivos que contenham qualquer tipo de imagem como propagandas,
logomarcas, imagens de assinaturas, etc., exceto tabela de alta complexidade e mapa, que deverao utilizar o recurso
objeto com configuracdes de layout na opcao Alinhado com o Texto.

Art. 8° A matéria devera ser atribuida a uma categoria de publicagdo que seja correspondente ao seu
assunto durante o ato de envio.

Art. 9° As matérias porventura cadastradas em categorias que ndo condizem com o teor da matéria a ser
publicada, estardo sujeitas a reprovagao pelo DIO/ES.

§ 19 As instituigdes publicas beneficiadas pela isencdo de pagamento dos atos legais, conforme previsto
na Lei Estadual n°. 9.700, de 14 de setembro de 2011, deverdo atentar-se a escolha da categoria, pois esta
determinara diretamente na cobranga ou ndo do servico de publicidade legal.

8§ 29 Caso o publicador ndo encontre uma categoria adequada, devera solicitar ao endereco de e-mail
atendimento@dio.es.gov.br, a criagao e inclusdo da mesma em seu cadastro de cliente principal e de publicador.

8§ 3° As matérias porventura cadastradas em categorias que ndo condizem com o teor da matéria a ser
publicada, estardo sujeitas a reprovacao pelo DIO/ES.

8 4 Se as matérias ndo seguirem as instrucbes técnicas ora estabelecidas e os padrdes dos anexos da
Portaria Conjunta n© 001-R/2020, publicada no Diario Oficial em 24/11/2020, disponivel no site do DIO
(www.dio.es.gov.br/modelos-publicacoes), conforme previsto no art. 5°, alinea f desta Instrucdo, serdo reprovadas
pelo Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo - DIO/ES, que informara ao cliente acerca do motivo da
recusa, através de envio de e-mail para o usuario publicador.

Art. 10° Antes de sua publicagdo, a matéria sera diagramada para que se concatene organizadamente
com as demais.

8§ 1° O texto tera sua fonte ampliada automaticamente para o tamanho dez e poderdo ocorrer
mudancgas no espacamento horizontal e vertical para maior harmonia e facilidade de leitura em todos os
dispositivos eletrénicos.

§ 2° Considerando que o calculo do custo de publicagdo, constante no Art. 59, inciso V desta
Normativa, e seu pagamento sdo feitos previamente a diagramacgado, a adaptacao textual ndao implicara em 6nus
ao publicador.

Art. 119 Para publicagdo no Diario Oficial do dia util subsequente, as matérias deverdo ser enviadas através
do Sistema IOES, impreterivelmente, até as 16 horas.

§ 19 O disposto no caput ndo se aplica aos atos advindos do Gabinete do Chefe do Executivo os quais terao
até as 20 horas, consideradas as excepcionalidades.

8§ 2° Os pagamentos a vista serdo comprovados, automaticamente, através de verificagcdo eletronica na
Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ, até as 16 horas, para que a publicagdo se realize no dia util subsequente ou
outra data escaolhida

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 106
com o identificador 3200390038003900380034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP

Assinado digitalme
Data: Terca-feira, v
Cadigo de Autentica o



EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), quinta-feira, 02 de Janeiro de 2025, 49

8§ 3° Aconselha-se que o pagamento do Documento Unico de Arrecadagdo - DUA seja o mais antecedido
possivel em relagdo ao horario-limite ora definido, considerando que o tempo de comunicagdo entre as instituicées
bancarias que intermediam a transacao é imprevisivel, gerando a possibilidade de que a matéria ndo seja aprovada a
tempo e a publicidade na edicdo posterior deixe de satisfazer o seu prazo legal.

Art. 12° O pagamento das publicacBes se dara através de Documento Unico de Arrecadacdo - DUA, exceto
para aqueles que se usam o Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES.

§ 10 Para os clientes publicos, o setor de Faturamento do DIO/ES ficara responsavel pela geragdo das
faturas mensais, sendo que os clientes também terdo acesso no proprio Sistema IONEWS, através do menu “Faturas”.

§ 2° O DIO/ES somente emitird fatura/Documento Unico de Arrecadacdo - DUA em nome do cliente,
devidamente cadastrado como tal.

Art. 13° Os pagamentos das matérias cadastradas e aceitas pelo Sistema IOES serdo efetuados a vista,
com excecdo daqueles clientes/publicadores que se submetem aos procedimentos de liquidagdo de despesas das
entidades publicas, os quais os fardo até o 15° dia corrido, do més subsequente, impreterivelmente.

§ 19 Os pagamentos a vista serdo comprovados, automaticamente, através de verificagdo eletronica na
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, até as 16 horas, para que a publicacédo se realize na edicdo subsequente,
considerando-se o explicitado no paragrafo 2° do Art. 99.

§ 2° O Sistema IONEWS emitird o primeiro aviso de cobranca automatica a todos os clientes que nao
tenham pago sua fatura até 5 (cinco) dias corridos apds seu vencimento, conforme estabelecido no “caput” deste
artigo.

§ 39 Persistindo o atraso no pagamento, o Sistema emitira um segundo aviso de cobranca automatica, apds 5
(cinco) dias corridos do primeiro aviso, findo o qual, ainda sem o devido pagamento, o Sistema IONEWS bloqueara as
publicacdes, também de forma automatica, relativas ao cliente devedor.

Art. 14° O publicador podera remover matérias até o horario limite de 16h do dia util anterior a data de
publicacdo, pelo Sistema IONEWS, sob sua total responsabilidade.

Art. 15° Em caso de inexatiddo ou omissdo no texto original da matéria publicada, o publicador devera arcar
com 0s custos uma nova publicagao.

Paragrafo Gnico - Caso a inexatidao ou omissao tenha sido causada por falha técnica do DIO/ES, os custos de
republicagdo ndo serdo cobrados. O publicador devera solicitar a corregdo através do e-mail do DIO/ES
(atendimento@dio.es.gov.br), no prazo maximo de até 5 dias Uteis, contados a partir da data da publicacdo.

Art. 16° Qualquer cidaddo podera consultar as edigdes publicadas através dos portais do DOES
(https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/diario_oficial), DOM (https://ioes.dio.es.gov.br/dom) e DOS
(https://ioes.dio.es.gov.br/diariodaserra), a partir de zero hora do dia de sua publicacdo, independente de cadastro
prévio no Sistema IONEWS.

Paragrafo Gnico - O cidaddo que ndo localizar as matérias através das condigcdes supracitadas podera
solicitar sua leitura via e-mail (atendimento@dio.es.gov.br), devendo prover a maior quantidade de informagdes
possiveis para celeridade no atendimento.

Art. 17° O DIO/ES disponibilizard uma ferramenta gratuita para envio automatico de atalhos a matérias
especificas de interesse via e-mail, devendo os consulentes cadastrarem-se no portal de “Pesquisa Agendada”
(https://ioes.dio.es.gov.br/clipping).

Art. 18° As demais duvidas e solicitagdes de ordem técnica, administrativa ou financeira serdo sanadas pelo
DIO/ES, através de correio eletronico (atendimento@dio.es.gov.br) ou pelos telefone de nimeros (27) 3636-6932,
(27) 3636-6933, (27) 3636-6934 e (27) 3636-6945.”

Art. 19° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Vitdria - ES, 30 de dezembro de 2024.

Sandra Shirley de Almeida
DIRETORA-GERAL

Protocolo 1458263
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Prefeitura Municipal P

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

Praga da Independéncia, 341 - Centre, Afense Cliudio - ES. Cep: 20600-000 Afonso Claudio/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclavdio es gov. br | www.afonsoclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) GABINETE DO PREFEITO

Despacho

O presente processo tem por objetivo a contratagdo do DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL,
inscrito no CNPJ 28.161.362/0001-83, para prestacao de servigos de publicagcao de matérias e atos
oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, por meio de “Inexigibilidade de Licitagao”.

Verificou-se que foram juntados nos autos documentos do contratado a seguir:

Certidbes Negativas de Débitos (Municipal, Estadual, Federal, FGTS, Trabalhista), Comprovante de
Inscricdo e de Situacado Cadastral, Lei de Criagdo do Departamento de Impressa Oficial (DIO), Instrugao
de Servigo N°067/2024 - Valor das Publicacdes, Instrucdo Normativa DIO/ES N°001/2025.

Tendo em vista o disposto na Instrugcdo Normativa SCL N° 009/2023, remeto os autos ao Gabinete do
Prefeito para deliberagdes cabiveis.

Atenciosamente,

Afonso Claudio, 7 de agosto de 2025

NATALIA DO CARMO VIANA
SERVIDOR
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

QUADRO COMPARATIVO DE PRECOS SIMPLES
Pesquisa de Precos N° 000097/2025 - 07/08/2025 - Processo N° 015801/2025 - Menor Preco Global

DIO -

DEPARTAMENTO DE

Iltem || Lote Cédigo [ Especificagdo Unidade Quantidade | IMPRENSA OFICIAL
Unitéario Total Unitéario Total Unitéario Total Unitario Total
PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS - A NIVEL
00001 00007950 CM/CL 3.450,66 14,4900 50.000,00

ESTADUAL departamento de imprensa oficial - dio/es

Valor Total OBTIDO

Valor Total VENCIDO

50.000,00

50.000,00
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

PRECO MEDIO DA PROPOSTA DE PRECOS SIMPLES

Pesquisa de Precos N° 000097/2025 - 07/08/2025 - Processo N° 015801/2025

item Lote Cédigo Especificacédo Unidade |Quantidade Unitéario | Valor Total
PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS - A NIVEL ESTADUAL -
00001 00007950 DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL - DIO/ES CM/CL 3.450,66 14,4900 50.000,00
50.000,00
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 7 de agosto de 2025

LORENA MACHADO PIMENTA DE SOUSA
SERVIDOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROCESSO N¢: 15801/2025
INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
ASSUNTO: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

DESPACHO

Trata-se de pedido encaminhado pela Secretaria Municipal de Administragao, solicitando a
contratacdo do DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, inscrito no CNPJ 28.161.362/0001 -
83, para prestacdao de servicos de publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de
Afonso Claudio/ES, por meio de “Inexigibilidade de Licitacdo”.

Tomo ciéncia da contratacdo e autorizo a Efetivacdo da Despesa, nos moldes da Lei n°
14.133/2021.

Encaminho a Secretaria de Financas para informar se ha Previsdao de Recursos Financeiros
para realizacdo da despesa.

E apds, a Procuradoria.

Afonso Claudio/ES, em, 07 de agosto de 2025.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
Prefeito
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE CONTABILIDADE

Despacho

Segue para dotagao e reserva.

Afonso Claudio, 18 de agosto de 2025

PAULO JOAQUIM CANDIDO SIEBERT
Secretario (a)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Financas

PROCESSO N2 015801/2025
INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ASSUNTO: CONTRATAGAO DE DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Informo que ha previsdo de recursos financeiros para realizacao de tal despesa conforme
previsdo de receita da Lei Orcamentdria Anual para o exercicio corrente, e que a Fonte de
Recursos, informadas pela secretaria solicitante, ao nosso parecer, esta corretamente
aplicada.

Afonso Claudio-ES, 18 de agosto de 2025.

PAULO JOAQUIM CANDIDO SIEBERT
Secretdrio Municipal de Financas
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEPIRITO BAN

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclavdio es gov. br | www.afonsoclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Despacho

Considerando que a ficha indicada para custear a despesa ndo possui saldo suficiente, e ndo ha
informacao de suplementacao, devolvo os autos a Secretaria requisitante para complementacgao de tal
informacgao.

Apbs, retorno ao Departamento de Contabilidade.

Afonso Claudio, 18 de agosto de 2025

VANESSA LOPES DA SILVA REBULI
SERVIDOR
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE CONTABILIDADE

Despacho

Prezados,

A ficha devera ser suplementada extraindo-se o valor de R$ 17.005,30 da ficha 268/1500.

Atenciosamente,

Afonso Claudio, 18 de agosto de 2025

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SERVIDOR
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE CONTABILIDADE - SETORIAL |

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 19 de agosto de 2025

ISABELA ABEL GUMZ
SERVIDOR
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, Frefeitura Municipal ,
Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEPIRITO BAN

Praga da Independéncia, 341 - Centre, Afense Cliudio - ES. Cep: 20600-000 Afonso Claudio/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclavdio es gov. br | www.afonsoclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) PROCURADORIA

Despacho

Informa-se que a despesa deste processo ocorrera através da seguinte dotacdo orgamentaria:

07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

0701.0412200142.030 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

FICHA: 238

FONTE: 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

Afonso Claudio, 20 de agosto de 2025

ISABELA ABEL GUMZ
SERVIDOR
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) GABINETE DO PREFEITO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 22 de agosto de 2025

JAMILY BADARO DE SOUZA
Estagiario (a)

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 128
com o identificador 3900390035003800370035003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
14.063/2020.




PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3900390035003800370035003A005400

acessado no endereco

Assinado eletronicamente por JAMILY BADARO DE SOUZA em 22/08/2025 11:43
Checksum: E4253BCB75233A03A2E63C617CB56523738D93AD712D0E9SBDDEC75F7CFACB8B

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 129
com o identificador 3900390035003800370035003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei
14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Processo n° 15801/2025
Interessado(a): Secretaria Municipal de Administracao
Assunto: Contratacéo

PARECER JURIDICO

| - RELATORIO

Cuida-se de requerimento formulado pela Secretaria Municipal de Administragéo, solicitando
a Contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestacdo de servicos de
publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, no valor de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

Aduz ainda que a contratacao direta sera por inexigibilidade, nos termos do inciso I, art. 74, da
Lei Federal n. 14.133/2021.

Houve manifestacdo do Setor de compras e juntada do quadro comparativo de precos simples
(fls. 108/111).

Em fls. 118/126, a Secretaria Municipal de Financas em concorréncia com o Setor Contébil

certificou que ha recursos disponiveis para custear determinada despesa.

Constam ainda: Estudo Técnico Preliminar; Termo de Referéncia; Termo de Designacdo do
Gestor; Pesquisa de preco; Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista; Cartdo CNPJ da
Empresa; e Notas Fiscais.

E o relato do essencial.

Il - FUNDAMENTACAO

Analisando o supracitado requerimento e a documentacdo que o instrui, entendo estarmos
diante de hipdtese de Contratacdo Direta pela Administracdo Publica, na modalidade de
inexigibilidade de licitagao, prevista no artigo 74, 111, da Lei Federal n.° 14.133/2021 (Lei de

LicitacOes e Contratos Administrativos).

Com escopo de corroborar 0 exposto acima, transcrevo ad litteram o referido dispositivo legal:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

[-]

da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000

Praca
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo:

E cedico que, para que haja contratagio direta na hipGtese de inexigibilidade, a competicao deve

ser inviavel, bem como preencher o pressuposto Laogico, Juridico e Fatico.

Nesta senda, entende-se que a Contratacdo Direta por meio de Inexigibilidade de Licitacéo se
ampara no principio da supremacia do interesse publico, conjugado com os principios da
economicidade, celeridade e eficiéncia, a fim de evitar prejuizos com gastos de todo processo

licitatorio, Segundo leciona Marcal Justen Filho:

A pequena relevancia econémica da contratacdo ndo justifica gastos
com uma licitagho comum. A lei determinou que as formalidades
prévias deverdo ser proporcionais as peculiaridades do interesse e da
necessidade publica. Por isso, tanto mais simples serdo as formalidades
e mais rapido o procedimento licitatorio quanto menor for o valor a ser
despendido pela Administracdo Publica.

Pelo objeto requerido, bem como pelas circunstancias faticas que buscam a contratacdo de um
servico de carater técnico/intelectual, constata-se que estamos diante de caso de Inexigibilidade
de Licitacdo, cuja proposta € a contratacdo de empresa em prestacdo de servigos de assessoria
e consultoria em contabilidade aplicada ao setor publico, tudo conforme se encontra no autos

do processo em epigrafe.

No tocante ao que estabelece no Paragrafo Terceiro do art. 74 da Lei 14.133/2021, denota-se
que foi devidamente preenchido, na medida em que foi demonstrado por meio dos atestados de
capacidade técnica, contratos firmados com outros entes e cursos de especialidades, cujo
restaram demonstrados a notoria especializacdo da empresa, permitindo inferir que seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato,
sendo assim, inviavel a competicdo e possibilidade de contratagdo direta pela Administracdo

Publica.

Por derradeiro, consigne-se que a Administracdo Municipal devera exigir do contratado toda
documentacdo relativa a habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-
financeira, certidGes de regularidade fiscal e trabalhista, bem como cumprimento do art. 7°,
inciso XXXIII, da CF/88, nos termos dos arts. 62 e 63 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Praca

da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

111 - CONCLUSAO

Ante 0 exposto, opina esta Procuradoria pela continuidade do procedimento, por tratar-se de
hipotese de “Inexigibilidade de Licitacdo”, como um dos casos de contratacdo direta pela

Administracdo Pablica, com fulcro no artigo 74, inciso 111, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Esclarece-se que o0 presente parecer juridico € meramente opinativo, prestando esta
Procuradoria consultoria sob o prisma estritamente juridico, ndo adentrando a conveniéncia e

oportunidade dos atos praticados, bem como néo vincula a decisdo da autoridade superior.

Frisa-se que a Contratada devera apresentar toda documentacao exigida pelos arts. 62 e 63 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

E o parecer. S.M.J.

Afonso Claudio/ES, 22 de agosto de 2025.
Dalvan José do Carmo da Silva Rebuli

Procurador-Geral

OABIJES 36.697

Praca
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 25 de agosto de 2025

LORENA MACHADO PIMENTA DE SOUSA
SERVIDOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PROCESSO N2: 15801/2025
INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ASSUNTO: CONTRATAGAO - INEXIGIBILIDADE

DESPACHO

Trata-se de requerimento solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, solicitando
a contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestacdo de servicos de
publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, no valor de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

Em anexo Termo de designacao de gestor e fiscal do contrato, Estudo técnico preliminar,
Justificativa da Contratagdo, Termo de Referéncia, disponibilidade financeira, bem como
demais documentos anexos.

Parecer Juridico opinando pelo deferimento do pedido, com fulcro no artigo 74, da Lei
Federal n? 14.133/2021, o qual se trata de hipdtese de inexigibilidade de licitagdo neste
caso.

Assim sendo, DEFIRO o pedido inicial, nos termos do parecer juridico.

A Secretaria interessada para analise de documentagdo conforme parecer juridico.

Encaminhe-se ao Setor de Compras para publicagao.

Afonso Claudio/ES, em, 25 de agosto de 2025.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
Prefeito
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE COMPRAS

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 25 de agosto de 2025

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SERVIDOR
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CNPJ: 28.161.362/0001-83

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cddigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis&o judicial que determina sua
desconsideracao para fins de certificacdo da regularidade fiscal, ou ainda n&o vencidos; e

2. nao constam inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragio direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagcido desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:14:29 do dia 21/07/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 17/01/2026.

Cddigo de controle da certidao: C20F.810E.1F5F.2223

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadua - MOD. 2

Certidao N° 20250000843013

| dentificagdo do Requerente: CNPJN° 28.161.362/0001-83

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
guaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certidao emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certiddo emitida em 10/06/2025, valida até 08/09/2025.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do endereco
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual .

Vitdria, 10/06/2025.

Autenticaco eletronica: 0022.603D.2F20.AACF
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio
Estado do Espirito Santo

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
NUMERO 2152 /2025

Certifico: para os devidos fins que:

DEPARTAMENTO DE IMRENSA OFICIAL

CPF/CNPJ n°: 28.161.362/0001-83

N°---CEP:

Certificamos que, até a presente data, nao existe débito contra o portador do cadastro de
pessoa juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Municipal o direito
de cobrar quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do
endereco www.afonsoclaudio.es.gov.br

Certidao Emitida em: 25/08/2025, Valida até: 23/11/2025

Chave de Validacao WEB: a0871cfe

Prefeitura Municipal de Afonso Claudio - ES, 25/08/2025.

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 142
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19/08/2025, 09:53

Consulta Regularidade do Empregador

CAIX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  28.161.362/0001-83
Razao

Social:
Endereco: AV. MAL MASCARENHAS DE MORAES 2375 / BENTO FERREIRA / VITORIA /
ES / 29052-121

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

A Caixa Econdomica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuigbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagbes com o FGTS.

Validade:07/08/2025 a 05/09/2025

Certificagdo Niumero: 2025080717360287925068

Informacao obtida em 19/08/2025 09:52:18

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-c

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3300300034003100300032003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP
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Prefeitura Municipal de Vitéria A
Secretaria de Fazenda : Vl [J

Certidao Negativa de Débitos

Emissao : 08/07/2025 - 10:22h

RAZAO SOCIAL/NOME: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Com fundamento no artigo 205 do Cédigo Tributério Nacional (Lei 5.172/1966), certificamos que ndo constam em
nome do sujeito passivo identificado, nesta data, débitos com a Fazenda Publica Municipal.

OBSERVAGOES

Documento valido até o dia 06/09/2025 e abrange apenas a pessoa fisica ou juridica identificada. Fica ressalvado o
direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar dividas conhecidas e as apuradas apos a emisséo deste documento.

De acordo com a Portaria 19/2001 de 22/09/2001 da Secretaria de Fazenda de Vitdria - ES , a emiss&o deste
documento NAO PODERA SER COBRADA.

Emitido em 08/07/2025 as 10:23 pelo AGENTE INTERNET

Para validar este documento, favor acessar o seguinte endereco:

http://www.vitoria.es.gov.br, "Servigos", opgéo "Autenticidade de documentos/ Certiddo de Débitos".
Entre com a chave:

0d545785-bd9a-4486-a999-9fcc7c9d14ch

Ou realize a busca pela Inscrigdo Fiscal, CNPJ ou CPF.
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PODER JUDICIARIO
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Nome: DEPARTAMENTO DE | MPRENSA OFI CI AL (MATRI Z E FILIAIS)

CNPJ: 28.161. 362/ 0001- 83

Certidédo n°: 48009991/ 2025

Expedi ¢do: 19/08/ 2025, as 09:57: 04

Val i dade: 15/02/2026 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi ¢cao.

Certifica-se que DEPARTAMENTO DE | MPRENSA OFI CIAL (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 28.161.362/0001-83, NAO CONSTA cono
i nadi npl ente no Banco Nacional de Devedores Trabal histas.
Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGCAO A A DATA DE ABERTURA

NOMERO DE INSCRGRS COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAQ | DACE seer

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
Fekdkdkkdkk DEMAIS

CODIGO E DESCRICAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
58.22-1-01 - Edicao integrada a impressao de jornais diarios

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

18.11-3-01 - Impresséo de jornais

18.11-3-02 - Impressao de livros, revistas e outras publicagdes periédicas

18.13-0-01 - Impressao de material para uso publicitario

18.13-0-99 - Impressao de material para outros usos

18.22-9-01 - Servigos de encadernagao e plastificacao

18.22-9-99 - Servigos de acabamentos graficos, exceto encadernacgao e plastificagdo
58.21-2-00 - Edigao integrada a impressao de livros

58.29-8-00 - Edigao integrada a impressao de cadastros, listas e de outros produtos graficos

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
111-2 - Autarquia Estadual ou do Distrito Federal

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV NOSSA SENHORA DA PENHA 714 EDIF RS TRADE TOWER
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.055-130 PRAIA DO CANTO VITORIA ES
ENDEREGCO ELETRONICO TELEFONE
FINANCEIRO@DIO.ES.GOV.BR (27) 3636-6910/ (27) 3636-6912
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
ES
SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGCAO CADASTRAL
ATIVA 11/10/2003
MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL
SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL
Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 25/08/2025 as 09:54:57 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11

about:blank

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
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Prefeitura Municipal

Processo Eletronico AFONSO ELAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) PROCURADORIA

Despacho

Segue para esclarecimentos quanto a divergéncia dos incisos do Art. 74 que sera utilizado nesta
contratacéo.

Atenciosamente,

Afonso Claudio, 26 de agosto de 2025

Myrian Rodrigues Sarti
SERVIDOR

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 147
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3900390037003400370032003A005400

acessado no endereco

Assinado eletronicamente por Myrian Rodrigues Sarti em 26/08/2025 11:50
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) GABINETE DO PREFEITO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 26 de agosto de 2025

DALVAN JOSE DO CARMO SILVA REBULI
SERVIDOR
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PREFEITURA DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Processo n.° 15801/2025

Orgdo interessado: Gabinete do Prefeito

Interessado: Secretaria Municipal de Administragao

Ementa: ADMINISTRATIVO. LICITACAO. DISPENSA - ART. 75, IX, LEI 14.133/2021. CONTRATACAO

DE EMRPESA. DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL. ANALISE JURIDICA.

PARECER JURIDICO

|- RELATORIO.

Cuida-se de requerimento formulado pela Secretaria Municipal de Administragao, solicitando a
Contratagdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestacdo de servigos de
publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, no valor de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

Em sintese, justificam que:

“[...] a contratagdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para a publicagdo de
matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, tendo em vista a
exclusividade do drgdo para a veiculagdo de tais informagdes no ambito estadual,
conforme Art. 74, inciso | da Lei n° 14.133/2021, que trata dos casos de
inexigibilidade de licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo. A publicidade
dos atos oficiais € uma exigéncia legal e fundamental para a transparéncia e a
legalidade das agdes da Administrag&o Publica [...]".

O Setor de compras promoveu a juntada do quadro comparativo de pregos simples (fls.
108/111).

A Secretaria Municipal de Finangas, juntamente com o Setor Contabil, certificou a existéncia de

recurso que possibilitara custear a despesa.

Instruem o presente procedimento: Estudo Técnico Preliminar; Termo de Referéncia; Termo de
Designagé@o do Gestor; Pesquisa de prego; Certidbes de Regularidade Fiscal e Trabalhista;
Cartdo CNPJ da Empresa; Notas Fiscais, parecer juridico, despacho do Chefe do Poder

Executivo.

Por fim, consta despacho do Setor de Compras (ID 14.1) chamando a aten¢do quanto a

indicagao do dispositivo legal a ser seguido.

Praca da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000
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PREFEITURA DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

E o que basta relatar.
Il- FUNDAMENTAQAO

Prima facie, importa ressaltar que a Procuradoria-Geral do Municipio é érgéo de representagao
judicial e consultoria juridica, competindo-lhe nesse segundo caso tdo somente a emisséo de
pecas, manifestagdes e orientagdes opinativas, as quais ndo substituem a prerrogativa decisoria
do gestor publico, nem tém o cond&o de posicionar o advogado publico na regra de competéncia
do ato administrativo. E o que se extrai, verbi gratia, do rol de atribuicdes do cargo de procurador
municipal previsto na Lei Municipal n.° 2.437, de 10 de agosto de 2022. No mesmo sentido, cita-
se também o disposto no artigo 3° da Lei Municipal n.° 2.441 de 10 agosto de 2022, ainda

pendente de regulamentacao.

Outro ponto que merece atengdo é o equivoco desta Procuradoria ao elaborar o parecer contido

no ID 11.2, eis que calca sua fundamentagdo em dispositivo estranho ao caso em concreto.

Assim, valendo-se do principio da autotutela anulo o parecer proferido (ID 11.2) por estar eivado

de ilegalidade. Deixo de intimar as partes envolvidas, posto que ndo houve prejuizo.
Superado questdes preliminares passo a analise do mérito.

A priori, é importante trazer o entendimento do inciso XXI, art. 37, da Carta Republicana,

vejamos:

Art. 37.1..]

XXI - ressalvados 0s casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras
e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

Nesta linha de raciocinio, a Lei Federal n°® 14.133/2021 que regulamenta o supracitado
dispositivo constitucional, prevé as hipéteses de Contratagéo Direta pela Administragéo Publica
sem a necessidade de prévia realizagao de procedimento licitatério.

Analisando o requerimento em questdo e a documentacdo que o instrui, entendo que estamos

diante de hipotese de Contratagdo Direta pela Administragao Publica, tendo em vista tratar-se de

Praca da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000
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PREFEITURA DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

“Dispensa de Licitagdo” prevista no artigo 75, inciso “IX" da Lei Federal n.° 14.133/2021 (Lei de
Licitagbes e Contratos Publicos), para aquisi¢édo de bens ou servigos prestados por 6rgdo ou
entidade que integra a Administragao Publica.

Com escopo de corroborar o exposto acima, transcrevo “ad litteram” referido dispositivo legal:

Art. 75. E dispensavel a licitago:
IX - para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por ¢6rgdo ou entidade que integrem a

Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Analisando o documento constante no ID 3.6 podemos constatar que o Departamento de
Imprensa Oficial - DIO é uma autarquia, com personalidade juridica propria, com autonomia
técnica financeira e administrativa, cuja finalidade para qual foi criada é executar todas as
atividades relacionadas com a divulgagdo de atos dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, bem como todos os trabalhos de natureza grafica inerentes ao seu tipo de

organizag&o.

Logo, estamos diante de uma entidade que integra a Administragdo Publica, enquadrando-se
nos ditames do inciso IX, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Importa destacar ainda, que a contratagdo do DIO/ES nao possui natureza concorrencial, uma
vez que o servigo a ser prestado é de caréater exclusivo no dmbito do Estado, configurando-se
como atividade tipica da Administragao Publica, sem similaridade ou competicdo no mercado

privado local.

Vale ressaltar que embora o caso em tela versa sobre hipotese de dispensa de licitagdo, na
pratica verifica-se uma inexigibilidade de competigdo, haja vista a unicidade do ente estatal

responsavel pela veiculagéo oficial dos atos administrativos no Estado do Espirito Santo.

Por fim, temos que a Contratagdo Direta por meio de Dispensa de Licitagdo ampara-se no
principio da supremacia do interesse publico, conjugado com os principios da economicidade,

celeridade, eficiéncia, a fim de evitar prejuizos com gastos de todo processo licitatério.

Salienta-se que a proposta apresentada ndo impede que a Administragcdo Publica negocie um

valor reduzido, com vistas a se buscar a melhor proposta possivel.

Praca da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000
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PREFEITURA DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Ademais, registra-se a Administragdo Municipal devera exigir da empresa contratada toda
documentagdo relativa a habilitagéo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econémico-
financeira, bem como cumprimento do art. 7°, inciso XXXIII, da CF/88, nos termos do art. 62 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Consigna-se ainda, por cautela, que os quantitativos dos produtos s@o de inteira
responsabilidade da Secretaria.

Cabe ressaltar que, a Secretaria Municipal de Finangas informou que ha previsdo de recursos

financeiros para a realizagéo de determinada despesa.

Por derradeiro, esclarece-se que a publicagéo do ato de dispensa de licitagéo devera observar o
prescrito no Artigo 72, paragrafo Unico da Lei de Licitagdes e Contratos Publicos (Lei
14.133/2021), bem como ainda, a celebracdo do instrumento contratual e a liquidagéo da

despesa se atentar as disposigdes previstas no artigo 65 da Lei Federal n.° 4.320/1964.
- CONCLUSAO

Ante todo o exposto, opino pela continuidade do procedimento licitatorio por se tratar de
hipdtese de “Dispensa de Licitagdao”’, como um dos casos de contratacdo direta pela
Administragdo Publica, com fulcro no artigo 795, inciso IX, da Lei Federal n°® 14.133/2021,

devendo o mesmo observar todos os ditames previamente estabelecidos para sua
concretizagdo, bem como aqueles previstos no artigo 37 da Carta Magna, na Lei Federal n.°
14.133/2021 e nas demais legislagdes pertinentes.

Frisa-se que a Contratada devera apresentar toda documentagdo exigida pelo art. 62 da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como a publicidade do ato de dispensa de licitagdo devera atender
as prescrigdes do art. 72, paragrafo unico do mesmo diploma legal.

E 0 nosso parecer. S.M.J.

Afonso Claudio/ES, 26 de agosto de 2025.
DALVAN JOSE DO CARMO DA SILVA REBULI
Procurador Geral
OABIES 36.697
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE COMPRAS

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 27 de agosto de 2025

LORENA MACHADO PIMENTA DE SOUSA
SERVIDOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

PROCESSO N2: 15801/2025
INTERESSADO: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DESPACHO

Trata-se de requerimento formulado pela Secretaria Municipal de Administracdo solicitando
a contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestacdo de servicos de
publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, no valor de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

Consta do processo a juntada de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia,
Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato, Orcamentos, dotacdo orcamentaria, certidoes
entre outros.

Parecer juridico opinando pela continuidade do procedimento licitatério por se tratar de
contratacdo direta, dispensa de licitacdo, com base no artigo 75, inciso IX, da Lei n?
14.133/2021.

Assim sendo, DEFIRO o pedido, nos termos do parecer juridico.

Encaminhe-se ao Setor de Compras para publicagao.

Afonso Claudio/ES, em, 27 de agosto de 2025.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
Prefeito

com o identificador 3300300035003100300037003A00540052004100 Documento assinado digitalmente conforme art.
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Prefeitura Municipal

Processo Eletronico AFONSO ELAUDIO

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ac) CONTRATOS

Despacho

Segue para elaboragao de contrato.

Afonso Claudio, 28 de agosto de 2025

Myrian Rodrigues Sarti
SERVIDOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DISPENSA DE LICITAGAO N° 025/2025 - PROCESSO N° 15801/2025

Com fulcro no art. 75, inciso IX, da Lei n°® 14.133/2021, bem como parecer da Procuradoria Municipal em
26/08/2025, acostado aos autos, concluimos pela DISPENSA DE LICITACAO para contratacdo da empresa
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, inscrita no CNPJ n°® 28.161.362/0001-83, no valor total de
R$50.000,00 (cinquenta mil reais), para prestacdo de servicos de publicacdo de matérias e atos oficiais
do Municipio de Afonso Claudio/ES, conforme solicitacdo n° 170/2025 e demais documentos que instruem
os autos do processo em epigrafe, por “DISPENSA DE LICITACAO”.

A despesa ocorrerd a conta da seguinte dota¢cdo orcamentaria:

07 - Secretaria Municipal de Administracao 01 - Secretaria Municipal de Administracao
0701.0412200142.030 - Manutencéo das Atividades da Secretaria de Administragdo 33903900000 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica Ficha: 238 Fonte: 150000000000 - Recursos Nao
Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos.

Afonso Claudio, em 27 de agosto de 2025.

Paulo Henrique Pagotto
Secretario Municipal de Administragao

Ratifico a contratacdo da empresa DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, inscrita no CNPJ n°
28.161.362/0001-83, no valor total de R$50.000,00 (cinquenta mil reais), para prestacdo de servicos de
publicacdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, conforme solicitacdo n°
170/2025 e demais documentos que instruem os autos do processo em epigrafe, por “DISPENSA DE
LICITACAO”.

Afonso Claudio, em 27 de agosto de 2025.

Luciano Roncetti Pimenta
Prefeito Municipal
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DOM/ES - Edigao N°2.834

quinta-feira, 28 de Agosto de 2025

Aviso de Licitacao
Pregao Eletronico N° 31/2025
Proc. N° 14049/2025
ID CIDADES:
2025.001E0500001.01.0008
O Municipio de Afonso Claudio/ES, por meio do Fundo
Municipal de Saude, através da Pregoeira e equipe
de apoio, torna publico, que realizard Licitagao,
na modalidade “Pregdo Eletrénico”, tipo “Menor
Preco por Lote/Item”, de acordo com a Lei Federal
NO 14.133/2021, Lei Complementar N° 123/2006,
Decreto Municipal n® 585/2023 e Decreto Municipal
n° 584/2023, objetivando o Registro de Precgos
de fraldas descartaveis, conforme condigoes
e especificacdes constantes do Edital e Anexos,
gue estdo disponiveis nos sites: www.portalde-
compraspublicas.co m.br, WCompras ID N° 417046
e www.afonsoclaudio.es.gov.br, link Licitagao.
- Acolhimento das Propostas no sistema
eletronico a partir de: as 08:00 horas do dia
28/08/2025.
- Limite de Acolhimento das Propostas: as 08:00
horas do dia
15/09/2025.
- Abertura das Propostas e Inicio da Sessao: as
08:01h do dia 15/09/2025.
Mais informacbes através do tel. (27) 3735.7778 ou
e-mail: licitacao@afonsoclaudio.es.gov.br

Afonso Claudio/ES, 27 de agosto de 2025.

Adrielli Moreira Barcellos
Pregoeira
Protocolo 1621283

ERRATA
Referente a publicagdo da Inexigibilidade de Licitacdo.
Processo 15801/2025,
ID CIDADES: 2025.001E0700001.10.0034
Veiculada no DOM/ES - Diario Oficial dos Municipios
em 26/08/2025, Pagina 154, Protocolo 1619456.
Onde se lé:

Inexigibilidade de Licitagao
N° 034/2025

Processo N° 15801/2025
Leia se:

Dispensa de Licitagdo
N° 025/2025
Processo N°© 15801/2025
ID CIDADES:
2025.001E0700001.09.0025
Afonso Claudio, 27 de agosto de 2025.

Natdlia do Carmo Viana

Setor de Compras
Protocolo 1620862

Agua Doce do Norte

Dispensa de Licitacao

N° 004762/202

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3300300035003700320039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Brayon Nikolas Bretas, Secretario Municipal
De Saude, Estado de Espirito Santo, no uso das
atribuicdes de seu cargo e com fundamento no Art.
75, inciso VIII - da Lei Federal n.© 14.133/2021, e
demais legislagbes aplicaveis.
RATIFICA a dispensa de licitacdo para aquisicao
de medicamentos para o paciente ADINAN
NOVAIS DE PAULA, conforme decisao judicial
n° 0000182-55.2015.8.08.0068 com fundamento
no inciso VIII do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.
E autorizo o empenho em nome da empresa GERSON
VIEIRA DE SOUZA & CIA LTDA EPP com CNPJ]
n° 39.396.791/0001-56, ganhadora dos itens
01 e 03 totalizando no valor de R$ 2.097,00
(dois mil e noventa e sete reais) e a empresa
IMPERIUM MEDICAMENTOS LTDA com CNPJ n°
49.699.998/0001-53, ganhadora do item 02
totalizando no valor de R$ 5.167,68 (cinco mil,
cento e sessenta e sete reais e sessenta e oito
centavos), cujo pagamento far-se-a, de acordo
com sua proposta de prego vencedora.
Agua Doce do Norte, ES, 27 de agosto de 2025.
BRAYON NIKOLAS BRETAS
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
Protocolo 1620718

o
DISPENSA DE LICITACA 1 202
RATIFICACAO
ID:

Brayon Nikolas Bretas, Secretario Municipal
De Saude, Estado de Espirito Santo, no uso das
atribuicdes de seu cargo e com fundamento no Art.
75, inciso VIII - da Lei Federal n.© 14.133/2021, e
demais legislactes aplicaveis.
RATIFICA a dispensa de licitacao para aquisicao
de leite em poé integral para o paciente FELIPE
AUGUSTO DOS SANTOS, conforme decisao
judicial n°® 0000407-41.2016.8.08.0068 com
fundamento no inciso VIII do art. 75 da Lei n©
14.133, de 1° de abril de 2021.
E autorizo o empenho em nome da empresa
IMPERIUM MEDICAMENTOS LTDA com CNPJ
n° 49.699.998/0001-53, ganhadora do item
01 totalizando no valor de R$1.164,96 (mil
e cento e sessenta e quatro e noventa e seis
centavos), cujo pagamento far-se-a, de acordo
com sua proposta de preco vencedora.
Agua Doce do Norte, ES, 27 de agosto de 2025.
BRAYON NIKOLAS BRETAS |,
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
Protocolo 1620747

PROCE N° 202
DISPENSA DE LICITACAO 0096/2025
RATIFICACAO

ID: 2025.002E0500001.09.0046
Brayon Nikolas Bretas, Secretario Municipal
De Saude, Estado de Espirito Santo, no uso das
atribuigbOes de seu cargo e com fundamento no inciso
II do art. 75 da Lein© 14.133, de 1° de abril de 2021.
RATIFICA a dispensa de licitacdo para contratacao
de empresa especializada em prestacao
de servicos de confeccao de talonario de
receituario médico, com fundamento no parecer
juridico e no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
10 de abril de 2021.
Eautorizooempenhoemnomedaempresa DIGRAPEL
DISTRIBUIDORA DE PAPEL E GRAFICA LTD

P . 40 DC ;ganhadora
fls. 164




28/08/2025, 10:55 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato gue autoriza a Contratacao Direta n°
000025/2025

Ultima atualizagéo 28/08/2025

Local: Afonso Claudio/ES ~ Orgao: MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO

Unidade compradora: 27165562000141-001 - Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, IX

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Nao informada

Data de divulgacao no PNCP: 28/08/2025 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 27165562000141-1-000105/2025 Fonte: E & L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA
Objeto:

Contratacao do Departamento de Imprensa Oficial (DIO), para Prestacao de Servicos de Publicacao de Matérias e Atos
Oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES.

Informagcao complementar:

Gestor do Contrato: Paulo Henrique Pagotto - Cargo: Secretario Municipal de Administragcao - Matricula: 000161Fiscal do
Contrato: Aline De Oliveira - Cargo: Chefe do Setor de Recursos Humanos - Matricula: 11655Suplente de Fiscal do Contrato:
Katia Sirl

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 50.000,00
ltens Arquivos Historico
Numero Descricao Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado
1 PUBLICAGAO DE ATOS 3450.6556 R$ 14,49 R$ 50.000,00
OFICIAIS - ANIVEL
ESTADUAL
Exibir: 1-1de litens Pagina:

< Voltar

™ i

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.ceiygbr/g@enticidade
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28/08/2025, 10:55 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacodes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

W https./portaldeservicos.gestao.gov.br
oJ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) PROCURADORIA

Despacho

Encaminha-se a minuta de inexigibilidade, que tem por objeto a contratacdo de prestagao de servigos,
para a competente analise juridica do instrumento

Afonso Claudio, 3 de setembro de 2025

ROSIANA LOURENCO TAVARES
SERVIDOR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MINUTA - CONTRATO N2 ---/2025

Contrato de Presta¢dao de Servigos de Publicagdes de Atos
Oficiais que entre si celebram o Municipio de Afonso Claudio
e o Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo-DIO-
ES.

O MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO/ES, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca
da Independéncia, n? 341, Centro, Afonso Claudio/ES, CEP 29.600-000, inscrito no CNPJ sob o n2
27.165.562/0001-41, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. LUCIANO RONCETTI
PIMENTA, brasileiro, casado, funcionario publico federal, portador do CPF ne GGG - G
I csidente e domiciliado em |- Ji2nte denominado CONTRATANTE
e o DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO - DIO-ES, pessoa juridica de direito
publico interno, na forma de autarquia do Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n2.
28.161.362/0001-83, sediada a sediada a Av. Nossa Senhora da Penha, n2 714, Ed. RS Trade Tower, 42
andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, representada por sua Diretora Presidente, Sra.
SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA, brasileira, administradora de empresas, inscrita no CPF n2
I - <G . o eada pelo Decreto Estadual n2 1412-S, de 06 de junho de
2023, publicado no Diario Oficial de 07 de junho de 2023, ora denominado CONTRATADO, Processo
administrativo n2 15801/2025, celebram o presente contrato com fulcro no art. 75, inciso IX da Lei n®
14.133/21 e suas alteragdes e demais legislagbes correlatas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de empresa especializada no servico de
publicacdo de matérias (atos oficiais, atos relacionados a procedimentos licitatdrios, resumos de atos
contratuais, de pessoal, rescisoes, retificagbes, ordens de servigos, instrugdes, portarias, decretos e
outros) cuja publicidade se faca necessario para atender a Secretaria Municipal de Administragdo e
diversos setores da Prefeitura Municipal de Afonso Claudio/ES.

1.2 - Fazem parte integrante deste Contrato, na condicdo de Anexo, a Tabela de Servicos apresentada
por meio da Instrucdo de Servicos DIO-ES n2 078, de 20 de dezembro de 2023, bem como, o Manual
de Publicagdes constante do sitio oficial do DIO na internet (www.dio.es.gov.br).

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO:
2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob forma de empreitada por preco unitario, nos
termos do art. 62, XXVIIl da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO SERVICO:

3.1 - O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e
condi¢bes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DOS SERVICOS E REAJUSTAMENTO:

3.2 - O valor atual estimado da contratagdo é de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), pela prestacio
dos servicos ora contratados, a CONTRATANTE pagard ao CONTRATADO os valores unitdrios previstos
em sua Tabela de Servigos que faz parte integrante da Instrugdo de Servigos DIO-ES n2 078, de 20 de

it w] Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls_169
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

dezembro de 2023 ora em vigor, da qual a CONTRATANTE tem pleno conhecimento e integra o
presente instrumento contratual, conforme clausula 1.2.

3.3 - No prego cobrado estdo incluidas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos
sociais, taxas, material, mdo-de-obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto
do contrato.

3.4 - Os valores dos precos unitarios dos servicos sofrerao os reajustes correspondentes as atualiza¢des
da Tabela de Servigos do DIO/ES. O CONTRATADO se obriga a informar ao CONTRATANTE sempre que
ocorrer o reajustamento dos precos dos servicos, reproduzidos em Instrucdo de Servico DIO-ES. A
periodicidade do reajustamento deverd observar os ditames legais.

3.5 - O valor unitario do servico cobrado devera ser aquele vigente a época da efetiva prestacdo do
servigo, ou seja, o da data da publicagdo do ato no Diario Oficial.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 - O pagamento serd efetuado mensalmente, até o dia 10 de cada més, apds a emissdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente.

4.2 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o objeto; o nimero do processo que originou a contratacdo; nimero do contrato; nimero da
Autorizacdo de Fornecimento; e dados bancdrios, com indicacdo do banco, agéncia e conta.

4.3 - Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

4.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.5 - A situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

4.6 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.7 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada, ou excepcionalmente por cheque administrativo.

4.8 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

4.9 - Decorrido o prazo indicado do pagamento, desde que a contratada concorrido de alguma forma,
incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF 6  ND
=X 700 ¥ 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.
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4.10 - Incumbirdo a contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

4.11 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢do a ser paga pela contratante.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

5.1.1 - O prazo de vigéncia da contratag¢ao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢Ges e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacado
com a contratada.

2.2 - A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.3 - A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.4 - Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da ultima assinatura.

2.5 - A eficacia do mesmo dar-se-4 apds a publicacdo resumida do instrumento na Imprensa/Diario
Oficial utilizado pelo Municipio de Afonso Claudio e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP).

CLAUSULA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1 - As despesas decorrentes do objeto deste Contrato, para o exercicio de 2025, correrao a conta da
dotacdo orcamentaria a saber: Projeto/Atividade: 2.030 - Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Administra¢do - Elemento Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica -
Fonte de Recurso: 150000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos
- Ficha: 238.

6.2 - A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovac¢ao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DAS PARTES:

7.1 - Sao obrigacbes da CONTRATANTE:

7.1.1 - Inserir todos os textos em formatacdo exigida pelo CONTRATADO, até as 17:00 horas de um dia,
para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado no site do CONTRATADO
www.dio.es.gov.br, manual de instrugGes através do link Servigos, Diario Oficial, Manual de Publicacdo;
7.1.2 - Se ndo possuir internet, o CONTRATADO disponibilizara atendimento no balcdo da Recepgdo do
Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha, 714, Ed. RS Trade Tower, 42 andar - Praia do
Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, cabendo a CONTRATANTE entregar a matéria a ser publicada em
formato digital (pendrive, CD etc);

7.1.3 - Notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacGes e irregularidades que ocorrerem na
execucgdo dos servigos;

7.1.4 - Efetuar os pagamentos devidos ao CONTRATADO dentro do prazo de previsto na clausula quarta
deste contrato.

7.2 - Sao obrigacdes do CONTRATADO:
7.2.1 - Assegurar as publicagdes requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil, utilizando-se de sua
estrutura organizacional;

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls 171

T Praca 02 IHOBPERIoR S0P O0ME (CORRORG SRR STRGATOZ0 0GR D BUs 000 T 02 BT 008 CPEgGIE 51

n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.2.2 - Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucdo dos servicos objeto deste contrato,
de tudo dando ciéncia a CONTRANTE, respondendo integralmente por sua omissdo nesse sentido;
7.2.3 - Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada culpa de seus
técnicos ou prepostos;

7.2.4 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

7.2.5 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer
tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforcos para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e
eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais”), , e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUGAO:
8.1 - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 — A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei n® 14.133/21,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

9.1.1 - Adverténcia, nos casos de inexecug¢ao parcial que nao acarretem prejuizos significativos para a
Administragao.

9.1.2 - Multas, poderao ser aplicadas nas seguintes situa¢des e percentuais:

9.1.2.1 - Multa de mora: Por ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo justificado, no
percentual de 0,2 % (dois décimos por cento) ao dia, sobre o valor da parcela descumprida.

9.1.2.2 - Multa compensatéria: No percentual de 05 % a 30%, da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servigco/contrato. Nas seguintes hipdteses:

9.1.2.2.1 - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.2.2.2 - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.2.2.3 - Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;

9.1.2.2.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

9.1.2.2.5 - Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

9.1.2.2.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Afonso Claudio, pelo prazo maximo de
03 (trés) anos nas seguintes situacées:

9.1.3.1 - Por ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto, contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo, sem motivo justificado, superior a 20 (vinte) dias,
sem motivo justificado;

9.1.3.2 - Dar causa a inexecu¢do parcial ou em desconformidade da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servicos/Contrato, que cause grave prejuizo a Administracdo, aos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3.3 - Dar causa a inexecugdo total da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigcos/Contrato,
gue cause grave prejuizo a Administragdo, aos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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9.1.3.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.3.5 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
9.1.3.6 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.4 - Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés anos) e
maximo de 06 (seis anos), nas seguintes situacées:

9.1.4.1 - Apresentar declaracdo ou documento falso, ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato.

9.1.4.2 - Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato.

9.1.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

9.1.4.4 - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

9.1.4.5 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

9.1.5 - As San¢des de multa poderao ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do de impedimento de
licitar ou contratar e declaracao de inidoneidade.

9.1.6 - Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada casa haja ou serd cobrada judicialmente.

9.1.7 - A aplicacdo das san¢Oes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

9.1.8 - A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdao de reparagao integral dos danos causados que porventura vier a causar a Administragdo
Publica.

9.1.9 - As san¢Ges administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando os procedimentos previstos no Capitulo | do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.

9.1.10 - E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, observados os procedimentos previstos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada por servidor devidamente designado representante
da Administracdo, que devera atestar a execugdo do objeto contratado, observadas as disposicoes
deste Contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

11.1 - Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

11.2 - Registros que nado caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
12.1- Aplicar-se-do os arts. 137, 138 e 139 da Lei n2 14.133/2021, nas situacBes de extingdo contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO
13.1 - Referido Contrato sera publicado, em resumo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na

Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n2 14.133 de 2021.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 - Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133/21, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas
na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Afonso Claudio/ES, para dirimir quaisquer questdes
oriundas da presente contratacao.

E, por estarem assim justas e acertadas, foi celebrado o presente contrato para um sé efeito, o qual,
depois de lido e achado conforme vai pelas partes assinado.

Afonso Claudio/ES,em ___ de de 2025.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO/ES
CONTRATANTE

SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA - DIRETORA PRESIDENTE
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIiRITO SANTO - DIO-ES
CONTRATADO
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ac) CONTRATOS

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 3 de setembro de 2025

MAIARA FERNANDES VIDAL VARGAS
SERVIDOR
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Processo n° 15081/2025

Assunto: Minuta de contrato

PARECER JURIDICO: MINUTA

Vieram os autos a douta Procuradoria para anélise da presente minuta de contrato, o qual tem
como objeto a Contratacdo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO) para prestagdo de
servicos de publicagdo de matérias e atos oficiais do Municipio de Afonso Claudio/ES, tudo

conforme discriminado nos autos do processo em epigrafe.

A analise juridica ¢ imprescindivel para preservar a necessaria e indispensavel legalidade dos
atos da Administra¢do, impondo a obrigatoriedade de submissdo dos atos praticados ao exame
do o6rgao juridico de controle de legalidade, nos termos do §4°, art. 53, da Lei Federal n°

14.133/2021.

Assim sendo, a presente minuta, quanto a forma, encontra-se de acordo com o preconizado na
Lei n® 14.133/2021, razdo pela qual devera o processo prosseguir nos seus tramites legais,

observando os dispositivos contidos na supracitada lei.

Por fim, em cumprimento ao Principio da Publicidade, que seja publicado na imprensa oficial

de acordo com as exigéncias legais.
Ante o exposto, opino pelo prosseguimento do feito.
Este ¢ o parecer. S.M.J

Afonso Claudio/ES, 03 de setembro de 2025.

Dalvan José do Carmo da Silva Rebuli
Procurador-Geral

OABVJES 36.697

Praca da Independéncia, 341, CEP. 29600-000 — Afonso Claudio — ES. — Tel. 27 3735.40000
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Despacho

Apos formalizagdo do Contrato n® 058/2025, encaminho os autos para providéncias.

Afonso Claudio, 10 de setembro de 2025

ROSIANA LOURENCO TAVARES
SERVIDOR
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CONTRATO N2 058/2025

Contrato de Prestacdao de Servigos de Publicagdes de Atos
Oficiais que entre si celebram o Municipio de Afonso Claudio
e o Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo-DIO-
ES.

O MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO/ES, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca
da Independéncia, n? 341, Centro, Afonso Claudio/ES, CEP 29.600-000, inscrito no CNPJ sob o n2
27.165.562/0001-41, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. LUCIANO RONCETTI
PIMENTA, brasileiro, casado, funcionario publico federal, portador do CPF n° | - RG
I <sicente e domiciliado em | 2 oiante denominado CONTRATANTE
e o DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO - DIO-ES, pessoa juridica de direito
publico interno, na forma de autarquia do Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n2.
28.161.362/0001-83, sediada a sediada a Av. Nossa Senhora da Penha, n2 714, Ed. RS Trade Tower, 42
andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, representada por sua Diretora Presidente, Sra.
SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA, brasileira, administradora de empresas, inscrita no CPF n2
I - ;G I 0 cada pelo Decreto Estadual n2 1412-S, de 06 de junho de
2023, publicado no Diario Oficial de 07 de junho de 2023, ora denominado CONTRATADO, Processo
administrativo n2 15801/2025, celebram o presente contrato com fulcro no art. 75, inciso IX da Lei n®
14.133/21 e suas alteracdes e demais legislacbes correlatas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente contrato a contratagdo de empresa especializada no servigo de
publicacdo de matérias (atos oficiais, atos relacionados a procedimentos licitatérios, resumos de atos
contratuais, de pessoal, rescisoes, retificagbes, ordens de servigos, instrugdes, portarias, decretos e
outros) cuja publicidade se faca necessario para atender a Secretaria Municipal de Administragdo e
diversos setores da Prefeitura Municipal de Afonso Claudio/ES.

1.2 - Fazem parte integrante deste Contrato, na condicdo de Anexo, a Tabela de Servigos apresentada
por meio da Instrucdo de Servicos DIO-ES n2 078, de 20 de dezembro de 2023, bem como, o Manual
de Publicagdes constante do sitio oficial do DIO na internet (www.dio.es.gov.br).

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO:
2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob forma de empreitada por preco unitario, nos
termos do art. 62, XXVIIl da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO SERVICO:

3.1 - O regime de execugado contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e
condi¢bes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DOS SERVICOS E REAJUSTAMENTO:

3.2 - O valor atual estimado da contratagdo é de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), pela prestacio
dos servicos ora contratados, a CONTRATANTE pagard ao CONTRATADO os valores unitdrios previstos
em sua Tabela de Servigos que faz parte integrante da Instrugdo de Servigos DIO-ES n2 078, de 20 de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
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dezembro de 2023 ora em vigor, da qual a CONTRATANTE tem pleno conhecimento e integra o
presente instrumento contratual, conforme clausula 1.2.

3.3 - No prego cobrado estdo incluidas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos
sociais, taxas, material, mdo-de-obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto
do contrato.

3.4 - Os valores dos precos unitarios dos servicos sofrerao os reajustes correspondentes as atualiza¢des
da Tabela de Servigos do DIO/ES. O CONTRATADO se obriga a informar ao CONTRATANTE sempre que
ocorrer o reajustamento dos precos dos servicos, reproduzidos em Instrucdo de Servico DIO-ES. A
periodicidade do reajustamento deverd observar os ditames legais.

3.5 - O valor unitario do servico cobrado devera ser aquele vigente a época da efetiva prestacdo do
servigo, ou seja, o da data da publicagcdo do ato no Diario Oficial.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 - O pagamento serd efetuado mensalmente, até o dia 10 de cada més, apds a emissdao da Nota
Fiscal/Fatura correspondente.

4.2 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o objeto; o nimero do processo que originou a contratacdo; nimero do contrato; nimero da
Autorizacdo de Fornecimento; e dados bancdrios, com indicacdo do banco, agéncia e conta.

4.3 - Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

4.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.5 - A situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

4.6 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.7 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada, ou excepcionalmente por cheque administrativo.

4.8 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

4.9 - Decorrido o prazo indicado do pagamento, desde que a contratada concorrido de alguma forma,
incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF 6  ND
=X T00 ¥ 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.
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4.10 - Incumbirdo a contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

4.11 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢do a ser paga pela contratante.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

5.1.1- O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢Ges e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagado
com a contratada.

2.2 - A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.3 - A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.4 - Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da uUltima assinatura.

2.5 - A eficacia do mesmo dar-se-4 apds a publicacdo resumida do instrumento na Imprensa/Diario
Oficial utilizado pelo Municipio de Afonso Claudio e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP).

CLAUSULA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1 - As despesas decorrentes do objeto deste Contrato, para o exercicio de 2025, correrao a conta da
dotacdo orcamentaria a saber: Projeto/Atividade: 2.030 - Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Administra¢do - Elemento Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica -
Fonte de Recurso: 150000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos e Transferéncias de Impostos
- Ficha: 238.

6.2 - A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovac¢ao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DAS PARTES:

7.1 - Sao obrigacdoes da CONTRATANTE:

7.1.1 - Inserir todos os textos em formatacdo exigida pelo CONTRATADO, até as 17:00 horas de um dia,
para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado no site do CONTRATADO
www.dio.es.gov.br, manual de instru¢Ges através do link Servicos, Diario Oficial, Manual de Publicacdo;
7.1.2 - Se ndo possuir internet, o CONTRATADO disponibilizara atendimento no balcdo da Recepgdo do
Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha, 714, Ed. RS Trade Tower, 42 andar - Praia do
Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, cabendo a CONTRATANTE entregar a matéria a ser publicada em
formato digital (pendrive, CD etc);

7.1.3 - Notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacGes e irregularidades que ocorrerem na
execugdo dos servigos;

7.1.4 - Efetuar os pagamentos devidos ao CONTRATADO dentro do prazo de previsto na clausula quarta
deste contrato.

7.2 - Sao obrigacdes do CONTRATADO:
7.2.1 - Assegurar as publicagdes requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil, utilizando-se de sua
estrutura organizacional;
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7.2.2 - Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucado dos servicos objeto deste contrato,
de tudo dando ciéncia a CONTRANTE, respondendo integralmente por sua omissdo nesse sentido;
7.2.3 - Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada culpa de seus
técnicos ou prepostos;

7.2.4 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

7.2.5 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer
tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforcos para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e
eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais”), , e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUGAO:
8.1 - N3do havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 — A contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no art. 155 da Lei n® 14.133/21,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

9.1.1 - Adverténcia, nos casos de inexecug¢ao parcial que nao acarretem prejuizos significativos para a
Administragado.

9.1.2 - Multas, poderao ser aplicadas nas seguintes situa¢des e percentuais:

9.1.2.1 - Multa de mora: Por ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo justificado, no
percentual de 0,2 % (dois décimos por cento) ao dia, sobre o valor da parcela descumprida.

9.1.2.2 - Multa compensatéria: No percentual de 05 % a 30%, da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servigco/contrato. Nas seguintes hipdteses:

9.1.2.2.1 - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.2.2.2 - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.2.2.3 - Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;

9.1.2.2.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucado do contrato;

9.1.2.2.5 - Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

9.1.2.2.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Afonso Claudio, pelo prazo maximo de
03 (trés) anos nas seguintes situacées:

9.1.3.1 - Por ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto, contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo, sem motivo justificado, superior a 20 (vinte) dias,
sem motivo justificado;

9.1.3.2 - Dar causa a inexecu¢do parcial ou em desconformidade da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servicos/Contrato, que cause grave prejuizo a Administracdo, aos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3.3 - Dar causa a inexecugdo total da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigcos/Contrato,
gue cause grave prejuizo a Administragdo, aos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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9.1.3.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.3.5 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
9.1.3.6 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.4 - Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés anos) e
maximo de 06 (seis anos), nas seguintes situacées:

9.1.4.1 - Apresentar declaracdo ou documento falso, ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato.

9.1.4.2 - Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato.

9.1.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

9.1.4.4 - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

9.1.4.5 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

9.1.5 - As San¢des de multa poderao ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do de impedimento de
licitar ou contratar e declaracao de inidoneidade.

9.1.6 - Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada casa haja ou serd cobrada judicialmente.

9.1.7 - A aplicagdo das san¢Oes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

9.1.8 - A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados que porventura vier a causar a Administragdo
Publica.

9.1.9 - As san¢Ges administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando os procedimentos previstos no Capitulo | do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.

9.1.10 - E admitida a reabilitacdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, observados os procedimentos previstos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada por servidor devidamente designado representante
da Administragdo, que devera atestar a execu¢do do objeto contratado, observadas as disposicoes
deste Contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

11.1 - Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

11.2 - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
12.1- Aplicar-se-do os arts. 137, 138 e 139 da Lei n2 14.133/2021, nas situacBes de extingdo contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO

13.1 - Referido Contrato sera publicado, em resumo, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n2 14.133 de 2021.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 - Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133/21, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas
na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Afonso Claudio/ES, para dirimir quaisquer quest&es
oriundas da presente contratacao.

E, por estarem assim justas e acertadas, foi celebrado o presente contrato para um sé efeito, o qual,
depois de lido e achado conforme vai pelas partes assinado.

Afonso Claudio/ES, em 04 de setembro de 2025.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO/ES
CONTRATANTE

SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA - DIRETORA PRESIDENTE
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIiRITO SANTO - DIO-ES
CONTRATADO
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DOM/ES - Edigao N°2.842

quarta-feira, 10 de Setembro de 2025

Contratada: DELZENI APARECIDA DE
SOUZA SCHNEIDER, inscrita no CNPJ sob n©°
27.415.747/0001-67

Objeto: Empresa especializada na confeccao
e fornecimento de almoco e coffee break/
lanches, destinados ao atendimento das demandas
referentes as comemoracoes do Dia do Idoso nos
anos de 2025 e 2026.

Vigéncia: O prazo de vigéncia da contratagao é
de 12 (doze) meses, contados da assinatura
deste instrumento, na forma do art. 105 da Lei n°
14.133 de 2021.

Assinatura: 05 de setembro de 2025.

Valor: O valor total da contratacdo é de R$
38.400,00 (trinta e oito mil e quantrocentos reais).
Dotacdao orcamentaria: As despesas decorrentes
da contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento municipal, destinados
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
referente ao exercicio de 2025, a saber: 06 01
08 245 0011 - Projeto/Atividade: 2.024 -
Servicos, Programas, Projetos, e Acdes de PSE-
Alta Complexidade - Elemento de Despesa:
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica - Fonte de Recurso: X6610000 - Recursos
Estaduais- Ficha: 197.

Afonso Claudio/ES, em 09 de setembro de 2025.

Luciano Roncetti Pimenta
Prefeito Municipal de Afonso Claudio/ES
Contratante

Luciana Plaster Barretto
Gestora Do Fundo Municipal De Assisténcia Social
Contratante

Delzeni Aparecida De Souza Schneider
Contratada
Protocolo 1628474

CONTRATO N° 058/2025 - PROC. N°
15801/2025
DISPENSA DE LICITAGCAO N° 025/2025
ID CIDADES: 2025.001E0700001.09.0025

Contratante: O Municipio de Afonso Claudio/ES,
CNPJ n© 27.165.562/0001-41.

Contratada: A DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL DO ESPIRITO SANTO - DIO-ES, CNPJ no
28.161.362/0001-83.

Objeto: Constitui objeto do presente contrato a
contratacdao de empresa especializada no servico
de publicacdo de matérias (atos oficiais, atos
relacionados a procedimentos licitatérios, resumos de
atos contratuais, de pessoal, rescisdes, retificagdes,
ordens de servigos, instrucdes, portarias, decretos
e outros) cuja publicidade se faca necessario para
atender a Secretaria Municipal de Administragcao e
diversos setores da Prefeitura Municipal de Afonso
Claudio/ES. Fazem parte integrante deste Contrato,
na condicdao de Anexo, a Tabela de Servigos
apresentada por meio da Instrucdo de Servicos
DIO-ES n© 078, de 20 de dezembro de 2023, bem
como, o Manual de Publicagdes constante do sitio
oficial do DIO na internet (www.dio.es.gov.br).
Valor: O valor atual estimado da contratacdo é de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Vigéncia contratual: O prazo de vigéncia da
contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura -
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artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
Assinatura: 05 de setembro de 2025.

Dotacao orgcamentaria: As despesas decorrentes
da contratacdo correrd a conta dos recursos
consignados no orgamento municipal, destinado a
Secretaria Municipal de Administracao, para o
exercicio de 2025 referente ao exercicio de 2025,
a saber: 07 01 04 122 014 - Projeto/Atividade:
2.030 - Manutencdao Das Atividades Da Secretaria
De Administragdo - Elemento de Despesa:
33903900000 - Outros Servicos De Terceiros -
Pessoa Juridica - Fonte: 150000000000 - Recursos
Nao Vinculados De Impostos E Transferéncias De
Impostos- Ficha: 238

Afonso Claudio/ES, 09 de setembro de 2025.

Luciano Roncetti Pimenta
Prefeito Municipal de Afonso Claudio/ES
Contratante

Sandra Shirley De Almeida - Diretora Presidente
Departamento De Imprensa Oficial Do Espirito Santo
- Dio-Es
Contratado

Protocolo 1628897

Agua Doce do Norte

EXTRATO DO CONTRATO N° 068/2025
CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE AGUA DOCE
DO NORTE, ES.

CONTRATADA: NEILTON DA COSTA

148.*** **7-09

OBJETO: O objeto da_presente Chamada Publica
€ a AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS DA
AGRICULTURA FAMILIAR E DO EMPREENDEDOR
FAMILIAR RURAL, PARA O ATENDIMENTO AO
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR
- PNAE, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificagdes e quantidades dos géneros alimenticios
contidas em edital.

VALOR: O valor global deste CONTRATO é de R$
3.837,70 (trés mil, oitocentos e trinta e sete reais e
setenta centavos).

VIGENCIA: O presente contrato vigorard da sua
assinatura até a entrega total dos produtos mediante
o cronograma apresentado (Clausula Quarta) ou
pelo periodo de 12 meses, ap6s a assinatura do
contrato. ;

DOTACAO ORCAMENTARIA: Os recursos para
cobrirem as referidas despesas advirao das Dotacdes
Orcamentarias fixadas na Lei Complementar n©
0181/2024, de 15 de outubro de 2024.
ASSINATURA:28 de agosto de 2025

ABRAAO LINCON ELIZEU
PREFEITO MUNICIPAL
Protocolo 1628930

EXTRATO DO CONTRATO N° 061/2025
CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE AGUA DOCE
DO NORTE, ES.

CONTRATADA: JOSE ANTONIO DE OLIVEIRA

fls. 188



A > Contratos

Contrato n°® O00058/2025

Ultima atualizagcdo 10/09/2025

Local: Afonso Claudio/ES ~ Orgao: MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO

Unidade executora: 27165562000141-001 - Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

= " Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP Q

Id contrato PNCP: 27165562000141-2-000055/2025  Fonte: E & L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA

Id contratagcao PNCP: 27165562000141-1-000105/2025
Objeto:

Contratacao do Departamento de Imprensa Oficial (DIO), para Prestacao de Servicos de Publicacao de Materias e Atos Oficiais do
Municipio de Afonso Claudio/ES.

VALOR CONTRATADO

R$ 50.000,00

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoa juridica CNPJ/CPF: 28.161.362/0001-83 Consultar sancoes e penalidades do fornecedor

Nome/Razao social: DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Historico
Evento - Data/Hora do Evento - Baixar »
Inclusao - Contrato 10/09/2025 - 08:30:09

Exibir: 1-1delitens Pagina:
< Voltar

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.c%tgr/ﬁggticidade
com o identificador 3300300039003300340034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.




Criado pela Lei n°® 14.133/21, o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) € o sitio
eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos exigidos em
sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um colegiado
deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n°® 10./64, de 9 de agosto de
2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao de uma
concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos as
contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n° 14.133/2021 sao de estrita
responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

W https./portaldeservicos.gestao.gov.br
oJ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

|__| NGl I

Texto destinado a exibicao de informacgodes relacionadas a licenga de uso.

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.cqijgbr/aggnticidade
com o identificador 3300300039003300340034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
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Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BANTC

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE EMPENHO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 10 de setembro de 2025

RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA
SERVIDOR

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 191
com o identificador 31003000300034003300370036003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, 11
da Lei 14.063/2020.




PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
31003000300034003300370036003A005400

acessado no endereco
utilizando o identificador

Assinado eletronicamente por RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA em 10/09/2025 09:47
Checksum: 80599983FAE97991BBOAE32C2DFA848A1172A3D56C9284B362B0318D1299F49C

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 192
com o identificador 31003000300034003300370036003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, 11
da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

PRACA DA INDEPENDENCIA, 341 2° andar - CENTRO - AFONSO CLAUDIO - ES - CEP: 29600-000 CNPJ:
27.165.562/0001-41 Tel: 2737354000 Fax: 2737354000 Site:

Autorizacdo de Empenho N° 001264/2025

Orgéo SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Processo 015801/2025
Local SECADM - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Contrato 000058/2025
Origem Dispensa N° 000025/2025 Ficha 00238-150000000000
Programa 0701.0412200142.030.33903900000.150000000000 CNPJ 28.161.362/0001-83
Fornecedor DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL Telefone (27) 3735-4000
Endereco AVENIDA NOSSA SENHORA DA PENHA , N° 717 - PRAIA DO CANTO - VITORIA - ES - CEP: 29055-130
Iltem Lote Cdédigo  |Especificacédo Marca Unidade | Quantidade Unitério | Valor Total
PUBLICAGAO DE ATOS OFICIAIS - A NIVEL
00001 00007950 ESTADUAL)] departamento de imprensa oficial - CM/CL 1.380,262 14,4900 | 20.000,00
dio/es
Total Geral 20.000,00

Contratacéo do Departamento de Imprensa Oficial (DIO), para Prestagdo de Servigos de Publicagdo de Matérias e Atos Oficiais do Municipio
de Afonso Claudio/ES

Prazo de Entrega/Execugdo 5 (dias)

Fornecedor

Declaro(amos) que Recebi(emos) esta Autorizacdoem /|

/

Ass:

AUTORIZO a aquisicdo / execucdo apés a
emissdo da Nota de Empenho.

AFONSO CLAUDIO, 10/9/2025.

Assinatura do Responsavel

Autorizacdo da Despesa

Autenticar documento em https//afonsaclaudio nopapercloud com br/autenticidade

com o identificador 3300300039003300380036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°|, T
Il da Lei 14.063/2020.
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PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3300300039003300380036003A00540052004100

Assinado eletronicamente por PAULO HENRIQUE PAGOTTO em 10/09/2025 09:47
Checksum: F80073E21D104186B241068A21B80CE3A73FBC8A9C2EB6252A73D4D957AD98DA

Assinado eletronicamente por RAIANE DUARTE DIAS FONSECA FRIACA em 10/09/2025 09:48
Checksum: 819EA9299D88D558C374FAFBEA4939FCBAOD7E65206535ECA1A98B7254473FE9

Assinado eletronicamente por LUCIANO RONCETTI PIMENTA em 10/09/2025 14:02
Checksum: 926D04F56E4422E4E4AD82B3C647EE67D637C7672A2E70DBE4A075CE1634177BA

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 194
com o identificador 3300300039003300380036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme art.
4°, |l da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE

AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

A Autorizagdo de Empenho (AE) n° 1264/2025 em anexo tem por cronograma

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DA AE N° 1264/2025

de execucgao no presente exercicio da seguinte forma:

2025
JAN FEV MAR ABR MAI JUN TOTAL
JUL AGO SET ouT NOV DEZ R$ 20.000,00
- - R$ 2.000,92 R$ 6.000,00 R$ 6.000,00 R$ 5.999,08
JUSTIFICATIVA PARA DESPESA
Publicagéo de Matérias e Atos Oficiais.
Praca da IndepRuidbticiu dd4lmenfonso idiku didonEsa@iOM@Np06:1000.colels 21 BTESITTOH fls. 195

com o identificador 3300300039003300380038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP

n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




Frefeitura Municipal ,

Processo Eletronico AFONSO CLAUDIO

ESTADD DO EEFIRITO BAMT

Praca da Independéncia, 341 - Centro, Afonse Cliaudio - ES. Cep: 29600-000 Afonso Cliudie/ES. Telefone: (27) 3735-4000
comunicacao@afonsoclaudio. es gov.br | www.afenseclaudio.es.gov.br

Processo: 15801/2025

N

A(ao) SETOR DE ARQUIVOS ANDAMENTO

Despacho

Segue para providéncias.

Afonso Claudio, 12 de setembro de 2025

WEVITON PEREIRA VIANA
SERVIDOR

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 196
com o identificador 31003000300034003400330034003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, 11
da Lei 14.063/2020.




PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser

https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
31003000300034003400330034003A005400

acessado no endereco
utilizando o identificador

Assinado eletronicamente por WEVITON PEREIRA VIANA em 12/09/2025 09:04
Checksum: 75A9CC5FD6270B9F9D50BB1A689AF0SABDCA2943495C716F1C84BAF7EE16F667

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 197
com o identificador 31003000300034003400330034003A005400, Documento assinado digitalmente conforme art. 4°, 11
da Lei 14.063/2020.




( PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLéUDIO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
ES

27.165.562/0001-41

NOTA DE EMPENHO N° 0003923/2025

> %
(O ordenador da Despesa, para efeito de execucio Exercicio : 2025 Tipo: Global )
orcamentaria nos termos da legislaciao vigente, determina Ficha : 0000238 Data : 12/09/2025
que seja empenhada, neste exercicio, a importincia a seguir [p . 1015801/2025 Valor : 20.000,00
especificada.
Despesa:
_ Autorizacio de Empenho N°: 001264/2025 )
4 Orgio : 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO N\
Unidade Or¢amentaria : 01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Func@o : 04 - Administra¢do
Subfungio : 122 - Administragdo Geral
Programa : 0014 - APOIO, ORGANIZACAO E MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
Projeto/Atividade : 2.030 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Elemento de Despesa : 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
\_ Fonte de Recurso : 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS /)
Favorecido : 7 - DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL CNPJ/CPF :28.161.362/0001-83 )
Bairro : PRAIA DO CANTO Cidade :VITORIA
Enderego : AV NOSSA SENHORA DA PENHA UF:ES
L Telefone Fixo:2737354000 Celular: PIS PASEP : )
(" Histérico : EMPENHO RELATIVO A FORMALIZACAO DE CONTRATO 'QUE TEM COMO OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA A
ESPECIALIZADA NO SERVICO DE PUBLICACAO DE MATERIAS, ATOS OFICIAIS (SERVICOS DE PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL) DESTE ENTE . DISPENSA DE LICITACAO 025/2025 - CONTRATO 058/2025. PROCESSO 15801/2025.
VIGENCIA CONTRATUAL: 10/09/2026.
\ J
Subelemento: 33903982000 - SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL
Saldo Anterior 20.000,00 Despesa Empenhada 20.000,00 Saldo Disponivel 0,00
(vinte mil reais )
Dispensa/Inexigibilidade : 133 - Lei 14.133/2021, Dispensa, Art. 75, I Numero Proc. Dispensa/Inexigibilidade : 000025/2025
LICITACAC
Nimero/Ano Licitagio: 0000025/2025 Modalidade : DISPENSA
Nimero/Ano Processo Adm: 0015801/2025 Classificagiio : Compras e Servigos
CONTRATQ
Tipo/Numero/Ano :  Gestdo N° 0000058/2025 Data Vencimento: 10/09/2026
CENTRO DE CUSTO
Cédigo Nome Valor
3 SERVICOS 20.000,00,
Total 20.000,00
LANCAMENTO!
N° Débito | Valor| Crédito Valor
Empenho - Emissdao de Empenho - Outras Despesas Correntes
O 1 |522920101000 - EMISSAO DE EMPENHOS 20.000,00 |622130100000 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 20.000,00
O 1 |622110000000 - CREDITO DISPONIVEL 20.000,00 |622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR - 20.000,00
C 1 821110100000 - RECURSOS DISPONIVEIS PARA O EXER 20.000,00 1821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE 20.000,00
C 1 1822110101000 - PROGRAMACAQO DE DESEMBOLSO MEN 20.000.001822110102000 - PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO MEN 20.000.00

Local/Data/Assinaturas

AFONSO CLAUDIO, 12 de setembro de 2025

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
PREFEITO MUNICIPAL

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade
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