PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

@ SALA DO EMPREENDEDOR — Atendimento ao Micro Empreendedor Individual (MEI)

> CADASTRO DA NOTA FISCAL DE SERVICO DO MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

Descrigao do servigo: Emissdo nota fiscal de servico do MEI.

Onde solicitar:

P Presencial: Sala do empreendedor, localizado a Praca da Independéncia, 341 - Centro,
Afonso Claudio - ES, 29600-000

» On-line: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login

» Telefone: 027 3735-7791

» Whatsapp (providenciar)

P E-mail: saladoempreendedor@afonsoclaudio.es.gov.br

Requisitos:

1. Possuir CNPJ com registro adequado de atividade para prestacdo de servico;
2. Possuir informacg6es cadastrais do tomador do servico;

3. Possuir senha Gov.br prata ou ouro.

Processamento do servigo:

1. Acessar o site nfse.gov.br;

2. Inserir CPF e senha GOV,

3. Clicar no icone: Tipo de emissdo: Emissdo completa ou Simplificada.

Para Emissdao Completa:

1. Fazer preenchimento dos campos solicitados na seguinte sequéncia: (Data da
competéncia; Tomador: Brasil; CNPJ do cliente; intermedidrio ndo informado; Avancar;
Municipio em que foi realizado o servico; Cédigo de Tributacdo Nacional- CNAE; Retencdo do
ISSQN: N3o; Descrever o servico; Inserir valor total; Avangar; Confere os dados; Emitir NF e
Baixar Danfe.)

2. Realizar a impressao.

Para Emissao Simplificada:

. Clicar no icone: Servigos Favoritos;

. Adicione em: Novo Servico Favorito;

. Preenche campos obrigatdrios;

. Salvar;

. Clicar no icone: emissao simplificada;

. Preencher campos obrigatdrios;

. Emitir NFS-¢;

. Realizar a impressao.
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Tempo de espera: 10 minutos apos iniciar o procedimento.
Prazo maximo: 15 minutos, respeitando as etapas necessarias do procedimento.
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Forma de Prestagdo: Presencialmente e por telefone, horario de 07 as 16 horas, de segunda-
feira a sexta-feira.

Prioridades de Atendimento: De acordo com a ordem de chegada.
Consulta de Andamento: Atendimento com conclusao imediata.

Demais Informacgoes:
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