Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Estado do Espirito Santo
Unidade Central de Controle Interno

OF. UCCI N° 074/2023

Afonso Claudio, 27 de novembro de 2023.

Prezados Senhores,

Considerando publicagdo do Decreto n2 498/2023, nomeando Comissdo Coordenadora do Concurso
Publico Municipal;

Considerando a necessidade de cumprir os procedimentos, prazos e condi¢des para o controle e para a
remessa por meio eletrénico dos atos inerentes a pessoal da administragao publica por meio do CidadES
do Tribunal de Contas;

Considerando as disposi¢des da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
gue estabelecem exigéncias a serem cumpridas pelos administradores publicos quanto ao limite dos
gastos com pessoal;

Considerando os principios da boa-fé objetiva, bem como, diante da necessidade de manter a
estabilidade das relagdes juridicas e realizar a apreciagao dos atos admissionais em lapso temporal que
observe a razodvel duragado do processo;

Com o propésito de fornecer diretrizes, vimos orientar Vossa Senhoria a respeito das recomendacdes
dos Orgdos Fiscalizadores concernentes a Concursos Publicos.

- Inicialmente, cumpre alertar sobre as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA TC N2 38, de 8 de
novembro de 2016, que disciplina a remessa digital ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo dos atos inerentes a admissdo de pessoal para os cargos e empregos publicos, por meio do
sistema CidadES, mddulo Registro de Atos de Pessoal, em relagdo os prazos estabelecidos:

Remessa Contetido do arquivo Prazo de envio e homologagao
Resumo de Concursos do Dados referentes aos concursos | Até 31 de janeiro do exercicio
Exercicio Anterior publicos para provimento de subsequente a que se refere a

pessoal efetivos e temporarios remessa.
com edital de abertura
publicado durante o exercicio
anterior ao da remessa.

Edital de Concurso Dados e documentos referentes | Até 10 (dez) dias a partir da
aos concursos publicos para publicagdo do edital de abertura
provimento de pessoal até a do concurso. Os editais de
nubli r\'\h'\l\ AA adital de A avictantac rlr\\lr\r'\o
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Concurso Homologado

Dados e documentos referentes
aos concursos publicos para
provimento de pessoal até a
publicacdo da homologagao do
resultado.

Nao ha prazo definido para o
envio e homologacao, contudo
estes deverdo ocorrer antes do
encaminhamento da remessa
admissdo impactada pelos
dados e documentos presentes
nesta remessa.

Atualizag¢do do Concurso

Dados e documentos referentes
aos concursos publicos para
provimento de pessoal apds a
homologacdo do resultado e
enquanto durar sua validade.

N3o ha prazo definido para o
envio e homologacgao, contudo
estes deverdo ocorrer antes do
encaminhamento da remessa
admissdo impactada pelos
dados e documentos presentes
nesta remessa.

Admissdo

Dados e documentos referentes
aos atos de admissdo em cargos
e empregos publicos de

Até 30 (trinta) dias contados a
partir da data de inicio do
efetivo exercicio; ou, em caso

de admissdo decorrente de
acao judicial, apds o transito em
julgado da decisao.

provimento efetivo.

Ressaltamos que o descumprimento dos prazos supracitados, sujeitard os seus responsaveis ao
pagamento de multa, negativa de Registro de Atos e demais sancGes legalmente previstas.

- Além disso, vale ressaltar que é exigido da Unidade Central de Controle Interno, emitir pareceres
guanto a regularidade da execucdo e homologacdo do concurso e cada nomeacdo, assim sendo, ha a
necessidade de encaminhamento prévio, com tempo habil, para analise e verificacdo da nossa
unidade, conforme destaca-se a seguir:

Art. 92 § 32 O controle interno da UG emitird parecer quanto a
regularidade da execu¢do e homologacdo do concurso e de cada
nomeacao.

3.2 REMESSA EDITAL DE CONCURSO - EDITALCONCURSO.XML

NomaCaontrolelnternoHomologa | Mome do responsavel pelo controle inlerna na
caoConcursa data de homologacio do resultado.
CPFConrolalnternoHomologac | CPF do respensdvel palo controle interno na data
A0COREUFS0 de homologacio do resullada.

Parecar do controle interno guanto a reqularidade

Caractes 500 Obrigatdrio, para concursos a partir de 2017

Caracler 11 Otlligalljriu, para Concursos a partir da 2017

Obrigaldrio, para concursos a partir de 2077

ParecerContralelnterma da execucao e homokgacao do resulado. Caraclers 1 1 — Parecer lavaravel
2 — Parecer deslavardvel
Nt_:lrrlePl esidenteComissaoExa | Nome do presidente da comissio examinadora. Caractes s00 Obrigatdrio, para concursos a parti de 2017
miriadara
E:dlll:';eslderll.eCUmlquuExaml CPF do presidente da comissao examinadora. Caracter 1 Obrigaterio, para concursos a paric de 2017

Estrutura ArquiveConcurso [2]

Idéntica a estrulura ArgquivoConcurso na remessa Edital de Concurso.

Obes: para a remessa Concurso Homologado o campo TipoArguivoConcurso deve ser enviado com valor 2 od 3, de acordo com o conteado do arquive enviado,
Concursos antenores a 20017 nao estao cbrgados ao ancaminhamento do parecer do controla imerma [arquivos do tipo 3).

Arquivos do tipo 3 somente deverao ser enviados caso a resposta ao campo ParecerContralelnlerno seja igual a 2 na estrulura ConcursoHomalogado.
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3.5 REMESSA ADMISSAO - ADMISSAO.XML

MomeControlelnternoMomeaca | Nome do responsdval pelo controle inlermo na

- 5 ; i —
o data da nomeacao. Caracter 500 Obrigatdrio, para concursos a partir de 2017
CPEContralelntemaNomeacan CPF do responsdvel pelo comtrole interno na data Caracter 1 Obrigatdrio, para concursos a partir de 2017

da nomeacio.

Parecer do controle interno quanto & admissao. Obrigatdrio, para concursos a partir de 2017
ParecerComralalnterna Caractes 1 — Parecer favoravel

E — Parecer desfavordvel
. . Mumero do processo do Trbunal de Conlas no | . Obrigatano, caso exisla processo com

HumeroProcessoDenegacan |, ) nenran a denagacan do registro, Caracler 18 denegaciio de registro no TCEES

(..))

| A | T BN I LR I LA § 13 L 1 1 RIS I Bl RS 1AL A L b, PR

1
Estrutura ArquivoAdmissaoEfetivo

Identilicador sequencial dos regisiros enviados. Olbrigatdrio

IdNumRegisiro Intesdro 05
IdeniilicasaatameUres ldentilicacio do concurso. Caraclar 20 Obrigatdario
P — Ano do edital de abartura do concurso. Inlgir 04 Olbriggatarico
CodigoCargo Codigo do cargo. Caracter 16 Olbrigatdrio
NomafreaEspecialidade Area de especialidade definida no edital. Obwigatdrio,
Caracter 1000 excell nos Casos em que nao houver pravisiao
da drea de especialidade no edital.
LocalLotacac Local de alocagio das vagas. Dtxigalmn.
Caracter 500 excald nos Casos em que nao houver pravisao
de local lotacho no edital.
CPFCandidato CPF do servidor admitida. Caracter ik Obrigaldria
Tipo do contendo do arguivo enviado. Obrigatdrio,

1 - Dispositivo legal da nomeagao comendo
noma do servidor, nomenclatura do cargo, nivel,
e disposivg legal da nomeagan, subscrito pelo
agente competente, e prova de sua publicagio.

2 - Parecer do controle imemo quamo 3
warmaacan [Uhrigalﬂnu para concursos a par[ir
e 2017 B resposta Ao campo
TipoArquiveddmissacEletivo Inteiro m ParecerControlelmerno na estrulira
WdmissaoEletive igual a 2).

3 - Documento indicando os hordrios de
trabalho para cada winculo [pbrgalona caso
AcumulacaoCargoEmprego diferente de 1)

4 - Arguivo com oopla da decisao judicial e
damais documentos que INSIuem o processo
que deu causa a Admissao (pbrigatdno caso
TipoAdmissao igual a 3).

- O TCEES procedera a verificacdo de cada uma das cinco Remessas a serem transmitidas, podendo
requisitar a comprovacdo e/ou a complementagdo das informacdes prestadas, emitindo relatério que
serd disponibilizado pelo sistema, apontando as inconsisténcias encontradas, classificando-as em
impeditivas e indicativas, sendo que as impeditivas invalidam a remessa encaminhada, ficando a
Unidade Gestora obrigada a enviar outra remessa para correcdo, e somente apds a adogdo das
medidas saneadoras, podera fazer a remessa subsequente.

- Oportuno se torna dizer ainda que ndo ha proibicdo sobre a realizagdo dos certames em periodo
eleitoral, entretanto vale conhecer o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA TC 51, DE 09 DE JULHO DE
2019, com instru¢des de Encerramento de Mandato, visando garantir a probidade administrativa, a
igualdade de oportunidades entre candidatos e a legitimidade das elei¢Ges, evitando os abusos de
poder politico e econGmico e a pratica de atos que possam interferir ou macular o processo eleitoral,
ressaltando que para nomeagdo de aprovados em concurso publico somente se o resultado for
homologado antes dos trés meses que antecedem o pleito.
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CONDUTAS VEDADAS

Mo ano eleitoral

Desde os trés meses que antecedem as eleicdes até a posse dos eleitos

EXEMPLO OBSERVACAO LEGISLACAD

Excecbes:

a) cargos em comissao e fun-
ches comissionadas;

b) Poder Judicidrio, Ministério
Pablico, Tribunais ou Conselho
de Contas, Orgos da Presi-
déncia da Replblica;

c) nomeagao de aprovados em
concurso plblico homologado
até 3 meses antes da eleicdo; || Art. 73, W, LE
d) servicos plblicos essencials
(com autorizagdo do chefe

do Poder Executivo - REspe
27.563/06);

e} transferéncia ou remogdo
ex officio de militares, policiais
civis e de agentes penitenci-
arios.

Momear, contratar ou admitir,
demitir serm justa causa,
suprimir vantagens, dificultar/
impedir o exerciclo funcional,
remover, transferir ou exone-
rar servidor plblico

- Por fim, salienta-se a importancia da conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com
atencado especial para a avaliacdo e monitoramento constante dos gastos com pessoal. Nos autos do
processo de execu¢do do concurso deve ser demonstrada a existéncia de prévia dotagao
orcamentdria e autorizagdo especifica na lei de diretrizes orgamentdrias nos moldes do artigo 169, §
19, incisos | e Il da Constituicdo Federal, bem como demonstrar o cumprimento do disposto no art.
16, da Lei Complementar Federal 101/2000 — LRF.

Valemo-nos desta oportunidade para reiterar nossos protestos de estima e consideragao.

MAYARA MOREIRA CAMPOS S. BRANDAO
Controladora Interna Municipal

DA: UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
AO: SR. PAULO HENRIQUE PAGOTTO
Secretario Municipal de Administracdo
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