PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 001/2026

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES PARA O CADASTRO E
GERENCIAMENTO DA LISTA DE ESPERA DE
MATRICULAS NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, no uso das atribui¢ées legais, e

CONSIDERANDO a Lei n® 9.394/1996 (LDB), com as alteracdes da Lei N° 14.685/2023, que

determina a divulgacao da lista de espera de vagas em instituicdes de educacao basica;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a transparéncia, a impessoalidade e a

publicidade no acesso as vagas escolares;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes para o funcionamento da Lista Espera nos Centros Municipais
de Educacéao Infantil (CMEI), Escolas Municipais de Educacéo Infantil e Ensino da rede publica

de Afonso Claudio.

Art 2° A lista de espera tera validade anual, iniciando-se apos o encerramento do periodo de

matriculas regulares e estendendo-se até o final do ano letivo vigente.

Art. 3° Compete as Unidades de Ensino:
I.  oganizar e supervisionar o fluxo da lista de espera no ambito escolar;
II.  garantir a fidedignidade dos dados inseridos no sistema;
[ll. atualizar diariamente a movimentacdo de vagas e ocupacdo no sistema de gestdo
educacional.
IV. respeitar as normas e diretrizes previstas para atualizacdo e divulgacdo dos dados,

sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 4° Compete & Secretaria Municipal de Educacéo (SEMED):
I.  normatizar os processos de inscrigao, classificacdo e convocacao;
Il.  assegurar que a lista reflita a realidade da demanda da rede;

lll.  fiscalizar a execugéo dos procedimentos e a veracidade dos dados informados pelas
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unidades escolares;
IV. gerenciar o sistema informatizado e solicitar ajustes junto & empresa de software, se
necessario;

V. definir e homologar os critérios de prioridade, garantindo a transparéncia publica;

Art.  5° O Municipio divulgara a lista de espera atualizada mensalmente no Portal da
Transparéncia, observando a protecdo de dados pessoais (LGPD), mas garantindo a

rastreabilidade por niUmeros ou iniciais, conforme a Lei Federal n° 14.685/2023.

Art 6° A lista de espera sera gerada exclusivamente pelo Sistema de Gestdo Educacional

adotado pela rede, sendo vedada a utilizacéo de listas paralelas (fisicas ou digitais) nao oficiais.

Art. 7° O cadastro na lista de espera deve ser realizado presencialmente pelos responsaveis
legais na Unidade de Ensino de interesse, preferencialmente respeitando o zoneamento
(proximidade da residéncia).

Art. 8° No ato do cadastro, serdo exigidos obrigatoriamente:
I.  nome completo, cpf e data de nascimento do candidato;
II.  nome e cpf do responsével legal;
lll.  endereco completo atualizado (com comprovante de residéncia);
IV. telefones de contato atualizados;
V. informacao sobre deficiéncia (publico-alvo da educacao especial);

VI.  informacdo sobre irméos ja matriculados na unidade;

Paragrafo Unico. Os responsaveis legais devem atualizar os dados cadastrais do candidato
sempre que houver alteracdes, principalmente o telefone de contato, que sera utilizado pela

Unidade de Ensino para comunicag&o com a familia.

Art. 9° A convocacdo para a matricula seguira estritamente a ordem de classificacdo gerada
pelo sistema, com base nos seguintes critérios de prioridade para a modalidade Creche (0 a 3
anos):

| - Criancas com deficiéncia (Educacdo Especial), comprovada por laudo médico;

Il - Criangas cujas mées/responsaveis estejam em situacao de violéncia doméstica (Lei Maria
da Penha), mediante documento comprobatério;

[l - Criangas com irméos ja matriculados na mesma Unidade de Ensino;
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IV - Proximidade residencial (zoneamento);

V - Ordem cronoldgica de inscrigdo na lista.

Art. 10 Em caso de vacéncia, a Unidade de Ensino devera entrar em contato imediato com o
responséavel por meio dos contatos cadastrado.

§ 1° Serdo realizadas, no minimo, 03 (trés) tentativas de contato em horarios e dias alternados,
devidamente registradas em ata ou sistema.

§ 2° Apds o contato efetivo, o responsavel terd o prazo de 48 horas Uteis para comparecer a
escola e efetivar a matricula.

8 3° O ndo comparecimento no prazo ou a falta de documentos comprobatérios resultara na

desisténcia automéatica da vaga, passando-se ao proximo candidato.

Art. 11. Para fins de organizagdo, a Lista de Espera priorizara o atendimento da demanda
reprimida, assim entendida como os candidatos que ndo possuem matricula ativa em nenhuma

unidade da rede municipal de ensino.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de transferéncia entre unidades da rede ser&o processadas
em fluxo préprio, ndo devendo estas se sobrepor aos candidatos que aguardam o primeiro
atendimento educacional, salvo em casos de decisdo judicial ou extrema necessidade
fundamentada pela SEMED.

Art. 12. A classificacao para a Educacéao Infantil observara a data de corte oficial (31 de marco)

para definicdo das turmas por faixa etaria.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

. - Afonso Claudio/ES, 12 de margo de 2026.
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