PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 183/2026

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SED
N° 003 - VERSAO 01/2026 DO SISTEMA DE
EDUCAGAO QUE DISPOE SOBRE
ORIENTACOES GERAIS
ADMINISTRATIVAS AS UNIDADES
ESCOLARES SOBRE A GESTAO DE
RECURSOS FINANCEIROS
ARRECADADOS PELOS ALUNOS E/OU
COMUNIDADE ESCOLAR NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
AFONSO CLAUDIO.

O Chefe do Poder Executivo Municipal no uso das atribui¢des legais que lhe sado
conferidas e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do
Municipio, no ambito deste Poder,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instru¢do Normativa do Sistema de Educacgao N° 003, Versao
001/2026, que segue anexa como parte integrante deste Decreto.

Paragrafo Unico - A Instrucdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre
orientagdes gerais administrativas as unidades escolares sobre a gestédo de recursos
financeiros arrecadados pelos alunos e/ou comunidade escolar no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Afonso Claudio/ES.

Art. 2° - Todas as Instrugdes Normativas, apds sua aprovacgao e publicagao, deverao
ser executadas e aplicadas pelas Unidades Responsaveis e por seus respectivos
Sistemas Administrativos.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Afonso Claudio, 07 de abril de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE )
STEWAND BERGER SCHULTZ - PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA SED N° 003

Versao: 01

Aprovacgao em: 07/04/2026.

Ato de aprovagao: Decreto N° 183/2026

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educagéao

| - FINALIDADE

Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo de garantir a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37
da Constituicdo Federal, bem como assegurar a transparéncia e a correta gestao de
recursos no ambito das unidades escolares da rede municipal de ensino, a Secretaria

Municipal de Educagéo estabelece as seguintes orientagbes administrativas.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino do Poder Executivo Municipal de

Afonso Claudio.

lll -BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instru¢do Normativa integra o conjunto de acbes necessarias para padronizagéo dos
recursos financeiros arrecadados pelos alunos e/ou comunidade escolar, embasado nos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme previstos no art. 37

da Constituicao Federal.

IV - DOS PROCEDIMENTOS

CAPITULOI
DA VEDAGCAO A GESTAO DIRETA DE RECURSOS POR SERVIDORES
PUBLICOS

Fica expressamente vedado aos servidores publicos lotados nas unidades escolares
— incluindo diretores, pedagogos, coordenadores de turno, professores, auxiliares,

servidores administrativos e demais profissionais da educagdo — a realizar
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arrecadagao, guarda, administragcdo ou movimentagao direta de recursos financeiros
provenientes de alunos, pais ou responsaveis.

Tal vedacgao aplica-se exclusivamente aos valores que venham a ser arrecadados
pelos proprios alunos ou por seus pais e/ou responsaveis, destinados a realizagao de
eventos como atividades pedagogicas, confraternizagdes, viagens, projetos
escolares, aquisicdo de materiais, comemoragdes ou quaisquer outras finalidades
correlatas. Ressalta-se que tais iniciativas possuem carater especifico, tratando-se de
agdes pontuais organizadas, destinadas a determinados pelos préprios alunos, ndo

abrangendo a totalidade da unidade escolar, tampouco a equipe escolar.

CAPIiTULOII
DA RESPONSABILIDADE PELA ARRECADAGAO E GESTAO DOS RECURSOS

Caso haja iniciativa de arrecadacdo de recursos para atividades ou eventos
envolvendo alunos, a responsabilidade pela organizacédo, arrecadag¢ao, guarda e
utilizacao dos valores devera ser integralmente dos préprios alunos e/ou de seus pais
ou responsaveis, ndo cabendo a unidade escolar ou aos servidores publicos qualquer
tipo de gerenciamento desses recursos.
CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacao de contas referente aos valores arrecadados e as despesas realizadas
devera ocorrer exclusivamente entre os proprios alunos e/ou seus pais ou
responsaveis, diretamente entre os participantes da iniciativa, ndo sendo atribuicao
da unidade escolar realizar qualquer tipo de gestdo, acompanhamento ou

movimentagao relacionada a tais valores, tampouco de seus servidores publicos.

CAPIiTULO IV
DA PROIBIGAO DE ARMAZENAMENTO DE VALORES NAS DEPENDENCIAS DA
ESCOLA

Nao é permitido que valores arrecadados pelos proprios alunos e/ou por seus pais ou
responsaveis sejam guardados nas dependéncias da unidade escolar ou sob a
responsabilidade direta de servidores publicos, de forma a evitar riscos

administrativos, legais e patrimoniais.
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CAPITULO V
DO CARATER VOLUNTARIO DAS CONTRIBUIGOES

Qualquer contribuicdo financeira por parte de pais ou responsaveis devera possuir
carater estritamente voluntario, sendo vedada qualquer forma de constrangimento,
exigéncia ou condicionamento da participagdo do aluno em atividades escolares ao

pagamento de valores.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIZAGAO

O descumprimento das orientagbes ora estabelecidas podera ensejar apuracéo de
responsabilidade administrativa, nos termos da legislacdo vigente, especialmente
quando caracterizada a participagédo direta de servidores publicos na arrecadacao,
guarda, administracdo ou gestao de recursos financeiros provenientes dos préprios
alunos e/ou por seus pais ou responsaveis.

Ressalta-se que tais praticas ndo possuem autorizagdo ou respaldo da Secretaria
Municipal de Educacdo, de modo que eventual apuragdo de responsabilidade
administrativa, civil e/ou outra que venha a ser constatada recaira diretamente sobre
o servidor publico envolvido, ndo cabendo a Secretaria Municipal de Educacgao
qualquer responsabilidade pela arrecadacdo, gestdo ou destinagdo dos referidos

recursos.

CAPIiTULO VII
DAS DUVIDAS E ORIENTAGOES COMPLEMENTARES

As unidades escolares deverao dar ciéncia destas orientagdes aos servidores lotados
em suas dependéncias, garantindo o cumprimento das diretrizes estabelecidas.

As peculiaridades, os casos omissos, eventuais duvidas ou situagcdes especificas
deverdo ser encaminhadas a Secretaria Municipal de Educacdo para analise e

orientacao.

V - CONSIDERAGOES FINAIS

Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
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legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.
Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrucéo
Normativa e as demais legislagbes pertinentes.

Todos os servidores municipais lotados nas instituicdes escolares da rede municipal
de ensino, sejam eles estatutarios, em designacdo temporaria, cedidos ou
permutados de outro 6rgéo, devera observar os critérios desta Instrugdo Normativa.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Afonso Claudio, 07 de abril de 2026.

STEWAND BERGER SCHULTZ
PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO

KARLA PATRICIA PAGOTTO COUTINHO
CONTROLADORA INTERNA MUNICIPAL

JORGE LUIZ ARAUJO COELHO N
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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