SERVIGCO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO _ JOAO NEIVA (ES)
AUTARQUIA MUNICIPAL

LEI DE CRIAGCAO N°. 1.388 de 01/08/1988

SAAE

JOAO NEIVA - ES

PORTARIA N° 001, de 05 de janeiro de 2026.

NOMEIA COMISSAO DE
INVENTARIO DE
MATERIAL E DE BENS
MOVEIS DO SAAE.

O Diretor Interino do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Jo&do Neiva- ES, designado através do Decreto Municipal n°

9.550, de 10 de abril de 2024.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Comissdo de Inventadrio de Bens de
Consumo estocados em almoxarifado, com as seguintes

atribuicdes:

I - Levantar os saldos de estoques no almoxarifado do SAAE
- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE JOAO NEIVA/ES,
emitindo listagem contendo especificacdo, quantidade em
estoque e outros dados que se fizerem necessarios a

identificacdo de cada bem inventariado;

II - Realizar conferéncia e verificacdo fisica, wvisando
apurar, para a totalidade dos bens estocados, a exatidéo
dos saldos fisicos e as condic¢des de seguranca, disposicéo
na a4rea e nas prateleiras ou paletes, de modo a facilitar a

expedicdo, movimentacdo e inventario;

III - Relacionar e 1identificar os Dbens sem o devido

registro, para providéncias cabiveis;
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IV - Propor a complementacdo, retificacdo, atualizacdo do
registro e das especificacdes e proceder dqualquer outra

anotacdo relacionada aos bens inventariados;

VI - Elaborar relatdério de inventdrio contendo todas as

informagdes e/ou Jjustificativas pertinentes aos bens em

anadlise;
Art. 2° - Designar os seguintes servidores para compor a
Comissédo:
Presidente - Sherlen Gomes Nunes Braga
Membro - Pedro Ismael Filho
Membro - Kleidward Zaganelli Araujo Gouvea
Membro — Wyrlla B. de Almeida Castiglioni
Membro - Wedson Tétola de Barros
Suplente - Erica Tétola de Barros
Art. 3° - A Portaria terd sua vigéncia a partir da data de

sua assinatura, revogadas as disposicgdes em contrario.

Jodo Neiva/ES, 05 de Janeiro de 2026.

Emerson Branddo Almeida
Diretor Geral
Decreto n° 9.550/2024
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