CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA - LEI N° 14.133/2021
PROCESSO ELETRONICO N° 16/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de mobiliario em
geral, destinados ao atendimento das necessidades administrativas, operacionais e
institucionais da Camara Municipal, visando a adequada estruturacdo dos ambientes
de trabalho, atendimento ao publico, organizacdo documental e suporte as
atividades desenvolvidas pelos setores da Casa Legislativa, conforme
especificacdes e quantidades definidas no Termo de referéncia.

1.2. A especificacdo e o quantitativo sera dividido em Lote Unico, considerando a
natureza integrada do objeto e a necessidade de padronizacdo do mobiliario.

2. ESPECIFICACAO E O QUANTITATIVO DO OBJETO
2.1 LOTE UNICO

ITEM

DESCRICAO UND. QUANT.

01

Mesa para computador, cor cinza, com base para teclado
com corredicas metédlicas, com duas gavetas com chave,
bordas em PVC em todo contorno, com estrutura em metalon
com pintura em epoxi texturizada na cor cinza. Medidas UN 03
aproximadas: 120 cm de comprimento x 60 cm de largura.
Montagem por conta da contratada. Unidade de fornecimento:
Unidade

02

Cadeira giratéria escritdrio, cadeira com base giratoria c/
braco corsa, medindo aproximadamente: Assento 480 x 470 e
Encosto 440 x 600 x 70 espessura, fabricados em madeira
compensada multilaminada modelo anatdmico. Espuma
injetada moldada em poliuretano de alta resisténcia, densidade
D45. Base giratéria, com capa plastica, modelo estrela, com UN 06
regulagem de altura do assento. Base com 5 rodizios, pistdo
de regulagem de altura a gas. Braco fixo modelo corsa. Brago
com alma interna fabricada em aco trefilado. Capacidade
minima de carga de 120 kg, cor preta. Atendendo, no que
couber, aos principios ergonémicos da NR-17.

03

Cadeira giratéria tipo presidente, destinada ao uso dos
vereadores no Plenario, com base giratéria em material UN 09

metalico, dotada de regulagem de altura por pistdo a gas,
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mecanismo de reclinagdo do encosto tipo relax e aranha com
rodizios em material resistente, assento e encosto anatémicos
com espuma injetada ou similar, proporcionando conforto para
uso continuo, revestimento em material sintético ou similar, de
facil limpeza e manutencdo, bracos confeccionados em
material resistente com apoio acolchoado ou similar, encosto
com altura aproximada de 1,10 m e assento com profundidade
aproximada de 0,65 m, admitida variagdo dimensional
compativel com o padrdo do produto, capacidade minima de
carga de 120 kg, cor preta, garantia minima de 12 (doze)
meses, produto novo, admitindo-se modelo similar ou
equivalente, desde que atendidas integralmente as
especificacdes minimas exigidas

04

Armario de aco com 2 portas, confeccionado em chapa de
aco resistente com pintura eletrostatica, na cor cinza, com
dimensodes aproximadas de 190 cm (altura) x 90 cm (largura) x
40 cm (profundidade), equipado com 1 prateleira fixa e 3
prateleiras regulaveis, cada uma com capacidade de carga
adequada, acabamento duravel e ideal para armazenamento
institucional ou administrativo.

UN

01

05

Arquivo de aco, arquivo de aco com 4 gavetas, fabricado com
aco de qualidade e procedéncia, em chapa 26. Possui 04
gavetas. Dispfe de sistema de fechadura de miolo, as gavetas
funcionam em sistema de deslizamento por patins de nylon
com capacidade de carga de 10kg por gaveta uniformemente
distribuido, submetido a pré-tratamento com nanotecnologia e
pintura eletrostatica, em linha automatizada e continua, com
tinta a po. Dimensdes aproximadas:
altura: 1,33m; largura: 0,46m; profundidade: 0,49m; Chapa: 26
Capacidade de carga total: 40kg.

UN

01

06

Estante de aco, com 6 bandejas em chapa “26” com reforgo,
sapatas de plastico para proteger o piso. Capacidade de 25 kg
distribuidos. Cor: cinza, pintura eletrostatica com tratamento.
Dimensdes aproximadas: altura: 198 cm; Comprimento: 91 cm;
Profundidade: 40 cm.

UN

04

07

Gaveteiro volante, gaveteiro volante com 04 gavetas,
fabricado em MDF ou MDP, cor cinza, fechamento simultaneo
das gavetas corredicas metédlicas. Chave tipo “yale”. 04
rodizios de duplo giro em nylon injetado.

UN

02

08

Arméario baixo, produzido em MDF, 25mm, na cor imbuid,
com duas portas com puxadores em ac¢o inoxidavel, medindo
aproximadamente (CxAxL) 0,77 x 0,75 x 0,38 cm. Montagem
por conta da contratada.

UN

02
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09

Cadeira de plastico sem braco, confeccionada em PVC ou
polipropileno de alta resisténcia, com estrutura fixa de quatro
pés, assento e encosto anatbmicos, capacidade minima de
carga de 120 kg, acabamento liso, sem rebarbas, de facil
higienizacdo, cor branca, empilhavel, com garantia minima de
12 meses.

UN 30

10

Mesa pléastica, mesa quadrada em polipropileno resistente,
com tampo quadrado de 70 x 70 cm e altura de
aproximadamente 71 cm, cor branca, leve, de facil limpeza e
transporte, destinando-se a ambientes internos ou externos, UN 05
com acabamento liso e empilhavel, entregue com
embalagem adequada e conforme especificacdes técnicas do
fabricante.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Resolucdo n° 02/2023 e art. 20 da Lei n° 14.133/2021.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 120 (cento e vinte dias) dias,
contados a partir da assinatura do Termo de Contrato ou nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, observada a execucéo financeira vinculada ao
Orcamento do Exercicio de 2026, conforme disponibilidade orcamentaria e
financeira.

2.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente aquisicdo tem por finalidade atender as necessidades administrativas,
operacionais e institucionais da Camara Municipal, mediante o fornecimento de
mobiliario em geral adequados a estruturacdo e ao funcionamento regular dos
setores internos, areas de apoio e espacos destinados ao atendimento ao publico.

Verifica-se que parte do mobiliario atualmente utilizado encontra-se desgastada em
razdo do uso continuo e do decurso do tempo, apresentando limitagdes quanto a
funcionalidade, ergonomia e seguranca. Soma-se a iSso a necessidade de
reorganizacdo de ambientes, adequacdo de espacos fisicos e ampliacdo da
capacidade operacional.

A aquisicdo proposta visa proporcionar melhores condigcbes de trabalho aos
servidores, assegurando ambientes mais organizados, funcionais e
ergonomicamente adequados, fatores que contribuem diretamente para a eficiéncia
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administrativa, reducdo de riscos ocupacionais e melhoria da produtividade. Do
mesmo modo, a disponibilizagdo de mobiliario apropriado possibilita o correto
armazenamento de documentos e materiais, garantindo maior conservagao,
acessibilidade e controle do acervo institucional.

Ressalta-se ainda que a padronizacdo do mobiliario contribui para a racionalizacéo
do uso dos espacos, melhor aproveitamento das instalacbes existentes e
preservacao do patriménio publico, evitando improvisa¢des e o uso inadequado de
bens que possam gerar custos adicionais com manutencdo ou substituicoes
frequentes.

Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessaria e oportuna, atendendo ao interesse
publico e aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do
servigo publico, assegurando condi¢cbes adequadas para o pleno desempenho das
atividades desenvolvidas pela Camara Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. A CONTRATADA deverd atender, no que couber, o0s critérios de
sustentabilidade ambiental previstos na Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de
19 de janeiro de 2010, e nas demais normas que regulamentem as contratacbes
publicas sustentaveis.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos:

4.2.1. Na presente contratacdo ndo sera indicada marca especifica, porém, as
especificacdes devem seguir os parametros descritos neste termo.

4.3. Da vedacéao de contratacdo de marca ou produto:

4.3.1. Nao se aplica.

4.4. Da exigéncia de amostra:

4.4.1. Nao seré exigida amostra dos produtos.

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.5.1. Nao se aplica.

4.6. Subcontratacao:

4.6.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. Garantia da contratacéo:

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lein.° 14.133, de 2021.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo para o fornecimento do objeto sera de forma integral, para a Camara
Municipal de Vila Pavao/ES, mediante Autorizacdo de Fornecimento, devidamente
assinada pelo 6rgéo responsavel (Direcdo Geral).

5.1.1. Na Autorizagdo de Fornecimento da Camara Municipal constardo os itens e
guantitativos a serem entregues, bem como a data da solicitag&o.

5.1.2. Os bens deverdo ser entregues e, quando aplicavel, montados nas
dependéncias da Camara Municipal de Vila Pavao/ES, situada na Travessa Pavao,
n® 63, Centro, CEP 29.843-000, Vila Pavao/ES, no horéario das 7h as 13h, em dias
Uteis, de segunda-feira a sexta-feira.

5.1.3. O prazo para entrega e montagem do mobiliario seréa de até 90 (noventa) dias,
contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, podendo ser
prorrogado mediante justificativa formal aceita pela Administracéo.

5.2. A CONTRATADA n&o podera substituir ou alterar os itens solicitados sem prévia
e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, salvo nos casos de forga maior ou caso
fortuito devidamente comprovados. Eventual substituicio somente serd admitida se
ndo houver impacto no pre¢o, nas caracteristicas técnicas, na qualidade ou no prazo
de entrega, ficando a autorizagéo a critério exclusivo da Administracao.

5.3. Os produtos fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso, em perfeitas
condicdes, compativeis com as especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia, devidamente embalados e protegidos para evitar danos durante o
transporte e a entrega.

5.4. A montagem dos itens, quando aplicavel, devera ser realizada por profissionais
qualificados, observando-se as orientacbes do fabricante e os procedimentos
técnicos adequados, de modo a garantir a seguranca, a funcionalidade e a
durabilidade do mobiliario, bem como a preservacdo das instalacdes da Camara
Municipal.

5.5. Todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte, carga,
descarga, montagem, mao de obra, materiais, ferramentas, embalagens e
deslocamento até o local de entrega, correrdo integralmente por conta da
CONTRATADA, néo cabendo qualquer 6nus adicional a Administracao.

5.6. A CONTRATADA seré& responsavel pela imediata correcdo ou substituicdo, sem
custos adicionais, de quaisquer itens entregues em desacordo com as
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especificacdes, com defeitos de fabricagdo, avarias ou danos constatados no
momento do recebimento ou durante o periodo de garantia.

5.7. A execucdo do fornecimento devera observar todas as normas técnicas
aplicaveis, bem como as condicbes de seguranca e organizacdo do local, sendo
vedada qualquer acdo que possa causar danos ao patrimoénio publico ou
comprometer o funcionamento das atividades administrativas da Camara Municipal.

5.8. A CONTRATADA devera indicar, no ato da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, 01 (um) preposto administrativo, com poderes para
representa-la perante a CONTRATANTE, responsavel pela interlocucao,
acompanhamento da execucdo contratual e solucdo de eventuais questbes
administrativas relacionadas ao fornecimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do contrato sera realizada de forma integral, conforme as
especificacdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, atendendo
as necessidades administrativas e institucionais da Camara Municipal de Vila
Pavao/ES, observadas as condi¢Oes previstas neste instrumento, no contrato e na
Lei n°® 14.133/2021.

6.2. O fornecimento do objeto serd formalizado mediante Autorizacdo de
Fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela Administragdo, contendo, no
minimo, a descricdo dos itens, 0s respectivos quantitativos, o local de entrega, o
prazo para fornecimento e demais informacfes necessarias a execucgao contratual.

6.3. A CONTRATADA somente poderd iniciar o fornecimento apds o recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento, devendo cumprir integralmente os prazos, condicdes
e especificacdes nela estabelecidos.

6.4. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado
pelo Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Vila Pavao/ES, ao qual
competira verificar a conformidade dos bens fornecidos, especialmente quanto as
especificacdes técnicas, quantidades, qualidade dos materiais, condi¢cées de entrega
e, quando aplicavel, correta montagem do mobiliario.

6.5. O fiscal do contrato registrara no processo administrativo eventuais ocorréncias
relacionadas a execucdo contratual, comunicando ao gestor do contrato quaisquer
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irregularidades, falhas ou descumprimentos contratuais que demandem providéncias
administrativas.

6.6. O gestor do contrato sera responsavel pela coordenacdo da execucéo
contratual, mantendo atualizados o0s registros do processo administrativo,
acompanhando as autorizacbes de fornecimento emitidas, os atestos de
recebimento, as ocorréncias registradas e as providéncias adotadas.

6.7. O pagamento sera efetuado apos a entrega integral do objeto contratado e o
atesto do fiscal do contrato quanto a conformidade do fornecimento com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, observadas
as condicdes e prazos previstos no instrumento contratual.

6.8. Na hipdtese de ocorréncia de impedimentos, atrasos ou necessidade de ajuste
nos prazos de entrega por motivo devidamente justificado e aceito pela
Administracdo, o0s prazos poderdo ser ajustados mediante registro formal no
processo administrativo, sem prejuizo das demais condi¢cdes contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
7.1. Medicéo e recebimento do objeto

7.1.1. A medigcdo do objeto seré realizada com base no fornecimento integral dos
bens contratados, conforme especificacbes, quantidades e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e na respectiva Autorizacao
de Fornecimento.

7.1.2. Os bens entregues serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato,
para verificacdo da conformidade quanto as especificacdes técnicas, quantidades,
qualidade dos materiais, condicbes de entrega e, quando aplicavel, correta
montagem do mobiliario.

7.1.3. Constatadas irregularidades, desconformidades ou defeitos, o objeto podera
ser rejeitado, no todo ou em parte, devendo a contratada proceder a substitui¢c&o,
correcdo ou complementacdo dos itens no prazo fixado pela fiscalizacdo, as suas
expensas, sem prejuizo da aplicacédo das sancdes cabiveis.

7.1.4. O recebimento definitivo do objeto ocorrera apos a verificacdo do atendimento
integral das exigéncias contratuais, mediante atesto do fiscal do contrato,
formalizado nos autos do processo administrativo.
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7.1.5. Em caso de controvérsia quanto a execucao do objeto, especialmente quanto
a qualidade, quantidade ou conformidade dos bens fornecidos, serd observado o
disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, podendo a contratada emitir nota fiscal
correspondente apenas a parcela incontroversa, para fins de liquidacdo e
pagamento.

7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
contratada pela perfeita execucdo do objeto, nem afasta eventuais
responsabilidades civis, administrativas ou profissionais decorrentes de falhas
verificadas posteriormente.

7.2. Liquidacao da despesa

7.2.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, devidamente
atestado pelo fiscal do contrato, o setor competente tera o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para proceder a liquidacao da despesa, prorrogavel por igual periodo, quando
devidamente justificado.

7.2.2. A nota fiscal devera conter, no minimo, a identificacdo do contrato, do 6rgdo
contratante, da Autorizacdo de Fornecimento correspondente e a descricdo dos
bens efetivamente fornecidos, com destaque das retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro formal ou inconsisténcia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficara suspenso até que a contratada providencie a regularizacao,
reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacado da correcdo, sem Onus para a
Administracao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
conclusao da liguidacdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso imputavel & Administragdo, os valores devidos a contratada
serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento e a
data do efetivo pagamento, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.
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7.4.2. Sera considerada como data de pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria correspondente.

7.4.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na
legislacédo vigente.

7.4.4. A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd retencdo dos tributos abrangidos por esse regime,
desde que apresente comprovacao formal valida de sua opcéo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, desde que
demonstrada a compatibilidade do valor estimado com o limite legal, a realizacéo de
pesquisa de precos e a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracao,
devidamente motivada nos autos do processo administrativo.

8.2. Forma de fornecimento:

8.2.1. O fornecimento ocorrera de forma integral, conforme a necessidade da
Camara Municipal de Vila Pavao/ES, mediante emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento.

8.2.2. Cada Autorizagdo de Fornecimento devera conter, no minimo, a descricdo dos
bens, os quantitativos, o local de entrega e o prazo para fornecimento.

8.3. Exigéncias de habilitacéo:

8.3.1. As exigéncias de habilitagdo serdo limitadas aos documentos estritamente
necessarios a comprovacdo da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e da
qualificagdo minima compativel com o objeto, observando-se o principio da
proporcionalidade.

8.3.2. Nao seréo aceitos documentos de habilitacdo apresentados com indicacao de
CNPJ ou CPF distintos, salvo nos casos legalmente admitidos.

8.3.3. Quando o interessado for a matriz, todos os documentos de habilitacdo
deverao estar emitidos em nome da matriz; quando for filial, os documentos deverao
estar emitidos em nome da filial, excetuando-se os atestados de capacidade técnica,
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quando exigidos, e aqueles documentos que, por sua natureza, sejam
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

8.3.4. Serédo aceitos documentos com numeros distintos de CNPJ relativos a
Certiddo Negativa de Débitos e ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes pela matriz.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.° de maio de 1943.

8.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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9. PENALIDADES E SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo
ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o processo de contratacéo
ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado para o processo de
contratacao;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, n&o
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacgao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra; ou

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o processo de
contratacao ou prestar declaracéo falsa durante a licitacao;

9.1.5. Fraudar a licitacao;

9.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos contratados e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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9.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida,

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1., 9.1.2. e 9.1.3., a multa sera de
0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracBes previstas nos itens 9.1.4., 9.1.5., 9.1.6., 9.1.7. € 9.1.8,, a
multa serd de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado.

9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1., 9.1.2. e
9.1.3., quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Municipio de Vila Pavao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infrac6es dispostas nos itens
9.14., 9.1.5, 9.1.6., 9.1.7. e 9.1.8.,, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos itens 9.1.1., 9.1.2. e 9.1.3. que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de precgo, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéao ou entidade promotora da licitacéo.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores, que avaliara fatos e
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circunstancias conhecidos e intimara o contratado ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacédo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados a Camara Municipal
de Vila Pavéao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar o objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com as
especificacdes técnicas, prazos e condi¢cdes estabelecidas no contrato e nas ordens
de servico emitidas pela Camara Municipal de Vila Pavao/ES.

10.2. Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais 6nus decorrentes da execucdo contratual, na forma do
art. 121, caput, da Lei n°® 14.133/2021.

10.2.1. A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo Publica a responsabilidade pelo seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato, nos termos do art. 121, §1°, da
Lei n°® 14.133/2021.

10.3. Prestar os servicos com zelo, diligéncia e qualidade técnica adequada,
observando as normas legais e administrativas aplicaveis, bem como as disposicoes
deste Termo de Referéncia e do contrato.

10.4. Responsabilizar-se integralmente pela correta execucdo dos servigos
contratados, assumindo 0s riscos inerentes a atividade, sem prejuizo da fiscalizacao
exercida pela Administracao.
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10.5. Disponibilizar pessoal capacitado e em quantidade suficiente para a execucao
dos servigos, sendo de sua exclusiva responsabilidade a selecdo, a remuneragéao, a
supervisao e a conduta de seus empregados ou prepostos.

10.6. Executar os servigos somente apos o recebimento da ordem de servigco emitida
pela Camara Municipal de Vila Pavao/ES, respeitando as condi¢cdes e prazos nela
estabelecidos.

10.7. Comunicar formalmente a contratante toda e qualquer irregularidade ou
ocorréncia relevante verificada durante a execucdo dos servicos que possa
comprometer o cumprimento do objeto contratual.

10.8. Registrar e responder pelas ocorréncias relacionadas a execugdo contratual,
prestando as informacdes necessarias a fiscalizacdo sempre que solicitado.

10.9. Prestar prontamente todos o0s esclarecimentos solicitados pela Camara
Municipal de Vila Pavao/ES acerca dos servicos executados ou em execucgao.

10.10. Atender as orientacbes e determinagfes da contratante que visem a correta
execucdo dos servicos, desde que compativeis com o contrato e a legislacdo
vigente.

10.11. Apresentar, sempre que solicitado, documentacdo que comprove a
procedéncia, a qualidade e a adequac¢do dos materiais graficos e adesivos utilizados
na execucgao dos servigos.

10.12. Refazer, corrigir ou complementar, as suas expensas, 0S servicos que forem
rejeitados pela fiscalizacao por ndo atenderem as especificacbes contratuais ou aos
critérios de qualidade estabelecidos.

10.13. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, apresentando os respectivos comprovantes
sempre que solicitado pela Administracao.

10.14. Indicar representante formal com poderes para tratar de assuntos
relacionados a execuc¢ao contratual junto a Camara Municipal de Vila Pavao/ES, nao
sendo exigida a permanéncia continua no local da execucao dos servicos.

10.15. Responsabilizar-se pelos danos causados a contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou representantes,
durante a execucao dos servicos.
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10.16. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados aos bens da Camara
Municipal de Vila Pavao/ES em razdo da execucdo inadequada dos servicos,
obrigando-se a reparacdo integral, sem 6nus para a Administragao.

10.17. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho envolvendo seus
empregados ou prepostos, bem como pelo cumprimento integral da legislacao
trabalhista e previdenciaria aplicavel.

10.18. Utilizar exclusivamente pessoal devidamente habilitado, treinado e apto a
execucao dos servicos contratados.

10.19. Observar rigorosamente a vedacéo constitucional e legal ao trabalho infantil,
nao permitindo a utilizagdo de méo de obra de menores de dezoito anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos, nos termos da legislacao vigente.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Solicitar a execucdo do objeto por meio de ordem de servico ou requisicao
formal, emitida conforme a necessidade da Camara Municipal de Vila Pavao/ES.

11.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, competindo-lhe
acompanhar, controlar e verificar a correta execu¢do dos servi¢os, nos termos do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

11.3. Notificar formalmente a contratada, por intermédio do fiscal do contrato, acerca
de ocorréncias, irregularidades ou descumprimentos verificados durante a execucéao
dos servicos.

11.4. Comunicar a contratada todas as informacfes necessarias e pertinentes a
adequada execucao do objeto contratado.

11.5. Proporcionar as condi¢cdes administrativas necessérias para que a contratada
possa cumprir suas obrigacdes contratuais, dentro dos limites legais e das condi¢bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

11.6. Prestar, em tempo habil, os esclarecimentos solicitados pela contratada que
sejam indispensaveis a fiel execu¢cdo do objeto, desde que compativeis com o
contrato.
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11.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
especificacbes contratuais ou com os critérios de qualidade estabelecidos,
determinando a contratada a corregdo ou o refazimento, as suas expensas.

11.8. Efetuar o pagamento devido a contratada pelos servicos efetivamente
executados e devidamente atestados pela fiscalizacdo, conforme as condicbes e
prazos previstos no contrato.

11.9. A atuacédo da fiscalizacdo ou eventual omissao da Administracdo ndo eximira a
contratada de suas responsabilidades contratuais, nem implicara aceitacao tacita de
servicos executados em desconformidade.

11.10. Adotar, quando necesséario, providéncias administrativas destinadas a sanar
dificuldades ou corrigir falhas que possam comprometer a adequada execucgéo dos
Servigos.

11.11. Aplicar as sancbes administrativas cabiveis, quando caracterizado o
descumprimento das obrigacfes contratuais, observados o contraditério e a ampla
defesa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

11.12. A Camara Municipal de Vila Pavao/ES nado respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que relacionados a
execucao do objeto, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de atos da
contratada, de seus empregados, prepostos ou representantes.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. Os quantitativos do objeto foram definidos com base no levantamento das
necessidades dos diversos setores da Camara Municipal, considerando a atual
estrutura administrativa, a demanda operacional e a finalidade institucional dos
ambientes a serem atendidos. A definicdo dos quantitativos observou critérios de
adequacdao, razoabilidade e proporcionalidade, de modo a assegurar o atendimento
das necessidades identificadas, sem excessos ou insuficiéncias, resguardando o
interesse publico e a correta aplicagdo dos recursos administrativos.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Or¢camento da Céamara Municipal de Vila
Pavao/ES do Exercicio de 2026.
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13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

150000000000 - Recursos néao vinculados e impostos e transferéncias de impostos
010 - Camara Municipal de Vila Pavao

2001 - Manutencao de atividades da Camara Municipal

44905200000 — Equipamento e Material Permanente/Ficha 19

Vila Pavéao - ES, 02 (dois) de fevereiro de 2026 (dois mil e vinte e seis).

Stefania Raqueli Vesper Plaster
Matricula n® 141

Responsavel pela elaboracédo do TR
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