CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA 080/2025

RESOLVE INSTITUIR COMISSAO DE INVE~NTARIO DE BENS E ALMOXARIFADO
DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO, NOMEIA SEUS MEMBROS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes legais,

CONSIDERANDO o que dispbe o art. 27, inciso IlI, do
Regimento Interno da Camara Municipal de Vila Pavao;

CONSIDERANDO que o artigo 105 da Resolucdo TC 182/02
determina o envio do Balanco Patrimonial, bem como,
Declaracdo de que fora realizado o inventario anual de bens e
de almoxarifado;

CONSIDERANDO que a Lei n® 4.320/64, em seu capitulo IlI,
cuida da contabilidade patrimonial e da necessidade de manter
registros contabeis da situacdo patrimonial dos Entes da
Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a Resolucéo n° 221/2010 que dispde sobre
orientacdo e fiscalizacdo das questdes patrimoniais nos
jurisdicionados do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Comissédo responsavel pelo Inventario
anual de bens de almoxarifado, composta de trés servidores do
guadro de pessoal da Camara Municipal, sendo eles: DIEGO
ADEODATO MANETE, EDSON GUMS MIELKE e RAFAELA
JACOB QUARTEZANI.

8§ 1° - O Servidor DIEGO ADEODATO MANETE sera o
presidente da Comisséo.

§ 2° - A Comissdo instituida no presente artigo tem a finalidade
de realizar ajustes das eventuais divergéncias entre saldo
escriturado e o saldo fisico real sob controle do Almoxarifado;
realizar levantamento da situac&o dos materiais em estoque no
seu aspecto qualitativo; constatar materiais com baixa ou
nenhuma necessidade, obsoletos ou inserviveis.

§ 3° - A nomeacdo dos membros da comissdo € sem
remuneragao.
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Art. 2° A comissao tera as seguintes atribuicdes:

| — levantar quantitativa e qualitativamente todos os materiais
em estoque, observando discrepancias quanto a:

- material sem identificagéo;

- material existente sem registro;

- material obsoleto;

- material deteriorado ou danificado;

- materiais vencidos ou préximo do vencimento;

- materiais ou nenhuma ou pouca movimentacao;
- outros casos.

Il — realizar a vistoria fisica dos materiais em estoque ou
almoxarifado, a vista dos dados cadastrais;

[l - propor a complementacao, retificagdo, atualizacdo do
registro e das especificacdes, e proceder a qualquer outra
anotacao relacionada aos materiais, sempre que preciso;

IV - identificar o estado de conservacao, discriminando em
relatério 0s materiais suscetiveis de transferéncia ou
desfazimento;

V - solicitar previamente o livre acesso ao recinto para efetuar o
levantamento e a vistoria dos materiais;

VI - identificar bens permanentes que estdo indevidamente
estocados;

VII - elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos
levantamentos realizados que devera ser entregue ao Setor
Contébil para compor Prestacédo de Contas Anual de 2025.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Vila Pavao/ES, aos 05 (cinco) dias
do més de dezembro de 2025 (dois mil e vinte e cinco).
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