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ESTADO DO.RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 969/23 DE 26 DE JUNHO DE 2023 = REGULAMENTA CONCESSAO DE DIARIAS NA CMDB.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS E INDENIZAGOES DE DESLOCAMENTO E HOSPEDAGEM NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS-RJ E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Fago saber que a Camara Municipal de Duas Barras, na forma dos artigos 134, 135 136, 137, IIl ¢ 170, IV do seu Regimento Interno APROVA e cu,
na forma do art. 37, Incisos IV ¢ VI da Lei Organica Municipal do Regimen l‘m'emo PROMULGO a seguinte Resolugdo Legislativa:

A
.

L 15
Art. 1°. Fica autorizada a concessio de diarias e indenizagdes de deslocamento € hospedagem aos servidores e vereadores da Camara Municipal de
Duas Barras que se ausentarem do Municipio de Duas Barras, em cardter eVentual ou transitério, para desempenho de missdo de representagao.
participagdo em eventos de interesse do Poder Legislativo Municipal, atividades relacionadas com o exercicio do mandato parlamentar, desempenho
de atividades relativas as fungdes do cargo, além de cursos, semindrios e quaisquer outras forma de aprimoramento de interesse da Administracdo
Municipal.

§ 1°. O direito ao pagamento de didrias em valores fixos relaciona-se 4s despesas com alimentagdo, estendendo-se aos servidores comissionados.
cedidos e contratados, desde que atendam aos demais requisitos deste capitu}o, séndo devida a todos os agentes publicos que realizarem a viagem.
.

§ 2°. As diarias possuem natureza juridica de verba indenizatéria, ndo integrando os vencimentos ou subsidios para quaisquer efeitos.
§ 3°. Nas hipoteses de substituigao legal do Presidente pelo Vice-Presidente, a concessdo das didrias devera ser autorizada por este.
§ 4°. A concessao de didrias ao Presidente da Camara Municipal deveré ser autorizada pelos demais membros da Mesa Diretora.

§ 5". Para pagamento das didrias aos vereadores deverd se atentar para os parametros estabelecidos pelo TCE-RJ, devendo tais critérios serem
fiscalizados pelo Controle Interno, que poderd recomendar seu cumprimento através de ato proprio.

§ 6°. As despesas com hospedagem e outros gastos necessarios — excluidos os custeados pela didria - para realizagdo das atividades previstas no
caput serdo custeadas através de adiantamento dos valores, desconsiderados os limites previstos no art. 3° da Resolugao n® 454/2004.

Art. 2°. A andlise ¢ decisio quanto a oportunidade e conveniéncia da realizagdo das viagens, sobre as quais incidam as indenizagdes e
ressarcimentos, competira ao Presidente da Camara Municipal de Duas Barras. '

§ 1°. A autoridade que concede diéria ou indenizagdes em desacordo com os parimetros estabelecidos neste capitulo respondera solidariamente com
o solicitante da viagem pela importancia paga de forma indevida.

§ 2°. Ndo serdo indenizadas despesas quando nao houver interesse publico na realizagdo do deslocamento.

§ 3°. Niio gera direito ao recebimento de didrias:

1. O deslocamento se der dentro do territorio do Municipio de Duas Barras — RJ e seu(s) Distrito(s);

I1. O gasto total gasto com o tempo de deslocamento, consideradas as viagens de ida e volta, for inferior a 4 horas.

IIL. As hipdteses nas quais o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo se deslocar conforme o solicitado em requerimento, situagdo na
qual os valores serdo devolvidos aos cofres do Municipio, estornando-se a despesa para fins orgamentdrios;

IV. O deslocamento do Municipio ndo autorizado pelo Presidente da Camara ou da Mesa Diretora, conforme caso.
§ 4°. O periodo de deslocamento sera contado a partir do horério de saida da sede do Municipio até o retorno.

Art. 3°. O Vereador ou Servidor que necessite deslocar-se da Sede do Municipio, devera solicitar, previamente e por escrito, por utilizacdo de
formulério, conforme Anexo I, a autorizagio ao Presidente da Cdmara Municipal, com a devida Justificativa da necessidade do deslocamento.

§ 1°. O pagamento da didria somente sera concedido apos despacho concessivo do Presidente ou de seu substituto legal.

§ 2°. Nio podera ser autorizada a concessdo de indenizagdes apos a realizagdo do evento que deu origem ao pedido, salvo em caso de emergéncia,
assim considerados aqueles que ndo haja tempo de providenciar a solicitagdo, a qual devera ser devidamente comprovada.

§ 3°. Os casos de afastamento de Vereadores. superior a 6 (seis) dias, deverdo ter aprovagdo da Mesa Diretora.

§ 4°. Em caso de solicitagio de pagamento de didrias pelo Presidente da Camara, devera haver concorddncia dos demais integrantes da Mesa
Diretora, com a aquiescéncia de, pelo menos, 2 (dois) Membros.

Art. 4°. As diarias serdo destinadas a indenizar os agentes piblicos pelas despesas extraordinarias de alimentagao.

§ 1°. Para fazer jus ao pagamento da diaria o agente publico deverd comprovar que esteve no local de destino indicado no relatorio de viagem, sendo
aceitos os seguintes documentos:

1.C6pia do oficio datado e assinado pelo servidor do 6rgdo a que foi entregue;
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IL.Protocolo de atendimento contendo a data e assinatura do 6rgéo;

IIL.Certificado de participagdo de cursos, seminarios € qualquer outra forma de aprimoramento e treinamento que esteja relacionado ao cargo ou
fungdo exercida pelo solicitante;

\ o

I
1V.Outra documentagdo fidedigna de comparecimento ao local, nao sendo aceitas notas fiscais, cupons fiscais e similares, a documentagao fidedigna
devera guardar relagdo com o objetivo a qual a viagem foi solicitada.

§ 2°. Em caso de solicitagio de viagem realizada por Vereador, cabe a esse providenciar o comprovante exigido no §1° para que 0 mesmo seja
utilizado pelo motorista que realizou a viagem.

Art. 5° Os valores das diarias e indenizagdes de que trata este capitulo, quando tiverem o pagamento devidamente autorizado pelo Presidente da
Camara, serdo indenizados da seguinte forma:

I.Reembolso de gastos com passagens aéreas e terrestres ¢ outras despesas vinculadas a locomogdo do servidor até o municipio de destino, bem
como gastos devidamente comprovados com locomogao urbana no Municipio de destino e hospedagem, ressalvada os casos em que a propria

administragio se encarregar do pagamento destas despesas;

I1.Diérias fixas. em valores estabelecidos de acordo com o artigo 7° desta Resolugdo, sendo destinadas ao custeio das despesas com alimentagdo,
condicionadas a comprovagdo do efetivo deslocamento.

§ 1°. As despesas referentes a hospedagem e deslocamento serdo suportadas pelo sistema de adiantamento de valores ou reembolso.

§ 2°. Ndo serdo reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcodlicas, casas de diversio, clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda
e qualquer despesa que vier a ser considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

§ 3" Todo deslocamento devera ser precedido por solicitagdo formal de viagem, conforme formulario de que trata 0 Anexo 1, devidamente autorizada
pelo Presidente, que deverd conter, no minimo, as seguintes informagdes:

1.Placa do veiculo utilizado no deslocamento;
I1.Nome e assinatura do condutor responsavel;

ILInformagio de que o condutor poderd ser responsabilizado pelo pagamento de multas pecunidrias por infragdes de transito, conforme
regulamento por Resolu¢do;

IV.Quilometragem percorrida;

V.Data da viagem;

VI1.Tempo de duragdo total da viagem;

VIl1.Destino e finalidade do deslocamento;

VIII.Outras informagdes que se demonstrarem relevantes.

§ 4° A indenizagio de deslocamento e hospedagem exige a apresentagdo pormenorizada pelo beneficiario, constituindo-se de relatério
circunstanciado, acompanhado de comprovantes especificos que comprovem a presenga do beneficidrio no local de destino, dentre outros:

1.Bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi, uber e etc;

IL.Documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimentagao.

Art. 6°. Os servidores poderdo pernoitar, caso necessario, em hotel ou similar com classificacdo de até 3 (trés) estrelas ou equivalente, sem direito a
despesas com frigobar ou ligagio telefonica particular.

§ 1°. A despesa de hospedagem seré indenizada pela CAmara Municipal, conforme o caso, mediante apresentagdo da Nota Fiscal em nome ¢ CPF do
servidor.

§ 2°. Em se tratando de despesas de estacionamento e/ou abastecimento de veiculo oficial, a nota ou cupom fiscal devera conter a placa de
identificagdo do veiculo em questdo.

§ 3°. Os servidores, quando acompanhando o Vereador, por conveniéncia administrativa, poderdo hospedar-se no mesmo local.

§ 4°. Os servidores, ao participarem de convengdes, seminarios, cursos e outros de interesse da Administragdo, poderdo hospedar-se no mesmo hotel
em que o evento for realizado, ainda que sva classificagio seja superior a 3 (trés) estrelas.

Art. 7°. As diarias fixas mencionadas no artigo 4° serdo pagas de acordo com os seguintes valores:
1.Se a duragdo da viagem for maior que 6 (seis) horas, sem pernoite no valor de R$ 120,00;

11.Se a duragio da viagem for maior que 6 (seis) horas, com pernoite no valor de R§ 180,005
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TI1.Se a duragdo total da viagem for maior que 4 (quatro) horas e inferior a 6 (seis) horas, o pagamento ocorrerd pela metade dos valores expostos no

inciso anterior.

§ 1°. Entende-se por duragdo da viagem a soma do tempo gasto com o wrajeto de ida, permanéncia no Municipio de destino, ¢ tempo gasto com 0

trajeto de volta a sede deste 6rgdo.
§ 2°. Considera-se alimentagdo, para efeito dessa Resolugdo, café da manha, almogo, jantar e lanches.

Art. 8°. A concessdo de didria e das indenizagdes fica condicionada 4 existéncia de dotagio orcamentéria e financeira.

Art. 9°. Em todos os casos de deslocamento para viagens previstos nesta Resolugdo, é obrigatéria a apresentagdo de documento habil a certificar a

presenga do beneficidrio no local de destino, conforme a solicitagdo prévia da didria.

Art. 10°. Considerando o principio da economicidade, devers ser utilizado um tnico veiculo quando houver mais de um vereador ou servidor para o

mesmo destino, respeitando o limite de ocupantes do meio de transporte.

Art. 11°. Ficam revogadas as Resolugdes n°® 521/2005, 970/2010, 807/2016 e 903/2021.
Art. 12°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Sala das Sessoes Prefeito Luiz Carlos Botelho Lutterbach.

Duas Barras, 26 de junho de 2023.

GUILHERME SOARES DE OLIVEIRA
Presidente

ANEXO I - SOLICITAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS | PODER LEGISLATIVO

REQUISICAO DE DIARIAS (PROCESSO FISICO - SEP)

A- DADOS DO SOLICITANTE

Nome k Matricula
Cargo CPF RG
Sctor / Orgdo Conta Corrente Banco/N® Agéncia

B- INFORMACOES DA VIAGEM

Motivo da Viagem

Destino (Cidade/ Estado) Periodo //al/
Hora dc Saida Hora dc Retorno
Transporte

() Veiculo Orgﬁo( ) Onibus ( ) Aéreo { JOUtros —=—-mm—mmmmmmmmme=ms

Motorista designado:

4

Matricula:

C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

N° Didria(s) |Valor Diaria(s) (R$) IAdiamamento (R$) Total a Receber (R$)
Necessdria Inscrigio Valor(R$)

() Sim () Nao

Favorecido CNPJ

Banco IAgéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizagio para realizar viagem de interesse do Servigo Pablico.

SRS S W

Data Assinatura Servidor Assinatura Chefe Imediato

E- DOTAGAO ORCAMENTARIA

Projeto/Atividade

Natureza da Despesa Fonte Ju Despesa

'NR Plano Interno

F- AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Fi iro realizar empenho e pag: conforme previsto em lei, apés manifestagdo do Setor de Orgamento.

[ RSN —

Data Assinatura

G- INFORMACOES COMPLEMENTARES

Congresso / Evento: Anexar Proposta/ Folders / Programacdo.
A Servigo: Programagiio.

Quando a viagem envolver mais de um servidor, ancxar 0s dados pessoais dos demais,

*Preencher este doe nto, preferencial no mcio cletrénico.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO
hnps://www.diaﬁomunicipal.com.br/aemerj/materia/4FB383E0/03AAYGu2RDDx3tGDBngLI||S_mQBACxCIOmIB1 dj7EeyzI6ygpmO-10aCwgW1Tun...
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g ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
PODER LEGISLATIVO

RESOLUCAO N° 969/2023 de 26 de junho de 2023.

Regulamenta a concessdo de diarias e indenizacdes de
deslocamento e hospedagem no ambito da Camara
Municipal de Duas Barras-RJ e da outras providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Duas Barras, na forma dos artigos 134, 135 136,
137, 11 e 170, IV do seu Regimento Interno APROVA e eu, na forma do art. 37, Incisos IV e
VI da Lei Orgénica Municipal do Regimento Interno PROMULGO a seguinte Resolug@o
Legislativa

Art. 1° - Fica autorizada a concessdo de diarias e indenizagSes de deslocamento ¢
hospedagem aos servidores e vereadores da Camara Municipal de Duas Barras que se
ausentarem do Municipio de Duas Barras, em carater eventual ou transitorio, para desempenho
de missdo de representagdo, participagdo em eventos de interesse do Poder Legislativo
Municipal, atividades relacionadas com o exercicio do mandato parlamentar, desempenho de
atividades relativas as fungdes do cargo, além de cursos, seminarios e quaisquer outras forma
de aprimoramento de interesse da Administragdo Municipal.

§1°- O direito ao pagamento de didrias em valores fixos relaciona-se as despesas com
alimentagdo, estendendo-se aos servidores comissionados, cedidos e contratados, desde que
atendam aos demais requisitos deste capitulo, sendo devida a todos os agentes publicos que
realizarem a viagem.

§2°- As diarias possuem natureza juridica de verba indenizatoria, ndo integrando os
vencimentos ou subsidios para quaisquer efeitos.

§3°- Nas hipéteses de substituigdo legal do Presidente pelo Vice Presidente, a concessdao
das didrias devera ser autorizadas por este.

§4° A concessdo de didrias ao Presidente da Camara Municipal devera ser autorizada pelos
demais membros da Mesa Diretora.

§5° Para pagamento das didrias aos vereadores devera se atentar para os parametros
estabelecidos pelo TCE-RJ, devendo tais critérios serem fiscalizados pelo Controle Interno, que
poderd recomendar seu cumprimento através de ato proprio.

§ 6° - As despesas com hospedagem ¢ outros gastos necessarios — excluidos os custeados
pela diaria - para realizagdo das atividades previstas no caput serdo custeadas através de
adiantamento dos valores, desconsiderados os limites previstos no art. 3° da Resolugdo n°
454/2004.

Art. 2° - A analise e decisdo quanto a oportunidade e conveniéncia da realizagdo das
viagens, sobre as quais incidam as indenizagdes € ressarcimentos, competird ao Presidente da
Camara Municipal de Duas Barras.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
PODER LEGISLATIVO

§1°- A autoridade que concede didria ou indenizag¢des em desacordo com os pardmetros
estabelecidos neste capitulo respondera solidariamente com o solicitante da viagem pela
importancia paga de forma indevida.

§2°- Nao serfio indenizadas despesas quando ndo houver interesse publico na realizagdo
do deslocamento.

§3°-. Ndo gera direito ao recebimento de diarias:

I - O deslocamento se der dentro do territério do Municipio de Duas Barras — RJ e seu(s)
distrtito(s);

II - O gasto total gasto com o tempo de deslocamento, consideradas as viagens de ida e
volta, for inferior a 4 horas.

III — as hipbteses nas quais o beneficidrio, recebendo antecipadamente as didrias, néo se
deslocar conforme o solicitado em requerimento, situagdo na qual os valores serdo devolvidos
aos cofres do Municipio, estornando-se a despesa para fins orgamentarios;

IV - O deslocamento do Municipio ndo autorizado pelo Presidente da Camara ou da
Mesa Diretora, conforme caso.

§4°- O periodo de deslocamento serd contado a partir do horario de saida da sede do
Municipio até o retorno.

Art. 3° - O Vereador ou Servidor que necessite deslocar-se da Sede do Municipio, devera
solicitar, previamente e por escrito, por utilizagdo de formulario, conforme Anexo I, a
autoriza¢do ao Presidente da Camara Municipal, com a devida Justificativa da necessidade do
deslocamento.

§ 1° O pagamento da didria somente sera concedido apds despacho concessivo do
Presidente ou de seu substituto legal.

§ 2° Nio poderé ser autorizada a concessio de indenizagdes apds a realizagdo do evento
que deu origem ao pedido, salvo em caso de emergéncia, assim considerados aqueles que nédo
haja tempo de providenciar a solicitagdo, a qual devera ser devidamente comprovada.

§ 3° Os casos de afastamento de Vereadores, superior a 6 (seis) dias, deverdo ter aprovagao
da Mesa Diretora.

§ 4° Em caso de solicitagdo de pagamento de didrias pelo Presidente da Camara, devera
haver concorddncia dos demais integrantes da Mesa Diretora, com a aquiescéncia de, pelo
menos, 2 (dois) Membros.

Art. 4°- As diarias serdio destinadas a indenizar os agentes publicos pelas despesas
extraordinarias de alimentag@o.
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§1° - Para fazer jus ao pagamento da diaria o agente publico devera comprovar que esteve
no local de destino indicado no relatério de viagem, sendo aceitos os seguintes documentos:

I. Cépia do oficio datado e assinado pelo servidor do 6rgdo a que foi entregue;
IL. Protocolo de atendimento contendo a data e assinatura do 6rgdo;

IIL. Certificado de participagdo de cursos, seminérios e qualquer outra forma de
aprimoramento € treinamento que esteja relacionado ao cargo ou fungdo exercida pelo
solicitante;

IV. Outra documentagdo fidedigna de comparecimento ao local, ndo sendo aceitas notas
fiscais, cupons fiscais e similares, a documentagio fidedigna deverd guardar relacdo
com o objetivo a qual a viagem foi solicitada;

§2° - Em caso de solicitagdo de viagem realizada por Vereador, cabe a esse providenciar o
comprovante exigido no §1° para que 0 mesmo seja utilizado pelo motorista que realizou a
viagem.

Art. 5° - Os valores das diarias e indenizagdes de que trata este capitulo, quando tiverem o
pagamento devidamente autorizado pelo Presidente da Camara, serdo indenizados da seguinte
forma:

I - Reembolso de gastos com passagens aéreas e terrestres € outras despesas vinculadas a
locomogdo do servidor até o municipio de destino, bem como gastos devidamente
comprovados com locomogdo urbana no Municipio de destino e hospedagem, ressalvada os
casos em que a propria administrag@o se encarregar do pagamento destas despesas;

II — Diarias fixas, em valores estabelecidos de acordo com o artigo 7° desta Resolugdo, sendo
destinadas ao custeio das despesas com alimentagdo, condicionadas a comprovagéo do efetivo
deslocamento.

§1°. As despesas referentes a hospedagem e deslocamento serdio suportadas pelo sistema de
adiantamento de valores ou reembolso.

§2°. Nio serdio reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcodlicas, casas de diversdo,
clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda e qualquer despesa que vier a ser
considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

§3° Todo deslocamento deverd ser precedido por solicitagio formal de viagem, conforme
formulario de que trata o Anexo I, devidamente autorizada pelo Presidente, que devera conter,
no minimo, as seguintes informagdes:

Placa do veiculo utilizado no deslocamento;
I. Nome e assinatura do condutor responsavel;
II. Informagio de que o condutor podera ser responsabilizado pelo pagamento de multas
pecunidrias por infragdes de transito, conforme regulamento por Resolug@o;
III. Quilometragem percorrida;
IV. Data da viagem;
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V. Tempo de duragdo total da viagem;
VI. Destino e finalidade do deslocamento;
VIL Outras informa¢des que se demonstrarem relevantes.

§4° - A indenizagéo de deslocamento e hospedagem exige a apresentagao pormenorizada pelo
beneficiario, constituindo-se de relatorio circunstanciado, acompanhado de comprovantes
especificos que comprovem a presenca do beneficiario no local de destino, dentre outros:

I - bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi, uber e etc;

II - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimentagao;

Art. 6°- Os  servidores poderdo pernoitar, caso necessario, em hotel ou similar com
classificagdo de até 3 (trés) estrelas ou equivalente, sem direito a despesas com frigobar ou

ligagdo telefonica particular.

§1°. A despesa de hospedagem seré indenizada pela Camara Municipal, conforme o caso,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal em nome e CPF do servidor.

§2°. Em se tratando de despesas de estacionamento e/ou abastecimento de veiculo oficial, a
nota ou cupom fiscal devera conter a placa de identifica¢do do veiculo em questdo.

§3°. Os servidores, quando acompanhando o Vereador, por conveniéncia administrativa,
poderdo hospedar-se no mesmo local.

§4°. Os servidores, ao participarem de convengdes, semindrios, cursos e outros de interesse da
Administragdo, poderdo hospedar-se no mesmo hotel em que o evento for realizado, ainda que

sua classificagio seja superior a 3 (trés) estrelas.

Art. 7°- As didrias fixas mencionadas no artigo 4° serdo pagas de acordo com os seguintes
valores:

I - Se a duragio da viagem for maior que 6 (seis) horas, sem pernoite no valor de R$ 120,00;
II - Se a duragio da viagem for maior que 6 (seis) horas, com pernoite no valor de R$ 180,005

III - Se a duragdo total da viagem for maior que 4 (quatro) horas e inferior a 6 (seis) horas, o
pagamento ocorrera pela metade dos valores expostos no inciso anterior:

§1° - Entende-se por duragdo da viagem a soma do tempo gasto com O trajeto de ida,
permanéncia no Municipio de destino, e tempo gasto com 0 trajeto de volta a sede deste orgdo.

§2°. Considera-se alimentacgfio, para efeito dessa Resolucdo, café da manhd, almogo, jantar e
lanches.

Art. 8° - A concessdo de diaria e das indenizagdes fica condicionada a existéncia de dotag@o
orgamentaria e financeira.
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Art. 9°. Em todos os casos de deslocamento para viagens previstos nesta Resolugdo, ¢
obrigatéria a apresentagio de documento habil a certificar a presenga do beneficiario no local
de destino, conforme a solicitagdo prévia da diaria.

Art. 10°. Considerando o principio da economicidade, devera ser utilizado um tGnico veiculo
quando houver mais de um vereador ou servidor para 0 mesmo destino, respeitando o limite de
ocupantes do meio de transporte.

Art. 11 — Ficam revogadas as Resolugdes n° 521/2005, 970/2010, 807/2016 ¢ 903/2021.

Art. 12 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Sala das Sessoes Prefeito Luiz Carlos Botelho Lutterbach

Duas Barras, 26 de Junho de 2023

DE DUAS BARRASRY

Soares de Oliveira

residente

e Soares de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Duas Barras
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ANEXO I — SOLICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS REQUISICAO
BARRAS DE
PODER LEGISLATIVO DIARIAS

(Processo Fisico —

A- DADOS DO SOLICITANTE

Nome Matricula
Cargo CPFE RG
Setor / Orgio Conta Corrente Banco/N° Agéncia

B- INFORMACOES DA VIAGEM

Motivo da Viagem

Destino (Cidade/ Estado) Periodo

I1all
Hora de Saida Hora de Retorno
Transporte

Veiculo Orgéo Onibus Aéreo Outros ---
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Motorista designado:

Matricula:

C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

N° Diéria(s) Valor Diaria(s) (R$) Adiantamento (R$) Total a Receber (R$)

Necessaria Inscri¢do l___l D Valor(R$)
Sim Nao
Favorecido CNPJ
Banco Agéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizagdo para realizar viagem de interesse do Servigo Publico.

Data Assinatura Servidor Assinatura Chefe Imediato

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

Projeto/Atividade

Natureza da Despesa Fonte da Despesa




% 3 ESTADO DO RIO DE JANEIRO
o | &) CAMARA MUNICIPAL DE DUAS BARRAS
PODER LEGISLATIVO

NR Plano Interno

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto em lei, apos manifestagdo do
Setor de Orgamento. ‘

Data Assinatura

G- INFORMACOES COMPLEMENTARES

e Congresso / Evento: Anexar Proposta/ Folders / Programacgéo.
e A Servigo: Programagéo.
e Quando a viagem envolver mais de um servidor, anexar os dados pessoais dos demais.

*Preencher este documento, preferencialmente, no meio eletronico.
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

NOME

INSTRUCAO

A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome

Preencher com o nome completo do servidor.

02- N° Funcional

Preencher com n° funcional do servidor.

03- Cargo Preencher com o cargo ocupado pelo servidor.
04- CPF Preencher com o n° do CPF do servidor.
05-RG Preencher com o n° da Carteira de Identidade do servidor.

06- Setor / Orgéo

Preencher com o nome dosetor e Orgéo de localizagdo do servidor.

07- Conta Corrente

Preencher com o n° da conta corrente do servidor.

08- Banco/N°® Agéncia

Preencher com o n° do banco e agéncia do servidor.

B- INFORMACOES DA VIAGEM

09- Motivo da Viagem

Preencher com o motivo da viagem do servidor.

10- Destino (Cidade/ Estado)

Preencher com o local de destino (Cidade e Estado)da viagem do
servidor.

11- Periodo

Preencher com a data de inicio e retorno da viagem do servidor.

12- Hora de saida

Preencher com data e hora de saida da viagem do servidor.

13- Hora de retorno

Preencher com data e hora de retorno da viagem do servidor.

14- Transporte

Preencher com o tipo de transporte a ser utilizado na viagem do
servidor.
3

C- INFORMACOESDE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

15- N° Diaria(s)

Preencher com a quantidade de didria(s) solicitada(s).

16- Valor Diaria(s)(R$)

Preencher com o valor da didria(s).

17- Adiantamento (R$)

Preencher com o valor do Adiantamento, se necessario.

18- Total a Receber

Preencher com o valor total de diaria(s) a receber.

19- Necessaria Inscri¢do

Preencher se SIM ou NAO, caso seja necessario haver pagamento
de inscrigdo para congresso ou outros.
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20- Valor (R$)

Preencher com o valor a ser pago pela inscrigdo, caso seja
necessario.

21- Favorecido

Preencher com o nome ou razéo social da instituigdo.

22- CNPJ Preencher com o CNPJ da instituigdo.

23- Banco Preencher com o nome do banco responséavel pelo recolhimento do
valor a ser depositado.

24- Agéncia Preencher com o n° da agéncia bancéria da institui¢ao.

25- Conta Corrente

Preencher com o n° da conta corrente da instituig&o.

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

26- Data, Assinatura do Servidor Preencher com a data da solicitagdo, apor carimbo e assinatura do

e Assinatura do Chefe

Imediato

servidor, e carimbo e assinatura do chefe imediato.

E- DOTACAO ORCAMENT

ARIA

27- Projeto / Atividade

Uso Restrito do Setor de Orgamento

28- Natureza da Despesa

Uso Restrito do Setor de Orgamento

29- Fonte do Recurso

Uso Restrito do Setor de Orgamento

30- NR

Uso Restrito do Setor de Or¢gamento

31- Plano Interno

Uso Restrito do Setor de Orgamento

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

32- Data e Assinatura

Preencher com a data da autorizag@o para realizar empenho e
pagamento e apor carimbo e assinatura do Ordenador de Despesas.
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Regulamenta a concessdo de didrias e indenizacdes de
deslocamento e hospedagem no ambito da Cimara
Municipal de Duas Barras-RJ e da outras providéncias.

Fago saber que a'Camara Municipal de Duas Barras, na forma dos artigos 134, 135 136,
137, Il e 170, IV do seu Regimento Interno APROVA e eu, na forma do art. 37, Incisos IV e
VI da Lei Organica Municipal do Regimento Interno PROMULGO a seguinte Resolugdo
Legislativa

Art. 1° - Fica autorizada a concessao de diarias e indenizagdes de deslocamento ¢
hospedagem aos servidores ¢ vereadores da Camara Municipal de Duas Barmas que s¢€
ausentarem do Municipio de Duas Barras, em carater eventual ou transitorio, para desempenho
de missio de representagdo, participagdo em eventos de interesse do Poder Legislativo
Municipal, atividades relacionadas com o exercicio do mandato parlamentar, desempenho de
atividades relativas as fungdes do cargo, além de cursos, seminrios ¢ quaisquer outras forma
de aprimoramento de interesse da Administragdo Municipal.

§1°- O direito ao pagamento de diarias em valores fixos relaciona-se as despesas com
alimentacdio, estendendo-se aos servidores comissionados, cedidos e contratados, desde que
atendam aos demais requisitos deste capitulo, sendo devida a todos os agentes publicos que
realizarem a viagem.

§2°- As diarias possuem natureza juridica de verba indenizatoria, nio integrando 0s
vencimentos ou subsidios para quaisquer efeitos.

§3°- Nas hipoteses de substituigio legal do Presidente pelo Vice Presidente, a concessao
das diarias devera ser autorizadas por este.

§4° A concessdo de diarias ao Presidente da Camara Municipal devera ser autorizada pelos
demais membros da Mesa Diretora.

§5° Para pagamento das diarias aos vereadores devera se atentar para 0S parametros
estabelecidos pelo TCE-RJ, devendo tais critérios serem fiscalizados pelo Controle Interno, que
podera recomendar seu cumprimento através de ato proprio.

§ 6° - As despesas com hospedagem e outros gastos necessarios — excluidos os custeados
pela diaria - para realizagdo das atividades previstas no capul serao custeadas através de
adiantamento dos valores, desconsiderados os limites previstos no art. 3° da Resolugdo n’
454/2004.

Art. 2° - A analise e decisdo quanto a oportunidade e conveniéncia da realizacdo das
viagens, sobre as quais incidam as indenizagdes e ressarcimentos, competira ao Presidente da
Camara Municipal de Duas Barras.
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§1°- A autoridade que concede diaria ou indenizagdes em desacordo com 0s parametros
cstabelecidos neste capitulo respondera solidariamente com o solicitante da viagem pela
importancia paga de forma indevida.

§2°- Niao serdo indenizadas despesas quando ndo houver interesse publico na realiza¢do
do deslocamento.

§3°-. Nao gera direito a0 recebimento de diarias:

I - O deslocamento se der dentro do territorio do Municipio de Duas Barras — RJ e seu(s)
distrtito(s);

II - O gasto total com o tempo de deslocamento, consideradas as viagens de ida e volta,
for inferior a 4 horas.

111 — as hipoteses nas quais 0 beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo se
deslocar conforme o solicitado em requerimento, sifuacao na qual os valores serdo devolvidos
a0s cofres do Municipio, estornando-se a despesa para fins orgamentarios;

IV - O deslocamento do Municipio ndo autorizado pelo Presidente da Camara ou da
Mesa Diretora, conforme caso.

§4°- O periodo de deslocamento serd contado a partir do horério de saida da sede do
Municipio até o retorno.

Art. 3° - O Vereador ou Servidor que necessite deslocar-se da Sede do Municipio, devera
solicitar, previamente e por escrito, por utilizacdo de formulario, conforme Anexo I, a
autorizagdo ao Presidente da Camara Municipal, com a devida Justificativa da necessidade do
deslocamento.

§ 1° O pagamento da diaria somente sera concedido apos despacho concessivo do
Presidente ou de seu substituto legal.

§ 2° Nio podera ser autorizada a concessdo de indenizagdes apds a realizag¢do do evento
que deu origem ao pedido, salvo em caso de emergéncia, assim considerados aqueles que néo
haja tempo de providenciar a solicitagdo, a qual devera ser devidamente comprovada.

§ 3° Os casos de afastamento de Vereadores, superior a 6 (seis) dias, deverdo ter aprovacao
da Mesa Diretora.

§ 4° Em caso de solicitagdo de pagamento de diarias pelo Presidente da Camara, devera
haver concordancia dos demais integrantes da Mesa Diretora, com a aquiescéncia de, pelo
menos, 2 (dois) Membros.

Art. 4°- As diarias serdo destinadas a indenizar os agentes publicos pelas despesas
extraordinarias de alimentagéo.
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§1° - Para fazer jus a0 pagamento da diaria o agente publico devera comprovar que esteve
no local de destino indicado no relatério de viagem, sendo accitos os seguintes documentos:

I. Copia do oficio datado e assinado pelo servidor do orgdo a que foi entregue:
IL. Protocolo de atendimento contendo a data e assinatura do orgao;

III. Certificado de participagdo de cursos, seminarios e qualquer outra forma de
aprimoramento e treinamento que esteja relacionado ao cargo ou funcdo exercida pelo
solicitante;

IV. Outra documentagdo fidedigna de comparecimento ao local, ndo sendo aceitas notas
fiscais, cupons fiscais e similares, a documentagdo fidedigna devera guardar relagdo
com o objetivo a qual a viagem foi solicitada;

§2° - Em caso de solicitagdo de viagem realizada por Vereador, cabe a esse providenciar o
comprovante exigido no §1° para que 0 mesmo seja utilizado pelo motorista que realizou a
viagem.

Art. 5° - Os valores das diérias e indenizagdes de que trata este capitulo, quando tiverem 0
pagamento devidamente autorizado pelo Presidente da Camara, serdo indenizados da seguinte
forma:

1 - Reembolso de gastos com passagens aéreas e terrestres e outras despesas vinculadas a
locomogdo do servidor até o municipio de destino, bem como gastos devidamente
comprovados com locomogao urbana no Municipio de destino e hospedagem, ressaivada os
casos em que a propria administragdo se encarregar do pagamento destas despesas;

II — Diarias fixas, em valores estabelecidos de acordo com o artigo 7° desta Resolugao, sendo
destinadas ao custeio das despesas com alimentagio, condicionadas a comprovagdo do efetivo
deslocamento.

§1°. As despesas referentes a hospedagem e deslocamento serio suportadas pelo sistema de
adiantamento de valores ou reembolso.

§2°. Nio serao reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcodlicas, casas de diverséo,
clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda e qualquer despesa que vier a ser
considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

§3° Todo deslocamento devera ser precedido por solicitagido formal de viagem, conforme

formulério de que trata o Anexo 1, devidamente autorizada pelo Presidente, que devera conter,
no minimo, as seguintes informagoes:

Placa do veiculo utilizado no deslocamento;
L. Nome e assinatura do condutor responsavel;
IL. Informagdo de que o condutor podera ser responsabilizado pelo pagamento de multas
pecuniarias por infragoes de transito, conforme regulamento por Resolucao;
1. Quilometragem percorrida;
IV. Data da viagem;
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V. Tempo de duragdo total da viagem;
V1. Destino ¢ finalidade do deslocamento;
VIL Outras informagdes que se demonstrarem relevantes.

§4° - A indenizacdo de deslocamento e hospedagem exige a apresentacdo pormenorizada pelo
beneficiario, constituindo-se de relatorio circunstanciado, acompanhado de comprovantes
especificos que comprovem a presenga do beneficiario no local de destino, dentre outros:

I - bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi, uber e etc;

II - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimentagao;

Art. 6°- Os servidores poderdo pernoitar, caso necessario, em hotel ou similar com
classificagdo de até 3 (trés) estrelas ou equivalente, sem direito a despesas com frigobar ou

ligagdo telefonica particular.

§1°. A despesa de hospedagem serd indenizada pela Camara Municipal, conforme o caso,
mediante apresentagido da Nota Fiscal em nome e CPF do servidor.

§2°. Em se tratando de despesas de estacionamento e/ou abastecimento de veiculo oficial, a
nota ou cupom fiscal devera conter a placa de identificagiio do veiculo em questdo.

3°. Os servidores, quando acom anhando o Vereador, por conveniéncia administrativa
9
poderdo hospedar-se no mesmo local.

§4°. Os servidores, a0 participarem de convengdes, seminarios, CUrsos € outros de interesse da
Administracdo, poderio hospedar-se no mesmo hotel em que o evento for realizado, ainda que

sua classificaciio seja superior a 3 (trés) estrelas.

Art. 7°- As diarias fixas mencionadas no artigo 4° serdo pagas de acordo com os seguintes
valores:

I - Se a duragdo da viagem for maior que 6 (seis) horas, sem pernoite no valor de R$ 120,00;
11 - Se a duragio da viagem for maior que 6 (seis) horas, com pernoite no valor de R$ 180,005

III - Se a duracdo total da viagem for maior que 4 (quatro) horas e inferior a 6 (seis) horas, o
pagamento ocorrerd pela metade dos valores expostos no inciso anterior:

§1° - Entende-se por duragdo da viagem a soma do tempo gasto com O trajeto de 1da,
permanéncia no Municipio de destino, e tempo gasto com o trajeto de volia a sede deste 61gao.

§2°. Considera-se alimentacdo, para efeito dessa Resolugdo, café da manhd, almogo, jantar e
lanches.

Art. 8° - A concessio de didria e das indenizagdes fica condicionada a existéncia de dotagdo
or¢amentaria e financeira.
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Art. 9°. Em todos os casos de deslocamento para viagens previstos nesta Resolugdo, ¢
obrigatéria a apresentagao de documento habil a certificar a presenca do beneficiario no local
de destino, conforme a solicitagdo prévia da diaria.

Art. 10°. Considerando o principio da economicidade, devera ser utilizado um unico veiculo

quando houver mais de um vereador ou servidor para 0 MesMmo destino, respeitando o limite de
ocupantes do meio de transporte.

Art. 11 — Ficam revogadas as Resolucdes n° 521/2005, 970/2010, R07/2016 ¢ 903/2021.

Art. 12 — Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes Prefeito Luiz Carlos Botelho Lutterbach

Duas Barras, 15 de Junho de 2023

Soares de Oliveira
residente

Guilhernfie Soares de Oli
Presidente da Camara Munigf

Vice-Pres Carkhara Municipal de Duas Barras

Amand %?oelz
Primeiro Secretario da-Camara Mu cipal de Duas Barras

.

Fredergo que Thurier
Segundo Secretario da Camara Municipal de Duas Barras
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ANEXO I — SOLICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE DUAS REQUISICAO
BARRAS DE
PODER LEGISLATIVO DIARIAS
(Processo Fisico —
A- DADOS DO SOLICITANTE
Nome Matricula
Cargo CPE RG
Setor / Orgdo Conta Corrente Banco/N° Agéncia
B- INFORMACOES DA VIAGEM
Motivo da Viagem
Destino (Cidade/ Estado) Periodo
/fall

Hora de Saida

Hora de Retorno

Transporte
Veiculo Orgdo Onibus Aéreo Outros
Motorista designado:

Matricula:
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\ C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

Ne° Diaria(s)

Necessaria Inscri¢do

Favorecido

BRanco

Valor Diaria(s) (R$) Adiantamento (R$) Total a Receber (R$)

|

O O |
Sim Nio
CNPJ
Agéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizag@o para realizar viagem de Interesse do Servigo Publico.

-

S

Assinatura Servidor Assinatura Chefe Imediato

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

Erojeto/ Atividade

Natureza da Despesa

NR

Fonte da Despesa

Plano Interno
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‘ F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

penho e pagamento, conforme previsto em lei, ap6s manifestagao do

Autorizo ao Setor Financeiro realizar em
Setor de Orgamento.

Data Assinatura

COES COMPLEMENTARES

e Congresso / Evento: Anexar Proposta/ Folders / Programagao.

e A Servico: Programagdo.
e Quando a viagem envolv

*Preencher este documento, preferencialmente, no meio eletronico.

er mais de um servidor, anexar 0s dados pessoais dos demais.
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INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

NOME
A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome

02- N° Funcional
03- CargB
04- CPF
05-RG
06- Setor / Orgdo

07- Conta Corrente

08- Banco/N° Agéncia

Preencher com n° funcional do servidor.

- ——

ORMACOES DA VIAGEM

INSTRUCAO

Preencher com 0 nome completo do servidor.

e
Preencher com o cargo ocupado pelo servidor.

Preencher com o n° do CPF do servidor.

Preencher com o n° da Carteira de Identidade do servidor.

Preencher com o nome dosetor € Orgio de localizagdo do servidor.

Preencher com o n° da conta corrente do servidor.

Preencher com o n°® do banco € agéncia do servidor.

09- Motivo da Viagem

Preencher com o motivo da viagem do servidor.

10- Destino (Cidade/ Estado)

Preencher com o local de destino (Cidade e Estado)da viagem do

servidor.

11- Periodo

Preencher com a data de inicio e retorno da viagem do servidor.

12- Hora de saida

Preencher com data ¢ hora de saida da viagem do servidor.

13- Hora de retorno

Preencher com data e hora de retorno da viagem do servidor.

14- Transporte

Preencher com o tipo de transporte a set utilizado na viagem do
servidor.

15- N° Diaria(s)

16- Valor Diaria(s)(RS)

C- INFORMACOESDE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

EEe

Preencher com a quantidade de diaria(s) solicitada(s).

|
N

Preencher com o valor da diaria(s).

17- Adiantamento (RS$)

Preencher com o valor do Adiantamento, s€ necessario.

18- Total a Receber

19- Necessaria Inscri¢ao

Preencher com o valor total de diaria(s) a receber.

Preencher se SIM ou NAG, caso seja necessario haver pagamento
de inscri¢do para congresso ou outros.

|
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PODER LEGISLATIVO

20- Valor (RS) Preencher com o valor a ser pago pela inscri¢do, caso seja \
ACCCSSario.

21- Favorecido Preencher com o0 nome ou razao social da institui¢ao.

Preencher com o CNPJ da institui¢do.

R ey

Preencher com o nome do banco responsavel pelo recolhimento do
valor a ser depositado.

Preencher com o n° da agéncia bancdria da instituigdo.

24- Agéncia

25- Conta Corrente Preencher com o n° da conta corrente da institnigéo.

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

rvidor | Preencher com a data da solicitagdo, apor carimbo € assinatura do
servidor. e carimbo ¢ assinatura do chefe imediato.

26- Data, Assinatura do Se
e Assinatura do Chefe

Imediato

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

27- Projeto / Atividade Uso Restrito do Setor de Orgamento

28- Natureza da Despesa Uso Restrito do Setor de Orgamento

I SO
29- Fonte do Recurso Uso Restrito do Setor de Org¢amento

— -

R s
30- NR Uso Restrito do Setor de Orgamento

31- Plano Interno Uso Restrito do Setor de Orgamento

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS J

32- Data e Assinatura

Preencher com a data da autorizacio para realizar empenho ¢
pagamento ¢ apor carimbo e assinatura do Ordenador de Despesas.

SIS




