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RELATÓRIO GERAL DO CONTROLE INTERNO 

SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

MUNICÍPIO DE MANHUAÇU-MG 

NOVEMBRO/2023 

 

O órgão do Controle Interno do SAAE – Manhuaçu, considerando as suas 

atribuições contidas nos art. 70 da Lei Orgânica do Município e na Portaria 

016/2012, considerando as atribuições estipuladas pela Constituição 

Federal nos artigos 31,70 e 74, pela Lei Complementar nº. 101/00 no artigo 

59, considerando ainda a exigência da emissão de Relatório Mensal pelo 

Órgão do Controle Interno contido na aliena a, do inciso XII, do artigo5 º 

da Instrução Normativa nº. 06/04 do TCE/MG procedeu ao exame dos atos 

referentes à Administração Pública no mês em comento. 

 

Com base nos relatórios elaborados nas visitas durante o exercício e as 

informações de documentos que vieram ao nosso conhecimento dos Setores 

e Seções, apresentamos o seguinte relatório geral do Controle Interno, o 

qual contém a descrição das situações encontradas e as recomendações das 

medidas a serem adotadas onde houver necessidade, para um melhor 

funcionamento da Autarquia. 

 

 

 

 



SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Doutor Jorge Hannas, S/N – Bairro Bom Jardim 

Telefone: (33) 3339-3650 

 Manhuaçu - MG 

 

SEÇÃO DE GESTÃO COMERCIAL 

 

                    Iniciando os trabalhos, a Comissão de Controle Interno reuniu-

se com a senhora Monick Horsts Souza Dutra, substituindo o ( Sr. Geraldo 

Vinício Elias ), responsável pela Seção de Gestão Comercial, (em Férias) 

para inteirar-se sobre os assuntos e as atividades de responsabilidade da 

Seção Comercial. 

                 A Comissão de controle Interno solicitou Relatórios Técnicos, 

que consta quantidade de ligações de água e esgoto em Manhuaçu e 

Distritos e números de economias existentes, referente a dezembro de 

2022, que se encontram em anexo a este relatório, de onde foram extraídas 

as seguintes informações: 

 

O SAAE possui atualmente: 

 

26.245 ligações de água entre as ativas e cortadas em Manhuaçu e nos 

Distritos, sendo que: 

 

24.395- Domiciliar categoria A; 

1.555- Comercial categoria B; 

17- Industrial categoria C; 

271- Pública categoria D; 

07- domiciliar Social. 
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34.437 economias de água entre as ativas e cortadas em Manhuaçu e nos 

Distritos, sendo que: 

 

31.227- Domiciliar categoria A; 

2.869- Comercial categoria B; 

22- Industrial categoria C; 

312- Pública categoria D; 

07- domiciliar Social. 

 

                      Demonstrativo do Mapa referente ao Faturamento de 

recebimento em dezembro de 2022. 

 

 Faturamento de Manhuaçu e Distritos: 

Total de R$ 1.983.408,36 

(Hum milhão, novecentos e oitenta e três mil, quatrocentos e oito reais e 

trinta e seis centavos) 

 

Receita de Manhuaçu e Distritos referente a dezembro de 2022: 

Total de R$ 1.889.430,89 

(Hum milhão, oitocentos e oitenta e nove mil, quatrocentos e trinta reais e 

oitenta e nove centavos) 

 

OBSERVAÇÃO: Os lançamentos na Contabilidade são efetuados através 

dos relatórios emitidos pela Seção Comercial mensalmente. 
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                     Quanto ao Termo de verificação que é feito trimestralmente, 

para confrontar a comparação dos valores entre a Seção de Contas e 

Consumo e a Seção de Contabilidade, a Comissão verificou que não está 

sendo feito esse comparativo. Segundo o senhor Geraldo Vinício (férias), 

ele envia para a contabilidade somente os Mapas e os relatórios mensais. 

 

A senhora Monick forneceu estes dados, conforme informações prestadas 

pelo senhor Àureo Adriano da Silva, responsável pela Seção de 

Contabilidade, referente aos débitos acumulados de Manhuaçu e Distritos 

para confronto entre as Seções, apurados até 31/12/2022. 

 

SEÇÃO LOCALIDADE VALOR 

Contabilidade Município de Manhuaçu  R$ 7.966.757,41 

Seção Comercial Município de Manhuaçu R$ 9.517.950,77 

 

OBSERVAÇÃO:  

A Comissão de Controle Interno verificou que a soma dos dados da 

Contabilidade não estão de acordo com os dados da Seção Comercial, isto 

provavelmente demonstra que está havendo uma diferença por falta de 

confronto entre as Seções, o que é feito através do Termo de Verificação 

Trimestral, fato que a Comissão já está observando em Relatórios 

anteriores que não estão sendo feitos. 
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                   Neste caso a Comissão sugere o confronto de dados para 

regularização desta diferença. 

 

                  De acordo com informações da senhora Monick, toda a 

arrecadação diária das contas de água e esgoto de Manhuaçu e Distritos que 

são recebidas pelas arrecadadoras, são lançadas e efetuadas as baixas na 

Seção Comercial e que posteriormente são gerados os arquivos e 

repassados para a Seção de Tesouraria para importação dos dados. 

 

                   A Comissão de Controle Interno verificou que os dados de 

informações mensais, referente ao Decreto nº 5.440 de 04/05/2005, (Que se 

refere aos parâmetros de qualidade da água tratada e distribuída à 

população), também estão sendo atualizados e divulgados mensalmente nas 

contas de água, conforme os dados informados pelo Setor de Tratamento de 

Água. 

 

OBSERVAÇÃO: 

 

                Quanto à tabela de preços dos serviços que são prestados pelo 

SAAE ao consumidor, a Comissão de Controle Interno solicitou o 

demonstrativo e anexou juntamente a este relatório. 
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 Foi solicitado pela Comissão a senhora Monick, informações referente às 

agências arrecadadoras que prestam serviços ao SAAE, no recebimento das 

contas de água: 

                   Foi informado para a Comissão de Controle Interno que 

atualmente as Instituições bancárias que estão prestando este serviço são: 

 

Caixa Econômica Federal; 

Banco do Brasil S/A; 

Banco Itaú; 

Banco Sicoob; 

Banco Mercantil. 

 

                    Quanto ao valor por cada conta recebida, o SAAE paga 

atualmente os seguintes valores: 

 

AGÊNCIA RECEBIMENTO CAIXA DÉBITO AUTOMÁTICO 

Caixa Econômica Federal R$ 2,51 R$ 2,51 

Banco do Brasil S/A R$ 2,42 R$ 2,42 

Sicoob R$ 2,51 N.T. 

Banco Itaú S/A R$ 2,54 R$ 2,54 

Banco Mercantil R$ 1,50 R$ 1,50 
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                      A Comissão de Controle Interno solicitou relatório que consta 

os valores da inadimplência da Dìvida Ativa de Manhuaçu e Distritos e 

também informações de como está o funcionamento e inscrição destes 

débitos. (Relatórios em anexo). 

 

CONTAS A RECEBER EM DÍVIDA ATIVA 

 

MANHUAÇU R$ 1.721.211,77 

DISTRITOS R$      97.586,53 

 

 

                    Conforme relatórios anteriores o senhor Geraldo Vinício 

(férias), informou a Comissão que é necessário um estudo e programação 

para dar início à cobrança da dívida ativa, analisar, atualizar e relacionar 

todas as prescrições, apurar os débitos atualizados, além disso, é necessário 

preparar uma estrutura com pessoal treinado para fazer este serviço e ainda 

ter uma assessoria jurídica atuante para dar início aos convênios com 

Cartório, Serasa, SPC, etc. 

 

OBSERVAÇÃO:  

 

Foi informado à Comissão de Controle Interno pela senhora Monick, que 

está em fase de implantação ás seguintes alterações no Sistema a partir de 

janeiro de 2023: 

 



SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Doutor Jorge Hannas, S/N – Bairro Bom Jardim 

Telefone: (33) 3339-3650 

 Manhuaçu –MG 

 

 

- Criação do Cadastro de Clientes com os dados pessoais de cada usuário, 

seja proprietário ou somente morador da residência, possibilitando 

alteração da responsabilidade pelos débitos da ligação para o efetivo 

usuário do serviço, seguindo orientação da Agência Reguladora, assim 

possibilitando que os clientes inadimplentes possam ter o CPF protestado. 

- Alterações definidas no novo regulamento de prestação de serviço 

(RESOLUÇÃO ARIS-ZM Nº 30/2022 DE 01 DE SETEMBRO DE 2022). 

                    

                         A Comissão verificou que as atribuições que compete 

à Seção Comercial estão sendo executadas diariamente e dentro do 

estabelecido em Lei. 

                        Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SEÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS 

 

                   A Comissão de Controle Interno iniciou seus trabalhos 

verificando com a senhora Ivane, responsável pela Seção de Gestão de 

Pessoas, como está o funcionamento da Seção. 

 

                     A Comissão solicitou à Senhora Ivane, cópia das planilhas 

com dados sobre a quantidade de horas extraordinárias, adicional noturno e 

periculosidade dos servidores do SAAE, referentes aos meses de janeiro e 

fevereiro de 2023, para anexar a este relatório. 

 
Segue abaixo os valores apurados nos últimos 2 meses: 

 

 

MESES HORAS 

EXTRAS 

ADICIONAL 

NOTURNO 

PERICULOSIDADE 

JANEIRO R$ 53.286,86 R$ 27.622,68 R$     6.869,88 

 
TOTAL GERAL DE JANEIRO/2023 
 
 

 
R$   87.779,42 

FEVEREIRO R$ 73.773,20 R$ 28.101,09 R$      7.706,91 

 
TOTAL GERAL DE FEVEREIRO/2023 
 
 

 
R$ 109.541,20 
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                        A Comissão de Controle Interno verificou com base nas 

informações fornecidas pela senhora Ivane, a quantidade de servidores que 

compõem o quadro funcional do SAAE, atualmente existente.  

 

Sendo:  

Servidores Contratados: 40 

Servidores Comissionados: 05 

Servidores Efetivos: 125 

Afastados pela justiça: 02 

Em auxílio doença: 03 

Licenciamento sem remuneração: 01 

Servidores Inativos: 03 

Total de 179 servidores do SAAE 

 

                       De acordo com informações da senhora Ivane, o 

recolhimento das Guias e envio de dados sobre a guia do INSS, gerada 

através do programa DCTF, do governo Federal, IRRF, RAIZ e DIRF, 

estão sendo recolhidos normalmente e estão devidamente atualizados. 

 

                     Outro assunto informado á Comissão de Controle Interno foi 

sobre a implantação do Programa E-Social. A senhora Ivane informou que 

o Sistema já foi implantado e já está em pleno funcionamento pelo SAAE. 
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                     A prestação de contas da Seção de Gestão de Pessoas, 

inclusive a Folha de Pagamento mensal e todos os seus recolhimentos, está 

sendo enviada mensalmente para o Tribunal de Contas do Estado de Minas 

Gerais, através do SICOM (Sistema Informatizado de Contas do 

Município), que se encontra devidamente regularizado. 

 

                       A Seção de Gestão de Pessoas disponibiliza os dados de 

Folha de Pagamento no Portal da Transparência, inclusive os contra 

cheques dos servidores. 

                       A Folha de Pagamento é elaborada e em seguida enviada 

para a Contabilidade empenhar e encaminhar para Tesouraria efetuar o 

pagamento. 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS:  

 

                     A Comissão de Controle Interno constatou com a senhora 

Ivane, que tanto as férias regulamentares como as férias Prêmio, estão 

sendo liberadas conforme o cronograma de cada Seção e Setor. (Relação de 

férias Prêmio em poder da Comissão) 

 

                      Os descontos do IRRF e INSS dos servidores estão de acordo 

com as alíquotas da tabela que segue abaixo: 
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                    Com relação aos 02 servidores que estão afastados por 

determinação da Justiça, continuam recebendo normalmente os seus 

vencimentos, aguardando decisão judicial.                     

                   A Comissão de Controle Interno constatou que as fichas e 

pastas dos servidores, encontram-se devidamente atualizadas. 

                    Com relação ao andamento das atribuições da Seção, a 

Comissão verificou que os trabalhos diários estão sendo realizados e que os 

serviços estão sendo prestados regularmente, como consta nas planilhas em 

anexo e o estabelecido em Lei. 

 
                      Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Doutor Jorge Hannas, S\N – Bairro Bom Jardim 

Telefone 33 3339-3650 – Manhuaçu - MG 

 
 
 

SEÇÃO DE CONTABILIDADE 
 
 

                O SAAE está trabalhando com o Sistema de Contabilidade de 

acordo com a Lei 4.320/64, a Lei Complementar 101/00 e também de 

acordo com as Portarias do STN (Secretaria do Tesouro Nacional) e o 

Plano Plurianual de Governo para os exercícios de 2022 a 2025.  

                A Proposta Orçamentária para o exercício de 2023 foi aprovada 

conforme Lei nº 4.309 de 20 de dezembro de 2022, estimando a receita e 

fixando a despesa, ficando da seguinte forma: 

 

ORÇAMENTO TOTAL: R$ 22.000.000, 00 

 

                  O Orçamento para o exercício de 2023 estão demonstradas nos 

anexos abaixo: 
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                Todas as despesas estão sendo empenhadas na Seção de 

Contabilidade e liquidadas e pagas na Seção de Tesouraria, sendo enviada 

uma via do empenho para o Almoxarifado para conferência no momento da 

entrega dos materiais. 

 

CONTAS REFERENTES AO EXERCÍCIO DE 2022 

 

                 A Comissão de Controle interno verificou o Sistema Contábil e 

que todas as contas do exercício de 2022, estão demonstradas no Balanço 

Geral (em anexo). Desta forma, relacionamos abaixo alguns quadros que 

apresentam um resumo da Contabilidade referente ao exercício de 2022, 

que vem a seguir: 

 

Receita Arrecadada e a Despesa Realizada 

 
 

COMPARATIVO ENTRE RECEITA E DESPESA DE 2022 

 

RECEITA PREVISTA 

 

RECEITA EXECUTADA 

 

DESPESA PREVISTA  

 

DESPESA EXECUTADA 

22.000.000,00 19.580.300,95 22.000.000,00 19.313.029,64 
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                      A Comissão verificou nos relatórios do Balanço Geral do 

exercício de 2022 o índice de percentual de 49,13% anual no comparativo 

entre a Receita Corrente e a Despesa com pagamento de Pessoal, portanto 

se encontra dentro do limite da Lei de Responsabilidade Fiscal, que fixa o 

limite Prudencial em 51%. 

 

                   As Suplementações de Dotações Orçamentárias são feitos 

através de Decretos, autorizados pelo Executivo, analisados e aprovados 

pelo Legislativo Municipal. 

                      No exercício de 2022, foram aprovados 09(nove) Decretos de 

Suplementações, conforme demonstrados abaixo: 

 

DECRETO 021 DE 22/02/2022             R$     611.100,00 

DECRETO 041 DE 11/04/2022             R$  1.241.100,00 

DECRETO 055 DE 31/05/2022             R$     470.000,00 

DECRETO  078 DE  20/07/2022             R$  1.855.000,00 

DECRETO 079 DE  20/07/2022-
SUPERÁVIT FINANCEIRO 

            R$     950.000,00 

DECRETO  093 DE  12/08/2022             R$     100.000,00 

DECRETO  111 DE  04/10/2022             R$  1.225.200,00 

DECRETO  131 DE  29/11/2022             R$     470.000,00 

DECRETO  150 DE  26/12/2022             R$       35.000,00 

TOTAL             R$  6.957.400,00 
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                    O envio mensal dos relatórios para o Tribunal de Contas está 

sendo feito através do SICOM, (Sistema Informatizado de Contas dos 

Municípios) até o dia 30 de cada mês subsequente e estão todos conferidos 

e enviados até a presente data. 

              As montagens das pastas dos Relatórios Contábeis estão sendo 

montadas e arquivadas mensalmente e de acordo com a IN 05/99 do TCE-

MG (Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais). Os balancetes 

mensais são emitidos em 03 (três) vias, sendo uma para Contabilidade, uma 

para anexar junto aos Relatórios Contábeis, com os demais documentos 

empenhados, liquidados e pagos na Seção de Tesouraria, onde são                                  

empastados e arquivados mês a mês durante todo o exercício e a outra via 

para ser enviada para Contabilidade da Prefeitura Municipal para 

consolidação dos dados. 

                  A Comissão de Controle Interno verificou o Memorial de 

Restos a Pagar referente ao exercício de 2022, que apresentou os seguintes 

valores: 

 

Restos á Pagar Processados - Pagos               R$    261.779,56 

Restos á Pagar não Processados - Pagos               R$ 2.711.099,93 

 

OBSERVAÇÃO: 

                A Comissão de Controle Interno verificou que ainda não está 

sendo feito o Termo de verificação de confronto trimestral dos lançamentos 

da Seção Comercial com a Contabilidade. 
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                Quanto às atribuições da Seção, a Comissão verificou que os 

trabalhos estão sendo realizados diariamente e de acordo com o 

estabelecido. 

          As conciliações bancárias estão sendo feitas e conferidas diariamente 

entre a Tesouraria e a Contabilidade.  

                   A Comissão de Controle Interno fez as apurações dos dados do 

relatório, através do Balanço Geral do exercício de 2022 e através de 

informações do responsável pela Seção. 

                  A Comissão verificou no Boletim Anual do Movimento 

Financeiro o saldo bancário de janeiro a dezembro do exercício de 2022, 

assim como está demonstrado no quadro a seguir: 

 

 

BANCOS 

SALDOINICIAL 

JANEIRO 2022 

 

DÉBITO 

 

CRÉDITO 

SALDO FINAL 

DEZEMBRO 2022 

BANCO DO BRASIL S/A 1.877.505,81 12.771.781,44 12.107.987,21 663.794,23 

CAIXA ECONÔMICA FEDERAL 2.078.247,19 15.922.071,34 14.965.951,95 956.119,39 

BANCO ITAÚ S/A 190.480.64 6.391.410,23 6.158.119,24 233.290,99 

BANCO DO BRASIL (Alienação) 28.306,65  19.900,00 8.406,65 

BANCO DO BRASIL (Investimento)  302.734,38 282.433,24 20.301,14 

CEF FAC-PERSONAL-75.397-6 18.859,81 20.298,98 18.859,81 20.298,98 

TOTAL 4.193.400,10 35.408.296,37 37.699.485,09 1.902.211,38 
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OBSERVAÇÃO: 

 

Neste relatório consta em anexo: 

1 - Anexos do Balanço Geral de 2022 (Em poder da Comissão); 

2 - Lei Orçamentária para o exercício de 2023 (Em poder da Comissão); 

3 -Decretos de Suplementação do exercício de 2022 (Em poder da 

Comissão); 

4 -Boletim Anual do Movimento Financeiro referente ao período de janeiro 

a dezembro de 2022 (Em poder da Comissão). 

 

OBSERVAÇÃO:  

 

A Comissão verificou que a Contabilidade está enviando ao Tribunal de 

Contas, por meio do SICOM as Demonstrações Contábeis Aplicadas ao 

Setor Público (DCASP) que representam o conjunto consolidado e 

sintetizado das informações econômicas, financeiras, orçamentárias e 

patrimoniais da entidade pública. (Notas Explicativas), demonstrado nos 

anexos abaixo. 
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                        Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SETOR DE TRATAMENTO DE ÁGUA E EFLUENTES DE 

MANHUAÇU E DISTRITOS 

 

        A Comissão de Controle Interno solicitou ao senhor Heliton 

Bassoto, Coordenador do Setor de Tratamento de Água e Efluentes de 

Manhuaçu e Distritos, com base na Portaria GM/MS nº 888 de 07/05/2021, 

que altera o anexo nº 20 da Portaria de Consolidação nº 05, os seguintes 

documentos: 

 

1 – Certificado de Licença de funcionamento emitido pela Divisão de 

Controle de Produtos Químicos da Polícia Federal; 

 

OBSERVAÇÃO: O Certificado de Licença está em vigor durante o 

período de 20.08.2022 até 20.08.2023. Por enquanto não foi protocolizado 

a renovação, referente ao exercício de 2023/2024, porque  só pode ser 

renovado 30 dias antes do vencimento da Licença em vigor. 

 

2 - Mapa de Controle Geral de Produtos Químicos da Polícia 

Federal, referente ao último exercício; 

3–Relatório informativo referente ao Decreto nº 5.440 de 

04/05/2005, que tem como objetivo, garantir ao consumidor a informação 

sobre a qualidade da água consumida em Manhuaçu e nos Distritos 

(MARÇO 2023); 
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4- Certificado de Registro no Conselho Regional de Química, valido 

até 31 de março de 2024; 

5–Relatório do SNIS (Sistema Nacional de Informação sobre 

Saneamento), encontra-se em fase de informação de dados e que é gerado 

somente a partir de maio/2023; 

6- Último relatório do SISÁGUA, referente a março de 2023 de 

Manhuaçu e distritos; 

Conforme informação do senhor Heliton Bassoto, as análises do 

Controle de Qualidade da Água, Portaria GM/MS nº 888 de 07/05/2021, 

que altera o anexo 20 da Portaria de Consolidação nº 05, ainda não foram 

realizadas no primeiro semestre de 2023, aguardando a realização do 

certame Licitatório, no qual o vencedor enviará os materiais para coleta das 

análises, conforme exigências da Portaria citadas acima: 

 

1 - Água Tratada portaria GM/MS nº 888 de 07/05/2021; 

2 - Água bruta superficial, Conama nº 396 e Conama 357; 

3 - Água bruta subterrânea; 

4 - Copam nº 01- Efluentes de Manhuaçu e Distritos. 

 

Em cumprimento da referida Portaria, conforme resultado dos laudos 

em anexo, ás análises referente ao primeiro semestre de 2022, encontram-

se disponíveis no site www.saaemanhuacu.com.br 

 

Quanto ao funcionamento das Unidades de Tratamento de Água, a 

Comissão constatou que o Sistema Operacional, está trabalhando de acordo  



  SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Doutor Jorge Hannas, S\N – Bairro Bom Jardim 

Telefone 33 3339-3650 – Manhuaçu - MG 

 

 

com as exigências legais da Portaria GM/MS nº 888 de 07/05/2021, que 

altera o anexo 20 da Portaria de Consolidação nº 05, em vigor, conforme 

laudos em anexo.  

Quanto ao sistema de informatização o SAAE realiza o acompanhamento 

dos relatórios diários e mensais entre as Estações de Tratamento de Àgua 

de Manhuaçu e Distritos, através de Sistema ON LINE.        

 

OBSERVAÇÃO: 

 

A Comissão após a verificação de todos os relatórios e laudos de controle 

de qualidade da água de Manhuaçu e dos Distritos, conforme exige a 

Portaria GM/MS nº 888 de 07/05/2021, que altera o anexo 20 da Portaria 

de Consolidação nº 05, constatou que as coletas de água para controle de 

qualidade, o SAAE realiza as análises em Manhuaçu e em todos os 

Distritos com freqüência diária de acordo com a Portaria citada acima. 

                Além das coletas para análises, são feitas as visitas de inspeção e 

acompanhamento diário em todas as unidades de tratamento de Manhuaçu 

e dos distritos. 

                 Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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                     SEÇÃO DE PATRIMÔNIO E TRANSPORTE 

                      A Comissão de Controle Interno iniciou os trabalhos de 

verificação e inspeção na Seção de Patrimônio e Transporte. 

                       Inicialmente a Comissão de Controle Interno constatou que o 

IPVA, DEPVAT E SEGURO OBRIGATÓRIO da frota de veículos do 

SAAE, referente ao exercício de 2023, estão devidamente pagos, conforme 

planilha em anexo. 
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                      Outra informação solicitada pela Comissão foi referente à 

frota de veículos do SAAE, sendo informado que o SAAE tem mantido os 

veículos trafegando de acordo com as normas de segurança de trânsito, e 

sendo feito as devidas manutenções mecânicas e elétricas quando 

necessários.  
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OBSERVAÇÃO:  

 

Foi observado que embora esteja sendo feito as devidas manutenções dos 

veículos, foi verificado pela Comissão que a frota do SAAE já se encontra 

com vários veículos com desgaste natural devido ao tempo de uso, 

conforme relação de veículos em anexo acima. 

  

              A Comissão verificou que os relatórios diários do uso dos veículos 

estão sendo gerados e monitorados via satélite, facilitando para a Seção de 

Transporte verificar a posição dos veículos nos locais por onde circulam e 

também identificar possíveis infrações cometidas pelos condutores, com 

mais transparência e segurança, evitando assim, prejuízos ao Patrimônio 

móvel da Autarquia. A empresa que presta este serviço ao SAAE é a Web 

Rast Ltda EPP, da cidade de Americana, estado de São Paulo-SP. 

 

                  Quanto ao Seguro Total da frota de veículos, foi verificado que 

as empresas contratadas são: Empresa Porto Seguro Cia de Seguros Gerais 

e Gente Seguradora S/A. 

 

                   Quanto ao inventário referente ao exercício de 2022, a 

Comissão de Controle Interno verificou que foi concluído todos os 

relatórios e procedimentos realizados pela Comissão Inventariante 

nomeada conforme  PORTARIA SAAE/MÇU/027/2021 de 17 de maio de 

2021, em anexo. 
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OBSERVAÇÃO: 

 

                    A Comissão de Controle Interno voltou a sugerir para a 

Comissão Inventariante a possibilidade de leiloar a retroescavadeira Case 

580 h, Placa HLF 7592, ano de fabricação 1996/1996. 

 

                    A Comissão de Procedimentos Patrimoniais, Portaria 027 de 

17 de maio de 2021, relacionou todos os bens inservíveis do exercício de 

2022, para avaliação de baixas e posteriormente fazer o leilão.   

 

                          A Comissão de Controle Interno verificou como está sendo 

feito o procedimento quanto às infrações de trânsito cometidas pelos 

motoristas da autarquia. 

                  De acordo com o que foi verificado, as multas cometidas estão 

sendo pagas de acordo com o tipo de infração, se for cometida pelo 

condutor, o mesmo efetua o pagamento, porém se a falta for por algum 

motivo de irregularidade nos veículos, será de responsabilidade do SAAE 

fazer a análise e possível pagamento. 

 

OBSERVAÇÃO:  

 

                    Em alguns casos, quando o servidor não tem condições de 

pagar a multa, o SAAE efetua o pagamento e desconta em folha, em 

comum acordo entre o servidor e o SAAE.  
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OBSERVAÇÃO:  

 
                      Quanto ao abastecimento de combustível para a frota de 

veículos e maquinários do SAAE, foi verificado que a Prime Consultoria e 

Assessoria Empresarial Ltda é a contratada para o fornecimento de óleo 

diesel comum, óleo diesel S/10 e gasolina comum. Os relatórios são 

enviados quinzenalmente ao SAAE juntamente com a Nota Fiscal, cupons 

fiscais para conferência e pagamento. 

 

                      Quanto à aquisição de peças e serviços para a frota de 

veículos do SAAE, foi verificado que também é a Prime Consultoria e 

Assessoria Empresarial Ltda a contratada. Os relatórios são enviados 

mensalmente ao SAAE juntamente com a Nota Fiscal para conferência e 

pagamento. 

 

Observação: Todos os relatórios referente a combustíveis, peças e serviços 

encontram-se devidamente empastados e arquivados na Seção de 

Patrimônio e Transporte do SAAE. 

 

                     Conforme observado pela Comissão de Controle Interno, a 

Seção de Patrimônio e Transporte está trabalhando e sempre visando 

buscar economia financeira e boa qualidade nas prestações de serviços, em 

prol da autarquia e prestar melhor atendimento a população.                   
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          Quanto ao andamento das atribuições da Seção, a Comissão verificou 

que os trabalhos e lançamentos, estão sendo realizados dentro do 

estabelecido e está sendo enviado mensalmente para serem consolidados na 

contabilidade e encaminhados ao SICOM. 

                       Conforme informado pela Seção de Patrimônio e Transporte, 

a responsabilidade é manter a preservação dos veículos, como por exemplo: 

Fiscalização externa nas oficinas e fornecedores de peças e serviços, para 

redução de custos com a frota de veículos, manutenção, limpeza, 

lubrificação, troca de óleo, defeitos que porventura venham a acontecer, 

acidentes com veículos e demais tipos de serviços que se refere à Seção. 

                        Todos os orçamentos referentes à aquisição de peças e 

prestação de serviços relativos aos veículos do SAAE são feitos através de 

pesquisas orçamentárias eletrônica do Programa do sistema da Prime. 

 

OBSERVAÇÃO:  

 

                        A Comissão verificou que alguns veículos do SAAE estão 

em circulação, porém se tratam de veículos bastante precários, devido ao 

tempo de uso, como por exemplo, a Mercedes Bens 710 Placa GVO 3861 

ano de 2003, o veículo Hyundai Placa HNM 8655 ano 2010, Fiat Strada 

Placa HMN 8517 ano 2008, Fiat Strada Placa HMN 8516 ano 2008, Fiat 

Uno Mille Placa HCQ 2669 ano 2006, Novo Fiat Attractive Placa HHG 

8845 ano 2010 e um veículo emprestado pela Prefeitura de Manhuaçu, 

Ford Cargo 815 Placa HLF 3183 ano 2010. 
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OBSERVAÇÃO: 

 

                  A Comissão de Controle Interno sugere que para evitar gastos 

de manutenção constantes referentes aos veículos citados acima, que a 

direção juntamente com o responsável pela Seção de Transporte criem uma 

possibilidade de programação da renovação de frota pelo menos a cada 5 

(cinco) anos. 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS: 

 

                     Foi comentado pelo responsável da Seção de Material e 

Transporte que os veículos e os maquinários utilizados pelos servidores, 

vêm apresentando ocorrências e defeitos com muita freqüência e está 

gerando despesas e manutenção dos mesmos. 

 

                      A Comissão de Controle Interno sugere que seja feito 

reuniões periódicas com todos os responsáveis de Seções, para orientar os 

servidores que ao conduzirem os veículos e utilizarem os maquinários, que 

façam com cuidado e zelo, para a conservação dos mesmos e para evitar 

acidentes. 

 

                  Para condução dos veículos do SAAE, todo servidor autorizado 

é portador de chave (Ibotton), que identifica o condutor, local e horário por 

onde trafega durante o serviço, através de monitoramento via satélite.  
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OBSERVAÇÃO: 

 

 De acordo com o responsável pela Seção de Patrimônio e Transporte, 

todos os servidores que conduzem os veículos do SAAE, são orientados a 

dirigirem de acordo com as normas de segurança de trânsito, procurando 

evitar acidentes, cuidados com manutenção e conservação dos veículos. 

Isto é feito através de reuniões, informativos, palestras com a segurança do 

trabalho e através do Whatsapp, onde todas as informações relativo ao 

transporte são colocados diariamente. 

 

                 Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SETOR DE MANUTENÇÃO DOS DISTRITOS 

 

                    A Comissão de Controle Interno iniciou os trabalhos de 

verificação e inspeção no Setor de Manutenção dos Distritos, juntamente 

com o senhor João Carlos Teixeira, responsável pelo Setor. 

                    A Comissão constatou que se encontram no Setor de 

Manutenção dos Distritos os seguintes veículos: 

 

1 – 01 caminhão Ford Cargo 816 S, Placa HLF 9105, ano 2012, Patrimônio 

nº 878; 

2 – 01 veículo Fiat Strada, Placa HMN 8517, ano 2008, Patrimônio nº758; 

3 – 01 moto Yamaha Fazer 150 CC, Placa PVC 0281, ano 2014, 

Patrimônio nº 1024. 

 

                                      A Comissão de Controle Interno solicitou informações do 

responsável pelo Setor sobre a realização de horas extraordinárias nos 

Distritos. De acordo com o Sr. João Carlos, esse critério de horas depende 

da necessidade do serviço, pois alguns serviços que são iniciados e existe a 

urgência de serem finalizados no mesmo dia, por se tratar de redes 

interligadas e se caso os registros de manobras ficarem fechados por muito 

tempo, pode assim ocasionar falta de água aos consumidores.  

                 Quanto ao atendimento dos plantões de finais de semana e 

feriados, os servidores trabalham em regime de escala, sendo uma dupla 

por plantão, sendo um encanador e um ajudante e quanto ao distrito de 

Palmeiras, fica um servidor em regime de revezamento. 
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                  A Comissão pediu novamente informação da atual situação que 

se encontram as casas de bombas, poços artesianos, barragens e 

reservatórios de todos os distritos. De acordo com o Senhor João Carlos, as 

barragens permanecem funcionando e constantemente precisando de 

acompanhamento para eventuais manutenções, como por exemplo, as 

limpezas de crivo, caixa de gradeamento, passagem de pig para melhoria de 

vazão, etc.  

 

Com relação aos distritos, foi informado o seguinte: 

 

1 – Distrito de Realeza  

1.1 – Foi reformada e revitalizada a casa de bomba na Avenida JK, distrito 

de Realeza; 

1.2 – Reformaram e construíram muro ao entorno do poço artesiano 

(denominado poço do Catinga); 

1.3 – Reformou e automatizou o poço artesiano (denominado poço do 

antigo DNER), como por exemplo, a instalação de novos quadros de 

comando e sistema de telemetria; 

1.4 – Foi instalado e interligado o reservatório com capacidade de 30 mil 

litros. 

 

2 – Distrito de São Pedro do Avaí  

2.1 – Foi substituído a rede de esgotamento sanitário, com extensão de 150 

metros de 150 mm na Rua perto do cemitério; 
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2.2 – Reforma e revitalização do reservatório de 50 mil litros, já concluído; 

2.3 – Substituição de 800 metros de rede de 110 mm da adutora de água 

bruta. 

 

Também foi informado que todo o sistema de abastecimento de água 

tratada do distrito de São Pedro do Avaí encontra-se automatizado pelo 

sistema de telemetria do SAAE (CCO – Centro de Comando Operacional). 

 

3 – Distrito de Palmeiras – Existe ainda a necessidade da perfuração de 

um poço artesiano para suprir a necessidade do consumo de água tratada 

em época de período de estiagem e também a necessidade de revitalização 

do sistema de tratamento de água que atende o distrito; 

3.1 - Instalação de mais um reservatório de 30 mil litros de água tratado 

para atender a demanda; 

3.2 – Instalação de 120 metros de tubulação de água tratada de 50 mm. 

 

4 – Distrito de São Sebastião do Sacramento – Conforme relato do 

senhor João Carlos, existe a necessidade da reforma do poço número 1; 

4.1 – Está em andamento a reforma e revitalização do sistema de 

tratamento de água. 

 

5 – Distrito de Vila Nova – De acordo com o senhor João Carlos, é 

necessário a construção de muro ao entorno do reservatório principal com 

capacidade de 250 mil litros e a sua revitalização; 
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5.1 – Instalação de 120 metros de rede de água tratada de 60 mm na Rua 

Santa Mônica; 

Também foi informado que todo o sistema de abastecimento de água 

tratada do distrito de Vila Nova, encontra-se automatizado pelo sistema de 

telemetria do SAAE (CCO – Centro de Comando Operacional). 

6 - Distrito de Bom Jesus – Foi realizado a reforma da estrutura onde está 

localizado o poço artesiano, faltando somente a conclusão da pintura; 

Também foi informado que todo o sistema de abastecimento de água 

tratada do distrito de Bom Jesus, encontra-se automatizado pelo sistema de 

telemetria do SAAE (CCO – Centro de Comando Operacional). 

 

7 – Distrito de Santo Amaro de Minas – De acordo com o senhor João 

Carlos, foi instalada 80 metros de rede de esgoto de 110 mm de tubo ocre 

na Rua Júlia Berbert; 

7.1 – Foi ressaltada a importância da troca da adutora de água bruta da 

barragem até a ETA (Estação de Tratamento de Àgua) de Santo Amaro de 

Minas, com extensão de aproximadamente 2.000 metros de 150 mm. 

Também foi informado que todo o sistema de abastecimento de água 

tratada do distrito de Santo Amaro de Minas, encontra-se automatizado 

pelo sistema de telemetria do SAAE (CCO – Centro de Comando 

Operacional). 
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OBSERVAÇÃO: 

 

 A Comissão sugeriu ao Senhor João Carlos que elabore uma planilha onde 

conste controle de ligações de água e esgoto, mudança de padrão, aquisição 

de caixa, mudança de ramal, desmembramentos, controle de execução e 

programação de obras. 

                    Quanto ao controle de serviços de manutenção e solicitações 

de serviços, que sejam anotados em formulário apropriado. 

 

OBSERVAÇÃO: 

 

                     A Comissão de Controle Interno solicitou informações sobre o 

uso dos equipamentos de EPIs pelos servidores, sendo informado que estão 

sendo usados. 

                    O senhor João Carlos reafirmou para a Comissão de Controle 

Interno, para que seja agilizado os serviços de manutenção e extensão de 

redes de água e esgoto, é necessário a aquisição de uma retro escavadeira 

para o Setor de Manutenção dos distritos. 
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LIGAÇÃO E CONTROLE DE PERDAS 

 

                  Dando continuidade aos trabalhos a Comissão de Controle 

Interno reuniu-se com o senhor Vanderlúcio Pereira, responsável pela 

Seção de Ligação e Controle de Perdas. 

                  De acordo com informações, a Seção está realizando seus 

trabalhos de acordo com o estabelecido, os equipamentos necessários para 

a realização dos serviços são usados em compartilhamento com as outras 

Seções, como por exemplo: furadeira, martelete para rompimento de 

camada asfáltica, serra mármore para agilizar no corte de tubos, paredes, 

etc. 

 

                 A Seção de Controle e Perdas conforme informado continua 

mantendo a realização e limpeza dos hidrômetros para garantir melhor 

funcionamento dos equipamentos e também continua fazendo a 

substituição dos hidrômetros que estão com defeito. 

                A Seção de Controle e Perdas também realiza o combate às 

ligações clandestinas, atualmente na responsabilidade do servidor Hélio 

Martins Medeiros. 

                Quanto ao pedido de novas ligações de água e esgoto, 

desmembramentos e mudanças de padrões, estão sendo executadas dentro 

do prazo estipulado pelo SAAE, que varia de 15 a 60 dias, conforme 

informações do senhor Vanderlúcio, podendo ser feito antes do prazo 

estipulado. 
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 De acordo com informações do senhor Vanderlúcio, em virtude da grande 

troca de hidrômetros e limpeza dos mesmos, proveniente do acumulo de  

 

 

resíduos que se depositam no fundo dos reservatórios e nas redes 

principais, sendo necessário fazer a limpeza dos reservatórios e descarga 

nas principais redes de distribuição para eliminação desses resíduos. 

 

               Quanto ao uso dos uniformes e dos EPIs dos servidores,o senhor 

Vanderlúcio informou que todos estão sendo orientados a usarem os 

equipamentos de acordo com as Normas de Segurança do Trabalho, com 

orientação da supervisão da Técnica de segurança do trabalho. 

         A Seção de Ligação e Controle de Perdas, conta em seu quadro de 

servidores com: 

 

03 duplas de servidores; 

03servidores com motocicleta que atuam na parte de corte, religação de 

água e outros serviços correlatos. 

 

CONCLUSÃO: 

                A Seção de Controle e Perdas realiza todo trabalho e encaminha 

as ordens de serviços executadas e demais serviços para a Seção Comercial 

para posterior baixa. 

 

OBSERVAÇÃO:  
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    O senhor Vanderlúcio informou para a Comissão que a Seção de ligação 

já está utilizando os materiais em PAD (Polietileno de Alta Densidade), nas 

redes de 20, 25 e 32 mm, em novas ligações de água e extensão de redes de 

água, conforme fotos de alguns trabalhos realizados em anexo. 
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                   A Comissão sugeriu para o senhor Vanderlúcio fazer planilha e 

relatórios diários da execução dos trabalhos rotineiros da Seção e manter 

em arquivo, caso necessite para comprovação. 

 

Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SETOR DE REDES, RAMAIS E ELEVATÓRIAS DE ÁGUA 

E ESGOTO 

 

                 A Comissão de Controle Interno iniciou os trabalhos de 

verificação e inspeção no Setor de Redes, Ramais e Elevatórias de Água e 

Esgoto, juntamente com o senhor Gabriel Augusto Miranda de Freitas, 

responsável pelo Setor que fez uma explanação dos serviços executados e 

dos que serão executados durante o exercício de 2023 e as demandas para o 

exercício de 2024. 

 

                Conforme informações do senhor Gabriel Augusto, responsável 

pelo Setor de Redes, Ramais e Elevatórias de Água e Esgoto, foram estas 

as obras e serviços de maior relevância executados pelo Setor durante o 

exercício de 2023, sendo que ainda estão previstos a execução de outras 

obras para os exercícios seguintes.  

 

OBSERVAÇÃO: 

 

                  O senhor Gabriel Augusto relacionou a execução de obras e 

serviços de ampliação de redes, trocas de redes de água e esgoto nos 

bairros e ruas, conforme se encontra anexado a este relatório: 
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                 Conforme informações do senhor Gabriel Augusto, responsável 

pelo Setor, foi relatado que somente o cercamento do reservatório de 1 

milhão de litros, localizado no Bairro São Francisco de Assis, não foi 

suficiente para manter a segurança do local, por isso está em andamento a 

construção de muro em torno de todo o reservatório. 

 

                 A Comissão de Controle Interno solicitou informações a respeito 

das horas extraordinárias que estão sendo realizadas pelos Setores e Seções, 

tendo como resposta do senhor Gabriel Augusto que o SAAE tem como 

objetivo reduzir estas  horas extraordinárias, em relação ao ano de 2022, 

porém existem serviços inevitáveis, que devido a sua complexidade geram 

tais horas, assim como também os plantões de fim de semana, conforme 

escala semanal que fica anexada no quadro de avisos. 

 

                Os plantões de final de semana e feriados são escalados um 

motorista, um ajudante, um encanador, um operador de retro e um 

eletricista, que permanece de sobre aviso.  

 
 
                  A Comissão de Controle Interno solicitou informações ao 

senhor Gabriel Augusto com relação ao uso dos EPI`s pelos servidores 

lotados no Setor e Seção de Ampliação e Manutenção e também referente 

às condições de ferramentas e equipamentos usados na execução de obras. 
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                   Foi informado para a Comissão que os EPIs são fornecidos a 

todos os servidores do SAAE de acordo com análise e recomendação da 

Técnica de Segurança. As ferramentas individuais ficam sobre a guarda de 

cada servidor e as ferramentas de grande porte ficam a disposição quando 

necessário, guardados na ferramentaria. 

 

                  Quanto ao andamento das atribuições do Setor e da Seção, a 

Comissão verificou que os trabalhos estão sendo prestados normalmente e 

de acordo com o estabelecido. 

 

                   Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SEÇÃO DE ALMOXARIFADO E COMPRAS 

 

01 – CONDIÇÕES FÍSICAS DO ALMOXARIFADO 

 

A – A Comissão verificou que a instalação do Almoxarifado encontra-se, 

em local de fácil acesso, porém, quanto ao espaço físico ainda é 

insuficiente para estocagem. Quanto ao acondicionamento dos materiais, a 

Comissão verificou que estão estocados conforme a condição do espaço 

físico. 

B – A Comissão observou que o local de recepção e de expedição é de fácil 

acesso para retirada e recebimento de materiais. 

 

2 – PROTEÇÃO E SEGURANÇA 

 

A – A Comissão constatou que o local dentro do Almoxarifado dispõe de 

equipamentos de combate prevenção contra incêndios (extintores), 

colocados em três pontos estratégicos, conforme a orientação da Técnica de 

Segurança do SAAE. 

 

OBSERVAÇÃO:  

 

                   A Comissão de Controle Interno solicitou da Técnica de 

Segurança do SAAE planilha que consta todos os locais onde estão 

instalados os extintores com as datas de vencimento, tipo e classe, 

conforme consta no anexo abaixo. 
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B – A Comissão verificou que, de acordo com informações da senhora 

Elizete (substituta da senhora Elenici, que se encontra de férias), que é 

proibido à circulação no interior do Almoxarifado de pessoas que não 

fazem parte da Seção, sendo possível somente com autorização e 

acompanhamento de um servidor da Seção. 

 

C – A Comissão constatou que todas as entradas e saídas de materiais de 

consumo e permanente são devidamente feitos os controles. 

3 – CONTROLE INTERNO DO ALMOXARIFADO 

A – A Comissão verificou que a responsável pelo Almoxarifado, segue 

uma listagem dos materiais mais utilizados pelo SAAE, que são 

acompanhados diariamente de acordo com as informações fornecidas pelos 

Coordenadores de Setor e Seção. 

B – A Comissão observou que o procedimento para retirada de materiais no 

Almoxarifado é feito através de Ordens de Serviços via CCO impressas ou 

através do celular, porém as anotações são feitas em folhas de papel de 

rascunho e posteriormente realizadas as baixas pelo próprio almoxarife. 

                                                                                                                       

C – A Comissão verificou que os Boletins Diários do Almoxarifado 

impressos até a data da migração do Programa da MGF para E & L, estão 

todos arquivados, com especificação na caixa por períodos e de fácil 

acesso. 
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D – A Comissão verificou que ainda não está sendo feito a identificação 

dos códigos nas prateleiras e que os códigos estão sendo anotados nos 

próprios materiais. 

E – A Comissão constatou que as compras de materiais, estão sendo feitas 

com as especificações corretas dos materiais, porém, existem certos 

equipamentos que exigem uma especificação técnica para evitar aquisição 

incorreta de equipamentos solicitados. 

F – A Comissão verificou que o controle de materiais no Almoxarifado está 

sendo realizado, porém ainda não está sendo lançados  nas planilhas, 

devido a migração dos programas.  

G – A Comissão verificou que todas as classificações Contábeis dos 

materiais, estão em conformidade com a classificação na Contabilidade. 

4 – MATERIAIS INSERVÍVEIS 

A – A Comissão constatou que todos os materiais de consumo e bens 

permanentes inservíveis, primeiramente são devolvidos ao Almoxarifado, 

que posteriormente encaminha a Seção de Patrimônio, para serem 

relacionados e colocados em lugar específico para serem alienados e 

baixados. 

 

B – A Comissão constatou que no ato de entrega de bens e materiais pelos 

fornecedores, o almoxarife faz toda conferência, comparando a Nota de  
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Empenho com a Nota Fiscal e se está tudo em conformidade (marca 

produto, qualidade, etc.) 

 

C – A Comissão verificou que assim que recebe o material permanente, é 

dado entrada e registrado no Almoxarifado e posteriormente encaminhado 

para a Seção de Patrimônio para incorporação, emplacamento e local de 

destino do bem. 

 

5 – SAÍDA DE MATERIAIS 

 

A – A Comissão verificou que os materiais que são solicitados pelos 

servidores são devidamente entregues, e que as baixas são realizadas pelo 

servidor lotado na Seção e supervisionado pela responsável do 

Almoxarifado, através de requisição.  

 

6 – ESTOQUE DE MATERIAL 

 

A – A Comissão verificou que a guarda e conservação de materiais e bens, 

encontram-se armazenados de acordo com os gêneros:  

Materiais perecíveis, gêneros alimentícios, produtos inflamáveis e materiais 

para laboratório. 

Sugestão da Comissão: A Comissão de Controle Interno sugere uma 

avaliação pela Seção para um melhor acondicionamento dos materiais nas 

prateleiras dentro do almoxarifado, visto que se encontram acondicionados 

sem espaço suficiente de divisão por material. 
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7 – OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADE 

 

A – A Comissão verificou que a senhora Elenici supervisiona 

constantemente todas as atividades diárias que são atribuídas aos seus 

subordinados, para evitar o maior número possível de erros e também ela 

utiliza este meio como base para poder fazer a avaliação de desempenho do 

servidor. 

 

B - A Comissão de Controle Interno verificou que a Comissão 

Inventariante Permanente criada através da Portaria 015 de 12 de maio de 

2023 é a encarregada de fazer todos os levantamentos de bens e materiais 

durante o todo o exercício. Fazem parte desta Comissão os servidores 

Heliton Bassoto Vieira, a senhora Andréia Ferreira de Freitas Almeida e os 

senhores Rodrigo de Oliveira Coelho, Helder Santana dos Santos e Rodrigo 

Rodrigues dos Santos. (Portaria em anexo). 

 

                         A Comissão de Controle Interno em inspeção nas 

dependências do Almoxarifado solicitou junto à senhora Elizete (substituta 

da senhora Elenici que se encontra de férias), algumas fichas para 

verificação e conferência para examinar a exatidão das fichas com os 

materiais em estoque, que vem a seguir: 

 
                     Foram estas as fichas conferidas pela Comissão de Controle 

Interno, porém a falta os lançamentos de Entrada e Saída de Materiais 

devido à migração da MGF para E & L, conforme Nota Explicativa (*) no 

Valor de Estoque do Almoxarifado. 
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COMPARATIVO DE FICHA E ESTOQUE 

DESCRIÇÃO Código do 

material 

Ficha do 

material 

Estoque do 

material 

Açucar Cristal pacote 5 kg 591 121 85 

Hidrômetro diâmetro de ½  6219 1074 1.114 

Pasta lubrificante 500 ml 175 462 417 

Serra de aço rápido 454 1713 1.735 

Papel A4 pacote 500 folhas 1997 479 500 

 
 

 Conferência feita entre as fichas e estoque real dos materiais 

 

                     A Comissão de Controle Interno verificou que todas as 

compras que são feitas pelo SAAE, passam pela Comissão Permanente de 

Licitação, através da Seção de Almoxarifado e Compras, coordenada pela 

senhora Elenici, seguindo todos os tramites conforme a Lei 8.666/93 e suas 

alterações. 

 

(*) VALOR DO ESTOQUE NO ALMOXARIFADO 

 

            Foi informado para a Comissão de Controle Interno que devido               
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 a migração do Programa da MGF para o Programa da E & L, encontra-se 

em atraso os lançamentos de Entrada e Saída dos Materiais no 

Almoxarifado em virtude da mudanças realizadas e que assim que for 

regularizado, será comunicado e informado valor de estoque no 

Almoxarifado para anexação da planilha a este relatório. 

 

                A Comissão verificou que os trabalhos rotineiros e de 

competência do almoxarifado estão sendo feitos diariamente e os relatórios 

consolidados na Contabilidade e posteriormente estão sendo enviados ao 

SICOM. 

 

Sendo o inspecionado neste mês, é o Relatório. 
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                  DEPARTAMENTO DE OPERAÇÕES 

 

                  A Comissão de Controle Interno iniciou os trabalhos de 

verificação e inspeção no Departamento de Operações, juntamente com o 

senhor Joanas Portilho, responsável pelo Departamento que fez uma 

explanação dos serviços executados no decorrer do exercício de 2022/2023. 

                    

                   O senhor Joanas Portilho relacionou a execução de obras e 

serviços de ampliação de redes, trocas de redes de água e esgoto nos 

bairros e ruas conforme Planilha em anexo: 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: 

 

 

SEGUE ANEXO PLANILHA DE RELAÇÃO DE OBRAS 

2022/2023 
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                Conforme informações do senhor Joanas Portilho, Coordenador 

do Departamento de Operações e o senhor Gabriel Augusto Miranda de 

Freitas engenheiro, foram estas as obras e serviços de maior relevância 

executados pelo Setor durante o exercício de 2022/2023. 

  

 

                    A Comissão de Controle Interno solicitou informações a 

respeito das horas extraordinárias que estão sendo realizadas pelas Seções, 

tendo como resposta do senhor Joanas Portilho que o SAAE tem como 

objetivo reduzir estas horas extraordinárias. Diante de tal declaração, a 

Comissão de Controle Interno solicitou Planilha de comparação de julho e 

agosto de 2022 e 2023, para análise. 

 

                     Conforme Planilha apresentada, a Comissão de Controle 

Interno verificou que houve uma oscilação a maior no mês de julho do 

mesmo período 2022 e 2023 e uma oscilação a menor no mês de agosto do 

mesmo período 2022 e 2023. 

 

 De acordo com informação do senhor Joanas Portilho existem serviços 

inevitáveis, que devido a sua complexidade geram tais horas e também os 

plantões de fim de semana, conforme escala semanal anexada no quadro de 

avisos. São escalados um motorista, um ajudante e um encanador e ainda 

um operador de retro e um eletricista que ficam de sobre aviso. 

 



SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Dr Jorge Hannas, S/N – Bairro Bom Jardim 

Telefone (33) 3339-3650 

 36906-360 – Manhuaçu - MG  

 

 

 

 
 

 
               

               A Comissão de Controle Interno perguntou ao senhor Joanas 

Portilho sobre o fornecimento de EPI`s, aos servidores lotados no Setor e 

Seção de Manutenção e também informações referentes às condições de 

ferramentas e equipamentos usados na execução de obras. 
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               Foi informado para a Comissão que os EPIs são fornecidos a 

todos os servidores do SAAE de acordo com análise e recomendação 

técnica do Supervisor de Segurança. As ferramentas individuais se 

encontram no Almoxarifado, e as ferramentas de grande porte, se 

encontram na ferramentaria. 

                Quanto ao andamento das atribuições do Setor e da Seção, o 

senhor Joana Portilho informou para a Comissão de Controle Interno que 

os trabalhos estão sendo prestados normalmente e de acordo com o 

estabelecido. 

 

Sendo o inspecionado neste mês, é o relatório. 
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SETOR DE DEPARTAMENTO E FINANÇAS 

 

                 A Comissão de Controle Interno reuniu-se com a senhora Maria 

Aparecida de Sousa, responsável pelo Setor de Departamento e Finanças 

para obter informações de como está o andamento do Setor durante o 

exercício de 2023 

 

SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO 

 

1– A Comissão de Controle Interno perguntou como está sendo feito o 

controle e pagamento de horas extraordinárias. 

 

R – A senhora Maria Aparecida informou que o controle é realizado 

através do ponto eletrônico e posteriormente apurado no RH (Recursos 

Humanos), sendo justificadas e autorizadas pelos coordenadores de Seções, 

e posteriormente levado ao conhecimento do Diretor do SAAE. 

 

2–A Comissão perguntou se há algum Processo Administrativo Disciplinar 

(PAD), em andamento. 

 

R – A senhora Maria Aparecida relatou que esta informação fica a cargo da 

Assessoria Jurídica do SAAE e da Comissão de Processos Disciplinares da 

Prefeitura Municipal de Manhuaçu, onde são realizados todos os tramites 

de acordo com o Estatuto do Servidor Público do município.  
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3– A Comissão perguntou se já foi elaborada e encaminhada para 

aprovação a Proposta Orçamentária para o exercício de 2024 

 

( X ) SIM  (    ) NÃO 

 

R – A Proposta Orçamentária referente ao exercício de 2024 já foi 

encaminhada ao Executivo juntamente com o Plano Anual de Contratação 

para análise e posteriormente ser consolidada com a Proposta da Prefeitura 

e enviada ao Legislativo para votação e aprovação da mesma. 

 

4– A Comissão perguntou como está o andamento para abertura e 

realização de Concurso Público para ocupar os cargos que atualmente estão 

preenchidos pelos contratados através de Processo Seletivo. 

R- A senhora Maria Aparecida informou que já está em andamento todos 

os trâmites legais para realização do Concurso Público para preenchimento 

das vagas necessárias. 

 

OBS: Foi nomeada uma Comissão Especial para acompanhamento de todo 

o Processo que envolve o Concurso Público. (Em anexo) 
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5- Como relatado anteriormente e apresentado pela Comissão de Controle 

Interno, foi tomada alguma providência em relação à ETE (Estação de 

Tratamento de Esgoto) e quais as informações referente ao Ofício 

39915/2020, do TCU, que notificou o SAAE para um novo prazo para 

recolhimento do débito? 

R – A senhora Maria Aparecida informou que ainda até o momento esse 

Processo está sendo acompanhado entre a Assessoria Jurídica do SAAE 

junto ao TCU (Tribunal de Contas da União).  

6 – A Comissão pediu informações a senhora Maria Aparecida, como está 

o andamento dos trabalhos da Comissão de Patrimônio dos bens do SAAE 

para a conclusão do inventário anual do exercício de 2023. 

R – A senhora Maria Aparecida informou que os trabalhos se encontram 

em fase de andamento onde está sendo realizado pela Comissão de 

Patrimônio a conferência dos bens, localização e as transferências e com 

relação a avaliação e depreciação dos bens está sendo aguardado a 

regulamentação através da Assessoria Jurídica do SAAE. 

7 – A Comissão de Controle Interno solicitou informações da senhora 

Maria Aparecida se foi adotada alguma medida para retirada de férias 

prêmio. 

(  X ) SIM   (   ) NÃO 
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R – As férias Prêmio estão sendo concedidas conforme solicitação dos 

servidores mediante consentimento ou autorização da diretoria do SAAE. 

OBSERVAÇÃO: 

A Comissão de Controle Interno sugere que a Seção de Recursos Humanos, 

oriente os servidores para formalizarem o pedido de férias Prêmio, através 

de requerimento. 

 

8 – A Comissão de Controle Interno pediu informações a senhora Maria 

Aparecida se a Prefeitura Municipal está cumprindo o que foi firmado nas 

cláusulas do convênio de mútua cooperação para utilização da usina de 

asfalto. 

R – Segundo informações da senhora Maria Aparecida, o convênio está 

sendo cumprido, pois a Prefeitura fornece todo o material de insumo 

necessário e a operação da usina está sob a responsabilidade do SAAE. 

 

OBS: Foi relatado para a Comissão de Controle Interno a necessidade de 

uma cobertura para proteção da usina de asfalto. 

 

09 - A Comissão solicitou informações se existe estudo para a possibilidade 

de cobrança das tarifas de esgotamento sanitário e manutenção. 
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R – Está em estudo pela Agência Reguladora (ARIS) e o SAAE, a 

possibilidade da regularização da cobrança do esgoto. 

 

10 – A comissão pediu informações sobre a nova Lei de Licitações. 

 

R – De acordo com informações da senhora Maria Aparecida a Comissão 

de Licitação já está utilizando a modalidade de Pregão Eletrônico para 

aquisição de bens e serviços. Já foi regulamentada pelo município de 

Manhuaçu a Lei 14.133/21, que começa a vigorar a partir de dezembro de 

2023. 

 

11– A Comissão pediu informações de como está o andamento referente à 

regularização das outorgas das captações de água bruta. 

 

R – Segundo informações da senhora Maria Aparecida, já tem alguns poços 

e captações outorgadas e outras estão em processo de andamento. 

 

12 – A Comissão de Controle interno pediu informações de como está o 

andamento da aplicação do reajuste tarifário. 

 

R – Foi informado pela senhora Maria Aparecida que a RESOLUÇÃO 

ARIS-ZM Nº 085/2023 De 04 de setembro de 2023 dispõe sobre a correção 

monetária dos valores das Tarifas dos serviços de Abastecimento de Água e 

Esgotamento Sanitário e da instituição dos Outros Preços públicos dos 

 



SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Autarquia Municipal criada pela Lei 1.517/87 

Avenida Doutor Jorge Hannas, S/N – Bairro Bom Jardim 

36906-360 – Manhuaçu - MG 

 

 

 demais serviços prestados pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto - 

SAAE, do município de Manhuaçu, Minas Gerais e dá outras providências. 

aprovado pela e publicado, sendo que a cobrança será referente ao consumo 

de outubro e novembro de 2023 para recebimento em dezembro de 2023 

 

13 – A Comissão de Controle Interno solicitou informações sobre a 

implantação e adequações do Sistema E-Social. 

 

R - A senhora Maria Aparecida informou que o SAAE já está utilizando o 

sistema do E-social, conforme determina a legislação e seu cronograma de 

implantação.  

 
CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 
 

A Comissão de Controle Interno constatou que o terreno para a instalação 

da nova sede do SAAE, já se encontra regularizado em cartório e registrado 

em nome do SAAE, conforme consta no relatório sobre Dação em 

pagamento e geração de créditos entre o SAAE e Prefeitura Municipal de 

Manhuaçu, que se encontra arquivado nesta autarquia.  

 

OBS: A Comissão de Controle Interno verificou sobre o funcionamento das 

Seções e que está havendo algum atraso nas informações devido a 

migração do Programa da MGF para o Programa da E & L. 
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                A Comissão verificou que os trabalhos rotineiros e de 

competência do Departamento de Administração e Finanças estão sendo 

acompanhados diariamente e estão dentro do estabelecido.  

 

Sendo o inspecionado neste mês, é o Relatório. 
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SEÇÃO DE TESOURARIA 

 

                 A Comissão de Controle Interno verificou que todas as despesas 

estão sendo empenhadas e liquidadas na Seção de Contabilidade e pagas na 

Seção de Tesouraria, sendo enviada uma via do empenho para o 

Almoxarifado para conferência no momento da entrega dos materiais. 

                  As montagens das pastas dos Relatórios Contábeis estão sendo 

montadas e arquivadas mensalmente e de acordo com a IN 05/99 do TCE-

MG (Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais).  

 
                    As conciliações bancárias estão sendo feitas e conferidas 

diariamente entre a Tesouraria e a Contabilidade.  

 

                    A Comissão verificou na Tesouraria o saldo bancário de 

janeiro a dezembro do exercício de 2022, assim como está demonstrado no 

quadro a seguir: 

 

 

BANCOS 

 

SALDO INICIAL 

JANEIRO 2022 

 

DÉBITO 

 

CRÉDITO 

SALDO FINAL 

DEZEMBRO 

2022 

BANCO DO BRASIL S/A 1.877.505,81 12.771.781,44 12.107.987,21 663.794,23 

CAIXA ECONÔMICA FEDERAL 2.078.247,19 15.922.071,34 14.965.951,95 956.119,39 

BANCO ITAÚ S/A 190.480.64 6.391.410,23 6.158.119,24 233.290,99 

BANCO DO BRASIL (ALIENAÇÃO) 28.306,65  19.900,00 8.406,65 

CEF FAC-PERSONAL-75.397-6 18.859,81 20.298,98 18.859,81 20.298,98 

BANCO DO BRASIL (Investimento)  302.734,38 282.433,24 20.301,14 

TOTAL 4.193.400,10 35.408.296,37 37.699.485,09 1.902.211,38 
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OBSERVAÇÃO: 

 

                     O SAAE movimenta suas contas bancárias somente em 

instituições oficiais, como determina o TCE-MG (Tribunal de Contas do 

Estado de Minas Gerais), porém está mantendo a conta no Banco Itaú S/A, 

para pagamento da Folha de Pagamento dos servidores.  

 

           A Tesouraria efetua os pagamentos via on-line, porém, é 

necessária a emissão de 02(dois) cheques: um para pagamento mensal do 

financiamento da Caixa, relativo ao consignado dos servidores e outro para 

desconto da reserva financeira (DMPP), Despesas Miúdas de Pronto 

Pagamento. 

 
                 Quanto ao credenciamento, as agências que estão recebendo as 

contas de água e esgoto para o SAAE são as seguintes: 

 

BANCO SICOOB RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

CAIXA ECONOMICA FEDERAL RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

BANCO ITAÚ S/A RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

BANCO DO BRASIL S/A RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

MERCANTIL DO BRASIL RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

BANCO BRADESCO S/A RECEBIMENTO EM CAIXA E DÉBITO AUTOMÁTICO 

 
OBS: O Banco Bradesco S/A credenciou-se para fazer o recebimento a 
partir de janeiro de 2023 
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OBSERVAÇÃO:   

 

                Valores credenciados que estão em vigor para Débito Automático 

e recebimento no Caixa para o exercício de 2023 são: 

 

AGÊNCIA 

 

DÉBITO 

AUTOMÁTICO 

 

RECEBIMENTO 

CAIXA 

AUTO 

ATENDIMENTO 

INTERNET 

Caixa Econômica Federal R$ 1,30 R$ 1,99 R$ 1,53 

Banco do Brasil S/A R$ 1,30 R$ 1,99 R$ 1,53 

Banco Sicoob R$ 1,30 R$ 1,75 R$ 1,53 

Banco Itaú S/A R$ 1,30 R$ 1,99 R$ 1,53 

Banco Mercantil R$ 1,30 R$ 1,99 R$ 1,53 

Banco Bradesco S/A R$ 1,30 R$ 1,99 R$ 1,53 

 
 
 

          Quanto às assinaturas, através de emissão de cheques ou 
assinatura eletrônica para pagamento de fornecedores e demais despesas, 
somente o Tesoureiro (a), o Responsável pela Seção de Contabilidade e o 
Diretor da autarquia estão autorizados a assinar, conforme Lei nº 3.846, 
artigo 42, inciso XI e artigo 44, inciso III. 

           

OBSERVAÇÃO:   

 

A Comissão de Controle Interno solicitou da Seção de Tesouraria, os 
seguintes documentos para constarem em anexo ao relatório: 
 
1–Boletim Financeiro anual que demonstra o movimento geral do exercício 
de 2022. (anexado com a Contabilidade). 
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                         A Comissão de Controle Interno verificou que as 
atribuições da Seção estão sendo feitas conforme o estabelecido pelas 
normas em vigor. 
                   

                      Sendo o inspecionado neste mês, é o Relatório. 

 

 

 

PROCURADORIA JURÍDICA 

 

                      A comissão de controle interno reuniu-se com o Procurador 

Jurídico do SAAE, Dr. Antônio de Carvalho e solicitou do mesmo 

informações dos andamentos Processuais referente ao SAAE. 

 

Em anexo relação dos Processos Ativos em andamento: 
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RELATÓRIO ANUAL DOS SETORES E SEÇÕES 

REFERENTE AO EXERCÍCIO DE 2023 

 

Manhuaçu MG, 08 de novembro de 2023 

 

Marly Alves da Rocha Hélio Jorge Rodrigues 

Presidenta Membro  

  

Almir de Oliveira  

Secretário  

 

 

 

Ciente _____________________________ Data _____ / _____ / _______ 

 Márcio José Bahia   

  Diretor do SAAE 


