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TERMO DE REFERENCIA
TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRAGAO

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de

gerenciamento do abastecimento de combustiveis automotivos, por meio da
implantacdo de sistema informatizado e integrado, com utilizagdo de cartao eletronico
(com chip), para abastecimento em rede credenciada de postos, localizados no Estado
de Minas Gerais, para a frota de veiculos da Camara Municipal de Santa Maria de
Itabira/MG, incluidos os veiculos cedidos por outros érgdos da Administragéo Publica
ou locados.

JUSTIFICATIVA
Tal solicitag&o justifica-se no intuito de promover a otimizacéo, padronizacao e
racionalizagdo no abastecimento de combustiveis dos veiculos pertencentes a Camara

Municipal de Santa Maria de Itabira/MG, em carater continuo e ininterrupto, com
tecnologia de cartao eletrénico, visando reduzir custos e eliminando processos. Também
possibilitara ao municipio se beneficiar com as flutuagdes de preco do produto no
mercado dentro da rede de comercializagao, buscando a vantagem de melhor preco do
produto no momento da compra. Somem-se as ja mencionadas vantagens para a
administracdo publica, a possibilidade de um controle mais rigoroso do consumo,
gerando mais economia. Assim, em respeito ao principio de economicidade e ao
principio da vantajosidade é que se busca a implantacéo do sistema de abastecimento
com gerenciamento via cartdo, pois a partir deste, o pagamento sera pelo valor de
mercado, no preco a vista praticado para todos os consumidores.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Allicitagdo na MODALIDADE DISPENSA reger-se-a pelas disposi¢cdes da LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021 e subsidiariamente, demais normas legais pertinentes a
espécie.

DA REDE CREDENCIADA

A Vencedora do certame deverd comprovar no ato da assinatura do Contrato,
que possui rede credenciada de postos de servigos de abastecimento no Estado
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de Minas Gerais, por meio de copia autenticada do contrato firmado
anteriormente e vigente na data da assinatura do Contrato, com os
estabelecimentos comerciais que atendera o Legislativo Municipal ou declaragéo
da empresa relacionando os credenciados com informagao de dados e enderego
e com firma reconhecida pelo declarante, de forma a permitir um atendimento
continuado para veiculos em viagens pelo Estado e/ou para atendimento da

frota do Legislativo, devidamente equipados para aceitar as transacgdes do
sistema integrado, nas quantidades minimas em, pelo menos, cada uma das
localidades ou trechos a seguir indicadas:

LOCAL QUANTIDADE MINIMA
Santa Maria de Itabira/ MG 02
Itabira/MG 03
Belo Horizonte/MG 05
Vale do Aco/MG 02
BR3841-Trecho 349/482 02
BR 040 entre Curvelo e Brasilia de Minas 02
DA REMUNERAGCAO

O servigo objeto desta solicitagdo sera remunerado na forma de taxa de
administracao,

calculada sobre o valor total do combustivel consumido pela Camara no periodo
referéncia para o pagamento.

DA EXECUGAO DOS SERVICOS

Disponibilizagdo de rede de estabelecimentos de atendimento — Postos, com
tecnologia de cartdo magnético, credenciados ao sistema da empresa
contratada, em numero suficiente e localizagéo nas proximidades da sede do
Municipio de Santa Maria de Itabira, bem como a capacidade de credenciamento
dos estabelecimentos que o Legislativo entender necessarios, havendo
interesse do proprietario do estabelecimento. A Implantagdo do sistema de
gerenciamento e administracdo de frota de veiculos devera ocorrer em até
05(cinco) dias ap6s a assinatura do Contrato, incluindo a instalacéo de todos os
softwares e insumos necessarios a operac¢éo do sistema, a emissao dos cartdes
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individuais dos veiculos e equipamentos, bem como o cadastramento e
treinamento dos gestores e condutores. O fornecedor devera apresentar a
Diretora da Camara, no ato da assinatura do Contrato, cronograma
discriminando todas as fases e prazos para efetiva implantagao do sistema.

O inicio efetivo da prestacdo dos servigos dar-se a com a implantacao do
sistema,

devidamente testado e aprovado pela Contratante. Controle do consumo e
abastecimento devera conter os seguintes elementos minimos:

a) ldentificagcao do veiculo: (Marca/modelo - Ano de fabricagao — Placa -
b) Tipo de combustivel - Capacidade do tanque - Autonomia de rodagem
Km/litro)

Controle do abastecimento do veiculo (Data/hora - Tipo de combustivel -
Quantidade de litros - Valor total - Local do abastecimento e N° da
requisi¢cado, nome do motorista e km/hora rodado).

Disponibilidade de relatérios cadastrais e gerenciais para a Camara:

a) Cadastro de veiculos (Marca/ modelo - Ano de fabricagédo e Placa);

b) Cadastro de usuarios (Motoristas e Outros de interesse do Legislativo);
c) Relatério de consumo de combustiveis (Por veiculo - Por combustivel -
Por data);

d) Tela de gerador de relatério baseado nos dados compilados do sistema de
gerenciamento.

Os relatérios emitidos pelo sistema deverdo possibilitar exportagdo para os
formatos XLS (Excel), PDF e TXT com separador de campos.

Informatizagao dos controles por meio de sistema integrado de gestdo de frota,

possibilitando o langamento de dados, emissdao de relatérios financeiros,
operacionais e gerenciais, que permitam controle total dos gastos com
combustiveis (contendo: marca/modelo; ano de fabricagdo; placa; tipo de
combustivel utilizado; nimero de quilémetros por litro de combustivel para cada
veiculo, identificagao, tipo de combustivel, local, hora e data do abastecimento e
condutor do veiculo em cada abastecimento). Implantagédo de sistema integrado
por meio do uso de tecnologia de cartbes, magnéticos para os veiculos,



Camara Municipal de Santa Maria de Itabira

ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 74.108.754/0001-04

camarasantamaria@gmail.com - Site:www.cmsantamariadeitabira.mg.gov.br

Rua Isolina Machado, N°. 200 | Conselho | Santa Maria de Itabira | MG |[CEP 35.910-000 Tele Fax:(31)3838-1290

individuais e intransferiveis, com sistema de seguranga que impeca o
abastecimento de outros veiculos que ndo sejam autorizados pelo contratante,
visando a execugao e controle eficientes.

A utilizagao do Software de controle sera precedida de treinamento especifico e
obedecera aos manuais e procedimentos que os acompanharem, sendo o
treinamento de responsabilidade da empresa contratada.

O prazo para atendimento e solugdo de problemas de assisténcia técnica ao
fornecedor, ndo podera ser superior a 4 horas, em dias Uteis, considerando o
horario comercial de 8 horas as 17 horas, e 24 horas em Sabados, domingos e
feriados devendo apresentar justificativa e solicitagdo de dilagao deste prazo por
escrito quando for o caso.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Designar um representante perante ao Legislativo para prestar esclarecimentos
e atender as reclamagdes que por ventura surgirem durante a execugdo do
Contrato.

Disponibilizar sistema de gerenciamento e administragao da frota de veiculos da
Camara Municipal, voltado ao controle do consumo e abastecimento.

Deverao ser disponibilizados 01 cartio principal e 01 cartdo coringa, para suprir
eventual falta de cartao original para atender a frota de veiculos.

Entregar os cartdées no prazo maximo de 05(cinco) dias apds concluida a
implantagédo do sistema, para a Diretora da Camara Municipal, no seguinte
enderego: Rua Izolina Machado, n° 200, Bairro Conselho, Santa Maria de
Itabira/MG. 7.5 - Fornecer a Diretora da Camara Municipal relacéo atualizada,
com nome e enderego, de todos os Postos de combustiveis com os quais a
licitante mantém convénio nas localidades indicadas no item deste termo,
especialmente no Estado de Minas Gerais.

Oferecer treinamento gratuito aos servidores designados pela Secretaria da
Cémara Municipal que serao responsaveis pela Base de Gerenciamento, no que
se refere a utilizagdo de todos os recursos dos sistemas de controle e
planejamento.

Substituir os cartées, individualmente, sem 6nus adicional ao contratante,
quando ocorrer um dos seguintes eventos:

a) extravio do cartao;

b) danificagdo do cartéo;
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) necessidade técnica de substituicao do cartao.

Disponibilizar ao contratante, ao longo da execugéo, todos os dados compilados,
em meio eletrénico, relativo ao periodo contratado.

O valor mensal do faturamento corresponderd a soma do montante de
combustiveis gerenciados acrescidos do valor correspondente a taxa de
administragdo em vigor no contrato.

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

Efetuar os pagamentos na forma determinada na clausula do pagamento.
Rescindir unilateralmente o presente contrato nos casos especificados da Lei
14.133/2021.

Aplicar sangdes motivadas pela inexecug&o total ou parcial do ajuste.

Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da CONTRATADA pertinentes ao
objeto a ser celebrado, o que nio exime esta da responsabilidade por danos
causados.

Colocar a disposi¢éao da gerenciadora todas as informagdes necessarias para a
perfeita execucédo dos servigos objeto deste contrato;

Fiscalizar a execugdo do presente contrato, avaliando a execucgdo elou o
fornecimento do objeto e atestando o cumprimento das obrigagbes assumidas
pela gerenciadora;

Realizar os pagamentos devidos & gerenciadora, nas condigbes estabelecidas
no contrato;

Notificar, formal e tempestivamente, a gerenciadora sobre as irregularidades
observadas no cumprimento contratual:

Aplicar as penalidades, quando cabiveis.
PAGAMENTO E DOTAGAO ORCAMENTARIA

O pagamento sera efetuado pela CAMARA ao PRESTADOR DE SERVICO em
parcelas mensais e consecutivas, por meio de Ordem Bancaria, até 10 (dez) dias
apos a apresentagéo na Camara da Nota Fiscal /Fatura da taxa de administragao
e da fatura do volume de combustiveis gerenciados.

Devera ser expedida nota(s) fiscal(is) de acordo com a(s) Ordem(ns) de
Servigo(s) emitida(s) pelo setor responsavel referente ao abastecimento no més
imediatamente anterior.
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Sera emitida uma nota fiscal relativa a taxa de administragao incidente sobre o
volume de combustiveis gerenciados no més imediatamente anterior.

O faturamento devera vir acompanhado de relatério por veiculo ou equipamento,

contendo todos os abastecimentos realizados no periodo constante do
fechamento, discriminando data, posto credenciado, valor do abastecimento, km
€ motorista.

A contratada podera fornecer o respectivo relatério em formato digital (PDF)
enviando-o via e-mail, conforme orientagdo da Secretaria Legislativa.

No caso de o servigo nado estar de acordo com as especificagcdes técnicas e
demais exigéncias da CAMARA, fica ela desde ja autorizada a reter o respectivo
pagamento, até que sejam processadas as alteragcbes e retificagbes
determinadas.

Os documentos de cobranga deverao ser corretamente emitidos e no caso de
incorrecéo, serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de
reapresentagao da nota fiscal/fatura.

Dos pagamentos devidos ao prestador de servico, serdo descontados os valores
de multa ou eventuais débitos daquela para com a administracao, referentes a
qualquer contrato entre as mesmas partes, sem obrigatoriedade de prévio aviso.

O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de suas

exigibilidades, e sé sera efetuado mediante a comprovacgéo de regularidade das
obrigagdes fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a
competéncia imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneracao
auferida;

Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver
pendéncia de liquidagao da obrigagao financeira em virtude de penalidade;

O valor da taxa inclui todos os custos e beneficios decorrentes da prestacao dos

servigos, de modo a constituirem a Unica e total contra prestagéo pela execucéo
do Contrato;

A CAMARA podera sustar o pagamento a que a contratada tenha direito
enquanto nado sanados os defeitos, vicios ou incorrecées resultantes da
prestacao dos servigos.
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Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao (6es).

Consultando o Orgamento vigente da casa, existe ficha orgcamentaria capaz de

suportar a despesa, sendo que a informagao sobre dotagéo sera incluida pela
Divisdo de Finangas apds a cotagdo dos precos.

CONTROLE E SEGURANCA DO SISTEMA

O uso do cartdo para qualquer operagdo somente sera possivel apos a digitagdo
de uma senha valida do usuario.

O bloqueio do uso do cartdo de veiculo/ usuario devera ser on-line a partir de
cada base operacional feita pelo usuario diretamente em qualquer local da rede
credenciada, mediante rotina/senha especifica.

Devera ser possivel sempre que houver necessidade, a troca ou a validacao de
senha pessoal e a troca periddica por opgéo do usudrio.

O cancelamento do cartdo somente podera ser feito pela Contratada a pedido
da CAMARA MUNICIPAL.

Se constatado o uso indevido de cartido do veiculo/usuario, em casos de nao

autorizado, cancelado ou bloqueado pela sede/usuario, sera considerado falha
do sistema e as despesas efetivadas serdo suportadas pela empresa
Contratada.

A empresa Contratada nao sera responsavel por reembolso de valor decorrente
do uso de cartao perdido, furtado ou roubado que nzo for bloqueado pelo
usuario.

A contratada devera disponibilizar cartdes eletronicos individuais para
identificac@o dos veiculos e realizagio dos abastecimentos na rede credenciada,
sem 6nus ao contratante.

Ficar4d sob responsabilidade da contratada a disponibilizacdo de senhas
individuais para os condutores indicados pelo contratante.

DA FISCALIZAGAO

A fiscalizag&o dos servigos estard a cargo do Legislativo, por intermédio de
servidor(es)
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designado(s) para tal finalidade, nos termos da lei n° 14.133/2021, que
registrara(ao) todas

as ocorréncias verificadas em relatorio, cuja cépia serd encaminhada a
Contratada,

objetivando a imediata correcdo das inconformidades apontadas.

RELACAO DE COMBUSTIVEL

Relagdo de Combustiveis estimado para os veiculos da CAMARA DE SANTA
MARIA DE

LEGISLATIVA | DAS

ITABIRA:
ATIVIDADE COMBUSTIVEL | ESPECIFICACAO | QUANTIDADE | VALOR
ESTIMADA ESTIMAD(
ATIVIDADES | MANUTENGCAO | GASOLINA Litro 2.000 R$11.780,

ATIVIDADES
LEGISLATIVAS

ATIVIDADES | MANUTENCAO | ALCOOL Litro 1.000 R$4.390,0

LEGISLATIVA | DAS

ATIVIDADES
LEGISLATIVAS

PRAZO PARA EXECUGCAO DO OBJETO

O prazo para execugdo desse objeto inicia na data de assinatura do contrato
com validade

até 31/12/2025, podendo ser prorrogado a critério das partes de acordo com a
Lei14.133/2021.

Santa Maria de Itabira, 13 de janeiro de 2025.

Camara Municipal de Santa Maria de Itabira
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CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR TAXA ADMINISTRATIVA
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social:

CNPJ:

Endereco: N.°
Bairro:

Cidade:
UF

Telefone: Email:

Banco, Agéncia e n° Conta Bancaria para pagamento:

ITEM | DESCRICAO DO [ UNID | QUANT VALOR VALOR TAXADE | VALOR
FORNECIMENTO ESTIMADA | ESTIMADO | ESTIMADO | ADMINIST | DA
ANO ANO % TAXA DE
ADMINIST
EM R$
1 GASOLINA LITRO | 2.000 R$
COMUM 11.780,00 | R$16.170,00
2 ALCOOL LITRO | 1.000 R$
COMUM 4.390,00
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Taxa de administragao, a incidir sobre o valor a vista dos produtos, indicado nas
bombas dos postos credenciados, no momento do abastecimento, %
( por cento).

Os valores acima sdo estimativas e ndo vinculam a Administracdo Publica na
aquisicao de sua totalidade.

1. CONDICOES GERAIS
1.1 - Declaramos para os devidos fins e sob as penas da lei que:
Pagina 1

1.1.1 - A proponente tem conhecimento do termo de referéncia que rege a
presente

Dispensa.

1.1.2 - Estéo incluidas todas as despesas, de qualquer natureza, incidentes
sobre o cumprimento do objeto deste ato.

1.1.3 - Sera cumprido o objeto de acordo com a especificagdo do termo de
referéncia e da

proposta comercial.
1.1.4 - Validade da Proposta: minimo de 60 (sessenta) dias.

1.1.5 - Na hipotese de nossa empresa sair vencedora, o contrato sera assinado
por nome

sécio/proprietario, cargo, estado civil, portador do RG n° xxxxxxxxxxXx, inscrito no
CPF sob o

N% XXXXXXXXX.

1.2 - Apuragao da melhor proposta, serdo exigidos para fins de homologagao da
vencedora, os seguintes documentos de habilitagéo.

* Contrato Social da empresa e sua Ultima alteragdo contratual, os quais
comprovem que a finalidade social da empresa abrange o objeto desta licitacao;

* Certificado de Regularidade com o FGTS;
* Certidao Negativa de Débitos trabalhista (CNDT);
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* Certidao Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa de débitos
junto a Receita Federal em conjunto com a PGFN.

, , de de 2025.

Assinatura do Representante Legal

CARIMBO COM CNPJ DA EMPRESA



