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TERMO DE REFERENCIA

Justificativa da contratacdo servicos de manutencdo e reparo _em
computadores, da Camara Municipal.

A Manutencdo de Computadores, instalagdo de equipamentos dos
computadores, trocas de pecas e manutengao nas pegas dos computadores sao
fundamentais para o desenvolvimento dos trabalhos diarios da Camara
Municipal de Santa Maria de Itabira. Tanto os servidores como os vereadores
utilizam dessas ferramentas para realizarem suas atividades de rotina, tais como:
Requerimentos, Oficios, pareceres, relatérios, dispensas, sistema, site, e-mail,
pagamentos, fungdes de banco, entre outros que tornam necessarias a perfeita
funcionalidade dos equipamentos de informatica. Por isso, justifica-se a
necessidade de manutengédo, tanto preventiva como corretiva, para atender a
demanda da Camara Municipal de Santa Maria de Itabira.

OBJETO: Servicos de manutencéo, reparo em computadores, e instalacao de
equipamentos dos computadores, trocas de pecas e manutencado nas pecas dos
computadores, da CaAmara Municipal de Santa Maria.

1-DOTAGAO ORGAMENTARIA.
A camara municipal se dispoe de 06 computadores.

a) Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da
dotagao orcamentaria:

01.01.01.031.00012.2002: Manutengdo das  Atividades Legislativa.
Fonte:1500000000 Fichas: 0000013 - Servigos de Tecnologia da Informagéao e
Comunicagao-Pessoa Juridica: 3.3.90.40.00000.

2-PREGCO.

a) No preco apresentado na cotagdo ja devera estar incluso todos os custos
diretos e indiretos, tais como impostos, fretes, seguros, instalagdo, mao de obra
em geral e inclusive os custos resultantes da incidéncia de quaisquer tributos,
contribuicbes ou obrigagdes decorrentes da legislagdo trabalhista e
previdenciaria a que esta sujeito, ndo se admitindo qualquer acréscimo.

b) O prego cotado devera estar expresso em moeda corrente nacional.

c) Para fins de classificacdo das propostas, sera considerado o menor prego
global.
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3-PRAZO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS.
a) Esta cotagao € uma estimativa de prego para o ano de 2025;
b) A Contrata devera prestar os servigos no prazo de 48 horas apos a solicitagao;

c) A solicitagdo desta cotacdo ocorrera em todo ano de 2025, conforme
necessidade do Legislativo;

4- TIPOS DE SERVICOS PRESTADOS.

Manutengao Preventiva, Instalagdo de programa se caso necessario,
Remocido de Virus, Restauragao do sistema, Instalagao de antivirus
potente, Instalagido dos computadores em rede, Limpeza de arquivos
temporarios, Desinstalagao de algum programa nao utilizados, Remocgao
de excesso de poeira, Limpeza dos coolores e verificagao da rotagao,
Substituicao de bateria da placa mae, caso necessario, Restaurar arquivos
deletados, caso seja de grande importancia, Instalagdo ou Reinstalagao do
Sistema e Configuragao Geral (Formatagado), atualizagao do Windows,
atualizagao do word. Dependendo do caso, troca da pasta térmica/ termal
pad do processador/GPU, Trocas de pecas no computador, caso
necessario, Manutengcao das pecas nos computadores, Servico remoto
assim que solicitado.

5 - DAS OBRIGACOES.
Contratada.

a) Prestar o Servigo de acordo com as condi¢des e prazos propostos e de acordo
com legislagao especifica vigente do objeto;

b) Providenciar a corregao das deficiéncias, apontadas pelo setor competente do
Contratante;

c) Manter, durante toda a execug¢ao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagcéo exigidas
na Lei 14.133/2021;

d) Responsabilizar-se pelas garantias do objeto da licitagdo, dentro dos padrdes
de certificagéo de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor,;

e) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;
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f) Guardar sigilo sobre todos os documentos e conteidos que tiver acesso, sob
pena de responsabilidade por eventuais danos causados a Camara Municipal;

Contratante.

a) Notificar, por escrito, a CONTRATADAS quaisquer irregularidades
encontradas na execugao do servico;

b) Efetuar o pagamento, das notas fiscais eletrénicas, correspondentes ao
servigo prestado, ap6s devidamente atestadas por servidor da Geréncia de
Administragao e Finangas, devidamente indicado, pela cotagéo;

c) Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e
controle de qualidade do servigo.

d) Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato.

e) Proporcionar todas as facilidades para que o prestador possa cumprir suas
obrigagdes dentro das condi¢des estabelecidas.

f) Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa
prestar os servigos dentro das especificagdes técnicas recomendadas;

g) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com o contrato.
6-CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO.

a) O pagamento sera feito, toda vez a contratada solicitar o servico de
manutencgao.

b) O faturamento imediato e o pagamento serdo efetuados em até 10 (dez) dias
apoés a apresentagéo e aceitagdo da Nota Fiscal eletrénica /Fatura, juntamente
com a copia do recibo de envio das informagbes quando for o caso, mediante
comprovacao de regularidade das obrigagdes fiscais, FGTS INSS.

c) O pagamento sera efetuado através de cheque, pix, nota fiscal eletrénica e
boleto ou depdsito em conta corrente se mencionado o banco, o nimero da
agéncia e da conta corrente da Contratada, mediante a apresentacéo da Nota
Fiscal eletrénica /Fatura.

d) Em caso de devolugdo da documentagao fiscal para corre¢éo, o prazo para
pagamento fluira a partir de sua representacao.

7-PENALIDADE E MULTA
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a) As infragdes previstas na Lei 14.133/21 ensejara aplicagao das penalidades
enunciadas no art. 156 com as alteracdes posteriores.

b) A penalidade de multa sera equivalente a 10% do valor contratado.

c) As multas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Cémara ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

d) Além da aplicagao de multa, a contratada ficara sujeita as demais sangdes
estabelecidas na Lei 14.133/21.

e) Ocorrendo impedimento da contratada de executar os Servigos, reserva-se ao
orgao requisitante o direito de acatar a oferta que se apresentar mais vantajosa,
pela ordem de classificacéo.

f) A segunda classificada, ficara sujeita as mesmas condi¢cbes estabelecidas
neste termo de referéncia.

d) A aplicagao das penalidades previstas neste item é de competéncia exclusiva
do Presidente da Camara.

OBSERVAGOES:

A contratada devera fazer a prestacio de servico de manutencio e
instalagcdo caso necessario, na sede da Camara Municipal de Santa Maria
de Itabira, no prazo de 48 horas, apds a solicitagao.

A Camara Municipal esta livre de qualquer valor adicional como valor de
frete de entrega, valor de instalagio, valor de manutencao entre outros,
estes itens devem estar inclusos dentro da cotagio de servigo.

Todo o servigo de manutengio, deve ter garantia do ano todo, devendo ser
reparado ou substituido, caso apresente algum defeito.

Deve ser apresentado além dos documentos de regularidade fiscal,
contrato Social da empresa e sua ultima alteragio contratual, os quais
comprovem que a finalidade social da empresa abrange o objeto desta
licitagao.

Enderego: Camara Municipal de Santa Maria- Rua Isolina Machado -200-
Conselho - Santa Maria de Itabira.

Horario de Funcionamento: 08:00 até as 17:00 de segunda a quinta, sexta
€ 08:00 até as 16:00.
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OBSERVACOES/CONDIGOES:

1- Devem estar inclusos o prego, encargos tributarios, trabalhista,
previdenciarios, fiscais e comercias, assim como fretes e seguros e
instalacdes;

2- Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis apods, o
fechamento mensal e a liquidacao da requisi¢ao / ordem de fornecimento
/ nota fiscal e comprovante de regularidade fiscal, em todo exercicio
financeiro de 2025.

3- Os Pregos deverao ter validade de no minimo 60 (Sessenta dias), os quais
poderdo sofrer equilibro econdémico previamente fundamentado e
aprovado pelo setor juridico da Camara.

4- A Camara Municipal nao ira se responsabilizar por quaisquer, gastos
adicionais de divulgagao ou publicagdo que a contratada fizer.

5- Para a apuragdo da melhor proposta, serdo exigidos para fins de
homologacgao da vencedora, os seguintes documentos de habilitagao

e Contrato Social da empresa e sua ultima alteragado contratual, os quais
comprovem que a finalidade social da empresa abrange o objeto desta
licitagcao;

e Certificado de Regularidade com o FGTS;

e Certidao Negativa de Débitos trabalhista (CNDT);

¢ Prova de regularidade com a Seguridade Social, Mediante a apresentagao
de Certificado Negativa de Debito com o INSS;

6- Esta Cotagdo €& uma estimativa de prego, de manutengcdo nos
computadores, para todo ano de 2025.

Carimbo com CNPJ da empresa e assinada do responsavel legal

Santa Maria de Itabira / /12025.
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PESQUISA DE PRECO / PROPOSTA
A
Camara Municipal de Santa Maria de Itabira

Comissao Permanente de Licitagao

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de manutengéo
em todos os computadores. A camara municipal possui 06 computadores, sendo
01 na sala do juridico, 01 na sala da diretora, 01 na recepc¢ao ,01 no setor contabil
e 01 assessores de gabinete 01 no setor do cac. Os servigos ser&o prestados no
decorrer do ano de 2025, conforme necessidade do Legislativo.

DADOS DA COTAGAO

DADOS DA EMPRESA

Razé&o Social/ Nome do Fornecedor:
CNPJ:

Inscrigao Estadual:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

SERVICOS DE MANUTENGAO E REPARO EM COMPUTADORES.

ltem | Descrigcao Quantidade estimada para | Valor unitario, por | Valor total.
2025, por manutencdo de | equipamento.
servigo, que for solicitado. (10
chamadas para cada itens.)
01 Servigos de R$:
manutengao e
reparo em

computadores, da
Céamara Municipal.




