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PORTARIA N.º 035, DE 13 DE MARÇO DE 2026 

 

Institui Comissão Gestora de Privacidade, 
no âmbito do SAAE Passos, para 
estabelecer as diretrizes e procedimentos 
em conformidade à Lei Federal n.º 13.709, 
de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de 
Proteção de Dados Pessoais (LGPD) e dá 
outras providencias. 

 

O Diretor do SAAE, Sr. Esmeraldo Pereira Santos no uso das atribuições legais 

que lhe confere o Decreto Municipal que o nomeou como Diretor-Geral do SAAE, n.º 

016, de 05 de janeiro de 2021, conjugado com o disposto nas Leis Municipais n.º 

3.816/2022 e n.º 4.248/2025 que dispõem sobre a Estrutura Organizacional e 

Administrativa do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE Passos/MG; 

CONSIDERANDO que as disposições estabelecidas na Lei Federal n.º 

13.709/2018 - Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) e outras 

regulamentações pertinentes à salvaguarda da privacidade e à proteção de dados 

pessoais; 

CONSIDERANDO necessidade de garantir a preservação da privacidade dos 

cidadãos e a adequada manipulação de informações pessoais no âmbito desta 

Autarquia; 

CONSIDERANDO a importância de implementar estratégias internas para a 

gestão efetiva da privacidade e da proteção de dados; 

CONSIDERANDO a obrigação de indicar um Encarregado de Proteção de 

Dados, também conhecido como Data Protection Officer (DPO), conforme previsto no 

artigo 41 da Lei Geral de Proteção de Dados; 

CONSIDERANDO a instituição de uma Comissão Gestora de Privacidade que 

desempenhará um papel essencial para a implementação e a supervisão das atividades 

ligadas à preservação da privacidade e à segurança de dados pessoais; 

RESOLVE: 

Art. 1º Designar a servidora STEPHANIE LOBATO XAVIER, matrícula n.º 

1460, CPF n.º ***.519.966-**, Coordenadora de Secretaria, como Encarregada pelo 

Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer - DPO) do SAAE Passos. 

ZapSign 78e0ff61-5129-4dad-be9f-8b7a42ff777c.  Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020.



 
 

Página 2 de 3 
 

§1º A Encarregada de Proteção de Dados assumirá as responsabilidades 

constantes no artigo 41º da Lei Geral de Proteção de Dados. 

§2º A Encarregada prestará os atendimentos na sede administrativa da 

Autarquia, no horário padrão de funcionamento do SAAE Passos, e para orientação e 

esclarecimento de dúvidas deverá ser encaminhado e-mail para o endereço eletrônico 

dpo@saaepassos.com.br. 

§3º Nas ausências, impedimentos e vacâncias da Encarregada, a função será 

exercida por substituta: 

I. Bruna Evelyn Ribeiro Silva, matrícula 1478, CPF ***.964.468-**. 

Art. 2º Compete à Encarregada de Dados (DPO), entre outras atribuições 

previstas na legislação: 

I. Aceitar reclamações e comunicações dos titulares de dados, prestar 

esclarecimentos e adotar providências; 

II. Receber comunicações da Autoridade Nacional de Proteção de 

Dados (ANPD) e adotar providências; 

III. Orientar os servidores e contratados da Autarquia quanto às práticas 

a serem tomadas em relação à proteção de dados pessoais; 

IV. Apresentar Relatório de Impacto de Proteção aos Dados Pessoais, 

quando solicitado; 

V. Executar as demais atribuições determinadas pela Direção ou 

estabelecidas em normas complementares. 

Art.3º Fica instituída a Comissão Gestora de Privacidade do SAAE Passos, 

destinada a atuar como responsável pela avaliação dos mecanismos de tratamento e 

proteção de dados existentes nesta Autarquia e pela proposição de ações voltadas à 

obtenção da conformidade a prevista na Lei Federal n.º 13.709, de 14 de agosto de 2018 

– Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

Parágrafo Único: A Comissão Gestora de Privacidade exercerá suas 

atribuições observando os princípios e normas que devem nortear o tratamento de 

dados pessoais, físicos e digitais no âmbito do SAAE, a fim de garantir a proteção da 

privacidade de seus titulares. 

Art.4º A Comissão Gestora será coordenada pela DPO e será composta por 

representantes de diversas áreas estratégicas sendo: 

I. Controle Interno – Iara de Fátima Ferreira Costa Patti, matrícula 325, 

CPF ***.852.406-**; 
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II. Jurídica – Hágata Rodrigues Trindade, matrícula 1273, CPF 

***.572.716-**; 

III. Administrativa – Gabriel Silva Cardoso, matrícula 1270, CPF 

***.772.166-**; 

IV. Contas e Consumo – Guido Roberto Garcia Leite Silva, matrícula 

1366, CPF ***.058.436-**; 

V. Operação – Maytsa Lemos de Almeida Vilas Boas, matrícula 1469, 

CPF ***.853.396-**; 

VI. Tecnologia da Informação – João Vitor Alonso dos Santos, matrícula 

1388, CPF ***.441.726-**; 

VII. Licitação e Contratos – Bruna Evelyn Ribeiro Silva, matrícula 1478, 

CPF ***.964.468-**; 

VIII. Atendimento – Vanessa Garcia de Mello, matrícula 1362, CPF 

***.555.222-**; 

Parágrafo único: A Comissão Gestora de Privacidade terá como principais 

funções a formulação de diretrizes, o fornecimento de orientações técnicas e a 

promoção das melhores práticas referentes à privacidade e à proteção de dados 

pessoais nas atividades desenvolvidas por esta Administração. 

Art. 5º A Encarregada de Proteção de Dados (DPO) e os membros da 

Comissão Gestora de Privacidade atuarão de forma colaborativa, realizando ações 

conjuntas que visem à implementação e à manutenção de um ambiente de manipulação 

de dados pessoais em conformidade com a legislação vigente. 

Art. 6º Todos os membros da comissão deverão assinar Termo de 

Confidencialidade, disponibilizado pela Autarquia, considerando que terão acesso a 

mapeamentos de riscos e vulnerabilidades de dados da Autarquia. 

 

Art. 7º Revogadas as disposições em contrário, esta Portaria entra em vigor 

na data de sua publicação. 

 

 

________________________________________ 
ESMERALDO PEREIRA SANTOS 

Diretor-Geral do SAAE Passos/MG 
Mat. 823 
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ESMERALDO PEREIRA SANTOS
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 15:31:36

Token: 14ee5da6-fc02-4986-874d-f02f9c6972b5

Assinatura

ESMERALDO PEREIRA SANTOS

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535988474694

E-mail: diretor@saaepassos.com.br

Localização aproximada: -20.728292, -46.616081

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36 Edg/145.0.0.0

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

STEPHANIE  LOBATO XAVIER
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:33:43

Token: 4856aa99-d516-4beb-89d3-ce1a75482fb7

Assinatura

STEPHANIE LOBATO XAVIER

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535991865475

E-mail: secretaria@saaepassos.com.br

Localização aproximada: -20.731400, -46.608000

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

HÁGATA RODRIGUES TR INDADE
Data e hora da assinatura: 16/03/2026 09:41:43

Token: c74e91b4-b601-42ea-9e45-18fdf3861baa

Assinatura

HÁGATA RODRIGUES TRINDADE

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535997389049

E-mail: juridico@saaepassos.com.br

Nível de segurança: Validado por código único enviado por e-mail

Localização aproximada: -20.728192, -46.616107

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36
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IARA DE  FÁT IMA FERREIRA COSTA PATTI
Data e hora da assinatura: 16/03/2026 08:44:17

Token: d13e4383-5498-4627-a804-ec6804975d54

Assinatura

Iara de Fátima Ferreira Costa Patti

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535999813696

E-mail: controleinterno@saaepassos.com.br

Nível de segurança: Validado por código único enviado por e-mail

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/146.0.0.0 Safari/537.36

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

GABRIEL  S ILVA CARDOSO
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:56:35

Token: 423422c0-74fa-4422-a266-498014123da7

Assinatura

GABRIEL SILVA CARDOSO

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535992261550

E-mail: gerente.admin@saaepassos.com.br

Nível de segurança: Validado por código único enviado por e-mail

Localização aproximada: -20.728091, -46.616093

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

GUIDO ROBERTO GARCIA  LE ITE  S ILVA
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:40:30

Token: 89e79693-7851-4129-9e03-86c797fd8fc0

Assinatura

GUIDO ROBERTO GARCIA LEITE SILVA

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535998180898

E-mail: guido@saaepassos.com.br

Nível de segurança: Validado por código único enviado por e-mail

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

MAYTSA LEMOS DE ALMEIDA V ILAS  BOAS
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:43:35

Token: bef2dcff-ff65-4997-a944-65b77c3ec1bf

Assinatura

MAYTSA LEMOS DE ALMEIDA VILAS

BOAS

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535991313844

E-mail: gerente.operacao@saaepassos.com.br

Localização aproximada: -20.741131, -46.602395

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Linux; Android 10; K) AppleWebKit/537.36 (KHTML,

like Gecko) Chrome/146.0.0.0 Mobile Safari/537.36
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JOÃO V ITOR ALONSO DOS SANTOS
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:39:09

Token: 2ac3790f-813e-49ee-bd33-3cdb22539208

Assinatura

JOÃO VITOR ALONSO DOS SANTOS

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535997479540

E-mail: joaovitor@saaepassos.com.br

Localização aproximada: -20.728232, -46.616085

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36 Edg/145.0.0.0

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

BRUNA EVELYN R IBE IRO S ILVA
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:35:39

Token: f3ff08a5-c5b7-41fa-8525-5138982ff0fb

Assinatura

Bruna Evelyn Ribeiro Silva

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535988751269

E-mail: contratos@saaepassos.com.br

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64; rv:148.0)

Gecko/20100101 Firefox/148.0

Assinado como ciente via ZapSign by Truora

VANESSA GARCIA  DE  MELLO
Data e hora da assinatura: 13/03/2026 16:47:05

Token: a4739a4b-e176-4dd7-b7f0-248662e8de72

Assinatura

VANESSA GARCIA DE MELLO

Pontos de autenticação:
Telefone: 5535998430054

E-mail: vanessa@saaepassos.com.br

Nível de segurança: Validado por código único enviado por e-mail

IP: 201.16.142.57

Dispositivo: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/145.0.0.0 Safari/537.36
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