CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Cenifico que esia documento |
foilpublicado na integra em Processo n° 014/2024
%/ 09 /2025 Edital de Licitagao n° 003/2024
M' Pregéao Eletronico
e é Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL

cretaria Adiministrativa |

| Camara Municicel ce Passos

Aos quinze dias do més de setembro do ano de 2025, a CAMARA MUNICIPAL DE
PASSOS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
64.480.643/0001-62, com sede na cidade de Passos, Minas Gerais, na Avenida Paulo
Esper Pimenta, 151, CEP 37904-012, neste ato representado pelo seu Presidente, Sr.
Vereador PLINIO COSTA DE ANDRADE, brasileiro, casado, empresario, inscrito no
CPF n° 103.346.116-44 e RG n° MG 13.668.815 SSP/MG, residente e domiciliado
nesta cidade de Passos/MG, na Rua Maria Augusta de Faria, n°® 714, Bairro Jardim
Italia, em Passos/MG, com fundamento na Lei Ordinaria Federal n° 14.133, de 01
de abril de 2021 e suas alteracdes/ normatizagcbes/ regulamentacbes; e
subsidiariamente, Lei complementar Federal n° 123/2006. e suas alteracgdes/
normatizagdes/ regulamentacdes, e de acordo com as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital, seus anexos e Processo n° 014/2024, em face da proposta
vencedora apresentada na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 003/2024, por
deliberagcdo do PREGOEIRO da Camara Municipal de Passos conforme Ata da
Sessdo Publica e posteriormente HOMOLOGADA/ADJUDICADA pela Autoridade
Superiora em 26/08/2025, conforme documento de fls. 2.762 a 2.765 do referido
Processo Licitatério, e a empresa MABG PRESTADORA DE SERVICOS LTDA, ora
designada CONTRATADA, inscrita no CNPJ sob o n° 25.090.414/000-80, com sede
na Rua Elizabeth Lobo Garcia, 88 — Jd. Las Palmas, CEP 09.854-130, Municipio de
Séo Bernardo do Campo/SP, telefones: (11) 93778-1071 / 93705-7813, neste ato
representado pela senhora IZABELA DOS SANTOS RODRIGUES MENDES
portadora da cédula de identidade n°® 48.942.253-6 SSP SP e do CPF n°
362.406.128-39, RESOLVEM CELEBRAR O PRESENTE CONTRATO PARA
PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA DE NATUREZA
CONTINUA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA (SEM FORNECIMENTO DE
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( MATERIAL NECESSARIO PARA EXECUGAO DOS SERVICOS) NAS )
DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO(A), COPEIRO(A), FAXINEIRO(A), JARDINEIRO(A),
MOTORISTA EXECUTIVO(A), OFICIAL DE MANUTENGCAO, PORTEIRO(A) |
(DIURNO), PORTEIRO(A) Il (NOTURNO), RECEPCIONISTA, TECNOLOGO(A) EM
REDE DE COMPUTADORES E VIGIA DIURNO, conforme condi¢des e
especificagées constantes no Edital n°® 003/2024 e seus anexos.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui o OBJETO do presente instrumento contratual a CONTRATAGAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE MAO DE
OBRA TERCEIRIZADA DE NATUREZA CONTINUA COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO PARA
EXECUGAO DOS SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PASSOS, DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO(A), COPEIRO(A),
FAXINEIRO(A), JARDINEIRO(A), MOTORISTA EXECUTIVO(A), OFICIAL DE
MANUTENGAO, PORTEIRO(A) | (DIURNO), PORTEIRO(A) Il (NOTURNO),
RECEPCIONISTA, TECNOLOGO(A) EM REDE DE COMPUTADORES E VIGIA
DIURNO, conforme condigdes e especificacdes constantes no Edital n® 003/2024 e
Seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor estimado deste CONTRATO ¢ de R$ 147.555,21 (cento e quarenta e
sete mil e quinhentos e cinquenta e cinco reais e vinte e um centavos) mensais,
correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA e condigdes especificadas no
ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O presente CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de
07/10/2025, PODENDO SER PRORROGADO POR IGUAIS E SUCESSIVOS
PERIODOS, até o limite estabelecido no Art. 107 da Lei 14.133/2021 conforme

condigdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
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4.1. Conforme condi¢des especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. Conforme condigdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes desta CONTRATAGCAO correrdo integralmente por
conta de dotag&o orgamentéria propria da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob o
numero 01.01.100.0.141-33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Conforme condi¢des especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Conforme condigdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O CONTRATO celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos
termos dos Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragdes
posteriores, sem direito a qualquer indenizagéo.

9.2. Formalizada a rescis&o, que vigorara a partir da data de sua comunicagdo a
CONTRATADA, esta entregara a documentagdo correspondente aos servigos
executados que, se aceitos pela Fiscalizagdo, serdo pagos pela CONTRATANTE,
deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DEZ - DAS PENALIDADES

10.1. Conforme condi¢des especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA ONZE - DA CESSAO

Av. Paulo Esper Pimenta, 151 -Bairro Coimbras - Fone / Fax: (35) 3521-9111
CEP 37904-012 - PASSOS - MINAS GERAIS




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

11.1 A CONTRATADA n&o podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizacdo
expressa da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DOZE - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DOS CASOS OMISSOS

12.1 O presente CONTRATO ¢é regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas
clausulas e condi¢cbes constantes do Edital do Pregao Eletrénico n° 003/2024,
Processo Administrativo n® 014/2024.

12.2.0s casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 14.133/2021, e demais normas/ regulamentagdes
Federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA TREZE - DO FORO

13.1.Fica eleito o foro da cidade de Passos/MG para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento ou de sua execucdo, com rendncia expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA QUATORZE - DAS PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO
14.1. Independentemente de transcri¢do, integram o presente CONTRATO, seu
ANEXO UNICO, o Edital do PREGAO ELETRONICO N° 003/2024 e seus anexos, a

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO e PROPOSTA COMERCIAL DA
CONTRATADA, no que estas n&o conflitarem com o Edital.

CLAUSULA QUINZE - DO ACEITAGAO
15.1.Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus

efeitos juridicos e legais.

Passos, 15 de setembro de 2025.
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pLINIO COSTA Assinado de forma

DE digital por PLINIO
COSTA DE

ANDRADE:1( ANDRADE:10334611644

Dados: 2025.09.18

334611644 19:15:40 -03'00'
CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
PRESIDENTE - VEREADOR PLINIO COSTA DE ANDRADE

Assinadc de forma digital
IZABELA DOS por IZABELA DOS SANTOS

SANTOS RODRIGUES RoDRIGUES

MENDES:362406128 MENDES:36240612839
Dados: 2025.09.18 08:24:01

39 03'00'

MABG PRESTADORA DE SERVIGOS LTDA
SOCIA ADMINISTRADORA - IZABELA DOS SANTOS RODRIGUES MENDES

TESTEMUNHAS:

Nome: mkméwzjwu\a%"mmm

CPF: 1519369%650

Nome: })\N{LQ/\(NV\Q&K/A'\\C\JNQ\)@

CPF: YO0 O, 456 Q6.
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (DO QUANTITATIVO DE CARGOS, DA
DESCRIGAO DA FUNGAO E DE VALORES)

1.1. Constitui o OBJETO do presente instrumento contratual a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE MAO DE
OBRA TERCEIRIZADA DE NATUREZA CONTINUA COM DEDICACAO
EXCLUSIVA (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO PARA
EXECUGAO DOS SERVIGOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PASSOS, DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO(A), COPEIRO(A),
FAXINEIRO(A), JARDINEIRO(A), MOTORISTA EXECUTIVO(A), OFICIAL DE
MANUTENGAO, PORTEIRO(A) | (DIURNO), PORTEIRO(A) Il (NOTURNO),
RECEPCIONISTA, TECNOLOGO(A) EM REDE DE COMPUTADORES E VIGIA
DIURNO, conforme condigdes e especificagdes constantes no Edital n° 003/2024
e seus anexos.

. o . Vgl'o r Valor Total
Item| Quantidade Especialidade do servigo Unitario Mernsai
Mensal

01 02 2::;?::’;& Administrativo(a) (*CBO | g 125 19 | 10.950,98

02 01 Copeiro(a) (*CBO 5134-25) 4.015,81 4.015,81

03 04 Faxineiro(a) (*CBO 5143-20) 4.015,81 16.063,24

04 01 Jardineiro(a) (*CBO 6220-10) 5.025,74 5.025,74

05 02 Motorista Executivo(a) (*CBO 7823-05) 8.274,58 | 16.549,16

06 01 Oficial de Manutengao (*CBO 5143-25) 4.797,33 4.797,33

07 02 Porteiro(a) | — Diurno (*CBO 5174-10) 4.491,56 8.983,12

08 04 Porteiro(a) Il — Noturno (*CBO 5174-10) 5.243,94 20.975,76

09 07 Recepcionista (*CBO 4221-05) 5.985,46 | 41.898,22
10 01 Tecnédlogo(a em Rede de

Comput:dc(m)es (*CBO 2123-10) 9.312,73 Vel

11 02 Vigia Diurno (*CBO 5174-20) 4.491,56 8.983,12

VALOR GLOBAL MENSAL

w3
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CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO (DO QUANTITATIVO
DE CARGOS, DA DESCRICAO DA FUNGAO, DA JORNADA DE TRABALHO
SEMANAL E DA ESCOLARIDADE)

ITEM Descrigao

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS

DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO(A), COPEIRO(A), FAXINEIRO(A), JARDINEIRO(A),

21 MOTORISTA EXECUTIVO(A), OFICIAL DE MANUTENGCAO, PORTEIRO(A) | (DIURNO),
PORTEIRO(A) Il (NOTURNO), RECEPCIONISTA, TECNOLOGO(A) EM REDE DE
COMPUTADORES E VIGIA DIURNO.
Jornada
Qtde Descrigao tra::lho Escolarid'a(?e minima
semanal/ exuglda
horas

211 02 ;A:)sistente Administrativo(a) (*CBO 4110- 44 Ensino Médio Completo
2.1.2 01 Copeiro(a) (*CBO 5134-25) 44 Ensino Fundamental Incompleto
213 | 04 | Faxineirofa) (cBO 5143.20) 4 | o Prtioa Protasionsl no Poste
214 01 Jardineiro(a) (*CBO 6220-10) 44 Ensino Fundamental Incompleto
215 02 Motorista Executivo(a) (*CBO 7823-05) 44 42 Série do Ensino Fundamental
216 | 01 | oficial de Manutencéo (‘CBO 5143-25) 44 :j"::;:;”::’;Z:‘;:Lfg:‘;’f:;
2.1.7 02 Porteiro(a) | — Diurno (*CBO 5174-10) 12 X 36 | Ensino Fundamental Completo
218 04 Porteiro(a) Il - Noturno (*CBO 5174-10) 12 X 36 | Ensino Fundamental Completo
219 07 Recepcionista (*CBO 4221-05) 44 Ensino Médio Completo
2.1.10 01 ;I;‘::c;g:?:;?:o;m Rede de~Loiptigdores 44 Ensino Superior Completo
2111 02 Vigia Diurno (*CBO 5174-20) 12x36 Ensino Fundamental Completo

*CBO - Classificagao Brasileira de Ocupagoes.”

CLAUSULA TERCEIRA - ESPECIFICAGAO DO OBJETO (DA DESCRICAO DAS
FUNCOES E HORARIO DE TRABALHO) E DO UNIFORME (DO QUANTITATIVO E
DESCRIGAO)

3.1 - DA DESCRIGAO DAS FUNGOES DOS RESPECTIVOS CARGOS E HORARIO
DE TRABALHO

3.1.1 — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO(A) (horario de trabalho: 08:00 as 18:00
horas de 2% a 5° feira; 08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.1.1 — Registrar a entrada e saida de documentos; conferir notas fiscais, faturas de

pagamentos e boletos; triar e distribuir documentos conferindo dados e datas—" ‘

A

<
oY

)
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2

identificando irregularidades; localizar, classificar e arquivar documentos; atualizar
informagdes; solicitar copias, receber e formatar documentos; submeter pareceres:;

3.1.1.2 - Digitar textos e planilhas; preencher cadastros: controlar a entrada e saida
dos funcionarios;

3.1.1.3 — Coletar dados; verificar indices econémicos e financeiros; elaborar planilha
de calculos; efetuar e conferir calculos e colher assinaturas;

3.1.1.4 - Verificar prazos estabelecidos; localizar processos administrativos;
encaminhar protocolos internos; atualizar cadastros; acompanhar cronogramas;

3.1.1.5 — Fornecer informagdes da empresa; identificar natureza das solicitagcbes e
registrar reclamagoes;

3.1.1.6 — Dar suporte administrativo auxiliando no controle de pessoal;

3.1.1.7 — Controlar e distribuir material de expediente; controlar execucao de servigcos
gerais; pesquisar pregos; auxiliar na organizagéo de eventos internos:

3.1.1.8 — Demonstrar iniciativa, criatividade, capacidade de organizagdo, empatia e
proatividade;

3.1.1.9 — Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.1.10 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.2 - COPEIRO(A) (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de 22 a 52 feira: 08:00
as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 6 feira)

3.1.2.1 - Atender as pessoas, entre empregados, estagiarios e visitantes:

3.1.2.2 - Preparar café e outras bebidas em quantidade suficiente para atendimento
dos empregados e visitantes;

3.1.2.3 - Manter as garrafas térmicas cheias:

3.1.2.4 - Proceder & manutengdo permanente da limpeza das copas, lougas e
utensilios de copa, bem como os panos de prato, toalhas de mesa,
independentemente do servico de limpeza, manter o asseio geral da cozinha,
inclusive lavagem do fog&o, geladeira e bebedouros.
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3.1.2.5 - Realizar o servigo de distribuigdo de agua, café e outras bebidas nas mesas
em horarios pré-determinados e/ou sempre que solicitado:

3.1.2.6 - Servir café, agua, lanches, cha, sucos, sempre que necessario;
3.1.2.7 - Recolher das salas a louga utilizada para servir café e agua;

3.1.2.8 - Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos
resistentes ao transporte do mesmo, os quais deverdo estar acondicionados em
recipientes providos de tampa. Este lixo sera recolhido por um funcionario da equipe
de limpeza e conservag3o;

3.1.2.9 - Abastecer sempre que necessario, de copos descartaveis de agua e café
nos locais de uso dos mesmos:;

31210 - Manter o estoque minimo dos materiais de consumo sob sua
responsabilidade;

31211 - Preparar a mesa de coffee-break nos dias de evento, palestras,
treinamentos e similares:

3.1.2.12 - Efetuar as limpezas dos utensilios e dos equipamentos utilizados nos
eventos ou palestras realizadas no ambiente de trabalho:

3.1.2.13 — Sempre que necessario, disponibilizar 4gua e café em reunides:

3.1.2.14 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.2.15 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.3 — FAXINEIRO(A) (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de 22 a 52 feira;
08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.3.1 — Efetuar a limpeza e manter em ordem salas, corredor, banheiros, cozinha,
recepcao e outras dependéncias, varrendo, tirando o po, encerando, limpando e
lustrando moveis, lavando vidragas, utensilios e instalagbes, providenciando o
material e produtos necessarios para manter as condi¢des de conservagao e higiene
requeridas;

3.1.3.2 - Sob orientagéo, executar tarefas rotineiras de limpeza empreendendo
pequeno esforco fisico para movimentagdo de moveis e equipamentos.
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3.1.3.3 - Executar, quando solicitado, servigo de limpeza em geral;

3.1.3.4 - Realizar a higienizacdo e a desinfeccdo em areas, moveis, objetos e
equipamentos sob sua responsabilidade;

3.1.3.5 - Zelar pelas condigdes de acondicionamento de materiais de limpeza;

3.1.3.6 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.3.7 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.4 - JARDINEIRO(A) (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de 22 a 52 feira:
08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.4.1 - Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como sementes,
estacas, brotos, rizomas, entre outros;

3.1.4.2 - Repicar, transplantar, deslocar, podar;
3.1.4.3 - Capinar, implantar, manter e reformar jardins;
3.1.4.4 - Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e producdo de mudas;

3.1.4.5 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.4.6 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.5 - OFICIAL DE MANUTENGAO (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de 22
a 5% feira; 08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.5.1 — Verificar funcionamento de equipamentos, instalagcdes elétricas e de
iluminagao; reparar equipamentos de iluminagdo e instalagéo elétrica; trocar ou fazer
instalagéo elétrica; trocar equipamentos de iluminagdo; instalar equipamentos
eletricos e de iluminagéo;

3.1.5.2 — Verificar funcionamento, conserto ou troca de instalag&o hidraulica; limpar e
trocar filtros e desentupir ralos, pias e vasos sanitarios;
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3.1.5.3 — Vedar fendas e emendas; reparar tricas e rachaduras; impermeabilizar
superficies; recuperar pinturas; repor ceramica; recolocar pastilhas; consertar moveis:
substituir e ajustar portas; reparar divisérias;

3.1.5.4 — Isolar area para manutencgao e limpeza;

3.1.5.5 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.5.6 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.6 — MOTORISTA EXECUTIVO(A) (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de
22 a 5% feira; 08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.6.1 — Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, categorias “A” e “B” (ou
superior);

3.1.6.2 — Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e
cargas;

3.1.6.3 — Manter os veiculos em perfeita condigdo de funcionamento, comunicando
qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até
que se realize o conserto.

3.1.6.4 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.6.5 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.7 — PORTEIRO(A) I (DIURNO) (horario de trabalho: 07:00 as 19:00 horas)

3.1.7.1 — Controlar a movimentagdo e permanéncia de pessoas como medida de
segurancga, veiculos e bens materiais procedendo a identificagdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.1.7.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacdes;

3.1.7.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Camara Municipal, para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Instituic&o;
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3.1.7.4 - Efetuar inspegéo pelo prédio e imediagdes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se
pela guarda das chaves;

3.1.7.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral;

3.1.7.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de toxicos, tentativa
de furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos:

3.1.7.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizagéo:;

3.1.7.8 - Comunicar a chefia imediata quaiquer irregularidade ocorrida durante seu
plantéo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.1.7.9 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a funcgéo;

3.1.7.10 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.8 — PORTEIRO(A) Il (NOTURNO) (horario de trabalho: 18:00 as 06:00 horas e
19:00 as 07:00 horas)

3.1.8.1 — Controlar a movimentac&o e permanéncia de pessoas como medida de
seguranca, veiculos e bens materiais procedendo & identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.1.8.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informagées;

3.1.8.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Camara Municipal, para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Institui¢ao;

3.1.8.4 - Efetuar inspegé&o pelo prédio e imediagbes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se
pela guarda das chaves;

3.1.8.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral;

3.1.8.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de téxicos, tentativa
de furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos:
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3.1.8.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.1.8.8 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.1.8.9 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.8.10 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.9 — RECEPCIONISTA (horario de trabalho: 08:00 as 18:00 horas de 22 a 52 feira;
08:00 as 17:00/ 09:00 as 18:00 na 62 feira)

3.1.9.1 - Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos;

3.1.9.2 - Receber e interagir com o publico externo a instituicdo, area de trabalho ou
unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa para a prestagéo
de informagdes e no encaminhamento ao local desejado;

3.1.9.3 — Prestar atendimento telefénico, encaminhando ligagdes, dando informacdes
ou buscando autorizag&o para a entrada de visitantes;

3.1.9.4 — Zelar pelo equipamento de telefonia, estabelecendo ligagdes internas e
externas, recebendo e transferindo chamadas para o ramal solicitado;

3.1.9.5 - Transmitir informagdes corretamente;

3.1.9.6 - Efetuar registro e manter controle de todas as visitas efetuadas, registrando
nome, horarios e assunto, inclusive em eventos realizados pela Camara Municipal de
Passos;

3.1.9.7 - Manter-se atualizado sobre a organizagdo, departamentos, pessoas e
eventos de sua area;

3.1.9.8 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.1.9.9 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.
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3.1.10 — TECNOLOGO(A) EM REDE DE COMPUTADORES (horario de trabalho:
08:00 as 18:00 horas de 22 a 52 feira; 08:00 &s 17:00/ 09:00 as 18:00 na 6?2 feira)

3.210.1 — Definir parametros de desempenho e disponibilidade de ambiente
ocupacional; executar procedimentos de migracéo e interface de dados;

3.2.10.2 — Implantar projetos de redes;

3.2.10.3 - Instalagcéo de sistema operacional, de servicos de rede, de SGBD, de
equipamentos de conectividade, de placas/ componentes/ periféricos, de aplicativos e
corregdes de sistemas;

3.210.4 - Configuragdo de sistema operacional, de equipamentos/ sistemas de
conectividade, de placas/ componentes/ periféricos, de parametros/ perfis de usuarios
de rede local, de paréametros/ perfis de usuarios de sistemas operacionais, de
aplicativos e mecanismos de seguranca;

3.2.10.5 — Diagnosticar problemas e acompanhar sua solugdo, orientar usuarios;

3.2.10.6 — Elaborar procedimentos/ executar rotinas de copia de seguranca e
recuperacéo;

3.2.10.7 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungao;

3.2.10.8 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

3.1.11 - VIGIA DIURNO (horério de trabalho: 07:00 as 19:00 horas)

3.1.11.1 — Identificar e orientar visitantes e prestadores de servigos, inclusive quanto
ao seu deslocamento;

3.1.11.2 — Observar o comportamento e movimentagdo de pessoas estranhas, como
forma de prevenir danos ao Patriménic Publico.

3.1.11.3 — Contactar proprietarios de veiculos estacionados irregularmente.
3.1.11.4 - Realizar monitoramento do Sistema Interno de Cameras de Seguranca.

3.1.11.5 - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
pertinentes a fungéo;
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3.1.11.6 - Executar as demais atividades inerentes ao posto, necessarias ao bom
desempenho do trabalho.”

3.2 - DO UNIFORME - DO QUANTITATIVO E DESCRICAO
3.2.1 — O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

3.21.1 — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: 02 (duas) calgas sociais; 02 (duas)
camisas sociais de manga longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par
de sapatos social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.1.1 — ASSISTENTE ADMINISTRATIVA: 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés)
camisas e/ou blusas sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social
de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.21.2 — COPEIRO: 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés) camisas sociais de manga
longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par de sapatos social de
couro e 02 (dois) pares de meia em tecido; 02 (duas) toucas com aba e rede para uso
dentro das copas.

3.2.1.2.1 - COPEIRA: 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés) camisas e/ou blusas sociais
de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social de couro: 02 (dois) pares de
meia em tecido; 02 (duas) toucas com aba e rede para uso dentro das copas.

3.2.1.3 — FAXINEIRO(A) (AMBOS OS SEXOS): 02 (duas) calgas em brim, com
bolsos; 04 (quatro) camisetas de malha de manga curta ou longa; 02 (dois) pares de
meias; 01 (um) par de sapatos bidensidade e 01 (um) par de botas de borracha, todos
com solados antiderrapante, tanto para os modelos feminino ou masculino.

3.2.1.4 — JARDINEIRO(A) (AMBOS OS SEXOS): 02 (duas) calcas de brim, com
bolsos; 03 (trés) camisetas de malha de manga curta ou longa, gola polo; 01 (um) par
de sapatos de couro com solado antiderrapante, impermeavel, faciimente lavavel: 02
(dois) pares de meia em algod&o, na cor branca.

3.21.5 — MOTORISTA EXECUTIVO: 02 (duas) calgas sociais; 02 (duas) camisas
sociais de manga longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par de
sapatos social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.5.1 — MOTORISTA EXECUTIVA: 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés) camisas
e/ou blusas sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social de couro
e 02 (dois) pares de meia em tecido.
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( 3.2.1.6 — OFICIAL DE MANUTENGCAO (AMBOS OS SEXOS): 02 (duas) calcas de )
brim, com bolsos; 03 (trés) camisetas de malha de manga curta ou longa, gola polo;

01 (um) par de sapatos de couro com solado antiderrapante, impermeavel, facilmente
lavavel; 02 (dois) pares de meia em algod&o, na cor branca.

3.2.1.7 — PORTEIRO: 02 (duas) calgas sociais; 02 (duas) camisas sociais de manga
longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par de sapatos social de
couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.21.71 — PORTEIRA: 02 (duas) caigas sociais; 03 (trés) camisas e/ou blusas
sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social de couro e 02 (dois)
pares de meia em tecido.

3.21.8 — RECEPCIONISTA (MASCULINO): 02 (duas) calgas sociais; 02 (duas)
camisas sociais de manga longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par
de sapatos social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.8.1 — RECEPECIONISTA (FEMININO): 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés)
camisas e/ou blusas sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social
de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.9 - TECNOLOGO EM REDE DE COMPUTADORES: 02 (duas) calgas sociais;
02 (duas) camisas sociais de manga longa; 01 (uma) camisa social de manga curta:
01 (um) par de sapatos social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.9.1 - TECNOLOGA EM REDE DE COMPUTADORES: 02 (duas) calgas sociais;
03 (trés) camisas e/ou blusas sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de
sapatos social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.2.1.10 - VIGIA (MASCULINO): 02 (duas) calgas sociais; 02 (duas) camisas sociais
de manga longa; 01 (uma) camisa social de manga curta; 01 (um) par de sapatos
social de couro e 02 (dois) pares de meia em tecido.

3.21.10.1 - VIGIA (FEMININO): 02 (duas) calgas sociais; 03 (trés) camisas e/ou
blusas sociais de manga curta ou longa; 01 (um) par de sapatos social de couro e 02
(dois) pares de meia em tecido.

3.2.2 — Todos os funcionarios deverdo obrigatoriamente se apresentarem ao local de
trabalho e executarem suas fungdes devidamente uniformizados e identificados por
crachas.
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3.2.2.1 — A Contratada fornecera cracha de identificagdo, fixado no uniforme, no qual
constem o nome da empresa, do profissional, o nimero da matricula, o registro geral
e a fotografia recente;

3.2.2.2 - Os uniformes e/ou os crachas poderdo ser recusados pela fiscalizagdo da
Camara Municipal de Passos, se ndo atendidas as especificagdes acima;

3.2.3 - A Contratada devera assegurar que todos os servicos sejam executados sob
condigdes que atendam as determinagdes constantes nas Normas de Seguranga e
Prote¢&o do Ministério do Trabalho:

3.2.4 - A Contratada fornecera os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, de
acordo com as normas de seguranga do trabalho em vigor, de uso obrigatdrio pelos
profissionais durante o exercicio de suas atividades, n&o sendo permitido o repasse
de seus custos aos mesmos;

3.2.5 - As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, e
deverao ser fornecidas da seguinte forma:

3.2.5.1 - 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06
(seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
apos comunicagéo escrita da Contratante, sempre que n&o atendam as condigdes
minimas de apresentacéo;

3.2.6 - No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

3.2.7 - Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

3.2.8 - Os empregados deverdo estar sempre cal¢ados, nio sendo permitido o
uso de sandalias ou chinelos tipo “havaianas”, mesmo nos servicos de
lavagem de chao, hall e rampas, quando deverdo ser utilizadas luvas e botas de
borracha.

CLAUSULA QUARTA - DA AREA (DIMENSAO ESTRUTURAL) DO PREDIO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS

4.1. Os servicos contratados, serdo prestados no Prédio do Poder Legislativo
Municipal, o qual conta com estrutura de 2.480,29 m?, dividida em dois pavimen A ST
A
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dos quais ndo possuem escadas, apenas rampas.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1 S&o obrigac¢des da Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando
prazo para sua corregao, certificando-se que as solugdes pore la propostas sejam as
mais adequadas;

5.1.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
autoridade do 6rgéao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o
limite da legislagéo trabalhista;

5.1.5. Pagar a contratada, o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.1.6. Efeturar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da
contratada, no que couber, em conformidade com a IN 05/2017 SEGES/MP;

5.1.7. Na&o praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:

5.1.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao e apoio ao usuario;

5.1.7.2. Direcionar a contratragéo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

5.1.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdo dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
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contratacao e em relag&o a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

5.1.7.4. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens;

5.1.8. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistag,
previdénciarias e FGTS, especialmente:

5.1.8.1. A concess&o de férias remuneradas e o pagamento do respective adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-satde, quando for
devido;

5.1.82. O recolhimento das contribuicdes previdénciériaé e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execug&o dos servicos contratados, a
fim de verificar qualquer irregularidade;

5.1.8.3. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdénciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢éo do contrato:

5.1.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por
igual periodo, apos a extingdo ou rescisdo do contrato;

5.1.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

5.1.11. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apdés o seu
recebimento;

5.1.12. Arquivar, dentre outros documentos, especificacdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecao técnica apos
0 recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

5.1.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das
normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.
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[ CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. ACONTRATADA DEVE CUMPRIR TODAS AS OBRIGACOES CONSTANTES NO
TERMO DE REFERENCIA, SEUS ANEXCS E SUA PROPOSTA, ASSUMINDO COMO
EXCLUSIVAMENTE SEUS OS RISCOS E AS DESPESAS DECORRENTES DA BOA
E PERFEITA EXECUCAO DO OBJETO e, ainda:

6.1.1 A CONTRATADA devera obedecer as normas e decisdes de Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente das
categorias abrangidas pelo contrato das diversas categorias;

6.1.2 A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos sociais, trabalhistas,
previdénciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

6.1.3 Manter os seus empregados devidamente identificados por uniforme;

6.1.4 Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as
despesas decorrentes da execugdo do servigo e por outras correlatas, tais como
salarios, seguros de acidentes, indenizagdes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte,
uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Poder Publico;

6.1.5 Respeitar as normas e procedimentos de controle intemno, inclusive de acesso as
dependéncias da Camara de Vereadores;

6.1.6 Fornecer no minimo 02 (duas) pecas de uniformes para cada funcionario, sujeitos
a aprovacgao da Camara Municipal;

6.1.7 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, NAO TRANSFERE & CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento e nem podera onerar o objeto do Contrato, limitando-se ao disposto no Art.
121, da Lei 14.133/2021;

6.1.8 A CONTRATADA é responsavel pela disponibilidade financeira imediata para
despesas de diarias de viagens fora do Municipio, resultants da execug&o do objeto;

6.1.9 A CONTRATADA atenderéa a solicitagdo para ORDEM DE SERVICO em prazo
nao superior a 24 horas, podendo ocorrer retardamento do atendimento desde que
justificado junto a Camara Municipal, que a seu critério aceitara ou néo;
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6.1.10 Todo e qualquer prejuizo causado ao patriménio da Camara Municipal de
Passos, sera de unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, salvo quando
decorrrente de culpa de funcionarios da CONTRATANTE ou de terceiros a seu servigo,
de acordo com as normas previstas no Codigo Civil Brasileiro;

6.1.11 A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, os vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas em
decorréncia da prestagdo dos servigos contratados;

6.1.12 A CONTRATADA se obriga a executar, imediatamente, por iniciativa prépria ou
solicitagao da fiscalizagdo, os reparos, correcdes, remogdes, reconstrugdes ou
substituicdes que se fizerem necessario, inclusive a substituicdo de pessoal nas folgas,
descanso remunerado e feriados de seu pessoal empregado na execucgéo do contrato,
sem Onus para a Camara Municipal de Passos;

6.1.13 A CONTRATADA é responsavel pelas infragdes de transito, cujo conductor faca
parte de seu quadro de funcionarios, com obrigatoriedade de pagamento e
apresentacao do recibo de quitagdo de multas e/ou despesas en desobediéncia ao
Cadigo de Transito Brasileiro, além de outras medidas necessarias para atendimento
ao referido Cédigo;

6.1.14 Nos pregos a serem ofertados na proposta comercial, dever&o ser considerados
todos os encargos e custos, diretos e indiretos, incidents sobre cada item do objeto da
contratagao, nada mais podendo ser repassado a CONTRATANTE, a qualquer titulo,
ressalvados os casos eventualmente previstos neste Termo de Referéncia;

6.1.15 A CONTRATADA devera fornecer controles de presenca de horarios, e prestar
todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de Passos,
relacionados ao objeto deste certame, além de outras informagdes que se fizerem
necessarias durante a execugéo do contrato;

6.1.16 A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as normas e padroes
estabelecidos em lei para prestacdo dos servigos, ndo podendo conter quaisquer vicios
ou imperfei¢oes;

6.1.17 A CONTRATADA se obriga a aceitar modificagdes e/ou alteragdes quantitativas
do contrato, desde que mantido o equilibrio econdmico-financeiro;
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6.1.18 A CONTRATADA se obriga a cumprir rigorosamente os prazos para inicio de
execucao e termino dos servigos constants desta licitagéo;

6.1+19 A CONTRATADA é responsavel pela execugdo de medidas preventivas contra
acidentes de trabalho e contra danos aos seus funcionarios, a terceiros e a Camara
Municipal de Passos;

6.1.20 A CONTRATADA é obrigada a fornecer a seus colaboradores, empregados ou
contratados, uniformes e todos os EPI’s (equipamentos de protegao individual) e EPC’s
(equipamentos de protegdo coletiva) necessarios ao desempenho das fungdes exigidas
para a execugdo do objeto deste certame, bem como instrui-los quanto ao uso
adequado dos mesmo e a fiscalizar o correto uso, garantindo a seguranga do trabalho;

6.1.21 A CONTRATADA dever4 retirar ou substituir, no prazo maximo de quarenta e
oito horas, qualquer funcionario que nédo esteja atendendo adequadamente suas
funcdes perante a Camara Municipal de Passos;

6.1.22 A CONTRATADA manterda, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,
as mesmas condigbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas nesta licitagdo, durante
toda a vigéncia do contrato;

6.1.23 A CONTRATADA mantera funcionario, com endereco na cidade de Passos,
para atender as necessidades da CONTRATANTE, o qual sera formalmente indicado
como PREPOSTO, que representara a empresa perante & Camara Municipal de
Passos, durante a execugéo do contrato, ndo sendo admito que este esteja no quadro
de funcionarios prestadores de servigos designados na Camara Municipal de Passos.

6.1.24 A CONTRATADA responde civil e administrativamente pela manutencdo em seu
quadro permanente de responsavel técnico de nivel superior competente para attender
a legislagéo pertinente ao respective Conselho da Categoria, ndo respondendo a
CONTRATANTE, sequer de forma subsididria, por qualquer inadimplemento
contractual entre a licitante e o responsavel técnico;

6.1.25 A CONTRATADA é responsavel pelo comparecimento do funcionario no local e
horario definido;

6.1.26 A CONTRATADA devera fazer seguro de vida aos seus funcionarios conforme
CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO - CCT.
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CLAUSULA SETIMA - DA SUBCONTRATAGCAO A

7.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

CLAUSULA OITAVA — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1 A execugdo do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada pelo
servidor responsavel pela Secretaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil da
Camara Municipal de Passos ou servidor por ele designado, o qual exercera a fungéo
de GESTOR;

8.2 O responsavel supracitado, nomeara FISCAL do contrato, que procedera todas as
anotagdes das ocorréncias, relacionadas com a prestagéo dos servigos, determinando o
que for necessario a regularizagéo das falhas ou das impropriedades observadas;

8.3 O recebimento definitivo dos servicos somente se efetivara com o atestado pelo
gestorffiscal de que foram atendidas todas as exigéncias e condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, e de que foram cumpridas todas as demais obrigacdes
previstas para sua execucao;

8.4 A fiscalizag@o sera exercida no interesse da Camara Municipal de Passos, n&o
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da Camara Municipal de Passos ou de seus agentes;

8.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto contratado, deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a
CONTRATANTE;

8.6 A CONTRATADA permitira e facilitara a fiscalizag&o dos trabalhos pela Secretaria
Administrativa, Financeira e Contabil da Camara Municipal de Passos, a insepgéo do
pessoal, do quadro de horario, dos pagamentos de salarios e outras verbas trabalhistas,
do recolhimento de tributos federalis, estaduais e municipais:

8.7 A CONTRATADA mantera os registros necessarios a comprovagao pela Camara
Municipal de Passos dos servigos prestados, em quantidade e valor;
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a prestacao dos servicos e no cumprimento das clausulas constants no CONTRATO, e
assistir a Camara Municipal de Passos, sempre que solicitada, para que sejam tomadas
as providéncias necessarias;

8.9 A CONTRATADA devera proceder o controle dos horarios de trabalho dos
funcionarios através de registro de ponto eletrénico, que devera ser instalado as suas
custas, nas dependéncias da Camara Municipal de Passos.

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO/ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 O Objeto seré recebido pelo FISCAL do contrato, que verificara se os servicos foram
devidamente prestados e em conformidade com as especificagdes definidas no edital;

9.2 O recebimento provisério ou definitive ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela Lei e pelo edital;

9.3. Os servigos executados serdo recebidos pelo FISCAL, nos termos do Art. 140 da
Lei 14.133/2021.

9.4 O Objeto desta licitagdo ndo sera recebido se estiver em desacordo com o disposto
no Edital;

9.5 A aceitagdo dos servicos ndo isenta a contratada da responsabilidade pela
ineficiéncia dos servigos executados ou diferenca entre o nimero de horas cobradas e
as efetivamente prestadas, verificados posteriormente & aceitacéo:

96 A Camara Municipal de Passos podera, a qualquer momento, recursar o
recebimento do objeto em desacordo com as especificagdes exigidas em lei ou no
Edital, em decorréncia de laudo de pessoal técnico e exclusive critério de avaliagéo;

9.7 Na eventualidade da Camara Municipal recursar o recebimento do objeto por estar
ele em desacordo com as especificacdes exigidas, ndo se responsabilizara por nenhum
gasto;

Av. Paulo Esper Pimenta, 151 - Bairro Coimbras - Fone / Fax: (35) 3521-9111
CEP 37904-012 - PASSOS - MINAS GERAIS




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS

ESTADC DE MINAS GERAIS

9.8 A aceitacao definitive precedera de avaliagéo realizada pelo Fiscal do contrato, que
por seus conhecimentos técnicos, observando as especificagbes exigidas, emitira
aceitacéo.

CLAUSULA DEZ - DO PAGAMENTO

10.1 A CONTRATADA permite a Camara Municipal de Passos, efetuar desconto dos
valores referentes a multas e demais sangdes pecuniarias previstas no edital,
diretamente dos créditos que Ihe sdo devidos;

10.2 A Camara efetuara os pagamentos pela prestagdo dos servicos, no prazo e
condigcbes estabelecidos no edital e seus anexos;

10.3 O pagamento sera efeutado por meio de deposito bancario ou por outro meio que
vier a ser acordado entre as partes, apés a prestacdo dos servigos e sua aceitacdo
definitive pela Camara Municipal de Passos, no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar,
ainda, da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) a Secretaria
de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil da Camara Municipal de Passos;

10.4 A liquidagéo da despesa se dara com o reconhecimento formal pelos responsaveis
da Camara Municipal de Passos pelo gerenciamento do contrato, de que os servicos
foram prestados de forma efetiva e satisfatéria:

10.5 A Camara Municipal de Passos ndo efetuard, em nenhuma hipotese, pagamento
antecipado;

10.6 A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA, em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com
destaque, quando exigiveis, das retengdes tributarias;

10.7 O pagamento @ CONTRATADA n&o sera efetivado caso esta ndo encaminhe a
Camara Municipal de Passos a nota fiscal corretamente preenchida:

10.8 A CONTRATANTE, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a pregos e quantitativos, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢des necessarias, reabrindo-se o prazo

de 10 (dez) dias para pagamento, a partir da apresentacéo da nova nota fiscal; O?J A
(ol /f{[
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10.9 O pagamento realizado pela Camara Municipal de Passos nado implicara prejuizo
da CONTRATADA em reparar toda e qualquer falha que se apurar em decorréncia da
execucao do objeto, nem excluiré as responsabilidades legais pertinentes:

10.10 O pagamento efetuado n&o implicard ainda, reconhecimento pela Camara
Municipal de Passos de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigacGes que Ihe s&o devidas em decorréncia da execugédo do objeto, nem novacao
em relagao a qualquer regra constant das especificagées deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA ONZE — DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO-FINANCEIRO

111 Os pregos serdo REPACTUADOS PARA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO, mediante solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracéo analitica da variagdo dos custos contratuais, por meio de apresentacdo
da PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS, DO NOVO ACORDO,
CONVENGCAO COLETIVA DE TRABALHO — CCT, SENTENCA NORMATIVA que a
fundamente, respeitando obrigatoriamente:

11.1.1. Ada apresentacao da proposta, para custos decorrentes do mercado;

11.1.2. Ao acordo, a convengéo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra;

11.1.3. A repactuacdo respeitara o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da
data da apresentacdo da proposta vencedora da Licitacdo ou da data da ultima
repactuacao;

11.1.3.1 A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao
de obra e os decorrentes dos insumos necessarios & execugdo dos servigos.

11.2 A Céamara Municipal de Passos n&o se vinculara as disposi¢cdes contidas em
acordos, convengbes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria n&o
trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados

do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores 5 ?‘% e
= P,
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indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregcos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.3 A Camara Municipal de Passos n3o se vincula as disposigdes previstas nos
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica.

11.4 NENHUM PAGAMENTO DE REVISAO NOS PRECOS SERA AUTORIZADO SEM
O DEVIDO ADITAMENTO CONTRATUAL.

CLAUSULA DOZE - DO CONTRATO (DURAGAO, ASSINATURA, GARANTIA E
ALTERAGOES)

12.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de 07/10/2025. PODENDO
SER PRORROGADO POR IGUAIS E SUCESSIVOS PERIODOS, até o limite
estabelecido no art. 107 da Lei 14.133/2021;

12.2 Apés a HOMOLOGAGAO DO OBJETO DESTE PROCESSO, a Licitante vencedora
sera convocada para assinatura do contrato:

12.2.1 A CONTRATADA DEVERA apresentar GARANTIA CONTRATUAL, podendo
optar por uma das seguintes modalidades:

a) CAUGAO EM DINHEIRO OU EM TiTULOS DA DiVIDA PUBLICA EMITIDOS SOB A
FORMA ESCRITURAL, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custoédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia:

b) SEGURO-GARANTIA;

b.1) Caso opte por esta modalidade, obriga-se a LICITANTE VENCEDORA apresenta-
lo no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de homologagdo da licitagdo e
anterior a assinatura do contrato.

b.2) O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste
mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

b.3) O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado n&o tiver pago o
prémio nas datas convencionadas.

b.4) Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacgao
ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apdlice
vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto.

¢
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b.5) Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administragao.

c) FIANGA BANCARIA emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

d) TITULO DE CAPITALIZAGAO CUSTEADO POR PAGAMENTO UNICO, com
resgate pelo valor total.

12.3 Ocorrendo recusa da licitante vencedora em assinar o contrato, o processo licitatorio
retornara ao Agente de Contratagdo para convocar a proxima licitante da lista de
classificagdo ou DECLARAR FRUSTRADA A LICITAGAO;

12.4 O Contrato a ser assinado ndo podera ser objeto de caugdo ou de qualquer
operacéo financeira pela CONTRATADA,;

12.5 Verificados o acréscimo do valor contratual ou a prorrogagéo do contrato, a garantia
devera ser readequada ao valor correspondente.

12.6 O CONTRATO podera sofrer ACRESCIMOS/ SUPRESSOES até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento), em conformidade com a Lei n® 14.133/ 2021.

CLAUSULA TREZE - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. PELA INEXECUGAO TOTAL OU PARCIAL DO SERVICO, a Camara
Municipal de Passos pode aplicar aCONTRATADA as seguintes sangdes:

13.1.1. ADVERTENCIA, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.1.2. MULTA MORATORIA DE 3% (TRES POR CENTO) POR HORA DE ATRASO
INJUSTIFICADO NA EXECUGAO DO OBJETO OU EM QUALQUER DE SUAS
ETAPAS, calculada sobre o prego global do contrato;

13.1.3. MULTA COMPENSATORIA DE 10% (DEZ POR CENTO) SOBRE O VALOR
TOTAL DO SERVIGCO, no caso de inexecugdo parcial do objeto;
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[ TOTAL DO SERVIGO, no caso de inexecucao total do objeto:; )

13.1.5. SUSPENSAO DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM O
ORGAO, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos:

13.1.6. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados:

13.1.7. RESCISAO DO CONTRATO, aplicavel independentemente da efetiva aplicacdo
de qualquer das penalidades anteriores:

13.2. A APLICAGAO DE QUALQUER DAS PENALIDADES PREVISTAS REALIZAR-
SE-A EM PROCESSO ADMINISTRATIVO QUE ASSEGURARA O CONTRADITORIO
E A AMPLA DEFESA A CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°14.133, e subsidiariamente a Lei n® 9.784. de 1999.

13.3. As sangdes definidas nos SUBITEM 13.1 poder&o ser aplicadas pela Presidéncia
da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS.

13.4. Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados do pagamento devido
pela CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS. Se o valor do pagamento devido n&o for
suficiente, a diferenca sera recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da aplicagdo da sancéo.

13.5. Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas
nos SUBITENS 13.1.5 e 13.1.7 cumulativamente com a multa cabivel.

As penalidades somente serdo aplicadas apés regular processo administrativo, em
que se garantird a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa, na
forma e nos prazos previstos em lei.
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