CAMARA MUNICIPAL DE GUAPE

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.239.616/0001-85

RELATORIO TRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO
JANEIRO A MARCO de 2025

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar
n° 101, art. 42 83 da Lei Complementar n® 102, de 17/01/08 o Controle Interno
apresenta relatério sobre suas atividades desempenhadas no més de MARCO/2025.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade € verificar:
e A legalidade dos atos de arrecadacado da receita e realizacdo da despesa;
e A fidelidade dos agentes da administracdo responséaveis pelos bens e valores
publicos; e

e O cumprimento do programa de trabalho do orgamento.

Assim, esse Servico de Controle atuou de forma preventiva através da
emissdo de andlises, diagnosticos, orientacbes e recomendacdes. A seguir, estdo

descritas as principais acdes desenvolvidas.

— GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

A Lei Orcamentaria n° 3.162, de 26 de dezembro de 2024 contém o0s
programas e agdes que estao previstos na LDO para 2025 e no PPA com referéncia
Céamara Municipal.

N&do houve suplementacdes e anulacdes realizadas no periodo janeiro a
marco de 2025.

A Programacdo Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal é

realizado através de autorizagdo de pagamento.
- GESTAO DE PESSOAL
Em Janeiro o Presidente foi informado por essa controladora que a Lei de

Plano de Cargos e Salarios da Camara, Lei Complementar n® 14/2024, foi votada em
desobediéncia a LC 101/2021.
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Destaca-se que a referida Lei também revogou todas as demais Leis de
Plano de Cargos desta Casa. Assim sendo, esta controladora visando sanar a
inconstitucionalidade desta Lei, orientou que a mesma fosse revogada e
consequentemente elaborado outro plano de cargo que atendesse a legislacéo.

E assim foi feito, em Fevereiro de 2025, foi votado e aprovada a Lei
Complementar n°® 17/2025.

Portanto, a LC 14/2025, somente produziu efeitos no més de Janeiro de 2025
e meados de fevereiro.

Deste modo, hoje a Camara Municipal, conforme LC n° 17, possui 5 cargos
efetivos e 4 Cargos Comissionados.

Estando atualmente com 4 cargos efetivos ocupados, 1 cargo efetivo com
servidor contratado temporariamente até realizagdo do concurso, 4 cargos

nomeados em comissao.

Més/ano Trabalhando | Efetivos | Comissionados | Contratado | Exonerados | Ferias
Janeiro/2025 06 4 1 1 0 0
Fevereiro/2025 09 4 1 1 0 0
Margo/2025 09 4 4 1 1 0

A entidade ndo autoriza a realizacéo de horas extras;

Esta controladora orientou o Presidente para que seja controlada e realizado
0 cronograma para concessao de férias.

A contribuicdo previdenciaria (patronal e do servidor) esta sendo recolhida em
tempo habil.

O Setor de RH ja realizou a DIRF para fins de Prestacdo de Contas do

exercicio de 2025.

- GESTAO DO PATRIMONIO

O setor de patrimbnio realiza o registro dos bens (natureza, classe e
identificador), no entanto, foi recomendado que seja mantido sempre atualizado para
uma rapida localizacgéo.

O inventario fisico é feito ao final do exercicio, e foi recomendado ao setor

gue proceda a identificagdo dos bens que ndo constam com as placas ou etiquetas,
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€ que qualquer alteracdo mudanca no responsavel devem ser lancadas.

Foi RECOMENDADO ainda, que o setor de patriménio realize o controle do
patrimonial, conforme Decreto n°® 202/2021.

O Controle Interno informou que realizard conferéncia por amostragem nos
bens patrimoniais da Camara, onde sera verificado se as salas analisadas estdo de

acordo com o inventario.

- GESTAO DO ALMOXARIFADO

O Controle Interno RECOMENDOU que o setor de Almoxarifado realize o
controle do almoxarifado, através de requisicdo para liberacdo dos materiais, e que
assim seja realizada a conferéncia de entrada e saida mensal, conforme requisicées
de compra e saida.

Esta controladora RECOMENDOU que sejam realizados os acertos levantado

no PCA de 2024, para que os valores lancados no almoxarifado e na contabilidade,

estejam em conformidade.

- GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO

Foi verificado pelo Controle Interno o valor e a data do repasse do

duodécimo, e 0 mesmo esta sendo repassado conforme LOA aprovada.

Més/ano Valor repasse |Total repassado | Data do repasse
Janeiro/2025 320.033,87 320.033,87 17/01/2025
Fevereiro/2025 320.033,87 320.033,87 19/02/2025
Margo/2025 320.033,87 320.033,87 18/03/2025

- GESTAO DAS COMPRAS

Resumo das Atividades Realizadas:
A agente de contratacdo e comissdo permanente de licitacdo foram
nomeadas atraveés da Portaria 02 de 17 de janeiro de 2025.

Pelo CI foi orientado o setor de compras que todas as compras e
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prestacbes de servicos comum sejam planejadas com antecedéncia, sempre
precedidas de trés orcamentos e quando ndo ha a possibilidade de se ter trés
orcamentos para ser feita a justificativa.

N&o existe cadastro de precos (Sistema de Registro de Precos),
utilizamos quando necessario o Banco de Preco Nacional.

Os processos licitatorios sdo numerados e autuados, sao passados ao
Setor Juridico para parecer e sao conferidos por amostragem pelo Controle Interno;

Foi orientado pelo Cl que as publicagbes dos processos de dispensa e
inexigibilidade devem ser feitas diariamente no site e no diario oficial do Municipio;

N&o foi realizado aditivo em Janeiro e Fevereiro, ja no més de marco

foi realizado os aditivos abaixo relacionados:

Aditivo Altamir José Alves Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Décio Evaristo Teixeira Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Flavio Junior Teixeira Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo José Agenor Teixeira Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Marlon Morales Silva Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Naide Conceicao Pereira | Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Paulo Afonso Amorin Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Tiago Cecin Barbosa Credenciamento 21/03/2026
Taxi

Aditivo Mega Minas Prestacdo Servicos | 15/03/2026
de Internet

No més de janeiro foram realizadas as seguintes dispensas e

inexigibilidade:

Dispensa Dispensa n° 02/2025 | Placas de mesa em | Valor de
aco inox R$1.550,00
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Dispensa Dispensa n°® 03/2025 | Troca de Fechadura | R$183,00
Inexigibilidade Inexigibilidade n°| Curso de Vereancga | Valor de
01/2025 na pratica, | R$10.320,00
ferramentas
essenciais para 1°
ano de legislatura.
No més de fevereiro foram realizadas as seguintes dispensas e
inexigibilidade:
Dispensa Dispensa n° | Confecgéo de | Valor de R$625,00
05/2025 pastas
Dispensa Dispensa n° | Reconhecimento Valor de R$41,76
06/2025 de Firma
Dispensa Dispensa n° | Reconhecimento Valor de R$220,96
07/2025 de firma
Dispensa Dispensa n° | Material Elétrico Valor de
09/2025 R$1.161,80
Dispensa Dispensa n° | Confeccédo de | Valor de R$96,0
10/2025 Cartaz para
divulgacéao PJ
Dispensa Dispensa n° | Prestacéo de | Valor de R$650,00
11/2025 servicos de troca
de quadro de
energia
No més de marco foram realizadas as seguintes dispensas e
inexigibilidade:
Dispensa Dispensa n° | Aquisicdo de peca | Valor de R$470,00
12/2025 para manutencao e
portas e janelas
Dispensa Dispensa n° | Prestacéo de | Valor de R$120,00
13/2025 servico de
montagem de arco
de baldes para
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lancamento PJ

Inexigibilidade Inexigibilidade  n° | Evento XXVI | Valor de
02/2025 Marcha a Brasilia | R$5.500,00
em Defesa dos
Municipios
Inexigibilidade Inexigibilidade n° | I Seminério | Valor de
03/2025 Nacional De | R$1.980,00
Contratacoes
Pudblicas
Inexigibilidade Inexigibilidade  n° | Curso de | Valor de
04/2025 Legislativo R$8.940,00
Experience  para
Céamaras
Municipais

Esta controladora RECOMENDOU e alertou o setor de compras e

Contabilidade, para que proceda-se, para as despesas de pequeno valor o pronto

pagamento, em forma de adiantamento para a servidora responsavel, mediante

prestacdo de contas mensal, visando evitar fraudes e fracionamento de licitacdes.

Ressaltou-se ainda para observarem a legislacado vigente.

Analisando os processos mencionados acima, foi verificado pela
controladora, que pularam a sequéncia das dispensas, portanto foi orientado a
responsavel para que ndo mais pule a sequéncia numéricas das dispensa, e ainda

gue os processos de dispensas, sejam devidamente publicados no site oficial.

- GESTAO DA CONTABILIDADE E TESOURARIA

Resumo das Atividades Realizadas:

Todos o0s pagamentos sdo feitos apenas pela Tesouraria e nao
realizamos pagamentos em cheques, apenas ordem bancéria;

Foi orientado o setor responsavel para que os pagamentos sao feitos
obedecendo a ordem cronoldgica de liquidacao;

Todos 0s pagamentos possuem 0s comprovantes adequados;

Praca Dr Passos Maia, 260 | 37.177-000 | Centro | Guapé-MG | CNPJ 18.239.616/0001-85
Email: controladoria@guape.mg.gov.br (35) 3856-1250



mailto:controladoria@guape.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE GUAPE

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.239.616/0001-85

Foi RECOMENDADO pelo CI, que a tesouraria antes de realizar o
pagar, verifigue se foi juntada as certidbes de regularidade para autorizacdo e
pagamento;

Os registros contabeis sao efetuados tempestivamente;

- CONCLUSAO

Com a emissao do presente relatério, entendo que resta comprovada
a preocupacao com o controle concomitante da execug¢do orcamentaria da Camara
Municipal de Guapé, apesar de algumas informacdes chegarem tardia a
conhecimento desta controladora.

Outrossim, resta comprovada a busca do atendimento as exigéncias e
orientacdes desta Controladora.

Por fim, entendemos que ndo sO o controle, como também a gestao,
em si, foi eficiente e eficaz, tendo em vista que ficaram evidentes a responsabilidade
do gestor, bem como o respeito e o cumprimento dos limites constitucionais e legais.

E o que tinhamos a Relatar.

Guapé/MG, 10 de junho de 2025.

Assinado de forma digital por ANA

ANA GABRIELY BRAZ Gaghic srz
VILELA:09803805614 YLEwAossossossis

Dados: 2025.06.11 11:17:24 -03'00'

Ana Gabriely Braz Vilela

Controle Interno
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