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Secao de Legislagdo da Camara Municipal de Nova Friburgo / R]

RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 1.783, DE 13/10/2009
INSTITUI O SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIAL NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE NOVA FRIBURGO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decreta e eu promulgo a seguinte

RESOLUCAO LEGISLATIVA:
CAPITULO | - Das Disposigoes Gerais

Art. 1° Esta Resolugéo Legislativa regulamenta o controle de bens méveis e imdveis pertencentes ao patriménio do
Poder Legislativo de Nova Friburgo, define responsabilidades dos principais atores do Sistema de Gestdo Patrimonial,
no que diz respeito ao registro, controle, guarda, conservacdo, movimentagéo, baixa e ao inventario do patriménio
institucional.

Art. 2° As normas estabelecidas nesta Resolugéo séo gerais, aplicaveis a todas as Unidades, assim como a todos os
servidores técnico-administrativos e, no que couberem, aos vereadores, assessores e demais servidores e prestadores
de servigos ao Poder Legislativo de Nova Friburgo.
Art. 3° A administragdo dos bens méveis e iméveis do Poder Legislativo de Nova Friburgo é atribuigdo da Secretaria
Geral da Camara, em conjunto com o Setor de Patrimdnio e tem como principais objetivos:.

I - manter e controlar adequadamente o parque de bens patrimoniais;

Il - estabelecer responsabilidades pelo uso, movimentagao e guarda dos bens patrimoniais;

1l - criar condigdes para o registro e controle dos bens méveis e imoveis.

Art. 4° Todos os servidores da Cémara Municipal de Nova Friburgo tém o dever de zelar pelos bens patrimoniais da
Instituicdo.

CAPITULO Il - Dos Bens Permanentes

Art. 5° Seréo considerados, para fins de controle patrimonial, todos os bens de carater permanente, adquiridos, doados
ou recebidos de terceiros, de conformidade com o que determina a legislagao vigente, que tenham, no minimo, 02
(dois) anos de vida util, classificados da seguinte forma:
§ 1° Bom, quando estiver em perfeitas condigbes e em uso normal.
§ 2° Ocioso, quando, embora esteja em perfeitas condi¢des, ndo esta sendo usado.
§ 3° Recuperavel, quando estiver avariado e sua recuperagao for possivel e orgar, no maximo, até 60% (sessenta por
cento) de seu valor de mercado.
§ 4° Antiecondmico, quando estiver avariado e sua recuperagao orgcar mais do que 60% (sessenta por cento) de seu
valor de mercado ou seu rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.
§ 5° Irrecuperavel, quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas
caracteristicas ou em razao da inviabilidade econdmica de sua recuperagao.
§ 6° Descontinuado, quando néo forem disponibilizados, no mercado ou pelo fabricante do equipamento, pecgas,
partes, componentes ou periféricos que viabilizem a sua recuperagao.

Art. 6° Os bens imdveis, como terreno, prédio e benfeitoria da instituicdo constardo no sistema de controle patrimonial
da Camara.

CAPITULO Il - Do Sistema de Gestio Patrimonial
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Art. 7° O Sistema de Gestdo Patrimonial compreende o tombamento, registro, guarda, controle, movimentacéo,
preservacao, baixa, incorporagédo e inventario de bens, provenientes de aquisicdo e de doagbes, que incorporam o
acervo patrimonial da Camara, ficando estas atividades sob a responsabilidade do Setor de Patriménio.

Art. 8° Todos os bens permanentes serdo cadastrados no sistema informatizado de controle patrimonial do Setor de
Patriménio e neles, sempre que possivel, serdo afixadas placas de identificagdo com a inscrigdo Camara Municipal,
numeragao sequencial e outros dados.

Art. 9° O registro dos bens sera feito de forma analitica, de acordo com o tipo de bem e o setor em que estiver alocado,
mantendo-se cadastro com as especificagdes detalhadas e atualizadas de cada um, seja através de processo manual
ou por processamento eletrénico de dados, a ser executado pelo Setor de Patrimonio.

Art. 10. O Setor de Patrimbnio é o 6rgao gestor central e responsavel pelo Sistema de Gestdo Patrimonial, ao qual
compete efetuar o controle, o desenvolvimento e o acompanhamento das atividades inerentes ao Sistema, além
daquelas definidas especificamente na presente.

Art. 11. Compete ao Setor de Patrimbnio, no que concerne ao material permanente em uso, cuidar da localizagéo,
recolhimento, manutencgéo e redistribuicdo desse material, assim como da emissdo de Termos de Responsabilidade,
que conterdo os elementos necessarios a perfeita caracterizagdo do bem.

Art. 12. Todo servidor publico da Camara Municipal de Nova Friburgo sera responsabilizado pelo desaparecimento do
material que lhe for confiado para uso e guarda, bem como pelo dano que, voluntariamente, causar ao mesmo.

Art. 13. O servidor sera responsabilizado civiimente sempre que constatada sua culpa ou dolo por irregularidade com
bens de propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal de Nova Friburgo, independente das demais sangdes
administrativas e penais cabiveis.

Art. 14. A apuracao de irregularidades sera realizada conforme os dispositivos constantes desta Resolug&o, naquilo em
que nao contrariar legislagao hierarquicamente superior, ou nos termos desta naquilo em que for omissa.

Art. 15. Configurada a distribuicdo ou a transferéncia de um bem, o prazo para aceite em sistema informatizado ou para
a assinatura da Guia de Transferéncia ou Termo de Responsabilidade é de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 16. Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que
se efetiva com o aceite em sistema informatizado no Setor Patrimonial ou assinatura aposta em Guia de Transferéncia
ou Termo de Responsabilidade.

Art. 17. Os bens, obras de artes e outros bens considerados de carater permanente recebidos de outros 6rgaos,
entidades, empresas publicas ou privadas e pessoas fisicas, seja a titulo honorifico ou outra razdo qualquer, deverao
compor a carga de bens patrimoniais da Camara.

§ 1° O recebimento dos bens especificados no caput deste artigo, dar-se-a através de documentagéo oficializada pelo
ente doador a Camara, declarando a razéo pela qual esta efetuando a doagéo ou a entrega do bem.

§ 2° O bem recebido devera ser avaliado pela Comissado de Controle Patrimonial, a fim de que a este seja atribuido
um valor, para posterior registro no patriménio da Camara.

CAPITULO IV - Do Tombamento

Art. 18. A Nota Fiscal (original) e o respectivo Empenho deverdo ser entregues no Almoxarifado, juntamente com o
bem, para conferéncia e recebimento, constando as caracteristicas basicas do bem (marca, modelo, série, etc),
formacgéo do processo de pagamento e posterior classificagdo e tombamento por parte do Setor de Patriménio.

Paragrafo unico. O pagamento e a distribuicdo do bem somente poder&do ocorrer apés o devido tombamento pelo
Setor de Patrimdnio.

Art. 19. O Setor Patrimonial encaminhard, mensalmente, a Divisdo de Contabilidade o Demonstrativo na forma do
Modelo correspondente na Deliberagdo TCE/RJ, para fins de compatibilizagdo das aquisigbes patrimoniais.
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CAPITULO V - Do Chefe de Patrimdnio e dos Responsaveis

Art. 20. Compete ao Chefe de Patriménio:

§ 1° Realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que julgar conveniente e oportuno, independentemente
dos inventarios constantes desta Resolugéo.

§ 2° Manter controle da distribuicdo interna e externa de bens de sua Carga Patrimonial, bem como do periodo de
garantia destes.

§ 3° Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Usuério, atribuidos aos servidores responsaveis pelo uso
continuo de bens de sua Carga Patrimonial.

§ 4° Supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens localizados na Camara.

§ 5° Encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, a Secretaria Geral e a Presidéncia comunicagdes sobre
avaria ou desaparecimento de bens.

Art. 21. Compete ao Servidor Responsavel:

§ 1° A responsabilidade pela guarda dos bens é atribuida ao detentor de cargo de chefia de cada setor, a cada
Vereador em seu gabinete, ao Diretor Administrativo, ao Contador, Secretéario, Tesoureiro, e aquele que desempenhar
sua atividade em recinto independente ou isolado, cabendo-lhe o controle dos bens existentes no préprio setor ou sala
de trabalho, mediante a assinatura de Termo de Responsabilidade Patrimonial.

§ 2° Cessada a necessidade do uso continuo, o servidor deve devolver a responsabilidade de um bem ao Setor de
Patriménio, por meio de registro em sistema informatizado de gestdo patrimonial e/ou de baixa do Termo de
Responsabilidade de Usuario.

Art. 22. Compete a todos os servidores da Camara Municipal:

§ 1° Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial da Camara Municipal, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendacgdes e especificagdes de seu fabricante.

§ 2° O emprego ou a operacao inadequados de equipamentos e materiais pode ser considerado pela Unidade de
Patrim6nio como irregularidade prevista nesta Resolugéo.

§ 3° Adotar e propor a Chefia imediatas providéncias que preservem a seguranga e conservagao dos bens moéveis
existentes em sua Unidade.

§ 4° Manter os bens de pequeno porte em local seguro.

§ 5° Comunicar, o mais breve possivel, a Chefia imediata ou ao Setor de Patrimbnio a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patrimbénio da Camara Municipal de Nova Friburgo, providenciando, em seguida, a
comunicagéo escrita.

§ 6° Auxiliar o Setor Patrimonial quando da realizagdo de levantamentos e inventarios ou na prestagdo de qualquer
informacgéao sobre bem em uso no seu local de trabalho.

CAPITULO VI - Da Movimentagio dos Bens Méveis

Art. 23. A movimentacéo de bens moveis da Camara dar-se-a por:

a) transferéncia Interna de bens de um setor ou de uma area para outra na prépria Camara de Vereadores;

b) transferéncia de bens para o Poder Executivo;

¢) empréstimo de bens da Camara para érgéos publicos;

d) necessidade de reparo e manutengao.
Art. 24. A movimentacado do patriménio, previstas nas alineas “b” e “c” deste artigo, devera ser autorizada pela
Presidéncia.

Paragrafo unico. Em caso de encaminhamento de bens permanentes para conserto ou manutengdo, o responsavel
pela guarda dos bens devera comunicar o fato ao Setor de Patriménio e este fara o controle de saida e retorno do
referido bem.

Art. 25. Nenhum bem podera ser retirado das dependéncias da Camara a ndo ser para uso temporario e a servigo da
mesma, desde que devidamente justificado e autorizado pela Presidéncia, excepcionalizando-se as hipoteses do art.
23.

Art. 26. As obras e documentos da Biblioteca da Camara e da Secretaria s6 poderéo ser retirados para pesquisa ou
reproducéo por fotocopia mediante o completo preenchimento de ficha especifica de retirada.
Paragrafo Unico. As obras deverdo ser devolvidas no prazo assinalado na ficha, que ndo excedera a 72 (setenta e
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duas) horas.

Art. 27. A Solicitacdo de Servigos deve ser preenchida e assinada pelo Setor de Patrimbnio mediante provocacao
escrita do Titular da Unidade ou do responsavel pelo bem, constando o(s) Numero(s) de Patriménio e descrigédo (des)
dos materiais e equipamentos a serem consertados.

Art. 28. A Solicitacdo de Servigos sera encaminhada a Secretaria Geral da Camara.

Art. 29. Caso a prestacdo do servigo ultrapasse 48 (quarenta e oito) horas, o servidor Responsavel pelo uso e
conservacgao deve solicitar ao Setor Patrimonial que efetue a transferéncia da Responsabilidade para o chefe do setor
de patriménio.

Art. 30. O servidor responsavel pela alteragdo do bem em fungdo de incorporagdo ou desincorporagdo de pecas
“‘upgrade” devera preencher e encaminhar a Solicitagdo de Atualizagdo de Dados em Equipamentos a Divisédo de
Registro Patrimonial, sob pena de responsabilizagéo.

Art. 31. A movimentagao de bens é realizada somente pelo Setor Patrimonial, sendo vedado ao servidor denominado
Responsavel.

Art. 32. Os Vereadores e Servidores deverao zelar pela manutengéo do patriménio da Camara de forma que qualquer
irregularidade ou extravio verificados sejam imediatamente comunicados a Secretaria Geral da Camara.

CAPITULO VII - Do Inventario dos Bens Permanentes

Art. 33. Inventario € o procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que consiste no
arrolamento fisico-financeiro de todos os bens existentes e sera realizado anualmente, em todas as Unidades da
Camara Municipal de Vereadores.

Art. 34. Um inventario tem como objetivos:

§ 1° Verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos em um
ou mais enderecos individuais da Camara Municipal de Nova Friburgo.

§ 2° Verificar a adequagéo entre os registros do Sistema de Gestdo Patrimonial e os do Sistema Integrado de Gestéao
Contabil-Financeira da Camara Municipal de Nova Friburgo.

§ 3° Fornecer subsidios para a avaliagédo e controle gerenciais de materiais permanentes.

§ 4° Fornecer informagdes a 6rgdos fiscalizadores e compor a prestagao de contas consolidada da Camara Municipal
de Nova Friburgo.

Art. 35. Os tipos de inventario, para comprovagao do balango geral do exercicio, bem como para necessidades outras
relativas ao controle e preservacéo do patriménio da Camara Municipal de Nova Friburgo, s&o:

| - anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade gestora,
existentes em 31 de dezembro de cada exercicio. Constitui-se do inventario anterior acrescido das variages
patrimoniais ocorridas durante o exercicio.

Il - inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade administrativa, para identificag@o e registro dos bens sob sua
responsabilidade.

Il - de transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanga do responsavel por Unidade Administrativa,
ou de responsabilidade geral.

IV - eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da Unidade Administrativa, Controladoria
Interna ou do Orgao fiscalizador.

Art. 36. A realizacédo do Inventario Patrimonial Anual da Camara Municipal de Nova Friburgo devera ser confeccionada
pelo Chefe de Patrimdnio, ou por uma Comissao de Inventario de Bens Moéveis e Iméveis, composta de, no minimo, 3
(trés) membros designados pelo Presidente da Camara.

§ 1° Dentre os membros, um servidor sera designado Presidente da Comisséao, preferencialmente com experiéncia na
area de Administragdo de Patriménio.

§ 2° No desempenho do Inventario podera o Chefe de Patrimdnio ou o Presidente da Comisséo:

| - requisitar servidores, computadores, impressoras, maquinas, equipamentos, transporte, materiais € tudo mais

que for necessario, ao cumprimento das tarefas.
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Il - identificar a situagao patrimonial e o estado de conservagéo dos bens inventariados, discriminando em relatério
os suscetiveis de desfazimento para ciéncia da Unidade de Patriménio.

Il - propor ao Responsavel pelo bem a apuracéo de irregularidades constatadas;

IV - relacionar e identificar os bens que se encontram sem numero de tombamento, sem o cédigo de barras, sem
plaqueta metalica ou outro tipo de etiqueta que comporta o nimero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial
para as providéncias cabiveis no Registro Patrimonial.

VI - solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria de bens.
§ 3° As informagdes basicas para elaboragao do relatério de inventario podem ser obtidas através de:

I - levantamento fisico dos bens.

Il - cadastro de bens moéveis.

lll - inventario do exercicio anterior.

IV - demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

Art. 37. Os relatérios finais de Inventario Patrimonial Anual dos Registros de Bens Moveis e Imdéveis deverdao ser
encaminhados, primeiramente ao Setor de Contabilidade para verificagdo e, posteriormente, ao Departamento de
Controle Interno da Camara para a elaboragéo do Relatério Anual de Auditoria.

Art. 38. Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario fica vedada toda e qualquer movimentagéo fisica de bens
localizados nos enderecgos individuais abrangidos pelos trabalhos.

Art. 39. As irregularidades apuradas em quaisquer inventarios devem ser tratadas de acordo com os dispositivos
previstos nesta Resolugéo.

Art. 40. Toda documentagao de quaisquer inventarios deve ser arquivada pelo Setor Patrimonial, podendo ser colocada
a disposicao da Auditoria Interna, da Comissao de Inventario, do Controle Externo.

Art. 41. Nenhum bem movel patrimonial podera deixar de figurar em inventario.

Art. 42. Em caso de desaparecimento de um bem, o responsavel pela carga (Termo de Responsabilidade) fara,
incontinenti, comunicagao por escrito ao Secretario Geral, que a encaminhara a Unidade Patrimonial respectiva para as
providéncias cabiveis.

CAPITULO VIII - Do Desaparecimento e da Depredagdo de Bens Méveis

Art. 43. O desaparecimento de um bem patrimonial mével - total ou parcial - por furto, roubo, depredagéo ou qualquer
outro sinistro, devera de imediato ser comunicado pelo responsavel pela guarda do bem ao Setor de Patrimdnio, para
que providencie o registro de ocorréncia junto a autoridade policial competente para emisséo de Boletim de Ocorréncia.

Art. 44. A Presidéncia da Camara designara comissao especial de servidores para instaurar processo de sindicancia, a
fim de apurar os fatos especificados no artigo anterior, encaminhado posteriormente, o parecer conclusivo ao Setor de
Patriménio e a Presidéncia.

§ 1° No caso de parecer pela reposi¢cdo ou recuperagao do bem pelo responsabilizado, devidamente homologado
pela Presidéncia da Camara, que expedira comunicagéo oficial estipulando o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento, para as providéncias necessarias.

§ 2° No caso de parecer pela baixa patrimonial, devidamente homologado pela Presidéncia, depois de esgotadas
todas as possibilidades de apuragéo de responsabilidades, visando a reposicdo do bem, com a consequiente garantia
de integridade do patriménio da Camara.

CAPITULO IX - Da Baixa e Encaminhamentos dos Bens

Art. 45. A relacdo de bens nao localizados ou os bens referidos no art. 43 da presente Resolugdo, apds apuradas as
responsabilidades, mediante procedimento administrativo, por sindicancia ou inquérito administrativo, conforme o caso
sera encaminhado, por meio de processo, ao Setor de Patriménio para as providéncias relativas a baixa no Sistema
Patrimonial, bem como no Sistema Contabil.

Art. 46. Também sera procedida a baixa da carga patrimonial de bens permanentes quando ocorrer a transferéncia
definitiva de bens para o Poder Executivo, ou nas circunstancias previstas no artigo 44, paragrafo 2° da presente
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Resolugao.

Art. 47. O material permanente, considerado pela Comissdo Especial Patrimonial, em situagdo patrimonial como
ocioso, recuperavel, antiecondbmico ou irrecuperavel, cuja permanéncia ou remanejamento no ambito da Camara
Municipal for julgado desaconselhavel ou inexequivel é passivel de transferéncia, doagcéo ou permuta, ou desfazimento,
por meio de inutilizagdo ou abandono.

Art. 48. O levantamento das condigdes do bem ficara a cargo da Comissao Especial Patrimonial composta de 3 (irés)
membros, designada pelo Presidente da Camara.

Art. 49. E vedada a alienagdo de bens méveis, iméveis ou semoventes da Camara Municipal de Nova Friburgo,
permitindo-se somente as hipdteses estipuladas nesta Lei.

§ 1° A doacgao, sera permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de sua oportunidade
e conveniéncia sécio-econémica, ndo devendo acarretar quaisquer énus para a Camara.

§ 2° Empréstimo, sera permitido exclusivamente entre érgéos ou entidades da Administragéo Publica.

§ 3° Ocioso e recuperavel, para 6rgéos ou entidades publicas da esfera Municipal, integrantes de qualquer Poder e
para as instituicdes filantropicas, desde que, reconhecidas de utilidade publica, devidamente comprovada por copia
autenticada da seguinte documentagcdo em periodo de validade: Certificado de Registro no Conselho Nacional de
Assisténcia Social (CNAS), registro no Cadastro Geral de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF) e ata da eleigdo da Diretoria
Executiva atual.

§ 4° Antieconémico e irrecuperavel, para 6rgdos ou entidades publicas e as instituicdes filantropicas referidas
anteriormente.

Art. 50. O Numero de Patriménio de um bem baixado ndo sera aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 51. A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer formas previstas nesta Resolugdo, desfazimento ou por

eSS eEENEICNOIENISEsE obiliario, utensilios de escritério, devendo se esgotar todas as possibilidades

de apuracgéo de responsabilidades, visando a reposi¢cdo do bem com a consequente garantia da integridade do acervo
patrimonial da Camara Municipal de Nova Friburgo.

Art. 52. A autorizagdo de efetivagdo da baixa patrimonial compete ao Presidente da Camara, em processo
administrativo instruido com a justificativa correspondente, apds parecer elaborado pela Procuradoria Juridica e
Controle Interno.

Art. 53. Para fins de registro, o setor Patrimonial deve encaminhar todos os documentos relativos a baixa patrimonial de
bens da CMNF a Divisdo de Contabilidade.

Art. 54. No caso especifico de bandeiras, armas e munigdes obedecer-se-a a Legislagéo vigente.
CAPITULO X - Da Comissio Especial de Baixa Definitiva

Art. 55. A Presidéncia da Casa constituira a Comisséo Especial Patrimonial, tantas quantas julgar necessarias, a qual
sera responsavel pela baixa definitiva dos bens que julgarem inserviveis a este 6rgdo, bem como atualizagdo e
reavaliacdo dos bens permanentes e devera ser composta pelo Chefe de Patriménio e 03 (trés) servidores efetivos,
pelo periodo de 3 (trés) meses, podendo os membros serem reconduzidos.

Art. 56. A Comissdo promovera exame minucioso dos bens, podendo, quando julgar conveniente, solicitar laudo
técnico de funcionarios qualificados ou de empresas credenciadas.

Art. 57. Emitir parecer conclusivo, devidamente assinado pelos seus membros, remetendo o processo ao Presidente e
ao Juridico.

CAPITULO Xl - Das Penalidades

Art. 58. O descumprimento de dispositivos deste documento sera considerado ato de improbidade administrativa, o que
sujeita o infrator as penas estabelecidas na Legislagdo vigente, independentemente das sang¢des penais, civis e
administrativas previstas na legislagao especifica.
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Art. 59. Havendo fundados indicios de responsabilidade de servidor, por descumprimento das presentes normas, que
resulte em dano ao patrimdnio publico, o Presidente determinara a imediata apuracdo dos fatos que sera processada
na forma da Lei.

CAPITULO XII - Do Seguro

Art. 60. Os bens modveis, registrados como veiculos, sdo segurados e atualizados monetariamente, de acordo com o
padréao de corregao em vigor.

Art. 61. Caso a responsabilidade do prejuizo seja imputada a servidor da Camara, seja ele efetivo ou temporario,
cabera a este o ressarcimento do valor da franquia do seguro, abrangente aos bens citados no artigo anterior.

CAPITULO XIll - Das Irregularidades

Art. 62. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em prejuizo a Camara Municipal de Nova Friburgo,
relativamente a bens de sua propriedade, percebidas por qualquer servidor em desempenho do trabalho ou resultante
de levantamentos em inventarios.
Paragrafo unico. As irregularidades podem ocorrer por:

| - extravio: desaparecimento de bem ou de seus componentes.

Il - avaria: danificagédo parcial ou total de bem ou de seus componentes.

lll - inobservancia de prazos de garantia.

IV - falta de Aceite: ao receber bem (ns) transferido(s), a falta de aceite em sistema de gestdo patrimonial ou

assinatura de respectivo documento de transferéncia de carga patrimonial.

V - mau uso: emprego ou operacao inadequados de equipamentos e materiais, quando comprovado o desleixo ou a
ma-fé.

Art. 63. E dever do Responsavel pela Carga comunicar, imediatamente, ao Setor de Patrimdnio e & Chefia Imediata
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

Art. 64. A comunicagao de bem desaparecido ou avariado deve ser feita de maneira circunstanciada, por escrito, sem
prejuizo de participagbes verbais que, informalmente, antecipem a ciéncia dos fatos ocorridos.

Art. 65. O Setor de Patrimbnio deve realizar imediatamente levantamento de verificagdo da irregularidade comunicada.

Art. 66. No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo sinistro ou uso de violéncia (roubo, arrombamento etc.)
e/ou que venha a colocar em risco a guarda e seguranca dos bens moéveis devem ser adotadas, de imediato pela
Chefia da Unidade, as seguintes medidas adicionais:
omunicar verbalmente ao Setor de Patrimdnio.
1°C bal t Setor de Pat
§ 2° Preservar o local para analise pericial.
§ 3° Manter o local sob guarda até a chegada da Policia.

Art. 67. Constatada a irregularidade em levantamento de verificagao, o Setor de Patrimdnio deve:

§ 1° No caso de avaria, e concluindo-se que a perda das caracteristicas do material decorreu do uso normal ou de
outros fatores que independem da agéo do usuario, sera proposto a Secretaria Geral a justificada baixa patrimonial em
processo administrativo.

§ 2° No caso de avaria resultante de emprego ou operagéo inadequados de equipamentos e materiais, quando
comprovados o desleixo ou a ma-fé, a Unidade de Patrimbnio deve apresentar a irregularidade para avaliagdo da
Secretaria Geral, que sera tratada conforme os dispositivos desta Resolugéo.

§ 3° No caso de extravio, notificar o Responsavel, para que em 15 (quinze) dias corridos:

| - localize o bem dado como desaparecido.

Il - reponha outro bem novo de mesmas caracteristicas.

lll - apresente justificativas do extravio, o que sera considerado, preliminarmente como irregularidade nao sanada.

§ 4° Quando se tratar de material, cuja unidade seja "jogo", "conjunto” ou "colegdo", suas pegas ou partes danificadas
deverao ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas caracteristicas, de forma a preservar a
funcionalidade do conjunto.

§ 5° Havendo impossibilidade de recuperagdo ou substituicdo, as pecas devem ser indenizadas pelo valor de
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avaliagao tratado nesta Resolugao.

Art. 68. O Setor de Patrimbnio deve comunicar e apresentar os relatérios sobre constatagbes de irregularidades nao
sanadas a Secretaria Geral da Camara, para sejam elas levantadas a qualquer tempo ou em inventarios.

Art. 69. Recebida a comunicagao ou relatério de irregularidades ndo sanadas, a Secretaria Geral da Camara, apos a
avaliagdo da ocorréncia:

§ 1° Autorizara a baixa patrimonial em processo administrativo, devido a perda de caracteristicas ou avaria do
material.

§ 2° No caso de servico de conserto ou manutencdo realizado por terceiro, ndo habilitado pelo fabricante ou
fornecedor, em bem patrimoniado em periodo de garantia, determinar que o servidor responsavel pela solicitagdo do
servigo, signatario da Ordem de Servigo correspondente, arque com as respectivas despesas.

§ 3° designar Comissdo de Apuragdo de lIrregularidades, cujo relatério devera abordar os seguintes tdpicos,
orientando, assim, o julgamento quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s) no evento:

| - a ocorréncia e suas circunstancias;

Il - 0 estado em que se encontra o material;

lll - o valor do material e, em caso negativo, se ha matéria-prima a aproveitar;

IV - a sugestéo sobre o destino a ser dado ao material;

V - a caracterizagao da responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s).

§ 4° analisar o extravio e a justificativa apresentada, quando houver, e determinar:

| - a aceitacdo da justificativa apresentada e a baixa do bem.

Il - que a(s) pessoa(s) responsabilizada(s) arque(m) com as despesas de conserto e recuperagéo.

lll - a indenizagdo do material em dinheiro, feita pela(s) pessoa(s) responsabilizada(s), no valor de avaliagéo
calculado como disposto nesta Resolugdo, aos cofres municipais.
§ 5° A Comissé&o de Apuracgéo de Irregularidades é composta, no minimo, por 3 (trés) servidores.

§ 6° A obrigagdo de ressarcimento de prejuizos causados a Camara Municipal de Nova Friburgo decorre da
responsabilidade civil de reparagao do dano e pode, portanto, imputar-se ao servidor que lhe der causa, ainda que nao
se tenha provado a improbidade ou agéo dolosa.

§ 7° A indenizacgdo dos bens determinada pela Comissédo de Apuragao de Irregularidades deve compensar ndo sé o
valor das pegas avariadas ou extraviadas, mas, também, o dano causado a todo conjunto.

§ 8° As indenizagbes ao erario, ndo efetuadas no prazo estipulado na apuragdo de irregularidades, serdo
apresentadas a Secretaria Municipal de Fazenda para inscricdo em divida ativa e demais providéncias cabiveis.

CAPITULO XIll - Da Avaliagdo do Bem

Art. 70. O valor de avaliagdo para o fim de indenizagéo disposto nesta Resolugéo é calculado pelo Setor de Patrimdnio,
considerando os seguintes aspectos basicos.

§ 1° Adota-se o valor de mercado do bem novo, sendo a média dos valores de até 3 (trés) propostas de fornecedores
do ramo, ou o valor atualizado de sua aquisigéo pelo IPCA (IBGE) - indice de Pregos ao Consumidor Amplo, ou outro
indice que o venha substituir, na impossibilidade de se levantar o valor de mercado.

§ 2° Na avaliagdo devem ser considerados a marca, o modelo, o ano de fabricagdo, as caracteristicas do bem
avariado ou extraviado e o valor de mercado de bem similar que cumpra as mesmas finalidades.

§ 3° Para mobiliarios e equipamentos em geral, inclusive de informatica, é calculada uma depreciagdo de 5% a.a.
(cinco por cento ao ano), do valor de mercado do bem novo ou de sua atualizagdo, limitada a 50% (cinqlienta por
cento) deste.

§ 4° Livros, obras de arte, antiguidades e bens de valor histérico, ndo sdo depreciados em sua avaliagéo.

§ 5° Quando necessario, o Setor de Patrimdnio deve solicitar avaliagéo por profissional especialista ou profissional de
area especializada, segundo as peculiaridades do bem, como aspectos artisticos, historicos, tecnolégicos, dentre
outros.

Art. 71. Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, a indenizagdo sera feita com base no valor de
avaliagdo convertido pelo cambio vigente na data da indenizagéo.

CAPITULO XIV - Das Disposigoes Finais

Art. 72. Os casos omissos seréo apreciados pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo.
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Art. 73. As despesas decorrentes da presente Resolugao correrdo por conta de Dotagdes Orgamentarias proprias.

Art. 74. Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Nova Friburgo, 13 de outubro de 2009.

VEREADOR SERGIO XAVIER DE SOUZA
Presidente

VANOR PACHECO, 1° Vice-Presidente.
MANOEL MARTINS, 2° Vice-Presidente.
MARCELO VERLY, 1° Secretario.
EDSON FLAVIO, 2° Secretério.

Autoria: MESA DIRETORA — P. 3.358/09
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