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Nova Friburgo, 09 de dezembro de 2025.

A Tlma. Sra. Agente de Contratagdo

Memorando 131/2025

Ilma. Servidora,

Considerando que o Estudo. Téenico-Preliminar confeccionado a época do _

\i} =
Eaowh 00 hhwl 0.
Considerando que nao houve alterac;oes mgm‘f'catwas no prego das passagens;

Pregdo Eletronico n°® 003/2025 permanece -atual;

Considerando a chspensg do Mapa de Riscos dev1do ‘a baixa Complexidade da

contratagio; - ' 5

Venho por meio deste encaminhar o Termo de Referencna para que sejam tornadas as

devidas providéncias para a contratagdo de empresa especializada em agenciamento

de 'Viagens, ‘emissdo de passagem aérea e terrestre, bem como, emissdo de seguro
\ ¥

viagem em casos internacionais.

Atenciosamente,

L

V]
PATRIQ{ aig? A(N S”i‘UTZ

Diretora de Planejamento e Compras

/wm L %@

UCO SOARES P. PERRUT
Aukilia; Administrativo
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Argentina 5

| \\_Washington R$ 3.350,73 / .
| Adrica do Sul R$ 3.444,42 / |
= China R$ 6.307,92 /

Brasfia . | R$1.34185 7| -

Porto gurc’) : R$--2.-.'-".ﬂ ;
Sul América R$ 154,36 /|
TokieMarine | R$13143 /| .
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Selegdo de voos | LATAM Airlines https:(/www.,latamairlinesf.com/bf/pt/oferta-vooé?origi'r\n=RIO&out..‘

>
N PROCESS ARMINSTRATVO Fazer login
E% O H&gb (ﬁ(\u
| ,1%@/ mao
1 # £ ; I ™ ’ i N Ir,a 1 )
Escolha um voo de ida | . reenedogls | -
Organizar por: Mais baratos v 15 _-Oé——-

A ordem sera aplicada para seu voo de ida e volta.

- ) 151 tura
Mais econdmico Mais rapido : ;

N.NS - Duragdo N~{a ¥
20:05 - 18 h 45 min, 19:50
ek : ' : . DUR
2 paradas y Por pes5oa a partir de

_ : BRL 6.307,92
Operado pela 3 LATAM Airlines Brasil | & Airlink

Mais econémico : | - .
/ é X = iy
1740 TINERC o e 19:501

& Sbu - : DUR
@ Troca de aeroporto

Por pessoa a partir de

- ‘BRL 6.307,92

2paradas R =
Opéradb}p"ela.?vLATAM Airlines Brasil | § Airlink

|

Comece a acumular milhas e a planejar sua préxima viagem! Peca seu
cartdo LATAM Pass Itall e viva um mundo sem fronteiras

" Mais econdmico

' . : Duracso Q.
16:50 Durag 19:50+1
sy o : , DUR

@ Troca de aeroporto

Por pessoa a partir de

2 paradas BRL 6.307,92

Operado pela 3 LATAM Airlines Brasil - | & Airlink

)
Mais econdmico

.' 1515 - a3 58 min, e 19504

1ofl = Ut _ . L 041212025, 14:07



Selegdo de voos | LATAM Airlines A ch“ DM[NIHWWW ]atamaw!mes com/br/pt/ofetta-voos"ongm RIO&out

Nﬂ(j;) Fts..____,_

e a;a

- Escolha um’VOo de’ida

Organizar por: Mals baratos

A ordem sera aphcada para seu.voo. de ida e volta 2

Fazer login

\

aog.  Vocé escolheu a data com os pregos mais convenientes. Compre agora!

o

. +Mais econémico ‘Mais rapido 2
p S
i 1020 : Duragéo
: { . 3 h 25 min.
- GIG Y ‘
Direto - =

Operado pela ¥ LATAM Airlinés Group

Mais econdmico

23550~ g

GIG

1 parada
. Operado pela’ ? LATAM Airlines Group

'13:45

EZE

Por pessoa a partir de

- BRL 618,10

Q.15+

EZE |,

Por pessoa‘a partir de

BRL 618,10

Comece a acumular milhas e a planejar sua préxima viagem! Peca seu

cartdo LATAM Pass Ital e viva.um mundo sem frontelras

C
Mais econdmico

1500 e e AR

GG b

1 parada
Operédo peia B LATAM Airlines Group

”

1ofl

9:15+

EZE

Por pessoa a partirde

BRL 618,10

04/12/2025, 13:51
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Selecio de voos | LATAM Avirlines https://www:latamairlines.com/br/pt/oferta-voosorigin=RI0&out,..

- Fazer login

Escolha um voo de ida

Organizar por: Mais baratos v

A ordem seré aplicada para seu voo de ida e volta.

.

Mais econdmico

6:55 e 2 116 i s 10:14+

GIG ' ' DCA

' 3z Por pessoa 3 partir de
2 él@!ﬁﬁ | i A .- BRL 3.350,73

G Operado pela ¥ LATAM Airlines Brasil | == JetBlue Airways

20055 | T, | . _11=39+1 

SDU . e IAD

Por pessoa a partir de

2paradas Al BRL 3.376,57

Operado pela 3 LATAM Airlines Brasil' | A ‘Delta Air Lines

‘Comece a acumular milhas e a planejar sua préxima viagem! Peca seu:
" cartdo LATAM Pass Itad e viva um mundo sem frontexras - i y

Mais rapido ' : . k. _
- 2005“ | . : Dura%ao : 10:05+1

Sbu _ ; R

2 paradas s Por pessoa a partir de :

BRL 3.376,57

Operado pela B LATAM Airlines Brasil” | A Delta Air Lines

N

14:00 i | ,2.3DhU5a99§n0i‘n. - 11:39+1
SpU = el
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- Selegdo de voos | LATAM Airlines https: f/www latamairlines.com/br/ t/oferta-voos?origin=RIO&out...
' | PROCESS) ADFHINIS RATVO 0y %
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Fazer login

Qﬂ@m d@w

o Nao encontramos descontos para esta busca

Conflra 0s termos’e condlgoes do desconto. Vocé tambem pode selecionar outros
voos para completar sua viagem. -

Swt

Escolha um Voo de lda

Proc.’N-"_“f-DgﬁLr

Organizar por: Mais baratos v

" A ordem ser4 aplicada para seu voo de ida e volta.

~ Mais econémico

A : - Duragdo ~ ' Q. ;
14 OO il : 15h 3C§;min. ; Q:30+ ]
SDU ; : CDG

N 2 3 i Por pessoa a partir de

Lparada ' BRL 3.444 42

\‘OperadQ pela: ? LATAM Airlines Brasil
5. F : Duragio . g

2215 20 h 45 min. 2300+

GG ' ; ; QORY

Por pessoa a partjr de

St BRL 3.584,61

Qpérédé pela’ ' LATAM Airlines Brésﬂ I TAP Portugal

]

Comece a acumular milhas e a planejar sua préxima viagem! Peca seu
cartdo LATAM Pass Itad e viva um mundo sem fronteiras ;

22:15 S 22:154.

GG | ' DG
; d ; _ : Por pessoa a partir de
.,.m_af: e L BRL 3.733,32
Operado pela ?/LATAM Airlines Brasil | Alr France

1of1 : ' 04/12/2025, 14;04



VoeGOL | Busca de voo

1 of 1

GOL .

1 Escolha'seu voo 2 Seus dados

Ida 2 voita 4

3 Escolhaseu assento

TRECHO
SAINDO DE INDQ PARA
Rio de Janeiro - Galedo - GIG Brasilia - BSB

Escolha o seu voo de ida (Todas as nossas tarifas ir-1cl_uérn'o valor da taxa de embarque)

DURM;KO

01:45

DURACAD

01:55

DURACAO

< DOMINGO, 14/12 - A PARTIR DE R$ 1.127,01 °
“ORIGEM DESTINO

GIG - 06:00 3 BSB - 07:45

/
ORIGEM DESTINO
v 'd L3 ] ) Fg

'GIG-11:10 ¢ 9= BSB-13:05 °

ORIGEM ’D;Esnyo

GIG - 18:10 3 BSB - 20:00

. 01:50°

/ o https://vb_ZvC

;VOegdl..c-:;ovm;bri/'conipra/sé‘lecac.)-'de-‘vnof ida

S

Acess|bliidade Contraste: O T . Agéncias  Empresas _Moeda: BR QRS 2/
' k A \ - 1

{

PASSAGEIROS, 1 Adulto(s)

DATA DA VIAGEM

15/12/2025 - 19/12/2025

SEGUNDA-FEIRA, 15/12 - A PARTIR DE R$ 1.127,01

o

G3 1755 OPERADO POR  COIL.

Direto

632073 OPERADOPOR GOl | 7

Direto

632075 OPERADOPOR GOIL

/’-Direto’/ ;

4  Personalize sua viagem

¢ PROCESSO ADRINISTRATIVO

5. Pagamento

0 BUSCAR V@oSs J

Filkrar por

TERGA-FEIRA, 16/1

& Menor tempo de viagem -
7 - -
A PARTIR DE

_ R$1.480,01

A PARTIR DE

RS 1.480,01

. 'A PARTIR DE

RS 3.311,01

Continuar

< Voltar

04/12/2025, 13:10



Selegdo de'voos | LATAM Airlines : ‘ - Hptps://wvx;w.lataméirljnés;com/bxj/pt/ofcrta¥vbOs’?origin=RIQ&out"...

T

-

Rio 'dé i Brasilia seg., 15 de dez.
=2 Janeiro. %= , - sex., 19 de
dez.

Escolha um voo de ida LA
' 'Fl o n’im

sl
A ordem sera aphcada para seu voo de |da e volta ﬂs" 3

Mais econdmico ' Assi%;m

15:10 Bl s 2 17:00

SDUY piC - ' - B3B

) Organlzar por: ‘Mais baratos v

s ' : Por 'eSSOa‘a partir de
Direto BE2; Bt

~ . BRL1.341,85

Operado pela 2 LATAM Airlines Brasil

Mais econdmico Mais rapido:
340 i . 15:25
. sbu : _ - BSB

Dieto Por pessoa a partir de
i | BRL 1.341,85
/= = Operado pela: 2 LATAM Airtines Brasil i : . &

~

Comece a acumular milhas & a planejar sua proxnma wagem' Peca seu
( cartdo LATAN\ Pass Itau € vwa um mundo Sem frontearas o \

/
A B 1

6:05 BRI e AR 7:35
alG | _ BSB

Por pessoa a partir de

BRL 1.368,01

Dlreto & : : "

Operado pela ? LATAM Alrlmes Brasnl

l1ofl ! g ) ' i~ 04/12/2025, 13:49
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Plano Viagem On + Mundo .

Confira todas as coberturas e assisténcias do seu plano:
Trasiady Médico ! i K

15% 40,000.00

Fisit;terapia =

LSS SO000

Cancelamentc de Viagem

R% 4.500,00 k

Remnarcagdo de Passagem para Regresso de Mambros da Familia
USE £,000,00 ; >

Interrupiie de Viagem
R 450000

Acomparnhamento de Menor ,
LISE 400000 H
Marte Acidental

£2% 50.000,00

Despesas Farmac@uticas

LI5S 1.000,00

Reprasse Sanitacio

LJ5E AQO0000

Traslado de Corpn . -
LSS ALG00,00 ¢

HTPIEE

invalidez Permanente Totat ou Parcial por Acidente
RS 5000000 =

Hospedagam para Acompanhante em caso de Hospitalizagao Prolongada
LSS 200,00 ’

panos de Bagagem
LSS HIC.00

« - ]
Remarcacdo dr Passagem para Regresso =
L5 4.000.00

1
] 3
Acompanhante em caso de Hospitalizacda Pralongada l
S5 4.500.00

Hospedagem Apds Alta Hospitalar v

=4 ) ¥ = ] :!l G 8 o E‘:? g‘ L?J A m LYo awz?jw

ONAVHSININAY

B e

Brpet madiode




& o P 5 potosegutacombrioafeguin-viageniutm soue sgeogia adiBaites mediur s cpe Bt g Ve SE L0 - VEGET T genenc hub seatch_son_ cony_ha -gw_gwliutm “content sbeyadrd -towendds_sito. 0T oo 2’3 é’-z ’«3 ?
- !
; - Z E 3 = -~ :
88 ® Boskrscn  §F Mot fsoalavebael. ” PEePLANLEADECUST. [ Fitha de Pacidns i b Vhacines kM Precon Bras BRATL. [l Cladron Trefio. €5 Baixe seu Sequivein BB Lthoobans Sohee™ M Ctuder ke 3. $a Goseowd » svarits:

A% 450000

Acompanhamente de Menor
LI5S &.000,00

Morte Acidental
RS 5000000 - ~

Despusas Farmacduticas

£53 106000 P
Regresso Sanitario

LIRS $0.000,0G

Trasiado de Corpo
LIS 20.000,00

Invalidez Permanente Total oy Parciat por Atidente
B3 50,000,00

HosMagem para Acomganhante e case de Hospitalizagio Profengada
5% 20000 5

Danos de Bagagem
USY TG00 :

Remarcagio de Passagemn para Pegresso .
LISS $.000,00

Acompanhante e caso de Hospitalizacdo Prolongada
LSS £B00.00 Y

R a]
Hospedagem Apds Alta Haspitatar = "c'i?‘;;
USS 200,00 = = i; 4 g
-4 i' Jr'-:
isthncia Funeral individual 2
A5 5.000,00 - =
Extravio de Bagagem o

8% 3.000.00

Despasas Médicas, Hospitalares e Gdantolapicas
LISS SE000, 00

gINWAY O

Assisténciax disponiveis

ik

A
ONIYH

v Quero aste
Yoo

- {; o ]:?Q['I 1255

e
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Plana Visgem On Mundo

3x seri JUros com catdes de creit;

" R$ 55,85/mas

ou RE 167,57 & vista

Quero gste I

Vantagens
), _Coberturg para esportes de fazer
e turisme de aventurg

mitemet internacional o 20%

v om

Cobarturas de Satde
- Cancelamento de Vidgemn
R 2500,00

.~ Despesas Farmacduticas

USE SOL00 =

Remarcagho de Passager pirs
Regressn - '

USS 300008 ~ 2ot

Coberturas de Bagagam

Y./ Danos de Bagagem

UEE 10000

S Estravio de Bagsgem
85 2.500.06

+13 cobarturas e assisténcias

: : 8 a -;5‘_‘;'?": »

U E.Na_g

Plano Viagem On + Mundo

G ‘ .
A% sem juroscom candes de crédity:

RS 51,05/mas

o RS 204,20 & vistd

Quero este

Vanutagens
, Cobertura para ssportes de tazer
& turismo de aveniura
[ Internet internacional com 20%
OFF
- Coberturas de Sadde
- Cancelamento de Viagem
/% 4.500.00

/7 Despesas Farmacluticas
158 1.000,00

Remarcagsu de Passagem parg
Regresso
USS 4.000.00

Coberturas de Bagagem

./ Dlanos de ﬁagagém
1455 100,00

' Extravin de Sagagemnt
RS 3.000,00

+44 coberturas e assisténclas

Ve todss cobsrturss

Plara Viegem On Dlamante

{2 sem ju roseom cartdes de crddites:

| RS 6377 mes

- ou RS 765,32 & vista

Quero este

Vantagens

Cobertura para esportes de lazer

) & turisme de sventura

- Internet internacional com 20%
oF = o>
Coberturas de Saiide
« Cancelamento de Viagem
R% 1000000 iy

o Despesas Farmactuticas
LSS 3.006.00 )

_Remarcagdo de PASSIEEM para
Regresso i
LI5S BROUOLR

Coberturas de Bagagem  °

" Danos de Bagagem
USE 58500

S Extravic de Bagagem
RS 600000

+19 coberturas ¢ assiskéncias

Ver'tod g3}
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= ' i . > e 1 ‘ ¥ A B > 3 = - . - -
. e : 3 ; - & s i
" ) SulAmérica 4 = = T ; Ezpaca do clionita Sou pargeira
¥ ; '3
T S T !
" Cotacho. Panos Yingartes ; Pagarnerta -
: i .

Mundo = Mﬁndo 74 - Mundo = | MundoElite R : X
Pl Tk - Especial ' Prestige 2 1 ;. - :

Y - 4 = ] - : - J \ ; v :
- _ - R$65,580 . R$100,05:m | s 154,36 comai RS 338,53 w {
J . 5 _&ﬁs@guuﬁxm_}um}!?&{t& . & viste au 12x s8m juros RSB,34 | avmzou 12x som juros RSIZEE, im-u_auf&‘x Serm juros REIB21
- Clejuie para peihes 5
- S Dospesss Médicas, Hospitalares & 1L Despresas Médioas, Hospriataress fespesss Madicas Hoppitalares e~ Despesas Madicas, Hospltaiares
5 Oddortobdoicas (T Odongoldgicas. 0 - _Odootolégicas ., ~ Qdorivigicas . T
USD38.000,00 © '¥SD 8000000 - ) USD 100.000,00 USD 250.000,00
W " Extravio do Bagagem 15 Extravia 6e é&gage& 5y : Extrnvio de Bzgagam + Extravio de Bagegem S
RS 300000 1 Rs3oo0000 . 78500000 . RS5.000.00
Prortogacho doEstadia. . Protogagio de Estadla 1 oL E Profrogagio de Estadia i Prarrogagio de Estadia g
USD1000,00 o i USD100000 - (S0 1000,00 USO 1,000,00 =
« 1B Cobertuas- . e Cobertites i - +18 Cabermuras s +18 Cobertyras v
L = e




L LT ¢ I ’bomi_su&aawicamrm&cmﬂquumvingm~8A41)8!}BB§195[)EGQG_19’!%CB;?%E{SB&}\M <
: ;s ey y ; ) O :
88 & Bookmacks B otn Sucal vakis ol Fh PLANILMA DECUST.. T Ficke de Pedien L. £ Pioniras ~ Google., Bimgrss Brass 2035 . (L Quadeont Trette @) Baine sew pespis, [T ithoophase S M GPIruden Make 3. Gp Cocbecsd
. . - ; | . 3
SulAmérica - |
» v h
y il - Coagda Plangs YiapRoes Pasrnants
I ! o
Coberturas & sssistincias’ | Mundp Prestige
5§ 75 " R
5 mif Smil 5 mil
a5 - RS RS
Z il & il B vt
€5 usa {hte]
30 mil =3 ; 30 mit 3 emit
vsn LSD D
30l 4D it 40 il
ustl (3552) UShH
30l = S0 il - B0 oot
[ £ LR
3yed} 4 mil 4 il
150 usH vsD
&0 sl 100 mil 250 mif
USR BT (R
e N == o appiol e e AL S PRI SN ) ¢ X B L T o
,'z:rr. oy 1 o .
Ao ) . » ;
. S P uhg&.ﬂ@@‘ @ea

s

Moo 9 3@

» o Todhos o feeoutos
!
==
¢ =
[a3
‘e
=
an
e
- =
=
1 s :‘3
! ¥
P
o 1 | =
- 4 —
=
3
=z
‘a

J )L



e ey

Lo mu..aomﬂaﬁ@.&ﬁg_

* om

. —— » A - — - F =3 3 .5 v : X A NN - ‘
; R < - g LF g o - > Bl A P L N I8 L=, A | I

i B

ARSI = L T o -

- et

-

1 -

- Bomit

s Tk e e




BRI W] R e

sed

isepIANQ

EOJAWYINS
WA 2

‘\\--"""_'

sou-ebis

GIUBMLIPUSTE S0 SIFUHD

- - - -
MU E MLE : g |RUE prucTIIUE)| vialua
350 =1 13671 ash wind sesipuni sesudesg
m— W i = :
l e sy 1) 054 SingomAg St
) dsn o) 0559 :
* H E
e
= v )
- = Jr GEY HEERE s 08" 11 OB saiyec 9P LI
=, 58 SH Hh [l §
= = . ‘
3 -
h=a - T 4 3G it E 'y ; A7
S e : ¥ OBy 1O it s SLuRyUBLIODY 3D DlLICaR S
: e e a0 P 250 aso i
2 it ) s ¢ 008 Ol Ll g
e a5 Qs Y op wabepadsoy ]
. .
W7 BuUF 1) 7 Bz speduojid egdeziendeoy
ek i v 3 oI,
ArsammrdAletel” O=proecicoasen ™ DS U=
- - B
(“onmemdros ) (TR BOPRWYINS
S A : T et
v . o
soyupady o sope T3 «© = povanes A g weospnan i aeds serde BE ~atun nvsiaveg (§ ooy tsoserog B} anecpsosesy sedery WK afiovs —aeieiy GF N eRER AP DY crr vl Y eemvemmei mon @ Suesony % B
BT L3 R A

BT IS ES28 A6 L6 L0056 EIE0R0RYE-WsBIIAC MBas I oo srinbasEanSuEmS RO | 25

3 £ Tl



S R AT

g 1 . . S e v a2 ] SS002 ) 050 0 & apeppeaud

© 2P BT #5300 W03 BRISIL0D §00A Ihbe iefanol) 0y "D BPUFHIIS J0PL JFUOICG0IA T/8d SIDINED SAEZIN

SLETPONERL OUSIPUITY

DOR0K O S
odio) eqg opeysail

0’00005 S
CIPIII opEIRIL

0G'000'001 SN
opnans osslvy

X QF000°9 58
ssiumpdwiooy ag cimoy

L TE R
] m#ummv

3 D0°000'S S8
mmmm

O0'G00'S SN

ossubey 8 wabein g spUeRs

000009 SH -

WMwm

po'oDOY 88
owsuudusory 3 walbspsdsoH

BO000E 55
m:qaﬁlmmmm

00 BRIDG NO CQNOY 00 8520 U opdnumuG

wabsin ag

oogeeESY .
ogidnum

-0U006°L SH
wabebeg ag oszmy

so'oon'e gy

- oO'De0 T SY -
mmwm

DOOG'E SH
0oMNedTILES sesedEsg

GO0G0'Y $Y
zatouay o0 cwioieY

~BO'000'001 S8
g Ry
304 FR@A NG RIL BUSILREG ZPIRAL)

oo'00000L $H
mmmm

BODOUE SY
sesadsag

P

~

. 0O'D00DET S
CAREIEROH 3 TP STsadsen

oJsTg

“Tiept BUED BSOS 8 SEIBHIG TE ARMUGD 3 EXEGEOUEE © OGS

: sodiARS s SBIMURGOD

ORISR 30 L[N - Uil o]

sepoaysosope; B Tl pespmecy MY o Ry sapruas e ey wegtypt i connbaenes vy () owy sy ) iz sadg sofg ~afoos < seqiiryy €9 ) sopipag op euny W rse 3 v e ez o @) oeloeog ¥ B8

Lo MW & LEaT ol s BRGNS WOT SISO % D - >




€ ¢
E8: | % Brckmana Qmmmpd_

s —as - - = ! . - "._'.‘_: -

mmnecw EFméMosﬂ_ QM Guoyle..

4 .cw'm'l-am:m .
wrs131, 43

B Precos Bravus 2751

11R$153 10

- . iﬁMmaum mmwunm
A eterente DB 3 VR, - eforerta papamenta § vk,
Desmmi, F DW_WWE =
: £5 250.000,00 - 7B §S 400.900,9¢
W 5200000 W RS 2.000,00 Wi B o W
- P mmanm D mmmm [FEA
Lisg y * l— | RS 700.00000 RS 266.000,00 =
‘MMmﬂm uwuupemmmmm
/7 PaicelporActeeEmVisgem  [F  Parcial Por AddemeEmViagem .
ahm.m o ~ RS200.000,60
N 3 E=3 COVID incluida
Lhn e Wsoers .
Udlinmuswaldum;xopommmwmlm ﬁnnammmemmmmssapﬁmde \
meomﬂam :
AP el ol SR S 2 T ,m..‘;;'f;;;:;‘i"_‘“'

iy} Quaigs Hrello Q“ans.eu R BB tihapnane Sphere..

{ _‘Q 'man'wchnn s

wrs18097

owmmamm
mmow

.mms
Hospitaiares

- 4

-Bawﬂdnmnbycn

assmupo

mmmanvugun
ﬂsmmm e

MY Gnader Hhake 3.0

8 uab e @G

» D’ Tedot o fotiige —

|
_:j
:

s A S 17 T
L
¥




}
VEREADORES DE m-} ok
NOVYA FRIBURGO L TPLANE (N

A Cusa do Povs friburguense

: N PROCESSH ADMIITTRRKTIO
CAMARA DE @;’ﬁ wﬂﬁkﬁm ﬁ_?@

0 & COMPRAR

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

1. DEFINICAOQ DO OBJETO P A =
e o T B T T e T T o - — -

‘para atender as nece551dades da Cimara "Mu - : magﬁ conforme condigdes,
especificagdes, exigénciad e estimativas es‘nabelecxdas nos autos bem como nas demais clausulas deste
instrumento.

1.2, O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de servigo de luxo, conforme Resolugdo
) Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

1.3.  Os servigos objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como &

1.4. O ub]eto da contrataqaoseré por g@M. i refliminar
elet “- 025, ——;r ')\3 "\‘C\Cf‘ [f\ Lf{ !f 6\ J{L".\

51 O prazo de vigé 1 .

 1.5.1. Por tratar-se de servu;o contmuo 0 conttato podera ser prorrogado por até 10- anos na
forma’dos artigos 106 € 107 da Lei n® 14,133/2021.

152, Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada 08 pregos

contratados poderao sofrer reajuste apos 0 mterregno de um ano, aphcando -s€ a varlac;ao do '

Geo 2 e Estatistica), verificado no perlodo excluswamente para as obrlgagoes 1mc1adas €
concluldas apos a ocorréncia da anualidade. _ _
1.5.3.  Em caso de extingdo do mdlce de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se
dard com base no indice que o substituir ou, nfio havendo, com base em acordo entre as partes,
limitado ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

1.6.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagao visa atender as necessidades de aqulslcéo de passagens terrestres ¢ aéreas

nacionais e mtemac:onals para viagens dos Agentes Politicos e Serv1dores da Camara Mun1c1pal de
"c1parem de reunides, encontros; 4 solemdades e tremamentos ‘conforme prev1sto_

2-20

b ewsto no Plano de Contratages Anual \ina wpz,qu&mo *61'@@

L tal despesa ¢ Emiéia’& 0 Pl
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo encontra-se porimenorizada no estudo técnico preliminar apéndice a este Termo
de Referéncia.

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CONTRATACAO | (FL. /10
Moo oLt (1A
4.1. Especificagdes técnicas dos servigos: L v e
| f“ ) P E,.
GRUPO | ITEM | ESPECIFICACAO QUANTIDADE EMPENHO
ESTIMADA ESTIMADO
i GLOBAL
1 Prestagio de servigos de agenciamento de | 50 (cinquenta) :
passagens ' incluindo reserva, aquisi¢do, | passagens adreas, _
‘emissdo, marcagdo ¢/ou remarcagao de bilhetes Se“qo 46 (quarenta
aéreos domiésticos nacionais e internacionais | © 5¢i) nacionais ¢ 4
e : (quatro) I
, | com prestagdo de servigo de seguro em caso de | i
; 2 o S o0 internacionais ¢ 02 i
viagens internacionais. Nestes casos o seguro | - ? 7
d : i = asli seguros de viagem 7
. eve .possmr cobertura mlr.nma raslado e | . = o onal R$ 8. 950,6
repatriamento em caso de acidente/doenca ou ! L
1 AR L : i —= I priee B \ﬂi _._.-—4’
morte, assisténcia médica (despesas médico/ | = ' ‘
7 hospitalares) ‘por Acidente ou Enfermidade | P i A3
(por ‘evento): $50.000,00 (cinquenta mil:|
doélares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $ o
1:000,00  (mil 'ddlares) e assisténcia [ 47
odontologica: R$ 300,00 (trezentos délares). _ :
2 | Prestagdo de servigos de agenciamento de | 96 (noventa e seis)
passagens, incluindo reserva, aquisicéo, A8
/ emissdo, marcagdo e/on remarcagdo de | /| * D
\ bilhetes texres’tres A /
\‘m____ b GAusl O YALOA YV AATDO

4.2. Os quantitativos estimados acima foram basqaans no contrato atual. J& quanto ao seguro para viagens
internacionais, por nido ter histérico ¢ ndo ser caracterfstico de atividade parlamentar, o quantitativo
considerado foi uma representagdo institucional na pessaa do Presidente ou por- pessea designada por
ele. J& quanto aocs valores estimados do contrato, estes foram caleulados com base na média de valores
do mercado atual e respeitando o intervalo de reqmsu;ﬁn prevlsw na laen Mummpal 5 049!24,, conforme
documentos anexados ao presente. 1 1! : :

4.3.

cancelamento de: passagens aéreas nacionais e’

HAN

0 agenc‘ialmnto de passagens acreds com preende a e:mssﬁo reserva, marcagiio, emissdo, remarcagdo e
ernacionais. incluindo todos os servigos necessarios a

prestagi’fe do servigo, mediante requisi¢ao prévia, autor;zada pela Presidéncia da Camara,
4.4. Para fins deste Termo de Referéncm entendem-se os termos acima citados da seguinte fmma
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4.4.1. AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a cotagdo, reserva, compra, emissio,
remarcagdo e cancelamento de bilhetes;

4.4.2. CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pelas companhias, conforme as regras
vigentes dessas;

4.43. EMISSAO: compreende a cotagdo, pesquisa, reserva, marcagdo de assentos, defini¢do- do
pagamento das tarifas de bagagens, compra e emissdo. Obedecendo ao principio do menor
prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais
ou reduzidas para os horarios compativeis com a programagdo da viagem;

4.4.4 PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratagdo; i

4.4.5. REMARCAGCAO: compreende alteragéo de datas, trechos ou horérios de embarque e;

4:4.6.TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, ‘independentemente de
-existirem conexdes ou serem utilizadas mals de uma companhia aérea.

4.4.7. Taxa de Agenciamento constitui a unica forma de remuneracio 3 CONTRATADA pelos
____servicos de agenciamento sistematizado previstes, sendo vedada a cobran¢a d¢ ADE
(Adicional de Emissdo),ADEDU (Adicional de Emissio-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneragio da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServigoDU), TRAV
(Taxa de Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa
sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneragdo pelos servigos
prestados. )

4.5. A Coniratante devera manter a dlspom\d nos dias uteis, no horario compreendldo entre 8h as 18h,
posto de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as sohcxtag:oes decorrentes
dos servigos. Apos o hordrio estipulado e nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar
preposto para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando & Contratante, plantdo de
telefones fixos e movel, bem como, endereco eletronico.

4.5.1. O Posto de atendimento deve monitorar o embarque do passageiro nos casos de viagens aereas,
inclusive comunicando o passageiro de eventual atrasos ou cancelamentos de voo, bem como,
solucionar qualquer problema que venha a suroxr com a logistica do embarque ¢ desembarque, em
aeroportos do Brasil ou no exterior. ) :
4.6. A CONTRATADA devera emitir o bilhete dlretamente do site da. companhla dc transporte, salvo
em casos de nnposelblhdade devidamente comprovada ou em razio da economicidade. [/« oo 0 ®

D s

{ 4 7 A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valer-efertado-
o pela—pfestaq.ﬁu dc_senwm—d&Aggnmmneme—de—Wagens compreendendo os servigos de emissdo,

remarcacio, cancelamento e quaisquer, outras alteraces necessarias, multiplicado pela quantldade de
emissoes de bilhetes no periodo faturado. TEYA WL NGO RO A PR A PV A GhaL ST
4.4.1. O valor da taxa de agenciamento da empresa, deve ser fixa e corresponder respectivamente ao
valor cobrado pela CONTRATADA para prestagdo de servigos de Agenciamento de Viagens,
compreendendo reserva, emissio, remarcacio e cancelamento de passagem aérea nacional e
internacional e passagem rodovidria, inclusive incluindo todos os custos diretos e indiretos e
despesas necessarias ao cumprimento ihtegral das obrigagdes decorrentes da contratagdo.
4.4.2. O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada, devera possuir conformidade com as

tabelas pratlcadas pelas empresas de transporte, priorizadas a aquisi¢do de bilhetes com tarifas

Pagina3| 21
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promacionais ¢ demais vantagens oferecidas, nas formas estabelecidas pelos 6rgios governamentais

reguladores ;
4.8. Toda emissdo de bilhete de passagem (nacional ou mtemac\onal) ou de Seguro ﬁss%st,éncia de viagem
internacional deve ser precedlda defeotatan >yl pmt L BIscrliniC i

4.9. Nos casos ‘de viagem internacional a contratacﬁa“dwegum_deve—pssw seguintes coberturas
minimas: traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, assisténcia médica (despesas
médico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento): $ 50.000,00 (cinquenta mil ddlares);
assnstencxa/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil dolares) e assisténcia odontolégica: $ 300,00
{trezentos délares);

4.10. A cobranga por parte da empresa contratada devera ser realizada por meio de emissdo de nota fiscal,
discriminando a taxa de Agenciamento, seguro assisténcia de viagem internacional, se for o caso, e o
valor das passagens aéreas ou terrestres,)acrescido das respectivas taxas de embarque e pedagio a
depender do. caso, §nclusive:com o.nome do Passageiro; nﬁmém do bilhete e origem e destino do
desfoedmente; < | » Hlyoeare o 4, Us shontss

4.11. A CONTRATADA devera creditar, na préxima fatura mensal, o valor das passagens requisitadas e
ndo utilizadas pela CONTRATANTE, tdo logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo ser
apresentado o comprovante de ressarcimento para fins de comprovacao;

4.12. O local de execugdo do objeto serd a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de
recebimento serdo tratadas em item especifico.

4.13. Serd adm;ﬂdm subcontratagio do objets contratual paravmpmism: ‘de passagem fetrestre e segura
viagem..

4.14. Néo havera exigéncia da garantla da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.15. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com migragdo de dados, transferéncia de

! conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo a Contratante,

exigir, inclusive, a capacitagido dos seus técnicos ou da nova empresa que continuara a execugdo dos
servicos. ,

4.16. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que .tomar conhecimento em decotréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislac@o aplicavel.

4.17. O contratado fica responsével pela adaptagdo e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados;

5. VISTORIA ( nio aplicivel ao caso) ‘

6. MODELO DE EXECUCAQ CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. A contratada devera iniciar a prestagdo do serv1r,:o no dia 10.04.2026. ;
6.1.1. Caso o contrato seja assinado em data SUperxor a Contratada terd o prazo maxnno de 10 (dez)
dias corridos, contados da assinatura. do Contrato, para iniciar a prestag:ao dos servigos.

Pagina 4 | 21
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6.1.2. a Contratada terd o prazo de até 05 (cinco) dias para assinar o contrato, contados do dia do envio.
Caso o contrato ndo seja assinado dentro do prazo referido, podera a Contratante rescindir
unilateralmente o contrato, sem prejuizo de eventual processo sancionatério. ‘

6.2. Os servigos serdo solicitados de forma eletronica e em caso de inviabilidade do envio por este meio, as
passagens e cotagdes devem ser entregues na Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias uteis, no
horério das 09 (nove) horas as 18 (dezoito) horas no seguinte endereco: Rua Farinha Fllho 50. centro
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salve casos de emergéncia.

6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 'as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, eqipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios para a execugdo dos servigos.

6.5. A etapa da contratagdo relativa ao recebimento do objeto: segu1ra as regras previstas na Instrugdo
Normativa n® 5/2023 do Controle Interno.

6.6. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrugdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

6.7. Nido se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados ndo contratados por escopo
cuja verlﬂcagao da sua regularldade (= qualldade se dard concomltante a execugao contl atual

. 'qu? S;ejam
prejuizos a Contratante.

6.10.  Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagfo, verificando que as pendéncias néo
foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagdo encarregada de
encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo admmlstratlvo sancmnatorlo o relatorio de
inspecdo para recebimento provisério de pendéncias néo atendidas, em até!5i{cinco)dias. utels contados
do término do prazo.

6.11. No prazo de lﬁz(iéiné'é) dias Hiteis, contados a partir da emissdo, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisorio sem apuragéo de penden01as ou da emissdo do relatorio de'inspegéo
para recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, se constatadas as devidas condigdes de recebimento ap6s a verificagio
da conformidade aos termos ajustados. ’ '

|

6.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensfo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento. '

6.13. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou, de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a
analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

6.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita"execugﬁo do contrato.
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78 ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. . Nos servicos todos os gastos envolvidos com mé&o de obra,“deslocamentos e equipamentos
deverdo ser arcados -pela CONTRATADA, sem quaisquer encargos adicionais para a
CONTRATANTE. A finalidade basica desses servi¢os serd a de manter as instalagGes em questdo
em perfeito estado de conservagdo, propiciando um ininterrupto e perfeito funcionamento dos
mesmos e a detecgdo de desgastes ou defeitos para sua imediata corre¢do pela CONTRATADA.
Dessa forma, todas as agdes que visem manter as instalagdes prediais em perfeito estado de
conservacdo deverdo ser desenvolvidas sempre que necessirio, mesmo que ndo constem neste
Anexo, pois este € uma sintese dos servigos a serem realizados.

7.2. A execugido contratual observara as rotinas minimas abaixo:

7.2.1. A contratada receberd a ordem de servigo por e-mail ou outro mieio eletronico.

7.2.2. Apods teceber a ordem de servico a CONTRATADA deve prestar assessoramento para
defini¢do do melhor custo beneficio, fornecendo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a cotagdo
dos valores, respeitando sempre o dia indicado e priorizando as tarifas promocionais ¢ demais
vantagens oferecidas;

T2 A CONTRATADA devera, a_pés realizar a cotagdo, submeté-la a apreciagdo da
CONTRATANTE, através do meio eletronico que recebeu a ordem de servigco ou canal de
~ informado no momento da contratagéo. A CONTRATANTE selecxonara o horario ou voo e

autorlzara a emissdo do btlhcta de passagem e do seguro assisténcia em v1agem mte;‘namonal se for

BlRERE > Sew LRVt vE PELoanta WE ﬁq £ 0% RawnLEana PELS
i-""‘,\l‘t‘wfsl‘ij 40 \/7//,'/‘ '

7.2.2.1. O bilhete de passagem devera sempre ser ser efetuadq em meios de transporte com

poltronas individuais numeradas e prmblgao de transporte de passagelros em pé:

"lf‘"/") YURTH D
7.2.3. Apb6s a emissdo do bllh;:tc de passagem ¢ seguro assisténcia em caso de passagem
internacional e demais semgos a (;,MMT'FJTE deverd enviar a passagem por e-mail, no prazo
de 24h (vinte e quatro horas) a contar da autorizagdo da emissio.

7.2.3.1. As reservas, marcagdes, cancelamentos e remarcagdes passagens so devem ocotrer
de acordo com a conveniéicia da CONTRATANTE

7.2.4. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissio de bilhete de passagem poderd ser sem
a obediéncia aos prazos previstos acima, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-/los no
prazo de 04 (quatro) horas para cotagiio, acrescido a igual tempo para emissdo.

7.3. O prazo de garantia €. aquele estabelecido na Lei n° 8. 078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor)
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7.4. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substitui¢do dos servigos que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data notificagdo da
Administracdo ao Contratado.

7.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado umd vinica vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

- 8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas, a
proposta da contratada € as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial. :

8.2. A execu¢do dog contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos. \

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondehte, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

' 8.4. A fiscalizagdo acompanhara a execuc;ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizag@o das faltas ou dos defeitos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
-convenientes, a situagdo que demandar decisfo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

8.6. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito, admitindo-
se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incotregdes resultantes
de sua exécuc;ﬁo ou de materiais nela empregados.

8.8. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamerte a Administragdo ou a terceiros em
razdo-da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante. ¥

8.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

8.10. A inadimpléncia do contratado.em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato. .

8.11. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representd-lo na execugdo 'do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118). O 6rgdo ou entidade podera
convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.12.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo fiscal da empresa,
por meio da apresentagdo dos documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista exigidos- no Edital de
Licitagdo ou Aviso de Contratagdo Direta, conforme o caso.
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9. - FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E HABILITACAO ,
9.1. A empres\a sera selecionada por meio da realizagio de procedimento de Pregdo Eletronico, conforme os *
comandos da Lei n.° 14 133/2021 € da Resolugﬁo Legislativa n 2 555/2023 de 30 de margo de 2023

éféfété‘_rfpeisﬁﬁﬁlissimd ,em o JET

OHEIN ] Nos casos em que a partlclpagao de pessoa f”sma for admitida, para ﬁns de aferlgao
da vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de contribui¢fo patronal a Seguridade Social.

“9.0.1.2. Tratando-se de servicos . que poderfo ser prestados por

Mlcroempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,

alvenaria, carpintaria e de manutengfio ou reparo de veiculos, para fins de aferigdo da

vantajosidade na contratagdo, devera ser considerado na analise da pnoposta ou lance a

parcela de Contribuigdo Previdenciaria Patronal. e
9.2. O critério de julgamento para sele¢io da proposta serd menor preco global’ da médua entre as-taxas {os
itens 1'¢ 2, sendo permitido taxasnegativas (desconto) sobre o valor das passagens. - LY S

9.3. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragdo verificard o eventual descumpnmento das
condigdes para contrata¢do, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impe¢a, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no endereco
hitps://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf'; e

b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unidio — TCU (https://certidoes-apf.apps.tew.gov.b/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de Justica.

9.4. Para fins de contratagdo, devera o prestador de servicos comprovar os seguinies requisitos de
habilitagdo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por, forga de lei, tenha validade

para fins de identificacfo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de 1dent|ﬁcag:a0 do titular;

¢} Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI ., cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagdo do titular; '

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ~ SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; y

¢) Sociedade empresaria estrangelra com atua¢do permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;

) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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< g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri m l; COI‘IS[IIUU\IP da filial,

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectwamenﬂtmmuﬂeglstro CiviT das Pessoas
Juridicas ou no Registro Péblico de Empresas Mercantis onde tem sede a nﬁfs"\? R e S e |
9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

9.4.2. Aplicam-se estas disposi¢Oes, no que couber, a participa¢do de subcontratados.

9.5. Para fins de contratacdo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo fiscal,

social e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ); :

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da’ Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

¢) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do; '

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentago de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

) prova de inscrigfio no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou -
-sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.1. A comprovagdo de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

-9.5.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5.3. Quando a contratagdo permitir subcontratagio, a CONTRATADA devera apresentar a
Administragdo comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.5.4. Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Iastrugdo Normativa n°
1/2023 do Controle Interno.

9.54.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugio Normativa n° 2/2023
I do Controle Intemo

u:a'i nﬁﬁﬁca?‘ﬁmpﬁ.aﬁo'...
emissdo’ de ﬂsuﬁaas(‘aefé"&s\
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tratands ﬁemcménﬁéﬁﬁﬂm declatagtio das cias acreas & sua consolid

Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendldos pelo fornecedor sdo os segumtes
(ndo aplicavel ao caso concreto)

10.

MEDICAO E PAGAMENTO /
10.1.  Os'servigos seriio pagos mensalmente de acordo com a demanda do periodo.

10.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard ¢ Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),

~ conforme previsto no Anexo L

10.3. A medigdo de execugdo dos servigos prestados sera realizada em cada periodo de faturamento/etapa

do cronograma de execugfo para fins de verificagdo da perfeita adequago do objeto aos termos
_contratados:

10.4. Feita a medigdo dos resuitados, apds o ateste, a fiscalizagfo devera comunicar a empresa para que

emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

10.4.1. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o'teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se
4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que per'tinente a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.5. O prazo de apresentagio do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera

ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou petiodo de faturamento
conforme o caso. '

10.6. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa serd limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10

(dez) dias uteis para liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

10.7. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por

igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais como erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou .
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, ficando esta sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da Iegulal izagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante.

10.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugdo

, Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

10.8.1. A eventual perda das condigdes de habilitagdio ndo enseja, por si, retengdo de pagamento
pela Administragdo;
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0u, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. :

10.8.3. O prazo de que frata o item anterior poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.8.4. Concluido o prazo conhcedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as
pendéncias ndo. foram sanadas, '_caracteriza;r-se-é atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizagdo encarregada de informar a Procuradoria mediante -abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatdrios, a fim de analisar as medidas juridicas a
sefem aplicadas,

10.8.5. Persistindo. a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo - contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asseg_urada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas contratagdes
do mesmo abjeto.

10.8.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato.

10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua

- apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de

mora serdo calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes formulas: v
EM =Ix N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

\ 12

+ I =Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=TX I= (6/100) [=0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I=(TX)I=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.10. O pagamento seré realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, dgéncia e conta corrente indicados pelo contratado QU mediante pagamento instantaneo (PIX).

10.10.1. Quando do pagamerito, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislaggo aplicavel.

10.10.2. O contratado regularmente optante pelo vSimples Naéional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de

comprovagdo, por. meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio, favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

10.10.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servigos, inclusive obras de construgdo civil, procederd a retengﬁb do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), corforme as regras previstas na Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11
de janeiro de 2012 e no Decreto Municipal n° 2.480, de 30 de outubro de 2023.
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DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES  §5%%7
DA CONTRATANTE &"-

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada 5 acoado com
contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

Efetuar o pagamento nas condi¢bes e pre¢os pactuados em contrato ou termo de referéncia; J
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, .por servidor ou comissdo especjalmente
designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como

o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as provfdéncias cabiveis; (

Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagdo, bem como.a sua compatibilidade para com as
obrigagdes assumidas; v
Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na |
execucdo do objeto;

Aplicar as sang¢8es administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragdo.,

Prestar as informag@es e os esclarecimentos que venham a ser sohcntados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagfo.

Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagfo da condigdo.

Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as

‘especificagdes exigidas.

Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais.
Nio praticar atos de ingeréncia na administragio da Contratada.

. Enviar as ordens de serviga devidamente autorizadas.

DA CONTRATADA

Executar o objeto contratado conforme especificagdes deste termo de referéncia, do contrato e de sua
proposta;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita ﬁscallzagao por parte da CONTRATANTE prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente e
também as/solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

Dar ciéncia a fiscaliza¢do, imediatamente e por escrito, de qualquer anormahdade que verificar na
execugdo do objeto.

Indicar ‘preposto e fornecer a fiscalizagdo nimero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagéo.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

-incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelo .cumprimento. das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo. de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
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obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias, comer¢iais e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;
Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos & execugio do objeto;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢éo de Dados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranga da CONTRATANTE; ‘

Atender prontamente as observagdes e decisoes da. ﬁscallzag;ao feita pela Camara Municipal para a
correta execugdo do objeto;

Responder por danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto e responsabilizar-se pelos vicios € danos de acordo
com o C(’)digo de Defesa:do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

Aceitar, nas mesmas condigdes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da contratacéo,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportes do Brasil ou no exterior.
Reembolsar 8 CONTRATADA o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso ¢ demais taxas fixadas por dispositivos legals que regulam a
materia, devxdamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, inclusive em décorréncia da rescisdo ou extingdo contratual. O prazo acima podera ser
prorrogado, se comprovado politica diferente de ressarcimento pela companhla de transporte.

A CONTRATADA devera assumlr todos os encargos tiscais e comerciais que sobrevenham sobre o
valor da tarifa /

A CONTRATADA deverd indicar, em até 03 (cmco) dias tteis, apos a assinatura do contrato, um
preposto a ser contatado. para promto atendintento ¢ esclarecimentos de questdes operacionais e
administrativas, através de servigo movel celular ou outro meio de comunicacdo, para atendimento.
ininterrupto, inclusive, nos sabados, domingos e fenados disponibilizando para CONTRATANTE
plantio 24 horas de telefone fixo e celulares;

Fornecer. sempre que solicitado, tabelas contendo horatios, duragio das viagens, escalas ¢ pontos de

* embarque e desembarque dos passageiros;

s)

Y

Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando o embarque
no horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os casos de
impossibilidade justificada;

Alterar  horarios de viagens, gquando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja

dispenibilidade em qualquer empresa que opere no percurso-desejado, diferentes do previamente
confirmado. em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou
cancelamento e substituigdo do bilhete de passagem, se necessario;

 Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo

documento fiscal;

Encaminhar, em uma tnica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel; / ;
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w) Nio acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no ﬁdémmo, mensalmente;

x) Repassar & CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais ¢ domésticas (estaduais e
interestaduais) concedidas pelas companhias ‘de transporte, bem como as vantagens e/ou
bonificagdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado nimero de passagens :
sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

CAMARA DE

VEREADORES DE .
NOVA FRIBURGO

A Casa de Povo Friburguense

12. 'ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1.- O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n®
14.133/2021 e da Resolugédo Legislativa n® 2. 55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

13.1. As despesas . decorrentes da presente contratagdo cotrerdio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2026, conforme enquadramento
realizado pelo Departamento de Contabilidade ap6s apuraggio da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servigos continuos, a dotacdo relativa aos: exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes.

14.  SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdio administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam: y | :
14.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do-contrato; LA
14.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato; '
14.1.4. deixar de entregar a documenta¢do exigida para o certame;
14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado; :
14.1.8. apresentar declaragio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;
14.1.9. fraudar a licitagfio ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo. :
14.1.12. praticar ato [esivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposigfo de penalidade mais grave;
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' 14.2.2. Multa de 0.5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor por qualquer das infragdes
“dos subitens: 14.1.1 a 14.1.12, sendo:

10% para o item 14.1.1
30% para ¢ item 14.1.2
30% para o item 14.1.3 : el )
0,5% para o itern 14.1.4 N a
1% p'e:ra o item 14.1.5 Ptoc. N-“__[[],Bf_"z-
2% para o item 14.1.6 - fls. __2
5% para o item 14.1.7 :
10% para o item 14.1.8 ; l
5% para o item 14.1.9 : =%
20% para o item 14.1.10
25% para o item t4.1.11
30% para o item 14.1:12 .

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos ¢asos dos .
subitens 14.1.2 a 14.1. 7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

' 14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que 1mped1ra o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Admmlstragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos; nos casos dos subitens 14.1.8 a
14.1.12, bem como nos demais casos quejustifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

Na aplicagio das sanges serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infrag8o cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto; .

14.3.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os.danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de mtegrldade conforme normas \e‘
orienta¢des dos orgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
cobrada judicialmente. ‘ : '

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de - infr a(;ao
administrativa tlplﬁcada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & admmtstraqao

plblica nacional ou estrangeira, copias do  processo administrativo necessarias a apuragdo da

. responsabilidade da empresa’ deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho

14.7.

fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administragdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal.
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14.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

14.9. A apliéagﬁo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo proprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao_ fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021 e na Resolugdo Legislativa n° 2.55/2023, de 30 de

margo de 2023.
Nova Friburgo/RJ, 05 de.dezembro de 2025.

Responséveis pela Elaboracio do TR passagens aéreas e terrestres e seguro viagem

!
i

Membro do Setor Membro de Setor de
Requisitante Planejamento e Compras:

Yo Gl i

~ " ik .
Anténio Carlos Serpa _ Glauco Soares P. Perrut Patri¢ia Maia N. Stutz

Aux. Administrativo D. de lflanejamen'to e Compras

Gestor do Contrato

Aux. Legislativo

N°® matricula: 2051 N°® matricula: 1580 N¢ matricula: 2076

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo o
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO. :

Ciente, de acordo:

DIRCEU SILVESTRE nor et anveampe - @

TARDEM:0786646 TARDEM:07866465789 | proc.N®
5789 Dados: 2025.12.05
15:23:56 -03°00

Dirceu Silvestre Tardem \

Presidente da CAmara Municipal de Nova Friburgo

Matr.: 2142 Bskifalrg. 3"““’
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ANEXO I

Instrumento de Medi¢io de Resultado (IMR)

\

1. Descrigdio dos itens que serdio avaliados mensalmente pelo gestor ou fiscal deé contrato e serdo divididos:

em dois Médulos (Ocotréncias Leves ¢ Ocorréncias Graves) cada um com seu respectivo peso no computo

i

- geral, formando a pontuagéo final que seré aplicada na faixa de tolerancia:

Modulo 1 (Oborr_éncids.Leves) - 10 pontos

) Perda de pl azo de 60 minutos para cotacdo'e - | 10 pontos por ocorréncia + 5 pontos a
1 de 120 minutos para emissdo de passagem. cada 24 horas excedidas do prazo
Nao responder gquestionamento sobre 10 pontos poriocorréncia
2 canuelamento,, remarcagio ou quaisquer '
butras informagdes inerentes ao ob)uo
'quando solicitado pelo fiscal do contrato
10 pontos por:ocorréncia + 5 'pontos a
3 ; Recusar—se a executar servico determmado DadR T IS A g S do prazo
pela FISCALIZACAO sem mOthQ ;
justificado. !
: 10 pontos por ocorréncia + 10 pontos a|
4 Atrasar o envio das certiddes, fatura ou nota| ... 10 dias excedidos do prazo
ex1g1das neste Termo de Referéncia para i '
atesto mensal (de acordo com o prazo de
cada uma). ; : / Ll
=H
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Atendimento indisponivel durante o horario

previsto neste Termo de Referéncia.

10 pontos por c')corréncbi‘a« + 5 pontos a

cada 24 horas excedidas do_ prazo | y

Moédulo 2 (Ocorréncias Graves) - 20 pontos

Emissdo de passagem em-desconformidade com 0s

dados solicitados, nfio acarretando impossibilidade de

embarque

20 pontos por ocorréncia

¥

l:mlssao de passagem em descom‘ormldade com 05
dados solicitados. acarretando, |1np0551b111dade de

‘embarque

30 pontos por . ocorréncia + 20
pontos a cada 2 horas excedidas do

| prazo maximo

Atrasar o inicio,.suspender ou interromper, salvo
motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos

contratuais.

20 pontos por ocorréncia

Néo manter preposto disponivel e aceito pela
Fxscallzagao durante o periodo de vigéncia do
contrato, fornyecendo sua identificagdo, numero de

telefone e e-mail para contato.

20 pontos por ocotréncia

\

1

Emissdo de passagem com valor superior ao

praticado pela companhia de transpotrte

P A .
20 pontos pot ocorréncia

Cada madulo, devido a sua importancia, terd pesos diferenciados. Esses pesos sdo multiplicados pela

quantidade respectiva de itens em cada médulo, conforme tabela abaixo:

Pagina 18 | 21




| "  qumon PROCEASD ACHINISTRATIVO

CAMARADE -
VEREADORES DE ) (Y en . Fls. ,.32

NOVA FRIBURGO _
A Casa do Pova Friburguense
| | o wj.fﬂ’f.“__.

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

De acordo com as ocorréncias constatadas na execugdo do contrato e, considerando o0s pesos de
cada modulo, a pontuagio mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte férmula: -

Pontuacio mensal = 140 - “n° de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “nt de Ocorréncias do
‘Médulo 2” x 20 ;

Os servigos serdo considerados msatlsfatorlos a partlr de 90 pontos para menos (64;3% do valor
total de pontos). - ;

)

O primeiro més de contrato-sera objeto apenas de notlﬁcagao de modo a permmr 0 ajuste e
aperfelgoamento da qualidade do serv1g:o pela contratada

A empresa podera apresentar Justlﬁcatlva para a prestagdo dos servu;os abaixo do nivel de
/satlsfa(;ao que podera ser aceita pela CONTRATANTE, "desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante excluswamente de fatores 1mprev151ve|s e alhelos ao
controle da empresa. " ’

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS 0 )

As adequagdes nos pagafnentos estatdo limitadas 4 seguirtefaixa de‘tolerancia:

Pagina 19 | 21




CAMARA DE

VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Cosa do Povo Fribleguense

Pmc.‘ Ne _'{Qm
Fls. _‘%Q__H

Y2 PROCESSD ADMINISTRATIVO
.l...-'J ot :

1292 120 50, i A0
:s_\,':m 3 B

119a110 10%

109 a 100 5%

99290 20%

89 a 80 25%

Menor que 80 30%

Haveré possibilidade de rescisdo contratual nas seguintes condigdes:

3.1. Desconto na Parcela Mensal de 10% ou mais por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do

Confrato ou nos ultimos 12 meses em caso de prorrogagéo;

3.2. Pontuagdo menor ou igual a 90 pontos;

4. FORMA DE AFERICAO E ANOTA(:Z\O DOS RESULTADOS

O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do

periodo de aferigdo:

MODULO 1: OCORRENCIAS LEVES

Total de Ocorréncias

Data duOcorrémsla )

- |Descrigio

gllad b

;:Pégin,a 20| 21

f
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| Pontuagéo mensal = 140 - “n® de Ocorréncias do Médulo 1 x
10~ “n® de Ocorréncias do Modulo 27 x 20
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ANEXO I %;.mh WOH 4

MODELO DE CHECKLIST DA FASE PREPARATORIA

O preenchimento do checklist deve ser realizado na forma da Instrucdo Normativa SeCon n° 2/2024 ou da norma
que vier a substitui-la. Segundo seu art. 14, a lista de verificagdo (checklist) é item obrigatério da instrucdo processual e deve
ser juntada aos autos na forma prevista do art. 13.

Este checklist tem por objetivo auxiliar os serv1dores envolvidos no processo de contratacdo na revisdo das
condigBes a serem observadas na fase preparatéria com base na Lei n® 14.133/21 e na Resolucfio Legislativa n° 2.555/23.

A aplicagdo do checklist ndo dispensa a andlise acurada por parte dos envolvidos de todos os documentos do

processo.
Os aspectos relevantes que ndo constarem no checkhst ou que prec1sern de maior aprofundamento deverdo ser
R S et U e e Lo 9 T A S T EABEPy ) ) STl Al .
o~

LISTA DE VERIF fCA(;AO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO Atende Indicar folhas/
— FASE PREPARATORIA plenamente a Paragrafos/
COMUM A TODOS OS PROCESSOS DE CON ! RA:! AQAO exigencia? referéncias
LEI n®14.133/21 onde esta a
_ : ~ informacéo
Processo CPL n: '
DOCUMENTO DE FORMALIZAQAO DADEMANDA |
1. Houve oficializagdo da demanda pelo setor requisitante contendo os Sim 03
‘elementos minimos previstos no art. 34 da Resolugdo Legislativa n° '
2.555/23 e no modelo padronizado aprovado pela Instrugio Nor mativa n°
7/2023 da Secretaria de Controle Interno:
2. Indicacdo do bem/servigo e quantitativo?" Sim 03
3. Descrigdo da necessidade a ser atendida? Sim 03
4. A justificativa da necessidade é plausivel com o objeto a ser ¢ontratado? Sim 03
5. Previsdo no Plano de Contrata¢do Anual - PCA? Naio se aplica PCA nio
regulamentado
. Caso ndo haja previsdo no PCA consta justificativa? Nio 03
7. As justificativas sdo consonantes com a realidade da Administragio? Nao 03
8. Estimativa da data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou Sim 03
realizado o fornecimento dos bens?
9. A estimativa da data de entrega da solugfio é compativel com a data da Sim 03
oficializa¢do da demanda?
10. O setor requisitante realizou anélise de adequagio dos bens/servigos? Sim 03
11. Consta assinatura e matricula funcional do requisitante? Sim 03
12. Consta ratifica¢iio da autoridade competente para abertura de processo de Sim 03
contratagdo? : .
DO O PR AR
Nio havendo Estudo Técnice Preliminar: !
1. Trata-se de uma das hipéteses de dispenSa de elaboragdo previstas no art, . Sim 04
44 da Resolugdo Leglslatlva n® 2.555/23 e foram apresentadas
Jjustificativas?
2. Nas hipoteses dos incisos 111, VII e VIII do artigo 75 da Lei Federal n° N3io se aplica
14.133/2021, a justificativa para a nfo elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar contém os elementos que a caracterizam ¢ a habilitam?

Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro

CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
Email: controleinternof@novafriburgo.rj.leg.br
Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290
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3. Nos casos em que o ETP ¢ obrigatdrio, foi elaborado o modelo correto
em conformidade com o artigo 45 da Resolugdo Legislativa n®2.555/23 e
com os instrumentos de 'planejamento aprovados ‘pela Instrugdo
Normativa - IN n® 7/2023 da Secretaria de Controle Interno/SeCon?

E
Nio se apllca

4. O ETP elaborado, conforme o ‘caso, contém os elementos minimos
previstos nos artigos 46 ¢ 47 da Resolugdo Legislativa n® 2555/23 e no

modelo padronizado aprovado pela Instru¢do Normativa n° 7/2023 da
Secretaria de Controle Interno? .

Nio se aplica

5. Contém a assinatura (s) do responsavel (is) pela sua elaboragdo com
indica¢@o da sua matricula funcional?

Néo se apl.ica

6. Foi elaborado pela equipe de planejamento?

N4io se aplica

7. Ha designagdo formal caso o ETP tenha sido elaborado pela equipe de
planejamento?

Nio se aplica

8. Os membros da equipe de planejamento detém conhecimentos sobre
aspectos de uso e/ou técnico do objeto a ser contratado?

Nio se aplica

9. Existe comprovagfio da ciéncia:por parte dos indicados para compor a
equipe de planejamento? 4

Nio se aplica

10.0 ETP foi aprovado pela autoridade competente?

Nio se aplica

11.0bservou os procedimentos e modelos disponiveis aprovados pela IN n°
7/2023 da SeCon?

Néo se aplica

12.Foi produzido anteriormente ao termo de referéncia ou do Projeto
basico?

Néo se aplica

O ETP contém os seguintes elementos:

1. A indicag¢do do problema a ser resolvido € a descri¢do da necessidade a
set atendida sob a perspectiva do interesse publico?

Néo se aplica

2. Informagdo sobre contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a presente contratagio?

Nio se aplica

W

Trata-se de hipdtese fracionamento da despesa?

Nio se aplica

4. O somatdrio das contratacdes supera os limites previstos nos incisos I € 11
do art. 75 da Lei n® 14.133/21?

Nao se aplica

5. Demonstra previsdo e compatibilidade com o Plano de Contratagdes
Anual?

N3io se aplica

6. Consta justificativa pela auséncia de previsdo e compatibilidade com o
Plano de Contratagdes Anual?

Néo se aplica

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas? '

Naio se aplica

8. Memorias de calculo e os documentos de suporte a estimativa?

-

Néo se aplica

9. Na estimativa foram consideradas informag¢Ges sobre interdependéncia
com outras contratagdes de forma a possibilitar a economia de escala?

Nio se aplica

10.As contratagdes semelhantes e interdependentes podem ser unificadas em
um (nico processo de contratagdo?

Néo se aplica

11.A unificacsio do processo de contrataciio mostrou-se mais eficiente?

Naio se aplica

12.A unificagdo dos processos de contratagdo resulta na economia de escala |,

¢ reducdio dos custos de gestdo contratual?

Néo se aplica

13.Foi demonstrada a economia de escala?

Nio se aplica

14.A estimativa de quantidades observou o histérico de consumo dos tltimos

3 (irés) anos?

N4o se aplica

15.Se o historico de consumo ndo utilizou a métrica dos ultimos 3 (trés) anos
foi apresentado justificativa?

Nao se aplica

Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro

CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
Email: controleinterno@novafriburgo.rj.leg.br
Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290
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.- 16.Houve aumento em relagdo ao histérico de consumo? Nao se aplica £

17.Consta justificativas para aumento das quantidades estimadas?

Néo se aplica

18.0 aumento dos quantitativos estd em consondncia com 0s principios que
regem a Adm. Pablica, em especial o interesse publico e custo-beneficio
.do gasto?

N3ao se aplica

19.Tratando-se de contratagdo que envolve a manutengdo de bens, foi
realizado comparativo da vantajosidade em relagio a compra?

Nio se aplica

20.Estimativa preliminar do valor da contratagdo?

Nio se aplica

21.Anélise comparativa da viabilidade economica a partir da utitizagdo dos
custos unitarios estimados e as solu¢des disponiveis no mercado?

Nao se aplica

22.A pesquisa de pregos observou os pardmetros, estabelecidos na Lei n°
14.133/21?

\

Nio se aplica

suporte?

A.23.Foi anexada a memoria de calculo e os respectivos documentos de

Nio se aplica

24 Justificativa do parcelamento ou ndo do objeto?

Néo se aplica

25.Na justificativa, considerou-se:

A viabilidade técnica e a vantajosidade econdmica?

Nio se aplica

A viabilidade da divisdo do objeto por lotes para tornar mais atrativo o
mercado de participantes? -

Naio se aplica

O aproveitamento do mercado local?

N3ao se aplica

O dever de ampliar a competicdo e de evitar a concentragdo de mercado?

N3ao se aplica

Em se tratando de prestagdo de servigos, o custo de varios contratos frente as
vantagens da reducéio de custos, com divisdo do objeto em itens?

Nio se aplica

Em se tratando de prestag@o de servigos, a responsabilidade técnica?

Nao se aplica

26.Caso ndo se opte pelo parcelamento, foi indicada como justificativa que:

A economia de escala, a reducgdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagio recomenda a compra do item do mesmo
fornecedor?

Néo se aplica

O objeto a ser contratado configura sistema unico e integrado e ha
“Hossibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido?

N4o se aplica

O processo de padronizagdo ou de escolha de marca indicaria fornecedor
exclusivo? :

Néo se aplica

27.No que se refere ao levantamento de mercado, foram considerados
consultas a publicagdes especializadas, estudos téenicos e contratos
realizados em outros orgdos pablicos? -

Nio se aplica

solucdes identificadas, considerando:

28.Na justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo, foi realizada andlise comparativa entre as

A comparagdo do custo das solugdes propostas e da solugfo atualmente
contratada; quando for o caso? '

Nio se aplica.

ETPs elaborados por outros érgfos/entidades, que contenham os elementos
minimos previstos no § 2° do art. 18 da Lein®14.133/21?

Néo se aplica

29.Justificativa e ratificagdo do setor técnico demandante acerca da
compatibilidade, 'viabilidade técnica ¢ atualidade econémica do ETP
mencionado acima?

Nio se aplica

30.Ha comparativo dos custos e dos beneficios de cada solugdo?

Nao se aplica

31.Quando houver a possibilidade de compra ou locacdo de bens, foram
avaliados os custos e os beneficios de cada op¢do e indicada a alternativa

Naio se aplica
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mais vantajosa, considerando os custos indiretos, relacionados com as
despesas - de manuten¢do, -dos custos de eventuais adaptagBes,
depreciagdo, impacto ambiental e do prazo de amortizagdo dos
investimentos necessarios do objeto a ser contratado, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida? (art. 44 da Lei n® 14.133/21)

32.A capacidade de a solugdo proposta oferecer ganhos de eficiéncia
administrativa, a partir da incorporacdo de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes e‘de incentivar a 1n0vc1cao e o desenvolvimento
nacional sustentavel?

Nio se aplica

33.Se  adotado outro critéfio para a andlise comparativa das solugdes
identificadas, foi acompanhado de justificativa e da sua metodolog1a‘7

Nao se aplica

.34.

Descri¢do da solugéo comio um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
“manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso?

Nio se aplica

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros
disponiveis?

Nio se aplica

Providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente a celebragéio

_para fiscalizagdo e gestdo contratual? i %

do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de serv1dores ou de empregados-

Néo se aplica

Descrigdo de ‘possiveis fimpactos, ambientais e respectlvas medidas
mltlgadoras incluidos requisitos de baixo consumo de energia ¢ logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel?

Nao se aplica |

.Foi avaliada a possibilidade de utilizagio de mao de obra, materiais,
tecnologias ¢ matérias-primas existerites no local da execugéio, conservagio e
opua:;ﬁo do bem, servigo ou obra, desde que ndo ha|a prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a'eficiéncia do respegtivo contrato,
nos termos do § 2° do Art. 25 da Lei n® 14.133, de 20217

Nio se aplica

Foi avaliada a nccessidade de ser exigido. em edital ou em aviso de
contratagdo direta, que os/servicos de manutengfio e assisténcia técnicasejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade

“Me prestagio de servigos localizada em distancia compativel ‘com suas

necessidades, conforme dispde 0 § 4° do Art. 40 da Lei n® 14.133. de'2021.

Nao se aplica

35.Caso se pretenda adotar o critério de Jjulgamento por técnica e prego, o ETP:

o

| Demonstrou que a avaliagio e ponderagfo da qualidade técnica das propostas

€ relevante aos fins pretendldos pela Administra¢io?

Nio se aplica

H4 posicionamento conclusivo sobre viabilidade técnica, razoablhdade !
adequacio da contrata¢do?

Nio se aplica’

36.Caso tenha sido adotado ETP de contratagdo anterior do mesmo 6rgéo ou
de outros 6rgaos, este foi ratificado, com Justificativa pelo setor técnico e
- declaragdio da viabilidade técnica e da atualidade econdmica do e:,tudo
certificando que a solugdo se adequa a demanda? (art. 44, § 2° da
Resolugdo Legislativa n 2555/23)

Nao se aplica

37.Foi realizada analise quanto a apllcabllldade do impacto orgamentario-
financeiro? 4 i

Néo se aplica

38.Consta autorizagio da autorldade competente para abertura do processo
de contratacao?

INSTRUMENTO DE CONTROLE DAS CONTRA

Nio se aplica
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1. Os instrumentos de .controle das contratagBes (checklist foram juntados Sim 1-49

aos autos e elaborados com os elementos minimos - prev1stos na IN n°

2/2024 da SeCon?

MAPA DE RISCOS
l. O Mapa de Riscos foi juntado aos autos antes da elaboragdo do Termo de Nio se aplica | Dispensado pela
* Referéncia? sy i , ‘ ' baixa
complexidade

2. Caso o mapa de riscos nio tenha sido apresentado, constam / Sim

justificativas? .
3. O Mapa de Riscos possui,os elementos minimos previstos na IN n° Néo se aplica

2/2024 da SeCon?

4. O mapa' de riscos levou em consideragdo o historico de licitag3es, Néo se aplica
inclusive as desertas ou frustradas, e contratagdes anteriores com objeto

controversas, erros ou incongruéncias. do procedimento; ‘ou apresentou
justificativa para a ndo consideragio do histérico de licitagoes?

TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia:

1. Obgervou o modelo padronizado? Sim 21 em diante

2. As alteragdes no modelo padronizado foram destacadas para analise do Sim 21 em diante
Controle Interno? ! _

3. Contém as assinaturas dos responsaveis' pela sua elaboragdo com Sim 36
indicagdo das matriculas funcionais?

4. Foi aprovado pela autoridade competente‘7 Sim

5. Consta justificativa para a nao utlhzag:ao do formato eletronico de Nio se aplica
d1sputa‘7 . 3 :

6. Consta o prazo de vigéncia? ' Sim 21

7. No caso de contratos com prazo de até S (cinco) anos nas hipéteses de N&o se aplica
servigos e fornecimentos contmuos a autoridade competente do orgéo ou
entidade contratante atestou a maior vantagem econdmica vislumbrada
em razdo da contratacfo plurianual?

8. Foi demonstrada a vantajosidade da vigéncia plurianual? Nio se aplica
9. O TR.contém os seguintes parametros e elementos descritivos:
Fundamentacgio da necessidade da contrata¢do? Sim 21
A-Fundamentagio do tipo de solugdo escolhida é compatwel com,0 ETP ou Nio se aplica '
faz referéncia a0 mesmo?

- Definigdo do objeto contendo os seguintes elementos minimos exigidos, no Sim 22
inciso XXIII do art. 6 daL.ein 14133/21:

‘Especificagdo do bem ou do servico? Sim 22
Descri¢do pormenorizada, considerando todo o ciclo de vida do objeto a ser Sim 22

contratado, por meio de especificagdes técnicas e de desempenha usuais de
mercado, que ndo sejam excessivas, irrelevantes ou desnecessarias?
Estimativa de quantidade e memorias de célculo, com os documentos que Sim _ 22
lhes ddo suporte, considerando o consumo e utilizagéio provaveis?
10.Descri¢fo da solugdo como um todo e modelo de execugdo do objeto,

contendo: _
Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagio? Sim 21
Indicacdo dos prazos de inicio € término da prestago do servigo ou de Sim 21
execucio do objeto contratual? ; _ 4
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Indicagdo da forma e dos locais de entrega dos produtos ou da execugéo dos
servi¢os, conforme o caso?

—|

art. 7 da Constituigdo Federal?

Regras para o recebimento provisério e definitivo? Sim 23
. Condigdes necessarias para a execugdo dos servigos ou o fornecimento de Sim 24,25
bens? :
Definigdo das condi¢des dos servigos de manutengéo e assisténcia técnica? Nio se aplica
'| Metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite do objeto executado? Sim 30
Instrumentos de Medicéo de Resultado ou justificativa para sua ndo adog¢do? Sim 30
Critérios de medigéo e de pagamento e condigdes de aquisi¢io e pagamento‘7 _ Sim 30
11.Requisitos da contratagio, contendo:
Previsdo e condi¢des de prestacdo de garantia contratual? Néo se aplica
Especifica¢do de prazo de comunicagdo da contratada informando a Nio se aplica
modalidade de garantia?
\ Consta especifica¢ao da garantia do produto? Sim 26
O prazo estipulado é compativel com o praticado no mercado? Sim 26
12.No caso de indica¢iio de marcas ou modelos: /
Ha justificativa formal, enquadrando o caso em uma das hipéteses do inciso Nio se aplica
I'do artigo 41 da Lein 14.133/212
Se for o caso, ha men¢do ao processo de padronizagido do produto? Néo se aplica
No caso de vedagdo de utilizagdo de marca/produto, foi inaugurado processo Nao se aplica
administrativo para a comprovagio de que nio atende aos requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagéo contratual?
13.Indica¢do do modelo de gestdo do contrato, com a definicdo de como a Sim 27 em diante
- execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade no caso em concreto? ’
14.Indicacdo das seguintes exigéncias de habilitagdo:
Habilitagfo juridica? Sim 28
Habilitagdo técnica? - Sim 29
Os atestados porventura exigidos recairam sobre as parcelas de maior Sim 30
relevancia na contrata¢io?
L0 percentual de quantitativo minimo de atestado em relagio ao objeto foi Sim 30
observado?
Ha previsio de somatério de atestados para comprovagdo do quantitativo Nao ¢
minimo? :
Foi verificado se alguma das atividades . desempenhadas representam Nao
atividades exclusivas de categoria profissional?
Caso haja profissdes regulamentadas no objeto contratual, foi verificado a Naéo se aplica
regularidade do profissional junto ao conselho?
Foi determinado lapso temporal na demonstragio da capacidade técnico- Ndo se aplica
proﬁssional‘? ?
A comprovagdo da capacidade técnico-profissional recaiu exclusivamente N3ao se aplica
sobre o profissional responséavel pelo desempenho das atividades?
Regylaridade fiscal, social e trabalhista? -
Nos casos previstos da IN n° 1/2023 foi adotada a regularidade fiscal Néo se aplica
simplificada? ;
Foi exigido comprovagdo de cumpre a licitante cumpre o inciso XXXIII do Sim 29

Habilitagio econdmico-financeira?

Nao se aplica
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Os indices contabeis previstos s3o usuais de mercado? Néo se aplica

A adogdo de mdlces contdbeis diferentes da praxe de mercado foi N3o se aplica

justificada?

Se dispensada a comprovagédo de uma das exigéncias de habilitagio previstas Sim

nos itens anteriores, apresentou as justificativas?

Foi exigido declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos Nio

para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social? _

15. Foi definido as obrigacdes da contratante e contratada? Sim 32,33
16. Indicagdo da forma e dos critérios de sele¢do do fornecedor? Sim

17.Consta modalidade de licitagio? Sim 28
18. Se adotado-o Pregéo, consta justificativa de que o objeto possui padrdes Sim 28

de desempenho e qualidade que’podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de espécificagdes usuais de mercado? (art. 6° XLI c/c
art. 29 da Lei n® 14.133/21)

19. Na hipotese de contratagdo direta, houve a mdlcag:ao do dispositivo legal Néo se aplica
no qual o caso especifico se enquadra?
20. Foi verificado o possivel fracionamento de despesa? Sim
21.Consta critério de julgamento? Sim 28
22. Foi definido ‘0 modo de disputa? ' Sim 28
23. Definiu-se modo de disputa compativel com o critério de julgamento, Sim 28

observada a vedagdo de uso do modo de disputa aberto quando nas
licitagdes por técnica e prego (art. 56, §2° da Lei n® 14.133/21)?

24. Justificativa da adequacdo e da eficiéncia da combinagéo dos parAmetros Nio se aplica
de critério de julgamento e modo de disputa?

25. Quando utilizados os critérios de julgamerito de menor prego ou de maior | 'Nao se aplica
desconto, definiu-se modo de disputa compativel, observada a vedag:ao
de utilizagdo isolada do modo de dlsputa fechado (art. 56, §2°, da Lei n°
14.133/21)?

26. Caso tenha sido adotado o critério de julgamento por técnica e prego, Nio se aplica

 consta justificativa das propor¢des de técnica e de prego adotadas,

.~ observada a propor¢do méaxima de 70% para a valoragdo da proposta

- técnica? :

27.Em caso de exigéncia de vistoria prévia, consta a indicacdo dessa Nao se aplica
necessidade, bem como avaliagdo de que o edital preveja atestagio de
conhecimento pleno do local, na forma do art. 63, §2° da Lei n°
14.133/21?

28. Previsdo quanto a participagdo de empresas sob a forma de consorcio no Nio se aplica
_processo de contratagio e, caso prevnsta vedacgdo, foi apresentada
justificativa?

29.Previsdo quanto a participagdo de pessoas fisicas no processo de 28
contratagiio e, caso haja vedacao, foi apresentada justificativa? ;

30. Previsdo da vedagdo ou da possibilidade de subcontratagdo .é, caso Sim 24
admitida, do seu percentual e das suas condi¢des?

31. A subcontrata¢io foi justificada? ' ¢ N3ao se aplica

32.Foi prev1sto a qualificac¢@o do potencial subcontratado na do art. 67, §9°, Nao se aplica
da Lein® 14.133/21?

33. Estabelecimento, nas hipéteses previstas pela LC n° 123/06, de reserva Néo se aplica Modelo Padrio

de cota ou a exclusividade da licitagfo para os beneficidrios da norma? do Edital
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34.Previsdo quanto a possibilidade de participagdo. de profissionais Néo se aplica
organizados em forma de cooperativa no processo de contratagdo (art. -
16, Lei n° 14.133/21) e, caso prevista vedagdo, foi apresentada

Jjustificativa?
35. Quanto a forma de selegdo e ao critério de julgamento da proposta, o TR contém: |
Prazo de validade e condi¢es da proposta? Sim Modelo Padrao
' ) do Edital
Paridmetros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de licitagdo Sim Modelo Padrio
de melhor técnica ou de técnica e prego? \ do Edital
Critérios de desempate, na forma no art. 60 da Lei n® 14.133/21? Sim Modelo Padrao
i do’Edital -
36. Consta estimativa do valor da contratagfio? Sim Modelo Padrio
) . _ _ do Edital
~37. Caso o orgamento seja sigiloso, foi apresentada justificativa? Néo se aplica

38. Na hipétese de contratacdo direta com fundamento no art. 75, VIIL, da Lei n® 14.133/21:
Foi apresentada justificativa com os elementos que caracterlzam a situagdo Nao se aplica
emergencial ou calamitosa? '

Foi apresentada justificativa da autoridade maxima do érgdo ou entidade Nio se aplica

acerca das razdes pelas quais ndo foi possivel concluir o devido processo !

licitatério, quando aplicavel? :

39. Caso tenha se optado pela inversdo de fases prevista no art. 17, § 1°, da Néo se aplica
Lei'n® 14.133/21, foram explicitados no TR os beneficios decorrentes da :
habilitagio em momento anterior ao julgamento, a luz do obJeto a ser
contratado?

40. Caso tenha sido exigida do licitante a apresentacédo de prova de qualidade Naio se aplica
do produto, 'de seu processo.de fabricagdo ou do servigo a ser prestado,
‘inclusive sob o aspecto ambiental, nos termos previsto pelo art. 42 da Lei
n° 14. 133/2] foi apresentada a devida justificativa técnica? .

41. No caso de exigéncia de amostra, exame de conformidade ou proya de conceito:

Consta previsdo expressa dessa exigéncia no TR? . Néo se aplica

Diretrizes para inspe¢éio ou recebimento de amostra, se for o caso? N&o se aplica

Cansta defini¢do da fase em que sera cumprida a exigéncia dentre aquelas © Nao se aplica

previstas no §2° do art. 42, da Lei n® 14.133/21?

Ha justificativa? _ Néo se aplica

Ha previsio de critér'ios objetivos de avaliagddo detalhadamente Nao se aplica

especificados?

Consta o prazo e forma de . apresentag:ao das amostras, das provas de Ndo se aplica
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade?

42.Foi indicado indice de reajuste? Nio se aplica

43. O indice mantém consondncia com o objeto da contratac;ao‘7 N#&o se aplica

44. Consta do TR justificativa para escolha do indice de reajuste? Ndo se aplica |-
AUTORIZAGAO DE ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGAO

1. Consta autorizagio de abertura/prosseguimento do processo de Sim 36
contrata¢do firmada pela autoridade maxima competénte?
PESQUISA DE PRECOS

*Para verificagéo da regularidade da pesquisa de pregos deve ser aplicado checklist proprio.
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1. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a pri

ES DE
BURGO

Friburguins

; At PROCESSO ARMIN nz‘}n'.rn
CAMARA DE % ,ﬁ_w"Sﬂrﬁém Bhe @
2 ‘ Vi ]

YT - o S
PLANEZAME N 'eE comPrAs

meira etapa da fase de planejamento ¢ apresenta os

devidos estudos para a contratagdo de solugfo que atendera a necessidade abaixo especificada.

L

O objetivo principal é estudar detalhadam‘ente a necessidade‘ e identificar no mercado a melhor

solugdo- para supri-la, em observincia as normas- v1gentes e aos principios que regem ‘a

Admmlstragao Pablica.
2. NUMERO DO PROCESSO: 050/2025

3. OBJETO

{

Contratagio de servi¢os de agericiamento de passagens. |

4. DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Setor Requisitante

GESTORES DO CONTRATO

Diretoria de Planejamento e Compras

PATRICIA MAIA NASCIMENTO STUTZ - 2076

‘Setor Técnico

Dispensado na florma do artigo_41,\i_da Resolugdo
Legislativa n® 2.555/23.. Todavia, diante da
necessidade de especificacio dos servigos, o
Secrétério Geral patrticipa do presente para a

defini¢do detalhada dos servigos.

5. NECESSIDADE DE ETP

Pagina2 | 16
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Justifica-se a necessidade do modelo completo, uma vez que a alternativa presente se

enquadra em servigo continuo, conforme previstd no. artigo 45, 11 da Resolugdo Legislativa n°
2.555/2023. o) ~ i

6. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Nio hd previsdo no plano anual de contratagio, uma vez Guen

Lo N Qe _ Lk gCc pLOnIrala, 13, VeZ "6rgao’ ainda ndo. foi
implementado 6 PCA. Todavia. tal despesa é Prevista no Plano Pluria uﬂemfmmﬁm Anual,

7. DIAGNOSTICO E SITUACAO ATUAL

A presente contratagdo justifica-se para atender as necessidades de fornecimento de
passagens terrestres, aéreas nacionais €, eventualmente, internacionais e traslados, dos Servidores
da Cémara Municipal de Nova Friburgo que estejam previamente autorizados a viajar a servico ou a
participar de eventos de capacitagfio, ou ainda, para representagdo institucional que pode envolver '
em carater gxcepcional hipdteses de trajetos‘ internacionais que consequentemente demandam a

v ¥
necessidade de contratagdo de seguro viagem internacional.

Cabe mencionar que embora a Camara Municipal possua atualmente 21 (vinte e um)

veiculos locados estes sdo destinados a uso excluswo dos agentes politicos, razdo que a

manutengdo da passagem terrestres se faz necessaria para 0 deslocamento dos serv1dores| efetlvos e

da area admlmstratlva

— -

Outrossim, vale ainda destacar que a atualizagdo continua dos servidores do Poder
Legislativo sobre normativas, préticas e tendéncias relacionadas as atividades institucionais é de.
. 3 A . . X 3 8 A 3 T
suma importincia para o cumprimento de suas fungdes. Esses deslocamentos oportunizam a troca
de experi€ncias com outras institui¢des e profissionais do setor, fortalecendo a rede de contatos-e o

aprimoramento técnico do corpo funcional. Portanto, assegurar o transporte adequado e eficiente €

———

uma prlorldade 1nst1tuc10nal e T L T TR =

. . 45 X . . i .
E, tendo em vista 0 iminente vencimento do contrato atual, bem como, o fato do servigo em

tela ser de natureza acessoria, ndo havendo na Lei Complementar Mun1c1pal 142/21 cargo para
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execugdo de servigos dessa natureza ¢ que faz-se mecessdria a contratagdo dos servigos de -

agencimanento de viagens. '

agiio sera possivel dar :ébﬁﬁﬁﬁf&&dede;idéi forma

Ressalta-se ainda que com esta contrata

i

ﬂmﬂ% qélefe e'efi;onomma reserva, mmssﬁo ¢ qmslgﬁa demssagens aéreas. etem‘estres, uma vez
que o »atua[ contrato vence em 09 de abril de 2025,

8. ESTINIATjVA DE QUANTIDADE E PRECO DE CONTRATACAQ

~

- Considerando. que estamos ém uma nova legislatura que pode vir a trazer ym cenario -
e e

dwcrgentc a0 hlstorlco de consumo da ultima [egjsiatura, a estlmatlva de quantidade a ser utilizada

f01 baseada na ultima contratagde, acrescida de 02 (duas) viagens internacionais em virtude da

alteragio da Lei'Municpal 5.049/2024. A (e
N SO Uk ‘}’\J(L" A

Para o calculo das viagens nacionais utlllzamos a cotagdo da .empresa Gol em uma viagem

do Rio de Janeirg para Brasilia. {’

W=

Para o céleulo da passagem internacional utilizamos a média das viagens da empresa Latam para a

‘Amerlca do Norte, América do Su_l___A_s_@, Afrlca e Eur opa Ap6s isso, multiplicamos o valor final

por 2 (d01s) afim de cons:dergr um parlamentm € UM asSessol

ey
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A tabela abaixo explicita os valores totais:

OCERSH ANMINISTRATNG
1"),6‘3;1‘&" 6'&, ﬁ?ﬂ

PI ANEJAMENTOE COMPRAS

Y

' Pata o cdlculo do seguro de viagem o racrio'ciniofoi 0 mesmo, sendo utilizada a cotacéo de.

Valor Total
| x Quantidade
ITEM ESPECIFICACAO nt Valor Unitario Estimado| estimado pela
' Estimada : ;
: Administracao
1 Prestagcdo de servigos del50 (cinquenta)Nacional: [R$ 91.820,29

agenciamento de passagens

incluindo reserva, aquisigdo,|

internacionais. Nestes casos

0 seguro deve possuin

cobertura minima traslado ¢

passagens de voos

RS 2.069,00 (ida)

domésticos, sendo)

emissdo, marca¢do e/oud6 (quarenta e s’eis)R$ 1.304,85 (volta)
fremarcagdo  de llailhetes nacionais e 4
aéreos domésticos nacionais(quatro)
e internacionais ~  comiinternacionais
prestagﬁor de . servigo de : Juternacionalts
[seguro em caso de Viagens2 segirosadaeen RS 3.791.3 0 (ida)
<91, .

R$ 3.070,00 (volta)

«repatriamento em caso de

(noverita e um mil
gitocentos e vinte
reais e vinte e nove

centavos)

Pagina 5 | 16




CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGCO

A Casa do Pova Friburguanse

P

sty BROCERS0 DN
i Sl
aiad

FLANE 1r-|u:—.-;;[n ECOMBERAS

acidente/doenga ou rpoﬁe,
assisténcia médica (despesas
médico/ hospitalares) por]
Acidente !ou : Eﬁfemidadc
)$50.000,00

dolares);|

(por evento):

(cinquenta  mil.

assisténcia/despesas

farmacéuticas: $ 1 .0()0,00
(mil doblares) e assisténcia
od?ntolégica: R$ - 300,00

(trezentos dolares)

meramente estimativos

Média do valor de
seguro: R$499,14

*valores de referéncia,

v

Prestagio de servigos ‘de
agenciamento de passagens,
incluindo reser\}a, aquisicao,
‘[seguro, emissdo, marcagdo
e/ou remarca¢do de bilhetes

terrestres.

96 (noventa e seis)

RS 66,72 (ida)

RS 73,40 (volta)

*valores de referéncia,
meramente

estimativos

R$6.725,76

(seis mil setecentos
e vinte e cinco reais
e setenta e seis

centavos)

Verificou-se ainda que compras publicas similares, tiveram para os itens de servigo de

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO

T

a estimativade ¢ custo serd a média dos valofes de passagens, & SEguro.

\ = A
S EGUULUNR DY

RS f”(‘?’\’“

agenciamento de viagens taxa de agenciamento de R$ 0,01 (um centavo de real). Diante disso,

pode se verlticarhque ¢ pratica de mercado a . cobranga de. valores irrisorios e até negativos nos casos’

de passagens aereas}m razdo das comlssoes recebldas pelas agenmas em caso de venda, razio que

//‘9
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Os objetos do presente estudo se enquadram na categoria de servigos comuns, de que tratam
a Lei n° 10 520/02, pb: possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais ¢ especificas,

usualmente ‘eneontradas no mercado.,

No levantamento de mercado foram cons1deradas duas alternativas: a compra dlrcta de
passagens € a contratagdo de agcncxa de v1agens A prlmelra alternativa 8;1;61\;6 a aquisicdo de
~bilhetes d diretamente das companhlas de transportes ¢ seguros. Todavia, merece destacar que a Lei
Municpal 5.049/2024 que regula os requerimentos de passagens preve em seu art. 8° 0 prazo
mlm_l_nj_g_@_ﬁl (sete) dias lteis para ‘o requerimento de passagem, prazo este que inviabiliza
contrat’ac;(”){es/aquisigées pontuais por ndo haver na casa reéulamentagﬁo para caixa de pronto

pagamento,

e e ]

A segunda alternativa é a contratacdo de uma agéncia de viagens especializada. Esse modelo

consolida todas as demandas em um Unico contrato, oferecendo maior 51mp11c1dade nas tratatlvas

com o fornecedor etr ansfermdo a responsabilidade pela gestdo de 1mprev15tos para um profissional
especializado. Alem dlSSO a contnatac;ao de agéncia pode resultar em economia financeira, uma vez
que as agéncias recebem comissionamento pelo volume de vendas e podem repassar tarifas mais
competitivas ao 6rgdo’ pblico. Essa solugfio também garante mais aglhdade na resolugdo de
problemas; como alteragoes ou cancelamentos debilhetes, o que contrlbul para a eficiéncia do

)

processo.

Cabe mencionar ainda que ao realizar pesquisa de mercado no Portal Nacional de Compras
Piblicas, podemos observar que a segunda alternativa, a contratagdo de servigos de agenciamento,

"€ a que vém sendo adotada no mercado dos orgdos publicos.

10.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
“10.1 Voos domésticos para as passagens dereas;
10.2. Permitir subcontratagdo pafa o fornecimepto de passagens terrestres e seguro viagem;

10.3 Nao patrticipagio de pesso_as. fisicas em virtude da complexidade do sérvigo e da necessidade
de manuteng¢do de uma central de atendimento;
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10.4 Manter a disponivel, nos dias uteis, no horario compreendido entre 8h as 18h, ‘posto de

atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos

SEervigos. Ap(')s 0 horério estipulado € nos fins de semana e feriados, indicar preposto para atender os
casos excepcionais e urgentes dlspomblhzando plantdo de telefones fixos ¢ movel, bem como,
enderego eletronico.

10.5. O Posto de atendimento deve monitorar o embarque do passageiro nos casos de viagens -
aereas, inclusive ‘comunicando o passageiro de eventual ‘atrasos ou cancelamentos de voo, bem
como, solucionar qualquer problema que venha a surgir com a logistica do embarque e
desembarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.

10.6. Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.

10.7. Reempbolso do valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do valor referente
a multa de reembolso ¢'demais taxas fixadas por dispositivos'legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete.

10.8 Indicar, em até 05 (cinco) dias uteis, apds a assinatura do contrato, um preposto a ser contatado
para pronto atendimente e esclarecimentos de questdes operacionais ¢ adminisirativas; através de
servigo movel celular ou outro meio de comunicagio, para atendimento ininterrupto, inclusive, nos
sabados. domingos ¢ feriados dlspomblllzando para CONTRATANTE plantdo 24 horas de telefone
fixo e celulares.

10.9. Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo hordrios, duragio das Viageﬁs, escalas e

.pontos de embarque e desembarque .dos passageiros, repassando todas as tarifas promocionais

especiais ¢ domésticas (estaduais ¢ interestaduais) concedidas pelas empresas, bem como as
vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissio, em conjunto, de um determinado ntimero
de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

10.10 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando o
embarque no hordrio mais proximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os casos
de impossibilidade justificada. : : :

10.11 Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que:haja
disponibilidade em qualquer empresa que opere no percurso desejado, diferentes do previamente
confirmado em bilhete de passagem ja 'emitido, providenciando o respectivo €ndosso ou
cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessério. ' ;

10.12. Encaminhar, em uma Gnica fatura, os trechos de 1da e volta de um mesmo passageiro, semptre
que possivel;
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10. DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA
_ i
- A Contratacdo deve ser feita atendo os seguintes critérios:
Pagamento mensal para evitar a duplicagﬁo da cadeia dos atos praticados pelos setores
envolvidos na rotina de pagamemo a contratada, sendo aqueles realizados, assim, somente uma vez

i

por més; . -
) ' SRR ¥ X ¥ ¥ | LHE "l‘t_-_-,_ﬁ g »
A remuneragdo total a ser paga & agéncia de viagens sera apurada a partir-da soma do valor
ofertado pela prestagdo de servigo de Agenciamento de Viagéns compreendendo os servigos de
.emissao, remarcagdo, cancelamento e quaisquer ouiras a!teragoes necessarlas multxphcado pela

e N o O B e S N R

quanudade de emissoes de bilhetes no periodo faturado; ' V" TOn 2
’ 2 _J;J‘.f|_1'_..’.;

O valor da taxa de agenciamento da empresa, deve ser ﬁxa a fim de corresponder
respectivamente a0 valor cobrado pela’ CONTRATADA para prestacio dg_ servigos de
Agenciamento de Viagens, compreendendo reserva, emissio, remarcacio e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional e passagem rodoviaria, inclusive incluindo todos os
custos diretos ¢ indiretos e despesas necessdrias |ao cumprimento - integral das obrigaqﬁes
decorrentes da contratagio.

A Taxa de Agenciamento deve constituir a tnica forma de remuneragio 2
CONTRATADA pelos servicos de agencnamento slstematlzado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (AdlClOl’lal de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT
(Repasse a Terceiros), RAV. (Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServigoDU),
TRAV (Taxa de Remuneragio Kda Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa
sobre o valor da tarifa, das taxas e¢ dos servigos como forma de remuneragiio pelos servigos
prestados. ;

Ser'com Pessoa Juridica para obter relacionamento comercial financeiro com as companhias
-a€reas atuantes no mercado e estrutura para execuc¢do dos servigos, bem como, possibilidade de
atendimento das demandas com mais de unﬁ profissional que a pessoa fisica ndo conseguiria
proporcionar por ndo possuir um relacionamento comercial com as companhias aéreas e
quantitativo de pessoal suficiente para atender o 6rgdo de forma ininterrupta;

Tush fas VA, MEDAC A
Bt T o ¥4 Pégina 9 | 16
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L Por contrato estimado e pagamento seja s b demanda por nilo ser servigo ndo continuado e

N

carater ew.nllual ‘bem como, enrazio-de se ';Lar de objetos que possuem valor volatil.

1O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada, devera possuir conformidade com as
tabelas praticadas pelas empresas de transporte, priorizadas a aquisicdo de bilhetes com ‘tarifas
promocionais e demais vantagens oferecidas, pas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
reguladores. | '

- Toda emissdo de bilhete de passagem (nacional ou internacional) ou de seguro assisténcia de
viagem internacional deve ser precedida de cotagio. .

Nos casos de viagem internacional a contratagdo do seguro deve possuir as seguintes
coberturas minimas: trgsla&o e repatriamento em caso de acidente/doenga ou morte, assisténcia
médica (despesas rﬁédico/hdspit&la‘res) por Acidente ou )Enfermidade (por evento): $ "5'0.000,_00 :
(cinquenta mil d(’)lares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1_.000,0_()_.(mil.._'gjé'lares) e assfsténcia

e

odontoldgica: $ 300,00 (trezentos délares); A O R s

/’

A cobranga per parte da empresa contratada d@Vera ser, reahzada por meio de emissdo de
nota fiscal, discriminando o valor do Taxa de Agenuamento Seguro. v1agem internacional, se for o
caso, ¢ o valor das passagens aereas ou terrestres, ]ﬁcrcsmdo apenas das respectivas taxas de
embarque e pedaglo a depender do caso,: mcluswe com o nome do Passageiro; nimero do bilhete e
origem e destino do deslocamento; i _

A CONTRATADA devera creditar, na préxima fatura mensal, o valor das passagens
requisitadas e ndo utilizadas pela CONTRATANTE, tdo logo sejam ressarcidas ﬁelas companhias

acreas, devendo ser apresentado o comprovante de ressarcimento para fins de comprovagio e;

11. ESTIMATIVA DE PRECO:

Considerando-se que a contratagdo baseia-se em aquisi¢do de passagens a serem adquiridas,
€ que a taxa de agenciamento pode ser inclusive negativa. Entio, a estimativa preliminar de pregos

serd baseada em atualizagdes dos valores destinados a aquisi¢do de passagens

Sendo assim, em-contormidade com o quadro demonstrativo no item 8, a estimativa do

contrato & o valor de /R$ 89.365,47 ( oitenta e neve mil trezentos e sessenta e cinco reais e

; Pég_ina 10 | 16
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quarenta e sete centavos), com reflexe para o orcamento de 2025 e 2026 ¢ na hipétese de

prorrogagdo abarcaré o orgamento de 2026/2027.

12. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Todos os itens da contratag:ao apresentam conect1v1dade assim sendo, o parcelamento pode

e b )

- 7 Y

ocasionar posswel prejulzos quando da loglstlca envolv1da na ﬁscallzagao € consumo nos diversos

i3 P el g b e S e — S e PP

contratos decorrentes do parcelamento, isto posto, nfo h4 justificativa para tal nos termos da

Sumuld 247 TCU, transcrevo:

“E obrigatoria a admissdo da adjudicagio ‘por item e ndo por preco global,
nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras, servu;os compras e allenagoes
cujo objeto seja d1v1swel desde que néo haja prejuizo para o conjunto ou complexo
ou perda de cconomla de escala, tendo em vista o objetlvo de propiciar a ampla
pamcnpagao de licitantes que, embora ndo dispondo de capacndade para a execugéo,
fornecimento ou aqulslgao da totalldade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a

itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adeqqar-se a essa
divisibilidade”.

; : N ugnticha Tk nO N AR s it
Outrossim, em caso de separa¢lio por item corre o risco de termos o item 2

fracassado em virtude do seu baixo valor, 0 que o torna menos atrativo. Sendo‘ assim, recomenda-se

al'"di_s?r_i'b_uiqéo por_;_g'l:ﬁp'o, na forma de pregéo eletrénico.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

" A solugdo apresentada ndo denota necessarla adogdo de pr0V1denCIas de adequaqoes para

contratacio e prestagio dos servigos almejados, v1sto que este Poder Leglslatlvo ja possu1 0 servico.
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13, DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de uma empresa especializada na prestagio de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de bilhetes de passagens-aéreas e terrestres, inchuindo
cotagdo de pregos, reserva, marcagio/remarcagfio, emissdo/cancelamento, reembolso, por meio de
atendimento remoto proporcionard uma série de beneficios diretos e indiretos, alinhados aos
objetivos. Abaixo, listamos os principais ganhos a serem alcangados com essa contratagio:

empresa especnallzada permmra maior agilidade e organizagfio no planejamento e execugdo das
viagens. Isso garantird o cumprimento eficiente dos prazos, reduzindo a burocracia e Os afrasos que

podem ocorrer quando essas atividades sfio gerenciadas de forma. descentraluada

Economxcxdade Com a contratagdo de um servigo especializado, espera-se uma ‘otimizagdo dos
custos relacionados as passagens aéreas, uma vez que a empresa contratada estara capacitada a
negocnar melhores tarifas € a gerir os bilhetes de.forma mais eficiente, evitando desperdicios e

otlmlzando os recursos financeiros da Instituigdo.

Efetividade: A empresa especializada terd expertise para garantir que os servidores e colaboradores
da~ Camara tenham suas necessidades de deslocamento atendidas com_precisdo e rapidez,
assegurando que as viagens institucionais ocorram conforme o cronograma planejado.

Melhor Aproveitamento dos Recursos Humanos: Ao delegar a gestio de viagens a uma empresa
especializada, os™ servidores da Camara podem se.concentrar em suas atividades-fim, sem a
necessidade de se envolver diretamente com as tarefas de agenciamento. Isso gera um methor
aprove1tamento dos recursos humanos permitindo que os esfor¢os institucionais sejam direcionados
para at1v1dades estratégicas.

Redugdo de Riscos e Complexidades: Com a contratagdo de uma empresa especializada, reduz-se a
exposigdo a riscos associados 4 falta de experiéncia em gerenciamento de viagens. A empresa
contratada sera responsavel por garantir a conformidade com as normas de viagem e as melhores

praticas do mercado, minimizando o risco de falhas operacionais e financeiras.

Esses ganhos reforgam a importincia da contratagdo para o cumprimento das metas
institucionais, com foco na melhoria continua dos processos, além de assegurar a otimizagdo dos
recursos disponiveis, tanto humanos quanto financeiros

14. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
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Nio se vislumbra contratos correlatos ao objeto principal do estudo.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

{ ‘ v e\ o ) s
Nio se vislumbra impactos ambientais relevantes na execug¢io dos servigos previstos neste

estudo preliminar. (

Contudo, as faturas, notas, relatorios e documentos subsididrios apresentados pela
CONTRATADA, bem como as comunicagdes formalizadas pela empresa deverio ser,

preferencialmente, entregues por meio eletronico ou digital, evitando-se consumo de’papel.

14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO (X)SIM  ( )NAO

Esta equipe de planejamento declara a viabilidade técnicd e econémica da contratagdo, tendo
em vista que a solugdo adotada proporcionara uniformizagfo de procedimentos para a realizagéo de
. ! SPd £ . e (U, o A Loy 41
viagens e racionalizago de procedimentos burocraticos inerentes as contratagdes de empresas |

especializadas na promogdo de eventos.

RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORACAO E
CONTEUDO DO DOCUMENTO:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que compila os.

Estudos Preliminares e que o mesmo traz os éontet’ldqs previstos no paragrafo 1° do art.18 da Lei -
n°14:133/21. | '

Nova FriBurgo, 27 de fevereiro de 2025.
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Membro do Setor .+ Membro do Setor de
Gestor do Contrato Requisitante . Planejamento e Compras
; A R E
| AR AR
L, = Glauco Soares Pena Perrut Nome: Patricia M. N. Stutz
Antonio Carlos Serpa:
Ak lieoialites Aux. Admn:lstratlvo Diretora
STk vh o ; SN e )
N° matricula: 2051 | N matncula 1580 N° matricula: 2164

AUTORIZACAO PARA ABERTURA DO PROCESSO DE CONTRATACAO:

Dirceu Silvestre Tardem .
Presidente da Cimara Munic’ipai de Nova Friburgo

Matr.: 2142

PARECER DO REQUISITANTE: ADEQUACAG DA SOLUCAO
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(X YNAO-
PARECER TECNICO:-VIABILIDADE TECNICA (nio se-aplica)
()SIM: . ()NAO
PREVISAO ORCAMENTARIA
() SIM ( )NAO °

CRIACAO, EXPANSAO OU APERFEICOAMENTO DE DESPESA
()SIM 1 ()NAe N “ f

DESPESA OBRIGATORIA DE CARATER CONTINUADO
( ) SIM “()NAO
APLICABILIDADE DA ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO -
FINANCEIRO | ' |
C()SIM ()NAO -

Obéervaq:ﬁes (se houver):

PARECER DA CONTABILIDADE:- ,
' SERVIDOR /- CARGO / MATRICULA
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PROPOSTA COMERCIAL
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Razao Social: AFEFE TURISMO LTDA
CNPJ-n.°

: 53.431.363/0001-48

Endere¢o: RUA EMANUEL LEIROZ BAIRRO VILA PENTEADO N° 230
Cidade: SAO PAULO Estado: SP CEP: 03.735- 18
DADOS BANCARIOS:

Banco: ITAU (341) Agéncia n’: 6664 Conta n°: 99030-3

!

A empresa AFEFE TURISMO LTDA, interessada na prestagﬁo dos servigos discriminados abaixo, propde
a CAMARA DE NOVA FRIBURGO - RJ, as seguintes condigdes:

-GRUPO

F

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.
ESTIMADA

VALOR
ESTIMADO
GLOBAL

PERCENTUAL
DE .

=

Prestagdo de servigos de ageneciamento de
passagens incluindo reserva, aquisi¢do,
emissdo, marcagdo e/ou remarcagio de
bilhetes aéreos domésticos |, nacionais e
internacionais com prestagdo de servico. de
seguro em caso de viagens internacionais.
Nestes casos 0'seguro deve possuig cobertura
minima fraslado e repatriamento em caso de
acidente/doenca ou morte, assisténcia médica
(despesas  médicas/  hospitalares)  por
Acidente ou Enfermidade (por evento):
$50.000,00  (cinquenta . mil  dolares);
assisténcia/despesas ,  farmacéuticas: $
1.000,00  (mil dodlares) e assisténcia
odontoldgica: R$ 300,00 (trezentos dolares).

50
(cinquenta)
passagens
aéreas; sendo
46 (quarenta
e seis)
nacionais e 4

(quatro)

internacionais
e 02 seguros
de viagem
internacional

Prestagdo de servigos de ‘agenciamento de
passagens, incluindo reserva,
aquisi¢do, emissdo, marcagao . e/ou

-remarcagao de bilhetes terrestres.

96 (noventa e
seis)

RS 78.950,60

DESCONTO

759

VALOR TOTAL COM DESCONTO APLICADO

RS$ 75.003,07

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias.

Afefé Turismo

Documento assinado digitalmente

FABIO DOS SANTOS VELOSD
Data: 12/12/2025 12:53:50-0300

gi?rMb. ]

Verifique em htips://validar iti.gov.br

Sao Paulo -.SP, 11 dezembro de 2025.

FABIO DOS SANTOS VELOSO
CPF 430.755.968-17
REPRESENTANTE LEGAL

comercial@afefeturismo.com.br

(11) 9 9852-5439

Afefa Tiriemon - Imnulcinnandn cell crecrimentn nara vans maic altncl
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PROPOSTA COMERCIAL {wbisdl]

‘ManhuagwMG, 09 de Dezembro de 2025,

A

CAM NOVA FRIBURGO - RJ

PROPONENTE = i Gl A ‘ .
RAZAO SOCIAL: KOATURISMOEINTERCAMBIO LTDA o S

CNPJ: 34.140.729/0001-85

ENDEREGO: RUA MONSENHOR GONZALEZ 350 SALA 07, CENTRO - MANHUA(;U/MG

CEP: 36.900-028

TELEFONE: (31) 4004 - 3313 - E- MAIL hc:tacao@koaw agens.com.br

DADOS BANCARIOS: Inter (077) AGENCIA: 0001-9  CONTA: 4875232-0 :

REPRESENTANTE LEGAL: NINIVE ANDRADE DE PAULA CPF: 062.323,646-30 RG: M-
~ 8.410.965 PC MG D

OBJETO: Contratagio eventual e futura de servicos de agenciamento de passagens terrestres,
aéreas nacionais e internacionais e seguro-viagem.

Prestagdo . de - servicos de | 50.{cinquenta) passagens
-agenciamento  de  passagens | aéreas, .  sengo 46
incluindo - reserva, - aquisi¢do, | (quarenta é seis) nacionais
emissao, marcagde . elou’ | e 4 (quatro) internacionais
remarcacéo de b1lhetes aéreos | e 02 seguros de vnagem
domésticos nacionais e | internacional .
internacionais com' prestagdo de
servico de seguro em caso dé.
1 1 viagens |nternac10nals Nestes . 10,00%
casos O seguro . deve possuir R$ 78.950,60 (por emisséo)
cobertura minima ' traslado e
repatriamento  em caso = de
i acidente/doenca ou morte,
assisténcia © meédica  (despesas
meédico/ hospitalares) por Acidente
ou Enfermidade . (por. evento):
$50.000,00 (cinquenta mil délares);
assisténcia/despesas
farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil
dolares).e assisténcia odontoldgica:
'R$ 300,00 (trezentds délares).

2 Prestagdo de  servicos, de | 86 (noventa e seis)
agenciamento de  passagens, |
incluindo.  reserva,  aquisicéo,
emiss#o, marcagao elou
remarcacao de bilhetes terrestres.

. VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias. -
PRAZO DE ENTREGA lmedlato apos a assmatura do contrato.’

. : ; KOATURISMO AsiMialla de forma:

- digital por KOA
 NINIVE ANDRADE DE PAULA — SOCIA ADMINISTRADORA E TURISMO E
KOA TURISMO E INTERCAMBIO LTDA > | : INTERCAMBIQO INTERCAMBIO

LTDAI34140729000185
O ; LTDA341 4072 Dados: 2025.12.09
N i L B - 9000185 17:49:48 -03'00'




CantaLs Muniipal.de Nova Friburgo

Estado do Rio de Janeiro

FORMULARIO DE COTACAO DE PRECOS

NOME DA EMPRESA: CONDOR TURISMO
RAZAO SOCIAL: CONDOR TURISMO LTDA EPP
CNPJ: 02.964.393/0001-89
ENDERECO COMPLETO: RUA EUCLIDES DA CUNHA, 695 — JARDIM DOS ESTADOS
TELEFONES: (67) 3322-3343
E-MAIL: iza@condortur.com.br
NOME DA PESSOA DE CONTATO: AUDENIZA B. A. INSUELA
PRODUTOS / SERVICOS COTADOS:

£ ;
t‘}‘ E{ PROCE 380 ftDWH!S"'

GRUP

ITE

ESPECIFICACAO

QUANT. ESTIMADA

VALOR
ESTIMADO
GLOBAL

PERCENTUAL
DE DESCONTO

Prestagdo de servigos de
agenciamento de passagens
incluindo reserva, aquisigdo,
emissdo, marcacio  e/ou
remarcacdo  de  bilhetes
aéreos domésticos nacionais
e internacionais

prestagdo de

com
servico de
seguro em caso de viagens
internacionais. Nestes casos
o seguro deve possuir
cobertura minima traslado e
repatriamento em caso de
acidente/doenga ou morte,
assisténcia médica (despesas
médico/ hospitalares) por
Acidente ou Enfermidade
(por evento): $50.000,00
(cinquenta dolares);
assisténcia/despesas
farmacéuticas: $

mil

1.000,00
(mil doélares) e assisténcia
odontolégica: R$ 300,00
(trezentos ddlares).

50 (cinquenta)
passagens aéreas, sendo
46 (quarenta e seis)
nacionais e¢ 4 (quatro)
internacionais ¢ 02
seguros  de
internacional

viagem

Prestacdo de servigos de

96 (noventa ¢ seis)

R$ 78.950,60

0,05%

Rua Farinha Filho, 50 — Centro — Nova Friburgo — RJ — 22 2524-1700

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br



agenciamento de passagens,

St Masleal deNova

Estado do Rio de Janeiro

incluindo reserva, aquisigdo,
emissdio, marcagdo e/ou
remarcacdo de bilhetes
terrestres.

Validade da proposta: 90 dias

Observagdes: O prego a ser pago ao CONTRATADO considerara a tabela de pregos das empresas aéreas na data da
emissdo dos bilhetes incidindo a taxa de gerenciamento/desconto fixo sobre o valor das passagens Aéreas ou Terrestres
requisitadas. A taxa de agenciamento podera ser um indice percentual positivo, zero ou negativo, respeitado o
preo méximo estimado pela Administragdo. O valor da taxa de agenciamento de viagens é fixo, por passagem emitida,
independentemente de trecho (ida e volta ou somente ida ou volta quando isto representar toda a contratago)
requisitado. O critério de julgamento serd o menor prego por lote.

Ressalto que no valor da cotagdio devem estar inclusas todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
honorarios, taxas, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes
e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados e/ou credenciados, no desempenho dos servigos objeto desta
cotagdo.

OBS: £ aplve

& daélaragﬁm

(o nmdanalﬂadefawt.w{&_mmms S4439020) 1 empresa/que, enili i a0 Lastham
Eihehrala) parhexpﬁ_dmpmm ammm com m_fj_

sulbsidliae pesquisa db precos viekide- AcGrdan 16167202 Plen
Nova Frlburgo, 16 de DEZEMBRO de 2025.

audaslo, aleiennla (o

AUDENIZA BARBOSA ARANTES INSUELA
DIRETORA

CPF: 155.952.851-68

RG: 1227668 SSP/MS

Rua Farinha Filho, 50 — Centro — Nova Friburgo — RJ — 22 2524-1700 N

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700

www.novafriburgo.rj.leg.br



17/12/2025 11 } I|C|tacaonf@novafr|burgo rj.leg.br - Calxa de Correio - Corre|o Interleg|s

> e . = g o = .

l Cotaqao de pregos contrataqaopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara MunlClpaI de Nova Frib...

Al el ilbiitao g leg.or

'
8 de dezembra de 2025 as 09:39
Para: gabriel@portomatos.com.br
Tags:

Prezada empresa, i ; '
Encaminho anexo Formulério de Cotagao e Termo de Referéncia para cotagéo de precos para contratagao para serw;os de agenciamento de passagens lerrestres, aereas nacionai e mtl:madonii (lm ﬁﬁ :u a Camara Mumclpal de Nova

Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses, 1 | '{ R ',0 mls'rp'u-wg

Solicito, por gentileza, que envie as cotagdes para a formagio de Pregos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis

! ; y .. #‘!.J.P"

| Dados do érgac
Razao Social: Camara Municipal de Nova Fnburgo
CNPJ 29,844,172/0001-23
Enderego: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Friburgo/R)

Coloco-me 4 disposicdo para quaisquer diividas ou esclarecimentos pelo e-mail ficitaranifiitnovifribyrgo rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097,

Gislaine Silva
Mat 1267

https://correio.interlegis.‘]eg.br/#/mailbox]Sent/pZ/agen




17/12/2025, 12:11 : I|C|tacaonf@novafr|burgo I'j leg br - Caixa de Correlo Correlo lnterlegls

Cotal;.!o de precos, contratacaopara servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a CAmara Munu:lpal de Nova Frib...
Hanatannov iR g ke

8 de dezembro de 2025 s 09:40

Para: ricardomoraes@rmtur.com.bi

JTags:

Prezada empresa,

- Encaminho anexo Formulario de Cotagao e Termo de Referéncia para cotacdo de preqos para contratagao para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais m mﬁqs&m Mhﬁslp!n i
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 {doze) meses. ﬂ W'l
Sclicito, por gentileza, que envie as cotacdes para a lormagao de Precos no prazo maximo de 10 (dez) dias itejs, " p..‘l '

; umr q_’
Dacios do o1gao " 1 '({"h
Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo - .
CNPJ: 29 844 172/0001-23
Enderego: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova Friburgo/R)

Coloco-me a disposicio para qualsquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail Jigltacanntngiafilig ou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097.

|1 Gislaine Silva
| Mat 1267

https://correio.interlegis.leg




17/12/2025, 12:11 .I.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

1 Cotagéo de precos contratagaopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e A Ii' W i jﬂ Nova Frib...
iitacaonF@monevalibiigo.r.leg.br = i i
\ " l

8 de dezembro de 2025 as 09;40
Para: felipe@rriviagens.combr
Tags:

Prizada empresa,
.. Encaminho anexo Formuldrio de Cotagao e Termo de Referéncia para cotagéo de preqos para contratagdo para servicos de‘ agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Cimara Municipal de Nova
rgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses,
| Solicito, por gentdeza, que envie as cotagées para a formagao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias (iteis,

| Daclos do orgao
Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
CNPJ: 29.844.172/0001-23
Endereco: Rua Farinha Fitho, n® 50, centro, Nova Friburgo/R)

Colaco-me a disposicéo para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail ligitacaan{Bnouaf g.brou via telefane (22) 2524-1700, ramais 209 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097

Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.bri#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025 1 I|C|tacaonf@novafr|burgo leg br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

. ' 1 Cotagiio de pregos contrata-;&upara surviqos de agen:lamanto de passagens tarra.mes, aereas naclonal e Interna:iunals £ s8gure ula%wpﬂm f’ ﬁa ara Munu:lpal de Nova Frib...

e 3“*{, e Al ot

¢ 4@-!'4'4?

Aagppntitngyatibinag fegde-

8 de dezembro de 2025 45 09141
oyaltour.pa@gmail com

Prezada empresa -
Encaminho anexo Formuldrio de Cotagao e Termo de Referéncia para cotagdo de precos para contratacao para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Mithigpal de Nava
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Saliato, por gentileza, que envie as cotacbes para a formacao de pregos no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis

Dados do érgao

Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CNPJ: 29.844.172/0001-23

Endereco: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova Fribuigo/RJ

| Coloco-me a disposi¢ao para quaisquer s ou esclarecimentos pelo e-mail [izitar Litgo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo.whatsapp web institucional (22) 99847-7097

Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/1212025, 12:11 ) . licitacaoni@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

Cotacao de pregos contratacaopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara -Muni:ifnl 'de_]\lgua Frib...
beacoontecyatabirand lembe s VAT

8 de dezembro de 2025 as 09:42
Paral contabil@dcon.cnt br
Tags:

Prezada empresa, Tk

Encaminho anexo Formulario de Cotagao ¢ Termo de Referéncia para cotagao de precos para contratagao para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Cimara Munfipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periode de 12 {doze) meses.
Solicito, por gentileza, que envie'as cotagbes para a formagao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias Oleis.

Dadios do 6igao !

Razao Social: Camara Municipal de Nova friburgo

CNPJ: 29.844.172/0001-23

\Endereco: Rua Farinha Fitho, n® 50, centro, Nova Friburgo/R)"
|

Colaco-me & disposicao para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail lig ainfi@novainbiurgs e brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22)‘ 938847-7097

Gislaine Silva
Mat, 1267

https://correio.interlegis.leg.br#/mailbox/Sent/agen




17/12/2025 2:11 hutacaonf@novafnburgo ri.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interleg|s

5 Cotagao de precos contralal;anpara ster\m;ns de aganclamemo de passagens terrestres, aerpas n.’:cmnal e mtemacionnis.e seguro viagent s,
Em;, onlfngynlabl g . Jebr s

8 de dezembro de 2025 as 09: 43
Para: hugo@webtrip tur.br
Tags:

Prezada empresa,

| Encaminho anexo Formulério de Cotagéo e Termo de Referéncia para cotagao de precos para contratagio para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses.
Solicita, por gentileza, que envie as cotagoes para a formacao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias teis

Dados do orgao

Razao Social: Camara Municipal de Nova Fnburgo

CNPJ: 29.844.172/0001-23

Enderego: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova Friburgo/RJ

Coloco-me & disposicao para quaisquer duvidas ou esclarecimentos pelo e-mail Beltacaantnovafritiurao.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097.
| f

| Gislaipe Silva
| Mat 1767

https://correio.intérlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/agen




17/12/2025, 12:10 licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

't Cotaciio de precos contratagiopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro
tiiiazponfnoyvattiburoo.g |

8 de dezembro de 2025 s 09:32
-Para: atendimento@embarqueja.com
Tags:

Prezada empresa,
Encaminho anexo Formulano de Cotagao e Termo de Referéncia para cotagso de precos para contratagao para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacfonais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 {doze) meses.
Solicito, por gentileza, que envie as cotagdes para a lormacao de pregos no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, !
Dados do é1gao
Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
CNPI: 29.844.172/0001-23
Endlereco: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova friburgo/RJ

Coloco-me & disposicao para guaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail llcitacsonfi novafrifgo. .brou via tefefone {22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097,

Gislaine Siva
Mat 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:10

licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

' Cotagia da precas contratacaopara servigos de agenciamento de passagens terrestres; aereas niclonai/e internacionais & Sequro uinw
licitazaphidnovatiburge d jeg.br /

8 de dezembro de 2025 45 09:32
Paia: licitacao.win@gmail com
. Tags:

Prezada empresa .
Encaminho anexo Formulirio de Cotagdo e Termo de Referéncia. para cotagao de precos para contratacio para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses, A Y

Solicilo, por gentileza, que envie as cotagdes para a formagao de pre¢os no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis

Dados do 61gdo .

Razdo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CINPJ: 29.844.172/0001-23

Englereco: Rua Farinha Filhe, n° 50, centro, Nova Friburgo/RJ

Coloco-re a disposicao para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail ligitaesantinuyaleib fijo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo. whatsapp web institucional (22) 99847-7097.
| Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correjo.interlegis.leg,br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025 1 Ilmtacaonf@novafnburgo rj.leg.br - Caixa de Correlo Correio Interlegis

Cotacao de pregos ccntrata;aopara servigos de agenc:amen!o de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e segurg vlagem p r(}
lizgitachantdangy, uh.u_uo.ﬂ.k_nm 4 it r’ﬁ&

8 de dezembro de 2025 45 09:33 .
Para; fgmcomercioguixada@hotmail.com
Tags:

Prezada empresa,

Encaminho anexo Formulario de Cotacao e Termo de Referéncia |Pale cotagao de precos para contratagao para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais & seguro viagem para a Cimnra Municipal de Nova
Friburgo/R), pelo periodo de 12 {doze) meses.

Salicito, por gentileza, que envie as cotacdes para a formagio de precos no prazo maximo de 10 {dez) dias tileis

Dados do 6rgéo

Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo 2
CNPJ: 29,844.172/0001-23

Enderego: Rua Farinha Filhe, n® 50, centro, Nova Friburgo/R)

Coloco-me & disposicao para quaisquer duvidas ou esclarecimentos pelo e-mail [igiiatapni@novatribiicgo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web Institucional (22) 99847-7097,

Gislaine Silva . |
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:10 Iicitapaonf@novafriburgo. j.leg.br - Caixa de Correlo Correio Interlegls

17 Cotagdo de pregos contratagaopara servigos de agencia to de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro VIagem para a CEr[!'.z
lieitacapnlennovaliiburgo d legbr - qr r{\ ir,i‘ '

8 de dezembro de 2025 45'09:33
Para: f[gmcomercioquixada@hotmail com
Tags: =

Prezada empresa,

Encaminho anexo Formularo de Cotacdo e Termo de Referéncia para cotagio de precos para contratagdo para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Cimara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses. *

Solicilo, por gentileza, que envie as cotagoes para a lormagao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis

Daclos do érgao
Razdo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
CNPJ:729,844.172/0001-23

| Endereco: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova Friburgo/RJ

Coloco-me a disposicao para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail ligitackanti@ ovaffibilitgo.rl leg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097

https://correio.interlegis.lel.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 1 I hr:ltacaonf@novafnburgo rj. Ieg br - Caixa de Correio - Correlo Interlegls

Cotaqao de precos contratacaopara servicos de agenaamento te passagens terrestres, (7] N!uni:rpa! de Nova Fri
ol foafilburan rdg e i T ! LI
| 8 de dezembro de 2025 as 08:34

Paia: contato@viagensfutura com br
Tags:

| Prezada empresa
| Encaminho anexo Formuldrio de Cotacao e Termo de Referéncia para cotagao de precos para contratagio para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aeraas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Caimara Municipal de Nova
| Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses,

Salicito, por gentileza, que envie as cotacoes para a formaco de precos no prazo maximo de 10 {dez) dias Gteis

| Daclos do argéo

| Razao Social: Cémara Municipal de Nova Friburgo

| CNP): 29.844.172/0001-23

| Endereco: Rua Farinha Filo, n° 50, centro, Nova Friburgo/R)S

Colaco-me a disposicao para quaisguer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail [icitacags irdalribiutgo rlleg,brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097.

Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:11

licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

l " Cotagha de precos contratagiopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai & internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova Frib...
lichacanntnovatiiburge. 0.6t :

A

8 de dezembro de 2025 s 09:34
Para: JWCOMERCIOSERVICOSESOLUCOES@gmail com
Tags:

Prezada empresa, i
linho anexo Formulério de Cotiffin e Termo de Referéncia para cotagio de precos para contratagio para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internaciénais e seguro viagem para a Camara Munici
| Friburgo/RJ, pelo pariodo de 12 (dozd) meses. A .
Solicito, por genlileza, que envie as cotacSes para a formacio de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis

i Dados do orgio
i Razdo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
CNPJ: 29.844,172/0001-23
Enderego: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Friburgo/R)

¢ Coloco-me a disposicao para quaisquer diividas ou esclarecimentos pelo e-mail lltitacagr povatribiirgo rileg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 & 251 ou pelo whatsapp web nstitucional (22) 99847-7097,
3 3

Gislaine Silva
Mat 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:11 l|cttacaonf@novafr|burgo ri.leg.br Calxa de Correio - Correio Interleg|s

7 Cotaqao de precos contrataqaopara servigos de agenciamento\de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem‘pﬁ'ﬁ h’Ci‘mPra-
licitm mesaftburgo.g I b
8 de dezembro de 2025 s 09:35
Para: corporativo@koaviagens.com.br
Tags:

Prezada empresa, '

| Encaminho anexo Formuldrio de Cotagdo e Jermo de Referéncia para cotagao de precos para contratagao para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses, :
Sal . por genlileza, que envie as cotacdes para a lormagao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis

Daclos do orgao
Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
| CNPJ: 29.844.172/0001-23

E£ndereco: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Friburgo/RJ
‘

! Coloco-me 3 disposicao para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail Jigitncaonfi tisvafilbiisgo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web mstitucional (22) 99847-7097

Gislaine Silva
| Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




||C|tacaonf@novafr|burgo ri.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

Cotaqao de pregos contratagaopara servigos de agenc;amento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro wagem para a.Camar; Muni:lfal d(g b;oual{ﬂ?
sanfipenidbugo.g.leg.br Ci s

' de dezembro i 2025 as 09:35
Paia’rhuanaconthia@hotmail.com
Tags:

Prezada empresa,

Encaininho anexo Formulério de Cotacao® Termo de Referéncia para cotagdo dé pregos para contratagdo para servigos de agenciamento dg passagens terrestres, aereas nacmnm e internacionais e seguro viagem para a C3mara Municipal de Nova
| Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 {doze) meses.,

Solicite, por gentileza, que envie as cotagdes para a [ormacaa de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis

Dados do 6rgao

Razdo Social; Camara Municipal de Nova Friburgo

CNPJ: 29.844,172/0001-23

Endereco: Rua Farinha filho, n® 50, centro, Nova Friburgo/R)

\
Coloco-ime a disposicao para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mait [iitacsont@ nouafribuitglitlldg brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097,

Gislaine Silva
Mat 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:11 licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

- SR —— =S = = e

I Cotnglio de preqos contratagdopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem pjga.m', 1 e Nava ﬁlﬂ'hﬁ 11
facsonfinovattibutg ( Jegfe { ) LTS R

8 de dezembro de 2025 as 09:36

Para: rhuanaconthia@hotmait com

Tags:
’ (

Prezada empresa
! Encaminho anexa Forinulério de Cotacao e Termo de Referéncia para cotagas,de precos para coﬁtrala;io para servios de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
| Friburgo/RJ, pelo periode de 12 (doze) meses. £

Solicito, por gentileza, gue envie as cotacoes para a formacao de pregos no prazo maximo de 10 (dez) dias dleis

Dadios do orgao

Razéo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CNP): 29.844,172/0001-23

Endereco: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Friburgo/R)

| Coloco-me a disposicao para quaisquer duvidas ou esclarecimentos pelo e-mail lidlfacaani

Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#fmailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:10

- Caixa de Correio - Correio Interlegis

Cotacio de pregos contratagiopara servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova Frib
ititneasatfamsliburgo.n leo 4 . )
LW LK L ATy

8 de dezembro de 2025 a5 09:22 : e’ y : j.s

Para; ramoscardosov@gmail com g
Tags:

Prezada empresa.

Encaminho anexo Formulario de Cotagao e Termo de Referéncia para cotagio de preqos para contratagao para servicos de agenciamento de passagens terjestres, aereas nacionai e fnternacionais e seguro viagem para a Camara Municipal
Friburgo/RJ, pelo pertado de 12 (doze) meses.

Solicito, por gentileza, que envie as cotagGes para a [ormagao de precos no praze maximo de 10 {dez) dias Gteis

Daclos do orgao

Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CNPJ: 29,844,172/0001-23

Enderego: Rua Farinha Filho, n® 50, centro, Nova Friburgo/RJ

Coloco-me & disposicaa para quaisquer duvidas ou esclarecimentos pelo e-mail [igitazzonfi nevarfiiblirgo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web Institucional (22) 99847-7097,

| Gislaine Silva
| Mat.1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p3/agen




17/12/2025, 12:10

licitacaonf@novafriburgo.ri.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

I Cotagdo de precos contrataciopara servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem AT a céw Muqlcipa! dle'Nova Fr
silncaonimmeyatibutonss fag be : ; AR Ty pNLE

8 de dezembro de 2025 &s 09:30
Paia: condor@condortur,com br
Tags:

Prezada empresa, -
Encaminho anexo Formulirio de Cotagdo e Termo de Referéncla para cotagdo de precos para contratagdo para servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais & seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Selicito, por genlileza, que envie as cotagbes para a lormagao de precos no prazo maximo de 10 (dez) dias dleis 2

Daclos do orgéao
Razdo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo
CNPJ: 29.844,172/0001-23
| Enderego: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Friburgo/RJ

Coloco-me a disposicao .para quaisquer duvidas ou esclarecimentos pelo e-mail ligitacaguntd ribren .brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097

Gislaine Silva
Mat. 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




17/12/2025, 12:10 licitacacnf@novafriburgo.rj.leg.br - Caixa de Correio - Correio Interlegis

' Cotaghio de precos contratagiopara servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagent

8 de dezembro de 2025 as 09:30
Para: josealexandrers0) @gmail.com
Tags:

Prezada empresa,

Encaminho anexo Formutino de Cotagdo e Terma de Referéncia para cotagao de precos para contratagip para servigos de agenciamanto de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses,

Solicito, por gentileza, que envie as colagoes para a formacao de pregos no prazo maximo de 10 (dez) dias lleis

Dadlos do 6irgao

Razdo Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CNPJ: 29.844.172/0001-23

Endlereco: Rua Farinha Filho, n° 50, eentro, Nova Friburgo/R)

Coloco-me a disposicéo para quaisquer dividas ou esclarecimentos pelo e-mail Ecilneponfanevitii g rling brou via telefane (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional {22) 99847-7097.

Gislaine Silva
Mat, 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/maiIbox/S;ént/pZ/agen




17/12/2025, 12:10 licitacaonf@novafriburgo.rj. Caixa de Correio - Correio Interlegis

.T Cotagao de pregos contrataciopara servicos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro‘ylagem_‘f iy g.rl;é a P{lﬁlﬂiﬁﬁl de, % Frib...
licitaconfinneafiburga g A ﬁa il T e ! 6’

8 de dezembro de 2025 &5 09.31 R MW B,

Para: dfturismo@dfturismo.tur.br

Tags:

Prezada empresa,

Encaminho anexo Formulrio de Cotacao e Termo de Referéncia para cotagao de preos para contratagao para servigos de agenciamento de passagens terrestres, aereas nacionai e internacionais e seguro viagem para a Cimara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, pelo periodo de 12 (doze) meses. - ’

Solicito, por gentileza, que envie as cotacdes para a lormagao de precos no prazo maximo de 10 {dez) dias uteis

Daclos do orgao

Razao Social: Camara Municipal de Nova Friburgo

CNPJ: 29.844,172/0001-23

Endereco: Rua Farinha Filho, n° 50, centro, Nova Fribuigo/RJ

Colaco-me a disposicao para quaisquer dividas au esclarecimentos pelo e-mail ligitacaonfinovatribiitgo.rlleg.brou via telefone (22) 2524-1700, ramais 289 e 251 ou pelo whatsapp web institucional (22) 99847-7097,

Gislaine Silva .‘
| Mat| 1267

https://correio.interlegis.leg.br/#/mailbox/Sent/p2/agen




Ges Publicas ' Buscar no PNCP (=}

5y PROCESS0 ALMINISTRATIVO
Edital n°® 90015/2025 Famh

c‘;;ﬂ ‘\j T PN
Acessar Contralagio - "-‘Qr%‘ —— i

Ultima alualizacéo 01/10/2025

N -
= E rtat Macional de Contrat

A > Edilas

)

Local: Pato Branco/PR  Orgéo: PATO BRANCO CAMARA DE VEREABIGRES  Unldade compradora: 927634 - CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO - PR

Modalidade da contratacao: Pregdo - Eletronico ~ Amparo legfl: Lei14133/2021, Art. 28,1  Tipo: Edital  Modo de disputa: Aberto-Fechado  Registro de preco:Nao  Fonte orcamentarla: Nao informada
Sy . ” / ;

Data de divulgagaia no PNCP: 01/10/2025 { Situaga 'WL’I]QOU:‘! no PNCP  Data de incio de receblmenta de propostas: 01/10/2025 08:00 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 16/10. -’2025’1;4'00 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 76898196000145-1-000041/2025 Fonte: Compras.govbr

Objeto: i

Contratagao de empresa especializada para a prestagdo de servu;os de agenciamento de viagens, dbmnpjenda a cotacao, intermediacao, reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens
aereas e rodovidrias, nacionais e internacionais, por meio de agencla de viagens, para atender as nu..ussldar.ies. da Camara Municipal de Pato Branco,

Informacao complementar:

Para as respostas de esclarecimentos e impugnagées deste edital acesse o link: https://cnetmobile estaleiro serprogovhi/comprasnet-web/public/landing?destino=quadro-
informativo&compra-92763405900152025

Itens Arquivos Contratos/Empenhos Historico

—— -
Numero 7 Descrigo ; Quantidade - Valor unitéario estimado ¢ . Valortotat estimada 7 Dataihar &
i Contratagao de Passagem Aérea Junto 1 R$ 56 899,00 R$ 56.899.00 @

a Companhia Credenciada

2 Farnecimento Passagem Rodlovidia 1 R$ 1060110 R$ 1060110
g @

& - [ i 2 et Phgai | 3 - L4 *

Exlaly

”ACIO NAL “riado pela Lei n° 14133721 o Portal Nacional cle Contratacées Publicas (PNCP) é o sitio
. elelronico oficial destinado a divulgagao cenlre 1 ¢ obrigatoria dos atos exigidos em
AN % gggll:ll-gﬁgACOEs ede de licitacoes e contratos administrativos abarcados pelo novel diploma

E golido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagoes Pablicas um colegiaclo
deliberalivo com suas atribuigoes eslal ziclas eere ©10.764. de 9 de agoslo
de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal & um esfoico conjunlo de constiugao de
uma concepgao clireta legal homologado pelos indicacos a compor o aludido comilé.

A adequacao, fideclignidacle e cotretucle das informacoes e dos arquivos relativos as
conlralagoes disponibitizactas no PNCP por forga da N© 1413372021 sao cle estita

responsabilidade dos orgaos e entidades contratanls

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

W) BID - O

Serpro

S0 tolhcionadis i licenga de uso.




ltem n* 1

Descrigdo: Contratacao'de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada

Critério de julgamento: Maior desconto  Situagae: Homologado  Tipo: Servico .Categoria do item de leildo: Nao se aplica

Incentivo produtive basico: Nao  Beneficlo: Parlicipagio exclusiva para r\‘AE/EPP Margem de preferéncia normal: Nao ~ Margem de preferéncia adicional: N3o
Exigéncia de conteudo nacional (CIIA-PAC): Nao

Q

RESULTADO(S)

t
Data do resultado da homologagao: 23/10/2085  Situagdo: Informado

CNPJ/CPF ou N° de identificagao do fornecedor: 39,872.237/0002-89 ;ngemﬁm-imfmnm-
Nome ou razéo social do fornecedor: PAIVA LOGISTICA DE CARGAS LTDA /
Indicador de subcontratagio: Nao  Porte da empresa: ME  Cédigo dé pafs: BRA

Uso da margem de preferéncia: Nao  Uso do beneficio ME/EPP: Nao  Uso doeri é?lb de desempate: Nao

Quantidade hemplegada; %, Valor unitario homologado: R$ 3413940  Valos tatalhumologado: R$ 34139,40

Percentual de desconto aplicads ao critérlo de julgamento: 40.0000% »

v




ltemn’2

Descrigdo: Fornecimento Passagem Rodoviaria

Critério de julgamento: Maior desconto  Situagao: Homologado  Tipo: Servico  Categoria do item de leilsio: N&o se aplica

Incenti-v_o produtive basico: Nao  Beneficio: Participagao exclusiva para ME/EPP  Margem de preferéncia normal: Nao Margem de preferéncia adicional:
Exigéncia de contelido nacional {CIIA-PAC): Nac I i

Quantidade: 1  Unidade de medida: UNIDADE  Valor unitario estimado: RS 10.601,10  Valor total estimado: R$ 10.601.10

RESULTADO(S) i

Data do -resultado da homologagao: 23/10/2025 Situagao: informado

CNPJ/CPF ou N° de identificagio do fornecedor: 39.872 é37/oooz-89 A Consullat sincaes & penalidades o tomecador
Nom’e ou razdo soclal do fornecedor: PAIVA LOGISTICA DE CARGAS LTDA ‘

Indic‘ador de subcontratagdo: Nao Porte da empresa: ME  Cédigo do pafs: BRA

Uso da margem de pr f'é'r‘en(:\laf: N&o  Uso do beneficio ME/EPP: Nao  Uso do critérlo de"desempale: Nao

Quantidade homologada: 1 /} Valor unitério homologado: ‘fif.0,00  Valor total homologado: Wﬂ_

Percentual d|e desconto ap;iéado ao critério de julgamento: 100,0000%

PNEO Junar




i

m Portal Naciotal de Contratacoes Pliblicas Buscar rio PNCP

(o]
PR&ESSO :?ul}l‘iﬂlllﬁ"%{'(b\i

e - ! | Fis,

Edital n® PCE 5/2025

Ultima alualizagdo 18/09/2025

Local: Pinhalzinho/SC  Grgao: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PINHALZINHO  Unidade compradora: 01001 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES ‘

Modalidade da cohtratagdo: Pregao - Eletrénico  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 28, |  Tipo: Edital Modo de disputa: Aberto - Registro de prego: Nao  Fonte or¢amentaria: N&o informada

’

Data de divulgagao no PNCP: 18/09/2025  Situag&o: Divulgada no PNCP 'Data de iniclo de recebimento de propostas: 18/09,/2025 1851 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 03/10/2025 07:30 (horario de Brasilia) 4 N
Id contratagao PNCP: 01752406000193-1-000032/2025  Fonte: IPM Sistemas

Objeto:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A COTAGAQ. RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO, REEMBOLSO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS DESTINADAS AATENDER AS NECESSIDADES DA ¢AMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE RINHALZINHO/SC. DE ACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA e demais
condicoes estabelecidas neste instrumento e seus anexos,

ltens Arguivos Contratos/Empenhos Historico 2
\
Numero 2 Descrigho ¢ Quantldade 2 1 “ Valor unitérlo estimado ; Valor total estimado 2 Detalhar ;
1 Passagem aérea 1 R$ 103454,40 R$ 103454 40 ']
7 ’
ks [ Al ‘ 1:1 ce U it i [ ! :\' Ag12
; s
{ < Voltar )
v
' )
£ N

Ciiado pela Lei n° 14 133721, o Portal Nacional de Conliatacées Publicas (PNCP) é o sitio &

eletrénico oficial destinado a divu o cenlializada ¢ obrigaloria dos atos exigidos em
sede de licitacoes & contratos administrativos @ a 2lo novel diploma

CONTRATACOES
* PUBLICAS
L gendo pelo Comité Gestor da R
deliberativo com suas alribuicoes cslabelecid
de 2021

O desenvolvimenlo dessa versao clo Porlal & um esfoico conjunto de constiugao de
uma concepgao direla legal, homologaclo pelos inclicacos a compor o aluctido comiteé.

Aaclequacao, hdedignicacle e corralude das informac ¢ dos arquivos relativos as
conliatagoes disponibitizadtas no PNCP por foica da Lei n” 14133/2021 sao de esliila
responsasilidacle dos orgaos ¢ enlidacles conlralanles

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Serpro

Texto d2stindo b cab z o de m = alicenga de uso.




ltemn’1 -

Descrigdo: Passagem aérea

Critério de julgamento: Maior desconto  Situagao: Homologado. Tipe: Servico  Categotria do item de lelldo: Nao se aplica !
Incentivo produtivo basico: Nao  Beneficio: Sem beneficio  Margem de prelferéncla normal: Nao Ma}‘gem de preferéncia ai

Exigéncla de contetido nacional (CHA-PAC): Nao

Quantidade:1  Unidade de medida: Lote  Valor unitario estimado: R$ 103 454,40  Valor total estimado: R$103.454.40

RESULTADO(S)

Ordem de classificagio 1° Data do resultado da homolog'az;so: 15/10/2025 Situagao: Infori'nado

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fomecedor; 07.933551/0001-57  Gonslllar sanpées & penall adm;iuﬁum_w
Nome ou razéo soclal do fornecedor: |L BARRETO REPRESENTACOES LTDA

Indicador de subcontratagao: Nao . Porte da empresa: Demais Cédigo do pals: BRA'.

Uso da margem de prefaréncia: Nao  Uso do beneficlo ME/EPP: Nio  Uso dp el tério de desempate: Nao

Quantidade Homologada; . Valor unitario homologado: R$ 89994,9826 \‘/alortotal homologado: R$ 89.994.9826

 *
Percentual de desconto apllcédo ao crltério de julgamento: 13,0100%
| -




= mp rtal Naclonal de Contratagges Publica : % 201 A a
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Aviso de Contratagao Direta n® 20/2025

Ultima atualizagdo 10/10/2025

Local: Teresina/Pl  ‘Org&o: CONSELHQ REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DAI5A REGIAQ - CREF15/P]  Unidade compradora: 926885 - CONSELHO REGIONAL DE EDLICA I FISICA 15 REG
Modalidade da contratacao: Dispensa . Amparp legal: Lei ‘;M 133/2021, Art 7511 Tipo: Aviso de Contratac&o Direta Modb de disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de preco: éim
Fonte or¢amentaria: Nao informada, i

Data de divulgagio no PNCP: 1071072025 i Situacéo: Divulgada no PNCP  Data d;e Iniclo delreceblmento de propostas: 13/10/2025 12:30 thorario de Brasilia\)
Data fim de récéblmentq de propostas: 17/10/2025 09:00 (horario de Brasilia) 1
Id contratagio PNCP; 23584127000109-1-000016/2025 Fonte: 'Compras gov.br !

Objeto: ' \

Registro de pregos visando a eventual contratagao de empresa espe<:|al|zada em SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, compreendendo a colagao, reserva, emissao, marcagao, remarcacao e cancetamento
de bilhetes de passagens aereas em trechos nacionais, para atender 3 ag demandas do Conselhg Regional'de Educagio Fisica (CREF15),

Itens . - Arquivos Atas de Registro de Prego Histérico \
—_— AL
Numero £ Descri¢ao ¢ Quantidade > Valor unitgrlo estimado :/ Valor total estimado 2 Detalhar 2
/ - e T I W rm— —— T e i
/-\1 Contratagdo de Passagem Aérea Junto 1 R$ 45794.28 R$ 45794.28 ®

a Companhia Credenciada Contratagdo
de Passagem Aérea Junto a Companhia

Credenciada 3 /\
Fﬂ:-r[ ® Y ) e iany P.u_.pm[ 1 - < b3
[ ¢volar )

NACIONAL
© CONTRATACOES
<50 % PUBLICAS
L gendo pelo Comité Gestor cla e Nacional de Contratagoes Publicas um colegiado
deliberativo com suas atribuicoes estabelecicas no Decreto n® 10764, de 9 de agosto
de 2021

O desenvolvimento dessa versdo do Porlal é um esforco conjunlo de constiugao de
uma concepeao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aluclido comilé.

Aa acao. fidedigniclacle e correlude dlas informagaes e dos arquivos relativos as
conli oes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n® 1413372021 sao de esliila
responsabilidade dos orgaos e enlidades conlralanles,

AGRADECIMENTO AOS PARCE{ROS

Serpro

Texlo dpsting abicho de loMacss alicenca de uso.




ltemn’1 \

Descricao: Contratagéo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada Contratagao de Passagem Aérea Junto a Companhia Ci
Critérlo de julgamento: Maior desconto | Situagao: Homologado  Tipo: Servico Categoria do item de leildo: Nao se aplica

Incentivo produtivo basico: Nao  Beneflcjo: Nao se aplica  Margem de preferéncta normal: Nao Margem de preferéncla adicional;
Exigéncla de contelido nacional {CIIA-PAC): Nao .

" Quantidade:1  Unidade de medida: UNIDADE  Valor unitario estimado: RS 4579428  Valor totat'estimado: R$ 45794,28

RESULTADO(S) ;

Ordem de‘classiﬁcaqéo' 1°  Data do resultado da homologagao: 22/10/202'; Situagao: Informado

CNPJ/CPF ou N° de identificagao do fornecedor: 52185488/0001-72 wmwpmahmw
Nome ou razéo social do fornecedor: MTA TURISMO E CIA LTDA

Indicador de subcontratagao: Nao ~ Porte da empresa: ME - Cédigo do pals: BRA

Uso da margem de preferéncla: Nao = Uso do beneficlo ME/EPP: Nao  Uso do critério de desempate: Sim

Fundamerntacio daa Ifé‘a_ ao tle cilterlo de desompate; Instrugae normativa decriterio de julgamento e/ou ditdl (Stteio}
RiEaGR 3

Quantidade homologada: 11 Valorunitérle homologado: R5 334296244 Malortotal homologado: RS 33.426.8244

[
Percentual de desconto apligatio ao erltérls de Julgamento:




= rﬂ rial Naclonal de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP Q m

A > Edifas

Aviso de Contratacdo Direta n® 03511/2025 g PROCESS0 ADRIISTRATIVO

PP, o OO bFIs. A6

Ultima atualizacdo 24/11/2025 ;’ Y
3 1 1

i

: et X} 3
Local: Sao Francisco do Oeste/RN  Orgae: MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO OESTE  Unidade compradora: 2 - Prefeitura Municipal de Sao F'ra:\:!sm do Oeste A

Modalidade da contfatacdo: Dispensa  Amparo legal: Lei 14133/2021, Art, 75, Il Tipo: Aviso de Contratacdo Direta  Modo de disputa: Dispensa Com Disputa: Registro de prece; Nas *

For;te orqan{entérla:' Nao informada
Data de divulgagio no PNCP: 24/11/2025 - Situagdo: Divulgada no PNCP  Data de Iniclo de recebimento de propostas: 17/11/2025 12:00 (horéario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 2171172025 12:.00 (h?rério de Brasilia) {
id contratagéo PNCP: 08154015000116-1-000080/2025  Fonte: Publica Tecnotogia Ltdz;

Objeto: .

Contratagao de empresa especializada na prestagao dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo emissao; reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais para o
atendimento das demandas da Administracao Municipal de Sdo Francisco do Oeste/RN

ltens Arquivos Contratos/Empenhos Histérico
—— :
Ntmero < Descrigao & Quantidade 2. Valor unltarlo estimada = Valor total.estimada ¢ Detalhar -
V) PASSAGEM AEREA I R$ 60 000.00 R$ 60.000,00 - @

o r
elbx| s W 141 de 1l Pagnal 1w < >
I W5 L e
| < Vollar ) % i
s

,j] KEACIONAL Criado pela Lei n® 14.133/21, o Portal Nacional de Contiatagées Publicas (PNCP) é o sitio =
o) 1) 1

x elelronico oficial destinadlo a clivulgacio centralizada ¢ obrigaloria dos atos exigidos em
CO NTRATACOES sede de licitacors e contratos aciministiativos abarcados pelo novest diploma
® PUBLICAS

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nucional de Contiatagoes Publicas um colegiado
deliberativo com suas alribuicoes estabelecicas no Decreto n® 10764, cle 9 de agoslo
de 2021

O desenvolvimento dessa veisao do Poilal e um esloico conjunto de construcao de
uma concepgao direla legal, homologaclo pelos indicados a compor o aluclido comite.

Aadequa lidedignidacle e corretucle das informa e dos arquivos relativos as
contralagoes disponibilizadas no PNCP por forga cla Lei n® 1413372021 sdao de esliita

responsabilidade clos orgéos ¢ entidades contratanles,

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

NIBID

bIc D e
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Descrigdo: PASSAGEM AEREA

MRISTRATIVO
) Fls,

itério de julgamento: Maior desconto  Situago: Homologado  Tipo: Servigo Categdrla do item de leildo: N&o se aplica
tncentivo produtivo basico: Nao  Beneficio: Nao se aplica Margem de preferéncia normal: Nso  Margem de preferéncia adicloma.r
Exigéncia de contetido nacional (CIIA-PAC): Nao
Quantidade: 1 - Unidade de medida: Servico ~ Valor unitario estimado: R$ 60.000.06 Vi lo‘r.;otal estimado: R$ 60.000,00

RESULTADO(S)

Ordem de classificagdio 1°  Data do resultado da homologagao: 2-1.’1'1._’5:025 Situagao: Informado

CNPJ/CPF ol N° de Identificagdio do fornecedor: 55738556/0001-71  Corfalillarsancoes e panlidades o fmicatin
Nome ou razéo so¢ial do fornecedor: EVA TOUR VIAGENS E TURISMO LTDA
Indicador de subcontratagdo: Nao  Porte da empresa: Nao Informado ' Cédigo do pals: BRA

Uso da margem de preferéncla: Nao- Uso do beneficio ME/EPP: N&o Uso do critério de desempate: Nao

Quantidade homologada: 1 /Valor unitario homologade; R$ §0.000,00 - Valor total homologado: R$ 60.000,00
-y i : 4 .
Percentual de desconto aplicads ao critérlo de Julgamenito: 15,000

/
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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO _
COMANDO DE ARTILHARIA DO EXERCITO
(AD/6° DI / 1949)
COMANDO MARECHAL GASTAO DE ORLEANS
SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
PREGAO ELETRONICO N° 90005/2025

(Processo Administrativo n° 64263.004640/2025-47)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.° 04/2025

O Comando de Artilharia do Exército, com sede na BR 020 Km 07, Bairro Village, Caixa
postal 147, CEP 73.814:500 na cidade de Formosa-GP, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°.
37.319.179/0001-54, neste ato representado pelo Tenente Coronel Daniel Vieira Bruno, nomeado pela
Boletim Interno n° 196 de 29'de outubro de 2024 do Comando de Artilharia do Exército, considerando
- ojulgamento da licitagéo na modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS
n° 07/2025, publicada no DOU n°® 180 — 3% Secgdo, de 22/09/2025, processo administrativo n.°
64263.004640/2025-47, RESOLVE registrar-o desconto da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA, de acordo com a classificagéo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),

. atendendo as condi¢bes previstas no Edital de Ilc1tagao sujeitando-$e as partes as normas constantes
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11. 462, de 31 de margo de 2023, e-em
conformidade com as disposi¢cbes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro, na modalidade maior desconto oferecido, para a
eventual ‘contratagéo de empresa especializada para prestagdo de servicos de agenciamento de
viagens nacionais e internacionais, mediante emiss&o de bilhetes de passagens e/ou e-tickets aéreos,
e servicos correlatos, compreendendo os servigos de altera¢ées, remarcagdes e cancelamentos de
passagens, bem como marcagéo de assentos aquisicdo de bagagens e seguros para viagens
internacionais.

2. DOS DESCONTOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21, O desconto régistrado, as especificagbes do objeto, o vaior total estimado para contrato, a
proposta de desconto ofertada pelo(s) fornecedor(es) e as demais condigGes s&o as que seguem:

2.2.

|Item|  Fornecedor V & P SERVICOS DE VIAGENS LTDA, CNPJ 21.993.683/0001-03 Enderego: SHN
do ‘ Quadra 02 Bloco A Loja 304, Asa Norte - Brasilia/DF. CEP: 70702-010. Contato: 61 3033-6083;
TRJ Representante Legal: ALEXANDRE MENDONCA VALENTE GONCALVES.

Cémara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023

Ata de Registro de Pregds ~ Lei n° 14,133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gest&o e Inovagéo

|dentidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagéo



E
Total
Estimado
para o
VValor coﬁtrato
Marca - Total P_e__rcer&wl (e
: b 7 Unidade de |Quantida| - Valar e de /. com
X [Especificagdo (se exigida ; . | Estimado p/|-
. Medida - de Unitario /| desconto a
no‘edital) : contrato || - (=14,
RS i‘ apl_lcad aplicagao
2 LN do
: percentual
i ' : - de
desconto
- Inicial
Servicos de S _' 1 ' . ]
lagenciamento '
de viagens
|nacionais e
internacionais, =
mediante e ‘
E.emiss'a'io de .
bilhetes de
passagens efou
etickets aéreos,
e Servicos - \
correlatos, R
1 |compréendendo ™ e Und 411.835 | R$ 1,00| 411.835,00| 27,00 % 300.639,55
0s s,ervi_g:ps' de
' lalteracées,
remarcagoes e
cancelamentos
de passagens,
bem comq
marcacéo de
assentos,
aquisicao de : _ %
bagagens é ' :
seguros para
vli a.gen'js

‘Camara Nacional da Modelas de Licitagtes & Coniratos da Consultoria-Garal da Uniéo
Atuslizagonmale/2023  * )

Ata de Registro de Pregos = Lei n® 14.133, de 2021

Agrovado pela Secretara de Gestdo e Inovaco. -

|dentidade visual pala Secretarip de Gestdo e Inovagéo
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RAZAO SOCIAL AZ TURISMO E VIAGENS LTDA EPP

CNPJ 39.327.556/0001-22

ENDEREGCO Rua José Neves Cypreste, n® 870, loja 06, Jardim da Penha, Vitoria/ES
TELEFONE 027 - 3225-7510 :

EMAIL financeiro@azturismo.com.br

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA: ADRIANA ZANOTTI,

inscrita no CPF sob o n°

LOTE I
VALOR
= : ' TOTAL
ITEM DESCRICAO UND. MENOR TAXA ESTIMADO
(R$)
Servico de Agenciamento, de
Viagens  compreendendo = os
servicos  especializados = de
reserva, emissdo, = marcacao,
remarcacgo, Cancelamento ' e 13,05% (Treze virgula
reembolsoﬁ de passagens | zerb cinco por&}ento)
O aereas, nacionais e SV de desconto sﬁbre a3 600'000’09
internacionais, seguro viagem tanfa da passagem
nacional e internacional, bem “—aérea
como todos 0s - servicos
pertinentes e conexos com a
atividade fim de agéncias de
viagens.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE

R$ 600.000,00

Anexo Il - CADASTRO DE RESERVA
Cadastro de reserva nao formado, conforme consta na.ata do pregédo, em raz&o da auséncia de
manifestagdo dos licitantes remanescentes quanto ao interesse em compor a Ata de Registro
de Pregos, no prazo previsto no edital, nos termos do art. 90, §2°, da L.ei n° 14.133/2021

Rua Maestro Anténio Cicero, s/n°- Centré — Serra/ES — 3291-2047 — E-mail: lictacao@serra es.qgov.br
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 365/2025 23 -~
ID (TCEES): 2025.069E0600007.01.0001

O MUNICIPIO DA SERRA/ES, Pessoa Juridica de Direito Publico Intemno, situado a Rua
Maestro Anténio Cicero, Centro — Serra/ES, -CEP: 29.176-100, por intermédio  da
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, inscrita no CNPJ N° 27.174.0\93/0023—32, neste
ato representada pelo‘seu Ordenador de Despesas, Sr. HENRIQUE VALENTIM MARTINS
DA SILVA, Secretario Municipal da Fazenda, brasileiro, portador do CPF n° Gl
RG n.° 1567098-SPTC-ES, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de Pregao,
na forma Eletronica, para REGISTRO DE PRECOS sob n° 107/2025, publicada no dia
01/09/2025, Processo Administrativo n® 26365/2025, RESOLVE registrar os pregos da($)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacéo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no EDITAL
DE LICITACAO, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n®. 14.133, de
1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n°. 5.618, de 29 de dezembro de 2023, e em
'conformida/‘dga com as disposicoes a seguiir:

1. DO OBJETO

11.. A presente Ata tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL
AQUISIGAO DE PRESTACAO DE SERVI(;OS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
conforme especificagbes constante no Termo de Referéncia do Pregao Eletrénico n° 107/2025,
parte integrante desta Ata-de Reglstro de Precos.

2. DOS PREGOS, DAS ESPEC_IFICAC}()ES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego.registrado, as especificagdes e as quantidades constam no Termo de Referéncia
ANEXO | desta Ata de Registro de Precos;

2.2. Os pregos sé&o fixos e irreajustaveis;

o W a1 22 b ‘ . 1
2.3. No prego ja estéo incluidos todos os custos e despesas do fornecimento, como transporte,
m&o de obra, encargos sociais, seguros, impostos e taxas necessarias a perfeita concluso
do objeto contratado que porventura venham a incidir direta ou indiretamente sobre 0 mesmo:

24, A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragéo a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir, facultando-se a0 ORGAO GERENCIADOR a realizag&o de licitagéo
especifica para a contratagéo pretendida ou promogéo de contratagao direta;

25.-0 ORGAO GERENCIADOR devera justificar o motivo da néo utilizagdo do registro de
precos e ‘sera assegurada ao beneficiario do registro preferéncia para contratagao em
igualdade de condicdes.

Rua Maestro Antonio Cicero, s/n° - Centro Serra/ES —3291-2047 — E-mail: licitacac@serra.es.gov.br,
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‘ ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1/5?}25

Aos Vinte e quatro dias do més de Outubro de 2025, o MUNICIPIO DE
ARAQUARI/SC, através do INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
.SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ARAQUARI - IPREMAR,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n® 04.200.511/0001-
08, situada na Rua Coronel Almeida, n® 60 — Centro, municipio d¢ ARAQUARI, estado
de Santa Catarina, CEP 89.245-000, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, pelo
Decreto Municipal n® 306/2023 de 24 de outubro de 2023, LC 123/2006, além das

) demais disposigdes legais aplicéveis, de acordo:com o resultado da classificagio das

propostas apresentadas e homologagao; transcurso o prazo para interposi¢fio de recursos,

“neste ato representado por seu Diretor Executivo, St. LUCAS EDUARDO

FEDARACZ BROJAN, inscrito no CPF sob o n°® 081.741.XXX-XX, resolve registrar

os pregos da(s) empresa(s) abaixo identificada(s), a seguir, denominada s1mplesmente
Fornecedora(s) observadas as dlsposmoes do Edital ¢ as clausulas deste instrumento.

Nome da empresa:' PERFORMANCE PARAUAPEBAS LTDA.
CNPJ N°: 48.739.449/0001-00.

Endereco: Rua A s/n, Bairro Ouro Preto, Quadra 10, Lote 09, Cidade de Cania'dos
Carajas/PA - CEP 68.350-305. '

DOCUMENTO FOLASSINADD EM: 271072025 09:08 -03:00-03
PARA CONFERENCIA DO SEL CONTEUDO ACESSE® hitpsuicipm.com brfp86488faocibff

Telefone: (94) 98112-3443

N

- Email: encontresuaviagem.pbs@gmail.com

@
ul
[a

-

Representante Legal: Allinny Jean dos Santos Ferreira.

CPF N°: 742.248. XXX-XX.

CLAUSULA PRIMEIM —DO OBJETO

L.1. Registro de precos para a prestaciio de serv190s de. agenciamento, reserva,
marcac¢iio, remarcacio, emissio, alteracio e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e emissio de seguro de assisténcia em viagem
internacional, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, através de

9, Avenida Coronel Alrﬁeida.‘bo - Centro

: j=j secretaria de X
k> ADMINISTRAGAO




GOVERNO DE
ARAQUARI

Trabalho que avanga

solucdo online, visando atender aos compromissos do Instituto de Previdéncia

Social dos Servidores Publicos do Municipio de Araquari/SC — IPRE% s BROCEIA0 ADMNETRETUD

T o

Vogtedly
e VALOR ESTIMADO o i
ITEM DESCRICAO UND | QTD (ANUAL) _D::SCEET)NT(ﬁ
1 Passagens adreas | cota | 400 R$ 100.000,00 \ 38,31%
nacionais e internacionais '
de quaisquer companhia k\_

adrea, incluso servigos de '
co'tag:ﬁo, emissdo, reserva,
marcagéo, remarcagio,
cancelamento, alteracfo e
demais Servigos
pertinentes para viagens a
Servigo & eventos
especificos, destinados ao
Instituto de Previdéncia
Social ~ dos. = Servidores
Publicos de Araquari.

1.2. Este instrumento ndlo obriga a Prefeitura Municipal de Araquari a adquirir os itens

nele registrados, nem firmar contratacdes nas quantidades estimadas, podendo realizar
licitagio especifica para ‘aquisicdo de um ou mais itens, obedecida a legislagéio
pertinente, hipétese em ‘que, em igualdade de condu;oes 0 beneficiario do reglstro tera
preferéncia. : 3

1.3: Vinculam esta contratag#o, independenterﬁente de transcri¢fo:

1.3.1. O Edital de Pregio Eletronico n° 12/2025;

1.3.2. A Proposta da CONTRATADA; /

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS:

u kY

2.1, OS'quantitativos e pre¢os registrados encontram-se relacionados no Anexo I desta
Ata, sendo o seu valor total registrado de R$ 100.000,00 (Cem mil reais).

: : =@ secretariade |
\°A Aver}id‘a Coronel Almeida, 60 - Centro ]l ADMINISTRAGAO

[‘

LUDO ACESSE: hitpsiic Ipmcom brip 864834 6oLl

TO FOIASSINADO EM: 27/10/2025 09:08 -03.00 -03

,"'l“
NCIA DO SEL CONTE

2

[l EsTE DOCUME
PARA CONFER

(R
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- PESQUISA DE PRECOS
Deserlclic |~ cwme JOre, ore. Ore. PNCP ~ [PNCP PNCP PNCP [ENCP IPNCP [PNTP
A . : ol = z
Passagens = 7 Fd =7, S y : g
laéreas’ -31,10% 5,000 - 10,009/ 4,054 -40.0096) 13015 -27.00% -15.00%  -58.51% 27,0073 -13,05%
Passagens 3 : F i - .
terestes | -31,00% s00%|" 10,060 4.50%

[PnCP
T

[PNCE

PNCE

PNCP

IPNCP

[PRCP




m PROCESS0 ADMINISTRATIVO
' fﬂb Fis, 105

CAMARA DE
VEREADORES DE

NOVA FRIBURGO CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
Aot ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Agente de contratagio e a Equipe de apoio designada pela Portaria n° 2.957/2025,
publicada em 03 de janeiro de 2025. ‘

Processo Administrativo/CPL n° 004/2026
Pregdo Eletronico n°® 002/2026
. Objeto: Registro de Precos para agenciamento de passagens aéreas ¢ terrestres para Camara
Municipal de Nova Friburgo/RJ.
Servidora responsavel: Gislaine Silva
Matricula: 1267
Cargo: Auxiliar Administrativo

A servidora Patricia Maia Stutz, Secretaria de Planejamento ¢ Compras,
solicitou a abertura de procedimento visando a contrataco, de serviges de agenciamento de
passagens acreas e terrestres para Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ. O pedido foi
protocolado sob o n® 1085/2025 e sua tramitagfo foi devidamente autorizada pelo Secretario
Geral e encaminhado o processo ao setor resﬁonsa’wel pela pequisa de mercado, que obedeceu :
aos critérios estabelecidos no artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021 ¢ no artigo 58 da
Resolugdo Legislativa n°® 2.555/2023 da Camara Municipal de Nova Friburgo.

Face ao exposto, esclarego que ndo foi possivel cumprir o Inc. I, § 1° do artigo 23 da
lei Federal n° 14.133/202, visto que devido a realidade da Camara Municipal, tal inciso ndo se
aplica, tanto que ele no foi incluido na Resolugdo Legislativa n® 2.555/2023.

Cumprindo o Inc. I, § 1° do artigo 23, e o Inc. [, artigo 58, da Lei 14.133/2021 ¢ da
Resolucdo Legislativa n® 2.555/2023, respectivamente, foram utilizadas as Contra:tac;c”)es
abaixo, como parametros de pre¢os que comporfio a estimativa de valor para a aquisicio

pretendida: | : &3 }

1. Edital n° 90015/2025 da Camara de Pato de B‘ranco/PR; ‘

2. Edital n° PEC 005/2025 da Cdmara de Pinha]zinho/SC;

3. Aviso de Contratagio Direta n°025/2025 do Cons. Reg de Edu. Fisica/Pl; :

4.. Aviso de Contratagio Direta n°03511/2025 do Municipio de Séo Francisco do
. Oeste/RN; &

5. Ata deRegistro de Precos da Prefeitura da Serra/ES;

6. Ata de Registro de Pfers n° 004/2025 do:Ministério da Defesa/DF;
7. Ata de Registro de Pregos n° 001/202 da Prefeitura de Araquari/SC.
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Destaco também que, durante a pesquisa foram utilizados diferente termos e
expressdes, a fim de obter o maior resultado possivel na busca, como: agenciamento de
passagens, transporte dereo, transporte terrestre, fornecimento de passagem, agenciamento de

viagens, emissdo de passagem.

'

Por oportuno, esclarego que busquei encontrar nas pesquisas, contratagdes que se

aprox1massem do valor estimado pela Cimara Municipal de Nova Friburgo, todavia houve

dificuldade em encontrar contratagdes nesses termos. Portanto utilizei as que de alguma

maneira se assemelhassem, ainda que com valores diferentes. Mesmo dessa maneira, houve

grande dlﬁculdade em encontrar contratac;oes pubhcas para o item 2(passagem terrestre). - B )

Obedecendo ao Inc. IV e ao Inc. V da Lei de Liéitages ¢ Contratos e da Resolugao
Legislativa, respectivamente, foram enviados e-mails ou mensagens via- Whatsapp com
pedidos de orgamento no dia 08/12/2025, e Termo (e Refeténcia, no qual foi garantido o

sigilo de proposta e prazo de 10 (dez) dlas uteis, para envio de orgamento, para as seguintes

empresas: : e R L e N
1)  CAMILA GRISTINA CRUZ ALVES :
2), GENY MARIA BENTO DE OLIVEIRA
3) AFEFE TURISMO LTDA
' . 4) BILACORP VIAGENS E TURISMO LTDA

5) CONDOR TURISMO LTDA
6) CONNECT VIAGENS LTDA

*7)" DETURISMO E EVENTOS LTDA
8) EMBARQUE JA PASSAGENS AEREAS LTDA .
9)" F.L.B. VIAGENS E TURISMO LTDA ~
10) FISAM TOUR LTDA :

. 11) FUTURA AGENCIA DE VIAGENS E

12) TURISMO LTDA
13) 1L.L. BARRETO REPRESENTACOES LTDA
14) JOAOVSLIMA .
15) KOA TURISMO E INTERCAMBIO LTDA
16) MELO AMORIM TURISMO LTDA

"17) MTA TURISMO E CIA LTDA
18) NOAR TURISMO LTDA
19) PORTO & MATOS EMPRESARIAL LTDA
20) R MORAES AGENCIA DE TURISMO LTDA
21) R.R.F. GUIMARAES AGENCIA DE
22) VIAGENS LTDA

'23) ROYAL TOUR CORPLTDA -
24) VN SOARES - VIAJE BEM MAIS LTDA 1
25) ‘WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E :
26) TURISMO LTDA. = g g

: TY SR 1 Cscol LA (D mvze vl

As empresas para quais os e-mails foram 'enviados, foram as empresas que

partlclparam da ultima licitagdo da Camara Mun1c1pal de Nova Friburgo, para o serv1g:o
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solicitado. As empresas Afefe Turismo, Koa Viagens, Condor Turismo enviaram o orcamentd

solicitado. As derhais empresas nfo enviaram cotagéo, nem responderam ao e-mail.

v

Em, relagdo ao inciso III da Resoluc¢do Legislativa 2.555/2023 esclareco que foi

utilizado o percentual de desconto atual do contrato n® 004/2025 da Cémara Mun101pal sem

I e ER —— —

nenhum t1po de reajuste visto que mesmo o conuato contmua vzgente

Faa— s LT O | S T PAT=E= o L\TIU/\ L1 56 WIS o A

Em relag:ao a estlmatwa de pregos, no item 1 foram expurgados oS percentuals acima-

/r

de 25 %(vinte e cinco por cento) a fim de dar homogene1dade a planilha de pregos e encontrar

o valor estimado mais proximo do mercado, evitando também que o item seja deserto ou
fracassado. Ainda com o objetivo de dar maior homogeneidade 'a amostra de valores e evitar

contratag:ao com sobrepreco, foram expurgados dois percentuals de descontos que estavam*‘*

muito abalxo dos demais encontrados Diante do exposto apos anlise critica e amda com o

UL AT S SRR

objetivo de d1m1nu1r as chances de 11c1ta<;ao deserta ou. fracassada e ainda sobrepreco sug1ro
que para est1mat1va de precos seja usada a média.

No item 2, foi expurgado um percentual que estava muito acima dos demais. O
explirgo foi feito com o intuito de mitigar-as chances de item deserto ou frabassa‘do Diante do
€xposto, apds andlise cr1t1ca observada a dificuldade em encontrar contratos t1vessem o item
-referido ¢ ainda com o objetivo de diminuir as chances de licitagdo deserta ou fracassada
sugiro que para estimativa de pre¢os seja usada a média. |

- Ressalto que em relagdo’aos orc;am'entos das empresas, optei por'manter o descoflto de
5%(01nco) na passagem terrestre, mas expurga 10 na passagem aerea pois como visto em
outras contratac;oes da Cémara, os descontos da passagem aérea po_derp ser superiores, entdo
usa-lo seria aumentar os riscos de contratagdo com sobreprego. Todayia, usé—lo na planilha de |
/passagem terrestre € valido, ‘uma vez que os descontos para passagem terrestres sdo 1nfer1ores
e na cidade de Nova Fr1burgo 6 hd uma empresa que presta tal scrv190 Destaco que o mesmo'
ocorreu com o valor de 0,5% (zero virgula cinco por cento).

Destaco que na planilha 1\ constam todos os valores encontrados durante a pesquisa de
pregos, conforme documentagio anexa aos autos, to@avia os valores que foram ex—purgadoé
estdo em vermelho. J4 na planilha 2 encon_tram-se apenas os valores utilizados para
composicdo de estimativa de pre¢o para contratacgio.

Declaro que a busca de pregos foi realizada da forma mais ampla possivel, oBservando

as diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos de controle.
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Nova Friburgo, 05 de janeiro de 2026.

Auxiliar Administrativo
Mat.1267
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Ilma. Servidora,

Venho, por meio deste, solicitar a retiﬁcac;ﬁo do valor estimado global constante no
item 4.1 do Termo de Referéncia, as fls. 22, .dos autos do proéesso em epigrafe, tendo em

Vlsta que, por equ1Voco nao foram 1nc1u1das as estlmatlvas referentes as passagens

terrestres.

[

Dessa forma, solicito que o referido valor Seja retificado para RS 85.110,06,

]

conforme o Termo de Referéncia encaminhado por e-mail, bem como a planilha de -

calculo que  segue em anexo.

I

Atenciosamente,

Cu'OﬁM"‘ :

'PATRICIA MAIA N. STUTZ
Diretora de Planejamento e Compras

mat. 2164

Estado do Rio de Janeiro

. Farm%a ‘Fﬂiﬁ:vi L. li.vlmﬁ‘ro, Meva Friburge - RY, 2R510.280 - Tal: [”E‘] ‘253-&?)0@
: www.novelriburgo i log.br
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Destino Internacional Valor Média  Valor estimado ( x4)
Argentina ’ R$ 618,10
Washington RS 3.350,73 R$ 3,430,29 R$ 13.721,26
Africa do Sul R$ 3.444,42
China R$ 6.307,92
Seguro Internacional Valor Média Valor estimado ( x2)
Porto Seguro R$ 204,20
Sul América RS 154,36 - Hbeo33 EhaEs o8
Tokio Marine - R$ 131,43
, Destino Nacional ‘Valor Média - Valor estimado ( x46)
Brasilia :
GOL R$ 1.480,01
LATAM R$ 1.341.85 R$ 1.410,93 . R$<6‘4.'902,78‘/i
Destino Terrestre Valor Média Val(l)r; estimado ( x96)
Rio x Friburgo, ;
“Auto Viagdo 1001 R$ 72,11 .
.LATAM R$ 56,21 R$ 64,16 R$ 6.159,36

TOTAL: R$ 85.110,06
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AO DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO
DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO — RJ

Atendendo a solicitagdo da llmo. Sra. Patricia Maia N. Stutz, Diretora de Planejamento e
Compras, visando a contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens terrestres aos vereadores e servidores da
Camara Municipal, a CPL solicita parecer sobre o Processo Administrativo/CPL n°® 004/2026, para a
realizagédo do PREGAO ELETRONICO N° 002/2026.

Cumpre informar que foram estimados valores referenciais para a contratagio dos servigos,
conforme justificativa as fls. 109/111, conforme tabzla abaixo

‘ Grupo | Itém Descricao | Valor anual | Percentual Valor apos 1
estimado nos de aplicagao do
& Estudos Desconto desconto

| Técnicos
Preliminares

01 Prestagdo de servigos de agenciamento de passagens| R$ 78.950,70 | -12,77% | R$ 68.868,69

incluindo reserva, aquisicio, emissdo, marcagio '
e/ou remarcagdo de bilhetes aéreos domésticos
inacionais e internacionais com prestagéio de servigo
de seguro em caso de viagens internacionais. Nestes
casos o seguro deve possuir cobertura minima
traslado e repatriamento em caso de acidente/doenga
01 ou morte, assisténcia médica (despesas médico/
hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por
evento):  $50.000,00 (cinquenta mil délares);
assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil
dolares) e assisténcia odontolégica: R$ 300,00
A~ (trezentos dolares).

TRV Al s s

7

02 |Prestagdo de servicos de agenciamento deR$ 6.159,36 -5,17%  |R$ 5.840,92
passagens, incluindo reserva, aquisiggo, emisso,
marcagéo e/ou remarcago de bilhetes terrestres.

O percentual de desconto foi calculado pela média dos orgamentos obtidos junto a contratos
de drgéos publicos assemelhados disponiveis no Portal Nacional de Contratages Publicas — PNCP e
orcamentos de fornecedores, conforme relatorio de levantamento de precos e planilhas anexas
realizados pela servidora Gislaine as fls. 104/108.

Nqog Friburgo, 07 de janeiro de 2026,

m%“&, .BQN\ WU/
AISA BENVENUTI

Agente de Contratacio e Pregoeira
Mat. 1307

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br



MUNICIPAL DE .

[l Noumnce Estado do Rio de Janeiro
y Secretaria de Contrple Interno

‘a (.. CAMARA HUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Processo CPL n% 4/2026,

Pregdo eletronico n®: 2/2026
Contrato: -=-==-- S : ‘
Assunto: contratacdo eventual ¢ futura de servigos de agenciamento de passagens aéreas

L)

Parecer

AL

j’
1 — Relatério

0 preééll'te | processo administrativo foi encaminhado pela Comissdo '
Permanente de :Licitagdo a este Controle Interno para manifestagio de conformidade dos
procedimentos cmpregadds na fase preparatc’_)'ria do pregdo n° 2/2026, forma eletrbnica, cujo

objeto corresponde a contratagio eventual e futura de servigos de agenciamento de passagens.

7 _ Da adequacéo do objeto a modalidade licitatoria

A aplicabilidade da modalidade pregdo esta condicionada &s hipdteses do art.
29 da Lei n° 14.133/21, sempre’que O objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por mé,id de especificagdes usuais de merqado.-
Observa-se nos docuinentos que in_stmem 0 processo,\' atesto do requisitante €
da equipé de planejamento enquadrando os itens comoicomuné assim como dispésto nos §§ 4°e
50 do artigo n°29 da Resolugdo Legislativa n° 2.555/23. ‘
" Diante disso, em obediéncia ao que disciplina a Lei de Licitagdes, sempre
qué a contratagdo- se referir a aquisicio de bens ‘de natureza comum, a modalidade de

licitaciio obrigat6ria serd o pregio cujo critério de julgamento podera ser 0 de menor preco :

ou o de maior desconto.

3 — Das formalidades € do exame

i A modalidade pregdo seguira 0 rito procedimental do art. n° 18 da Lei
14.133/21 ¢ ainda ao que dispde a Resolugdc Legislativa n° 2.555/2023, devendo atender as
etapas do pyr(’)cesso de contratagio elencadas no art. 31 do altimo instituto, cuja formalizag#do
consta materializada em .EVidé11ciaé enumeradas abaixo: ‘
1. Documento de Formalizacdo da Demanda e documentagdo de suporte

(fls. 3/20); '
Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro

E-mail: =_:pnlr0Ic:internorﬁ‘enovaﬁiburuo.ri.Ieu.br
- ’[_'el'. (22) 2524-1700 | Ramal: 290

T
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Termo de Referéncia (fls. 21/41); Voot R

Checklist da fase preparatdria (fls. 42/50);

{
Estudo Técnico Preliminar e documentacdo de suporte (fls. 51/65);
Pesquisa de pre¢os e documentos de suporte ({ls. 66/103);

Analise critica e memoéria de calculo da pesquisa de mercado (fl. 104)

Relatério de levantamento de precos (fls. 105/108); e
Retificagdo do Termo de Referéncia (fls. 109/111).

SO ON I bt e S L

No caso em comento, busca-se a aquisi¢do eventual ¢ futura de servigos de
agenciamento de passagens aéreas e terrestres para suprir as necessidades da Camara Municipal
de Nova Friburgo cuja justificativa encontra-se no Documento de Formaliza¢éo da Demanda e
todas.' as condigdes da contratagdo estdo disciplinadas no Termo de Referéncia em observancias
as diretrizes previstas na legislag@o. :

Para os elementos que instruem o processo de contratag:ao na forma prevista
da Resoluc;ao Leglslatlva n® 2.555/23, sio eles:

1. Documento de Formalizagdo da Demanda, elaborado na torma do

art. 34, el ‘i

2. Designagao da equipe de planejamento, ratificada no Estudo Técnico p
Preliminar e no Termo de Referéncia; / ’%
- ' - 3. Estudo técnico preliminar — elaborado na forma do art. 46 da
“Resolugdo Legislativa n° 2.555/23;
4.. Termo de Referéncia, elaborado nos moldes do art. 48;
5. Confecgdio do orgamento estimado, providenciado na forma do art.
58;
6. Verificacdo da disponibilidade de recursps/ orcamentarios,
pendente de elaboracéos;:
7.  Autorizagio d.a éutoridade competente para abertura da licitagdo,
ratificada no Termo de Referéncia;
8. Referéncia ao ato de designagdo do agente de contratagdo, da equipe

de apoio ou, se for o caso, da comissdo de contratagdo, constd no

relatério de pesquisa de precos; , ; ; a
9. Instrumento convocatério e respectivos anexes, na forma do q
* VLe do art. 31, pendente de elaboracéo; e

10. Parecer juridico, pendente de elaboracio.

Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro

CEP: 28.610-280, Nova.Friburgo, Rio de Janeiro
E-mail: controleinterno@novafriburgo.rj.leg.br
Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290




MUNICIPAL DE

e Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Controle Interno

Todos os demais itens que compéem a fase preparatoria foram
-apresentados, exceto os mencionados anteriormente, portanto, verifica-se a regularidade

EM PARTE da instrugio processual.

4 — Da pesquisa de precos - [f Ve 3

u % —

/ 7 lIA analise dos procedimentos empregados na fase preparatéria de elaboragéo
da pesquisa de pregos evidenciou encontrarem-se regulares, demonstrando'que os parémgtrqs
adotgdos na pesquisa espelharam a compatibilidade com os valores praticados no mercado.

A pesquisa de pregos contou com a utilizagdo de 3 (trés) pardmetros:
contratagdo anterior de mesmo objeto, consulta ao Portal Nacional de Contrat.ag":yf),es Publicas -
PNCP ¢ pesquisa com fornecedores em obediéncia ao que disciplina o art. 58 da Resolug:éo n°
2.555/23.

A andlise critica dos pregos colétados e sua memoria de calculo
evidenciaram: : :

1. O setor responsavel pela pesquisa de pregos ndo elaborou Checklist
que dispde a InStrug:ﬁb Normativa n® 2/2024;

2. Por fim, constam no relatorio de “levantamento de pregos:
pardmetros de consultas de pregos, limitagdes da pesquisa de precos
e as justificativas: para‘ utilizagdo de . objetos de natureza
gssemelhada, Aintersticio minjmo de orgamentagdo, justificativa da
escolha dos fornecedores - consultados, metodologia de célculo,

analise critica dos precos coletados, planilha do orgamento

estimativo ¢ método estatistico empregado (fls. 105/108).

Rememoro que sdo de inteira responsabilidade do setor que realiza a
pesquisa verificar as especificacdes, quantitativos e condi¢des comerciais das fontes
- T )

utilizadas como parametros de consulta.

5 — Das observagoes .

Da andlise dos autos foi possivel extrair algumas considerages que
resumidamente abaixo séo enumeradas:

Enderego: Rua Farinha Filho, 50 - Centro

CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
" E-mail; controleinterno@novafriburgo.ri.leg.br
Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290
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., CAMARA MUNICIPAL DE NGVA FRIBURGO

wumo Estado do Rio de Janeiro ;;j?" i simwa AT
Secretaria de Controle Interno '

1. Informa a fiscaliza¢do de contratos no Documento de Formalizagdo da Demanda que
0s quantitativos requisitados se mostram suficientes e adequados, porém se observada a
execucdo atual do contrato tem-se que do valor total contratado para passagens aéreas somente
18% foi executado e para as passagens terrestres 39%; / T
2. Segundo o Termo de Referéncia, item 1.1 (fl. 21), trata-se contjratagﬁo por-sistema de
registro de pregos, mas ndo foram fixados os quantitativos minimos e maximos exigid_os pela
- legislagdo; . : :

3. Embora ndo conste expressamente:no Termo de Referéncia, a justificativa .para 0 ndo :
parcelamento da solugéo foi apresen-tada‘nc') Estudo Técnico Preliminar, item 12 (fl. 61), a qual o ;
Controle coaduna; : : ‘ﬁs_!

4. Néo foi apresentada no Termo de Referéncia a metbdologia empregada para "-“*'f_
estimativa do valor global da contratagdo embora conste plan\ilha, representativa dos calculos
realizados (fl. 110); _ ‘

5. Nio consta no Termo de Referéncia o valor estimado para o item pa'ssagené
terrestres, item 4.1 (fl. 22), informag@o corrigida na folha 110;

6. O Termo de Referéncia prevé que a Contratada deva emitir o bilhete diretamente no
sr[e da companhia de transporte salvo os casos 14 previstos (fl. 23, item 4.6);

7. Segundo o item 4.7 (fl. 23), a remuneragdo total a ser paga para a Contratada éo
produto da taxa de agenciamento pela emissdo da quantidade de bilhetes faturados no periodo
que diverge da informag@o apresentada no item 4.10 (1. 24); .

- 8. O item 4.4.2 (fl. 23) informa que o prego das passagens devera ter conformida'dle'

com as tabelas praticadas pelas empresas de transporte;

o

9. Segundo o item 4.8 toda emissdo de bilhete de passagem deve ser precedida de 3

)\ \‘i

cotagdo (fl. 24); i ‘ ‘ e
10. Dentre as obriga¢des da Contratada esté a realizagdo de cotac@o para aprovagio da : L

* Contratante (item 7.2.2, f1. 26),
11. Consta vedagdo para participagdo de pessoas fisicas (fl. 28, item 9.1.1) e a
justificativa esta no mesmo item;
12. O critério de julgamento previsto no item 9.2 ¢ incompatl'v-el com o previsto na
legislagéo de referéncia (1. 28); ;
13. Segundo o ETP, item 8 —fl. 44, foram acrescidas 2 (duas) passagens internacionais
em ra'z‘ﬁo da alteragio da Lei Municipal n°® 5.049/2024, a primeira informag&o néo procede posto

que os quantitativos em relac@o a contratagdo anterior permanecem inalterados, ja a segunda

Enderego: Rua Farinha Filho, 50 -- Centro

CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
E-mail; controleinternot@novafriburgo.ri.leg. br
Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290
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informagao ndo foi possivel identificar justificativas na lei em referéncia para, se fosse o caso,
aumento dg aquisigdo de passagens agreas;

14. O ETP (fls. 59/60) apresenta a mesma divelzvéncia do item 7 acima;

15. Segundo o ETP (fl. 60) a solugéo GbuOHllda seria contrato estimado e pagamento sob
demanda o que diverge do que foi apresentado no item 1.1 do Termo de Referéncia (fl. 21)

16. Ha comunicagéo sobre a retificagdo do Térmo de Referéncia (f1. 109);

17. Nao consta nos autos o Checklist da pesquisa de pregos;

18.' N&o consta ros autos os modelos de Declarag@o relativa ao imposto de Renda Retido
na Fonte de que trata a Instﬁgﬁo Normativa n° 8/2023 da Secretaria de Controle Interno;

19. A minuta do Edital niio foi anexada aos autos; e

20. Nio foi processada reserva de dotagdo orcamentaria, ¢aso niio se refira a sistema

de registro de precos.

7 — Das recomendacies

1. Justlflquem o item 6.1 e considerem reavaliar os quantitativos solicitados;
~ 2. Promovam os ajusies do item 6.2, sc for o caso, 6.12,6.15 ¢ 6.18;
5 ‘3 Para os itens 6.6, 6.8, 6.9 e 6.10, recomendo que fique expressamente registrado no
Termo de Referéncia que a fiscalizagdo devera atestar o cumprimento destas exigéncias assim
como paralelamente certificar-se que 0s pregos praticados estdo compatl'i/éis com os valores de

mercado antes da autorizagéo do Presidente; ¥

4. Em,relagdo ao item 6.7, suglro que o pagamento seja processado da seguinte forma:
o valor a ser pago a Contratada correspondela ao somatorio dos valores dos bilhetes emitidos no
periodo, aplicado a taxa de desconto_correspondente e acrescido do valor da taxa de embarque,

observado que o valor faturado devera ser o. mesmo valor do bilhete de passagem aérea e/ou

terrestre, em hipétese henhuma o valor das passagens da fatura poderio ser diferentes do valor i

dos bilhetes j& que a tnica remuneragdo prevista ¢ taxa de agenciamento conforme previsdo do | B
b " . ) » ) A

item 4.4.7; ; R , %

5.- Antes da publicagio do edital, verifiquem se todas as retificacdes foram
providenciadas; T

6. Nio delxem de providenciar o Checklist da pesquisa de pregos para certificarem-se
que todos 0s pardmetlos foram observados;

7. Anexem mmuta edital; ¢

Endere¢o: Rua Farinha Filho, 50 — Centro

CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
E-maii: controleinterno@novafriburgo.rj.leg. br
Tel: (22) 2524~ 1700 | Ramal: 290
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8. Piovidenciem a reserva de dotagdo or¢amentéria.

- 8 = Da conclusfio

Ante ao exposto, este Controle Interno manifesta-se pela regularidade dos
rocedlmentos empregados na fase preparatorla, opmando, assim, pelo seu prossegulmento,
desde que observadas as Iecomendagoes do presente parecer - ’

2

E o parecer.

Nova Friburgo, 30 de janeiro de 2026.

Mat. 1536 - CRC RJ: 090769/0-9

~ Enderego: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
E-mail: controleinterno@novalriburgo.rj.leg.br

' Tel: (22) 2524-1700 | Ramal: 290
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~Nova Friburgo, 10 de fevereiro de 2026.
* A Ilma. Sra. Agente de Contratacio

VB FROCISR0

Ti.iims;gu-._},.__-ﬂ- :

Memorando 033/2026 i " 00N |26,
Processo CPL: 004/26 e ;" IR .\ ARSI

Ilma. Servidora, _

Em resposta ao parecer do Controle Interno, constante as fls. 113/118, vimos, por
meio deste, manife_sfar-nos quanto aos apontamentos que competem a este setor, nos
seguintes termos: o ,
7.1. Embora nos tltimos 12 (doze) meses ndo tenha sido consumido integralmente o saldo
ad contrato, entende-se pela manutericio do quantitativo solicitado f)elo' Requerente,
considerando a possivel oscilagdo de consumo a0 longo aa vigéncia contratual. Teil
variagdo pode ocorrer, sobretudo, em razio de eventual mudénga de gestdo no ano de
2027, bem como em observincia a previsdo contida no arti‘go. 13 da Lei Municipal n°
4.978/23, que estabelece o limite de 30 (trinta) di4rias por servidor ou agente politico, o
que represenfa a possibilidade de concessdo de até 60 (sessenta) pas‘sagens por sewidor ou

agente politico.

Dessa forma, verifica-se que o quantitativo requerido pelo setor demandante se mostra

razoavel, proporcional e compativel com as necessidades potenciais da Administragdo.

7.2. (6.2.) Item retificado para perfeita adequagﬁo ao ETP. (6.12) item retificado no termo
de referéncia. (6.15) Item retificado para perfeita adequagzﬁo ao ETP. (6.18) Nio consta

em raz8o de ja ser padrdo do modelo do edital.
+ 7.3. Incluido no item 7.2.4.
7.4. Incluido no item 10.1.

Diante das retificagdes apresentadas, enviamos por e-mail o termo de referéncia

retificado com os devidos apontamentos.
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Atenciosamente,

PATRICIA MAIA N. S UTZ AUCO SOARES P PERRUT
Diretora de Planejamento e Compras Auxiliar Administrativo. *

‘mat. 2164 © mat.1580



Camara Municipal de Nova Friburgo

Estado do Rio de Janeiro STy PROCESSOADMS 2470
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DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ.

Atendendo a solicitacdo da ilmo. Sra. Patricia Maia N. Stutz, Diretora de Planejamento e Compras,
visando a prestagdo de servico de agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e
passagens terrestres aos vereadores e servidores da Camara Municipal, conforme especificagdes,
quantidades e condicdes previstas no Termo de Referéncia, a Comissdo de Contratagdo encaminha o
Processo Administrativo/CPL n° 004/2026 e solicita que o Departamento de Contabilidade realize a reserva
e a indicagdo orcamentaria para fazer face as despesas com o do PREGAO ELETRONICO N° 002/2026.

O percentual de desconto foi calculado pela média dos orgamentos obtidos junto a contratos de
orgaos publicos assemelhados disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas — PNCP e
orgamentos de fornecedores, conforme relatério de levantamento de pregos e planilhas anexas realizados
pela servidora Gislaine as fls. 104/108.

Grupo | ltem Descrigdo Valor anual Percentual | Valor apos
estimado nos de aplicagao do
Estudos Desconto desconto
— Técnicos

! Preliminares |
01 Prestagfio de servigos de agenciamento de passagens| R$ 78.950,70 | - 12,77% | R$ 68.868,69
incluindo reserva, aquisi¢do, emissdo, marcacdo
e/ou remarcag¢do de bilhetes aéreos domésticos
nacionais € internacionais com prestagdo de servigol
de seguro em caso de viagens internacionais. Nestes
casos o seguro deve possuir cobertura minima
traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca
01 ou morte, assisténcia médica (despesas médico/
hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por
evento): $50.000,00 (cinquenta mil doélares);
assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil
dolares) e assisténcia odontolégica: R$ 300,00
(trezentos dolares).

02 Prestagio de servicos de agenciamento de|R$ 6.159,36 -5,17% R$ 5.840,92
passagens, incluindo reserva, aquisi¢do, emissdo,
| __marcac;éo e/ou remarcagdo de bilhetes terrestres.
VALOR TOTAL: R$ 74.709,61

A CPL solicita da Contabilidade a informagéo por conta de qual dotagdo orcamentaria estas
despesas dever&o correr e realizar a respectiva reserva orgamentaria.

Nova Friburgo, 23 de fevereiro de 2026.

ML DL
MAISA BENVENUTI
AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRA

MAT. 1307 CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

m Maisa Benvenuti
Assistente Legislativo
MAT. 1307

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br




MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
RIO DE JANEIRO *

29.844.172/0001-23

NOTA DE PRE EMPENHO 27/2026

Exercicio : 2026 . Valor: 74.709,61
Determinado o Pré Empenho da forma abaixo : Ficha : 42 Data Ref : 23/02/2026 Data : 23/02/2026
Situagfio: Ativo/Vigente

. Orgio : 01 - Camara Municipal (CM) ;
Unidade Or¢amentaria.: 001 - Camara Municipal I
Funcdo : 0l - LEGISLATIVA
. SubFungio : 031 - Acdo Legislativa
Programa : 1030 - Apoio administrativo da Camara
Projeto/Atividade : 2,241 - Manuteng&o dos Servigos Administrativos e Apoio & Execugio dos Programas
 Elemento de Despesa : 33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO

Fonte de Recurso : 150000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

Favorecido : CNPJ/CPF :
Bairro : ' ' Cidade :
Endereco : | UF:

Histérico : Reserva orgamentaria para prestaciio de servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais ¢ internacionais ¢ passagens terrestres aos
vereadores e servidores da Cdmara Municipal, PA/CPL n° 004/2026 - PE n° 002/2026.

" aldo Anterior Ficha| 80.000,00|  Valor Pré Empenho 74.709,61 Saldo Disponivel 5.290,39

(Scienta ¢ Quatro Mil, Sctecentos ¢ Nove Reais, Scssenta ¢ Um Centavos)

N° Requisi¢do : 27/2026

N° Processo : 0042026 . ‘ Ano Processo : 2026
Modalidade : Pregdo Eletronico
Objeto : 3
Subelemento : 33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 3 4
LANCAMENTOS
Ne | Débito Valor | Crédito ™ _ ! Valor

1| 622110000000,0 - CREDITO DISPONIVEL J 74.709,61 | 622120200000.0 - CREDITO PRE-EMPENIADO o 74,708,61
1 | 522910100000,0 - PRE-EMPENHOS EMITIDOS " 7470961 | 622910100000.0 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR 74,709,61

Local/Data/Assinatura
| MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO,23 de fevereiro de 2026

. = -
CARLOS JOSE GONCAEVES TS : ,/ A /
—_ 001.422.707-09 A y ( /] f J
Empenho/Anulacao / ,f.-"(/ /fn)' | / ;

C&rriqrwniqipal de Noﬁﬂ«E’ﬂbufio i

L% Gilvan Marchon
% Diretar de Coptubifiaads i
Matr 2285
CRC-R) 082633,0-4

Geradorpor:  Gilvan Marchon Pagina 1 GENLENIH 23/02/2026
Provedor do Sistema:EL Producoes de Software
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VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
A Casa do Povo Friburguese ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 002/2026 @Ww 4/%(
' Processo Administrativo/CPL n° 004/2026 A

CONTRATANTE:

Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ
UASG 928063

N° compra no sistema: 90002/2026

OBJETO: O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
servicos de agenciamento de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e
internacionais e seguro viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacéo
Civil — ANAC e Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, para atender as
. hecessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme condigbes, quantldades e exigéncias estabelecidas neste edital de licitacdo. e
seus anexos. |

VALOR TOTAL: R$ 85._110,06 (oitenta e cinco mil, cento e dez reais e seis centavos).
SISTEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/ICOMPRAS

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: _ /| /2026, AS 09 HORAS.

PARTICIPACAO: AMPLA CONCORRENCIA
CRITERIO DE JULGAMENTO: Maior desconto

MODO DE DISPUTA: ABERTO

= VALOR MAXIMO E INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: definido no item 2 do
Edital.

PRAZO DE EXECUGAO: 12 (doze) meses, pod\‘endo ser prorfogado por até ‘I\O (dez)
anos.

PRAZO PARA INiCIO DOS SERVICOS: A contratada devera iniciar a prestacdo dos
servicos em 10/04/2026. Caso o-contrato seja assinado apds essa data, os servicos

deverao ser iniciados no prazo de até 10 (dez) dias corrldos contados da assmatura do
Contrato. j

LOCAL DE EXECUGAO: Os servigos serao solicitados de forma eletrénica e em caso de
inviabilidade do'envio por este meio, as passagens e cotagdes devem ser entregues na
Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias uteis, no horario das 09 (nove) horas as
18 (dezoito) horas.no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50, centro Nova Friburgo/RJ,
CEP 28610-280, salvo casos de emergéncia.
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VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
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o rr‘c D pa 50 CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)
- A
M _L.zH WO Y

,,J “*{\’%SH\:/‘ EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 002/2026
Processo Administrativo/CPL n.° 004/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo sediada na Rua Farinha Filho, n° 50, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, realizara licitagdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolucéo Legislativa n° 2.555, de 30 de margo de 2023 e demais
legislag&o aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital. ;

Data da sessdo: __ /| /2026

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario de abertura: 9 (nove) horas

1. DO OBJETO 3

: /
1.1. O objeto da presente licitaglo € a prestagéo de servicos de. agenCIamento de passagens

terrestres, aereas nacionais e internacionais e seguro viagem, atendendo as normas.da Agéncia Nacional
de Avuagéo Civil — ANAC e Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, para atender as
necessidades da Cémara Municipal de Nova Friburgo pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelemdas neste Edital e seus anexos.

1.2.. E vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emiss&o), ADEDU (Adicional de’ Emiss&o-DU),

DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragao da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServicoDU),

TRAV (Taxa de-Remuneracéo da Agenmaa’Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o

“valor da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneracgéo pelos servicos ‘prestados. R

1.3. Havendo divergéncias entre a descrigio do objeto constante no edital-e a descrigdo

‘do objeto constante no SITE GOV.BRICOMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descri¢do deste edltal

1.4. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formados por todos os itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta pdra todos os itens que (o
compdem, sob pena de desclassificacdo automatica pelo sistema.

o5

1.5. Os servicos seréo solicitados de forma eletrénica e em caso de mwablhdade do envio por
este meio, as passagens e cotagdes devem ser entregues na Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em
dias uteis, no horario das 09 (nove) horas as 18 (dezoito) horas no seguinte enderego: Rua Farinha Filho,
50, centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salvo casos de emergéncia.

1.6. A contratada devera iniciar a prestagio dos SEeIvigos em 10/04!2026 Caso o contrato seja
assinado apds essa data, os servigos deverdo ser iniciados no prazo de ate 10 (dez) dias corridos, contados
da assinatura do Contrato

1.7. O prazo da contratagao é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n®/14. 133/2021 ‘.

1.8. Mediante solicitagéo do fornecedor, os preg:os poderao sofrer reajuste apds o interregno de
Um ano da data do orgamento da Administragdo, aplicando-se a variagéo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no
periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
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2. - DO PREGO MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRAGAO E DO INTERVALO MINIMO
ENTRE OS LANCES

2.1. O valor global estimado pela Administrag&o para a contratacdo do objeto deste pregdo é de
R$ 85.110, 06 (oitenta e cinco mil, cento e dez reais e seis centavos), conforme tabela abaixo. O valor
estimado correspondem a pesquisa de precos realizada na fase interna de preparacdo deste edital,
conforme documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n® 004/2026.

x

Grupo

Item

Especificagdo Slmpllflcada Valor anual Percentual Intervalo -
(a especificagdo completa encontra-se no Termo de ReferenCIa) estimado nos | Minimo de | minimo entre
Estudos Desconto | « ©S lances
Técnicos
Preliminares
Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens incluindo R$ 78.950,70 -12,77% 0,01%
i 1 lreserva, aquisicéo, emisséo, marcagdo e/ou remarcacéo de bilhetes
aéreos domesticos nacionais e internacionais com prestacdo de
servigo de seguro em caso de viagens internacionais. Nestes casos o
seguro deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento em
caso de acidente/doenca ou morte, assisténcia médica (despesas
médico/ hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento):
$50.000,00 . (cinquenta  mil  dolares);  assisténcia/despesas
01 farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil délares) e assisténcia odontolégica:
R$ 300,00 (trezentos dolares).
2 |Prestagdo de servicos de agenciamento de passagens, incluindo R$ 6.159,36 -5,17% 0,01%

reserva, aquisicdo, emissdo, marcagdo e/ou remarcacdo de bilhetes
terrestres.

/

3. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os creditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragéo deste pregéo correrdo por conta
da dotagao orgamentaria:

Classificagao | iEIemento de ; Programa de_:rrabalho
[P & Despesas . - g :
. Prestagéo de Servicos Pessoa Juridica e 'l_ 33.90.3_9.00 ~101.001.01.031.1030.2.241 '
4, DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
" 4.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel '

com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil ou
pela senha de acesso do gov.br. :

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacées efetuadas em ‘seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéo ou
entidade promotora da IICItagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros. -

5
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4.3. . E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los’ atualizados junto aos 6rg&os responsaveis pela
informagéo, devendo proceder, imediatamente, & corregao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. ‘ .

4.4. A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

4.5, A participagdao é AMPLA CONCORRENCIA.

4.5.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Comglement rn° 123, de 2006.

4.5.2. A obtengcao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagao,
ainda ndao tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maX|ma admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte. .

4.6. N&o poderao disputar esta licitagao: \
4.6.1. Pessoa Fisica, conforme item 9.1..1 do Termo de Referéncia;
4.6.2. agquele que ndo atenda as condi¢bes aeste Edital e seu(s) anexo(s);
4.6.3. sociedade que desempenhe atividade in.comp'ativel com o objeto da licitagao;

4.6.4. sociedades cooperatlvas considerando a vedagdo contida no. art. 10 da. Instrug&o
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017. -

4.6.5. empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4,6.6. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitag&o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.6.7. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dmgente gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais .de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.6.8. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitag&o, impossibilitada de part|01par
da Ilc1tagao em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

469 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rg4c ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,

: companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau:

4.6.10. empresas controladoras, . controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

7
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4.6.11. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a d|vulgagao do edltal tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submlssao
de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de 'adolescent‘es nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

4.6.12. agente publico do 6rg&o ou entidade licitante;
4.6.13. pessoas juridicas reunidas em conéércio;
4.6.14. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;

4.6.15. Nao podera participar, direta ‘ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser. observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133. de 2021.

4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.8. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituic&o a outra pessoa, fisica ou juridica, cem o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controiadora controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do I|C|tante

4.8. A critério da Admlmstragao e excluswamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.6.6. e 4.6.7. poderdo participar no -apoio. das atividades de
planejamento da contratagéo, de execucéo da licitagdo ou de gest&o do contrato, desde que sob superwsao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

4.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.10. O disposto nos itens 4.6.6. e 4.6.7. ndo impede a licitagdo ou a contratagéo de servico que -
inclua .como encargo do contratado a elaborag&o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes
integradas, e do projeto executlvo nos demais regimes de execugéo.

o

4.11. A vedagéo de gue trata o-item 4.6. 12 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
~ Ccontratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional espemahzado ou func:|onar|o ou
represeritante de empresa que preste assessoria técnica.

5. “DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

) Sl Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao de
propostas e lances e de |ulgamento

5.2. Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 prego ouo percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
gue:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢6es contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio definidos no instrumento convocatério;

s
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5.3.2. n&o emprega menaor de 118 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendlz nos termos do artigo 7°,
XXX, da Conshtu:oao

5.3.3. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos |ll e V. do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

-~

5.3.4.. cumpre as exigéncias de resérva de cargos para pessoa com deficiéncia € para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperatwa devera declarar, ainda, em campo préprio do S|stema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14. 133 de 2021,

5.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, embresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre .0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos GG 1° ao 3% do art. 4° da Lei n.°
14.133. de 2021.

8.5.1. no |tem exclusxvo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “n&o” impediré o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.5.2. . nos itens em que a participagdo nédo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagido do campo ‘ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que ‘microempresa, empresa

de pequeno porfe ou sociedade coopera’uva

5.5.3. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.5.3.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.5.3.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

5.5.3.3. e cujo capital part|CIpe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

1

5.5.3.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nado beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de.que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.5.3.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.5.3.6. constituida sob a forrr}a de cooperativas, salvo as de consumo;
5.5.3.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.5.3.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econémica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de credito imobiliario, de corretora ou
de d|str|bu1dora de titulos, valores moblllarlos e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizagéo ou de previdéncia complementar;

[
NTX
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5.5.3.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha.ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores:

5.5.3.10. constituida sob a-forma de sociedade por agées;

5.5.3.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o ¢ontratante do servigo,
relagéo de pessoalidade, subordinagdo e habjtualidade.

5.6. A falsidadé da declarag&o de que trata os itens 5.3. ou 5.5: sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de hahilitagao
anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances e de Julgamento 0s documentos de habilitacéo
anteriormente lnserldos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

& 5. 8 Néo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagéo pelo licitante, o- que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.
AN ]
5.9. Serdo disponibilizados para acesso publlco*os documentos que compdem a proposta ' e
habilitagéo dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds, a fase de envio de lances.

5.10. Os documentos complementares a proposta duando necessarlos a conflrmagao daqueles
exigidos no edital de licitag&o e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado,
apos o encerramento da etapa competitiva. { g

!

5.11. Desde que dlsponlbﬂlzada a_funcionalidade no sistema, o l|C|tante podera parametnzar o}
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as segumtes regras:

5.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
. oferta; e

5.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo

estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o cnteno de
julgamento por menor prego; e

5 12.2. percentual de desconto inferior a lance ja reglstrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

5.14. ~ -Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo &nus decorrente da perda de
negocies diante da inobservancia de mensagens emitidas pela' Administragéo ou de sua desconex&o.

.%
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5.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:’

6.1.1. valor total e percentual de desconto do item;
; 6.1.2, Marca e modelo, quando for o caso.

1 6.1.3. Descricao do objeto, contendo as mformac;oes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia, quando for o caso; |

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug&o do objeto.

.6.4. Os pregos’ ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, sérao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o d|re|to de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegagao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa .implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhlmentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

/

6.6. Independentemente do percentual. de tributo inserido na planilha, no pagamento Seréao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo wgente

6.7. A apresentag&o das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em -quantidades e qualidades adequadas & perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituic&o.

6.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

6.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas:

6.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, ap6s o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da. lei, nos termos do art. 71, inciso 1X. da Constituic&o; ou condenacgao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verlchada a ocoiréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato. .
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7. DA ABERTURA DA SESSAO CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMUL k(ﬂ
DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitac&o dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

= 720 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

7.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. Assim, ndo coloquem no campo
de marca/modelo a razdo social e/ou nome fantasia da empresa

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por. todos os participantes.

7.2.3. . A nédo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitago.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronlco sendo imediatamente mformados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relag&o aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser aquele definido no item 03 deste edital. §

7.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no lntervalo de qulnze
segundos apos o registro no sistema, na hlpotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO. »

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances no- pregéo eletronico o modo de disputa "aberto”,
os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dons minutos do
periodo de durag&o da sessao publica. g /

7.12.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
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minutos ‘e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances. enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automatlcamente e o sistema ordenarg e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

7.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicéo das demais colocagées.

7.12.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios. {

7.12.6. Apds o termlno dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. N&o seréo aceitos dois ou mais lances dé mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro Iugar.

714, Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes seréo mformados em tempo real, do
valor do menor lance reglstrado vedada a identificacéo do licitante.

7.15. No caso de desconexéo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.16. Quando a desconex&o do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.17. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
A

7.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em . coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagac com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa.de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
apllcar-se o disposto nos- arts, 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Decreto
n®8.638, de 2015.

7.18.1. Nessas condi¢es, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou mélhor lance ser&o
consideradas empatadas com a primeira colocada. ol Oy

7.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar .uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos cantrolados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pegueno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais: licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apreséntados pelas microempresas e empresas de
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pequeno porte gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera Z‘é{
sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo, seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou Iances o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133. de 2021, nesta ordem:

7.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poder&o apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

7.19.1.2. avaliagéo\do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprlmento de obrigacdes
prewstos nesta Lei;

A\

A~
7.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de progjrama de integridade, conforme orientagdes’
dos 6rgéos de controle.
7.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por: \
7:19:2:1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgéo
ou entidade de Municipio, ne territorio do Estado em que este se localize;
7.19.2.2, empresas brasileiras;
7.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
N '7.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n® 12.187. de

29 de dezembro de 2009

\

7.20. Se aplicados os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n° 14.133/21 e, na
sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e persistindo o empate, sera
realizado sorteio eletrnico utilizando-se a ferramenta disponivel no sistema do governo federal.

7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego- maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao,
o pregoeiro podera negociar condigbes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

7.21.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente" estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacado, for desclassificado em
raz&o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Admlnlstraggo

f

7.21.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.21.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do '
processo licitatério [

N

T
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7.22. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, ho prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada,
acompanhada dos documentos complementares (documentos que comprovem as especificagoes
técnicas das impressoras ofertados, tais como folders, catalogos, manuais, site do fabricando),
quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23. O fornecedor ao participar da licitacdo aceita a ‘retengdo de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagao e
pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com
fundamento na Instrucao Normativd da Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012 e na Instrugio
Normativa n° 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Frlburgo/RJ disponivel em
http://cmnovafriburgo-ri.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

7.23.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipdtese
normativa de isenc¢ao ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declaragbes previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n° 008/2023,
conforme o caso, quando do envio da proposta reajustada. Caso nao envie a declaragido de isengio
ou recolhimento diferenciado, o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

/

7.24. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de sohcntagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar 0 prazo estabelecido, mdependente de solicitacao
da licitante, convocando-o para envio da proposta rea]ustada sob pena de desclassificacdo no item e
abertura de processo de responsablllzagao

s

7.25. _ Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa-de négociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participag&o no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n® 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 4.6. do edital, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que. impega a participagédo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

' cadastros:

?

a) SICAF;
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantldo pelo Tribunal de Contas da Unido-TCU
(https: //certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

8.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante, por forgca da

. vedagao de que trata b artigo 12 da Lei n° 8.429. de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar. se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN.n® 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual desclassificagao:
(IN n® 3/2018, art. 29, §29).
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8.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado |nab|||tado‘ pofl aita Je
condi¢ao de patticipagao.

8.4. Caso atendidas as condic;ées de participagéo; sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.5. Caso o licitante provispriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 4.5, e 5.5. deste edital.

L)

8.6. Verificadas as condiges de participagao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e &
compatibilidade do prego em relagéo ao maximo estipulado para contratagéo neste Edital € em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73. de 30 de setembro de 2022.

\8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
A~ e o
8.7.1. contiver vicios insanaveis;
8.7.2. néao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
AN ; i
8.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méximé definido para a
contratacao;
8.7.3.1. Os precos unitarios devem respeitar o valor maximo estimado para o item e o
percentual minimo de desconto, sob pena de desclassificagéo.
8.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexas,
desde que insanavel.
- 8.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.
N

' 8.8.1. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que Comprove:

\

8.8.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capaz’es\ de justificar o vulto da oferta.
8.9. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o
haja majoracéo do preco.

’

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substanCIa das propostas;

8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel -de correcdo a indicagédo. de
recolhimento de impostos e contribui¢ées na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.
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8.10.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do,
objeto previstas no. termo de referéncia, podera ser c?lhlda a manifestacdao escrita do setor
requisitante do servu;o ou da area especializada no objeto. '

- 8.11. A sessdo serda suspensa pelo pregoeiro para a analise de compatibilidade das
especificacbes técnicas as especificacées previstas no Termo de Referéncia. O Pregoeiro
suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma

9. DA FASE DE HABILITAGAO

: 9.1. Seré&o exigidos para fins de habilitagéo os seguintes documento, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n°® 14.133,_de 2021

({

9.2, Habilitagao juridica:

: ‘ A
9.2.1. no caso de empresano lndIVIdual inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagéo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; )

9.2.3. No. caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede,’ acompanhado, de documento comprobatério de _seus
administradores;

9.24. inscricdo. no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5. No caso de sociedade simplés: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

9.2.6. decreto de autorizacdo, 'em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.3.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
! consolldagao respectiva.

94.. Regularldade fiscal, social e trabalhista:

9.4.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os ‘créditos tributarios

1 federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas -administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional \

9.4.2. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Jur|d|cas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme 0 caso;

;
'

9.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servng:o (FGTS);

9.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consoclidagdo. das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943; '
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9.4.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao’ domlcmo
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto.contratual;

9.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipa‘l do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, incluindo a certidao de
débitos inscritos em divida ativa;

/

9.4.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos estaduais e/ou municipais
relacionados. ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei:

9.5, QUALIFICAGAO TECNICA \

9.5.1 Apresentar Atestado(s) de Capamdade Técnica, .fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante cumprlu ou cumpre, de forma
satisfatéria, .a execucdo de objeto compativel ou com complexidade superior ao
especificado neste Termo de Referéncia, com clara mencio do servigo e execugio bem-
sucedida por pelo menos 1 (um) ano.'

9.5.1.1. 'A documentagéo apresentada devera conter informagdes que permitam contatar a empresa
atestante para fins de aferigao.

951 2, Sera admitida, para f|ns de comprovagao de quantitativo m|n|mo a apresentacao e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.5.1.3. © Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do prestador.

9.5.2. Certificado de registro. ou inscricdo perante o Ministério do Turismo ou érgao
competente;

9.5.3. Declaragdo de no minimo 02 (duas) companhias aéreas brasileiras de que a agéncia ¢
credenciada junto as mesmas e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
dessas companhias, ou, em se tratando de agéncia consolidada, declaracio das cias
aéreas a sua consolidadora.

9.6.- ' Adocumentacéo exigida para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista e técnica,
podera ser verificada por ‘meio do registro cadastral no SICAF relat|vos as informacgodes e
documentos nele inseridos.

9.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagéo poderao ser apresentados em original, por
copla ou por gualquer outro meio admitido pela legislacéo.

\

9.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n®3/2018, art. 4%, §1°, e art. 6° §4°).

9.8. Os documentos eX|gldos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde gue o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

' 9.9. ' Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas na forma da lei (art. 63, |,
da Lei n® 14.133/2021).
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9.10. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitag8o, a declaragéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.11. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaragdo de que suas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.42. - E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder; imediatamente, a
corregao ou a alteracéo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatuallzados
(IN_n° 3/2018, art. 7°, caput).

|
\

9.12.1. A ndo observancia do dlsposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagéo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

/

9 13. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rg&os e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo. \

9.13.1. Os documentos exigid'os para habilitagdo que no estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.

9.14, A verificag&o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contldos somente sera feita
em relag&o ao licitante vencedor.
=

9.15. Ressalvado o enfendimento do Plenario do Tribunai de Contas da Unido no Acérd&o n°
1.211/2021, apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicgo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN.73/2022,

art. 39, §4°):

9.15.1. complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.15.2. atualizag@o de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas,

3

9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmentg pelo
licitante; :

.9.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
orgéo ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagéo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

9.17. Nos casos de documentos anexados posteriormente com fundamento no Acérdao TCU n°
1.211/2021, o prazo para envio sera de no minimo 02 (horas) horas podendo ser prorrogado pelo tempo
necessario ao envio, a critério do agente de contratacéo.

o i@ P » Sl ~ a
9.18. Na analise dos documentos de habilitag&o, a comissao de contrata¢éo podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decis&o

o’
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fundamentada, reg|strada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao. J

.9.19. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos .de habilitaggo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apés concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9.21. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, € ndo como condlgao para participacéo na
licitag&o (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

9.22. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao

cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado & habilitacéo, salvo em razdo de fatos supervenlentes '

ou s6 cdnhecidos apés o Julgamento

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apos a homologag&o e adjudicagéo, caso se conclua pelé contratag&o, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente. /

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a bartir da data de sua convocacao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.
- =5

10.3. Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o orgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragéo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postaf com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrépico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cihcd) dias Uteis; ou c) outro meio
eletrénico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagcao pela
Administragéo. :

10.4. Os prazos dos itens 14.2. e 14.3. poderdo ser prorrogados, por  mais 02 (dois) dias Uteis, por
solicitag&o justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.
10.5. O prazo de vigéncia da contratagéo & o estabelecido no Térmo de Referéncia.

¢

1. DOS RECURSOS

\

11.1. A interposicéo de . recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabllitagdo de licitantes, a anulacado ou reyogacao da licitag&o, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura da
ata.

113 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou |nab|I|taan do licitante:

11.3.1. aintenc&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 10 (dez) minutos,

W

veteavorssos  CAMARA MUNICIPAL DE NOVA EEi o0 v g,



CAMARA DE

VEREADORES DE | CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

I i A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

sob pena de preclusao e importara a decadéncia do direito de recorrer e adjudicagdo do objeto da licitagéo
ao vencedor.

11.3.2.- o prazo para apresentagéo das razdes recursais serd iniciado na data de |nt|magao ou de’
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitagéo;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

‘

A MR O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decis&o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias (teis,

contado do recebimento dos autos. »
11.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos:
11.7. O prazo para apresentagéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3

(trés) dias uteis, contados da data dd intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecer&o com vista franqueada aos interessados na sede da
Camara Mun|C|paI de Nova Friburgo/RJ.
/

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo eniregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, n&o mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagéo;

12.1.2.2, recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quandé enéerrada a etapa compétitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;
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12.1.4. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar éc éﬂ(gr;
falsa durante a licitaggo :

12.1.5. fraudar a licitagdo

‘

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza, em especial

quando:
12,1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei:
12;1.6;2. , induzir deliberadamente a erro no julgamento; I
12.1.6.3. apresentar amosira‘ falsificada ou deteriorada;
P 12.1.7. p/;aticlarr. atos ilicitos com vistas a frustrar os bb‘jetivos da licitacdo

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846. de 2013.

12.2. Com fulero na Lei n® 14.133, de 2021, a Administrag&o podera, garantida a previa defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangées, sem prejuizo das responsabilidades civil e
. criminal:

\

12.2,7. adverténcia;

12.2.2. mults;

’

. 12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

Y
\

12.2.4. declaragao ‘de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punig&o ou /ate que seja promowda sua reabmtagao perante a propria autondade que
" ‘aplicou a penalidade.

—~ 'i2.3.: Na aplicagédo das sancdes seréo considerados;
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto |
12.3.3. as circunstancias agravantes‘ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administrac&o Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de.programa de mtegrldade conforme normas e
orientacoes dos orgéos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhlda no prazo maximo de 30 (trlnta) dias corrldos a contar da comunlcagao oficial.

12.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 12.1.1., 12.1.2. € 12.1.3., a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4., 12.1.5., 12.1.6., 12.1.7. e 12.1.8., a multa sera

¥
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de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarégéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de muilta.

12.6. Na aplicagdo das sangdes sera facultada a defesa do mteressado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao. '

12.7. A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1., 12.1.2. e 12.1.3., quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (irés) anos. -

~

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.4., 12.1.5., 12.1.6., 12.1.7. e
12.1.8., bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 12. 1 1512112, ‘e 1213 que
Just|f|quem a imposicao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar cuja
duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o.contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no
item 12.1.3., caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata -perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022,

12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangbes demandara a.instauragéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir,

1211. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagcbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como o0s
cadastrados pela empresa no SICAF.

1212. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagéo de desconhec;lmento das comunicagoes
a eles comprovadamente enviadas. =

12.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decis&o recorrida, que, 'se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decis&o no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.14. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracédo da aplicagdo da san¢do de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideragéo teréo efeito suspenswo do ato ou da decnsao
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

12.16. A aplicagéo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral dos danos causados.
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13. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO o0 f’l k‘C'ﬁ-'

13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impughar este Edital por irregularidade na aplicacéo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias Uteis antes da data da abertura do
certame. :

13.2. A resposta a impugnagao ou.ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico

oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.
y }

13.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica,
pelo seguinte e-mail institucional: licitacaonf@novafriburgo.r.leqg.br.

13.4. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo & medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnac&o, sera definida e p‘ublicada nova data‘para a realizacdo do certame.
14.  DAS DISPOSICOES GERAIS I

14.1. Sera divﬁlgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicag&o em contrario,
pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao pliblica observario o
horario de Brasilia - DF. '

14.4. A homologacao do resultado desta iicitagéo nao implicara direito a contratacgao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo ser&o sempre interpretadas em favor da 'ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrag&o, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratago.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacéo de-suas propostas e
a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatorio. 1

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do-
inicio e incluir-se-a o do vengimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias dé expediente na
Administracéo.

: ‘ . i |

14.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais n&o importara o afastamento do

licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da ischomia e do
interesse publico. ' E

-

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pegas que compoem o processo, prevalecera as deste Edital.
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14.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, ‘no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP), no. Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal
da Transparéncia ‘'da Cémara Municipal que se encontra “no enderego eletrénico
https://www.novafriburgo.rj.lea.br/ e no enderego Rua Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Fnburgo/RJ
CEP:28610-280, ohde o processo administrativo permanecera com vista franqueada aos interessados. -

14.11. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os I|C|tantes do ‘certame, elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questdo controvérsa relacionada com o presente edital.

14.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.12.1. ANEXO | L Modelo de Proposta dé Pregos
14.12.2. ANEXO [l - Termo de Referéncia
14.12.3. ANEXO Il = Minuta do Conitrato.

Nova Friburgb/RJ, 23 de fevereiro de 2026.

Ricardo da Gama Rosa Costa
Membro da Comissio de Contrdtagao
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'ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS

s : | Identificacdo da  Empresa ou | Garimbo
PROPOSTADE PRECOS Padrénizado

Raz3o Social
Processo n.° 004/2026

 Estado do Rio de Janeiro Preg#o Eletronico n.° 002/2026 _ ASTONR S
Camara Municipal de Nova : _ : Endereco
- Friburgo ' ra, . & Rt
Nome do Orgao Enderego Banco Agéncia | N°C/C
- CAMARA MUNICIPAL DE * | Rua Farinha Filho, 50 - Centro — Nova ' J -
: NOVA FRIBURGO Frlburgo!RJ

Esta proposta devera ter. 0s campos preenchidos pela: Empresa ¢ enviada via | Declaramos mterra submlsséo aos termos desta
" sistema no Portal de Compras do Governo Federal (www. 2oV, brf‘compras) Proposta, do Aviso de Contratagéo ea
: - | Legislagéo em v190r
P 7

b Assmatura do responsavel:

Prazo de execugao: DE ACORDO COM O EDITAL 32 ' Local de entregafexecug:éo CMNF

- | Prestacéo de st serwc.os de agenmamento de passagens mclumdo reserva, | R$.78.950,70 . DY R
01 aquisicio, emissdo, marcagdo elou remarcacao de bilhetes aéreos
Al domésticos . nacionais e mternac[onals com. prestaq:ao de servigo de
‘seguro em caso de viagens |nternacmnais Nestes casos o seguro deve -
possuir cobertura minima traslado e repatriamento em caso de Tl
acidente/doenca ou morte; assisténcia meédica (despesas médico/ )
hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento): $50.000,00
(cinquenta mil délares); assisténcia/despesas farmacauticas: $ 1.000,00
(mil dolares) e assisténcia odoritoldgica: R$ 300,00 (trezentos dolares). i
02 | Prestagdo de servicos de agenciamento de passageris, incluindo reserva, |'R$ 6:159,36 - R$

aquisi¢do, emisséo, marcagéo efou remarcagéo de bilhetes terrestres: ' %

OBS: Os valores unltérlos e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais, evitando-
se dlZIma periodica. SN Ll

Responsavels pela assinatura do Contrato/ Ata de Registro de Pregos/Recebimento da Nota de
Empenho: . :
Nome: i
CPF: - : :
Identidade: - : 2 ' [ '
- “E-mail: ' e
Té_léfon‘e;

E-mail para notlflcagao
AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as nohﬂcaq:ﬁes referentes ao presente processo licitatdrio &
futuras. contratagées poderao ser (eallzadas pelo e-mail , abrindo mao de

i+ 1+ notificagbes por quaisquer outros métddos e servindo a copla do e:mail como comprovante para
conhecimento dos atos praticados. :
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Declaragio de concordancia com retencdo do imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ na fonte:
O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retengéo de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Eriburgo quando da liquidagéo e pagamento
da despesa, devendo emitira Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com fundamento na Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na Instrugéo Normativa n® 008/2023 do Controle
Interno da Camara. Municipal de Nova K Friburgo/RJ disponivel em hitp://cmnovafriburgo-
ri.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 . ‘

Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hip6tese normativa de
isencao ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, devera prestar as
declaragdes previstas nos anexos da referida instrugéo normativa n° 008/2023, conforme o caso, quando do
envio da proposta reajustada. Caso néo envie 'a declaragdo de isengéao ou recolhimento diferenciado, o
valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1.  DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. | © objetive deste Termo de Referéncia & a contratacao estimada de empresa especializada na

prestacao de servicos de agenciamento de passagens terrestres e aéreas. nacionais e internacionais,
bem como de seguro viagem, em conformidade com as normas e requlamentacées vigentes da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC e da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT.
para atender as necessidades da Camara MunicipallideNoval Eriburge conforme condicdes,
especificagbes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas
deste instrumento. '

1.2. O objeto desta contratacdo néo se enquadra como sendo de servico de luxo, conforme Resolugéo -
Legislativa n® 2.5655/2023, de 30 de marco de 2023.

1.3.  Os servigos objeto desta contratagéo s&o caracterizados como EBTUREIIRT
N i T finalidade i
eSS0l Lalh = A .'|3: & .

1.4. O objeto da contratacao sera por grlipo; Gonformeldemonstrado/no estlidoltécnico preliminar
anexado ao pregéo eletréhico de/n°002/2 ‘

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12/(doze) meses.

1.1.1. Por tratar-se de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. '

1.1.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagéo da contratada, os pregos

contratados poder&o sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se a variagéo do IPCA

(Indjce" Nacional de Pregos’ do Constimidor Afplo), divulgado pelo IBGE (Instititor Brasiléiro de

;G;_‘Og_[?_a,l_a: :é',.‘zE_stfat['sffi(ia)ﬁ:. verificado no periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade. '

1.1.3. Em caso de extincdo do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se dara

com base no indice que 0 substituir ou, n&o havendo, com base em acordo entre as partes, limitado

ao menor dos indices inflacionarios oficiais. ‘ g ]

1.6,

“™ 2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
21. A présente contratac&o visa atender as necessidades de aquisigdo de passagens terrestres e aéreas
nacionais e internacionais, para viagens dos Agentes Polfticos e Servidores da Camara Municipal de
Nova Friburgo para participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos. conforme
_ previsto no estudo técnico preliminar _

2.2. O objeto da contratacao HEGNestalprevisto no Plano de Contratagbes Anual, UmaliVez qlie no 6rgao
ainda In&o' foi implementadol o/ PCA Todavialtall despesal’é! Prevista 16/ Plano Plufiany al e na Lsi
Orgamentéria Anual. :

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescricdo da solugéo encontra-se pormenorizada no estudo técnico preliminar apéndice a este Termo

de Referéncia.

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CbNTRATA(;AO “

4.1. Especificagdes técnicas dos servicos: . : :

GRUP | ITEM | ESPECIFICAGAO QUANTIDADE EMPENHO
0] ESTIMADA ESTIMADO
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GLOBAL
1 Prestacdo de servigos de agenciamento de | 50 (cinquenta)
passagens incluindo reserva, aquisicdo, emissdo, | passagens aereas, sendo
marcagdo e/ou remarcagdo de bilhetes aéreos | 46 (quarenta .e seis) |,
domésticos nacionais e internacionais com | nacionais e 4 (quatro)
prestacao de servigo de seguro em caso de viagens | internacionais e 02
internacionais. Nestes casos 0 seguro deve possuir | seguros de viagem
cobertura minima traslado e repatriamento em caso | internacional
de acidente/doenga ou morte, assisténcia médica R$ 85.110,06

1 (despesas medico/ hospitalares) por Acidente ou
Enfermidade (por evento): $50.000,00 (cinquenta
mil dolares); assisténcia/despesas’ farmacéuticas:
$ 1.000,00 (mil dotares) e assisténcia odontologica:
R$ 300,00 (trezentos dolares).

2 Prestacdo de servigos de agenciamento de | 96 (noventa e seis)
passagens, incluindo reserva, aquisigao,
emissdo, marcacdo e/ou remarcagdo de = bilhetes
terrestres.

4.2. Os quantitativos estimados acima foram baseados no contrato atual. Ja quanto ao seguro para viagens
internacionais, por n&o ter historico e ndo ser caracteristico de .atividade parlamentar, o quantitativo
considerado foi uma representagéo.institucional na pessoa do Presidente ou por pessoa de3|gnada por
ele. Ja quanto aos valores estimados do contrato, estes foram calculados com base na média de
valores do mercado atual e respeitando o intervalo de requisi¢do previsto na Lei Municipal 5. 049/24,
conforme documentos anexados ao presente.

4.3. O agenciamento de passagens aéreas compreende a emiss&o, reserva, marcagéo emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e: ‘internacionais, ‘incluindo todos os
servicos necessarios a prestag:ao db servico, mediante requisicéo prévia, autorizada pela Presidéncia
da Camara. :

" 4.4, Para fins deste Termo de. Referenma entendem-se os termos acima citados da seguinte forma:

4.4.1, AGENCIAMENTO 'DE VIAGEM: - compreende a cotagdo, reserva, compra, emissao,
remarcacéo e cancelamento de bilhetes; :

442 CANCELAMENTO: comﬁreende a desisténcia de utilizacdo de bilhete -emitido, gerando ou n&o
valores de reembolso, gerando ou ndo multa pelas companhias, conforme as regras vigentes
dessas; ‘

4.4.3. EMISSAO: compreende a cotagéo, pesquisa, reserva, marcagdo de assentos, definigdo do

‘ pagamento das tarifas de bagagens, compra e emiss&o. Obedecendo ao principio do menor
prego dentre os oferecidos, jnclusive aqueles decorrentes da apiicagdo de tarifas
promocionais ou reduzidas para os hordrios compativeis coma programagéo da viagem,;

4.4.4 PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratagao;

4.4.5. REMARCACAQ: compreende alteragdo de datas, trechos ou horérios de embarque e;

4.4.6. TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de

/ existirem conexées ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

4.4.7. Taxa de Agenciamento constitui a tinica forma de remuneragdo 8 CONTRATADA pelos
servigos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE
(Adicional de Emissa0),ADEDU (Adicional de Emiss&o-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros),
RAV (Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServicoDU), TRAV (Taxa de
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Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o
valor da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneragao pelos servigos prestados.

4.5. A Contratante devera manter a disponivel, nos dias teis, no! horaria compreendido entre 8h as 18h,

posto de . atendimento com funcionarios  suficientes para atender prontamente as solicitacbes
decorrentes dos servigos. Apés o horario estipulado e nos fins de semana e feriados, a Contratada
devera indicar preposto para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante,
plantdo de telefones fixos e 'movel, bem como, endereco eletrénico.
4.5.1. O Posto de atendimento deve monitorar o embarque do passageiro nos casos de viagens aereas,
inclusive comunicando o passageiro de eventual atrasos ou cancelamentos de voo, bem como;
solucionar qualquer problema que venha a surgir com a logistica do embargue e desembarque, em
aeroportos do Brasil oli no exterior.

4.6. A CONTRATADA devera emitir o bilhete diretamente do site da companhia de transporte, salvo
em casos de impossibilidade devidamente comprovada ou em razio da economicidade.

4.7. Aremuneracdo total a ser paga & agencia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
remarcacao, cancelamento e quaisquer outras alteragtes necessarias, multiplicado pela guantidade de
emissoes de bilhetes no periodo faturado.

4.4.1. O valor da taxa de agenciamento da empresa, deve ser fixa e corresponder respectivamente ao
valor cobrado pela CONTRATADA para prestacdo de servicos de .Agenciamento de Viagens,
compreendendo reserva, emissio, remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional e
internacional e passagem rodoviaria, inclusive incluindo todos os custos diretos e indiretos e
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagées decorrentes da contratacao.

4.42. O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada,.devera possuir conformidade com as
tabelas praticadas pelas empresas de transporte, priorizadas a aquisicdo de bilhetes com tarifas
promocionais e demais vantagens oferecidas, nas formas estabelecidas pelos érgéos governamentais
reguladores. .

4.8. Toda emisséo de bilhete de passagem {nacional ou internacional) ou de seguro assisténcia de viagem
internacional deve ser precedida de cotagao.

4.9. Nos casos de viagem internacional a contratac&o do seguro deve possuir as seguintes coberturas
minimas:  traslado e fepatriamento em caso de acidente/doenga ou marte, assisténcia médica
(despesas médico/hospitaléres) por Acidente ou Enfermidade (por evento): $ 50.000,00 (cinquenta mil
dolares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil délares) e assisténcia odontologica:
$ 300,00 (trezentos dolares);

4.10. A cobranga por parte da empresa contratada devera ser realizada por meio de emissdo de nota
fiscal, discriminando a taxa de Agenciamento, seguro assisténcia de viagem internacional, se'for o caso,
e o valor das péssagens aereas ou terrestres, acrescido das respectivas taxas de embarque. e pedagio
a depender do caso, inclusive com o nome do Passageiro; ntimero do bilhete e origem e destino do
deslocamento; '

4.11..A CONTRATADA devera creditar, na proxima fatura mensal, o valor das passagens requisitadas e nao
utilizadas pela CONTRATANTE, t&o logo sejam ressarcidas pelas companhias aéreas. devendo ser
apresentado o comprovante de ressarcimento para fins de comprovacao;

4.12. O local de execugéo do objeto sera a sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, as regras de
recebimento seréo tratadas em item especifico.

4.13.  Seréladmitidal’al'subcontratagao dolobjeto contratualiparala emissdol de’ passagem ferrestre e
seguroiviagem! : ]

4.14.  N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14,133/21.

4.15. O Contratado devera realizar a transicao contratual com migragdo de dados, transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo a Contratante,
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exigir, inclusive, a capacitacéo dos seus técnicos ou da nova empresa que continuara a execugao dos
Servigos.

4.16. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, n&o devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislag&o aplicavel.

417 O contratado fica responsavel pela adaptagéo e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados;

5. VISTORIA ( nao aplicavel ao caso)

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. Acontratada devera iniciar a prestagdo do servico no dia 10.04.2026.
6.1.1. Caso o contrato seja assinado em data superlor a Contratada tera o prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da assinaturaide Contrato, para iniciar a prestagao dos SErvicos,
6.1.2. a Contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias para assinar o contrato, contados do dia do
envio. Caso o contrato n3o' seja assinado dentro do prazo referido, podera a Contratante rescindir
unilateralmente o contrato, sem prejuizo de eventual processo sancionatorio.

6.2. Os servicos serdo solicitados de forma eletrénica e em caso de inviabilidade do envio por este meio, as
passagens e cotacbes devem ser entregues na Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias Uteis,
no horario das 09 (nove) horas as 18 (dezoito) haras no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salvo casos.de emergéncia.

6.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta. - -

6.4. Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a execugao dos servigos.

6.5. A etapa da contratagdo relativa ao recebimento do objeto seguira as regras previstas na Instrugéo
Normativa n°® 5/2023 do Controle Interno.

5.6. Os. modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrucao Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

6.7. N&o se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados n&o contratados por escopo
CUja verlflcagao da sua regulandade e qualldade se dara concomitante a execugado contratual.

@ naturezaldc 0Sh .« ik _r-se-érnovdlaidaﬁentrega‘vdah’cotagée%i@a@””
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6.10. Conclwdo o} prazo concedldo pela fiscalizagéo para regularizagao, verificando que as pendéncias
nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizag&o encarregada
de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatorio, o
relatério de inspegéo para recebimento provisério de pendéncias n&o atendidas, em até 5?(01mce)ﬁlalas
iteis contados do término do prazo,

6.11.No prazo de 5l{Ginco)ldiasiiiteis, contados a partir da emisséo, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisorio sem apuracdo de pendéncias ou da emiss&@o do relatorio de inspegéo para
recebimento provisorio com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento definitivo
do objeto do contrato, se constatadas as devidas condigbes de receblmento apoés a verificagdo da
conformidade aos termos ajustados.

6.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emisséo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

6.13. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado paré os fins do recebimento
definitivo. 3

6.14. O recebimento provisério ou definitivo nio excluira a responsabilidade -civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug&o do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE MANUTENGCAO E
ASSISTENCIA TECNICA :

7. Nos servigos todos os gastos envolvidos com mio de obra, deslocamentos e equipamentos
deverdo ser arcados pela CONTRATADA, sem quaisquer encargos adicionais para a CONTRATANTE.
A finalidade basica desses servi¢os sera a de manter as instalag6es em questdo em perfeito estado
de conservacéao, propiciando um ininterrupto e perfeito funcionamento dos mesmos e a deteccao de
desgastes ou defeitos para sua imediata corre¢cao pela CONTRATADA. Dessa forma, todas as agées
' que visem manter as instalagbes prediais em perfeito estado de conservacdo deverao ser
desenvolvidas sempre que necessario, mesmo que nao constem neste Anexo, pois este é uma
sintese dos servicos a serem realizados. ;

7.2. A execugio contratual observara as rotinas minimas abaixo:

7.2.1. Acontratada recebera a ordem de servico por e-mail ou outro meio eletrénico.

7.2.2, Apds receber a ordem de servico a CONTRATADA deve prestar assessoramento para definicdo do
melhor custo beneficio, fornecendo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a cotacdo dos valores,
respeitando sempre o dia indicado e priorizando. as tarifas promdcionais_'e demais vantagens oferecidas
pela empresa de transporte.

7.2.3. A CONTRATADA devera, ap6s realizar a cotacao, submeté-la & apreciagdo da CONTRATANTE.
atraves do meio eletrénico que recebeu a ordem de servico ou canal de informado no momento da
contratacao. A CONTRATANTE selecionaré o horario ou voo e autorizara a emissao do bilhete de passagem
e.do seguro assisténcia em viagem. internacional, se for o caso, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro
horas) apds o recebimento da cotagao.

7.2.4. Antes de submeter a cotacdo ao ordenador de despesas para autorizacdo, os fiscais da
CONTRATANTE deveréo certificar-se que os precos praticados estédo compativeis com os valores de
mercado.

7.2.5. O bilhete de passagem devera sempre ser ser efetuada em meios de transporte com pbltronas

individuais numeradas e proibig&o de transporte de passageiros em pé:
7.2.6. Apos a emissao do bilhete de passagem e seguro assisténcia em caso de passagem internacional e
demais servicos a CONTRATANTE devera enviar a passagem por e-mail, no prazo de 24h (vinte e guatro
horas) a contar da autorizacdo da emissao. ' -

7.2.6.1 As reservas, marcacbes, cancelamentos e remarcagbes passagens so devem ocorrer de
acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE
7.2.7. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissio de bilhete de passagem podera ser sem a
obediéncia aos prazos previstos acima, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-los no prazo de 04
(quatro)’héras para cotagao, acrescido a igual tempo para autorizagéo e posterior emissao.
7.3: O prazo de garantia & aquele estabelecido'na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de

Defesa do Consumidor) ;

G



(e Yo 28 p’:nf QUM AN f || il @

i /) !{ n/

—ti- —-.'— z
. - e j_ _! hi_
CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA UN'ICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Friburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

;_;:s’"{

7.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicéo dos servicos que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 57(€ince) dias Uteis, contados a partir da data notificagéo da
' Administragdo ao Contratado.
7.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitag&o escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, a
- proposta da contratada e as normas da Lei n°® 14. 133/2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

8.2. A execucéo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is). do contrato, ‘ou pelos
respectivos substitutos.. f

8.3. Em caso de/impedimento, ordem de paralisacao ou suspens&o do contrato, o cronograma de execugéo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.4. A fiscalizagdo acompanhara a exécu‘géo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Admlmstragao

8.4.1, O fiscal do contrato ariotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defejtos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do' contrato emitird notificagées para a
corregéo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrlto
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir; a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou, mcorregoes resultantes
de sua execugado ou de materiais nela empregados .

.8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragde ou a terceiros em
razdo da execugéo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante. :

-8.9. Somente o contratado sera responsavel peios encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferirda a Administragéo a responsablhdade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato. :

8.11.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118) O o¢rgéo ou entidade-podera
convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
lmedlato |

8:12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo fiscal da empresa,

' por meio da apresentagdo dos documentos de habilitagéo fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital
de Licitacdo ou Aviso de Contratagéo Direta, conforme o caso.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E HABILITAGAO

9.1. Aempresa sera selecnonada por meio da realizagéo de procedimento de Prégas Elelféniea] conforme
os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolug&o Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de margo de
2023.
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ré admitida no certame a: ;
vigo e a consequente necessidade d

caréter personalissimo , em caso de'ocorréncias de fatos fortui
Nos casos em que a participagdo de pessoa fisica for admitida, para fins de afericéo
da vantajosidade na contratacio, devera ser considerado na analise da proposta ou

lance a parcela de contribuicao patronal & Seguridadé Social.

9.1.1.2. Tratando-se de Servicos que poder&o ser prestados por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletricidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manuteng&o ou reparo de veiculos, para fins de afericéo da
vantajosidade na contratag&o, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de Contribuic&o Previdenciaria Patronal.

. O critério'de julgamento para selecéo da proposta sera menor preco global .

. Previamente a celebracéo da cont'ratagéo, a Administraco verificara o eventual descumprimento das
éondigées para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: )

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no endereco
https://lwww3.comprasnet.qov.br/sicaf-webl/index.jsf : - e

Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Uni&o — TCU (https:/icertidoes-apf.apps.tcu.qov.br/ )
gue abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas ~ CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por

Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de Justica.

Para fins de contratagéo, devera o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de
habilitagéo juridica: ; .

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional: ;

Empresario individual: inscrigado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificacao do titular;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEl , cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagcéo do titular:

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagéo para
funcionamente no Brasil: 5

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores*

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou ageéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacéo respectiva.

9.4.2. Aplicam-se estas disposi¢des, no que couber, a participagéo de subcontratados.

. Para fins de contratagéo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo fiscal,
social e trabalhista:

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscricdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ); .

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Ge’ral da Fazenda
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e & Divida Ativa da Unigo (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) prova de regularidade ‘com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); s g,

d) declaragéo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturrio, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condlgao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXII, da Constituicéo;.

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalh'o, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadua| ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria;

9.5.1. A comprovagao de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.52. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de
declarac8o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei. A | iy

9.5.3. Quando a contratagdo permitir subcontratacdo, a CONTRATADA devera apresentar a
Administragdo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.5.4. Para fins de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrugdo Normativa n°
1/2023 do Controle Interno. X

'

9.5.4.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se. a Instrucdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno

3 no.mif

9.7 Os crlterlos de habllltagao econémico- flnancelra a serem atendldos pelo fornecedor s8o os seguintes:
(ndo aplicavel ao caso concreto)

10. MEDICAO E PAGAMENTO
10.1.  OSEENIGosSerzEepago ente de-acordo com:

#0.1. No ato da medicéo e conferéncia para fins de pagamento, os fiscais e gestores do contrato
deverdo certificar-se de que o valor devido a ‘contratada corresponde ao somatério dos valores dos
bilhetes emitidos no perfodo mensal de referéncia, considerando que o valor do bilhete devera incluir
as taxas de embarque e eventuais pedagios, quando apllcavels. Devera ser aplicada, amda, a taxa de
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agenciamento contratualmente prevista, observando-se rigorosamente as condigbes. pactuadas. Os
fiscais deveréo verificar, obrigatoriamente, se os valores dos bilhetes emitidos correspondem aos
valores previamente autorizados pela Admihistragéo, assegurando a conformidade entre a autorizago,
a emissdo e a cobranga apresentada para pagamento.

10.2. ~ A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Mediggdo de Resultado (IMR),
conforme previstoc no Anexo 1, ;

10.3. A medi¢cdo de execucdo dos servicos prestados “sera realizada em cada periodo de
faturamento/etapa do crohograma de execucdo para fins de‘vé’rificagéo da perfeita adequacéo do
objeto aos termos contratados. : : : ; ‘

10.4. Feita a medi¢&o dos résuFtados, apés o ateste, a fiscalizagio devera comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

10.4.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n® 14,133, de 2021 comunicando-
Se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

10.5. O prazo de apresentaco do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou periodo de faturamento
conforme o caso. : /

.10.6. O prazo para liquidacao e pagamento da despesa sera limitado a 15 (quinze) dias Uteis, sendo 10
: (dez) dias uteis para liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente e 05 (cinco) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagéo da despesa.

10.7. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidag@o da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado - providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da
regularizacéo da situagéo, sem énus ao contratante. y 1 ;

10.8. © A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢es da Instrucéo

Normativa n°® 1/2023 do Controle Interno. '

10.8.1. A eventual perda das condicdes de habilitago n&o enseja, por si, retencio de pagamento
pela Administragao; : :

10.8.2. Constatando-se situagao de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera providenciada

- sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
OU, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.; §

10.8.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critéric do contratante.

10.8.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagéo para regularizagdo, verificando que as
pendéncias n&o foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizacdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos.probatérios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas.

10.8.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a |
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas
contratagbes do mesmo objeto.

10.8.6. Havendo a efetiva execugéio do objeto, 0s pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato. :
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10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e sua
apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo; - '

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e g do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX 1= (6/100) " 1=0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

I =(TX)1=(6/100)1=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa-anual = 6%

10.10. O pagamenio sera realizado- EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem béncérié, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante. pagamento instantaneo (PIX).
10.10.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
10.10.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara cond:clonado a
apresentagéo de comprovagéo, por reio de documento oficial, de que faz JUS ao fratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
10.10.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestacéo de servigos, inclusive obras de construgao civil, procedera a retengéo do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11
de janeirti de 2012 e no Decreto Municipal n° 2,480, de 30 de outubro de 202{3.

11. - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1.DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) - Efetuar o pagamento nas condigdes € pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, por servidor ou comiss&o especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis; : - g

d) Observar que, durante & vigéncia do referido contrato, sejam’fnantidas todas as condicdes de

- habjlitagéo e qualificagao exigidas para a contratag&o, bem como a sua compatibilidade para com

as obrigagdes assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na

iy execucédo do objeto; \

f)  Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragéo.

g). Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser sohcntados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagao

h) Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com ‘as exigéncias, informando &
CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagéo da condigao.

i)  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificacdes exigidas. g
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Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA no
que couber, em conformidade com as normas legais.

Nao praticar-atos de i |ngerenC|a na administracdo da Contratada

Envianasiordens de'senvico devidafient e aliforizadas.

11.2.DA CONTRATADA

a)

b)

Executar o objeto contratado conforme especificacdes deste termo de referéncia, do contrato e de
sua proposta;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente
e também as solicitagbes diversas, no prazo estipulado.

Dar ciéncia a fiscalizag&o, imediatamente e por escrito, de qualguer anormalidade que verificar na

execugao do objeto.

Indicar preposto e fornecer a fiscalizagdo numero de teleéfone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagao.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeltos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as

obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em

legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;
Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos & execugéo do objeto;
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Protegdo de Dados;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranga da CONTRATANTE;

Atender prontamente as observagdes e decisées da fiscalizag&o feita pela Camara Municipal para a

correta execugao do objeto: :

Responder por danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugéo do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990);

Aceitar, nas mesmas cond|goes acrescimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagéo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021. ;

Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.
Reembolsar a CONTRATADRA o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos iegais gue regulam a
matéria, devidamente comprovado, eém virtude da nao utilizac&o do bilhete, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisao ou exting&o contratual. O prazo acima podera ser
prorrogado, se comprovado politica diferente de ressarcimento pela companhia de transporte.

A CONTRATADA devera assumir todos 0s encargos fiscais e comerciais que sobrevenham sobre o
valor da tarifa

A CONTRATADA devera indicar, em até 05 (cinco) dias lteis, apos a assinatura do contrato, um
preposto a ser contatado para pronto atendimento e esclarecimentos de questdes operacionais e
administrativas, através de servico mével celular ou outro meio de comunicagdo, para atendimento
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ininterrupto, inclusive, nos sabados, domingos e feriados disponibilizando para CONTRATANTE
~ plant&o 24 horas de telefone fixo e celulares;

r) Fornecer, sempre que.solicitado, tabelas contendo horarios, duragdo das viagens, escalas e
pontos de embarque e desembarque dos passageiros;

s) Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando o
embarque no horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os
casos de impossibilidade justificada;

t) Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em: qualgquer empresa gque opere no percurso desejado, diferentes do previamente
confirmado em bilhete de passagem j& emitido, providenciando o respectivo endosso ou

~ cancelamento e substituicio do bilhete de passagem, se necessario;

u) Faturar, sempre que possivel, as diferengas tarifarias e os trechos que as originaram em um:mesmo
documento fiscal; ‘ :

v) Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos-de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel;

w)  Né&o acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente;

x) Repassar @ CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais e domesticas (estaduais e -
interestaduais) concedidas pelas companhias de transporte, bem como as vantagens e/ou
bonificagées em decorréncia da emiss&0, em conjunto, dé um determinado numero de passagens
sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

12. " ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo sera elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolucéo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

13._ ADEQUAGAO ORGAMENTARIA .

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2026, conforme
enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apos apuragéo da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servigos continuos, a dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagéo dos creditos correspondentes.

14.  SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
14.1.1. dar causa a inexecugé&o parcial do contrato;
14.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
14.1.4, deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratagao
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.7. ensejar o retardamento da éxecu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
14.1.8. apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletronica cu a execugéo do contrato;
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14.1.9. fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato; - 5 7/%‘1'4%‘?/‘“
14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. préticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangbes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando n&o se
justificar a imposic&o de penalidade mais grave,

14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimade do(s) ltem(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragées
dos subitens: 14.1.1 a 14.1.12, sendo:

10% para o item 14.1.1 )
30% para o item 14.1.2 :
30% para o item 14.1.3
! 0,5% para o item 14.1.4
1% para o item 14.1.5
2% para o item 14.1.6
5% para o item 14.1.7
10% para o item 14.1.8
15% para o item 14.1.9
20% para o item 14.1.10
25% para o item 14.1.11
30% para o item 14.1.12 ,

“14.2 3. Impedlmento de licitar e contratar no ambito da Administrag&o Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, guando n&o se justificar a imposicao

' de penalidade mais grave:

14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito'da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) ahos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1. 8
a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a lmpOSlQaO da penalidade mais grave.

14.3. Na aplicacéo das sancdes serao considerados:

14.3.1. a nafureza e a gravidade da lnfragao cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes:

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

14.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de lntegrldade conforme normas e

- orientagbes dos orgaos de controle. \

4.4, Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devndo pela Admlnlstragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente.

14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangbes.

14.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, . copias do processo admiinistrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a eventual instauracéo de investigacdo prellmmar ou
Processo Admmlstratlvo de Responsabilizagdo — PAR.
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14.7. A apuragéo e o julgamento das demais infragées administrativas n&o consideradas como ato lesivo
a Admlnlstragao Publica nacnonal ou estrangelra nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,

seguirao seu rito normal!

148.. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Céamara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

14.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo proprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao forneéedor/contratado observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021 e na Resolugdo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de

margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 10 de fevereiro de 2026.

]

Responsaveis pela Elaboragao do TR passagens aéreas e terrestres e seguro viagem

/!

Gestor do Contrato

Membro do Setor Requisitante

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:

Antdnio Carlos Serpa

Glauco Soares P. Perrut

Patricia: Maia N. Stutz

Aux. Legislativo

Aux. Administrativo

D. de Planejamento e Compras

N° matricula: 2051

N° matricula: 1580

N° matricula: 2076

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, bem como autorizo
(0] PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Dirceu Silvestre Tardem

Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo

Matr.: 2142
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' ANEXO ! - Instrumento de Medigao de Resuitado (IMR) \m 1%

A Descn%éo dos itens que serao avaliades mensalmente pelo gestor ou fiscal de contrato e seréo divididos
em dois Médulos (Qcorréncias Leves e Ocorréncias Graves) cada um com seu respectivo peso no cémputo
geral, formando a pontuagéo final que seré aplicada na faixa de tolerancia:

Médulo 1 (Ocorrén’cias Leves) - 10 pontos

Perda de prazo de 60 mmutos para-cotaggo e |10 pontos por ocorréncia + 5 pontos a
1 de 120 minutos para emisséo de passagem cada 24 horas excedidas do prazo
NZ&o responder questionamento sobre ! 10 pontos por ocorréncia
o cancelamento, remarcacéo ou quaisquer: : -
' |outras informagbes inerentes ao objeto - :
guando solicitado pelo fiscal do contrato A
‘Recusar-se a executar serwgo determinado | 10- pontos por ocorréncxa + 5 pontos a
3 pela . FISCALIZACAO sem ~ motivo |cada 24 horas excedidas do prazo
: justlflcado 3
Atrasar o envio das certiddes, fatura\ou nota |10 pontds por ocorréncia + 10 pohtos a
4 |exigidas neste Termo de Referéncia‘ para | cada 10 dias excedidos do prazo
atesto 'mensal (de acordo com o prazo de
cada uma) o
Atendimento lndlspomvel durante o horarlo 10 pontos por ocorréncia + 5 pontos a
5 pre\nsto neste Termo de Referenma cada 24 horas excedidas do prazo :
~ M'6dul_o 2 (Ocorréncias Graves) - 20 pontos

Emnssao de passagem em desconformldade com os 20 pontos por ocorrenma
1 dados solicitados, ndo acarretando impossibilidade
de embarque -

i

Emissé&o de passagem em desconformidade com os |30 pbntos por ocorréncia + 20
.2 |dados solicitados, acarretando impossibilidade de pontos a cada 2 horas excedidas do
; embarque : \ praze maximo

Atrasar o inicio, suspender ou. lnterromper salvo | 20 pontos por ocorréncia
3 motivo-de forga maior ou. caso fortuito, os servicos : :
contratuais.

: Nao mé\nte_r preposto disponivel e aceito pela|20 pontos por ocorréncia
4 Fiscalizagdo, durante o periodo de vigéncia do ‘

contrato, fornecendo sua |dent|f|cagao numero de|

| telefone e e-mail para contato. '




5
' CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Caro do Povo Friburgusnte ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Emisséo de ‘passagem com valor. superior ao|20 pontos por ocorréncia
5 praticado pela companhia de transporte -

Cada modulo devido -a sua importancia,. tera pesos dlferenmados Esses pesos sdo multiplicados pela
quantldade respectlva de itens em cada médulo, conforme tabela abaixo:

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS -

De acordo com as ocorréncias constatadas ha execugéo do- contrato e, considerando os pesos de
cada moédulo, a pontuagéo mensal da contratada sera avaliada de acordo coma segumte férmula:

Pontuacao mensal = 140 - “r|° de Ocorrénclas do Modulo 1" x 10 - “n“ de Ocorréncias do
Modulo 2" x 20

Os servigos seréo considera_dos insatisfatérios a partir de 90 pontos para menos (64,3% do valor
total de pontos).

O primeiro mes de contrato sera obleto apenas de. notlflcagao de modo a permltlr o ajuste el
aperfeicoamento da quahdade do senn;:o pela contratada. )
!
. A empresa podera apresentar Justlflcatlva para a prestacdo dos servigos abaixo do nivel de
. satisfagdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada ai
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios - a0
controle da-empresa. M ) i LR e

LY

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS,

il
a

1

As adequa_gées_ nos pagémentos estarao limitadas a seguinté faixa de tolerancia:

1402130 0%
129:aH200 2 5%
119 a 110 : 10%
1092100 | 15%
99290 | 20%
89 a 80 ' 25%
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Havera pdss‘ifuiﬁdade de rescis&o -contratuél nas.se'guiﬁtés cohdigiéésﬁ:' SR YNt S

3.1, Desconto na Parcela Mensal ‘de 10% ou mais por mais de sels vezes durante a wgenc:a ln|¢|al dc
Contrato ou nos. ultimos 12 meses em caso de prorrogagao 3

2 Pontuagéo menur ou 1gua| a 90 pontos : " 5%
4, FORMA DE AFERIcAé E. ANOTAQAO DOS RESULTADOS _ ' ;

0 Flscal ou Gestor do Contrato devera utlllzar as tabelas abalxo para reglstrar as océrrenmas dentro do
periodo de aferlgao .

| Pontuagdo mensal = 140 - “n°de Ocarréncnas do MOdulo 1" x
10 - "n° de Ocorréncias do Médulo 2'x20

Obfyé‘i;é‘es



AT FF.".‘.-:_”E'__'.'a'."_".'.'-.‘}';i;'n';e" ‘”«‘-'/2 9
n

1 &

e

CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MIJKIICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Cosa do Povo Fiburguemse ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO lii - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 12026
PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 004/2026
PREGAOQ ELETRONICO N° 002/2026

Contrato de prestagdo de servicos de agenciamento de,
passagens lerrestres, passagens aéreas nacionais e
internacionais e seguro viagem, pelo perfodo de 12.
(doze) meses, que entre sifazem a Cédmara Municipal de
Nova Friburgo Syl a empresa

A Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, com sede na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova
Friburgo-RJ, CEP: 28610-280, inscrita no CNPJ sob o n° 29.844.172/0001-23, neste ato representado(a)
pelo seu Presidente, Vereador Dirceu Silvestre Tardem, brasileiro, portador da cedula de identidade n’
11498213-5 IFP e CPF n° 078.664.657-89, residente e domiciliado neste municipio, no uso de suas

atribuicées, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(@) ...c.c..oocoviiieians .., inscrito(a) no CNPJ/MF sob
O T i ol A (s , sediado(a) na .................. N LR , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) por ................... vt (nome e fungéo no contratado), identidade n° : e
CPF n° _em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133: de 1° de abril de 2021, e demais
legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato mediante as clausulas e condigbes a
seguir enunciadas. : , /

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

et il O objeto do presente instrumento & a contratagdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de agenciamento de passagens terrestres;, passagens aereas pacionais e internacionais e
seguro viagem, atendendo &s normas da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC e Agéncia Nacional de -
Transportes Terrestres — ANTT, para atender as necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo -
periodo de 12 (doze) meses, nas condigdes, prazos e formas estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratag&o:

Especificacao Valor

Item Estimado

Percentual Valor Total
de desconto

' ~ 12 meses

Prestacdo de servigos de agenciamento de passagens incluindo R$ 78.950,70 :
01 reserva, aquisigdo, emissao, marcagéo e/ou remarcacao de bilhetes R$
aéreos domésticos nacionais e internacionais com prestacéo de
servico de seguro em caso de viagens internacionais. Nestes casos o
seguro deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento em
caso de acidente/doenca ou morte, assisténcia médica (despesas
médico/ hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento):
$50.000,00 (cinquenta  mil . doélares); assisténcia/despesas
farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil dolares) e assisténcia odontologica:
R$ 300,00 (trezentos dolares). !

02 | Prestagdo de servicos de agenciamento de passagens, incluindo R$ 6.159,36 R
reserva, aquisicdo, emissdo, marcacdo e/ou remarcagéo de bilhetes - ! $
terrestres.
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1.3. Vinculam esta contratag&o; independentemente de transcricao:

15351, O Fermo de Referéncia e o Instrumento de Medic&o dos Resultados — IMR;
.-1.3.2. O Edital da Licitac&o; |

1.3.3. A Proposta do contratado;’

1.3.4.  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

21. O prazo de vigéncia da contratacdo & de 12 (doze) meses, de [/ [/ a
N / , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133. de 2021.

252 A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao aleste, pela autoridade competente,

de que as condigbes e os precos permanecem vantajosos para a Administrac&o, permitida a negociagao
com o contratado, :

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condicGes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato, em especial nos topicos 4 — Especificagao dos Servicos e Requisitos da Contratacéo
topico 6 - Modelo de Execucéo Contratual e Recebimento do Objeto e topico 7 — Especificacac e Garantia
do Servico, Das condi¢bes’ de Manutengéo e Assisténcia Técnica, bem como o Instrumento de Medicéo
dos Resultados. !

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1 Sera admitida a subcontratago do objeto contratual para a emissao de passagem terrestre e seguro
viagem. : .

4.2 Em.qualquer hipétese de subcontratagio, permanece a responsabilidade integral do contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.3. A subcontratagéo depende de ‘autorizagéo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagé@o técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.3.1. O contratado apresentara a Administracao documéntag:éo gue comprove a capacidade
tecnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.4. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirfigentes desta mantiverem
vinculo de natureza tecnica, comercial, econémica; financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na contratagdo ou atue na fiscalizago
ou na gestéo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau. ‘
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5. CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratacéo é de R$.......... (=id)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas. decorrentes da’
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
doobjeto da contratacao.

5.3 Somente serdo devidos ao contratado os pagamentos dos quantitativos efetivamente fornecidos e dos
servicos efetivamente prestados. '

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado, na forma do Termo de Referéncia, através de Nota Fiscal, relativo ao
periodo de faturamento, salvo por atraso de liberag&o de recursos financeiros, no prazo maximo de 15
(quinze) dias Uteis, contados a partir da apresentagéo da respectiva fatura.

7 . 1
PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento estara condicionado ao atestado no referido documento fiscal, por servidor designado para
este fim. it

PARAGRAFO-SEGUNDO

Havendo atraso no pagamento, incidird multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura,
. originando compensagao financeira, que tera por base os indices do IGP-M. Caso a Camara Municipal de
Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia deyida
0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagéo.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

] :
7.1 Os precos inicialmente contratados s8o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data'do
orcamento estimado, em 05/01/2026.

7.2 Apds o interregno de um ano e mediante pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacao, pelo contratante, da variagio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no periodo,
exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas -apos a ocorréncia da anualidade/.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste. ; ¢ ] ' '

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagéo conhecida, liguidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).. .

7.5 Nas aferiges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(8o) adotado(s), em substituicédo, of(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor. 4
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7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, pa
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo, :

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE |
8.1 S&o obrigacées do Contratante, além daquelas previstas no Térmo de Referéncia:

'~ a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos; : ! by

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

. ¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucéao do contrato e o cumpriymento das obrigagdes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emiss&o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimens&d, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133 de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo dos servigos, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

g) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

h): Cientificar o érgéo de representagdo judicial da Camara Municipal para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigactes pelo Contratado;

: i) Explicitamente’ emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacbes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
-7 protelatorios ou de nenhum interesse para a boa exetucao do ajuste. A Administragéo tera o prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada,
porigual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio _ecbnémi,co-ﬁnanceiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

) A Administragéo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado deve cumprir todas as qbrigagées constantes do Termo de Referéncia e deste Contrato e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigacées a seguir dispostas:

B A

A

a) Manter preposto aceito pela Administrag&o no local do servigo para representé-.lo na
execucdo do contrato. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
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o6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

y b) Atender as determinagOes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137 .11); ’
c) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,

com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,: ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagéo de regéncia; ‘

) Ares Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugio ou dos materiais empregados; i i

. e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com

o0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragéo ou terceiros, n&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugio contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
* garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

f) N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021; A

Quando n3o .for' possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos: /1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uni&lo; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado, incluindo a sua respectiva Divida Ativa; 4) Certidao de Regularidade do
. FGTS - CRF e 5) Certid&o Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

h) - Responsabilizar-se' pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias ‘abrangidas pelo contrato, por. todas as
obrigactes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo especifica,
cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante; ‘ ;

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24-(vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servigos.

i

j) Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

k) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina. ]

) Submeter previamerite, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes, do memorial descritivo ou instrumento-congénere.

m) *N&o permitir a utilizagédo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicgo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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n) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrlgagoes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habllltagao na I|C|tagao
0) Cumprir, durante todo o perlodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em

‘lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da PrevndenCIa Social ou para aprendlz bem como as
reservas de cargos prewstas na legislacdo (art. 116); ;

p) Comprovar areserva de cargos a que se refere a c!ausula acima, no prazo fixado peio fiscal
do contrato, com a indicagéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico); y

q) Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

r) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los; caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n®
14.133, de 2021; )

s) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segu\ranc;a do Contratante; ¢

t). Aceitar, nas mesmas condm;oes acréscimos .ou supressées no valor inicial atuahzado da
contratagéo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

: .
u) Responsablhzar—se integralmente pelos servicos contratados disponibilizando todos os
equipamentos & m&o de obra qualificada necessarios. :

v) . Solumonar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque & quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.

w) Reembolsar a CONTRATADA o valor correspondente ao preco da’ passagem aérea,
subtraido do valor referente @ multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da n&o utilizacso do bilhete, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescis&o ou extincdo contratual, O prazo acima podera ser
prorrogado, se comprovado politica diferente de ressarC|mento pela companhia de transporte.

x) A CONTRATADA devera assumir todos os encargos fiscais e comerciais que sobrevenham
sobre o vanr da tarifa

y) A CONTRATADA devera indicar, em até 05 (cinco) dias Uteis, apés a assinatura do contrato
um preposto a ser contatado para pronto atendimento e  esclarecimentos de questdes operacionais e
administrativas, através de servico moével celular ou outro meio de comunicagdo, para atendimento
ininterrupto, inclusive, nos sabados, domingos e feriados disponibilizando para CONTRATANTE plantao 24
horas de telefone fixo e celulares

z) Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, duragéo das viagens, escalas e
pontos de embarque e desembarque dos passageiros;

aa) Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando
0 embarque no horario mais proximo, do cancelado, ainda que de outra empresa ressalvados os casos de
impossibilidade justificada;
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ab) Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer empresa que opere no percurso desejado, diferentes do previamente
confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou' cancelamento e
substituicdo do bilhete de passagem, se necessario;

ac) Faturar, sempre, que posswel as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram
em um mesmo documento fiscal;

ad) Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro,
sempre que possivel;

- IS

ae) N&o acumular faturamento, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente;,

/
af) Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais. especiais e domeésticas
(estaduais. e interestaduais) concedidas pelas companhias de transporte, bem como as vantagens e/ou
bonificagbes em decorréncia da emisséo, em conjunto, de um determinado nimero de passagens sempre
gue atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deveréo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto atodos os dados
pessoais a que.tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventuaimente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedlmento de contratag@o, -
independentemente de declaragéo ou de aceitagéo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que Justlflcaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado eliminé-los,
com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagao para fins de comprovagéo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados ‘'sobre os deveres; requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. i}

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanécendo integralmente r‘esponsével por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprlmento dessa clausula devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados..

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contrdtante prarrogavel justificadamente, quaisquer

informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
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individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horarlo ei’ /IZ{H’)/‘B/
finalidade, para eféito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
_reut|I|zagao desses dados pela Administrag&o nas hipédteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.13 Os contratds e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverZo ser comunicados &
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
~ 111 Né_o haveréa exigéncia dg garantia contratual da execugéo.

11.2 A garantia de execugdo €& independente de eventual garantia do produto ou servxg:o prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133. de 2021 o contratado que:
. a) der causa & inexecucao parcial do,contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo ou ‘ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:
c) der causa ainexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da contratagao sem.motivo justificado;
) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a ~execucao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato:
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo preVIsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao contrafad_o que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1 Adverténcia, quando 10 contratado der causa & inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.'156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.2.2 Impedimento de I|C|tar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e "d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156. § 4° da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as- condutas
descritas nas alineas ‘e”", "f", “g” e “h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas * [of R ek
“d", que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.2.3 Multa:

12.2.3.1 moratéria de 0,5% (zero virgula cinco:por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

© 12.2.3.1.1 O atraso superior a 30 (frinta) dias autoriza a Administrac&o a promover a extincao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas conforme dispée o inciso | do
rant. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.3.2 compensatoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o

valor total do contrato, graduada na forma do item 14.2.2 do Termo de Referéncia:
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12.3 A aplicagéo das sang¢des previstas neste Contrato néo exclui, em hipotese alguma; a obrigacéo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n®14.133, de 2021) :

12 4 Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7° da Lein®14.133,'de 2021).

12.5 Antes da aplicag&o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ‘ac Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° 'da Lei n® 14.133, de 2021).

12.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judlicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente. -

12.8 A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento prewsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

/ »

12.9 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14:133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e)a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle,

12.10 Os atos previstos, como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administrag&o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12,846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). ’

12.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com -abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos Os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrlgatorledade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14 133, de 2021)

12.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela -aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de
2021) . :

12.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagéo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa. administrativa
e/ou indenizagdes, n&o jnscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
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créditos devidos pelo referido o6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros /cohtratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo

Normativa SEGES/ME n° 26. de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou n&o as obrigaces de ambas as partes contraentes. . i

13.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo
dispuser de creditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender gue o contrato ndo mais |he
oferece vantagem. :

13.3 A extingéo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
. desse dia.

13.4 Caso a notificagéo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicacao. .

13.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagées nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa. .

13.6 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7 A alterag@o social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato. /

13.8 Se a operagéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragao subjetiva.

4

13.9 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2 Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; ;
13.9.3 Indenizagdes e multas.

13.10 A extingdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-

financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131. caput, da
Lein®14.133 de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGCAMENTARIA

, 14.1 A despesa prevista neste contrato encontrar-se-a erﬁpenhada, conforme Nota de Empenho N° .
de de de 20___, a conta da dotagdo orcamentaria de elemento de despesas
programa de trabalho . ( ) no

exercicio financeiro vigente.

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacido da Lei
Orgamentéria respectiva e liberag&o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 7
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos sero decididos pelo contratante, segundo as disposicées contidas na Lei n® 14.133, -
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées contidas na Lei
n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1 Eventuals alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e secumtes da Lei.n® 14. 138
de 2021. ¢ \

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicées -contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor lnICIaI atualizado do
contrato.

16.3 Registros que n&o caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1 Incumbira ao contratante d|vulgar orpresente instrumento noPortal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art 8" §2° da Lein. 12. 52? de 2011, c/c art. 7° §3° mc:so V., do Decreto n. 7.724.
de 2012. : 2

' 18. CLAUSULA DECIMA OITAVA— FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Estadual de 1° Instancia da Comarca de Nova Friburgo/RJ para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliagéo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Nova Friburgo/RJ, de de 2026.

VEREADOR DIRCEU SILVESTRE TARDEM - CPF n° 078.664.657-89
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

RESPONSAVEL PELA CONTRATADA -~ CPF n°
: CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:



Camara Municipal de Nova Friburgo

Estado do Rio de Janeiro

A PROCURADORIA JURIDICA
DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ

Atendendo a solicitagéo da llmo. Sra. Patricia Maia N. Stutz, Diretora de Planejamento e
Compras, visando a contratagdo de empresa para prestagdo de servico de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens terrestres aos vereadores e servidores da
Camara Municipal, a CPL solicita parecer sobre o Processo Administrativo/CPL n° 004/2026, para a
realizacdo do PREGAO ELETRONICO N° 002/2026.

Cumpre informar que foram estimados valores referenciais para a contratagéo dos servicos,
conforme justificativa as fls. 109/111, conforme tabela abaixo:

O percentual de desconto foi calculado pela média dos orgamentos obtidos junto a contratos
de o6rgéos publicos assemelhados disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e
orgamentos de fornecedores, conforme relatério de levantamento de pregos e planilhas anexas
realizados pela servidora Gislaine as fls. 104/108.

De acordo com a informagéo do Departamento de Contabilidade, a despesa correra por conta
da dotagdo orcamentaria de elemento de despesas 33.90.39.00, programa de trabalho
01.001.01.031.1030.2.241, no exercicio financeiro de 2026, conforme Nota de Pré-Empenho n°® 019
de 2026.

O Controle Interno manifestou-se favoravel ao prosseguimento as fls. 113/118, com as
observagdes ja retificadas e/ou justificadas pelo Planejamento e Compras no Termo de Referéncia
retificado anexo a Minuta do Edital e com as justificativas as fls. 119/120.

Segue minuta do edital de pregéo eletrdnico para analise e parecer.

) / JﬂevajFrrpu;go 23 de fevereiro de 2026.

//r gf" /e f/,//fr /,f’; /7//
RICARDO DA G MA ROSA COSTA
P/ Comissao Perma’nente de Licitagoes

Mat. 032

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700

www.novafriburgo.rj.leg.br

Grupo | Item Descrigdo Valor anual | Percentual Valor apds
estimado nos de aplicagao do
~ Estudos | Desconto desconto
Técnicos
Preliminares |
01 Prestacdo de servigos de agenciamento de passagens| R$ 78.950,70 | -12,77% R$ 68.868,69
incluindo reserva, aquisigdo, emissdo, marcagio e/ou
remarcagdo de bilhetes aéreos domésticos nacionais e
internacionais com prestagdo de servigo de seguro em
caso de viagens internacionais. Nestes casos o seguro
deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento
em caso de acidente/doengca ou morte, assisténcia
medica (despesas médico/ hospitalares) por Acidente ou
Enfermidade (por evento). $50.000,00 (cinquenta mil
01 dolares);  assisténcia/despesas farmacéuticas: $
1.000,00 (mil dolares) e assisténcia odontoldgica: R$
300,00 (trezentos dolares).
02 Prestag@o de servigos de agenciamento de passagens,|R$ 6.159,36 -5,17% R$ 5.840,92
incluindo reserva, aquisicdo, emissdo, marcagdo e/ou
— remarcacado de bilhetes terrestres.
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Processo Administrativo n°: 000004/2026
Requerente: Poder ‘_Legislat\i‘vo Municipal

Assunto: Licitacio — Andlise de Edital ! ‘mf

et PROGTS N A o

I - RELATORIO ‘ CoL

; Os autos foram encaminhados para analise da minuta do edital referente ao Pregéo
Eletronico n° 0008/2026, que tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacio eventual e futura de servigos de agenciamento de paséagens terrestres,
~aéreas nacioqais e internacionais e seguro viagem, para atender as necessidades do'Pod‘er

Legislativo Ivfunicipal, na forma do art. 53 da Lei n° 14.133/2021, que assim dispde:

‘Art. 53. Ao final da fase preparat6ria, o processo licitatério seguird para o
6rgio de assessoramento juridico da Administracfio, que realizara controle
.prévio de legalid i ndlise juridi i 0.

§ 1° Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgio de assessoramento juridico da
Administrag&o devera:

I - apreciar o processo licitat6rio conforme critérios objetivos prévios de atribuigdo
de prioridade; ]

II - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivél e de forma
clara e objetiva, com aprecia ' )s_0s elementos indispensévei
contratacio e com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em

considera¢fio na andlise juridica;

(..)

Da leitura da norma, observa-se que ao orgéo de assessoramento juridico foi imposto o
dever de analise de todos 0s elementos legais que se fizerem 1ndlspensavels a concretizagéo
da contratag¢do, sob pena de nao cumprlmento do disposto no art. 53,8 1°, inciso II da Lei de

- regéncia e violagdo ao devido processo legal de contratagdo.

Portanto, a presente manifestagfio juridica tem o esecopo de -assistir a autoridade
assessorada no controle prévio de l'egalidadé,, por meio da andlise juridica da futura
contratagdo, em toda a extensfo possivel deste ‘orgdo de assessoramento juridico, ndo
abrangendo, contudo, os aspectos de natureza técnica, mercadoldgica, de conveni€ncia e

oportunidade e outros que fogem a expertise deste 6rgdo.
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Presume-se que as especificagdes técnicas contidas no presente processo, inclusive
quanto ao detalhamento do objeto da contratag8o, suas caracteristicas, requisitos e avaliagfo
do prego estimado, tenham sido regularmente determinadas pelo setor competente do érgéo
requisitante, com base em parémetros.técnicos objetivos, para a melhor consecugdo do
interesse publico. O mesmo se pressupde em relacdo ao exerc‘icio da competéncia

discriciondria pela Administrag#io, cujas decisdes devem ser motivadas nos autos.

Acrescenta-se, ainda, que ndo cabe ao Orgdo de assessoramento juridico exercer a
auditoria quanto & competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
administrativos, nem de atos jd praticados, incumbindo a cada um destes observar se os seus

atos estdo dentro do seu espectro de competéncias.

Por fim, deve-se salientar que determinadas observagdes. sdo .feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranga da propria autoridade assessorada a quem incumbe,
dentro da margem de discricionariedade que lhe € conferida pela lei, avaliar € acatar, ou n3o,

tais ponderacdes.

Tal como a Secretaria de Controle Interno, a Procuradoria da Casa Legislativa é a
segunda linha de defesa do controle das contrétac;c?eé pﬁblica§ da Cémara Municipal de
Nova Friburgo, na forma do art. 169, inciso II da Lei n® 14.133/2021"; sendo certo que as
manifestagdes juridicas exaradas voltam-se no sentido de garantir uma tramitacfo idonea e
tranquila dos autos processuais, néio tendo o objetivo de impedir ou dificultar as agdes do

gestor publico.

Feitas tais ponderagdes iniciais, passa-se & analise da juridicidade da contratagéo.

! Art. 169. As contratagdes plblicas deverfo submeter-se a préticas continuas e permanentes de gestdo de riscos
e de controle preventivo, inclusive mediante adog#o de recursos de tecnologia da informagio, e, além de estar
subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as seguintes linhas de defesa:

(x7)

II - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle interno do
préprio érgdo ou entidade; ;

()
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IT - DA ANALISE DA CONTRATAGCAO

A Lei n° 14.133/2021 esta;bel,ec_eu\ que a fase preparatéria do processo licitatorio é
caractérizada pélb planejamento e deve cor’npatibillbizar-\se com o plano de coﬁtrat\agées anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da referida lei e co‘m as leis orgamentdrias, bem
como abordar todas as considqfacg”)es técnicas, mercadologicas e de gestdo que pode'm

interferir na contratagfo.

O artigo 18 da Lei n° 14.133/2021 elenca providéncias e documentos que devem

instruir a fase de planejamento, conforme abaixo transcrito:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo
planeJamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que
trata 0 inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as
leis orgamentdrias, bem como abordar- todas as consideragdes técnicas,
mercadol6gicas e de gestdo que podem interferir na contratagio, compreendidos:
[ - a descricio da necessidade da contratagiio fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;
I - a definigéo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo
-de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;
III - a defini¢do das condigGes de execugiio e pagamento, das garantias exigidas
e ofertadas e das condigdes de recehimento;
IV - o0 or¢amento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados para sua
formagzo‘ i
V - a elaboragéo do edltal de hcltag:ﬁo LS
VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constala
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo;
VII - o régime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou de execut;ﬁo
de obras e servu;os de engenharia, observados os potenciais de economia de
escala;
VIII - a modalidade de llCltacﬁo o critério de julgamento, o modo de disputa e
a adequagfio e eficiéncia da forma de combinago desses pardmetros, para os fins,
de selegdio da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para
- a-Administrag@o Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
"IX - a motivagio circunstanciada das condigdes do edital, tais como
* justificativa de exigéncias de qualificacfio técnica, mediante mdlca¢50 das
parcelas de maior relevincia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificagio econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e
julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor
téenica ou téenica e prego, e justificativa das regras perhnentes a participagéio
de empresas em consoércio;
X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da 11c1ta<;ﬁo ¢ a boa
execugdo contratual; =
XI - a motivagfio sobre o momento da dlvulgacﬁo do orcamento da licitacdo,
observado o art, 24 desta Lei.
§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste
artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de
modo a permitir a avaliacio da viabilidade técnica e econémica da
_contratacfio, e contera os seguintes elementos:

Rua Farinha Filho, 50, Ccntro, Nova Frlburgo, Estado do Rio de Januro e
W.NoV urgo.r ek
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I - descricio da necessidade da contrataciio, considerado o problema a ser
resolvido sob a.perspectiva do interesse publico; v
II - demonstracﬁo da previsdio da contratac¢do no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu ahnhamento com o planejamento
da Administrago;
III - requisitos da contratacio;
IV - estimafivas das quantidades. para a contratagfio, acompanhadas das
memorias de célculo e dos documentos que lhes ddo suporte, qué considerem
interdependéncias com outras contratagﬁes de modo a p0551b111tar economia de
escala _ :

- levantamento de mercado que consiste na anéhse das alternativas pOSvaelS
e Justlﬁcatwa técnica e econdmicd da escolha do tipo de solugio a contratar;
VI - estimativa do valor da contratagiio, acompanhada dos pregos unitérios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documenitos que lhe ddo suporte, que
. poderdo constar de anexo cla531ﬁcad0 se a Adrmnlstragao optar por pteservar o
seu sigilo até a conclusdo da lxcltacﬁo v
VII - descrigdio da solugfio como um todo, inclusive das ex1genc1as relacionadas
a manuten¢do e & assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - justificativas para 9 parcelamento ou nfio da contratagéo;

' IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive. quanto & capac1tag:ﬁo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou mterdependentes, _

XII - deserigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mltlgadoras, inclufdos requisitos de baixo consumo de energia e de outros -
recursos, bem como logistica reversa para desfaznmento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicdvel;

XIH - posicionamento conclusivo sobre a adequaciio da contratagﬁo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

'§ 2° O estudo técnico preliminar devers conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1° deste artigo e, quando n#io
contemplar os demais elementos prev1stos no referido parﬁgrafo, apresentar
as devidas justificativas. e
§ 3° Em se tratando de éstudo técnico prellmmar para contratac;ao de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados a_ especificagio do
objeto poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,

- dispensada a elaboragfio de projetos.

- Em resumo, o planejamento da contratagdo pressupde que a propria necessidade
administrativa seja investigada, a fim de se compreender o que fundamenta a requisigdo

administrativa.

Uma vez identificada a necessidade que antecede o pedido realizado, pode-se entdo
buscar sQlufg:Ses disponiveis no mercado pard étender, a referida necessidade, que inclusive
podem se diferenciar do pedido ‘inicial. Encontrada a melhor solugdo, caso disponivel mais
de uma,-ai sim inicia;se a etapa de estudé-la, para o fim de definir o objeto licitatério e todos

0Ss seus contornos.

httm /’fwww noy trl X l
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Em linhas gerais, a instrugdo do processo licitatorio deve revelar esse encadeamento

légico.

Ademais, o art. 19 da Lei n° 14.133/2021 prevé que os o6rgdos competentes da
Administragdo devem instituir mecanismos e ferramentas voltadas ao gerenciamento de

atividades de administragfio de materiais, obras e servigos, conforme abaixo transcrito:

Art, 19, Os orglos da Administragéio com competéncias regulamentares, relativas
as atividades de administragio de materiais, de obras e servigos ¢ de licitagdes e
contratos deverdo:

I - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagfo dos
procedimentos de aquisigdo e contratagéio de bens e servigos;

I1 - criar catdlogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obtas,
admitida a adogdo do catdlogo do Poder Executivo federal por todos os entes
federativos; : ; ;

III - instituir sistema informatizado de acompanhamento de obras, inclusive com
recursos de imagem e video; '

IV - instituir, com auxilio dos 6rgios de assessoramento juridico e de controle
interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos
padronizados e de outros documentos, admitida a adogdo das minutas do Poder
Executivo federal por todos os entes federativos; el

V - promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados que
permitam a criagdo, a utilizagdo e a atualizagio de modelos digitais de obras e
servigos de engenharia,

Desse modo, é preciso que a fase de planejamento da contratagfio esteja alinhada a tais
iniciativas. Um instrumento importante para auxiliar a checagem desse alinhamento € a lista
de verificagdo (“checklist”), que apresenta-se em algumas oportunidades no decorrer do

feito, como por exemplo as fls. 42/50.

A referida padronizagio de modelos de  documentos da fase interna da licitacdo
constitui medida de eficiéncia € celeridade administrativa que encontra previsdo no art. 19,

inciso IV, acima transcrito.

Nesta esteira, verifica-se que a Secretaria de Controle Interno realizou a andlise de
conformidade as fls. 113/118, opinando pelo prosseguimento do feito e trazendo importantes

ponderagdes e orientagdes, as quais foram cumpridas e/ou justificadas as fls. 119/120.

XY

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de Janeiro: B
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a) Do Estudo Técnico Preliminar '

No presente caso, os servidores da 4rea técnica e requisitante elaboraram o estudo
técnico preliminar, que segue acostado as fls.,51/65. Apesar de se tratar.de documento
técnico, cuja avaliagio cabe, em ultima instdncia, ao préprio 6rgéo assistido, aparentemente

contém as previsdes necessérias, relacionadas no art. 18, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Entretanto, 0 §2° do art, 18 acima transcrito dispde que “o estudo técnico preliminar
deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIIl do § 1° deste
artigo ‘e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido pardgrafo,

apresentar as devidas justificativas”.

No caso concreto foi justificada a auséncia do disposto no inciso II - demonstragdo da
previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, uma vez que este ainda néo foi

r¢guiamentado no dmbito da Camara Municipal de Nova Friburgo (item 6 - fls. 53).
Neste ponto, sem sugestdes a apresentar.

b) Do Termo de Referéncia
Quanto ao termo de referéncia, verifica-se que foi juntado as fls. 147/163 dos autos.

De acordo com o drtigo 6°, XXIII, da Lei n° 14.133/2021, s8o cldusulas e condigGes

essenciais do Termo de Referéncia:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(...)

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagio de
bens e servigos, que deve conter os seguintes pardmetros e elementos
descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo'do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentagio da contratagio, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato'das partes que nfio contiverem mformagﬁes sigilosas;

¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratagio;

httns :‘Iwww.novaig 1hu|g o.rj.leg. hr[
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e¢) modelo de execuc¢dio do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu infcio até o seu
encerramento;

f) modelo de gestdio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto seré
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medigfio e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor; ,

i) estimativas do valor da contratag¢fio, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo € dos documentos que Ihe dzo suporte, com
os parmetros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos célculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacdo orgamentaria;

No caso dos autos, verifica-se qﬁe o Termo de Referéncia foi inserido como Anexo II
do edital de licitagdo, apresentando definigdo do objeto (item 1), fundamentagfo da
contratagdo (item 2), descrigdio da solugdo como um todo (item 3), requisitos da contratagéo
(item 4); modelo de execugdo do objeto (item 6), modelo de gestdo do contrato (item ‘8),-
critérios de medi¢iio e de pagamento (item 10), forma e critérios de selegdio do fornecedor
(item 9), estimativas do \}alor da contratagdo (item 12) e adequag8o orgamentaria (item 13),

em consonéncia com as exigéncias legais.
¢) Do Regime de Fornecimento de Bens/Prestagiio de Servigos

Quanto ao regime de prestagdo dos servigos, na forma do inciso VII do art. 18, os
documentos’ de. planejamento da contratagdo devem tratar do regime de fornecimento de
bens/execugdo dos servigos, observados os potenciais de economia de escala, cujos impactos

podem afetar a decisdo sobre o parcelamento ou ndo do objeto.

No caso concreto, s.m.j., o regime de fornecimento foi explicitado no Termo de
Referéncia, itens 4, 6 e 7, bem como na Minuta Contratual (cldusula terceira), a qual faz
referéncia aos referidos itens do Termo de Referéncia, que estabeleceram os critérios para

prestagdo dos servigos.
d) Da Analise dos Riscos

Quanto a analise de riscos, verifica-se que o documento foi dispensado em razdo da

baixa complexidade, com justificativa apresentada as fls. 46.

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de Janegm AT
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- ¢) Das Condigdes de Execugiio e Pagamento, Das Garantias Exigidas e Ofertadas e Das

Condigdes de Recebimento

' De acordo com o art. 40, inciso I, da Lei n® 14.133/21 na.fase de planejamento da -
contratagdo, a Administragdo deve cuidar para que o planejamento de compras considere
condigdes de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado, devendo tal cautela ser

demonstrada ou certificada nos documentos de planejamento.

No mesmo sentido, o art. 18, inciso III, da Lei n® 14.133/2021 exige que a fase de
planejamento da contratagdio contemple as condigdes de execugdo e pagamento as garantias

~

ex1g1das ¢ ofertadas e as condigdes de recebimento.

No caso concreto, o regime de prestagdo do servigo foi descrito no Termo de
Referéncia, item 6 (Anexo II do Edital - fls. 150/ 151) e na Minuta' Contratual, clausula
terceira. (Anexo III do Edital - fls. 1 65), ambos partes integrantes do edital de licitagfo,

estando, portanto, de acordo com os dispositivos legais supracitados.

Insta salientar que a cldusula décima primeira, constante da Minuta Contratual, dispde

expressamente que nio havera exigéncia de garantia contratual da execugdo ({ls. 171).
f) Do Or¢amento Estimado

Quanto & estimativa do valor da contratagdo, foi realizada a pesquisa de mercado pela
Administragdo Publica, conforme relatério acostado as fls. 105/108, com a devida anélise e
ponderag:ao da Secretarla de Controle Interno em momento anterior, em confronto com as

espec1ﬁcag:oes da Resolugdo Legislativa n® 2.555/23.

O orgamento estimado da contratag:ao ¢ tratado no artigo 23 da Lei n’ 14 133/2021,

sendo que, para compras, devem ser observados 0s pardmetros previstos em seu §1°:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagiio devera ser compativel com
os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Frlbulgo Estado do Rio de J‘mel & /
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de dados publicos e.as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicio de bens e contratagio de servigos
em geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no
melhor prego aferido por meio da utilizagio dos seguintes pardmetros,
adotados de forma combinada ou niio:

I' - composigdo de custos unitédrios menores ou iguais 4 mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satide
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Puiblicas (PNCP);

II - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior A data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o findice de
atualizag@o de pre¢os correspondénte;

LI - utilizagho de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

[V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagéo
formal de cotagdio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagfio do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento. -

- Considerando que a Resolugfio Legislativa ni° 2.555/23 fundament'_ou-sé- nas-diretrizes
da Lei n° 14.1\33/2021, entende—sé, salvo melhor juizo, que os requisitos do art. 23
encontram-se. atendidos. Todavia, 'por tratar-se de matéria técnica que transcénde a
competéncia 'desta assessoria, cabe a ‘autorid‘ade superior a ratificagdo do preenchimento de

tais requisitds. ‘
g) Do Tratamento Diferenciado as ME, EPP ¢ Equiparadas

Sobre o tratamento diferenciado as micro e pequenas empresas, convém registrar que a
Lei n° 14.133/2021 inovou ao tratar do tratamento diferenciado a ser conferido a ME, EPP e,
eqﬁiparadas. Por elucidativo, segue transcrigdo do art. 4° da Nova Lei de Licitag:ées e

- Contratos Administrativos:

Art, 4° Aplicam-se as licitagdes e contratos disciplinados por esta Lei as
disposi¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, . - My

§ 1° As disposiges a que se refere o caput deste artigo ndo sdo aplicadas;

I'- nocaso de licitagiio para aquisi¢io de bens ou contratagio de servigos em geral,
ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte;

II' - no caso de contratagdo-de obras e servigos de engenharia, s licitacdes cujo
valor estimado for superior & receita bruta méaxima  admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

. Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado.do Rio de Janeiro 7
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§ 2° A obtengdio de beneﬂcws a que se refere o caput deste artlgo fica limitada
as microempresas e s empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de
realizacio da licitagdo, ainda nfio tenham celebrado contratos ‘com a
Administragfio Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
. porte, devendo o drgdo ou entidade exigir do licitante declaragio de
observiéncia desse limite na licitacio,
§ 3° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd
considerado o valor anual do contrato na aplicagéo dos limites previstos nos §§1°
e 2° deste artigo.

Desse modo para alem da observéncia as regras dos artlgos 42 a 49 da Lei

Complementar n° 123/2006, & prec1so estar claro que ¢ tratamento d1ferenc1ado de que
tratam tais normas nfo serfo aphcados em relagao a 11c1ta<;oes que envolvam i) item cujo
valor estlmado for superior a recelta bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte; e /i) no caso de contratag:ao de obras e Servigos- de
engenharla quando o valor estimado for superior & recelta bruta maxima admltlda para ﬁns

de enquadramento como empresa de pequeno porte ' N

Ressalte-se, ainda, que na forma do §2°, a obtencdo de beneficios constantes dos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006 fica limitada as mlcroempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano- calendarlo de reallzagao da licitagfio, ainda

nio tenham celebrado contratos com a Administragio Pablica cujos valores somados

extrapolem a recelta bruta maxima admitida para fins de enquadramento como'

; n:ucroempresa ou empresa de pequeno perte, devendo o 6rgéio ou entldade exigir do

llcltante declaragio de observincia desse limite na llc1tag:a0.

| Sera necessario, portanto anahsar 0s contratos ﬁrmados no anoﬁcalendarlo da
licitagdo. Se a soma deles extrapolar o limite de R$ 360.000,00 para microempresa ou de R$
4.800.000,00 para a empresa de pequeno porte ambas poderdo participar da licitagdo, mas

ndo poderfio gozar do tratamento d1ferenc1ado

Desta forma, na pratica, pode haver uma empresa que, apesar. de se enquadrar no' .

conceito de micro ou pequeno porte no momento da participagéio da licitagéo, nfo podera

fazer uso do tratamento dlferenCIado previsto na Lei Complementar n® 123/2006 para as.

licitagdes. ' \ : L .
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No caso concreto, a minuta do edital revela que a Administragdo realizara licitagdo

com tratamento favorecido para ME, EPP e equiparadas (item 4.5.1 do edital).

o yl,guu AT

x_AE;‘-"
L

h) Da Escolha da Modalidade de Licitagdo

Com base na exigéncia do art. 18, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021, a fase de
planejamento deve abordar as razdes’ que_ conduzem a defini¢do de elementos aptos a
conduzir a selegfo da proposta apta a gerar o resultado de contratag8o mais vantajoso para a

Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

»

E possivel concluir, portanto, com base na premissa de busca pela proposta mais
vantajosa, que o planejamento da contratagdo deve conter informag6es sobre: i) modalidade
de licitagdio; ii) critério de julgamento; 7ii) modo de disputa; e iv) adequagédo e eficiéncia da

forma de combinagfo desses pardmetros.

| Quanto. a escolha da modalidade Pregdio feita pelo érgo requisitante, a Lei n°
14.133/2021 dispde em seu art. 6°, XLI, que o pregio é a “modalidade de licitagdo
obrigatdria para aquisi¢do de bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento poderd

ser o de menor prego ou o de maior desconto”. y

A modalidade pregdo foi prevista no art. 28, inciso I e art, 29 da Lei n° 14.133/2021,

que assim dispdem:;

Art, 28. S#o modalidades de licitagdo:

I - pregéo;

IT - concorréncia;

III - concurso;

IV - leildo;

V - didlogo competitivo.

§ 1° Além das modalidades referidas no caput deste artigo, a Administragdo pode
servir-se dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 desta Lei. y
§ 2° E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a
combinacdo daquelas referidas no caput deste artigo.

Art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que
se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o pregfio sempre que o objeto
possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacGes usuais de mercado.

Pardgrafo -unico. O pregio ndo se aplica as contratagdes de seryigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e servigos de
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engenharia, exceto os servigos de engenharia de que trata a alinea “a” do inciso
XX1 do caput do art. 6° desta Lei.

Analisando os autos, verifica-se qué foi autorizada a abertura da licitagéo pe_lo Chete
do Poder Legislativo na modalidade Pregéo Eletronico, do tipo maior desconto, no sistema
aberto, com garanﬁa de tratamento favorecido bara ME, EPP e MEI, estando o procedimento
instruido com a previso de reserva orgamentaria (fls. 122).

3

Cabe ressaltar que compete a administracdo declarar que o objeto licitatorio é de
natureza comum, haja vista que a llcltagao por pregdo somente € obrigatoria para aquisi¢o

de bens e Servigos comuns.

A definigdo de bens e servigos comuns pode ser extraida diretamente da Lei n°

14.133/2021, que apresenta tal conceito nos seguintes termos:

Art, 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(.. '

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de espemﬁcaqées usuais
de mercado;

No caso concreto, a Admlmstrag:ao declarou expressamente a natureza comum do
objeto da licitagdo (item 1.3 do Termo de Referéncia), motivo pelo qual ndo vislumbro

“Obices quanto a escolha apresentada.
i) Da Motiva¢do Circunstanciada das Condicdes do Edital

- Consoante previsto no inciso IX do art. 18, a motivagdo das condi¢des do edital
compreende (i) a justificativa de exigéncias de qualificagfio técnica, mediante indicacfo das
parcelas de maior relevéancia técnica ou valor significativo do objeto, e (ii) de qualiﬁcag:ﬁq
econémico-financeira, (iij) justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das

propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego.
i.1) Da Qualificagcdo Técnica

Acerca da qualificacéo técnica, a Lei 14.133/2021 assim dispde em seu art. 67:

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova F rlburgo, Estado do Rio de J.mclm
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Art. 67. A documentagdo relativa & qualificagio técnico-profissional e
técnico-operacional sera restrita a:

I - apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica
por execugdo de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de
contratago; .

II - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na
execugdo de servigos similares de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma
do § 3°do art. 88 desta Lei; ‘
II - indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagéio do objeto da licitago, bem como da qualificagfo de
cada membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso; :

V - registro ou inscrigéo na entidade profissional competente, quando for o caso;
VI - declaragdo de que o licitante tomou coithecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitago.

Enquanto a habilitagdo profissional procura investigar se o licitante tem experiéncia
anterior na execugdo de parcela relevante do objeto, a habilita¢do operacional visa verificar

se o licitante retine condigGes de executar o objeto na dimensdo que ele (o objeto) possui.

‘A exigéncia de qualificagdo técnica-profissional ¢ mais comum em obras e servigos de

engenharia, mas néo ¢ vedada nos demais objetos.

Caso se ‘entenda indispensével & garantia do adimpléinento das obriga¢des (conforme
art. 37, XXI, da Constituicao\Federal), entdo sera necessdrio especificar de forma clara e
expressa de qual parcela do objeto'seré exigida comprovagéo de experiéneia anterior, e por
meio de qual profissional(is), para permitir o julgamento objetivo quanto ao atendimento da
exigéncia na fase de habilitagio do certame. O requisito legal a ser observado é que esta
parcela claramente especiﬁcada represente a0 menos 4% do valor estimado da contratagdo,
conforme art. 67, §1° da Lei n° 14.133/2021:

Art. 67. A -documentagfio - relativa a qualificagdo técnico-profissional e
técnico-operacional serd restrita a:

()

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitagiio, assim consideradas as que tenham valor
individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da
contratagéo.
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Ja a comprovagdio da qualificagdo técnica-operacional costuma ser exigida na
generalidade dos casos, e afere a capacidade de gestdo do licitante ‘de executar o objeto
licitatério. Por isso é indispensavel indicar quantitativos minimos a serem comprovados, até

o limite de 50% do quantitativo previsto, conforme art. 67, §2° da Lei n° 14.133/2021:

Art. 67. ‘A documentagdo relativa & qualificagio técnico-profissional e
técnico-operacional serd restrita a: :

(...

§ 2° Observado o disposto no caput € no § 1° deste artigo, serd admitida a
exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento)
das parcelas de que trata o referido pardgrafo, vedadas limitagdes de tempo e de
locais especificos relativas aos atestados.

Portanto, no 4mbito de aplicagéo da Lei n° 14.133/2021, a documentagdo necesséria a
comprovagdo das qualificagdes fica restrita as hipéteses previstas no artigo 67 da norma e,
no que taﬁge aos atestados, a exigéncia deverd estar restrita s parcelas de maior'relevancia
ou valor significativo do objeto da-licitagiio, de acordo com o artigo 67, §1°, da Lei n°
14.133/2021. ;

Para a determinacfo do valor significativo do objeto, a norma citada prevé que devem
ser consideradas aquelas parcelas que tenham valor individual igual ou superior a 4% do

valor estimado da contratag#o.

Importante ressaltar que o § 3° do mesmo artigo faculta, no caso de aquisi¢des e
contratagdes de servicos comuns, que a exigéneia de qualificagdo profissional e operacional
sejam substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento

técnico e experiéncia pratica na execugfio de servigo de caracteristicas semelhantes:

Art. 67. A documentagio relativa a qualificagdo técnico-profissional e
técnico-operacional serd restrita a: : ’

() .

§ 3% Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a
que se referem os incisos I e II do caput deste artigo, a critério da Administragdo,
poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento ‘técnico e experiéncia pratica na execugdio de servigo de
caracteristicas semelhantes, hipétese' em que as provas alternativas aceitdveis
deverdo ser previstas em regulamento.

No caso concreto, s.m.j, o item 9.5 do edital est4d em consonincia com a legisla¢do,

‘mesmo que com previsdes timidas.
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1.2) Da Qualificagdo Econdmico-Financeira

. Sobre a qualificagio econdmico-finanoeira, dispde o art. 69 da Lei n. 14.133/2021:

Art. 69. A habilitacio econdmico-financeira visa a d'emonstrar a aptiddo °
econdmica do licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e

- indices econdmicos previstos o edital, devidamente justificados no processo

licitatério, e serd restrita a apresentacdo da seguinte documentacfio:

I - balango patrimonial, demonstragio de’ resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tiltimos ‘exercicios sociais;

II - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, ' p

§ 1° A critério da Administragfio, poders ser exigida declaraciio, assinada por -
profissional habilitado da #rea contdbil, que ateste o atendimento pelo
licitante dos indices econdmicos previstos no edital, - e L A

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, ¢ vedada a exigéncia de
valores minimos de faturamento anterior e de indices 'de rentabilidade ou
lucratividade. \ PN : ! Sl | ,
§ 3° E admitida a exigéncia da relag@io dos compromissos assumidos pelo licitante
que importem em diminuigdo de sua capacidade econfmico-financeira, excluidas
parcelas ja executadas de contratos firmados. i
§4¢ A Ad'ministragﬁo, nas compras para entrega futura e na execugio de
obras e servicos, podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo
ou de patriménio liguido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagfio. :

§ 5° E vedada a exigéncia de ndices e valores nfo usualmente adotados para a
avaliagdo de situago econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das
obrigagdes decorrentes da licitag#o. .

§ 6° Os documentos referidos no inciso I do caput deste artigo limitar-se-§o ao
ultimo. exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. = - £ e : ) '

Por sua vez, assim dispde o art, 70:

Art. 70. A documentacdo referida neste Capitulo poders ser: <

I - apresentada em original, por cépia ou por qualquer .outro meio expressamente -
admitido pela Administragéo; i ‘ :

I - substituida por registro cadastral emitido por érgfio ou entidade publica,

_desde que previsto no edital € que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto nesta Lei: : i

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas confratacﬁes para entrega
imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitagio para compras em geral e nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais)?, A : %

o

reajustamento serd por:

§ 8° Nas licitagdes de sérvigos contfnuos, observado o interrégno miﬁi_mo de \1 (um) anoj o critério de

I - reajustamento_em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominéncia de m#o de obra, mediante preyisgo de indices especificos ou setoriais;
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Pardgrafo (nico. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafs deverfio
apresentar documentos equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder
Executivo federal.

Da mesma forma dispds a IN 73/2022:

Art. 36. Para habilifagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante, de realizar o objeto da
licitag#o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A documentacfo exigida para fins.de habllltag:ﬁo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitacdo,
poderd ser substltuida nelo registro cadastral no Sicaf ou em sistemas

Municipios, quando a licita¢fo for realizada por esses entes federativos.

§ 2° A documentagiio de habilitagio de que trata.o caput poderd ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata,
nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitacdo de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, e nas contratacﬁes de produto para pesquisa ¢ desenvolvimento até o
valor de que trata o inciso I1I do art. 70 da Lei n° 14.133, de 2021, ressalvado
inciso XXXIII do caput do art. 7° € o § 3° do art. 195 da Constituigio Federal.

Observa-se, outrossim, que a instrugfio processual indica a dispensa dos critérios de
hab111tag:ao cconomlco ﬁnancelra sem  que tenha 51do apresentada contudo a devida
Jjustificativa para a medida no Caso concreto ou a 1ndlcac;ao do ato normativo que a embasa.

Adema1s constata-se a auséncia de ex1genc1a do balango patrimonial e das demals
demonstrac;oes contébeis dos 2 (dois) ultlmos exercicios sociais, em desacordo com 0 prev1sto
no inciso I do art. 69 da Lei n°® 14.133/2021. Ressalte-se, todavia, que em contratag¢des de
risco infimo ao Po'der Le‘gislativo Municipal, a aferi¢8o da higidez financeira do licitante pode
‘ocorrer por meios alternativos, sendo facultado & Adm1mstra,g:ao dlspensar tajs documentos

-«

com o fito de ampliar a compet1t1v1dade no certame.
j) Da Elaboracéo do Edital de Licitacdo

O artlgo 25 da Lei n2 14.133/2021 dispde sobre as clausulas e condlg:oes essenciais

exigidas no edital de 1101ta<;a0 in verbis:

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a -
convocac¢dio, ao julgamento, & habilitacfio, aos recursos e as penalidades da

1II - repactuagdo, quando houver regime de dedicagio exclusiva de mdo de obra ou predominéncia de mao de
obra, mediante demonstragfo analitica da variagfio dos custos.
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licltacﬁo, a fiscalizaciio e a gestio do _contrato, a entrega do objeto e as
condi¢des de pagamento.

§ 1° Sempre que o objeto permitir, a Adm1n1straqﬁo adotar minutas padronizadas
de edital e de contrato com clausulas uniformes.

§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, niio
sejam causados prejuizos A competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizaciio de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execucio, conservacﬁo e operagdo do bem, servico ou obra,

§ 3° Todos os elementos do edital, ‘incluidos minuta de contrato, termos de
referéncia, anteprojeto, projetos e outros anexos, deverdo ser divulgados em sitio
eletronico oficial na mesma data ‘de divulgagio do edital, sem necessidade de
registro ou de identificagfio para acesso.

§ 4° Nas contratacdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o
edital devera prever a obrigatoriedade de implantaciio de programa. de

* integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da
celebragiio do contrato, conforme regulamento que dispora sobre as medidas

_a serem adotadas, a forma de comprovacfio e as penalidades pelo seu
descumprimento.

§ 5° O edital podera prever a 1esponsab1lldade do contratado pela :
I - obten¢éo do licenciamento ambiental; ‘

I - realizag8o da desapropriagdo autorizada pelo poder piiblico.

§ 6° Os licenciamentos ambientais de obras e servigos de engenharia licitados e
contratados nos termos desta Lei terfio prioridade de tramitagfio nos 6rgéos e
entidades integrantes do Sistema Nacional do Meio Ambiente (Sisnama) e deverfio
ser orientados pelos prmclplos da celerldade da cooperagdo, da economicidade e
da eficiéncia.

* § 7° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrlgatérla a
previsdo no edital de indice. de reajustamento de preco, com data-hase '
vinculada a data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido- mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectwos insumos.

§ 8° Nas licrtagées de servigos continuos,.observado o interregno mfmmo de 1
(um) ano, o critério de reajustamento sera por: {

I - reajustamento em sentido estrito, quando n#o houver regime de dedlcagéo
exclusiva de m#o de obra ou predom1nanc1a de mﬁo de obra, medlante prev1sﬁo de
indices especificos ou setoriais;

II - repactuagdo, quando houver 1eg1me de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predomindncia de mio de obra, mediante demonstragio analitica da variagfo dos

" custos.

+§ 9° O edital podera, na forma disposta em regulamento, exigit que percentual
minimo da mdo de obra responsével pela execugﬁo do objeto da contratago seja
constituido por: ¢ 3
I - mulheres vitimas de violéncia doméstlca, 3
II- oriundos ou egressos do sistema prisional.

De inicio, se faz importante ressaltar a necessidade de que a Administra¢do adote

minutas padronizadas de edital e de contrato com cldusulas uniformes, sempre que o objeto

permitir, na forma do previsto no § 1°.

‘A minuta do edital foi juritada ads_ autos as fls. 123/_1_74‘ e, s.m.j;; atende aos
requisitos '.d'e com)ocagﬁo (item 1 e seguintes), julgamento (item 8 e seguintes), habilitagdo

(item 9 e seguintes), recursos (item 11) e sangdes administrativas'(item 12).
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Ademais, o §7° do referido art. 25 estabelece-que, independentemente do.praz'ode
duragfio do contrato, serd obrigatéria a previséo no edital de indice de reajustamento de
- prego, com data-base vinculada 4 data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de

mercado dos respectivos insumos. : ;

Note-se que o dispositivo legal ndo fez diferenciagio entre contratos de aquisi¢do
com entrega imediata ou entregas parceladas, apenas fazendo diferenciagdo no §8° quanto

aos servigos continuos?,

No caso concreto, a minuta do’ edital e anexos revela que a Administragfo
estabeleceu indice de reajustamento de prego na minuta do termo de contrato (clausula

sétima) parte integrante do edital, estando em conformidade com a exigéncia legal.

No mais, deverdo ser observados os tépicos anteriores, bem como os pontos
elencados no tépico da conclusio deste parecer.

k) Da Elaboragio de Minuta de Contrato

Na forma do inciso VI do art. 18, a elaboragio de minuta de contrato, quando

necessaria, deve constar obrigatoriamente como anexo do edital de licitagéo.

“Oart. 92 da Lei n. 14.133/2021 traz as cldusulas necessarias em todo contrato:

Art. 92. S#o necessarias em todo contrato clausulas que estabelegam:

[ - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - a vinculagdo ao edital de licitagéio e a proposta do licitante vencedor ou ao ato
que tiver autorizado a contratagdo direta e a respectiva proposta;

Il - a Ieglslacﬁo apllcéwel a execugéio do contrato, inclusive quanto aos casos
omissos;

IV - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento

V - o prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizagio monetéria
entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios ¢ a periodicidade da medigfo, quando for o caso, € o prazo para

liquidag@io e para pagamento;

* https://www.gov. br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecon_tratos/14 133/pregao-e-concorrencia

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova F rlhurgo, Estado do Rio de JdllCll‘(L
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VII - os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagao e
recebimento definitivo, quando for o caso:

VIII - o crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagfo da classificagdo
funcional programatica e da categoria econémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuagio de pregos, quando for o caso;
XI - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando for o caso; :

XII - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagdo de
valores a titulo de pagamento; -
XII - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos
estabelecidos nesta Lei e nas normas técnicas aplicdveis, e as condigdes de
manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas e suas bases de célculo; ;
XV - as condigdes de importagdo e a data e a taxa de cimbio para conversdo,
quando for o caso; : ‘

XVI - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des
exigidas para a habilitagio na licitagdo, ou para a qualificagdio, na contratagdo
direta;

XVII - a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XVII - o modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento;

XIX - os casos de extingdo.

No caso em exame, verifica-se que a minuta de contrato foi inserida como Anexo 111,

estando em conformidade com as oriéntag:ﬁes acima narradas.
III - DA MARGEM DE PREFERENCIA

De acordo com a Lei n® 14.133/2021, a Administragfo podera estabelecer margens de

preferéncia, conforme premissas indicadas em seu art. 26:

Art. 26. No processo de licitagdo, podera ser estabelecida margem de
preferéncia para: > : Ve

I - bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas
brasileiras; % l o
IT - bens reciclados, reciclaveis ou biodegradéaveis, conforme regulamento.

Convém observar que o art. 27 estabelece a obrigatoriedade de divulgacdo, em sitio
eletrbnico oficial, a cada exercicio financeiro, da relagdo de empresas favorecidas em
decorréncia da aplicagfio de margens de preferéncia, com indicag¢do do volume de recursos

destinados a cada uma delas.

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de Janeiro 7" e
Ti Jde §e
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No caso concreto, a minuta do edital revela que a Administragdo realizara licitagio
sem margem de preferéncia, sendo conveniente ressaltar que podera estabelecer a margem,

de acordo com sua discricionariedade.

Néo sendo fixada margem de preferéncia, entende-se que nio é conveniente no

ambito desta contratagao.

IV - CONCLUSAO

Em face do exposto, nos estritos limites da andlise juridica — e ressalvados os
aspectos de ordem técnica e contabil —, esta assessoria opina pela possibilidade juridica de
prosseguimento do feito, condicionada ao pleno atendimento das recomendagdes
consignadas nos topicos anteriores deste parecer. Para tanto, remete-se & leitura integral da
fundamentagio retro, visando mitigar o risco de informagdes divergentes e prevenir

eventuais impugnagdes ao certame, cujos pontos principais restam assim sintetizados:

) a instrugdo processual indica a dispensa dos critérios de habilitagdo
econdmico-financeira sem que tenha sido apresentada, contudo, a devida justificativa para a
medida no.caso concreto ou a indicagio do ato normativo que a embasa. Ademais,
constata-se a auséncia de exigéncia do balango patrimonial ¢ das demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, em desacordo com o previsto no inciso I do
art..69 da Lei n°® 14.133/2021. Ressalte-se, todavia, que em contratagdes de risco infimo a0
Poder Legislativo Municipal, a aferi¢do da higidez financeira do licitante pode ocorrer por
meios alternativos, sendo facultado & Administragiio dispensar tais documentos com o fito

de ampliar a competitividade no certame;

i) a EIRELI (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada) foi extinta pela Lei
n° 14.195/2021, que entrou em vigor em agosto de 2021, sendo substituida pela Sociedade
Limitada Unipessoal (SLU), motivo pelo qual as previsdes editalicias que fazem referéncia a

EIRELI devem ser alteradas (item 9.2.3 do edital, p.ex.);

Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de .Lmul 0. —
https://www.novafriburgo.rj. leg,hr;
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iii) da leitura do item 13.1 do edital, o qual faz referéncia ao prazo legal para.
impugnacgo, denota-se que o algarismo indo-ardbico destoa do ntimero EXPIesso por extenso

no interior dos colchetes.

Por derradeiro, cumpre salientar que 0 exame desta assessoria circunscreve-se a estrita
‘legalidade do pleito, subtraindo-se de sua andlise quaisque} consideracdes de ordem técnica,
financeira - ou orgamentdria. Tal limitagfo decorre da delimitagio de competéncia
institucional -deste 6‘r\gﬁo, razdo pela qual o presente opinativo restringe-se aos aspectos

Juridicos fundamentados nas pegas que instruem os autos.
E como me manifesto.
Devolvo os autos para medidas de praxe.

Nova Friburgo, 26 de fevereiro de 2026.
Sala Dr. Luiz Mastringelo Neto

Carlgs Eduardo Vila Npva da Veiga
Procurador da Camara Municipal de Nova Frlburgo Y fe0
OAB-RJ 220.529 . A3
Matricula: 2166, " y

Rua Farinha Fllho, 50, Ccntro, Nova Frlburgo, Estado do Rio de Janeiro
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AO PLANEJAMENTO DE COMPRAS’E GESTAO
DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO RJ

Em atengao ao. parecer: jundlco retro favor anallsar e em|t|r parecer sobre os téplcd i) ausenrma de
habllltagao economlca- inanceira no Termo de Referéncia. -

Nova Friburgo, 17 de margo de 2026.°

AYNUNOUBUOIK.
MAISA BENVENUTI
P/ Comlssao Permanente de Licitagées
Mat. 1307
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Nova Friburgo, 17 de margo de 2026,

A Tima. Sra, Agente de Contratagdo
] Memorando 058/2026 e g ;'-'\_f:"h\_{] imj }1\ '.‘"0
Processo CPL: 004/2026

Ilma. Servidora,

Em aten¢fio ao parecer exarado pela Procuradoria, apresenta—se a presente
Justlﬁcatlva quanto a dlspensa da ex1gen01a de habilitagdo econdémico-financeira no
presente certame. ‘

A ndo exigéncia da referida quali_ﬁgaé:éo fundamenta-se na natureza do objeto
contratual, consistente na prestagdo de servigos de agenciamento de; viagens, cuja
r¢_rnqnera¢ﬁo se d4 de forma viqculada a efetiva exeéugao dos servigos, ndo havendo
pagamento antecipado ou assun¢do de' obrigagSes ﬁﬁancéiras relevantes por parte da

Administrag:éo._

Ademais, trata-se de contrat\agﬁo baseada em estimativa de consumo, sem garantia
de demanda minima, o que reduz Significativamente os risc¢os contratuais relacionados a

capacidade econdmico-financeira da futura contratada.

Nesse contexto a decisdo administrativa encontra respaldo nos principios dd
razoabllldade proporcmnalldade ¢ competitividade, previstos na Lei n° 14.133/2021,

evitando a 1mpos1gao de exigéncias excessivas ou desnecessdrias que possam restringir o

carater competitivo do certame, sem agregar seguranga efetiva i contratagéo.

Atenciosamente,.

05/

PATRIC A MAIA TU)Z
Diretora de Planejamento ¢ Compras

mat. 2164
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 002/2026
Processo Administrativo/CPL n° 004/2026

CONTRATANTE: SN Tl

Jo .
Camara Municipal de Nova Friburgo/R (g _"ffmﬁ_ '“Aﬁ‘(a
UASG 928063 : ’ N an 7 '.'a:.:--.'--z;:-.:?w.ﬁ}:'[ v__.__.....

N° compra no sistema: 90002/2026

OBJETO: O objeto da presente licitagdo & a escolha da proposta mais vantajosa para
servicos de agenciamento de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e
internacionais e seguro viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacao
Civil = ANAC e Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo periodo de 12 (doze) meses, .
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital de licitacdo e
Seus anexos. :

VALOR TOTAL: R$ 85.110,06 (oitenta e cinco mil, cento e dez reais e seis centavos).

SI‘STEMA: HTTPS://WWW.GOV.BR/COMPRAS

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 06/04/2026, AS 09 HORAS.

PARTICIPAGAO: AMPLA CONCORRENCIA \ |

CRITERIO DE JULGAMENTO:Y Maior desconto

MODO DE DISPUTA: ABERTO

» \E/,(tjut_cl)R MAXIMO E INTERVALO MiNIMO ENTRE OS/LANCES: definido no item 2 do
ital. ‘

PRAZO DE EXECUGAO: 12 (do/ze) meses, podendo ser prorrogado por até 10 (dez)
anos. y

PRAZO PARA INiClO DOS SERVICOS:’I A contratada devera iniciar a prestacdo dos
servicos em .10/04/2026. Caso o contrato seja assinado apoés essa data, os servicos
deverao ser iniciados no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da assinatura do
Contrato. - : ' ’

LOCAL DE EXECUGCAO: Os servicos seréo solicitados de forma eletrénica e em caso de
inviabilidade do envio por este meio, as passagens e cotacGes devem ser entregues na
Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias (teis, no horario das 09 (nove) horas as
18 (dezoito) horas no seguinte endereco; Rua Farinha Filho, 50, centro Nova Friburgo/RJ,
CEP 28610-280, salvo casos de emergéncia. ;

£



4 CAMARA DE

| VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

3l NOVA FRIBURGO

}ﬂ Nnarmersme.  ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

EDITAL DE PREGAO.ELETRONICO N° 002/2026
Processo Administrativo/CPL n.° 004/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo sediada na Rua Farinha Filho, n° 50, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, realizara licitacdo, na modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA
nos termos da Lei n® 14,133, de 2021 e Resolucae Legislativa n® 2.565, de 30 de marco de 2023 e demais
legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicées estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 06/04/2026

b W T Fanee r\rq\ -\“7 (16 THUA° 1 r

Link: hitps://www.gov.br/compras/pt-br N et
Horario de abertura: 9 (nove) horas ; UQHDL
L3
‘ .y i
1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitacéo ¢ a prestacéo de servicos de agenciamento de passagens

terrestres, aéreas nacionais e internacionais e seguro viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional
de Aviagdo Civil — ANAC e Agéncia Nacional de Transportes- Terrestres — ANTT, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo. perfodo de 12 (doze) meses, conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. E vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emiss&o), ADEDU (Adicional de Emiss&o-DU),
DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragéo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServicoDU),
TRAV (Taxa de Remuneragéo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o |
valor da tarifa, das taxas e dos servigcos como forma de remuneragéo pelos servigos prestados. \

1.3. Havendo divergéncias entre a descricao do objeto constante no edital e a descrigao
do objeto constante no SITE GOV.BR/ICOMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descrigdo deste edital.

\

1.4, A licitagao sera realizada em grupo Unico, formados:por todos os itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem, sob pena de desclassificacdo automatica pelo sistema.

1.5. Os servicos seréo solicitados de forma eletronica € em caso de inviabilidade do envio por
este meio, as passagens e cotacbes devem ser entregues na Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em
dias Uteis, no horario das 09 (nove) horas as 18 (dezoito) horas no seguinte endereco: Rua Farinha Filho,
50, centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salvo casos de emergéncia. /

1.6. A contratada devera iniciar a prestat;éo dos servigos em 10/04/2026. Caso o contrato seja
assinado ap6s essa data, os servicos deverao ser |n|clados no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados
da assinatura do Contrato.

e e O prazo da contratagdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021 .-

) 1.8.  Mediante solicitagdo do fornecedor, os pregos poderéo sofrer reajuste apos o interregno de
um ano da data do orgamento da Administragdo, aplicando-se a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no
periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apoés-a ocorréncia da anualidade.

P
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2. DO PRECO MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRAGAO E DO INTERVALO MINIMO
ENTRE OS LANCES -

2.1. O valor global estimado pela Administragéo para a contratagdo do objeto deste preg&o é de
R$ 85.110,06 (oitenta e cinco mil, cento e dez reais e seis centavos), conforme tabela abaixo. O valor
estimado correspondem a pesquisa de precos realizada na fase .interna dq preparacédo deste edital,
conforme documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n® 004/2026.

'::;}I;‘_-II Ak
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Grupo | Item | Especificagao Simplificada ° ‘ Valor anual |Percentual| Intervalo
; (a especificagao completa encontra-se no Termo de Referéncia) estimado nos | Minimo de | minimo entre
Estudos Desconto | ©0s lances
Técnicos
Preliminares
Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens incluindo R$ 78.950,70 =-12,77% 0,01%
—~ 1 |reserva, aquisicgo, emissao, marcagdo e/ou remarcacdo de bithetes |
aéreos domésticos nacionais e internacionais com prestacédo de i
servico de seguro em caso de viagens infernacionais. Nestes casos o
seguro deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento em -
caso de acidente/doenca ou morte, assisténcia médica (despesas
medico/ hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento):
$50.000,00 . (cinquenta  mil  délares); assisténcia/despesas
01 farmacéuticas: $ 1,000,00 (mil dolares) e assisténcia odontologica: R$
300,00 (trezentos délares). .
2 |Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens, incluindo R$ 6:159,36 -5,17% 0,01% ‘
reserva, aquisicao, emissao, marcagdo e/ou remarcacdo de bilhetes
terrestres. : ! ‘

3. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuragéo deste pregao correrdo por conta
da dotacao orgamentaria: y

Classificagao Elemento de Programa de Trabalho
: Despesas
Prestacdo de Servigos Pessoa Juridica 33.90.39.00 [01.001.01.031.1030.2.241.
4. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO |
: pin
4.1. Poderao participar deste certame os inferessados cujo ramo de atividade seja compativel,

com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento”
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Bfasil ou
pela senha de acesso do gov.br. - al

4.2, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rg&o ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros. ‘

D
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4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela
informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragéo dos registros tao logo |dent|f|que
incorregéo ou.aqueles se tornem desatualizados.

4.4, A ndo observancia do dlsposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da hablhtagao

45. A participacio é AMPLA CONCORRENCIA.

4.5.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o mncroempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Comnlementar n® 123, de 2006.

4.5.2. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo da licitagéo,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte,

4.6, Nao poderao disputla_r eéta licitagao:
4.6.1. Pessoé Fisica, confdrme item 9.1..1 do Termo de Referéncia;
4.6.2, aquele que n&o atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s); .
4.6.3. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o ;abjeto da licitag&o;

4.6.4. sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da. Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.6.5. empresas estrangeiras que n&o tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.6.6. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fsica ou juridica,
quando a licitagéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.6.7. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela élaborac;,ao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acuonlsta ou
detentor de mais de 5% (cinico por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela-necessarios;

'4.6.8. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, mpossubllltada de part|0|par"
da licitagdo em decorréncia de sang&o que lhe fol lmposta .

4.6.9. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista. ou.civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fung&o na licitag&o ou-atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.6.10. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos, termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si; .

'(h
s/
e
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4.6.11. pessoa fisica ou jurldica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submiss&o
de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislac&o trabalhista;

4.6.12. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante: &gl OCIBSO A sy

S5 00H |96 ., 403
RIE=55, 7

¥

4.6.13. pessoas juridicas reunidas em consércio; NI, i g L -5-

AL

4.6.14. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic&o;

4.6.15. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato
agente publico do ¢rgé&o ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagées que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 8° da Lei n.® 14.133. de 2021.

4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.8. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.6.6. e 4.6.7. poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagéo, de execucéo da licitaggo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo
éxclusiva de agentes publicos do 6rgo ou entidade. W E Al : ‘

4.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.10. O disposto nos itens 4.6.6. e 4,6.7, n&o impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao. )

4.11. A vedagdo de que trata o item 4.6.12. estende-se a terceiro gue auxilie a condugdo da
contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica. .

’; 5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Al Na presente licitagcdo, a fase de habilitagéo suc;ederé‘és fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento. ;

5.2. Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. No, cadastramento da broposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, '
que:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a .proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos . direitos
trabalhistas assegurados na Constituigho Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo'e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério:;
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5.3.2. n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&c emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXX da Constituicao; =

5.3.3. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando 0 d|sposto nos [ncisos Il e IV do art. 1% e no inciso |lI do art. 5° da Constituicao
Federal,

5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Sogial, previstas em léi e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ain.da, em campo proprio do sistema’
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. O fornecedor enquadrado como, microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3" da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts 42 a'49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.®
14,133, de 2021.

5.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.5.2. nos itens em que a participagéo ndo for exclusiva para microempresas e empresés de
pequenc porte, a assinalagdo do campo “néo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa

de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.5.3. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.5.3.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.5.3.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

5.5.3.3. e cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de’
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global uitrapasse o limite:de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.5.3.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art, 3° da referida lei;

5.5.3.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso I do art. 3° da referida
lei; :

5.5.3.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.5.3.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.5.3.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de credito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou



| CAMARA DE

waorspe . CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

| NOVA FRIBURGO

) II e it A ESTADO DO RIO DE JANEIRO r FARLTBO0 A 'r‘ﬂ
L A6 ., A0S

el . ; e i 0 ok "Gl
de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizag&o ou de previdéncia complementar;

5.5.3.9. resultante ou remanescente de cis&do ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

5.5.3.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes;

5.5.3.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o coniratante do servigo,
relac&o de pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

5.6. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 5.3. ou 5.5. sujeitara o licitante as san¢des
previstas na Lein® 14.133, de 2021, e neste Edital. :

—~ D7 Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagéo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica. :

| | :

5.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagéo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
5essd0 publica e da fase de envio de lances.

(]

5.9. Seréo disponibilizados para- acesso publico os documentos que compdem -a proposta e
habilitagéo dos licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apés a fase de envio de lances.

- 5.10. Os documentos complementares & proposta, quando necessarios a confirmagéo daqueles
exigidos no edital de licitagdo e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado,
apos o encerramento da etapa competitiva.

5.11. Desde que disponfbi!izadg a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final-mfnimo. ou o seu percentual de desconto maximo quando do. cadastramento da proposta &
obedecera as seguintes regras:

o ;
5.11.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, '
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e : ‘ ‘

5.11.2. os lances ser&o de envio automatico pelo sistema, reﬁpeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima. ,

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto’ final m&ximo parametﬁizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado;

5.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, guando adotado o.critério de
julgamento por menor preco; e

5.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maijor desconto.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do.
item 5.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade promotora da
licitagao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rg&os de controle externo e interno.
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5.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negécms diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Admmustragéo ou de sua desconexao.

5.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso

v T s, PANCTESN) ATRIRNE "HA T "}
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6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA j\?\? g
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos: : ) ‘ \

6.1.1. valor total e percentual de desconto do item;
6.1.2. Marca e modelo, quando for o caso.

- 6.1.3. Descrlgao do objeto, contendo as mformagées similares a especificagdo do Termo de
Referéncia, quando for o caso;

6.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
3 ;
6.3. Nos valores propostos ‘estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na-execucao do objeto.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto. .

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagéo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses. ,

/
6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes

nelag contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos,. ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e gualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

68. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de

sua apresentagao. , '
- \

“6.9. . Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelemdos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitacdes publicas;

6.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo pdr parte dos.
contratados pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de Contas e, apés o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato

/cumprlmento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos

o
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responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO

DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sess&o publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2, Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagio,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. Assim, néo cologuem no campo
de marca/modelo a raz&o social e/ou nome fantasia da empresa.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

e BRDATOSA A Tya)
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7.2.3. A nado desc.lassifica(;éo da proposta n&o impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo.que somente estas
participaréo da fase de lances.

7.4, O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes. : '
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deveréo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro. ' 4

7.6. O'lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.7. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante: somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertade e registrado pelo sistema. : ’

7.9. O Intervalo minimo de diferenga’ de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relacéo & proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser aquele definido no item 03 deste edital. :

7.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12.1. A etapa de lances da sess&o publica terd duracéo de.dez ‘minutos e, apés isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver ‘lance ofertado nos ultimos dois minutos do
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7.12.2. A prorrogagéo automatica da etapa de Iances de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

| 7.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sess&o publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara 'os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

7.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacées.

7.12.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes seréo convocados para apresentar
lances intermediarios. ?

7.12.6. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
d|vulgaré 0s lances segundo a ordem crescente de valores. ]

| 7.13. . N8o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo: valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7Rd'5t No caso de desconex&o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
. sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo sUperior a
dez minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.17. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. Em relagéo a itens ndo exclusivos para ‘participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita’ Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da
prlmerra colocada se esta for empresa de ma|or porte assim como das demais classificadas, para o fim de

n® 8. 538 de 2015.

7.18.1. Nessas condigcbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo

consideradas empatadas com a primeira colocada.
/

7.18.2. A melhor clvassificad'a nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para

l}e@
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0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

. 7.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se éencontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19. So poderé haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre.lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Ny

7.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem: ;

7.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poder&o apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagao;

7.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual dever&o
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei; ait :

\

7.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes dé equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.19.1.4. .  desenvolvimento pelo licitante de programa de integr'idad’e, conforme orientagdes
dos 6rgaos de controle. ! ‘ ;

produZidos ou prestados por: : /

\ . : i

7.19.2. Persistindo o empaite, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

7.19.2.1. - empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgéo

ou entidade de Municlpio, no territério do Estado em que este se localize:

7.19.2.2. empresas brasileiras;
7.19.2.3. °  empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187. de

29 de dezembro de 2009,

_7.20. Se aplicados os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n° 14.133/21 e, na
sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e persistindo o empate, sera

- realizado sorteio eletrénico utilizando-se a ferramenta disponivel no sistema do governo federal.

- 7.21.  Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco -maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,

O pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apoés definido o resultado do julgamento.

7.21.1. A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de qlassificagﬁéo

inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for desclassificadb em .

razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracéo.

licitantes.
\

Lt

7.21.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema; podendo ser acompanhada pelos demais

g

"
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7.21.3. O resultado da negotiagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

7.22, O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada dos documentos complementares (documentos que. comprovem as especificagoes
técnicas das impressoras ofertados, tais como folders, catalogos, manuais, site do fabricando),
quando necessarios a confirmagao daqueles exlgldos neste Edital e ja a;ﬁresentados

7.23. O fornecedor ao participar da licitagdo aceita a retencdo de imposto de renda da
pessoa jurldlca - IRPJ na fonte pela Cdmara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagio e
pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com
fundamento na Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e na Instrucdo
Normativa n° 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em
http://lcmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57.

7.23.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipé6tese

normativa de isen¢éo ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declaragdes previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n° 008/2023,
conforme o caso, quando do envio da proposta reajustada. Caso nao envie a declaragdo de isencéo
ou recolhimento diferenciado, o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento. ,

:7.24. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prézo estabelecido, ' a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

v

7.24.1. E facultado ao pregoelro prorrogar o prazo estabelecido, independente de solicitagao
da licitante, convocando-o para envio da proposta reajustada sob pena de desclassificagao no item e
abertura de processo de responsabilizagéo. ;

7.25. Apos .a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14

da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 4:6. do edital, especialmente. quanto & existéncia de
sancéo que impega a participagcdo no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta acs seguintes
cadastros:

a) SICAF;
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unlao TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

\ ) 1
8.2. ~ A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empreéa licitante, por forca da
vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a eX|stenC|a de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dés vinculos societarios, linhas de forne,cii'nento
similares, dentre outros. (IN n®3/2018. art. 29, §1°).

4
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8.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificaggo.
(IN n®3/2018, art. 29, §2°). ;

8.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, 9 licitante' seré reputado inabilitado, por falta de -
condigéo de participagéo. : 5

8.4. Caso atendidas as condigtes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitégéo.

8.5. _ Caso o licitantg provisoriarﬁehte classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz Jus ao beneficio,-em conformidade. com os
itens 4.5. e 5.5. deste edital.

: 8.6. Verificadas' as condigbes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo ao objeto e 4
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

k] _.“J
J
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8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que: R wipl |

v i1 N e
8.7.1. contiver vicios insanaveis; Sigaos” TR :_!_‘_Q,_,_

8.7.2. né&o obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacdo; '

8.7.3.1. Os precos unitarios dévem respeitar o valor maximo estimado para o item e o
percentual minimo de desconto, sob pena de desclassificacéo. :

8.7.4. nao tiverem sua exequibilidade dem’onstréda, quando exigido pela Administracéo;

. 8.7.5. apresentar desconformidade-com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

- 8.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio .de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administrag&o’ §

8.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprovye:

t

88.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.8.1.2. . inexistirem custos de oyportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
8.9. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoragéo do prego. 2

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas gue néo alterem a
substancia das propostas; v

\8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicacao de
recolhimento de‘impostos e contribuigées na forma do Simples Nacional, quando nao cablvel esse regime.

e s
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8.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do

_ objeto prewstas no termo de referéncia, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor

requisitante do servi¢go ou da area especializada no objeto.

8.11. A sessdo sera suspensa pelo pregoeiro para a analise de compatibilidade das
especificacbes técnicas as especificacbes previstas no Termo de Referéncia. O Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Serao exigidos para fins de habilitagédo 0s seguintes documento, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lein® 14.133, de 2021:

9.2. Habilitagéo juridica:

9.2.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2, Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; : ;

9.2.3. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente reglstrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus. admnmstradores

3
9.2.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis -.onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5. ' No caso de sociedade simples: inscri¢géo do ato conétitutivo no Registro Civil das Pessoas
Jurldlcas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagédo dos seus administradores;

9.2.6. decreto de autorizagédo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.3.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo

respectiva.

9.4.Regularidade fiscal, social e trabalhista: !

9.4.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do- Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.2. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o-caso;

9.4:3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.4. prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidag8o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,

g
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9.4.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6. . prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa @ atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, incluindo a certidao de
deébitos inscritos em divida ativa;

9.4.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais - e/ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

9.5.QUALIFICAGAO TECNICA

9.5.1.  Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante cumpriu ou cumpre, de forma .
satisfatoria, a execugdo de objeto compativel ou com complexidade superior ao
especificado neste Termo de Referéncia, com clara menc¢do do servico e execugido bem-
sucedida por pelo menos 1 (um) ano. ‘

9.5.1.1. A documentagdo apresentada devera conter informagbes que permitam contatar a empresa
atestante para fins de afericéo. :

9.5.1.2. Sera admitida, para fins de ’comprévagéo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante. A

9.5.1.3.  Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do prestador.

9.5.2. Certificado de registro ou inscrigédo perante o‘Ministério do, Turismo ou érgao
competente; X

9.5.3. Declaragdo de no minimo 02 (duas) companhias aéreas brasileiras de que a agéncia é
credenciada junto as mesmas e estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas

' dessas compénhias, ou, em se tratando de agéncia consolidada, declarag/élo das  cias
aéreas a sua consolidadora. :

9.6.A documentac&o exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e técnica,
podera ser verificada por meio do registro cadastral no SICAF relativos as informagbes e
documentos nele inseridos.

9.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poder&o ser apresentados em original, por
copia ou por qualquer outro-meio admitido pela legislacdo.

9.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4%, §1°, e art, 6°. §49).

9.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por ¢rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito'em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021. -

9.9. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgbes prestadas, na forma da lei (art. 63,
l.da Lein? 14.133/2021).

—; ;:7
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9.10. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaracéo
de que cumpre as ‘exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. '

9.11. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econémicas compreendem aintegralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencbes
-coletivas de trabalho e nos termos de-ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatido dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, &
corregéo ou a alterag&o dos registros téo logo identifique incorreg¢éo ou aqueles se tornem desatuahzados
(IN.n° 3/2018, art. 7°, caput). ‘

9.12.1. A n&o observancia do disposto n¢ item anterior podera ensejar desclassificagdo. no
momento da habilitag&o. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

9.13. A verificagéo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

9.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf ser&o
enviados por meio do S|stema em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

L 914, A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita

em relacdo ao licitante vencedor. /
9.15. Ressalvado o entendimento do Plenario db Tribunal de Contas da Uni&o no Acérddo n°

1.211/2021, apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentag&o de novos documentos, salvo em sede de dlllgenC|a para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022,

b

art. 39, §4°%): /

9.15.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; ¢

‘

9.15.2. dtualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas; N

9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateraimente pelo
licitante;

9.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento, de cunho declaratério expedido por
orgéo ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentac&o, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagcdo.

9.17. Nos casos de documentos anexados poster]ormenté com fundamento no Acérdao TCU n°
1.211/2021, o prazo para envio serd de no minimo 02 (horas) horas, podendo ser prorrogado pelo tempo
necessario ao envio, a critério do agente de contratagéo. .

9.18. Na ‘andlise dos documentos de habilitagdo, a comiss&o de contratac&o podera sanar. erros
ou falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decis&o

(%
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fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para- fins de habilitagéo e
classificagéo. - ; ‘

9.19. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitag&o, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
. proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.20. Somente ser&o disponi‘bilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do
licitante: cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o-
subitem anterior. : |

9.21. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratag&o, e ndo como condig&o para participagéo na
licitag&o (art: 4° do Decreto n° 8.538/2015).' }

\

9.22. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclus&o de licitante por motivo relacionado habilitagé&o, salvo em raz&o de fatos supervenientes
ou so6 conhecidos apés o julgamento.

10. © DO TERMO DE CONTRATO

10.1.  Apds a homologacéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente. }

10.2. O adjudigatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao, .
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagao,

sem prejuizo das sangées previstas neste Edital. - :

10.3. Alternativamente & convocagio para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragéo podera: a) encaminhé-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)\, para que sejé assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio
~  eletrénico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagéo pela

Administraggo.
10.4. Os prazos dos itens 14.2. e 14.3. poderéo ser prorrogados, por mais 02 (dois) dias Uteis, por
solicitag&o justificada do adjudicatério e aceita pela Administrac&o.

'10.5. - O prazo de vigéncia da contratag&o é o estabelecido no Termo de Referéncia.

\ L/

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagédo ou
inabilitagao de licitantes, & anulag&o ou revogacado da licitag&o, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021. : '

. 11.2, O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata. :

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagao do licitante: A 4

71.3.1. a intengdo de recorrer deverd.ser manifestada imediatamente, no prazo de 10 (dez)
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minutos, sob pena de preclusao e |mportara a decadéncia do direito de recorrer e adjudicacdo do objeto da
licitacdo ao vencedor. -

11.3.2. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitag@o;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisac no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deveréa proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos. ‘

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

11.7. O.prazo para apresentagao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacéo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sede da
Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ.

12. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragéo adfninistrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: |

12.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nédo entregar qualquer
documento gue tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato supervemente devidamente justificado,” n&o mantiver a
proposta em especial quando: ;

12.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertacjo ou apos a negociagéllo;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra,

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra .em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o' contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a-ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

4
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12.1.4. apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitaggo ¥ :

12.1.5. fraudar a Iicitagéo

-~

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei:
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento:; TR M PROATSH Anifii Tk

. < A
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada:; e

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

12.2, Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, gdarantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangées, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declarago de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade. !

12.3.  "Na aplicacéo das sancgdes seréo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infrag&o cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
drientagdes dos 6rgdos de controle. 1

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da comunicagéo oficial.

12.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 12.1.1., 12.1.2. e 12.1.3., a multa sera de 0.5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4., 12.1.5., 12.1.6., 12.1.7. € 12.1.8., a multa sera
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de 15% a 30% do valor do contrato licitado. \\J e i}“‘ﬁ Lo ol

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.6., Na aplicagéo das san¢bes sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo. :
12.7. A sangéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ac responsavél em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1., 12.1.2. e 12.1.3., quando néo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, .e impedira 'o responsavel de licitar e contratar no ambito da

-Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.,

12.8. . Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.4., 12.1.5,, 12.1.6., 12.1.7. e
12.1.8., bem como pelas infragées administrativas previstas nos-itens 12.1.1,, 121.2. e 12.1.3, que
justifiguem a imposic&o de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lein.® 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 12.1.3., caracterizara o descumprimento total da obrigac&o assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do orgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022. /

12.10. A apuragéo de responsabilidade relacionadas as sangées demandara a instauracao de
processo de responsabilizagéo a ser conduzido por comisséo composta por 2 '(dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o' adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir. ;

1211. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagcdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial. bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

12.12.  Os enderegos de-e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo -
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes
a eles comprovadamente enviadas.

1213. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data'da intimagéo, o qual sera dirigido &
autoridade que tiver proferido a decisé&o recorrida, que, se nfo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.14. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢ao de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e

decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

1215. O recurso e 0 pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o
recorrida até que sobrevenha decisé&o final da autoridade competente.

: 12.16. A aplicagéo das séngées previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigag&o
de reparacgéo integral dos danos causados.

(%7
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13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer-pessoa & parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicac&o
da Lein® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame. : - ‘

&)

13.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao uitimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame,

13.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderdo.ser realizados por forma eletrénica,
pelo seguinte e-mail institucional: licltacaonf@novafriburgo.ri.leq.br.

13.4. As impugnagdes e pedidos de esclareéimentos nao suspendem os prazos previstos no

certame.
13.4.1. A concesséo de efeito suspensivo impugnagéo é medida excepcional e devera ser

motivada pelo agente de contratag8o, nos autos do processo de licitagao.

13.5.  Acolhida a impugnagso, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS B *UQHH:G QIH

14.1.  Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico. . D R v s

14.2., Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso’e durante a sess&o publica observardo o
horério de Brasilia - DF. f

— 14.4. A homolggagao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagio ser&o sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentac&o de suas propostas e
a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentermente da
condugao ou do resultado do processo licitatdrio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

14.8. O desatendimento de éxigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico: |

14.9, Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital. .
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+ 14.10. 'O Edltal € Seus anexos estao dusponivels na integra, no Portal Nacional de Contratagoes !
Publicas (PNCP),. no Portal de Compras do Governo Federal (hitps://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal
da . Transparéncia da Cémara -Municipal- que- se encontra no enderego -eletronico
https://www.novafriburgo.rl.lea.br/ e no enderego Rua Farinha Filho, n® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ,
CEP:28610-280, onde o processo administrativo permanecera com vista franqueada aos interessados.

'14.41. - A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro do
Mumclplo de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questéo controversa relacionada com o presente edital.

14.12; Integram este Edltal para todos’ 0S flns e efeltos 0S segulntes anexos

Sy

14.12.1. g ANEXQ | - M_odelo de Proposta de Pregos )
14.12.2. ANEXO || - Termo de Referéncia
14.12.3. ANEXO Il - \Minuta do Contrato.

b

Nova Friburgo/RJ, 17 de margo de.2026.

4

Membro da/Comissao de Contratacao
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS =/ .. . o
iy ' Identificagdo’ da Empresa ou Carimbo
P PROPOSTA DE PRECOS Padronizado
iy Processo n.° 004/2026 GNEY
'Estado do Rio de Janeiro Pregé&o Eletrénico n.° 002/2026 3 K
Camara Municipal de Nova ' \ Endereco
Friburgo
Nome do Orgao Endereco ‘ Banco Agéncia | N°C/C
CAMARA MUNICIPAL DE Rua ‘Farinha Filho, 50 - Centro — Nova
NOVA FRIBURGO Friburgo/RJ.
Esta proposta devera ter os campos preenchidos pela Empresa e enviada via | Declaramos inteira submissdo aos termos desta
sistema no Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) Proposta, do Aviso de Contratacéo e a
—~ _ Legislagdo em vigor.
_ : Assinatura do responsavel
Prazo de execugdo: DE ACORDO COM O EDITAL Local de entrega/execucdo: CMNF
Valor Valor total
7 1 Des,crigéo do Objeto estimado Percentual de 12 meses
Desconto
Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens incluindo reserva, | R$ 78.950,70 RS

01 aquisicdo, emisséo, marcagdo efou remarcacéo de bilhetes aéreos
domésticos nacionais e internacionais com prestacéo de servico de
seguro em caso de viagens internacionais. Nestes casos o seguro deve
possuir cobertura minima traslado e repatriamento em caso de
acidente/doenga ou morte, assisténcia médica (despesas médico/
hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por- evento): $50.000,00
(cinquenta mil délares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00
(mil dolares) e assisténcia odontoldgica: R$ 300,00 (trezentos délares),

02 Prestac&o, de servicos de agenciamento de passagens, incluindo reserva, | R$ 6.159,36 R$
* | aquisicdo, emissdo, marcagédo e/ou remarcacao de bilhetes terrestres.

" OR TOTAL DA PROPOSTA: R$

Valor total por extenso:

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (NOVENTA) DIAS

OBS: Os valores unitarios e totais devem ser arredondados para 2 (duas) casas decimais! evitando-
se dizima periodica.

Responsaveis pela assinatura do Contrato/ Ata de Registro de Pregos/ReceQimento da Nota de
Empenho; /

Nome:

CPEF:

|dentidade:

E-mail:

Telefone: B

E-mail para notificacio:

¢ AUTORIZO, sob as penas da Lei, que todas as notificagdes referentes ao presente processo licitatorio e
futuras contratagdées poderdo ser realizadas pelo e-mail , abrindo mao de
notificagdes por quaisquer outros métodos e servindo a cépia do e-mail como comprovante” para

conhecimento dos atos praticados.
E
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Declaragao de concordancia com retencdo do imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ na fonte:

O fornecedor ao participar da dispensa de licitagdo aceita a retencao de’imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidacéo e pagamento
da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com fundamento na Instrugcao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 e na Instrugdo Normativa n® 008/2023 do Controle
Internd da Camara Municipal de ‘Nova - Friburgo/RJ disponivel - em
http://emnovafriburgo-r|. portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57 . : ; ‘

Caso a empresa éejé /optan,te pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipdtese normativa de
isengao ou recothimento diferenciado’ do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, devera prestar as
declaracdes previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n® 008/2023, conforme o caso, quando do
envio da proposta reajustada. Caso n&o envie a declaragéo de isengéo ou recolhimento diferenciado, o valor
do Imposto de Renda sera retido no pagamento. ; : L d
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. . DEFINICAO DO OBJETOQ

1.1. O objetivo deste Termo de Referéncia € a contratacdo estimada de empresa especializada na
prestagéo de servicos de agenciamento de passagens ferrestres e aereas, nacionais e internacionais,
bem como de seguro viagem, em conformidade com as normas e requlamentacdes vigentes da
Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC e da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT.
para atender as necessidades da Camara -Municipal de Nova Friburgo conforme condi¢des,
especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas
deste instrumento. z ‘

1.2. O objeto desta contratag8o ndo se enquadra como sendo de servico de luxo, conforme Resolugéo
Legislativa n° 2.5655/2023, de 30 de margo-de 2023,

=~ 1.3. Os servicos objeto desta contratagéo s&o caracterizados como comuns Uma vez que sua gualidade
néo & superior a-necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme artigo 28 da
Resolucéo Legislativa n® 2.555 de 30/03/2023.

1.4. O objeto da contratagdo sera por grupo, conforme demonstrado no estudo técnico preliminar
anexado ao pregéo eletrénico de n° 002/2026.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses.

1.1.1. Por tratar-se de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma

dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.1.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se a variagéo do IPCA
(Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica), verificado no periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

1.1.3.  Em caso de extingéo do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se dara
com base no indice que o substituir ou, ndo havendo, com base em acordo entre as partes, limitado
ao menor dos indices inflacionarios oficiais.

1.6.

2. FUNDAMENTAGCAOQOE DESCRICAO\DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagéo visa atender as necessidades de aquisicéo de passagens terrestres e aéreas
nacionais e internacionais, para viagens dos Agentes Politicos e Servidores da Camara Municipal de
Nova Friburgo para participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos, conforme
previsto no estudo técnico preliminar.

2.2. O objeto da contratac8o néo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual uma vez que no Orgéo

ainda néo foi implementado o PCA. Todavia, tal despesa & Prevista no Plano Plurianual e na Lei
Orgcamentaria Anual. :

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescricao da solugéo encontra-se pormenoriiada no estudo técnico preliminar apéndice a este Termo
de Referéncia.

/

4. ESPECIFICACAO DO SERVIGO E. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1. Especificagdges técnicas dos servigos:

GRUP | ITEM | ESPECIFICACAO T QUANTIDADE EMPENHO

) ! ESTIMADA ESTIMADO

S
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e 1 Prestagdo de servicos de agenciamento de | 50 ‘ (cinquenta)
passagens incluindo reserva, aquisicdo, emisséo, | passagens aéreas, sendo
marcacao e/ou remarcacdo de bilhetes aéreos | 46 (quarenta e seis)
domesticos nacionais e internacionais com | nacionais e 4 (quatro)
prestagao de servigo de seguro em caso de viagens | internacionais e 02
internacionais. Nestes casos o seguro deve possuir | seguros de viagem
cobertura minima traslado e repatriamento ém caso | internacional
de acidente/doenca ou morte, assisténcia meédica - R$ 85.110,06

1 (despesas medico/ hospitalares) por Acidente ou
Enfermidade (por evento): $50.000,00 {cinguenta
mil délares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $
1.000,00 (mil délares) e assisténcia odontolégica:
R$ 300,00 (trezentos délares).

2 | Prestagdo de servicos de  agenciamento 'de | 96 (noventa e seis)
passagens, incluindo reserva, aquisigao,
emisséo, marcagao e/ou remarcacédo de bilhetes
terrestres.

4.2. Os quantitativos estimados acima foram baseados no contrato atual. Ja quanto ao segurd para viagens
internacionais, por ndo ter historico e ndo ser caracteristico de atividade parlamentar, o quantitativo
considerado foi uma representacéo institucional na pessoa do Presidente ou por pessoa designada por
ele. Ja quanto aos valores estimados do contrato, estes foram calculados com base na média de
valores do mercado atual e respeitando o intervalo de requisicéo previsto na Lei Municipal 5.049/24,
conforme documentos anexados ao presente.

4.3. O agenciamento de. passagens aéreas compreende -a emissdo, reserva, marcagdo, emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo todos os
servicos necessarios a prestagdo do servigo, mediante requisicéo prévia, autorizada pela Presidéncia
da Camara.

4.4 Para fins deste Termo de Referéncia entendem-se os termos acima citados da seguinte forma:

4.4 1. AGENCIAMENTO DE VIAGEM: compreende a cotacdo, reserva, compra, emissdo,
- remarcagéao e cancelamento de bilhetes;

4.4.2.CANCELAMENTO: compreende a desisténcia de utilizagao de bilhete emitido, gerando ou néo
valores de reembolso, gerando ou ndo multa pelas companhias, conforme as regras vigentes
dessas; : -

4.4.3. EMISSAQ: compreende a cotag8o, pesquisa, reserva, marcagio de assentos definicdo do
pagamento das tarifas de bagagens, compra e emissgo. Obedecendo ao principio do menor
preco dentre os oferecidos, inclusive agueles decorrentes da aplicag&o de tarifas promocionais
ou reduzidas para os horarios compativeis com a programagéo da viagem:;

4.4.4 PASSAGEM: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratagao;

4.4.5 REMARCAGAO: compreende alteragdo de datas, trechos ou horérios de embarq/ue e;

4.4.6. TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

4.4.7 Taxa de Agenciamento constitui a tinica forma de remuneragdo a CONTRATADA pelos
servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranga de ADE
(Adicional de Emiss&o) ADEDU (Adicional de Emiss&o-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros),
RAV (Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServicoDU), TRAV (Taxa de
Remuneragéo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o

g
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valor da ftarifa, das ‘taxas e dos servicos como forma de remuneracéo pelos servigos
prestados.

45 A Contratante deverd manter a disponivel, nos dias Uteis, no horario compreendido entre 8h as 18h,
posto de atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente &s solicitagdes
decorrentes dos servigos. Ap6s o horério estipulado e nos fins de semana e feriados, a Contratada
devera indicar preposto para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizandp a Contratante,
plantao de telefones fixos e movel, bem como, enderego eletranico.

. 4.5.1. O Posto de atendimento deve monitorar o embarque do passageiro nos casos de viagens
aereas, inclusive comunicando o passageiro de eventual atrasos ou cancelamentos de voo, bem como,
solucionar qualquer problema que venha a surgir com a loglstica do embarque e desembarque, em

.. aeroportos do Brasil ou no exterior.

4.6, A CONTRATADA devera emitir o bilhete diretamente do site da companhla de transporte, salvo

em casos de impossibilidade devidamente comprovada ou em razéo da economicidade.

4.7. Aremuneracgéo total a ser paga & agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado -

pela prestacado de servigo de Agenciamento :de Viagens, compreendendo os servigos de emisséo,
remarcagao, cancelamento e quaisquer outras alteragdes necessarias, multiplicado pela quantidade de
emissdes de bilhetes no periodo faturado.

4.4.1. O valor da taxa de agenciamento da empresa, deve ser fixa e corresponder respectlvamente ao
valor cobrado pela CONTRATADA para prestagdo de servigos de Agenciamento de Viagens,
compreendendo reserva, emissdo, remarcagio e cancelamento de passagem aérea nacional e
internacional e passagem rodoviaria, inclusive incluindo todos os custos diretos e indiretos e
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagées decorrentes da contratagéo.

4.4.2. O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada, devera possuir conformidade com as
tabelas praticadas pelas empresas de transporte, priorizadas a aquisicdo de bilhetes com: tarifas
promocionais e demais vantagens oferecidas, nas formas estabelecidas pelos orgaos governamentais
reguladores.

4.8. Toda emiss&o de bilhete de passagem (nacional ou internacional) ou de seguro assisténcia de viagem
internacional deve ser precedida de cotagio.

4.9 Nos casos de viagem internacional a, contratagdo do seguro deve possuir as seguintes coberturas
minimas: traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, assnsténma medica
(despesas medico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento): $ 50.000, 00 (cinquenta mil
dolares); assisténcia/despesas farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil dolares) e assisténcia odontolégica: $
300,00 (trezentos dolares);

4.10. A cobranga por parte da empresa contratada devera ser realizada por meio de emiss&o de nota
fiscal, discriminando a taxa de Agenciamento, seguro assisténcia de viagem internacional, se for o
caso, e o valor das passagens aéreas ou terrestres, acrescido das respectivas taxas de embarque e

pedagio a depender do caso, inclusive com o nome do Passageiro; numero do bilhete e origem e.

destino do deslocamento;

4.11. A CONTRATADA devera creditar, na proxima fatura mensal, o valor das passagens requisitadas e néo
utilizadas pela CONTRATANTE, t&o logo sejam ressarcidas pelas companhlas aéreas, devendo ser
apresentado o comprovante de ressarcimento para fins de comprovagao;

4.12. O local de execugéo do objeto sera a sede da Camara Municipal de’Nova Friburgo; as regras de
recebimento seréo tratadas em item especifico.

4.13. Sera admitida a subcontratag8o do objeto contratual para a emiss8o de passagem terrestre e
seguro viagem. : .
4.14. " N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

4.15. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com migragéo de dados, transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo a Contratante,
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exigir, inclusive, a capacntagao dos seus técnicos ou da nova empresa que continuaré a execug&o dos
Servicos.

4.16. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagbes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, néo devendo divulga-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagdo aplicavel.

4.17.. O contratado fica responsavel pela adaptagéo e estrito cumpnmento das normas da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢éo de Dados

5. VISTORIA ( nédo aplicavel ao caso)

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. Acontratada devera iniciar a prestagdo do servico no dia 10.04.2026.

6.1.1. Caso o contrato seja assinado em data superior, a Contratada tera o prazo méxnmo de 10 (dez)
dias COITIdOS contados da assinatura do Contrato, para iniciar a prestacao dos servicos.

6.1.2. a Contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias para assinar o contrato, contados do dia do
envio. Caso o contrato ndo seja assinado dentro do prazo referido, poderd a Contratante rescindir
unilateralmente o contrato, sem prejuizo de eventual processo sancionatério.

6.2. Os servigos seréo solicitados de forma eletronica e em caso de inviabilidade do envio por este meio, as
passagens e cotacbes devem ser entregues na Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, em dias Uteis,
no horario das 09 (nove) horas as 18 (dezoito) horas .no seguinte endereco: Rua Farinha Filho, 50,
centro Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, salvo casos de emergéncia. :

6.3. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os. materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a execucéo dos servn;,os

6.5. A etapa da contratacdo relativa ao recebimento do objeto seguira as regras previstas na Instrucéo
Normativa n°® 5/2023 do Controle Interno.

6.6. Os modelos padronizados de Termo de Recebimento serdo os dispostos na Instrugdo Normativa n°
5/2023 do Controle Interno.

6 7. N&o se submetem a etapa de recebimento do objeto servigos continuados n&o contratados por escopo
cuja verlflcagao da sua regularidade e qualidade se dara concomitante a execugéo contratual. ‘

6.8. Devido a natureza dos servigos, o recebimento dar-se-a4 no dia da entrega da cotacao, passagem e
seguro.

6.9. Havendo algum defeito ou mcorregéo identificados, a fiscalizagdo avisara o preposto imediatamente
para que sejam sanadas as pendéncias, no total ou em parte também de forma imediata para nao
trazer prejuizos a Contratante.

6.10.  Concluido o prazo concedido pela fiscalizagéo para regufarizagéo, verificando que as pendéncias
ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizagéo encarregada
de encaminhar & unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatério, o
relatério de inspe¢éo para recebimento provnsérlo de pendéncias ndo atendidas, em até 5 (cinco) dias
uteis contados do términe do prazo.

6 11 No prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da em‘isséq pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisério sem apuragéo de pendéncias ou da emissdo do relatério de inspecéo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitird o termo de recebimento definitivo
do objeto do contrato, se constatadas as devidas condicdes de recebimento apos a verificagédo da
conformidade aos termos ajustados.

6.12.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao; qualldade e quantidade,
devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comumcando se a empresa para

°f
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emiss&0 de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento. i

6.13 prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administrac&o
durante a analise prévia & liquidagdo de despesa n&o sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.14. O recebimento provisorio ou deflmtlvo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA

71 Nos servigos todos os gastos envolvidos com mao de obra, deslocamentos e equipamentos
deverao ser arcados pela CONTRATADA, sem quaisquer encargos adicionais para a CONTRATANTE.
A finalidade basica desses servigos sera a de manter as instalacbes em questdo em perfeito estado
de conservacéo, propiciando um ininterrupto e perfeito funcionamento dos mesmos e a deteccao de
desgastes ou defeitos para sua imediata correcdo pela CONTRATADA. Dessa forma, todas as agoes
que visem manter as instalacoes prediais em perfeito estado de conservagdo deverdo ser
desenvolvidas sempre que necessario, mesmo que ndo constem neste Anexo, pois este € uma
sintese dos servigos a serem realizados.

72 A execugdo contratual observara as rotinas minimas abaixo:

7.2.1. A contratada recebera a ordem de servico por e-mail ou outro meio eletrénico. -

7.2.2. Apos receber a ordem de servico a CONTRATADA deve prestar assessoramento para definicdo do

melhor custo beneficio, fornecendo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a cotagdo dos valores,

respe|tando sempre o dia indicado e pnonzando as tarifas promocionais e demais vantagens oferecidas pela

empresa de transporte. 3

7.2.3. A CONTRATADA devera, apos realizar a cotag&o, submeté-la & apremagao da CONTRATANTE,

- através do meio eletrénico que recebeu a ordem de servico ou canal de informado no momento da

e contratagéo. A CONTRATANTE selecionara o horario ou voo e autorizara a emisséo do bilhete de passagem

e do seguro assisténcia em viagem internacional, sefor o caso, no prazo méaximo de 24h (vinte e quatro

horas) apos o recebimento da cotagéo. .

7.2.4. Antes de submeter a cotagdo ao ordenador de despesas para autorizagdo, os fiscais da

CONTRATANTE deverdo certificar-se que os pregos praticados estdo. compativeis com os valores de

mercado. : : : .

7.2.5. O bilhete de péssagem deverd sempre ser ser efetuada em meios de transporte com poltronas

individuais numeradas e proibicao de transporte de passageiros em pé;

7.2.6, Apbs a emisséo do bilhete de passagem e seguro assisténcia em caso de passagem internacional e

demais servicos a CONTRATANTE devera enviar a passagem por e-mail, no prazo de 24h (vinte e quatro

horas) a contar da autorizagao da emiss3o.

7.2.6.1,As reservas, marcagbes, cancelamentos e remarcagdes passagens s6 devem ocorrer de
acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE
7.2.7. Excepcionalmente, em carater, de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem podera ser sem a

obediéncia aos prazos previstos acima, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-los no prazo de 04

(quatro) horas para cotagdo, acrescido a igual tempo para autorizago e posterior emissao.

7.3. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

®
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7.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos servigos que apresentarem
" vicio ou defeito no prazo-de ate § (cinco) dias Uteis, contados a partir da data notificagdo da
Administragdo ao Contratado.
7.5, O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagao escrita.e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

8. MODELO DE GES'I'li\O DO CONTRATO !

8 1. O Contrato devera ser executado fielmente: pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, a
- proposta da contratada e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

‘ consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de parallsagéo ou suspenséo do contrato 0. cronograma de execugéo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8,4. A fiscalizacdo acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condlgoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizag&o das faltas ou dos defeitos observados.
8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagéo que demandar decis&o ou providéncia que uitrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacées para a
corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

8.6. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrlto

"~ admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no

total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes
" de sua execucao ou de materiais nela empregados.

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
raz8o da execucdo do contrato, e n&o excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante.

8 9 Somente o contratado "sera responsavel pelos encargos trabalhlstas prewdenménos fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

8.10. ~ A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n&o
. transferira a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

8.11.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei.n® 14.133/2021, art. 118). O 6rg&o ou entidade podera
convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

812 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao fiscal da empresa,
por meio da apresentagao dos documentos de habilitagao fiscal, social e trabalhista eX|g|dos no Edital
de Licitagdo ou Aviso de Contratag&o Direta, conforme o caso.

h 4

9. FORMA, CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO

9.1, A empresa sera selecionada por meio da realizagéo/ de procedimento de Pregéo Eletrénico, conforme
0s comandos da Lei n.° 14:133/2021 e da Resolugéo Legislativa n® 2.555/2023, de 30 de marco de
2023.
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9.1.1.'N&o sera admitida no certame a ‘participacéo de pessoas fisicas, em razéo da complexﬁade
- do servico e a consequente necessidade de manter central de atendimento disponivel, o que
fere o carater personalissimo , em caso de ocorréncias de fatos fortuitos.

9.1.1.1. Nos casos em que a participagdo de pessoa fisica for admitida, para fins de afericdo
da vantajosidade na-contratdagéo, devera ser considerado na analise da proposta ou
lance a parcela de contribuic&o patronal & Seguridade Social.

9.11.2. Tratando-se de Servicos que poderao ser prestados por
Microempreendedor Empresarial dos segmentos de hidraulica, eletrjcidade, pintura,
alvenaria, carpintaria e de manutengéo ou reparo de veiculos, para fins de afericéo da
‘vantajosmade na contratagéo, devera ser considerado na analise da proposta ou lance a
parcela de Contribuigdo Previdenciaria Patronal.

9.2 O criterio de julgamento para selecéo da proposta sera maior desconto no grupo.

9.3. Previamente a celebragéo da contratag&o, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das

\

o condicdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impega, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, disponivel no endereco

. https:/iwww3.comprasnet.gov.brisicaf-web/index.jsf : e
b) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Uni&o — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenacdes Clveis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica. w7y ,
9.4. Para fins de ‘contratacéo, devera o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional:
b) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantls, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificagéo do titular;
¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI , ‘cuja aceitagéo ficard « condicionada & verifica'g:éo da autenticidade no sitio

d) Somedade empresarla somedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢&o do ato constltutlvo estatuto ou
contrato social no Registro Publico de’ Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectlva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;
f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

: sede, acompanhada de documento comprobatério de- seus administradores;

-g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresarla - inscricdo do ato constitutivo da fitial,
sucursal ou ageéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar ‘acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
9.4.2. Aplicam-se estas disposigdes, no que couber, a participagéo de subcontratados.

9.5. Para fins de contratagéo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitagao fiscal,

social e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscricdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ): |

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Namonal mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

%
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda
Namonal

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendlz nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

g) prova de inexisténcia de débitos madumphdos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacgéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consohdagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de'1° de maio de 1943.

~ f) prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ac domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

\g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal e correspondente Procuradoria;

9.5.1. A comprovagéo de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certidéo
.negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

9.6.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.5.3. Quando a contratagdo permitir subcontratacdo, a CONTRATADA devera apresentar a.
Administragéo comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista da subcontratada.

9.5.4. Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrugéo Normativa n°
1/2023 do Controle Interno. ' ;

9.54.1. Tratando-se participantes pessoas fisicas, aplica-se a Instrugdo Normativa n°
2/2023 do Controle Interno. - y

9 6. Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pela empresa serio:

9.6.1. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servigos similares por meio da apresentacdo de

certidées ou atestados, por pessoas jurldicas de direito publico ou privado que comprove(m) que a

empresa proponente presta ou prestou servicos de emissdo de bilhetes” aéreos nacionais, em

caracteristicas compativeis com ¢ objeto da licitagao’
9.6.1.1. Os atestados de capacidade técnica poder&o ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do prestader.
9.6.1.2. A documentagao apresentada devera conter informacdes que permitam contatar a
empresa atestante para fins de aferi¢cao.

9.6.2. Certificado de registro ou inscricdo perante o Ministério do Turismo ou érgéo competente;

9.6.3. Declaragéo de no minimo 02 (duas) companhias aéreas brasileiras de que a agéncia é

credenciada _

junto as mesmas e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias, ou, em

se tratando de agéncia consolidada, declaragdo das cias agéreas & sua consolidadora. '

9.7. Os critérios de habilitagao econdémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor 880 0s seguintes:

(nao aplicavel ao caso concreto) ,

10.  MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1,  Os servigos serdo pagos mensalmente de acordo com a demanda do perjedo.

10.1. No ato da medi¢8o e conferéncia para fins de pagamento, os fiscais e gestores do contrato
deverdo certificar-se de gque o-valor devido a contratada corresponde ao somatério dos valores dos
bithetes emitidos no periodo mensal de referéncia, considerando que o valor do bilhete devera incluir
as taxas de embarque e eventuais pedagios, quando aplicaveis. Devera ser aplicada, ainda, a taxa de
agenciamento contratualmente prevista, observando-se rigorosamente as condigdes pactuadas. Os
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fiscais dever&o verificar, obrigatoriamente, se os valores dos bilhetes emitidos correspondem aos
valores prevnamente autorizados pela Administracéo, assegurando a conformidade entre a autorizagao,
a emiss&0 e a cobranga apresentada para pagamento. :

10.2. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I. :

10.3 A medicdo de execugdo dos servicos prestados sera realizada em cada periodo de
faturamento/etapa do cronograma de execug@o para fins de verificagdo da perfeita adequacéo do
objeto aos termos contratados. ! -

10.4. Feita a medi¢cd0 dos resultados, apos 0 ateste, a flscahzagao devera comunicar a empresa para.que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizaco.

10.4.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021. comunicando- .

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente & parcela incontroversa da
execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento. - !

10.5. O prazo de\apresentagéo do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competéncia ou’ periodo de faturamento
conforme o caso. . P

10.6. O prazo para liquidagdo. e pagamento da despesa sera limitado‘a 15 (quinze) dias Uteis, sendo 10
(dez) dias Uteis para liquidagde da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente e 05 (cinco) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagéo da despesa.

10.7. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferlgao do atendimento das
exigéncias contratuais como erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, ficando esta sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prézo apds a comprovacao da
regularlzagao da situagdo, sem @nus ao contratante. -

108  Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhadp da
comprovagédo da regulandade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugao
Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

10.8.1. -A eventual perda das condicdes de hab|l|ta<;ao néo enseja por si, retengdo de pagamento

. pela Administragao; "

10.8.2. Constatando-se situagéo de irregularidade fiscal, social ou: trabalhista, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, NC Mesmo prazo, apresente sua defesa. '

o 10.8.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
criterio do contratante.

10.8.4. Concluido o prazo concedido pela- fiscalizaggo para regularizagdo, verificando que as

pendéncias ndo foram sanadas, caracterizar-se-4 atraso, a partir daquela data, ficando a

_ fiscalizagao encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo .

administrativo, instruido com documentos probatérios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas:

10.8.5. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
resciséo contratual nos autos'do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessndades € prazos para novas
contratagbes do mesmo objeto.

; 10.8.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até'

gue se decida pela rescisdo do contrato.

__ ' e
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10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde gue a CONTRATADA n&o tenha concorrido;
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo financeira, e sua
apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento).ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes fOrmulas
EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prewsta para o pagamento e a do efetlvo pagamento;
VP = Valor-da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado: N

I=TX | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = % taxa anual = 6%

| = (TX) |=(6/100) 1= 0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.10. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado OU mediante pagamento instantaneo (PIX).
10.10.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel. , ‘
10.10.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

110.10.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento & pessoa juridica pelo fornemmento de bens
ou prestagéo de servigos, inclusive obras de construgéo civil, procedera a retencdo do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instrug&o Normativa RFB n°® 1.234, de 11
de janei(o de 2012 e no Decreto Municipal n® 2.480, de 30 de outubro de 2023.

1. DAS OBRIGAC@ES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1.DA CONTRATANTE

a) Exigir. o cumprimento de todas as obrigagdes assumldas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta; |

b) “Efetuar'o pagamento nas condic¢ées e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comiss&o especiajmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mant|das todas as condigées de
habilitagao, e qualificagéo exigidas para a contratacdo, bem como a sua compatlblhdade para com
as obrigagcdes assumidas, ,

e) Not|f|car formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na

' execugao do objeto; '

f) Aplicar as sangdes administrativas. contratuais pertinentes, em caso de infrac&o.

g) Prestar as informacées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratagéb.

h) Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a
CONTRATADA e sobrestando o pagamento ate a regularizag&o da condigéo.

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as

_ especificagbes exigidas.
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j) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais. - T iy

k) N&o praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, RNIEP: OOH\)JP AT

) - Enviar as ordens de servigo devidamente autorizadas. e 4 U e 2:: 3

11.2. DA CONTRATADA i CEL

a) Executar 0 objeto contratado conforme especificacées deste termo de referéncia, do contrato e de
sua proposta

b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagées obriga-se a atender prontamente
e tambem as solicitagées diversas, no prazo estipulado.

c) Dar ciéncia & fiscalizago, lmed|atamente e por escrito, de qualquer anormalldade que verificar na

, €xecucao do objeto.

s d) Indicar preposto e fornecer a fiscalizago nimero de telefone e um e-mail através dos quais seja
possivel a comunicagéo. , _

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se. verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelo cumprlmento das obrigacbes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencirias, tributarias, comerciais e.as demais previstas em

. legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade & CONTRATANTE: ;

g) Prestar todo” esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostgs,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos & execucéo do objeto;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag6es assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exig\idas na licitagao; )

i) Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em- decorréncia do cumprimente do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados:

)] ' Cumprir, alem dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

k) Atender prontamente as observagtes e decistes da flscallzagao feita pela Camara Municipal para a
correta execugao do objeto;

) Responder por danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugédo do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

m) Aceitar, nas mesmas condigbes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratac&o, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021. :

n) Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras loglsticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.

0) Reembolsar a CONTRATADA o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraldo do
valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositives legais que regulam a
materia, devidamente comprovado, em virtude da n&o utilizag&o do bilhete, no prazo méximo de 30
(trinta) dias, inclusive em decorréncia da resciséo ou extingdo contratual. O prazo acima podera ser
prorrogado, se comprovado politica diferente de ressarcimento pela companhia de transporte.

p) A CONTRATADA devera assumir todos 0s encargos fiscais e comerciais que sobrevenham sobre o
valor da tarifa

q) A CONTRATADA devera indicar, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura do contrato, um
preposto a ser contatado para pronto atendimento e esclarecimentos de questdes operacionais e
administrativas, através de servigo movel celular ou outro meio de comunicagéo, para atendimento
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ininterrupto, inclusive, nos sabados, domingos e feriados disponibilizando para CONTRATANTE
plantdo 24 horas de telefene fixo e celulares; ,

r) Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, duragédo das viagens, escalas e pontos
de embarque e desembarque dos passageiros;

s) Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando 0
embargue no horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados 0s
casos de impossibilidade justificada;

t) Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer empresa que opere ho percurso desejado, diferentes do previamente
confrmado em bilhete de passagem j& emitido, providenciando o respectivo endosso ou
cancelamento e substituico do bilhete de passagem, se necessario;

u) Faturar, sempre que possivel, as diferengas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo

' documento fiscal;

v) Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro, sempre que
possivel;

w) Né&o acumular faturamentos, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente;

x) Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais e domésticas (estaduais e
interestaduais) concedidas pelas companhias de transporte, bem como as yanfag‘ens e/ou
bonificagbes em decorréncia da emiss&o, em conjunto, de um determinado niimero de passagens
sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

4

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagéo seré elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da Resolugéo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado.

13. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

131 As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no "Orcamento da Céamara Municipal, no ' exercicio financeiro de 2026, conforme
“enquadramento realizado pelo Departamento de Contabilidade apés apuragéo da estimativa de valor.
13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, '‘a dotagdo relativa aos exercicios ‘e
financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei Orcamentaria respectlva e
liberagéo dos créditos correspondentes.

14, éANG()ES ADMINISTRATIVAS

14.1.  Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
1565 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
14.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;
14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
. 14.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
14.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
14.1.8. apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

O
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14.1.9. fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;.

14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ‘ndo se
justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave:; :

14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 80% (trinta por cento) sobre o valor
‘estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragées
dos subitens: 14.1.1 3 14.1.12, sendo: ‘

10% para o item 14:1.1
30% para o item 14.1.2
30% para o item 14.1.3

2 l 0,5% para o item 14.1.4 -
1% para o item 14.1.5 ' O M B e o o 5
2% para o item 14.1.6 B Db AL e
5% para o item 14.1.7. \ & JH_LKQ::QBS
10% para o item 14.1.8 i o T A‘:Y;'“

15% para o item 14.1.9
20% para o item 14.1.10
25% para o item 14.1.11
30% para o |/tem 14.1.12
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e lndlreta do
ente federativo que tiver aplicado a sang&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 14,1.2 a 14.1.7 deste Termo de Refs;renma quando néo se justificar a |mposu;éo
de penalidade mais grave;
14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8
a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a |mp051g:éo da penalidade mais
grave.

14.3.  Na aplicagéb das sangdes ser&o considerados: : f

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragc&o cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto:

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administra'géo Publica;

14.3.5. a implantag8o ou' o aperfeicoamento de programa de integridade, ‘conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle. ‘

144, Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Admwstragéo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

145 Apenalidade de multa pode ser apllcada cumulativamente com as demais sancgdes.

14.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013; como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, .cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas & autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a eventual instauragdo de lnvestlgag:ao prellmlnar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

N

-



CAMARA DE

l? VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

o s ESTADO DO RIO DE JANEIRO

14.7. A apurag&o e o julgamento das demais infragdes administrativas n&o consideradas como ato lesivo
a Administragao Publica nacional ou estrangelra nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
Seguiréo seu rito normal.

14.8. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos

( especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos & Camara Municipal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢io de agente pUb|iCO

14.9. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo proprio
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021 e na Resolugdo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de
margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 10 de fevereiro de
2026.

/ Responséveis pela Elaboracéo do TR passagens aéreas e terrestres e seguro viagem

‘Membro do Setor de

Gestor do Contrato Membro do Setor Requisitante ; ;
Planejamento e Compras:

Antdnio Carlos Serpa Glauco Soares P. Perrut Patricia Maia N. Stutz
Aux. Administrativo

Aux. Legislativo D. de Planejamento e Compras

N° matricula: 2051 NG| anlBal N° matricula: 2076

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO'PROCESSO ADMINISTRATIVO.
Ciente, de acordo: \

Dirceu Silvestre Tardem
. Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo
Matr.: 2142
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ANEXO I - Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR)

1. Descrigéo dos itens que seréo avaliados mensalmente pelo gestor ou fiscal de contrato e serdo divididos

em dois Modulos (Ocorréncias Leves e Ocorréncias Graves) cada um com seu respectnvo peso no computo

geral, formando a pontuagao final que sera aplicada na fa|xa de toleranC|a ) 'x‘" i i
wﬂ 2b.. 93

Médulo 1 (Ocorréncias Leves) - 10 pontos ' ' \"""i/"f‘ o AT ’W“l -.

ITEM DESCRICAO PONTUAGAO

Perda de prazo de 60 minutos para cotagéo e |10 pontos por ocorréncia + 5 pontos a

1 de 120 minutos para emisséo de passagem. [cada 24 horas excedidas do prazo
N&o-responder questionamento sobre 10 pontos por ocorréncia
2 cancelamento, remarcag&o ou quaisquer

outras informacdes inerentes ao objeto
quando solicitado pelo fiscal do contrato

Recusar-se a executar servico determinado 10 pontos por ocorréncia + 5 pontos a
3 pela FISCALIZACAO, sem motivo | cada 24 horas excedidas do prazo
* | justificado.

Atrasar o envio das certiddes, fatura ou nota|10 pontos por ocorréncia + 10 pontos a

4 exigidas neste Termo de Referéncia para|cada 10 dias excedidos do prazo
atesto mensal (de acordo com o _prazo de
cada uma).

Atendimento indisponivel durante o horario| 10 pontos pof ocorréncia + 5 pontos a
5 previsto neste Termo de Referéncia. cada 24 horas excedidas do prazo

Mddulo 2 (Ocorréncias Graves) - 20 pontos

ITEM DESCRICAQ PONTUACAO

Emissao de passagem em desconformidade com os|20 pontos por ocorréncia
1 dados solicitados, ndo acarretando |mp055|bllldade
de embarque

Emisséo de passagem em desconformidade com os |30 pontos por ocorréncia + 20
2 |dados solicitados, acarretando impossibilidade de pontos a cada 2 horas excedidas do| -
embarque prazo maximo

Atrasar o inicio, suspender ou interromper, salvo |20 pontos por ocorréncia
3 motivo de forga maior ou caso fortuito, os -servigos
contratuais.

N&o manter preposto disponivel e aceito pela|20 pontos por ocorréncia
4 Fiscalizagdo, durante o periodo de vigéncia do
contrato, fornecendo sua identificagdo, numero de
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. e m Al;fa
telefone e e-mail para contato, T / N

e

Emissdo de passagem com valor superior ao|20 pontos por ocorréncia
5 praticado pela companhia de transporte

\

Cada moédulo, devido a sua importancia, tera pesas diferenciados. Esses pesos sdo multiplicados pela
quantldade respectiva de itens em cada modulo, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIAGAO PONTUAGAO MAXIMA
1 10 50
2 - 20 ! 90
RESULTADO MAXIMO 140

2. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

De acordo com as ocorréncias constatadas na execucdo do contrato e, considerando os pesos de
cada modulo, a pontuagdo mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte férmula:

Pontuacdo mensal = 140 - “n® de Ocorréncias do Médulo 1” x 10 - “n°® de Ocorréncias do
Médulo 2” x 20

Os servigos seréo considerados insatisfatérios a pértir de 90 pontos para menos (64,3% do valor
total de pontos).

O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificagdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servico pela contratada.

A empresa podera. apresentar justificativa para a prestacéo dos servicos abaixo do ‘nivel de
satisfagdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, . desde: que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alhelos ao
controle da empresa.

3. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

As adequagdes nos pagamentos estaréo limitadas & seguinte faixa de tolerancia: .

Faixa de Pontuagdo Mensal Obtida Percentual de Desconto na Parcela Mensal
1402130 0%
129 2 120 5%
119 a 110 10%
109 a 100 15%
99 a 90 20%

5%
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89 a 80° 125%
Menor que 80 30%

Havera possibilidade de rescisgo contratual nas seguintes condicées:

3.1. Desconto na Parcela Mensal de 10% ou mais por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do
Contrato ou nos Ultimos 12 meses em caso de prorrogacao;

3.2. Pontuag&o menor ou igual a 90 pontos; i

4. FORMA DE AFERIGAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS

O Fiscal ou Gestor do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do
periodo de afericéo:

MODULO 1: OCORRENCIAS LEVES

Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigéo

\

MODULO 2: OCORRENCIAS GRAVES
Total de Ocorréncias

Data da Ocorréncia ' Descrigio

NOTA FINAL

PERIODO DE AFERIGAO ;

PONTUAGCAO FINAL Pontuag8o mensal = 140 - “n° de Ocorréncias do Médulo 1" x
10 - *n° de Ocorréncias do Médulo 2" x 20

Observagoes:
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ANEXO IIl - MINUTA DE CONTRATO

PO ARIEL TS

CONTRATO N° ___ /2026 -

PROCESSO ADMINISTRATIVO/CPL N° 004/2026 i, rm‘j\ pl R (0

PREGAO ELETRONICO N° 002/2026 _ At ﬁml 2
()0 e Ve v

\I‘u-.
Contrato de prestacéo de servigos de agenciamento de
passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e
internacionais e seguro viagem, pelo periodo de 12
(doze) meses, que entre si fazem a Camara Municipal de
Nova Friburgo . e a empresa

& A Cémara Municipal de Nova Friburgo/RJ, com sede na Rua Farinha Filho, 50 - Centro, Nova

Friburgo-RJ, CEP: 28610-280, inscrita no CNPJ sob o n° 29.844.172/0001-23, neste ato representado(a)
pelo seu Presidente, Vereador Dirceu Silvestre Tardem, brasileiro, portador da cédula de identidade n°
11498213-5 IFP e CPF n° 078.664.657-89, residente e domiciliado neste municipio, no uso de suas

atribuicbes, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) . nscrito(a) no CNPJ/MF sob
one ~ sediadofa) na , doravante designado CONTRATADOQ, neste ato
representado(@) POr i e (Nome e funcéo no contratado), identidade n° e
CPF n° , €m observancia-as disposi¢des da Lei n° 14,133, de 1% de abril de 2021, e demais

legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato mediante as clausulas e condigées a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO '

11. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada na prestagdo
de servicos de agenciamento de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e internacionais e
seguro viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagéo Civil — ANAC e Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres — ANTT, para atender as necessidades da Camara Municipal de Nova Friburgo pelo
perfodd de 12 (doze) meses, nas condigdes, prazos e formas estabelecidas no Termo de Referéncia.

aéreos domésticos 'nacionais e internacionais com prestagdo de
servigo de seguro em caso de viagens internacionais. Nestes casos o
seguro deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento em
caso de acidente/doenca ou morte, assisténcia médica (despesas
médico/ hospitalares) por Acidénte ou Enfermidade, (por evento):
$50.000,00  (cinquenta  mil  ddlares);  assisténcia/despesas
farmacéuticas: $ 1.000,00 (mil ddlares) e assisténcia odontolégica: R$
300,00 (trezentos ddlares).

125 Objeto da contratacéo:
Item REREEIHCacEy V.élor ‘ Percentual | Valor Total
Estimado ,
de desconto
12 meses
Prestacdo de'servicos de agenciamento de. passagens incluindo R$ 78.950,70
01 reserva, aquisicdo, emissdo, marcagdo e/ou remarcacio de bilhetes R$
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e Garantia do Servigo, Das condigdes de Manutencéo e Assisténcia Técnica, bem comd o Instrumento de
Medicao dos Resultados.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1 Sera admitida~a subcontratag&o do objeto contratual para a emissdo de passagem terrestre e seguro
viagem, 2

4.2 Em qualquer hipétese de-subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratago. g

4.3. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificag@o técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.3.1. O contratado apresentara a Administragédo documentagéo que\ comprove a-capacidade técnica
do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente. /

4.4. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou

F

02 Prestagio de servigos de agenciamento de passagens, incluindo R$ 6.159,36
reserva, aquisigdo, emissdo, marcagdo e/ou remarcagéo de bilhetes RS
terrestres. :
1.3. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcriggo:
1.3.1. O Termo de Referéncia e o Instrumento de Medi¢éo dos Resultados - IMR;
1.3.2. . O Edital da Licitagao;
f/ B ) LT .I‘ v
1.3.3. A Proposta do contratddo; : SR '_3" aml,{lng :2161’1
| \_t bt »“\(EL el
W 1.3.4,  Eventuais anexos dos documentos supracitados, b L T e ;
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO
21. . O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, de _f_':’ a
(R ., prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14,133, de 2021.
2.2, A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢ces e os precos permanecem vantajosos para a Administragéo, permitida a negociagéo
com o contratado.
3. CLAUSULA TERCEIRA ~ MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS ‘
310 regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condigbes de coriclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato, em especial nos topicos 4 — Especificacdo dos Servicos e Requisitos da
Contratacdo, topico 6 - Modelo de Execugéo Contratual e Recebimento do Objeto e topico. 7 — Especificagao
PN
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entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratagcdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestéo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro .ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, ate o terceiro grau.

S A, O .\ "H'."."."'"

oo\mj oY
Y

Gl 2

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO !

5.1, O valor total da contralagao é de RS, (imrics)
5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas € indiretas decorrentes da
execugéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessérlos ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

{

5.3 Somente serdo devidos ao contratado os pagamentos dos quantitativos efetivamente \fornecidos e dos
servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado, na forma do Termo de Referéncia, através de Nota Fiscal, relativo ao
periodo de faturamento, salvo por atraso de liberagéo de recursos financeiros, no prazo maximo de 15
(quinze) dias Uteis, contados a partir da apresentacéo da respectiva fatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento estara condicionado ao atestado no referido documento fiscal, por. servidor designado para
este fim.

PARAGRAFO SEGUNDO

Havendo atraso no pagamento, incidira multa na ordem de 1% (um por cento) sobre o valor da fatura,
originando compensacao financeira, que tera por base os indices do IGP-M. Caso a Camara Municipal de
Nova Friburgo antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida
0,033 % (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 05/01/2026.

7.2 Apés o interregno de um ano e mediante pedido do contratado, os pregos iniciais seréo reajustados,
mediante a aplicagéo, pelo contratante, da variagdo do Indlce Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, divuigado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e’ Estatistica - IBGE, verificado no periodo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice Es)-\de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s)-para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s),

£
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7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entéo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as Ipartes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento. 7 25

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1 S&o obriga¢des do Contratante, além daquelas previstas no Termo de Referéncia:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia; -

c) ‘Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituldo, reparado ou corrigido, no total ou emparte, as suas expensas;
SN

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal no: que pertine & parcela incontroversa da
execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucéo
do objeto, q/uanto a dimensé&o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagdo dos servigos, no prazo,
forma e condiges estabelecidos no presente Contrato;

g) Aplicar ao Contratado as sangées pre\\/istas na lei e neste Contrato;

h) Cientificar o érgédo de representagdo judicial da Camara Municipal para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
_ protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste. A Administragdo tera o.prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data do protocolo”do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada,
por igual periodo. i

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equnllbrlo econdmico-financeiro feltos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias

) A Administrago n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Contrato e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas: .
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a) Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representa-lo na
execucéo do contrato. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

b) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I); '

c) Alocar os empregados necessarios.ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,

com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo o0s materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia devergo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislagéo de regéncia;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados:

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com
o0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado &
Administragéo ou terceiros, n&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag&o ou o acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofrldos

f) N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companhewb ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48. paragrafo unico, da Lein® 14:133, de 2021;

i
Ve

‘ g) Quando ndo for poésivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da ‘prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social, 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado, incluindo a sua respectiva Divida Atlva 4) Certidao de Regulandade do
FGTS — CRF e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, .

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo, Convengéo,
Diss{dio Coletivo de Trabalho ou equivalentds das categorias abrangidas pelp contrato, por todas as
obrigactes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais prewstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ac Contratante; : 1

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
71

. |) Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos &
execugdo do empreendimento.

|

k) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢ées de seguranga, higiene e disciplina.

) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise e aprovaco, quaisquer mudangas
nos, métodos executivos que fujam: as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere,

5,
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m) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de. dezesseis anos, exceto na

condi¢&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utlllzag:ao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, per|goso ou insalubre;

n) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagéo na licitagao;

8l

0) Cumprir, durante todo o periodo de execucgao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

0)) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
umco) ;

q) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em deco,rréncia do cumprimento do
contrato; :

r) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il d. da Lei n°
14.133, de 2021; '

S) Cumprir, além dos postulados legais, vigentes de ambito federal, estadual ou mummpal as
normas de seguranca do Contratante; ' , ‘

AN
\

t) Aceitar, nas mesmas condicBes, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da
contratagéo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

u) Responsabilizar-se ihtegralmente pelos servigos contratados, disponibilizando todos os
equipamentos e mao de obra qualificada necessarios,

3 ) Solucionar problemas que venham a surgir, relacionados .com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior.

w) Reembolsar a CONTRATADA o valor correspondente ao preco da passagem aerea,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nao utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingéo contratual. O prazo acima podera ser
prorrogado, se comprovado politica diferente de ressarcimento pela companhia de transporte.

= |
1

X) A CONTRATADA devera. assumir todos os encargos fiscais e comerC|a|s que sobrevenham
sobre o valor da tarifa

1 y) A CONTRATADA devera indicar, em até 05 (cinco) dias uteis, apds a assinatura do
contrato, um preposto a ser contatado para pronto atendimento e esclarecimentos de questbes
operacionais e administrativas, através de servico movel celular ou outro meio de comunicagédo, para
atendimento ininterrupto, inclusive, nos sabados, -domingos e feriados disponibilizando < para
CONTRATANTE plantdo 24 horas de telefone fixo e celulares; :

\ ¥ : . R ;
z) Fornecer, sempre .que solicitado, tabelas contendo horarios, duragéo das viagens, escalas e
pontos de embarque e desembarque dos passageiros;

F
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aa)  Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento da viagem, assegurando
0 embarque no horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra empresa, ressalvados os casos de
impossibilidade justificada;

I
bb) Alterar horarios de viagens, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer empresa que opere no percurso desejado, diferentes do previamente
confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e
substituicao do bilhete de passagem, se necessario; . :

cc) Faturar, seﬁwpre que possivel, as diferengas tarifarias e os trechos que as originaram em
um mesmo documento fiscal; .

dd) Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro,
sempre que possivel; \
ee) N&o  acumular faturamento, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo,

mensalmente;

ff) Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais e domeésticas
(estaduais e interestaduais) concedidas' pelas companhias de transporte, bem como as vantagens e/ou
bonificagdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado ntimero de passagens sempre
que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim. g -

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

- 10.1 As partes deverso cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), guanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento - de contratago,

. Independentemente de declaragéo ou de aceitagao expressa.

|

10.2 Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os'principios do art. 8° da LGPD. |

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados:obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

10.4 A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado elimina-los,
com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD., incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacéo para fins de comprovacéo do cumprimento de obrigagées legais ou contratuais e somente
enguanto nao prescritas essas obrigagées.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, ‘devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados. il

of
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10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacbes acerca dos dados pessoajs para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagio, em caso de eventuais omissbes, desvios ou abusos.

10.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizac&o desses dados pela Administragao nas hipéteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniées técnicas
ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD, X

10. 13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser comunicados &
autoridade nacional,

' 11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO il 00k ) Jﬁ:ﬁq 39
11.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao. Gl Qi

112 A {:;arantia de execucdo & independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) - der.causa a inexecu¢ao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato gue cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo.ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5°'da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descntas as seguintes sangoes

12.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugao parcial do contratd, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do.de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.138, de 2021);

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
‘b", “c” e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais |
grave (art. 166, § 4°, da lein®14.133 de 2021)

12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar. e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas ‘fe", “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b", ‘¢’ e
“d”, que justifiquem a imposig&o de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.3 Muilta: 3
12.2.3.1 moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso |nJust|f|cado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; \

I
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12.2.3.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragédo a promover a extingéo do
contrato por.descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021. !

12.2.3.2 compensatéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o-
valor total do contrato, graduada na forma do item 14.2.2 do Termo de Referéncia;

12.3 A aplicagdo das sang8es prévistas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156. §9° da Lei n® 14 133, de 2021)

12.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
166, §7° da Lein® 14.133, de 2021).

12.5 Antes da aplicagéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagcGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (arl. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela
autoridade competente.

12.8 A aplicag@o das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art, 158 da

Lei n® 14,133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9 Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infrago cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto:

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos gque dela provierem para o Contratante;
e)a implantag8o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

- 12.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lej n°
12.846, de 2013, ser8o apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (arf. 1 59)

12.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessda juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administrac8o, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, deé fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021) ) ;

12:12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos &s sancbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal, (Art. 161, da Lein® 14.133, de
2021) :

o
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12.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14 Os debitos do contratado para com a Administrag8o contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poder&o ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros. contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rg&o ora contratante, na forma da Instrucée
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abrii de 2022,

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 O contrato se extingue quando vencido 0 prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou n&o as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

" 13.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o éohtratante, quande esta néo
dispuser de creditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem. :

13.3 A exting@o nesta hipétese ocotrrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que' haja a
notificagéo do contratado pelo:contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

13.4 Caso a notificagdo da néo continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
{(dois) ‘meses da data de aniversario, a extincdo contratual ‘ocorrera apés 2 (dois) meses da data da
comumcagao

N

13.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele -

fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa,

13.6 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7 A alteragao socual ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejaré a rescisdo
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8 Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva. ‘

13.9 O termo de rescis&o, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumprldos
13.9.2 Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3 Indenizagdes e multas.

13.10 A extingdo do contrato .ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério (art. 131, capul, da
Lein.?14.133 de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORGCAMENTARIA /

14.1 A despesa prevista neste contrato encontrar-se-a4 empenhada, conforme Nota de Empenho N° ,
de de de 20___, a conta da dotagdo orcamentaria de elemento de despesas
programa de trabalho" ( ) no

exercicio financeiro vigente.

¥
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14.2 A dotac@o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

:15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo deC;IdIdOS pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na Lej n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei
n%8. 0?8 de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-80 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14,133,
de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressées
que se flzerem necessarios, ate o l|m|te de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atuallzado do
contrato.

16.3 Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

'17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Naciona! de Contratages Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133 de 2021, bem como rio respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 8° 8§2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 8§3% incisa V, do Decreto n. 7.724,
de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Estadual de 1° Instancia da Comarca de Nova Friburgo/RJ para dirimir os
litigios que decorrerem da execug&o deste Termo de Contrato que n&o puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Nova Friburgo/RJ, de de 2026.

]

VEREADOR DIRCEU SILVESTRE TARt)EM - CPF n°® 078.664.657-89
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

Al

RESPONSAVEL PELA CONTRATADA — CPF n°
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
/CPF;

Nome;
CPF:

D
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99033 - CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ
928063 - CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ

RELAGAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 90002/2026-000

- Itens da Licitaca

1 = Contratagdo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada —|

Descrigao Detalhada: Prestagéo de servigos de agenciamento de passagens incluindo reserva, aquisicao, emissao, marcagao elol remarcacéo de
bilhetes aéreos domésticos nacionais e internacionais com prestagaoide servigo de seguro em caso de viagens internacionais.
+ Nestes casos o seguro deve possuir cobertura minima traslado e repatriamento em caso de acidenle/doenga ou morie,
assisléncia médica (despesas medico/ hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento); $50.000,00 (cinquenta mil

dolares); assisténcia/despesas farmacéuticas; $1.000,00 (mil dolares) e assisténcia odontoldgica: R$ 300,00 (trezentos '
dolares),

Tratamento Diferenciado: Nao
ApIicabilidag!e Decreto 7174/2010: Nao

Quantidade Total: 1

Critério de Julgamento: Maior Descaonto Critério de Valor: - Valor Estimado
Valor Total (R$): ' 78:950,70

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

ntervalo Minimo entre Lances (%): ' 0,01

Local de Entrega (Quantidade): Nova Friburgo/RJ (1)
Grupo: G1 : :
EForn__sclmer_lto Passagem Rodoviarla - Menor Taxa de Servigo

Déscrigéo Detalhada: Prestacédc de servigos de agenciamento de
bilhetes terrestres.
Tratamento Diferenciado: No

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao

passagens, incluindo reserva, aquisigdo, emissao, marcagao e/ou remarcagao de

Quantidade Total: | 1 -

, Critério de Julgamento: Maior Desconto Critério de Valor: \\‘/alor\Estimado
Valor Total (R$): 6.159,36.
Unidade de Fornegimento: UNIDADE

Intervalo Minimo entre Lances (%): 0,01 .

1 s R NATRON ADMIUIE S0 TILY
‘ P i
Local de Entrega (Quantidade): Nova Friburgo/RJ (1) s [ COM[% % _Q,S4

: I e
Grupo: G1 _ - | el

“72-Composicédo dos Grupos

KGrupo:
N° do Item Descficao Quantidads Total Unidade de Forngcimento
1 Coniratagao de Passagem Actrea Junto a Companhia Credenciada : i UNIDADE
2 ‘Fornecimento Passader Rodovidria - Menor Taxa de Servigo 1 UNIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 90002/2026-000 UASG 928063 17/08/2026 15:01 [(11)
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k :'-’ ASE i[st_amlamle ratlo de 7 T T
SUE 00T Adniinistragdo de Plivgdileciscialolc) e IS
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Licitagéo. wc#i ' AFRErL e e i _ o
Qﬁﬁ_ﬁ@i@ﬂﬂ@i@*b_’"dadg __ Disponibilizar Aviso de Licitagao apenas para Divulgagao 1710312026 150317
Pedido de Cotacao Eletronica -« oo e . 2 = -
i n
@ ! EstoAvlsa de Libilayan serd Divuigado no PortalNacional'de Contratagdes Pdblicas - PNCP @ no gov.bricompras
“lwww.govibcampfas) fia data de 10512026, hed ArE Ve ARV ¥ i
Vg Resumo do Aviso de Licitagao
| orgao . UASG Responsdval
89033 - CAMARA MUNIGIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ © 928063 - CAMARA MUNICIFAL DE NOVA FRIBURGO - RJ.
Modalidade de Licitagdo ' N° da Licitagao Caracter(stica ' Forma de Reallzagao Mado de Disputa:
Pragao . 9000212026 Teadiclonal [Eletrnico Aberia
Lal Crilério da Julgamento \
Lel 1 14.138/2021 . Menor Prega/Malor Desdanto ,
| Tipo.de Objeto
Servigos Comuns.
‘N° d& Processo 5
\004/2028
' Quantidade de ltens .
2.
Gbjeto

‘senvicos de a_gam:lagiem{a__&le__ pa_s_s_;gens.- terrestres, [passagens séreas naclonals e Interhacionais. e seguno viagem,
-atendendo Bs normas da Agéncla Nacional de Avlacdp Civil - ANAC e Agéncia Naclonal da Transportes Terrestres = ANTT,
Va Friburgs pelo pendodd de 12 (doze) meses, conformn

Ipana atenden as necessidades da Camara Mundcipal de e

‘tondictes, quantidades € exigéncias estabelacidas nésteedital de licitagio e SBUS aneXas. |

N AL | Data da Divulgagao
|| [faganzs
Data da Disponibllidade do Edital Data/Hora da Abertura da Licltagao
Apartirde 1BI03/2026 45 08100 Em (6/04/20286 45 08100
Y !
" ' |
3 LHE AL} 3 ) /|
I Avisu Ligtsedr j : i
\ -
1
N ’ X . \
-
- \ \
ihlnn.?.."“- 7
1 -

v

https:ﬁwwwz.comprasnez.gcw‘br!siasgnel-dc!secura!disponibiII'zarAvisol_.ici!acac:,D'IvuIgacao.do?melhcd=disp_onlbllizar[_)wulga‘cau :
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~_AVISO DE PREGAO
PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

A Cémara Municipél de Nova Friburgo, através de sua Comissdo de
Contrata¢do, torna publico que fard realizar licitagdo, sob a
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo maior desconto,
" para- prestac;ao de servigos de agenciamento de passagens terrestres,
passagens adreas nacionais e internacionais e seguro viagem,
atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagéo Civil — ANAC
¢ Ageéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, pelo periodo
‘de 12 (doze) meses conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no edital de licitagdo e seus anexos, em especial, no
Termo de Referéncia (Anexo II) do Edital. Processo Adm./CPL:
004/2026. ' |

Data do Pregdo: 06/04/2026. Horario: 09:00.

Local:  Portal de Compras do  Governo Federal —
www.gov.br/compras.

Edital disponivel em: www.novafriburgo.rj.leg.br.

Telefone para contato: 22 2524-1700 ramais 251 ou 289.

E-mail para contato: licitacaonf@noVafriburgo rj.leg.br.

Endere¢co da sede da Céamara Mun1c1pal de Nova Friburgo: Rua

Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Frlburgo/RJ CEP 28.610-280,
horario de funcionamento de 9h as 18h.

NoVa/FriburgO 17 de margo de 2026. .

TN B 'ﬂh{)
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AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRA



AVISO DE PREGAQO N° 002/2026
A Cdmara Municipal de Nova Friburgo, através de sua
Comissdo de Contratagdo, torma publico que fard realizar
licitagdo, sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO.
do tipo maior desconto, para prestagio de servicos de
agenciamento  de passagens fterrestres, passagens
aéreas nacionais e internacionais e seguro viagem,
atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagiio
Civil — ANAC e Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres — ANTT, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme  condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no edital de licitagfio e seus anexos, em
especial, no Termo de Referéncia (Anexo I1) do Edital.
Processo  Adm./CPL: 004/2026. Data. do  Pregfio:
06/04/026. Hordrio: 09:00. Local: Portal de Compras do
Governo " Federal = wiiw. v b compras,  Edital
_____________ leg.bi. Telefone para
contator 22 2524-1700 ramais 251 ou 289, E-mail para
contator: leitagdon anovaltiburgo.rj e, br, Endere¢o da
sede da Cimara Municipal de Nova Friburgo: Rua Farinha
Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28i610-280.
Hordrio de funcionamento de 9h s 18h. Nova Friburgo,
[7/03/2026, Agente de Contratagdo ¢ Pregoeira — Maisa
Benvenuti,
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18/03/2026, 07:55 Pregao Eletronico n°® 002 de 2026 - Sesso dia 06/04/2026, as 9 horas, no sistema gov.be/compras — Camara Municipal de Nova Friburgo

e e =)

=0

Camara Municipal de Nova Friburgo
Camara Municipal de Nova Friburgo - RJ - : : 5

SOBRE A CAMARA

Como chegar -

wreN

RATAR NACIONAL DA
TRANSPARENCIA PUBLICA

S A 4
Pregao Eletronico n® 002 de 2026 - Sessao

Historia
Funcao e Definicao

Agenda do Plenario

dia 06/04/2026, as 9 horas no sistema

gov.be/compras

por Mai

Servicos de agenciamenio de passagens terresires

i — publicado 18/03/2026 07153, Gitima modificacac 18/03/2026 07h53

,;3*‘3{'{3!:!15 agreas l"lEl""lO"‘x'_—?fc 2

TN

Elenf isiernacionais e seguro visgem, aterdendo as normas da Agéncia Nacional de Aviacao Ciil =
s R - - ANACe Agéncia Nacional 2 Transportes Temrest ~ANTT, para atender as necessidades da
Camara Municipal de hova Friburgo pelo :crarzf* £ 12 (doze] meses. conforme condicoes,
Estrutura quantidades & exigéncias estabislecidas neste edital de lic #2080 2 SEUS anexos.
= Galeria de Audios

Aviso e Edrtal do Pregao Eletrénico n° 002 de 2026

Galeria de Fotos A Cérnara Municipal de Nova Friburgo, através de sua Cornissdo de Contratagdo, torna piblico
gue fara realizar liciiacio, sob a modalidade de PREGAD ELETRONICO, do'; fipo maior

desconto, para presiagac de servigos de agenciamento de passagens terresires, passagens
aéreas nacionais e internacionais e seguro viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional
de Aviagao Civil—ANAC e Agéncia Nacional de Transportes Terresires — ANTT, pslo pen’odo de
12 {doze) meses, conforme condicdes, quantidades & exigéncias estabelecidas no editat de
licitacdo e seus anexos, em especial, no Termo de Referéncia {Anexo I} do Edital. Processo
Adm /CPL: 004/2026. Data do Pregao: 86/04/026. Horario: 09:00. Local: Portai de Compras do
Governo Federaf WWW.gOV. bn‘compras Edital disporivel em: www. novafriburgo. r.teg.br.
Telefone para contato: 22 2524-1700 ramais 251 ou 289. E-mail para coniato:
hcuacagnf@novafnbumo rj.leg.br. Enderego da sede da Camara Municipal de Nova Friburgo:
Rus Farlnha Fitho. n° 50. Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28.610-280. Horarlo de funcionamento
de Sh &s 18h. Nova £ Friburgo, 17/03/2026. Agente de Contratagdo e Pregosira — Maisa o
Benvenuti.

Galeria de Videos

Imprensa

Livro Memorias do
Legislativo Friburguense

Noticias

Ordens de Servigo

Acesso & Informacio

- Regimento Interno
| I " ~ Farmuddog sar proas o frmagin

’ : Leia mais...
Cerimonial T

https://www.novafriburgo.rj.Ieg.br/transparencia/licitacoes-e-contrato_s/avisos-de-licitacao/pregao-eIetronico-no—002;de-2026-sessao-dia406-04—2026—as-9-horas-no-sistema-gov-be-compras 17
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Edital n? 90002/2026

Ultima atualizagge 1870372026 . w7 e, p«.rnrr 'm IRkl

' oy, 'F' ~£:r : _25@
e e

I.:-.u_

_' Acessar Contratacso

Local: Nova Friburgo/RJ é‘r’g;ap: NOVA FRIBURGO CAMARA MUNICIPAL

Unidade comprado;'a: 928663 - CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO - RJ

Modalidade da contratagao' P1 egao Eletronico Amparo legal L9| 14 1’%3/2021 Art. 28, ! Tipo: Edlital
Moc_io de disputa: Ab_crto Reglstro de preco: Nio Fonte orgamentana Nao mformada

Data de 'divuiga(;ﬁo no PNCP' 18/03/2026. - Situacio: DNulqadd ne PNCP

~~ - [ i ;
.’)ata de inicio de recebcmento de propostas 18/03/2(’)*)’6 08:00 fhomrlo de i Zrasllla) .
Data fim de rec‘eblmento de propostaS’ 06/04/2 ()26 OQ‘OO (horario de Brasma) A\

{ ¥ s
Id contratagao PNCP 298441/20001/‘3 -1 QOOOlE/&O?G Fonte: Compras.gov.br

1
@ { )

: Objeto n i . 5

s

-

Sefvicos de agenciamento de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e inf.emaci‘on'-ais e seguiro viagem.,
atendendo s normas dd Agéncia Nacional e /\viagao Civil = ANAC e Agénicia Nacional de Transportes Terrestres ~ ANTT, ©
para ﬁtender as necessidades da Camara MLlrn(‘Ipat cle Nova Friburgo pelo periodo de 12 {doze) meses, conforme condicbes:
guantidades e exigéncias estabelecidas neste edital de licitagio e s@us anexos. s tiods :

Informagdo complementar:

e

Havendo diverqénéias entre a descricao do objeto constante no edital e a descti¢do do objeto constante no SITE
GOV.BR/COMPRAS, SIASG‘ OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a descricio deste edital, Para ag respostas de
esclarecimentos ¢ impugnacoes deste edital acesse o link: https:. /¢ nelnobile estaleiro. serpro.govbr/comprasnets,
\Jeb/pubhc/lanqu /de;‘atll"lo -cuadro- mfon mativoscompra= 9:’8(;6 305900022026

[ g U : :
vamnm'm;snmm qA compnn s

’RS 85 11@1(}5 ) 115 J
Je s 2
Itens Arguivos: Histotico
e i
Namero - - E)eScl_"lq'éa . Quantidade ; .. Valor un’iié?io estimado -
1 Contratacao de Passagemn Auoq Junto 1 R$ 78.950.70
a Companhla Cr@dc—\ncladn
2 Farpeelmento Passagern Rodoviala - 1 - R$6159.36
Menor Taxa de Servico
= =y L - : ! | =t

Cxibin | 5w “1-2.de 2 itens Pagira | 1 "

( < VnLtBr)



18/03/2026, 07:51

Edital

Er Recibo de Entrega de Edital TCE-R)

Orgédo: CAMARA NOVA FRIBURGO : 3 ’

Ato Enviado desde 18/03/2026 07:57. A aperagio de'inser¢ao de dados do edltai fon reglstrada sob o] Protocolo n.® 426762-6/2026,

Numero do 002/2026
" Edital;
Tipologia; Transporte de Passageiros (Serv. de)

Muclaiidad_e:

Pregac eletranico

Critéric de Maior desconto
Julgamento:
MO Edital’ 169298
SIGFIS:
—~ Objeto; Se'rvigos de agenciamento de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e internacionais & segure viagem; atendendo
: ds normés da Agéncia Nacional de.Aviagdo Civi| — ANAC e Ageéncia Nacional te Transportes Terrestres - ANTT, para atender .
as necessidades da Camara Municipal de Nova Frlburgn pelo periodo deé 12 (doze) meses; conforme condlgoes quantldades
e extgenmas estabelecidas neste edital de licitagdo e seus-anexos.
-18/03/2026.07:51
by g e ] Ll )
1O b, 251 :
’
‘-\..

https://wwwitcer] .tyc-:br/sigﬂ&atosjuri_dicog/sité/adn]m/edit‘ais,/'gpn,sg’lt_a \ 1




A Prefeitura de Nova Friburgo concluiu,
nesta semana, os reparos no trecho da calca-
da da Avenida Governador Roberto Silveira,
na altura do Jardim Ouro Preto, distrito de
Conselheiro Paulino, que afundou apés um
temporal no final de janeiro. O ponto de 6ni-
bus que havia no local foi temporariamente
desativado e depois voltou a funcionar, im-

naval fribur

Pedimos de

do time de
provisadamente e sem abrigo para os pas- dordeTV,0
sageiros, perto dali. Agora com a conclusio equivoco e
dos reparos no piso, foram instaladas duas correta de (
estruturas de madeira com telhado para que 1976, brilh
osusudrios daslinhas de 6nibus que passam €Omo passi
ali em direcdo ao centro da cidade e Olaria, Esseflash, i
possam efetuar o embarque e o desembarque taques da ¢
de passageiros de forma segura. dos dias 28

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipap_gg;;,. Pnipies

-_-.g =

(AASBAT |

La

de Nova Friburgo¢

AVISO DE PREGAO N° 002/2026

\_) A Camara Municipal de Nova Friburgo, através de sua Comissao de Contrata-
¢ao, torna publico que fara realizar licitagéo, sob a modalidade de PREGAO ELE-
TRONICO, do tipo maior desconto, para prestagéo de servigos de agenciamento
de passagens terrestres, passagens aéreas nacionais e internacionais e seguro
viagem, atendendo as normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC e
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, pelo periodo de 12 (doze)
meses, conforme condigoes, quantidades e exigéncias estabslecidas no edital de
licitagdo e seus anexos, em especial, no Termo de Refer&ncia (Anexo i) do Edital.
Processo Adm./CPL: 004/2026. Data do Pregao: 06/04/026. Horario: 09:00. Local:
Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras. Edital disponive!
em: www.novafriburgo.rj.leg.br. Telefone para contato: 22 2524-1700 ramais 251
ou 289. E-mail para contato: licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br. Endersgo da sede
da Camara Municipal de Nova Friburgo: Rua Farinha Filho, n® 50, Centro, Nova
Friburgo/RJ, CEP 28.610-280. Horario de funcionamento de 9h as 18h. Nova Fri-

burgo, 17/03/2026. Agente de Contratagao e Pregoeira — Maisa Benvenuti.

PRECISA VENDER
ALGUMA COISA?
ANUNCIE EMNOSSOS
CLASSIFICADOS!

JORNAL

AVOZ DA SERRA

NOVA FRIBURGO - RJ

iz SINDMETAL
Sindicato das Indastries Metalirgicss, Mec

@ do Material Elétrico de Nova Friburgo

| By, E%w Bento de Mello, 65 lojas 3 e 4 - (
“burgo/RI—Cep 28610-100 Tel.: (22) 998320635

“7"  EDITAL DE CONVOCACA

b f

~ Convocamos todas as Empresas associadas ao Sindi
Metaldrgicas, Mecanicas e do Material Elétrico de Nov
parecerem a Assembleia Geral, que realizar-se-4 no {
dia 25 de margo de 2026 — quarta-feira, em primeira (
e em segunda convocagio as 17h15m, através da pla
Teams, a fim de deliberarem sobre:

1. Aprovagfo da assembleia virtual;

2. Apreciagfo da panta de reivindicagdo paran
2026/2027,

3. Outorga de poderes ao presidente para firma

“4. Aprovaggo das cldusulas para ajuizamento ¢
pelo sindicato patronal; -

5. Outorga de poderes ao presidente para inst:
coletivo, inclusive, em caso de deflagragdo de greve
fissional;

6. Assuntos gerais.

Nova Friburgo, 17 de margo de

Mauro Pereira Alvim - Presidente do S)
= — ]

(@

Anote nosso e-mail. =
jornal@avozdaserra.com.f

: A VOZ DA SERRA

ST TS T A5 (O DIsio de Nova FHBG o mautors ey e waingg

www.avozdaserra.com.br

jormal@avozdaserra.com.br - anuncio@avozdaserra.com.br - comercial@avozdaserra.com.br

O Jormal de maior circu!arﬁﬁu no municipio - Fundado em 07/04/1945 z
Pd (MF) n* 28,600.377/0001-09 Reg. no |.N.P.I h* 81.0650889.

Propriedade da Editora Nova Friburgo Lida. €|

Patronos: Américo Ventura Fliho - Laercio Rangel Venlura

Dirstora: Adrlana Ventura - Jornalista responsével: Henrique Amorim (MTh - RJ 28755/93)
clal dos seguintes Munlciplos: Bom Jardim/Cachoelras de Macacu/Cantagalo/CarmolCordeira/Duas Barras/Nova

Declarado Orgéo Ofi
Friburga/Santa Maria MadalenalSao Sehastio do Alto/Sumidourc/Trajand de Morais.

A Diregéo de A VOZ DA SERRA
emitidos por seus colaboradores e
A VOZ DA SERRA publica em s
reservando-se, todavia, ao direito
sergo levados em consideragéo ct
além de n° da identidade, CPF e te
destes dados e frisamos que o jorn:
Os originais, mesmo nao sendo pu
cujo conteudo nao traduz de forme
ATENGAO: E proibida a reprodu
nossa expressa autorizagdo.

Rdmililstragao e Redagac:Av. Coriselheiro s Arp; 80 Bloce 09, Salai223'- Cenlio's Telefones: (22) 2522-2035 | Whatsapp rodaghos (22) 802130005 Whatsapp assinat




Sae
SR TIL = ’

AILUSTRISSIMA COMISSAO DE LLCITA(,AO /AO PREGOEIRO{A} DA
C'\MARA \riUNI(‘IPAL DE \I()VA H{IBURGO/R]

Processo Administrativo n". 004/2026 Orgdo: Cimara Munhigcipal de Nm'
Frburgo/R]

N [

Pl ol T T (Al T LR Tt =i )
T 1 o
g~ w00HRE | 359

e e

Dr TUJUSMO E EVENTOS LTDA, pesson juridion i|g.' diveito privalis,
wom, com o devido fespeiioy p:.'l'.'.iln'w estn Doutd Condissio, com: fundamento no

wle 164 da Lenn® 14033, de 1% e abil de 2021, Aplesentny
IMPUGNACAOD AQ EDITAL ' : ol
pelos: fatos @ flndamentds de diveito que prasi 4 espor.
C I=DA TEMPESTIVIDADE

L5
A presente impugpagio ¢ rempestiva, jpois ¢ apresentadn Cent estrity i
‘observaneinag prazo de até 3 (wés) dias utels anteriores a datadeabertura docerame,
conforme: estipulado no- item 1341 do proprio-edital ¢ nooart, 164 dae Lei ot
1 ;
L4133/2021, 0 |

o i T =4 Y
" e

11 - DA SINTESE bo_'s"VicIOS E DO OBJETO DA IMPUGNAGAO .~

i [11{;\&.!1“, lmpﬁg,nawo\\ sa-demonstiar a 1]Lg<\.|1d:{dt. d() edital em 1cFucn(.n ' s

(Y]

3 tSP( C IflC;Jl’l)(.n'(L m) (.IEIL LIFI‘L,E

157N critf:riu te iulqgmuuto (!'mialor deseonts™) combinado com a vedacio
1b\0lum ch_ mmuntmc'm da 2 Agenua de viagens, m()dclo que torna o Lontmt()

cennomic: amente r1'|L>|{t|lINt1 1101 cone Lp( A,

)

A contradicio ingerm &1!]3313,53-& Citic o curpo docdital, que veda qualgiier
“iasa e agdencimento, ¢ o TefmodeRefeséncia (Nnexo 1) guc a prevé como .

unica fortna de remuticiaci. : ; _ ; '



direta aa

3. A violagdo L o

I 3342021, nowdamenic a  busci pel PEOPOSI IHars vantajosa, |

competitividade ¢a \-‘t-:u'l":ig;:'m # PrOpOSTas i|;|mt!qu|'\fu'15,

1 -DA ANALISTE TEC.NI@A B jURfDl-C—A DOS VICIOS
‘1. Da-Inexequibilidade I;Zstrt/;t'gl/r;llgd.() ]M()Hé]()' Eé()ﬁ(ﬁiﬁiﬂ)

[ edinaly entisew item 1.2, estibelece de formarcateporicar 1 pdadi a cabiani
> HA Mig

e AL Lok RAV ()von ggitetaren otra e on sohistan ohes vl o detiifiny dkif ot

el SrOs comn i de avmmoragin podas seriigos prestaclos.”

A iesmo rtmpq, exlge L prestacio in:'{:gr-.il dos-seryicos de lgenciamentu
{Lul"‘lt,.a(l FEAEEVAL, CRYissio, remarcagho, cancelimentos suporte, crel ¢ m]um €O

UHL'HIJ e ]LH].JI'H(.ﬂrn o Mndaion desconm!

7 liste modelo ¢ estrunutnlmente vieiido, Bl ittipae icanpritadn a ohrigeio de
Jrestar servigos tomplexos ¢ qub geram casts operadionaly, sdn presci gualquer
tonte de recei: Plor, u LII'\I‘IlIlu por "anior desconto forea us lvignees i nILlu Erem,

na pritica;, ui precy m,;.:mvu ) quu cuma impnssibilidade 16 & ceondmica.

A Lei n® 14133/2021 foi coneebida para ovitar exatamente este’ tips de
- i 3
strngo. G abjetivode um processo licitarorio nio ¢ abter uma propost fetedy, mas
sivn amit que seja renl e sustenravell Canforme o art | da Ler:
O processo liaratdtio em poriobietivos: 1 - asseaurar 4 selecio da PrOpPOSTI
apti i pvar o resulado de conpaiagio mais vanttjoso piraa Administracio Pablicn,
4 \

elusivie no quse vefere 4o eiglo/de vida do obijetn; (- A TT = evirar contratacoes com

Sobrepreco g cor precos manifestmente inexequivels ¢ saperfaturamento. na

execugindos Conmitos;

J

{'Im eelial gue indiiz n apresertagio dn- propostds sem viabilidude ceonamilen
F*l“'m e sew obpetive primordial de \dcuuu -|' LHGPOSEL TS VartRjosd, que, por

dcnmnfr deve ser c}.cquwc]

\

DR T nr-nnn '\lllll;""“ i

lW~

»’

&GQGO




;

pelos serv

2, Da Contradigio Interna Insandvel -

L1C) vicio se torna atnda mais evidente pela flagradie contradigio entre o8

_proprios docuinentos que_regem 0. éen:tam(: Fnguanto: o L'.{'ll'l“l do wlleal veda #

remuncreagin, o Termo de Retertnciz{Anesu 1T), em seu item 44,7, afirma;

7am de /lw.r. Gimenty consiithiya dnica forma de nﬂmmma;‘w & CONTRATADRA

ni &

05 de -'Hll“-‘n’u'ﬂ-‘).ﬂ.’{'fl’f.- oA nfmrrm"mlo /)/(1'/ 105, .

Pt antinomia gera absoluta inseguranea Juridia, Contdo, 6 proprio ediral,

" emysew'item 14,9, estabelece Gue “Elr casa de-divegincia entre dishaticiss deste Edital e de *

Spls e oy prbedecerst as dvste 1SRl OW sejs, a regra gue prevalece ¢ a mais
A
A 1 { :
prejudicial 4 16gica ccondniica: a vedagdo totnl de remuncereio; n que npenas reforea

a ‘inéxisqilib’ilid‘adc do certame.

3. Da Violagio uos Principios da Competitividade ¢ do Julgamento
Objetivo

Um edital com regras que levam a um resultado eeanomieamiente mem-iiwl
viola fronralmented pnnupm da competmvldads. 1ﬂ"iC1.l.lplt‘|(J noarte 3! da Lcn n*

14.133/2021°
~
| ‘ .

Fmpresas sétias- ¢ que -operam dentro. da legalidagle ¢ i vacionalidade
¢CONGIMICA $A0 sumariamente; af:\s\tadias da disputy, pois 0o podem, ¢ nio devem,
participat de um certame cujo- objero é, por. definiclo, deficitario Tsso, restringe a
competiglho a potenciais aventureiros,: elevando expanicngialments o risco de nio

execucin contratual ¢ prejuizo 1o erdrio. )

Ademais, 1 Lei ¢ clara ao detetminar a dcsd.zssmc.xg,m ;i; PrOposta

Chlart: 55 L eIV, daIc:l 0 14. 133/2021 dlspuc

inviavels,

CSerio th-‘\l-lil‘\\ill(.utlrl‘l A8 Proposias  ques () - q]axcscntmem ptccos

S

m:.\uluf\'m oul IJCI‘!T.I.{!‘\L‘LLL‘LI‘I] acimi doy ore Hmento estimado para a umtmmgao, v

A tverem sia L\Lqmluiuladc demonstiada, qmm]n exigidi pela /\dmmmu'm,‘m,

ﬁ“h.--\-

Placs

W

bt T TITEE s

|36 )



Oimodelodin presentesedital ndo dpenas permite, mas induz A apresertagdn
Wt propostas inexeduivels, subvertendo a [dinaa ds pracessn et ¢ c sln'u:m‘ldq 4
.-\{Ii‘nini.s.||~ng';ﬁn._t;m rotadaeolisao com unt futiro contrato nulo gusnamelhor das
hupnteses, nio cumprideo. A junsproddéneados Iuhun.m de € ‘unm. comn o T'C U ¢

nu_-'l'ﬁi:;l du exlpir que: o mindeld de umnalac;un Sefa cconomicpmente \'1"'1\»!
fid

espctilmente em S iens du A eimento [lk. 1}"\4..zyc.n~ (vicle .’\t(!l(l.\ﬂ no 'I'(‘]’

”]‘J‘gl{.]/l,_ﬂlq_“’) 4 A {21508

< IV=DOS PEDIDOS, |~ i hed
) ‘(l\. e - Ly

&, Dlmm dn CXpasTa, u:m I‘und'm\mm oS antigns: 5°, 11 ¢ 59 dq l,m n"

14.133/2021 &' nos l-arn'lc'rpm-, da \“.mtﬂ]muh(lc,. (,ompcr:tl\'u.iadc r,lzoahllld'uh &

waeligao prupmr.l Hu.luml TugUer-se:

1. @y conhecimento e provimento-di presente ipuenicio:.:

20N suspensio imediata db certaine pafa evilre g coneretizncdo de tim ato ilegl

¢ dunbso e interesseipililico,

B A rmil‘ac;@:’lg integral do édit:_ll,' P

i

i Exeluir a vedagio absoluta de remuneragio da ABEICIL PrEViSiA e item

1.2 dovedital.

1 5 .
- iy 7

- b.Revisann cmcrm de }u]gamtnm e omaodelo u,mu'muco da contratagio,
<3 nundu um formny que. garanta g vi .1h||1<..tnIL ca justa lellUnLl’.l!rd() pelos +

suvlu)s (.rLtl\;amcnrc prcsmdm e()mn , por t.‘(cmplo o de menor prcgo dd

taxa dc di,eﬂ(,l«ll’liﬁlnﬂ e Gt (.]U(.' SC- Iﬂ()ﬁfl’f‘ T(‘(ﬂl(all‘l(‘ﬂl’f’ ’ld(;(]l.l:l(.{() {3

almhar]n as bun:. pmnc*n e mereado.
N

4o A puliticacion de unt novo edital, cofn’ dira ide sessiio: pliblica redefinida,
! sinades os vicosagui apontdos;
L3

i ] i i
CA presente imphgnacio ¢ dmoataide coldboraera contessa Acdnnmistragao,

visando sssepurar a legalidide, s competitividade o, acima de rudo, o sucesso da futur
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« Re: IMPUGN&CAO PE 90002/2026 NOVA FRIBURGO CAMARA MUNICIPAL

acinnimn sy -humu 1-legbr

A
¥ I { / i
" de abrill‘lﬁ 2026 25 15119 ’ i : /) ! :
Pm “JéssicaRodrigues - DF Turismo” 'hcnacaomw)dftunsmo turhn 2 ( " 5 3 ' \ ;
~ Tags: ’ : ; }
< 2 .

Prezada Empresa : - : ; e | ‘ 3
Em resposta dos argumentos aventados na impuganado cabe a ésta pregoeira ésc‘lare;ﬁ:cer; ques Y 4

, ¥ t ¢ ' .

O'fonmato da Loutrdtagdo foi clefmudu pelo s.etm de Planemmento e Compms lmsoddo no Estudo Técnico Prehmlrmr - ETP que demoustrou Gue o8 contratos de

is5a0), ADE:DU _{A(‘Il(..ond_l de Eml.\hrﬁn DU) M\‘l ’Repasse a Terc.clrc):. ), RAV (I\emune dgaoda Agenr_mmgurltt.f de.
y ShU (Servu; _DU,, TRAV qm de Remuneracdo da Agencia/Agente de Viagens). ol qualquer outra texa ou sobretaxa acrescida ao valor da tarifa.

: ; vy ! it Alen, 4 1 } \
Ca0 encontra ampdrg no item 1 2do Editat gue reprodaz o item 447 do Termd de Referéncia (arexo (lido tdilal) ndo havendo contradicactentre eles

A ; <& ]

ANando ao realizar & pc*sduis'a el ;'.-u:(,o-s a fim de caleular o valor da taxa da administracdn. que poderia ser positiva ou nega atva, verificou-se que amalmvnto a
pratica de mercado @ a taxa negaliva, au seje, maior desconto solare o valor da passagem agiéa, Lagw, inexiste contradigda no adhal e Tariio de Refaréncia Isto,
ficon evidente na consulia:de contratacdes assemaihadas rhfpr)rnve s no Portal Nakiohgl de Ct)ntratarops Puh[/t “as - PNUP Utl[lz_adas na pestuise de precos, !
<onforme desciiminado abaxo. : LI : . (e el ] A

\ P

al n’ 96()1512025 da Cémara de Pato de Branco/PR - : s i
fpnep:gov.br/app/tontiatos/76898196000145/2005/1 33 ' a5 _

al no PEC 00512025 da Cdmam Mumupdl dv P:nhalzmho ) T ' e ¥ :

Dutps Apnep.aoviaappse 5240 1 25 i

4. AVise tle Colitratacan Urmm J(ic"ﬂ 7025 dn L.qm Rrg dle Edu.

tsliphepgovbr/g : g

Avise de Contratacan Diteta 11003 i 1 1 3{))5 dn Mmhclpio de Sao. F1dnt| 5Co do

e s SRR _.‘,w Y
Ciesta/RN; T B ] ! 5 o R 2251 c_%

1111;3",3 pn R0 vbr[ pR ite) ; Sdﬂl

A f pds agf‘ns wereas einrrt‘shm @ piendmenlo mfequnrol ;
Sehue fink doq contratos admin: strativos, i ; -

s wwwanovalilbury wgﬁj,}ﬂg;_t‘,_{}_t[g]j{; 7 | ) |
Littpsi/fwwwinpvatiburgo.ileg br/transpirenciaflici

Bl uportine, omercado di pasasgens agreas ém se modificado no longo dos anos. Muitz\ s agencias de viagens @ lrismo possuen contratos permanentes crxr »
CutpEanhiE pstEas e deltrdtisporte letr‘&sl:e& consequindo desaatitas, banificirag cu cissio pela emissdo de pm agem e razic da compra gmiescale. !
aiissulhdainteramento im sistemaide cansiilta de precns divetses. »
Desta forme;, aremunaracao das empresas de agendamento sedd por melo estes contratos. privadas e [he garantemn \Jam.igen, em relagdo a compra de
Sagon| diretaments no siteda vompaniia emitante peloconsumidor fmm Semelhante futo tem ocortido em nunos ramos tais como vales-alimentagtas e .
uumnrhméntcn de frota de combustiveis; com taxas negativas. )

#sla torm, o critério dejulgaments maior desconto se mostrin adequ.xdo 40 Orgdo publico e mais econdmico, ndo impactande na inexeduibilidade do vaior, ¢

1go 11, inciso 1, da Lei 14.14472021 afifnia que o processo llcltdturlo tem ehietiviede assequrar a selecio do proposta mais vantajosa. Neste sentidt; aetaya de
wja'ne»n {0 da contracio deve estabélecer o critério d Eulgamento mais adequarln para a ahtpm,.\:r'.l i propasta Ingis vantajnsa, Apds pesqulsa demarcado; foi
sddo que o crilério de maior desconto'é plonamonto viavel e o pdis utilizado parg @ ohjeto lfcitads, vespalvadas as h!pﬁleaﬁs de credenciamenta por grandes
os publicos. Assim, foram atendidos s mlnupnos & objetivos previstos na lei de licitaghes-qusl seje, busts da proposta 1als vatitajosa e t:‘cnnorr'ucu_iadt: '

Dosta forma, t'gceel‘m aimpugnagio @julqo - improcedente. i I
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Re: Pedido de esclarecimento - Pregao Eletrénico )02/2026 -
nff uiSogipgbe — - 70~ -

* 2 de abril de 206 as 15128 s , " ; 8
| Para;"Operacées Verde - MEP Lickaces” <operacces verde@meplicitatoes.com>
ddags. 7 L 4 =z IR ) b ~
/ F

Prezada Empresa ek : g
. A taxa de desconto deveré incidir scbre o valor das tarifas de passadens aéreas.

- Atenciosamente iy i -
- Maisa Benvenuii { d -
mat. 1387 - 2 ~ 1

Agente de Contratacio e Pregosita. -

b 1 de abril de 2026 as 18:87, "Operacbes Verds - MEP Licifacdes” <ghe r_ai:ae's_,_m' rde@meplicitacces com

[ " - = ¥
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© percentual de desconto ofertade deverd incidir sobre a taxa de agenciaments fremuneragio da #géacia}l cusobre o valor das tarifas/passagens?
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Camara Municipal de-Nova Friburgo
Cémara Municipal de Nova Friburgo - RJ : =

Pregao Eletrnico n° 002 de 2026 - Sessao

Como chegar

“wem - dia 06/04/2026, as 9 horas, no sistema

Fungdo e Definigdo gOV- be/ CompraS =
Agenda do Plenéri(.) por Maisa Benvenuti — publicads 18/03/2026.07h53, vitima modificaco 18/03/2026 07h53

R T Servicos de agenciamenio de passagens ferresires, passagens adreas nacionais e

Elenf onals € seguioviagent, & o asnormas da
C e fAgenzia Macional ger 7 ETESt
-amera Municipalde Nova Frip.
Estrutura tidades e exigéncias sstabel
Galeria de Audios _ Aviso e Edital do Prego Eletrdnico n° 002 de 2026
‘Galeria de Fotos - ACamarg Municipal de Nova Friburgo, através de s'x.g,a Comisszo de Coniratagdo, torma publico
= - : : que fara realizar lickacso, sob a modalidade de PREGAD Ei’ETR@N?CO, do tipc maicr
Galeria de Videos desconio, para prestacac de servigos de agencigmento de passagens ferresires, passagens
T = zereas nacionais € internacionais e seguro viagem. atendendo as normas da Agéncia Nacional
Imprensa de Aviacao Civil — ANAC e Agéncia Nacional de Transportes Terresires — ANTT, pelo periodo de
e — 12 (doze) meses, conforme condicdes, quahiida-’des e exigéncias estabelecidas no edital de
Livro Memdrias do Hiciiacac e seus anexos, em especial, no Terme de Referéncia {Anexo iy do Edital: Processo
_ Legislativo Friburguense Adm./CPL: 004/7028. Data do Pregao: D6/04/026, Horario: £9:00. Local: Portal de Compras do
SRR i Governo Federal— www.gov.br!co\mpras. Edital disponive] em: www.novafriburgo.fi.leg br.
Noticias Telefone para contato: 22 2524-1700 ramais 251 ou 289, E-mail para contato:
5 ——  liciigcaonf@novairiburgo rj.leg.br. Endereco da sede de Camara Z\?iunécipa! de Nova Friburge:
Ordens de Servico Rua Farinha Filho, n° 50, Ceniro, Nova Friburgo/RJ, CEP128.6108-280, Herario de funcionamento
T T de Bh as 18h. Nova Friburge; 17/03/2026."Agerte de Contralacdo e Pregoeira — Maisa
Regimento Interno Benvenuti.
s Leia mais.... =
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Camara Jovem

PROCESSO

LEGISLATIVO

Comissoes

*‘Ordem do Dia

Atas das Sessdes
Pdblicas

Parlamentares

Mesa Diretora

Resumo das Sessdes

Atos da Mesa Diretora

Lei Organica Municipal

Leis Municipais 5

LeglsIaan Estadual

Legislacao Federal

Matérias Legislativas

‘Lei Organica do-

Municipio

Pesquisar no LexML

TRANSPARENCIA

ImpugnacZz )°001 © <o )

R wirata{( a0 fol definido pelo seior de Planejamento e uomg‘rz‘s baseado
agww Siamento de

Resposta: G formaie

no Esiudo Técnice Prefiminar - ETP que demonsirou que 6s contratos ¢ de
passagens agreas sao remunerados unicamente pela taxa de adminisiragdo, senda vedada a
ccbf?ncé de cuiras taxas adicionais 2o valor das passagens tais comc: ADE {Adicional de
Emissao), ADEDU {Adicionat de Emissao-DU), RAT {Repasbe a Terceiros), RAV {Remuneracgao
da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (ServicoDU), TRAV (Taxa de Remuneracéo da
AgénciaiAgente de ViagD s}, ou qualquer outra taxa ou sobretaxa acrescida ac valor da tarifa
Tal vedacdo encontra ampare no item 1.2 do Edital que reproduz o tery 4.4 7 do Termo de
Referéncia (anexo {l do Edital) ndo havendo contradigie entre eles. Entre xar‘do 20 resalizar a
pesquisa de pregos a fim de calcular o valor da taxa de administracdo, que poderia ser positiva
ou pegativa, verificou-seque atualmante a prética'de mercado € a faxa negativa, ou seja. maior
descontio sobre ¢ valor da passagem aérea. Légo, inexiste contradicio no edital e Termo de
Referéncia. Isto ficou evidente na consulta de contratagdes assemelhadas gisponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCE ubilizadas na pesqlisa de pregos, conforme
descriminado abaixo. 1 ital n' 9001512025 da Camara de Pato de Branco/PR -
hﬁps:fipncp,gov.iir,’ap siconiratos/76898186000145/2025/133 2. Edital no PEC 00512025 da
Cémara Municipal de Pinhalzinhc —hitps:/ipnep.gov.briapp/editais/01752408000193/2025/32 3
Aviso de Contratacao Direta 102512025 do Cons. Reg de Edu. FisicaiPy;
https:!.:’pncp.gov.br;’ap;::!atasx‘23584‘e270{50109;’2025.”6!1 4. Aviso de Contratacio Direta
ne(3351112025 do Munic%cff; de Sic Francisco do . Oesia/RN. g
hitps/ipncp.gov.brfappicont 2105/08154015000116/2025/61 5. Ata de Regisire e Pracos da
Prefeiiura da Serra/ES: hitpsiipnep.gov.brfapp/atas/27174083000127/2025/320/1 6. Ata de’
‘Registro de Preco; 0’ 00412025 do Ministérie da Defesa/GO; '

h#tps://pncp.dov. b'/apdia§ﬂ9/03394452{){)0103/2025!10293:’1 Z. Ala de Registro de Pregos\i‘;‘
0611202 da Prefeitura de Araquari/SC. Rtps://pnep gov.br/app/atas/04200511000108/2025/121
Adermals, as ultimas contratacdes da Propria Camara Munici pa! conforme contrates n® 014/2023
& n” 004/2025, mostram que licagac de taxa hegaliva de agenciamentc de passagens |

aar
zereas e terresires € p%e{%amente exequivel. Segue link dos contratos.adminisiratives
htéps:fiwv;wna«zaf_r%burgc.rj.ieg.b-',/transparenciaiﬁcétacoes-e- = :
contrale-no-004-de-2025/view -
nfralosiZG24/ermo-

cantralos/contratos/2025/contrate
hiips:/iv AW novafriourgo.nieg.brftran sparenuiafh dacoes-e-contratos/c
acitivo-no-001-de-2024-ao-contraio- no-014-2023/view Por oporiuno, o mercado de pasasgens .
agreas tem se madificado aclongo dos ancs, Muitas agéncias de viagens £ turismo posstieny
contratos sem*anefx es com companhia aéreas e de transporte terresires coﬂseq«nwdo
descontos, bonificacaa ol com iss&o pela emissdo de passagem em razac da compora em escala,
possuindointermaments ¢ um sisfema de consulta de precos diversos. Desia forma. a +

remuneracao das empresas de agenciamento se da por meio destes contratos privados que the
garantem vantagens emrelacdo a corpra de passagem diretamente no site da companhia
emitente pefo consumidor final. Semelthante fatc tem ocorride em ouiros ramos tais como vales-

aliment
critério de julgamentc

agbes e gerenciamento de frota de combustiveis, com taxas negativas. Desta forma. o
maior desconio se mostra adequado ao 6rgéo plblico e mais econdmico,

rory iy

RaC impactando na inexeyguibilidade dowvalor. © artige 11, Inciso |, da Let 14.133/2021 afirma que

o procasso licitatéric tem objetivo de assegurar a selecao da proposia mais vantajosa. Neste

Portal de Dados do TCE/R)
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Pregbes Presencials

Cramce;tes s preglet e SUSAdOL

Banco de idelas
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A- - sentio 2 =tan plangjamento da rootracks & o famento mals

£Eesso a mforma(;ao s Bl L e R i ; : g

esic 2 | adeguado Para =« ODEngac da prapssia mais vantz;osa. Apds pescu avaliadg
» ~que.o oritésic de maisr desconto & plenamente viavel & & mais Utitizado para o obisto leitado, -

por grandes orgaos publicos. Assim, foram

_ ressalvadas as hipoieses de credenciament
atendigos os principlos e abjetivos previstos na lei de licitagdes, qual seia, busca da proposta
mals vantajosa e economicidade. Desta forma, recebo aimpugnacio e ulgo-a improcedsnte.

Coneurso Publico

Diario Oficial i - . :
e S [ A Aienczosa;’nenie_hﬂaisa Benvenull Mat. 1307 Agente de Conlratacdo e Pregoeira
LicitacSes e Contratos - Leia mais. s
Licitagdes e \ E_ed_igp_de Esclarecimentos n° 001

Dispensas Eletromcas

em andamento )
PERCLNTA O percentual de desceonto o’mr’{ado devera incidir sobre 2 taxa de agenciamento

rremmerac;ao da agéncia) ou sebm o valor das tarifasipassagens? RE POSTA: Ataxade
1
c!esco nto devers ingidir sobre o vaior das tarifas de passagens aéreas. - s 3

Pregaoe de
Eletrénico n° 014 -
de 2025 -
Homologado em

- 23/10/2025

Leia mais.., -

Pregao de

Eletronico para

Registro de Precos d

n° 013 de 2025 -

Homologado em

02/03/2026 - - 2 -

Pregéc de

Eletronico para :
Registro de Precos

n® 017 de 2025 -

Homologada em

13/11/2025

<il. PESQUISAR NO
Pregao de : s LEXML
Eletrénico para -
Registro de Pregos
n° 012 de 2025 -
-Homologado em
13/11/2025

Pregdo de

Eletronico n® 016 >
-.de 2025 -

Homologado em
* 24/11/2025

s, IS Wb Vg eyt

= Dispensa Eletronica :
n° 013 de 2025 - g = &
Ratificada em. 3
11/11/2025

-



