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Estado do Rio de Janeiro

AO DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO —

RJ.

Camara Municipal de Nova Friburgo

Tendo em vista a requisicdo anexa do Departamento de Planejamento e Compras da Camara
Municipal de Nova Friburgo, para contratacdo eventual e futura de servicos comuns de festividades e
homenagens, de acordo com as especificagdes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia
anexo, a Comissdo Permanente de Licitagdes encaminha o Processo Administrativo/CPL n° 006/2026 e
solicita analise e parecer com vistas a realizagdo do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE

PRECOS N° 004/20256.

Os valores estimados foram calculados pela média/mediana dos orgamentos obtidos junto a
fornecedores, ultima contratac&o do érgéo, sites de internet e extratos disponiveis no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP, conforme relatério de Pesquisa de Pregos e planilha anexa fls. 248/258.

Descri¢cio Resumida

Quant.
minimo

Quant.

L. Valor unitario
maximo

Valor Global

Servigo de ornamentagio de flores simples devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira,
na horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo que
ndo pode cobrir o brasfio do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composi¢do
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas,
sem perfumes fortes ¢ com maior durabilidade (4ster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra.
A cor das flores serd definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

5 R$ 612,22

R$3.061,10

Servico de ornamentagdo de flores intermedidria
devendo incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo tipo
jardineira, com 1,00 m de comprimento ¢ 50 cm de
altura, com composi¢fo neutra de flores nobres em cores
claras € harmonicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (&ster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente
da mesa de honra; 01 arranjo de chdo para a frente da
tribuna, na vertical, medindo até 50 cm de largura e 70
cm de altura, (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia). A cor das|
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

5 RS 786,40

R$ 3.932,00

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br




Estado do Rio de Janeiro

Servigo de ornamenta¢do de flores completa devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de ch#o, tipo jardineira,
na horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo que
ndo pode cobrir o brasdo do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composi¢do
ncutra de flores nobres em cores claras e harmonicas,
sem perfumes fortes ¢ com maior durabilidade (&ster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
01 arranjo de chéo, para a frente da tribuna, com até 90
cm de largura e até 80 cm de altura, com composi¢io
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas,
sem perfumes fortes e com maior durabilidade (aster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
01 arranjo de mesa, para a mesa do buffet, em base
propria, retangular ou oval, com 25 cm de comprimento
x 20 cm de largura x 15 cm de altura, com composicéo
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas,
sem perfumes fortes ¢ com maior durabilidade (aster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
02 arranjos de chdo com suporte, em base propria,
vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm de largura,
com flores naturais nobres (flores do campo, lisianthus e
aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A
cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
|a ser estipulada pela Contratante.

R$1.467,50

Servigo de Ornamentagdo de flores com suporte,
contendo no minimo: 01 arranjo com suporte em base
prépria, vertical que podera ser solicitado por unidade,
com 70 cm de altura x 50 cm de largura, com flores
naturais nobres (flores do campo, lisianthus e &ster) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

18

R$ 191,60

Coroa de flores naturais em tamanho padrfio destinada a|
atos funebres. A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo méximo para entrega: 02 horas a contar do envio

0

12

R$ 516,40

Camara Municipal de Nova Friburgo

R$ 4.402,50

|
R§ 3.448,80

R$ 6.196,80 |

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel
www.novafriburgo.rj.leg.br

. (22) 2524-1700



Estado do Rio de Janeiro

da nota de empenho.

Rosas naturais e nacionais medindo 50 c¢m (cinquenta
‘centimetros) e folhagens naturais (avengfo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentagdo com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores serd definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

0 150 R$ 22,79 R$ 3.418,50

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e
naturais de alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avengfo, samambaia,
aspargo ornamental) e acabamento &4ster ou tango e
ornamentagdo com papel seda, crepom e tela. A cor das| 3 50 R$ 205,65 | R$10.282,50
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha
ou da tarde para evento ou solenidade em local interno a
Cémara Municipal de Nova Friburgo com fornecimento
de suco natural de frutas, mini sanduiches variados
recheados com frios, Croissant (pequeno) quente
recheado de queijo, queijo e presunto e frango, biscoito
amanteigado doce, pdo de queijo quente, salada de frutas
(contendo no minimo 5 tipos de fruta), 2 tipos de bolo
tradicional, chocolate quente sem agilicar, Adogante de
lorigem natural, a base de stevia, xilitol ou eritritol e
agucar

) . . . 0 9 R$ 2.440.00 | R$ 21.960,00

A contratada deverd providenciar a mesa de apoio, a

toalha, os talheres, as lougas, os utensilios e os

descartdveis necessarios ao servigo, arrumar a mesa com

todos itens fornecidos para abastecer ¢ manter a mesa

organizada e limpa durante o evento, desmontar e S
remover todos os itens ndo utilizados, organizando os ~¢ “gwfl‘;“ 5.\'\o

sacos de lixo para descarte em local apropriado. Para 50 o w‘j’j-f'“g?_(‘-jﬂq\e"”m

pessoas. W “w\v‘,;q.r::\i 1307

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data futura
a depender da data a ser estipulada pela Contratante.

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Cémara Municipal de Nova Friburgo composto de 01| 5 250 RS 20,60
Pdo tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e
recheio minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela
(minimo 20g) e 1 fatia grossa de Presunto (minimo| ‘

R$ 5.150,00 |

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br




Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo

20g); em Embalagem Atoxica, Transparente ¢ com
etiqueta de ingredientes; 01 Bolo, de 30g Sabor
Baunilha Chocolate ou laranja, em Embalagem Filme
Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no minimo
30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou
manga, em Embalagem Cartonada ¢ Aluminizada, com
Canudo Acoplado; 01 Maga ou Pera, com peso minimo
de 100g, Higienizada, em Embalagem Atdxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos de Papel, de
Boa Absor¢fo, com dimensio minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica,
fechada; embalagem transparente atdxica, de tamanho
apropriado, tipo sacola; todos os itens deverdo conter
validade minima de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servigos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
[nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
|a ser estipulada pela Contratante.

10

Cobertura Fotografica de Eventos
Prestagdo de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das Sessdes Solenes Regimentais ¢ demais
eventos institucionais da Cémara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
* Duragdo média: 5 horas por evento
* Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugdo: até 07 (sete) dias a contar
do recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura
indicada pela Contratante, conforme calendério oficial
do evento.

12

R$2.157,50

R$ 25.890,00

11

Impressdo Fotografica — Formato 20 c¢cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico
brilhante,de primeira qualidade com:|
. Dimens#o: 20 cm X 25 cm
. Resolugio minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima..

45

400

R$ 11,00

R$ 4.400,00

12

Servigo de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm x
75 cm (Foto do Biénio)
Servigo de fotografia e impressdio colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicagdo
dos nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:

R$ 174,62

i \guny
SRt

R$ 174,62

WReD

Well o
g

h s 1307
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Camara Municipal de Nova Friburgo

Estado do Rio de Janeiro

s PROCESSO ADMMISTRATVO
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Prazo minimo para execugfo: até 07 dias, contados
| conforme condi¢Ges acima.

2\

‘ . Dimensio: 50 cm X 75 cm

Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga
= Formato 20 cm X 25 cm
Servigo de fotografia realizada em esttdio da contratada,
garantindo padrfo uniforme com as imagens existentes,
e impresséo em:
» Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
. Dimens3o: 20 cm X 25 cm
[ Cor: preto e branco
* Incluséo do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.

13 2 3 R$ 35,66 R$ 106,98

Fotografia e Impressdo — Formato 20 cm x 30 cm
(Verséio Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impresséo colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

* Dimens&o: 20 cm x 30 cm

Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima.

14 0 21 R$ 23,40 R$ 491,40

15 0 3 | R$1.500,00 | R$4.500,00
Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestagdo de servigos profissionais de mestre de
cerimdnias para condugdo, locugdo e apresentagdo de
eventos, solenidades e demais atividades institucionais
da Cémara Municipal de Nova Friburgo, conforme
I autorizago da Presidéncia. '

O profissional deveré:

+ Conduzir a apresentagdo do evento com postura,
dicgdo clara, pronincia adequada e linguagem
compativel com 0 ambiente legislativo;
* Observar rigorosamente o cerimonial publico, o
protocolo oficial e as orientagdes da Contratante;
* Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade _ ﬂ&w&\’;
exigida em cada solenidade; (Y Qtz@‘\e““@ao
* Manter comunicagdio constante com a equipe de w\,gﬁ‘:‘; Q":: )
cerimonial, garantindo a fluidez e a organiza¢do do &ﬁgﬁt \i;\'c‘:\e,\‘*‘;;“:*g
evento; ‘vé 4
* Permanecer disponivel pelo periodo necessario para E &
cobertura integral do evento, conforme demanda;
* Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro € na

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br



Camara Municipal de Nova Friburgo

Estado do Rio de Janeiro

ordem de execugdo das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

O mestre de cerimdnias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia
na fungfo de mestre de cerimdnias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares.
| Portfolio, declaragdes de capacidade técnica ou
latestados emitidos por érgdos publicos ou entidades

|privadas.

[Competéncias Técnicas:
* Excelente dic¢dio, postura e capacidade de
comunicag&o verbal;
* Conhecimento das normas béasicas de cerimonial
publico e protocolo oficial,
* Capacidade de leitura fluente e interpretagdo de
roteiros e textos solenes;

* Habilidade para conduzir transi¢Ges, homenagens,
composi¢des de mesa e execugdes protocolares.

Apresentacgfo Pessoal:
» Vestimenta compativel ¢ discreta com o padrdo de
solenidades  oficiais do  Poder  Legislativo;
» Conduta ética, postura profissional e tratamento
respeitoso ao publico e as autoridades.

Condigdes de Execugdo

Durag¢io média do servi¢o: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibiliza¢gdo do profissional: até
05 (cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho
e/ou data futura definida pela Contratante.

Locagdo de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito| 0 50 R$27.44 R$ 1.372,00
estado (sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor
lbranca em sua totalidade. Material da estrutura: ferro.
Assento em formato quadrado e acolchoado nos

materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do'l w\%\,@c}o
objeto de Skg. Medidas aproximadas: 0,40m x 0,92m x o . vii"':we“\go
0,40m (LxAXxP). \‘a e-w@s\“
Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m. :\';“‘ {
Capacidade para suportar ate: 160kg. ! g:‘ #‘) %L

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no|
Anexo IL.

05

Locagfo, montagem e desmontagem de Arquibancada
de 3 (trés) andares para cadeiras com degraus de 30
(trinta) cm de altura cada perfazendo as alturas de cada
andar de 30 cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo,
respectivamente. Cada degrau devera apresentar as
medidas: 8 metros x 1 metro (LxP). Cada degrau devera
possuir guarda-corpo nas laterais e um guarda-corpo na
parte traseira do ultimo degrau. Todos os praticdveis
deverdio conter pés de borracha. A estrutura devera ser
de aluminio ¢ montada com plataformas telescopicas em
aluminio estrutural com tampo em compensado naval
forrado com material antiderrapante na cor marrom ou,
preta. Pés telescOpicos em aluminio com regulagem em
milimetros para corre¢éio de eventuais desniveis no piso
'do local a ser montado. A estrutura devera estar em todo
0 seu conjunto estabilizada. Os servigos devergo incluir
transporte, montagem, desmontagem, ART e Laudo
Técnico se necessérios. As estruturas deverfo atender de
forma plena todas as normas de seguranga que se fagam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional
de forma ininterrupta no local para realizar manutengéo
no material, caso necessdrio, durante a realizagdo do
evento. A equipe de montagem ¢ desmontagem deve
estar uniformizada e identificada, bem como utilizar
equipamentos de prote¢éo individual (EPI).

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data futura
a depender da data a ser estipulada pela Contratante.
Devendo ser respeitado ainda o horario para montagem
e desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder a 03
(trés) horas para cada servigo. Modelo no anexo II.

R$5.611,75

R$ 11.223,50

18

Locagdo de Mesa Pranchfio de madeira de pinos
medindo aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m
(LxAXP) para a mesa de autoridades e comendadores.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
|data e hora a ser estipulada pela Contratante.

0

R$152,10

R$ 304,20

19

Locacdo de Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem
emblemas, estampas, manchas, sujeiras, marcas,
amassados, desenhos ou afins. Composta em sua
plenitude de tecido Oxford e acabamento em bainha
industrial. Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) -a toalha|

R$56.68

R§ 113,36 |

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br



devera ser inteira, nfio admitindo tamanhos menores do
especificado.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante.

Total

R$ 110.428,26

Nova Friburgo, 23 de janeiro de 2026.

~

MAISA BENVENUTI

AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

MAT. 1307

OUNG BN

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
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'CAMARA
MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO

Nova Friburgo, 23 de janeiro de 2026.

A llma, Sra. Agente de Contratagio

Memorando 016/2026 iy
Processo CPL 06/2026 o

Ilmé. Servidora, NS sy

P"C(‘E%Sﬂ #JNI&\'RA"TVO

pzﬁrhrg

GPL -~

Vimos por meio solicitar ‘a retificagdo do quantitativo maximo do item

abaixo:

Descricio Resumida

Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga -
Formato 20 cm s G Rl 1 ~ cm
Servico de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo uniforme com as imagens existentes, ¢

impressdo L em:
* ' Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade
* , Dimensdo:. 20 cm X 25 cm
I Cor: preto e branco

. Inclusao do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente. )

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor APS-C ou
Full Frame), com resolu¢do minima de 20 megapixels;

b) Lentes proprias para eventos e retratos (24470mm 70-200mm
ou equivalentes); :

c) Equipamento de iluminacdo auxiliar adequada (flash externo,
softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrio de producio fotografica

As fotos deverfio obedecer aos seguintes pardmetros técnicos:

'a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as imagens destinadas
|a IMpressao;

Quantitativo
minimo
estimado

Quantitativo
maximo
estimado




CAMARA
 MUNICIPAL DE :
NOVA FRIBURGO

l-;) Imagens nitidas, bem iluminadas € sem distorgdes;
¢) Corregao de cor, contraste, exposi¢éo e enquadramento; .
d) Auséncia de ruido/granulagfio excessiva: _ 1 | ‘

e) Tratamento basico profissional para uniformizagao estética. \ \

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade Braga e ‘

\Galeria da Mulher) ) : :
|Para retratos destinados as galerias e materiais de representagﬁo

institucional: ' |
a) A fotografia devera ser realizada em estudio da contratada,
garantindo padrdo visual uniforme; : .
b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante); ‘
P ¢) lluminagdo de estidio com luz suave € homogénea; ' \
d) Posigdo e enquadramento ‘padronizados; ' ‘
¢) Inclusdo do nome do parlamentar ¢ biénio/legislatura na
impressdo, quando aplicavel.
. \

4. Entrega do material

a) As fotos deverio ser entregues em midia digital e,

adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google Drive,

OneDrive ou similar), devidamente organizadas por evento; : ‘
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para facilitar o ‘
arquivamento institucional. '

R |

5. Refacéo

A contratada deveta refazer, sem custos adicionais, qualquer
fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja compativel com 0s
|parém¢tros estabelecidos. - . B

/\ | - - —inE— = - = = - — AL T ——.l_

Atenciosamente,

: A
o (;_h s 2 // : i ".- I ,
BiaTit3 e [
MATA N. SIUTZ AUCO SOARES P. PERRUT
Diretora e Plangjamento e Compras : Auxiliar Administrativo

mat. 2164 ' " mat. 1580



... - GAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

WJNI\_IPAI. pELS

rwmsuco Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Controle Interno

Processo CPL n® 6/2026°

Pregdo eletrénico n’: 4/2026

Contratos --------

Assunto: contratagdio eventual e futura de servigos para eventos e festividades

; ' Parecer

[,: ms'w.o

O presente processo administrativo foi encaminhado pela Comisséo

1 — Relatorio

Permanente de Licitagdo a° este Controle Interno para manifestagdo de conformidade dos
. procedimentos empregados na fase preparatéria do pregdo n°4/2026, forma eletronica, cujo

objeto corresponde & contratagdo eventual e futura de servigos de eventos e homenagens.

— Da adequacio do objeto 4 modalidade licitatéria

A apllcablhdade da modalidade pregdo esta condicionada as hlpoteses do art.
29 da’ Lei n° 14. 133/21 _sempre_que 0 obJeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetlvamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
. Observa-se nos documentos que instruem o pro‘ces_s'o, atesto do requisitante e
da equipe de planqamento enquadrando 0§ itens como comuns assim como disposto nos §§ 4° e
5° do artigo n°29 da Resolug:ao Leglsla‘uva NA2.685, 3% '
Diante disso, em ébediéncia ao que disciplina a Leilde Licitagdes, serﬁpre

que a contratagio se referir a aquisicio de bens de natureza comum, a modalidade de

licitaciio obrigatoria serd o pregio cﬁjo critério de julgamento podera ser o de menor preco

ou o de maior desconto. '

f

3 — Das formalidades e do exame.

A modalidade bregﬁo seguird o rito procedimental do art. n° 18 da Lei
14.133/21 e ainda ao que dispde a Resolugdo Legislativa n° 2.555/2023, devendo atender as
etapas do processo de contratagdo elencadas no art. 31 do Gltimo instituto, ‘cuja formalizagio

consta materializada em evidéncias enumeradas abaixo;

1. Documento de Formalizagdo da Demanda e documentagdo, de suporte
(fls. 3/23); i A
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Estudo Técnico Preliminan e documentagdo de suporte (fls. 24/75);

Termo de Referéncia (fls. 76/111);

Checklist da fase preparatoria (fls. 112/120);

Pesqunsa de pregos e documentos de suporte (fls. 121/246);

Andlise critica e meméria de caleulo da pesquisa de’ mercado (ﬂs

. Atualizagdo de pregos registrados (fls. 249/521);

Relatorio de levantamento de precos (fls. 252/258);
Checklist da pesquisa de pregos (fls. 259/260); e

10.Relatorio consolidado de pregos médios (fls. 261/264).
/ .

No caso em comento busca-se a aquisi¢do eventual e futura de servigds de

homenagens € fes’uwdades para cumprlr 0s eventos regimentais da Camara Mumclpal de Nova

Friburgo cuja: Justlﬁcatlva encontra-se no Documento de Formalizagdo da Demanda e todas as

condi¢des da contratagdo estio disciplinadas no Termo de Referéncia em observancias as

diretrizes previstas na legislagéo.

‘Para os elementos que instruem o processo de contratagdo na forma prevista

/

da Resolugdo Legislativa n® 2.555/23, séo eles: -

1

Documento de Formalizagdo da Demanda, elaborado na forma do
art. 34; : '
Designagio da equipe de planejamento, ratificada no Estudo Técnico
Preliminar e no Termo de Referéncia;
' Estudo técnico preliminar — elaborado na forma do art. 46 da
Resolugdo Legislativa n® 2.555/23;
Termo de Referéncia, elaborado nos moldes do art. 48;
. Confeccdo do orgamento estimado, providenciado na forma do art.
58;
Verificagdo da disponibilidade de recursos orgamentarios,
dispensada na forma do §1° do art. 70 da Res“olug‘ﬁo .n° 2.555/2023,
~embora pendet;te a indicacdo da dotacio org:ajnentéria em que
as despesas irio correr. :
Autorizacdo da autoridade competente para abertura da licitagdo,

ratificada no Termo de Referéncia;

Ender’ego: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
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8. Referéncia ao ato de designagdo do agente de contratagdo, da equipe

de apoio ou, se for o caso, da comissdo de contra‘;agﬁo, consta no
relatorio de pesquisa de pregos; g
' 9. Instrumento convocatério e réspectivos anexos, na forma do
Vl.e do art. 31, pendente de elaboragio;
10. Minuta da ata de registro de precos, pendente de elaboragio; e

11. Parecer juridico, pendente de elaboracio.
Todos os demais itens que compdem a fase preparatéria foram
apresentados, exceto os mencionados anteriormente, portanto, verifica-se a regularidade

EM PARTE da instrucio processual.

4 — Da pesquisa de precos

A analise dos procedimento’s empregados na fase preparatoria de elaboragio
da pesquisa de pregos evidenciou encontrarem-se regulares, demonstrando que os pardmetros
adotados na pesqu1sa espelharam a compa‘ublhdade com os valores praticados no mercado.

A pesqulsa de pregos contou com a utlllzacao de 4 (quatro) parametros:
contratagdo anterior de mesmo objeto, consulta ao Portal Nacnonal de Contratagdes Publicas —
PNCP, pesquisa em sites de dominio amplo e-pesquisa com fornecedores em obediéncia ao que
disciplina o art. 58 da Resolu956 n°2.555/23.

| A andlise critica dos pregos coletados e sua memoéria de célculo
evidenciaram: |
1. Os valores praticados na peniiltima contratagio e aqueles extraidos
- do PNCP foram atualizados~em rdzdo do decurso do prazo conforme
disciplina do art. 58 da Resolugdo Legislativa n°® 2.555/23 (fls. :
140/145 € 228/231); |
2. O prego do item 3 da contratagio publica de folhas 189 ndo integrou
a série de pregos do orcamento estimativo; -
3. A atualizagdo dos precos de folhas 249/251 ndo constaram’ da
planilha1 de pregos, foram atualjzados dirétam_enie na planillha .
saneada (fl. 248); ‘ /
4. A pesquisa de pregos aproveitou o pre(;o coletados para estimativa
do planeJamento da contratd¢do (1. 75)

Enderego: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
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5. Em observancia ao que dispdem a Instrugdo Normativa n® 2/2024, o
éeto’r responsavel elaborou Checklist da pesquisa de prég:()s;

6. Por fim, constam no relatorio de levantamento:de pregos: parametros
de consultas de pregos, limitagdes da pesquisa de pregos e as
justificativas para utilizagio de objetos de natureza assemelhada,
justificativa da escolha dos forriec@doreS consultados, atualizagio
monetaria de pregos’ cuja validade havia expirada, ‘anélis.e das
condi¢des da contratag:éd,.metodologia de caleulo, analise critica dos
precos coletados, planilha do orgamento estimati'vo e método

estatistico empregado (fls. 252/242).

Rememoro que sdo de inteira responsabilidade'do setor que realiza a
pesquisa verificar as especificacdes, quantitativos e condi¢Ges comerciais das: fontes

utilizadas como parametros de consulta. B A

5 — Do registro de pregos

O procedimento auxiliar para registro de.pregos deve observar as disposi¢oes
contidas nos artigos 82 a 86 da Lei n® 14.133/21 e ainda o previsto na Resolugdo Legislativa n°
2.555/23 sendo assim, em cumprimento ad comando- legal, nos autos do processo foram

observadas as seguintes condicionantes: : e

I. Defini¢do do periodo de validade do registro de precos;
Previsiio de proreogagio da ata de registro de pregos;

Previsdo de indice de atualizagdo periddica dos pregos registrados:

By S 2 o

R i ! T g A3 Al 3 o ’
Definigdo do quantitativo maximo e minimo de cada item que podera
ser adquirido: ¢

5 Dlspensaoo procedimento plblico de intengio de registro de preg;os na

forma do inciso I do a|1 109 da Resoluc,ao Legls‘a‘uva n° 2.555/23.

6 — Das observacoes

\

Da andlise dos autos foi possivel ‘extrair algumas consideragdes que

resumidamente abaixo sfo enumeradas:

Enderego: Rua Farinha I'ilho, 50 — Centro
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1. . Os quantitativos requisitados no Documento de Formalizagdo de Demanda-DFD em

sua maioria foram maiores do que o estabelecido na tltima contratagfo (fl. 3);

2. O Documento de Formalizagdo da Demanda ndo segregou os itens de consumos dos *
de servigo (fl. 3); :

3. Segundo item 8 do Estudo Técnico Preliminar-ETP (f1.27), os quantitativos
empenhados dos exercicios de 2022 a 2025 foram utilizados como referéncia para calculo dos
valores estimados, porém os quantitativos requisitados no Docurr'le‘nto de Formalizagdo da
Demanda sd0 incompativeis com histérico de consumo além disto; observado o item 1 deste
topico, ndo houve justificativas para aumento dos quantitativos em relagdo ao ano anterior;

v 4. Foi apresentada a metodoloigia para definicdo dos quantitativo minimos ¢ maximos
foi apresentada no Estudo Técnico Preliminar, item 8 (fl. 32);

5. Consta justificativda no ETP pard manuten¢@o da contratagdo dé itens sem historico
de consumo por decisdo da gestdo além da necessidade ratificada pelo. requisitante, item 8 (fl.
32); , '

6. A justificativa para formagdo de grupos (fl. 79) foi.apresentada no item 1.4 do
Termo de Referéncia; ‘ 0

7. Salvo engano, houve equivoco na digitagio do item 5.4 pois o quantitativo minimo
estd maior que o maximo permitido (fl. 84); ; |

8. A redagdo do item 6.2 (fl. 92) induz a interpretagzi}) de tratar-se de habilitagdo
féénica; ;

9. Consta autorizagfo para part101pag:ao de pessoas flslcas (fl 94, item 9.1.1) e ndo foi
apresentada Justlﬁcatlva para vedagdo do grupo 8; \

10. Em relagdo a habilitagéo técnica, segundo posicionamento da jurisprudéncia, smj.,a
inexisténcia de Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas-CNAE no ramo a que se
pretende contratar ndo ¢ fator impeditivo de participagdo, podendo a expertise da empresa ser
provada por outros meios (item 9.6.1.1, fl. 96); ‘

11. A exigéncia de que trata o item 9.6.1.2.1, adstrita ao estado do Rio de Janeiro é
restritiva;

" 12." Nio consta nos autos os modelos de Declaragéo relativa ao Imposto de Renda Retido

na Fonte de que trata a Instrugdo Normativa n°® 8/2023 da Secretaria de Controle Interno;

Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
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13. Nio consta minuta do Edital ¢ da Ata de Registre de Pregos;

14. Nio consta indicagio da dotagio orgamentiria em que ird ser processada as

qﬂﬂ-’& PROCESSO ADMINIS TRATIVO
Esf ---_‘_‘M‘ b _Fh‘_&84

despesas. .

7 — Das recomendagdes

1. Justifiquem os itens 6.1 € 6.3.
Ainda sobre o item 6.3, também foi identificado que muitos itens da Ata de Registré

atual de mesmo: objetd sequer foram solicitados e alguns pouco foram utilizados, ha que se ter
em mente que superestimar os quantitativos. criar expectativa aos licitantes, ainda que
indevidamente, e se na execu¢do do contrato requisita-se pouco dos itens autorizados gera ;
frustragdo a essas mesmas empresas, e pode ocasionar inexecugdo ou mesmo futuramente a no " :E
participagdo de novos certames, portanto, reavaliem os quantitativos solicitados; '

2. Para as préximas contrata¢des separem os itens de consumo dos de servigo em
Documentos de Fdrmaliz_ag:ﬁé da Demanda separadamente para facilitar o processamento da
Contabilidade; ‘

3.  Promovam o afuste do item 6.7, 6.10, 6.11 € 6.12;

\

4. Em relagdo ao item 6.8, sugiro que o texto seja sucinto para evitar equivocos de
interpretagio: ... comprovar a experiéncia do profissional que ira executar o servigo mediante
apresentagfio de certjﬁcadb de curso ou declaragfo de exercicio das atividades de que trata o
ObJ eto da contratac@o...

91 Apresentem Justlﬁcatwa para o item 6.9; ,
6. Observem no julgamento das propostas os encargos que envolvem a participagio de
pessoas fisicas; ;

.7. Antes da publicagio do edital, verifiquem se to_aas as retificagdes fo,ram‘
providenciadas; ) . / ‘

"1 8. “Anexem minuta edital e da Ata; ¢

9. Indiquem em qual dotagdo or¢amentaria ira correr as despesas.
\ :

8 — Da conclusdo

Ante ao exposto, este Controle Interno manifesta-se pela regularidade dos

procedimentos empregados na fase preparatdria, opinando, assim, pelo seu prosseguimento,

desde que observadas as recomendagdes do presente parecer. )
E o parecer. ‘ is3
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Amanda A. Amaral
Secretaria de Controle Interno
Mat. 1536 - CRC RJ:\O'9Q769/_O-9 20

B Jﬂ‘ PQC‘CL'SSG f”fm&'m\mo
Ia.fu rb—@ 2

N

Tk

R A e T

Y Endereco: Rua Farinha Filho, 50 — Centro
CEP: 28.610-280, Nova Friburgo, Rio de Janeiro
E-mall controleintérno(@novafriburgo.tj.leg.br

: ‘Tel:(22) 2524-1700 | Ramal: 290




CAMARA
MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO

Nova Friburgo, 30 de janeiro de 2026,

A Ilma. Sra. Agente de Contratagio

Memorando 019/20_26

b ati PROCESSOADMNSTRATNO.
Processo CPL: 006/26 [

i 006] 9C 233

QRL

Ilma. Servidora,

Em resposta ao parecer do Controle Interno, constante as fls. 276/281, vimos, por
méib deste\, manifestar-nos quanto aos apontamentos que competem a este setor, nos
seguintes - termos: ; R
7.1 — Os quantitétivos dos itens solicitados foram justiﬁcados pelo setor requisitante em
documento anexo ao D.F.D constantes as folhas 4/11. Segundo o setor, a majoragio de
alguns' quantitativos advém do célculo realizado considerando as sessdes -solenes .
regimentais e outros eventos que, apesar de ndo terem ocorrido nos anos anteriores, ha a
possibilidade de realizagdo nos préXimo/s, meses, uma vez que alguns deles dependem da

escolha da gestéo.
7.2 — Nas préximas contratagdes sera realizada a divisio;
' \

7.3 — 6.7. O equivoco foi retificado afrave’s de memorando nas folhas 274 € 275;

i

6.10. No item 9.6.1.1 também permitimos que a empresa comprove a habilitagdo

através de atestado de capacidade técnica operacional.’ Este fato configura uma opgéo ao
CNAE;

6.11. Item retificado.

6.12. Esta declaragdo ja faz parte do modelo padrdo do Edital, inclusive com link de

acesso, razéo da ndo inclusdo.
7.4 — Item retificado.

7.5 — Houve vedacdo da participacio de pessoas fisicas para o jtem 8 devido a natureza do
servico que abrange a montagem ¢ desmontagem de estrutura considerada robusta,

exigindo um quantitativo superior a um individuo para realizagéo.
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Aproveitamos para informar' que o Termo de Referéngia foi enviado via e-mail

o ao setor de Licitégﬁo.
Atenciosamén'te,
(Vs e s B
kétﬁ Cork Loa [
GLAUCO SOARES P, PERRUT
Auxiliar Administrativo
—— :
mat. 1580
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Tendo em vista a requisicdo anexa do Departamento de Planejamento e Compras da Camara
Municipal de Nova Friburgo, para contratagéo eventual e futura de servicos comuns de festividades e
homenagens, de acordo com as especificagbes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia
anexo, a Comiss&o Permanente de Licitagdes encaminha o Processo Administrativo/CPL n® 006/2026 e
solicita que o Departamento de Contabilidade indique por quais dotagdes orgamentarias deverao correr
as despesas com 0 PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE N° 004/2026.

O valor estimado foi calculado pela média ou mediana encontrada a partir do levantamento de
precos junto a fornecedores e outras contratagdes firmadas por 6rgéos publicos e pela prépria Camara
Municipal, conforme relatorio de Pesquisa de Pregos e planilha (fls. 247/258).

Em relag3o a pesquisa de pregos, informo que nao foi utilizado o prego de fls. 289 para o item 09
(nove) pois se trata de composicdo divergente do Kit lanche, conforme esclarecido pela servidora
Gislaine Maria da Silva, responsavel pela pesquisa de pregos.

Quant. Quant.

Grupo| Item Descri¢fio Resumida P g
minimo | maximo

Valor unitirio| Valor Global

Servigo de ornamentagéio de flores simples devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chdo, tipo jardineira,
na horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
, centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo que
nio pode cobrir o brasdo do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composigio
1 |neutra de flores nobres em cores claras e harmdnicas, 3 5 | R$612,22 R$3.061,10
sem perfumes fortes e com maior durabilidade (dster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra.
A cor das flores serd definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio dal
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

2 |Servico de ornamentagdo de flores intermedidria| 0O 5 R$ 786,40 | R$3.932,00
devendo incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo tipo
jardineira, com 1,00 m de comprimento e 50 cm de
altura, com composi¢io neutra de flores nobres em cores
claras e harmonicas, sem perfumes fortes € com maior
durabilidade (&ster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente
da mesa de honra; 01 arranjo de chdio para a frente da

i X i : FRIBURGD
tribuna, na vertical, medindo até 50 cm de largura ¢ 70 A \cmtﬂ%“g‘f,enuu
’ . . i 5 1yse]
cm de altura, (4ster, rosas, flores do campo, lisianthus) ¢ \;’lg:;‘?n‘e \_B—é;sta‘w
. A v . i (8]
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia). A cor das h " AT 33

flores serd definida pela contratante.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e¢/ou em data futura a depender da data

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br
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a ser estipulada pela Contratante.

‘ : = Lk

Servico de ornamentagdo de flores completa devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chfo, tipo jardineira,
na horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo que
ndo pode cobrir o brasdo do municipio na mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composi¢do
neutra de flores nobres em cores claras e harmonicas,
sem perfumes fortes e com maior durabilidade (aster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
01 arranjo de chéo, para a frente da tribuna, com até 90
cm de largura e até 80 cm de altura, com composi¢do
neutra de flores nobres em cores claras ¢ harmonicas,
sem perfumes fortes e com maior durabilidade (aster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra;
01 arranjo de mesa, para a mesa do buffet, em base
propria, retangular ou oval, com 25 cm de comprimento
x 20 cm de largura x 15 cm de altura, com composi¢io
neutra de flores nobres em cores claras e harmdnicas,
sem perfumes fortes e com maior durabilidade (4ster,
rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena,
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de honra; '
02 arranjos de chio com suporte, em base propria,
vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm de largura, '
com flores naturais nobres (flores do campo, lisianthus e
aster) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A
cor das flores serd definida pela contratante. m&)‘wh‘“ﬂ“ﬁf
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da IR
nota de empenho e¢/ou em data futura a depender da data ‘3”:% Wy \e"“’.t:o‘?
P

1 3 R$1.467,50 R$ 4.402,50

a ser estipulada pela Contratante.

Servico de Ornamentagio de flores com suporte,|
contendo no minimo: 01 arranjo com suporte em base
prépria, vertical que poderd ser solicitado por unidade,
com 70 cm de altura x 50 cm de largura, com flores
naturais nobres (flores do campo, lisianthus e aster) e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

2 18 R$ 191,60 R$ 3.448,80

5 |Coroa de flores naturais em tamanho padrio destinada a 0 12 R$ 516,40 | R$6.196,80
atos funebres. A cor das flores serd definida pela
contratante.

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br
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NS

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio
da nota de empenho.

3% ' WEEWNISM k;g}

Camara Municipal de Nova Friburgo

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avengfo, samambaia,
aspargo ornamental), acabamento aster ou tango e
ornamentacio com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

150

R$ 22,79

R$3.418,50

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais €
naturais de alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais (avenc¢do, samambaia,
aspargo ornamental) e acabamento aster ou tango ¢
ornamentagfo com papel seda, crepom e tela. A cor das
flores seré definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

50

R$ 205,65

R$ 10.282,50

\Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha |

ou da tarde para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo com fornecimento
de suco natural de frutas, mini sanduiches variados
recheados com frios, Croissant (pequeno) quente
recheado de queijo, queijo ¢ presunto e frango, biscoito
amanteigado doce, pdo de queijo quente, salada de frutas
(contendo no minimo 5 tipos de fruta), 2 tipos de bolo
tradicional, chocolate quente sem aglicar, Adogante de
origem natural, a base de stevia, xilitol ou eritritol e
agucar

A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a
toalha, os talheres, as lougas, os utensilios e os
descartaveis necessarios ao servigo, arrumar a mesa com
todos itens fornecidos para abastecer € manter a mesa
organizada e limpa durante o evento, desmontar ¢
remover todos os itens nfo utilizados, organizando os
sacos de lixo para descarte em local apropriado. Para 50
pessoas.

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data futura
a depender da data a ser estipulada pela Contratante.

R$ 2.440,00

R$ 21.960,00

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a
Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01
Pio tipo Francés de no minimo 50gr com manteiga e
recheio minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela

21

250

R$ 20,60

R$ 5.150,00

www.novafriburgo.rj.leg.br

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
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(minimo 20g) e 1 fatia grossa de Presunto (minimo
20g); em Embalagem Atdxica, Transparente e com
etiqueta de ingredientes; 01 Bolo, de 30g Sabor
Baunilha Chocolate ou laranja, em Embalagem Filme
Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no minimo
130% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracujd ou
manga, em Embalagem Cartonada e Aluminizada, com
Canudo Acoplado; 01 Magé ou Pera, com peso minimo
de 100g, Higienizada, em Embalagem Atoxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos de Papel, de
Boa Absor¢do, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica,
fechada; embalagem transparente atdxica, de tamanho
apropriado, tipo sacola; todos os itens deverfio conter
validade minima de 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

Fornecimento dos itens e servigos de acordo com
quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da
nota de empenho e/ou em data futura a depender da data
a ser estipulada pela Contratante.

10

Camara Municipal de Nova Friburgo

CPL

Cobertura Fotografica de Eventos
\Prestagdio de servigos profissionais de fotografia para
cobertura das Sessdes Solenes Regimentais e demais
eventos institucionais da Camara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
* Duragdo média: 5 horas por evento
* Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e
organizadas.

Prazo minimo para execugdo: até 07 (sete) dias a contar
do recebimento da Nota de Empenho e/ou data futura
indicada pela Contratante, conforme calendario oficial
do evento.

11

12

12

R$2.157,50

) MAT.

Impressdo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
parlamentares, produzida em papel fotografico
brilhante,de primeira qualidade com:
. Dimenséo: 20 cm X 25 cm
. Resolucdo minima: 300 DPI
. Acabamento: brilhante
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima..

45

400

RTeay PROLESSOADMY a“\"‘@
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R$ 25.890,00

CAMARA Mumcmdﬂm FRIBURGO

i ti
= Maisa Benvenu
2y Assistents Legislativo

1307

R§ 11,00

R$ 4.400,00

Servico de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm x
75 cm (Foto do Biénio)
Servigo de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a aplicag#o

R§ 174,62

R$ 174,62

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700

www.novafriburgo.rj.leg.br
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Camara Municipal de Nova Friburgo

dos nomes dos vereadores correspondentes ao biénio:

. Dimensdo: 50 cm X 75 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.

\.'..l: SOADRINSTRATIVO

Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga
- Formato 20 cm X 25 cm
Servico de fotografia realizada em estudio da contratada,
garantindo padrfo uniforme com as imagens existentes,

€ impressio em:
13 , . X 3 5 R$ 35,66 | R$ 178,30
e Papel fotografico: fosco e de primeira qualidade $ $
. Dimens&o: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco
[ « Incluséio do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente.
Fotografia € Impressdo — Formato 20 cm x 30 cm
(Versdo Menor da Foto do Biénio) '
Servigo de fotografia e impressdo colorida em papel { T
. fotografico, contendo os nomes dos vereadores: 0 2 5280 SR
» Dimensdo: 20 cm x 30 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condigdes acima.
15 0 3 R$1.500,00 | R$4.500,00

Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestagio de servigos profissionais de mestre de
cerimonias para condugfio, locugdo e apresentagfo de
eventos, solenidades e demais atividades institucionais
da Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme

autorizac¢do da Presidéncia.

O profissional devera:

» Conduzir a apresentagdo do evento com postura,
dicgdo clara, pronuncia adequada e linguagem
compativel com 0 ambiente legislativo;
+ Observar rigorosamente o cerimonial publico, o
protocolo oficial e as orientagdes da Contratante;
« Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade
exigida em cada solenidade;
« Manter comunicagio constante com a equipe de
cerimonial, garantindo a fluidez e a organizagdo do
evento;

o Permanecer disponivel pelo periodo necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;

|» Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP:
www.novafriburgo.rj.leg.br

28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
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ordem de execugéo das atividades protocolares.

] "?GCESSOG“LH IS0 0
b b,

4
% e -'_gi. :I .ﬂ.:-u»_-m%é/”
O mestre de cerimdnias designado devera atender aos i W
seguintes requisitos minimos:

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

Experiéncia Comprovada:
» Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia
na fun¢fo de mestre de ceriménias em eventos publicos,
institucionais, corporativos ou similares. | [
» Portfolio, declaragdes de capacidade técnica ou '
atestados emitidos por oOrgdos publicos ou entidades|

privadas.

Competéncias Técnicas:
* Excelente dic¢do, postura e capacidade de
comunicagfo verbal;
* Conhecimento das normas basicas de cerimonial
publico e protocolo oficial;
» Capacidade de leitura fluente e interpretagdo de
roteiros € textos solenes;

» Habilidade para conduzir transi¢Ses, homenagens,
composi¢des de mesa e execugdes protocolares.

Apresentacéo Pessoal:
» Vestimenta compativel e discreta com o padrio de
solenidades  oficiais do  Poder  Legislativo;
* Conduta ¢tica, postura profissional e tratamento
[respeitoso ao publico e as autoridades.

Condigdes de Execugio

Durag@o média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizagio do profissional: até
05 (cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho
e/ou data futura definida pela Contratante.

16 |Locagdo de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito| 0 50 R$27.44 R$ 1.372,00
estado (sem arranhdes, manchas ou descascados) na cor R
branca em sua totalidade. Material da estrutura: ferro. Qﬁ&%“g‘;ﬂe@ﬁo
Assento em formato quadrado e acolchoado nos| cl“‘}‘f: %s“\d:‘sanm ‘}"g‘f
materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do L B Rt
objeto de Skg. Medidas aproximadas: 0,40m x 0,92m x
0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente: 0,45m.
‘quacidade para suportar ate: 160kg. _ l

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br
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Camara Municipal de Nova Friburgo

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo no
Anexo II.

P N

17

Locagfio, montagem e desmontagem de Arquibancada
de 3 (trés) andares para cadeiras com degraus de 30
(trinta) cm de altura cada perfazendo as alturas de cada
andar de 30 cm, 60 cm e 90 ¢cm em relagdo ao solo,
respectivamente. Cada degrau devera apresentar as
medidas: 8 metros x 1 metro (I.xP). Cada degrau devera
possuir guarda-corpo nas laterais e um guarda-corpo na
parte traseira do ultimo degrau. Todos os praticaveis
deverdo conter pés de borracha. A estrutura devera ser
de aluminio e montada com plataformas telescépicas em
aluminio estrutural com tampo em compensado naval
forrado com material antiderrapante na cor marrom ou
preta. Pés telescopicos em aluminio com regulagem em
milimetros para corre¢o de eventuais desniveis no piso
do local a ser montado. A estrutura devera estar em todo
0 seu conjunto estabilizada. Os servigos deverfio incluir
transporte, montagem, desmontagem, ART e Laudo
Técnico se necessdrios. As estruturas deverfio atender de
forma plena todas as normas de seguranga que se fagam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional
de forma ininterrupta no local para realizar manutengéio
no material, caso necessario, durante a realiza¢io do
evento. A equipe de montagem e desmontagem deve
estar uniformizada e identificada, bem como utilizar
equipamentos de protecéo individual (EPI).

Prazo minimo para a prestagdo do servico: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data futura
a depender da data a ser estipulada pela Contratante.
Devendo ser respeitado ainda o horéario para montagem
¢ desmontagem da estrutura, ndo podendo exceder a 03
(tr€s) horas para cada servigo. Modelo no anexo I1.

e BOCESST s L TATIVO

R§ 5.611,75

T pssistente
vk MAT- 13
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Legisiativo

l

R$ 11.223,50 [

07

05

18

Locagdo de Mesa Pranchdo de madeira de pinos
medindo aproximadamente 3 m x 0,75 m x 0,90 m
(LxAxP) para a mesa de autoridades e comendadores.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante.

R$152,10

R$ 304,20

19

Locagfio de Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem
emblemas, estampas, manchas, sujeiras, marcas,
amassados, desenhos ou afins. Composta em sua
plenitude de tecido Oxford e acabamento em bainha
industrial. Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) -a toalhal

R$56,68

|
1

R$ 113,36 |

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700

www.novafriburgo.rj.leg.br
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f_— devera ser inteira, ndo admitindo tamanhos menores do ﬁ
especificado.
razo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
’ \ da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante.
T o R$ 110.499,58

Total

A CPL solicita da Contabilidade a informagfo por conta de qual dotagio orgamentéria estas despesas
dever#o correr,

& N’%a/ﬁiburgo, 30 de janeiro de 2026.
AISA BENVEE_NUTI
AGENTE DE CONTRATAQAO E PREGOEIRO
MAT. 1307
FRIBURGO
CAMARA mgg[g;;";"éﬁengu

e Y g;—,éis\":l‘“*ﬂ Legistativo

W4 AT, 1307
J—

Rua Farinha Filho, 50 - Centro - Nova Friburgo - RJ - CEP: 28610-280 - Tel.: (22) 2524-1700
www.novafriburgo.rj.leg.br
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Recebido na contabilidade em 30/0172026.

Proc_:esso Administrativo CP'L n° 006/2026 volumes l.e I, fls 01 a 292 cufnpré—me
informéf que, segundo\os ditames da Legj 4.320‘/64‘e legislacoes posté_riores as
despesas oriundas do Pregao Eletrénijco‘ 004/2026 — Ata de Registro de Pre¢os_ -
deverdo correr as cOntéé da dotagéo elencada abaixo, cohfdrme LbA 2026 - .M No

Elemento de

Despesa
ATIVIDADES CULTURAIS E
SOCIAIS DESENVOLVIDAS

PELA CMNE

Outfos Servicos de Tercefios -

Pessoa Juridica

Atenciosamente. ; Q8 A
'Em 05 de fevereirs de 0286, 9 \ /TWN/\___,/
Gilvart Marchon /Z M
Mat 2255 =\ /|
Setor de Contabilidade

Estado do Rio de Janeiro

R. Farinha Fitho, 50 . Centro, Nova Friburgo - RJ, 28610280 - Tol: (22) 25241700
' www.novalriburgo.rilegbe .
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NOVA FRIBURGO

acdorenrmmene - ESTADO DO RIO DE JANEIRO

- EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
REGISTRO DE PRECOS :
Processo Administrativo/CPL n° 006/2026

PRy PROCESSOADMNISTRATIVO
CONTRATANTE: ,ff 00626 i 294
Camara Municipal de Nova Fnburgo/RJ Ny ESAN

. UASG 928063 : : JW%

N° compra no sistema: 90004/2026
OBJETO: O objeto da presente I|C|tagao € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao de prestagao de servigos eventual e futura para festividades e homenagens,

conforme condigdes, quantldades e eX|genCIas estabelecidas neste edltal de I|C|ta<;ao &
Seus anexos. ,

VALOR TOTAL: R$ 110.499,58 (cento e dez mil, quatrocentos e noventa e nove reais e
cinquenta e oito centavos).

/SISTEMA: HTTPS:IIIWWW.GO\'_/.BRICOMPRAS

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: __‘_I__IZOZE.S, AS 09 HORAS.
PARTICIPACAO: EXCLUSIVIDADEIPAﬁA MICROEM‘PRIESAS, EPP OU EQUIPARADOS
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor‘ Preco por grupo e itens

MODO DE DISPUTA: ABERTO

VALOR MAXIMO E INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES definido no item 3 do
Edital.
PRAZO DE ENTREGA: conforme item .5 do Termo de Referéncia

LOCAL DE ENTREGA: Sede da Camara Municipal de Nova Friburgo, S|tuada na Rua
. Farinha Filho, n° 50, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280.

VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:.01 (um) ano, prorrogave! por igual
periodo. '
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VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Cosado Povo Frburguanse ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO/RJ (UASG 928063)

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 004/2026
Processo'Administrativo/CPL n.° 006/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Nova Friburgo sediada na Rua Farinha.Filho, n° 50, Centro,
Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, realizara licitag&o, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e Résolugko Legislativa n® 2.555, de 30 de marco de 2023 e demais

=legisl'agéo aplivcév'el e, ainda; de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

Data da sess&o; /| /2026

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario de abertura: 9 (nove) horas

1. DO OBJETO

1.1. @) objefo da b’resente licitac@o € a prestagéo de servigos eventual e futura para festividades
e homenagens, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Havendo divergéncias entre a descrigido do objeto constante no edital e a descrigéo‘
do objeto constante no SITE GOV.BR/COMPRAS, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descrigao deste edital.

1.3, A licitagdo sera dividida em grupos e itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagido em quantos grupos e itens isolados forem de seu
interesse. O licitante devera ofertar propostas para todos os itens gue compbe © grupo, sob pena de
desclassificagéo.

14. Os servigos/produtos seréo prestados/entregues no prédio da Camara Municipal de Nova
Friburgo/RJ, conforme solicitagdo dos gestores e fiscais, no seguinte enderego: Rua Farinha Filho, 50,
centro. Nova Friburgo/RJ, CEP 28610-280, ressalvado o disposto em contrario no Termo de Referéncia.

1.5. O prazo para entrega dos produtos ou prestacdo dos servicos é o definido por ‘item,

conforme Termo de Referéncia, Anexo Il do Edital.

- 1.6. ° Nos termos do artigo 82, inciso VIIl da Lei federal.n® 14.133/2021, é vedada & participacao
da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto
no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital ou j& tenha esgotado o quantitativo; ]

1.7. . Aatade Registré de Pregos tera vigéncia de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo.
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA DE
VEREADORES DE
NOVA FRIBURGO

A Cosa do Pove Friburguense -

‘ 1.8.
Ata de Registro de Pregos na forina do artigo 107, de Resollicao Legislativa n® 2.555/23, de 30/03/2023 com
redacdo dada pela Resolugdo Legislativa n° 2.665/24, de 18/11/2024.

Em caso de prorrogagéo, havera a renovagéo dos quantitativos inicialmente registrados na

2

1.9. Mediante solicitagéo do fornecedor, os pregos poder&o sofrer reajuste ap6s o interfegno de
um ano da data do orc;amento da Administrag&o, aplicando-se a variagao do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, verificado no
periodo, exclusivamente’ para as obrigagoes |n|c1adas e concluidas apos a ocorrenma da anualldade

s

2. DO REGISTRO DE PREGOS

!

21. As regras referentes aos orgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuals
adesoes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

-

3. DO PREGO MAXIMO ACEITAVEL PELA ADMINISTRAGAO E DO INTERVALO MIiNIMO
ENTRE OS LANCES

3.1. Os valores globais estimados pela Admmlstragao para a-aquisicdo do objeto deste pregao

s&0 de R$ 110.499,58 (cento e dez mil, quatrocentos e noventa e nove reais e cinquenta e oito centavos),

conforme tabela abaixo. Os valores estimados correspondem a pesquisa de precos realizada. na fase

interna de preparagéo deste edital, conforme documentos incluidos no Processo Administrativo CPL n°
006/2026.

Y 1

Grupo

Item

Descrigéo Resumida_

(A descr,lgao completa encontra-se no Termo de Referéncia -
) anexo Il do edital)

Quant.
minimo

Valor
unitario

Quant,
maximo

Valor
Global

Intervalo
minimo
entre
lances

Setvico de ornamentagdo de flores simples devendo incluir, no
minimo: 01 arranjo de chée, tipo jardineira, na horizontal com 1,50 m

nas laterais esquerda e direita tenham até 70 cm de ‘altura, sehdo
que nao pode cobrir o brasdo do municipic na mesa diretora
(perfazendo o formato em "U") e com composi¢édo neutra de flores
nobres em cores claras e harmdnicas, sem perfumes fortes e com
mdior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra. A cor das flores sera definida pela contratante. -

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante. ]

de comprimento sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e :

R$ 612,22

Servigo de ornamentdgao de flores intermediaria devendo incluir,
no minimo: 01 arranjo de chao tipo jardineira, com 1,00 m de
comprimento e 50.cm de altura, com composi¢ao neutra de flores
nobres em cores claras e harmdnicas, sem_perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, |i51anthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
honra; 01 arranjo de ch&o para a frente.da tribuna, na vertical,
medmdo até 50 cm de largura e 70 cm de altura, (aster rosas, flores
|do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplenlo e tuia). A
Jcor das flores sera definida pela contratante.

R$ 786,40

R$3.061,10 |

R$ 3.932,00

R$ 1,00

R$ 1,00

\\\W
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Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de|
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

Servigo de ornamentagao de flores completa devendo incluir, no|

minimo: 01 arranjo de ch3o, tipo jardineira, na horizontal com 1,50 m
de comprimento sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e
nas laterais esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo
que nao pode cobrir o brasdo do municipio na ‘mesa diretora
(perfazendo o formato em “U”) e com composigdo neutra de flores
nobres em cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com
maior . durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a frente da mesa de
hanra; 01 arranjo de chéo, para a frente da tribuna, com até-90 cm de|
largura e até 80 cm de altura, com composicido neutra de flores
nobres em cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e-com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena; xanandu, asplénio e tuia) para a frente, da mesa
de honra; 01 arranjo de mesa, para a mesa do buffet, em base
propria, retangular ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm de
largura x 15 cm de altura, com composicdo neutra de flores nobres
em cores claras e harmoénicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e folhagens
(dracena, xanandu, asplénio e tuia) para a frente da' mesa de honra;
02 arranjos de ch&o com suparte, em base propria, vertical, com até
70 cm de altura x até 50 cm de largura, com flores naturais nobres
(flores do campo, lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pefa Contratante. ;

R$1.467,50

1
I

R$
4.402,50

R$

com flores naturais nobres (flores do campo, lisianthus e aster) e

Servigo de Ornamentagdo de flores com suporte, contendo no|

minimo: 01 arranjo com suporte em base prépria, vertical que podera
ser solicitado por unidade, com 70 cm de altura x 50 cm de largura,

folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor das flores sera
definida pela contratante.
Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de

empenho e/oy em data futura a depender da data a ser estipuladal -

pela Contratante. ;

18

R$ 191,60

R$ 3.448,80

R$ 1,00

Coroa de flores naturais em tamanho padrdo destinada a atos
finebres. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio da nota de
empenho. ;

12

R$ 516,40

R$ 6.196,80

R$ 1,00

Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm (cinquenta centimetros)
e folhagens naturais (avencdo, samambaia, aspargo ornamental),
acabamento aster ou tango e ornamentacéo com papel seda, crepom
e tela. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante,

150

R$ 22,79

R$
3.418,50

R$ 0,01

Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e naturais de alta
qualidade medindo 50 c¢m (cinquenta centimetros) e folhagens
naturais (avengéo, samambaia, aspargo ornamental) e acabamento
aster ou tango e ornamentagédo com papel seda, crepom e tela. A cor
das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em. data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante. : ’ : |

50"

R$ 205,65

R$
10.282,50

i
| R$0,10
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Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha ou da|
tarde para evento ou solenidade em local interno a Camara
Municipal de Nova Friburgo com fornecimento de suco natural de
frutas, mini sanduiches_variados recheados com frios, Croissant
{pegueno) quente recheado de’ queijo, queijo e presunto e frango,
biscoito amanteigado doce, pdo de queuo quente, salada de frutas
(contendo no minimo 5 tipos de fruta), 2 tlpos de bolo tradicional,
chocolate quente sem agucar, Adogante de origem natural, a base
de stevia, xilitol . ou - eritritol (=} acucar
A contratada deveré providenciar a mesa de apoio, a toalha, os
talheres, as lougas, os utensilios & os descartaveis necessarios ao|
servico, arrumar a mesa com todos itens fornecidos para -abastecer e
manter a mesa organizada e limpa durante o evento, desmontar, e
remover todos os itens nao utilizados, organizando os sacos de ||xo
para descarte em local apropriado. Para 50 pessoas.

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a contar do envio
da nota de empenho efou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante.

) R$
2.440,00

ROMINISTRATIVO
% 24

1AL

&2l

R$

| 21.960,00

A

R$ 5,00

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno a Camara
Municipal de Nova Friburgo composto de 01 P&o tipo Francés de no
minimo 50gr com manteiga e recheio minimo de 1 fatia grossa de|
Queijo Mussarela (minimo 20g) e-1 fatia: grossa de Presunto (minimo
20g); em Embalagem Atéxica, Transparente e com etiqueta’ de
ingredientes; 01 Bolo, de 30g Sabor Baunilha Chocolate ou laranja,
em Embalagem Filme Bopp;- 01 Néctar de Fruta composto com no
minimo 30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou
[manga, em Embalagem Cartonada e Aluminizada, com Canudo
Acoplado; 01 Mag ou Pera,.com peso minimo de 100g, Higienizada,
em Embalagem Atoxica, Transparente e individual; 02 Guardanapos
de Papel, de Boa Absorcdo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O Kit devera ser entregue em embalagem plastica, fechada;|
embalagem transparente atéxica, de tamanho apropriado, tipo
sacola; todos os itens deverio conter validade minima de 01 dia na
data ; da
Minimo de 21 kits por pedido.
Fornecimento dos itens e servigos de acordo com quantldade de
pessoas informada na ordem de servico.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho e/ou em data futura a depender da data a ser estipulada
pela Contratante.

10

Cobertura Fotografica " de Eventos
Prestacéo de servigos profissionals de fotografia para cobertura das
Sessdes Solenes Regimentais e :«demais eventos institucionais da
Camara Municipal de Nova Frlburgo desde que autorlzados pela
Presidéncia. :

. Duragéo medla LS horas, por evento
+ Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas e organizadas,
Prazo minimo para execugdo: até 07 (sete) dias a contar do
recebimento da Nota de Empenho elou data futura indicada pela
Contratante, conforme calendario oficial do evento.

entrega|

21

250

R$ 20,60

R$ 5.150,00

R$0,01

12

R$2.157.50|

R$
25.890,00-

*R$ 5,00

11

Impressdo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm
Impresséo de fotografia colorida destinada aos parlamentares,
produzida em papel fotografico brilhante,de primeira qualidade com;
*Dimenséo: 20 cm X 25 cm
*Resolugao minima: ‘ DPI
*Acabamento: brilhante

300

condigbes acima..

Prazo .minimo para execugdo: afé 07 dias, contados conforme| -

45

400

1 R$ 11,00

R$ 4.400,00

R$ 0,01

[ 12

Servigo de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm x 75 cm
(Foto _do Biénio)

R$ 174,62

R$ 174,62
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| Servigo de fotografia e impressao colorida em papel fotografico de
' primeira qualidade, incluindo a aplicagdo dos nomes dos vereadores
correspondentes Arrd ag ' biénio:
. Dimensdo: ™ 60 em .. x 75 - ©m
Prazo minimo para exscligdo: até 07 dias, contados conforme
condicdes acima.

Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade Braga -
Formato 20 cm x 25 cm

Servigo de fotografia realizada. em estudio da contratada, garantindo
13 padréo uniforme com as imagens existentes, e impresséo em:

R$ 3566 | R$ 178,30

* Manter comunica¢do constante com a equipe de cerimonial,
garantindo a fluidez. e - a organizagao do  evento:
[ * Permanecer disponivel pelo periodo necessario para cobertura
integral do evento, conforme demanda;
* Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na ordem de
execucao das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificacdo do’ Profissional

O mestre de ceriménias designado devera atender aos seguintes
requisitos minimos: ‘ : ; '
Experiéncia Comprovada:
* Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia na fungéo
de mestre ‘de ceriménias em eventos publicos, institucionais,
corporativos | ou similares.
* Portfdlio; declaragées de capacidade técnica ou atestados emitidos
par 6rgédos publicos ou entidades privadas. ;

Competéncias . ‘ Técnicas:
* Excelente dicgdo, postura e capacidade de comunicacdo verbal;|
* Conhecimento das normas basicas de cerimonial publico e

protocolo oficial;
| * Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de roteiros e textos
[ solenes;

| ¢ Habilidade para conduzir transigbes, homenagens, corﬁposi_g:ﬁe‘s de

*Papel  fotografico: fosco e de  primeira . qualidade 8 3 R$0.01
*Dimensao: 20 cm X 25 cm
«Cor: ~ preto e ; branco .
*Inclusdo  do nome do parlamentar, biénio ou legislatura
correspondente, . |
- " -
Fotografia e Impressdo ~ Formata 20 cm x 30 cm (Versao Menor
da Foto ; do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel fotografico,

14 0 21 R$ 23,40 | R$491,40 | R$ 0,01
contendo OS A=t nomes dos vereadores: '
’ Dimenséo: 20 cm X 30 cm
Prazo minimo para execugdo: até 07 dias, contados conforme
condi¢des acima.

15 |Servigo de Mestre de Ceriménias 0 3 [R$1.500,00|R$ 4.500,00| R$ 1,00
Prestacdo de servigos profissionais de mestre de ceriménias para |
condugéo, locugdo e apresentacdo de eventos, solenidades e demais
atividades  institucionais da Camara Municipal de Nova Friburgo,
conforme autorizacdo da Presidéncia, O profissional, devera: .

Conduzir a apresentacdo do evento com postura, dicgdo clara,

pronuncia adequada e linguagem compativel com ¢ ambiente

legislativo; :

* Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo oficial e

as orientacées da Contratante;

* Adequar o roteiro, o ritmo e as falas & formalidade exigida em cada b
solenidade;

s \ % \"\

\;x:.'-d*'
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mesa e execucdes protocolares.

Apresentacao Pessoal:
+ Vestimenta compativel e discreta com o padrdo de solenidades
oficiais do Poder Legislativo;
« Conduta ética, postura profissional e tratamento respeitoso ao
publico e as autoridades. , ;

Condigbes de Execucio -

Duracdo média do servigo: 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizacdo do profissional: até 05 (cinco)
dias a contar do ehvio da Nota de Empenho e/ou data futura definida
pela Contratante. .

DMINISTRATIVO
Stz NRLCLE

CAL

L)

16

Locagao de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito estado (sém
arranhdes, manchas ou descascados) na cor branca em sua

objeto de 5kg. Medidas aproximadas: 0,40m x 0,92m x 0,40m
(LxAXP). % :
Altura do chao ao assento de aproximadamente; 0,45m. Capacidade
para suportar ate: 160kg. j

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho elou em data futura a depender da data e hora a ser
estipulada pela Contratante. Modelo no Anexo Il.

totalidade. Material da estrutura; ferro. Assento em formato quadrado -
e acolchoado nos materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do

50

| R$27 44

R$ 1.372,00

R$ 0,01

17

Locagdo, montagem e desmontagem de Arquibancada de 3 (irés)
andares para cadeiras com degraus de 30 (trinta) cm de altura cada
perfazendo as alturas de cada andar de 30 cm, 60 cm e 90 cm em
relagéo-ao solo, respectivamente. Cada degrau devera apresentar as
medidas: 8 metros x 1 metro (LxP). Cada degrau devera possuir
guarda-corpd. nas laterais e um guarda-corpo na parte traseira do
ultimo degrau. Todos os praticaveis deveréo conter pés de borracha.
A estrutura devera ser de aluminio e montada com plataformas
telescopicas em aluminio estrutural com tampo: em compensado
naval forrado com material antiderrapante na cor marrom ou- preta,
Pés telescopicos em aluminio com regulagem em milimetros para
correco de eventuais desniveis no piso do local a ser montado. A
estrutura devera estar em todo o seu conjunto estabilizada. Os
servicos deverdo incluir transporte, montagem, desmontagem, ART e
Laudo Técnico se necessarios. As estruturas deverdo atender de
forma plena todas as normas de seguranga que se fagam
pertinentes. A empresa devera manter um profissional de forma
ininterrupta no local para realizar manutengao no material, caso
necessario, durante a realizacéo do evento. A equipe de montagem e
desmontagem deve estar uniformizada e identificada, bem como
utilizar equipamentos de protecéo individual (EPI).

Prazo minimo para a prestacéo do servio: 07 dias a contar do envio
da nota de empenho efou em data futura a depender da data a ser
estipulada pela Contratante. Devendo ser respeitado ainda o horario
para montagem e desrmontagem da estrutura, nao podendo exceder
a 03 (trés) horas para cada servico. Modelo no anexo |l.

- R$
5.611,75

R$ -
11.223,50

R$ 5,00

05

18

Locagao de Mesa Pranchiao de madeira de pinos medindo
aproximadamente 3 m x.0,75 m x 0,90 m (LxAxP) para a mesa de
autoridades e comendadores.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho efou em data futura a depender da data e hora a ser
estipulada pela Contratante.

R$152,10

R$ 304,20

R$ 0,10

19

Locagio de Toalha de Mesa na cor branca lisa, sem emblémas,
estampas, manchas, sujeiras, marcas, amassados;, desenhos ou
afins. Composta em sua plenitude de tecido Oxford e ‘acabamento
em bainha industrial. Medidas: 5,00 m X 3,00 m (LxP) -a toalha
devera ser inteira, nao admitindo tamanhos menores do especificado.
Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio da nota de
empenho efou em data futura a depender da data e hora a ser

R$56,68

| R$ 113,36

R$ 0,10 |
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estipulada pela Contratante, J ‘ | | —‘
s |

3.2 A previsdo de consumo minimo nio obriga & contrata¢&o por parte da Administracéo, nos termos do
artigo 83 da Lei Federal 14.133/2021, mas foi previsto para facilitar 0 fornecedor na formulag&o de sua
proposta, levando em consideragao o histérico de consumo da Camara Municipal nos tltimos anos.

3.3 Nao 'é_permitido ao fornecedor cotar o item em quantidade inferior ao quantitativo maximo.
4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os créditos para satisfazerem as despesas decorrentes da apuracéo deste pregado correrdo por conta

C -
da dotagéo orgamentaria:
Item Acfio _ Elemento de Despesas Programa de Trabalho
1a19 Atividades Culturais e Sociais Desenvolvidas pela CMNF 01.001.01.031.1019.2.223
. 3.3.90.39.00 ] :
5. .DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAOQ
a.1., Poderéo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil ou
pela senha de acesso do gov.br. =l
5.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e férmalmente pelas transacées efetuadas em seu =’

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgao ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros. ; i

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no jtem antérior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, 2 corregao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique
incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

, 5.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagio. e

5'.5. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, . )

W |
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5.5.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizaco da licitagdo, ainda néo tenham celebrado
contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. :

5.6. Sera concedido tratamento favorecido paré as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites

previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
: T PROCESSO ADMNISTRATIVO
Hﬁ"{’" I, 2.8, 303

O
5.7. Nao poderdo disputar esta licitagéo: A -’g‘:{i}.—fﬂ—

-5.7.1. aquele que ndo atenda as condiges deste Edital e seu(s) anexo(s);
5.7.2. sociedade qué desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

5.7.3. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da. Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 5, de2017. ¥

. 5.7.4. empresas estrangeiras que n&o tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;

5.7.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
. quando a licitag&o versar sobre servicos ou fornecimento de beris a €le relacionados; PR

5.7.6. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais .de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitag&o versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

‘4

5.7.7. pessoa fisica ou juridica que'se encontre, ao tempo da licitagéo, impossibilitada de participar
~ da licitagao em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta,

. 57.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagao. ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; ;

5.7.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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5.7.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por expleracéo de trabalho infantil, por submissao
de’ trabalhadores a condigées analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista:

5.7.11. agente publico do 6rg&o ou entidade licitante;
5.7.12. pessoas juridicas reunidas em consarcio:
5.7.13. Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Pablico - OSCIF\’, atuando nessa condigéo;

5.7.14. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitag&o ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo .ser observadas as situacées que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislag@o que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n ° 14.133, de 2021.

5.8, O impedimento de que trata o item 5.7.7. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada,
inclusive @ sua controladora, controlada o coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.9. A critério da Administragio e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 5.7.5. e 5.7.6. poderéo participar no- apoio das atividades de
Pplanejamento da contratagao, de execucao da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde gue sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade. \ ‘ :

5.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

5.11. O disposto nos itens 5.7.5. e 5.7.6. ndo impede a licitagdo ou a contrata¢éo de servico que

inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacées
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo. . '

5.12. A.vedacédo de que trata o item 5.7.11. estende-se a t/erceiro gue auxilie a'condugéo'da
confratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE-.HABILITACIT\O

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagéo sucedera -as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento. : :

4
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6.2. Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edltal attadataeo
horario estabelemdos para abertura da sess&o publica.

/

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que: ] _ 4

6.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para’ atendimento “dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitag&o definidos no instrumento convocatério;

' 6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de 16 anos, salvo menor,-a partir de 14 anos, na condico de aprendiz, nos termos do a artigo 7°
XXXl da Constituicao;

6.3.3. nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos |lI & [V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao
Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo, proprio do sistefna
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artiqo 16 da Lei n® 14,133, de 2021.

-~ 6.5, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o} dlsposto nos S_Q 1° a0 3° do art. 4° da Lei.n.°
14.133, de 2021.

6.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “n&o” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item:;

6.5.2. nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e, empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nio ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa

de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.5.3. N&o podera se beneficiar do tratamento jﬁriclic:o diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n° 123, de 20086, a pessoa juridica:
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6.5.3.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

6.5.3.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica com sede no

exterior;

6.5.3.3. e cujo capital participe -pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

6.5.3.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneﬂmada pela Lei- Complementar n® 123, de 2008, desde que a receita bruta globa| uitrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

6.5.3.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa. juridica com fins
lucrativos, desde que-a rece|ta bruta glabal ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei; (

6.5.3.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as'de consumo;
6.5.3.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

615.3.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de creédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou
de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizagéo ou de-previdéncia complementar ~

6.5.3.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

6.5.3.10. constituida sob a forma de ‘sociedade por agdes:

6.5.3.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relagéo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

6.6. A falsidade da declaragao de que trata 0s itens 6.3. ou 6.5. su1e|tara o licitante as sangbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.:

6.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagéo
,anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de hablhtagao
‘anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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6.8. N&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da
sessado publica e da fase de envio de lances.

6.9. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que cormpdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentag&o de propostas, apés a fase de envio de lances.

'

6.10. Os documentos complementares a proposta quando hecessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no edital de licitagdo e ja apresentados, seréo encaminhados pelo licitante r‘r{als bem cIaSS|f|cado
apds o encerramento da etapa competitiva.

6.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrlzar o}
seu valor final mihimo ou o seu percentual de desconto maximo guando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

6.11.1. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéo aos lances mtermednanos quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

6.11.2. 0$ lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.12. . O valor final minimo ou o-percentual de desconto final maximo parametrlzado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

~

6.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
. Julgamento por menor prego; &

6.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto. )

6.13. O valor final minimo ou.o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma:do
item 6.11. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para ¢ 6rgéo ou. entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externg e interno.

6.14. ~ Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administrag@o ou de sua desconex&o.

6.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso

| i
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7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos: '

. 7.1.1. valor unitario e total do itern; .

7.1.2. Marca e modelo, quando for o caso.

7.1.3. _Descricédo do objeto, contendo as informagdes similares a espeoificagdo do Termo de
Referéncia, quando for o caso; / :

7.1.4. Quantidade cotada.
7.2. Todas as e'specificagées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. 0 licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo breviSto
para contratacgao.

7.4, Nos valores - propostos estardo inclusos' todos os custos operacionajs, encargos’
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente’
na execugao do objeto.

/ By
7.5. Os precos ofertados, tanto .na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob
alegagéo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto. i

7.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagéo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses. ‘ X : (o 4

7.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,: no pagaménto ser&o *
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente. P IR

7.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

W
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‘equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
e)xecugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

7.9. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

7.10. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
- contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

7.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizaggo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apos o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ag

~~ exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagé@o dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério,; caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO

DE LANCES
:8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em ,s'esséo publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

. 8.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. Assim, n&o coloquem no campo

“  de marca/modelo a razao social e/ou nome fantasia da empresa.

8.2.2. A desclassificagdo sera semp're fundamentada e registrada no sistema, com
acompanha'm'ento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A n&o desclassificagdo da proposta ndo |mpede 0 seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao. 3

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

/
8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensag‘ens entre o Prggoeiro e 0s
licitantes.
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8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, mas o critério de julgamento é

© menor valor por grupo. :

8.7. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando ¢ hordrio fixado para abertura
da sesséo & as regras estabelecidas no Edital. - g =

8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema. ' y

8.9. O intervalo minimo de diferenca de'valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo & proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser aquele definido no item 03 deste edital. '

8.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO

8.12. Casd seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagées. :

8.12.1. A etapa de lances da sessio 'publica tera duragéo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragéo da sesséo publica. 4

A

8.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa_de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios. ' :

\ - 8.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sess&o publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificago. h

A
\

8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relag&o & proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais colocagdes.

w
W
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8.12.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
_lances intermediarios. i . )

8.12.6. Ap()s’o término dos prazos est;abelecidbs nos su‘bitehé_ anteri% Bistena ARRAE

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores uﬁi:a " S0
s
T X dadas. et
. ¥ T -L A
8.13. Na8o serdo aceitos do?’s’ou mais’ lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

8.14. Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

* 8.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances. ]

- 8.16. Quéndo a desconex&o do sistema ele't'rélnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

8.17. Caso o licitante n&o apresente lances, concarrera com o valor de sua proposta.

AN

. 8.8, Para fins de afericdo da vantajosidade na contratacao, a proposta ou lance ofertado-
pelo participante pessoa fisica devera contemplar os 20% (vinte por cento) do valor de.
comercializagdo correspondente a parcela de contribuigao patronal a Seguridade Social devida pela -
administragdo. A parcela referida da contribuicdo patronal devera ser subtraida da proposta final
apresentada pela adjudicataria, quando da liquidagao e pagamento e recolhida. pela Camara na -

. - formada legislacdo especifica. (artigo 6° da Instrucao Normativa do Controle Interno n° 002/2023,
disponivel em: http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57). %)

8.19. Em relacéo a itens n&o exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequéno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica, junto a
Receita Federal; do porte da entidade empresarial. O sistema: identificara em coluna propria ‘as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regufamentada pelo Decreto
n° 8.538, de 2015. i :

. b

8.19.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas.com a primeira colocada. ' )

8.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira, colocada, no prazo de 5

0
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(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunicag&o automatica para tanto.

8.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte.melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo, para
0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. '

8.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de'
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.20. So podera haver empate entre propostas. iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14,133 de 2021, nesta ordem: y :

8.20.1.1. disputa final, hipdtese em que os. licitantes empatados poderéo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao: ,

8.20.1.2. avaliagéo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual dever&o -
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacées
previstos nesta Lei; ' . - ‘

8.20.1.3.  desenvolvimento pelo licitante de acées de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabatho, conforme regulamento:

8.20.1.4. = desenvolvimento pelo licitante de programa de- integridade, conforme orientagdes
dos 6rgdos de controle.

8.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por; :

8.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso<de licitag&o realizada por 6érgéo
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em gue este se localize; i

8.20.2.2, empresaé brasileiras;

] 8.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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8.20.2.4. - empresas que comprovem a pratlca de mltlgagao nos termos da Lei n® 12 18? de
29 de dezembro de 2009,

| \

8.21. Se aplicados .os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n° 14.133/21 e, na
sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e persistindo o empate, sera
realizado sorteio eletrénico utilizartdo-se a ferramenta disponivel no sistema do governo federal.

8.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer-acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo,
0 pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento

8.22.1. A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
7 inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesma apds a negociagéo, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administrag&o.

8.22.2. A negomagao sera realizada por meio do S|stema podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.22.3. O resultado da negociagcéo sera divulgado a tados os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério

8.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagido realizada, .
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares (documentos que comprovem as
especificagbes técnicas do: produto ofertado, tais como folders, catalogos, manuais, site do
fabricando), quando necessarlos a confirmacao daqueles eXlgldOS neste Edital e ja apresentados. i

8.23. O fornecedor ao participar da licitagdo aceita a retengdo de imposto de renda da
pessoa juridica - IRPJ na fonte pela Camara Municipal de Nova Friburgo quando da liquidagio e
pagamento da despesa, devendo emitir a Nota Fiscal com o valor destacado do imposto, com
fundamento na Instrugao Normativa da Recelta Federal do Brasil n® 1.234/2012 ‘e na Instrucao
Normativa n° 008/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ disponivel em
http://cmnovafriburgo-rj.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?2id=57.

8.23.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ou esteja em alguma hipétese
normativa de isengdo ou recolhimento diferenciado do Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
devera prestar as declaragbes previstas nos anexos da referida instrugdo normativa n° 00872023,
conforme o caso, quando do envio da .proposta reajustada. Caso nao envie a declaracao de |sengao
ou recolhlmento dlferenmado o valor do Imposto de Renda sera retido no pagamento.

8.24. E facultado ao pregoeiro prorrogar 0 prazo estabelecido, a partir de sohcutagao
fundamentada feita no chat pelo llc;tante antes de flndo o] prazo

L
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8.24.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, independente de solicitagio
da licitante, convocando-o para envio da proposta reajustada sob pena de desclassmcagao no item e
abertura de processo de responsabilizagio.

8.25. Apos a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da
proposta.

9. . DAFASE DE JULGAMENTO

9:1. . Encerrada a :etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participagéo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 5.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangado que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta a0s segumtes

cadastros: ape y annnraan) AMINISTRATIVO

Pl voeldl 213

l-éoll A st
a) SICAF; gy e

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unigo-TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

9.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forga da
vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n” 8.429, de 1992.

9.3. Caso Qonéte na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontddas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, capuf)

9.3.1. A'tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento :
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §19).

9.3.2. Olicitante sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual desclassificagéo.
(IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

9.3.3. Constatada a existéncia de sangao o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
cond|gao de participagéo.

9.4. ‘Caso atendidas as condi¢des de participagcao, sera iniciado o, procedimento de habilitagéo.

W
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9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 5.5.1. e 6.5. deste edital.

9.6. Verificadas as condicbes de participagéo, e de utilizaggo. do tratamento -favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

P‘ROCESSO? IS TRATIVO
2 }P' _______i"lq_ilu

9.7.1. contiver vicios insanaveis; o

9.7.2. nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia; -

9.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a .
contratacéo;

9.7.3.1. Os pregos unitarios devem respeitar os valores maximos estimados -por item e o
preco global do grupo, sob pena de desclassificagao.

”

9.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel,

9.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo.

9.8.1. A inexequibilidade, na-hipétese de que trata o caput, 80 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove: ! !

9.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta,

\\\J\/ I

\



i
17 Mt

CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

A Casa do Povo Fiburguense ESTADO DO RIO DE JANEIRO

f

9.9. Erros no preenchlmento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoragao do prego.

9 9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

9.9.2. - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

9.10. Para fins de analise da prbposta quanto ao cumprimento: das espécificagées do
objeto previstas no termo de referéncia, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

9.11. A sessdo sera suspensa pelo pregoeiro para a analise de compatibilidade das
. especificacdes técnicas as especificacoes previstas no Termo -de Referéncia. O Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Serao exigidos para fins de habilitagéo os seguintes documento, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lein® 14.133, de 2021:

10.2.  ‘Habilitagao juridica:

10.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade no territorio nacional, observada a Instrugdo Normativa ne 002/2023 do Controle
Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ, d|spon|vel em http://cmnovafriburgor].
portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=57. /

¢ §
10.2.2. no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; :

10.2.3. Em se tratandb de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condic&o de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condlmonada a venflcag:ao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.2.4. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores; :

10.2.5. inscrigBo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

.

\
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10.2.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro 'Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede; acompanhada de prova da indicag&o dos seus administradores;

10.2.7. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

10.3. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva. J F" '5‘%‘{ W&*&m

10.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista: ; ,_-m%
- 6nl

10.4.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) €’ pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos &
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do. Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.4.2. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, r_nedianté a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452. de 1° de maio de
1943;

10.4.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atnvndade e compativel com o objeto
. contratual;

10.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal e correspondente Procuradoria,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

10.4.6.1. A comprovagéo de regularidade das Ietras b e g podera ser processada através de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa expedidas.

10.4.6.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar-tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilic ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.4.7. A habilitacgo sera realizada de forma_ simplificada, nos termos do §1° do artigo 3° da -
Instrucéo Normativa n® 001/2023 do Controle Interno da Camara Municipal de Nova Friburgo/RJ,
disponivel em;
httpsi//s3. amazonaws.com/el. com.br/portalluploads/12462/arquivos/9579EB3585417D4709024A5

6071E1FOB.pdf , que assim dispée: No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada
aquela com prazo de entrega ou de execugao de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e
nas contratagbes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao
para.compras,em geral, sera exigido apenas a inscri¢do no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou
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no cadastro nacional da: pessoa Juridlca (CNPJ) € comprovagéo da regulandade fiscal Federal,
social e trabalhista.

10.5. A do,curﬁentagéo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista,
podera ser verificada por meio do registro cadastral no SICAF relativos as informagoes e
documentos nele inseridos.

10.6. Os documentos ex&gldos para fins de habllltagao poderao ser apresentados em orlglnal por
copia ou por qualguer outro meio admitido pela legislacdo.

10.6.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagéo dos documentos originais néo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°_§1° e art. 6°, §4°).

10.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

10.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de
hab|I|tagao e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63
|, da Lein®14.133/2021).

10.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de mabllltacéo a declaragéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de aJustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidéo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou & alterac8o dos registros t&o logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatuahzados :
(IN_n® 3/2018. art, 7°, caput).

10.11.1. A néo oebservancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagido no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

10:12. A verificaggo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.
)

10.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que néo estejam contemplados no Sicaf
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serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro. :

10.13. A verificagéo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagéo ao licitante vencedor. |

10.14. Ressalvado o entendimento do Plenario do Tribunal de Contas da Uni&o no Acdrddo n°
1.211/2021, apds a entrega dos documentos para habilitagéo, nao sera permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salva em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21. art. 64, e IN 73/2022,

art. 39, §4°):

[}

10.14.1. complementagdo de informagées acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes € desde que necessaria para apurar fatos existentes & época da abertura do certame; e

10.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas; ]

10.14.3. - _ suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

10.14.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério expedido
por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica. ;

10.15. Findoro prazo assinaladd sem o envio da nova documentacao; restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

10.16.  Nos casos de documentos anexados posteriormente com fundamento no Acodrdado TCU n°
1.211/2021, o prazo para envio sera de no minimo 02 (horas) horas, podendo ser prorrogado pelo tempo
necessario ao envio, a critério do agente de contratagao. A /

10.17.  Na analise dos documentos de habilitag&o, a comiss&o de contratacéo podera sanar erros
ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagéo.

10.18.  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.12.1.

W
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10.19. Somente serdo disponibilizados para acesse publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os” procedimentos de que trata o
subitem anterior.

10.20. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das mi\croempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condigdo para partmpagao na
I|C|tagao (art. 4" do Decreto n° 8 538!2015)

10.21. Quando a'fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e jg, tiver sido encerrada, n&o
cabera exclusado de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razgo de fatos supervenientes

ou s6 conhecidos apos o julgamento.
e L

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da-data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de-Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo’
das sancbes previstas na'Lei n° 14.133, de 2021. '

11.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagéo do

licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a)a soIi’citégéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Admin’istraé:é‘o.

11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e dispbnibilizada no PNCP,

11.4. Ser&o formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para 0 ‘registro de
todos os-itens constantes no Termo de Referéncia; com a indicag&o do licitante -vencedor, a descrigao do(s) '
item(ns), as respectivas quantidades, precos re‘gistrados e demais condigdes.

11.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores sera divulgado no PNCP' e disponibilizado
durante.a vigéncia da ata de regsstro de pregos.

11.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicées
estabelecidas, mas naorobrigara a Administrac&o a contratar, facultada a reallzagao de hmtagao especifica
para a aquisi¢ao pretendida, desde que dewdamente justificada.

11.7. Na hipétese de o convocado n3o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigbes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classifica¢éo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

L
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12. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

121, Apos a homologacéo da licitagéo, serd incluido na ata, na forma de anexo, Q registro:.,

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario; observada a

classificagao na licitacdo; e

! UHYe PROCESSO ADMINIC TRATILO
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12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original,

12.2, © Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacéo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata. ' :

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em
relagdo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta ‘original.

12.3. A convocagio para manifestacio de interesse em composicao do cadastro reserva sera
realizada pelo pregoeiro mediante aviso no quadro de avisos do Pregio. Eletrénico e no chat do
mesmo, apos efcarrada a fase de habilitagdo ou apods decisdo dos recursos, se houver, até que o
sistema do https.//www.gov.br/compras/pt-br disponibilize ferramenta para tanto.

12.4. A manifestagdo do fornecedor em participar do cadastro reserva, seja com o mesmo valor do
adjudicatario ou pelo valor de seu ultimo lance, devera ocorrer por envio de e-mail para
licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds a convocacdo do pregoeiro
no quadro de avisos, sob pena de entender que o fornecedor ndo tem interesse no cadastro reserva.

- 12.5. A habi‘litaygéo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.5.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital; ou -

12.5.2. quando houver o cancelamento do registro do fo.'rnecedor ou do registro de precos, nas hipoteses”
previstas na Resolucéo Legislativa n° 2.555/23.

12.6. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto .com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos terfnos em igual prazo e nas condi¢cbes propostas pelo
primeiro classificado, a Administrag&o, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagéo na forma
prevista no edital, podera: f

12.6.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para nedociagéo, na ordem de
classificagao, com vistas a obteng&o de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

12.6.2: adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a

AN
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ordem de classificag&o, quando frustrada a negociacéo de melhor condigao.
13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Apbds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratag&o, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o dlrelto a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital. i

13.3. Alternativamente & convocagéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do

Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragéo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondénma postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias. lteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cihco) dias Uteis; ou c) outro meio
eletrénico, assegurado o0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta ap6s recebimento da notlflcagao pela
Administrag¢éo.

13.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que: .

13.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aphcando se a relagao de negocnos ali estabelecida as
dtsposm,‘oes da Lei n® 14.133, de 2021, :

13.4.2. a contratada se vincula asua proposta e as previsdes contidas neste Edital; :
13.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescis@o séo aquelas previstas nos artigos 137 ¢ 138
da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei. : =

13.5. Os prazos dos itens 14.2. e 14.3. poder&o ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagio
justificada do adjudicatario e aceita pela Administrag&o. : 3

13.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

14. DOS RECURSOS

14.1. A interposicdo de recurso referente .ao julgam'ento das propostés, a habilitagdo ou
inabilitaggo de licitantes, a anulagéo ou revogagéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021,

14.2. O prazo recursal & de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata,

14.3. Quando o recurso apresentado - impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de
habilitagao ou inabilitagao do licitante:
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14.3.1. a intengéo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, no prazo-de 30 (trinta)

minutos, sob pena de precluséo e importara a decadéncia do direito de recorrer e adjudicacéo do objeto da
licitag&o ao vencedor.

14.3:2. 0 prazo para apresentac8o das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagé&o ou inabilitagéo;

14.4. Os recursos deveréo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

14.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
~™ contado do recebimento dos autos.
wr s “‘~ PmCC‘S\,ﬂ DUINILTRATIV
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14.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serdo conhecidos. = = :.‘:";7} e R
14.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3

(trés) dias Uteis, contados da data da intimaco pessoal ou da divulgacédo da interposicéo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis & defesa de seus interesses.

14.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efelto suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

/

14.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

» )

14.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos lnteressados na sede da
Camara Mun|01pal de Nova Friburgo/RJ. - :

15. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
15.1. * Comete infrag&o administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

15.1.1. deixar de entregar a documentacdo eX|g|da para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

15.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente juétificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:



15.1.2.1.
15.1.2.2.
151.23
15.1.2.4.
15.1.2.5,

15.1.3. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao

i

[,
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n&o enviar a proposta adequada ao ultimo- lance ofertadg ou apés a negociagao;
recu.sar-s.e a enviar o detalhamento dé proposta gquando egigivei;

pedir-p_a_ra ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

quando convocado dentro do prazo de vahdade de sua proposta;

15.1.3.1.

recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

. 15.1.4. apresentar declarag&o ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar d;aclaragao
falsa durante a licitacéo

t

15.1.5. fraudar a licitagéo

gquando:

15.1.6.1.

15.1.6.2.

15.1.6.3.

15.1.6. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude-de qualquer natureza, em especial

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
induzir deliberadamente a erro no julgamento;

apresentar amostra falsificada ou deteriorada,

15.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

15.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5%da Lei n.° 12,846, de 2013.
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152.  Com fulcro na Lei n‘ 14,133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a préwa defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangoes sem prejuizo das responsabilidades civil e
crlmlnal

l ~

15.2.1. adverténcia;
5.2.1. adverténcia; " e PAOCESSOATMINIS TRATINO
et P.OOG 4 i 3;,11
: : {‘“ i } m .
15.2.2. multa; e CPL -

15.2.3. impedimento de licitar e contratar e

- 15.2.4. declaragdo 'de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os. motivos
N ,determinantes da :punicéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que’
apllcou a penalidade, N

\

7

15.3. Na aplicagdo das sang¢Oes sergo considerados:
15.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
15.3.2. as peculiaridades do caso concreto
.15.3.3. as circunsténcias agravantes ou atenuantes

15.3.4. 0s danos queé dela provierem para‘a Administragéo. Péblica

"15.3.5. a implantagdo ou o aperfelgoamento de programa de integridade, conforme normas e
.orientagbes dos orgaos de controle.

'

15.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar dq comunicagéo oficial.

15.4.1. Para as infracbes previstas nos itens 15.1.1., 15.1.2. € 15.1.3.,-a multa sera de 0,5% a'15%
do valor do contrato licitado.

15.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 15.1.4., 15.1.5., 15.1.6., 15.1.7. e 15.1.8., a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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15.5. .  As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
‘para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

%

15.6. Na aplicagdo das sancdes sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.7, . A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 15.1.1.,, 15.1.2. e 15.1.3., quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragéo Plblica direta e indireta 'do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos. ‘

"~ 15.8. Poder4 ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 15.1.4., 15.1.5., 15.1.6., 156.1.7. e
15.1.8., bem como pelas mfracoes administrativas previstas nos itens 15. 1 1, 15.1.2.'e 15.1.3. que
Justlflquem a imposigcdo de penalidade mais grave que a sangéo de lmpedlmento de licitar e contratar cuja
duragao observara o prazo previsto no art. 1566, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

15.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no "
item 15.1.3., caracterizard o descumprimento-total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo au entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, 8§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

15.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des demandara a instauracdo de
processo de responsabilizagéo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da:data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

15.11. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, dos licitantes, as notificagbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

16.12. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagéo de desconhecimento das comunicagdes
a eles comprovadamente enviadas.

15.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancoes de
adverténcia, multa e impedimento. de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso com sua motlvagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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15.14.  Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sancéo de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da intimagéo, e
decidido ne prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

15.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspenswo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

15.16. A aplicagdo das sangoes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma a obrigacao
de reparagao mtegral dos danos causados. (,1}'?*; PROCESS0 ADu _vao

, o ,;"Pﬁ @o_lﬁ_fc
16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE Esc:LARec:lME% e f&’m-‘w—

[

16.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

16.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

16.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica,
pelo seguinte e-mail institucional:-licitacaonf@novafriburgo.rj.leg.br.

16.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos nio suspendem os prazos previstos no
certame. ! :

16.4.1. A concessdo de efeito suspensivo & impugnagao é medlda excepcional e devera’ ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacéo.

16.5. Aco_lhida a impugnagéao, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.
17. DAS‘DI'SPOSI(}OES_ GERAIS

17.1. . Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que lmpega a realizagcéo-

do certame na data marcada, a-sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horarlo anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.
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17.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo o
horario de Brasilia - DF.

|

17 4. A homologagéo do .résulfado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagéo.

17.5. As normas disciplinadoras da licitacio serdo sempre interpretédas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

/

, 176. Os ||C|tantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo ndo- sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatério, : :

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do venCImento S6 se iniciam e vencem os prazos em d|as de expediente na
Administracao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico. ‘

17.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP), no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal
da Transparénciaz da. Camara: Municipal que se encontra no endereco eletrénico
https://www.novafriburgo.rj.leg.br/ e no enderego Rua Farinha Filho, n® 50, Centro, Nova Friburgo/RJ,
CEP:28610-280, onde o processo administrativo permanecera com vista franqueada aos interessados.

17.11. A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO e os licitantes do certame, elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo, para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente edital.

17.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
17.12.1, ANEXQ | —Modelo de Proposta de Pregos
17.12.2. ANEXOQ Il - Termo de Referéncia

\} 17.12.3. - ANEXO il — Minuta da Ata de Registro de Precos
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ANEXO | - MODEL.O DE PROPOSTA DE PREGOS

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PROPOSTA DE PRECOS

|dentificagéo da Empresa ou Cérimbo Padronizado

Razéao Social

. Processo n.° 006/2026 Ol
Estado do Rio de Janeiro - Pregéo Eletrénico n.° 004/2026 Endereco
Céamara Municipal de Nova
Friburgo
Nome do Orgéo Enderegb Banco Agéncia | N®C/C

CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO

Rua Farinha Filho, 50 — Centro —
Nova Friburgo/RJ.

Esta proposta devera, ter.os campos preenchidos pela Empresa e
enviada via sistema no Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras)

Declaramos inteira submissao aos termos-desta
Proposta, do Aviso de Contratagdo e a Legislagdo em

vigor,

Assinatura do responsavet:

Prazo de execucdo: DE ACORDO COM O EDITAL

Local de entrega/execugéo: CNMNF

Grupo

item

Descrigao do. Objato

e

~ Quant.
'M[nima

Qllﬂﬂt
Mﬁxima

[ Valor unit.

"~ Valor fotal’

01

Serwgo de ornamentagao de flores S|mples devendo
incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo, tipo jardineira, na
horizontal com 1,50 m de comprimento sendo que no
centro deve ter até 17 cm de altura e nas laterais
esquerda e direita tenham até 70 cm de altura, sendo
que nao pode cobrir o brasdo do municipio na mesa
diretora (perfazendo o formato em ‘U”) e com
composigdo neutra de flores nobres em cores claras e
harménicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folnagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia) para a
frente da mesa de honra. A cor das flores sera definida
pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

R$

R§

Servigo de ornamentagao de flores intermediaria
devendo. incluir, no minimo: 01 arranjo de chéo tipo
jardineira, com 1,00 m de comprimento e 50 cm de
altura, com composi¢cdo neutra de flores nobres em
cores claras e harmonicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo,
lisianthus) e folhagens (dracena, xaxim, asplénio e tuia)
para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de chao
para a frente da tribuna, na vertical, medindo até 50 cm
de largura e 70 cm de altura, (aster, rosas, flores do
campo, lisianthus) e folhagens (dracena, - xaxim,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

(¢,

R$

R$

Servigo de ornamentagdo de flores completa
devendo incluir, no minimo: 01 arranjo de chao, tipo

jardineira, na horizontal com 1,50 m de comprimento .

sendo que no centro deve ter até 17 cm de altura e nas
laterais esquerda e direita tenham ate 70 cm de altura,
sendo que néo pode cobrir o brasdo do municipio na

R$

R$




CAMARA DE

VEREADORES DE CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

Acaadoroeriuns | ESTADO DO RIO DE JANEIRO

mesa diretora (perfazendo o formato em "U") e com
composicéo neutra de flores nobres em cores claras e
harmdnicas, sem perfumes fortes e com maior
durabilidade (aster, rosas, flores do campo, lisianthus) e
folhagens (dracena, xaxim, -asplénio e tuia) para a
frente da mesa de_honra; 01 arranjo de chéo, para a
frente da tribuna, com até 90 cm de largura e até 80 cm
de altura, com composigdo neutra de flores nobres em
'| cores claras e harménicas, sem perfumes fortes e com
maior durabilidade (aster, rosas, flores do campo,
lisianthus) e folhagens (dracena, xanandu, asplénio e
tuia) para a frente da mesa de honra; 01 arranjo de
mesa, para a mesa do buffet, em base propria,
retangular ou oval, com 25 cm de comprimento x 20 cm :
de largura x 15 cm de- altura, com composigdo neutra W'{-ﬂ

g PROCESSO ADMIISTRATIVO
de flores nobres em cores claras e harménicas, sem . 6
o L Ll &, er.atB’D

perfumes fortes e com maior durabilidade (aster, rosas, HEW
flores do campo, lisianthus) e folhagens (dracena, " 8.3
xanandu, asplénio e tuia) para a frente da mesa de St
honra; 02 arranjos de chdo com suporte, em base .
propria, vertical, com até 70 cm de altura x até 50 cm de
largura, com. flores naturais nobres (flores do campo,
lisianthus e aster) e folhagens (dracena, xanandu,
asplénio e tuia). A cor das flores sera definida pela
contratante. 055
Prazo minimo para en’(rega 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

Servigo de Ornamentagao de flores com suporte,
contendo no minimo: 01 arranjo com suporte em base
proprla vertical que podera ser solicitado por unidade,
com 70 cm de altura x 50 cm de largura, com flores
4 naturais nobres (flores do campo, lisianthus e aster) ‘e
folhagens (dracena, xanandu, asplénio e tuia). A cor R$ ‘R3
das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante.

Coroa de flores naturais’ em tamanho padrao
destinada a atos funebres. A cor das flores sera definida

5 pela contratante. 0 12
NIA Prazo maximo para entrega: 02 horas a contar do envio R,$ R.$
da nota de empenho.

02 Rosas naturais e nacionais medindo 50 cm
(cinquenta centimetros) e folhagens naturais (avencao,
samambaia, aspargo ornamental), acabamento aster ou
6 tango e ornamentacédo com papel seda, crepom e tela.
A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data a ser estipulada pela Contratante. :

0 160 R$ RS

7 Buqué de flores com 12 (doze) rosas nacionais e 3 50 R$ R$
naturais de alta qualidade medindo 50 cm (cinquenta
centimetros) e folhagens naturais  (avencéo,
samambaia, aspargo ornamental) e acabamento aster
ou tango e ornamentagdo com papel seda, crepom e
tela. A cor das flores sera definida pela contratante.

Prazo minimo para entrega: 03 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da.
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data a ser e'stiptjlada pela Contratante.

03

Servigos de buffet para fornecimento de Café da manha
ou da tarde para evento ou solenidade-em local interno
a Camara Municipal de Nova Friburgo com
fornecimento de suco natural de frutas, mini sanduiches
variados recheados com frios, Croissant (pequeno)
guente recheado de queijo, queijo e presunto e frango,
biscoito amanteigado - doce, pdo de queijo quente,
salada de frutas (contendo no minimo 5 tipos de fruta),
2 tipos de bolo tradicional, chocolate quente sem
acUcar, Adogante de origem natural, a base de stevia,
xilitol ou’ . eritritol ey acucar
A contratada devera providenciar a mesa de apoio, a
loalha os talheres, as: loucas, os utensilios e os

‘descartaveis I"IECBSSBI'IDS a0 SBNIGO arrumar a mesa

com todos itens fornecidos para abastecer e manter a
mesa organizada e limpa durante o evento, desmontar

e remover todos os itens ndo utilizados, organizando os |.

sacos de lixo para descarte em local apropriado. Para
50 pessoas. ‘

Prazo minimo para a prestagdo do servigo: 07 dias a
contar do envio da nota de empenho e/ou em data
futura a depender da data a ser estlpulada pela
Contratante. .

R$

R$

Kit Lanche para evento ou solenidade em local interno
a Camara Municipal de Nova Friburgo composto de 01
P3o tipo Francés de no minimo 50gr com mantelga e
recheio minimo de 1 fatia grossa de Queijo Mussarela
(minimo 20g) e 1 fatia grossa de Presunto (minimo
20g); em Embalagem Atoxica, Transparente e com
etiqueta de ingredientes; 01 Bolo, de .30g Sabor
Baunilha Chocolate ou laranja, em Embalagem Filme
Bopp; 01 Néctar de Fruta composto com no minimo
30% de fruta, de 200 ml, sabor caju, uva, maracuja ou
manga, em Embalagem Cartonada e Aluminizada, com
Canudo Acoplado; 01 Macé ou Pera, com peso minimo
de 100g, Higienizada, em . Embalagem Atéxica,
Transparente e individual; 02 Guardanapos -de Papel,
de Boa Absorgédo, com dimensdo minima de 22x22cm;
O, Kit devera ser entregue em embalagem plastica,
fechada; embalagem transparente atéxica, de tamanho
apropriado, tipo sacola; todos os itens deverdo conter
validade minima de- 01 dia na data da entrega
Minimo de 21 kits por pedido.

‘Fornecimento dos itens e servigos de acordo com

quantidade de pessoas informada na ordem de servigo.
Prazo minimo para entrega: 05 dtas a contar do envio
da nota de empenho efou em data futura a depender da
data a ser’estipulada pela Contratante.

21

250

R$:

R$

10

Cobertura Fotografica de Eventos
Prestacéo de servicos profissionais de fotografia para
cobertura das Sesstes Solenes Regimentais e demais
eventos institucionais da Camara Municipal de Nova
Friburgo, desde que autorizados pela Presidéncia.
+ Duragdo média: 5 horas por evento
+ Entrega do material: fotos em midia digital, tratadas
e ' organizadas.
Prazo minimo para execugdo: até 07 (sete) dias a
contar do recebimento da Nota de Empenho e/ou data
futura indicada pela Contratante, conforme calendario

12

R$

R$
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oficial do evento.

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugdo minima de 20
megapixels;

b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-7bmm,

.70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de ituminagio auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgéo fotografica

As fotos deveré@o obedecer aos seguintes parametros
técnicos: o

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;
c) Corregao de cor, contraste, exposicio e
enquadramento; f

d) Auséncia de ruido/granulag&o excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizagéo
estética. :

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher)

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representagéo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em esttdio da
contratada, garantindo pédr-éo visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor\definida pela Contratante);
c) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posig&o e enquadramento padronizados;

e) Incluséo do nome do parlamentar e biénio/legisiatura
na impressdo, quando aplicavel.

4. En'fcregé do material 7

a) As fotos deverdo ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento; [t

b) AquJivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.

c IS
mo%f%‘.”"‘
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5. Refagio

A contratada devera refazer, sem custos adicionais, :
] . : . - ; - F:,i i e }P ! E!:ﬂ-\ -:-—--».-‘rh‘ -

qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja ﬁf R

compativel com os parametros estabelecidos.’ : J

Ay PROCESSO 'J!msfmvo%s

Impresséo Fotografica — Formato 20 cm x 25 cm |
Impressdo de fotografia colorida destinada aos
partamentares, produzida em papel fotografico
brilhante,de primeira qualidade ,com:
11 *Dimens&o: 20 cm |, X 25 cm 45 -400
*Resolugao minima: 300 DPI
*Acabamentio: B : brilhante
Prazo miinimo para execugao até 07 dias contados
conforme condigdes acima..

R$

12 Servigo de Fotografia e Impressdo — Formato 50 cm e 1 R$
X 75 cm (Foto do Biénio)
Servico de fotografia e impressdo colorida em papel
fotografico de primeira qualidade, incluindo a’

aplicacéo dos nomes dos vereadores
correspondentes - ao ¢ biénio:
. Dimenséo: 50 cm X 75 cm

Prazo mihimo para execugdo: até 07 dias, contados
conforme condi¢des acima. : ;

1. Equipamentos minimos exigidos ' f
A contratada devera utilizar, no minimo: '
d) Camera DSLR ou Mirrorléss profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugéo minima de 20
megapixels; {

b) Lentes préprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes); i
¢) Equipamento de iluminacéo auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrao de produgao fotografica

As fotos deverédo obedecer aos seguintes parametros
técnicos: }

a) Resolugcao minima de 300 DPI para todasas
imagens destinadas a impresséo;

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgées;
c) Corregao de cor, contraste, exposicac e
enquadrafnen'to;

d) Auséncia de r_uido/grariulagéo excessiva;

e) Tratamento basico profissionallpara uniformizagéo
estética. i

i35 Retratoé oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher) J
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Para retratos destinados as galerias e rhateriais de
representagao institucional: ;

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padréé;-\visual 'uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante),
¢) lluminagéo de estudio com luz suave e homogénea;
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) Incluséo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impresséo, quando aplicayel.

4. Entrega do material

a) As fotos geveréo sér entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive; OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento; .

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional.

5. Refagéo ]

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

PR PROC
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Fotografia para Galerias da Presidéncia e Saudade

Braga - Formato 20 cm x 25 cm
Servico de fotografia realizada em estadio da
contratada, garantindo padrdo uniforme com as
imagens existentes, e impressao em;
+ Papel fotogréfico: -fosco e de primeira qualidade
. Dimens&o: 20 cm X 25 cm
. Cor: preto e branco

* Inclusdo do nome do parlamentar, biénio ou.

legislatura correspondente. {

1. Equipamentos minimos exigidos

A contratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolucéo minima de 20
megapixels;

b) Lentes proprias para eventos e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

c) Equipamento de iluminagao auxiliar adequada (flash
externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

2. Padrdo de producao fotografica

R$

R
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As fotos deveréo obedecer aos seguintes parametros
técnicos:

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas & impressao;.

b) Imagehs nitidas, bem iluminadas e sem distor¢oes;
¢) Corregao de cor, c_:ontraste,\exposigéo e’
enquadramento;

«d) Auséncia de ruido/granulagéo excessiva;

e) Tratamento. basico, profissional para uniformizagao
estética. o '

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria da Saudade
Braga e Galeria da Mulher) . y

Para retratos destinados as galerias e materiais de
fepresentagféq institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
cc;ntrata‘da, garantindo padr&o visual uniforme; '

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratanie);
¢) lluminagéo de estudio com:lyz suave e homogénea; .
d) Posicéo e enquadramento padronizados;

e) inclusdo do nome do parléméntar,e biénio/legislatura
na impresséo, quando aplicavel.

4. Entfega do material

a) As fotos deverdo ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas.em nuvem (Google -
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento; :
b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucional. 1

5. Refagdo

A contratada devera refazer, sem custos adicionais,
qualquer fotografia cuja qualidade técnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.
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Fotogréfia e Impresséo —~ Formato 20 cm x 30 cm
(Versdo Menor da Foto do Biénio)

Servigo de fotografia e impresséo colorida em papel
fotografico, contendo os nomes dos vereadores:

+ Dimensao: 20 cm x 30 cm ‘

Prazo minimo para e_x’ei:ugéq: até 07 dias, cont‘ados
conforme condigdes acima.’

21

R$

R&
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1. Equipamentos minimos exigidos

A cdntratada devera utilizar, no minimo:

a) Camera DSLR ou Mirrorless profissional (sensor
APS-C ou Full Frame), com resolugéo minima de 20
megapixels;

b) Lentes proprias péra eventos.e retratos (24-70mm,
70-200mm ou equivalentes);

¢) Equipamento de iluminacéo auxiliar adequada (flash
‘externo, softbox ou equivalente), quando necessario.

'f'_--._-fr-’s-?.txzssn MM TRATIO
TP i,

=

2. Padrdo de produgao fotografica

As fotos dever&o obedecer aos seguintes parametros
técnicos: . .

a) Resolugdo minima de 300 DPI para todas as
imagens destinadas a impresséo; _

b) Imagens nitidas, bem iluminadas e sem distorgdes;
¢) Correcéo de cor, contraste, expoéigéo e
enquadramento;

d) Auséncia de ruido/granulagdo excessiva;

e) Tratamento basico profissional para uniformizacéo
estética.

3. Retratos oficiais (Presidéncia, Galeria’da Saudade
Braga e Galeria da Mulher) ;

Para retratos destinados as galerias e materiais de
representacédo institucional:

a) A fotografia devera ser realizada em estudio da
contratada, garantindo padrao visual uniforme;

b) Fundo padronizado (cor definida pela Contratante);
c) IIuminaééo de estudio com [uz suave e homogénea;
d) Posic&o e enquadramento padronizados: :

e) Inclusdo do nome do parlamentar e biénio/legislatura
na impress&o, quando aplicavel. ;

4. Entrega do material

a) As fotos deverdo ser entregues em midia digital e,
adicionalmente, disponibilizadas em nuvem (Google
Drive, OneDrive ou similar), devidamente organizadas
por evento; :

b) Arquivos nomeados de forma padronizada para
facilitar o arquivamento institucioﬁal.

5. Refagao
A contratada devera refazer, sem custos adicionais,

W
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qualquer fotografia cuja qualidade tégnica ndo esteja
compativel com os parametros estabelecidos.

N/A 16

Servigo de Mestre de Cerimoénias - Prestagdo de
servicos profissionais de mestre de cerimdnias péra
condugdo, -locugdo - e apresentacdo de eventos,
solenidades e demais atividades institucionais da
Camara Municipal de Nova Friburgo, conforme
autorizag&o da Presidéncia.-O profissional devera:

« Conduzir a apresentacéo do evento com postura,
diccdo dlara, prondncia adequada e linguagem
compativel com o} ambiente legislativo;

-+ Observar rigorosaménte o cerimonial publico, o

protocolo -oficial e as orientagbes da Contratante;
« Adequar o roteiro, o ritmo e as falas a formalidade
exigida em céda solenidade;
* " Manter comunicagéo constante com a equipe de
cerimonijal, garantindo a fluidez e a organizacido do
evento: ;
: Perrrjanecer disponivel pelo- periodo-necessario para
cobertura integral do evento, conforme demanda;
* Auxifiar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na
ordem de execugéo das atividades protocolares.

Requisitos de Qualificacdo do Profissional ~

O mestre de ceriménias designado deverd atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiéncia Comprovada:

+ Comprovante de, no minimo, 12 meses de experiéncia
na fungdo de mestre de ceriménias em eventos

publicos, institucionais, corporativos ou similares.:

* - Portfolio, declaragbes de capacidade técnica ou
atestados emitidos por 6rgdos publicos ou entidades
privadas:

Competéncias - Técnicas:
* Excelente diccgo, postura e capad‘idgde de
comunicacédo ! verbal;
« Conhecimento das normas bésicas de cerimonial
publico e protocolo oficial;

+ Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de

:

e
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roteiros e textos solenes;
+ Habilidade para conduzir transicdes, homenagens,
composices de mesa e execugdes protocolares.

Apresentacgao . Pessoal:
+ Vestimenta compativel e discreta. com o padrdo de
solenidades oficiais do Poder Legislativo;
» Conduta ética, postura profissional e tratamento
respeitoso ao publico e as autoridades.

COndiQGes de Execucao

Duragdo meédia do servigof 4 (quatro) horas por evento.
Prazo minimo para disponibilizag@o do profissional: até
05 (cinco) dias a contar do envio da Nota de Empenho
e/ou data futura definida pela Contratante.

dia30
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Locagéo de cadeiras de ferro estilo festa, em perfeito
estado (sem arranhdes, manchas ou descascados) na
cor branca em sua totalidade. Material da estrutura:
ferro. Assento em formato quadrado e acolchoado nos
materiais de Bagunzito ou Corino. Peso maximo do
objeto de 5kg. Medidas aproxmadas 0,40m x 0,92m x
0,40m (LxAxP).

Altura do chao ao assento de aproximadamente; 0,45m.
Capacidade para suportar ate: 160kg.

Prazo minimo para a entrega: 05 dias a contar do envio
da nota de empenho e/ou em data futura a depender da
data e hora a ser estipulada pela Contratante. Modelo
no Anexo Il.

50

R§

R$

N/A
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Locacdo, montagem e desmontagem de Arquibancada
de 3 (trés) andares para cadeiras com degraus de 30
(trinta) cm:de altura cada perfazendo as alturas de cada
andar de 30 cm, 60 cm e 90 cm em relagdo ao solo,

| respectivamente. Cada .degrau devera apresentar as

medidas: 8 metros x 1 metro (LxP). Cada degrau
devera possuir guarda-corpo nas laterais e um guarda-
corpo na parte traseira do ultimo degrau. Todos os
praticaveis deveréo conter pés de borracha. A estrutura
devera ser de aluminio e montada com plataformas
telescopicas em aluminio estrutural com tampo em
compensado naval forrado com material antiderrapante
na. cor.marrom ou preta. Pés telescapicos em aluminio

com regulagem em milimetros para corregdo de '

eventuais ‘desniveis no piso do local a ser. montado. A
estrutura devera estar em todo o seu conjunto
estabilizada. Os s<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>