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chmars  CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO _
NOVA FRIBURGO i ;
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

4 ~SETOR REQUISITANTE: ; SECRETARIA-GERAL

|
ENCAMINHO'A V.EX®, PARA AUTORIZAGAO, SOLICITAGAO PARA CONTRATAGAO DE: .

OBJETC{SERVICOS

cl'.ASSIFICAci\O! SERVIGOS NAC CONTINUADOS

nErALHAMENToINAo SE APLICA

Dewarigliol Descupipizagdo do Plenrio

GATMAT/ <
ECIFICACAD UNIDADE| QTDE
ITEM CATSER ESPECH GA
. T
- y Contratagd o de empresa especiallzada para-prestagdo de servigos de descupiniza ¢30 (contrale = axtorm inio de cuplhs} nas|
1 ; pondé do'plendrio, i ifidrios fixos & um madeira/MDF, fodapés, tablado qua eleva a estrutura, forros | Lnid o1
demais drmas succativels 3 infestagao que perfaz em torno de 101,15 2. - :
p—~
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

A presente demanda decorre da constatagio de indfcios de infestagdo por cupins no plendrio, principalmente no tablado de elevagdo cuja a estrutura é em madeira, colocando em
risco i integridade do mobilidrio, das estruturas em madeira ¢ do patriménio publico, além de comprometer as condigoes adequadas de uso do espaco.
; - E 1>

A contratacao visa, portanto, garantir a preservacao do patriménio piblico, a seguranga estrutural do ambiente e a manutencgio dag,omfd'iu;ﬁes de tuadas de funcion: to doy
espago, Considerando que o servigo pode prejudicar o andamento dos trabalhos, info¥mo que deixei reservado os dias 18/07 & 24/07 para a realizagio do servigo nos finais de
senana ou apoés o hordrio de expediente.

v

DATA PRE\hSTA PARA ATENDIMENTO DA NECESSIDADE:

s

06/07/2026
o, TIPO DE BENS £ SERVICOS: . BENS E SERVICOS COMUNS = |
ADEQU&C& O DE QUALIDADE DOS BENS DE CONSUMO 0% bens comuns se eriquadsin na forma definida do artifo 28 da Re_snwu Legislativa n® 2.5558/23, :
PREVISAD NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGAD | 3 NAD =
| LOCAL E DATA | Nova Eriburygs, 3/3/2028
‘ . ,." DE ACORDO COM ABERTURA DO PROCESSO DE CONTRATAGAO: &
/ "
REQUISITANTE / 7
/ DIRCEU SILVESTRE  Amwdedelrmadquuice {/
4 TARDEM:07B66465 1awocncsesism /
PEDRO MANOEL DA asunsdode forma dogtal poc PEORO 789 e ey &
SILVA PRV 1328352738 : =
PAULA:1 1368052738  Dsdos: 2026 0304105722 0300 Dirceu Silvestre Tardem Al
y Vereador Prasldente \
Matrieula 2142
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Nova Friburgo, 04 de margo de 2026

A Tlma. Sra. Agente de Contratacdo

Memorando 049/26
A ' Protocolo n° 1267/2026

Ilma. Servidora,
?Considerarlldo a dispensa da élaborac;,ﬁo do Estudo Técnico Preliminar e do Mapa
de Risco em virtude da sua baixa complexidade, venho por meio deste encaminhar o
- Termo de Referéncia para que sejam tomadas as devidas provid'éncias para contratagdo de
\4 empresa especializada em serv1c;os de descuplmzag:ao do plenério. 4
Outrossim, carece mencionar que a elaborag:ao do Estudo Técnico Prehmmar -
ETP mostra-se dispensavel no presente caso, tendo em v1sta que 0 objeto da contratac;ao
N : possui estimativa de baixo valor, enquadrando—se nos\ limites prqv1stos na legislagdo
 vigentee baseada no artigo 44 inciso IV da Resolugdo Legislativa 2.555 de 30/03/202.

Atenciosamente,

i i — / / ; |
PATRICIA MA JN?S?rUTz - - £LAUCO SOARES P. PERRUT

. Diretora de Planejamento e Compras Auxiliar Administrativo

\

mat. 2164 '_mat. 1580

Estado do Rio de Janeiro

K. Forinka Fitha, 80 - L.amiru Move Friburgo - RY, 284610280 - Tel- { Y2 2E2AA700
wunw.noveletburao.rilegbe
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TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

1. DEFINICAO DO OBJETO : !
S s

. estabelecndas nos autos bem como nas demals clausulas deste instrumento.

_ 1.2.. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de servigo de luxo, conforme Resolugao
Legislativa n° 2.555/2023, de 30 de margo de 2023. : '

1.3; Os servu;os objeto desta contratag:ao sdo caracterlzados como corn uns rﬁmﬁmgfi ¢

T

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO. DE VIDA DO
OBJETO t

3.1. A descrigdo da solugﬁo como um todo encortra-sé pormenorizada neste Termo de Referéncia.

!

vl

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Espec1ﬁcag;oes técnicas dos servigos:

ITEM 'ESPECIFICACRO H UNID DE QTD MINIMA
: L5 ¢ MEDIDA ESTIMADA
= ' Servigo de descupinizagdo (controle e exterminio de cupins) | unidade DL

. nas depéndén_cias do plenario, incluindo mobilidrios fixos e
estruturas em madeira/MDF, rodapés, tablado que eleva a
estrutura, forros e demais 4reas suscetiveis a infestagfo que |
perfaz em iomq _de 101,15 m2. Fotos do local no AnexoI.

Paginal| 24
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4 3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contr atual

4.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.5. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulgé-los a
terceiros sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou
solidariamente, de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislagdo aplicavel.

_4:6. O contratado fica responsavel pela adaptagdo e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n®
13.709/2018 - Lei Geral. de Protegio de Dados. \

VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local onde 0s servigos eJImprescmdlvel para o conhecimento pleno das condi¢des
‘e pecuhandades do objeto a ser contratado sendo'assegurado a0 mteressado 0 dlreltq de reahzagao de
i de segunda a sexta—

W

R i_"ta'c;é'(,);'_--'- '01_1-' e- mall

5.2. Seréo. dlspombihzados data e horarlo dlferentes aos interessados em realizar a v1stor1a~prev1a
835, Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel tecmco devera estar dev1damente

Contratagao Dlreta,;.estendendo -se até o dia utll antenox data prev1sta para a abertura da sessdo
pubhca

o 5 A nao reallzag:ao da vnstorlaLnao podera embasar posterlores alegacoes de desconhecimento das .
mstalag:oes, diividas ou esquemmentos de qualsquer detalhes dos locais da prestagao dos servnq:os,.
devendo 0 contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes, substituindo a vistoria por
declara(;ao formal assinada pelo responsavel ‘do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e pecuhandades da contratacio, conforme § 3°do art. 63 da Lei 14.133/21 e Anexo 1L

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO.

Pagina 2 | 24
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6.3. Os servigos poderao ser rejeﬁados no todo ou em parte, quando em desacordo com as espemﬁca;ﬁes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. Para a perfeita execugio dos Servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materlms equlpamenws
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades presentes no mercado.

6.5. A etapa da contrataq&o relativa ao recebimento do objeto seguird as regras previstas na Instrugéo

- Normativa n® 5/2023\ do Controlé Interno. '

6.6. Os modelos padronizados de -Termo de Receblmento serao 0s dlspostos na Instruc;ao Normatlva n°

' 5/2023 do'Controle Interno. : : ’ A
. 6.7. Néo se submetem a etapa de recebimento dq objeto servigos contmuados ndo contratados por escopo
cuja verificagdo da sua regularidade e qualidade se dard concomitante a execugio contratual ;

6.8. Os b”hj_éﬁs serdo recebidos prowaoriamente, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade -
com as especificagdes constantes neste Tcrmo de Referéncia ¢ na proposta, no prazo de 05 fafﬁbn}fdmsf
iteis pelo fiscal do contrato que emitira o T ermo de Recebimento Provisotio.

6.9. Havendo algum defeito ou mcorre{;ﬁc_ identificados, a fiscalizagdo emitird o termo de recebimento . '
provisorio com pendenmas, 10 mesmo prazo do item anterior, ficando a critério do fiscal, a definigdo e'i '
concessdo do prazo mediante comunicagdo furmal com base ‘em critérios tecnlcos e padrdes de

- -razoabilidade para a contratada, s suas expensas, sanar as penden01as no total pu em parte, os defeitos
ou incorregdés identificados. > \ J : A

f ¥ ' Pagina3 | 24
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6.10. A critério da fiscaliza¢do, mediante solicitago justificada da contratada, o prazo de que trata o item
anterior podera ser prorrogado pelo mesmo periodo.

6.11.  Apds regularizagdo das pendéncias, a fiscalizagdo emitira o relatério de inspegdo para recebimento
provisorio com pendéncias atendidas, em até 05(cinco) dias fiteis dias contados do saneamento, para que
sejam efetuadas as providéncias com vistas ao recebimento definitivo. )

"6.12.  Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagdo, verificando que as pendéncias nio
foram sanadas, caracterlzar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizago encarregada de
encaminhar & unidade responsavel pela abertura de processo administrativo sancionatdrio, o relatério de
inspecdo para recebimento provisério de pendéncias nfo atendidas, em até 05(cinco) dias tteis dias
contados do término do prazo.

6.13. " No prazo de 05(cinco) dias uteis, contados a partir da emissdo, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisério sem apuragdo de pendéncias ou da emissdo do relatorio de inspegio
para recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestoremitird o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, se constatadas as devidas condigdes de recebimento ap6s a verificagio
da conformidade aos termos ajustados. \

6.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto para efeito de
liquidagdo e pagamento.

6.15. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a
analise prévia a liquidag@o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugido do contrato.

Tt ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE

MANUTENCAOQO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. ' Garantia minima de 12 (doze) meses. contados a pattir da conclusdo dos servigos; contra

reinfestagdo. assegurada a reaplicacio sem qualgquer Onus para a “Administragdo, caso constatada a

necessidade deniro do petiodo de garantia.

7.2.  Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituigdo dos servigos que

a_presentarem' vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis (incluindo a entrega), contados a partir da

data notificag@o da Administragdo ao Contratado.

73 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica vez,

por igual periodo, mediante solicitaghﬁo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

']

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas. partes, de acordo com as cldusulas avengadas,
proposta da contratada e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. A execuglio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos. !

Pagina 4 | 24
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8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensiio do contrato, o cronograma de execugédo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo corfespondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila. :

8.4. A fiscalizagdo acompanhard a execugfo do contrato, para que sejam cumpridas todas ‘as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os methores resultados para a Administragéo.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
_ contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos abservados.

8.4.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas

convenientes, a situagfo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corrego.

. 8.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletrnica para esse fim. :

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas éxpensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados. ©

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou a terceiros em

. razdo da execucdo do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a ﬁscallzagao ou o
acompanhamento pelo contratante.
- 8.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato. ;
8.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transferird 8 Administragdo a responsabllldade pelo seu pagamento ¢ ndo poderd onerar o objeto do
contrato.

/

8.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagfo fiscal da empresa,
por meio da apresentagdo dos documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital de
Licitagdo ou Aviso de Contratagdo Direta, conforme o caso.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO E HABILITACAO ;

9.1. A empresa sera selecionada por meio da realizagio de procedimento de ¢ contrats "-'""du‘eta, na forma de
dispensa. eletromca, conforme os comandos da Lei n.° 14.133/2021 e da Resolugdo Leglslatlva n°
2.555/2023, de 30 de margo de 2023.

\9 1.1) Ndo sera adnmlda no certame a participagéo de pessoas ﬁsu:as em virtude da natureza do g
E Servigo.

9.2. O critério de julgamento para selegfo da proposta sera MENor prego. :

9.3. .Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das

: condi¢gdes para contraitagﬁo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: ,

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, disponivel no enderego
hitps://www3.comprasnet.gov, brfbt:,af-webfmdcx isf; e '

b) Consulta Consolidada do Trlbunal de Contas da Unidio — TCU (https://certidoes- anf apps.teu.gov.br/ )
que abrange o cadastro do TCU, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoéneas e Suspensas — CEIS, o

pagina 5| 24
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga.

9.4. Para fins de contratagdo, deverd o prestador de servu;os comprovar 0s seguintes requisitos de

a)
b)

c)

Pt

g)

habilitagdo juridica:
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional; '
Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede acompanhada de documento de identificagfo do titular;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéd de Microempreendedor Individual —
CCMEI , cuja aceitagdo ficara condicionada & veriﬁéagﬁo da autenticidade . no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, acompanhado de documento de identificagio do titular;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagéo para
funcionamento no Bra511 .
Sociedade simples: inscri¢do do ato constltutlvo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorlo de seus administradores; . !
Filial, sucuysal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas oy no Registro Piiblico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
9.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva. '

9.4.2. Aplicam-se estas disposi¢des, no que couber a participagdo de subcontr atados

9.5. Para fins de contratagdo, devera o partlcxpante comprovar os segumtes requisitos de habiljta¢do fiscal,

a)

b)

social e trabalhista: .
prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ); ‘ :
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidio (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Segurida’de Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional. |
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);' 2
declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubré e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendlz nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
prova de m\ex1sten01a de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medlante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do. Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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f) prova de mscrlgao no cadastro de contrlbumtes estadual ou mumc1pal se houver relativo ao domlclllo ou -
- sede do fornecedor, pertlnente ao seu ramo de atividade e compatlvel com o objeto contratual;
" g) prova de regularldade com a Fazenda Estadual Mun1c1pal e correspondente Procuradorla relatlva a -
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; - = o SRl : :
9.5.1. A comprovagio de regularidade das Ietras beg podera ser processada atraves de certldﬁo ‘
negativa ou positiva com efeito de negativa expedldas L
9.5.2. Casoa, empresa seja considerada isento dos tr‘lbutos Estadual, Dlsirltal ou Mumclpal relacionados
" a0 objeto contratu_a],_l devera comprovar tal condigio mediante a apresentagdo de-declaragdo da
- Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
e or Quando a . contratagdo permitir - subcontratagéo, a CONTRATADA devera apresantar a-
Administragdo comprovacao da regularldade fiscal, soc1al € trabalhlsta da subcontratada 1
9.5.4. Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observada Instrug:ao ‘Normativa n°
1/2023 do Controle'Interno. j ) ;
& 9.54.1. Tratando-se participantes pessoas fis 51cas apllca-se a Instrug:ﬁo Normatlva n® 2/2023 .
do Controle l’nternn iy ' ‘ i
9.6. Os Critérios de habilitacdo técnica a serem atendldos pela empteqa serio"

quandeTor §easo! e o15m0 Ho Gam sk UM

962

: ”‘f“w‘hum 7 EE Qa; . '
9.7. Os critérios de habilitagéo economlco-ﬁnancelra a serem atendidos pelc fornecedor sdo os segumtes
* (ndo aplicivel ao caso). : i

10.  MEDICAO E PAGAMENTO

_ confunde com sancao administrativa.
10.2. - medlgao de execugdo dos servigos: prestados sera reallzada para ﬁns de verlf cag:ao da perfelta
adequat;ao do Obj elo aos termos contratados. . . : i

10.3.' Feitaa med:r;ﬁo ‘dos resu[tados, apus o ateste, a fiscalizagdo deveré comunicar: a empre.sa para que emlta a
. Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dlmensmnado pela fiscalizagdo.

10.3.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dlmensﬁo qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
2 empresa para emlssﬁo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de hquldagao € pagamento.
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10.4. O prazo de apresentagdo do documento fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente devera
ocorrer em até 10 (dez) dias da data de encerramento da competencxa ou periodd de faturamento
conforme o caso. : ;

10.5. O prazo para liquidagfo e pagamento da despesa serd limitado a 15 (quinze) dias uteis, sendo 10
(dez) dias uteis para liquidac@o da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e 05 (cinco) dias Gteis para pagamento, a contar da liquidag@o da despesa.

10.6. O prazo de que trata o item 10.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias i
contratuais como erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou -
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, ficando esta sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apOs a comprovagdo da regularizagio da -
situagéo, sem Onus ao contratante.

10.7. ‘A nota-fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, observada as disposi¢des da Instrugdo

Normativa n® 1/2023 do Controle Interno.

10.7.1. A eventual perda das condig¢des ‘de habilitagdo ndo enseja, por si, reten¢do de pagamento
.pela Administragdo; :

10.7.2. Constatando-se situagio de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.7.3. O prazo de que trata o item anterior poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.7.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizacdo, verificando que as
pendéncias ndo foram ~sanadas, caracterizar-se-4 atraso, a partir daquela data, ficando a
fiscalizacdo encarregada de informar a Procuradoria mediante abertura de processo
administrativo, instruido com documentos probatorios, a fim de analisar as medidas juridicas a
serem aplicadas. '

10.7.5.. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE dever4 adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada -ao
CONTRATADO a ampla defesa e avaliadas as necessidades e prazos para novas contrata¢des
do mesmo objeto. ; :

10.7.6.- Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato.

10.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacfio financeira, e sua
apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de

" mora serdo calculados 4 taxa de 0,5% (meio por cento) a0 més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante

aplicagfo das seguintes formulas: '

EM=1xNx VP, sendo: rErape

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamemo e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga -

I ={ndice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

.
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[=TX 1= (6/100) | [=0,00016438

i G T ~'TX = % taxa anual = 6%

[=(TX)I=(6/100)I=0,00016438 365 TX = Percentual da taxa anual = 6% -
10.9. . O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de ordem bancdria, para crédito em

_ banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado QU mediante pagamento instantaneo (PIX).
10.9.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributéria prevista na legislagio aplicavel.
10.9.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123. de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz JLIS ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.9.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento & pessoa juridica pelo fornecimento de bens
ou prestag@io de servigos, inclusive obras de construgdo civil, procederd a reten¢éio do Imposto de
Renda na Fonte (IRRF), conforme as regras previstas na Instru¢do Normativa RFB n° 1:234, de 11
de janeiro de 2012 e no Decreto Municipal n® 2.480, de 30 de outubro de 2023. "

BECOA l““’ I

11. DAS OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
11.1. DA CONTRATANTE ' ; o

”

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta; ; fo s

b) Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados em contrato ou termo de refe1enc1a

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis; /

d) Observar. que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condi¢Bes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagfio, bem como a sua compatibilidade para com as
obriga¢des assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na

~ execucdo do objeto;

f) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de infracdo.

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser sollcltados pela CONTRATADA
durante o prazo de vigéncia da contratacao. |

h)  Recusar Notas Fiscais/Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a

. CONTRATADA ¢ sobrestando o pagamento até a regularizagdo da condigdo.

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificagdes exigidas. 4

J) Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com as normas legais.

k) Néo praticar atos de inéeréncia na administragdo da Contratada.
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11.2. DA CONTRATADA

a) Executar 0 objeto contratado conforme especiﬁlcag:(")es deste termo de referéncia, do contrato e de sua
proposta

b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestritd fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamagdes obrigd-se a atender prontamente e
também as solicitagdes diversas, no prazo estipulado.

. ¢) Dar ciéncia & fiscalizaggo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
. execugdo do objeto.

d) Indicar preposto e fornecer a fi scallzagao nimero de teleforie e um e-mail através dos quais. seja
possivel a comunicagéo. |

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou.
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias, comerciais €' as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade # CONTRATANTE;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ags documentos relativos a execugéo do objeto;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatlbllldade com as obrigagdes assumldas todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo; :

i) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprlmento do contrato e
respeitar as normas da Lei Geral de Protegdo de Dados;

j)  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ‘ambito federal, estadual ou mumc1pal as normas
técnicas e as de seguranca da CONTRATANTE;

k) Atender prontamente as observag:oes < demsoes da fiscalizagdo feita pela Camara Mumc1pal para a

_ correta execugio do objeto i

- 1) Responder por danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ¢/ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execugfo do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo
com o0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Le1 n°® 8.078, de¢ 11 de setembro de 1990); :

m) Aceitar, nas mesmas condlgoes acréscimos ou supressées no valor inicial atualizado da contratagio,

; nos termos da Lei Federal'n® 14.133/2021 e;
“Utilizar, obrigatoriamente, Equip menh:ib de Prote '-'iio lndn’idmﬂ (EPLs)

o) Sinalizar adequadamente o ar du LU

B} Orientar, formalmente. g

12. - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da confratag:ﬁo seré elaborado na forma do artigo 23 da Lei Federal n°

© 14.133/2021 ¢ da Resolugdo Leglslatlva n°® 2.55/2023, de 30 de margo de 2023, pelo setor competente em
documento apartado
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13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo corrgrdio’ a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Cdmara Municipal, no exercicio financeiro de 2026, conforme enquadramento

realizado pelo Departamento de Contabilidade apds apuragio da estimativa de valor.

13.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servigos continuos, a dotacdio relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos cor_re_spondentes‘. -

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS )
14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das mfraqoes previstas no art.
155 da-Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam: : ‘
14.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
14.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Admlmstra«;ao a0
. funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. dar causa a inexecugo total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
14.1.5. nédo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou nfo entregar a documentagfo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; :
14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
Justlﬁcado
14.1.8. apresentar declara(;ao ou documentat;ao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou-a execugdio do contrato;
14 1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;
14 1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar 0s objetivos da licitagdo.
14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1. deste Termo de Referéncia, quando ndo se .
‘justificar a imposi¢3o de penalidade mais grave; _
14.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor. por quaiquer das mhacoes
dos subitens: 14.1.1.a 14.1.12. sendo:
10% para o item 14.1.1
30% para o item 14.1.2
30% para o item 14.1.3
0,5% para o item 14.1.4
1% péra oitem 14.1.5
2% para o item 14.1.6
5% para o item 14.1.7
10% para o item 14. 1.8
15% para o item 14. 1.9
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20% para o item 14.1.10
- 25% para o item 14.1.11
30% para o item 14.1.12
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publlca direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang#o, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
14.2.4. Declaracdo de inidonéidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a
14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave.
14.3.  Na aplicagdo das san¢Ges serdo considerados:
14.3.1. anatureza e a gravidade da infragio cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto; ' :
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; !
14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle. :

14.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Admmlstragao ao contratado, alem da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

14.5. A penalidade de multa pode ser apllcada cumulativamente com as demais sangdes.

14.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de mfrag:ao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da-. empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagio — PAR. :

14.7. A apuragdo e 0 julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal. '

14.8. O processamento do PAR nio interfere’ no seguimento regular dos processos admmlstratlvos

' especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Camara Municipal resultantes de ato -
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

149: A aplica¢io de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo proprio
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o

+ procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021 e na Resolugdo Legislativa n® 2.55/2023, de 30 de
margo de 2023.

Nova Friburgo/RJ, 04 de margo de 2026.
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Responsiiveis pela elaboragdo do TR para Deseupinizm;ﬁb

Membro-do Setor Requisitante:

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:

Membro do Setor de
Planejamento e Compras:

40 de forma d) A
PEDRO MANOEL DA SILVA ot onsivn o™ i
PAULA:11368052738 PAULA numszm
Oados: 2026.03.01 143518 -0300°

f ‘.
Ji! /)

..-"/" s .( o i JJ%
t;;r@ ATHR |y 7

Pedro Manoel da Silva Paula

Patricia Maia N. Stutz

~Glauco Soares Pena Perrut

Secretario Geral

Dir. de Planejamento e Compras

Auxiliar Administrativo

N°® matricula 214i

N° matricula: 2164

N° matricula: 1580

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Aduda i s o Dice

DIRCEU SILVESTRE vty P
TARDEM:07866465789  osior 026030 1a1s0s adear

Dirceu Silvestre, Tardem

Vereador Presidente da Cimara Mumclpal de Nova Friburgo

mat. 2142
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ANEXO IT

DECLARACAO DE VISTORIA OU RENI’JNCIVA'i 3
Razgo social da-.empres?: o
CNPJ n®:
Endereco:
Fone:

E-mail:

(A empresa deverd redigir sua declaragdo conforme o caso em que se enquadre. Na declaragdo de vistoria,
deverd coletar a assmatura do servidor publlco da Camara M\m1c1pal de Nova Frlburgo que 0 acompanhou
durante a Visita. )i ek

s

Declaro que vistoriei minuciosamente a mfraestrutura do local de prestag:ao dos servigos constantes do objeto
- do Edital da Dispensa Eletronica n° xxx e que tomei conhecimento das reais condigdes dé execugdo dos *

/ servigos, bem como coletei mformag:ues de todos os dados e elementos necessdrios & perfeita elaborago da‘ '
proposta comermal ' :

/

Ou

Optamos pela ndo realizagdo de vistoria assumindo inteiramente a responsabilidade ou consequéncias por’
essa omissdo, mantendo as garantias que vmcularem nossa proposta ao presente processo ,hc:tatono em.
nome da empresa que represento

Assinatura do representante legal ou procurador da empresa
Nimero do documento oficial de identificagio e 6rgio emissor
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ANEXO III

INR — Indicador de Nivel de Resultado (Entrega Imediata)

Indicador: Cumprimento do prazo de entrega do servigo

Objetivo: Garantir a entrega do servigo dentro do prazo contratualmente estabelecido

Forma de Medic¢ao: Comparagdo-entre a data prevista para entrega ¢ a data efetiva de entrega
Periodicidade da Medigdo: Por ocorréncia : ; :
Responsavel pela Avaliagfio: Servidor Responsével pelo Recebimento

Parimetros de Avaliacio _é Aplicagio de Desconto

Situagdo itz iy
Al ¥ Criteério Desconto no Pagamento

Verificada :
Entrega ho Entrega realizada até a data o
prazo limite contratual o
Entrega em s Desconto de 2% (dols por cento) por dia util de atraso,

Atraso nd entrega ’ g

atraso calculado de forma progressiva

Limite de desconto: até 20% (vinte por cento) do valor da entrega correspondente.

Disposicies Gerais '

L]

O desconto serd aplicado sobre o valor do servico entregue em atraso, sem prejuizo da
aplicagfo de outras sangdes admi_nistl;ativas previstas no contrato, quando cabivesis.

O prazo de atraso serd contado a partir do primeiro dia til subsequente ao término do prazo
contratual de entrega.

* O desconto deixara de ser aplicado a partir da data da efetiva entrega do servigo.

O indicador ndo serd aplicado nos casos de atraso devidamente justiﬂcadds € aceitos pela
Administrag@o, quando decorrentes de caso fortuito ou forga maior.
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ANEXO III

MODELO DE CHECKLIST DA FASE PREPARATORIA

(0] preenchlmento do checklist deve ser realizado na forma.da Instrugdo Normativa SeCon n° 2/2024 ou da norma
que vier a substitui-la. Segundo seu art. 14, a lista de verlflcagao (checkhst) é item obrigatorio da instrugdo processual e deve
ser juntada aos autos na forma prevista do art. 13.

Este checklist tem por objetivo auxiliar os servidores envolv1dos no processo de contratagdo na revisdo das
condigdes a serem observadas na fase preparatéria com base na Lei n° 14.133/21 e na Resolucdo Legislativa n° 2.555/23.

A aplicagdo do checklist ndo dispensa a andlise acurada por parte dos envolvidos de todos os: documentos do

processo.
. Os aspectos relevantes que nao constarem no checkllst ou que prec1sem de malor aprofundarnento deverao ser
| .

LISTA DE VERIFICAGAO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO Atende .| Indicar folhas/

'~ —FASE PREPARATORIA : plenamente a | Paragrafos/

M PROCESSOS DE GONTRATAQAQ | -exigéncia? | referéncias

LEI n® 14 133,’21 ; - onde esta a

SN R 5 ‘informagao

Processo CPL n: . : _

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DE

I, Houve oficializagdo da demanda pelo setor requisitante contendo os Sim 03

elementos minimos previstos no art. 34 da Resolugdo Legislativa n°

2.555/23 e no modelo padronizado aprovado pela Instru¢io Normativa n°
7/2023 da Secretaria de Controle Interno:

2. Indicagdo do bem/servigo e quantitativo? Sim 03

3. Descri¢do da necessidade a ser atendida? Sim 03

4. A justificativa da necessidade é plausivel com o objeto a ser contratado? Sim

5. Previsdo no Plano de Contratagdo Anual — PCA?- | Néo se aplica PCA néo

regulamentado
6. Caso ndo haja previsdo no PCA consta justificativa? ; Sim 05
“N7. As justificativas sdo consonantes com a realidade da Administragao? - Sim 03

8. Estimativa da data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou | Sim 03
realizado o fornecimento dos bens?

9. A estimativa da data de entrega da solugdo é compativel com a data da' Sim
oficializagdo da demanda?

10. O setor requisitante realizou analise de adequacéo dos bens/serv1gos'7 Sim g

11. Consta assinatura e matricula funcional do requisitante? z Sim 03

12. Consta ratifica¢do da autoridade competente para abertura de processo de Sim 03

contratacdo?

ESTUDO TECNICO PRELIMlNAR

Nio havendo Estudo Técnico Preliminar: peainy

1. Trata-se de uma das hip6teses de dispensa de elaboragdo previstas no art. | Sim
44 da Resolugdo Legislativa- n° 2.555/23 e foram = apresentadas
justificativas? ,

2. Nas hipoteses dos incisos III VII e VIII do artigo 75 da Lei Federal n° Sim 04
14.133/2021, a justificativa para a nao elaboragdo do Estudo Técnico |
Preliminar contém os elementos que a caracterizam ¢ a habilitam?
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3. Nos casos em que o ETP € obrigatorio, foi elaborado o modelo correto

- em conformidade com o artigo 45 da Reso]ugﬁo Legislativa n® 2.555/23 e

com 0s instrumentos de planejamento aprovados pela Instrugdo
Normativa - IN n® 7/2023 da Secretaria de Controle Interno/SeCon?

Naio se aplica

4. O ETP elaborado, conforme. o caso, contém os elementos minimos
previstos nos artigos 46 e 47 da Resolugio Legislativa n® 2555/23 e no

modelo padronizado aprovado pela Instru¢do Normativa n® 7/2023 da
Secretaria de Controle Interno?

Néo se, aplica

5. Contém a assinatura (s) do responsavel (is) pela sua elaboraqﬁo com
- indicagdo da sua matricula funcional? '

Nio se aplica -

1 6. Foi elaborado pela equipe de planejamento?

Nio se aplica

7. Ha designag@o formal caso 0 ETP tenha sido elaborado pela equipe de
~_planejamento?

Nio se aplica

"oy

8. Os membros da equipe de planejamento detém conhecimentos sobre
aspectos de uso e/ou técnico do objeto a ser contratado?

Ndo se aplica

9. Existe comprovagéo da ciéncia por parte dos indicados para compor a
equipe de plangjamento?

Nio se aplica

10.0 ETP foi aprovado pela autoridade competente"

Nio se aplica

11.0bservou os procedimentos e modelos disponiveis aprovados pela IN n°
7/2023 da SeCon? .

Naio se aplica

12.Foi produzido anteriormente ao termo de referéncia ou do Projeto
basico?

Nao se aplica

O ETP contém os seguintes elamentosz

l. A indicagio do problema a ser resolvido e a descrlc;ao da nece551dade a
ser atendida sob a perspectiva do interesse publico?

Nio se aplica

2. Informagéo sobre contratagdes anteriores voltadas ao -atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a presente contratagido?

Nao se aplica

3. Trata-se de hipétese fracionamento da despesa? i

" Nio se aplica

4. O somatdrio das contratagoes supera os limites previstos nos incisos I.e I
do art. 75 da Lei n® 14.133/21?

Nao se aplica

5. Demonstra previsdo e compatibilidade com o Plano de Contratac;oes
Anual?

Nio se aplica

6. Consta justificativa pela auséncia de previsdo e compatibilidade com o
Plano de Contratagdes Anual?

N3o se aplica.

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas?

Naio se aplica

' 8. Memorias de célculo e os documentos de suporte a estimativa?

Néo se aplica

9. Na estimativa foram consideradas informagdes sobre interdependéncia
com outras contratagdes de forma a possibilitar a economia de escala?

Nao se aplica

10.As contratag:oes semelhantes e interdependentes podem ser unificadas em
um {nico processo de contratagdo?

Néo se aplica

11.A unificagéo do processo de contratagdo mostrou-se mais eficiente?

Nio se aplica

12.A unificag@o dos processos de contrata¢do resulta na economia de escala
e redugio dos custos de gestio contratual?

Nio se aplica

13.Foi demonstrada a economia de escala?

Nio se aplica

14.A estimativa de quantidades observou o historico de consumo dos ultimos
3 (trés) anos?

Naio se aplica

15.Se o histérico de consumo néo utilizou a metr;ca dos ultimos 3 (trés) anos
foi apresentado justificativa? :

Nio se aplica
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16.Houve aumento em relagdo ao histérico'de consumo?

Nio se aplica

17.Consta justificativas para aumento das quantidades estimadas?

Nao se aplica

18.0 aumento'dos quantitativos esta em consonancia com os principios que
regem a Adm. Publica, em especial o interesse publlco e custo-beneficio
do gasto?

Naio se-aplica

19.Tratando-se de contratacao que envolve a -manuten¢do de bens, foi
realizado comparativo da vantajosidade em relagdo a compra?

N3o se aplica

20.Estimativa preliminar do valor da contratag&o?

Nao se aplica

- _custos unitarios estimados e as solugdes disponiveis no mercado?

21.Anélise comparativa da viabilidade econdmica a partir da utilizagio dos

Néo se aplica

22.A pesquisa de pregos observou os parﬁmetrOS' estabelecidos na Lei n°
. 14.133/21?

Nio se aplica

23 Foi anexada a ‘memoéria de calculo e os respectlvos decumentos de
suporte?

Nio se aplica

24 Justificativa do parcelamento ou ndo do objeto?

Nio se aplica

25.Na justificativa, considerou-se:

A viabilidade técnica e a vantajosidade economlca‘7

Naio se aplica

A viabilidade da divisio do objeto por lotes para tornar mais atrativo o
mercado de participantes? 1o

Nio se aplica

O aproveitamento do mercado local?

~ Naéo se aplica

O dever de ampliar a competicio e de.evitar a concentragdo de mercado?

Nio se aplica

Em se tratando de prestagdo de servigos, o custo de varios contratos frente as
vantagens da redugéo de custos, cont divisdo do objeto em itens?

Nao se aplica

Em'se tratando de prestagio de servigos, a responsabilidade técnica?

Néo se aplica

26.Caso néo se opte pelo parcelamento, foi indicada como justificativa que:

A economia de escala, a redugfo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomenda a compra do item do -mesmo
fornecedor? .

Nio se aplica

(0] objeto a ser contratado configura sistema Gnico e mtegrado e ha
possibilidade de risco ao conjunto do ObJCtO pretendido?

Nao se aplica

NO processo de padronizagio ou de escolha de marca 1nd|cama fornecedor
exclusivo?

Néo se aplica

~consultas a publlcagoes especializadas, estudos técnicos e contlatos
realizados em outros érgdos pablicos? -

27.No que se refere ao levantamento de ‘mercado, foram considerados |

N4o se aplica

* solugdes identificadas, considerando: ‘s

28.Na justificativa técnica e econémica da escolha do tlpo de solugdo, foi reahzada analise comparativa entre as

A comparagdo ‘do custo das solugdes propostas e da -solugdo atualmente
contratada, quando for o'caso?

Nﬁo se aplica

ETPs elaborados por outros orgaos/entldades que contenham .0s elementos
minjmos previstos no § 2° do art. 18 da Lei n° 14.133/21?

Nio se aplica

29.Justificativa e ratificacdo do setor técnico demandante acerca da
compatibilidade, viabilidade técnica'e atualidade econdmica do ETP
mencionado acima? ?

Nio se aplica

30.Hé comparativo dos custos:e dos beneficios de cada solugdo?

Nﬁo se aplica

- 31.Quando houver a possibilidade de compra ou Iocag:ao de béns, foram
avallados o$ custos e os beneficios de cada opq,ao e 1nd1cada a alternativa,

Néo se aplica
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mais vantajosa, coi’mderando os custos indiretos, relacionados com as
despesas de manutengdo, dos custos de eventuais adaptagdes,
depreciagdo, impacto ambiental e do prazo de amortizacio dos
investimentos necessarios do objeto a ser contratado, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida? (art. 44 da Lei n® 14.133/21)

32.A capacidade de a solugdo proposta oferecer ganhos de eficiéncia
administrativa, a partir da incorporagdo de novas ‘metodologias,

tu.nologlas ol mova(;ﬁes e de incentivar a inovago ¢ 0 desenvolvimento
nacional sustentavel?

Nao se aplica

33.Se ,adotado outro critério para a andlise comparativa das solugdes

identificadas, foi acompanhado de justificativa e da sua metodologia?

Nio se aplica

34.Requisitos da contratagdo:

Descri¢éo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manuten¢do e a assisténcia técnica, quando for o' caso?

Nio se aplica
1

~“Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis?

Nao se aplica

Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragéo
do contrato, inclusive quarito & capacitagdo de servidores ou de empregados
para fiscaliza¢do e gestdo contratual?

Nio se aplica

| Descrigdo de possiveis impactos ambientais & respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel?

Nao se aplica

Foi avaliada a possibilidade de utilizagdio” de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugio, conservacéio e
operagdo do bem, servico ou obra, desde que ndo haja prgjuizos a
compentmdadc do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 2° do Art. 25 da Lei n®14.133, de 2021?

Nao se aplica

Foi avaliada a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de
contratagdo direta, que oS servigos de manutenc¢dio e assisténcia téenica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade
de prestagdo de servigos localizada em distdncia compativel com suas
“necessidades, conforme dispde 0 § 4° do Art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021.

Nio se aplica

35.Caso se pretenda adotar o critério de julgamento por técnica e prego, o ETP:

Demonstrou que a avaliagdo e ponderag@o da qualidade tecmca das propostas
é relevante aos fins pretendidos pela ‘Administragdo?

No se aplica

H4 posicionamento conclusivo sobre viabilidade técnica, razoablhdade e

adequacdo da contratagio?

Nio se aplica

36.Caso tenha sido adotado ETP de contratagéo anterior do mesmo 6rgéo ou
- de outros orgéos, este foi ratificado, com justificativa pelo setor técnico e

declara¢do da viabilidade técnica e da atualidade economica do estudo,
certificando que a solugdio se adequa a demanda? (art. 44 § ‘2° da
Resolucdo Legislativa n 2555/23) '

Naio se aplica

37.Foi realizada anélise quanto a apl;cabllldade do impacto orgamentario-
financeiro? . »

Néo se aplica

38.Consta autoriz.ac;ao da autorldade competente para abertura do processo
de contratacio? i

INSTRUMENTO DE CONTROLE DAS CONTR

Nio se aplica

1. Os instrumentos de controle das contratagdes (checklzst foram juntados

29-37
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aos autos ¢ elaborados com os elementos minimos previstos na IN n°
2/2024 da SeCon?’

1. O Mapa de Riscos foi Juntado aos autos antes da elaboragio do Termo de

Nio se aplica

MAPA DE RISCOS '

Dispensado pela |

Referéncia? * baixa
. complexidade
2. Caso o mapa de riscos ndo tenha sido apresentado, constam Sim 04

Jjustificativas?

3. 0 Mapa de Riscos possui os elementos: minimos preVIStos na IN n°
2/2024 da SeCon?

Néo se aplica

-~

4. O mapa de riscos levou em: consideragdo o histérico de licitagdes;
inclusive as desertas ou frustradas, e contratagBes anteriores com objeto
-semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento; ou apresentou

O Termo de Referéncia:

Naio se aplica

. justificativa para a ndo consideracdo do histérico de licita 6es? ; )
TERMO DE REFERENCIA

execu¢do do objeto contratual? . N

1. Observou o modelo padronizado? Sim
2. As alteragdes no modelo padronizado foram destacadas para andlise do Sim
Coritrole Interno?-
3. Contém as assinaturas dos responsaveis pela sua' elaboragdo com Sim 17
indicagdo das matriculas funcionais? .
4. Foi aprovado pela autoridade competente? Sim 17
5. Consta justificativa para a ndo utilizagdo do formato eletronico de Nao se aplica
. disputa? \
6. Consta o prazo de vigéncia? Sim 05
7. No caso de contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de Nio se aplica
“servigos e fornecimentos continuos, a autoridade competente do o6rgdo ou
entidade contratante atestou a maior vantagem econdmica v1slumbrada
em razfo da contrata¢do plurianual?
8. Foi demonstrada a vantajosidade da vigéncia plurianual? Nio se aplica
9. O TR contém os seguintes pardmetros e elementos descritivos:
“Fundamentagio da necessidade da contratagio? Sim 05
A Fundamentagio do tipo de solugao escolhida € compativel com o ETP ou Nio se aplica
faz referéncia ao mesmo?
| Defini¢@o do objeto contendo os seguintes elementos minimos ex1g1dos no Sim 05
inciso XXIII do art. 6 da Lei n 14133/21:
Especificacdo do bem ou'do servigo? Sim 05
Descri¢do pormenorizada, considerando todo o ciclo de vida do objeto a ser Sim 05
contratado, por meio de especificagdes técnicas e de desempenho usuais de
mercado, que nfo sejam excessivas, irrelevantes ou desnecessarias?
Estimativa de quantidade e memorias de calculo, com os documentos que | N&o se aplica
lhes déo suporte, considerando o consumo e utilizagdo provaveis?
10.Descri¢3o da solugio como um todo e modelo de execugédo do objeto,
contendo: ; {
Justificativa para o parcelamento ou ndo da.contratagdo? Sim 05
Indicagdo dos prazos de inicio e término da prestagio do servigo ou de Sim 05
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Indicagdo da forma e dos locais de entrega dos produtos ou da execucéo dos Sim 05
servigos, conforme o caso? ' '
Regras para o recebimento provisorio e definitivo? Sim 06
Condigdes necessarias para-a execugdo dos servigos ou o fornecimento de Sim 06
bens? ; '
Definicao das condi¢des dos servicos de manutencéo e assisténcia técnica? Nio se aplica
Metodologia de avalia¢do da qualidade e aceite do objeto executado? Sim 11
Instrumentos de Medi¢#o de Resultado ou justificativa para sua ndo adog¢do? Nio se aplica
Critérios de medigdo e de pagamento e condigdes de aquisi¢do e pagamento? Naio se aplica
11.Requisitos da contratagfio, contendo:
Previsdo e condi¢des de prestagdo de garantia contratual? Nio se aplica
Especifica¢do de prazo de comunicagéo da contratada informando a Naio se aplica
modalidade de garantia? \ -
Consta especificacdo da garantia do produto? Nio se aplica
prazo estipulado é compativel ¢om o praticado no mercado? Nio se aplica

12.No caso de indicacdo de marcas ou modelos:
Ha justificativa formal, enquadrando o caso em uma das hlpoteses do inciso Nio se aplica
1 do artigo 41 da Lei n 14.133/21?
Se for o caso, hd mencdo ao processo de padronizagdo do produto? Nio se aplica
No caso de vedagédo de utilizagdo de 'marca/produto foi inaugurado processo Nao se aplica
administrativo. para a comprovagdo de que ndo atende aos requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo Contratual?

13.Indicagdo do modelo de gestdo do contrato, com a defini¢do de como a Sim 08

‘execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgda ou
entidade no caso em concreto?

14.Indicagio das seguintes exigéncias de habllltac,:ao
Habilita¢#o juridica? Sim 10
Habilitagdo técnica? Nio se aplica -
Os .atestados porventura exigidos recairam sobre as parcelas de maior Naéo se aplica
relevincia na contratagdo?
O percentual de quantitativo minimo de atestado em relagdo ao objeto foi Nio se aplica
observado? A -

Ha previsdo de somatorio de atestados para comprovagdo do quantitativo Nio se aplica
minimo?
Foi verificado se alguma das atividades desempenhadas representam Nio se aplica
atividades exclusivas de categoria profissional?
Caso haja profissdes regulamentadas no objeto contratual, foi verificado a Nio se aplica
regularidade do profissional junto ao conselho? } !
Foi determinado -lapso temporal na demonstragdo da capacidade técnico- Nio se aplica
profissional?
A-comprovagdd da capacidade técnico-profissional recaiu exclusivamente Naéo se aplica
sobre o profissional responsavel pelo desempenho das atividades? d
Regularidade fiscal, social e trabalhista? Sim 10
Nos casos previstos da IN n° 1/2023 foi adotada a regularidade fiscal Sim_ 10
simplificada?
Foi exigido comprovagdo de cumpre a licitante cumpre o inciso XXXIII do Sim 10

art. 7 da Constitui¢iio Federal?

Habilitagdo economico-financeira?

Nio se aplica
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Os indices contabeis previstos sfo usuais de mercado? Nio se aplica
A adogdo de  indices contabels dlferentes da praxe de mercado foi Nio se aplica
justificada? g
Se dispensada a comprovagio de uma das eXIgenmas de habilitagio previstas Nio se aplica
nos itens anteriores, apresentou as Justlﬁcatlvas’? . '
Foi exigido declaragio de que cumpre as exigéncias de reserva’de cargos . Néo Sera previsto no
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social? Edital
15. Foi definido as obriga¢des da contratante ¢ contratada? Sim 13
16: Indicagdo da forma e dos critérios de selecdo do fornecedor? 'Sim 09
17. Consta modalidade de licitag&o? Sim 09
18. Se adotado o Pregdo, consta justificativa de que o objeto possui padroes Sim 09
de desempenho e qualidade. que podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais. de mereado" (art: 6°, XLI c/c
art. 29 da Lei n® 14.133/21) F :
~~19. Na hipétese de contratagdo direta, houve a indicagdo do dlSpOSlthO legal |’ Nio se aplica
no qual o caso especifico se enquadra?
20. Foi verificado o possivel fracionamento de despesa? Sim
21. Consta critério de julgamento? Sim 09
22. Foi definido o modo de disputa? Sim 09
'23. Definiu-se modo de disputa compativel com o, critério de julgamento, Ndo se aplica
observada a vedagdo de uso do modo de dlsputa aberto quando nas
licitagdes por téchica e prego (art. 56, §2°, da Lei n° 14.133/21)?
24. Justificativa da adequagéo e da eficiéncia da combinago dos pardmetros Nio se aplica
__de critério de julgamento e modo de disputa?
.25. Quando utilizados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior Nao se aplica
desconto, definiu-se modo de disputa compativel, observada a vedagio
de utlllzag:ao isolada do modo de dlsputa fechado (art 56, §2°, da Lei n°
14.133/21)?
26 Caso tenha sido adotado o critério de Jjulgamento por técnica e preco, Nao se aplica’
" consta. justificativa das propou,oes de técnica e de prego adotadas,
observada a proporg:ao méxima de 70% para a valorac;ao da proposta
técnica?
27.Em caso de exigéncia de vistoria prévia, consta a mdlcag:ao dessa Nio se aplica
necessidade, bem-como avaliagdo de que o edital preveja atestagdio de
conhecimento pleno do local, na forma do art. 63, §2° da Lei n®
14.133/21? _ .
28. Previsdo quanto a participagdo de empresas sob a forma de consércio no Nio se aplica
processo de contratag:ao e, caso prev1sta Vedag:ao foi apresentada
justificativa?
29.Previs#io quanto & participagdo, de pessoas f1s1cas no processo de Sim 09
contratacdo e, caso haja vedacdo, foi apresentada justificativa? :
30. Previsdo da vedagdo ou da pOSSIbllldade de subcontratacio e, caso Sim 06
admitida, do seu percentual e das suas-condigdes?
31. A subcontratagao foi justificada? Nio se aplica
32. Foi previsto a qualificagio do potenc1al subcontratado na do art. 67, §9°, Nio se aplica
da Lein® 14:133/21?
33. Estabelecimento, -nas hipéteses previstas pela LC n° 123/06, de reserva Nio se aplica Modelo Padréo
de cota ou a exclusividade da licitagdo para os beneficidrios da norma? : do Edital
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CEP: 28.610-280, Nova Friburgo; Rio de Janéiro
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34.Previsdo quanto a possibilidade de participagdo de profissionais Nao se aplica -
organizados.em forma de cooperativa no processo de contratagdo (art. '
16, Lei n° 14.133/21) e, caso prevista vedagdo, foi apresentada

Jjustificativa? g
35. Quanto a forma de sele¢éo e ao critério de julgamento da p! roposta, o TR contém:
Prazo de validade e condigdes da proposta? Nio se aplica

Parametros objetivos de avaliagéo de propostas quando se tratar de licitagéo Nio se aplica
de melhor téenica ou de téenica e preco? 2

Critérios de desempate, na forma no art. 60 da Lei n° 14. 133/21‘) Nio se aplica
36. Consta estimativa do valor da contratagdo? Nio se aplica |
37.Caso o orgcamento seja sigiloso, foi apresentada justificativa? - Nio se aplica

38. Na hipdtese de contratacdo direta com fundamento no art. 75. VIII, da Lei n® 14.133/21:

Foi apresentada justificativa com os elementos que caracterizam a situagao Néo se aplica

emergencial ou calamitosa?

~~Foi apresentada justificativa da autoridade méaxima do orgdo ou entidade Nio se aplica
acerca das razdes pelas quais ndo foi possivel concluir o devido processo
licitatdrio, quando aplicavel? :

39. Caso tenha se optado pela inversio de fases prevista no art. 17, § 1°, da Nio se aplica

J Lei n°® 14.133/21, foram explicitados ho TR os beneficios decorrentes da
habilitagdo em momento anterior ao Julgamento a luz do objeto a ser
contratado?

40. Caso tenha sido exigida do licitante a apresentag@o de prova de qualidade Ndo se aplica
do produto, de seu processo de fabricagdo ou do servigo a ser prestado, - :
inclusive sob o aspecto ambiental, nos termos previsto pelo art. 42 da Lei
n° 14.133/21, foi apreSentada a devida justificativa técnica?

41.No caso de exigéncia de amostra, exame de conformldade ou prova de conceito:

Consta previsdo expressa dessa exigéncia no TR? Nao se aplica

Diretrizes para inspecdo ou recebimento de amostra, se for o caso? Nio se aplica

Consta defini¢do da fase em que serd cumprida_ a exigéncia dentre aquelas Nio se aplica

previstas no §2° do art. 42, da Lein® 14.133/212

H4 justificativa? ' . Nio se aplica

Ha previsdo de. critérios objetivos 'de avaliacdo detathadamente Nio se aplica SRS

sspecificados? s |

Consta o prazo e forma de apresentacdo das amostras, das provas de Nao se aplica

“conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade? ;

42.Foi indicado indice de reajuste? Nio se aplica

43. O indice mantém consondncia com o objeto da contratacdo? ] Nio se aplica

44. Consta do TR justificativa para escolha do indice de reajuste? ° N3o se.aplica

AUTORIZAGAO DE ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO

1. Consta autorizagdo de ‘abertura/prosseguimento do processo de im
contratacao firmada pela autoridade maxima competente? :

)
/T

_ ESQUISA DE PRECOS _
*Para verificacao da regularidade da pesquisa de precos deve ser aplicado checkiist proprio.
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