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INSTRUGAO NORMATIVA N° 05/2026

SETOR DE LICITAGAO E CONTRATOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI
GASPAR-MG

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa disciplina os procedimentos do Setor de Licitagéo
da Prefeitura Municipal de Frei Gaspar — MG, abrangendo as fases de planejamento, '
selecao do fornecedor, contratagdo, acompanhamento e controle dos procedimentos
licitatérios e contratagbes diretas, em conformidade com:

Constituicdo Federal, art. 37 e art. 70;

Lei n® 4.320/1964,

Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

Lei n® 14.133/2021;

Normas e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios — SICOM.

Art. 2° O Setor de Licitagéo integra o Sistema de Controle Interno Municipal, sendo
responsavel pela legalidade, transparéncia, eficiéncia e rastreabilidade das
contratagdes publicas.

CAPITULO Il - DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa aplica-se a todos os procedimentos de: | —
Licitagdo; Il — Dispensa de licitagao; Ill — Inexigibilidade; IV — Adesédo a atas de
registro de pregos; V — Contratos administrativos e seus aditivos.

CAPITULO Ill - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete ao Setor de Licitagdo: | — Instruir corretamente os processos de
contratagéo; Il — Verificar a existéncia de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando
exigido; Ill — Exigir Termo de Referéncia ou Projeto Basico; IV — Definir modalidade e

critério de julgamento; V — Elaborar e publicar editais; VI — Registrar todas as fases
do certame; VIl — Manter os processos organizados e ivados; VIII — Alimentar

‘corretamente os dados no SICOM.
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Art. 5° Compete ao Agente de Contratagdo e/ou Pregoeiro: | — Conduzir o
procedimento licitatério; Il — Zelar pela observancia da Lei n° 14.133/2021; Il -
Registrar atos e decisdes; IV — Encaminhar o processo para homologagao.

Art. 6° Compete ao Controle Interno: | — Acompanhar os processos licitatorios; Il —
Avaliar legalidade e conformidade; Il — Emitir recomendagdes; IV — Apoiar
fiscalizagdes do TCE-MG.

CAPITULO IV - DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACGES

Art. 7° As contrataces deverdo observar o planejamento anual, incluindo: | — Plano
de Contratagdes Anual (PCA), quando aplicavel; Il — Estudo Técnico Preliminar; Ill —
Analise de riscos; IV — Pesquisa de precos.

CAPITULO V — DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

Art. 8° Os processos licitatérios deverdo conter, no minimo:

Autorizagao da autoridade competente;

ETP e Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Pesqu"isa de pregos;

Edital e anexos;

Atas, pareceres e decisoes;

Resultado e homologacéao;

Contrato ou instrumento equivalente.

Art. 9° As dispensas e inexigibilidades deverdo ser formalmente justificadas e
instruidas conforme a Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 10. Os contratos deverdo conter clausulas essenciais previstas na Lei n°
14.133/2021.

Art, 11. O Setor de Licitagdo devera manter controle dos prazos contratuais, aditivos,

reajustes, repactuagdes e rescisdes.
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CAPITULO VIl - DO SICOM E DA TRANSPARENCIA

Art. 12. Todos os procedimentos licitatérios e contratos deverédo ser registrados no
SICOM, garantindo a rastreabilidade entre:

Processo administrativo;

Empenho;

Contrato;

Execucéo;

Pagamento.

CAPITULO VIIl - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. O descumprimento desta Instrugdo Normativa sujeita os responsaveis as
sancgdes administrativas cabiveis.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Frei Gaspar — MG, 03 de Fevereiro de 2026.
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Ronaldo Pereira de Moura
Coordenador de Orgéo de Controle Interno



