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1. OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos a serem adotados pela Defensoria Publica do Estado
do Espirito Santo para a condugédo do processo de rescisdo unilateral de contratos
administrativos, assegurando o cumprimento dos principios da legalidade,
transparéncia, eficiéncia e contraditorio.

2. AMBITO DE APLICACAO

Este procedimento aplica-se a todos os contratos administrativos firmados pela
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, cuja rescisdo unilateral seja
fundamentada em descumprimento contratual, interesse publico devidamente
justificado ou outras hipéteses previstas na legislagao aplicavel.

3. REFERENCIAS LEGAIS
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos);

Decreto Estadual n° 5354-R, de 2021, que regulamenta a aplicagdo da Lei n°
14.133/2021 no ambito estadual;

Cadigo Civil Brasileiro (Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002), artigos relacionados
a contratos e obrigagdes;

Instrucbes Normativas e Resolugbes emitidas pela Defensoria Publica e érgéos de
controle externo.

4, DEFINIGOES

Autoridade Competente: Autoridade administrativa da Defensoria Publica com
competéncia legal ou regimental para autorizar e decidir sobre a rescisdo contratual.

Contratado: Pessoa fisica ou juridica com a qual a Defensoria Publica firmou contrato
administrativo.

Defesa Prévia: Manifestacao do contratado no prazo estipulado pela Administracao
para apresentar suas razdes contra os motivos da rescisao unilateral.

Diario Oficial do Estado (DIOES): Veiculo oficial de publicagao utilizado por 6rgaos
publicos do Estado do Espirito Santo para divulgar atos administrativos, legislacoes,
portarias, decretos, editais, decisdes judiciais, entre outros documentos de interesse
publico.

Gestor/Comissao Gestora: Agente(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e




fiscalizagcado do contrato, bem como pela formalizagao da representacao para rescisao.

Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP): Plataforma eletrénica onde s&o
registradas e publicadas as contratagdes publicas em ambito nacional, com o objetivo
de promover transparéncia e acesso a informacao para todos os interessados.

Representagao para Rescisdao: Documento elaborado pelo gestor do contrato ou
pela Comissdao Gestora detalhando os motivos para a rescisdo contratual,
acompanhado das comprovagdes documentais.

Rescisao Contratual Unilateral: Ato administrativo pelo qual a Administragcao Publica
encerra um contrato antes do término previsto, de forma unilateral, com base em
situagdes autorizadas por lei.

Termo de Rescisao Unilateral: Instrumento que formaliza a rescisdo do contrato,
devendo ser publicado em meio oficial.

5. RESUMO DAS ETAPAS, RESPONSAVEIS E PRAZOS PARA RESCISAO
UNILATERAL

Etapa Responsavel Descrigao Resumida Prazo
6.1. Elaborag:ao da Gestor/Comissao Elab.or~ar a r_epresenta(;ao recomendando a Até 5 dias
Representacgao para resciséo unilateral, com os motivos e fundamento | ., .
- Gestora . ~ ,. uteis
Rescisao legal, e juntar documentagdo comprobatdria.
6.2. Elaboragao da Minuta | Geréncia de Elaborar a minuta de resciséo unilateral e Até 3 dias
de Rescisao Contratagbes encaminhar a Diretoria-Geral. uteis
6.3. Anadlise e . . . .
Conformidade do Diretoria-Geral A“a"saf a conf.or.mlda'de GD PREEEEED €, 92 Ate' < i
p necessario, solicitar ajustes. uteis
rocesso
6.4. Autorizacao do Autoridade Autqngar N prossggwmento 2 processo cEe Até 2 dias
. rescisdo e encaminhar ao Gestor/Comissao g
Prosseguimento Competente G uteis
estora.
6.5. Notificagado para Gestor/Comissao NI @ fomecgad~0r SOUTE € EBELLTE 6D Até 2 dias
- processo de rescisao e conceder prazo para e
Defesa Prévia Gestora o Uteis
defesa prévia.
6.6. Apresentacio da . . A.té i .
Defesa Fornecedor Apresentar defesa prévia no prazo estipulado. dias apos
notificagdo
6.7. Emissao do Parecer Gestor/Comissao Elab.or~ar parecer tecn|(~:o OB & Até 3 dias
- rescisdo ou manutengao do contrato e e
Técnico sobre a Defesa Gestora . . : i Uteis
encaminhar a Assessoria Juridica.
6.8. Parecer Juridico Assessoria Analisar a representagdo, defesa e parecer Até 3 dias
sobre a Rescisao Juridica técnico, e emitir parecer juridico. uteis
6.9. Decisao sobre a Autoridade Emitir decisdo motivada sobre a rescisao e Até 5 dias
Rescisao Competente encaminhar ao Gestor/Comissdo Gestora. uteis
6'10.' Nouf'c?g?o e3) Gestor/Comisséo | Notificar a decis&o e conceder direito de recurso | Até 5 dias
Decisao e Direito de g
R Gestora ao fornecedor. uteis
ecurso
Lol IR E RO Gl Fornecedor Apresentar recurso, se desejar, dentro do prazo. A_te 1,0 .
Recurso dias uteis
6.12. Parecer Técnico Gestor/Comisséao | Elaborar parecer técnico sobre o recurso e Até 5 dias
sobre o Recurso Gestora encaminhar a Assessoria Juridica. uteis
6.13. Parecer Juridico Assessoria Emitir parecer juridico sobre as razdes do Até 5 dias
sobre o Recurso Juridica recurso e encaminhar ao DPG para decisdo final. | Uteis
6.14. Decisao sobre o DPG (Defensor | Decidir sobre o recurso e encaminhar ao Até 5 dias
Recurso Pudblico Geral) Gestor/Comisséo Gestora. uteis




6.15. Notificacdo da

. Gestor/Comisséo | Notificar a decis&o recursal e avaliar aplicagcao Até 2 dias
Decisdo Recursal e

PN . Gestora de penalidade, se necessario. uteis
Providéncias Finais
. = a Formalizar a rescisdo com publicagdes oficiais e . .
6.16. Formalizagao da Geréncia de reqistros. e encaminhar 3o FI)DPG gra Até 5 dias
Rescisao Unilateral Contratacbes 9 ! P uteis

arquivamento.

6. PROCEDIMENTOS PARA RESCISAO UNILATERAL

6.1. Elaboracao da Representagao para Rescisao (Gestor/Comissao Gestora)
6.1.1. Elaborar uma representacdo recomendando a rescisdo contratual unilateral,
detalhando os motivos e o seu fundamento legal.

6.1.2. Juntar demais documentagcdo necessarias para a comprovagao dos fatos
alegados na representagao.

6.1.3. Encaminhar os autos a Geréncia de Contratagdes.

6.2. Elaboragao da Minuta de Rescisao (Geréncia de Contratagoes)

6.2.1. Elaborar a minuta de rescisao unilateral.
6.2.2. Encaminhar o processo a Diretoria-Geral.

6.3. Analise e Conformidade do Processo (Diretoria-Geral)

6.3.1. Analisar a conformidade do processo e, se necessario, solicitar ajustes.
6.3.2. ApOs analise e eventuais ajustes, enviar o processo a Autoridade Competente.

6.4. Autorizagao do Prosseguimento (Autoridade Competente)

6.4.1. Autorizar o prosseguimento do processo de rescisdo contratual unilateral.
6.4.2. Se autorizar, encaminhar o processo ao Gestor/Comissdao Gestora para
notificagdo ao fornecedor.

6.4.3. Se nao autorizar, encaminhar o processo ao Gestor/Comissao Gestora para
ciéncia e arquivamento do procedimento.

6.5. Notificacao para Defesa Prévia (Gestor/Comissao Gestora)

6.5.1. Notificar o fornecedor sobre a abertura do processo de rescisdo contratual,
enviando uma coépia da representacao.

6.5.2. Conceder prazo de 10 dias para que o fornecedor apresente defesa prévia.
6.6. Apresentacao da Defesa (Fornecedor)

6.6.1. Apresentar a defesa prévia no prazo estipulado.

6.7. Emissao do Parecer Técnico sobre a Defesa (Gestor/Comissao Gestora)
6.7.1. Elaborar um parecer técnico considerando as razdes de defesa, se houver,
recomendando a rescisdo ou manutencao do contrato.

6.7.2. Encaminhar o processo para a Assessoria Juridica.

6.8. Parecer Juridico sobre a Rescisdo (Assessoria Juridica)



6.8.1. Analisar a representacao, a defesa, caso haja, e o parecer técnico.

6.8.2. Emitir um parecer juridico para subsidiar a decisdo da Autoridade Competente
opinando pela rescisdo ou manutengao do contrato.

6.8.3. Enviar o processo a Autoridade Competente.

6.9. Decisao sobre a Rescisao (Autoridade Competente)
6.9.1. Emitir uma decis&o motivada acatando a recomendacgao do gestor ou indicando
outra medida.

6.9.2. Encaminhar o processo ao Gestor/Comissao Gestora.

6.10. Notificacao da Decisao e Direito de Recurso (Gestor/Comissao Gestora)

6.10.1. Notificar o contratado da decisdo da Autoridade Competente (resciséo
unilateral ou manuteng¢ao do contrato).

6.10.2. Se a decisdo tiver autorizado a resciséo, informar o direito de recurso no
prazo de 10 dias uteis.

6.10.3. Aguardar o prazo para apresentagao de recurso.

6.10.4. Caso néao haja recurso, seguir para o item 6.16.

6.11. Apresentagao de Recurso (Fornecedor)
6.11.1. Apresentar recurso no prazo de até 10 dias uteis.
6.12. Parecer Técnico sobre o Recurso (Gestor/Comissao Gestora)

6.12.1. Elaborar um parecer técnico sobre as razbes do recurso.
6.12.2. Encaminhar o processo para a Assessoria Juridica.

6.13. Parecer Juridico sobre o Recurso (Assessoria Juridica)

6.13.1. Emitir parecer juridico sobre as razdes do recurso.
6.13.2. Encaminhar os autos ao DPG para decisao final.

6.14. Decisao sobre o Recurso (DPG)

6.14.1. Decidir sobre o recurso, emitindo uma deciséo final.
6.14.2. Encaminhar os autos ao Gestor/Comissao Gestora.

6.15. Notificacao da Decisdo Recursal e Providéncias Finais (Gestor/Comissao
Gestora)

6.15.1. Notificar o fornecedor da decis&o recursal.

6.15.2. Avaliar a necessidade de abertura de procedimento de aplicacdo de
penalidade ao fornecedor, que devera ser realizado em processo especifico para essa
finalidade.

6.15.3. Encaminhar os autos a Geréncia de Contratagdes, caso seja confirmada
a decisao de rescindir unilateralmente o contrato.

6.16. Formalizagao da Rescisao Unilateral (Geréncia de Contratagoes)



6.16.1. Publicar o termo de rescisao unilateral no Diario Oficial ou meio oficial.

6.16.2. Registrar a rescisdo no Sistema de Compras e Licitagdes.
6.16.3. Publicar a rescisdo no PNCP.
6.16.4. Encaminhar os autos para a Diretoria-Geral para arquivamento.

7. DISPOSICOES FINAIS

O processo de rescisdo contratual unilateral devera ser conduzido no ambito do
processo administrativo principal de contratagdo, respeitando os principios da
publicidade, eficiéncia, legalidade e transparéncia. Todas as etapas previstas neste
procedimento devem ser devidamente documentadas nos autos, incluindo as
manifestagdes, minutas, pareceres, decisdes e publicacdes realizadas.

As unidades responsaveis por cada etapa devem observar os prazos estabelecidos e
garantir a adequada comunicagdo entre os setores envolvidos, assegurando a
continuidade e a regularidade do procedimento.

Cabera a Diretoria-Geral realizar o arquivamento definitivo do processo, garantindo
que todos os documentos e registros necessarios estejam devidamente incluidos nos
autos, possibilitando futuras consultas e auditorias.

Qualquer alteracdo nos termos estabelecidos neste procedimento devera ser
formalizada por meio de Portaria, assegurando que todas as areas envolvidas sejam
previamente comunicadas.

Situagcbes omissas ou excecgdes serao decididas pelo Gestor/Comissao Gestora e a
Diretoria-Geral, em conjunto com a unidade de Controle Interno.

Em caso de conflito de interpretagdo ou impasse na execugao deste procedimento, o
processo devera ser encaminhado a Assessoria Juridica para analise e emissao de
parecer conclusivo.

8. VIGENCIA

Esta norma entra em vigor na data de sua publicagéo, devendo ser cumprida por todos
os setores responsaveis.
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10. ASSINATURAS

COMISSAO:
Marcela Bungenstab Massini Rodrigo Vacari dos Santos
Presidente Membro
Mayza Zenaide dos Santos Elaborado em 22/01/2025
Membro
COLABORACAO:

Emerson Ferreira da Fonseca
Assessor de Controle Interno

APROVACAO:

Vinicius Chaves de Araujo Aprovado em 25/02/2025
Defensor Publico-Geral




