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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Vitoria, 06 de agosto de 2025.
1. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Este Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar as demandas especificas e propor solugdes em
conformidade com a nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021.

A presente andlise visa atender a necessidade apresentada pela Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo, no tocante a realizacao de servicos de coffee break para eventos institucionais de pequeno, médio e
grande porte, essenciais ao desempenho das atividades desta institui¢ao.

A Defensoria Publica promove, ao longo do ano, diversos eventos institucionais, tais como: capacitagdes
internas, congressos de Defensores Publicos, inauguracdes de nticleos em diferentes municipios do Estado,
palestras, campanhas, a¢des de publicidade institucional, reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho
Superior, entre outros. Entretanto, o 6rgdo ndo dispde, em seu quadro administrativo, de profissionais
qualificados para a organizagdo desses eventos, tampouco possui estrutura ou materiais adequados a
execugdo direta desse tipo de servico.

A contratacdo de empresa especializada assegura a prestagdo de um servigo de qualidade, abrangendo desde
a selecdo e preparo dos alimentos e bebidas até a montagem e apresentacdo das mesas. Tais empresas
dispdem de experiéncia e know-how para atender as exigéncias e expectativas do contratante. Além disso, a
padronizacao dos servicos de coffee break contribui para manter um nivel uniforme de qualidade em todos
0s eventos institucionais, independentemente do porte ou local de realizagao.

Considerando que a vigéncia da Ata de Registro de Precos n® 025/2024, firmada por esta Defensoria Publica,
se encerrara em 22 de novembro de 2025, torna-se imprescindivel a formag¢ao de uma nova Ata de Registro
de Precos. Essa nova ata viabilizara a futura contratagdo de empresa especializada para fornecimento de
coffee break, com previsdo de atendimento as demandas dos proximos 12 meses, podendo ser prorrogada
conforme a legislacdo vigente.

Dessa forma, a Defensoria Publica busca assegurar o fornecimento continuo e adequado desses servigos,
prevenindo a descontinuidade que poderia comprometer a qualidade do atendimento aos usuarios, servidores
¢ colaboradores desta institui¢ao.



2. DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTAS ANUAL

A presente aquisi¢ao consta no Plano de Contratagdo Anual deste 6rgao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos minimos:

A empresa deverd proporcionar entrega do item, para atender necessidades administrativas da Defensoria
Publica, conforme condig¢des, quantidades, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas neste instrumento.

Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes nesse
Estudo Técnico Preliminar, acompanhado da respectiva nota fiscal.

Constarao as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os itens em que
forem verificados vicios, defeitos ou incorregdes.

4. DA (S) ESTIMATIVA DA (S) QUANTIDADE (S)

Para aferir a estimativa do quantitativo, foi realizado o levantamento do historico de consumo da Defensoria
Publica, chegou-se a tabela abaixo, para um periodo de 12 meses.

Desse modo, elaborou-se a seguinte tabela acerca do quantitativo:

GRUPO UNICO

QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO UNID MAXIMA




01

SERVICO DE COFFEE-BREAK:
Devera conter:
Café (com e sem agucar)
Leite e achocolatado
Agucar e adogante

Agua mineral (com e sem gas)
em copos

03 sabores de suco natural

03 tipos de refrigerante de 1°
linha

01 item do Grupo “A” (frutas) —
a escolha da contratante

05 itens do Grupo “B” (pratos
salgados) — a escolha da contratante

05 itens do Grupo “C” (pratos
doces) — a escolha da contratante

Materiais e utensilios exigidos:
Talheres de ago inox

Toalhas e cobre-manchas
(algodao, linho ou renda — brancas ou
coloridas)

Copos de vidro, tacas diversas
Guardanapos de algodao

Louga completa de porcelana
(incluindo aparelho de café e cha)

Arranjos florais em vasos
variados para ornamentagdo das mesas

Servico incluso:

Entrega e montagem no local do
evento

Permanéncia de funcionério
responsavel pela organizagado e
reposicao dos itens durante o coffee
break

UN (por
pessoa)

600

Especificacao dos cardapios:




1. Grupo A — Frutas

(Servidas separadamente ou em porgdes)

Salada de frutas (potes individuais)

Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;

Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, mac¢a, meldo, mamao, abacaxi;

2. Grupo B — Pratos Salgados

(Lanches, tortas e salgados diversos)

Tabua de frios

Rocambole de camario

Rocambole de bacalhau

Rocambole com frango

Rocambole com ricota e presunto

Purpiets de presunto

Empadao de camarao

Empadao de frango

Pao caseiro com frango



P3o caseiro com presunto e queijo

Pao caseiro com rosbife

Pao de queijo

Torta assada de presunto

Torta assada de atum

Torta assada de frango

Cachorro-quente

Sanduiche natural

Quiche

Esfirra

Empada de queijo

Quibe assado

Mini pizza

Folhados diversos

3. Grupo C - Doces



(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

Biscoitos caseiros doces

Biscoitos caseiros salgados

Biscoito caseiro

Bolo de ameixa

Bolo de abacaxi

Bolo de laranja

Bolo de chocolate

Bolo formigueiro

Bolo de cenoura com cobertura de chocolate

Bolo de milho

Bolo de maga

Bolo de maracuja

Bolo de banana

Bolo de batata doce



Bolo gelado

Pudim

Quindim

Manjar

Mini tortas de limdo

Mousse (maracuja, limao, chocolate ou morango)

Torta de chocolate

Torta de bombom

Torta de liméo

OBS. Os produtos serdo fornecidos por demanda, de acordo com as necessidades do Contratante, ndo sendo
esta, obrigada a adquirir o quantitativo total citado.

5. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em atendimento ao disposto no art. 44 da Lei n° 14.133/2021, foram realizadas pesquisas de mercado e
consultas a experiéncias de outros orgaos e entidades publicas, com o objetivo de identificar alternativas
viaveis para o atendimento da presente demanda, considerando as particularidades da Defensoria Publica do
Estado do Espirito Santo — DPES.

Visando ao fornecimento dos servigos de coffee break para a Sede Administrativa e demais unidades da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, foram analisadas trés possibilidades de contratagdo: (a)
dispensa de licitagao, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021; (b) adesdao a Ata de
Registro de Precos vigente de outros entes (carona); ou (c) realizagdo de processo licitatorio proprio, na



modalidade pregao eletronico para formacdo de Ata de Registro de Pregos, observadas as diretrizes legais e
regulamentares aplicaveis.

Apos andlise comparativa, verificou-se que a realizacdo de processo licitatorio na modalidade pregao
eletronico, com formaciao de Ata de Registro de Precos, configura-se como a solucdo mais eficiente,
vantajosa e adequada ao interesse publico.

A contratacao dos servigos de coffee break por meio de pregdo eletronico proporciona maior planejamento,
transparéncia e padroniza¢do nas contratacdes, permitindo que futuras demandas — seja na sede ou nos
nucleos — sejam atendidas com maior agilidade e com precos previamente registrados. Trata-se de uma
solugdo que possibilita aquisicdes conforme a real necessidade da instituicdo, reduzindo -custos
administrativos com novos procedimentos e garantindo maior controle sobre as especificacdes técnicas € a
qualidade dos servigos prestados.

A opgao por contratagdo direta por dispensa de licitacdo foi descartada por se tratar de demanda que pode se
repetir em diversas unidades da Defensoria, o que descaracteriza seu carater emergencial ou excepcional.
Ainda que o valor pontual da contratagdo esteja dentro dos limites legais, a natureza da demanda recomenda
a adog¢do de planejamento continuo, com base em processo competitivo.

Da mesma forma, a adesdo a atas de outros 6rgaos ("carona"), embora juridicamente possivel, ndo garante o
atendimento integral das especificagdes técnicas exigidas, tampouco assegura a compatibilidade com as
necessidades e cronogramas da Defensoria. Soma-se a isso o risco de negativa por parte do orgdo
gerenciador da ata e o tempo demandado para formalizagdo da adesdo, o que pode comprometer o
atendimento tempestivo das demandas.

Dessa forma, a realizagdo de pregdo eletronico para formacdo de Ata de Registro de Pregos junto a empresa
especializada no fornecimento dos servigos de coffee break apresenta-se como a medida mais vantajosa,
permitindo atender a presente demanda e as futuras necessidades da instituicio com eficiéncia,
economicidade e conformidade legal.

6. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de precos preliminar apresentada a seguir visa a analise da viabilidade or¢amentaria e financeira
da contratagdo.

GRUPO UNICO

COFFEE BREAK
QUANTIDADE A ADQUIRIR 600 unidades




EMPRESA 01:
CAC- COMERCIAL LTDA RS 110,00
CNPJ: 04.344.817/0001-38

EMPRESA 03:

CENTRO DE CONVENCOES DO ESPIRITO SANTO
LTDA

CNPJ: 08.399.217/0001-28

EMPRESA 02:
SONIA SOARES SILVA R$ 65,00
CNPJ: 23.699.250/0001-67

VALOR GLOBAL MEDIO RS 81,33
VALOR MEDIO X QUANTIDADE A ADQUIRIR RS 48.798,00

R$ 69,00

Assim sendo, o valor estimado da contratagdo, considerando a média dos precos obtidos junto aos
fornecedores, ¢ de RS 48.798,00 (quarenta e oito mil e setecentos e noventa e oito reais).

O pregao eletronico, por sistema de registro de precos ¢ a modalidade selecionada como a mais viavel
para esta licitacdo, pretendendo atender as necessidades continuas, recorrentes e incertas, durante o prazo
de vigéncia da ata, sem implicar na obrigatoriedade de contratacao.

Por fim, ressalvamos que a pesquisa final de precos mercadologica sera realizada pelo Setor de
Compras, com vistas ao ajuste do prego, que serdo disponibilizados para efeito de posterior contratagao.

i DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos serdo contratados na modalidade de pregao eletronico por meio de sistema de registro de precos,
para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break, com entrega e prestacao dos
servicos de forma parcelada, conforme a demanda da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo —
DPES.

Considerando os itens descritos e em atendimento ao disposto no art. 28, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021,
verifica-se que ¢ conveniente o fornecimento dos servigos com previsdo de execugdo parcelada, a fim de
atender adequadamente as necessidades da DPES, evitando desperdicios e garantindo a disponibilidade dos
servigos em eventos diversos ao longo do periodo contratual. O pagamento sera realizado de acordo com a
efetiva prestacao dos servicos e entrega dos itens consumidos.

§ Especificacdo e quantitativo dos itens: As especificacdes e quantitativos estdo detalhados no “item 4”
deste Estudo Técnico Preliminar.



§ Prazo para prestacido dos servicos: O prazo maximo para entrega dos produtos e servigos solicitados
sera de até 24 (vinte e quatro) horas apods a confirmacdo da Autorizagdo de Fornecimento/Servigo, podendo
ser ajustado mediante acordo entre as partes, desde que respeitado um prazo razoavel que atenda as
necessidades da Defensoria Publica e as condigdes operacionais da contratada. Além disso, a empresa devera
estar no local descrito na Autorizagdo de Fornecimento/Servigo, abrangendo todas as unidades da Defensoria
no Estado do Espirito Santo, com pelo menos 01 (uma) hora de antecedéncia.

§ Local de execucdo: Os servicos de coffee break serdo prestados nas unidades da Defensoria Publica
indicadas nas Autorizagdes de Fornecimento/Servigo, incluindo a sede administrativa e os nucleos regionais,
conforme a necessidade, respeitando os horarios e locais previamente acordados.

§ Verificacio da prestacio dos servicos: A recepcdo dos servicos sera feita provisoriamente pelo
responsavel designado para o recebimento, no momento da realizacdo de cada evento, sendo conferida a
quantidade e qualidade dos itens fornecidos e a conformidade com as especificagdes contratuais.

Posteriormente, sera realizada a verificagdo detalhada da qualidade dos produtos e servicos prestados,
incluindo a avaliagdo da apresentagdo, sabor, frescor dos alimentos e bebidas, bem como o cumprimento dos
prazos e condicdes estabelecidos. A aceitagdo definitiva serd formalizada pela fiscaliza¢do, gestor ou
comissdo gestora do contrato/ata, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados a partir do recebimento
provisorio.

Serdo recusados servigos que apresentem qualquer desvio em relagdo as especificagdes, tais como alimentos
deteriorados, fora do prazo de validade, acondicionados inadequadamente, ou com qualquer irregularidade
que comprometa a qualidade e seguranga alimentar.

Caso sejam identificadas falhas ou nao conformidades durante a prestacao dos servigos no evento, a empresa
contratada devera realizar a corre¢ao ou substitui¢do dos produtos imediatamente, de forma a nao prejudicar
o andamento e a qualidade do evento. A empresa deverd manter equipe e recursos suficientes para
atendimento imediato as demandas que surgirem durante a execucdo do servigo, garantindo o pleno
cumprimento das especificagdes e a satisfacdo da Defensoria Publica. Eventuais complementacdes ou
correcdes posteriores, ndo atendidas no momento do evento, deverdo ser solucionadas em até 05 (cinco) dias
uteis a partir da notificacao formal da DPES, sem qualquer custo adicional para a administracao.

8. DA JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO

A Lein® 14.133/2021 estabelece, em seu artigo 40, inciso V, alinea "b", como diretriz para as contratagoes
publicas, o principio do parcelamento, sempre que este se mostrar tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso para a Administragao.

O parcelamento tem como finalidade ampliar a competitividade, permitindo a participacdo de um niimero
maior de fornecedores e promovendo a economicidade por meio de maior disputa entre os licitantes.

No entanto, para o fornecimento dos servigos de coffee break, a contratagdo sera realizada em grupo tnico,



visando simplificar a gestdo contratual e garantir maior padronizacdo na qualidade dos servigos prestados.

Os servigos objeto da contratagdo sdo comuns, com especificagdes usuais e amplamente oferecidos por
diversas empresas especializadas no mercado local, regional e nacional, o que assegura a competitividade
necessaria para obten¢do de precos justos e vantajosos para a Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo.

9. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se suprir a demanda referente ao fornecimento dos servigos de coffee break, visando atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, tanto para os eventos ja estabelecidos
quanto para novos eventos em nticleos em processo de estruturagdo. O objetivo ¢ garantir a continuidade e a
plena operacionalizacao das atividades finalisticas e administrativas da institui¢ao, de forma eficiente, segura
e compativel com os principios da economicidade e da busca pela melhor relagdo entre custo e qualidade,
assegurando o adequado atendimento as demandas internas.

10. DAS PROVIDENCIAS ANTERIORES A CELEBRACAO DO CONTRATO

Nao ha agdes especificas e necessarias para a celebragao do contrato.

11. DAS CONTRATACOES CORRELATAS
Tal contratagao ¢ independente, nao havendo outras correlacionadas.

12. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os itens do coffee break deverdo estar preferencialmente acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais que garantam a prote¢do dos alimentos ¢
bebidas durante o transporte e armazenamento, evitando danos e assegurando a integridade dos produtos até
0 Seu consumo.

Considerando a natureza dos servigos e produtos fornecidos, ndo se identificam impactos ambientais
relevantes, sendo necessario apenas que a empresa licitante atenda as exigéncias legais dos orgaos
fiscalizadores e observe os principios da sustentabilidade ambiental.

Ainda que os produtos fornecidos sejam pereciveis, € recomendavel que os fornecedores priorizem praticas
sustentaveis, como o uso de embalagens reciclaveis ou biodegradéveis, o correto descarte de residuos
gerados na preparacao e no fornecimento dos servicos, € a ado¢do de medidas que minimizem o impacto
ambiental durante todo o processo.

13. DA VIABILIDADE DE CONTRATACAO

Diante do que foi produzido e analisado no presente Estudo Técnico Preliminar, entende-se como adequada a
contratagao de empresa especializada no fornecimento dos servigos de coffee break, com o objetivo de
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao da solucao pretendida.

Barbara Barbosa Alves
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1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa prestadora de servicos de fornecimento de coffee break, conforme

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br

TERMO DE REFERENCIA

Vitoria, 12 de agosto de 2025.

especificagdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.2. O presente termo de referéncia destina-se a contratacdo de empresa prestadora de servigos de

fornecimento de coffee break, para atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

2.2. O objeto a ser contratado devera estar de acordo com a especificacio e quantitativos abaixo

discriminados:

GRUPO UNICO

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE

MINIMA

QUANTIDADE
MAXIMA




01

SERVICO DE COFFEE-BREAK:
Devera conter:
Café (com e sem acucar)
Leite e achocolatado
Acucar e adogante

Agua mineral (com e sem
gas) em copos

03 sabores de suco natural

03 tipos de refrigerante de 1?
linha

01 item do Grupo “A”
(frutas) — a escolha da contratante

05 itens do Grupo “B”
(pratos salgados) — a escolha da
contratante

05 itens do Grupo “C”
(pratos doces) — a escolha da
contratante

Materiais e utensilios exigidos:
Talheres de ago inox

Toalhas e cobre-manchas
(algodao, linho ou renda — brancas
ou coloridas)

Copos de vidro, tacas
diversas

Guardanapos de algodao

Louca completa de porcelana
(incluindo aparelho de café e cha)

Arranjos florais em vasos
variados para ornamentagao das
mesas

Servico incluso:

Entrega e montagem no local
do evento

Permanéncia de funcionario
responsavel pela organizagao e reposi¢ao
dos itens durante o coffee break.

01

600




GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS SALGADOS
E DOCES:

Grupo A - Frutas

(Servidas separadamente ou em porgdes)

. Salada de frutas (potes individuais)

Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;

. Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, mag¢a, meldo, mamao, abacaxi;

Grupo B — Pratos Salgados

(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tabua de frios

. Rocambole de camarao

. Rocambole de bacalhau

. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto
. Purpiets de presunto

. Empadao de camarao

. Empadao de frango



Pao caseiro com frango

Pao caseiro com presunto e queijo

Pao caseiro com rosbife

Pao de queijo

Torta assada de presunto

Torta assada de atum

Torta assada de frango

Cachorro-quente

Sanduiche natural

Quiche

Esfirra

Empada de queijo

Quibe assado

Mini pizza

Folhados diversos



Grupo C - Doces

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

. Biscoitos caseiros doces

. Biscoitos caseiros salgados
. Biscoito caseiro

. Bolo de ameixa

. Bolo de abacaxi

. Bolo de laranja

. Bolo de chocolate

. Bolo formigueiro

. Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
. Bolo de milho

. Bolo de maga

. Bolo de maracuja

. Bolo de banana



. Bolo de batata doce

. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manjar

. Mini tortas de limao

. Mousse (maracuja, limdo, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate

. Torta de bombom

. Torta de limao

2.3. O objeto dessa contratacdo ¢ ndo se enquadra como bem de luxo;

2.4. Os servigos de coffee breack, poderao ser solicitados em todo o estado do Espirito Santo.

2.5. Os servigos serdo solicitados por demanda, de acordo com as necessidades do Contratante, ndo sendo
esta, obrigada a adquirir o quantitativo total citado.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,
de acordo com o estabelecido com a Lei 14.133/2021.



4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A solugdo da proposta ¢, levando em consideracdo as analises realizadas no Estudo Técnico
Preliminar, indicar a contratacdo de empresa prestadora de servigos de fornecimento de coffee break, para
atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

5.2. A solugdo escolhida sera a contratacdo de empresa terceirizada, conforme descrito no item 7 do
Estudo Técnico Preliminar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os requisitos da contratacdo estdo detalhados conforme descrito no item 3 do Estudo Técnico
Preliminar.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Para a execugdo dos servigos e entrega dos produtos, a empresa devera estar no local descrito na
Autoriza¢do de Fornecimento/Servigo, com o prazo méaximo de até 24 (vinte e quatro) horas apods a
confirmacao da Autorizacao de Fornecimento/Servico, podendo ser ajustado mediante acordo entre as partes,
desde que respeitado um prazo razoavel que atenda as necessidades da Defensoria Publica e as condigdes
operacionais da contratada. Além disso, a empresa devera estar no local descrito na Autorizacao de
Fornecimento/Servigo, abrangendo todas as unidades da Defensoria no Estado do Espirito Santo, com pelo
menos 01 (uma) hora de antecedéncia.

7.2. O servico sera sob demanda.

7.3. A contratada devera garantir a boa qualidade dos produtos fornecidos e devera entregar os produtos de
acordo com as condi¢des e prazos propostos.

7.4. Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados e acondicionados em embalagem especial,
nos casos em que o produto requisitado necessitar de ambiente apropriado para a sua conservacao. Havendo
anormalidades em algum produto a contratada devera providenciar a imediata corregao.

7.5. Na embalagem de todos os produtos fornecidos devem constar informag¢des como nome do fabricante e



endereco, a data de fabricacdo, o nimero do lote, prazo de validade, peso liquido e recomendagdes para
armazenagem.

7.6. A Contratada devera fornecer todos os materiais, mao-de-obra, equipamentos, transporte e ferramentas
necessarias a execucao dos servicos, inclusive aqueles de seguranca e protecao individual.

7.7. Serd recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como
aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao, distribui¢do e apresentagao.

7.8. Os servigos/produtos serdo recebidos:

7.8.1. Provisoriamente, pelo responsavel pelo recebimento dos servigos/produtos, no momento da montagem
das mesas, quando serdo verificadas apenas as quantidades dos produtos entregues, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do material com a especificagdo;

7.8.2 Posteriormente, sera realizada a verificacao detalhada da qualidade dos produtos e servigos prestados,
incluindo a avaliacdo da apresentagdo, sabor, frescor dos alimentos e bebidas, bem como o cumprimento dos
prazos e condicdes estabelecidos. A aceitagdo definitiva serd formalizada pela fiscalizagdo, gestor ou
comissdo gestora do contrato/ata, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados a partir do recebimento
provisorio.

7.9. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do FORNECEDOR por vicios de
quantidade ou qualidade do (s) produto (s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7.9.1 Caso sejam identificadas falhas ou ndo conformidades durante a prestagao dos servigos no evento, a
empresa contratada devera realizar a corre¢ao ou substitui¢do dos produtos imediatamente, de forma a ndo
prejudicar o andamento e a qualidade do evento. A empresa deverd manter equipe e recursos suficientes para
atendimento imediato as demandas que surgirem durante a execucao do servigo, garantindo o pleno
cumprimento das especificacdes e a satisfacdo da Defensoria Publica. Eventuais complementagdes ou
corregdes posteriores, ndo atendidas no momento do evento, deverdo ser solucionadas em até 05 (cinco) dias
uteis a partir da notificacdo formal da DPES, sem qualquer custo adicional para a administragao.

7.12. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo serd suspenso,
até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

7.13. O descarregamento dos produtos, servicos de montagem das mesas e reposi¢ao dos produtos, ficara a
cargo do FORNECEDOR, devendo ser providenciada a mao de obra necessaria.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1. A autoridade competente designou, formalmente, a comissdo de recebimento de materiais de consumo,
bens permanentes e servicos de entrega imediata com a responsabilidade de conferencia de todos os bens
entregues no almoxarifado dessa instituicdo, conforme PORTARIA DPES N° 85 DE 13 DE JANEIRO DE
2025, responsaveis pelo acompanhamento da execucao da contratagdo, aos quais compete:



Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo da execucao da contratagdo, objetivando verificar o
cumprimento das disposigdes técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;

: Atestar o recebimento provisério e o definitivo de acordo com o art 140, da Lei Federal
14.133/21;

Receber, conferir e atestar as NOTAS FISCALIS, com base nas requisi¢des emitidas pela DPES;

Anotar em registro proprio, comunicando 8 CONTRATADA, as irregularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizagdo, propondo a Administracdo, quando for o caso, a aplicagao das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente.

8.2. A fiscalizacdo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo da contratacdo em registro
proprio, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados, conforme
Termo de Referéncia;

8.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser solicitadas
a seus superiores em tempo habil para adogao das medidas cabiveis;

8.4. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo do DPES e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

8.5. Nao obstante a CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel por todos os servigos
fornecidos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢ao sobre a prestagdao do servigo;

8.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA detectado pela fiscalizagdo ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

9. DOS CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado, mediante o fornecimento a Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo de Nota Fiscal Eletronica, juntamente com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 dias uteis, apds a respectiva apresentagao;

9.1.1. Apos o prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos seguintes termos:



VM=VF* 0,33/100 *ND

Onde:
VM: valor da multa financeira;
VF: valor da nota fiscal,

ND: numero de dias em atraso.

9.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstidncia impeditiva, os
mesmos serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do
novo documento fiscal, devidamente corrigido;

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacdo, os objetos, os valores unitérios e
totais;

94. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicada ao
CONTRATANTE, mediante documentacdo propria, para aprecia¢ao da autoridade competente;

9.5. O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

9.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des relativas a
proposta de preco e a habilitacao;

9.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por Ordem Bancéria;

9.8. Fica a CONTRATADA obrigada a observar e cumprir o disposto na Instru¢io Normativa
RFB n.° 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual n.° 5.460-R, de 28 de julho de 2023;

9.9. A CONTRATADA devera emitir as NOTAS FISCAIS/FATURAS ou quais outros documentos de
cobranca com o destaque do IR a ser retido na fonte, em observancia as regras de retencdo do imposto de
renda previsto nos normativos informado no item 9.9;

9.10. Em caso de ndo observancia do disposto nos itens 9.2, 9.3 € 9.9, o pagamento ficard suspenso até que



a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, ndo incidindo, no prazo de suspensdo, a multa
prevista no item 9.1.1.

10. DO CRITERIO DE SELECAO DOS FORNECEDORES

10.1. Considerando os estudos realizados no Estudo Técnico Preliminar e ainda considerando o valor
estimado da contratacdo, verifica-se a possibilidade pregdo eletronico, por sistema de registro de pregos da
Lein® 14.133/2021.

10.2. O fornecedor sera selecionando pelo critério de julgamento de menor preco, com modo de disputa
aberto/fechado.

10.3. O fornecedor devera apresentar todas as certiddes de comprovagao de regularidade juridica, fiscal,
social, trabalhista e econdmico-financeiro;

10.4.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo FORNECEDOR serao:

10.4.1. Declarar que atende a todos os quesitos solicitados quanto ao fornecimento dos itens a serem
adquiridos

10.4.2. Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado (s)
fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

10.4.3. Cumprir rigorosamente as leis, instrugdes, normas e demais legislagcdes estaduais e orientagdes
dos orgaos fiscalizadores, segundo a legislacio vigente;

10.4.4. Manter durante toda a execugao habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista;

10.4.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de
diferentes atestados de servigos executados.

11. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado da contratagio do Grupo Unico ficou em R$ 48.798,00 (quarenta e oito mil e
setecentos e noventa e oito reais), conforme apurado em Estudo Técnico Preliminar em seu item 6.



11.2. A pesquisa final de precos mercadologica sera realizada pelo Setor de Compras, com vistas ao
ajuste do prego, que serdo disponibilizados para efeito de divulgacdo em Edital como critério de julgamento
das propostas.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo a conta da Acao 2357, Elemento de Despesa
3.3.90.30.61 previstos no orcamento da Defensoria Publica Estado do Espirito Santo para o exercicio de
2025.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Entregar os produtos e cumprir integralmente as obrigagdes relacionadas com a  contratacio
descritas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

13.2.  Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas
as reclamacoes;

13.3. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos em que forem verificados vicios,
defeitos ou incorrecoes;

13.4. Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do Contrato/Termo, dando plena ciéncia ao
CONTRATANTE, bem como respondendo integralmente por sua omissao;

13.5. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de nimeros de telefone, e-mail ou outra forma de comunicagdo para abertura de chamados;

13.6. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos ao CONTRATANTE,
ou a terceiros;

13.7. Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdencidarias, fiscais, seguros e quaisquer
outras ndo mencionadas, bem como responder pelo pagamento de todos os encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucao da contratagdo, isentando a CONTRATANTE
de qualquer responsabilidade;



13.8.  Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE;

13.9.  Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a terceiros
em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a entrega do servigo, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

13.10. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

13.11. Apresentar os documentos de cobranca, inclusive, nota(s) fiscal(is) com a descricdo completa dos
servigos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos por lei e a declaracdo de
adimplemento de encargos;

13.12. Manter, durante toda a execugao contratual, compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

13.13. Se responsabilizar integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legisla¢do vigente;

13.14. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execucdo do contrato,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

13.15. Manter sigilo de informacgdes as quais porventura venha a ter acesso.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1.  Cumprir e fazer cumprir todas as disposicoes contidas neste Termo de Referéncia;

14.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes aos objetos deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagcdes dentro das normas e condi¢des da prestacao dos
Servigos;

14.3. Designar servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento do servigo, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazos € entrega;



14.4.  Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado,
nas condigdes e pregos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais e
legais;

14.5.  Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

14.6.  Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas nos servicos executados;

14.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢goes, falhas ou irregularidades constatadas
nos servigos executados, fixando prazo para a corre¢ao;

14.8.  Aplicar as penalidades nas situagdes previstas neste Termo de Referéncia;

14.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

14.9.1. Podera haver notificacdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando
da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato.
Considerar-se-4 lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apos o seu envio.

14.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com o objeto contratado.

15. DAS SANCOES

15.1. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;



15.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

15.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

15.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

15.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

15.1.12.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

15.2.2. Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagdo realizada de
forma direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 15.1
deste Termo de Referéncia, no percentual de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por
cento), na hipdtese de cometimento das infragdes previstas nos itens 15.1.1 a 15.1.7 e de até 30% (trinta por
cento), se cometidas infragdes previstas nos itens 15.1.8 a 15.1.12;



15.2.2.1. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

15.2.2.2. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens
15.2.1,15.2.3 e 15.2.4.

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méaximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 15.1.2 a
15.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

15.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracado Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.1.8 a 15.1.12, deste Termo
de Referéncia;

15.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

15.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes

dos 6rgaos de controle;

15.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

15.5. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o rito procedimental previsto
no Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragdes e Sangdes Administrativas.



16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1.  Nao sera exigida garantia contratual.
17. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1.  Nao serdo concedidas adesdes a referida Ata de Registro de Pregos, em virtude da atual insuficiéncia
de servidores no Setor Administrativo, o qual ndo dispdoe de pessoal suficiente para atender adequadamente
ao aumento de demanda.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. O presente Termo de Referéncia ¢ de responsabilidade e elaboragdo da Geréncia Administrativa da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

Barbara Barbosa Alves

Coordenadora de Atividades
N° Funcional: 646204-01

Documento assinado eletronicamente por Barbara Barbosa Alves, Coordenador(a) de Atividades, em
12/08/2025, as 14:43, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br
DESPACHO
Vitoria, 12 de agosto de 2025.
Ao Setor de Compras,
Trata-se de processo administrativo autuado com a finalidade de possivel contratacio de empresa

fornecedora de servigos de coffee break para atender as demandas desta Defensoria Publica Do Estado Do
Espirito Santo.

MATRIZ DE ANALISE
%;Er;ento de Formalizacdo da Demanda ID: 0023575
Estudo Técnico Preliminar (ETP): ID: 0023900
Gerenciamento de Riscos: ID: 0023901
Termo de Referéncia (TR): ID: 0024378
Classificagao Or¢camentaria: ID: 0023971

Diante do exposto, considerando a pretensdo constante dos presentes autos, bem como a observancia do art.
18, §§ 1°e 2° da Lei 14.133/2021, determino que seja dado prosseguimento ao procedimento.

Ao final, cumprido o que foi acima determinado, sempre observando as normas estabelecidas pela Lei n.°
14.133/2021 e as demais legislagdes aplicaveis ao caso, volte os autos a este gabinete para as deliberagdes
cabiveis e pratica dos atos necessarios.

Cumpra-se.

Leonardo Grobberio Pinheiro
2° Sub-Defensor Publico Geral

Delegacdo de competéncia concedida pela Portaria DPES n° 948, publicada no Diario Oficial do Espirito
Santo de 2 de setembro de 2024.



assinat ul a Llj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Grobberio Pinheiro, Segundo(a) Subdefensor(a)
Publico-Geral, em 12/08/2025, as 16:15, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br
DESPACHO
Vitéria, 27 de agosto de 2025.

Ao Setor de Gerencia Administrativa,

Conforme solicitado, a fl. 0024406, segue o levantamento preliminar de precgos, juntamente com o
mapa de apuragdo de valores para a contratagdo de empresa prestadora de servigos de
fornecimento de coffee break visando atender esta Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo.

Dada a particularidade do objeto, a pesquisa de mercado foi realizada através de solicitagao de
cotagdes por e-mail diretamente com fornecedores locais e em Ata de registro de precgo vigente de
acordo com as especificagoes e quantidades estimadas descritas no Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia, conforme as fls. 0023900 e 0024378, respectivamente.

E importante salientar que este setor se empenhou para obter o maior nimero possivel de
propostas que demostrassem a realidade do mercado, realizando consultas aos Sistemas “Painel
de Preco” e “Banco de Precos”, ferramentas estas informatizadas que disponibilizam dados de
compras publicas homologadas no Comprasnet (Compras Governamentais) como preco de
referéncia de mercado.

Informo que foram encaminhadas 16 (dezesseis) solicitagbes de orgamentos para empresas
prestadoras de servicos do ramo, foram obtidas 04 (quatro) propostas positivas via e-mail, e 01
(uma) negativa, foram juntada ao processo 01 (um) contrato de registro de preco, conforme
demostrado nas paginas 0026461 e 0026462. Assim sendo, apds a inclusdo das cotagdes
encontradas na pesquisa, conforme mapa de apuragdes de pregos pagina 0026460, foi calculada
a média de valor maximo das trés menores propostas, totalizando o valor de R$
45.162,00(quarenta e cinco mil, cento e sessenta e dois reais).

Sendo assim, tendo em vista a preméncia do presente processo, segue os autos para
ciéncia e verificar se as propostas estdo de acordo com o projeto basico.

Atenciosamente,

LORRAINE DE FREITAS GUIDINI



N° Funcional: 645639-02
Coordenadora de Atividades-Setor Compras
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Documento assinado eletronicamente por Lorraine de Freitas Guidini, Coordenador(a) de
Atividades, em 27/08/2025, as 09:55, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Q DPE-ES

DPES DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO |
Fls.:
DEFENSORIA POBLICA ~ ERG
D0 ESPIRITO SANTO MAPA DE APURACAO DE VALORES POR ITEM - (REGISTRO)
Processo Pesquisa de Precos N° 000064/2025 Processo N° 00000825/2025 Abertura 06/08/2025 as 16:56
Contratacdo de empresa prestadora de servigos de fornecimento de coffee break.
Objeto
Item 00001 COFFEE BREAK
Fornecedor Classificagdo | Unidade | Qtd Minima | Qtd Maxima | Valor Unitéario Min. Total Max.Total
C SILVA SIMOES COMERCIO E
1 |SERVICO DE ALIMENTACAO EM 01 UNIDADE 600 600 64,80 38.880,00 38.880,00
GERAL
RICO GARCIA AUDIOVISUAL - EIRELI
2 -ME 02 UNIDADE 600 600 79,00 47.400,00 47.400,00
NEFFA GESTAO,TURISMO E
3 NEGOCIOS S/A 03 UNIDADE 600 600 82,00 49.200,00 49.200,00
4 |CAC COMERCIAL LTDA - EPP 04 UNIDADE 600 600 110,00 66.000,00 66.000,00
QUITANDA E CONFEITARIA SAO
5 JUDAS TADEU LTDA-ME 05 UNIDADE 600 600 170,00 102.000,00 102.000,00
Valor Médio (R$) Valor Maximo Total (R$) Valor Maximo 3 Menores (R$) Média 3 Menores (R$)
101,16 60.696,00 45.162,00 75,27
TOTALIZAGAO:

101,16 60.696,00 45.162,00 75,27
Discriminagao detalhada, por empresa, de acordo com a proposta encaminhada. Data da
Fornecedor Valor Total Minimo Valor Total Maximo Proposta
C SILVA SIMOES COMERCIO E SERVICO DE ALIMENTACAO EM GERAL R$ 38.880,00 R$ 38.880,00 21/ 08/2025
RICO GARCIA AUDIOVISUAL - EIRELI - ME R$ 47.400,00 R$ 47.400,00 20/ 08/2025
NEFFA GESTAO,TURISMO E NEGOCIOS S/A R$ 49.200,00 R$ 49.200,00 19/ 08/2025
CAC COMERCIAL LTDA - EPP R$ 66.000,00 R$ 66.000,00 19/ 08/2025
QUITANDA E CONFEITARIA SAO JUDAS TADEU LTDA-ME R$ 102.000,00 R$ 102.000,00 26/ 09/2025

* Os valores podem variar para mais ou para menos devido ao arredondamento das casas decimais.
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PARECER N° 071/2025/SETLIC/2025

Vitéria, 12 de setembro de 2025.

ID CIDADES: 2025.500D1400001.01.0020

PARECER 071/2025

Trata-se de procedimento administrativo instaurado para possivel Contratagdo de empresa

prestadora de servigos de fornecimento de coffee break.

Os autos vieram para analise do Agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe de apoios, nomeados
por meio da DPES n°. 145, publicada em 1° de fevereiro de 2024.

Apos analise dos autos verificamos:
- Estudo Técnico Preliminar- 0023900
- Gerenciamento de Risco - 0023901
- Classificagao or¢amentaria - 0023971
- Termo de Referéncia - 0024378
- Autorizacao do Ordenador de despesa para prosseguimento do feito - 0024406

- Mapa de apuragao de Precos, considerando os 03 (trés) menores valores 0026460:



Média total apurada: RS 45.162,00 (quarenta e cinco mil, cento e sessenta e dois reais);

- Adequacao or¢camentaria e financeira conforme previsto na LRF - 0026858
- Minuta de Ata de Registro de pregos — 0026920
- Minuta de Ordem de servico - 0026929

- Codigo de Identificagao do TCE - 0026926

Este € o relatorio.

Destaca-se a média da contratacdo encontra-se dentro e até abaixo da estimativa de valor

apresentada no item 6 do Estudo Técnico Preliminar.

Deste modo, verificamos que as etapas centrais da fase de planejamento ou preparatoria, constantes
no art. 18 da Lei 14.133/2021.

Em regra, as obras, servigos, compras e alienagdes realizadas, pela Administragdo Publica devem
ser precedidas por licitagdo, como se pode extrair do disposto no art. 37, inciso XXI Constitui¢do Federal,

abaixo transcrito:

Art. 37. A administra¢do publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

[...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servi¢os, compras e
alienacées serido contratados mediante processo de licitacio publica que

assegure igualdade de condicdoes a todos os concorrentes, com cldusulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta,

nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

[...] (grifo nosso)

Deste modo, para cumprir o dispositivo constitucional, foi criada a Lei n.° 14.133/2021, que

estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e



fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sendo, portanto, a norma que

regera o presente procedimento.

Isto posto, ndo sendo o caso de dispensa e inexigibilidade, as contratagdes publicas deverdo seguir
uma das modalidades de licitagdao estabelecidas no art. 28 da Lei de Licitagdes ¢ Contratos, sendo elas:

pregdo, concorréncia, concurso, leildo e didlogo competitivo.

No presente caso, em analise ao Termo de Referéncia, pode-se observar que o solicitante cita como

critério de selecdo dos fornecedores, no item 10, a possibilidade da contratagcdo por pregio eletrénico, menor
preco e ainda por Sistema de Registro de Precos.

Quanto ao pregdo, o art. 6°, inciso XLI, da Lei 14.133/2021, traz a definicdo dessa modalidade de

licitagdo, vejamos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

[...]

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisicdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o de menor prego ou o de maior
desconto;

[...] (grifo nosso).

Neste contexto, verifica-se que o pregdo ¢ modalidade licitatdrio obrigatoria para a aquisicdo de
bens e servigos comuns que, nos termos do inciso XIII do mesmo art. 6°, “sdo aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de

mercado”.

Verificamos, com base no Estudo Técnico Preliminar e no termo de Referéncia, que o objeto de
anseio para a contratagdo se enquadra como servigo comum, ja que hé possibilidade de se definir os padrdes

de desempenho e qualidade com especificagdes comuns ao mercado, sendo assim, licitdvel por meio do
pregao.

Portanto, com base das informagdes acima prestadas, entendemos pela legalidade da realizagcdo da

licitagao na modalidade de pregdo, na forma eletronica, pelo critério de julgamento de menor valor, no modo
de disputa aberto/fechado e ainda processada por meio do Sistema de Registro de Pregos.



Por todo o exposto, concluimos que a modalidade pregao ¢ adequada para a presente contratagao.

Ademais, verificamos que os autos estdo instruidos com os documentos que compdem a fase

preparatorio, salvo o edital de licitagdo, o qual apresentamos em anexo.

MARCELA BUNGENSTAB MASSINI

Agente de Contratagao

RODRIGO PUTON

Membro da Equipe de Apoio

1.
Selk o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marcela Bungenstab Massini, Agente de Contratacio, em
12/09/2025, as 15:43, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Puton, Apoio ao Agente de Contrataciio, em
12/09/2025, as 15:52, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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PARECER JURIDICO N° 186-2025/ASJUR/2025

Vitéria, 15 de setembro de 2025.

PROCESSO N° 000825/2025

ID CIDADES: 2025.500D1400001.01.0020

Licitagdo. Pregdo eletronico. Sistema de
Registro de Precos. Processo administrativo
instaurado com a finalidade de contratar pessoa
juridica prestadora dos servicos de coffee
break, para atender as demandas desta
Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo. Lei Federal n° 14.133/21, Decreto
Estadual n° 5354-R, de 28 de margo de 2023.

1. SUMARIO EXECUTIVO

Trata-se de processo administrativo instaurado com a finalidade de contratar pessoa juridica
prestadora dos servigos de coffee break, mediante licitacdo, pela modalidade de pregao
eletrénico, com utilizagdo do sistema auxiliar de registro de pregos, com critério de julgamento
pelo menor preco.

2. ANALISE
2.1 Consideragoes Gerais

De inicio, esclarece-se que o parecer € elaborado com base nas informacbes trazidas aos
autos, ressalvados fatos ocorridos, mas nao descritos ou quanto a outros dados relevantes que
eventualmente deixaram de ser esclarecidos. De igual modo, a analise ndo aborda fatos
pretéritos, ndo objetos de consulta especifica.

2.2 Da Consulta

A andlise em questao objetiva verificar a regularidade do procedimento para contratar pessoa
juridica fornecedora prestadora dos servigos de coffee break, visando atender a essa
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, mediante licitagcdo, pela modalidade de pregéo
eletrénico, com utilizacdo do sistema de registro de pregos, com critério de julgamento pelo



menor pre¢o, bem como proceder ao exame da minuta do edital de pregédo e da ata de registro
de precos.

3. FUNDAMENTAGAO

A Lei 14.133/21 estabelece normas gerais de licitagbes e contratacdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

Dentre as normas gerais, a Lei elenca procedimentos administrativos a serem observados e
seus principais requisitos, bem como determina as fases do processo licitatério. O art. 17 da
Nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133/21), estabelece como fases do processo licitatério:

Art. 17. O processo de licitagao observara as seguintes fases, em

sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgagao do edital de licitagao;

Il - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagcao;

VI - recursal;

VIl - de homologagéao.

Conforme disposto no referido artigo, o processo de licitagao inicia-se pela fase preparatoria,
sendo esta caracterizada pelo planejamento que deve estar de acordo com o plano de
contratagbes anual, com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdao que podem interferir na contratacdo. Dessa forma, de
acordo com os incisos do art. 18 da Lei 14.133/21, estdo compreendidos como requisitos da
fase preparatoria:

Art. 18. A fase preparatoéria do processo licitatério € caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta
Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como
abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de
gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

Il - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

Il - a definicho das condigbes de execugdo e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de recebimento;

IV - o orgamento estimado, com as composi¢des dos precgos
utilizados para sua formacao;

V - a elaboragao do edital de licitagao;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que
constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou
de execucao de obras e servicos de engenharia, observados os
potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de
disputa e a adequacao e eficiéncia da forma de combinacdo desses
paradmetros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administragdo
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12vii

IX - a motivagao circunstanciada das condi¢cbes do edital, tais como
justificativa de exigéncias de qualificagédo técnica, mediante indicacéo
das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do
objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos
critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas
licitagdbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e
justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacao e a boa execucgéao contratual;

XI - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orgamento da
licitacao, observado o art. 24 desta Lei.

Outrossim, em ambito Estadual, foi publicado Decreto sob o n° 5352-R, de 28 de margo de
2023, que em que pese ter aplicacao direta na esfera do Poder Executivo do Estado, em seu
art. 11 dispde acerca dos elementos necessarios na fase preparatéria da licitagcao, a saber:
Art. 11. A fase preparatéria compreende o planejamento para
realizagdo dos procedimentos licitatérios e de contratagdo direta,
sendo composta pelos seguintes elementos:
| - Estudo Técnico Preliminar - ETP;

Il - termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

lll - orgamento estimado, que deve ser elaborado nos termos do
Capitulo V do Titulo Il, com as composi¢cdes dos precgos utilizados
para sua formagéo, quando aplicavel;

IV - motivagdo sobre o momento da divulgagdo do or¢amento da
licitacdo, observado o art. 24 da Lei Federal 14.133, de 2021;

V - edital de licitagdo, quando aplicavel,

VI - autorizagéo da Autoridade Competente;

VII - lista de verificagdo de conformidade preenchida, conforme
regulamentacdo da Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia - SECONT,; (Alterado pelo Decreto n° 5766-R/2024)

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Em atengao ao disposto no art. 53 da Lei 14.133/21 passamos a analise juridica da contratagao
inicialmente com a verificagdo de atendimento dos requisitos da fase preparatéria.
Considerando o planejamento como a principal caracteristica da fase preparatéria verifica-se
que o §1°, do art. 18 da Lei 14.133/21 estabelece, com fulcro no inciso | do mesmo artigo, a
elaboracado do Estudo Técnico Preliminar.

Dessa forma, verifica-se que o processo foi inaugurado com o Documento de Formalizagao de
Demanda — DFD 0023575, Estudo Técnico Preliminar — ETP 0023900, contendo os requisitos
exigidos nos incisos do §1°, do art. 18 da Lei 14.133/21, notadamente:

| - descricdo da necessidade da contratacéo, considerado o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico — Item 1;

Il - demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracao — Item 2;

Il - requisitos da contratacdo — Item 3 ;
IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas
das memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte,

que considerem interdependéncias com outras contratacées, de
modo a possibilitar economia de escala — Item 4;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das
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alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha
do tipo de solucéo a contratar — Iltem 5;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos
que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar 0 seu sigilo até a conclusdo da
licitacao — Item 6;

VII - descrigdo da solugao como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso — ltem 7;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo — Item
8

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis — Item 9;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagédo de servidores
ou de empregados para fiscalizagéo e gestao contratual — Item 10 ;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes — Item 11;

XIlI - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel —
Item 12;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacéo
para o atendimento da necessidade a que se destina — Item 13.

Ressalta-se que os itens que estdo sublinhados neste parecer sdo os requisitos essenciais e
indispensaveis em um ETP, conforme aduz o art. 18, §2° da Lei 14.133/2021:

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 18, § 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os
elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e XIll do § 1° deste
artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos
no referido paragrafo, apresentar_as devidas justificativas.

Em atengéo ao inciso Il do art. 18 da Lei 14.133/21, nota-se a necessidade de elaboragéo de
Termo de Referéncia ID: 0021221, documento necessario para a contratacdo de bens e
Servigos, seus requisitos encontram-se elencados no art. 6°, inciso XXIII.

Em analise Termo de Referéncia apresentado ID: 0024378 observa-se que estdo presentes os

requisitos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacéo - Itens 1 ao 3;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas - Iltem 4;

c¢) descrigdo da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto - Item 5;

d) requisitos da contratagéo - Item 6;

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como
0 contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento - Item 7;


https://sei.defensoria.es.def.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=21974&id_procedimento_atual=21475&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000945&infra_hash=ec531c5cf3b191351ccaeef5e2ad64a6ba042a626169ba970608f98007fe3b50184cb35bc3e72a5815834f1e9138fa15baeee94548cd1f6025585964a7b4f4510a6ffc0b21d3d95dd13d66df6b238ad8f0bf685a487fe8e46aee53322d425de8

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugéo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade - Item
8;

g) critérios de medicao e de pagamento - Iltem 9;

h) forma e critérios de sele¢ao do fornecedor - Item 10;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos
que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao
dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado - Item 11;

j) adequagéo orgamentaria - Item 12;

Apds a elaboragao tanto do Estudo Técnico Preliminar, quanto do Termo de Referéncia, os
autos foram encaminhados a Geréncia Técnica Administrativa, que afirmou constar os
requisitos minimos nos documentos ETP, TR e analise de riscos ID: 0024391.

Ato continuo, os autos foram remetidos a autoridade competente, que conforme decisédo
(ID: 0024406) determinou o prosseguimento ao procedimento para a presente contratagao.

Em continuagdo, os requisitos compreendidos nos incisos lll (condigdbes de execugao,
pagamento, garantias e recebimento) do art. 18, encontram-se devidamente estabelecidos no
item 7 e 10 do Termo de Referéncia.

DA PESQUISA DE MERCADO

Quanto ao orgamento, é dever da Administragdo, elaborar planilha detalhada com a
consolidacido dos quantitativos e precos unitarios e total da contratacao (art. 6°, XXIll, alinea "i",
art. 18, 1V, e § 1°, VI, da Lei n°® 14.133/2021).

Tendo em vista a natureza estritamente técnica do orgamento, a adequacdo da metodologia
empregada para estimar o valor de mercado do objeto contratual deixara de ser examinada por
esse 0rgao juridico, posto ser atribuicdo ndo afeta a formacgao juridica e ao prisma do exame da
estrita legalidade.

Ressalta-se, contudo, que a pesquisa de precos devera ser executada de acordo com o art. 23,
da Lei 14.133/2021 que disciplina que o valor previamente estimado da contratagao devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucgéo do objeto.

E no caso especifico de processo licitatério para aquisicdo de bens comuns, que € o objeto
deste parecer, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da
utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou n&o (art. 23, §1°), bem
como em observancia ao Decreto Estadual do Espirito Santo n°® 5352-R, de 28 de margo de
2023 (arts. 32 a 44) que traz regulamentagao similar ao disposto na Lei Federal:

Art. 23, §1° da Lei 14.133/2021: No processo licitatério para

aquisi¢ao de bens e contratagado de servigos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor



preco aferido por meio da utilizagdao dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou nao:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco
de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos oscom mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéd orgcamentos o do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma
de regulamento.

Decreto Estadual do Espirito Santo n° 5352-R, de 28 de margo de
2023

Art. 35. A pesquisa de precos para fins de determinagao do prego
estimado em processo licitatdrio para a aquisicao e contratagao
de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagcdo dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - aquisicdes e contratagbes similares da Administragdo Publica,
inclusive mediante sistema de registro de precos, em execugido ou
concluidas no periodo maximo de 6 (seis) meses anteriores a data da
elaboragdo do documento a que se refere o art. 33;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletrbnicos ou aplicativos especializados ou de dominio amplo,
inclusive que utilizem notas fiscais eletrénicas, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses anteriores a data da elaboragédo do documento a que se
refere o art. 33, contendo a data de acesso; e

lll - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que os respectivos
orcamentos tenham sido obtidos no maximo 6 (seis) meses antes da
data de elaboragédo do documento a que se refere o art. 33.

Art. 36. Devera ser priorizado o parametro estabelecido no inciso
I do artigo anterior, ressalvadas eventuais impossibilidades,
devidamente justificadas.

Art. 38. Quando a pesquisa de pregos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso lll do art. 35, devera ser
observado:

| - disponibilizacdo obrigatéria do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e demais elementos que auxiliem na completa compreenséao
do objeto;

Il - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto; e

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo: a)
descricao do objeto, valor unitario e total; b) niumero do Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente; c) endereco e telefone de contato; e d) data de
emissao.



IV - registro, nos autos da contratagao correspondente, da relagao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas.

Dessa forma, no caso concreto, verifica-se que foram estimados os custos unitario e total da
contratacdo, conforme planilha do mapa de apuracdo de valores ID: 0026460, a partir dos
dados  coletados por meio de pesquisa de precos pelo  Setor de
Compras(0026452; 0026460; 0026461; 0026462 ) baseada em uma “cesta de precgos”,
composta por:

e pesquisa de precos praticados no ambito da Administragdo Publica, oriundos de outros
certames (0026461 fls. 01/12 ) e

e com pesquisa direta de orgcamento competéncias fornecedores (0026461 fls. 13; 14/18;
19/23; 24/26) - registro da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas (0026462), em atencédo ao entendimento do Tribunal de Contas da Unido.

[Enunciado] As pesquisas de pre¢os para aquisi¢cdo de bens e
contratagdo de servigos em geral devem ser baseadas em uma
“cesta de pregos”, devendo-se dar preferéncia para pregos
praticados no ambito da Administragao Publica, oriundos de
outros certames. A pesquisa de pregos feita exclusivamente
junto a fornecedores deve ser utilizada em ultimo caso, na
auséncia de pregos obtidos em contratagées publicas anteriores
ou cestas de prec¢os referenciais (Instrugdo Normativa Seges-ME
73/2020). (Acordao 1875/2021-TCU-Plenario)

Registra-se que houve manifestacdo do Setor demandante (ID:0026844) emitido despacho
técnico conclusivo informando que as cotagdes de mercado prevista no mapa de apuragao de

valores realizado pelo Setor de Compras estdo em consonancia com os itens previstos no ETP
e TR.

Outrossim, consta dos autos ainda manifestacdo do Grupo de Planejamento e Orgamento
acerca da adequacgao orcamentaria da contratacao (1D.0026858 ) .

DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Apés, os autos foram remetidos para o Setor de Contratos (ID: 0027339 )que em manifestagcao
apresentou as minutas de ata de registro de pregos, anexa em ( 0026920) e de autorizagao de
fornecimento (0026929) , em observancia ao art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021. Além de ter
apresentado o coédigo de identificacdo do TCE, conforme obriga o anexo VI da Instrugao
Normativa n° 68/2020 do TCE-ES (0026926).

Ante as etapas de planejamento realizadas, os autos foram encaminhados ao setor de
licitagbes que em parecer (0029250) apontou que o bem a ser contratado se caracteriza como
‘pbem comum” podendo ser contratado na modalidade licitatéria de pregédo. Ressalta-se que as
modalidades licitatérias se encontram definidas no art. 28 da Lei 14.133/21:

Art. 28. Sao modalidades de licitagao:
| - pregéo;

Il - concorréncia;

[l - concurso;

IV - leildo;

V - didlogo competitivo.


https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/jurisprudencia-selecionada/*/COPIAAREA%25253A%252522Licita%2525C3%2525A7%2525C3%2525A3o%252522%252520COPIATEMA%25253A%252522Or%2525C3%2525A7amento%252520estimativo%252522/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520COLEGIADO%252520asc%25252C%252520ANOACORDAO%252520desc%25252C%252520NUMACORDAO%252520desc/1/sinonimos%25253Dtrue

Conforme estabelece o art. 6, XLl da Lei 14.133/21 o pregdo é modalidade de licitagdo
obrigatéria para a aquisigdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser

o0 de menor pre¢o ou o de maior descontolll. O mesmo artigo define no inciso Xlll como bens e
servigos comuns como: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado.

Ademais, o Setor de Licitagdo aponta que tanto o Estudo Técnico Preliminar e quanto o Termo
de Referéncia evidenciam que a contratagao seja processada por meio do Sistema de Registro
de Precos — SRP, procedimento auxiliar de licitagdo, conforme art. 78 da Lei 14.133/21, que
consiste no conjunto de procedimentos para realizagao, mediante contratacéo direta ou licitagéo
nas modalidades pregao ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacao de
servigos, e obras e a aquisicdo e locacdo de bens para contratacbées futuras (art. 6°, inciso
XLV, Lei 14.133/21).

O Sistema de Registro de Precos ainda encontra amparo legal nos artigos 82 a 86 da Lei
14.133, bem como no Decreto Estadual n°® 5354-R, de 28 de margo de 2023, que regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos no ambito da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica
e fundacional.

Quanto a minuta do edital de pregao e seus respectivos anexos ID:0029251, verifica-se que

estes relinem os requisitos essenciais exigidos pelo art. 2521 e 82[3] da Lei n° 14/133/21,
constando necessarias para o correto andamento do certame, notadamente:

e Elementos obrigatérios em todos os editais de licitacdo: objeto da licitagcdo — Capitulo 1 ;
regras relativas a convocagao — Capitulo 3, 4, 5, 6, 7 e 8 ; ao julgamento — Capitulo 9, 10,
11, 18, 20; a habilitacado — Capitulo 13, 14, 15 e 16 ; aos recursos — Capitulo 2 e 19; as
penalidades da licitagdo — Capitulo 33; a fiscalizacdo e a gestao da Ata — Capitulo 30; a
entrega do objeto - Capitulo 28 ; e as condi¢gdes de pagamento — Capitulo 27;

e Elementos obrigatérios em editais de licitacdo utilizando o procedimento auxiliar do Sistema
de Registro de Precos: | - as especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a
quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida — Capitulo 1 e Anexo I e llI; Il -
a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida — Capitulo I, item 1.3, Anexo lll ; lll - a possibilidade de prever pregos
diferentes — Capitulo 24 ; IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela — Capitulo 4,
item 4.2.2 ; V - o critério de julgamento da licitacdo, que sera o de menor preco ou o de
maior desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado — Capitulo 9.1.;VI - as
condi¢des para alteragdo de pregos registrados — Capitulo 24 ;VII - o registro de mais de
um fornecedor ou prestador de servi¢o, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao
do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de
classificagdo — Capitulo 21, item 21.3; 21.4, 21.5.1; VIl - a vedagao a participagao do 6rgao
ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos com o0 mesmo objeto no prazo de
validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital — Capitulo 23; IX - as hipdteses de
cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias — Capitulo 26 e 32,
Anexo V).

Insta salientar que quanto aos demais aspectos formais, no que tange ao tratamento
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diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, se aplicam as prescri¢cdes
estabelecidas no art. 48, |, da Lei Complementar n° 123/2006 que estabelece a
obrigatoriedade de destinagdo exclusiva do certame para microempresas ou empresas
de pequeno porte, uma vez que o valor previsto da contratagdo é inferior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais). Assim, foi estabelecido no capitulo 8 do edital do certame o tratamento
diferenciado as MEs e EPPs.

Em relacdo ao instrumento contratual, nota-se conforme capitulo 25 da minuta do edital

(ID:0029251, p. 16/17 ) que a contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera
formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de autorizagao de
fornecimento, conforme prevé o art. 95 da Lei n® 14.133/21.

O referido artigo prevé que o instrumento de contrato € obrigatério, no entanto elenca hipoteses
em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizagao de compra ou ordem de execugao de servigo:

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de
servigo:

| - dispensa de licitagdo em razado de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Portanto, as “ordens de fornecimento” ou “ordens de execugéo do servigco” sdo documentos que
formalizam o fornecimento de um bem ou a prestacdo de um servigo contratado. Assim, sao
compreendidas como um dos instrumentos habeis utilizados pela administragdo em substituicdo
ao termo contratual e contém todas as informacdes necessarias a plena execucao das etapas
contratuais, além de funcionar como um mecanismo de controle orgamentario e financeiro.
Ressalta-se, entretanto, que devem ser aplicadas, no que couber, as diretrizes do art. 92, da Lei
n°® 14.133/2021.

Em relagdo a minuta da Ata de Registro de Precos, esta foi apresentada pelo Setor de
Contratos ( ID: 0026920) e anexada pelo Setor de Licitagdes ( ID: 0029251, p. 50/62) , em
analise se observa que em linhas gerais reune as informagdes suficientes para atingir o fim que
se destina, estando presentes: Objeto - Item 1; O preco - Item 2 ; O 6rgao gerenciador da ata e
vedacgao de adesdo da ata — Itens 3 e 4 ; Validade da ata e cadastro de reserva - Item 5; Da
alteragdo ou atualizagdo dos pregos registrados —Item 6 ; Das hipoteses de negociagao dos
precos registrados - Item 7; Do cancelamento do registro do licitante e dos pregos registrados -
Item 8 ; Penalidades - Iltem 9; Documentos Integrantes - Iltem 10 ; Condi¢cbes Gerais - Item 11;
Foro Item 12;

Quanto a Analise de riscos, requisito disposto no art. 18, X, da Lei 14.133/21, verifica-se que
esta foi juntada 0023901, pelo Grupo Administrativo.

Registra-se, que a analise consignada neste parecer se ateve as questdes juridicas
relacionadas a instrugdo processual e ao Edital do Pregédo e seus anexos de acordo com o



paragrafo unico do artigo 53 da Lei n° 14.133/21, ndo se incluindo nesta analise os elementos
técnicos pertinentes ao certame cuja analise deve ser verificada pelos setores responsaveis e a
autoridade competente do érgéo.

[lArt. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XLI - pregao: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto;

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

[21 Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas & convocacdo, ao julgamento, a
habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitac&o, a fiscalizacdo e a gestao do contrato, a entrega do objeto
e as condi¢des de pagamento.

38l Art. 82. O edital de licitacdo para registro de pregos observara as regras gerais desta Lei e devera dispor
sobre:l - as especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que podera
ser adquirida; Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de
medida;lll - a possibilidade de prever pregos diferentes:a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais
diferentes;b) em razéo da forma e do local de acondicionamento;c) quando admitida cotagado variavel em razéo do
tamanho do lote;d) por outros motivos justificados no processo;lV - a possibilidade de o licitante oferecer ou néo
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;V - o critério de
julgamento da licitagdo, que sera o de menor preco ou o de maior desconto sobre tabela de precos praticada no
mercado;VI - as condigbes para alteragao de pregos registrados;VIl - o registro de mais de um fornecedor ou
prestador de servico, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a
preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de classificagao;VIIl - a vedagao a participagdo do 6rgao ou
entidade em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja
tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital;IX - as hipoteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

4. CONCLUSAO

Diante do exposto, opino pelo prosseguimento do feito, nesta fase preparatéria do processo
licitatério foram observadas as condigdes exigiveis para a consecucado do ato, nos termos da
Lei 14.133/21 bem como do Decreto Estadual n® 5354-R, de 28 de marc¢o de 2023.

Encaminham-se os autos ao Segundo Subdefensor Publico-Geral, para que, em juizo de
conveniéncia e oportunidade, autorize o prosseguimento do feito e determine a adogao dos
demais atos indispensaveis ao regular andamento do feito.

KAROLAINE PAGEL DE OLIVEIRA

Assessora Juridica
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Documento assinado eletronicamente por Karolaine Pagel de Oliveira, Assessor(a) Juridico, em
15/09/2025, as 15:13, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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",:_":T.i:'..__: https //sei.defensoria.es. def br/sel/controlador externo. php?
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br
DECISAO
Vitdria, 15 de setembro de 2025.
Ao Setor de Licitacoes,

Trata-se de processo administrativo autuado com a finalidade de possivel contratacio de empresa
fornecedora de servigos de coffee break para atender as demandas desta Defensoria Publica Do Estado Do
Espirito Santo.

MATRIZ DE ANALISE

Documento de Formalizagdo da Demandaj

(DFD): 0023575
Estudo Técnico Preliminar (ETP): 0023900
Gerenciamento de Riscos: 0023901
Termo de Referéncia (TR): 0024378
Classificacdo da despesa 0023971
%ggﬁ;ﬁﬁﬁ, . da Diretoria Geral 0024391

Autorizagdo de prosseguimento do feito pelaj

autoridade competente: 0024406

Mapa de Apuragdo de Valores 0026460, 0026461, 0026462
Minuta da Ata de Registro de Pregos ou do

Contrato: 0026920

Minuta da Ordem De Servico 0026929
Comprovante de Cadastro no CidadES 0026926
e

Minuta do Edital do Pregao: 0029251
Manifestagdo da  Assessoria  Juridica

(186/2025): 0029375

Considerando o Parecer n° 071/SETLIC/2025 da Agente de Contratacdo e sua Equipe de Apoio, que
concluiu pela contratacdo dos servicos descritos no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia pela



modalidade Pregao Eletronico e com base no Parecer Juridico 186/ASJUR/2025, AUTORIZO a publicacio
do edital nos meios oficiais.

Diligencie-se.
Leonardo Grobberio Pinheiro
2° Sub-Defensor Publico Geral

Delegacao de competéncia concedida pela Portaria DPES n° 948, publicada no Didrio Oficial do Espirito
Santo de 2 de setembro de 2024.

il
sel 2
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Grobberio Pinheiro, Segundo(a) Subdefensor(a)
Publico-Geral, em 15/09/2025, as 15:41, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

'.ﬂ#..E E.. A autenticidade do documento pode ser conferida no site
S et https:/sei.defensoria.es.def.br/sei/controlador_externo.php?
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br

PARECER JURIDICO N° 237-2025/ASJUR/2025

Vitdria, 21 de outubro de 2025.

PROCESSO N° 000825/2025
ID CIDADES: 2025.500D1400001.01.0020

Licitacdo. Pregdo eletronico. Sistema de Registro de Pregos.Processo administrativo
instaurado com a finalidade de contratar pessoa juridica prestadora dos servicos com
fornecimento de Coffee Break, para atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo. Lei Federal n® 14.133/21, Decreto Estadual n® 5354-R, de 28 de margo de 2023.
Possibilidade. Homologagao.

1) SUMARIO EXECUTIVO

Trata-se de processo administrativo instaurado com a finalidade de contratar pessoa juridica prestadora
dos servicos com fornecimento de Coffee Break, mediante licitagdo, pela modalidade de pregao
eletrbnico, com utilizagdo do sistema auxiliar de registro de pregos, com critério de julgamento pelo menor
preco.

2. ANALISE
2.1 Consideragoes Gerais

De inicio, esclarece-se que o parecer & elaborado com base nas informacgdes trazidas aos autos,
ressalvados fatos ocorridos, mas n&o descritos, ou quanto a outros dados relevantes que eventualmente
deixaram de ser esclarecidos. De igual modo, a analise nao aborda fatos pretéritos, ndo objetos de consulta
especifica.

2.2 Da Consulta

Trata-se de analise de procedimento licitatério para emissao de parecer juridico acerca do cumprimento dos
ditames legais e da possibilidade de sua homologacéo.

3. RELATORIO

Os autos foram remetidos a Assessoria Juridica pelo Setor de Licitagdo para apreciagdo da legalidade do
procedimento, apés a deflagracdo do certame, uma vez que a_fase anterior fora objeto de analise no
parecer juridico acostado em (ID: 0029375 ), com o objetivo de garantir a conformidade legal do edital, das
minutas contratuais e demais pecas preparatérias.

Foram anexados aos autos: Documento de formalizagdo de demanda — DFD (ID: 0023575); Estudo técnico-
preliminar (ID: 0023900); Gerenciamento de Riscos (ID: 0023901) ; termo de referéncia (ID: 0024378);
decisao da autoridade competente (id: 0024406); mapa de apuragao dos valores (ID: 0026460); pesquisa de
mercado(ID: 0026452;0026460; 0026461; 0026462); manifestagdo do Setor Técnico Demandante
atestando que as cotagbes realizadas na pesquisa de pregos atende ao solicitado no TR (id: 0026844);



Grupo de Planejamento e Orgamento informando que a referida despesa encontra-se compativel com a Lei
Orgamentaria do exercicio de 2025 e em adequagao com a lei de responsabilidade fiscal (0026858 );
manifestagdo do Setor de Contratos com cdodigo de identificagdo da contratagdo no TCEES, conforme IN
68/2020 do TCEES (IDs:0027339; 0026926); juntada da minuta de ata de registro de precos (IDS: 0026920);
minuta da Autorizacdo de Fornecimento/Execucado ( 0026920); parecer do Setor de Licitagdo ( 0029250);
minuta do edital de pregao eletrénico e seus anexos (0029251); parecer juridico analisando a fase interna
(0029375); Autorizagao da autoridade competente para publicagdo do edital (ID: 0029461); edital do pregao
eletrbnico e seus anexos (0029774;0029775 );Aviso publico de licitagdo (0029776; 0029780;
0030131; 0030132; 0030133 ); relatorio de declaragao que atesta ciéncia do inteiro teor do edital e seus
anexos e declaracao de preenchimento dos requisitos para participagdo no pregao e para fins de habilitagéo
(0032684); juntada das documentagdes da empresa vencedora do grupo Unico (
0032685; 0032688; 0032686; 0032687; 0032689; 0032690; 0032691; 0032692; 0032693; 0032694; 0032695);
lista de check-list das documentagdes da licitante vencedora ( 0032697); Termo de Julgamento do certame
grupo unico( 0032703); relatério do Setor de Licitagao ( 0032699).

A sessao publica foi agendada para ser iniciada em 03/10/2025, assim houve, na data prevista, a abertura
da sessdo publica, quando foram julgadas as propostas apresentas e avaliados os documentos dos
licitantes sob os critérios e condigcbes estabelecidas no Edital, com a conferéncia das documentacdes
apresentadas pelas licitantes vencedoras, sendo oportunizada a manifestagdo de intengéo de recurso.

O procedimento licitatério teve regular prosseguimento para o julgamento, classificagdo e habilitagdo da
contratagao, resultando na classificagao e habilitagdo do objeto a pessoa juridica | D M ALIMENTOS LIGHT
COMERCIO LTDA, inscrita no CNPJ 16.846.565/0001-24 foi declarada vencedora e habilitada para o grupo
unico.

Por conseguinte, uma vez encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, foram abertos os prazos para
interposicao de recursos, ndo tendo sido apresentado nenhum recurso administrativo.

Apds, exauridos os recursos administrativos, caberd a Autoridade administrativa a adogdo de diferentes
medidas, dentre as quais, a adjudicagédo e a homologagao.

Nesse sentido, os autos foram encaminhados a esta Assessoria Juridica, para analise e parecer final quanto
a legalidade dos atos praticados na fase externa, visando subsidiar a decisdo da Autoridade Competente
sobre a adjudicagdo e homologagao do certame.

4. FUNDAMENTAGAO

A Lei 14.133/21 estabelece normas gerais de licitagcbes e contratagdo para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Dentre as normas gerais, a Lei elenca procedimentos administrativos a serem observados e seus principais
requisitos, bem como determina as fases do processo licitatério. O art. 17 da Nova Lei de Licitagcdes (Lei
14.133/21), estabelece como fases do processo licitatorio:

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgagao do edital de licitagao;

Il - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagéo;

VI - recursal;

VIl - de homologacgao.



No caso em exame, o Setor de Licitacdo sugeriu a realizagdao da licitacdo na modalidade de pregao
eletrénico (ID: 0029250), tendo em vista o objeto da presente contratagdo. Ressalta-se que a fase
preparatéria foi analisada por esta Assessoria Juridica nos termos do art. 53 e seus paragrafos, e descrita
no parecer juridico acostado em (ID: 0029375).

Desse modo, o art. 17 da Lei 14.133/21, dispbe que a fase subsequente a fase preparatéria do processo
licitatorio se da com a divulgagao do edital de licitagao, a qual foi autorizada pela autoridade competente
na deciséo de ID: 0029461.

O art. 54 da Lei 14.133/21, estabelece:

Art. 54. A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgagdo e manutengéo do inteiro teor
do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior

nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagéo.

Dessa forma, verifica-se que o disposto pelo artigo foi atendido, conforme demonstrado através dos
documentos de documentos IDs: 0029776; 0029780; 0030131; 0030132; 0030133 , com a publicagdo no
site dos ComprasNet.gov de IDs: 0029776 , Diario Oficial do E.S. ID: 0029780 e 0029780 ; Jornal de
Grande Circulagao de ID: 0030133 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas de ID: 0030132,
atendendo ao estabelecido no art. 54 , §1° da Lei 14.133/2021.

Com relagéo ao aviso do certame, este deve garantir o prazo minimo para apresentagao de propostas e de
documentos de habilitagdo nao serd_inferior a 10 (dez) dias uteis, na forma do art. 55, inciso Il, da Lei n°

14.133/21,_quando se referir a_prestacao de servigo comum.

Art. 55. Os prazos minimos para apresentagéo de propostas e lances, contados a partir da data de divulgacéo
do edital de licitagao, séo de:
Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto, no
caso de servigos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;

No presente caso, o certame informou sobre a sessdo publica, indicando como prazo para o inicio do
recebimento das propostas o dia 18/09/2025 e data-fim o dia 03/10/2025, como previu o preambulo do
Edital de Pregao Eletrénico n° 900034/2025 (ID: 0029775, fls. 01), atendendo ao prazo minimo exigido na
legislagao.

Em continuagcdo ao processo licitatério, 0 modo de disputa eletrbnica adotada por esta Administragao
Publica no referido pregao eletrénico foi o0 modelo combinado “aberto-fechado”, obedecendo a restricao
imposta no art. 56, §1° da Lei 14.133/2021, que veda a utilizagido isolada do modelo de disputa fechado

quando adotado o critério de julgamento do pregdo de menor preco ou maior desconto.

Apos, partimos para a fase de apresentagao das propostas e lances, com requisitos elencados pelos arts.
55 ao 58 da Lei 14.133/21, bem como 63 a 72 do Decreto Estadual n° 5352-R, de 28 de margo de 2023. E
apos, é realizado o julgamento e habilitagao, ambas dispostas nos arts. 59 a 70 da Lei 14.133/21 e 73 a
76 e 78 a 81 do Decreto Estadual n® 5352-R, de 28 de margo de 2023.

Assim, seguiu-se o julgamento e classificacao das propostas, que neste caso foi feito pelo critério do
menor pre¢o, segundo o qual, nos termos do art. 34, da Lei 14.133/2021 devera ser considerado o menor

dispéndio para a Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital
de licitacao.



Conforme termo de julgamento do grupo unico (0032703 ) e Relatério do Pregdo Eletrénico n°
90034/2025 de (0032699), foram recebidas 12 (doze) propostas pra o grupo unico.

Em sequéncia foi realizada a habilitagdo dos vencedores, apds a classificagdo das propostas, com a
conferéncia da documentacgao apresentada pelos licitantes, de acordo com a relacao disposta nos arts. 62 e
63 da Lei n° 14.133/21.

Encerrada a sessao de lances, a melhor proposta para o grupo unico foi apresentada pela pessoa juridica |
D M ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA, inscrita no CNPJ 16.846.565/0001-24, que apresentou
proposta no valor maximo total, apds tentativa de negociagdo de R$ 21.540,00 ( vinte e um mil, quinhentos e
quarenta reais),conforme proposta comercial anexada em ID 0032685 e relatério do termo de julgamento do
(10032703) do referido pregéo eletrbnico.

Tentada a negociagdao com a licitante 1 D M ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA, conforme aduz o art.
61, §2° da Lei 14.133/2021, esta informou a impossibilidade de descontos para o grupo.

Outrossim, consta nos autos:
¢ as certiddes de habilitagio juridica:

grupo Unico - (ID: 0032688; 0032689; 0032690; );

» regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria:

grupo unico - (ID: 0032693; 0032692; 0032691; 0032686);

¢ qualificagdo econémico-financeira e capacidade técnica:

grupo unico - (ID 0032695; 0032694);

Tudo conforme atesta o Setor de Licitagdo em (ID: 0032699 e 0032697 ), e documentacdes anexadas da
licitante vencedora. Da mesma forma, foi realizada consulta aos sistemas SICAF e TCU, pelo Setor de
Licitagdes, sendo a referida pessoa juridica habilitada, conforme documentagbes de (
id :0032686; 0032687).

No que tange a fase recursal (art. 17, inciso VI), registra-se que nado houve a interposicdo de recurso
administrativo, apds a fase de julgamento das propostas e de habilitagéo .

Registra-se que em respeito aos principios da legalidade, da impessoalidade e da vinculagéo ao instrumento
convocatorio, o processo licitatorio, até a presente fase, seguiu as regras previstas na Lei Federal n°
14.133/21, observando-se as fases elencadas no art. 17, bem como no Decreto Estadual n°® 5352-R, de 28
de margo de 2023, cumprindo as exigéncias legais.

Assim, conforme inciso VII do art. 17 da Lei 14.133/21, partimos para o encerramento da licitagdo, devendo
ser observado o disposto pelo art. 71 da Lei 14.133/21.



Uma vez encerradas as fases de julgamento e habilitagao, e exauridos os recursos administrativos, cabera a
Autoridade administrativa a adogdo de diferentes medidas, dentre as quais, a adjudicacdo e a
homologacgao, nos termos do art. 71, IV da Lei 14.133/2021.

5. CONCLUSAO

Diante do exposto, com parecer favoravel a homologacdo do certame, uma vez que o procedimento foi
conduzido de forma regular, sendo possivel a sua adjudicagdo e homologagéao.

Assim, encaminham-se os autos do processo ao Segundo Subdefensor Publico-Geral, para que, em juizo
de conveniéncia e oportunidade proceda a adjudicagcdo do objeto e homologagao do pregao realizado e
determine a adogao dos demais atos indispensaveis ao regular andamento do feito.

KAROLAINE PAGEL DE OLIVEIRA

Assessora Juridica

Documento assinado eletronicamente por Karolaine Pagel de Oliveira, Assessor(a) Juridico, em 21/10/2025, as
18:05, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
SEI o
assinatura
gletrénica

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.defensoria.es.def br/sei/controlador_externo.php?

. “n.'-'-:"l. acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0035218 ¢ o codigo CRC
-5 9C174F26.
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 - Bairro Centro - CEP 29010-390 - Vitéria - ES - www.defensoria.es.def.br
DECISAO

Vitdria, 22 de outubro de 2025.

Ao Setor de Licitagoes,

O Processo Administrativo n® 00000825/2025 foi instaurado visando a Contratagao de empresa prestadora de servigos de
fornecimento de Coffee Break. A necessidade foi formalizada (DFD - ID: 0023575) devido a realizagdo de diversos eventos
institucionais ao longo do ano (como capacitagao e reunides) e a inexisténcia de profissionais, material e estrutura interna na DPES
para a realizag&o de tais servigos.

O processo seguiu a fase preparatdria prevista na Lei n® 14.133/2021. O Estudo Técnico Preliminar (ETP - ID:0023900) analisou a
demanda, que se enquadra como servigo comum. O planejamento inicial estimou uma quantidade maxima de600 unidades
(servigos por pessoa) para um periodo de 12 meses, a ser fornecida sob demanda.

No levantamento de mercado, a Administragéo considerou trés possibilidades: dispensa de licitagdo (Art. 75, Il), adesao a atas de
outros 6rgdos e licitagdo prépria por Sistema de Registro de Precos (SRP). A dispensa foi descartada por descaracterizar o
planejamento continuo necessario para demandas recorrentes, e a adesao (carona) foi considerada arriscada, pois nao garantiria o
atendimento integral das especificacbes da DPES ou a compatibilidade de cronogramas. Assim, a realizagdo de Pregao
Eletrénico com Sistema de Registro de Pregos foi definida como a solugdo mais vantajosa, permitindo atender as necessidades
futuras de forma eficiente e econdmica.

O Termo de Referéncia (0024378) detalhou o objeto como um Grupo Unico, exigindo itens de alta qualidade (como 3 sucos
naturais, 5 salgados e 5 doces) €, crucialmente, a permanéncia de um funcionario da contratada para organizagao e reposigédo
durante o coffee break. O critério de julgamento estabelecido foi o menor prego.

O valor estimado inicial (média de mercado) era de R$ 48.798,00. Apds a pesquisa final de pregos o valor maximo aceitavel foi
ajustado para R$ 45.162,00. A dotagdo orgamentaria foi confirmada (Agdo 2357, Elemento de Despesa 3.3.90.30.61 -0023971). O
instrumento contratual obrigatério foi substituido pela Ata de Registro de Pregos (ID: 0026920) e pela Autorizagdo de
Fornecimento/Execugéo ( 0026929), conforme permitido pelo Art. 95, II, da Lei n® 14.133/2021. A Assessoria Juridica e o Setor de
Licitagdes opinaram pela regularidade da fase preparatéria e pela adequagéo da modalidade ( 0029250, 0029375).

O Edital n® 90034/2025 ( 0029775) foi publicado em 18 de setembro de 2025 no Diario Oficial, PNCP, Compras Governamentais e
Jornal de Grande Circulagdo, garantindo o prazo minimo de 10 dias uteis. O certame foi definido como de participagcao exclusiva
para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP).

A sessao publica ocorreu em 03 de outubro de 2025, com 12 propostas recebidas. A vencedora do Grupo Unico foi a empresa | D
M ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA (CNPJ 16.846.565/0001-24). O valor final da proposta, apds tentativa de negociacao,
foi de R$ 21.540,00. A empresa foi devidamente habilitada, tendo apresentado todas as certiddes necessarias (fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira) e o Atestado de Capacidade Técnica.

N&o houve manifestacdo de recursos administrativos apos o julgamento e a habilitacdo, enenhum licitante manifestou interesse
em integrar o Cadastro de Reserva. Com o encerramento da fase recursal, o processo foi considerado regular pelo Setor de
Licitagdes ( 0032699) e pela Assessoria Juridica (0035218), estando apto para a adjudicacdo e homologacdo pela Autoridade
Competente.

Com vista de todo o processado, que inclui o Documento de Formalizacdo da Demanda (ID: 0023575), Estudo Técnico Preliminar
(ID: 0023900), Gerenciamento de Riscos (ID:0023901), Termo de Referéncia (ID: 0024378), o Mapa de Apuragédo de Valores
(ID: 0026460, 0026461, 0026462) e o Relatério do Setor de Licitagdo (ID:0032699), bem como o Parecer Juridico n® 237-
2025/ASJUR/2025 (ID: 0035218), que atesta a regularidade dos atos da fase externa do certame.

Considerando que a licitagéo foi conduzida na modalidade Pregao Eletronico n°® 90034/2025, sob o Sistema de Registro de Pregos
(SRP), e que a empresa vencedora cumpriu todas as exigéncias de habilitagcdo, apresentando a proposta mais vantajosa para a
Administragao.

Desta forma, e considerando ser necessaria e legitima a contratagédo pretendida, autorizo que se proceda ao negdcio juridico.



ADJUDICO o grupo uUnico para a pessoa juridical D M ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA, inscrita no CNPJ de n°
16.846.565/0001-24, por ter apresentado proposta adequada e de menor valor, totalizandoR$ 21.540,00 (Vinte e um mil,
quinhentos e quarenta reais).

Ademais, HOMOLOGO todo o processado, consistente no Pregao Eletrénico n® 90034/2025.

Determino que se procedam as publicagbes necessarias, bem como se ultimem as providéncias formais para a realizagdo do
negécio juridico.

Diligencie-se.
Leonardo Grobberio Pinheiro
2° Sub-Defensor Publico Geral

Delegacao de competéncia concedida pela Portaria DPES n°948, publicada no Diario Oficial do Espirito Santo de 2 de setembro
de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Grobberio Pinheiro, Segundo(a) Subdefensor(a)
Publico-Geral, em 22/10/2025, as 17:53, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel! ;
assinatura L2
gletrénica

» A autenticidade do documento pode ser conferida no site
=. https://sei.defensoria.es.def.br/sei/controlador_externo.php?

00000825/2025 0035322v4



LICITACOES

Vitoria (ES), sexta-feira, 31 de Outubro de 2025.

Secretaria de Estado de Saneamento, Habitagdo e Desen-
volvimento Urbano - SEDURB -

Companhia Espirito Santense de Saneamento - CESAN -

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO
N° 057/2025 - CESAN

PROCESSO N° 2025-GWS69

A Companhia Espirito Santense de Saneamento -
CESAN, torna publico que realizara licitacdo, cujo
objeto é @ REGISTRO DE PRECOS PARA A EVENTUAL
AQUISICAO DE ABRACADEIRAS METALICAS.
Abertura: dia 14/11/2025 as 08:45 horas.
Inicio da Sessdao de Disputa: dia 14/11/2025 as
09:00 horas.

O Edital e seus anexos encontram- se disponiveis
para download nos sites: www.cesan.com.br e www.
licitacoes-e.com.br. Poderdo também ser retirados
na CESAN, no endereco: Rua Nelcy Lopes Vieira,
s/n%, Ed. Rio Castelo, Jardim Limoeiro, Serra, ES,
CEP 29164-018, de 22 a 62 feira (dias Uteis), das
8:00 as 11:30 horas e das 13:00 as 16:30 horas. O
cadastro da proposta devera ser feito no site www.
licitacoes-e.com.br, antes da abertura da sessdo
publica. Informacgdes através do E-mail: pregao@
cesan.com.br ou Tel.: (27) 2127-5429

ID CIDADES 2025.500E1600006.01.0068

Vitéria, 31 de Outubro de 2025.

MIRELLA FERREIRA INO
pregoeira
Protocolo 1661023

Defensoria Publica do Estado - DPES -

. AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO: N.° 90037/2025
COD. CIDADES: 2025.500D01400001.01.0025

A Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo
torna publico que realizara licitacdo, tipo menor
preco, para contratacdo de empresa para
aquisicao e instalacao de equipamentos de
ar condicionado, tubulacdoes e materiais de
instalacao, via Registro de Precos, conforme
Processo 858-2025, por meio do site www.com-
prasgovernamentais.gov.br, UASG: 926622.
INICIO DO ENVIO DAS PROPOSTAS: A partir do
dia 31/10/2025. FIM DO ENVIO DAS PROPOSTAS,
ABERTURA E SESSAO PUBLICA: as 10:00h horas
do dia 18/11/2025. Informagdes por meio do e-mail:
licitacao@defensoria.es.def.br.

Vitoria, 16 de outubro de 2025.
MARCELA BUNGENSTAB MASSINI
Pregoeira

Protocolo 1661343

. AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO: N.° 90038/2025
COD. CIDADES: 2025.500D01400001.01.0024
A Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo
torna publico que realizara licitacdo, tipo menor
preco, para contratacdo de empresa para
fornecimento de pilhas, via Registro de Precos,
conforme Processo 872-2025, por meio do site

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO
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www.comprasgovernamentais.gov.br, UASG:
926622. INICIO DO ENVIO DAS PROPOSTAS:
A partir do dia 31/10/2025. FIM DO ENVIO DAS
PROPOSTAS, ABERTURA E SESSAO PUBLICA: as
10:00h horas do dia 13/11/2025. Informacdes por
meio do e-mail: licitacao@defensoria.es.def.br.
Vitoria, 30 de outubro de 2025.
MARCELA BUNGENSTAB MASSINI
Pregoeira
Protocolo 1661649

AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO
Pregao Eletronico n° 90034/2025
Processo n° 825/2025
ID CidadES/TCE: 2025.500D1400001.01.0020
A Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo
torna publico aos interessados, de acordo com
disposicOes Lei n.0 14.133/21 e suas alteracdes, o
resultado do Pregao Eletronico n° 90034/2025,
HOMOLOGADO e ADJUDICADO pela autoridade
competente, cujo objeto se trata da Contratagao
de pessoa Juridica para fornecimento Coffee break.
Empresa Vencedora: I D M ALIMENTOS LIGHT
COMERCIO LTDA. Valor total: R$ 21.540,00 (Vinte e

um mil, quinhentos e quarenta reais).
Vitoria, 30 de outubro de 2025.
LEONARDO GROBBERIO PINHEIRO
20 Subdefensor Publico-Geral - DPEES
Protocolo 1661598

AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO
Pregao Eletronico n°® 90032/2025
Processo n° 638/2025
ID CidadES/TCE: 2025.500D01400001.01.0018
A Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo
torna publico aos interessados, de acordo com
disposicOes Lei n.9 14.133/21 e suas alteracdes, o
resultado do Pregao Eletronico n° 90032/2025,
HOMOLOGADO e ADJUDICADO pela autoridade
competente, cujo objeto se trata da Contratacao
de pessoa Juridica para fornecimento de extintores
de incéndio e acessorios para sinalizacdo de
equipamentos de seguranca. Empresa Vencedora
Grupo O01: INVICTUS FIRE EQUIPAMENTOS E
SERVICOS DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO
LTDA. Valor total Grupo 01: R$ 22.000,00 (vinte e
dois mil reais). Empresa Vencedora Grupo 02 e
03: FGS COMERCIAL LTDA. Valor total Grupo 02:
R$ 2.480,00 (dois mil quatrocentos e oitenta reais).
Valor do Grupo 03: R$ 4.200,00 (quatro mil e

duzentos reais).

Vitoria, 30 de outubro de 2025.
LEONARDO GROBBERIO PINHEIRO
20 Subdefensor Publico-Geral - DPEES
Protocolo 1661602

AVISO DE RESULTADO DE LICITA(}AO
Pregdo Eletronico n° 90030/2025
Processo n° 154/2025
ID CidadES/TCE: 2025.500D01400001.01.0005
A Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo
torna publico aos interessados, de acordo com
disposicoes Lei n.9 14.133/21 e suas alteracdes, o
resultado do Pregao Eletronico n® 90030/2025,
HOMOLOGADO e ADJUDICADO pela autoridade
competente, cujo objeto se trata da Contratagao
de pessoa Juridica para fornecimento de material e
instalacdo de pelicula de protegdo solar - insulfim.
Empresa Vencedora Grupo 01: MARCELO AFONSO

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Data: Quinta-feira, 30 de Outubro de 2025 as22:44:33
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DO ESPIRITO SANTO
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Processo n.° 00000825/2025
Pregéo n.° 90034/2025
ID CidadES n.° 2025.500D1400001.01.0020

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 031/2025

Pelo presente instrumento, a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
inscrita no CNPJ sob o0 n.° 00.671.513/0001-24, com sede na Praga Manoel Silvino Monjardim, 54,
Centro, Vitéria/ES, CEP 29.010-520, representada legalmente pelo seu Segundo Subdefensor
Publico-Geral Dr. Leonardo Grobberio Pinheiro, brasileiro, delegacédo de competéncia concedida
pela Portaria DPES n° 948, publicada no Diario Oficial do Espirito Santo em 02 de setembro de
2024, com endereco profissional na Praga Manoel Monjardim, 54, Centro, Vitéria/ES, CEP 29010-
520, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO,
realizado pelo sistema de REGISTRO DE PREGOS, registrado no Processo de n.°
00000825/2025, publicada no Diario Oficial do Espirito Santo em 31 de Outubro de 2025 , e a
respectiva homologagcédo exarada no documento 0035332 do processo acima informado,
RESOLVE registrar os pregcos da empresa IDM ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA, pessoa
juridica de natureza privada, inscrita no CNPJ sob n.° 16.846.565/0001-24, com endereco Avenida
Jucelino Kubitischek, s/n — Quadra H — Lote 19 — Ayrton Senna — Colatina-ES, Cep. 29705-
514, neste ato representado por IEDMA MARIA NASCIMENTO DE ALMEIDA, nas quantidades
estimadas, de acordo com a classificacdo alcangada por item, atendendo as condigdes previstas
no Instrumento Convocatério, Edital do pregdo n° 90034/2025 e as constantes desta Ata de
Registro de Pregos, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n.° 14.133/2021, no
Decreto n.° 11.462/2023 e Decreto Estadual n.° 5354-R/2023, e em conformidade com as
disposigdes a seguir:

1. DO OBJETO



1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para a CONTRATACAO DE EMPRESA
PRESTADORA DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK

2. DO PREGO

2.1. Os pregos registrados, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada coincidem com os precgos definidos no Anexo | desta Ata e, nela, estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra e
quaisquer despesas inerentes a compra.

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata.

3. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE

3.1. O 6rgédo gerenciador desta Ata ¢ a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO.

3.2. Além do gerenciador, ndo ha entidades publicas participantes do Registro de Pregos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.2. Nao serdo admitidas adesdes a referida Ata de Registro de Pregos.

5. DA VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir da divulgagao
no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde
que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdao no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacédo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratacédo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgao ou pela
entidade interessada por intermédio de autorizagao de fornecimento, conforme o art. 95 da Lei n.°
14.133/2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2, devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n.° 14.133/2021.



5.4. Apos a homologacado da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢bes para formalizacdo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital ou no aviso de contratagao direta e se obrigar nos limites dela.

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigcos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagédo da licitagao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagcboes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagédo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagcao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o pre¢co do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7. A habilitacido dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condi¢bes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas no item 8.

5.8. O precgo registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Ap6s a homologacéao da licitagdo ou da contratacéo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratagéo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagao
direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n.° 14.133/2021.

5.9.1.0 prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura digital.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigoes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao, e observado o disposto no item 5.7 e subitens,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na



ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos
termos do item anterior, a Administracido, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao
nos termos do edital ou do aviso de contratagao direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificagdo, com
vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociagao de melhor condigéao.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragao a contratar, facultada a realizagdo de licitagédo
especifica para a aquisi¢gao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. DA ALTERAGAO OU ATUALIZAGCAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n.°
14.133/2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteragcao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos
registrados;

6.1.3.Na hipdtese de previsdao no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n.°
14.133/2021:

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e
o indice previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratagao.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducao do prego registrado.



7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preg¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtengao de
contratagcdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipodtese de redugao do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgéos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para
que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagédo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso, desde que:

7.2.1. O requerimento seja formulado antes da formalizag&o do contrato ou aceite da ordem
de fornecimento ou execucéo;

7.2.2. A modificagdo das condi¢cbes que impactam na formagéo do prego seja substancial e
extraordinaria, de forma a caracterizar alteragdo desproporcional entre os encargos do
fornecedor da ARP e os da Administracédo Publica; e

7.2.3. Seja efetivamente comprovada a desatualizagdo, por meio de apresentagdo de
planilha de custos e documentagdo comprobatdria correlata que demonstre que os pregos
registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas;

7.2.4. Nao hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 precgo registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 8.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n.°
14.133/2021, e na legislagao aplicavel,

7.2.5. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior,
0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no item 5.7;

7.2. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 8.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtengao da contratagao mais vantajosa;



7.2.7. Na hipdétese de comprovagcao da majoragao do pregco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 7.2, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara
podera:

7.2.7.1. Efetuar a atualizagdo do preco registrado, nos termos requeridos pelo
fornecedor, mediante celebragao de termo aditivo; ou

7.2.7.2. Cancelar o prego registrado, liberando o fornecedor do compromisso
assumido, sem a aplicacdo de san¢des administrativas.

8. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condi¢cbes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2. Nao formalizar o contrato ou a retirada da autorizacdo de fornecimento, ou
instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa
aceitavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n.° 11.462/2023, bem como Decreto Estadual 5354-R/2023; ou

8.1.4. Sofrer sang¢ao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n.°
14.133/2021.

8.1.4.1. Na hipdtese de aplicagao de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutengao do registro de precos, vedadas contratagbes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do érgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdéem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacao.

8.4. 0O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razao de interesse publico;

8.4. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forgca maior.

9. DAS PENALIDADES



9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagao direta.

9.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9.2.E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipéteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagbes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagdo da penalidade.

9.3. O d6rgédo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 8.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

10.1. Integram esta Ata de Registro de Pregos, como partes indissociaveis e independentemente
de transcricdo, os documentos e instrugdes que compdem o Processo n.° 0000825/2025 o Termo
de Referéncia, o Edital de Licitacdo e a Proposta Comercial do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condi¢cdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condigbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia parte integrante desta Ata.

12. DO FORO

12.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duavida ou contestacio oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-
se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para
igual distribui¢cao, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, data e hora da ultima assinatura eletrénica



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
LEONARDO GROBBERIO PINHEIRO
Segundo Subdefensor Publico-Geral

Assinado eletronicamente

IDM ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA
IEDMA MARIA NASCIMENTO DE ALMEIDA,

Assinado eletronicamente



ANEXO | - REGISTRO DE PREGCOS DO FORNECEDOR ADJUDICADO EM 1° COLOCADO

FORNECEDOR: IDM ALIMENTOS LIGHT COMERCIO LTDA
CNPJ: n°16.846.565/0001-24,

ENDERECO: Avenida Jucelino Kubitischek, s/n — Quadra H — Lote 19 — Ayrton Senna —
Colatina-ES, Cep. 29705-514

TELEFONE: 27 99231-2962
REPRESENTANTE: ledma Maria Nascimento de Almeida

GRUPO UNICO

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO | QNTMIN | QNT MAX ,
UNITARIO TOTAL

SERVIGO DE
COFFEE-BREAK:

Devera conter:

‘Café (com e sem
agucar)

-‘Leite e
achocolatado

‘Agucar e adogante

-Agua mineral (com
e sem gas) em
copos

‘03 sabores de
suco natural

03 tipos de
refrigerante de 12
linha

‘01 item do Grupo
‘A" (frutas) — a
escolha da
contratante

‘05 itens do Grupo
“‘B” (pratos




salgados) - a
escolha da
contratante

‘05 itens do Grupo
“C” (pratos doces)
— a escolha da
contratante

Materiais e
utensilios
exigidos:

-‘Talheres de aco
inox

‘Toalhas e cobre-
manchas (algodao,
linho ou renda -
brancas ou
coloridas)

‘Copos de vidro,
tacas diversas

‘Guardanapos de
algodéao

‘Louga  completa
de
porcelana(incluindo
aparelho de café e
cha)

-Arranjos florais em
vasos variados
para ornamentagao
das mesas

Servigo incluso:

‘Entrega e
montagem no local
do evento

‘Permanéncia de
funcionario

responsavel pela
organizagao e
reposicao dos itens
durante o coffee

01

600

R$ 35,90

R$ 21.540,00



break.

VALOR TOTAL: R$ 21.540,00 (Vinte e um mil, quinhentos e quarenta reais).

GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS
SALGADOS E DOCES:

Grupo A - Frutas

(Servidas separadamente ou em porgdes)

. Salada de frutas (potes individuais)

Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;
. Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, maca, melao, mamao, abacaxi;

Grupo B - Pratos Salgados

(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tabua de frios

. Rocambole de camaréo

. Rocambole de bacalhau

. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto
. Purpiets de presunto

. Empadao de camaréao

. Empadao de frango

. Pao caseiro com frango

. Pao caseiro com presunto e queijo
. P&o caseiro com rosbife

. Pao de queijo

. Torta assada de presunto

. Torta assada de atum

. Torta assada de frango

. Cachorro-quente



. Sanduiche natural

. Quiche

. Esfirra

. Empada de queijo
. Quibe assado

. Mini pizza

. Folhados diversos

Grupo C - Doces

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

. Biscoitos caseiros doces

. Biscoitos caseiros salgados
. Biscoito caseiro

. Bolo de ameixa

. Bolo de abacaxi

. Bolo de laranja

. Bolo de chocolate

. Bolo formigueiro

. Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
. Bolo de milho

. Bolo de maca

. Bolo de maracuja

. Bolo de banana

. Bolo de batata doce

. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manjar

. Mini tortas de lim&o

. Mousse (maracuja, liméo, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate

. Torta de bombom



Torta de limao



ANEXO Il - CADASTRO DE RESERVA

Ordem de classificacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:
1° - (unico licitante interessado em compor o cadastro de reserva).
FORNECEDOR: REI DO CARANGUEJO LTDA

CNPJ: 46.698.273/0001-52

ENDERECO: Rua Vitorio Nunes da Motta, 220, Andar 09, Enseada do Sua, Vitéria, ES, CEP: 29.050-
480

TELEFONE: 27 99972-2950
REPRESENTANTE: Rogerio Barbosa

GRUPO UNICO

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO| QNT MiN QNT MAX .
UNITARIO TOTAL

SERVICO  DE
COFFEE-
BREAK:

Devera conter:

Café (com
e sem acucar)

Leite e
achocolatado

Acucar e
adocgante
Agua
mineral (com e
sem gas) em
copos

03 sabores
de suco natural

03 tipos de
refrigerante de 12
linha




01 item do
Grupo “A” (frutas)
— a escolha da
contratante

05 itens do
Grupo “B” (pratos
salgados) - a
escolha da
contratante

05 itens do
Grupo “C” (pratos
doces) - a
escolha da
contratante

Materiais e
utensilios
exigidos:

Talheres de
acgo inox

Toalhas e
cobre-manchas
(algodéo, linho ou
renda — brancas
ou coloridas)

Copos de
vidro, tacas
diversas

Guardanapos de
algodao

Louca
completa de
porcelana
(incluindo

aparelho de café
e cha)

Arranjos
florais em vasos
variados para

01

600

R$ 36,00

R$ 21.600,00



ornamentagao
das mesas

Servigo incluso:

Entrega e
montagem no
local do evento

Permanéncia de
funcionario
responsavel pela
organizagao e
reposicao dos
itens durante o
coffee break.

VALOR TOTAL: R$ 21.600,00 (Vinte e um mil e seiscentos reais).

GRUPOS COMPLEMENTARES REFERENTES AOS TIPOS DE FRUTAS, PRATOS
SALGADOS E DOCES:

Grupo A - Frutas

(Servidas separadamente ou em porcdes)

. Salada de frutas (potes individuais)

Leite condensado e creme de leite devem ser servidos separadamente;
. Frutas inteiras e cortadas:

banana, uva, péra, maca, melao, mamao, abacaxi;

Grupo B - Pratos Salgados

(Lanches, tortas e salgados diversos)

. Tabua de frios

. Rocambole de camaréo
. Rocambole de bacalhau
. Rocambole com frango

. Rocambole com ricota e presunto



Purpiets de presunto
Empadao de camaréao
Empadao de frango

Pao caseiro com frango
Pao caseiro com presunto e queijo
P&o caseiro com rosbife
Pao de queijo

Torta assada de presunto
Torta assada de atum
Torta assada de frango
Cachorro-quente
Sanduiche natural
Quiche

Esfirra

Empada de queijo

Quibe assado

Mini pizza

Folhados diversos

Grupo C — Doces

(Bolos, tortas, biscoitos e sobremesas)

Biscoitos caseiros doces
Biscoitos caseiros salgados
Biscoito caseiro

Bolo de ameixa

Bolo de abacaxi

Bolo de laranja

Bolo de chocolate

Bolo formigueiro

Bolo de cenoura com cobertura de chocolate
Bolo de milho

Bolo de maca

Bolo de maracuja



. Bolo de banana

. Bolo de batata doce

. Bolo gelado

. Pudim

. Quindim

. Manjar

. Mini tortas de lim&o

. Mousse (maracuja, liméo, chocolate ou morango)
. Torta de chocolate

. Torta de bombom

. Torta de liméo

1.
Sel o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Iedma Maria Nascimento de Almeida, Usuario Externo,
em 10/11/2025, as 12:59, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Grobberio Pinheiro, Segundo(a) Subdefensor(a)
Publico-Geral, em 10/11/2025, as 14:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

» A autenticidade do documento pode ser conferida no site
j=te: https://sei.defensoria.es.def.br/sei/controlador externo.php?

00000825/2025 0036511v22
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