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1. APRESENTAÇÃO 

 

O Plano de Contratação Anual – PCA é o instrumento utilizado para consolidar as 

compras e contratações que esta Defensoria Pública do Estado do Espírito Santo – DPES 

pretende realizar ou prorrogar no exercício de 2025. 

 

Tal instrumento visa identificar e priorizar as necessidades do órgão, integrando-as ao 

orçamento para garantir a alocação eficiente de recursos. Além disso, busca promover 

transparência e previsibilidade, divulgando as intenções de compras e permitindo o 

acompanhamento pela sociedade, órgãos de controle e fornecedores. Sua implementação reduz 

desperdícios, retrabalhos e contratações emergenciais, que frequentemente resultam em custos 

mais elevados. Também assegura o alinhamento das contratações aos objetivos estratégicos do 

órgão, servindo como subsídio para os Estudos Técnicos Preliminares ao fundamentar análises 

de viabilidade e justificativas.  

 

 

2. LEGISLAÇÃO 

 

A elaboração do Plano de Contratações Anual encontra seus fundamentos no inciso VII, 

art. 12 da Lei 14.133/2021, o qual dispõem que:  

 

“A partir de documentos de formalização de demandas, os órgãos responsáveis pelo 

planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de regulamento, elaborar 

plano de contratações anual, com o objetivo de racionalizar as contratações dos órgãos 

e entidades sob sua competência, garantir o alinhamento com o seu planejamento 

estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis orçamentárias. ” 

 

3. ATUALIZAÇÃO DO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 

 

Sabe-se que uma das características fundamentais de um Plano de Contratação é a sua 

adaptabilidade às necessidades que surgirem ao longo de sua execução. Nesse sentido, durante 

o ano de 2025, o Plano de Contratação Anual da DPES poderá ser revisado e ajustado, 
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permitindo a inclusão, exclusão ou redimensionamento de itens, desde que devidamente 

justificado e alinhado às demandas da instituição. 

 

Destacamos que os objetos de contratação listados no item 4 representam uma previsão 

baseada em expectativas iniciais, que podem ser alteradas em virtude do surgimento de 

demandas extraordinárias ou imprevistas. Em tais casos, será possível suprimir determinados 

itens para atender a novas prioridades, sempre considerando a viabilidade financeira e 

orçamentária disponível. Essa flexibilidade garante que o plano se mantenha dinâmico e capaz 

de atender às necessidades reais do órgão ao longo do exercício. 

 

4. PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL PARA EXERCÍCIO DE 2025 

 

Após levantamento das demandas necessárias para o funcionamento desta Instituição, 

apresentamos o Plano de Contratações Anual da Defensoria Pública para o ano de 2025: 

 

LOCAÇÕES 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

LOCAÇÃO LINHARES 
 R$                                                 250.753,51  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO SERRA 
 R$                                                 407.780,30  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO NUCLEO CIVEL 
 R$                                                 440.191,18  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO NUCLEO VILA VELHA 
 R$                                                 444.223,75  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO SÃO GABRIEL DA PALHA 
 R$                                                   49.464,01  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO NUCLEO ESPECIALIZADOS EM VITORIA 
 R$                                                 265.638,21  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO BOM JESUS 
 R$                                                   16.374,60  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO CARIACICA ESTACIONAMENTO 
 R$                                                   94.256,96  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO SÃO MATEUS 
 R$                                                 148.118,64  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO ALMOXAIFADO 
 R$                                                 116.138,08  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇAO CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM 
 R$                                                 275.107,28  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO COLATINA 
 R$                                                 303.802,31  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO VIANA 
 R$                                                   46.888,89  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO SEDE 
 R$                                                 931.936,91  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

ÇOCAÇÃO CARIACICA 
 R$                                                 297.612,29  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO NOVA VENÉCIA 
 R$                                                   85.372,00  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO ARACRUS 
 R$                                                   55.551,19  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO NUCLEO RECURSAL 
 R$                                                 330.866,82  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

LOCAÇÃO GUARAPARI 
 R$                                                 181.247,85  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 
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SERVIÇOS 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

SERVIÇO DE PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL DO ESPÍRITO SANTO 
 R$                                                 115.920,00  RENOVAÇÃO ALTO BAIXA 

SERVIÇO DE PUBLICAÇÃO DE EXTRATO DE EDITAL EM JORNAL DE GRANDE 
CIRCULAÇÃO (PUBLICAÇÃO EM JORNAL (NOVO)  R$                                                   11.349,80  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO DE ELEVADORES - SEDE, VILA VELHA, CÍVEL 
 R$                                                   13.221,50  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO DE ELEVADORES 
 R$                                                   10.245,52  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO DE AR CONDICIONADO - NORTE 
 R$                                                   91.235,18  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO DE AR CONDICIONADO - SUL 
 R$                                                   78.691,13  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO DE AR CONDICIONADO - GRANDE VITÓRIA 
 R$                                                 178.255,94  RENOVAÇÃO MÉDIO BAIXA 

SERVIÇO DE COLETA E CONFECÇÃO DE EXAME DE DNA 
 R$                                                 343.122,56  RENOVAÇÃO BAIXO MÉDIA 

SERVIÇO DE CORREIOS 
 R$                                                   25.731,00  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXA 

SERVIÇO DE PASSAGENS AÉREAS 
 R$                                                 110.000,04  RENOVAÇÃO MÉDIO ALTA 

SERVIÇO DE GERENCIAMENTO DE MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS - PEÇAS 
 R$                                                   79.235,52  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇO DE GERENCIAMENTO DE MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS - SERVIÇOS 
 R$                                                   27.456,00  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇO DE GERENCIAMENTO DE COMBUSTÍVEL 
 R$                                                 213.408,00  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO VEICULAR - REVISÃO ANUAL OBRIGATÓRIA 
 R$                                                     5.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA BAIXA 

SEGURO VEICULAR - FROTA TOTAL 
 R$                                                   83.000,00  RENOVAÇÃO ALTO MÉDIA 

SERVIÇO DE CONTROLE DE PRAGAS - DEDETIZAÇÃO 
 R$                                                     5.897,73  RENOVAÇÃO BAIXO MÉDIA 

SEGURO PESSOAL DE ESTAGIÁRIOS 
 R$                                                     1.560,96  RENOVAÇÃO ALTO BAIXA 

SERVIÇO DE ASSESSORIA EM SEGURANÇA DO TRABALHO 
 R$                                                         300,00  RENOVAÇÃO ALTO BAIXA 

SERVIÇO DE CESSÃO E LICENCIAMENTO DE SOFTWARE - E&L 
 R$                                                 145.572,97  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO - PRODEST 
 R$                                                 871.596,87  RENOVAÇÃO ALTO BAIXA 

SERVIÇOS DE TELEFONIA VOIP 
 R$                                                   24.386,92  RENOVAÇÃO ALTO MÉDIA 

SERVIÇO DE OUTSOURCING DE IMPRESSÃO 
 R$                                                 249.446,80  CONTRATAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇO DE TELEFONIA MÓVEL E DADOS - TELEFONICA BRASIL  
 R$                                                 190.566,17  RENOVAÇÃO ALTO BAIXA 

SERVIÇO DE PLOTAGEM DE VEICULOS 
 R$                                                   11.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA MÉDIA 

SERVIÇOS DE RECARGA DE EXTINTORES 
 R$                                                     7.500,00  CONTRATAÇÃO ALTA MÉDIA 

SERVIÇO DE CLIPPING DE NOTÍCIAS E DE MONITORAMENTO DE 
PLATAFORMAS SOCIAIS  R$                                                   16.346,49  RENOVAÇÃO BAIXA ALTA 

SERVIÇO DE MENSAGERIA WHATSAPP BUSINESS API 
 R$                                                   78.255,23  CONTRATAÇÃO MÉDIA BAIXA 

SERVIÇOS DE BANCO DE PREÇOS 
 R$                                                     1.500,00  CONTRATAÇÃO ALTA ALTA 

SERVIÇOS DE ÁUDIO, VÍDEO E FOTO 
 R$                                                   12.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA MÉDIA 

SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS (LAUDO TÉCNICO)  
 R$                                                   14.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA BAIXA 

SERVIÇOS DE INSTALAÇÃO DE APARELHOS DE AR 
 R$                                                   10.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXO MÉDIA 

SERVIÇOS DE MODERNIZAÇÃO DA INFRAESTRUTURA DE TI 
 R$                                                 890.000,00  CONTRATAÇÃO ALTO ALTO 

  
        

  

ASSINATURAS 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

FERRAMENTA DE PESQUISA DE JURISPRUDÊNCIA E DOUTRINA 
 R$                                                   98.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 
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SERVIÇOS DE PRESTAÇÃO DE MÃO DE OBRA TERCEIRIZADA 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
 R$                                             1.951.362,60  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ATENDENTE 
 R$                                             3.623.413,33  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ALMOXARIFE 
 R$                                                   98.472,53  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - COPEIRA 
 R$                                                   41.386,92  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS -  AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 
 R$                                             1.669.571,76  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - AUXILIAR DE MANUTENÇÃO 
 R$                                                   46.352,76  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - BACHAREL 
 R$                                             1.264.500,72  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ASSISTENTE SOCIAL 
 R$                                                   70.250,04  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - BACHAREL ADM 
 R$                                                   70.250,04  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ASSOSSOR DE IMPRENSA 
 R$                                                 140.500,08  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ARQUIVISTA 
 R$                                                   70.250,04  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - PSICOLOGO 
 R$                                                   70.250,04  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - MOTORISTA 
 R$                                                 556.357,20  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - MOTORISTA 
 R$                                                 120.375,00  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - ASSISTENTE DE TRANSPORTE 
 R$                                                   76.410,84  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS - BACHAREIS 
 R$                                           11.029.176,00  RENOVAÇÃO ALTO ALTA 

  

CONSUMO 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

AQUISIÇÃO DE GÊNEROS ALIMENTÍCIOS 
 R$                                                   54.220,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS 
 R$                                                   58.430,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE COPA E COZINHA 
 R$                                                   25.157,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUÇÃO DE HIGIENIZAÇÃO 
 R$                                                 142.565,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL ELÉTRICO E ELETRÔNICO 
 R$                                                   33.741,50  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 
 R$                                                   31.549,90  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE BENS NÃO ATIVAVEIS 
 R$                                                         600,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE UNIFORME REEDUCANDO 
 R$                                                     1.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE PROTEÇÃO E SEGURANÇA 
 R$                                                     3.500,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL PARA MANUTENÇÃO DE BENS IMÓVEIS 
 R$                                                   71.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE FERRAMENTAS 
 R$                                                   10.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM 
 R$                                                         800,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

AQUISIÇÃO DE CERTIFICADO DIGITAIS 
 R$                                                   11.150,00  CONTRATAÇÃO ALTA BAIXA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE SINALIZAÇÃO VISUAL E AFINS 
 R$                                                   40.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE TAPETES PERSONALIZADOS EM FIBRA DE VINIL 
 R$                                                     3.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

AQUISIÇÃO DE DIVISORIAS DE DRYWALL, PAINEL E KIT PORTA PRONTA 
 R$                                                   40.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA ALTA 

AQUISIÇÃO DE CORTINA PERSIANA VERTIVAL/HORIZONTAL PVC 
 R$                                                   15.000,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL PARA INSTALAÇÃO DE AR 
 R$                                                   21.600,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS PARA COMUNICAÇÃO 
 R$                                                   54.050,00  CONTRATAÇÃO MÉDIA MÉDIA 
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AQUISIÇÃO DE ITENS SUPRIMENTOS DE INFORMÁTICA 
 R$                                                   63.500,00  CONTRATAÇÃO BAIXA MÉDIA 

AQUISIÇÃO DE PRODUTO DE HIGIENIZAÇÃO VEICULAR 
 R$                                                         781,67  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

  

SERVIÇOS DE PRESTAÇÃO DE MÃO DE OBRA TERCEIRIZADA 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

LOCAÇÃO DE VEÍCULOS 
 R$                                                 158.760,00  RENOVAÇÃO BAIXO BAIXO 

LOCAÇÃO DE ESTRUTURA PARA EVENTO 
 R$                                                   15.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

LOCAÇÃO DE BANHEIROS QUIMICOS 
 R$                                                     3.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

LOCAÇÃO DE MÃO DE OBRA TERCEIRIZADA PARA EVENTOS  
 R$                                                   14.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

CONTRATAÇÃO DE CURSOS 
 R$                                                   22.500,00  CONTRATAÇÃO BAIXA BAIXA 

     

AQUISIÇÃO EQUIPAMENTO PERMANENTE 

DESPESA  VALOR ESTIMADO PARA 2025  TIPO RISCO COMPLEXIDADE 

AQUISIÇÃO DE VEÍCULOS 
 R$                                                 483.520,00  CONTRATAÇÃO BAIXO BAIXO 

AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIOS E EQUIPAMENTO DE AR CONDICIONADO 
 R$                                                 320.000,00  CONTRATAÇÃO BAIXO BAIXO 

 

5. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

O presente PCA será publicado no site da Defensoria Pública do Estado do Espírito Santo, e 

ficará disponível neste para consulta. Ademais, será garantida ampla publicidade a eventuais 

atualizações e emendas a este PCA pelo mesmo canal de publicidade. 

 


