CAMARA MUNICIPAL DE

EXTREMA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS CONTINUOS DE TERCEIRIZAGAO DE ARQUIVOS.

PROCESSO LICITATORIO Ne.

67/2026

PREGAO ELETRONICO Ne.

11/2026

EDITAL Ne.

11/2026

CONTRATO Ne.

45/2026

DATA DO ORCAMENTO ESTIMADO

13/05/2026

NUMERO PREGAO ELETRONICO

CORRESPONDENTE COMPRASGOV

90011

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA E A EMPRESA
DELTA ASSESSORIA EM DOCUMENTOS
ARQUIVAMENTOS E DIGITALIZACOES LTDA
REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS DE TERCEIRIZACAO DE ARQUIVOS.

A Céamara Municipal de Extrema, neste ato denominada CONTRATANTE, com sede na
Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626, Bairro Ponte Nova, municipio de Extrema,
Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ n°. 19.038.603/0001-00, representada pelo seu
presidente, Rafael Silva de Souza Lima, inscrito no CPF n°® 056.916.036-71, e de outro lado

a empresa Delta Assessoria em
estabelecida na Avenida Brasil, n°

Documentos Arquivamentos e Digitalizacfes Ltda,
535-A, Bairro Centro, Extrema/MG, CEP 37.640-052,

inscrita no CNPJ n°. 15.523.647/0001-75, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por Tiago Samuel Gomes A Silva, portador da Cédula de Identidade n°.
05891301610 e CPF n° 058.913.016-10, tém entre si justo e avencado, e celebram o
presente  CONTRATO como especificado no seu objeto, em conformidade com o
PROCESSO LICITATORIO n°. 67/2026, na modalidade PREGAO ELETRONICO ne.
11/2026, em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021 e alteracdes posteriores,
e Lei Complementar N° 123/2006 mediante as clausulas e condi¢cdes que seguem:

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE

EXTREMA

11

1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7

1.8

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS
CARACTERISTICOS/ DO QUANTITATIVO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuos de
terceirizagcdo de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custodia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema. ITEM 01 —
Armazenamento e custddia de arquivos: Prestacao de servicos de armazenamento
fisico, organizacdo, catalogacdo, gerenciamento e custédia documental,
compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestacdo de servigos
de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas mediante
solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000 (mil)
remessas avulsas de caixas.

Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogacéo das
caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a organizacao
de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a Camara Municipal
de Extrema, preservacéo, e remessa fisica dos originais mediante requisi¢céo, ainda,
0 gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).

A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema, para
execucdao do objeto.

Natureza do objeto: Servico comum continuo sem dedicacdo exclusiva de mao de
obra.

Quantitativo: ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Prestacdo de
servicos de armazenamento fisico, organizacdo, catalogacdo, gerenciamento e
custodia documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil
trezentas e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas:
Prestacéo de servi¢cos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos
e caixas mediante solicitacdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual
de 1.000 (mil) remessas avulsas de caixas.

Prazo do contrato: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a
partir da data da dltima assinatura eletrénica aposta em seu instrumento ou, caso
firmado de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera
ser prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo,
nao necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos,
observadas as disposicfes legais aplicaveis.

Esses itens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art. 20 da
Lei 14.133/2021.

A presente contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de Contratacdes
Anual da Camara Municipal de Extrema, em conformidade com o planejamento
administrativo e orcamentéario do 6rgao.

O objeto esta registrado no Plano de Contratagcdes Anual nos seguintes itens:

ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Linha 304;

ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Linha 385.

A inclusdo da contratacdo no planejamento anual demonstra a necessidade
previamente identificada pela Administracdo, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, continuidade do servigo publico e racionalizagdo dos recursos publicos.
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O PAC foi publicado no Diério Oficial da Camara Municipal de Extrema em 11 de
setembro de 2.025 e também no ComprasGov.

Quantitativo estimado com distribuicdo prevista por Unidades Administrativas:
Sustentacdo Administrativa e Operacional do Poder Legislativo: 100%.

Regime de Execucdo: regime de execuc¢do indireta, empreitada por preco unitério,
mediante prestacdo continua de servi¢cos, observadas as condi¢cfes, quantitativos e
exigéncias estabelecidas no Edital, nos seus anexos e neste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO / DA ASSINATURA DIGITAL.

Este contrato vincula-se ao EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 11/2026
referente a0 PROCESSO LICITATORIO N° 67/2026, e todos 0s seus anexos
independentemente de transcri¢ao.

Admissibilidade da Assinatura Digital: Para a formalizagdo dos contratos
relacionados a este edital, € permitida a utilizacdo de assinatura digital, que deve ser
realizada em conformidade com a legislagéo vigente.

Responsavel pela Assinatura: A assinatura digital deve ser realizada
exclusivamente pela pessoa fisica que atua como administradora da empresa, ou pelo
seu representante legal, sendo vedada a assinatura pela pessoa juridica.

Validade e Conformidade: A assinatura digital deve atender aos requisitos legais de
seguranca e autenticidade, garantindo a validade juridica dos documentos
eletrénicos.

No caso de o contrato ser assinado digitalmente ou por meio hibrido (parte fisica e
parte digital), prevalecerd, para todos os fins, a data da Ultima assinatura digital aposta
no sistema eletrdnico oficial utilizado, sendo esta considerada como a data efetiva de
inicio da vigéncia contratual. Essa data sera valida e eficaz para fins de contagem de
prazos, exigibilidade das obrigacfes e demais efeitos decorrentes do presente
contrato. Caso o contrato seja assinado exclusivamente de forma presencial (fisica),
prevalecera a data indicada apds a ultima clausula do contrato como marco inicial,
considerada igualmente valida e eficaz para todos os fins, inclusive para a contagem
de prazos, exigibilidade de obrigacbes e demais efeitos legais decorrentes deste
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO
CONTRATO, E INCLUSIVE QUANTO AOS CASOS OMISSOS.

As partes submetem-se as normas da Federal n°® 14.133/2021, cujos dispositivos
fundamentardo a solucdo dos casos omissos, em complemento ao PROCESSO
LICITATORIO n°. 67/2026, PREGAO ELETRONICO n°. 11/2026, EDITAL n° 11/2026
e a Lei Complementar N° 123/2006.

O fornecimento e execucdo deste CONTRATO regula-se pelas clausulas contratuais
e pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe supletivamente os principios de
teoria geral dos CONTRATOS e as disposi¢des de direito privado.

A data de vigéncia deste contrato sera a data consignada na ultima clausula do
presente instrumento, a qual sera considerada como a data-base para todos os
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efeitos do presente contrato. Essa data sera vélida e eficaz independentemente de o
contrato ter sido assinado por meio de assinatura digital ou fisica, prevalecendo como
marco para o inicio da contagem de prazos, obrigacdes e demais efeitos decorrentes
do presente ajuste.

3.4  Alicitante se compromete a comunicar a Camara Municipal de Extrema, por meio de
notificacdo por escrito, qualquer alteracdo de seu endereco, seja para fins de
correspondéncia ou de contato. A comunicagdo devera ser feita com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos antes da mudanca, a fim de assegurar a
continuidade da efetividade do contrato e o correto envio de documentos, notificagdes
ou quaisquer outras correspondéncias relacionadas ao presente instrumento.

4. CLAUSULA QUARTA - REGIME DE EXECUCAO OU A FORMA DE
FORNECIMENTO / DATA DA ENTREGA / MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO/DA VISITA TECNICA

O presente modelo de execucdo estabelece as condi¢cdes para a prestacdo de
servicos continuos de terceirizacdo de arquivos, compreendendo armazenamento
fisico, organizacdo, catalogacdo, gerenciamento, custodia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal de Extrema, assegurando o atendimento integral
as especificacdes técnicas e operacionais constantes neste Termo de Referéncia.

a. O objeto sera executado pelo regime de execucéao indireta, empreitada por preco
unitario, mediante prestacdo continua de servicos, observadas as condicoes,
guantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela contratada.

b. A execucdo dos servicos tera inicio apds o recebimento da Ordem de Servico ou
instrumento equivalente emitido pela CONTRATANTE, compreendendo inicialmente
a transferéncia fisica das caixas e documentos para as instalacdes da contratada,
localizadas no municipio de Extrema.

C. A contratada devera disponibilizar local adequado para armazenamento e custodia
documental, contendo condicdes apropriadas de organizacdo, conservacao,
seguranca, controle de acesso, protecdo contra umidade, incéndio, extravio,
deterioracdo e demais riscos capazes de comprometer a integridade fisica dos
documentos custodiados.

d. Os servicos compreenderao:

l. transferéncia do acervo documental,

Il.  recebimento e conferéncia das caixas;

lll. catalogacao, identificacéo e indexacao;

IV. acondicionamento em estruturas arquivisticas apropriadas;

V. armazenamento e custddia fisica;

VI. gerenciamento e controle das movimentacoes;

VII. preservacao documental;

VIII. atendimento as solicitacfes de desarquivamento;

IX. remessa fisica e entrega de caixas e documentos mediante requisicdo da
CONTRATANTE.

e. A contratada devera manter sistema de controle e rastreabilidade das caixas e
documentos armazenados, permitindo rapida localizac&o, gerenciamento das
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movimentacbes e atendimento eficiente as requisicbes formuladas pela
CONTRATANTE.

f. As solicitacdes de remessa fisica, desarquivamento ou entrega de documentos serédo
realizadas pela CONTRATANTE mediante requisicdo formal, por meio fisico ou
eletrénico, devendo a contratada promover o atendimento dentro dos prazos definidos
pela Administracgao.

g. Caso a execucédo de qualquer solicitacdo ndo possa ser realizada dentro do prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, a contratada devera comunicar imediatamente o
fato, apresentando justificativa formal, podendo solicitar prorrogacdo do prazo, cuja
concessao ficara a critério exclusivo da Administracao.

h. Os servicos deverdo ser executados por profissionais capacitados, utilizando métodos
adequados de manuseio, acondicionamento, preservagao e transporte documental,
de forma a assegurar a integridade fisica e organizacional do acervo.

I. A execucdao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo
designada pela CONTRATANTE, que verificara o cumprimento das obrigacdes
contratuais, a qualidade dos servicos prestados e a conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

J- Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia, na
proposta apresentada ou nas determinac¢des da fiscalizacdo, devendo a contratada
promover a imediata regularizacdo, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

k. O recebimento provisorio dos servicos ocorrera mediante verificacdo inicial da
execucdo das atividades contratadas, especialmente quanto a transferéncia,
catalogacao, organizacdo, armazenamento e atendimento das remessas solicitadas.

l. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade dos servicos
executados com as especificacdes contratuais, mediante atesto do fiscal do contrato,
nao excluindo a responsabilidade civil e contratual da CONTRATADA pela adequada
execucao dos servicos.

m. O recebimento provisério ou definitvo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela seguranca, integridade, rastreabilidade, preservacdo e
adequada custédia dos documentos sob sua guarda, durante toda a vigéncia
contratual.

n. A contratada sera integralmente responsavel por perdas, danos, extravios,
deterioracdes ou qualquer ocorréncia que comprometa os documentos custodiados,
guando decorrentes de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia, impericia ou falha na
execugao contratual.

0. N&o sera exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133/2021, salvo disposicdo superveniente da Administracdo devidamente
justificada.

p. N&o sera admitida, em nenhuma hipotese, a subcontratacao total do objeto contratual,

permanecendo a contratada como Unica e integral responsavel perante a
CONTRATANTE pela execucdo dos servigos. A subcontratacdo parcial somente
podera ocorrer mediante autorizacdo prévia e expressa da Administracdo,
observadas as disposicfes legais aplicaveis.
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g. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera promover, sem prejuizo da
continuidade administrativa, a devolucdo organizada do acervo documental a
CONTRATANTE ou a empresa sucessora eventualmente indicada pela
Administragéo, assegurando integridade, rastreabilidade, identificagéo e continuidade
da gestao documental.

Il DA VISITA TECNICA E DA RESPONSABILIDADE

A Contratada declara que, previamente a assinatura do contrato, avaliou de forma
suficiente as condicbes necessarias ao fornecimento do objeto, seja por meio de
realizacao de visita técnica, seja com base nas informac¢des constantes do edital e de
Seus anexos.

a. Na hipodtese de ter realizado visita técnica, a Contratada reconhece que tomou pleno
conhecimento das condic¢des locais, caracteristicas do ambiente e demais fatores que
possam influenciar na execucdo contratual, assumindo integral responsabilidade por
sua proposta e pela adequada execucéo do objeto. Na hipotese de nao ter realizado
visita técnica, a Contratada declara-se igualmente ciente e plenamente informada
sobre as condi¢cdes de execucdo, assumindo integral responsabilidade por sua
proposta, ndo podendo alegar, em qualquer tempo, desconhecimento de condi¢cbes
locais ou insuficiéncia de informacdes.

b. Em qualquer das hipéteses, a realizacdo ou ndo da visita técnica ndo podera ser
invocada como justificativa para:
|. descumprimento de obrigacdes contratuais;

. solicitac&o de reequilibrio econémico-financeiro, salvo nas hipoteses legais;

lll. alteracdo de prazos por motivos previsiveis;

IV. revisdo contratual fundada em alegacéao de desconhecimento das condicdes de
execucao.

C. A responsabilidade pela correta avaliacdo dos servi¢cos, dos meios necessarios, dos
custos envolvidos e das condicfes de execucao € exclusiva da Contratada.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO.

5.1 O valor unitario e a quantidade para o fornecimento do presente CONTRATO sao 0s
estabelecidos na tabela a seguir:
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VALOR VALOR
) AR GLOBAL GLOBAL
ITEM DESCRICAO QUANT. ESTIMADO ESTIMADO
(VALOR

MENSAL) PARA 12 PARA 60

MESES MESES
Contratacao de empresa
especializada para prestacao de
Servigos continuos de

terceirizagéo de arquivos,
compreendendo armazenamento,
gerenciamento, custodia e
remessa fisica de documentos da
Camara Municipal de Extrema.
1 | Armazenamento e custdédia de | R$ 7.900,00
arquivos: Prestacao de servicos de

12

MESES R$ 94.800,00 | R$ 474.000,00

armazenamento fisico,
organizacgao, catalogacéo,
gerenciamento e custodia
documental, compreendendo

guantidade inicial estimada de
3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.

Remessa avulsa de caixas:
Prestacao de servicos continuos de
remessa fisica, entrega e 1.000

2 desarquivamento de documentos e Xigy 28 CAIXAS 200,00 R$21.000,00
caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES R$ 99.000,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 60 MESES R$ 495.000,00

5.2  Ovalor global estimado do presente contrato para 12 (doze) meses € de R$ 99.000,00
(noventa e nove mil reais). O valor global estimado para 60 (sessenta) meses € de
R$ 495.000,00 (quatrocentos e noventa e cinco mil reais).

6. CLAU,SULA SEXTA - CRITERIOS DE MENDI(;AO E DE PAGAMENTO (OS
CRITERIOS E A PERIODICIDADE DA MEDICAO E O PRAZO PARA LIQUIDACAO
E PARA PAGAMENTO).

Recebimento
6.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente entregue e

realizado nas condi¢des estabelecidas. A pontualidade constitui condi¢cdo essencial
do ajuste: entregas fora do horério fixado ndo serédo toleradas e poderédo ser
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6.2

6.3

recusadas total ou parcialmente, sem 6nus para a CONTRATANTE, facultada a
aplicacdo das penalidades cabiveis. O risco e a logistica de transporte sdo de
responsabilidade integral da CONTRATADA.

No caso de controvérsia sobre a entrega do objeto o mesmo podera ser rejeitado pelo
almoxarife.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidagéao

6.4

6.4.1

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis
por igual periodo.

O pagamento referente ao fornecimento do objeto deste CONTRATO sera efetuado
nas seguintes condi¢cdes: em parcela unica em até 10 (dez) dias uteis a partir da
liquidacdo, mediante apresentacdo da competente nota fiscal, em consonancia com
o que foi efetivamente realizado e entregue.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséao;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que
0 contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis,
regularize sua situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

6.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

6.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento

6.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto bancario.

6.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

6.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

6.16 O contratado ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

6.17 Na&ao sera admitida a antecipacao de pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA — DO REGIME ESPECIAL.

7.1 O contratado ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por regime especial, caso comprove. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

8. CLAUSULA OITAVA — DATA-BASE E A PERIODICIDADE DO REAJUSTAMENTO
DE PRECOS.

8.1 Vigéncia: O CONTRATO teré vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da data
da ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado
sucessivamente, a critério da Administragcdo e mediante termo aditivo, nao
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.
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8.2 Renovacdo: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da
data da Ultima assinatura eletrénica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia poderd ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

8.3 Do reajustamento: O reajustamento de precos serd baseado no IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou em qualquer outro indice oficial que
venha a substitui-lo. A data-base para o reajuste serd a data de elaboracédo do
orcamento estimado.

9. CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a

CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) der causa ainexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou execucédo do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

h) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as
seguintes sancoes:

9.3 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

9.4 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

9.5 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

9.6 Multa:

9.6.1 moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;
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9.6.2

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucao total do objeto;

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante;

Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa;

Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao;

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda

desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente;

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do

recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancodes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o

contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto

no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em

outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos

ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,

todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus

administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora

ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de

direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de

aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes

por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas

Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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9.17 As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

9.18 Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 0rgao ora contratante.

10. CLAUSUI:A DECIMA - O CREDITQ PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM A
INDICACAO DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA
CATEGORIA ECONOMICA.

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Extrema.
A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéao e ficha:

Dotacéo: 3.3.90.39.62
Ficha:54 |
Resumo: SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL

11. CLAUSULA ONZE - DOS REQUISITOS MINIMOS

Para atendimento da presente contratacdo, a empresa a ser contratada devera
observar 0s seguintes requisitos minimos:

11.1 Requisitos técnicos e operacionais

a) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execucdo dos
servicos de armazenamento, gerenciamento, organizacao, catalogacao, custédia
e remessa fisica de documentos;

b) Disponibilizar estrutura fisica adequada para guarda e preservacdo documental,
com condi¢cOes apropriadas de organizacdo, limpeza, seguranca, ventilacdo e
protecdo contra umidade, infiltracdes, incéndios, pragas e demais agentes que
possam comprometer a integridade dos documentos;

c) Possuir espaco exclusivo ou destinado especificamente ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal de Extrema;

d) Realizar a transferéncia, catalogacdo, identificacdo e acondicionamento das
caixas de arquivos em estruturas apropriadas para armazenamento documental;

f) Garantir sigilo, integridade, preservacao e confidencialidade das informacdes e
documentos sob sua custédia;

g) Executar os servicos de remessa fisica, entrega, retirada e desarquivamento das
caixas e documentos mediante solicitacdo da CONTRATANTE;

h) Manter equipe suficiente e capacitada para execuc¢éo dos servigos contratados;

i) Responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos documentos durante toda a
vigéncia contratual.
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11.2 Requisito de localizag&o
A licitante vencedora devera possuir estrutura fisica localizada no municipio de
Extrema/MG, considerando a necessidade de agilidade na remessa e
desarquivamento dos documentos, eficiéncia logistica, reducdo de custos
operacionais e continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

11.3 Requisitos de habilitagéo
A empresa devera apresentar toda a documentacao relativa a habilitagéo juridica,
regularidade fiscal, trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e qualificacédo
técnica, nos termos da legislacéo vigente.

11.4 Comprovacdo de capacidade técnica
A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade compativel com
0 objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

11.5 Obrigagdes relacionadas a segurangca documental
A contratada devera adotar procedimentos que garantam a preservacao fisica dos
documentos, responsabilizando-se por eventuais danos, perdas, extravios ou
deterioracdes decorrentes de dolo ou culpa na execucao dos servicos.

12. CLAUSULA DOZE - DA MATRIZ DE RISCO/ DA GESTAO DE RISCOS E
MEDIDAS CORRETIVAS.

12.1 A Matriz de Risco é anexa do processo licitatorio e vincula-se a esta contratacao,
independentemente de transcricao.

12.2 As partes contratantes reconhecem o0s riscos inerentes a execucao do presente
contrato, comprometendo-se a adotar medidas de prevencéo, mitigacdo e correcao,
conforme os principios da eficiéncia, continuidade do servi¢co publico e boa gestao
contratual.

12.3 Caso a Contratada venha a perder as condi¢cfes técnicas, operacionais ou financeiras
para a adequada execucao do objeto contratual, a CONTRATANTE poderé instaurar
processo administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, com vistas a
rescisdo contratual motivada. Nessa hipotese, serd convocado o segundo colocado
ou adotadas as providéncias legais cabiveis para a continuidade do servico ou
entrega do bem.

12.4 Na ocorréncia de prestacéo de servico ou entrega de bens em desconformidade com
as especificacbes contratuais, a CONTRATADA sera formalmente notificada para
sanar as irregularidades no prazo estipulado. O descumprimento implicara a
aplicacao de penalidades contratuais, inclusive a possibilidade de rescisao.

12.5 Verificada, a qualquer tempo, a existéncia de impedimento legal da CONTRATADA
para celebrar contrato com a Administracdo, inclusive por meio de consultas ao
CNEP, TCU ou demais cadastros publicos, seré realizada sua imediata inabilitacao,
com a adocéo das providéncias legais subsequentes.

12.6 Em caso de atraso na entrega por parte da CONTRATADA, sera exigida a
reprogramacao contratual e podera ser aplicada multa prevista neste instrumento.
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Persistindo a mora, a CONTRATANTE podera proceder a substituicdo da
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.7 Na hip6tese de ocorréncia de reajuste extraordinario de insumos que comprometa o
equilibrio econdémico-financeiro do contrato, poderd ser pleiteado o reequilibrio,
mediante apresentacdo de documentacdo comprobatoria e observancia das
disposic¢des constantes na clausula especifica deste contrato.

12.8 Diante de eventos climaticos extremos que prejudiqguem a execucdo do contrato, a
CONTRATADA devera comprovar a ocorréncia, acionar os seguros obrigatérios
contratados, caso tenha contratado, e negociar, quando cabivel, a revisdo dos prazos
e condi¢des contratuais.

12.9 Em caso de faléncia ou insolvéncia da CONTRATADA, sera promovida a execucao
das garantias contratuais prestadas, podendo a CONTRATANTE rescindir o contrato
e adotar nova licitagdo ou contratacdo emergencial, conforme legislagéo vigente.

12.10 Se identificado erro de projeto que comprometa a execugcao contratual, cabera a
CONTRATANTE promover a revisdo tecnica e, se necessario, substituir o
responsavel técnico ou revisar as clausulas afetadas.

12.11 Ocorrendo greves ou paralisacdes legais que impactem o0s prazos contratuais, 0
cronograma sera ajustado, respeitado o limite de toleréncia previsto em clausula
prépria e garantida a avaliacéo para eventual reequilibrio econémico-financeiro.

12.12 No caso de inadimplemento de pagamento por parte da CONTRATANTE, o
CONTRATADO podera pleitear a suspensao parcial ou total da execuc¢ao contratual,
desde que previamente comunicado e formalmente justificado, sem prejuizo da
renegociacdo dos prazos e condi¢cdes, conforme disposicdes legais.

13. CLAUSULA TREZE - PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, QUANDO
FOR O CASO.

13.1 Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n°® 14.133/21, podera ocorrer
alteracao contratual, devidamente justificada e comprovada, para restabelecer a
relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicho da administracdo para a justa remuneracdo da obra, servico ou
fornecimento, objetivando a manutencéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucado do ajustado,
ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordinaria e extracontratual.

13.2 O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera de até quinze dias Uteis.

14. CLAUSULA CATORZE - GARANTIAS OFERECIDAS PARA ASSEGURAR A
PLENA EXECUCAO DO CONTRATO.

14.1 Na&o serdo exigidas garantias em espécies para assegurar o pleno fornecimento deste
CONTRATO.

14.2 A garantia ofertada pela CONTRATADA em sua proposta permanecera valida
independentemente da vigéncia deste Contrato, obrigando-se a sanar, sem 6nus para
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15.

15.1

15.2

15.3

154

15.5

15.6

16.

16.1

o CONTRATANTE, quaisquer vicios, defeitos ou falhas que venham a ocorrer no
periodo de cobertura. Na auséncia de garantia expressamente indicada, o prazo
minimo sera de doze meses para todos os efeitos, da data de emissao da nota fiscal.

CLAUSULA QUINZE - PRAZO DE GARANTIA MINIMA DO OBJETO,
OBSERVADOS OS PRAZOS MINIMOS ESTABELECIDOS NA LEI 14.133/2021 E
NAS NORMAS TECNICAS APLICAVEIS, E AS CONDICOES DE MANUTENGCAO E
ASSISTENCIA TECNICA.

O prazo minimo de garantia independente de ser oferecida ou ndo pelo
CONTRATADO sera de doze meses contados da data de emissdo da nota fiscal.
Em sendo oferecida garantia superior ao prazo estabelecido esta prevalecera, e nao
se extinguira com a vigéncia deste CONTRATO.

Em sendo exigida garantia nos termos da Lei 14.133/2021 esta obedecera ao
disposto no artigo 96 e seguintes do mesmo diploma legal, para todos os seus efeitos.
O objeto deste CONTRATO sera realizado dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas a ele pertinentes.

A assisténcia técnica sera prestada pela CONTRATADA cabendo dar toda a
assisténcia para o melhor encaminhamento da demanda, caso necessaria.

A garantia do produto quando declarada na proposta ndo se extingue com a vigéncia
deste Contrato.

CLAUSULA DEZESSEIS - OS DIREITOS E AS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES, AS PENALIDADES CABIVEIS E OS VALORES DAS MULTAS E SUAS
BASES DE CALCULO.

Sao obrigacbes do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com 0 CONTRATO e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas;

c) Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto executado, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do CONTRATO e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO;

e) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucado do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente CONTRATO;

f) Aplicar ao CONTRATADO sanc¢fes motivadas pela inexecuc¢dao total ou parcial do
CONTRATO;

g) Cientificar o 6rgdo de representacao judicial para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO,;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execuc¢ao do presente CONTRATO, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execuc¢ao do ajuste;
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i) Concluida a instrucdo do requerimento por parte do CONTRATADO, a
CONTRATANTE tera o prazo de até quinze dias Uteis para decidir a respeito do
requerimento, admitida a prorrogacédo por igual periodo.

J) Notificar os emitentes das garantias, quando for o caso, quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

k) A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢cao do CONTRATO,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

[) Disponibilizar a CONTRATADA todas as informacdes necessarias para execucao
dos servigos.

m) Entregar os documentos e caixas a serem armazenados em condi¢bes adequadas
para transferéncia e catalogacéo.

n) Designar gestor e/ou fiscal do contrato para acompanhamento da execucao
contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

0) Fiscalizar a execucdo dos servicos, podendo solicitar correcdes, ajustes e
complementacdes quando necessario.

p) Solicitar formalmente os servicos de remessa, desarquivamento e entrega de
documentos.

gq) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos e condi¢cdes previstos no
contrato, apos atesto da execucao dos servicos.

r) Comunicar oficialmente quaisquer irregularidades verificadas na execucao
contratual.

s) Garantir acesso da CONTRATADA as informacdes e documentos indispensaveis
a correta execucao do objeto.

t) Aplicar sanc6es administrativas, quando cabiveis, em caso de descumprimento
contratual.

u) Promover o recebimento provisério e definitivo dos servigos executados.

16.2 S&o obrigacdes do CONTRATADO:

a) O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste
CONTRATO e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

c) O CONTRATADO devera comunicar ao CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas da data prevista para a entrega, qualquer
fato que impossibilite o cumprimento do prazo estabelecido, apresentando,
obrigatoriamente, a devida comprovacédo documental do motivo alegado;

d) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal/gestor do CONTRATO ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;
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e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do CONTRATO, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execuc¢do ou dos
materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

g) Manter durante toda a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢fes exigidas para habilitacdo na licitagcéo;

h) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do CONTRATO, areserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao,
guando for o caso;

i) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do CONTRATO;

J) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca,

k) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados
pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucao deste CONTRATO;

[) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagcfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

m) Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

n) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

0) O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados.

p) O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo da execuc¢ao do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

g) Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢cdo do CONTRATO.

r) A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferirh ao CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do CONTRATO nem restringir a
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regularizacéo e o uso das obras e das edificagfes, inclusive perante o registro de
imoveis.

s) Executar integralmente os servigos de armazenamento, custodia, gerenciamento,
catalogacdo, organizacdo e remessa fisica de documentos, conforme
especificacées do Termo de Referéncia e do contrato.

t) Realizar aretirada, transferéncia e acondicionamento dos documentos da Camara
Municipal para o local de guarda, garantindo integridade, rastreabilidade e
seguranca do acervo documental.

u) Catalogar e identificar todas as caixas e documentos armazenados, mantendo
sistema de controle que permita rapida localizacdo e recuperacdo das
informacoes.

v) Disponibilizar estrutura fisica adequada no municipio de Extrema, com condi¢cfes
apropriadas de conservacao, seguranca, controle de acesso, protecdo contra
incéndio, umidade, pragas, extravio e deterioracdo documental.

w) Manter os documentos sob guarda e custddia de forma sigilosa, preservando a
confidencialidade das informagcdes armazenadas.

X) Atender as solicitacbes da CONTRATANTE para desarquivamento, separagcao e
remessa fisica de caixas e documentos, dentro dos prazos estabelecidos
contratualmente.

y) Executar as remessas avulsas estimadas no Item 02, promovendo entrega e
devolucéo segura dos documentos requisitados.

z) Disponibilizar relatorios, controles e inventarios atualizados do acervo documental
sempre que solicitado pela Administracao.

aa) Responsabilizar-se integralmente pelos empregados, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e securitarios decorrentes da execucao
contratual, em razao da natureza “sem dedicag¢ao exclusiva de mao de obra”.

bb) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, documentos, caixas ou
servicos executados em desconformidade, quando houver falha imputavel a
contratada.

cc)Manter durante toda a execucdo do contrato as condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacéo.

dd) Observar a legislacdo arquivistica, administrativa, de protecdo de dados e
normas de seguranca aplicaveis a guarda documental.

ee) Permitir e facilitar a fiscalizacdo contratual pela Camara Municipal.

ff) Responsabilizar-se por perdas, danos, extravios ou deterioracdes decorrentes de
culpa, negligéncia ou ma execucao dos servicos.

gg) A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
CONTRATO, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

Il. Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa
da Uniéao;
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VI.

17.

17.1

18.

18.1

19.

19.1

20.

20.1

Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de Servi¢o
(Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacao do Certificado de Regularidade
de Situacao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou do documento
denominado “Situagédo de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em
vigor;

Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT — Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa,

Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

As provas de regularidades poderé&o ser Certidoes Negativas de Débitos ou Certiddes
Positivas com efeitos de Negativas.

CLAUSULA DEZESSETE - DAS COI\NIDI(;(N)ES DE IMPORTACAO E A DATAE A
TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO, QUANDO FOR O CASO.

N&o se aplica.

CLAUSULA DEZOITO - DA OBRIGACAO DO CONTRATADO DE MANTER,
DURANTE TODA A EXECUCAO DO CONTRATO, EM COMPATIBILIDADE COM
AS OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS CONDICOES EXIGIDAS
PARA A HABILITACAO NA LICITACAO, OU PARA A QUALIFICACAO.

O CONTRATADO obriga-se a manter durante toda a vigéncia deste CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicfes exigidas para
habilitacdo na licitac&do, ou para qualificacdo, no Pregéo Eletrénico.

CLAUSULA DEZENOVE — DA OBRIGACAO DE O CONTRATADO CUMPRIR AS
EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PREVISTA EM LEI, BEM COMO EM
OUTRAS NORMAS ESPECIFICAS, PARA PESSOA COM DEFICIENCIA, PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL E PARA APRENDIZ.

O CONTRATADO obriga-se a manter durante toda a vigéncia deste CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas, quando for o caso, em cumprir as
exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e
para aprendiz.

CLAUSULA VINTE — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.
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20.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

20.3 As comunicac¢fes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

20.4 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

20.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor/fiscal de
contratos.

20.7 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

20.8 O gestor/fiscal de contratos anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

20.8.1 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor/fiscal de contratos emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

20.8.2 O gestor/fiscal de contratos informara a Diretoria Geral, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

20.8.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas
aprazadas, o gestor/fiscal de contratos comunicara o fato imediatamente a Diretoria
Geral.

20.8.4 O gestor/fiscal de contratos comunicara a Diretoria Geral, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

20.9 O gestor/fiscal de contratos verificard a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario.

20.9.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o gestor/fiscal de
contratos atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao Diretor
Geral para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

20.10 O gestorf/fiscal de contratos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
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do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

20.10.1 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a manutencado das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatoério de riscos eventuais.

20.10.2 O gestor/fiscal de contratos acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

20.10.3 O gestor/fiscal de contratos emitirdA documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, caso ocorram, ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

20.10.4 O gestor/fiscal de contratos tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

20.11 O gestor/fiscal de contratos podera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

20.12 O fornecimento e a execucdo do objeto contratual serdo acompanhados, geridos, e
fiscalizados pela servidora Tamara Martiniuk, designada como gestora e fiscal do
contrato por meio da Portaria n° 29/2025 e 30/2025, ou por outros servidores que
venham a substitui-la mediante formal designacdo administrativa. Admite-se, ainda,
a contratacdo de terceiros pela Administracdo para prestar apoio técnico e
operacional, bem como fornecer subsidios necessarios ao adequado desempenho
das atividades de gestao e fiscalizacdo contratual.

20.13 A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, 0os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

b) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniéo;

c) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situacdo do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal,
ou do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com
prazo de validade em vigor;

d) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT — Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;
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e) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em
vigor;

f) As provas de regularidades poderdo ser Certidbes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

21. CLAUSULA VINTE E UM — DOS CASOS DE EXTINCAO.

21.1 O CONTRATO se extingue quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

21.2. Se as obrigacdes nado forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao
providenciar a readequacao do cronograma fixado para o CONTRATO.

21.2.1. Quando a ndo conclusdo do CONTRATO referida no item anterior decorrer de culpa
do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extincdo do CONTRATO e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéao contratual.

21.3 O CONTRATO pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei
n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

21.3.1 Nesta hipoétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

21.3.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o CONTRATO.

21.3.2.1 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subijetiva.

21.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

21.4.1 Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

21.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

21.4.3 Indenizacdes e multas.

22. CLAUSULA VINTE E DOIS — DA VIGENCIA E PRORROGACAO.

22.1 Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da data
da ultima assinatura eletrénica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado
sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo, né&o
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

22.2 Renovacao: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da
data da ultima assinatura eletrénica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo, ndo
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necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

23.  CLAUSULA VINTE E TRES — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

23.1 O fornecimento e a execucéo do objeto contratual serdo acompanhados, geridos e
fiscalizados pela servidora Tamara Martiniuk, designada como gestora e fiscal do
contrato por meio da Portaria n° 29/2025 e 30/2025, ou por outros servidores que
venham a substitui-la mediante formal designacdo administrativa. Admite-se, ainda,
a contratacdo de terceiros pela Administracdo para prestar apoio técnico e
operacional, bem como fornecer subsidios necessarios ao adequado desempenho
das atividades de gestao e fiscalizacao contratual.

24. CLAUSULA VINTE E QUATRO - DO PREPOSTO.

24.1 Nos termos do artigo 118 da Lei n°® 14.133/2021 o preposto do CONTRATADO para
representa-lo na execucdo do CONTRATO aceito pela Administracéo é o Sr. Tiago
Samuel Gomes A Silva.

25. CLAUSULA VINTE E CINCO - DAS ALTERACOES.

25.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

25.2 O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, e, no
caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de
50% (cinquenta por cento).

25.3 Registros que néo caracterizam alteracdo do CONTRATO podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n®14.133, de 2021.

26. CLAUSULA VINTE E SEIS — DA PUBLICACAO.

26.1 Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos
termos e condicfes previstas na Lei n°® 14.133/21.

27. CLAUSULA VINTE E SETE - CRITERIOS DE ATUAI:IZAQAO MONETARIA
ENTRE A DATA DO ADIMPLEMENTO DAS OBRIGACOES E A DO EFETIVO
PAGAMENTO.

27.1 Ficam estabelecidos os seguintes critérios de atualizacdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento:
a) Em caso de atraso do pagamento imputavel exclusivamente a CONTRATANTE, a
CONTRATADA tera direito a corregdo monetaria a partir do primeiro dia posterior ao
termo final do prazo para pagamento. Para a correcdo monetaria sera usado o
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IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou qualquer outro oficial
gue vier a substitui-lo.

28. CLAUSULA VINTE E OITO — DO FORO.

28.1 E eleito o Foro da Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais, valendo esta
clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja
ou venha a ser para dirimir os litigios que decorrerem da execucédo deste Termo de

Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da
Lein®14.133/21.

Extrema (MG), 15 de junho de 2026.

Signatarios:
Documento assinado digitalmente
TIAGO SAMUEL GOMES DA SILVA
RAFAEL SILVA DE Assinado de forma digital por g “b Data: 16/06/2026 11:53:00-0300
SOUZA RAFAEL SILVA DE SOUZA Verifique em https://validar.iti.gov.br

LIMA:05691603671

LIMA:05691603671 Dados: 2026.06.16 13:49:21 -03'00'

Rafael Silva de Souza Lima Tiago Samuel Gomes A Silva
Presidente Representante Legal
Céamara Municipal de Extrema Delta Assessoria em Documentos
CONTRATANTE Argquivamentos e Digitalizacdes Ltda
CONTRATADA

Testemunhas:
01. Assinatura Digital 02. Assinatura Digital

TAMIRES NUNES DA Assinado de forma digital por Documento assinado digitalmente

SILVA ;ﬁg’ggﬁa;’gg% Z'g;’ A g “b TAMARA MARTINIUK

ALBERTINI:36458731809 Dados: 2026.06.16 13:49:11 -03'00" Data: 18/06/2026 08:17:20-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

PAULO A'ss'inado de forma
HENRIQUE - fi\mdur mortea
MOREIRA DE SOUZA

Dados: 2026.06.16

DE SOUZA  14:53:44-0300
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