CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

EDITAL DE LICITAGAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE TERCEIRIZAGAO DE ARQUIVOS

01. DO PREAMBULO

Numero de ordem PROCESSO LICITATORIO N° | 67/2026
PREGAO ELETRONICO N° 11/2026
EDITAL N° 11/2026
UASG 929730
NUMERO PREGAO | 90011
ELETRONICO
CORRESPONDENTE
COMPRASGOV

A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA, inscrita no CNPJ sob o nimero
19.038.603/0001-00, através de seu presidente, Rafael Silva de Souza Lima, inscrito
no CPF n° 056.916.036-71, torna publico, para conhecimento de todos os
interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do
tipo MENOR PREGO GLOBAL, REFERENTE A CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE
TERCEIRIZAGAO DE ARQUIVOS, conforme descrito neste edital e seus anexos, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, aplicando-se subsidiariamente no
que couberem as disposi¢cdes da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006 e
alteracdes posteriores. O objeto deste Edital sera executado pelo regime de execugao
indireta, por preco unitario.

As servidoras Caroline de Souza Lima Paschoal ou Amanda Lima da Paixao,

designadas como Pregoeiras pela Portaria n® 01/2026, de 06 de janeiro de 2026, seréo
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

responsaveis pelo processamento e julgamento da presente licitagdo, contando com

o devido suporte da equipe de apoio, também nomeada por meio do referido

instrumento.

DADOS ESSENCIAIS PREGAO ELETRONICO

VALOR GLOBAL MAXIMO

R$ 133.224,00 (cento e trinta e trés mil e duzentos e vinte

ESTIMADO DA | e quatro reais)
CONTRATACAO
DATA. E HORARIO DA | Em 10 de junho de 2026, as 09 horas — horério de Brasilia.

SESSAO

SITE PARA REALIZAGAO DO
PREGAO: COMPRAS GOV

https://www.gov.br/compras/pt-br

LINKS / SITES PARA
DOWNLOAD DO EDITAL NA
INTEGRA

https://www.gov.br/compras/pt-br

https://www.camaraextrema.mg.gov.br/licitacoes/

https://cmextrema-

mg.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34

E-MAIL PARA SOLICITACAO

DUVIDAS /
ESCLARECIMENTOS /
IMPUGNAGAO

licitacaoextrema@yahoo.com.br

E-MAIL PARA SOLICITAGAO
DO EDITAL

licitacaoextrema@yahoo.com.br

TELEFONE
LICITACOES

SETOR DE

359 9776-2765.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

VALOR DO INTERVALO
MINIMO DE DIFERENCA DE
VALORES ENTRE  OS
LANCES, QUE INCIDIRA
TANTO EM RELACAO AOS
LANCES INTERMEDIARIOS
QUANTO EM RELACAO A
PROPOSTA QUE COBRIR A
MELHOR OFERTA

R$ 100,00 (cem reais).

MODE DE DISPUTA

Aberto

PREFERENCIA EXCLUSIVA
PARA ME/EPP Oou
EQUIPARADAS

LOCAL DE REALIZACAO

Sede da Contratada.

PRAZO PARA ENVIO DA
PROPOSTA ADEQUADA EM
CONFORMIDADE COM O
ANEXO IV DO EDITAL

Em até no minimo de duas horas a partir da convocacgao do

pregoeiro no sistema.

AMOSTRA

NAO sera exigida.

VIGENCIA

O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados
a partir da data da ultima assinatura eletrénica aposta em
seu instrumento ou, caso firmado de forma presencial, da
data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administragao e
mediante termo aditivo, ndo necessariamente por periodos
iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas as

disposicdes legais aplicaveis.

RENOVACAO

O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados

a partir da data da ultima assinatura eletrénica aposta em
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seu instrumento ou, caso firmado de forma presencial, da
data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administragcéo e
mediante termo aditivo, ndo necessariamente por periodos
iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas as
disposigdes legais aplicaveis.

INDICE DE ATUALIZACAO O reajustamento de pregos sera baseado no IPCA - indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, ou em qualquer

outro indice oficial que venha a substitui-lo. A data-base
para o reajuste sera a data de elaboragdo do or¢camento

estimado.

VISITA TECNICA A realizacio de visita técnica as dependéncias da Camara
Municipal de Extrema sera facultativa as licitantes, podendo
ser realizada sem necessidade de agendamento previo,
nos horarios das 08h30 as 11h e das 13h30 as 16h30, com
0 objetivo de propiciar melhor conhecimento das condi¢des
locais para execugao do objeto.

PONTO DE DESTAQUE Os itens descritos no portal COMPRASGOV
CATMAT/CATSERYV sao apenas para operacionalizagao

do pregao.
DIVERGENCIAS Em caso de divergéncias na descricao do objeto entre
CATMAT/CATSERV o Portal COMPRASGOV (CATMAT/CATSERV) e o

Termo de Referéncia, assim como no edital e em seus
demais anexos, a especificagdao contida no Termo de
Referéncia, no préprio edital e em seus anexos assume
primazia absoluta. Essa determinagdo vigorara em
todas as circunstancias, garantindo a coeréncia e a

integridade das diretrizes estabelecidas para o

processo licitatorio.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

02. DO OBJETO DA LICITAGAO

Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servigos continuos
de terceirizagdo de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento,
custodia e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema. ITEM 01
— Armazenamento e custédia de arquivos: Prestacdo de servicos de
armazenamento fisico, organizacado, catalogagcdo, gerenciamento e custddia
documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas
e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestagcédo de
servigcos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas
mediante solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000
(mil) remessas avulsas de caixas.
2.1 Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagéo
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacao, e remessa fisica dos originais mediante
requisigcao, ainda, o gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).
2.2 A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema,
para execucgao do objeto.
2.3 Natureza do objeto: Servico comum continuo sem dedicacao exclusiva de
mao de obra.
2.4 Quantitativo: ITEM 01 — Armazenamento e custodia de arquivos: Prestacao
de servigcos de armazenamento fisico, organizagao, catalogacao, gerenciamento e
custddia documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil
trezentas e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas:
Prestagao de servigos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos
e caixas mediante solicitacdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual
de 1.000 (mil) remessas avulsas de caixas.
2.5 Prazodo contrato: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados
a partir da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso

firmado de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera
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ser prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo,
nao necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos,

observadas as disposigdes legais aplicaveis.

2.6 Esses itens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art.
20 da Lei 14.133/2021.

2.7 A presente contratagdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratagées Anual da Cémara Municipal de Extrema, em conformidade com o
planejamento administrativo e orgamentario do 6rgao.

O objeto esta registrado no Plano de Contratagdes Anual nos seguintes itens:

ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Linha 304;

ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Linha 385.

A inclusdo da contratacdo no planejamento anual demonstra a necessidade
previamente identificada pela Administracdo, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, continuidade do servigo publico e racionalizagao dos recursos publicos.
O PAC foi publicado no Diario Oficial da Camara Municipal de Extrema em 11 de

setembro de 2.025 e também no ComprasGov.

2.8 Quantitativo estimado com distribuicido prevista por Unidades
Administrativas:
Sustentacdo Administrativa e Operacional do Poder Legislativo: R$ 133.224,00

(cento e trinta e trés mil e duzentos e vinte e quatro reais).

2.9 Regime de Execugao: regime de execucgao indireta, empreitada por preco
unitario, mediante prestacdo continua de servicos, observadas as condicoes,

quantitativos e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.
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03. DISPOSIGOES PRELIMINARES

03.01 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao
solicitada, sera DESCLASSIFICADO e estara sujeito as sang¢des previstas na

legislacdo.

03.02 Todos os documentos deste Edital sdo complementares entre si. Caso haja
alguma omissdo em um pode ser complementado por outro desde que descrito no

préprio edital ou anexo deste, sem que haja conflito de interesse.

03.03 Admissibilidade da Assinatura Digital: Para a formalizacdo dos contratos
relacionados a este edital, é permitida a utilizagdo de assinatura digital, que deve ser

realizada em conformidade com a legislacao vigente.

03.04 Responsavel pela Assinatura: A assinatura digital deve ser realizada
exclusivamente pela pessoa fisica que atua como administradora da empresa, ou pelo

seu representante legal, sendo vedada a assinatura pela pessoa juridica.

03.05 Validade e Conformidade: A assinatura digital deve atender aos requisitos
legais de seguranca e autenticidade, garantindo a validade juridica dos documentos

eletrénicos.

03.06 No caso de o contrato ser assinado digitalmente ou por meio hibrido (parte
fisica e parte digital), prevalecera, para todos os fins, a data da ultima assinatura
digital aposta no sistema eletrénico oficial utilizado, sendo esta considerada como a
data efetiva de inicio da vigéncia contratual. Essa data sera valida e eficaz para fins
de contagem de prazos, exigibilidade das obriga¢des e demais efeitos decorrentes do
presente contrato. Caso o contrato seja assinado exclusivamente de forma presencial
(fisica), prevalecera a data indicada apds a ultima clausula do contrato como marco

inicial, considerada igualmente valida e eficaz para todos os fins, inclusive para a
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contagem de prazos, exigibilidade de obrigagdes e demais efeitos legais decorrentes

deste instrumento.

03.07 Durante a realizagdao do presente Pregao Eletrénico, o unico meio habil,
legitimo e reconhecido para a comunicagdo entre os licitantes e a Administragao
Publica sera exclusivamente por intermédio do sistema ComprasGov.br. Quaisquer
mensagens, pedidos de esclarecimentos, ou manifestacbes enviadas durante a
sessdo do pregéo eletrébnico por outros meios, especialmente por e-mail ndo seréo
apreciadas, analisadas ou respondidas, ndo produzindo qualquer efeito juridico ou
valor peticionario. Esta regra visa assegurar o principio da transparéncia, da isonomia
e da seguranga juridica, garantindo que todas as comunicagbes ocorram de forma

rastreavel, publica e acessivel a todos os interessados no certame.

03.08 A modalidade de licitagdo escolhida para a contratagcdo do objeto € o pregao
eletrénico, por se tratar de procedimento caracterizado pela agilidade, competitividade
e transparéncia, especialmente adequado a aquisicido de bens e servicos comuns,
como no presente caso. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco
global, visando assegurar a proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica,
mediante a analise do custo total da contratagdo. O modo de disputa sera o aberto,
possibilitando a ampla participacdo dos interessados e promovendo maior
concorréncia, fator que contribui para a obtencdo da melhor proposta em termos
econdmicos e técnicos. A combinagao desses parametros — pregao eletrénico,
critério de menor prego global por grupo e modo de disputa aberto — mostra-se
adequada e eficiente, pois assegura a selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administracio, considerando n&o apenas o custo de aquisicdo, mas também o custo-
beneficio ao longo de todo o ciclo de vida do objeto, desde a contratagcdo até sua
utilizacado final. Essa sistematica contribui para a otimizacdo da aplicagdo dos
recursos publicos, garantindo que a contratagdo seja realizada de forma eficiente,
econdmica e em conformidade com os principios que regem a Administragao Publica,

especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia
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e competitividade.

03.10 Da subcontratacdo e da entrega: E vedada a subcontratacdo do objeto. A
empresa contratada sera a unica e integralmente responsavel pela entrega do objeto
contratado, devendo realiza-la diretamente na sede da Camara Municipal de Extrema,
situada no enderego Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626, bairro Ponte
Nova, em Extrema, MG, sem qualquer custo adicional para a Administragao Publica.
Fica vedada a pratica de triangulagédo, entendida como o repasse da obrigagédo de
fornecimento a terceiros estranhos a contratacdo, inclusive representantes,
revendedores ou distribuidores ndo vinculados diretamente a licitante vencedora. O
descumprimento desta clausula acarretara as sangdes previstas neste instrumento,

sem prejuizo da rescisdo contratual por inexecugao total ou parcial do objeto.

03.11 Da visita técnicalda vistoria:

a) A realizacdo de visita técnica as dependéncias da Camara Municipal de
Extrema e na Unidade de Atendimento Integrada — UAI sera facultativa as licitantes,
podendo ser realizada sem necessidade de agendamento prévio, nos horarios das
08h30 as 11h e das 13h30 as 16h30, com o objetivo de propiciar melhor conhecimento

das condig¢des locais para execug¢ao do objeto.

b) As visitas serao realizadas por ordem de chegada, sendo atendidas conforme
a disponibilidade da Administragao.

c) A nao realizacado da visita técnica ndo podera ser utilizada como justificativa
para descumprimento das obrigagdes contratuais, desde que as informacdes
necessarias a formulagédo da proposta estejam adequadamente descritas no edital e
Seus anexos.

d) A licitante € responsavel pela elaboragao de sua proposta, devendo considerar
as condicdes locais e as informagbes disponibilizadas pela Administragdo, nao
podendo alegar desconhecimento de informag¢des constantes do edital e seus

anexos, nem das condi¢des locais quando verificaveis por visita facultativa.
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03.11 JUSTIFICATIVAS:

A presente contratagao justifica-se tecnicamente pela necessidade de garantir

adequado armazenamento, gerenciamento, preservacéo, controle e disponibilizagao
dos documentos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Extrema, considerando
o elevado volume documental existente e a necessidade permanente de consulta,
movimentagao e guarda segura dos arquivos institucionais.
O acervo documental da Camara Municipal demanda condi¢cbes especificas de
organizacao, catalogagao, acondicionamento e preservagao, visando assegurar a
integridade fisica dos documentos, a rastreabilidade das informagdes e o atendimento
eficiente das demandas administrativas e legais. A manutengéo destes arquivos em
ambiente inadequado ou sem gerenciamento técnico especializado pode ocasionar
riscos de deterioracdo, extravio, perda documental, dificuldade de localizacdo e
comprometimento das atividades administrativas e institucionais.

A contratacdo de empresa especializada possibilitara a utilizacdo de estrutura
apropriada para armazenamento fisico, com controle organizacional das caixas e
documentos, além de permitir maior eficiéncia na gestado documental, no atendimento
as solicitacbes de desarquivamento e na remessa fisica dos arquivos mediante
requisicdo da CONTRATANTE.

A solucao adotada também proporcionara otimizagao dos espacos internos da
Camara Municipal, evitando o acumulo de arquivos fisicos em setores administrativos,
permitindo melhor utilizagdo das dependéncias publicas e contribuindo para a
organizacao administrativa do 6rgao.

Adicionalmente, a exigéncia de que a empresa possua estrutura localizada no
municipio de Extrema visa assegurar maior agilidade operacional, redugdo do tempo
de resposta nas solicitagbes de remessa e desarquivamento, diminuicdo de custos
logisticos e continuidade eficiente dos servigos publicos.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se tecnicamente necessaria e adequada

para garantir segurangca documental, eficiéncia administrativa, preservagdo do
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patrimdénio publico documental e continuidade das atividades institucionais da Camara
Municipal de Extrema.

A presente contratagdo apresenta viabilidade econdmica e vantagem para a
Administracdo Publica, considerando que a terceirizacdo dos servicos de
armazenamento, gerenciamento e custddia documental mostra-se mais eficiente e
menos onerosa do que a implantagdo e manutencgao de estrutura propria pela Camara
Municipal de Extrema.

A execucao direta dos servicos demandaria investimentos continuos em
ampliacdo ou adaptacao de espaco fisico, aquisicdo de estruturas especificas para
arquivamento, equipamentos de conservacgao, sistemas de controle documental, além
da disponibilizacdo de servidores e manutengdo permanente das condi¢des
adequadas de armazenamento e seguranga dos documentos.

A contratacdo de empresa especializada permite a Administracdo reduzir
custos operacionais indiretos relacionados a manutengdo predial, organizagao
documental, logistica de movimentagdo de arquivos e utilizacdo de espacgos
administrativos internos, promovendo melhor aproveitamento das dependéncias da
Camara Municipal para atividades finalisticas e administrativas.

Além disso, a terceirizagdo proporciona maior previsibilidade dos custos,
eficiéncia na execucdo dos servicos e reducao de riscos relacionados a perda,
deterioracdo ou armazenamento inadequado de documentos, evitando despesas
futuras decorrentes de recuperagcéo documental ou desorganizagado administrativa.

A adocado da solugcado terceirizada também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que a contratada ja dispde de estrutura fisica, equipamentos,
sistemas de gerenciamento e equipe especializada necessarios a execugao do objeto,
dispensando novos investimentos publicos permanentes para atendimento da
demanda.

Dessa forma, a contratagcdo mostra-se economicamente vantajosa, observando
os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalizacdo dos

recursos publicos.
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A fixagdo da vigéncia inicial de 05 (cinco) anos para o presente contrato mostra-
se juridicamente adequada e administrativamente vantajosa, considerando a natureza
continua e estratégica dos servicos a serem prestados, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Os servigos objeto da contratagdo compreendem a terceirizagdo de arquivos
da Camara Municipal de Extrema, envolvendo armazenamento fisico, gerenciamento,
catalogagao, custédia documental, preservagdo e remessa fisica de documentos,
atividades estas que possuem carater permanente, continuo e essencial ao
funcionamento administrativo do Poder Legislativo Municipal.

A execugao contratual demanda estrutura fisica especifica, logistica continua,
sistemas de gerenciamento documental, mao de obra especializada, além de
adequacao operacional da contratada para atendimento exclusivo e permanente das
necessidades da Camara Municipal. Destaca-se, ainda, a exigéncia de que a empresa
possua local no Municipio de Extrema, condicdo que implica investimentos
operacionais e estruturais relevantes para implantagdo e manutencao da prestacao
dos servigos.

A defini¢gdo de prazo contratual mais alongado encontra fundamento no art. 106
da Lein® 14.133/2021, o qual admite contratos administrativos com vigéncia de até 05
(cinco) anos para servigos e fornecimentos continuos, podendo haver prorrogacoes
sucessivas até o limite de 10 (dez) anos, desde que demonstradas a vantajosidade
para a Administracdo, a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo e a existéncia de
previsdo contratual.

No presente caso, a contratagao envolve atividade cuja descontinuidade pode
acarretar sérios prejuizos administrativos, riscos de extravio documental, perda de
rastreabilidade de informacdes publicas, interrupcéo do acesso a documentos oficiais
e comprometimento da eficiéncia administrativa e legislativa.

Além disso, a adogao de prazo mais extenso favorece:
a) a amortizagao dos investimentos realizados pela contratada;
b) a estabilidade operacional dos servigos;

c) areducgao de custos decorrentes de sucessivos procedimentos licitatorios;
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d) a continuidade da gestdo documental;

e) a preservacgao da organizagao arquivistica ja implementada;

f) a maior eficiéncia administrativa e econdémica.

A eventual prorrogacdo contratual ficara condicionada a comprovagdo de
vantajosidade para a Administragdo Publica, a regularidade da execugéo contratual e
ao atendimento das disposi¢des legais aplicaveis, mediante formalizagao por termo
aditivo.

Dessa forma, a vigéncia inicial de 05 (cinco) anos, prorrogavel até o limite legal de
10 (dez) anos, revela-se medida compativel com a natureza continua do objeto, com
os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico e
planejamento administrativo.

A adogado da modalidade Pregao, com critério de julgamento pelo menor preco
global, mostra-se adequada e compativel com o objeto da presente contratacao,
considerando a natureza dos servigos pretendidos e as caracteristicas do mercado
especializado no segmento de gestao e custddia documental.

O objeto consiste na contratagcdo de empresa especializada para prestagao de
servicos continuos de terceirizacdo de arquivos da Camara Municipal de Extrema,
compreendendo armazenamento fisico, organizacédo, catalogagao, gerenciamento,
custddia documental e remessa fisica de documentos.

Os servigos possuem natureza comum, pois apresentam padrdes de desempenho
e qualidade amplamente conhecidos e praticados no mercado, podendo ser
objetivamente definidos no Termo de Referéncia por meio de especificagdes técnicas
claras e usuais, possibiltando a comparagdo objetiva entre as propostas
apresentadas pelas licitantes.

A escolha do critério de julgamento pelo menor pregco global decorre da
necessidade de execugdo integrada e centralizada dos servigos, tendo em vista que
as atividades de armazenamento, custddia, gerenciamento documental e remessa
fisica sdo interdependentes e operacionalmente vinculadas.

A eventual divisdo da contratacdo em itens separados poderia ocasionar

fragmentacdo das responsabilidades, dificuldades operacionais, falhas na
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rastreabilidade documental, aumento dos riscos de extravio de documentos e
prejuizos a eficiéncia da gestédo arquivistica da Camara Municipal.

Além disso, a contratagdo global proporciona maior uniformidade dos procedimentos
técnicos, padronizagdo da catalogagcao documental, integracao logistica, simplificagéo
da fiscalizacdo contratual e centralizagdo da responsabilidade pela guarda e
movimentagao dos arquivos fisicos.

A opcgao pelo menor pregco global também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que possibilita ganho de escala operacional, redugdo de
custos indiretos e melhor gerenciamento contratual, assegurando a Administragao
Publica maior eficiéncia na execugao dos servicos e melhor relacao custo-beneficio.

Destaca-se, ainda, que os servigos de remessa fisica de caixas e documentos
dependem diretamente da estrutura de armazenamento e gerenciamento documental
executada pela mesma empresa, circunstancia que reforca a necessidade de
manutengao da unidade do objeto contratual.

Dessa forma, a realizagao da licitagao por Pregao, com julgamento pelo menor
preco global, revela-se medida tecnicamente adequada, economicamente vantajosa
e compativel com o interesse publico, assegurando a sele¢do da proposta mais
vantajosa e a execucao eficiente, continua e integrada dos servigos pretendidos.

A vedacao a subcontratagdo mostra-se necessaria e adequada diante das
caracteristicas especificas do objeto contratado, considerando a natureza continua,
sensivel e integrada dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custodia e
remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema.

Os servigos envolvem o manuseio, guarda, organizagao € movimentacao de
documentos oficiais e arquivos administrativos da Camara Municipal, muitos deles
contendo informacgdes institucionais, histoéricas, administrativas e eventualmente
sigilosas, cuja preservagao, integridade, rastreabilidade e seguranga devem ser
rigorosamente asseguradas durante toda a execugao contratual.

A execucgao do objeto exige controle operacional centralizado, padronizagao

dos procedimentos técnicos, responsabilidade direta da contratada e fiscalizacao
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continua por parte da Administragdo, circunstancias que seriam significativamente
prejudicadas caso houvesse transferéncia parcial da execugao para terceiros.

A subcontratagdo poderia ocasionar:

a) fragmentagdo das responsabilidades operacionais;

b) dificuldades na fiscalizagdo contratual;

c) aumento dos riscos de extravio, danos ou perda documental;

d) comprometimento da cadeia de custddia dos arquivos;

e) falhas de rastreabilidade e controle;

f) vulnerabilidade quanto a confidencialidade e seguranga das informacgoes;

g) reducgao da padronizagao dos servigos executados.

Além disso, a exigéncia de que a empresa mantenha estrutura fisica no Municipio
de Extrema reforca a necessidade de execucado direta dos servicos pela propria
contratada, garantindo maior controle administrativo, agilidade nas remessas fisicas,
atendimento eficiente as demandas da Camara Municipal e pronta responsabilizagcao
em caso de falhas na execucgéo.

A vedacéao a subcontratagdo também visa assegurar que a empresa vencedora do
certame possua efetiva capacidade técnica, operacional e estrutural para executar
integralmente todas as obrigagcdes assumidas, sem transferéncia de parcelas do
objeto a terceiros nao avaliados diretamente no procedimento licitatorio.

Dessa forma, a proibicdo da subcontratacdo constitui medida necessaria para
garantir a seguranga documental, a continuidade dos servigos, a eficiéncia
administrativa, a integridade dos arquivos publicos e a adequada fiscalizagao
contratual, atendendo plenamente ao interesse publico e a natureza estratégica do
objeto contratado.

O quantitativo estimado para a presente contratagdao foi definido com base no
levantamento realizado pela Camara Municipal de Extrema, considerando o volume
atual de documentos fisicos existentes, a necessidade permanente de guarda
documental, o fluxo administrativo de consultas e remessas de arquivos, bem como a
projecao de manutencdo e continuidade das atividades administrativas durante a

vigéncia contratual.
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Para o ITEM 01 — Armazenamento e custdédia de arquivos, estimou-se
inicialmente o quantitativo de 3.312 (trés mil trezentas e doze) caixas de arquivos,
correspondente ao acervo documental atualmente existente sob responsabilidade da
Camara Municipal, abrangendo documentos administrativos, legislativos, contabeis,
financeiros, licitatérios, recursos humanos e demais arquivos institucionais que
necessitam de guarda fisica organizada, segura e permanente.

O quantitativo foi apurado a partir do levantamento fisico do acervo documental
existente, considerando as caixas ja utilizadas para acondicionamento dos
documentos, bem como a necessidade de organizagao, catalogagao, armazenamento
e gerenciamento continuo dos arquivos fisicos da institui¢ao.

Ja para o ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas, estimou-se quantitativo anual de
1.000 (mil) remessas, considerando o histérico de consultas administrativas,
solicitacdes internas de documentos, movimentagdes de processos fisicos, demandas
dos setores administrativos e legislativos, além da necessidade frequente de
desarquivamento e disponibilizacdo de documentos originais para atendimento das
atividades da Camara Municipal, 6rgdos de controle, auditorias, consultas internas e
demais demandas institucionais.

A estimativa adotada busca assegurar quantitativo suficiente para atender
plenamente as necessidades operacionais da Administragcdo durante a execucao
contratual, evitando tanto a insuficiéncia quanto o superdimensionamento do objeto,
observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e razoabilidade
administrativa.

Além disso, os quantitativos previstos possuem carater estimativo, podendo sofrer
variagdes naturais decorrentes da dinamica administrativa, da produgdo documental
continua e das demandas operacionais da Céamara Municipal ao longo da vigéncia
contratual.

Dessa forma, os quantitativos definidos mostram-se compativeis com a
necessidade administrativa identificada, adequados a realidade operacional da
Camara Municipal de Extrema e suficientes para garantir a continuidade, seguranca e

eficiéncia dos servigos de gestao e custédia documental.
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A exigéncia apenas da documentacgdo essencial para fins de habilitagdo mostra-
se adequada e compativel com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade e eficiéncia administrativa, considerando a natureza do objeto e as
caracteristicas da presente contratacao.

A medida busca assegurar que sejam exigidos somente os documentos
estritamente necessarios para comprovagdo da capacidade juridica, regularidade
fiscal, qualificacdo técnica e capacidade econdmico-financeira indispensaveis a
adequada execugdo contratual, evitando exigéncias excessivas, desnecessarias ou
restritivas a ampla participacao de interessados.

O objeto da contratacdo, embora demande empresa com capacidade operacional
especifica para prestacao de servigos de armazenamento, custédia e gerenciamento
documental, ndo apresenta complexidade extraordinaria que justifique imposicao de
requisitos excessivos de habilitagdo.

A adogao da documentagao essencial contribui para:

a) ampliacao da competitividade do certame;

b) maior participacdo de empresas aptas do segmento;

c) simplificagdo da fase de habilitagao;

d) redugao de formalismos excessivos;

e) maior celeridade processual,;

f) observancia do principio da selegao da proposta mais vantajosa;

g) prevencao de restricbes indevidas ao carater competitivo da licitagéo.

Além disso, a exigéncia de documentagao proporcional ao objeto evita barreiras
administrativas desnecessarias e favorece a participacao de empresas efetivamente
capacitadas a execugao dos servigos, sem comprometer a seguranga da contratagao
ou a adequada fiscalizac&o contratual.

A documentagao exigida sera suficiente para demonstrar que a futura contratada
possui regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e capacidade
técnica compativeis com as obrigagdes assumidas, garantindo seguranga a

Administragdo Publica e adequada execugao do objeto contratual.
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Dessa forma, a adogdo da documentacao essencial atende ao interesse publico,
assegura equilibrio entre segurancga contratual e competitividade, além de promover
maior eficiéncia e racionalidade ao procedimento licitatorio.

A exigéncia de que a empresa contratada possua estrutura fisica localizada no
Municipio de Extrema justifica-se pelas caracteristicas operacionais e pela natureza
continua dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custddia e remessa fisica
de documentos da Camara Municipal de Extrema.

O objeto da contratagdo envolve movimentagao frequente de documentos fisicos
originais, incluindo solicitagbes de desarquivamento, remessas avulsas de caixas,
consultas administrativas, atendimento as demandas internas dos setores da Camara
Municipal, bem como eventual necessidade de acesso urgente a documentos
institucionais.

A manutencdo da estrutura operacional no Municipio de Extrema proporciona
maior agilidade na execucdo dos servigcos, reduz significativamente o tempo de
atendimento das solicitagdes de remessa e devolugao de documentos e assegura
maior eficiéncia logistica na movimentacgao fisica dos arquivos.

Além disso, a proximidade geografica reduz riscos relacionados ao transporte de
documentos oficiais, minimizando possibilidades de extravio, danos fisicos, perda de
integridade documental e atrasos no atendimento das demandas administrativas da
Camara Municipal.

A exigéncia também favorece a fiscalizagdo contratual pela Administragao,
permitindo acompanhamento mais eficiente da execugao dos servicos, realizacado de
vistorias presenciais, verificagdo das condi¢des de armazenamento, seguranca do
acervo documental e controle das operacgdes relacionadas a custddia dos arquivos
publicos.

Considerando que os documentos armazenados possuem relevancia
administrativa, legislativa, contabil, financeira e institucional, a disponibilidade de
estrutura local torna-se medida necessaria para assegurar rapidez, seguranga,

rastreabilidade e continuidade na prestacao dos servicos.
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A exigéncia ndo possui carater restritivo indevido, mas decorre diretamente das
necessidades operacionais da Administragdo Publica e da natureza do objeto
contratado, mostrando-se proporcional, razoavel e indispensavel para garantia da
eficiéncia administrativa e adequada execugao contratual.

Dessa forma, a manutengao de estrutura fisica no Municipio de Extrema revela-se
condicdo tecnicamente necessaria para assegurar a qualidade, a seguranga, a
continuidade e a eficiéncia dos servigos de gestao e custdédia documental da Camara
Municipal de Extrema.

A ndo adogdo do parcelamento do objeto justifica-se pela natureza integrada,
continua e interdependente dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custddia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema.

Os servigos previstos possuem estreita vinculagéo operacional, técnica e logistica,
formando um conjunto unico e indivisivel de atividades relacionadas a gestédo
documental da Camara Municipal, razdo pela qual sua execugdao por empresas
distintas poderia comprometer a eficiéncia, a seguranca e a adequada continuidade
dos servigos.

As atividades de catalogacao, organizagao, armazenamento fisico, gerenciamento
documental, custddia e remessa de caixas estdo diretamente conectadas entre si,
dependendo de sistemas padronizados de identificagao, rastreabilidade, localizagao
e movimentacado dos documentos arquivados.

A eventual divisdo do objeto em parcelas distintas poderia gerar:

a) fragmentagao das responsabilidades operacionais;

b) dificuldades de coordenacgao entre diferentes contratadas;

c) aumento do risco de extravio, perda ou dano documental;

d) falhas na rastreabilidade das caixas e documentos;

e) conflitos de responsabilidade entre prestadores;

f) prejuizos a padronizagcédo dos procedimentos técnicos;

g) maior dificuldade na fiscalizagcao contratual;

h) aumento de custos administrativos e operacionais.
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Além disso, os servicos de remessa fisica e desarquivamento dependem
diretamente da estrutura de armazenamento, catalogagao e gerenciamento executada
pela mesma empresa responsavel pela custddia documental, tornando
operacionalmente inadequada a separagao do objeto.

A contratacdo integrada também favorece maior controle administrativo,
centralizacdo das responsabilidades, uniformidade dos procedimentos, eficiéncia
operacional e melhor gerenciamento contratual por parte da Camara Municipal.

Sob o aspecto econémico, a execugao global do objeto proporciona ganho de
escala, otimizagdo logistica e redugdo de -custos indiretos relacionados a
administracdo e fiscalizagdo de multiplos contratos, contribuindo para maior
economicidade e melhor relagédo custo-beneficio para a Administragdo Publica.

Dessa forma, a ndo adogéao do parcelamento do objeto mostra-se tecnicamente
necessaria, operacionalmente adequada e economicamente vantajosa, garantindo
maior seguranca documental, eficiéncia administrativa e continuidade na prestagao
dos servigos contratados.

A natureza continua dos servigos objeto da presente contratacdo decorre da
necessidade permanente e ininterrupta de armazenamento, gerenciamento, custédia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema, atividades
indispensaveis ao regular funcionamento administrativo e legislativo da institui¢cao.

Os servicos contratados destinam-se a guarda, preservagao, organizagdo e
disponibilizagdo continua de documentos oficiais, administrativos, contabeis,
financeiros, legislativos e institucionais produzidos e mantidos pela Camara Municipal
no exercicio de suas atribuigdes legais e administrativas.

Trata-se de atividade essencial e permanente, cuja interrup¢céo pode ocasionar
prejuizos significativos a Administragdo Publica, comprometendo o acesso a
informagdes, a tramitacdo administrativa, o atendimento as demandas internas,
auditorias, fiscalizagdes, consultas institucionais e obrigacdes legais relacionadas a
gestao documental.

A continuidade dos servigos € necessaria para assegurar:

a) preservagao e integridade dos arquivos publicos;
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b) rastreabilidade documental;

c) acesso rapido e eficiente as informacoes;

d) atendimento as demandas administrativas e legislativas;

e) seguranga na guarda dos documentos fisicos;

f) manutengao da organizacg&o arquivistica institucional;

g) suporte as atividades de controle interno e externo.

Além disso, a producdo documental da Camara Municipal ocorre de forma
continua e permanente, exigindo atualizacdo constante do acervo arquivistico,
gerenciamento ininterrupto das caixas armazenadas e atendimento frequente as
solicitagbes de remessa e desarquivamento de documentos.

A descontinuidade dos servigos poderia acarretar riscos de perda documental,
desorganizagao administrativa, atrasos operacionais, comprometimento da eficiéncia
institucional e prejuizos ao funcionamento regular das atividades da Camara
Municipal.

Dessa forma, os servigos possuem carater continuo, permanente e essencial,
sendo indispensaveis a manutengdo das atividades administrativas da Cémara
Municipal de Extrema, justificando a contratacdo continuada e a possibilidade de
prorrogagao contratual, observadas as condicbes de vantajosidade e interesse
publico.

O estabelecimento do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances no
montante de R$ 100,00 (cem reais), incidente tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, mostra-se
adequado e proporcional as caracteristicas da presente contratagdo e ao valor
estimado do certame. A definicdo do referido intervalo visa conferir maior
racionalidade, eficiéncia e celeridade a fase competitiva do pregao, evitando a
apresentacdo de lances irrisérios ou economicamente insignificantes, os quais
poderiam prolongar excessivamente a sessao publica sem efetiva vantagem para a
Administracdo Publica. Considerando o valor global estimado da contratagdo anual,
correspondente a R$ 133.224,00, o intervalo minimo fixado representa percentual

reduzido em relacdo ao montante total do contrato, preservando plenamente a
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competitividade do certame e permitindo disputa efetiva entre os licitantes. A medida
também contribui para maior dinamismo da sess&o de lances, racionalizagdo dos
procedimentos, redugdo do tempo da disputa e prevengdo da apresentagdo de
propostas com diferengcas meramente simbdlicas. Além disso, o intervalo estabelecido
mostra-se compativel com a natureza do objeto contratado, composto por servigos
continuos especializados de armazenamento, gerenciamento e custddia documental,
cujo mercado possui numero restrito de fornecedores especializados na regido. O
valor fixado ndo compromete a ampla concorréncia nem restringe a participagéo de
interessados, constituindo apenas parametro minimo razoavel para formulagao dos
lances durante a etapa competitiva, assegurando equilibrio entre competitividade,
economicidade, eficiéncia administrativa e celeridade processual.

A presente contratagdo atende ao interesse publico por visar a adequada gestao,
preservagao, organizagao e seguranga do acervo documental da Camara Municipal
de Extrema, assegurando melhores condi¢des de funcionamento administrativo,
eficiéncia operacional e conservagédo dos documentos publicos sob responsabilidade
da instituigao.

Os servigos de armazenamento, gerenciamento, custodia e remessa fisica de
documentos s&o essenciais para garantir a integridade, rastreabilidade, localizagao e
disponibilidade das informacdes necessarias ao desenvolvimento das atividades
legislativas e administrativas da Camara Municipal.

A contratagcdo permitird maior organizagdo do acervo documental, redugao de
riscos de extravio, deterioracdo ou perda de documentos oficiais, além de
proporcionar condi¢des adequadas de conservacao fisica dos arquivos, contribuindo
para a preservacao da memoaria institucional e do patriménio documental publico.

A terceirizagdo especializada dos servigos também promove maior eficiéncia
administrativa, uma vez que possibilita a Camara Municipal otimizar seus espacos
fisicos internos, melhorar a gestdo documental, reduzir acimulo desordenado de
arquivos e assegurar atendimento mais agil as demandas de consulta, remessa e

desarquivamento de documentos.
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Além disso, a contratagdo favorece o atendimento aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade administrativa, garantindo solugao
técnica adequada para gestao do acervo fisico documental, com controle, seguranca
e rastreabilidade das informacgdes publicas.

O interesse publico também se evidencia na necessidade de assegurar suporte
documental as atividades institucionais da Camara Municipal, aos érgaos de controle,
auditorias, processos administrativos, consultas internas e atendimento as exigéncias
legais relacionadas a guarda e preservacéo de documentos publicos.

A execucgao especializada dos servigos contribui ainda para melhoria das rotinas
administrativas, fortalecimento da organizagao institucional e maior seguranca na
gestdo dos documentos oficiais produzidos e mantidos pelo Poder Legislativo
Municipal.

Dessa forma, a contratagcdo mostra-se plenamente alinhada ao interesse publico,
por proporcionar maior eficiéncia na gestdo documental, seguranga na preservagao
dos arquivos publicos e adequada continuidade das atividades administrativas da

Camara Municipal de Extrema.

04. DOTACOES ORCAMENTARIAS

04.01. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao e ficha:

Dotagao: 3.3.90.39.62
Ficha:54
Resumo: SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL
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05. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados pessoa juridica previamente

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), do ramo pertinente
ao objeto.

5.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgédo ou entidade promotora da
licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos orgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

5.4. A né&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

5.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006.

5.5.1 E admitida a participacdo de empresas constituidas em consércio, que deverao
atender as condi¢des previstas no artigo 15 da Lei n° 14.133/2021, com vistas a
ampliagdo da competitividade, de forma a garantir a sele¢do da proposta mais

vantajosa para a Administragao.
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5.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

5.6.1. aquele que nao atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

5.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

5.7.1. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcado, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

5.7.2. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.7.3. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.7.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

5.7.5. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

5.7.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo;

5.7.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as

situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o
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exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

5.8. O impedimento de que trata o item 5.7.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

5.9. Acritério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 5.7.2 e 5.7.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagao, de execugéao da licitagdo ou de gestédo do
contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou
entidade.

5.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

5.11. O disposto nos itens 5.7.2 e 5.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragédo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagbes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucgao.

5.12. Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

5.13. A vedacdo de que trata o item 5.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducéao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.
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06. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO/ DE SUA FASE/ DA PROPOSTA

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao
de propostas e lances e de julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, a proposta com o prego conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

6.3. Caso a fase de habilitagao anteceda as fases de apresentacao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item
anterior, simultaneamente os documentos de habilitagao e a proposta com o preco ou
o percentual de desconto.

6.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio
do sistema, que:

6.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

6.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

6.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal;

6.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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6.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

6.6.1. no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

6.6.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

6.7. A falsidade da declaragado de que trata os itens 6.4 ou 6.6 sujeitara o licitante
as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

6.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagao da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

6.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacado de propostas, apds a fase de

envio de lances.
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6.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
6.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
6.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:
6.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e
6.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.
6.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do item 6.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgao ou entidade promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
6.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.
6.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato

bloqueio de acesso.
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6.16 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades, bem como ata de eleicdo e posse da atual diretoria ou
Certificado do MEI - CCMEL, se for o caso;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio do
licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do
licitante;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa de débitos trabalhistas, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 10 de maio de 1943.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.
b) Sera exigida da licitante em recuperacao judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.
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QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto da presente licitagdo, mediante apresentagéo de, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao

satisfatéria de servigos compativeis com o objeto licitado.

6.16.1 DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS:

6.16.1.1. As provas de regularidades poderéo se Certiddes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

6.17 DA FASE DE HABILITAGAO

6.17.1 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

6.17.2 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou certificados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

6.17.3 E permitida a participacdo de empresas em consorcio.

6.17.4 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser

apresentados em original, ou por copia.
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6.17.5 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacédo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

6.17.6 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitagcéo, as declaragbes.

6.17.07 Nao sera exigida visita técnica para execucéo do objeto desse edital.
6.17.08 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado por e-mail

licitacaoextrema@yahoo.com.br, de modo que seu agendamento n&o coincida com o

agendamento de outros licitantes.

6.17.09 A habilitacao sera verificada por meio dos documentos enviados no
sistema em conformidade com os documentos solicitados e enviados.

6.17.10 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

6.17.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros tao logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.
6.17.12 A nao observancia do disposto no item 6.17.11 podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagcao.

6.17.13 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

6.17.13.1 O prazo para envio da proposta e da documentacao de habilitagao sera de
02 (duas) horas, contado a partir da convocacgao pelo Pregoeiro no sistema. Eventual
pedido de prorrogacao devera ser formalizado dentro desse periodo, podendo o prazo

ser prorrogado pelo Pregoeiro, mediante solicitagdo apresentada pelo licitante.
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6.17.14 E facultado ao pregoeiro prorrogar os prazos estabelecidos,
inclusive para a realizagdao de diligéncias, abrangendo também a fase de
proposta e de habilitagcao. Toda prorrogagdao, bem como sua comunicagao,
devera ocorrer exclusivamente por meio do sistema. Em nenhuma hipétese sera
admitido o envio de documentos relativos as fases de propostas e habilitagao
por e-mail. Da mesma forma, eventuais pedidos de prorrogagao por parte das
licitantes deverao ser realizados exclusivamente pelo sistema.

6.17.15 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacéo
de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto.

6.17.16 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao
contidos somente sera feita em relagado ao licitante vencedor.

6.17.17 Relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as
fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

6.17.18 Apés a entrega dos documentos para habilitagado, nao sera
permitida a substituicao ou a apresentacao de novos documentos, salvo em
sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, artigo 64):

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

b) atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

6.17.19 Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao registrada no chat do sistema, acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.
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6.17.20 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao presente edital.
6.17.21 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagcao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

6.17.22 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas
e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacédo, e
nao como condig¢ao para participacao na licitacio.

6.17.23 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacéo, salvo

em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA E DA SUA FASE

7.1. Olicitante DEVERA enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, de todos os campos, com duas casas decimais.

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
7.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execug¢do do objeto, bem como a entrega do bem e/ou
realizacdo dos servigos na sede da Camara Municipal de Extrema ou local indicado
no municipio de Extrema.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto.

7.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
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7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

7.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢ao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao, independente de transcrigdo, para todos os efeitos,
salvo se for transcrito prazo superior, onde prevalecera este ultimo. Caso seja
transcrito prazo inferior, também prevalecera 90 (noventa) dias.

7.9.1 O licitante devera garantir a entrega dos itens e/ou a execugao do objeto.
7.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos quando
participarem de licitacdes publicas.

7.10.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente
da aplicagcado do desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos.
7.10.1.1 Nos termos do artigo 59 da Lei n° 14.133/2021, podera ser considerada
inexequivel (dada a presuncgao relativa da inexequibilidade) a proposta que apresentar
valores que nao sejam compativeis com o0s custos necessarios para a adequada
execucao do objeto licitado. Ressalta-se que a analise da exequibilidade devera
abranger ndo apenas o valor global da proposta apresentada, mas também seus
valores unitarios, de forma a assegurar a viabilidade econdmico-financeira da
contratagcdo em todos os seus aspectos. A Administracdo reserva-se o direito de
solicitar comprovagdes e esclarecimentos que julgar pertinentes para afericdo da
viabilidade da proposta, podendo desclassificar a licitante em caso de comprovagéao
de inexequibilidade em qualquer um dos niveis mencionados, cabendo a licitante

demonstrar a sua exequibilidade.
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7.10.1.2 O orcamento estimado estabelecido pela Administracdo € o prego maximo
aceitavel.

7.10.1.3 O art. 59 da Lei 14.133/2021, em seu inciso lll trata do atendimento ao
orcamento estimado (pregco maximo) definido pela Administragdo. Nesse caso, se
apos a negociagao com o licitante provisoriamente vencedor, a proposta permanecer
acima do orcamento estimado, ela sera desclassificada.

7.10.2 Nao sendo oferecida garantia expressa na proposta de precos, a mesma
sera de doze meses para todos os efeitos. A finalizagdo da vigéncia contratual ndo se
confunde com a vigéncia da garantia, que ndo se extingue com a vigéncia contratual.
7.10.3 A proposta adequada ao preco final devera ser redigida
preferencialmente no modelo deste edital, preenchida com todos os dados

solicitados; redigida em Lingua Portuguesa e com duas casas decimais.

7.1 SE_DECLARADO COMO O VENCEDOR, O LICITANTE DEVERA
ENVIAR A SUA PROPOSTA FINAL, AJUSTADA, DEVIDAMENTE ASSINADA, EM
CONFORMIDADE COM O ANEXO DESTE EDITAL, SOB PENA DE SER
DESCLASSIFICADO.

712 Itens cuja marca e modelo sejam imprescindiveis é obrigatério o

preenchimento em campo préprio sob pena de desclassificagao.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

8.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de: R$ 100,00 (cem
reais).

0. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

8.11. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

8.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

8.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.
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8.12.2. A prorrogagado automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
8.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagao.

8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacoes.

8.12.5. ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermediarios.

8.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

8.13.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apos o0 que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.
8.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
8.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar
por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

8.13.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagao, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco

minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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8.13.5. Ap06s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrdbnico o modo
de disputa “fechado e aberto”, poderéao participar da etapa aberta somente os licitantes
gue apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogagoes.

8.14 1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no
item 8.14, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

8.14.2. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragédo da sessao publica.

8.14.3. A prorrogagcao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.
8.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagao.

8.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacdes.

8.14.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

8.15. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo

aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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8.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
8.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrobnico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recep¢ao dos lances.

8.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro

aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

8.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
8.21. Em relagao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas

e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada
a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.
O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.
8.21.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

8.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicag¢ao automatica para tanto.

8.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as

demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
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naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:
8.22.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

8.22.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

8.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.22.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

8.22.21. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagao realizada por érgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
que este se localize;

8.22.2.2. empresas brasileiras;

8.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

8.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.
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8.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicdées mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.23.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do prego maximo definido pela Administragao.

8.23.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.23.3. O resultado da negociagdao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

8.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de até 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados. SE DECLARADO COMO O VENCEDOR, O LICITANTE DEVERA
ENVIAR SUA PROPOSTA FINAL, AJUSTADA, DEVIDAMENTE ASSINADA, EM
CONFORMIDADE COM O ANEXO DESTE EDITAL, SOB PENA DE SER
DESCLASSIFICADO.

8.23.5. Sera concedido o prazo de até 2 (duas) horas para envio dos
documentos solicitados, inclusive aqueles relativos a habilitagdo, contado da
convocagao pelo sistema, podendo ser prorrogado pelo pregoeiro, quando necessario
a adequada instrucdo do processo. E facultado ao pregoeiro prorrogar os prazos
estabelecidos, inclusive para a realizagao de diligéncias, abrangendo também a fase
de habilitagdo. Toda prorrogagdo, bem como sua comunicagdo, devera ocorrer
exclusivamente por meio do sistema. Em nenhuma hipétese sera admitido o envio de
documentos relativos as fases de propostas e habilitagao por e-mail. Da mesma forma,
eventuais pedidos de prorrogacao por parte das licitantes deverao ser realizados

exclusivamente pelo sistema.
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8.23.6 Os prazos para envio da proposta final adequada bem como dos
documentos de habilitacdo serdo de, no minimo, até duas horas.

8.24. Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

8.25 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente
pela seguinte infragdo, nos termos do Inciso V do artigo 155 da Lei 14.133/2021: ndo
manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacao correlata e
demais itens do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio maijoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

9.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

9.3.3. Constatada a existéncia de sancéao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacéao.

9.4. Caso atendidas as condigbes de participacao, sera iniciado o procedimento de
habilitagcao.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus
ao beneficio, em conformidade com este edital.

9.6. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratagao neste Edital e em seus anexos.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1. contiver vicios insanaveis;

9.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
9.7.3. apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratagao;

9.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

9.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

9.8. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

9.8.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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9.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
9.9. Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a
analise de exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

9.9.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se
dara pela superacao do valor global estimado;

9.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagao do sobrepreco se
dara pela superagéo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido
como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

9.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administracdo, independentemente do regime de execugao.

9.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administragéo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

9.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precgos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta, e,
se for o caso de desconto, de forma linear em todos os itens de forma igualitaria.
9.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera
convocado a apresentar a Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com
indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas

(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor
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final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e
contratagao integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
contrato.

9.11.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime
de dedicagdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela
Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de
pessoal que sera alocado na execugao contratual.

9.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragcéao
como referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas
admitida pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva
comprovagao de exequibilidade;

9.11.4. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.
9.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto,
desde que mantidas as condigbes para a justa remuneragao do servigo.

9.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracdo do prego e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacéo;
9.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas;

9.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional,

quando ndo cabivel esse regime.
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9.13. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

9.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

9.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizagcdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

9.16. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

9.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

9.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagcdo de uma que atenda as especificagées constantes
no Termo de Referéncia.

9.19. Nos termos da legislacéo aplicavel, caso o licitante seja declarado vencedor em
razao de critério de desempate que envolva a existéncia de programa de integridade,
0 pregoeiro podera exigir, a qualquer tempo, a comprovacgao do efetivo cumprimento
dessa exigéncia. A documentacgao apresentada devera comprovar, de forma objetiva
e suficiente, a existéncia e a efetiva implementacdo do programa de integridade no
ambito da empresa, nos termos estabelecidos neste edital. O ndo atendimento a
exigéncia no prazo fixado podera acarretar a desclassificagdo da proposta ou a perda
do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

9.20 A critério do pregoeiro, a comprovagao podera ser exigida nos casos em que 0

desempate tenha sido resolvido com base em outros critérios previstos em lei, ou
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ainda em quaisquer outras situagdes que justifiquem a verificagdo do cumprimento do

requisito.

10. DOS RECURSOS

10.1. Ainterposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de
lavratura do ato.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

10.3.1. A INTENGAO DE RECORRER DEVERA SER MANIFESTADA
IMEDIATAMENTE, SOB PENA DE PRECLUSAO;
10.3.2. 0 prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data

de intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

10.3.3. na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17
da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera
iniciado na data de intimacgao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgagao
da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis

a defesa de seus interesses.
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10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados

e permanecerao sempre abertos ao contraditério e ampla defesa.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,

nao mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes
do edital;

11.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

11.1.4. apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéao falsa durante a licitagcao

11.1.5. fraudar a licitagao
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11.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:

11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragcao Publica

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1,11.1.2 e 11.1.3, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e

11.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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11.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou né&o,
a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagcdo da sangédo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgéao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens
11.1.4, 1115, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara
o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragdo, descrita no item 11.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as

provas que pretenda produzir.
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11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisado recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicagao da sancéao
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracéao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicagao da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma

eletrénica, pelos seguintes meios: licitacaoextrema@yahoo.com.br

12.4. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.
12.41. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional

e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.
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12.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo

do certame.

13. DATA-BASE E A PERIODICIDADE DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS E DA
VIGENCIA

13.1 Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da
data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administracéo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

13.2 Renovagao: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir
da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso firmado
de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administragdo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

13.3 indice de atualizagdo: O reajustamento de precos sera baseado no IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou em qualquer outro indice oficial
que venha a substitui-lo. A data-base para o reajuste sera a data de elaboracéo do

orcamento estimado.

14. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

I. O presente modelo de execucdo estabelece as condicbes para a prestacédo de
servicos continuos de terceirizagdo de arquivos, compreendendo armazenamento
fisico, organizagcdo, catalogacdo, gerenciamento, custdédia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal de Extrema, assegurando o atendimento integral

as especificagdes técnicas e operacionais constantes neste Termo de Referéncia.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

a. O objeto sera executado pelo regime de execugao indireta, empreitada por
prec¢o unitario, mediante prestagcao continua de servigos, observadas as condigdes,
quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela contratada.

b. A execucdo dos servigos tera inicio apds o recebimento da Ordem de Servigco ou
instrumento equivalente emitido pela CONTRATANTE, compreendendo inicialmente
a transferéncia fisica das caixas e documentos para as instalagdes da contratada,
localizadas no municipio de Extrema.

c. A contratada devera disponibilizar local adequado para armazenamento e custddia
documental, contendo condigcbes apropriadas de organizagdo, conservagao,
seguranga, controle de acesso, protecdo contra umidade, incéndio, extravio,
deterioragdo e demais riscos capazes de comprometer a integridade fisica dos
documentos custodiados.

d. Os servigos compreenderao:

. transferéncia do acervo documental;

II.  recebimento e conferéncia das caixas;

Ill.  catalogagao, identificacdo e indexacéo;

IV. acondicionamento em estruturas arquivisticas apropriadas;

V. armazenamento e custddia fisica;

VI.  gerenciamento e controle das movimentacoes;

VIl.  preservacdo documental;
VIll.  atendimento as solicitacbes de desarquivamento;

IX. remessa fisica e entrega de caixas e documentos mediante requisicdo da

CONTRATANTE.

e. A contratada devera manter sistema de controle e rastreabilidade das caixas e
documentos armazenados, permitindo rapida localizagdo, gerenciamento das
movimentagdes e atendimento eficiente as requisicdes formuladas pela
CONTRATANTE.

f. As solicitagbes de remessa fisica, desarquivamento ou entrega de documentos

serdo realizadas pela CONTRATANTE mediante requisi¢ao formal, por meio fisico ou
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eletrénico, devendo a contratada promover o atendimento dentro dos prazos definidos
pela Administragao.

g. Caso a execugao de qualquer solicitacao ndo possa ser realizada dentro do prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, a contratada devera comunicar imediatamente o
fato, apresentando justificativa formal, podendo solicitar prorrogagao do prazo, cuja
concessao ficara a critério exclusivo da Administracao.

h. Os servigos deverdo ser executados por profissionais capacitados, utilizando
métodos adequados de manuseio, acondicionamento, preservagao e transporte
documental, de forma a assegurar a integridade fisica e organizacional do acervo.

i. A execucgao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada pela CONTRATANTE, que verificara o cumprimento das obrigagdes
contratuais, a qualidade dos servigos prestados e a conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j- Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada ou nas determinacdes da fiscalizacdo, devendo a contratada promover a
imediata regularizagdo, sem 6nus adicional paraa CONTRATANTE e sem prejuizo da
aplicagao das penalidades cabiveis.

k. O recebimento provisorio dos servigos ocorrera mediante verificagao inicial da
execucdo das atividades contratadas, especialmente quanto a transferéncia,
catalogacgao, organizagédo, armazenamento e atendimento das remessas solicitadas.
I. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade dos servigos
executados com as especificagdes contratuais, mediante atesto do fiscal do contrato,
nao excluindo a responsabilidade civil e contratual da CONTRATADA pela adequada
execucao dos servigos.

m. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela seguranga, integridade, rastreabilidade, preservacao e adequada
custddia dos documentos sob sua guarda, durante toda a vigéncia contratual.

n. A contratada sera integralmente responsavel por perdas, danos, extravios,

deterioracbes ou qualquer ocorréncia que comprometa os documentos custodiados,
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quando decorrentes de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia, impericia ou falha na
execucgao contratual.

0. Nao sera exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, salvo disposicdo superveniente da Administracdo devidamente
justificada.

p. Nao sera admitida, em nenhuma hipdtese, a subcontratacdo total do objeto
contratual, permanecendo a contratada como unica e integral responsavel perante a
CONTRATANTE pela execucdo dos servicos. A subcontratacdo parcial somente
podera ocorrer mediante autorizagao prévia e expressa da Administracdo, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

g. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera promover, sem prejuizo da
continuidade administrativa, a devolugdo organizada do acervo documental a
CONTRATANTE ou a empresa sucessora eventualmente indicada pela
Administracao, assegurando integridade, rastreabilidade, identificacdo e continuidade

da gestdo documental.

15 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3 As comunicagdes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

15.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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15.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
15.6 A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor/fiscal de contratos.

15.7 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

15.8 O gestor/fiscal de contratos anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

15.8.1 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor/fiscal de contratos
emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

15.8.2 O gestor/fiscal de contratos informara a Diretoria Geral, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
15.8.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o gestor/fiscal de contratos comunicara o fato imediatamente a
Diretoria Geral.

15.8.4 O gestor/fiscal de contratos comunicara a Diretoria Geral, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou
a prorrogacgao contratual.

15.9 O gestor/fiscal de contratos verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdérios pertinentes, caso necessario.
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15.9.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor/fiscal de
contratos atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Diretor
Geral para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
15.10 O gestor/fiscal de contratos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagado da necessidade de adequacgdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracéo.

15.10.1 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a manutengao das condicoes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

15.10.2 O gestor/fiscal de contratos acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

15.10.3 O gestor/fiscal de contratos emitira documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, caso ocorram, ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

15.10.4 O gestor/fiscal de contratos tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

15.11 O gestor/fiscal de contratos podera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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15.12 O fornecimento e a execugao do objeto serdo acompanhados e geridos pela
servidora Tamara Martiniuk, designada como gestora e fiscal do contrato, conforme
Portarias n° 29/2025 e n°® 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-
la mediante designacdo formal. Sera admitida a contratacdo de terceiros pela
Administragdo para prestar assisténcia e fornecer subsidios técnicos e operacionais
necessarios ao pleno exercicio das atribuicdes de gestao e fiscalizagao.

15.13 A empresa se compromete a comunicar a Camara Municipal de Extrema, por
meio de notificagdo por escrito, qualquer alteragao de seu endereco, seja para fins de
correspondéncia ou de contato. A comunicacdo devera ser feita com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos antes da mudancga, a fim de assegurar a continuidade
da efetividade do contrato e o correto envio de documentos, notificagbes ou quaisquer
outras correspondéncias relacionadas ao presente instrumento.

15.14 Serdo anotadas em formularios proprios todas as ocorréncias relacionadas
com o fornecimento mencionado, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

15.15 A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO, junto

com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

b) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniao;

c) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo

de validade em vigor;
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d) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos

Trabalhistas com efeitos de negativa;

e) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor,;

f) As provas de regularidades poderdo ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

16 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
16.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente
entregue e executado nas condigdes estabelecidas.
16.2 No caso de controvérsia sobre a entrega / execug¢ao do objeto o mesmo podera
ser rejeitado pelo almoxarife.
16.3 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.
Liquidagao
16.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.
16.4.1 O pagamento referente ao fornecimento do objeto deste
CONTRATO sera efetuado nas seguintes condigdes: em parcela unica em até 10
(dez) dias uteis a partir da liquidagdo, mediante apresentagao da competente nota

fiscal, em consonancia com o que foi efetivamente entregue.
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16.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) adata da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus
ao contratante;

16.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal.

16.8 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

16.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

16.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

16.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

16.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagao da liquidagao da despesa.

16.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacdo do indice de correcado monetaria
IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento

16.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto
bancario. Podera ser realizado o pré-pagamento, desde que essa seja a pratica
usualmente adotada no mercado para o objeto contratado, mediante comprovagao da
necessidade.

16.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

16.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

16.16 O contratado ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

16.17 Podera ser realizado o pré-pagamento, desde que essa seja a pratica
usualmente adotada no mercado para o objeto contratado, mediante comprovagao da

necessidade.
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17 DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgado o julgamento, a adjudicacéo e a homologag¢ao dos resultados
da sessé&o publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagado em contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observario o horario de Brasilia - DF.

17.4. A homologacéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.
17.5. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.
17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem o0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

17.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP).

17.11. O licitante deve estar ciente de que, para participar do processo de licitacdo ou
ser contratado, apenas os documentos e informacgdes que contenham dados pessoais

e da pessoa juridica exigidos por forga da Lei serdo solicitados. Os dados obtidos
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serdo incorporados ao processo administrativo e utilizados na elaboracdo de
contratos, empenhos, pagamentos e todas as atividades necessarias para garantir a
perfeita execugdo e pagamento do objeto. E importante ressaltar que os contratos
celebrados pela Céamara Municipal de Extrema s&o integralmente divulgados no Portal
de Transparéncia, assim como todos os demais atos relacionados ao processo, que
também sao publicados nos sites oficiais e na imprensa oficial.

17.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO DESCRIGAO

ANEXO | ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il MATRIZ DE RISCO

ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IV PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO V PLANILHA ESTIMADA DE
FORMAGCAO DE PRECOS (PRECOS
MAXIMOS)

ANEXO VI MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VII PROJETO BASICO

Extrema, MG, 19 de maio de 2026.

Assinado de forma
RAFAEL SILVA digital por RAFAEL

DE SOUZA SILVA DE SOUZA

LIMA:0569160 LIMA05691603671
Dados: 2026.05.19

3671 15:07:08 -03'00'

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA
PRESIDENTE
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCESSO LICITATORIO N° 67/2026
PREGAO ELETRONICO N° 11/2026

1.1 OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
continuos de terceirizacdo de arquivos, compreendendo armazenamento,
gerenciamento, custddia e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de
Extrema. ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Prestagao de servigos
de armazenamento fisico, organizacdo, catalogacdo, gerenciamento e custddia
documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas
e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestacao de
servigcos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas
mediante solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000
(mil) remessas avulsas de caixas.

1.2 Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagao
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacao, e remessa fisica dos originais mediante
requisigao, ainda, o gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).

1.2 A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema,

para execuc¢ao do objeto.

2. REGIME DE EXECUGAO: O objeto sera executado pelo Regime de Execugao

Indireta, empreitada por preco unitario, mediante demanda.

2.1 Os servicos objeto deste contrato serdo executados nas dependéncias da
CONTRATADA. As caixas e documentos encaminhados pela CONTRATANTE serao
armazenados em local proprio, adequado e seguro, sob responsabilidade da
CONTRATADA.
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2.2 Sempre que houver necessidade de arquivamento, desarquivamento, consulta,
remessa de cépias ou devolugao fisica das caixas e documentos, a CONTRATANTE
devera formalizar a solicitagdo a CONTRATADA, por qualquer meio de comunicagao
habil. Apos a solicitagdo, a CONTRATADA devera providenciar a retirada, entrega ou

disponibilizacdo do material no local indicado pela CONTRATANTE.

3. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solucdo que atendera a
necessidade abaixo especificada. O objetivo principal € estudar detalhadamente a
necessidade e identificar no mercado a melhor solugao para supri-la, em observancia

as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

3.1DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A contratacdo dos servigos de terceirizagcdo de arquivos justifica-se pela
necessidade da Camara Municipal de Extrema de promover a adequada guarda,
organizagao, preservagao, gerenciamento e disponibilizagdo de seus documentos
fisicos, assegurando eficiéncia administrativa, seguranga documental e melhores
condigdes de acesso as informacgdes institucionais.

O volume documental atualmente existente, estimado em 3.312 caixas de
arquivos, bem como a demanda continua de movimentag¢ao documental, estimada em
aproximadamente 1.000 remessas avulsas anuais, exige estrutura fisica apropriada,
controle técnico especializado e logistica adequada para armazenamento e
recuperacao dos documentos, condigdes estas que demandam espaco especifico e
mao de obra especializada.

A terceirizagao dos servigos permitira a Camara Municipal otimizar seus espagos
internos, reduzir riscos relacionados a deterioracdo, extravio ou armazenamento
inadequado de documentos e garantir maior eficiéncia na localizagdo, consulta e

remessa fisica dos arquivos sempre que necessario.
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Os servicos compreendem a transferéncia dos documentos da CONTRATANTE,
catalogagdo das caixas, acondicionamento em estruturas apropriadas de
arquivamento, organizagao documental, guarda e preservagdo em ambiente
adequado e exclusivo destinado aos arquivos da Camara Municipal de Extrema, além
do gerenciamento, custodia e remessa fisica dos documentos originais mediante
requisicao.

A exigéncia de que a empresa contratada possua estrutura localizada no municipio
de Extrema decorre da necessidade de assegurar maior agilidade no atendimento das
solicitacdes de desarquivamento, consultas e remessas fisicas de documentos, bem
como garantir eficiéncia logistica, redugao de custos operacionais e continuidade dos
servigos administrativos da Camara Municipal.

A presente contratagcdo atende ao interesse publico, uma vez que visa garantir a
adequada gestédo, preservagao e disponibilidade do patriménio documental da
Camara Municipal de Extrema, assegurando maior eficiéncia administrativa,
segurancga das informacgoes, celeridade no acesso aos documentos e continuidade
dos servigos publicos. A adocdo de estrutura especializada para armazenamento e
gerenciamento de arquivos contribui para a conservagdo dos documentos oficiais,
reduz riscos de perdas, extravios e deterioragdes, além de proporcionar melhores
condigdes de organizagao e controle documental, em conformidade com os principios
da administracdo publica, especialmente os da eficiéncia, economicidade,

transparéncia e continuidade do servigo publico.

4, DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO
DE CONTRATAGOES ANUAL O PAC

4.1 A presente contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratacées Anual da Camara Municipal de Extrema, em conformidade com o
planejamento administrativo e orgcamentario do 6rgao.

O objeto esta registrado no Plano de Contratagdes Anual nos seguintes itens:

a) ITEM 01 — Armazenamento e custédia de arquivos: Linha 304;
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b) ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Linha 385.

A inclusdo da contratagao no planejamento anual demonstra a necessidade
previamente identificada pela Administragao, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, continuidade do servigo publico e racionalizagdo dos recursos
publicos. O PAC foi publicado no Diario Oficial da Camara Municipal de Extrema em

11 de setembro de 2.025 e também no ComprasGov.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para atendimento da presente contratagdo, a empresa a ser contratada devera
observar os seguintes requisitos minimos:
5.1 Requisitos técnicos e operacionais
a) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execug¢ao dos servigos
de armazenamento, gerenciamento, organizagao, catalogac¢ao, custodia e remessa
fisica de documentos;
b) Disponibilizar estrutura fisica adequada para guarda e preservagao documental,
com condigdes apropriadas de organizagdo, limpeza, seguranga, ventilagdo e
protecdo contra umidade, infiltragdes, incéndios, pragas e demais agentes que
possam comprometer a integridade dos documentos;
c) Possuir espago exclusivo ou destinado especificamente ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal de Extrema;
d) Realizar a transferéncia, catalogagao, identificagdo e acondicionamento das caixas
de arquivos em estruturas apropriadas para armazenamento documental;
f) Garantir sigilo, integridade, preservacdo e confidencialidade das informacdes e
documentos sob sua custddia;
g) Executar os servicos de remessa fisica, entrega, retirada e desarquivamento das
caixas e documentos mediante solicitacdo da CONTRATANTE;
h) Manter equipe suficiente e capacitada para execugao dos servigos contratados;
i) Responsabilizar-se pela guarda e conservagao dos documentos durante toda a

vigéncia contratual.
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5.2 Requisito de localizagcao

A licitante vencedora devera possuir estrutura fisica localizada no municipio de
Extrema/MG, considerando a necessidade de agilidade na remessa e
desarquivamento dos documentos, eficiéncia logistica, reducdo de custos

operacionais e continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

5.3 Requisitos de habilitagao
A empresa devera apresentar toda a documentacao relativa a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e

qualificagao técnica, nos termos da legislagao vigente.

5.4 Comprovacgao de capacidade técnica
A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, mediante apresentacao de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.5 Obrigagodes relacionadas a seguranga documental
A contratada devera adotar procedimentos que garantam a preservacao fisica
dos documentos, responsabilizando-se por eventuais danos, perdas, extravios ou

deterioracdes decorrentes de dolo ou culpa na execugio dos servigos.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores;
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C) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

d) CCMEI — Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF,;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagdo do Certificado de
Regularidade de Situagado do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor,;

Obs.: As provas de regularidades poderao ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.
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Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da

pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei n.
11.101, de 2005.

IV - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto da presente licitagdo, mediante apresentagéo de, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao

satisfatéria de servigos compativeis com o objeto licitado.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS
CONTRATAGOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA.

A quantidades estimada do produto a ser contratado esta estabelecido na

tabela a seguir:

ITEM DESCRIGAO MEDIANA | QUANT. VALOR VALOR
VALOR GLOBAL GLOBAL
UNITARIO ESTIMADO | ESTIMADO
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(VALOR PARA 12
MENSAL) MESES
1 Contratagéo de empresa R$ 12 R$ R$

especializada para prestacdo de | 10.439,50 | MESES | 125.274,00 626.370,00
servicos continuos de terceirizacio
de  arquivos, compreendendo
armazenamento, gerenciamento,
custddia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal
de Extrema. Armazenamento e
custddia de arquivos: Prestacao de
servigcos de armazenamento fisico,

organizacao, catalogacao,
gerenciamento e custodia
documental, compreendendo

quantidade inicial estimada de
3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.
2 Remessa avulsa de caixas: R$ 1.000 R$ R$ 39.750,00
Prestacao de servicos continuos de 7,95 CAIXAS 7.950,00
remessa fisica, entrega e
desarquivamento de documentos e
caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES VALOR
R$ 133.224,00 GLOBAL
ESTIMADO
PARA 60
MESES
R$
666.120,00

Contratagées correlatas e/ou interdependentes: Registra-se, por fim, que a
Camara Municipal de Extrema possui contrato vigente para o servigo em questao que

esta proximo ao seu vencimento.
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO (Prospeccgéao e Anadlise das Alternativas
Possiveis) e JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA

Para atendimento da necessidade administrativa relacionada a guarda,
gerenciamento e disponibilizacdo de documentos fisicos da Camara Municipal de
Extrema, foram analisadas alternativas disponiveis no mercado, considerando
critérios de viabilidade técnica, operacional, econémica e de interesse publico.

Inicialmente, avaliou-se a possibilidade de execucéo direta dos servigos pela
propria Camara Municipal, mediante manutencdo dos arquivos nas dependéncias
internas do 6rgao. Contudo, verificou-se que tal alternativa demandaria ampliagao
significativa de espaco fisico, aquisi¢ao de estruturas especificas para arquivamento,
contratagcdo de mao de obra especializada, além de investimentos continuos em
segurancga, conservagao e gerenciamento documental, tornando a solugdo menos
eficiente e economicamente menos vantajosa para a Administracao.

Também foi considerada a possibilidade de digitalizagdo integral do acervo
documental. Entretanto, observou-se que grande parte dos documentos necessita de
preservacgao fisica obrigatéria, seja por exigéncia legal, valor historico, necessidade
de autenticidade dos originais ou demanda de consulta fisica frequente, razéo pela
qual a digitalizagdo, embora possa ser complementar, nao substitui integralmente a
necessidade de custodia fisica especializada.

Diante disso, identificou-se como alternativa mais adequada a contratacao de
empresa especializada em terceirizagao de arquivos, com estrutura propria para
armazenamento, gerenciamento, organizagao, preservagao e remessa fisica de
documentos. Tal solugdo apresenta vantagens operacionais e administrativas,
incluindo melhor aproveitamento do espago publico, maior seguranga documental,
controle de acesso, rastreabilidade dos arquivos, agilidade nas solicitagdes de
desarquivamento e reducdo de custos indiretos relacionados a manutencao de

estrutura propria.
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Verificou-se, ainda, a existéncia de empresas aptas a execucédo do objeto
pretendido, demonstrando viabilidade de competicao e atendimento as exigéncias da
Administracao Publica.

Assim, conclui-se que a terceirizacdo dos servicos de arquivo mostra-se a
alternativa mais eficiente, econdmica e adequada ao interesse publico, atendendo as
necessidades administrativas da Camara Municipal de Extrema de forma segura,
organizada e continua.

Diante da planilha orgamentaria apresentada, foram discriminados os valores
unitarios estimados para todos os servicos que serao aplicados na contratacédo. Esses
valores servirdo como referéncia para estabelecer o limite maximo aceitavel, com

base na mencionada planilha.

JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUGAO A CONTRATAR

A escolha da contratagdo do objeto especificado fundamenta-se em aspectos
técnicos e econbmicos que garantem a adequagao da solugdo ao objeto pretendido

pela Administragcao Publica.

Justificativa Técnica

A presente contratagao justifica-se tecnicamente pela necessidade de garantir
adequado armazenamento, gerenciamento, preservacao, controle e disponibilizagao
dos documentos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Extrema, considerando
o elevado volume documental existente e a necessidade permanente de consulta,
movimentagao e guarda segura dos arquivos institucionais.

O acervo documental da Camara Municipal demanda condi¢des especificas de
organizacao, catalogagdo, acondicionamento e preservagao, visando assegurar a
integridade fisica dos documentos, a rastreabilidade das informacdes e o atendimento
eficiente das demandas administrativas e legais. A manutencgéo destes arquivos em

ambiente inadequado ou sem gerenciamento técnico especializado pode ocasionar

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

riscos de deterioracdo, extravio, perda documental, dificuldade de localizagdo e
comprometimento das atividades administrativas e institucionais.

A contratagao de empresa especializada possibilitara a utilizagdo de estrutura
apropriada para armazenamento fisico, com controle organizacional das caixas e
documentos, além de permitir maior eficiéncia na gestdo documental, no atendimento
as solicitacbes de desarquivamento e na remessa fisica dos arquivos mediante
requisicdo da CONTRATANTE.

A solucao adotada também proporcionara otimizagao dos espacos internos da
Camara Municipal, evitando o acumulo de arquivos fisicos em setores administrativos,
permitindo melhor utilizacdo das dependéncias publicas e contribuindo para a
organizacado administrativa do 6rgao.

Adicionalmente, a exigéncia de que a empresa possua estrutura localizada no
municipio de Extrema visa assegurar maior agilidade operacional, redugdo do tempo
de resposta nas solicitagbes de remessa e desarquivamento, diminuicdo de custos
logisticos e continuidade eficiente dos servigos publicos.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se tecnicamente necessaria e adequada
para garantir segurangca documental, eficiéncia administrativa, preservagdo do
patrimdnio publico documental e continuidade das atividades institucionais da Camara

Municipal de Extrema.

Justificativa economica

A presente contratacdo apresenta viabilidade econdmica e vantagem para a
Administracdo Publica, considerando que a terceirizagdo dos servigcos de
armazenamento, gerenciamento e custdédia documental mostra-se mais eficiente e
menos onerosa do que a implantagao e manutencao de estrutura prépria pela Camara
Municipal de Extrema.

A execucao direta dos servicos demandaria investimentos continuos em
ampliacdo ou adaptacao de espaco fisico, aquisicdo de estruturas especificas para

arquivamento, equipamentos de conservacgao, sistemas de controle documental, além
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da disponibilizacdo de servidores e manutengcdo permanente das condi¢des
adequadas de armazenamento e seguranga dos documentos.

A contratacdo de empresa especializada permite a Administracao reduzir
custos operacionais indiretos relacionados a manutengcdo predial, organizagao
documental, logistica de movimentacdo de arquivos e utilizagdo de espagos
administrativos internos, promovendo melhor aproveitamento das dependéncias da
Camara Municipal para atividades finalisticas e administrativas.

Além disso, a terceirizacdo proporciona maior previsibilidade dos custos,
eficiéncia na execucado dos servicos e reducdo de riscos relacionados a perda,
deterioragdo ou armazenamento inadequado de documentos, evitando despesas
futuras decorrentes de recuperacdo documental ou desorganizagao administrativa.

A adocdo da solugdo terceirizada também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que a contratada ja dispde de estrutura fisica, equipamentos,
sistemas de gerenciamento e equipe especializada necessarios a execugao do objeto,
dispensando novos investimentos publicos permanentes para atendimento da
demanda.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se economicamente vantajosa, observando
os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalizacdo dos

recursos publicos.

7. INDICAGAO DE DIFERENTES SOLUGOES EXISTENTES NO MERCADO
(CONSIDERANDO, AINDA, O CICLO DE VIDA DO OBJETO)

Atualmente, o mercado dispde de diferentes solugbes para atendimento das
necessidades de armazenamento, gerenciamento, custddia e remessa fisica de
documentos publicos, podendo ser adotadas de forma isolada ou combinada,
conforme a realidade administrativa da Camara Municipal de Extrema, observando-se
o ciclo de vida documental, a economicidade, a seguranca da informacédo e a
continuidade administrativa.

As principais solugdes existentes sao:
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a) Manutencao do arquivo fisico internamente pela prépria Administracao
Consiste na guarda e gerenciamento dos documentos nas dependéncias da propria
Camara Municipal, mediante utilizacdo de espaco fisico préprio, servidores ou
colaboradores internos e aquisi¢ao de estruturas de arquivamento.

Embora esta solugdo proporcione controle direto sobre os documentos, apresenta
limitagdes relevantes, tais como:

e necessidade de espaco fisico adequado e permanente;

e custos com mobiliario, manutencéo predial e seguranca;

e risco de deterioracdao documental,;

e necessidade de mao de obra especifica para organizagao e controle;

o dificuldade de expansao do acervo ao longo do tempo.

Considerando o crescimento continuo do volume documental e a necessidade de
preservagcao adequada, esta solugao tende a apresentar menor eficiéncia operacional
no médio e longo prazo.

b) Contratagcao de empresa especializada em guarda fisica e gestao documental
Solugcao amplamente utilizada pela Administracdo Publica e pela iniciativa privada,
consiste na terceirizagao dos servigos de:

« armazenamento fisico;

« custodia documental;

« catalogacéo;

e oOrganizacgao;

e gerenciamento do acervo;

+ remessa fisica de documentos;

e desarquivamento mediante solicitagao.
Nesta modalidade, a contratada disponibiliza estrutura técnica adequada, ambiente
controlado, sistemas de rastreabilidade e logistica operacional especifica para
arquivos.
As vantagens incluem:

e reducio da ocupacao de espaco interno da Administracao;

« maior controle e rastreabilidade dos documentos;
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preservagao adequada do acervo;

ganho de eficiéncia administrativa;

escalabilidade conforme aumento do volume documental,
execucao sob demanda;

reducdo de custos indiretos com estrutura prépria.

A presente contratagdo enquadra-se nesta solugao, considerada a mais adequada

para o cenario atual da Camara Municipal de Extrema.

c) Digitalizacao integral do acervo com eliminagao do arquivo fisico

Consiste na digitalizagdo dos documentos fisicos, com armazenamento

eletrénico em sistemas digitais de gestdao documental.

Embora represente solugdo moderna e tecnoldgica, sua adogéo integral depende:

de observancia rigorosa a legislagao arquivistica;

da analise da temporalidade documental;

da existéncia de documentos passiveis de descarte;
da implementagao de sistemas eletrénicos seguros;
de certificag&o digital e mecanismos de autenticidade;

de investimento elevado inicial.

Além disso, diversos documentos publicos exigem preservagao do original fisico,

impedindo a eliminagcdo completa do acervo.

Assim, esta alternativa ndo se mostra suficiente, isoladamente, para atendimento

imediato da necessidade da Camara Municipal.

d) Solucgao hibrida: guarda fisica terceirizada associada a digitalizagao gradual

Trata-se de modelo combinado, no qual:

os documentos fisicos permanecem custodiados por empresa especializada;
ocorre digitalizagao progressiva do acervo;
parte das consultas passa a ocorrer eletronicamente;

mantém-se preservacado dos documentos originais necessarios.

Esta solugdo é considerada uma tendéncia moderna de gestdo documental,

permitindo:
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transigdo gradual para ambiente digital;
preservagao do patriménio documental,
reducao futura de demandas fisicas;

melhoria da eficiéncia administrativa.

Todavia, sua implantagdo demanda investimentos tecnoldgicos adicionais e

planejamento especifico de transformacao digital.

CONSIDERAGOES SOBRE O CICLO DE VIDA DO OBJETO

O ciclo de vida do objeto compreende:

1.

N o o ke nN

transferéncia inicial do acervo documental;

catalogacgao e organizagao técnica das caixas;

acondicionamento em estrutura apropriada;

gerenciamento continuo do arquivo;

custodia e preservagao fisica;

consultas e remessas sob demanda;

devolugao, descarte ou destinacao final dos documentos, conforme legislagéo

arquivistica aplicavel.

Durante todo o ciclo de vida, devem ser observados:

seguranca fisica dos documentos;

rastreabilidade das movimentagdes;

preservacgao contra umidade, incéndio, extravio e deterioracao;
sigilo e controle de acesso;

continuidade operacional;

atendimento tempestivo as solicitagcbes da Administragao.

Diante das solugdes analisadas, verifica-se que a contratacdo de empresa

especializada para terceirizagdo de arquivos apresenta maior viabilidade técnica e

operacional para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Extrema,

especialmente em razado da necessidade de estrutura especifica, controle logistico,

preservacao documental e execucédo sob demanda.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacao esta relacionado na planilha abaixo:

As memoérias de calculo e os documentos que as fundamentam estio

detalhados na analise critica dos dados coletados.

ITEM DESCRICAO MEDIANA | QUANT. VALOR
VALOR GLOBAL
UNITARIO ESTIMADO
(VALOR
MENSAL)
1 Contratacao de empresa R$ 12 R$

especializada para prestacdo de | 10.439,50 | MESES | 125.274,00
servicos de terceirizacdo de
arquivos, compreendendo
armazenamento, gerenciamento,
custédia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal
de Extrema. Armazenamento e
custddia de arquivos: Prestacéo de
servicos de armazenamento fisico,

organizagao, catalogacao,
gerenciamento e custodia
documental, compreendendo

quantidade inicial estimada de
3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.

2 Remessa avulsa de caixas: R$ 1.000 R$
Prestacao de servigcos de remessa 7,95 CAIXAS 7.950,00
fisica, entrega e desarquivamento
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de documentos e caixas mediante

solicitacdo da CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$

133.224,00

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO

A solugao consiste na contratagcdo de empresa especializada para prestagcao
de servicos continuados de terceirizagdo de arquivos, compreendendo o
armazenamento fisico, gerenciamento, organizagdo, catalogagcédo, custddia
documental e remessa fisica de documentos pertencentes a Camara Municipal de
Extrema, mediante execugao indireta por empreitada por preg¢o unitario e sob
demanda.

A contratac&o abrangera, inicialmente, a custodia estimada de 3.312 (trés mil
trezentas e doze) caixas de arquivos, bem como a realizagao estimada de 1.000 (mil)
remessas avulsas anuais de caixas e documentos, conforme necessidade da
Administracao.

A solugédo contempla todas as etapas necessarias ao adequado gerenciamento
documental, incluindo:

o transferéncia do acervo documental da contratante para a estrutura da

contratada;

« identificagdo, catalogagao e organizagao técnica das caixas;

e acondicionamento em estruturas apropriadas de arquivamento;

e armazenamento fisico em ambiente seguro e adequado;

e gerenciamento e controle do acervo;

e preservacao fisica dos documentos;

e localizacio e desarquivamento mediante solicitacao;

« remessa fisica de caixas e documentos a contratante;

e controle de movimentacgao e rastreabilidade dos documentos.
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A empresa contratada devera possuir estrutura fisica instalada no Municipio de
Extrema, apta a execugdo integral do objeto, garantindo agilidade operacional,
reducao de tempo de resposta e maior eficiéncia logistica nas demandas de consulta,
remessa e devolugcdo documental.

O ambiente destinado a guarda documental devera possuir condigbes adequadas
de conservagao e seguranga, incluindo, no minimo:

o protegao contra infiltragdes, umidade e agentes deteriorantes;

e controle de acesso as dependéncias do arquivo;

e condi¢des adequadas de limpeza e organizagao;

e prevencao e combate a incéndios;

o estruturas apropriadas para armazenamento de caixas-arquivo;

e mecanismos de controle e rastreabilidade das movimentacdes do acervo.

A solucao devera permitir o gerenciamento eficiente das solicitagées da Camara
Municipal, assegurando:

e rapida localizacdo dos documentos;

« controle de entrada e saida das caixas;

e registro das remessas realizadas;

e integridade fisica do acervo;

o confidencialidade das informagdes contidas nos documentos.

Os servigos serao executados de forma continuada e sob demanda, conforme as
necessidades administrativas da contratante, ndo havendo obrigatoriedade de

solicitagdo minima mensal.

MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

Considerando a natureza do objeto, ndo ha exigéncia de manutengao técnica de
equipamentos especificos da contratante. Todavia, a contratada devera manter
permanentemente:

e sua estrutura operacional em pleno funcionamento;

o sistemas internos de controle e gerenciamento documental atualizados e

operacionais;
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e equipe capacitada para atendimento das demandas da Administragao;

o infraestrutura adequada para preservagao e seguranga do acervo.
A contratada sera responsavel pela manutencédo preventiva e corretiva de toda a
estrutura utilizada na execugéo do objeto, incluindo:

o estantes e estruturas de armazenamento;

« sistemas de controle documental eventualmente utilizados;

e equipamentos de movimentacgao e logistica;

« instalagdes fisicas do arquivo;

e sistemas de segurancga patrimonial e prevengao contra incéndios.

Também devera prestar suporte operacional continuo a contratante,
especialmente quanto:

e ao atendimento das solicitagdes de localizacao e remessa de documentos;

e asolucao de inconsisténcias cadastrais;

e ao acompanhamento da movimentagao das caixas;

e a atualizacao das informacdes de controle do acervo.

A assisténcia operacional devera ocorrer durante todo o periodo contratual,

garantindo continuidade, confiabilidade e eficiéncia na prestagao dos servigos.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo ndo sera parcelada, sendo adotado o critério de
julgamento pelo menor pregco global, em razdo da natureza integrada e
interdependente dos servigos que compdem o objeto.

Os servicos de armazenamento fisico, organizagdo, catalogacéo,
gerenciamento, custdédia documental e remessa fisica de documentos constituem
atividades correlatas, continuas e operacionalmente vinculadas, cuja execugao por
uma unica empresa proporciona maior eficiéncia administrativa, padronizagdo dos
procedimentos, controle operacional e rastreabilidade do acervo documental.

O parcelamento da contratagao poderia ocasionar:
o fragmentagao das responsabilidades;

« dificuldades de gerenciamento contratual;
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e aumento dos riscos de extravio documental,

« conflitos operacionais entre diferentes prestadores;

e comprometimento da seguranga e integridade do acervo;

e aumento dos custos administrativos e logisticos;

e prejuizo a continuidade e a eficiéncia dos servigos.

Além disso, os servigos demandam integragdo permanente entre as atividades de
custddia, localizagdo, controle e remessa das caixas e documentos, sendo
tecnicamente recomendavel que toda a operacao seja centralizada em um unico
executor.

A adocéo do critério de menor prego global também favorece:

e maior economicidade para a Administragao;

e uniformidade dos processos operacionais;

o simplificacao da fiscalizagao contratual;

o melhor definicdo das responsabilidades;

« maior eficiéncia logistica;

e redugao de custos indiretos de gestao.

Ressalta-se, ainda, que os pagamentos seréo realizados mensalmente, conforme
os servicos efetivamente executados e as demandas apresentadas pela contratante,
observando-se o regime de empreitada por pre¢o unitario, o que assegura equilibrio
econdmico-financeiro e adequacao a real necessidade administrativa.

Dessa forma, conclui-se que o nao parcelamento da contratagao mostra-se técnica
e economicamente mais vantajoso para a Camara Municipal de Extrema, garantindo
maior eficiéncia, seguranca e continuidade na prestagcao dos servicos de gestao e

custoddia documental.
11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE

ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

A presente contratagdo tem como objetivo promover maior eficiéncia na gestao
documental da Camara Municipal de Extrema, mediante a terceirizagcao especializada
dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custddia e remessa fisica de

documentos e arquivos institucionais.

Os resultados pretendidos estdo diretamente relacionados a racionalizagao
administrativa, melhoria da organizagao documental, redugao de custos operacionais
e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Com a contratagao, espera-se alcangar os seguintes resultados:

a) Reducdo dos custos relacionados a manutencdo de espacgos fisicos internos
destinados ao armazenamento de documentos, liberando areas da Camara Municipal
para melhor aproveitamento administrativo e operacional;

b) Eliminacédo da necessidade de investimentos continuos em estruturas préprias de
arquivamento, tais como estantes, mobiliarios especificos, caixas organizadoras,
sistemas de acondicionamento e adequagdes fisicas de ambientes;

c) Melhor aproveitamento dos recursos humanos da Administragao, permitindo que os
servidores concentrem suas atividades nas funcdes institucionais e administrativas
essenciais, reduzindo a necessidade de atuacao direta em atividades operacionais de
arquivamento, organizacao e controle fisico documental;

d) Maior eficiéncia na gestdo documental, mediante utilizagdo de empresa
especializada com estrutura adequada para armazenamento, organizagao,
catalogacgao, gerenciamento e custddia dos arquivos;

e) Redugao do risco de perdas, extravios, deterioracdo ou danos aos documentos
fisicos, em razao do armazenamento em ambiente apropriado, seguro e controlado;
f) Agilidade nos procedimentos de localizagéo, consulta, desarquivamento e remessa
fisica de documentos, proporcionando maior eficiéncia administrativa e melhor
atendimento as demandas internas da Camara Municipal;

g) Padronizacdo dos procedimentos de organizacao e custdédia documental,

facilitando o controle, rastreabilidade e gerenciamento dos arquivos institucionais;
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h) Melhor utilizagdo dos recursos financeiros disponiveis, considerando que a
terceirizagcdo especializada apresenta melhor relagdo custo-beneficio quando
comparada a manutengao de estrutura propria permanente para armazenamento

documental;

i) Possibilidade de contratagdo sob demanda, pelo regime de empreitada por prego
unitario, permitindo que os pagamentos ocorram conforme a efetiva utilizacdo dos
servigos, favorecendo maior controle financeiro e evitando despesas desnecessarias;
j) Maior seguranca documental e administrativa, mediante armazenamento dos
arquivos em local adequado, organizado e destinado exclusivamente a guarda dos
documentos da Camara Municipal;

k) Otimizagao logistica das remessas, retiradas e devolugdes fisicas de documentos
e caixas, especialmente em razdo da exigéncia de que a contratada possua estrutura
localizada no municipio de Extrema, favorecendo maior rapidez e reducao de custos
operacionais de transporte;

[) Garantia de continuidade dos servigos de arquivamento e custédia documental,
assegurando suporte eficiente as atividades administrativas, juridicas, legislativas e

de controle interno da Camara Municipal.

A solugdo adotada também permitira maior controle da massa documental
existente, promovendo organizacdo adequada dos arquivos fisicos, melhoria no
acesso as informagdes institucionais e maior eficiéncia nos processos administrativos
relacionados a gestdo documental.

Dessa forma, conclui-se que a contratagcao pretendida apresenta adequada
relacdo entre custo e beneficio, proporcionando economicidade, eficiéncia
administrativa e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, em conformidade com os principios previstos na Lei n°
14.133/2021.
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12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE DEMPREGADOS PARA
FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL.

As providéncias a seguir devem ser adotadas antes da celebragao do contrato:
a) Portaria de nomeacgao do gestor e fiscal de contratos;
b) Capacitagéo dos gestores e fiscais de contratos;
C) Definicdes dos locais onde devem ser entregues os itens;
d) Realizar uma analise de riscos para identificar possiveis obstaculos e adotar
estratégias para mitiga-los (Providéncia a ser adotada pela Diretoria Geral);
e) Elaborar um Termo de Referéncia que detalhe as especificagdes técnicas,
critérios de aceitagcdo, prazos e demais condigbes da contratacdo (Proxima
providéncia a ser concluida);
f) Submeter a autuagdo e os documentos que comporado esta contratagdao a
analise juridica, a fim de assegurar que a contratagéo esteja em conformidade com a
legislacdo vigente e proteja os interesses da Administragdo. (Providéncia a ser

adotada antes da homologacgao).

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema possui contrato

vigente para o servigo em questao que esta préximo ao seu vencimento.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E
RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL.
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A presente contratacéo refere-se a prestacado de servigcos de terceirizacdo de
arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custddia e remessa fisica
de documentos da Camara Municipal de Extrema.

Considerando a natureza dos servigos contratados, os impactos ambientais
envolvidos sao classificados como de baixa complexidade, estando relacionados
principalmente ao consumo de materiais de acondicionamento, utilizagao de espaco
fisico para armazenamento documental, consumo de energia elétrica, deslocamentos
para remessa fisica de documentos e eventual descarte de materiais utilizados na
organizagao dos arquivos.

Entre os possiveis impactos ambientais identificados, destacam-se:

a) Consumo de papel, caixas organizadoras e materiais utilizados no
acondicionamento documental,

b) Geragéo de residuos solidos decorrentes da substituicdo de caixas, embalagens e
materiais de arquivamento;

c) Consumo de energia elétrica nas instalacoes destinadas a guarda e gerenciamento
dos documentos;

d) Emissao de poluentes decorrentes do transporte utilizado para retirada, entrega e
remessa fisica de caixas e documentos;

e) Possivel descarte inadequado de materiais inutilizados relacionados a atividade de
arquivamento.

Com o objetivo de mitigar os impactos ambientais identificados, deverdo ser
observadas as seguintes medidas:

a) Utilizacao racional dos materiais empregados no acondicionamento e organizagao
documental, evitando desperdicios;

b) Preferéncia, sempre que possivel, pela utilizagdo de caixas, embalagens e
materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

c) Organizacéao eficiente dos arquivos, visando otimizagao do espaco fisico utilizado
para armazenamento;

d) Adocédo de praticas de economia de energia elétrica nas dependéncias da

contratada, incluindo utilizagao racional de iluminagao e equipamentos;
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e) Realizagcédo de descarte ambientalmente adequado dos residuos gerados durante
a execucgao dos servigos, observando a legislagao ambiental vigente;

f) Incentivo a separacao e destinagao correta de residuos reciclaveis, como papeléao,
papel, plasticos e embalagens;

g) Planejamento logistico das remessas e retiradas de documentos, buscando
redugao de deslocamentos desnecessarios e melhor aproveitamento das rotas de
transporte;

h) Preservagéo adequada dos documentos fisicos, evitando deterioragdo prematura e
necessidade de substituicdes frequentes de materiais de acondicionamento.

Quanto aos requisitos relacionados ao consumo de energia e outros recursos, a
contratada devera manter estrutura fisica adequada para armazenamento dos
documentos, observando condi¢bées minimas de organizagéo, ventilagdo, limpeza,
seguranga e conservagao, adotando praticas que favoregam utilizagdo racional de
energia elétrica e recursos operacionais.

No tocante a logistica reversa, verifica-se que o objeto da contratagdo nao
envolve fornecimento de bens permanentes ou produtos sujeitos obrigatoriamente aos
sistemas formais de logistica reversa previstos na Lei n° 12.305/2010 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos.

Todavia, os residuos eventualmente gerados durante a execugao contratual
deverao receber destinacdo ambientalmente adequada, especialmente materiais
reciclaveis utilizados no acondicionamento e armazenamento documental.

Além disso, a terceirizacdo especializada dos arquivos podera contribuir
indiretamente para reducédo de impactos ambientais internos da Camara Municipal,
mediante melhor organizacdo documental, otimizacdo dos espacgos fisicos
administrativos e racionalizagdo do uso de materiais de arquivamento.

Dessa forma, conclui-se que os impactos ambientais decorrentes da
contratagdo sao reduzidos e passiveis de mitigacdo mediante adogao de praticas
adequadas de gestdo ambiental, consumo consciente, reutilizagdo de materiais e

descarte ambientalmente correto dos residuos eventualmente gerados.
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15. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de

pregao eletronico, adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego global.

16. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

ApOs a realizagao dos estudos técnicos preliminares, levantamento de mercado
e analise das necessidades administrativas da Camara Municipal de Extrema, conclui-
se que a contratagcdo pretendida é viavel sob os aspectos técnico, operacional,
econdmico e administrativo.

A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
terceirizacao de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custodia
e remessa fisica de documentos, mostra-se adequada e necessaria para garantir
maior eficiéncia na gestdo documental da Camara Municipal, considerando o elevado
volume de arquivos fisicos existentes e a necessidade de preservacao, organizagao
e acesso adequado as informagdes institucionais.

Sob o aspecto técnico, verificou-se que existem empresas especializadas aptas
a execugao dos servigos pretendidos, dispondo de estrutura fisica adequada,
sistemas organizacionais, recursos operacionais e capacidade logistica compativeis

com as exigéncias da contratagao.
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A exigéncia de que a contratada possua estrutura localizada no municipio de
Extrema demonstra-se tecnicamente justificavel, considerando a necessidade de
agilidade nas remessas fisicas, consultas, desarquivamentos e devolugbes de
documentos, bem como a reducao de custos e tempo de deslocamento.

Do ponto de vista operacional, a terceirizacdo dos servicos permitira maior
organizagao dos arquivos institucionais, melhoria no controle documental, otimizagao
dos espacos fisicos internos da Camara Municipal e maior eficiéncia no
gerenciamento e localizagdo dos documentos armazenados.

Sob o aspecto econdmico, a contratacdo apresenta relagado custo-beneficio
vantajosa para a Administragdo, considerando a redugéo de despesas relacionadas a
manutencdo de estrutura prépria de arquivamento, aquisicio de mobiliarios
especificos, ocupacao de espacos internos e utilizagdo de mao de obra administrativa
em atividades operacionais de custdédia documental.

A adogéao do regime de execugéo indireta, por empreitada por prego unitario e
mediante demanda, também se mostra adequada, pois permite que os pagamentos
ocorram conforme a efetiva utilizacdo dos servigcos, favorecendo maior controle
financeiro e racionalizagao dos recursos publicos.

Verificou-se ainda que a solucdo pretendida esta alinhada aos principios da
economicidade, eficiéncia, planejamento, continuidade do servigo publico e interesse
publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

Além disso, ndo foram identificados impedimentos técnicos, juridicos,

financeiros ou operacionais que inviabilizem a contratagao pretendida.
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Dessa forma, conclui-se favoravelmente pela plena viabilidade da contratacéao,
entendendo-se que a solucado escolhida € adequada, necessaria e suficiente para
atender as necessidades administrativas e operacionais da Camara Municipal de
Extrema relacionadas a gestdo, organizagdo e custdodia de arquivos fisicos

institucionais.

Extrema, MG, 19 de maio de 2026.

TAMIRES NUNES DA SILVA ALBERTINI

DIRETORA GERAL

DESPACHO
APROVO, na integra, esses ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE
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ANEXO Il

MATRIZ DE RISCOS — PRC 67/2026 — PREGAO ELETRONICO 11/2026

1. Objeto: Contratagcdo de Prestacdao de servigos de terceirizagao de
arquivos. O objeto inclui: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagao
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacéo, e remessa fisica dos originais mediante
requisicdo. Servigcos por caixa mediante remessa avulsa. Quantidade inicial
estimada de caixas: 3.312; quantidade estimada anual remessa avulsa: 1.000

caixas.

2. FASE DE ANALISE

Foram consideradas as seguintes fases:
- Planejamento da Contratagao e Sele¢ao do Fornecedor;

- Gestao do Contrato.

3. PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E SELEGAO DO FORNECEDOR

Risco 01 — Atraso no procedimento licitatério.

Probabilidade: Média.

Impacto: Alto.

Dano Potencial: Atraso na abertura do procedimento.

Acao Preventiva: Observar atentamente o preenchimento da requisigao inicial
conforme orientagdes no site da Camara.

Responsavel: Requerente.

Acao de Contingéncia: Saneamento do preenchimento e entrega rapida no setor
de compras.

Responsavel: Chefe imediato do requerente.
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Risco 02 — Descrigao do objeto com indicagao de marca sem justificativa.
Probabilidade: Média.

Impacto: Alto.

Dano Potencial: Restricao a competitividade, nulidade do certame, retrabalho e
responsabilizagao.

Acao Preventiva: Justificar previamente a indicagédo de marca.

Responsavel: Presidente da Camara / Juridico.

Acao de Contingéncia: Suspender o processo ou justificar a indicagdo detectada.
Responsavel: Presidente da Camara / Juridico.

Risco 03 — Estimativa de prec¢o fora do mercado.

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Dano Potencial: Licitacdo deserta ou contratagdo com sobrepreco.

Acao Preventiva: Realizar pesquisa de mercado adequada e abrangente.
Responsavel: Orcamentista / Pregoeiro / Juridico.

Acao de Contingéncia: Negociar a redugao dos valores ou avaliar a dispensa de
licitacao.

Responsavel: Pregoeiro / Juridico.

4. GESTAO DE CONTRATOS

Risco 01 — Contratada perde condigdes de executar o servigo.

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Médio.

Dano Potencial: Inexecucao e necessidade de rescisao contratual.

Acao Preventiva: Fiscalizar tecnicamente e economicamente a execug¢ao do
contrato.

Responsavel: Fiscal / Gestor de Contratos.

Acao de Contingéncia: Comunicacao formal, abertura de processo e convocagao
de segundo colocado.

Responsavel: Fiscal / Gestor de Contratos / Presidente da Camara.
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Risco 02 - Servigo ou entrega insatisfatorios.

Probabilidade: Média.

Impacto: Alto.

Dano Potencial: Interferéncia na qualidade dos servigos prestados.

Acao Preventiva: Comunicagao clara e exigéncia de conformidade dos servigos e
itens.

Responsavel: Aimoxarife / Fiscal / Gestor de Contratos.

Acao de Contingéncia: Comunicacéo reiterada e aplicagdo de penalidades.
Responsavel: Fiscal / Gestor de Contratos / Presidente da Camara.

Risco 03 — Empresa impedida de contratar com a Administragao.
Probabilidade: Baixa.

Impacto: Médio.

Dano Potencial: Problemas juridicos e execugéo irregular do contrato.

Acao Preventiva: Consultar o CNEP, TCU e outros cadastros antes da contratacao.
Responsavel: Pregoeiro.

Acao de Contingéncia: Inabilitagdo da empresa irregular.

Responsavel: Pregoeiro.

5. ANALISE FINAL

A elaboracdo do presente Mapa de Risco visa atender aos principios de
planejamento, eficiéncia, transparéncia e integridade da administragao publica,
conforme estabelece a Lei n°® 14.133/2021. Ainda que a licitagdo ocorra nos termos
do Pregao Eletrénico, conforme Art. 28, Inciso | da Lei 14.133/2021 e Art. 6°, Inciso
XLI do mesmo diploma legal, faz-se imprescindivel a avaliagao de riscos envolvidos,
bem como a adogao de medidas de mitigacao, a fim de resguardar o interesse publico

e prevenir irregularidades.

6. CIENCIA E APROVAGAO

Declaro ter ciéncia dos riscos envolvidos e das medidas mitigadoras apresentadas

neste documento.
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Extrema, MG, 13 de maio de 2026.

Karina Vieira Bonaldo

Gerente de Licitagbes e Contratos
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ANEXO lll - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 67/2026
PREGAO ELETRONICO N° 11/2026

Fundamentagao Legal: Pregao Eletronico nos termos do Art. 28, Inciso | da
Lei 14.133/2021 e Art. 6°, Inciso XLI do mesmo diploma legal, pelo menor prego
global.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuos de
terceirizagao de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custodia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema. ITEM 01 —
Armazenamento e custédia de arquivos: Prestacdo de servicos de armazenamento
fisico, organizagcdo, catalogacdo, gerenciamento e custdédia documental,
compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestacdo de servigcos
de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas mediante
solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000 (mil)

remessas avulsas de caixas.

1.1 Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagéo
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacao, e remessa fisica dos originais mediante
requisigao, ainda, o gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).

1.2 A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema,

para execugao do objeto.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

1.3 Natureza do objeto: Servigo comum continuo sem dedicagdo exclusiva de

mao de obra.

1.4 Quantitativo: ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Prestacao
de servigos de armazenamento fisico, organizac&o, catalogagdo, gerenciamento e
custodia documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil
trezentas e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas:
Prestacao de servigos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos
e caixas mediante solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual

de 1.000 (mil) remessas avulsas de caixas.

1.5 Prazo do contrato: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados
a partir da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso
firmado de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera
ser prorrogado sucessivamente, a critério da Administragdo e mediante termo aditivo,
nao necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos,

observadas as disposigdes legais aplicaveis.

1.6 Esses itens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art.
20 da Lei 14.133/2021.

1.7 A presente contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratacées Anual da Camara Municipal de Extrema, em conformidade com o
planejamento administrativo e orgamentario do érgéo.

O objeto esta registrado no Plano de Contratagdes Anual nos seguintes itens:

ITEM 01 — Armazenamento e custodia de arquivos: Linha 304;

ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Linha 385.

A inclusdo da contratacdo no planejamento anual demonstra a necessidade
previamente identificada pela Administracdo, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, continuidade do servigo publico e racionalizagdo dos recursos publicos.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

O PAC foi publicado no Diario Oficial da Camara Municipal de Extrema em 11 de

setembro de 2.025 e também no ComprasGov.

2, FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Em conformidade com os Estudos Técnicos Preliminares a contratagcdo dos
servicos de terceirizacdo de arquivos justifica-se pela necessidade da Céamara
Municipal de Extrema de promover a adequada guarda, organizagéo, preservacgao,
gerenciamento e disponibilizagcao de seus documentos fisicos, assegurando eficiéncia
administrativa, seguranga documental e melhores condicbes de acesso as
informagdes institucionais.

O volume documental atualmente existente, estimado em 3.312 caixas de
arquivos, bem como a demanda continua de movimentag¢ao documental, estimada em
aproximadamente 1.000 remessas avulsas anuais, exige estrutura fisica apropriada,
controle técnico especializado e logistica adequada para armazenamento e
recuperacao dos documentos, condigdes estas que demandam espaco especifico e
mao de obra especializada.

A terceirizagao dos servigos permitira a Camara Municipal otimizar seus espagos
internos, reduzir riscos relacionados a deterioracdo, extravio ou armazenamento
inadequado de documentos e garantir maior eficiéncia na localizagdo, consulta e
remessa fisica dos arquivos sempre que necessario.

Os servicos compreendem a transferéncia dos documentos da CONTRATANTE,
catalogagdo das caixas, acondicionamento em estruturas apropriadas de
arquivamento, organizagdo documental, guarda e preservagdo em ambiente
adequado e exclusivo destinado aos arquivos da Camara Municipal de Extrema, além
do gerenciamento, custddia e remessa fisica dos documentos originais mediante
requisicao.

A exigéncia de que a empresa contratada possua estrutura localizada no municipio
de Extrema decorre da necessidade de assegurar maior agilidade no atendimento das

solicitagdes de desarquivamento, consultas e remessas fisicas de documentos, bem
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

como garantir eficiéncia logistica, redugéo de custos operacionais e continuidade dos
servigos administrativos da Camara Municipal.

A presente contratagdo atende ao interesse publico, uma vez que visa garantir a
adequada gestédo, preservagao e disponibilidade do patriménio documental da
Camara Municipal de Extrema, assegurando maior eficiéncia administrativa,
segurancga das informacgdes, celeridade no acesso aos documentos e continuidade
dos servigos publicos. A adogao de estrutura especializada para armazenamento e
gerenciamento de arquivos contribui para a conservagdo dos documentos oficiais,
reduz riscos de perdas, extravios e deterioragcdes, além de proporcionar melhores
condigdes de organizagao e controle documental, em conformidade com os principios
da administracdo publica, especialmente os da eficiéncia, economicidade,

transparéncia e continuidade do servigo publico.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugéo proposta consiste na contratacédo de empresa especializada para
prestacdo de servico comum continuo sem dedicagao exclusiva de mao de obra,
destinado a terceirizacdo de arquivos da Camara Municipal de Extrema,
compreendendo o armazenamento fisico, organizagéo, catalogagéo, gerenciamento,
custddia, preservagao e remessa fisica de documentos institucionais, observando
todo o ciclo de vida do objeto contratual.

A contratagdo contempla a execucgao integrada de servigos arquivisticos e
logisticos voltados a gestdo documental da Camara Municipal, visando garantir a
adequada guarda, conservagao, localizagcdo, recuperagdo e disponibilizagdo de
documentos fisicos, assegurando eficiéncia administrativa, seguranca da informacao,
continuidade das atividades institucionais e preservagao do acervo documental
publico.

A solugao compreende inicialmente a transferéncia fisica dos documentos
atualmente armazenados pela Administracdo para as instalacdes da contratada, em

quantitativo estimado de 3.312 (trés mil trezentas e doze) caixas de arquivos. Apés a
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transferéncia, devera ser realizada a triagem, identificagédo, catalogagao, etiquetagem,
organizacdo e acondicionamento das caixas em estruturas apropriadas para
armazenamento arquivistico, observando critérios técnicos de preservagao
documental, rastreabilidade e controle patrimonial.

A contratada devera disponibilizar espaco fisico adequado no municipio de
Extrema, destinado exclusivamente ou de forma segregada ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal, dotado de condi¢gdes adequadas de seguranca,
conservagao, controle de acesso, protecdao contra umidade, incéndio, extravio,
deterioragdo e demais riscos que possam comprometer a integridade do acervo
documental.

Durante toda a vigéncia contratual, a solugdo abrangera a custodia continuada
dos documentos fisicos, incluindo gerenciamento arquivistico, manutencdo da
organizagdo das caixas, atualizagdo cadastral, controle de movimentagdes,
rastreamento das solicitagdbes e preservagao das condigbes adequadas de
armazenamento.

A solugdo também contempla a prestacdo de servicos de remessa fisica,
entrega, desarquivamento e disponibilizacdo de documentos e caixas mediante
requisicdo da contratante, compreendendo estimativa anual de até 1.000 (mil)
remessas avulsas. A operacionalizacdo devera ocorrer de forma eficiente e
tempestiva, permitindo a Administragédo acesso rapido aos documentos custodiados
sempre que necessario ao desempenho das atividades legislativas e administrativas.

O ciclo de vida do objeto envolve todas as etapas necessarias a gestao documental
terceirizada, incluindo:

a) recebimento e transferéncia do acervo;

b) catalogacao e indexagao das caixas;

c) acondicionamento em estrutura arquivistica adequada;

d) armazenamento fisico e custddia continuada;

e) gerenciamento e controle das movimentagoes;

f) preservagao documental;

g) atendimento as requisigdes de desarquivamento;
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h) remessa fisica dos documentos solicitados;

i) eventual devolugao do acervo ao término contratual.

Ao final da vigéncia do contrato, inclusive em caso de encerramento ou nao
prorrogagdo, a solugdo devera contemplar a devolugdo organizada do acervo
documental a contratante, em condigdes adequadas de identificagdo, integridade e
rastreabilidade, garantindo a continuidade administrativa e a preservagao do
patriménio documental publico.

A contratagao apresenta-se como solugdo adequada e necessaria para suprir a
demanda continua de gestdo e armazenamento documental da Camara Municipal,
proporcionando racionalizacdo de espacgos internos, melhoria na organizagao
arquivistica, maior eficiéncia na recuperacao de informacgdes, redugao de riscos de
perda documental e aprimoramento da gestdo administrativa.

A solugéo encontra-se alinhada ao planejamento institucional da Camara Municipal
de Extrema, estando devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual, em
conformidade com os principios da eficiéncia, planejamento, economicidade,
continuidade do servigo publico e adequada gestdo documental previstos na Brasil e
na Lei n® 14.133/2021.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Para atendimento da presente contratacdo, a empresa a ser contratada devera
observar os seguintes requisitos minimos:
5.1 Requisitos técnicos e operacionais
a) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execug¢ao dos servigos
de armazenamento, gerenciamento, organizagao, catalogac¢ao, custodia e remessa
fisica de documentos;
b) Disponibilizar estrutura fisica adequada para guarda e preservagao documental,
com condi¢gdes apropriadas de organizagdo, limpeza, seguranga, ventilagcdo e
protecdo contra umidade, infiltragdes, incéndios, pragas e demais agentes que

possam comprometer a integridade dos documentos;
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c) Possuir espago exclusivo ou destinado especificamente ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal de Extrema;

d) Realizar a transferéncia, catalogagéao, identificagdo e acondicionamento das caixas
de arquivos em estruturas apropriadas para armazenamento documental;

f) Garantir sigilo, integridade, preservacao e confidencialidade das informagbes e
documentos sob sua custodia;

g) Executar os servicos de remessa fisica, entrega, retirada e desarquivamento das
caixas e documentos mediante solicitacdo da CONTRATANTE;

h) Manter equipe suficiente e capacitada para execugao dos servigos contratados;

i) Responsabilizar-se pela guarda e conservagao dos documentos durante toda a

vigéncia contratual.

5.2 Requisito de localizagao

A licitante vencedora devera possuir estrutura fisica localizada no municipio de
Extrema/MG, considerando a necessidade de agilidade na remessa e
desarquivamento dos documentos, eficiéncia logistica, redugcdo de custos

operacionais e continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

5.3 Requisitos de habilitacao
A empresa devera apresentar toda a documentacao relativa a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e

qualificacao técnica, nos termos da legislagao vigente.

5.4 Comprovacgao de capacidade técnica
A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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5.5 Obrigacodes relacionadas a segurangca documental
A contratada devera adotar procedimentos que garantam a preservacgao fisica
dos documentos, responsabilizando-se por eventuais danos, perdas, extravios ou

deterioracdes decorrentes de dolo ou culpa na execugéo dos servigos.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
| - HABILITAGAO JURIDICA:

e) Registro comercial, no caso de empresa individual,

f) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢gao de seus administradores;

g) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

h) CCMEI — Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

g) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

h) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
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i) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

j) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor,;

Obs.: As provas de regularidades poderao ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certidoes Positivas com efeitos de Negativas.

Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

c) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da

pessoa fisica.

d) Sera exigida da licitante em recuperagéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacgao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei n.
11.101, de 2005.

IV - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto da presente licitagdo, mediante apresentagéao de, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao

satisfatoria de servigcos compativeis com o objeto licitado.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

I. O presente modelo de execucdo estabelece as condicbes para a prestacédo de
servicos continuos de terceirizagao de arquivos, compreendendo armazenamento
fisico, organizagdo, catalogagcdo, gerenciamento, custdédia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal de Extrema, assegurando o atendimento integral
as especificagdes técnicas e operacionais constantes neste Termo de Referéncia.

a. O objeto sera executado pelo regime de execugao indireta, empreitada por
prec¢o unitario, mediante prestagcado continua de servigos, observadas as condigoes,
quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela contratada.

b. A execucao dos servigcos tera inicio apdés o recebimento da Ordem de Servigco ou
instrumento equivalente emitido pela CONTRATANTE, compreendendo inicialmente
a transferéncia fisica das caixas e documentos para as instalagdes da contratada,
localizadas no municipio de Extrema.

c. A contratada devera disponibilizar local adequado para armazenamento e custddia
documental, contendo condigcbes apropriadas de organizagdo, conservagao,
seguranga, controle de acesso, protecdo contra umidade, incéndio, extravio,
deterioragdo e demais riscos capazes de comprometer a integridade fisica dos
documentos custodiados.

d. Os servigos compreenderao:

X. transferéncia do acervo documental;

XI.  recebimento e conferéncia das caixas;

XIl.  catalogagao, identificagdo e indexacéo;

XIll.  acondicionamento em estruturas arquivisticas apropriadas;
XIV. armazenamento e custddia fisica;

XV. gerenciamento e controle das movimentacoes;

XVI. preservagao documental;

XVII.  atendimento as solicitagcdes de desarquivamento;
XVIIl.  remessa fisica e entrega de caixas e documentos mediante requisicao da
CONTRATANTE.
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e. A contratada devera manter sistema de controle e rastreabilidade das caixas e
documentos armazenados, permitindo rapida localizagdo, gerenciamento das
movimentagdes e atendimento eficiente as requisicdes formuladas pela
CONTRATANTE.

f. As solicitagbes de remessa fisica, desarquivamento ou entrega de documentos
serao realizadas pela CONTRATANTE mediante requisigao formal, por meio fisico ou
eletrénico, devendo a contratada promover o atendimento dentro dos prazos definidos
pela Administragéo.

g. Caso a execucgao de qualquer solicitacdo ndo possa ser realizada dentro do prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, a contratada devera comunicar imediatamente o
fato, apresentando justificativa formal, podendo solicitar prorroga¢ao do prazo, cuja
concessao ficara a critério exclusivo da Administragao.

h. Os servigos deverdo ser executados por profissionais capacitados, utilizando
metodos adequados de manuseio, acondicionamento, preservagcao e transporte
documental, de forma a assegurar a integridade fisica e organizacional do acervo.

i. A execugao dos servigcos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada pela CONTRATANTE, que verificara o cumprimento das obrigagdes
contratuais, a qualidade dos servicos prestados e a conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j- Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada ou nas determinacdes da fiscalizagao, devendo a contratada promover a
imediata regularizagao, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e sem prejuizo da
aplicagao das penalidades cabiveis.

k. O recebimento provisorio dos servicos ocorrera mediante verificagcao inicial da
execucdo das atividades contratadas, especialmente quanto a transferéncia,
catalogacgao, organizacdo, armazenamento e atendimento das remessas solicitadas.
I. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade dos servigos

executados com as especificagdes contratuais, mediante atesto do fiscal do contrato,
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nao excluindo a responsabilidade civil e contratual da CONTRATADA pela adequada
execucao dos servicos.

m. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela seguranga, integridade, rastreabilidade, preservagéo e adequada
custddia dos documentos sob sua guarda, durante toda a vigéncia contratual.

n. A contratada sera integralmente responsavel por perdas, danos, extravios,
deterioragbes ou qualquer ocorréncia que comprometa os documentos custodiados,
quando decorrentes de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia, impericia ou falha na
execucao contratual.

0. Nao sera exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, salvo disposicdo superveniente da Administracdo devidamente
justificada.

p. Ndo sera admitida, em nenhuma hipdtese, a subcontratacdo total do objeto
contratual, permanecendo a contratada como unica e integral responsavel perante a
CONTRATANTE pela execugcdo dos servigos. A subcontratacdo parcial somente
podera ocorrer mediante autorizagao prévia e expressa da Administracdo, observadas
as disposicdoes legais aplicaveis.

g. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera promover, sem prejuizo da
continuidade administrativa, a devolugdo organizada do acervo documental a
CONTRATANTE ou a empresa sucessora eventualmente indicada pela
Administragéo, assegurando integridade, rastreabilidade, identificacdo e continuidade

da gestdo documental.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/DA FISCALIZAGCAO
a. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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b. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

C. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

d. O drgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
f. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor/fiscal de contratos.

g. O gestor/fiscal de contratos acompanhara a execug¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

i.O gestor/fiscal de contratos anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

ii.Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor/fiscal de contratos emitira
notificagcdes para a corregcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao.

iii.O gestor/fiscal de contratos informara a Diretoria Geral, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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iv.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o gestor/fiscal de contratos comunicara o fato imediatamente a Diretoria
Geral.

v.O gestor/fiscal de contratos comunicara a Diretoria Geral, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.
h. O gestor/fiscal de contratos verificara a manutencdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

i.Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor/fiscal de
contratos atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Diretor
Geral para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
i. O gestor/fiscal de contratos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatoério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

i.O gestor/fiscal de contratos acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

ii.O gestor/fiscal de contratos acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

iii.O gestor/fiscal de contratos emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, caso ocorram, ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo

contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

iv.O gestor/fiscal de contratos tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

- O gestor/fiscal de contratos podera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
k. A execugao do objeto sera acompanhada e gerida pela servidora Tamara
Martiniuk, designada como gestora e fiscal de contratos, conforme Portarias n°
39/2025 e 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-la mediante
designagao formal. Sera admitida a contratagéo de terceiros pela Administracédo para
prestar assisténcia e fornecer subsidios técnicos e operacionais necessarios ao pleno
exercicio das atribuicdes de gestao e fiscalizacao.

l. Serdo anotadas em formularios préprios todas as ocorréncias relacionadas
com o fornecimento mencionado, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

m. A empresa se compromete a comunicar a Camara Municipal de Extrema, por
meio de notificagdo por escrito, qualquer alteragao de seu endereco, seja para fins de
correspondéncia ou de contato. A comunicacido devera ser feita com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos antes da mudanca, a fim de assegurar a continuidade
da efetividade do contrato e o correto envio de documentos, notificagdes ou quaisquer
outras correspondéncias relacionadas ao presente instrumento.

n. A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

9) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

h) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniao;
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i) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor;

i) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

k) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em
vigor,;

) As provas de regularidades poderdo ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente

entregue nas condi¢des estabelecidas.

7.2 No caso de controvéersia sobre a entrega do objeto 0 mesmo podera ser

rejeitado pelo almoxarife.

7.3 O prazo para a solucgao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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Liquidacao

7.4  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis

por igual periodo.

7.5 O pagamento referente a execugao do objeto deste CONTRATO sera efetuado
nas seguintes condi¢cdes: em parcela unica em até 10 (dez) dias uteis a partir da
liquidagao, mediante apresentacdo da competente nota fiscal, em consonancia com o

que foi efetivamente entregue.

7.6 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7 Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagcao, sem d6nus ao contratante;

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.

7.9 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel

razao que impeca a participagcao em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que
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implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11 Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos O6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
Prazo de pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacao da liquidacado da despesa.

7.14 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria IPCA -

indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE.
Forma de pagamento

7.15 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto

bancario.
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7.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

7.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

7.18 O contratado ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.
7.19 Na&o sera admitida a antecipacdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Pregao Eletrénico nos termos do Art. 28, Inciso | da Lei 14.133/2021 e Art. 6°, Inciso
XLI do mesmo diploma legal, adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego

global.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADAS DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS
PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS,
QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO.

A estimativa do valor da contratacdo esta demonstrada na tabela a seguir:
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ITEM DESCRICAO MEDIANA | QUANT. VALOR VALOR
VALOR GLOBAL GLOBAL
UNITARIO ESTIMADO | ESTIMADO
(VALOR PARA 12 PARA 60
MENSAL) MESES MESES
1 Contratacao de empresa R$ 12 R$ R$

especializada para prestacdo de | 10.439,50 MESES 125.274,00 626.370,00
servigos continuos de terceirizagéo
de  arquivos, compreendendo
armazenamento, gerenciamento,
custddia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal
de Extrema. Armazenamento e
custddia de arquivos: Prestacao de
servicos de armazenamento fisico,

organizagao, catalogagao,
gerenciamento e custddia
documental, compreendendo

quantidade inicial estimada de
3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.

2 Remessa avulsa de caixas: R$ 1.000 R$ R$ 39.750,00
Prestacao de servigos continuos de 7,95 CAIXAS 7.950,00
remessa fisica, entrega e

desarquivamento de documentos e
caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES VALOR
R$ 133.224,00 GLOBAL
ESTIMADO
PARA 60
MESES
R$
666.120,00

Contratagoes correlatas e/ou interdependentes: Registra-se, por fim, que a
Camara Municipal de Extrema possui contrato vigente para o servigo em questao que
esta proximo ao seu vencimento, e ndo podera ser renovado.

As memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos,
constam de documento separado e classificado “Analise Critica dos Dados

Coletados”.
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10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo e ficha:

Dotagao: 3.3.90.39.62

Ficha:54

Resumo: SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

11. JUSTIFICATIVAS

A presente contratacao justifica-se tecnicamente pela necessidade de garantir

adequado armazenamento, gerenciamento, preservacgao, controle e disponibilizagao
dos documentos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Extrema, considerando
o elevado volume documental existente e a necessidade permanente de consulta,
movimentagao e guarda segura dos arquivos institucionais.
O acervo documental da Camara Municipal demanda condicdes especificas de
organizagao, catalogagédo, acondicionamento e preservagéo, visando assegurar a
integridade fisica dos documentos, a rastreabilidade das informacgdes e o atendimento
eficiente das demandas administrativas e legais. A manutencao destes arquivos em
ambiente inadequado ou sem gerenciamento técnico especializado pode ocasionar
riscos de deterioracdo, extravio, perda documental, dificuldade de localizagao e
comprometimento das atividades administrativas e institucionais.

A contratagdo de empresa especializada possibilitara a utilizacdo de estrutura
apropriada para armazenamento fisico, com controle organizacional das caixas e

documentos, além de permitir maior eficiéncia na gestdo documental, no atendimento
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as solicitacbes de desarquivamento e na remessa fisica dos arquivos mediante
requisicdo da CONTRATANTE.

A solugao adotada também proporcionara otimizagao dos espacgos internos da
Camara Municipal, evitando o acumulo de arquivos fisicos em setores administrativos,
permitindo melhor utilizacdo das dependéncias publicas e contribuindo para a
organizacao administrativa do 6rgao.

Adicionalmente, a exigéncia de que a empresa possua estrutura localizada no
municipio de Extrema visa assegurar maior agilidade operacional, redugdo do tempo
de resposta nas solicitacbes de remessa e desarquivamento, diminuicido de custos
logisticos e continuidade eficiente dos servigos publicos.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se tecnicamente necessaria e adequada
para garantir segurangca documental, eficiéncia administrativa, preservagdo do
patriménio publico documental e continuidade das atividades institucionais da Camara
Municipal de Extrema.

A presente contratacdo apresenta viabilidade econdmica e vantagem para a
Administracdo Publica, considerando que a terceirizacdo dos servicos de
armazenamento, gerenciamento e custddia documental mostra-se mais eficiente e
menos onerosa do que a implantagdao e manutencgao de estrutura propria pela Camara
Municipal de Extrema.

A execucao direta dos servicos demandaria investimentos continuos em
ampliacdo ou adaptacao de espaco fisico, aquisicdo de estruturas especificas para
arquivamento, equipamentos de conservacgao, sistemas de controle documental, além
da disponibilizacdo de servidores e manutengdo permanente das condi¢des
adequadas de armazenamento e seguranga dos documentos.

A contratacdo de empresa especializada permite a Administracdo reduzir
custos operacionais indiretos relacionados a manutencdo predial, organizagao
documental, logistica de movimentagdo de arquivos e utilizacdo de espacgos
administrativos internos, promovendo melhor aproveitamento das dependéncias da

Camara Municipal para atividades finalisticas e administrativas.
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Além disso, a terceirizacdo proporciona maior previsibilidade dos custos,
eficiéncia na execugdo dos servicos e redugao de riscos relacionados a perda,
deterioragdo ou armazenamento inadequado de documentos, evitando despesas
futuras decorrentes de recuperacdo documental ou desorganizagao administrativa.

A adocdo da solugdo terceirizada também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que a contratada ja dispde de estrutura fisica, equipamentos,
sistemas de gerenciamento e equipe especializada necessarios a execugao do objeto,
dispensando novos investimentos publicos permanentes para atendimento da
demanda.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se economicamente vantajosa, observando
os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalizacdo dos
recursos publicos.

A fixagao da vigéncia inicial de 05 (cinco) anos para o presente contrato mostra-
se juridicamente adequada e administrativamente vantajosa, considerando a natureza
continua e estratégica dos servicos a serem prestados, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Os servigos objeto da contratagdo compreendem a terceirizagdo de arquivos
da Camara Municipal de Extrema, envolvendo armazenamento fisico, gerenciamento,
catalogagao, custédia documental, preservagdao e remessa fisica de documentos,
atividades estas que possuem carater permanente, continuo e essencial ao
funcionamento administrativo do Poder Legislativo Municipal.

A execugao contratual demanda estrutura fisica especifica, logistica continua,
sistemas de gerenciamento documental, mao de obra especializada, além de
adequagao operacional da contratada para atendimento exclusivo e permanente das
necessidades da Camara Municipal. Destaca-se, ainda, a exigéncia de que a empresa
possua local no Municipio de Extrema, condicdo que implica investimentos
operacionais e estruturais relevantes para implantagdo e manutencao da prestacao
dos servigos.

A defini¢gdo de prazo contratual mais alongado encontra fundamento no art. 106

da Lein® 14.133/2021, o qual admite contratos administrativos com vigéncia de até 05
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(cinco) anos para servigos e fornecimentos continuos, podendo haver prorrogagoes
sucessivas até o limite de 10 (dez) anos, desde que demonstradas a vantajosidade
para a Administragdo, a manutengao das condigdes de habilitagdo e a existéncia de
previsdo contratual.

No presente caso, a contratagcao envolve atividade cuja descontinuidade pode
acarretar sérios prejuizos administrativos, riscos de extravio documental, perda de
rastreabilidade de informagdes publicas, interrupgao do acesso a documentos oficiais
e comprometimento da eficiéncia administrativa e legislativa.

Além disso, a adocéo de prazo mais extenso favorece:

g) a amortizagao dos investimentos realizados pela contratada;

h) a estabilidade operacional dos servigos;

i) aredugao de custos decorrentes de sucessivos procedimentos licitatorios;

j) a continuidade da gestdao documental;

k) a preservacgao da organizagao arquivistica ja implementada;

[) a maior eficiéncia administrativa e econémica.

A eventual prorrogacdo contratual ficara condicionada a comprovagdo de
vantajosidade para a Administragdo Publica, a regularidade da execugéo contratual e
ao atendimento das disposi¢des legais aplicaveis, mediante formalizagao por termo
aditivo.

Dessa forma, a vigéncia inicial de 05 (cinco) anos, prorrogavel até o limite legal de
10 (dez) anos, revela-se medida compativel com a natureza continua do objeto, com
os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico e
planejamento administrativo.

A adocido da modalidade Pregao, com critério de julgamento pelo menor preco
global, mostra-se adequada e compativel com o objeto da presente contratacgao,
considerando a natureza dos servigos pretendidos e as caracteristicas do mercado
especializado no segmento de gestédo e custddia documental.

O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagao de

servicos continuos de terceirizacdo de arquivos da Camara Municipal de Extrema,
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compreendendo armazenamento fisico, organizagdo, catalogacdo, gerenciamento,
custodia documental e remessa fisica de documentos.

Os servigos possuem natureza comum, pois apresentam padrdes de desempenho
e qualidade amplamente conhecidos e praticados no mercado, podendo ser
objetivamente definidos no Termo de Referéncia por meio de especifica¢des técnicas
claras e wusuais, possibiltando a comparagdo objetiva entre as propostas
apresentadas pelas licitantes.

A escolha do critério de julgamento pelo menor pregco global decorre da
necessidade de execugédo integrada e centralizada dos servigos, tendo em vista que
as atividades de armazenamento, custddia, gerenciamento documental e remessa
fisica sdo interdependentes e operacionalmente vinculadas.

A eventual divisdo da contratacdo em itens separados poderia ocasionar

fragmentacdo das responsabilidades, dificuldades operacionais, falhas na
rastreabilidade documental, aumento dos riscos de extravio de documentos e
prejuizos a eficiéncia da gestao arquivistica da Camara Municipal.
Além disso, a contratagéo global proporciona maior uniformidade dos procedimentos
técnicos, padronizagdo da catalogagcao documental, integracao logistica, simplificagédo
da fiscalizacdo contratual e centralizacdo da responsabilidade pela guarda e
movimentagao dos arquivos fisicos.

A opcgao pelo menor pregco global também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que possibilita ganho de escala operacional, redugdo de
custos indiretos e melhor gerenciamento contratual, assegurando a Administragao
Publica maior eficiéncia na execugao dos servigos e melhor relagao custo-beneficio.

Destaca-se, ainda, que os servigos de remessa fisica de caixas e documentos
dependem diretamente da estrutura de armazenamento e gerenciamento documental
executada pela mesma empresa, circunstancia que reforca a necessidade de
manutencgao da unidade do objeto contratual.

Dessa forma, a realizacao da licitagao por Pregao, com julgamento pelo menor

preco global, revela-se medida tecnicamente adequada, economicamente vantajosa
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e compativel com o interesse publico, assegurando a sele¢cdo da proposta mais
vantajosa e a execugao eficiente, continua e integrada dos servigos pretendidos.

A vedacado a subcontratagdo mostra-se necessaria e adequada diante das
caracteristicas especificas do objeto contratado, considerando a natureza continua,
sensivel e integrada dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custodia e
remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema.

Os servigos envolvem o manuseio, guarda, organizagao € movimentagao de
documentos oficiais e arquivos administrativos da Céamara Municipal, muitos deles
contendo informagdes institucionais, histoéricas, administrativas e eventualmente
sigilosas, cuja preservacao, integridade, rastreabilidade e seguranca devem ser
rigorosamente asseguradas durante toda a execugao contratual.

A execugao do objeto exige controle operacional centralizado, padronizagao
dos procedimentos técnicos, responsabilidade direta da contratada e fiscalizacao
continua por parte da Administragao, circunstancias que seriam significativamente
prejudicadas caso houvesse transferéncia parcial da execucgao para terceiros.

A subcontratacdo poderia ocasionar:

h) fragmentagdo das responsabilidades operacionais;

i) dificuldades na fiscalizagado contratual;

j) aumento dos riscos de extravio, danos ou perda documental;

k) comprometimento da cadeia de custddia dos arquivos;

[) falhas de rastreabilidade e controle;

m) vulnerabilidade quanto a confidencialidade e seguranca das informagdes;

n) reducao da padronizagao dos servigos executados.

Além disso, a exigéncia de que a empresa mantenha estrutura fisica no Municipio
de Extrema reforca a necessidade de execucado direta dos servicos pela propria
contratada, garantindo maior controle administrativo, agilidade nas remessas fisicas,
atendimento eficiente as demandas da Camara Municipal e pronta responsabilizacao
em caso de falhas na execucgéo.

A vedacéao a subcontratagdo também visa assegurar que a empresa vencedora do

certame possua efetiva capacidade técnica, operacional e estrutural para executar
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integralmente todas as obrigagdes assumidas, sem transferéncia de parcelas do
objeto a terceiros ndo avaliados diretamente no procedimento licitatorio.

Dessa forma, a proibicdo da subcontratacdo constitui medida necessaria para
garantir a seguranga documental, a continuidade dos servigos, a eficiéncia
administrativa, a integridade dos arquivos publicos e a adequada fiscalizagao
contratual, atendendo plenamente ao interesse publico e a natureza estratégica do
objeto contratado.

O quantitativo estimado para a presente contratagdo foi definido com base no
levantamento realizado pela Camara Municipal de Extrema, considerando o volume
atual de documentos fisicos existentes, a necessidade permanente de guarda
documental, o fluxo administrativo de consultas e remessas de arquivos, bem como a
projecdo de manutencédo e continuidade das atividades administrativas durante a
vigéncia contratual.

Para o ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos, estimou-se
inicialmente o quantitativo de 3.312 (trés mil trezentas e doze) caixas de arquivos,
correspondente ao acervo documental atualmente existente sob responsabilidade da
Camara Municipal, abrangendo documentos administrativos, legislativos, contabeis,
financeiros, licitatorios, recursos humanos e demais arquivos institucionais que
necessitam de guarda fisica organizada, segura e permanente.

O quantitativo foi apurado a partir do levantamento fisico do acervo documental
existente, considerando as caixas ja utilizadas para acondicionamento dos
documentos, bem como a necessidade de organizacéo, catalogagao, armazenamento
e gerenciamento continuo dos arquivos fisicos da instituigao.

Ja para o ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas, estimou-se quantitativo anual de
1.000 (mil) remessas, considerando o histérico de consultas administrativas,
solicitacdes internas de documentos, movimentagdes de processos fisicos, demandas
dos setores administrativos e legislativos, além da necessidade frequente de
desarquivamento e disponibilizacdo de documentos originais para atendimento das
atividades da Camara Municipal, 6rgaos de controle, auditorias, consultas internas e

demais demandas institucionais.
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A estimativa adotada busca assegurar quantitativo suficiente para atender
plenamente as necessidades operacionais da Administragdo durante a execugao
contratual, evitando tanto a insuficiéncia quanto o superdimensionamento do objeto,
observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e razoabilidade
administrativa.

Além disso, os quantitativos previstos possuem carater estimativo, podendo sofrer
variagdes naturais decorrentes da dinamica administrativa, da produgao documental
continua e das demandas operacionais da Céamara Municipal ao longo da vigéncia
contratual.

Dessa forma, os quantitativos definidos mostram-se compativeis com a
necessidade administrativa identificada, adequados a realidade operacional da
Camara Municipal de Extrema e suficientes para garantir a continuidade, seguranca e
eficiéncia dos servigos de gestdo e custdédia documental.

A exigéncia apenas da documentacao essencial para fins de habilitagdo mostra-
se adequada e compativel com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade e eficiéncia administrativa, considerando a natureza do objeto e as
caracteristicas da presente contratacao.

A medida busca assegurar que sejam exigidos somente os documentos
estritamente necessarios para comprovagido da capacidade juridica, regularidade
fiscal, qualificagdo técnica e capacidade econdmico-financeira indispensaveis a
adequada execugdo contratual, evitando exigéncias excessivas, desnecessarias ou
restritivas a ampla participagcao de interessados.

O objeto da contratacdo, embora demande empresa com capacidade operacional
especifica para prestacao de servigos de armazenamento, custddia e gerenciamento
documental, ndo apresenta complexidade extraordinaria que justifique imposicao de
requisitos excessivos de habilitagao.

A adogao da documentacgao essencial contribui para:

h) ampliagdo da competitividade do certame;

i) maior participacédo de empresas aptas do segmento;

j) simplificacéo da fase de habilitacéo;
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k) redugdo de formalismos excessivos;

[) maior celeridade processual;

m) observancia do principio da selegao da proposta mais vantajosa;

n) prevencgao de restricdes indevidas ao carater competitivo da licitagéo.

Além disso, a exigéncia de documentagao proporcional ao objeto evita barreiras
administrativas desnecessarias e favorece a participagcao de empresas efetivamente
capacitadas a execugao dos servigos, sem comprometer a seguranga da contratagao
ou a adequada fiscalizac&o contratual.

A documentagdo exigida sera suficiente para demonstrar que a futura contratada
possui regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e capacidade
técnica compativeis com as obrigagdes assumidas, garantindo seguranga a
Administragdo Publica e adequada execugao do objeto contratual.

Dessa forma, a adogao da documentacao essencial atende ao interesse publico,
assegura equilibrio entre segurancga contratual e competitividade, além de promover
maior eficiéncia e racionalidade ao procedimento licitatorio.

A exigéncia de que a empresa contratada possua estrutura fisica localizada no
Municipio de Extrema justifica-se pelas caracteristicas operacionais e pela natureza
continua dos servicos de armazenamento, gerenciamento, custédia e remessa fisica
de documentos da Camara Municipal de Extrema.

O objeto da contratagdo envolve movimentagao frequente de documentos fisicos
originais, incluindo solicitagdes de desarquivamento, remessas avulsas de caixas,
consultas administrativas, atendimento as demandas internas dos setores da Camara
Municipal, bem como eventual necessidade de acesso urgente a documentos
institucionais.

A manutencao da estrutura operacional no Municipio de Extrema proporciona
maior agilidade na execucédo dos servigos, reduz significativamente o tempo de
atendimento das solicitagdes de remessa e devolugdo de documentos e assegura
maior eficiéncia logistica na movimentacgao fisica dos arquivos.

Além disso, a proximidade geografica reduz riscos relacionados ao transporte de

documentos oficiais, minimizando possibilidades de extravio, danos fisicos, perda de
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integridade documental e atrasos no atendimento das demandas administrativas da
Camara Municipal.

A exigéncia também favorece a fiscalizagdo contratual pela Administragao,
permitindo acompanhamento mais eficiente da execucéo dos servicos, realizacédo de
vistorias presenciais, verificagdo das condi¢gdes de armazenamento, seguranga do
acervo documental e controle das operagdes relacionadas a custddia dos arquivos
publicos.

Considerando que os documentos armazenados possuem relevancia
administrativa, legislativa, contabil, financeira e institucional, a disponibilidade de
estrutura local torna-se medida necessaria para assegurar rapidez, seguranga,
rastreabilidade e continuidade na prestagao dos servigos.

A exigéncia ndo possui carater restritivo indevido, mas decorre diretamente das
necessidades operacionais da Administragdo Publica e da natureza do objeto
contratado, mostrando-se proporcional, razoavel e indispensavel para garantia da
eficiéncia administrativa e adequada execugao contratual.

Dessa forma, a manutencao de estrutura fisica no Municipio de Extrema revela-se
condigdo tecnicamente necessaria para assegurar a qualidade, a seguranga, a
continuidade e a eficiéncia dos servigos de gestao e custdédia documental da Camara
Municipal de Extrema.

A ndo adogado do parcelamento do objeto justifica-se pela natureza integrada,
continua e interdependente dos servigos de armazenamento, gerenciamento, custddia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema.

Os servigos previstos possuem estreita vinculagdo operacional, técnica e logistica,
formando um conjunto Unico e indivisivel de atividades relacionadas a gestao
documental da Camara Municipal, razdo pela qual sua execugdo por empresas
distintas poderia comprometer a eficiéncia, a seguranca e a adequada continuidade
dos servigos.

As atividades de catalogacao, organizagao, armazenamento fisico, gerenciamento

documental, custddia e remessa de caixas estio diretamente conectadas entre si,
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dependendo de sistemas padronizados de identificagao, rastreabilidade, localizacéo
e movimentagcado dos documentos arquivados.

A eventual divisdo do objeto em parcelas distintas poderia gerar:

i) fragmentac&o das responsabilidades operacionais;

j) dificuldades de coordenacéo entre diferentes contratadas;

k) aumento do risco de extravio, perda ou dano documental,

I) falhas na rastreabilidade das caixas e documentos;

m) conflitos de responsabilidade entre prestadores;

n) prejuizos a padronizagéo dos procedimentos técnicos;

o) maior dificuldade na fiscalizagao contratual;

p) aumento de custos administrativos e operacionais.

Além disso, os servicos de remessa fisica e desarquivamento dependem
diretamente da estrutura de armazenamento, catalogagao e gerenciamento executada
pela mesma empresa responsavel pela custddia documental, tornando
operacionalmente inadequada a separagao do objeto.

A contratagdo integrada também favorece maior controle administrativo,
centralizacdo das responsabilidades, uniformidade dos procedimentos, eficiéncia
operacional e melhor gerenciamento contratual por parte da Camara Municipal.

Sob o aspecto econdmico, a execugao global do objeto proporciona ganho de
escala, otimizagdo logistica e redugcdo de custos indiretos relacionados a
administragcdo e fiscalizacdo de multiplos contratos, contribuindo para maior
economicidade e melhor relacédo custo-beneficio para a Administragdo Publica.

Dessa forma, a ndo adocgao do parcelamento do objeto mostra-se tecnicamente
necessaria, operacionalmente adequada e economicamente vantajosa, garantindo
maior seguranga documental, eficiéncia administrativa e continuidade na prestagao
dos servigos contratados.

A natureza continua dos servigos objeto da presente contratacdo decorre da
necessidade permanente e ininterrupta de armazenamento, gerenciamento, custddia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema, atividades

indispensaveis ao regular funcionamento administrativo e legislativo da institui¢ao.
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Os servicos contratados destinam-se a guarda, preservagdo, organizagdo e
disponibilizagdo continua de documentos oficiais, administrativos, contabeis,
financeiros, legislativos e institucionais produzidos e mantidos pela Camara Municipal
no exercicio de suas atribuicées legais e administrativas.

Trata-se de atividade essencial e permanente, cuja interrupgdo pode ocasionar
prejuizos significativos a Administracdo Publica, comprometendo o acesso a
informacdes, a tramitacdo administrativa, o atendimento as demandas internas,
auditorias, fiscalizagdes, consultas institucionais e obriga¢des legais relacionadas a
gestdo documental.

A continuidade dos servigos € necessaria para assegurar:

h) preservacao e integridade dos arquivos publicos;

i) rastreabilidade documental;

j) acesso rapido e eficiente as informagoes;

k) atendimento as demandas administrativas e legislativas;

) seguranga na guarda dos documentos fisicos;

m) manutengdo da organizagao arquivistica institucional,

n) suporte as atividades de controle interno e externo.

Além disso, a producdo documental da Camara Municipal ocorre de forma
continua e permanente, exigindo atualizagdo constante do acervo arquivistico,
gerenciamento ininterrupto das caixas armazenadas e atendimento frequente as
solicitacdes de remessa e desarquivamento de documentos.

A descontinuidade dos servigos poderia acarretar riscos de perda documental,
desorganizacao administrativa, atrasos operacionais, comprometimento da eficiéncia
institucional e prejuizos ao funcionamento regular das atividades da Camara
Municipal.

Dessa forma, os servigcos possuem carater continuo, permanente e essencial,
sendo indispensaveis a manutengdo das atividades administrativas da Céamara
Municipal de Extrema, justificando a contratacdo continuada e a possibilidade de
prorrogagao contratual, observadas as condicbes de vantajosidade e interesse

publico.
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O estabelecimento do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances no
montante de R$ 100,00 (cem reais), incidente tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, mostra-se
adequado e proporcional as caracteristicas da presente contratacdo e ao valor
estimado do certame. A definicdo do referido intervalo visa conferir maior
racionalidade, eficiéncia e celeridade a fase competitiva do pregao, evitando a
apresentacao de lances irrisérios ou economicamente insignificantes, os quais
poderiam prolongar excessivamente a sessao publica sem efetiva vantagem para a
Administragdo Publica. Considerando o valor global estimado da contratagdo anual,
correspondente a R$ 133.224,00, o intervalo minimo fixado representa percentual
reduzido em relagdo ao montante total do contrato, preservando plenamente a
competitividade do certame e permitindo disputa efetiva entre os licitantes. A medida
também contribui para maior dinamismo da sessao de lances, racionalizagdo dos
procedimentos, redugdo do tempo da disputa e prevengdo da apresentagdo de
propostas com diferengas meramente simbdlicas. Além disso, o intervalo estabelecido
mostra-se compativel com a natureza do objeto contratado, composto por servigos
continuos especializados de armazenamento, gerenciamento e custédia documental,
cujo mercado possui numero restrito de fornecedores especializados na regidao. O
valor fixado ndo compromete a ampla concorréncia nem restringe a participacéao de
interessados, constituindo apenas parametro minimo razoavel para formulagcdo dos
lances durante a etapa competitiva, assegurando equilibrio entre competitividade,
economicidade, eficiéncia administrativa e celeridade processual.

A presente contratagdo atende ao interesse publico por visar a adequada gestao,
preservagao, organizacao e segurancga do acervo documental da Camara Municipal
de Extrema, assegurando melhores condi¢des de funcionamento administrativo,
eficiéncia operacional e conservacido dos documentos publicos sob responsabilidade
da instituicao.

Os servigos de armazenamento, gerenciamento, custddia e remessa fisica de

documentos s&o essenciais para garantir a integridade, rastreabilidade, localizagao e
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disponibilidade das informagdes necessarias ao desenvolvimento das atividades
legislativas e administrativas da Camara Municipal.

A contratagdo permitira maior organizacdo do acervo documental, redugdo de
riscos de extravio, deterioragdo ou perda de documentos oficiais, além de
proporcionar condi¢gdes adequadas de conservagao fisica dos arquivos, contribuindo
para a preservagao da memoaria institucional e do patriménio documental publico.

A terceirizacdo especializada dos servigcos também promove maior eficiéncia
administrativa, uma vez que possibilita a Camara Municipal otimizar seus espacos
fisicos internos, melhorar a gestdo documental, reduzir acimulo desordenado de
arquivos e assegurar atendimento mais agil as demandas de consulta, remessa e
desarquivamento de documentos.

Além disso, a contratacdo favorece o atendimento aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade administrativa, garantindo solugao
técnica adequada para gestao do acervo fisico documental, com controle, seguranca
e rastreabilidade das informacgdes publicas.

O interesse publico também se evidencia na necessidade de assegurar suporte
documental as atividades institucionais da Camara Municipal, aos 6rgéos de controle,
auditorias, processos administrativos, consultas internas e atendimento as exigéncias
legais relacionadas a guarda e preservagao de documentos publicos.

A execucgao especializada dos servigos contribui ainda para melhoria das rotinas
administrativas, fortalecimento da organizagao institucional e maior seguranga na
gestdo dos documentos oficiais produzidos e mantidos pelo Poder Legislativo
Municipal.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se plenamente alinhada ao interesse pubilico,
por proporcionar maior eficiéncia na gestdo documental, seguranga na preservagao
dos arquivos publicos e adequada continuidade das atividades administrativas da

Camara Municipal de Extrema.
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DIRETORIA GERAL

Extrema, MG, 19 de maio de 2026.

TAMIRES NUNES DA SILVA ALBERTINI

DIRETORA GERAL

DESPACHO
APROVO, na integra, esses ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE
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ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECOS

Dados da empresa e de seu representante legal:

Empresa:

RAZAO SOCIAL: XXX

CNPJ: XXX

INSCRICAO ESTADUAL: XXX
PROCESSO Ne°.:

PREGAO ELETRONICO Ne°.:

E-MAIL: XXX
TELEFONE/WHATSAPP:
ITEM DESCRIGAO VALOR QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO GLOBAL GLOBAL
(VALOR ESTIMADO ESTIMADO
MENSAL) PARA 12 PARA 60
MESES MESES
1 Contratacdo de empresa especializada 12
para prestagao de servigos continuos de MESES
terceirizagao de arquivos,
compreendendo armazenamento,
gerenciamento, custddia e remessa fisica
de documentos da Cémara Municipal de
Extrema. Armazenamento e custédia de
arquivos: Prestagdo de servigos de
armazenamento fisico, organizagao,
catalogacédo, gerenciamento e custddia
documental, compreendendo quantidade
inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas
e doze) caixas de arquivos.
2 Remessa avulsa de caixas: Prestagao de 1.000
servigos continuos de remessa fisica, CAIXAS
entrega e desarquivamento de documentos
e caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES R$ VALOR
GLOBAL
ESTIMADO
PARA 60
MESES
R$

Representante Legal:

Nome: xxx
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Endereco: xxx Cidade: xxx UF: xxx

Cargo/fungéo: xxx

CPF: xxx
Carteira de identidade n°: xxx Expedigdo: xxx
Naturalidade: xxx Nacionalidade: xxx

Local/Data: xxx

O proponente DECLARA que a proposta econémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Indicagao da forma de pagamento:

BOLETO ( ) DEPOSITO EM CONTA CORRENTE ( )
BANCO
AGENCIA

N° DA CONTA
FAVORECIDO

Assinatura do Responsavel
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ANEXO V - PLANILHA ESTIMADA DE FORMAGAO DE PREGOS (PRECOS
MAXIMOS).

v' A presente pesquisa de precos tem por finalidade levantar os valores praticados no mercado
para PRESTACAO DE SERVICO DE TERCEIRIZACAO E GUARDA DE ARQUIVOS.
Tal levantamento visa subsidiar a instru¢ao do processo licitatorio a ser conduzido pela
Camara Municipal de Extrema/MG, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

v" Foram encaminhados, por meio eletronico, pedidos de cotagio de pregos. Os fornecedores
foram selecionados por constarem na base de dados da Camara Municipal de Extrema ou
por ja terem fornecido anteriormente ao 6rgao, atendendo plenamente a logistica requerida
pela Administrag¢do, ndo havendo, até o momento, qualquer fato que os desabone.

v' Adicionalmente, foi realizada pesquisa na internet com o objetivo de identificar outros
prestadores de servico do mesmo ramo que atuam na regido ou que ja forneceram para
outros 6rgdos publicos, de forma a ampliar as referéncias de mercado e assegurar maior
precisao e competitividade na pesquisa de precos.

v’ As empresas RPS GESTAO DIGITAL DE DOCUMENTOS LTDA e DELTA
ASSESSORIA EM DOCUMENTOS ARQUIVAMENTOS E DIGITALIZACOES
LTDA, responderam o pedido de cotagao.

v’ A ferramenta para pesquisa de pregos do Banco de Pregos do Tribunal de Contas de Minas
Gerais, destinada a promover a transparéncia e o controle dos precos praticados nas
contratagdes publicas, conforme previsto no Manual de Procedimentos Licitatérios e
Contratagdes do TCE-MG esta temporariamente desativada.

v Registra-se que foi possivel obter pardmetros adicionais junto ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), tendo em vista a existéncia de contratagdes homologadas,
nos ultimos 12 (doze) meses, referentes a objeto igual ou similar ao pretendido.

e Edital n° 91149/2025 — Orgo: Ministério de Minas e Energia
ID Contratagao PNCP: 37115383000153-1-000203/2025

e Ato que autoriza a Contratagio Direta n° 2010/2026 — Orgdo: Municipio de Assis
ID Contratacdo PNCP: 46179941000135-1-000008/2026
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v' Registra-se, por fim, que a CAmara Municipal de Extrema possui contrato vigente para o
servigo em questao que estd proximo ao seu vencimento.

ITEM DESCRICAO MEDIANA | QUANT. VALOR VALOR
VALOR GLOBAL GLOBAL
UNITARIO ESTIMADO ESTIMADO
(VALOR PARA 12 PARA 60
MENSAL) MESES MESES
1 Contratacao de empresa R$ 12 R$ R$
especializada para prestacdo de | 10.439,50 MESES 125.274,00 626.370,00
servigos continuos de terceirizagéo
de  arquivos, compreendendo
armazenamento, gerenciamento,
custddia e remessa fisica de
documentos da Camara Municipal
de Extrema. Armazenamento e
custdédia de arquivos: Prestacao de
servicos de armazenamento fisico,
organizagao, catalogacao,
gerenciamento e custédia
documental, compreendendo
quantidade inicial estimada de
3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.
2 |Remessa avulsa de -caixas: R$ 1.000 R$ R$ 39.750,00
Prestacao de servigos continuos de 7,95 CAIXAS 7.950,00
remessa fisica, entrega e
desarquivamento de documentos e
caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES VALOR
R$ 133.224,00 GLOBAL
ESTIMADO
PARA 60
MESES
R$
666.120,00

Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626
Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE TERCEIRIZAGAO DE ARQUIVOS.

PROCESSO LICITATORIO N°. 67/2026
PREGAO ELETRONICO N°. 11/2026
EDITAL N°. 11/2026
CONTRATO N°. XXX/2026
DATA DO ORCAMENTO ESTIMADO 13/05/2026
NUMERO PREGAO ELETRONICO [ 90011
CORRESPONDENTE COMPRASGOV

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM
A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA E A
EMPRESA XXX REFERENTE A CONTRATACAO
DE EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
TERCEIRIZAGAO DE ARQUIVOS.

A Camara Municipal de Extrema, neste ato denominada CONTRATANTE, com
sede na Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626, Bairro Ponte Nova,
municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ n°. 19.038.603/0001 -
00, representada pelo seu presidente, Rafael Silva de Souza Lima, inscrito no CPF n°
056.916.036-71, e de outro lado a empresa XXX, estabelecida na XXX, XXX, XXX
(XX), inscrita no CNPJ n°. XXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por XXX, portador da Cédula de Identidade n°. XXX, e CPF n°. XXX, tém
entre si justo e avengado, e celebram o presente CONTRATO como especificado no
seu objeto, em conformidade com o PROCESSO LICITATORIO n°. XX/2026, na
modalidade PREGAO ELETRONICO n°. XX/2026, em observancia as disposicdes da
Lei n°® 14.133, de 2021 e alteragdes posteriores, e Lei Complementar N° 123/2006

mediante as clausulas e condi¢gbes que seguem:

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS
CARACTERISTICOS / DO QUANTITATIVO
1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuos de
terceirizagdo de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custodia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema. ITEM 01 —
Armazenamento e custodia de arquivos: Prestagao de servigos de armazenamento
fisico, organizagdo, catalogacdo, gerenciamento e custdédia documental,
compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestacdo de servigcos
de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas mediante
solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000 (mil)
remessas avulsas de caixas.
1.2 Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagao
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacao, e remessa fisica dos originais mediante
requisi¢cao, ainda, o gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).
1.3 A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema,
para execuc¢ao do objeto.
1.4 Natureza do objeto: Servico comum continuo sem dedicagao exclusiva de mao
de obra.
1.5 Quantitativo: ITEM 01 — Armazenamento e custédia de arquivos: Prestacao
de servigcos de armazenamento fisico, organizagao, catalogacao, gerenciamento e
custddia documental, compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil
trezentas e doze) caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas:
Prestagao de servigos de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos
e caixas mediante solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual
de 1.000 (mil) remessas avulsas de caixas.
1.6  Prazo do contrato: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados

a partir da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso
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firmado de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera
ser prorrogado sucessivamente, a critério da Administracédo e mediante termo aditivo,
nao necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos,

observadas as disposigdes legais aplicaveis.

1.7  Esses itens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art.
20 da Lei 14.133/2021.

1.8 A presente contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratagées Anual da Camara Municipal de Extrema, em conformidade com o
planejamento administrativo e orgcamentario do 6rgao.

O objeto esta registrado no Plano de Contratagdes Anual nos seguintes itens:

ITEM 01 — Armazenamento e custddia de arquivos: Linha 304;

ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Linha 385.

A inclusdo da contratacdo no planejamento anual demonstra a necessidade
previamente identificada pela Administracado, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, continuidade do servigo publico e racionalizagdo dos recursos publicos.
O PAC foi publicado no Diario Oficial da Camara Municipal de Extrema em 11 de

setembro de 2.025 e também no ComprasGov.

1.9 Quantitativo estimado com distribuicao prevista por Unidades
Administrativas:
Sustentagdo Administrativa e Operacional do Poder Legislativo: 100%.

1.10 Regime de Execugao: regime de execucgdo indireta, empreitada por preco
unitario, mediante prestacdo continua de servicos, observadas as condicoes,

quantitativos e exigéncias estabelecidas no Edital, nos seus anexos e neste Contrato.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO / DA ASSINATURA DIGITAL.

2.1 Este contrato vincula-se ao EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XX/2026
referente ao PROCESSO LICITATORIO N° XX/2026, e todos os seus anexos
independentemente de transcrigcao.

2.2 Admissibilidade da Assinatura Digital: Para a formalizagdo dos contratos
relacionados a este edital, € permitida a utilizagcéo de assinatura digital, que deve ser
realizada em conformidade com a legislacao vigente.

2.3 Responsavel pela Assinatura: A assinatura digital deve ser realizada
exclusivamente pela pessoa fisica que atua como administradora da empresa, ou pelo
seu representante legal, sendo vedada a assinatura pela pessoa juridica.

2.4 Validade e Conformidade: A assinatura digital deve atender aos requisitos legais
de seguranca e autenticidade, garantindo a validade juridica dos documentos
eletrénicos.

2.5 No caso de o contrato ser assinado digitalmente ou por meio hibrido (parte fisica
e parte digital), prevalecera, para todos os fins, a data da ultima assinatura digital
aposta no sistema eletrénico oficial utilizado, sendo esta considerada como a data
efetiva de inicio da vigéncia contratual. Essa data sera valida e eficaz para fins de
contagem de prazos, exigibilidade das obrigacbes e demais efeitos decorrentes do
presente contrato. Caso o contrato seja assinado exclusivamente de forma presencial
(fisica), prevalecera a data indicada apds a ultima clausula do contrato como marco
inicial, considerada igualmente valida e eficaz para todos os fins, inclusive para a
contagem de prazos, exigibilidade de obrigacdes e demais efeitos legais decorrentes

deste instrumento.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO
CONTRATO, E INCLUSIVE QUANTO AOS CASOS OMISSOS.

3.1 As partes submetem-se as normas da Federal n° 14.133/2021, cujos
dispositivos fundamentardo a solugdo dos casos omissos, em complemento ao
PROCESSO LICITATORIO n°. XX/2026, PREGAO ELETRONICO n°. XX/2026,
EDITAL n°® XX/2026 e a Lei Complementar N° 123/2006.

3.2 O fornecimento e execugdo deste CONTRATO regula-se pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe supletivamente os
principios de teoria geral dos CONTRATOS e as disposi¢cdes de direito privado.

3.3 A data de vigéncia deste contrato sera a data consignada na ultima clausula do
presente instrumento, a qual sera considerada como a data-base para todos os efeitos
do presente contrato. Essa data sera valida e eficaz independentemente de o contrato
ter sido assinado por meio de assinatura digital ou fisica, prevalecendo como marco
para o inicio da contagem de prazos, obrigacdes e demais efeitos decorrentes do
presente ajuste.

3.4 A licitante se compromete a comunicar a Camara Municipal de Extrema, por
meio de notificagado por escrito, qualquer alteragao de seu endereco, seja para fins de
correspondéncia ou de contato. A comunicagao devera ser feita com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos antes da mudanca, a fim de assegurar a continuidade
da efetividade do contrato e o correto envio de documentos, notificagcdes ou quaisquer

outras correspondéncias relacionadas ao presente instrumento.

CLAUSULA QUARTA - REGIME DE EXECUGCAO OU A FORMA DE
FORNECIMENTO / DATA DA ENTREGA / MODELO DE EXECUGAO DO
OBJETO/DA VISITA TECNICA

I. O presente modelo de execucado estabelece as condi¢cdes para a prestacao de
servicos continuos de terceirizagdo de arquivos, compreendendo armazenamento

fisico, organizagédo, catalogagdo, gerenciamento, custdédia e remessa fisica de
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documentos da Camara Municipal de Extrema, assegurando o atendimento integral
as especificagdes técnicas e operacionais constantes neste Termo de Referéncia.

a. O objeto sera executado pelo regime de execugao indireta, empreitada por
preco unitario, mediante prestacédo continua de servigos, observadas as condigdes,
quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela contratada.

b. A execugao dos servigos tera inicio apds o recebimento da Ordem de Servigo ou
instrumento equivalente emitido pela CONTRATANTE, compreendendo inicialmente
a transferéncia fisica das caixas e documentos para as instalagdes da contratada,
localizadas no municipio de Extrema.

c. A contratada devera disponibilizar local adequado para armazenamento e custodia
documental, contendo condigbes apropriadas de organizagdo, conservagao,
seguranga, controle de acesso, protegcdo contra umidade, incéndio, extravio,
deterioragcdo e demais riscos capazes de comprometer a integridade fisica dos
documentos custodiados.

d. Os servigos compreenderao:

|.  transferéncia do acervo documental;

II.  recebimento e conferéncia das caixas;

Ill. catalogagao, identificacdo e indexacao;

IV. acondicionamento em estruturas arquivisticas apropriadas;

V. armazenamento e custddia fisica;

VI.  gerenciamento e controle das movimentacgoes;

VIl.  preservagao documental;
VIll.  atendimento as solicitacbes de desarquivamento;

IX. remessa fisica e entrega de caixas e documentos mediante requisi¢do da

CONTRATANTE.

e. A contratada devera manter sistema de controle e rastreabilidade das caixas e
documentos armazenados, permitindo rapida localizagdo, gerenciamento das
movimentagdes e atendimento eficiente as requisicbes formuladas pela
CONTRATANTE.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

f. As solicitacbes de remessa fisica, desarquivamento ou entrega de documentos
serao realizadas pela CONTRATANTE mediante requisigao formal, por meio fisico ou
eletrénico, devendo a contratada promover o atendimento dentro dos prazos definidos
pela Administragéo.

g. Caso a execugao de qualquer solicitagdo ndo possa ser realizada dentro do prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, a contratada devera comunicar imediatamente o
fato, apresentando justificativa formal, podendo solicitar prorroga¢ao do prazo, cuja
concessao ficara a critério exclusivo da Administracao.

h. Os servigos deverdo ser executados por profissionais capacitados, utilizando
meétodos adequados de manuseio, acondicionamento, preservagao e transporte
documental, de forma a assegurar a integridade fisica e organizacional do acervo.

i. A execugao dos servigcos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada pela CONTRATANTE, que verificara o cumprimento das obrigagdes
contratuais, a qualidade dos servicos prestados e a conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j- Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada ou nas determinacgdes da fiscalizagao, devendo a contratada promover a
imediata regularizagao, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE e sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

k. O recebimento provisorio dos servicos ocorrera mediante verificagao inicial da
execucao das atividades contratadas, especialmente quanto a transferéncia,
catalogacgao, organizacdo, armazenamento e atendimento das remessas solicitadas.
I. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade dos servigos
executados com as especificagdes contratuais, mediante atesto do fiscal do contrato,
nao excluindo a responsabilidade civil e contratual da CONTRATADA pela adequada
execucgao dos servigos.

m. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela seguranga, integridade, rastreabilidade, preservagéo e adequada

custodia dos documentos sob sua guarda, durante toda a vigéncia contratual.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

n. A contratada sera integralmente responsavel por perdas, danos, extravios,
deterioragbes ou qualquer ocorréncia que comprometa os documentos custodiados,
quando decorrentes de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia, impericia ou falha na
execucao contratual.

0. N&o sera exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, salvo disposicdo superveniente da Administracdo devidamente
justificada.

p. Ndo sera admitida, em nenhuma hipdtese, a subcontratacdo total do objeto
contratual, permanecendo a contratada como unica e integral responsavel perante a
CONTRATANTE pela execugdo dos servigos. A subcontratacdo parcial somente
podera ocorrer mediante autorizagao prévia e expressa da Administragdo, observadas
as disposicoes legais aplicaveis.

g. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera promover, sem prejuizo da
continuidade administrativa, a devolugado organizada do acervo documental a
CONTRATANTE ou a empresa sucessora eventualmente indicada pela
Administragéo, assegurando integridade, rastreabilidade, identificacdo e continuidade

da gestdo documental.

Il. DA VISITA TECNICA E DA RESPONSABILIDADE

A Contratada declara que, previamente a assinatura do contrato, avaliou de
forma suficiente as condigdes necessarias ao fornecimento do objeto, seja por meio
de realizagao de visita técnica, seja com base nas informacgdes constantes do edital
e de seus anexos.
a. Na hipétese de ter realizado visita técnica, a Contratada reconhece que tomou pleno
conhecimento das condigdes locais, caracteristicas do ambiente e demais fatores que
possam influenciar na execugao contratual, assumindo integral responsabilidade por
sua proposta e pela adequada execucgao do objeto. Na hipétese de nao ter realizado
visita técnica, a Contratada declara-se igualmente ciente e plenamente informada

sobre as condigdes de execugdo, assumindo integral responsabilidade por sua
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proposta, ndo podendo alegar, em qualquer tempo, desconhecimento de condi¢des
locais ou insuficiéncia de informacoes.

b. Em qualquer das hipoteses, a realizagdo ou nao da visita técnica nao podera ser
invocada como justificativa para:

|. descumprimento de obriga¢des contratuais;

. solicitagdo de reequilibrio econémico-financeiro, salvo nas hipoteses legais;

lll. alterac&o de prazos por motivos previsiveis;

IV. revisdo contratual fundada em alegagéao de desconhecimento das condigbes de
execucgao.

c. A responsabilidade pela correta avaliagao dos servigos, dos meios necessarios,

dos custos envolvidos e das condi¢cdes de execucao é exclusiva da Contratada.

5 CLAUSULA QUINTA - DO PREGO.
5.1 O valor unitario e a quantidade para o fornecimento do presente CONTRATO sé&o

os estabelecidos na tabela a seguir:

ITEM DESCRIGCAO VALOR QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO GLOBAL GLOBAL
(VALOR ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL) PARA 12 PARA 60
MESES MESES
1 Contratacgao de empresa 12
especializada para prestacao de MESES

servigos continuos de
terceirizagao de arquivos,

compreendendo armazenamento,
gerenciamento, custddia e remessa
fisica de documentos da Cémara
Municipal de Extrema.
Armazenamento e custdédia de
arquivos: Prestacao de servigos de

armazenamento fisico,
organizacao, catalogacao,
gerenciamento e custodia
documental, compreendendo
quantidade inicial estimada de
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3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos.

Remessa avulsa de caixas: 1.000
Prestacao de servicos continuos de CAIXAS
remessa fisica, entrega e

desarquivamento de documentos e
caixas mediante solicitacdo da
CONTRATANTE.

VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA 12 MESES R$ VALOR
GLOBAL
ESTIMADO
PARA 60
MESES
R$

5.2 O valor global estimado do presente contrato para 12 (doze) meses é de R$
XXX XXX, XX (valor por extenso). O valor global estimado para 60 (sessenta) meses
é de R XXX. XXX, XX (valor por extenso).

6 CLAUSULA SEXTA - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (OS
CRITERIOS E A PERIODICIDADE DA MEDIGAO E O PRAZO PARA LIQUIDAGAO
E PARA PAGAMENTO).

Recebimento

6.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente
entregue e realizado nas condigdes estabelecidas. A pontualidade constitui condigéo
essencial do ajuste: entregas fora do horario fixado n&o seréo toleradas e poderéao ser
recusadas total ou parcialmente, sem 6nus para a CONTRATANTE, facultada a
aplicacao das penalidades cabiveis. O risco e a logistica de transporte sao de
responsabilidade integral da CONTRATADA.

6.2 No caso de controvérsia sobre a entrega do objeto o mesmo podera ser

rejeitado pelo almoxarife.
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6.3 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nédo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao
6.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis
por igual periodo.
6.4.1 O pagamento referente ao fornecimento do objeto deste CONTRATO sera
efetuado nas seguintes condi¢des: em parcela Unica em até 10 (dez) dias Uteis a partir
da liquidagdao, mediante apresentacdo da competente nota fiscal, em consonancia
com o que foi efetivamente realizado e entregue.
6.5 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
f) a data da emissao;
g) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
h) o periodo respectivo de execugao do contrato;
i) o valor a pagar; e
j) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagao, sem énus ao contratante;
6.7 A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.
6.8 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuteng¢ao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel

razao que impecga a participacéo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, que
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implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
6.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
6.10 Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos O6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.
6.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento
6.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacado da despesa.
6.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento
6.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto
bancario.
6.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
6.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.
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6.16 O contratado ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

6.17 Na&o sera admitida a antecipagao de pagamento.

7 CLAUSULA SETIMA — DO REGIME ESPECIAL.

7.1 O contratado ndo sofrera a retencido tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por regime especial, caso comprove. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei

Complementar.

8 CLAUSULA OITAVA - DATA-BASE E A PERIODICIDADE DO
REAJUSTAMENTO DE PRECOS.

8.1 Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da
data da ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administragdo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas

as disposicoes legais aplicaveis.

8.2 Renovagao: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir
da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso firmado
de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas

as disposicoes legais aplicaveis.
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8.3 Do reajustamento: O reajustamento de precos sera baseado no IPCA - indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, ou em qualquer outro indice oficial que
venha a substitui-lo. A data-base para o reajuste sera a data de elaboragdo do

orcamento estimado.

9 CLAUSULA NONA - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrbnica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima
descritas as seguintes sangoes:

9.3 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave;
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9.4 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

9.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave;
9.6 Multa:

9.6.1 moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

9.6.2 compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugéo total do objeto;

9.7 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante;

9.8 Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa;

9.9 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo;

9.10 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente;

9.11 Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

9.12 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.13 Na aplicacao das sancdes serao considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.14 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagées e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

9.15 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragédo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagado ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.16 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacao da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

9.17 As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

9.18 Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser

compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
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decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante.

10. CLAUSULA DECIMA - O CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM
A INDICAGAO DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA
CATEGORIA ECONOMICA.

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao e ficha:

Dotacao: 3.3.90.39.62
Ficha:54
Resumo: SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL

11. CLAUSULA ONZE - DOS REQUISITOS MIiNIMOS

Para atendimento da presente contratacdo, a empresa a ser contratada devera
observar os seguintes requisitos minimos:
11.1 Requisitos técnicos e operacionais
a) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execug¢ao dos servigos
de armazenamento, gerenciamento, organizagéo, catalogagéo, custodia e remessa
fisica de documentos;
b) Disponibilizar estrutura fisica adequada para guarda e preservagao documental,
com condi¢gdes apropriadas de organizagdo, limpeza, seguranga, ventilagcdo e
protecdo contra umidade, infiltragdes, incéndios, pragas e demais agentes que
possam comprometer a integridade dos documentos;
c) Possuir espaco exclusivo ou destinado especificamente ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal de Extrema;
d) Realizar a transferéncia, catalogagéao, identificagdo e acondicionamento das caixas

de arquivos em estruturas apropriadas para armazenamento documental;
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f) Garantir sigilo, integridade, preservacao e confidencialidade das informagbes e
documentos sob sua custodia;

g) Executar os servigos de remessa fisica, entrega, retirada e desarquivamento das
caixas e documentos mediante solicitagdo da CONTRATANTE;

h) Manter equipe suficiente e capacitada para execugao dos servigos contratados;

i) Responsabilizar-se pela guarda e conservagao dos documentos durante toda a

vigéncia contratual.

11.2 Requisito de localizagao

A licitante vencedora devera possuir estrutura fisica localizada no municipio de
Extrema/MG, considerando a necessidade de agilidade na remessa e
desarquivamento dos documentos, eficiéncia logistica, redugdo de custos

operacionais e continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

11.3 Requisitos de habilitagao
A empresa devera apresentar toda a documentacao relativa a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e

qualificagao técnica, nos termos da legislagao vigente.

11.4 Comprovacao de capacidade técnica
A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, mediante apresentacao de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

11.5 Obrigagoes relacionadas a seguranga documental
A contratada devera adotar procedimentos que garantam a preservagao fisica
dos documentos, responsabilizando-se por eventuais danos, perdas, extravios ou

deterioragcbes decorrentes de dolo ou culpa na execugao dos servigos.
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12. CLAUSULA DOZE - DA MATRIZ DE RISCO / DA GESTAO DE RISCOS E
MEDIDAS CORRETIVAS.

121 A Matriz de Risco é anexa do processo licitatorio e vincula-se a esta
contratagcao, independentemente de transcri¢ao.

12.2 As partes contratantes reconhecem os riscos inerentes a execugao do presente
contrato, comprometendo-se a adotar medidas de prevencao, mitigagao e corregao,
conforme os principios da eficiéncia, continuidade do servigo publico e boa gestao
contratual.

12.3 Caso a Contratada venha a perder as condi¢cbes técnicas, operacionais ou
financeiras para a adequada execugao do objeto contratual, a CONTRATANTE
podera instaurar processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, com vistas a rescisdo contratual motivada. Nessa hipotese, sera convocado o
segundo colocado ou adotadas as providéncias legais cabiveis para a continuidade
do servigo ou entrega do bem.

12.4 Na ocorréncia de prestacdo de servico ou entrega de bens em
desconformidade com as especificagdes contratuais, a CONTRATADA sera
formalmente notificada para sanar as irregularidades no prazo estipulado. O
descumprimento implicara a aplicagdo de penalidades contratuais, inclusive a
possibilidade de rescisio.

12.5 Verificada, a qualquer tempo, a existéncia de impedimento legal da
CONTRATADA para celebrar contrato com a Administragao, inclusive por meio de
consultas ao CNEP, TCU ou demais cadastros publicos, sera realizada sua imediata
inabilitacdo, com a adogao das providéncias legais subsequentes.

12.6 Em caso de atraso na entrega por parte da CONTRATADA, sera exigida a
reprogramagao contratual e podera ser aplicada multa prevista neste instrumento.
Persistindo a mora, a CONTRATANTE podera proceder a substituicio da
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.7 Na hipdtese de ocorréncia de reajuste extraordinario de insumos que

comprometa o equilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser pleiteado o
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reequilibrio, mediante apresentacdo de documentagcao comprobatéria e observancia
das disposi¢des constantes na clausula especifica deste contrato.

12.8 Diante de eventos climaticos extremos que prejudiquem a execugdo do
contrato, a CONTRATADA devera comprovar a ocorréncia, acionar os seguros
obrigatorios contratados, caso tenha contratado, e negociar, quando cabivel, a reviséo
dos prazos e condigdes contratuais.

12.9 Em caso de faléncia ou insolvéncia da CONTRATADA, sera promovida a
execugao das garantias contratuais prestadas, podendo a CONTRATANTE rescindir
o contrato e adotar nova licitagdo ou contratacdo emergencial, conforme legislagao
vigente.

12.10 Se identificado erro de projeto que comprometa a execugao contratual, cabera
a CONTRATANTE promover a revisdo técnica e, se necessario, substituir o
responsavel técnico ou revisar as clausulas afetadas.

12.11 Ocorrendo greves ou paralisagdes legais que impactem os prazos contratuais,
0 cronograma sera ajustado, respeitado o limite de tolerancia previsto em clausula
prépria e garantida a avaliagdo para eventual reequilibrio econémico-financeiro.
12.12 No caso de inadimplemento de pagamento por parte da CONTRATANTE, o
CONTRATADO podera pleitear a suspensao parcial ou total da execucao contratual,
desde que previamente comunicado e formalmente justificado, sem prejuizo da

renegociagao dos prazos e condigdes, conforme disposi¢des legais.

13. CLAUSULA TREZE - PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, QUANDO
FOR O CASO.

13. Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n°® 14.133/21, podera ocorrer
alteracao contratual, devidamente justificada e comprovada, para restabelecer a
relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administragdo para a justa remuneragdo da obra, servigo ou

fornecimento, objetivando a manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
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contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucédo do ajustado,
ou, ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdOmica extraordinaria e extracontratual.

13. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-

financeiro sera de até quinze dias uteis.

14. CLAUSULA CATORZE - GARANTIAS OFERECIDAS PARA ASSEGURAR
A PLENA EXECUGAO DO CONTRATO.

14.1 Nao serao exigidas garantias em espécies para assegurar o pleno fornecimento
deste CONTRATO.

14.2 A garantia ofertada pela CONTRATADA em sua proposta permanecera valida
independentemente da vigéncia deste Contrato, obrigando-se a sanar, sem 6nus para
o CONTRATANTE, quaisquer vicios, defeitos ou falhas que venham a ocorrer no
periodo de cobertura. Na auséncia de garantia expressamente indicada, o prazo

minimo sera de doze meses para todos os efeitos, da data de emissao da nota fiscal.

15. CLAUSULA QUINZE - PRAZO DE GARANTIA MIiNIMA DO OBJETO,
OBSERVADOS 0S PRAZOS MINIMOS ESTABELECIDOS NA LEI 14.133/2021 E
NAS NORMAS TECNICAS APLICAVEIS, E AS CONDIGOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA.

15.1 O prazo minimo de garantia independente de ser oferecida ou ndo pelo
CONTRATADO sera de doze meses contados da data de emissao da nota fiscal.
15.2 Em sendo oferecida garantia superior ao prazo estabelecido esta prevalecera, e
nao se extinguira com a vigéncia deste CONTRATO.

15.3 Em sendo exigida garantia nos termos da Lei 14.133/2021 esta obedecera ao
disposto no artigo 96 e seguintes do mesmo diploma legal, para todos os seus efeitos.
15.4 O objeto deste CONTRATO sera realizado dentro do melhor padrao de qualidade
e confiabilidade, respeitadas as normas a ele pertinentes.

15.5 A assisténcia técnica sera prestada pela CONTRATADA cabendo dar toda a
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assisténcia para o melhor encaminhamento da demanda, caso necessaria.
15.6 A garantia do produto quando declarada na proposta ndo se extingue com a

vigéncia deste Contrato.

16.CLAUSULA DEZESSEIS — OS DIREITOS E AS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES, AS PENALIDADES CABIVEIS E OS VALORES DAS MULTAS E SUAS
BASES DE CALCULDO.

16.1Sa0 obrigagoes do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com 0 CONTRATO e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas;

c) Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto executado, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do CONTRATO e o cumprimento das
obrigagdes pelo CONTRATADO;

e) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente CONTRATO;

f) Aplicar ao CONTRATADO sanc¢bes motivadas pela inexecugao total ou parcial
do CONTRATO;

9) Cientificar o 6rgao de representacao judicial para ado¢ao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente CONTRATO, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para

a boa execucgédo do ajuste;
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i) Concluida a instrucdo do requerimento por parte do CONTRATADO, a
CONTRATANTE tera o prazo de até quinze dias uteis para decidir a respeito do
requerimento, admitida a prorrogacgao por igual periodo.

j) Notificar os emitentes das garantias, quando for o caso, quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.
k) A CONTRATANTE néao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do CONTRATO,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

) Disponibilizar a CONTRATADA todas as informacdes necessarias para
execucao dos servigos.

m) Entregar os documentos e caixas a serem armazenados em condi¢cdes
adequadas para transferéncia e catalogagao.

n) Designar gestor e/ou fiscal do contrato para acompanhamento da execugéo
contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

0) Fiscalizar a execugao dos servigos, podendo solicitar corregdes, ajustes e
complementagdes quando necessario.

p) Solicitar formalmente os servigos de remessa, desarquivamento e entrega de
documentos.

q) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos e condigdes previstos no

contrato, apos atesto da execugao dos servigos.

r) Comunicar oficialmente quaisquer irregularidades verificadas na execugao
contratual.
s) Garantir acesso da CONTRATADA as informagdes e documentos

indispensaveis a correta execugao do objeto.
t) Aplicar san¢des administrativas, quando cabiveis, em caso de
descumprimento contratual.

u) Promover o recebimento provisério e definitivo dos servigos executados.
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16.2Sa0 obrigagdoes do CONTRATADO:

a) O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
CONTRATO e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990);

C) O CONTRATADO devera comunicar ao CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas da data prevista para a entrega, qualquer fato
que impossibilite o cumprimento do prazo estabelecido, apresentando,

obrigatoriamente, a devida comprovagéao documental do motivo alegado;

d) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal/gestor do CONTRATO
ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles

solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do CONTRATO, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos materiais

empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, néo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9) Manter durante toda a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as

obriga¢des assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagéo;

h) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do CONTRATO, a reserva de

cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
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Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao,

quando for o caso;

i) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do CONTRATO;
j) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de segurancga;

k) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecéo de dados
pessoais a que tenha acesso por forca da execucédo deste CONTRATO;

) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéao
pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e
disciplina.

m) Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovacgao, quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

n) Nao permitir a utilizacido de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

0) O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados.

p) O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razao da execucédo do contrato, e ndo excluirda nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

q) Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢dao do CONTRATO.
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r) A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira ao CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do CONTRATO nem restringir a
regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o registro de

imoveis.

S) Executar integralmente os servicos de armazenamento, custodia,
gerenciamento, catalogagao, organizagao e remessa fisica de documentos, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia e do contrato.

t) Realizar a retirada, transferéncia e acondicionamento dos documentos da
Camara Municipal para o local de guarda, garantindo integridade, rastreabilidade e
seguranga do acervo documental.

u) Catalogar e identificar todas as caixas e documentos armazenados, mantendo
sistema de controle que permita rapida localizagcéo e recuperacao das informagdes.
V) Disponibilizar estrutura fisica adequada no municipio de Extrema, com
condigbes apropriadas de conservagdo, seguranga, controle de acesso, protecao
contra incéndio, umidade, pragas, extravio e deterioragao documental.

w) Manter os documentos sob guarda e custddia de forma sigilosa, preservando a
confidencialidade das informagdes armazenadas.

X) Atender as solicitacdes da CONTRATANTE para desarquivamento, separagao
e remessa fisica de caixas e documentos, dentro dos prazos estabelecidos
contratualmente.

y) Executar as remessas avulsas estimadas no Iltem 02, promovendo entrega e
devolugao segura dos documentos requisitados.

Z) Disponibilizar relatérios, controles e inventarios atualizados do acervo
documental sempre que solicitado pela Administragao.

aa) Responsabilizar-se integralmente pelos empregados, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e securitarios decorrentes da execugao contratual,

em razao da natureza “sem dedicacao exclusiva de mao de obra”.
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bb) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, documentos, caixas ou
servicos executados em desconformidade, quando houver falha imputavel a
contratada.

cc) Manter durante toda a execugdo do contrato as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagao.

dd) Observar a legislagao arquivistica, administrativa, de protecdo de dados e
normas de seguranga aplicaveis a guarda documental.

ee) Permitir e facilitar a fiscalizagdo contratual pela Camara Municipal.

ff) Responsabilizar-se por perdas, danos, extravios ou deterioracdes decorrentes
de culpa, negligéncia ou ma execugao dos servigos.

gg) A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
CONTRATO, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes

documentos:

l. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

Il. Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniéo;

[I. Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo

de validade em vigor;
V. Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT —

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;
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V. Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor,;

VI.  As provas de regularidades poderédo ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

17.CLAUSULA DEZESSETE — DAS CONDIGOES DE IMPORTAGAO E A DATAE
A TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO, QUANDO FOR O CASO.

17.1  Nao se aplica.

18.CLAUSULA DEZOITO — DA OBRIGAGAO DO CONTRATADO DE MANTER,
DURANTE TODA A EXECUGAO DO CONTRATO, EM COMPATIBILIDADE COM
AS OBRIGAGOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS CONDIGOES EXIGIDAS
PARA A HABILITAGAO NA LICITAGAO, OU PARA A QUALIFICAGAO.

18.1 O CONTRATADO obriga-se a manter durante toda a vigéncia deste CONTRATO,
em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas para

habilitagcdo na licitagédo, ou para qualificagdo, no Pregao Eletronico.

19.CLAUSULA DEZENOVE - DA OBRIGAGAO DE O CONTRATADO CUMPRIR
AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PREVISTA EM LEI, BEM COMO EM
OUTRAS NORMAS ESPECIFICAS, PARA PESSOA COM DEFICIENCIA, PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL E PARA APRENDIZ.

19.1 O CONTRATADO obriga-se a manter durante toda a vigéncia deste CONTRATO,
em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, quando for o caso, em cumprir as
exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e para

aprendiz.
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20.CLAUSULA VINTE — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

20.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

20.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

20.3 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

20.4 O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
20.6 A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor/fiscal de contratos.

20.7 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

20.8 O gestor/fiscal de contratos anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que

for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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20.8.1 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor/fiscal de contratos
emitira notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

20.8.2 O gestor/fiscal de contratos informara a Diretoria Geral, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
20.8.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o gestor/fiscal de contratos comunicara o fato imediatamente a
Diretoria Geral.

20.8.4 O gestor/fiscal de contratos comunicara a Diretoria Geral, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogacgao contratual.

20.9 O gestor/fiscal de contratos verificara a manutencdo das condi¢cées de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

20.9.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor/fiscal de
contratos atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Diretor
Geral para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
20.10 O gestor/fiscal de contratos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracéo.

20.101 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a manutengao das condigoes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da

despesa no relatério de riscos eventuais.
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20.10.2 O gestor/fiscal de contratos acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

20.10.3 O gestor/fiscal de contratos emitira documento comprobatorio da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, caso ocorram, ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

20.10.4 O gestor/fiscal de contratos tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

20.11 O gestor/fiscal de contratos podera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
20.12 O fornecimento e a execugao do objeto contratual serdo acompanhados,
geridos, e fiscalizados pela servidora Tamara Martiniuk, designada como gestora e
fiscal do contrato por meio da Portaria n°® 29/2025 e 30/2025, ou por outros servidores
que venham a substitui-la mediante formal designacdo administrativa. Admite-se,
ainda, a contratagcao de terceiros pela Administragdo para prestar apoio técnico e
operacional, bem como fornecer subsidios necessarios ao adequado desempenho
das atividades de gestao e fiscalizagao contratual.

20.13 A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO, junto

com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;
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b) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniao;

C) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo

de validade em vigor;

d) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos

Trabalhistas com efeitos de negativa;

e) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor;

f) As provas de regularidades poderao ser Certidoes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

21. CLAUSULA VINTE E UM - DOS CASOS DE EXTINGAO.

21.1 O CONTRATO se extingue quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

21.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo
providenciar a readequacgao do cronograma fixado para o CONTRATO.

21.2.1. Quando a nao conclusao do CONTRATO referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:
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a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

b) podera a Administracao optar pela extingdo do CONTRATO e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
21.3 O CONTRATO pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

21.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
21.3.2 A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o CONTRATO.
21.3.2.1 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica CONTRATADA, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

21.4 O termo de rescisado, sempre que possivel, sera precedido:

21.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
21.4.2 Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

21.4.3 Indenizagdes e multas.

22. CLAUSULA VINTE E DOIS - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO.

22.1 Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir da
data da ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
prorrogado sucessivamente, a critério da Administracéo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas

as disposicoes legais aplicaveis.
22.2 Renovagao: O CONTRATO tera vigéncia inicial de cinco anos, contados a partir

da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso firmado

de forma presencial, da data de sua assinatura. O prazo de vigéncia podera ser
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prorrogado sucessivamente, a critério da Administracdo e mediante termo aditivo, ndo
necessariamente por periodos iguais, até o limite maximo de dez anos, observadas

as disposicoes legais aplicaveis.

23. CLAUSULA VINTE E TRES — GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO.

23.1 O fornecimento e a execugao do objeto contratual serdo acompanhados, geridos
e fiscalizados pela servidora Tamara Martiniuk, designada como gestora e fiscal do
contrato por meio da Portaria n® 29/2025 e 30/2025, ou por outros servidores que
venham a substitui-la mediante formal designag¢ao administrativa. Admite-se, ainda, a
contratagao de terceiros pela Administragcao para prestar apoio técnico e operacional,
bem como fornecer subsidios necessarios ao adequado desempenho das atividades

de gestao e fiscalizagdo contratual.

24. CLAUSULA VINTE E QUATRO - DO PREPOSTO.

24.1 Nos termos do artigo 118 da Lei n® 14.133/2021 o preposto do CONTRATADO
para representa-lo na execucao do CONTRATO aceito pela Administragdao é o Sr.
XXX.

25. CLAUSULA VINTE E CINCO - DAS ALTERAGOES.

25.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

25.2 O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no
caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de

50% (cinquenta por cento).
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25.3 Registros que nao caracterizam alteragdo do CONTRATO podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

26. CLAUSULA VINTE E SEIS — DA PUBLICAGAO.

26.1 Incumbirda ao CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento nos

termos e condigbes previstas na Lei n°® 14.133/21.

27. CLAUSULA VINTE E SETE - CRITERIOS DE ATUALIZAGAO MONETARIA
ENTRE A DATA DO ADIMPLEMENTO DAS OBRIGAGOES E A DO EFETIVO
PAGAMENTO.

27.1 Ficam estabelecidos os seguintes critérios de atualizagdo monetaria entre a data
do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento:

a. Em <caso de atraso do pagamento imputavel exclusivamente a
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera direito a correcdo monetaria a partir do
primeiro dia posterior ao termo final do prazo para pagamento. Para a corregao
monetaria sera usado o IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou

qualquer outro oficial que vier a substitui-lo.

28. CLAUSULA VINTE E OITO - DO FORO.

28.1 E eleito o Foro da Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais, valendo esta
clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja
ou venha a ser para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da
Lei n® 14.133/21.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Extrema (MG), XX de XX de 2026.

Signatarios
XXX XXX
Presidente XXX
Camara Municipal de Extrema CONTRATADA
CONTRATANTE
Testemunhas

01.Nome/Assinatura/CPF

02.Nome/Assinatura/CPF
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ANEXO VII - PROJETO BASICO

PROCESSO N° 67/2026
PREGAO ELETRONICO N° 11/2026

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuos de
terceirizagao de arquivos, compreendendo armazenamento, gerenciamento, custodia
e remessa fisica de documentos da Camara Municipal de Extrema. ITEM 01 —
Armazenamento e custédia de arquivos: Prestacdo de servicos de armazenamento
fisico, organizagdo, catalogacdo, gerenciamento e custédia documental,
compreendendo quantidade inicial estimada de 3.312 (trés mil trezentas e doze)
caixas de arquivos; ITEM 02 — Remessa avulsa de caixas: Prestacdo de servigcos
de remessa fisica, entrega e desarquivamento de documentos e caixas mediante
solicitagdo da CONTRATANTE, compreendendo estimativa anual de 1.000 (mil)
remessas avulsas de caixas.

1.1 Os servigos incluem: transferéncia dos documentos da contratante; catalogagao
das caixas de documentos e acondicionamento em estruturas de arquivos; a
organizacdo de documentos, e guarda destes em local adequado e destinado a
Camara Municipal de Extrema, preservacao, e remessa fisica dos originais mediante
requisigao, ainda, o gerenciamento e a custddia (armazenamento fisico).

1.2 A licitante vencedora do certame devera ter local no municipio de Extrema,

para execugao do objeto.

2. LEVANTAMENTO DE MERCADO (Prospeccao e Analise das Alternativas
Possiveis) e JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA

A escolha da contratagao do objeto especificado fundamenta-se em aspectos
técnicos e econdbmicos que garantem a adequacao da solugcao ao objeto pretendido

pela Administragcao Publica.
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Justificativa Técnica

A presente contratacgao justifica-se tecnicamente pela necessidade de garantir
adequado armazenamento, gerenciamento, preservacgao, controle e disponibilizagao
dos documentos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Extrema, considerando
o elevado volume documental existente e a necessidade permanente de consulta,
movimentagao e guarda segura dos arquivos institucionais.

O acervo documental da Camara Municipal demanda condi¢des especificas de
organizagdo, catalogagédo, acondicionamento e preservagéo, visando assegurar a
integridade fisica dos documentos, a rastreabilidade das informagdes e o atendimento
eficiente das demandas administrativas e legais. A manutencéo destes arquivos em
ambiente inadequado ou sem gerenciamento técnico especializado pode ocasionar
riscos de deterioracdo, extravio, perda documental, dificuldade de localizagdo e
comprometimento das atividades administrativas e institucionais.

A contratagdo de empresa especializada possibilitara a utilizagdo de estrutura
apropriada para armazenamento fisico, com controle organizacional das caixas e
documentos, além de permitir maior eficiéncia na gestdo documental, no atendimento
as solicitacbes de desarquivamento e na remessa fisica dos arquivos mediante
requisicdo da CONTRATANTE.

A solugao adotada também proporcionara otimizagaéo dos espacgos internos da
Camara Municipal, evitando o acumulo de arquivos fisicos em setores administrativos,
permitindo melhor utilizacdo das dependéncias publicas e contribuindo para a
organizacado administrativa do 6rgao.

Adicionalmente, a exigéncia de que a empresa possua estrutura localizada no
municipio de Extrema visa assegurar maior agilidade operacional, reducéo do tempo
de resposta nas solicitacbes de remessa e desarquivamento, diminuicido de custos
logisticos e continuidade eficiente dos servigos publicos.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se tecnicamente necessaria e adequada
para garantir seguranca documental, eficiéncia administrativa, preservagdao do
patriménio publico documental e continuidade das atividades institucionais da Camara

Municipal de Extrema.
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Justificativa econdmica

A presente contratagdo apresenta viabilidade econdmica e vantagem para a
Administracdo Publica, considerando que a terceirizacdo dos servicos de
armazenamento, gerenciamento e custddia documental mostra-se mais eficiente e
menos onerosa do que a implantagdo e manutencgao de estrutura propria pela Camara
Municipal de Extrema.

A execucao direta dos servicos demandaria investimentos continuos em
ampliagdo ou adaptagao de espaco fisico, aquisicdo de estruturas especificas para
arquivamento, equipamentos de conservagao, sistemas de controle documental, além
da disponibilizacdo de servidores e manutengdo permanente das condi¢cdes
adequadas de armazenamento e seguranga dos documentos.

A contratacdo de empresa especializada permite a Administracdo reduzir
custos operacionais indiretos relacionados a manutengdo predial, organizagao
documental, logistica de movimentacdo de arquivos e utilizagcdo de espagos
administrativos internos, promovendo melhor aproveitamento das dependéncias da
Camara Municipal para atividades finalisticas e administrativas.

Além disso, a terceirizagdo proporciona maior previsibilidade dos custos,
eficiéncia na execucado dos servicos e reducdo de riscos relacionados a perda,
deterioracdo ou armazenamento inadequado de documentos, evitando despesas
futuras decorrentes de recuperacdo documental ou desorganizagao administrativa.

A adocado da solugcado terceirizada também favorece a economicidade
administrativa, uma vez que a contratada ja dispde de estrutura fisica, equipamentos,
sistemas de gerenciamento e equipe especializada necessarios a execug¢ao do objeto,
dispensando novos investimentos publicos permanentes para atendimento da
demanda.

Dessa forma, a contratagcdo mostra-se economicamente vantajosa, observando
os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalizagédo dos

recursos publicos.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS
EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENGAO E A ASSISTENCIA TECNICA,
QUANDO FOR O CASO

A solucéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servico comum continuo sem dedicagao exclusiva de mao de obra,
destinado a terceirizacdo de arquivos da Céamara Municipal de Extrema,
compreendendo o armazenamento fisico, organizacao, catalogagao, gerenciamento,
custddia, preservacdo e remessa fisica de documentos institucionais, observando
todo o ciclo de vida do objeto contratual.

A contratacdo contempla a execucdo integrada de servicos arquivisticos e
logisticos voltados a gestdo documental da Camara Municipal, visando garantir a
adequada guarda, conservacao, localizagédo, recuperagdo e disponibilizacdo de
documentos fisicos, assegurando eficiéncia administrativa, seguranga da informacéo,
continuidade das atividades institucionais e preservagdo do acervo documental
publico.

A solugcdo compreende inicialmente a transferéncia fisica dos documentos
atualmente armazenados pela Administracdo para as instalacdes da contratada, em
quantitativo estimado de 3.312 (trés mil trezentas e doze) caixas de arquivos. Apoés a
transferéncia, devera ser realizada a triagem, identificacao, catalogacgao, etiquetagem,
organizagdo e acondicionamento das caixas em estruturas apropriadas para
armazenamento arquivistico, observando critérios técnicos de preservacao
documental, rastreabilidade e controle patrimonial.

A contratada devera disponibilizar espaco fisico adequado no municipio de
Extrema, destinado exclusivamente ou de forma segregada ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal, dotado de condi¢des adequadas de seguranga,
conservagao, controle de acesso, protecdo contra umidade, incéndio, extravio,
deterioracdo e demais riscos que possam comprometer a integridade do acervo

documental.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Durante toda a vigéncia contratual, a solugdo abrangera a custoddia continuada
dos documentos fisicos, incluindo gerenciamento arquivistico, manutencdo da
organizacdo das caixas, atualizagdo cadastral, controle de movimentacgdes,
rastreamento das solicitagdes e preservagcdao das condicbes adequadas de
armazenamento.

A solugdo também contempla a prestagcdo de servicos de remessa fisica,
entrega, desarquivamento e disponibilizagcdo de documentos e caixas mediante
requisicdo da contratante, compreendendo estimativa anual de até 1.000 (mil)
remessas avulsas. A operacionalizacdo devera ocorrer de forma eficiente e
tempestiva, permitindo a Administragdo acesso rapido aos documentos custodiados
sempre que necessario ao desempenho das atividades legislativas e administrativas.

O ciclo de vida do objeto envolve todas as etapas necessarias a gestdo documental
terceirizada, incluindo:

j) recebimento e transferéncia do acervo;

k) catalogacao e indexagao das caixas;

[) acondicionamento em estrutura arquivistica adequada;

m) armazenamento fisico e custddia continuada;

n) gerenciamento e controle das movimentagdes;

0) preservacao documental,

p) atendimento as requisicbes de desarquivamento;

q) remessa fisica dos documentos solicitados;

r) eventual devolugao do acervo ao término contratual.

Ao final da vigéncia do contrato, inclusive em caso de encerramento ou nao
prorrogacao, a solugdo devera contemplar a devolugdo organizada do acervo
documental a contratante, em condigdes adequadas de identificagéo, integridade e
rastreabilidade, garantindo a continuidade administrativa e a preservagdo do
patriménio documental publico.

A contratagdo apresenta-se como solugao adequada e necessaria para suprir a
demanda continua de gestdo e armazenamento documental da Camara Municipal,

proporcionando racionalizacdo de espacgos internos, melhoria na organizagao
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arquivistica, maior eficiéncia na recuperacédo de informacgdes, redugao de riscos de
perda documental e aprimoramento da gestado administrativa.

A solugao encontra-se alinhada ao planejamento institucional da Camara Municipal
de Extrema, estando devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual, em
conformidade com os principios da eficiéncia, planejamento, economicidade,
continuidade do servigo publico e adequada gestao documental previstos na Brasil e
na Lei n°® 14.133/2021.

4, REGIME DE EXECUGAO CONTRATUAL

O objeto sera executado pelo Regime de Execucgao Indireta, empreitada por
preco unitario, mediante demanda.
4.1 Os servicos objeto deste contrato serdo executados nas dependéncias da
CONTRATADA. As caixas e documentos encaminhados pela CONTRATANTE serao
armazenados em local proprio, adequado e seguro, sob responsabilidade da
CONTRATADA.
4.2 Sempre que houver necessidade de arquivamento, desarquivamento, consulta,
remessa de cépias ou devolugao fisica das caixas e documentos, a CONTRATANTE
devera formalizar a solicitacdo a CONTRATADA, por qualquer meio de comunicagao
habil. Apds a solicitagdo, a CONTRATADA devera providenciar a retirada, entrega ou

disponibilizacdo do material no local indicado pela CONTRATANTE.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para atendimento da presente contratacdo, a empresa a ser contratada devera
observar os seguintes requisitos minimos:
5.1 Requisitos técnicos e operacionais
a) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execug¢ao dos servigos
de armazenamento, gerenciamento, organizagéo, catalogagéo, custodia e remessa
fisica de documentos;
b) Disponibilizar estrutura fisica adequada para guarda e preservagao documental,

com condi¢gdes apropriadas de organizagao, limpeza, seguranga, ventilagdo e
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protecdo contra umidade, infiltragdes, incéndios, pragas e demais agentes que
possam comprometer a integridade dos documentos;

c) Possuir espacgo exclusivo ou destinado especificamente ao armazenamento dos
documentos da Camara Municipal de Extrema;

d) Realizar a transferéncia, catalogagéo, identificacdo e acondicionamento das caixas
de arquivos em estruturas apropriadas para armazenamento documental;

f) Garantir sigilo, integridade, preservacdo e confidencialidade das informacgdes e
documentos sob sua custddia;

g) Executar os servicos de remessa fisica, entrega, retirada e desarquivamento das
caixas e documentos mediante solicitacdo da CONTRATANTE;

h) Manter equipe suficiente e capacitada para execugao dos servigos contratados;

i) Responsabilizar-se pela guarda e conservagao dos documentos durante toda a

vigéncia contratual.

5.2 Requisito de localizagao

A licitante vencedora devera possuir estrutura fisica localizada no municipio de
Extrema/MG, considerando a necessidade de agilidade na remessa e
desarquivamento dos documentos, eficiéncia logistica, reducdo de custos

operacionais e continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

5.3 Requisitos de habilitagao
A empresa devera apresentar toda a documentacao relativa a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e

qualificagcao técnica, nos termos da legislagao vigente.

5.4 Comprovacgao de capacidade técnica
A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade compativel
com o objeto da contratagdo, mediante apresentacao de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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5.5 Obrigacodes relacionadas a segurangca documental
A contratada devera adotar procedimentos que garantam a preservacgao fisica
dos documentos, responsabilizando-se por eventuais danos, perdas, extravios ou

deterioracdes decorrentes de dolo ou culpa na execugéo dos servigos.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
| - HABILITAGAO JURIDICA:

i) Registro comercial, no caso de empresa individual;

i) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢gao de seus administradores;

K) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

) CCMEI — Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF,;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

k) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdao do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo

de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
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m) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

n) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor,;

Obs.: As provas de regularidades poderao ser Certiddes Negativas de Débitos ou

Certidoes Positivas com efeitos de Negativas.

Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

e) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da

pessoa fisica.

f) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacgao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei n.
11.101, de 2005.

IV - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto da presente licitagdo, mediante apresentagéo de, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao

satisfatoria de servigcos compativeis com o objeto licitado.
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6. DO CONTROLE: Toda a documentacdo deste processo encontra-se
franqueada ao controle interno e externo.

Extrema, MG, 15 de maio de 2026.

KARINA VIEIRA BONALDO
GERENTE DE LICITACOES E CONTRATOS

DESPACHO
APROVO, na integra, esse Projeto Basico.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA
PRESIDENTE
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