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LEI N° 1.495 DE 2009

Dispée sobre a viagem a
servigo e concessao de diaria de
viagem a servidores e agentes
politicos dos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal.

- O Povo do Municipio de Jacui, por seus representantes legais, aprovam, e
eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - O agente politico e o servidor dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio
de Jacui, que se deslocar da sede, eventualmente e por motivo de servigo, participacéo
em eventos ou cursos de capacitagao profissional, faz jus a percepgdo de diaria de
viagem para fazer face as despesas com hospedagem, alimentagédo e transporte urbano.

§ 1° Para os efeitos desta Lei:
| - sede € o Municipio de Jacui;
Art. 2° Os érgaos devem realizar a programagado mensal das diarias a serem concedidas.

Art. 3° A concesséo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orgamentarias e
financeiras, disponiveis em cada 6rgao, e sua contabilizagdo previa.

Art. 4° Os valores das diarias de viagem sado os constantes na Tabela do Anexo |.

| - A diaria completa, quando o deslocamento exigir pernoite, alimentagcdo e
transporte;

Il - A 50% (cinqluienta por cento) do valor da diaria, quando o deslocamento exigir
somente alimentagéo e transporte;

[l - A 25% (vinte e cinco por cento) do valor da diaria, quando o deslocamento
exigir apenas alimentagao no local de destino; ,

IV - A 20% (vinte por cento), quando o deslocamento exigir apenas alimentagéo e a
localidade de destino estiver até 100 (Cem quildmetros) da sede do Municipio e em
Municipios Especais conforme anexo |.

Paragrafo Primeiro: Os percentuais previstos nos incisos Il, lll e IV deste artigo,
incidirao sobre o valor de que trata o paragrafo unico, do artigo 1° desta Lei.
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Paragrafo Segundo: Os Municipios especiais citados no anexo |, desta Lei poderao
ser alterados por Decreto Municipal.
Paragrafo Terceiro: Os valores das diarias constantes do anexo | poderdo ser

revistos anualmente, a critério da administragao, por Decreto Municipal.

§ 1° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungéo
publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a fungéo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

§ 2° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungéo publica, e no exercicio
de cargo em comisséo, podera optar por aquele sobre o qual sera calculada sua diaria de
viagem.

Art. 5° - Sao competentes para autorizar a concessdo de diaria o Prefeito Municipal,
Presidente da Camara e os Secretarios Municipais.

Paragrafo unico. A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagdo do formulario
constante do Anexo Il.

Art. 6° - A diaria € devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora
da partida e da chegada na sede.

§ 1° Para efeito desta Lei, o termo inicial e final para contagem da diaria sera
considerado, respectivamente:

| - a partir do deslocamento e retorno do referido veiculo no local de sua guarda;

Il - o horario de embarque e desembarque constantes da passagem ou, no caso de
atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a viagem se der por meio de
transporte aéreo, para viagens nacionais;

§ 2° - Quando se tratar de diarias a diversos municipios, que inclua um Municipio
especial, a diaria relativa ao municipio especial contara a partir da sua chegada e saida
deste municipio.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a doze horas e inferior
a vinte e quatro horas, havendo comprovagéo de pagamento de pousada, por meio de
documento legal, sera devida diaria integral.

Paragrafo unico. Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 04 (quatro)
horas, serao devidos os valores da diaria referente a alimentagéo.

Art. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito, sera devida a parcela correspondente aos
valores nédo recebidos gratuitamente.
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Paragrafo unico. Para efeito desta Lei, entende-se por alimentagdo café da manh3,
almoco, lanche e jantar.

Art. 9° - A diaria ndo é devida, nas hipéteses abaixo relacionadas:

| - no deslocamento do servidor com duragao inferior a quatro horas;

Il - no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

lll - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentagao e pousada.

Paragrafo unico. Constitui infragéao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 10 - O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de sua sede na condigéo de
assessor ou de representante do Prefeito, Secretarios Municipais, Presidente da Camara
ou Vereadores, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades no que se
refere as despesas de viagem.

Paragrafo unico. Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores
diferenciados, viajarem para participar de uma mesma atividade técnica, sera concedida a
todos diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde
que autorizado pelo dirigente maximo do 6rgéao ou entidade.

Art. 11 - As diarias, até o limite de dez, serdao pagas antecipadamente.

§ 1° As diarias que excederem o limite a que referido no caput serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, e poderdo ser pagas parceladamente, a critério do
dirigente maximo do érgéo.

§ 2° Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas ap6s o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do érgéo.

§ 3° A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente justificada
e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgao.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisigéo de
passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado para viagem veiculo oficial ou passe.
§ Unico: A passagem aérea sera adquirida na classe econémica.

Art. 13. Nao séo autorizadas viagens de servidor em veiculos particulares, exceto:
| - em veiculo locado do prestador de servigo ou cedido a 6rgéo.

Art. 14 - O deslocamento de servidor em viagem ao exterior somente ocorrera apés ato
expresso do Prefeito Municipal para o executivo e do Presidente da Cadmara no caso do
Legislativo, autorizando-o ausentar-se do pais, nos termos da legislagéo pertinente a cada
caso.
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§ 1° Sao consideradas como de 6nus para o Municipio todas as viagens ao exterior em
que os recursos, totais ou parciais, forem pagos pelos cofres dos 6rgéos e entidades,
mesmo que de origem de receitas proprias ou de convénios.

§ 2° A aquisicdo de moeda estrangeira sera efetuada pelo érgdo a que pertencer o
servidor, junto a instituicdo credenciada, ndo se admitindo, em nenhuma hipétese, a
concesséo de adiantamento de numerario ao servidor para este fim.

Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagem prevista nesta Lei, o servidor é
obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de cinco dias Uteis subseqlentes ao
retorno a sede devendo, para isso, utilizar o formulario constante no Anexo lll, e restituir
os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

a § 1° A restituicido de trata o caput devera ser feita por meio de Documento de
Arrecadagao Municipal - DAM.
§ 2° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das mesmas correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa
fundamentada e mediante autorizagdo do dirigente maximo do 6rgéo.
§ 3° Nos casos em que o servidor viajar sem fazer jus a diaria de viagem, apresentara
somente o relatério técnico.
§ 4° A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem, ticket de embarque,
no caso de veiculo oficial, a Autorizagéo para Saida de Veiculo.
§ 5° O descumprimento do disposto no caput do artigo, sujeitara o servidor ao desconto
integral imediato em folha de pagamento, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo
de outras sangdes legais.
§ 6° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas e,
respectivamente, da autoridade solicitante e concedente.

Art. 16 - As despesas de viagens nacionais do Prefeito, Vice-Prefeito, Presidente da
Camara e Vereadores serao pagas com a adogéo de um destes critérios:

| - pelos valores correspondentes a faixa Ill da Tabela de Valores do Anexo |,

Il - pelo sistema de indenizagédo dos valores gastos, mediante apresentagdo dos
documentos legais comprobatérios de sua realizagéo;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previséo de despesas;

IV - por meio de utilizagédo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 17 - Os membros de Conselhos Municipais, que, eventualmente, se deslocarem da
sede, por motivo de servigo no desempenho de suas fungdes, faréo jus tanto a percepgéo
de diarias para custeio de despesas de alimentagédo e pousada, de acordo com as normas
estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados para a fixa || do Anexo |.

Paragrafo Unico. As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho, deverao ser autorizados pelo dirigente maximo do érgéao que arcar
com os custos do deslocamento.

Art. 18 - Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame da Secretaria de
Administragao e Finangas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUI

CGC.: 18.186.056/0001-48
Praca Presidente Vargas, 72 — Centro — Jacui — Minas Gerais — CEP.:37.965-000
Fone: (35) 3593-1255 Fax (35) 3593-1250

Email - contabilidade@jacui.mg.gov.br

acul

| Parceria no Rumeo Certo!

Art. 19 - As despesas de Eventuais dos Orgaos seréo realizadas prioritariamente sob a
forma de reembolso, permitido o regime de adiantamento.

§ 1° O processamento das despesas de que trata o caput far-se-a sob a forma de
reembolso, mediante a prestagdo de contas contendo as notas originais de despesas,
com a descrigao clara da despesa efetuada, ndo podendo apresentar alteragao, rasura ou
emenda que lhe prejudique a clareza, devendo ser emitida a favor da autoridade
incumbida de realizar a despesa e desde que a Nota de Empenho seja estimativa e tenha
sido emitida previamente a favor do servidor ou autoridade, observados os prazos
definidos nesta Lei.

- § 2° O processamento da despesa de Eventuais dos Orgédos, sob a forma de
adiantamento, obedecera ao disposto nesta Lei, no art. 68 da Lei Federal n.°4.320, de 17
de margo de 1964, e a circunstancia de emergéncia que impossibilite 0 processamento da
despesa sob a forma de reembolso.

Art. 20 - As despesas de Eventuais de Gabinete terdo os seguintes limites mensais:

| — Prefeito, Vice-Prefeito, Presidente da Camara e Vereadores: até R$ 400,00
(quatrocentos reais);

Il — Secretarios Municipais e servidores efetivos: até R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 21 - Fica vedada a utilizagado de Eventuais de Gabinete com:

| - despesas com festividades e homenagens a autoridades, quer com autoridades locais
quer de fora do Municipio.

Il - despesas com aquisicao de presentes:

lll - despesas com aquisi¢do, confecgéo e distribuicdo de brindes de qualquer espécie,
bem como de objetos com destinagdo semelhante.

Art. 25 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura do Municipio de Jacui — MG, 17 de junho de 2009.

]: i ; ; }\rigz

Jo@F Arantes Vieira
Prefeito Municipal
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ANEXO |

Tabela de Valores - Viagens Nacionais

Brasnlla DF : | i e L 500,00 700,00 | 1.000,00
Belo Horizonte, Mumciplos maiores de '.7' 1o ‘

200.000 habitantes | » 250,00 300,00 500,00
Municipios Especiais: Rlbelréo Preto, Franca,

Barretos, Sao José do Rio Preto, Bauru, S

Pouso Alegre, Alfenas, Vargmha, Pogos de s e o s
Caldas i O A T : N

Demals Mumciplos e 100,00 150,00 300,00

Enquadramento:
Faixa I: Servidor que exerga cargo efetivo.
Faixa ll: Secretarios Municipais e Cargos Comissionados;

Faixa lll: Prefeito, Vice-prefeito, Presidente da Camara e Vereadores.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUI

CGC.: 18.186.056/0001-48
Praga Presidente Vargas, 72 — Centro — Jacui — Minas Gerais — CEP.:37.965-000
Fone: (35) 3593-1255 Fax (35) 3593-1250

Email - contabilidade@jacui.mg.gov.br

ANEXO I

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

ORGAO:
SECRETARIA:
SOLICITACAO DE DIARIAS/PASSAGEM
Exercicio: Data:
Nome do Servidor:
Lotagdo do Servidor:
CPF.: DOC. IND.
DADOS PARA DEPOSITO BANCARIO
Agencia: Conta: Banco:
DESCRIGCAO DA VIAGEM PREVISTA
Datalda Vlalgem: Data Ida Retlorno: Meio de Transporte:
Localidade:
Objetivo da viagem:
DESPESAS
x VALOR VALOR
DEMmEn0 SOLICITADO APROVADO
Diaria
Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Transporte Rodoviario
Passagem
TOTAL
Declaro que nao resido na(s) localidade(s) de destino, / /
Data Assinatura do Servidor
Aprovagao da autoridade solicitante: Aprovacgao da autoridade concedente:

Data Carimbo/Assinatura Data Carimbo/Assinatura
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ANEXO IlI
RELATORIO DE VIAGEM

ORGAO:

SECRETARIA:

Exercicio: | | Data: |

Nome do Servidor:

Lotacao do Servidor:

CPF.. | | DOC. IND. |

DADOS PARA DEPOSITO BANCARIO

Agencia: Conta: Banco:
o DESCRICAO DA VIAGEM REALIZADA

Data da Viagem: / / | Meio de Transporte:

Localidade:

Objetivo da viagem:

PRESTAGCAO DE CONTAS
Data da saida: / / Data da chegada: / /
Horario da saida: Horario da chegada:

Transporte Utilizado: |

Dados dos veiculo

; [] Oficial

Nome: [ ] Locado/Cedido
ATIVIDADES REALIZADAS / JUSTIFICATIVAS

Placas:

o DESCRICAO DOS VALORES RECEBIDOS / APROVADOS / A RESTITUIR
P Valor Valor Valor a Valor a
DESGCRIGAO Solicitado Aprovado | Restituir | complementar

Diaria

Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Transporte Rodoviario

Passagem
TOTAL
Data Assinatura do Servidor
Aprovacao da autoridade solicitante: Aprovacgao da autoridade concedente:

/ / / /

Data Carimbo/Assinatura MASP Data Carimbo/Assinatura MASP
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DECRETO N° 2.823 / 2025.

Atualiza o Valor das Diarias
constantes no Anexo | da Lei n°
1.495/20089.

Considerando a Autorizagdo constante do Paragrafo 3° do artigo 4° da Lei n°
1.495/2009;
Cons{derando a inflagdo acumulada no periodo de 01/2024 a 01/2025;
: Considerando o levantamento de custos com alimentagéo e locomogéo na maioria
das cidades frequentadas pelos servidores e agentes politicos;

: ] A Prefeita do Municipio de Jacui, no uso de suas atribuigdes, conforme autorizado
pela Lei Organica do Municipio e pela Lei Municipal n° 1.495/2009, decreta:

Artigo 1° - Atualiza os valores das didrias constantes no Anexo | da Lei Municipal
1.495/2009, que passam a valer conforme quadro abaixo:

DESTINO JANEIRO 2025 FAIXA | FAIXA II FAIXA I
l LR [ R®) | (R$) |
| Brasilia — DF ]| _R$731,84 ][ R$1.02899 || R$1.469,99 |

Belo Horizonte, Municipios maiores de 200.000

habitantes RS 514,50 RS 514,50 RS 685,64
Municipios Especiais: Ribeirdo Preto, Franca,
Barretos, Sdao José do Rio Preto, Bauru, Pouso
Alegre, Alfenas, Varginha, Pocos de Caldas.
Lavras, Andradas, Unai, Divinolandia, Batatais,

Trés Coragdes, Indaiatuba, Iguatama, Catanduva, Balscis R5439,95 RS 514,50
Jaboticabal, Mococa, Sorocaba, Jau e Municipios
ndo limitrofes com populagdo entre 50.000 e
200.000 habitantes.

Artigo 2° — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com vigéncia a
partir de 01/03/2025, revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Jacui - MG, 20 de fevereiro de 2025.

Maria Conce -
Pe .




