PREFEITURA MUNICIPAL DE IBITIRAMA

Rua Edgar Santana Alves, 63, centro, _[bitirama—ES, Telefax (28) 3569 1144

Cep. 29.540-000 E-mail: administracao@'bitirama. es.gouv.br

GRUPO OCUPACIONAL:

CARGA HORARIA:

APOIO
OPERACIONAL

AUXILIAR DE 40H/SEMANAIS
J

SERV

Executar trabalho rotineiro sob Superviséo direta, servicos de arrumacao, limpeza em
geral das dependéncias e instalacdes da Camara.

, lavando e

Manter a devida higiene das instalacées sanitarias e da cozinha;
* Manter g arrumacao da cozinha, limpando e lavando recipientes e

Remover pé de mdéveis, paredes, tetos, portas, janelas e €quipamentos;
Limpar utensilios COmMo cinzeiros e objetos de adorno;

Coletar o lixo dog depositos, recolhendo-os adequadamente;

Remover oy arrumar moéveis e utensilios;

Executar tarefas ge Copa e cozinha;

Solicitar materia| de limpeza e de cozinha;

Arrumar materia| de consumo em armarios e prateleiras, de acordo com a
orientagéo recebida;

Armazenar materiais em loca| proprio;

Cumprir mandados internos e externos;

Recepcionar e encaminhas visitantes aos setores da Cémara;

Atender ao telefone, encaminhar ligagbes, anotar recados e transmiti-los
aos destinatarios;
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ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA:

42 Série do Ensino Fundamenta|.




