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RESOLUCAO n®01/2018

) PUNK-ADO N 0 Regula o acesso a informagoes pdbliéas,
L D A c Ml classificagdo e reclassificagdo sigilosas, no
%ﬁm ambito da Camara Municipal de Ibitirama
» ‘A djap 04 ,{ 8 previsto no art. 5% XXXIII, no art. 37, § 3% 11,
B ﬁ' : L_—Lﬁ enoart, 216, § 2% da Constitui¢cdo Federal de
B 7 1988, e nos termos do art. 45, da Lei Federal

n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e da
outras providéncias.

<

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA/ES, no uso de suas
atribui¢cdes que lhe confere o art. 62, inciso IV da Lei Organica Municipal ¢/c art. 33,
caput, 34, inciso [ e art. 192, inciso IlI, alinea “i” e seu paragrafo unico, ambos do
Regimento Interno desta Casa, faz saber que o Poder Legislativo decidiu e ele
promulga a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolucdo regulamenta os procedimentos a serem observados pela
Camara Municipal de Ibitirama, visando garantir o acesso a informagdes publicas,
classificacdo e reclassificacdo de informacdes sigilosas, previsto no art. 52, XXXIII, no
art. 37, § 3%, inciso II, e no art. 216, § 29, ambos da Constituicao Federal de 1988, e em
conformidade com a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime desta Resolucdo todos os departamentos
do Poder Legislativo Municipal.

Art. 22 Aplicam-se as disposicOes desta Resolu¢do, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acbes de interesse
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publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvencdes sociais,
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput
refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos, a sua destinacdio e a
contrapartida, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3°. Os procedimentos previstos nesta Resolugdo destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragdo ptblica e com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢do;

Il - divulgagdo de informagdes de interesse publico independentemente de
solicitacoes;

[T - utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacio;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo
publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica.

Art. 4°. Para os efeitos desta Resolugdo e das demais disposicoes da legislacdo
municipal sem conceito préprio, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para a produgio

e a transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

[I - documento: unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o suporte ou o
formato;

III - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigio de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Municipio;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;
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V - tratamento da informacgdo: conjunto de a¢des referentes a producdo, a recepg¢io, a

Q-

classificagdo, a utilizagdo, ao acesso, a reproducdo, ao transporte, a transmissio

’

Qs

distribui¢do, ao arquivamento, ao armazenamento, a eliminac¢do, a avaliagdo,
destinagdo ou ao controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
receba ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, ao transito e ao destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagoes.

Art. 52 E dever do Poder Legislativo Municipal garantir o direito de acesso a
informagdo, a ser franqueado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente e clara, e em linguagem de facil compreensao.

CAPITULO I1 - DO ACESSO AS INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6°. Cabe aos departamentos da Camara Municipal de Ibitirama, observadas as
normas e os procedimentos especificos aplicaveis, assegurar:

I - a gestdo transparente da informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

Il - a prote¢do da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

Il - a protecdo da informacgdo sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢dao de acesso.

Art. 72 O acesso a informagdo de que trata esta Resolucdo compreende, entre outros, o
direito de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem como sobre o
local onde pode ser encontrada ou obtida a informacao almejada;
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[l - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela
Camara Municipal de Ibitirama, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - informacgdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou juridica em virtude de
qualquer vinculo com a Camara Municipal de Ibitirama, mesmo que esse vinculo ja
tenha cessado;

IV - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informac¢do sobre atividades exercidas pela Cdmara Municipal de Ibitirama,
inclusive as relativas a sua politica, a sua organizacdo e aos seus servicos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patrimdnio publico, utilizagdo de
recursos publicos, licitagdes, contratos administrativos, convénios e instrumentos
congéneres;

VII - informacdo relativa:

a) a implementagdo, ao acompanhamento e aos resultados de programas, projetos e
acoes da Camara Municipal de Ibitirama, bem como as metas e aos indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagoes e tomadas de contas realizadas
pelos érgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a
exercicios anteriores;

§ 1¢ O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as informagdes
referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade ou do Municipio.

§ 22 Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo parcialmente sigilosa, é
assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia com
ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos, ou as informagoes neles contidas, utilizados
como fundamento da tomada de decisdao e do ato administrativo ¢ assegurado com a
edi¢do do ato decisorio respectivo.
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§ 4° A negativa de acesso as informacoes objeto de pedido formulado aos 6rgios e as
entidades referidas no art. 19, quando ndo fundamentada, sujeita o responsavel a
medida disciplinares, nos termos do art. 35.

§ 5° Informado do extravio da informacgdo solicitada, pode o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicdncia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacgio.

§ 6° Verificada a hipotese prevista no § 52, o responsével pela guarda da informacao
extraviada deve, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegagao.

Art. 8¢ Para a implementac¢do desta Resolugdo, a Camara Municipal de Ibitirama deve
promover, independentemente de requerimentos, a divulgacdo, no ambito de suas
competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas.

Pardgrafo unico. Na divulgacdo das informacdes a que se refere o caput, devem
constar, no minimo:

I - registro das competéncias e da estrutura organizacional, enderecos, telefones e
correio eletrdnico institucional das respectivas unidades e horarios de atendimento
ao publico;

I - registro de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
[I1 - registro das despesas;

IV - resultados de inspecdes e auditorias, prestacoes de contas e tomadas de contas
especiais realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestagao de
contas relativas a exercicios anteriores;

V - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive aos respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

VI - dados gerais para o acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras, com
informagdes sobre sua execugdo, metas e indicadores, em linguagem de facil
compreensao;

VII - respostas a perguntas mais frequentes feitas pela sociedade;

Avenida Lazarino Ricci, 25. Centro.
Tel. (28) 3569-1378 — CEP.29540-000 — Ibitirama — ES.

% \M((/(f/[( (,'/,Z/)/ﬂ



CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA

Palacio Maria Barbosa Lemos

VIII - dados e execugdo de programas de desenvolvimento social;

IX - contratos de gestdo firmados com entidades qualificadas como organizagdes
sociais;

X - informagdes sobre controle e fiscalizacdo de recursos publicos destinados a
organizagoes ndo governamentais;

XI - relagdo de reclamacdes contra fornecedores de produtos e de servigos;

XII - relagdo dos cargos em comissdo e de provimentos efetivos ocupados e vagos em
cada departamento da Camara Municipal de Ibitirama.

Art. 92 Para cumprimento do disposto no art. 82, a Camara Municipal de Ibitirama
deve utilizar a divulgagdo em sitio oficial na Rede Mundial de Computadores -
internet.

§ 12 Os sitios de que trata o caput devem atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramente de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, de modo a facilitar a andlise das informagdes;

[I1 - possibilitar o acesso automatizados por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

[V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefdnica, com o departamento detentor do sitio;

VIII - adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de contetdo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n? 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do art. 9¢ da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n? 186, de 9 de julho de 2008;
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IX - conter os seguintes instrumentos de acesso as informagdes arquivisticas da
Camara Municipal de Ibitirama:

a) Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo das atividades-meio e das
atividades-fim;

b) Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos das atividades-meio e das
atividades-fim;

c) Vocabuldrio Controlado de termos relativos aos documentos de arquivo das
atividades-meio e das atividades-fim.

§ 292 A estrutura e o conjunto de informagdes publicas a serem disponibilizadas no
sitio da Camara Municipal de Ibitirama deve observar o modelo padronizado definido
pelos 6rgdos competentes.

Art. 10 A Camara Municipal de Ibitirama deve criar servigo de informacoes ao cidadao,
em local com condi¢Oes apropriadas para:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
I - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes;
lI1 - informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades.

Art. 11. Cabe a Camara Municipal de Ibitirama realizar, dentro de suas areas de
competéncias, audiéncias ou consultas publicas, incentivando a participagao popular.
Art. 12. O Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC, no Poder Legislativo, funciona na
sede da Camara Municipal de Ibitirama.

§ 12 Os recursos humanos, tecnoldgicos, logisticos e orcamentdarios para a implantacdo
dos Servigos de Informagdes ao Cidaddo sdo disponibilizados pelo respectivo poder.

§ 22 Fica o Controlador Interno da Camara Municipal de Ibitirama responsavel por
orientar o funcionamento dos Servicos de Informacoes ao Cidadao, incluindo a
elaboragdo de fluxo interno para recepg¢do e tratamento dos pedidos, bem como o
treinamento de servidores.

Art. 13. O Poder Legislativo disponibilizard aos cidaddos certiddes referentes a
administragdo publica, em seu sitio oficial, sem qualquer custo.
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CAPITULO III - DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secdao I - Do Pedido de Acesso

Art. 14. Qualquer interessado pode apresentar pedido de acesso a informagdes a
Camara Municipal de Ibitirama, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter
aidentificagdo do requerente e a especifica¢io da informagio requerida.

§ 1° A identificagdo de que trata o caput é feita com a indicagdo do nome completo, do
numero de qualquer documento oficial e da informacdo de contato, sendo facultada a
inclusdo de enderego eletronico para o recebimento das informagoes solicitadas.

§ 22 No caso do requerente ser menor de idade:

a) este serd representado ou assistidos por seus genitores, tutores, curadores ou
responsavel legal, quando devera ser informado o documento oficial do menor;

b) se 0o menor ndo possuir documento oficial devera ser informado documento oficial
dos representantes mencionados na alinea ‘a’;

§ 32 A Camara Municipal de Ibitirama deve viabilizar alternativa de encaminhamento
de pedidos de acesso por meio de seu sitio oficial na internet.

§ 4° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagao de informagdes de interesse publico.

Art. 15. A Camara Municipal de Ibitirama deve autorizar ou conceder o acesso
imediato a informacdo disponivel.

§ 1¢ Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato a informagio, na forma disposta
no caput, o departamento que receber o pedido deve, em prazo nio superior a vinte
dias:

[ - comunicar a data, o local e 0 modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducio

ou obter a certidao;

[l - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

[II - comunicar que ndo possui a informagdo solicitada e indicar, se for do seu
conhecimento, o 6érgdo ou a entidade que a detém, ou ainda, remeter o requerimento a
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esse o6rgdo ou entidade, cientificando o interesse da remessa de seu pedido de
informacao.

§ 22 O prazo referido no § 19 pode ser prorrogado por mais dez dias, mediante
justificativa expressa, de que sera cientificado o requerente.

§ 32 Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informagdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, o érgdao ou a entidade pode oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§ 49 Quando ndo for autorizado o acesso, por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente deve ser informado sobre a possibilidade de
recurso, os prazos e as condi¢des para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciacao.

§ 52 A informacao armazenada em formato digital pode ser fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.

§ 69 Caso a informacgado solicitada esteja disponivel ao piblico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, devem ser informados ao
requerente o lugar e a forma pela qual se pode consultar, obter ou reproduzir a
referida informacgdo, procedimento esse que desonera o 6rgao ou a entidade ptblica
da obrigac¢do de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para realizar tais procedimentos.

Art. 16. O servico de busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, salvo nas
hipoteses de reprodugdo de documentos pela Camara Municipal de Ibitirama, situacdo
em que deve ser cobrado exclusivamente o valor necessdrio ao ressarcimento do
custo dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. Estd isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 17. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, deve ser oferecida a consulta de copia,
com certificacdo de que esta confere com o original.

Avenida Lazarino Ricci, 25. Centro.
Tel. (28) 3569-1378 — CEP.29540-000 — Ibitirama — ES.

JW/E/Z £ C// //



CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA

Palacio Maria Barbosa Lemos

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado pode
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducio seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagio do documento original.
Art. 18. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
por certiddao ou copia.

Secao Il - Dos Recursos

Art. 19. No caso de indeferimento de acesso as informagoes ou as razdes da negativa
do acesso, pode o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de dez dias,
a contar da sua ciéncia.

Paragrafo tnico. O recurso deve ser dirigido a autoridade hierarquicamente superior a
que exarou a decisdo impugnada, que deve se manifestar no prazo de cinco dias uteis.

Art. 20. Negado o acesso a informacdo, o requerente pode recorrer ao Presidente da
Camara Municipal de Ibitirama, que deve deliberar, no prazo de cinco dias tteis, se:

[ - 0 acesso a informagdo ndo classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informacdo total ou parcialmente classificada
como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior
a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagdo;

Il - os procedimentos de classificagdo de informacdo sigilosa estabelecidos nesta
Resolugdo ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos nesta
Resolucdo.

§ 12 O recurso previsto neste artigo somente pode ser dirigido ao Presidente da
Camara Municipal de Ibitirama depois de submetido a apreciacao de, pelo menos, uma
autoridade hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada.

Art. 21. Os procedimentos de revisdo de decisdes denegatérias proferidas nos
recursos previstos nesta sec¢do e de revisdo de classificagdo de documentos sigilosos
sdo objeto de regulamenta¢do prépria pela Camara Legislativa do Municipio de
Ibitirama, assegurado ao solicitante, em qualquer caso, o direito de ser informado
sobre o andamento de seu pedido.
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CAPITULO IV - DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I - Das Disposig¢oes Gerais

Art. 22. Ndo pode ser negado acesso a informagdo necessdria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. As informagdes ou os documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando
de autoridades publicas ndo podem ser objeto de restri¢do de acesso.

Art. 23. 0 disposto nesta Resolugdo ndo exclui as demais hipdteses legais de sigilo e de
segredo de justica, nem as hipéteses de segredo empresarial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econdmica pelo Municipio de Ibitirama ou por pessoa
fisica ou juridica que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

Secdo Il - Da Classificagdo da Informacao quanto ao Grau e dos Prazos de Sigilo
Art. 24. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Municipio e,
portanto, passiveis de classificagdo, as informagdes cuja divulgagdo ou acesso
irrestrito possam:

I - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

II - prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as informagdes que tenham sido fornecidas em carater
sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - por em risco a vida, a seguranga ou a satide da populagao;

[V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetdria do Pafs;
V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégios das For¢as Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e de desenvolvimento cientifico
ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico nacional;
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VII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacio ou
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengdo ou a repressio de
infragoes.

Art. 25. A informag¢do em poder da Camara Municipal de Ibitirama sujeitos a esta
Resolucgdo, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Municipio de Ibitirama, pode ser classificada como ultrassecreta,
secreta ou reservada.

§ 12 Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacao vigoram a partir da data
de sua produgdo e sdo os seguintes:

| - ultrassecreta: vinte e cinco anos;

[l - secreta: quinze anos;

[II - reservada: cinco anos.

§ 22 As informagdes que possam colocar em risco a seguranca do Prefeito e do Vice-
Prefeito, dos Vereadores, dos respectivos codnjuges ou descendentes sdo classificados
como reservadas e ficam sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do
ultimo mandato, em caso de reeleicao.

§ 32 Alternativamente aos prazos no § 12, pode ser estabelecida como termo final de
restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes
do transcurso do prazo maximo de classificagdo.

§ 42 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu
termo final, a informagao torna-se de acesso publico.

§ 592 Para a classificagdo da informa¢do em determinado grau de sigilo, deve ser
observado o interesse publico da informagdo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou do dano a seguranga da sociedade e do Municipio de
[bitirama;
Il - 0 prazo maximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Secdao III - Da Protecao e do Controle de Informacgoes Sigilosas
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Art. 26. E dever da Camara Municipal de Ibitirama controlar o acesso a informacdes
sigilosas produzidas por seus departamentos, assegurando a sua protegao.

§ 1° 0 acesso e o tratamento de informagdo classificada como sigilosa ficam restritos a
pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizos das atribuigdes dos agentes
publicos autorizados por lei.

§ 22 0 acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que
a obteve de reguardar o sigilo.

§ 32 Cabe ao regulamento dispor sobre procedimentos e medidas a serem adotados
para o tratamento de informacdo sigilosa, de modo a protegé-la contra perda,
altera¢do indevida, acesso, transmissdo e divulga¢do ndo autorizados.

Art. 27. As autoridades publicas devem adotar as providéncias necessarias para que o
pessoal a elas subordinado hierarquicamente conhe¢a as normas e observe as
medidas e os procedimentos de seguranga para o tratamento de informagoes sigilosas.

Paragrafo dnico. A pessoa fisica ou juridica que, em razdo de qualquer vinculo com o
Poder Legislativo, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas deve
adotar as providéncias necessdrias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e os procedimentos de seguranca das
informagdes resultantes da aplicacdo desta Resoluc¢do.

Se¢io IV - Dos Procedimentos de Classificacdo, Reclassificacio e
Desclassificacdao

Art. 28. A classificagdo do sigilo de informagdes, no Poder Legislativo, ¢ de
competéncia:

| - no grau ultrassecreto:

a) do Presidente da Camara Municipal;

b) do Vice-Presidente da CAmara Municipal;

c) dos Membros da Mesa diretora da Cdmara Municipal

[l - no grau de secreto:
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a) das autoridades referida no inciso I;

b) do Controlador Interno da Camara Municipal ou autoridade equivalente;
c) dos diretores ou chefes de departamento;

III - no grau de reservado:

a) as autoridades referidas nos incisos I e I;

b) demais servidores que exergam fung¢oes atinentes a informagao.

Paragrafo tnico. A competéncia prevista nos incisos | e Il pode ser delegada pela
autoridade responsavel a agente publico, vedada a subdelegacio.

Art. 29. A classificagdo de informac¢do em qualquer grau de sigilo deve ser formalizada
em decisdo que contenha, no minimo, os seguintes elementos:

| - assunto sobre o qual versa a informacao;
Il - fundamento da classificacdo, observados os critérios no art. 25;

Il - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, conforme limites previstos no art.26;

[V - identificagdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo dnico. A decisdo referida no caput deve ser mantida no mesmo grau de
sigilo da informacao classificada.

Art. 30. A autoridade maxima de cada departamento deve publicar, anualmente, sem
seu sitio oficial na Rede Mundial de Computadores, os seguintes dados e informacdes
administrativas, nos termos do regulamento:

I - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos tltimos doze meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagdo para
referéncia futura;

[T - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacgdo recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.
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Pardgrafo unico. Os departamentos devem manter extrato com a lista de informacdes
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificacao.

Secdo V - Das Informacgoes Pessoais

Art. 31. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como
as garantias individuais.

§ 12 As informagdes pessoais de que trata este artigo, aplica-se o seguinte:

I - seu acesso é restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo de
05 (cinco) anos a contar da sua data de producdo, os agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se refiram;

Il - pode ser autorizada a sua divulgagdo ou o acesso por terceiros em prazo inferior
ao do inciso I, mediante previsdo legal ou consentimento expresso das pessoas que
elas se refiram.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo respondera por
seu uso indevido.

§ 32 O consentimento referido no § 19, inciso I, ndo ¢é exigido quando as informacoes
forem necessarias:

I - a prevengdo e ao diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo de tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo de pessoa a que as informacoes se
referem:

IIT - ao cumprimento de ordem judicial;
[V - a defesa de direitos humanos;
V - a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restrigdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, a honra e a imagem de
pessoa ndo pode ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
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irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em
acoes voltadas para a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.
§ 5% Cabe ao regulamento dispor sobre os procedimentos para o tratamento de

informagdo pessoal.

Art. 32. E proibida a utilizacao de aparelhos que permitam realizar escutas telefonicas,
salvo em casos de prévia autorizacdo da Justica.

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 33. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente ptblico:

| - recusar-se a fornecer informacgdo requerida nos termos desta Resolucdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢cdes de cargo,
emprego ou funcdo publica;

[11 - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacdes de acesso a informacao;

IV - divulgar, permitir, acessar ou divulgar informacao sigilosa ou a informacdo
pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito para si ou para terceiro, ou para fins
de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacgao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

Art. 34. A pessoa ou a entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o Poder Legislativo e deixar de observar o disposto nesta
Resolucdo estara sujeita as seguintes sangoes:

| - adverténcia;
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I - multa;

[I1 - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo tempordria do direito de participar de Licitagdes e impedimento de
contratar com a administragao publica por prazo ndo superior a dois anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica,
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 12 As sangdes previstas nos incisos I, Il e IV podem ser aplicadas com o inciso lI,
assegurando o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias.

§ 22 A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento a Camara Municipal de Ibitirama dos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso V.

§ 32 A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima da Camara Municipal de Ibitirama, devendo ser notificado o
interessado para apresentar defesa no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, sob pena de sofrer os efeitos da revelia.

CAPITULO VI - DA FISCALIZACAO LEGISLATIVA

Art. 35. Os requerimentos de informagdo aprovados pelo Poder Legislativo devem ser
respondidos pelas autoridades municipais responsdaveis, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, sob pena de crime de responsabilidade, da seguinte forma:

[ - as paginas dos documentos encaminhados devem ser numeradas;

Il - os documentos encaminhados devem estar legiveis;

[II - as respostas devem conter informagdes precisas e, quando necessario, serem
respaldadas com relatérios, tabelas, quadros informativos e demais documentos
afetos aos questionamentos.

Art. 36. As Indicagoes aprovadas pelo Poder Legislativo devem ser respondidas pelas
autoridades municipais responsaveis no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Avenida Lazarino Ricci, 25. Centro.
Tel. (28) 3569-1378 — CEP.29540-000 — Ibitirama — ES.

e

C /@)gf{/l‘/{ l 5?//’/’

/8




CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA

Palacio Maria Barbosa Lemos

Art. 37. As auditorias instauradas pelo Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal devem ser encaminhadas a Presidéncia da Camara Municipal,
trimestralmente, contendo os seguintes dados:

[ - nome do servidor, da empresa ou do terceiro auditado;

I - extrato do processo, contendo o objeto da auditoria;

[l - fase da tramitacao.

CAPITULO VII - DA PROTECAO DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVOS PUBLICOS

Art. 38. Incumbe ao Poder Legislativo Municipal a gestdo e a protecdo dos documentos
de arquivos publicos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informacao.

§ 12 Consideram-se arquivos publicos, para fins desta Resolugdo, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos pro departamentos da Camara Municipal de
Ibitirama, no exercicio de suas atividades, em decorréncia de fun¢des administrativas
e legislativas.

§ 29 Sdo, também, arquivos publicos, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituicdo de carater publico ou por entidade privada encarregada da
administragdo de servigos publicos.

§ 39 Considera-se gestdo de documentos, com base no art. 32 da Lei Federal n? 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, o conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes
a producdo, a tramita¢do, ao uso, a avaliacdo e ao arquivamento dos documentos, em
fase corrente e intermediaria, independentemente do suporte, visando a sua
eliminagdo ou os seus recolhimentos para guarda permanente.

Art. 39. A Camara Municipal de Ibitirama realizard a gestdo de documentos de arquivo
de seus departamentos visando:

| - a organizagdo dos arquivos correntes, intermedidrios e permanentes, de forma a
viabilizar a recuperag¢do das informacdes contidas em seus documentos e o
atendimento eficiente aos seus usuarios;

Il - a avaliagdo e sele¢do dos documentos, conforme os valores que apresentam para a
administracdo e para a sociedade;
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III - a preservagdo dos documentos que constituem o patriménio arquivistico publico
do municipio, em todas as fases de arquivamento;

IV - a garantia de acesso aos documentos de arquivo e as informacgoes neles contidas,
resguardados os aspectos do sigilo legal;

V - a adequada formagdo de recursos humanos que exergam atividades arquivisticas.

Art. 40. Os documentos de arquivos publicos considerados de valor permanente sio
inaliendveis e sua guarda imprescritivel.
§ 12 O valor permanente sera determinado mediante avaliacdo documental;

§ 22 Os documentos de valor permanente serdo preservados preferencialmente em
sua forma original.

Art. 41. A Camara Municipal de Ibitirama devera constituir Comissdo Permanente de
Avalia¢do, as quais competird definir os prazos de guarda e a destinacdo dos
documentos por eles produzidos e recebidos, observados as orienta¢des do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgdo central do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR.

Art. 42. A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela Camara Municipal
de Ibitirama serd realizada mediante autorizagdo da Presidéncia da Camara, na sua
especifica esfera de competéncia, ap6és manifestacio da Comissdo Permanente de
Avaliacado.

Art. 43. A cessagdo de atividades de departamento da Camara Municipal de Ibitirama
implicard o recolhimento de seus documentos ao érgio responsavel pela arquivistica
publica ou a sua transferéncia ao departamento sucessor.

Art. 44. E departamento responsdvel pela arquivistica publica para fins desta
Resolugdo, do Poder Legislativo, o departamento administrativo da Camara Municipal.
Art. 45. Compete ao departamento responsdvel pela arquivistica ptblica a orientacdo
e o acompanhamento das atividades de gestdo documental desenvolvidas pela Cimara
Municipal de Ibitirama, a guarda e a preservacdo permanente dos documentos
publicos e de carater publico e a implementagdo da politica de arquivos.
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Art. 46. E assegurado o acesso pleno aos documentos sob a gestdo e a guarda de
arquivos publicos da Camara Municipal de Ibitirama, nos termos do disposto na
Constituicdo Federal de 1998, na Lei n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n®
7.845, de 14 de novembro de 2012.

Art. 47. O Poder Legislativo Municipal, ouvido o departamento responsavel pela
arquivistica publica, podera identificar arquivos privados como de interesse publico e
social, quando constituirem conjunto de fontes relevantes para a histéria e para o
desenvolvimento cientifico local.

§ 1¢ O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse
publico e social serd facultado ao publico mediante autorizagio de seu proprietario ou
possuidor.

§ 29 Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social poderao ser
depositados, a titulo revogavel, ou doados a instituicdo arquivistica publica.

Art. 48. Os arquivos privados identificados pelo Poder Legislativo Municipal como de
interesse publico e social ndo poderdo ser alienados com dispersdo e perda da
unidade documental, nem transferidos ao exterior.

Pardgrafo unico. Na alienacdo desses arquivos, o Poder Legislativo Municipal exercera
a preferéncia na aquisicao.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49. O tratamento de informacao sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos
internacionais atende as normas e as recomendag¢des constantes desses instrumentos.

Art. 50. E atribuicio da Comissdo Permanente de Avalia¢io, a Seguranca e o
Credenciamento, na Camara Municipal de Ibitirama, com objetivo de:

| - promover e propor a regulamentagao do credenciamento de seguranca de pessoas
fisicas, empresas, 6rgdos e entidades para tratamento de informagoes sigilosas;

Il - garantir a seguranca de informacgoes sigilosas.

Pardgrafo unico. Cabe ao Presidente da Camara regulamentar sobre a composigdo, a
organizacao e o funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliacao.
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Art. 51. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relacdo a informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de
dados da Camara Municipal de Ibitirama ou de carater publico.

Art. 52. A Comissdo Permanente de Avaliagdo deve proceder a reavaliacio das
informagdes classificadas como ultrassecretas e secretas no prazo maximo de 02
(dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia desta Resolu¢io.

§ 12 A restrigdo de acesso a informagdes, em razdo da reavaliagdo prevista no caput,
deve observar os prazos e as condi¢des previstos nesta Resolucao.

§ 29 Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagdo previsto no caput, deve ser
mantida a classificacdo da informagdo nos termos da legislagdo precedente.

§ 32 As informagdes classificadas como secretas ou ultrassecretas ndo reavaliadas no
prazo previsto no caput sdo consideradas de acesso publico.

Art. 53. No prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia desta Resolucdo, o
dirigente maximo da Camara Municipal de Ibitirama deve designar autoridade que lhe
seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribui¢oes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos desta Resoluc¢ao;

[l - monitorar a implementagdo do disposto nesta Resolucdo e apresentar relatorios
periodicos sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao aperfeicoamento
das normas e dos procedimentos necessdrios ao correto cumprimento do disposto
nesta Resolucao;

IV - orientar os respectivos servidores no que se refere ao cumprimento do disposto
nesta Resolugdo e em seus regulamentos.

Pardgrafo unico. O departamento do Sistema de Arquivos da Camara Municipal de
Ibitirama, de acordo com a sua estrutura orgdnica e as suas competéncias, devem
disponibilizar todas as informagdes arquivisticas e o suporte técnicos necessarios ao
efetivo cumprimento desta Resolucdo.
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Art. 54. Fica o Departamento Administrativo da Camara Municipal de Ibitirama
responsavel, no Poder Legislativo:

[ - pela promogdo de fomento a cultura da transparéncia na administragio publica e a
conscientizag¢do do direito fundamental de acesso a informacéo;

Il - pelo treinamento de agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administracio publica.

lII - pela padronizagdo dos procedimentos necessdrios a aplicagdo desta Resolucdo;

IV - pelo monitoramento da aplicagdo desta Resolugdo no Poder Legislativo,

concentrado e consolidando a publicacdo de informacoes estatisticas relacionadas no
art. 30;

V - pelo encaminhamento a Presidéncia da Camara Municipal de Ibitirama e ao
Tribunal Contas do Estado do Espirito Santo de relatério anual com informagdes
atinentes a implementac¢do desta Resolucdo.

Art. 55. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do.

Art. 56. Revogam-se as disposicdes em contrario.

IBITIRAMA - ES, 1 ril-de 2018.

Ver. Jg5é Tavares de Moura - Presidente.

WZ'//VY( i
Ver. Antonio Villete Barradas - 12 Secretario.

Ver. Josimar da Silva Ribeiro - 22 Secretario
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