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G\ DA MICRORREGIAO DO MEDIO RIO GRANDE

INSTRUCAO NORMATIVA N2 13, DE 03 DE JULHO DE 2025.

Revoga a Instrugdo Normativa n2 05, de 30 de abril de
2025, e passa a regulamentar o Plano de Contratac¢des
Anual, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Associagdo Publica dos Municipios da Microrregidao do
Médio Rio Grande — Consoércio AMEG.

O Presidente da Associagdo Publica dos Municipios da Microrregidao do Médio Rio Grande —
Consorcio AMEG, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o disposto no art. 12, inciso VII, da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

RESOLVE:

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 12_Esta Instrucdo Normativa regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual no ambito da Associacdo Publica dos
Municipios da Microrregido do Médio Rio Grande — Consdrcio AMEG.

Definicoes

Art. 22. Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - autoridade competente - agente com poder de decisdao indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizados no ambito do
orgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratacdo;

I1- requisitante - agente ou municipio consorciado responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servigos e obras e requeré-la;

ll - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de
contratacdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacdo;

V- plano de contratacdes anual - documento que consolida as demandas que a AMEG e os
municipios consociados planejam contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo;

VI- secretaria executiva - unidade responsavel pelo planejamento e elaboragdao do plano de
contratagdes anual, pela coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no
dmbito da AMEG.

CAPITULO Il

DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 32. A elaboracdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

I- racionalizar as contratagGes, por meio da promog¢do de contratagbes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de produtos e servicos e reducao de
custos processuais;

I1- garantir o alinhamento com o planejamento estratégico; (
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llI- evitar o fracionamento de despesas; e
IV- sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO
Diretrizes

Art. 42 E parte integrante do plano de contratagdes anual do AMEG as suas préprias necessidades
de contratacdo, bem como as necessidades de contratagdes dos municipios consociados, em que a AMEG
atuara como 6rgdo gerenciador da ata de Registro de Pregos.

§12 Até a segunda quinzena de maio de cada exercicio, 0os municipios consorciados serdao
comunicados para definir, através de documentos de formalizacdo de demanda, a necessidade de
contratagbes que tenham como 6rgao gerenciador a AMEG que pretendem realizar, no exercicio
subsequente, incluidas as contratagtes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n2 14.
133, de 2021, de acordo com as suas respectivas leis orgamentdrias.

§ 22 Definidas as necessidades de contratagdo, a AMEG, por meio da Secretaria Executiva, tera
até o dia 30 (trinta) de maio para consolidar o plano de contratagdes anual e apresentar ao Presidente do
consdcio para aprovacgao.

§32 Aprovado o plano de contratagdes anual pelo(a) Presidente da AMEG este sera apresentado
para Assembleia Geral e sera executado pela AMEG no exercicio subsequente.

Excecdes

Art. 52. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I- as hipoteses previstas nos incisos |, II, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021; e
IV - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 22 do art. 95
da Lei n? 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 62. Para elaboracao do plano de contratagdes anual, os requisitantes (AMEG e/ou municipios
consorciados) preencherdo o documento de formalizagdo de demanda que sera disponibilizado pela
Secretaria Executiva na reunido a ser convocada para esta finalidade, nos termos do art. 42 desta Instrucdo
Normativa, com as seguintes informacdes:

I- justificativa da necessidade da contratacdo;

II- descrigdo sucinta do objeto;

llI- quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV-indicacdo da data pretendida para a conclus3o da contratagao, a fim de n3o gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

V- grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo municipio consorciado;

VI- indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo
de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas; e

VII- nome do municipio consorciado com a identificacdo do responsavel.
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Paragrafo unico. Para fins de cumprimento do disposto no inciso lll, os Municipios consorciados
deverdo enviar a estimativa referente a objetos ja licitados, respeitado o limite maximo de acréscimo de
30% (trinta por cento) do que foi efetivamente contratado em procedimento licitatorio anterior. Este
limite podera ser ultrapassado nos casos em que houver justificativa fundamentada do Municipio
consorciado no documento de formalizacdo de demanda.

Art. 72. As informagdes de que trata o art. 62 serdo formalizadas até o dia 30 de agosto para os
municipios consorciados que ndo participarem da reunido designada para esta finalidade.

Consolidacdo

Art. 82. Encerrado o prazo previsto no art. 72, a Secretaria Executiva consolidara as demandas
apresentadas pelos municipios consorciados requisitantes e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 3%; e

lll - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagao.

§ 12 O processo de contratacao de que trata o § 12 sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrucdo do processo.

§ 22 A Secretaria Executiva concluira a consolidacdo do plano de contratagGes anual até 15 de
novembro do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovacao do Presidente da AMEG.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 92. Até o dia trinta de junho do ano de elaborag¢do do plano de contrata¢des anual, o
Presidente da AMEG aprovara as contratagdes nele previstas, observado o disposto no art. 62.

§ 12 A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contrataces anual ou devolvé-
lo a Secretaria Executiva da AMEG, se necessario, para realizar adequagdes aos municipios consorciados,
observado o prazo previsto no caput.

§ 22 O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera apresentado para
Assembleia Geral até a Gltima reunido do ano de sua elaboracgado e disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, bem como no sitio eletrénico da AMEG.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Divulgacao
Art. 10. O plano de contratagdes anual da AMEG sera apresentado para Assembleia Geral até a
altima reunido do ano de sua elaboracgao e disponibilizado no Portal Nacional de ContratacGes Publicas,
bem como no sitio eletrénico da AMEG.
Paragrafo unico. A AMEG disponibilizara em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao seu
plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de 15 (quinze) dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisado e alteracao.
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CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusdo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 11. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contrata¢des anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, no periodo de 12 de dezembro
a 15 de dezembro, para a sua adequacado a proposta orgamentaria do municipio consorciado.

Paragrafo unico. Na hipdtese deste artigo, as alteracGes no plano de contratagdes anual serdo
aprovadas pela autoridade competente no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 12, Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual podera ser alterado, por
meio de justificativa aprovada da autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratacdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, observado o disposto no
art. 10.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 13. A Secretaria Executiva da AMEG verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratacdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual ensejardo a
sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 12.

Art. 14. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdao formalizadas em processo
de contratacdo e encaminhadas ao setor responsdvel com a antecedéncia necessdria ao cumprimento da
data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 62, acompanhadas de instrugdo processual.

Relatério de riscos

Art. 15. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratacdes anual, a Secretaria
Executiva da AMEG elaboraré relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da contratacdo de
itens constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacio devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatdrio de que trata o § 12 serd encaminhado a autoridade competente para ado¢do das
medidas de corre¢do pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratacdes planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecuc3o, e, se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contratagGes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais l/\/
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Art. 16. O Presidente da AMEG podera editar normas complementares para a execuc¢do do
disposto nesta Instrugdo Normativa.

Vigéncia
Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Passos/MG, 03 de julho de 2025.

Prefeito d¢ Sdo Sebastido do Paraiso
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