Camara Municipal de Jerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 016/2016

“Aprova a Instrug¢io Normativa SLE n° 007/2016, que
dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a
serem observados no encaminhamento de processos e
expedientes as Comissdes Permanentes”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO
MONTEIRO, Estado do Espirito Santo, eleito na forma da Lei,

RESOLVE

Art. 1° - A elaboragdo de Instrugdes Normativas e demais normas aplicadas pela
Unidade Central de Controle Interno — UCCI, bem como sua divulgagdo, obedecerio
aos critérios e formatagio definidos na Instrugdo Normativa SLE n° 003/2016, que
Segue anexa como parte integrante, aprovada por esta Resolug¢éo.

Par4grafo Unico — A Instru¢dio Normativa a que se refere o caput dispde sobre
as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no encaminhamento de
processos e expedientes as Comissdes Permanentes.

Art. 2° - Os 6rgdos administrativos do Poder Legislativo, como unidades
executoras do Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a observancia
das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos através da
Instrugdo Normativas.

Art. 3° - Cabera a Unidade Central de Controle Interno — UCCI prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos desta Resolugio.

Art. 4° - Cabera a unidade responsével a divulgagdo da Instru¢do Normativa ora
aprovada.

Art. 5° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO
MONTEIRO “ES”, em 29 de setembro de 2016.

WAGNER IRO MASIOLI
Presidente da CMJM

Av: Lourival Lougon Moulin n° 300 — Centro — Jerénimo Monteiro —ES
Tel/ Fax: 28 3558 0108/ 28 3558 — 1414 - e-mail: camara-
Jeronimomonteiro@hotmail.com




Camara Municipal de Jer6nimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SLE N° 007/2016

Versao: 01

Aprovagéo em: 29/09/2016

Ato de Aprovagao: Resolugédo N° 016/2016

Unidade Responsavel: CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO

| - FINALIDADE

Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as rotinas e os
procedimentos de controle a serem observados no encaminhamento de processos e
expedientes as comissdes permanentes.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Legislativo.
Il - CONCEITOS

Para os fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

1. Proposigées — Qualquer matéria submetida a deliberagido da Camara
Municipal ou comissdes.

2. Parecer Juridico — Pronunciamento por escrito de uma opinido técnica do
Procurador da Camara.

3. Parecer — Opinido fundamentada sobre determinado assunto, emitido pelas
comissdes da Camara.

4. Comissdes Permanente — Responsaveis por emitir pareceres, formada por
vereadores.

5. Requerimentos - Solicitagdo dirigida por qualquer vereador ou comissdo ao
Presidente ou a Mesa para que providéncias sejam tomadas em relagdo de
matéria de competéncia da Camara, podendo ser verbal ou escrito.

6. Emenda - Proposigéo apresentada por Vereador, por Comissao ou pela Mesa,
que visa alterar parte do Projeto a que se refere.

7. Plenario - E onde se realiza as Sessdes plenarias, nas quais os Vereadores se
reinem para discutir e votar as matérias depois de analisados pelas
Comissoes. .




Camara Municipal de Jerénimo Monteiro

Estado do Espirito Santo
IV - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agées, de responsabilidade do

Presidente da Camara Municipal, no sentido da implementacdo do sistema de
Controle Interno, tendo como base legal:

* Regimento Interno/2016:

. Lei Organica do Municipio de Jerdnimo Monteiro/2014.
V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa

1.1. Promover a divulgagao e implementagao desta Instrugdo Normativa, mantendo-
a atualizada;

1.2. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrucdes
Normativas:

1.3. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a UCCI,
para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle
que devem ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou expansdo, visando
constante aprimoramento das Instrucées Normativas;

1.4. Manter a Instrugdo Normativa a disposicéo de todos os servidores envolvidos,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

2. Das Unidades Executoras

2.1. Atender as solicitagées do Responsavel pelo Sistema do Legislativo (SLE),

quanto ao fornecimento de informacées e a participagdo no processo de
atualizagao;

2.2. Alertar o Responsavel pelo Sistema do Legislativo sobre as alteragdes que se
fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho, objetivando a sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

2.3. Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugao Normativa.

2.4. Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os servidores da Unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

3. Da Unidade de Controle Interno — UCCI




3.1.

3.2.

3.3.

Camara Municipal de Jerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo
Prestar apoio técnico Por ocasido das atualizagées de Instrugdo Normativa, em

especial no que tange 3 identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela Unidade

Executora, através do cumprimento das determinagées desta Instrucdo
Normativa;

VI - PROCEDIMENTOS

y

As proposicées apresentadas até 24 (vinte e quatro) horas antes das sessées
serao lidas, protocoladas e encaminhadas para a Procuradoria da Camara, que
devera emitir parecer juridico no prazo improrrogavel de 5 dias uteis;

Apbs o parecer da Procuradoria as Proposi¢cbes serdo encaminhas para as
Comissées Permanentes:

As proposigées analisadas e instituidas com os pareceres de todas as comissges

a que foram despachadas serdo colocadas em plenario para discussdo e
votacao;

- Com excegdo da Comissio de Redacdo Final as comissdes deverdo emitir o

parecer no prazo de 15 dias, podendo ser prorrogado, a requerimento, pelo
Presidente por mais 05 (cinco) dias:

Decorridos os prazos previstos, devera o projeto ser devolvido 3 secretaria, com

Ou sem parecer, sendo que, na falta deste, o Presidente da Comissio declarara
0 motivo;

Devolvido o Projeto pela Comissao o mesmo sera incluido na Ordem do Dia pelo
Presidente ou a requerimento de qualquer vereador;

Para rejeitar o Parecer da Comissao de Justica, quando essa opinar pela
inconstitucionalidade ou ilegalidade de qualquer proposigao ou emenda, serdo
necessarios 2/3 (dois tergcos) dos votos;

Aprovado o Parecer desta Comiss&o que concluir pela inconstitucionalidade oy
legalidade, esta sera tida como rejeitada e sera arquivada;:

Rejeitado o Parecer a proposicéo serd encaminhada as demais comissées.
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VIl - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser obtidos, junto ao
administrativo da Camara, a quem compete orientar todos os envolvidos, e ainda por

meio de pesquisas, consulta & legislagdo, bem como & equipe da Unidade Central
de Controle Interno.

Os casos n&o previstos nesta Instrugdo Normativa devero ser dirimidos pela
Camara Municipal de Jerdnimo Monteiro.

Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Jerénimo Monteiro — ES, 29 de setembro de 2016.

é ,f ’ ;{?}_»! 'i- T
Wagner Ribé-iro Masioli
Presidente da Cdmara Municipal

Controlador Geral do Municipio




