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RELCI 
 

RELATÓRIO DE AVALIAÇÃO DO CUMPRIMENTO DO PLANO DE AÇÃO PARA 
IMPLANTAÇÃO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 

(ART. 3º, §3º DA RESOLUÇÃO TCEES Nº. 227/2011) 

 
Apresentamos de acordo com o que determina a Instrução Normativa n. 28, de 26 de novembro de 
2013, o Relatório de Avalição do Plano de Ação para Implantação do Controle Interno no Município de 
Jerônimo Monteiro. 

 
Os sistemas administrativos e respectivos órgãos centrais administrativos que compõem o sistema de 
controle interno do Poder Executivo e Legislativo do Município de Jerônimo Monteiro. 

 

Sistema Administrativo Órgão Central Administrativo 

SCI Controle Interno Unidade Central de Controle Interno 

SPL Planejamento e Orçamento Secretaria de Planejamento 

SCP Controle Patrimonial Setor de Almoxarifado e Patrimônio 

SCO Contabilidade Setor de Contabilidade 

SED Educação Secretaria de Educação 

SCL Compras, Licitações e Contratos Setor de Licitação 

SSP Saúde Pública Secretaria de Saúde 

STB Tributos Setor de Tributação 

SFI Financeiro Setor de Tesouraria 

SSP Previdência Própria Regime Próprio de Previdência Social 

STR Transporte Secretaria de Desenvolvimento Urbano, Obras Públicas e Transportes 

SRH Administração de Recursos Humanos Setor de Departamento Pessoal 

SCV Convênios e Consórcios Secretaria de Planejamento 

SPO Projetos e Obras Públicas Secretaria de Desenvolvimento Urbano, Obras Públicas e Transportes  

SBE Bem-Estar Social Secretaria de Desenvolvimento Social 

SJU Jurídico Procuradoria Geral 

SCS Comunicação Social Assessoria de Comunicação 

SSG Serviços Gerais Departamento de Administração 

STI Tecnologia da Informação Gerência de Tecnologia da Informática. 

SAAE Sistema de Abastecimento de Água e Esgoto SAAE 

SLE Sistema do Legislativo Câmara Municipal 

 

O plano de ação para a implantação do sistema de controle interno no âmbito do Poder Executivo e 
Legislativo do Município de Jerônimo Monteiro, elaborado de acordo com o Art. 6º, ambos da 
Resolução TC nº 227/2011, alterada pela Resolução TC nº 257/2013. 

 
Assim, segue abaixo relatório das Rotinas Internas e Procedimentos de Controle implantados e não 
implantados. 

Sistema Normas Internas Implantado 

SCI 

Dispõe sobre a produção de Instruções Normativas a respeito das rotinas de trabalho a 
serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Município de Jerônimo 
Monteiro – ES, objetivando a implementação de Procedimentos de Controle (“Norma das 
Normas”).                    

SIM 

Dispõe sobre as normas gerais a serem observadas pelos Poderes Executivo e Legislativo 
Municipal por ocasião de atendimento às equipes de Controle Externo, bem como sobre 
as responsabilidades pelo descumprimento das regras impostas por esta Instrução 
Normativa.  

 

 
SIM 

Dispõe sobre procedimentos de Controle Interno nas rotinas a serem observadas em 
emissão de Parecer Técnico Conclusivo sobre as contas anuais do Poder Executivo 
Municipal de Jerônimo Monteiro-ES. 

SIM 
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Dispõe sobre os procedimentos para envio de documentos contábeis, patrimoniais, fiscais 
e demais informações necessárias a realização do controle externo, exercido pelas equipes 
do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo, atendendo o princípio da eficiência.        

SIM 

SPL Garantir, disciplinar e elaborar as Audiências Públicas, para apresentar e debater com a 
população, os projetos do Plano Plurianual – PPA da Lei de Diretrizes Orçamentária – LDO 
e da Lei Orçamentária Anual – LOA do Município de Jerônimo Monteiro-ES, 
proporcionando aos cidadãos oportunidade de expressar seus pleitos, sugestões e 
opiniões. 

SIM 

SPC 

Disciplina e normatiza os procedimentos de controle dos bens patrimoniais; regulamenta 
o fluxo operacional de movimentação dos bens móveis; regulamenta o fluxo operacional 
da administração de bens imóveis e atende os dispositivos contidos nos artigos 94, 95, 96 
e 106 da Lei Federal nº 4.320/1964.  

SIM 

Garante a legalidade nos processos de desapropriação de bens imóveis, atendendo os 
dispositivos legais. 

SIM 

Estabelece critérios e procedimentos básicos para o extravio, furto e roubo dos bens 
municipais. 

SIM 

Regulamenta as atividades relativas à Alienação e Cessão de Bens Patrimoniais para outras 
entidades. 

SIM 

SCO 

Dispõe sobre os procedimentos para o registro da execução orçamentária e extra-
orçamentária. 

SIM 

Dispõe sobre os procedimentos para geração e consolidação dos demonstrativos 
contábeis. 

SIM 

Dispõe sobre os procedimentos a serem adotados quando da geração e publicação dos 
demonstrativos da LRF – Lei de Responsabilidade Fiscal. 

SIM 

Disciplina a elaboração, aprovação e execução do Plano Plurianual – PPA, do Município de 
Jerônimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento de prazos e demais exigências legais. 

SIM 

Disciplina a elaboração, aprovação e execução da Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO, 
do Município de Jerônimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento de prazos e demais 
exigências legais. 

SIM 

Disciplina a elaboração, aprovação e execução da Lei de Orçamento Anual – LOA do 
Município de Jerônimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento dos prazos e demais 
exigências legais.  

SIM 

Acompanhar os resultados previstos nos programas do PPA, o cumprimento das metas 
fiscais, das prioridades e metas definidas na LDO do Município de Jerônimo Monteiro-ES. 

SIM 

SED 

Disciplina e normatiza as rotinas para aquisição de gêneros alimentícios, elaboração de 
cardápio, armazenamento e distribuição de alimentação, incluindo diagnóstico nutricional 
dos escolares e educação nutricional nas Unidades Escolares do Município de Jerônimo 
Monteiro. 

SIM 

Disciplina e regulamenta as rotinas e procedimentos para gerenciamento e controle do 
transporte escolar, a fim de garantir a segurança e o bem estar dos usuários. 

SIM 

SCL 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na geração de 
gastos através de compras e contratações de obras ou serviços, com ou sem processo 
licitatório, deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
acompanhamento e no controle da execução dos contratos deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
cadastramento de fornecedores deste município. 

SIM 

SSP 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, 
controle, armazenamento e distribuição de medicamentos e de material médico clínico da 
Secretaria Municipal de Saúde de Jerônimo Monteiro. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no acondicionamento e 
destinação de resíduos (lixo hospitalar) deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no transporte de 
pacientes deste município. 

SIM 

STB 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na manutenção do 
cadastro imobiliário deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na manutenção do 
cadastro econômico (empresas) deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no lançamento, 
arrecadação, baixa e fiscalização de tributos neste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na inscrição, controle e 
baixa da dívida ativa tributária deste município. 

SIM 
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Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessão e controle 
das renuncias de receita tributária deste município. 

SIM 

SFI 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle da receita e 
das disponibilidades financeiras vinculadas e não-vinculadas deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no estabelecimento da 
programação financeira deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessão de 
adiantamentos deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessão de diárias 
neste município. 

SIM 

SPP 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle da receita 
previdenciária e da aplicação financeira neste Órgão. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na realização de despesas 
administrativas deste Órgão. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessão de 
benefícios previdenciários neste Órgão. 

SIM 

STR 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
gerenciamento e controle do uso da frota e dos equipamentos deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados nas 
manutenções preventivas e corretivas deste município. 

SIM 

SRH 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissão 
de pessoal em cargo efetivo deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissão 
de pessoal mediante contrato temporário deste Município, inclusive para a função pública 
do Magistério Municipal. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissão 
de pessoal para o exercício de Cargo Comissionado e Função de Confiança deste 
Município, garantindo maior segurança na admissão e exoneração de pessoal. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na 
manutenção do cadastro de pessoal e controle sobre vantagens, promoções e adicionais 
deste município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
treinamento e capacitação do pessoal deste município. 

SIM 

SCV 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na 
celebração, controle e prestação de contas de convênios e congêneres concedidos deste 
município. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na 
celebração, controle e prestação de contas de convênios e congêneres recebidos deste 
município. 

SIM 

Estabelece procedimentos para a celebração de consórcios quanto aos controles e 
acompanhamento, visando a padronização das ações e implementação dos 
procedimentos de controle. 

SIM 

SPO 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
Licenciamento, Contratação, Execução, Fiscalização, Controle e recebimento de Obras e 
Serviços de Engenharia deste Município. 

SIM 

SBE 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no 
cadastramento e atendimento das pessoas carentes e ou usuários dos serviços da SMDS-
JM. 

SIM 

SJU 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle dos processos 
administrativos e judiciais 

SIM 

SCS 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos e atividades relacionadas à Assessoria de 
Comunicação da Prefeitura Municipal de Jerônimo Monteiro 

SIM 

 
SSG 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na utilização de serviços 
de telefonia fixa e móvel 

SIM 

STI 
Dispõe sobre o gerenciamento e controle dos recursos de Tecnologia da Informação SIM 

SAAE 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no cadastro, emissão e 
controle de contas do SAAE. 

SIM 

SLE 
Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, análise e 
aprovação dos Projetos de Lei do Poder Executivo. 

SIM 
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Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, análise e 
aprovação dos Projetos de Lei relativos ao PPA, LDO, LOA e suas alterações. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na proposição e 
tramitação dos Projetos de Resolução da Câmara e de Decretos Legislativo, e sua 
aprovação. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na organização e controle 
das pautas dos trabalhos legislativos e das deliberações do Plenário. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no registro e controle das 
atas, requerimentos e outras peças escritas e demais serviços de secretaria da função 
legislativa. 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na convocação de sessões 
extraordinárias 

SIM 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no encaminhamento de 
processos e expedientes às comissões permanentes. 

SIM 

 

 

As atividades descritas no Novo Plano de Ação para Implantação do Sistema de Controle Interno, no 
âmbito dos poderes executivo e legislativo, estão sendo executadas, em observância aos prazos 
estabelecidos, conforme descritas abaixo: 
 

ATIVIDADES AVALIAÇÃO 

Nomeação de profissional do quadro permanente de pessoal para 
exercer o cargo em comissão de Controlador Interno do Município 

Atividade Cumprida: 
- Nomeação realizada através do Decreto Municipal 5.203/2017 
 

Divulgação do controle interno através dos Secretários, Procuradoria e 
Representantes Setoriais nomeados através de Decreto Municipal 

Atividade Cumprida: 
- A divulgação do Controle Interno vem sendo realizada regularmente. 

Desenvolvimento de estudos e pesquisas sobre controles internos 
Atividade Cumprida: 
- O mesmo tem caráter continuado através da elaboração e 
acompanhamento das IN's. 

Definição do local (físico) para o funcionamento da UCCI e instalação 
dos recursos tecnológicos/comunicação necessários 

Atividade Cumprida: 
- Local e equipamentos disponíveis desde 2012. 

Promulgação da Lei que dispõe sobre o sistema de controle interno e 
alterações posteriores 

Atividade Cumprida: 
- Leis Municipais 1.441/2012 e 1.463/2013. 

Elaboração e divulgação do Decreto de regulamentação da Lei que 
dispõe sobre o Sistema de Controle Interno, bem como alterações 
posteriores 

Atividade Cumprida: 
- Decretos Municipais 3.621/2012, 3.881/2013, 3.945/2013. 

Composição da equipe de trabalho mediante recrutamento interno, 
até o provimento dos cargos por concurso 

Atividade Cumprida: 
- Decreto Municipal 4.814/2016 designa servidor efetivo para atuar 
como Auditor Interno. 
 

 
Definição e início dos macrocontroles de responsabilidade da UCCI 
(quais - em que nível - frequência - fontes de informação) 
 

Atividade em Execução: 
- No exercício de 2016 não foi efetuado, será realizado para o exercício 
de 2017. 

Definição dos diversos sistemas administrativos, com os respectivos 
órgãos centrais e das Instruções normativas correlatas 

Atividade Cumprida: 
- Tais ações foram realizadas através de atos do poder executivo. 

Indicação e cadastramento, na UCCI, dos agentes (representantes) 
setoriais do Sistema de Controle Interno 

Atividade Cumprida: 
- Os representantes setoriais dos grupos de sistemas administrativos 
foram nomeados através de Decreto Municipal, sendo todos 
servidores efetivos. 

Realização de diagnóstico inicial, através de grupo de trabalho, sobre a 
situação dos controles gerais do Município e orientação das ações 

Atividade Cumprida: 
- O mesmo acontece de forma contínua entre a UCCI, os órgãos 
centrais e os representantes setoriais. 

Elaboração e divulgação, pela UCCI, da IN que orienta e padroniza a 
elaboração das demais instruções normativas 

Atividade Cumprida: 
- A referida foi divulgada em 2012 e 2013 ao Gabinete do Prefeito, 
Secretários, Procurador Geral, Representantes Setoriais, Diretores das 
Autarquias e Presidente da Câmara de Vereadores, bem como no site 
da Prefeitura. 
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Realização de encontros e reuniões para a disseminação de conceitos e 
da forma de funcionamento do Sistema de Controle Interno 

Atividade Cumprida: 
- As atividades mencionadas são realizadas desde 2012. 

Elaboração de modelos/propostas de instruções normativas, sobre os 
aspectos mais relevantes em termos de controle interno, para 
servirem como referência para o desenvolvimento das demais 

Atividade Cumprida: 
- Foram discutidas e elaboradas modelos de Instruções Normativas de 
todos os setores principais. 

Apresentação às unidades de proposta de síntese dos aspectos básicos 
das rotinas e principais procedimentos de controle, a serem 
detalhados nas instruções normativas 

Atividade Cumprida: 
- Foram apresentados e discutidos diversas rotinas e procedimentos 
por sistema administrativo, a fim de elaboração de Instrução 
Normativa. 

Apoio às diversas unidades na identificação dos pontos de controle e 
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle, a serem 
inseridos nas instruções normativas 

Atividade Cumprida: 
- Tanto os órgãos centrais como os representantes setoriais buscam, 
orientações quanto a execução das atividades de controle. 

Desenvolvimento das Instruções Normativas com orientação técnica 
da UCCI. 
 

Atividade Cumprida: 
- As Instruções Normativas se encontram devidamente publicadas, 
estando em fase de acompanhamento pelos representantes setoriais, 
com orientação da UCCI. 

Consolidação do Capítulo I, do Manual de Rotinas Internas e 
Procedimentos de Controle do Município. 

Atividade Cumprida: 
- Todas as Instruções Normativas foram executadas dentro do prazo 

Definição e disponibilização dos indicadores de gestão e de custos, e 
demais informações para acompanhamento permanente da UCCI. 

Atividade Não Cumprida: 
- Prazo final para execução 2016. O Município ainda está se adequando 
as NBCASP, o sistema de custo ainda não foi implantando no 
município, pela dificuldade da sua aplicação, por tais motivos o CI não 
possui esses indicadores. 

Treinamento da Equipe da UCCI para o exercício das atividades de 
auditoria interna. 

Atividade Cumprida: 
- Servidor efetivo designado para atuar como Auditor Interno através 
do Decreto Municipal 4.814/2016 participou de apenas 1 treinamento 
em 2016.  

Elaboração do Manual de Auditoria Interna contemplando aspectos 
éticos técnicos e metodologia para planej./execução dos trabalhos. 

Atividade Cumprida: 
- Manual de Auditoria Interna publicado através do Decreto Municipal 
4.842/2016. 

Definição dos procedimentos para a realização de trabalhos de 
auditoria específicas (que não constam do PAAI - Plano Anual de 
Auditoria Interna). 

Atividade Cumprida: 
- O Manual de Auditoria contempla a definição dos procedimentos 
para a realização de auditorias específicas 

Definição dos procedimentos e critérios para a elaboração do primeiro 
PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna, para uso interno da UCCI. 

Atividade Cumprida: 
- O Manual de Auditoria contempla a definição dos procedimentos 
para a realização de auditorias específicas. 

Elaboração do primeiro PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna, para 
uso interno da UCCI. 

Atividade Cumprida: 
- Decreto 5.061/2016 – Aprova o PAAI 

Início do desenvolvimento dos primeiros trabalhos de auditoria 
interna, conforme programação e metodologia estabelecidas. 

Atividade Cumprida: 
- Realizamos auditorias no ano de 2016 porém não tínhamos um PAAI. 
Seguiremos o Plano de Auditoria no ano de 2017. 

Início da operacionalização das atividades da UCCI quanto ao 
relacionamento com o controle externo. 

Atividade em Execução: 
- O município de Jerônimo Monteiro atua na elaboração das Instruções 
Normativas, bem como no acompanhamento junto aos representantes 
setoriais das IN's publicadas. Atualmente a UCCI vem respondendo, 
quando solicitada ou necessário, aos controles externos. 

Realização de concurso público para provimento das vagas que serão 
criadas para a Unidade de Coordenação do Controle Interno - UCCI 

Atividade Não Cumprida: 
- O prazo para aplicação do mesmo se dá em conformidade com a Lei 
Municipal 1.441/2012, onde já se encontra vencido desde junho de 
2016, porém por falta de recurso financeiro que o Município vem 
atravessando, os índices de pessoal conforme a LRF vem sendo 
ultrapassados, acarretando atraso na realização do concurso, pois não 
podemos infringir as leis. 

 
 

 

 

 

DAYANI BITTENCOURT 
Controladora Interna 

mailto:controladoria

		2017-03-28T11:02:24-0300
	DAYANI BITTENCOURT BARBOSA:08822100760




