Jeronimo Monteiro

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLE INTERNO

RELCI

RELATORIO DE AVALIAGAO DO CUMPRIMENTO DO PLANO DE AGAO PARA

IMPLANTAGAO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
(ART. 3°, §3° DA RESOLUGCAO TCEES N°. 227/2011)

U T oy i W
. ECHIL
Meprnme

Apresentamos de acordo com o que determina a Instrucdao Normativa n. 28, de 26 de novembro de
2013, o Relatdrio de Avalicdo do Plano de Acdo para Implantacdo do Controle Interno no Municipio de
Jer6nimo Monteiro.

Os sistemas administrativos e respectivos drgaos centrais administrativos que compdem o sistema de
controle interno do Poder Executivo e Legislativo do Municipio de Jer6nimo Monteiro.

Sistema Administrativo Orgao Central Administrativo
SCl Controle Interno Unidade Central de Controle Interno
SPL Planejamento e Orgamento Secretaria de Planejamento
SCP Controle Patrimonial Setor de Almoxarifado e Patriménio
SCo Contabilidade Setor de Contabilidade
SED Educagdo Secretaria de Educagdo
SCL Compras, Licitagdes e Contratos Setor de Licitagdo
SSP Saude Publica Secretaria de Saude
STB Tributos Setor de Tributagdo
SFI Financeiro Setor de Tesouraria
SSP Previdéncia Prépria Regime Préprio de Previdéncia Social
STR Transporte Secretaria de Desenvolvimento Urbano, Obras Publicas e Transportes
SRH Administragcdo de Recursos Humanos Setor de Departamento Pessoal
NeaY Convénios e Consorcios Secretaria de Planejamento
SPO Projetos e Obras Publicas Secretaria de Desenvolvimento Urbano, Obras Publicas e Transportes
SBE Bem-Estar Social Secretaria de Desenvolvimento Social
SJU Juridico Procuradoria Geral
SCS Comunicagdo Social Assessoria de Comunicagdo
SSG Servigos Gerais Departamento de Administracao
STI Tecnologia da Informagao Geréncia de Tecnologia da Informatica.
SAAE Sistema de Abastecimento de Agua e Esgoto SAAE
SLE Sistema do Legislativo Camara Municipal

O plano de agdo para a implantagao do sistema de controle interno no ambito do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Jer6nimo Monteiro, elaborado de acordo com o Art. 62, ambos da
Resolugdo TC n2 227/2011, alterada pela Resolugdo TC n? 257/2013.

Assim, segue abaixo relatério das Rotinas Internas e Procedimentos de Controle implantados e nao
implantados.

Sistema Normas Internas Implantado

Dispde sobre a produgdo de Instrugdes Normativas a respeito das rotinas de trabalho a SIM
serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio de Jerénimo
Monteiro — ES, objetivando a implementagdo de Procedimentos de Controle (“Norma das
Normas”).

Dispde sobre as normas gerais a serem observadas pelos Poderes Executivo e Legislativo
Municipal por ocasido de atendimento as equipes de Controle Externo, bem como sobre SIM
as responsabilidades pelo descumprimento das regras impostas por esta Instrugdo
Normativa.

SCl

Dispde sobre procedimentos de Controle Interno nas rotinas a serem observadas em SIM
emissdo de Parecer Técnico Conclusivo sobre as contas anuais do Poder Executivo
Municipal de Jerénimo Monteiro-ES.
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Dispde sobre os procedimentos para envio de documentos contabeis, patrimoniais, fiscais sIM
e demais informagdes necessarias a realizagdo do controle externo, exercido pelas equipes
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, atendendo o principio da eficiéncia.

SPL Garantir, disciplinar e elaborar as Audiéncias Publicas, para apresentar e debater com a SIM
populagdo, os projetos do Plano Plurianual — PPA da Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO
e da Lei Orgamentdria Anual — LOA do Municipio de Jerénimo Monteiro-ES,
proporcionando aos cidaddos oportunidade de expressar seus pleitos, sugestdes e
opinides.

Disciplina e normatiza os procedimentos de controle dos bens patrimoniais; regulamenta sIM
o fluxo operacional de movimentagdo dos bens méveis; regulamenta o fluxo operacional
da administragdo de bens imdveis e atende os dispositivos contidos nos artigos 94, 95, 96
e 106 da Lei Federal n2 4.320/1964.

Garante a legalidade nos processos de desapropriagdo de bens imdveis, atendendo os SIM
SPC dispositivos legais.
Estabelece critérios e procedimentos basicos para o extravio, furto e roubo dos bens SIM
municipais.
Regulamenta as atividades relativas a Alienagdo e Cessdo de Bens Patrimoniais para outras sIM
entidades.
Dispde sobre os procedimentos para o registro da execugdo orcamentdria e extra- SIM
orgamentaria.
Dispde sobre os procedimentos para geragdo e consolidagdo dos demonstrativos sIM
contabeis.
Dispde sobre os procedimentos a serem adotados quando da geragdo e publicagdo dos sIM
demonstrativos da LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal.
Disciplina a elaboragdo, aprovacdo e execucdo do Plano Plurianual — PPA, do Municipio de SIM
Jerénimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento de prazos e demais exigéncias legais.
SC0 Disciplina a elaboragdo, aprovagdo e execugdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, sIM
do Municipio de Jer6nimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento de prazos e demais
exigéncias legais.
Disciplina a elaboragdo, aprovagdo e execugdo da Lei de Orgamento Anual — LOA do SIM
Municipio de Jerénimo Monteiro-ES, garantindo o cumprimento dos prazos e demais
exigéncias legais.
Acompanhar os resultados previstos nos programas do PPA, o cumprimento das metas SIM
fiscais, das prioridades e metas definidas na LDO do Municipio de Jerdnimo Monteiro-ES.
Disciplina e normatiza as rotinas para aquisi¢do de géneros alimenticios, elaboragdo de SIM
cardapio, armazenamento e distribui¢do de alimentagdo, incluindo diagndstico nutricional
dos escolares e educagdo nutricional nas Unidades Escolares do Municipio de Jerénimo
SED Monteiro.
Disciplina e regulamenta as rotinas e procedimentos para gerenciamento e controle do SIM
transporte escolar, a fim de garantir a seguranga e o bem estar dos usudrios.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na geragdo de SIM
gastos através de compras e contratagdes de obras ou servigos, com ou sem processo
licitatdrio, deste municipio.
SCL Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no SIM
acompanhamento e no controle da execugdo dos contratos deste municipio.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no SIM
cadastramento de fornecedores deste municipio.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, SIM
controle, armazenamento e distribuicdo de medicamentos e de material médico clinico da
Secretaria Municipal de Saude de Jer6nimo Monteiro.
SSP Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no acondicionamento e SIM
destinagdo de residuos (lixo hospitalar) deste municipio.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no transporte de SIM
pacientes deste municipio.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na manuten¢do do SIM
cadastro imobilidrio deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na manutengdo do sIM
cadastro econémico (empresas) deste municipio.
STB Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no langamento, sIM

arrecadagdo, baixa e fiscalizagdo de tributos neste municipio.

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na inscri¢do, controle e sIM
baixa da divida ativa tributdria deste municipio.
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Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessdo e controle sIM
das renuncias de receita tributaria deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle da receita e SIM
das disponibilidades financeiras vinculadas e ndo-vinculadas deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no estabelecimento da SIM
programagao financeira deste municipio.
S Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessdo de sIM
adiantamentos deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessdo de diarias SIM
neste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle da receita SIM
previdenciaria e da aplicagdo financeira neste Orgdo.
spp Dispde sobre as rotina§ e os procedimentos a serem observados na realizagdo de despesas sIM
administrativas deste Orgdo.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na concessdo de SIM
beneficios previdenciarios neste Orgdo.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no sIM
gerenciamento e controle do uso da frota e dos equipamentos deste municipio.
STR Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados nas sIM
manutengdes preventivas e corretivas deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissdo SIM
de pessoal em cargo efetivo deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissdo SIM
de pessoal mediante contrato temporario deste Municipio, inclusive para a fungdo publica
do Magistério Municipal.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na admissdo sIM
SRH de pessoal para o exercicio de Cargo Comissionado e Fungdo de Confianga deste
Municipio, garantindo maior seguranga na admissdo e exonerag¢do de pessoal.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na SIM
manutengdo do cadastro de pessoal e controle sobre vantagens, promogdes e adicionais
deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no SIM
treinamento e capacitagdo do pessoal deste municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na SIM
celebragdo, controle e prestagdo de contas de convénios e congéneres concedidos deste
municipio.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na SIM
Scv celebragdo, controle e prestagdo de contas de convénios e congéneres recebidos deste
municipio.
Estabelece procedimentos para a celebragdo de consércios quanto aos controles e SIM
acompanhamento, visando a padronizagdo das acGes e implementagdo dos
procedimentos de controle.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no SIM
SPO Licenciamento, Contratagdo, Execugdo, Fiscalizagdo, Controle e recebimento de Obras e
Servicos de Engenharia deste Municipio.
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados no SIM
SBE cadastramento e atendimento das pessoas carentes e ou usudrios dos servicos da SMDS-
IM.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no controle dos processos SIM
Siu administrativos e judiciais
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos e atividades relacionadas a Assessoria de SIM
SCS Comunicagdo da Prefeitura Municipal de Jerénimo Monteiro
DispGe sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na utilizagdo de servigos SIM
S$SG de telefonia fixa e mdvel
STI Dispde sobre o gerenciamento e controle dos recursos de Tecnologia da Informagdo SIM
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no cadastro, emissdo e sIM
SAAE controle de contas do SAAE.
Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, analise e sIM
SLE aprovacdo dos Projetos de Lei do Poder Executivo.
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Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no recebimento, andlise e sIM
aprovacdo dos Projetos de Lei relativos ao PPA, LDO, LOA e suas alteragGes.

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na proposicdo e SIM
tramitagdo dos Projetos de Resolugdo da Camara e de Decretos Legislativo, e sua

aprovagao.

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na organizagdo e controle SIM

das pautas dos trabalhos legislativos e das delibera¢Ges do Plenario.

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no registro e controle das SIM
atas, requerimentos e outras pegas escritas e demais servigos de secretaria da fungdo

legislativa.

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados na convocagdo de sessdes sIM

extraordinarias

Dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados no encaminhamento de sIM
processos e expedientes as comissdes permanentes.

As atividades descritas no Novo Plano de Acdo para Implantagdo do Sistema de Controle Interno, no
ambito dos poderes executivo e legislativo, estdo sendo executadas, em observancia aos prazos
estabelecidos, conforme descritas abaixo:

ATIVIDADES AVALIACAO

Atividade Cumprida:

Nomeagdo de profissional do quadro permanente de pessoal para - Nomeacao realizada através do Decreto Municipal 5.203/2017

exercer o cargo em comissdo de Controlador Interno do Municipio

Divulgagdo do controle interno através dos Secretarios, Procuradoria e | Atividade Cumprida:
Representantes Setoriais nomeados através de Decreto Municipal - A divulgagdo do Controle Interno vem sendo realizada regularmente.

Atividade Cumprida:
Desenvolvimento de estudos e pesquisas sobre controles internos - O mesmo tem carater continuado através da elaboragdo e
acompanhamento das IN's.

Defini¢do do local (fisico) para o funcionamento da UCCI e instalagdo | Atividade Cumprida:
dos recursos tecnolégicos/comunicagdo necessérios - Local e equipamentos disponiveis desde 2012.

Promulgagdo da Lei que dispde sobre o sistema de controle interno e | Atividade Cumprida:
alteragGes posteriores - Leis Municipais 1.441/2012 e 1.463/2013.

Elaboragdo e divulgagdo do Decreto de regulamentacdo da Lei que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno, bem como alteragGes
posteriores

Atividade Cumprida:
- Decretos Municipais 3.621/2012, 3.881/2013, 3.945/2013.

Atividade Cumprida:
Composicdo da equipe de trabalho mediante recrutamento interno, | - Decreto Municipal 4.814/2016 designa servidor efetivo para atuar
até o provimento dos cargos por concurso como Auditor Interno.

Atividade em Execugao:
- No exercicio de 2016 n3o foi efetuado, sera realizado para o exercicio
de 2017.

Definicdo e inicio dos macrocontroles de responsabilidade da UCCI
(quais - em que nivel - frequéncia - fontes de informagao)

Definigdo dos diversos sistemas administrativos, com os respectivos | Atividade Cumprida:
érgdos centrais e das Instrugdes normativas correlatas - Tais agBes foram realizadas através de atos do poder executivo.

Atividade Cumprida:

Indicagdo e cadastramento, na UCCI, dos agentes (representantes) | - Os representantes setoriais dos grupos de sistemas administrativos
setoriais do Sistema de Controle Interno foram nomeados através de Decreto Municipal, sendo todos
servidores efetivos.

Atividade Cumprida:
- O mesmo acontece de forma continua entre a UCCI, os 6rgdos
centrais e os representantes setoriais.

Realizagdo de diagnostico inicial, através de grupo de trabalho, sobre a
situagdo dos controles gerais do Municipio e orientagcdo das agdes

Atividade Cumprida:

- A referida foi divulgada em 2012 e 2013 ao Gabinete do Prefeito,
Secretdrios, Procurador Geral, Representantes Setoriais, Diretores das
Autarquias e Presidente da Camara de Vereadores, bem como no site
da Prefeitura.

Elaboragdo e divulgagdo, pela UCCI, da IN que orienta e padroniza a
elaboragdo das demais instrugdes normativas
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Realizagdo de encontros e reunides para a disseminagdo de conceitos e
da forma de funcionamento do Sistema de Controle Interno

Atividade Cumprida:
- As atividades mencionadas sdo realizadas desde 2012.

Elaboragdo de modelos/propostas de instrugbes normativas, sobre os
aspectos mais relevantes em termos de controle interno, para
servirem como referéncia para o desenvolvimento das demais

Atividade Cumprida:
- Foram discutidas e elaboradas modelos de Instrugdes Normativas de
todos os setores principais.

Apresentagdo as unidades de proposta de sintese dos aspectos basicos
das rotinas e principais procedimentos de controle, a serem
detalhados nas instrugdes normativas

Atividade Cumprida:

- Foram apresentados e discutidos diversas rotinas e procedimentos
por sistema administrativo, a fim de elaboracdo de Instrucdo
Normativa.

Apoio as diversas unidades na identificagdo dos pontos de controle e
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle, a serem
inseridos nas instrugdes normativas

Atividade Cumprida:
- Tanto os 6rgdos centrais como os representantes setoriais buscam,
orientagBes quanto a execugdo das atividades de controle.

Desenvolvimento das Instrugdes Normativas com orientagdo técnica
da UCCI.

Atividade Cumprida:

- As Instrugdes Normativas se encontram devidamente publicadas,
estando em fase de acompanhamento pelos representantes setoriais,
com orientagdo da UCCI.

Consolidagdo do Capitulo I, do Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle do Municipio.

Atividade Cumprida:
- Todas as Instrugdes Normativas foram executadas dentro do prazo

Definigdo e disponibilizagdo dos indicadores de gestdo e de custos, e
demais informagBes para acompanhamento permanente da UCCI.

Atividade Nao Cumprida:
- Prazo final para execugdo 2016. O Municipio ainda esta se adequando
as NBCASP, o sistema de custo ainda ndo foi implantando no
municipio, pela dificuldade da sua aplicagdo, por tais motivos o Cl ndo
possui esses indicadores.

Treinamento da Equipe da UCCI para o exercicio das atividades de
auditoria interna.

Atividade Cumprida:

- Servidor efetivo designado para atuar como Auditor Interno através
do Decreto Municipal 4.814/2016 participou de apenas 1 treinamento
em 2016.

Elaboragdo do Manual de Auditoria Interna contemplando aspectos
éticos técnicos e metodologia para planej./execug¢do dos trabalhos.

Atividade Cumprida:
- Manual de Auditoria Interna publicado através do Decreto Municipal
4.842/2016.

Definicdo dos procedimentos para a realizagdo de trabalhos de
auditoria especificas (que ndo constam do PAAI - Plano Anual de
Auditoria Interna).

Atividade Cumprida:
- O Manual de Auditoria contempla a definicdo dos procedimentos
para a realizagdo de auditorias especificas

Definigdo dos procedimentos e critérios para a elaboragdo do primeiro
PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna, para uso interno da UCCI.

Atividade Cumprida:
- O Manual de Auditoria contempla a definicdo dos procedimentos
para a realizagdo de auditorias especificas.

Elaboragdo do primeiro PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna, para
uso interno da UCCI.

Atividade Cumprida:
- Decreto 5.061/2016 — Aprova o PAAI

Inicio do desenvolvimento dos primeiros trabalhos de auditoria
interna, conforme programagdo e metodologia estabelecidas.

Atividade Cumprida:
- Realizamos auditorias no ano de 2016 porém ndo tinhamos um PAAI.
Seguiremos o Plano de Auditoria no ano de 2017.

Inicio da operacionalizagdo das atividades da UCCI quanto ao
relacionamento com o controle externo.

Atividade em Execucdo:

- O municipio de Jerénimo Monteiro atua na elaboragdo das Instrugdes
Normativas, bem como no acompanhamento junto aos representantes
setoriais das IN's publicadas. Atualmente a UCCI vem respondendo,
quando solicitada ou necessario, aos controles externos.

Realizagdo de concurso publico para provimento das vagas que serdo
criadas para a Unidade de Coordenagdo do Controle Interno - UCCI

Atividade Nao Cumprida:

- O prazo para aplicagdo do mesmo se da em conformidade com a Lei
Municipal 1.441/2012, onde ja se encontra vencido desde junho de
2016, porém por falta de recurso financeiro que o Municipio vem
atravessando, os indices de pessoal conforme a LRF vem sendo
ultrapassados, acarretando atraso na realizagdo do concurso, pois ndo
podemos infringir as leis.

DAYANI BITTENCOURT
Controladora Interna
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