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~ ORGAOS DA CAMARA
¥\  ECOMPETENCIAS.
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COMPETENCIA E ATRIBUIGOES DE CADA SETOR:

A Camara Municipal é dividida através de setores
administrativos e cada um é responsavel por um
conjunto de atividades afins, relacionadas as fungoes
finalisticas ou de apoio utilizado em diversos setores
da estrutura organizacional.
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ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

PRESIDENCIA
Responsavel: WAGNER RIBEIRO MASIOLI
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

Representar a Camara Municipal em juizo e fora dele. Encaminhar pedido
de interveng¢é&o no Municipio, nos casos previstos na Constituigdo Federal.
Dirigir, no geral, a Camara Municipal e sua politica interna. Dar posse aos
Vereadores. Substituir, nos termos da LOM, o Prefeito Municipal. Quanto
as sessoes da Camara Municipal: abri-las, presidi-las, suspendé-las e
encerra-las, dentre outras coisas. Convocar sessoes ordindrias,
extraordindrias, secretas e solenes, nos termos regimentais.
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ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
Responsavel: ELISANGELA FERRAZ DE FARIAS LIMA
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

Lavrar atas de registro dos trabalhos desenvolvidos nas sessdes
legislativas. Efetivar o registro das atas dos trabalhos desenvolvidos nas
comissoes permanentes, tempordarias da Camara Municipal. Prestar
informagdes ao publico. Elaborar e digitar declaragées, certiddes,
resolugdes, portarias e oficios solicitados pelo plendrio, diretoria ou
diretamente pelos Vereadores. Assessorar os vereadores quando
solicitado. Executar tarefas correlatas.
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ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

ASSESSORIA JURIDICA
Responsavel: ERICA SCHWEITZER DIAS DE OLIVEIRA
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

Prestar assessoramento juridico a Mesa Diretora, aos Vereadores e aos
demais setores administrativos da Camara Municipal, bem como as
Comissoes Permanentes e Temporarias. Prestar orientagdao juridica a
todos os setores administrativos da Camara Municipal. Prestar
assessoramento e assisténcia juridica mediante a emissao de parecer em
matéria submetida a seu exame. Redlizar a consolidac¢éo e a codificagéao
da legislagao de interesse da Camara Municipal, bem como a elaboragéo
de proposta para a sua alteragdo ou revisao. Representar a Camara
Municipal judicial e extrajudicialmente.
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ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

CONTABILIDADE
Responsavel: DANIELLI B. BARBOSA PERIM
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br

Ramal: (28) 3558-1414

A coordenacgdo do planejamento global e setorial. O controle, o
acompanhamento e avaliagao sistematica do desenvolvimento de ag¢ao
programatica da Camara Municipal em confronto com os planos,
programas e orgamentos. Manter, permanentemente em dia os programas
contabeis, balancetes e balan¢os, apresentando-os na época certa.
Manter arquivo sistematico dos papeis do seu setor. O assessoramento ao
Presidente da Camara Municipal e aos demais Vereadores. Exercer
atividades correlatas.

3 CCAMARAJERONIMOMONTEIRD

RUA AVENIDA LOURIVAL LOUGON MOULIN, 300, CENTRO - JERONIMO MONTEIRO - ES - CEP: 29550-000



ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Responsavel: THAMIRIS CORREA PIMENTEL

E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

O local é destinado a guarda e conservagdo de materiais e documentos de
toda natureza da Camara Municipal, tendo a fungéao de destinar espagos
onde permanecera cada item aguardando a necessidade do seu uso,
ficando sua localizagdo, equipamentos a disposi¢do interna.

3 CCAMARAJERONIMOMONTEIRD

RUA AVENIDA LOURIVAL LOUGON MOULIN, 300, CENTRO - JERONIMO MONTEIRO - ES - CEP: 29550-000



ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

LIMPEZA E MANUTENGAO
Responsavel: MARCIA APARECIDA DA SILVA XAVIER LUGAO
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br

Ramal: (28) 3558-1414

Executar servigos de arrumacgéao, limpeza em geral das dependéncias e
instalagées da Camara, bem como a preparacgdo e distribuicdo de café e
outros.
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ORGAOS DA CAMARA
E COMPETENCIAS.

RECEPCAO
Responsavel: MAYARA TOSTA SILVA
E-mail: contato@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

Realizar as atividades de execugdo, registro e controle de telefonia,
correios, protocolar oficios e atendimento ao publico da Camara
Municipal.
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SETOR DE TECNOLOGIA E COMUNICACAO
Responsavel: UEDSON DE OLIVEIRA / JULIO EDUARDO SA DE
CARVALHO
E-mail: comunicacao@jeronimomonteiro.es.leg.br
Ramal: (28) 3558-1414

Efetuar a transmissdo das sessoées plenarias através dos canais de
comunicac¢éo da camara municipal. Manuseio e manutengéo de
equipamentos de comunicagdo e do sitio eletronico da Camara Municipal.
Divulgagéo e publicidade as agées da camara municipal.
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