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1. INTRODUCAO

Iniciamos nossos trabalhos de auditoria tendo como base 0 manual de auditoria
interna publicado em 27 de junho de 2016, decreto n2 4.842.

A responsavel foi designada pelo decreto n° 4.814/2016 de 25 de maio de 2016

A auditoria foi designada para analisar os processos de didrias, e propor
melhorias e padronizagdo para alcancarmos a eficiéncia e eficicia do servigo publico.

O trabalho foi realizado na sede do SAAE acompanhado pela Sr. Neide Cabanez,
servidora efetiva da prefeitura cedida ao SAAE, o servidor Sr. Marcelo Abreu da Fonseca

e o Diretor Clovis.

2. CONTEUDO PRINCIPAL

Realizamos Auditoria de Gestdo com o intuito de certificar a regularidade na
execugdo dos gastos com diarias no ano de 2016 até o dia 20 de outubro.
As técnicas de auditoria utilizadas foram: inspecio fisica e exame da

documentagdo original.

3. AVALIACAO DA AUDITORIA INTERNA

Analisamos o Processo 007/2016 de 04 de janeiro de 2016 cujo objeto é

Pagamento de Diarias dos servidores, onde identificamos o seguinte andamento:
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e Solicitacdo do Diretor ao setor de Compras;

e Setor de compras encaminha ao Diretor para deliberagdes;

e Diretor encaminha ao Setor de Compras para providéncias;

e Setor de Compras envia planilha de gastos de 2015 ao Diretor;

e Diretor solicita informacao da Contabilidade sobre saldo orgamentario;
e Contabilidade envia ao Diretor com a indicacdo da dotagao;

e Diretor autoriza empenho estimativo;

e Contabilidade anexa copia da Nota de Empenho;

e Realizacdo de liquidagdo e pagamento das didrias diversas do corrente

ano.

Podemos notar um dispéndio de tempo e material desnecessarios a tramitacao

do processo para solicitacio de empenho estimativo para pagamento de didrias.

Observamos que os valores das didrias estdao condizentes com a Portaria
SAAE/JIMO/N2 022/2014 que reajustou os valores das diarias dos servidores de todos os

cargos, conforme Lei Municipal n2 862/97.

Com base no relatério emitido no sistema da contabilidade nomeado como
“Listagem de Pagamentos” (cdpia anexa) foram gastos com diaria no corrente ano um
montante de RS 6.153,27 (seis mil, cento e cinquenta e trés reais e vinte e sete

centavos).

Na pasta do processo n? 007/2016, dos 15 pedidos de didria apenas 06 contém
prestacdo de contas (comprovagdo de comparecimento). Apresentamos tabela para

melhor visualizacdo:

Nome Objetivo Data Valor Prestagdo de
Contas

Viagem a Vitoria: | 12/01 RS 276,11
reuniao IEMA - X
Licenciamentos

José Geraldo
Ferreira Jr
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Viagem a Vitoria:
reunido IEMA - TCE

03/02

RS 138,05

Viagem a Vitoria na
Sanevix e Funasa

11/02

RS 138,05

Viagem a Vitoria para
reunido Funasa e
IEMA

16
17/02

RS 276,11

Viagem a Serra para
levar bomba de
esgoto para
manutengao

22/02

RS 138,05

Viagem Brasilia
ASSEMAE acerca de
convénios de
Saneamento e
Campinas Reuniao
Conselho Fiscal

28/02
02/03

RS 1.183,33

Clovis José
Fernandes
Lamas

Tribunal de Contas

30/03

RS 138,05

Ok

Edson Vicente
Morgado

Viagem a Vitoria para
buscar bombas de
esgoto

19/04

RS 138,05

Ok

Viagem a Vitoria para
levar bombas de
esgoto para
manutengao

27/04

RS 138,05

Ok

Viagem a Vitéria para
levar bombas de
esgoto para
manutengao

04/05

RS 138,05

Ok

Clovis José
Fernandes
Lamas

Funasa

10/05

RS 138,05

Tribunal de Contas

09/06

RS 138,05

Ok

Edson Vicente
Morgado

Viagem a Vitoria para
levar bombas de

13/06

RS 138,05

Ok
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esgoto para ]
manutencdo

Palestra Redugdo de | 29/06 RS 276,11

Clévis José Eelrde.ls de Agua em X
Fernandes clatina
Lamas

Workshop de Gestdo | 09, 10 e | RS 552,22
Publica cwcC 11/08

X= Falta prestacdo de Contas
OK= Apresentou prestacdo de Contas

Ha ainda o processo de n? 070/2016 onde solicita o pagamento de 08 diaria no
valor total de RS 2.208,88 (dois mil, duzentos e oito reais e oitenta e oito centavos) ao
Sr. José Carlos de Lima, topdgrafo que realizou o levantamento topografico da futura
rede de captac¢do de esgoto do municipio. O processo ndo é claro em relacdo as datas e
quanto a ligagdo do topdgrafo com o SAAE, n3o ha parecer juridico e falta prestacéo de

contas.

4, CONCLUSOES

Com base no levantamento realizado encontramos impropriedades, que devem
ser sanadas ou se tornardo possiveis irregularidades.

Para tanto apresentamos nosso parecer com ressalvas, tendo em vista que
alguns procedimentos divergiram do que temos como ideal conforme a lei e as

Instrugdes normativas.

5. RECOMENDACOES

Que o Diretor, no comeco de cada ano, solicite diretamente ao Setor de
Contabilidade o empenho estimativo de diaria, considerando que tal gasto encontra-se
previsto no orcamento.

Que a pasta de diaria seja organizada na seguinte ordem:

—
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e Solicitagdo de diaria;

e Documento relativo a solicitacdo (caso houver);

e Nota de Liquidagao;

e Nota de Pagamento;

e Copia do Cheque (sugerimos que seja xerox para melhor visualizacao);
e Boletim de Diaria;

e Comprovante de Diaria.

Sugerimos a padronizacdo da Solicitagdo e Comprovante de Diaria conforme

modelo anexo.

Recomendamos a juntada dos documentos comprobatodrio das diarias. A nao

comprovacao acarretard a devolugdao dos valores por parte dos servidores que a

receberam.

Considerando todas as analises e recomendagoes abrimos prazo de 30 dias, para

sanar as impropriedades encontradas, sob pena de responsabilizacdes.

Jerénimo Monteiro-ES, 03 de novembro de 2016.

Auditora Interna
Decreto 4.814/2016
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LOGO DO SAAE

SOLICITACAO DE DIARIA

Jerénimo Monteiro - ES, xx de xxxxxxx de 201x.

Assinatura do Chefe da Reparticdo

Assinatura do Funciondrio




AUDITORIA INTERNA

BOLETIM DE DIARIAS

NOME: CARGO:
LOTADO NA: MES/ANO;

FDIA SAIDA | CHEGADA DE PARA | PERNOITE OBJETIVO

N
H

L ASSINATURA DO CHEFE DA REPARTICAO ASSINATURA DO FUNCIONARIO

EEENENEEESEES NG IR EanSRERY
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Comprovante de entrega do Relatdrio de Auditoria n° 006

Jerénimo Monteiro - E.S., 03 de novembro de 2016.
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