Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

CAMARAMUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD) , PR%{%&D) /?lﬁl%

Recebido em: .A l l @ :

Horario: horas
INFORMACOES DA UNIDADE: Rubrica:;
Unidade requisitante Direcéo Geral

Ednilson Antonio Zotelle N° de matricula do
Diretor Geral responsavel pela

Nome do responsavel pela demanda demanda:

. 003704

V-mail do responsivel pela | diretoriageral@cmnv.es.gov.br
demanda:

Objeto:

Contrata¢do de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens aéreas,
Objeto da contratagio: compreendendo a emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais, para
atendimento as necessidades da Camara Municipal de
Nova Venécia/ES, no ambito do territorio nacional.

. 'TEM ATIVIDADE DESCRICAO QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS
AEREAS NACIONAIS, QUE
_ | COMPREENDE: EMISSAO, -

01 S;’"g:jﬁgg‘s’ REMARCACAO E CANCELAMENTO D%%?«%O(?M
: DE PASSAGENS, DESTINADOS AO | \/ avers sNUAL
ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES
LEGISLATIVAS E /
ADMINISTRATIVAS DA CAMARA ¢
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA/ES,

@, www.cmnv.es.gov.br % cmnv@cmnv.es.gov.br
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

NO AMBITO DO TERRITORIO
NACIONAL.

OBS: PASSAGEM AEREA
COMPREENDENDO O TRECHO DE
IDA E VOLTA, E TODO PERCURSO
ENTRE A ORIGEM E O DESTINO,
INDEPENDENTE SE EXISTIREM OU
NAO CONEXOES, OU SEREM
UTILIZADAS MAIS DE UMA
COMPANHIA AEREA.

‘ A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de

assegurar o adequado deslocamento aéreo de
vereadores, servidores e colaboradores da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES para o cumprimento
de . atividades institucionais, administrativas e
representativas, tais como participagdo em reunides
oficiais, cursos, capacitagdes, eventos técnicos,
audiéncias, seminarios ¢ compromissos de interesse
do Poder Legislativo.

A contrata¢@o de empresa especializada na prestagao
de servicos de agenciamento de viagens aéreas
possibilita a gestao eficiente das demandas, a
otimizacio de custos, a agilidade na emisséo,
remarcag¢io e cancelamento de passagens, bem

Justificativa como o adequado suporte operacional, garantindo
maior seguranga, economicidade e efici€éncia a
. Administragdo Publica.

Ressalta-se que os servigos de agenciamento de
viagens aéreas caracterizam-se COmoO Servicos
comuns, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n°
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, o que viabiliza a adogdo de pmcedimey(/
licitatorio adequado, em observéancia aos principios/da
legalidade, eficiéncia, planejamento, | .
economicidade, isonomia e interesse publico. ‘

Ademais, a Camara Municipal ndo dispde de estrutura
propria especializada para a execugao das atividades !

—
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

e de emissdo e gestdo de passagens aéreas, tornando a
contrata¢do medida necessaria, razoavel e vantajosa,
de modo a assegurar o regular funcionamento das
atividades legislativas e administrativas, bem como 0
cumprimento das normas que regem a Administragao
Publica, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.

O presente Documento de Formalizagdo da Demanda
— DFD tem por finalidade manifestar a necessidade
da contratacio de empresa especializada na
prestacido de servicos de agenciamento de viagens
aéreas, destinada a atender as atividades legislativas
e administrativas da Camara Municipal de Nova
Venécia/ES.

A contratagdo mostra-se necessaria para viabilizar o
deslocamento aéreo de vereadores, servidores e
colaboradores no exercicio de atribuigdes
institucionais, tais como participagdo em reunides
Requisitos  necessirios para  a | ,ficiais, eventos técnicos, cursos, capacitacdes e
contrataciio demais compromissos de interesse do Poder
Legislativo. A demanda encontra amparo na Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto aos principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade,
legalidade e interesse publico, evidenciando-se a
necessidade de formaliza¢do prévia da contratagdo
| como etapa indispensavel ao adequado planejamento
das contratagdes publicas. Dessa forma, o presente
DFD manifesta a necessidade da aquisi¢do dos
servicos, de modo a assegurar o regular
funcionamento das atividades legislativas, o
atendimento ao interesse publico e a adequada gestio
dos recursos publicos. '

Grau de prioridade da compra ou | ( )Baixa

contrataciio () Média
(X)Alta

S———

Previsio da data em que deve ser | 10 (DEZ) dias ap0s a assinatura do contrato, garantindo
iniciada a prestacio do servico ou | necessidades deste Poder Legislativo.
fornecimento do objeto contratado,
com a devida justificativa
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Vinculagiio ou dependéncia com outro | Nio se aplica.
DFD, se houver

( ) Diregdo Geral

( x ) Presidente da Camara Municipal
Encaminhamento :
( ) Procuradoria Geral da Camara Municipal

() Outras Providéncias:

Nova Venécia-ES, 14 de janeiro de 2026.

Ednilson As:d‘pﬁo Zotelle
Diretor Geral
Matricula n° 3704

Presidente da Camara Municipal

. (<) Aprovagdo

() Indeferimento
Manifestacio da Presidéncia
() Outras Providéncias:

s

VICTOR CREMASCO ME ONCA 0
RESIDENTE DA
MATRICULA N°00203
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COMPROVANTE DE DESPACHO

ORIGEM:

Local (Setor): | SETOR DE PROTOCOLO

Responsavel: | JULIANA ALVES DOS REIS

Data: (14/01/2026 Hora: [12:09 horas

Despacho: | PARA OS DEVIDOS FINS.

Nova Venécia-ES, em 14 de janeiro de 2026.

Cr\ L § 7 S—
JULIANA AL&S DOS REIS

SETOR DE PROTOCOLO
Matricula: 3338

PROTOCOLO(S):

Processo: |PROTOCOLO N°034550/2026 - Interno -

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

DOCUMENTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - DFD

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
AEREAS NACIONAIS, QUE COMPREENDE: EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E
ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIAJ/ES.

EDNILSON ANTONIO ZOTELLE
DIRETOR GERAL
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

I.1. O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar a melhor solugdo para atender o interesse
puablico de acordo com a demanda apresentada no Termo de Referéncia, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as informagdes necessérias para subsidiar as demais

fases de planejamento e o respectivo processo de contratagio.

3.1. A Camara Municipal de Nova Venécia — ES realiza, de forma continua, atividades legislativas,

administrativas, institucionais e de representagdo que demandam o deslocamento de vereadores, servidores e
colaboradores para participagdo em sessdes solenes, reunides institucionais, capacitagdes, cursos, congressos,
seminarios, audiéncias publicas e demais eventos de interesse do Poder Legislativo Municipal, por meio de

transporte aéreo.

3.2. Esses deslocamentos dependem de aquisi¢des de passagens aéreas de acordo com a demanda, para fins de
garantir o transporte e ndo prejudicar as participagdes ou atuagdes de vereadores e servidores, de acordo com o

interesse publico.

3.3. A importancia do Poder Legislativo Municipal, como sendo um 6rgdo institucional e independente que
integra o ente federado local, diante do desempenho das fungdes legislativas e administrativas, torna necessario
também a participa¢do ou deslocamentos de vereadores em servidores para outras localidades distantes, ¢ que

demandam o transporte por meio aéreo, fato que se concretiza com a aquisi¢do de passagens para essas

finalidades.

4.1. A demanda foi formalmente apresentada pela Dire¢do Geral em conjunto com a Presidéncia desta Casa de

Leis, por meio de seus representantes legais:
e Ednilson Antdnio Zotelle, matricula n® 3.704;

bea
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

*  Victor Cremasco Mendonga (DC) - Presidente da Camara Municipal - matricula n° 0203.

5.1. A contratagdo devera observar integralmente os principios e normas estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

5.7. Cumprimento pela empresa de transporte aéreo das normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC,

bem como das regras das companhias aéreas.

5.8. As empresas ou companhias aéreas de transporte de passageiros e venda de passagens devem disponibilizar

canais ou sites de aquisicdo de passagens, reservas, cancelamentos, reembolsos e remarcagao.

5.9. A empresa contratada deverd possuir experiéncia comprovada na prestagdo de servigos de aquisigdo,

emissdo, agenciamento de viagens aéreas nacionais para 6rgdos da Administragdo Publica.

5.10. Os servigos deverdo compreender, no minimo:

e emissao de passagens aéreas nacionais;
e remarcacdo e cancelamento de bilhetes;
e reembolso, quando aplicavel,

e suporte técnico e operacional continuo.

5.11. Disponibilizagdo de atendimento em horario comercial, com canal de atendimento emergencial fora do

horério administrativo, quando necessario.

5.12. Emissdo de passagens conforme solicitagdo formal da Administragdo, respeitando critérios de

economicidade, menor tarifa disponivel e melhores condigdes de voo.

5.13. Apresentagdo de relatorios gerenciais periodicos contendo informagdes sobre passagens emitidas, valores,

datas, beneficiarios e status dos bilhetes.

6.1. Vislumbra-se as seguintes solugdes para atendimento da necessidade elencada no Documento de

Formalizagdo de Demanda (DFD):

6.2. SOLUCAO 01- Aquisiciio direta de passagens junto as companhias aéreas:

6.2.1 VANTAGENS: A aquisi¢do direta de passagens aéreas junto as companhias aéreas, por meio de seus

canais oficiais de venda (sites, aplicativos ou balcdes), permite que a Administragdo Publica realize a compra

/ ol
1.'.// /_
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

imediata dos bilhetes, sem a intermediagdo de terceiros. Essa alternativa pode, em situagdes pontuais, oferecer
acesso direto a promogdes especificas ou tarifas promocionais disponibilizadas pelas proprias companhias, além
de eliminar custos relacionados a taxa de servigo de agenciamento. Trata-se de uma solugdo que aparenta

simplicidade operacional e pode ser utilizada de forma esporadica em casos excepcionais.

6.2.1 DESVANTAGENS: Entretanto, essa solugdo apresenta relevantes limitagdes administrativas e
operacionais. A aquisi¢do direta exige que servidores da Camara realizem pesquisas constantes em diferentes
companhias aéreas, demandando tempo, conhecimento técnico e acompanhamento continuo das regras tarifarias.
Além disso, ndo ha suporte especializado para remarcagdes, cancelamentos, reembolsos ou atendimento
emergencial, o que pode gerar prejuizos financeiros e operacionais. A auséncia de centralizagdo também dificulta
o controle gerencial, a consolidagdo de dados e a fiscalizag@o das despesas, comprometendo os principios da

eficiéncia e da economicidade.

6.3. SOLUCAO 02- Contratagio de empresa especializada em agenciamento de viagens aéreas
nacionais:

6.3.1 VANTAGENS: A contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens aéreas nacionais
possibilita a centralizagdo de todas as demandas relacionadas a emissdo, remarcagdo e cancelamento de
passagens em um unico fornecedor. Essa solu¢do garante atendimento técnico especializado, agilidade
operacional, suporte continuo e maior capacidade de negociagdo para obtenc¢do das melhores tarifas disponiveis
no mercado no momento da emissdo. Além disso, permite melhor planejamento administrativo, controle das
despesas, rastreabilidade das solicitagdes e emissdo de relatérios gerenciais, assegurando conformidade com os
principios da eficiéncia, economicidade e transparéncia da Administragdo Publica.

6.3.2. DESVANTAGENS: Como desvantagem, destaca-se a necessidade de realizagdo de procedimento
licitatério, bem como a previsdo orgamentaria para o pagamento de eventual taxa de servigo. Também se faz
necesséria a gestdo e fiscalizagdo do contrato por servidor designado. Todavia, tais aspectos sdo increntes as
contratagdes publicas e s3o plenamente compensados pelos beneficios operacionais, financeiros e

administrativos decorrentes da especializagdo do servigo contratado.

6.4. SOLUCAO 03 - Reembolso de passagens adquiridas diretamente por vereadores e servidores:

6.4.1. VANTAGENS: A adog¢io do modelo de reembolso de passagens adquiridas diretamente pelos vereadores
ou servidores poderia, em tese, reduzir etapas administrativas iniciais, permitindo que o préprio beneficiario

escolha horarios, companhias aéreas e itinerarios conforme sua conveniéncia. Essa solugdo também elimina, em

/ !@éU
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um primeiro momento, a necessidade de contratagdo de empresa intermediadora, transferindo a responsabilidade

da compra ao usuario final.

6.4.2. DESVANTAGENS: Apesar da aparente simplicidade, essa solugdo apresenta graves riscos
administrativos e financeiros. A auséncia de controle prévio das despesas compromete a economicidade,
podendo resultar em aquisi¢des com tarifas superiores as praticadas no mercado. Além disso, o reembolso
fragiliza os mecanismos de controle interno, dificulta a padronizagdo de procedimentos, amplia o risco de
inconsisténcias documentais e pode gerar questionamentos pelos 6rgdos de controle externo. Tal pratica também
contraria boas praticas de governanga publica, razdo pela qual se mostra inadequada para atendimento continuo

das necessidades da Camara Municipal

6.5. SOLUCAO 04 - Contratacio de empresa especializada em gestdo corporativa de viagens (Travel

Management Company — TMC)

6.5.1. VANTAGENS: A contratagdo de empresa especializada em gestdo corporativa de viagens, conhecida
como Travel Management Company (TMC), representa uma solugdo mais estruturada e tecnolégica para a
Administragdo Puablica. Esse modelo oferece sistemas integrados para solicitagdo, autoriza¢do, emissdo e
acompanhamento das passagens aéreas, permitindo total rastreabilidade e controle das despesas. Além disso,
possibilita a padronizagdo de politicas de viagens, relatorios detalhados, atendimento especializado e suporte

emergencial, garantindo alto nivel de eficiéncia administrativa e transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

6.5.2. DESVANTAGENS: Como desvantagem, essa solugdo pode apresentar custo operacional superior, em
razdo da complexidade dos sistemas utilizados e dos servigos agregados. Ademais, pode demandar capacitagao
inicial dos servidores para utilizagdo das plataformas disponibilizadas. No entanto, tais desvantagens podem ser
mitigadas conforme o porte e a frequéncia das demandas da Camara Municipal, sendo esta alternativa mais

indicada para 6rgdos com elevado volume de deslocamentos.

SOLUCAO 05- Aquisiciio do objeto principal de passagens aéreas junto ao sistema de credenciamento de
empresas aéreas, e contrata¢iio interdependente de empresa especializada em agenciamento de viagens

aéreas nacionais:

6.5.1 VANTAGENS: O credenciamento ¢ uma modalidade de contratagdo direta, como procedimento auxiliar
as modalidades licitatérias, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021, mais precisamente em seu art. 79,
adequado para a contratagdo de objeto em casos onde a administragdo busca pluralidade de fornecedores e o

mercado € fluido.

O procedimento ¢ focado na compra direta de passagens, permitindo o credenciamento de multiplas companhias
Gi
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para fornecer passagens com descontos. O Tribunal de Contas da Unido (TCU) e a justi¢a brasileira tém

reafirmado a legalidade dessa modalidade para buscar os melhores pregos diretos.

Contratagdo Interdependente: As agéncias de viagens sdo contratadas para operacionalizar a emissio, realizar
pesquisas de pregos entre diversas companhias, remarcar, cancelar e reembolsar passagens. Elas oferecem
ferramentas de gestdo e suporte 24 horas que muitas vezes tornam a compra direta invidvel sem elas, mesmo

com o credenciamento das aéreas.

A experiéncia de trabalho e mercado de empresas especializadas para agenciamento € bastante vantajosa para
agilizar e dinamizar os procedimentos de aquisigdo ou emissdo de passagens, realizar outras atividades

vinculadas ao contrato.

6.5.2. DESVANTAGENS: Como desvantagem, destaca-se a necessidade de realizagdo de procedimento
licitatério, inclusive com contratagdes paralelas ou interdependentes, bem como a previsdo or¢amentaria para o
pagamento de eventual taxa de servigo. Também se faz necessaria a gestdo e fiscalizagdo do contrato por servidor
designado. Todavia, tais aspectos sdo inerentes as contratagdes publicas e sd@o plenamente compensados pelos

beneficios operacionais, financeiros e administrativos decorrentes da especializagdo do servigo contratado.
SOLUCAO ENCONTRADA:

6.6. Apos analise técnica, administrativa e juridica das solugdes levantadas, conclui-se que a SOLUGCAO 05 —
Aquisigdo do objeto principal de passagens aéreas por meio de credenciamento de companhias aéreas, com
contratagdo interdependente de empresa especializada em agenciamento de viagens aéreas nacionais, mostra-se

a mais adequada, vantajosa e compativel com as necessidades da Camara Municipal de Nova Venécia — ES.

Tal solugdo permite & Administragdo adquirir passagens aéreas pelo menor prego disponivel no mercado no
momento da emissdo, preservando a pluralidade de fornecedores, caracteristica do mercado aéreo, a0 mesmo
tempo em que assegura suporte técnico especializado, gestdo operacional, controle administrativo,

rastreabilidade das contratagdes e seguranga juridica, em consondncia com o art. 79 da Lei n® 14.133/2021.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solugdo adotada compreende a aquisi¢do direta de passagens aéreas junto as companhias aéreas
credenciadas, com pregos praticados livremente pelo mercado, aliada a contratagdo interdependente de empresa

especializada em agenciamento de viagens aéreas nacionais, responsavel pela operacionaliza¢do das demandas.

7.2. Cabera a empresa de agenciamento realizar as atividades de cotagdo, reserva, emissdo, remarcagdo,

L
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cancelamento, reembolso, suporte técnico e atendimento emergencial, sem interferir na formagao do prego das

passagens, que serd definido exclusivamente pelas companhias aéreas.

7.3. Essa solug@o se mostra especialmente adequada diante da volatilidade do mercado aéreo, garantindo que a
Administragdo sempre contrate pelo menor pre¢o disponivel no momento da emissdo, com suporte técnico

especializado e redugdo de riscos operacionais.

7.4. O modelo adotado promove eficiéncia administrativa, economicidade, transparéncia e controle das despesas

publicas, em consondncia com os principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRA

SO

8.1. Trata-se de contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos e fornecimentos continuos de
emissdo ou aquisi¢do, agendamento, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens, de acordo com o

previsto neste estudo e no Termo de Referéncia.

8.2. Os servigos serdo prestados de acordo com a demanda e necessidade da Camara e solicitagdo da Camara
Municipal, remunerando-se o contratado de acordo com orgamento dos servigos.

8.3. O quantitativo estimado anual de aquisi¢do de passagens € o seguinte:

a) estimativa prévia anual de aquisi¢do de 22 passagens aéreas.

b) A estimativa de contratag@o para 60 meses ¢ de 110 passagens
8.4. Ressalta-se que as quantidades e os valores eventualmente estimados possuem carater meramente
referencial, ndo configurando compromisso de contratagdo minima, tampouco obrigag¢do de pagamento por parte

da Administra¢do caso ndo haja efetivagdo da demanda.

8.5. As aquisi¢des serdo de acordo com a demanda eventual e conforme a necessidade institucional, sendo
remunerados exclusivamente aquelas aquisi¢des efetivamente realizadas, ndo cabendo qualquer indenizagéo a

contratada em caso de redugdo ou inexisténcia de demanda.

8.6. Considerando que se trata de um servigo e fornecimento continuo, sugere-se para objeto um prazo de 60
(sessenta) meses para o credenciamento ou contrato, dependendo da modalidade ou procedimento definido em

Termo de Referéncia.

8.7. A adogdo desse prazo contribui para a continuidade do servigo e fornecimento do objeto principal, a redugao
de custos administrativos decorrentes de sucessivas contratagdes e o aprimoramento da eficiéncia da gestdo

plblica, permanecendo a contratagdo sujeita a fiscalizagdo, ao controle da vantajosidade e as demais
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prerrogativas da Administra¢do Publica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO . REFERENCIA:
9.1. TABELA 1
REFERENCIAS DE PASSAGENS AREAS A SEREM CONTRATADAS SIMILARMENTES
EMPRESA VOO PERCURSO QUANT. VALOR
GOL VIX X BSB Ida e volta 1 R$ 3.468.,00
(Vitoéria x Brasilia)
GOL VIX X CNF Ida e volta 1 R$ 3.469,00
(Vitéria x Belo
Horizonte)
ESTIMATIVA DE VALORES DE PASSAGENS R$ 3.468,50 (trés mil e quatro centos e
UNITARIAS: sessenta e 0ito reais e cinquenta centavos)

9.2. Ressalta-se que o valor estimado para a presente contratagdo do objeto possui cardter meramente referencial,
destinado exclusivamente ao planejamento administrativo e a verificagdo da vantajosidade da contrata¢do, néo
havendo defini¢do prévia de quantidade minima ou méaxima de passagens a serem adquiridas, tendo em vista que
a contratagdo ocorrera sob demanda, conforme a efetiva necessidade da Camara Municipal de Nova Venécia —

ES ao longo da vigéncia contratual.

9.2.1.Foi utilizado como base de pesquisas os destinos que anualmente sdo utilizados pelos Vereadores deste
Poder Legislativo, € vélido destacar que este valor se trata de uma média estimada de contratag@o por passagem

area, cujo a pesquisa foi realizado e esta anexado neste documento

9.2.2. Os pregos cotados na tabela acima foram de percursos cujo foram feitos no ano de 2025 (VITORIA X
BRASILIA) e (VITORIA X BELO HORIZONTE), porém, o credenciamento das passagens poderdo ser feitos

para outros destinos, conforme a necessidade do Poder Legislativo vigente.

9.3. Pelas peculiaridades e natureza do objeto, trata-se de aquisi¢do em um objeto de mercado volatil, de periodos
de flexibilizagdo de pregos, em que a administragdo devera estabelecer o melhor procedimento administrativo de
contratagdo, ou eventuais riscos ou matrizes para fins de manter o equilibrio econdmico e financeiro do contrato
ou da execugio do objeto, se for o caso, ou, em caso adogio de credenciamento de interessados, 0 menor prego

adotado para a aquisigao.

9.4. Em razdo da natureza da contratagio o e da imprevisibilidade da demanda por deslocamentos institucionais,

ndo é possivel estabelecer quantitativos fixos, sendo que os servigos somente serdo solicitados e pagos quando
0

) £ 4P
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efetivamente utilizados, inexistindo obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragéo.

9.4. O Termo de Referéncia definird de forma expressa os critérios e forma de sele¢do do fornecedor ou licitante,
sugerindo-se o credenciamento como procedimento auxiliar, devido ao mercado voltario do objeto, e de outros

elementos e informagdes necessarias.

9.5. Independentemente da modalidade adotada, o Termo de Referéncia estabelecera mecanismos de controle,
fiscalizagdo e comprovagao dos valores cobrados, garantindo que os pregos praticados estejam compativeis com
os valores de mercado e com as condigdes mais vantajosas disponiveis no momento da contratag@o, considerando

a volatilidade do mercado de viagens aéreas

9.6. Ressalta-se que o valor estimado possui carater meramente referencial, destinado exclusivamente ao
planejamento administrativo e a verificagdo da vantajosidade da contratagdo, ndo havendo definigdo prévia de
quantidade minima ou maxima de fornecimentos e servigos a serem adquiridos, do objeto principal e da

contratagdo interdependente.

9.8. As aquisigdes e servigos ocorrera sob demanda, conforme a efetiva necessidade da Camara Municipal de

Nova Venécia — ES ao longo de vigéncia contratual.

9.9. Para fins de execugdo do objeto, a empresa de agenciamento serd remunerada exclusivamente por taxa
fixa (fee) por transagdo, vinculada a efetiva prestagdo dos servigos de agenciamento, independentemente do

valor da passagem aérea.

TABELA Il - TAXA FIXA DE TRANSACAO FEE

ORGAOS MODALIDADE ID PNCP TAXA
Fundagao de Amparo 43828151000145
a Pesquisa do Estado Inexigibilidade -1-000103/2025

de Sao Paulo - SP R$15,00

Municipio de Quixada Pregdo - Eletronico 23444748000189

-CE -1-000110/2025 RS 85,71
07954480000179
Estado do Ceara - CE Dispensa -1-022764/2024 R$ 3,01

VALOR MEDIO DA TAXA: RS 34,573
Base de Pesquisa (PNCP — Portal Nacional de Contratacdes Publicas)

)
72l L
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TABELA III - ORCAMENTO ESTIMADO DOS SERVICOS PRESTADOS

QUANTIDADE POR MEDIA DE
SERVICO UNICO VALOR DA TAXA

SERVICO 5
REFERENTE A CADA | DE SERVICO EM
PASSAGEM REAIS
Agenciamento continuo: incluindo cotagdo, :
g inuo: inclui otagdo, reserva 1 RS 34,573

emissdo, remarcagdo e cancelamento.

9.10. A taxa de servigco compreendera, de forma integrada, as atividades de cotagdo, reserva, emissdo,
remarcagdo, cancelamento, reembolso e suporte técnico, sendo devida apenas quando houver efetiva solicitagdo

e execugdo do servigo.

9.11. O valor da passagem aérea ndo integrara a remuneragdo da contratada, podendo ser pago diretamente pela
Camara Municipal a companhia aérea credenciada ou repassado pela agéncia sem qualquer acréscimo, conforme

disciplinado no Termo de Referéncia.

9.12. A adogdo da taxa fixa por transagdo assegura previsibilidade orgamentaria, transparéncia, controle dos
gastos publicos e alinhamento com os principios da economicidade e da eficiéncia, nos termos da Lei n°

14.133/2021.

9.13. A aquisi¢do de passagens aéreas, por integrar um mercado volatil ou de fluidos, devera observar a melhor

cotagdo no momento da emissdo para fins de pagamento pela Camara Municipal.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

10.1. Considerando a necessidade de objeto de prestagdo de servigos com fornecimento permanente, ndo ha
viabilidade técnica ou econémica no parcelamento, impossibilitando a divisdo em itens ou mesmo divisdo do
mesmo objeto em lotes, o que inviabiliza o seu cumprimento, sem falar nos maiores custos de manutengao de

eventuais contratos que viessem por parcelamento.

10.2. Eventual oferta de menor prego praticado para aquisi¢do no momento em que ocorrer a demanda, também
ndo constitui parcelamento do objeto, tratando-se de estratégia e opgdo administrativa para garantir a melhor

escolha e menos dispéndio.

i D PSSR
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10.3. Concluiu-se que o parcelamento ndo se mostra técnica nem economicamente recomendavel, considerando
que os servigos de agenciamento de viagens aéreas constituem um conjunto integrado de atividades (reserva,
emissdo ou aquisi¢do, remarcacdo, cancelamento e reembolso), cuja execugdo centralizada assegura maior

eficiéncia operacional, padronizagdo de procedimentos, controle gerencial e redugdo de riscos administrativos.

10.2. Ressalta-se que, embora o objeto do contrato ndo seja parcelado, a execugdo dos servigos e o fornecimento
ocorrerd de acordo com a demanda, com pagamento restrito aos servigos efetivamente prestados, o que ndo

caracteriza parcelamento do objeto, mas sim a forma adequada de medig@o e execugdo contratual, plenamente

compativel com a Lei n® 14.133/2021.

 ENTRE A CONTRATACAOE O

11.1. A contratagdo esta alinhada as necessidades institucionais do Poder Legislativo Municipal, sendo

indispenséavel para a execugdo das atividades administrativas e legislativas.

FINANCEIROS DISPON;I V Els,

12.1. Demonstra-se a economicidade com a aquisi¢d@o pelo menor preco ofertado ou apresentado pelo fornecedor
ou prestador de servigo, nos termos em que forem adotados os critérios, formas, modalidades, ou dispensa de

licitagdo, observada a Lei 14.133/2021, adotando-se o menor prego ofertado ou menor dispéndio.

12.2. Importante destacar que o objeto de passagens integra um mercado volatil, com constantes flexibilizagdes,

devendo a administragdo sempre se ater a0 menor prego ofertado.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

13.1. Ndo ha necessidade de providéncias a serem adotadas, considerando que se tratam de objeto de baixa

complexidade, o que serdo acompanhados por gestores e fiscais designados pela autoridade competente.

'ACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

14.1. A solugdio adotada prevé contratagdo interdependente, consistindo no credenciamento de companhias
aéreas para fornecimento das passagens e na contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens

aéreas nacionais para a operacionalizagdo dos servigos, nos termos do art. 79 da Lein® 14.133/2021.

RESPECTIVAS MEDIDAS

15. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTO

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa l)_()stal‘:4 A 298;‘4' 0-000 — Nova Venécia-ES
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15.1. O objeto ndo gera impactos ambientais diretos, tratando-se de servigo administrativo e fornecimento d

16.1. O objeto deste ETP ¢é viavel considerando a solugdo de mercado identificada, em atendimento a necessidade

da Camara Municipal de Nova Venécia.
16.2. A solugido escolhida atende plenamente as necessidades da Camara Municipal de Nova Venécia — ES.

16.3. A contratagdo contribui para a eficiéncia administrativa e a boa gestdo dos recursos publicos.

Em: 20 de janeiro de 2026

LARA BATISTA MARQUIORI
Responsével Pela Elaboragdo deste ETP
Matricula n® 3.620

Apos a viabilidade da contratagdo esta equipe encaminha o presente Estudo Técnico Preliminar para que seja

aprovado pelo ordenador de despesas.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonga, Presidente da Camara Municipal de

Nova Venécia/ES.
Em: 20 de janeiro de 2026

VICTOR CREMASCO/MENDONCA (DC)

PRESIDENTE
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ANALISE DE RISCO-N°. 03/2026 PROCESSO: 34550

1.0 DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Céamara Municipal de Nova Venécia — ES realiza, de forma continua, atividades
legislativas, administrativas, institucionais e de representa¢do que demandam o
deslocamento de vereadores, servidores e colaboradores para a participagdo em sessdes
solenes, reunides institucionais, capacitagdes, cursos, congressos, seminarios, audiéncias
publicas e demais eventos de interesse do Poder Legislativo Municipal, por meio de
transporte aéreo.

Esses deslocamentos dependem de aquisigdes de passagens aéreas de acordo com a
demanda, para fins de garantir o transporte e ndo prejudicar as participagdes ou atuagdes
de vereadores e servidores, de acordo com o interesse publico.

A importancia do Poder Legislativo Municipal, como sendo um 6rgdo institucional e
independente que intrega o ente federado local, diante do desempenho das fungdes
legislativas e administrativas, torna necessario também a participagdo ou deslocamento de
vereadores e servidores para outras localidades distantes, e que demandam o transporte
por meio aéreo, fato que se concretiza com a aquisicdo de passagens para essas
finalidades.

2.0 IDENTIFICACAO E AVALIACAO DOS RISCOS

== : Descri¢ao do  [Probabilid ; Estn:a.tégujs £e .
N°| Tipo de Risco Fita do Rioe b Impacto | Nivel Mltl'gacAao / Responsavel
Contingéncia
Elaboragdo de Termo
Baixa de Referéncia claro e Bt
x . _|competitividade ou objetivo; defini¢do de L
Administrativo e o de
1 oo S ax Baixa Médio | Médio B i de , . |Contratagdo /
interessados no habilitagdo compativeis Setorde
procedimento com o mercado; ampla| .~ 7
e : 5 Licita¢des
licitatorio divulgagdo do certame
no PNCP
Exigéncia de
comprovagao de
Contratagdo de experiéncia em
Técnico empresa sem agenciamento de Equipe
2 capacidade técnica| Baixa Alto |Médio viagens para a de
ou operacional Administragdo Publica;| Contratagao
adequada analise rigorosa da
documentagdo de
habilitag@o; previsao de

Rua Santa Cruz, n°® 46, Centro — 29830-000 — Nova Venécia-ES
e-mail: comissaodecompras@cmnv.es.gov.br
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Descricao do

Probabilid

Estratégias de

N°|Tipo de Risco % Impacto | Nivel Mitigaciao / Responsavel
P Evento de Risco ade P £ QA : P
Contingéncia
penalidades contratuais
Determinagao
TN . contratual de emissao
Emissdo de .
: pela menor tarifa
passagens aéreas ; SR T G
i it EOF -0 i disponivel; exigéncia jestor e
3 . Média Alto | Alto | de comprovagdo dos | Fiscal do
superiores aos : 4 k
: valores praticados; Contrato
praticados no e
conferéncia prévia das
mercado
faturas antes do
pagamento
Previsao contratual de
canal de atendimento
Falhas no : T
. emergencial; defini¢do "
Operacional dradimenip de niveis minimos de e
4 b emergencial fora | Média | Médio |Médio : Fiscal do
B servico (SLA);
do horario Sl Contrato
h 2 aplicagdo de
administrativo .
penalidades em caso de
descumprimento
5 Designagéo formal de
Fragilidade no gestor e fiscal do
Administrativojacompanhamento e contrato; exigéncia de | Gestor e
/ Controle fiscalizac¢do da Média Alto | Alto | relatérios gerenciais Fiscal do
execucao periddicos; conferéncia; Contrato
contratual das solicita¢des e
servigos executados
6 Questionamentos Observancia integral da
por o6rgaos de Lein® 14.133/2021; Setor
s controle externo fundamentagdo s
Juridico d . i Juridico /
quanto a Baixa Alto |Médio|adequada do ETPedo| .
; e Controle
legalidade ou Termo de Referéncia;
e i ; Interno
economicidade da atuacdo preventiva do
contratagdo Controle Interno
Contratagao sob
demanda; emissdo de
roR Oscilacdes e passagens somente Setor
Econdmico Tk 5 2
7 variag¢des dos Alta Médio |Médio mediante autorizagdo |Demandante
pregos das formal; planejamento | / Fiscal do
passagens aéreas prévio dos Contrato

deslocamentos
institucionais

CSQM@* Broudes oo

Nova Venécia - ES, 22 de janeiro de 2026.
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K8, Raucde, Joma—

ANON

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo - Matricula 3.775

ApoOs a viabilidade da contrata¢@o, encaminha a presente Analise de Risco para que seja
apreciada e aprovada ou nao pelo Presidente desta Casa de Leis.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Presidente da ¢MNV

Rua Santa Cruz, n® 46, Centro — 29830-000 — Nova Venécia-ES s - p3\3
e-mail: comissdodecompras@cmnv.es.gov.br



MUNICIPIO DE NOVA VENECIA e
Camara Municipal de Nova Venécia o Z‘ld

F _ Nova Venécia - ES
95 S

Relatério de Precos Médios de Compras

Compra 910 - Pesquisa de Pregos 000003/2026 - 29/01/2026 10:09:01

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS NACIONAIS PARA PERIODO DE 60 MESES, QUE COMPREENDE: EMISSAO,
REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS
ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA/ES, NO AMBITO DO TERRITORIO NACIONAL. OBS: PASSAGEM AEREA
COMPREENDENDO O TRECHO DE IDA E VOLTA, E TODO PERCURSO ENTRE A ORIGEM E O
DESTINO, INDEPENDENTE SE EXISTIREM OU NAO CONEXOES, OU SEREM UTILIZADAS MAIS
DE UMA COMPANHIA AEREA.

Objeto

N° Lote Item Unidade Tipo de Média Quantidade Unitario Total

.—‘

1 00060712 - servico  Aritmétic 110,000000 3.468,50 381.535,00
AGENCIAMENTO E Simples
FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS
CONTRATAGAO 60
MESES
CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS
NACIONAIS, QUE
COMPREENDE
EMISSAO,
REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS,
DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DAS
ATIVIDADES

. LEGISLATIVAS E

ADMINISTRATIVAS DA

CAMARA MUNICIPAL DE

NOVA VENECIA/ES, NO

AMBITO DO

TERRITORIO NACIONAL.

OBS PASSAGEM AEREA

COMPREENDENDO O

TRECHO DE IDA E

VOLTA, E TODO

PERCURSO ENTRE A

ORIGEM E O DESTINO,

INDEPENDENTE SE

EXISTIREM OU NAO

CONEXOES, OU SEREM

UTILIZADAS MAIS DE

UMA COMPANHIA

AEREA.

381.535,00
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Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA — PRESTACAO DE SERVICO — AQUISICOES / COMPRAS

N° 07

(Processo Administrativo n°® 34550/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 DO OBJETO

1.1.1 Credenciamento a ser realizado pela Cdmara Municipal de Nova Venécia/ES de Empresas para prestagdo
de servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais, que compreende emissdo, remarcagdo, reserva,
cotagdo, cancelamento e reembolso de passagens, sendo que a passagem aérea terd que compreender o trecho de
ida e volta, e todo percurso entre a origem e o destino, independente se existirem ou ndo conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea para atender as necessidades do Poder Legislativo de Nova Venécia/ES,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM | ATIVIDADE DESCRICAO QUANTIDA
DE ANUAL
REFERENCI
AL
Credenciamento de Empresas para prestagdo de | 76.307,00

01 Credenciada

servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais,
que compreende emissdo, remarcagdo, reserva,
cotagdo, cancelamento e reembolso de passagens,
sendo que a passagem aérea terd que compreender o
trecho de ida e volta, e todo percurso entre a origem € o
destino, independente se existirem ou ndo conexdes ou
serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

(setenta e seis
mil trezentos
e sete reais)

VALOR DA CONTRATACAO ESTIMADO PARA 60 MESES: RS 381.535,00 (trezentos e oitenta e um mil

quinhentos e trinta e cinco reais)

1.1.2 O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme art. 20 da lei n°® 14.133/2021, néo se

enquadrando na categoria “bens de luxo”.

1.1.3 O fornecimento do objeto trata-se de fornecimento sob demanda e serd no prazo de vigéncia do
credenciamento que serd de 60 (sessenta) meses, a contar do credenciamento das empresas por
CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO, sob a forma ELETRONICA, de acordo com art. 79, inciso

II1.

1.1.4 O fornecimento dentro do periodo contratado observard a quantidade maxima prevista no objeto deste
termo de referéncia, e o fornecimento devera ser realizado de acordo com a demanda do Poder Legislativo.

1 47\()9\,\,()/‘«9., Prlhune
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1.1.5 A quantidade maxima prevista no objeto deste termo de referéncia ndo obriga a efetivagdo pela
contratante em sua totalidade, sendo a contratagdo e ou aquisi¢do de acordo com a necessidade deste poder
Legislativo dentro do prazo contratado, respeitando o limite Maximo possivel.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Camara Municipal necessita credenciar empresas especializadas no fornecimento de passagens aéreas
nacionais, visando atender as demandas de deslocamento de vereadores e servidores para participagdo em
eventos oficiais, cursos, treinamentos, congressos, reunides institucionais e demais compromissos
administrativos.

2.2. O credenciamento se justifica pela necessidade de garantir eficiéncia, seguranga e economicidade no
planejamento e na execugdo de viagens oficiais, permitindo que os deslocamentos sejam realizados de forma
agil, com acesso as tarifas competitivas e condigdes adequadas as necessidades institucionais.

2.3 A empresa credenciada devera disponibilizar plataforma eletronica ou atendimento personalizado para
emissdo, remarcagdo, reserva, cotagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, assegurando suporte
técnico adequado e atendimento ininterrupto, sempre que necessario. Além disso, espera-se que a empresa
ofereca flexibilidade para atendimento de demandas urgentes e possibilidade de ajustes nos itinerarios conforme
necessidade da Camara Municipal de Nova Venécia — ES.

2.4. Desta forma, a importdncia do Poder Legislativo Municipal, como sendo um oérgdo institucional e
independente que integra o ente federado local, diante do desempenho das fungdes legislativas e administrativas,
torna necessério a contratagdo para garantir maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos € no cumprimento
das agendas institucionais para localidades distantes e que demandam o transporte por meio aéreo, fato que se
concretiza com a aquisi¢do de passagens aéreas para tais finalidades.

3.0 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 Conforme Estudo Técnico Preliminar, considerando a necessidade que se pretende atender, conclui-se
que a contratagdo ¢ adequada para o atendimento da demanda pelos proximos 60 (sessenta) meses €
possiveis prorrogagdes, observada a maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagéo.

3.2 Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa deverd estar previamente credenciada junto a
Camara Municipal de Nova Venécia — ES.

3.3 No momento em que se revelar necessaria a aquisi¢do de passagens aéreas pela Camara, seré realizada a
cotagdo dos valores das passagens, juntos as empresas credenciadas, observando-se o valor da passagem
para a data pretendida.

3.4 A cotagdo sera registrada e a Camara escolherd a proposta mais vantajosa, ou seja, aquela que apresentar

o menor custo, considerando todo o dispéndio de recursos publicos que envolverdo a viagem (ida e volta
despacho de bagagens, etc.).

LOPOUne, Packwart-
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3.5 A empresa contratada deverd prestar toda a assisténcia que engloba a viagem realizada,
responsabilizando-se pela emissdo do bilhete de embarque, bem como por eventuais comunicagdes,
reagendamentos em casos emergenciais e imprevistos ou em casos de atraso, observando sempre a
legislagdo especifica, bem como as normas civis e de defesa do consumidor aplicével.

3.6 A empresa interessada devera cumprir as normas da ANAC — AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO
CIVIL, e todas referentes a regras de companhias aéreas, além de atender a todas as demais especificagdes
contidas nos referidos dispositivos legais.

3.7 Deve a empresa se responsabilizar por todas as etapas que contemplam a prestagdo dos servigos de
viagens aéreas e, ainda, manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta, Central de Atendimento, por
mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento durante 24 horas por dia 7 dias por semana, incluindo
feriados.

3.8 No caso de agéncia de viagens a empresa devera possuir sistema integrado as companhias aéreas para
cotagdo, reserva, emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagem aéreas.

3.9 A reexecugdo do servigo ou a sua complementagdo ndo eximem a Credenciada da aplicagdo de
penalidade por descumprimento da obrigagao.

3.10 Sempre que solicitado, via e-mail, a cotagdo de passagens, a CREDENCIADA, no prazo de 6 horas,
devera informar os pregos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional, apurados na data da
informagdo na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os
locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsdo inflaciondria, da informagéo
deverdo ainda constar, os horéarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes.

3.11 A CREDENCIADA devera contatar a Camara informando sobre quaisquer modificagdes sobre pregos
de passagens, devendo fornecer, sem Onus, tabela de pregos das companhias e substitui-las quando houver
alteragdes.

3.12 Emitir ordens de passagens aéreas nacionais (PTAs) para as localidades indicadas pela Cdmara com
transmissdo imediata, informando o c6digo de transmissdo e a Companhia Aérea.

3.13 Efetuar reembolso no prazo de 30 (trinta) dias independentes de regras tarifarias e prazos referentes a
companhias aéreas e/ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem utilizados.

3.14 Os bilhetes ndo utilizados que forem reembolsados pela CREDENCIADA, deverdo ser feitos no prazo
de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, independentes de regras tarifarias e prazos

referentes a companhias aéreas, sob pena de aplicagdo de penalidades por parte da CREDENCIANTE.

3.15 A ndo solicitagdo de reembolso pela CREDENCIANTE, n3o exime a responsabilidade da empresa
CREDENCIADA de reembolsar todos os bilhetes ndo utilizados pelo 6rgdo CREDENCIANTE.

3.16 No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CREDENCIADA devera encaminhar
relatério quando da apresentagdo dos comprovantes de servigo para pagamento.

5 Roowoure. Betdnre
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3.17 Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas
pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.

3.18 Assegurar o fornecimento do (s) menor (es) prego (s) em vigor, praticado (s) por qualquer das
companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e vantagens
oferecidos que possam resultar em beneficio econdmico para a Camara Municipal.

3.19 Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo da Camara Municipal

de Nova Venécia/ES, no enderego eletronico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas ap6s a
solicitagdo via e-mail, e nos casos excepcionais de requisi¢des urgentes deverdo ser disponibilizados no
prazo maximo de 1 (uma) hora.

3.20 Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.

4.0 SUSTENTABILIDADE

4.1 Focar na redu¢do da pegada de carbono por passageiro, impulsionada pelo uso de combustiveis sustentéveis
(SAF), frotas modernas de baixo consumo, compensagdo de emissdes e redugdo de residuos a bordo. Agdes
como voos diretos e alta ocupagdo aumentam a eficiéncia ambiental.

Principais Iniciativas e Solugdes:

Combustiveis Sustentiveis de Aviacdo (SAF): Considerados chave para reduzir emissdes de

CO2cap C cap O sub 2 CO2 em até 80%, usando matérias-primas renovaveis sem precisar alterar aeronaves.

Moderniza¢do da Frota: Aeronaves mais novas, como o Airbus A321neo, consomem menos combustivel e
emitem menos poluentes.

Reciclagem e Residuos: Empresas aéreas, como a KLM, implementam projetos para reduzir residuos a bordo e
atingir metas de circularidade.

Compensac¢io de Carbono: Programas de milhagem e compra de passagens freqiientemente oferecem opgdes
para compensar 0 impacto ambiental.

Aeroportos Sustentdveis: Programas no Brasil, como o da ANAC, avaliam a gestdo de emissdes, ruido e
consumo de recursos nos aeroportos.

Como Fazer Escolhas Mais Sustentaveis:
Voos diretos: Emitem menos carbono por ndo exigirem pousos e decolagens adicionais.

Companhias com frotas jovens: Preferir aéreas que investem em tecnologias mais eficientes.

) ooy, Bstdu
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Plataformas de pesquisa: Utilizar buscadores como Skyscanner que indicam opg¢des com menor impacto
ambiental.

5.0 SUBCONTRATACAO

5.1 Néo sera admitida a subcontratag@o do objeto, salvo no caso de empresa comprovadamente subsidiaria da
CREDENCIADA e desde que haja prévia e expressa autorizagdo da Cdmara Municipal de Nova Venécia/ES.

5.2. Serd admitida emissdo de bilhete de passagem aérea para o transporte de passageiro em voo operado por
companhia aérea com a qual a CREDENCIADA tenha acordo do tipo codeshare 3 ou similar.

6.0 GARANTIA DA CONTRATACAO
6.1 Ndo haverd exigéncia de garantia de execugdo contratual, considerando, especialmente:
a) tratar-se de credenciamento, ndo havendo asseguramento 8 CREDENCIADAS de quantitativo minimo para a

contratagdo dos servigos, inclusive pela dindmica de pregos mediante liberdade tarifaria e a dependéncia da
eventualidade de surgimento de demanda;

b) o mercado fornecedor do transporte aéreo regular de passageiros ser fortemente regulado e fiscalizado por
agéncia reguladora oficial (Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC), inclusive mediante regulagdo via
normas especificas e definidoras de obrigagdes, direitos e penalidades em razdo da relagdo contratual
estabelecida no ato da emissdo do bilhete de passagem aérea.

7.0 VISTORIA

7.1 Nao hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos, em virtude de a
execugdo do objeto ocorrer por solicitagdo por e-mail ou online.

8.0 INDICACOES DE MARCAS OU MODELOS

8.1 No presente credenciamento ndo serd indicada marca especifica, porém, as especificagdes devem seguir os
parédmetros descritos neste termo de referéncia.

9.0 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 A CREDENCIADA deverd executar os servigos em conformidade com os requisitos impostos pela Lei Geral
de Proteg@o de Dados - LGPD, Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018. Incumbe a contratada manter durante
toda a vigéncia do credenciamento os requisitos de habilitagdo;

9.2 Uma vez credenciada estard apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas a Camara Municipal de
Nova Venécia/ES, ciente de que o credenciamento ndo implicard exclusividade na aquisi¢do de trechos de

viagem operados, podendo a Camara realizar a aquisicdo de qualquer companhia aérea/agéncia credenciada,
optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando-se em considerag@o todos os aspectos atinentes a viagem
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a ser realizada, como por exemplo a existéncia de escalas/conexdes de voo, o valor da tarifa (inclusos os gastos
empreendidos em eventual despacho de bagagens), o desconto sobre a taxa DU, dentre outros. Quanto ao
quantitativo estimado, como a execugdo sera por demanda, so serd pago o que efetivamente for consumido, e de
acordo com a autorizagdo de fornecimento.

9.3 Em havendo a demanda de viagem aérea, a credenciada efetuard a cotagdo da passagem que atenda a
necessidade e optard pela proposta mais vantajosa, “considerando todo o ciclo de vida do objeto”, ou seja, todas
as peculiaridades que envolvem a viagem a ser realizada.

9.4 A credenciante efetuard a reserva da passagem aérea escolhida e a credenciada deverd garantir o valor cotado,
por no minimo 72 (setenta e duas) horas, contado do momento da efetivag@o da reserva respeitado o limite das
12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial. Quando a reserva for efetivada dentro do limite das 12
(doze) horas que antecedem o voo, o valor da tarifa devera ser garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas
antes do horério previsto para a partida.

9.5 E vedada a alteragio do valor da tarifa apos a realizagdo da reserva, na forma do disposto na clausula
anterior.

9.6 A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apos a autorizagdo exarada pela Camara. Nos casos em que

a autorizagdo ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial, a passagem serd emitida
em até 3 (trés) horas.

9.7 A credenciada devera enviar a confirmagdo da reserva e da passagem aérea eletronicamente emitida, para o e-
mail indicado no ato da reserva.

9.8 A credenciada devera oferecer as condigdes necessarias para efetuar a compra pelo valor cotado incluindo
eventuais descontos, confirmagdo de reserva, emissdo de bilhetes e demais procedimentos relativos ao voo,
conforme o sistema da companhia, sendo sua responsabilidade disponibilizar e informar os meios necessérios a
efetivagdo da compra.

9.9 A emissdo, remarcagdo ou cancelamento da passagem se dara pela credenciada, mediante a autorizagéo.

9.10 Demais requisitos minimos para o fornecimento, remarcagdo ou cancelamento de passagens aéreas:

a) Assessoramento para defini¢do de passagens aéreas mais vidveis e econdmicas em todas as concessiondrias
que operam no Brasil, em fungdo da data da viagem, encaminhando-a Camara Municipal para fins de decisdo
sobre a que melhor atenda as suas necessidades.

b) Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque de bagagens e reservas.

¢) Emissdes, reservas, marcagdes, remarcagdes e cancelamento de passagens aéreas, com fornecimento de tickets
ou PTA (Pre Paid Ticket Advide), conforme requisitado e autorizado pela pessoa responsével designada pelo
Céamara Municipal.

d) Dentro do Territério Nacional estdo previstos todos os trechos da Unidade da Federagéo.

6 WW
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e) Crédito ou Reembolso: todos os voucher alterados podem gerar reembolso ou crédito, situagéo na qual o valor
do bilhete original ¢ superior a4 soma da multa e da diferenga tarifaria, gerando documento com informagdes,
mensal de todos os bilhetes, voucher e documentos correlatos passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado acompanhado de os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até
30 (trinta) dias ap0s a alteragdo do documento de viagem, contendo no minimo:

1) Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de utilizagdo do servigo, cédigo da
reserva e outros.

2) Valores pagos.

3) Valores das multas.
4) Valor do crédito.

5) Valor do reembolso.

9.11 Mediante disponibilidade e a critério da credenciante, serd permitida a antecipagdo gratuita de embarque
para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e mantendo-se os mesmos aeroportos de origem e destino.

9.12 A credenciada deveré dispor de estrutura de pessoal necesséria a efetivagdo de todos os servigos descritos
neste Termo de Referéncia, inclusive os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, remarcag¢do e/ou cancelamento de
passagens aéreas por meio eletronico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

9.13 Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a credenciada devera cancelar o respectivo
bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais, independente de mudanga de pregos da
tarifa no momento da nova emisséo.

9.14 Em caso de ndo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a credenciada devera
realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

9.15 A credenciada devera nomear preposto por meio do qual serdo realizadas todas as tratativas necessérias a
fiel execugdo do objeto.

9.16 Deve a credenciada remarcar passagens quando houver mudangas no itinerdrio da viagem, mediante a

solicitagdo do credenciante. Caso haja alterag@o do custo & maior, devera ser cobrado de forma complementar e,
se houver alteragdo de custo a menor, a diferenca devera ser creditada em favor da credenciante.

9.17 Incumbe a credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da contratante, sem Onus e, quando
houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles ndo utilizados, nos prazos previstos pela

ANAC.

9.18 E permitido a credenciada emitir bilhetes de passagens aéreas para realizagdo da viagem contratada em
empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE), desde que seja indicado no bilhete de embarque os voos
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compreendidos na viagem.

9.19 A prestagdo dos servigos com participagdo de empresa aérea em regime de CODESHARE ndo liberara a
credenciada de suas responsabilidades contratuais e legais.

9.20 Incumbe a credenciada indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados & credenciante, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execugdo ou auséncia desta, com relagdo aos servigos.

9.21 A credenciada deve se abster, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades objeto do termo de referéncia, sem autorizagdo expressa da credenciante.

9.22 A credenciada devera dispor de estrutura de pessoal necesséria a efetivagdo de todos os servigos descritos
neste Termo de Referéncia, inclusive os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, remarcagdo e/ou cancelamento de
passagens aéreas por meio eletronico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

10. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

10.1 O CREDENCIAMENTO devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

10.2 As passagens aéreas sd0 pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte dos passageiros
nelas identificadas;

10.3 A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada pela credenciante, devendo ser justificada, observando o
horério do compromisso, periodo de deslocamento e otimizagdo do tempo, visando garantir condigdo laborativa
produtiva, utilizando-se especialmente dos seguintes parametros:

10.3.1 As comunicagdes entre a Cdmara Municipal e a credenciada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.3.2 A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes;

10.3.3 O menor prego com a aplicagdo do percentual de desconto, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica, atentando-se para a proibigdo de contratagdo de servigos/bens de luxo pela Administragédo

Publica;

10.3.4 Os servigos de remarcagdo e cancelamento respeitarfio a politica de comercializagdo da credenciada,
prevalecendo, em caso de conflito de interesses, as condigdes previstas nesse Termo de Referéncia.

10.3.5 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive marcag¢do de assento,
deverdo estar inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo,
devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional.
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10.4 A administragdo devera proporcionar todas as condigdes para que a CREDENCIADA possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia, do Termo de credenciamento, do Edital e
seus Anexos;

10.5 A Credenciada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos/bens, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

10.6 A Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Credenciada designard outro para o exercicio da atividade.

11. FISCALIZACAO

11.1 A execugdo do credenciamento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos
substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.2 A fiscalizagdo podera ser incumbida a um unico servidor, de acordo com o caso concreto, na forma da
Instrugdo Normativa.

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR Gleicikele Braida Zanon Cintia Zaché Theodoro
N° MATRICULA 3.775/2025 3.203
CARGO Assistente Administrativo Assessora de Comunicagéo
VINCULO Comissionada Comissionada

12. FISCALIZACOES

12.1 O fiscal acompanhard a execugdo do credenciamento, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrago.

12.2 O fiscal anotard no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
credenciamento, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein° 14.133, de 2021, art. 117, §1°). g

12.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes para a corregdo da
execugdo, determinando prazo para a corre¢do;

12.4 O fiscal informara ao gestor, em tempo hébil, a situagdo que demandar decis@o ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do credenciamento nas datas aprazadas, o fiscal

comunicard o fato imediatamente ao gestor.
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12.6 O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do credenciamento sob sua responsabilidade, com
vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

13. GESTOR DO CREDENCIAMENTO

13.1 O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do credenciamento
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes, para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

13.2 O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do credenciamento e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

13.3 O gestor acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da credenciada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

13.4 O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo credenciado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo do credenciamento,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.5 O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.6 O gestor devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado o credenciamento e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administraco.

13.7 O gestor deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor responsdvel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

SERVIDOR BRUNA MARIANO CARVALHO -
N° MATRICULA 3.759 -
CARGO ASSESSORA DE DIRECAO -
VINCULO COMISSIONADO -

14. DO RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO
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14.1 O valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa proposta pela CREDENCIADA no momento
da cotacdo, devidamente comparado com as demais CREDENCIADAS, nos termos definidos neste Termo
de Referéncia, e somado o valor de taxa de embarque.

14.2. As taxas de embarque serdo remuneradas de acordo com a legislac@o, e valores vigentes na data da
aquisi¢do do trecho de viagem.

14.3. Os valores das taxas de embarque estardo incluidos nos pregos dos bilhetes cobrados pela
CREDENCIADA.

14.4. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como inclusos
nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser cumprido sem dnus adicional a Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

14.5 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a execugdo do objeto, ocasido em que deverad
ser emitido o respectivo documento fiscal, que conterd expressamente as retengdes de tributos, nos termos
da legislacdo 14.133/2021.

14.6 Da conciliagdo e documentagdo

14.6.1 A CREDENCIADA deverd disponibilizar relatérios eletronicos a Cdmara ou permitir acesso em
banco de dados para a consulta de todas as movimentagdes de passagens emitidas para a Cadmara Municipal,
via solugdo tecnoldgica, contendo informagdes relevantes para apuragdo dos valores e de possiveis
inconsisténcias e/ou divergéncias nos resultados apresentados, para fins de realizagdo de conciliagdo
preferencialmente eletronica pela Camara Municipal.

14.6.2 A conciliag@o eletronica consiste no processo de comparagdo entre o relatério disponibilizado pela
CREDENCIADA com todas as transa¢des relacionadas as passagens aéreas, realizada por periodos, e 0s
relatorios operacionais extraidos dos relatérios da Camara, que de forma automatizada realizard a
verificagdo detalhada dos débitos, créditos, e do saldo disponivel, conferindo se as movimentagdes
realizadas apresentam ou ndo divergéncias.

14.6.3 O gerenciamento dos bilhetes sera realizado pela Cdmara Municipal de Nova Venécia/ES, para tanto
a CREDENCIADA devera adotar método de pagamento que permita a identificagdo e a conciliagdo dos
correspondentes créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes e taxas), devendo apresentar em seu corpo, ou por
meio de relatério complementar vinculado, todos os bilhetes emitidos, remarcados e/ou cancelados, para o
fiel acompanhamento da execugdo, além de:

a) Numero do localizador ou do bilhete, nimero do voo, cédigo da CREDENCIADA, nome do
BENEFICIARIO, data de emiss3o do bilhete, data da viagem, trechos do bilhete (origem e destino), valor da
tarifa cheia (sem desconto), valor do desconto aplicado a tarifa, valor da tarifa liquida (com o desconto

aplicado), valor da taxa de embarque, valor total do bilhete;

b) Nimero da Ordem de Servigos da Camara e nimero de identificagio da ENTIDADE BENEFICIARIA;

ognouyes. eefonme
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c¢) Detalhamento do(s) reembolso(s), contendo as informagdes acima definidas, acrescidas das dedugdes
(eventuais multas ou taxas para casos de cancelamento, remarcagdo € no show) e valor total do reembolso,
especificando a regra tarifaria aplicada ao caso;

d) Valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas. assim como dos tributos incidentes;
e) Valor consolidado de cada tributo incidente nas taxas de embarque. assim como dos tributos incidentes;
f) Valor da taxa de embarque consolidado por operador aeroportuério.

14.6.4 Eventual particularidade operacional da CREDENCIADA quanto & matéria tratada no subitem 14.6.3
acima poderd ser definida em cldusula especifica do Acordo Corporativo.

14.6.5 Eventuais multas aplicadas a Cdmara em decorréncia de no-show (quando o passageiro reservado ndo
se apresenta para o embarque) deverdo ser detalhadas nos documentos de cobranga e/ou relatérios, com
identificagdo do bilhete em referéncia, de forma a permitir o gerenciamento descrito no item 14.6.3.

14.6.6 Para efetivagdo do recebimento dos valores, a CREDENCIADA devera apresentar obrigatoriamente a
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, podendo ser sanado pela consulta on-line ao SICAF.

14.6.7 Os documentos de cobranga apresentados pela CREDENCIADA deverdo mencionar o nimero do
Processo realizado pela Cdmara (Processo - .................. - Edital de Credenciamenton © .................... ), assim
como os dados bancarios da CREDENCIADA para a realizagdo do pagamento.

14.6.8 Em beneficio da perfeita execugdo do contrato, a CREDENCIADA utilizara solugdo de pagamento
digital que possibilite a realizagdo da devida conciliagdo estabelecida pelo Termo de Referéncia, bem como
eventuais retengdes, quando aplicavel, desde que a Cdmara ndo incorra em qualquer custo adicional.

14.7 Do Recebimento

14.7.1 No primeiro dia util subsequente & semana da emissdo do bilhete, a CREDENCIADA devera enviar
e/ou disponibilizar acesso a Camara de documento, que subsidiard a emiss@o da fatura, com todas as
transagdes relacionadas as passagens aéreas, por centro de custo, onde conste todos os bilhetes emitidos,
remarcados, cancelados, os créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos e taxas) naquele periodo, bem
como demais relatérios necessédrios a conciliagdo do servigo prestado, conforme disposto pelo presente
Termo de Referéncia.

14.7.2 Os servigos serdo recebidos pelo fiscal do Contrato designado pela Cédmara, no prazo de até 5 (cinco)
dias, contados do recebimento do documento citado no item anterior, com analise das movimentacdes
apresentadas: bilhetes emitidos, remarcados, cancelados, os créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes
emitidos e taxas) naquele periodo.

14.7.3 Caso o fiscal do contrato verifique a ocorréncia de irregularidades que impegam a conciliagdo,
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicard as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a

CREDENCIADA por escrito, as respectivas corregoes.
Loomoe. Poddume
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14.7.4 Concluida a anélise dos elementos constantes dos subitens anteriores (14.7.2 e 14.7.3), o fiscal do
contrato atestard o recebimento dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagio
disponibilizados, solicitando 8 CREDENCIADA o envio da Nota Fiscal/Fatura/Documento de Cobranga,
caso ainda ndo tenha sido recebido pela Camara.

14.7.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CREDENCIADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

14.7.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal, as custas da CREDENCIADA sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

14.8 Do pagamento

14.8.1 Apos o recebimento dos servigos prestados pela CREDENCIADA e recebida a respectiva Nota
Fiscal/Fatura/Documento de cobranga, nos termos dos itens 14.6 (Da conciliagdo e documentagdo) e 14.7
(Do recebimento), passara a correr o prazo de 20 (vinte) dias (teis para que a Camara efetive o pagamento
das despesas objeto deste Termo de Referéncia.

14.8.2 Caso o dia de vencimento seja em dia ndo 1til na cidade da Camara Municipal de Nova Venécia/ES, o
pagamento serd efetuado no primeiro dia util subsequente, sendo certo que, mesmo nesse caso, manter-se-a
na Nota Fiscal/Fatura/Documento de cobranga, o dia do vencimento.

14.8.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura/Documento de cobranga, ou circunstancia que
impeca a liquidag@o da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CREDENCIADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da
regularizagdo da situac¢@o, ndo acarretando qualquer onus para a Cdmara.

14.8.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

14.8.5 Quando faturado, previamente a realizagdo do pagamento, a Cémara realizard a consulta das
condigdes de habilitagdo da CREDENCIADA podendo ser sanado por relatério do dia emitido pelo SICAF.

14.8.6 Constatando-se eventual situagdo de irregularidade da CREDENCIADA serd providenciada sua
notificagd@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Camara.

14.8.7 Persistindo a irregularidade, a Camara podera adotar as medidas necessérias ao descredenciamento
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CREDENCIADA a ampla defesa.

14.8.8 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pelo descredenciamento, caso a CREDENCIADA nio regularize sua situag@o fiscal.

Loovons, eddv
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14.8.9 Sera rescindido o Contrato de Prestagdo de Servigos com a CREDENCIADA quando verificada sua
irregularidade fiscal, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevéancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CAmara Municipal
de Nova Venécia /ES.

14.8.10 Ocorrendo atraso no pagamento, ¢ desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma forma a
empresa CREDENCIADA haverd incidéncia de atualizagdo monetéria sobre o valor devido, pela variagio
acumulada do Indice Geral de Pregos - (IGPM), publicado pela Fundagdo Getilio Vargas- FGV, ou do indice
de Pregos ao Consumidor (IPC), publicado pela Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - FI PE, dentre
estes 0 menor apurado para o eventual caso concreto.

14.9 MEDICAO

REFERENCIAS DE PASSAGENS AREAS A SEREM CONTRATADAS SIMILARMENTES

EMPRESA VOO PERCURSO QUANT. VALOR

GOL VIX X BSB Ida e volta 1 RS 3.468,00
(Vitéria x Brasilia)

GOL VIX X CNF Ida e volta 1 R$ 3.469,00
(Vitoria x Belo
Horizonte)
ESTIMATIVA DE VALORES DE PASSAGENS R$ 3.468,50 (trés mil e quatro centos e
UNITARIAS: sessenta e oito reais e cinquenta centavos)

14.9.1 Ressalta-se que o valor estimado para a presente contratagdo do objeto possui carater meramente
referencial, destinado exclusivamente ao planejamento administrativo e & verificagdo da vantajosidade da
contratagdo, ndo havendo defini¢do prévia de quantidade minima ou méxima de passagens a serem adquiridas,

tendo em vista que a contratagdo ocorrerd sob demanda, conforme a efetiva necessidade da Camara Municipal de i

Nova Venécia — ES ao longo da vigéncia contratual.

14.9.2 Foi utilizado como base de pesquisas os destinos que anualmente sdo utilizados pelos Vereadores deste
Poder Legislativo, € valido destacar que este valor se trata de uma média estimada de contratagdo por passagem

area, cujo a pesquisa foi realizado e estd anexado neste documento.
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14.9.3 Os pregos cotados na tabela acima foram de percursos cujo foram feitos no ano de 2025 (VITORIA X
BRASILIA) e (VITORIA X BELO HORIZONTE), porém, o credenciamento das passagens poderdo ser feitos

para outros destinos, conforme a necessidade do Poder Legislativo vigente.

14.9.4 Pelas peculiaridades e natureza do objeto, trata-se de aquisi¢do em um objeto de mercado volatil, de
periodos de flexibilizagdo de pregos, em que a administragdo deverd estabelecer o melhor procedimento
administrativo de contratagdo, ou eventuais riscos ou matrizes para fins de manter o equilibrio econdmico e
financeiro do contrato ou da execugdo do objeto, se for o caso, ou, em caso adogdo de credenciamento de

interessados, o menor prego adotado para a aquisigdo.

14.9.5 Em razdo da natureza da contratagdo e da imprevisibilidade da demanda por deslocamentos institucionais,
ndo € possivel estabelecer quantitativos fixos, sendo que os servigos somente serdo solicitados e pagos quando

efetivamente utilizados, inexistindo obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragdo.

15. DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

15.1 A credenciada ser4 escolhida dentre as empresas credenciadas, utilizando-se como pardmetro para a
escolha a apresentagdo da proposta mais vantajosa para a Cdmara Municipal, levando-se em consideragdo
todos os aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo, a existéncia de escalas/conexdes de

voo e o valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual despacho de bagagens).

152 A credenciada sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO, sob a forma ELETRONICA, de acordo
com art. 79, inciso III.

15.3 O fornecimento do objeto serd conforme a demanda da Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang@o que a impeca mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

R oo i
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

16.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

16.3 Caso conste na Consulta de Situag@o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

16.5 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratag3o.

16.6 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

16.7 E dever de o fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo atualizada.

16.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

16.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

16.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribui¢des.

16.11 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

16.11.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

16.11.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da

Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

5 JZQQNW EEVIIES
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Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

16.11.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.11.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.11.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.11.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.11.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Municipal/Distrital) relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.11.8 O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

16.12 QUALIFICACOES ECONOMICO-FINANCEIRA

16.12.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, dentro do prazo de
validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida nos tltimos 30 (trinta) dias contados da
data de sua apresentacdo. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

16.12.2 Caso o licitante esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, deverd ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de recuperagdo extrajudicial,
conforme o caso.

16.12.3 Balango patrimonial, demonstrag¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando possuir indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente

(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

16.12.4 Os indices exigidos no item acima deverdo ser apresentados ja calculados pelo Contador responsavel
pela elaboragdo da escrituragdo contébil da licitante.

16.12.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever@o atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura;
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16.12.6 Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao wltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

16.12.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

16.12.8 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

16.12.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdio atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

16.12.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos devera ser atestado mediante declaragio assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

16.13 HABILITACAO JURIDICA

16.13.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

16.13.2 Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

16.13.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢@o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.13.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢@o do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.13.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

16.13.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.13.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das

&99“«0&(\,{, ARMr
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

16.13.8 Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

16.13.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

16.14 DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

16.14.1 Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de catorze anos;

16.14.2 Atestado de capacidade técnica emitido por 6rgdo publico ou empresa privada.

17. DO DESCREDENCIAMENTO

17.1 O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragao.

17.2 Na hipotese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.3 A revogagdo do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele
resultaram.

17.4 Sera realizado o descredenciamento quando houver:

17.4.1 Pedido formalizado pelo credenciado, mediante aviso prévio de no minimo 60 (sessenta) dias de
antecedéncia;

17.4.2 Perda das condigdes de habilitagdo do credenciado;
17.4.3 Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;

17.4.4 Sangdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

17.5 O pedido de descredenciamento de que trata o item 17.4.1 n@o desincumbird o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

Roowoure Odumt
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17.6 Nas hipdteses previstas nos subitens 17.4.2 e 17.4.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de
penalidade, na forma estabelecida na legislag&o.

17.7 Se houver a efetiva prestagdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até decis@o no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situagfo.

17.8 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da administragdo,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade contratante,
ndo sera rescindido o contrato em execugdo com empresa ou profissional que estiver irregular.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS/PENALIDADES
18.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Credenciada que:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declarag@o falsa durante a
licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condig¢des de participagéo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da licitagéo,

mesmo apds o encerramento da fase de lances.

m) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
QQQ\/\OJ\«& elduvae
0
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n) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

0) Nos casos de retardamento, de falha na execugo do contrato ou de inexecugdo parcial ou de inexecucdo total
do objeto, garantida a ampla defesa, a CREDENCIADA poderé ser apenada, isoladamente, ou juntamente com
as multas, com as seguintes penalidades:

18.2 Adverténcia;
18.2.1 Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo

que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;

18.2.2 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
dmbito da Administrag@o Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigéo da penalidade mais
grave;

18.2.3 Configurar-se-4 a inexecugdo total, entre outras hipoteses, quando:

a) o atraso injustificado na entrega, independentemente do quantitativo em atraso, for superior a 20 (vinte) dias
corridos;

b) for entregue objeto fora daquele contratado.

¢) No caso de inexecugdo total do objeto a CONTRATADA estard sujeita a aplicagdo de multa de até 30% (trinta
por cento) do valor do contrato.

d) Configurar-se-4 o retardamento da execugdo, entre outras hipéteses, quando a CREDENCIADA, sem causa
justificada, deixar de iniciar, a qualquer tempo, a execugdo do contrato ou atrasar a entrega do objeto definido no

contrato.

e) No caso de cometimento das infragdes elencadas no item acima, a CREDENCIADA poderé ser sancionada
com multa didria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, até o limite de 20% (vinte por cento).

f) Configurar-se-4 a inexecugdo parcial do objeto, entre outras hipéteses, quando decorridos 20 (vinte) dias
corridos do término do prazo estabelecido para a execugdo do contrato, houver fornecimento do objeto pela
CREDENCIADA, mas ndo em sua totalidade.

g) No caso de inexecugdo parcial do objeto a CREDENCIADA estaré sujeita a aplicacdo de multa de até 20%
(vinte por cento) do valor total do contrato.

h) O contrato sera rescindido unilateralmente pela Administragdo, nos casos de inexecugdo parcial ou de
inexecugdo total do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes nele previstas e em legislag@o especifica.
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18.3 Na aplicacdo das san¢Bes serdo considerados:

18.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

18.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

18.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

18.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

18.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

18.3.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

18.3.7 A aplicagdo das sangdes previstas, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado
a Administragéo Publica.

18.3.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

18.3.9 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instaurag@o de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

18.3.10 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administrag@o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

18.3.11 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos 8 Administrag@o Publica resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.3.12 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lein® 14.133, de 2021, e subsidiariamente, na Lei n®9.784, de 1999.

19. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE REGIME

19.1 Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta:

Wm“"’

Rua Santa Cruz, 46 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia - ES



SRR

FRNEe

Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

19.1.1 O credenciado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidlade CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO, sob a forma ELETRONICA, de acordo
com art. 79, inciso III.

19.2 PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

19.2.1 Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD), que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protegdo de Dados Pessoais, em
especial a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as
determinagdes de 6rgdos reguladores efiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagio administrativa,
civil e criminal.

20. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

20.1 O valor total estimado para a contratagdo ¢ de RS 381.535,00 (trezentos e oitenta e um mil quinhentos e
trinta e cinco reais)

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

000001.0103100012.001- MANUTENGAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903300000 — PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO

FICHA: 9

FONTE DE RECURSOS: 150000000 — RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E TRANSF. DE
IMPOSTOS

Tipo de Empenho: ESTIMATIVO

Nova Venécia, 27 de fevereiro de 2026.

LORRAYNE BOLDRINI DOS SANTOS TEIXEIRA LOPES

2 RogmOupre P
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APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. , Presidente da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

. /m

VICTOR CREMA CO MENDONCA

Presidente da CMNV
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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EDITAL DE CHAMENTO PUBLICO N° 01/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 34550/2026
CODIGO CIDADES N°: 2026.05L0200001.17.0001

O PRESIDENTE DA MESA DIRETORA VICTOR CREMASCO MENDONCA DO PODER LEGISLATIVO DE
NOVA VENECIA — ES, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico para conhecimento dos interessados que
realizard chamamento publico por meio de credenciamento, destinado a selegdo de empresas especializadas para a
prestagio de servigos de agenciamento de viagens aéreas nacionais, mediante as condigdes e exigéncias deste Edital e do
Termo de Referéncia, conforme a seguir:

1.0 Objeto

1.1 Contratagio de empresa(s) especializada(s) para prestagdo de servigos de agenciamento de viagens aéreas nacionais,
compreendendo: emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso, quando necessério, de passagens aéreas. As passagens
deverdo contemplar obrigatoriamente o trecho de ida e volta e todo o percurso entre origem e destino, independentemente
de conexdes ou da utilizagdo de mais de uma companhia aérea, para atender as necessidades do Poder Legislativo de Nova
Venécia — ES, conforme quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

2.0 MODALIDADE E FUNDAMENTO LEGAL

2.1 A modalidade sera de credenciamento de acordo com os arts 78 ¢ 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.2 O credenciamento é realizado de forma ndo excludente, permitindo a contratagdo de qualquer das empresas que
preencherem os requisitos técnicos e de habilitagdo, de acordo com os critérios e demandas.

2.3 O credenciamento permanecera aberto, durante o prazo de vigéncia, para fins de novos credenciados, alteragdes de
informagdes necessarias ou atualizagdes de documentos.

2.4 A quantidade estimada de emissdo de passagens ¢ sob demanda.

2.4.1 O quadro abaixo descreve os servi¢os e quantidade estimada:

ITEM | ATIVIDADE DESCRICAO QUANTIDA
DE ANUAL
REFERENCI
AL

01 Credenciada Credenciamento de Empresas para prestagdo de | 76.307,00

servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais, | (setenta e seis
que compreende emissdo, remarcagdo, reserva, | mil trezentos
cotagdo, cancelamento e reembolso de passagens, | € sete reais)
sendo que a passagem aérea tera que compreender o
trecho de ida e volta, e todo percurso entre a origem € 0
destino, independente se existirem ou ndo conexdes ou
serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

VALOR DA CONTRATACAO ESTIMADO PARA 60 MESES: RS 381.535,00 (trezentos e oitenta e um mil
quinhentos e trinta e cinco reais)

2.5 O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme art. 20 da lei n° 14.133/2021, ndo se enquadrando

na categoria “bens de luxo”.
2.6 Trata-se de fornecimento continuo durante o prazo de vigéncia deste edital, e que sera solicitado de acordo com a

demanda e necessidade do Poder Legislativo Municipal.
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Telefone: (27) 3752-1931 | E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br | www.cmnv.es.gov.br

Pagina|24




CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA .
Estado do Espirito Santo e

2.7 O prazo de vigéncia do presente edital para fins de credenciamento ¢ de 60 (sessenta) meses, a contar da formulagdo
dos credenciados, podendo ser prorrogado, mediante justificativa fundamentada da empresa contratada, nos termos do
artigo 6°, da Lei n® 14.133/2021.

2.8 Durante a vigéncia do presente edital, a Camara Municipal ndo fica obrigada a solicitar os servigos do credenciado,
devendo ocorrer somente por demanda ou necessidade, na forma e nos critérios previstos para a contratagdo ou solicitagdo
do servigo.

2.9 Ressalta-se que as quantidades e os valores eventualmente estimados possuem carater meramente referencial, para fins
de verificagdo do prego praticado atualmente ao certame, e por se tratar de um mercado volatil devera ser verificada a
contratagdo ou solicitagdo de servigo com o credenciado que melhor ofertar condigdes financeiras ao Poder Legislativo
Municipal.

2.10 As estimativas de valores e quantidades, de forma referencial, estdo previstos no termo de referéncia que ¢ anexo este
edital.

2.11 As estimativas do valor da contratagdo sdo referentes aos pregos praticados de forma referencial, em que, tratando-se
de um objeto de mercado volatil, em que os pregos sdo flexiveis em determinados periodos, e que as contratagdes ou
solicitagdes de emissdo de passagens ou bilhetes observaréo as melhores condigdes financeiras para a Camara Municipal no
momento da solicitagdo.

2.12 O valor estimado para a presente contratagio do objeto possui cardter meramente referencial, destinado
exclusivamente ao planejamento administrativo e & verificagdo da vantajosidade da contratagdo, ndo havendo defini¢do
exata de quantidade minima ou méxima de passagens a serem adquiridas, tendo em vista que a contratagdo ocorrera sob
demanda, conforme a efetiva necessidade da Cdmara Municipal de Nova Venécia — ES ao longo da vigéncia contratual.
2.13 Em razio da natureza da contratagio e da imprevisibilidade da demanda por deslocamentos institucionais, néo €
possivel estabelecer quantitativos fixos, sendo que os servigos somente serdo solicitados e pagos quando efetivamente
utilizados, inexistindo obrigagio de consumo minimo por parte da Administragao.

2.14 Para fins da execugdo do objeto, a contratada serd remunerada pelo servigo prestado de forma efetiva, isolada ou
cumulativamente, de acordo descrito no objeto.

2.15 A aquisi¢do de passagens aéreas, por integrar um mercado volatil ou de fluidos, devera observar a melhor cotagdo no
momento da emissdo para fins de pagamento pela Camara Municipal.

3. DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1 O presente Chamamento Publico/Credenciamento serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condigdes de seguranga — criptografia e autenticagéo — em todas as suas fases.

3.2 Os atos deste serdo documentados no respectivo processo administrativo, com vistas a afericdo de sua regularidade.

3.3 Os trabalhos serdo conduzidos pro servidor da Cdmara Municipal, denominado Agente de Contratagdo, mediante a
inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constantes da pagina eletronica
da Bolsa de Licitacdes e Leildes (http:/bllcompras.org.br).

3.4 O edital ficara aberto para credenciamento dos interessados durante seu prazo de vigéncia, que é de 60 (sessenta)
meses.

3.5A proponente arcard integralmente com todos os custos € preparagdo e apresentagdo de sua proposta de pregos e
operacionalizagdo e uso do sistema.

3.6Dividas em relagdo a operacionalizagdo do sistema, como forma de anexar documentos ou operar durante a fase de
disputa, por exemplo, devem ser direcionadas diretamente a0 suporte da plataforma, ndo havendo conhecimento técnico

dos servidores para prestar tais informagdes.

4. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO DE LICITACOES
4.1 Os Licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor para

realizagdo do Credenciamento Eletronico.
4.2 Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Credenciamento Eletronico deverdo dispor de chave

de identificagdio e senha pessoal (intrasnferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A, sediadas no Pais,
através de um cadastramento simplificado.
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43 A chave de identificagdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser utilizadas em qualquer Credenciamento
Eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da ADMINISTRACAO municipal,
devidamente justificadas.

4.4 E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante.

4.5 O credenciamento do Licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica na responsabilidade
legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Credenciamento Eletronico.

5. DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E DE VEDACAO NA PARTICIPACAO

5.1 Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar requerimento de participagdo com a
indicagdo de sua intengio de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestagdo dos servigos.

5.2 E vedada a participago no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica que:

a)esteja impedida de licitar ou contratar com a administragao publica federal; ou

b)mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou da
entidade credenciante ou com agente piblico que desempenhe fungdo no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

5.3. O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes previstas na legislagdo, o cumprimento dos
requisitos para a habilitagdo e a conformidade de seu requerimento de participagdo com as exigéncias do edital.

5.4. A falsidade da declaragiio de que trata o subitem 3.2 sujeitard o interessado as sangdes previstas na 14.133/2021, sem
prejuizo da responsabilidade penal.

5.5.0 pedido de credenciamento pode ser feito a qualquer tempo apds a publicagdo deste edital, permanecendo aberto a
novos interessados durante o prazo de vigéncia de credenciamento.

56. A lista de credenciados devera estar permanentemente disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), e atualizada sempre que novos interessados se credenciarem.

5.7.A lista de credenciados sera divulgada de acordo com a formalizagdo dos Termos de Credenciamentos respectivos
assinado pelas partes.

6. DO CREDENCIAMENTO DE PRECOS ESTIMADOS DE FORMA REFERENCIAL DE MERCADO

6.1 A proposta de pregos cotados e de servigos para fins de inclusido no Termo de Credenciamento devera ser apresentada
no modelo previsto no Anexo deste edital.

6.2 Os pregos registrados no Termo de Credenciamento serdo referenciais do momento da cotagdo, ndo se aplicando
obrigatoriamente para fornecimentos ou contratagdes futuras, o que deverd ser observada a cotagdo de pregos na forma da
gestdo do credenciamento.

6.3 A empresa que apresentar proposta de pre¢os para fins de credenciamento de valor acima do orgamento estimado como
referéncia, previsto no termo de referéncia, pode ser credenciada (registrada), mas somente serd contratada se no momento
da cotagdo da demanda, apresentar a melhor proposta dentre todas as credenciadas.

6.4 O credenciamento de pregos para compra de passagens aéreas € servigos de agenciamento funciona como um
mecanismo para obter os melhores pregos referenciais de mercado.

7. CONDICOES DE PARTICIPACAO E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Poderdo participar empresas legalmente constituidas, com experiéncia comprovada em agenciamento de viagens aéreas
nacionais, em conformidade com as exigéncias deste Edital e do Termo de Referéncia.

7.1.1. Para fins do subitem 3.1 as empresas deverdo apresentar os documentos de habilitagdo previstos neste edital.

7.2 O pedido de credenciamento devera ser formulado por meio de requerimento, conforme modelo previsto no anexo deste
edital.

7.3 EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
7.3.1 Previamente a celebragdo do Credenciamento, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:
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a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral da Unio

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritério, por forga do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responséavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

7.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

7.7 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

7.8 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

7.9 E dever de o fornecedor manter atualizada a respectiva documentag@o constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

7.10 Nio serdio aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos devero estar em nome da matriz, e se 0 fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
7.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.13 A habilitacdo fiscal, social e trabalhista devera ser comprovada pelos seguintes documentos:

7.13.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

7.13.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.13.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,

7.13.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.13.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.13.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

7.13.8 O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Rua Santa Cruz, n2 46 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-1931 | E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br | www.cmnv.es.gov.br

Pagina4|24




CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

7.14 A qualificaciio econdmico-financeira serd comprovador por:

7.14.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, dentro do prazo de validade
previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida nos ultimos 30 (trinta) dias contados da data de sua
apresentagdo. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.14.2 Caso o licitante esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano
de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de recuperagdo extrajudicial, conforme o caso.

7.14.3Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando possuir indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um).

7.14.4 Os indices exigidos no item acima deverdo ser apresentados ja calculados pelo Contador responsavel pela
elaboragdo da escrituragdo contabil da licitante.

7.14.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

7.14.6 Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao (ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

7.14.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.14.8 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

7.14.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

714.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da 4rea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

7.15. A Habilitagdo Juridica ser4 comprovada da seguinte forma:
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